Warszawa, dnia 5 maja 2025 r.

Poz. 385

UCHWALA NR 166/2025
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 23 kwietnia 2025 r.
w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych dotyczacych zadan i trybu przygotowania

oraz przeprowadzenia glosowania w obwodach glosowania utworzonych za granica i na polskich statkach morskich
w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r.

Na podstawie art. 161 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2025 r. poz. 365) Panstwowa
Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz przeprowa-
dzenia glosowania w obwodach glosowania utworzonych za granica i na polskich statkach morskich w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r., stanowigce zalacznik do uchwaly.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podje¢cia i podlega ogloszeniu.

Przewodniczacy Panstwowej Komisji Wyborczej: S. Marciniak
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WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH DOTYCZACE ZADAN I TRYBU PRZYGOTOWANIA
ORAZ PRZEPROWADZENIA GEOSOWANIA W OBWODACH GLOSOWANIA UTWORZONYCH ZA GRANICA

Zatacznik do uchwaty nr 166/2025 Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 23 kwietnia 2025 r. (M.P. poz. 385)

I NA POLSKICH STATKACH MORSKICH W WYBORACH PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

ZARZADZONYCH NA DZIEN 18 MAJA 2025 R.

Ilekro¢ w wytycznych mowa jest o:

)

2)
3)

4)

S)

6)

7)

Kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 5 stycznia 2011 r. —

Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2025 r. poz. 365);
komisji — nalezy przez to rozumie¢ obwodowa komisje wyborcza;
konsulu — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio konsula lub kapitana statku;

protokole glosowania — nalezy przez to rozumie¢ protokoét gtosowania w obwodzie,
o ktérym mowa w § 1 pkt 1 uchwaly nr 53/2025 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
3 lutego 2025 r. w sprawie wzorow protokotéw glosowania i protokolu o wynikach

glosowania stosowanych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;

systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ zaakceptowany 1 zapewniony
przez Panstwowa Komisje Wyborcza 1 Krajowe Biuro Wyborcze system
teleinformatyczny ~ Wsparcie  Organow ~ Wyborczych  (WOW),  pomocniczo
wykorzystywany przez organy wyborcze, o czym mowa w art. 162 § 3 Kodeksu
wyborczego;

loginie 1 hasle — nalezy przez to rozumie¢ sposob uwierzytelnienia uzytkownika

w systemie teleinformatycznym;

operatorze informatycznej obstugi komisji — nalezy przez to rozumie¢ osobg powotang
przez konsula, odpowiedzialng za obsluge informatyczng komisji i zapewniajaca

wprowadzenie danych do systemu teleinformatycznego.
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Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne Panstwowej Komisji Wyborczej
sa wigzace dla komisji nizszego stopnia. Dlatego tez czlonkowie komisji zobowiazani

sq zapoznac¢ si¢ z calo$cia wytycznych i bezwzglednie je stosowac.

W celu ufatwienia korzystania z wytycznych zostaly one podzielone na rozdziaty

przedstawiajace sposob wykonywania poszczegdlnych zadan komisji:
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Rozdziat Punkty
L. Informacje ogodlne 1-24
Cztonkowie komisji 1-3
Megzowie zaufania 4-11
Obserwatorzy spoleczni 12-15
Obserwatorzy migdzynarodowi 16
Dziennikarze 17
Lokal wyborczy 18-24
II. | Zadania komisji przed dniem glosowania 25-29
1. | Zadania komisji w dniu glosowania przed otwarciem lokalu 30-34
wyborczego
IV. | Zadania komisji w trakcie glosowania 35-66
Otwarcie lokalu wyborczego 35-36
Postepowanie w przypadku skreslenia kandydata z listy 37
Czynnosci przed wydaniem wyborcy karty do gtosowania 38-39
Dopisywanie wyborcow do spisu wyborcow 40
Wydawanie wyborcom kart do glosowania 41-46
Przebieg gltosowania 47-60
Przerwa w glosowaniu 61-66
V. | Zakonczenie glosowania 67-74
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VI. [ Ustalenie wynikow glosowania i1 sporzadzenie protokotu gtosowania 75-120
Informacje wstgpne 75-80
Rozliczenie kart do gtosowania 81
Ustalenie wynikow gltosowania 82-103
Uwagi do protokotu glosowania wnoszone przez m¢zow zaufania 104-105
Uwagi do protokotu glosowania wnoszone przez cztonkow komisji 106-108
Sporzadzenie protokotu glosowania i podanie go do publicznej 109-120
wiadomosci
VIL. | Przekazywanie protokotow  glosowania  Okregowej Komisji 121
Wyborczej nr 21 w Warszawie
VIII. | Postgpowanie z dokumentami z wyborow 122-127
IX." | Ponowne glosowanie 128-135




Monitor Polski —6— Poz. 385

Rozdziat 1

Informacje ogolne
Czlonkowie komisji

1.  Zgodnie z art. 154 § 5a Kodeksu wyborczego czlonkowie komisji korzystaja z ochrony
prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych i ponosza odpowiedzialnos¢
jak funkcjonariusze publiczni. Nie oznacza to jednak, ze osoby te sg funkcjonariuszami
publicznymi.

2. W dniu wyborow cztonkowie komisji sg obowigzani nosi¢ w widoczny sposob
identyfikatory z imieniem 1 nazwiskiem oraz funkcjg pelniong w komisji. Cztonkowie
komisji nie mogg udziela¢ wyborcom pomocy w glosowaniu, z wyjatkiem udzielania

informacji, o ktorych mowa w pkt 37 oraz 45 1 46.

3. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, zwotuje jej posiedzenia i przewodniczy im.
W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki pelni zastepca
przewodniczacego komisji. Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada
za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajnosci glosowania,
przestrzeganiem zakazu prowadzenia w jakiejkolwiek formie agitacji wyborczej
w lokalu wyborczym i na terenie budynku, w ktorym lokal ten si¢ znajduje (art. 107 § 2
Kodeksu wyborczego), oraz przestrzeganiem wiasciwego toku czynno$ci podczas
glosowania. Ma prawo zazadaé opuszczenia lokalu przez osoby naruszajace
porzadek i spokoj (art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby zwrdcic sie
do odpowiednich stluzb o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 49 § 3 Kodeksu

wyborczego). Przypadki zaklocenia glosowania odnotowuje sie¢ w_punkcie 24

protokotu glosowania.
Me¢zowie zaufania

4. Mgzowie zaufania wyznaczeni przez petlnomocnikéw wyborczych komitetow
wyborczych, ktore zarejestrowaly kandydata na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
(lub wyznaczeni przez osoby upowaznione przez tych pelnomocnikow), moga by¢
obecni podczas wszystkich czynnos$ci wykonywanych przez komisje. Do kazdej komisji

pelnomocnik wyborczy komitetu wyborczego spelniajacego powyzszy warunek
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lub osoba przez niego upowazniona moze wyznaczy¢ po jednym mezu zaufania
(art. 103a § 1 Kodeksu wyborczego). Oznacza to, ze w tym samym czasie w lokalu
komisji moze przebywaé tylko jeden maz zaufania wyznaczony przez dany
uprawniony komitet wyborczy. M¢zowie zaufania danego komitetu wyborczego
moga zmienia¢ si¢ w ciggu pracy komisji. Jednakze po zamknieciu lokalu wyborczego
po zakonczeniu glosowania me¢zowie zaufania nie mogg si¢ zmienia¢ w trakcie

czynno$ci komisji zwigzanych z ustalaniem wynikow gtosowania w obwodzie.

5.  Mezowie zaufania przed przystgpieniem do swoich czynnoSci przedstawiaja

przewodniczagcemu komisji:
1) dokument tozsamosci;

2) zaswiadczenie podpisane przez petlnomocnika wyborczego lub upowazniong
przez niego osobe, sporzadzone wedlug wzoru ustalonego uchwatg nr 65/2023
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie wzoru
zas$wiadczenia dla me¢za zaufania (M.P. poz. 929). Na podstawie przediozonego
komisji za$wiadczenia, w ktorym wskazana bedzie m.in. nazwa komitetu
wyborczego, cztonek komisji weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia meza
zaufania przez dany komitet. Sprawdzenia, czy dany komitet wyborczy jest do tego
uprawniony, nalezy dokona¢ poprzez weryfikacje, czy komitet ten zarejestrowat
kandydata na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej. Sprawdzenia mozna dokonac
na podstawie obwieszczenia o kandydatach na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
w wyborach zarzagdzonych na dzien 18 maja 2025 r., o ktorym mowa w pkt 20 ppkt 1,
albo na podstawie informacji zamieszczonej na stronie internetowej Panstwowej
Komisji Wyborczej https://wybory.gov.pl.

Jezeli zaswiadczenie wystawita osoba upowazniona przez pelnomocnika wyborczego,

mgz zaufania okazuje rowniez oryginat lub kserokopi¢ tego upowaznienia.

Przewodniczacy komisji nie zatrzymuje zas§wiadczenia okazywanego przez meza

zaufania, gdyz jest ono przedktadane wylacznie do wgladu.

Zaswiadczenia moga roézni¢ si¢ miedzy sobg wygladem i1 ukladem graficznym,

ale ich tre§¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez Panstwowa Komisje

Wyborczg. Mezowi zaufania wyznaczonemu do obwodowej komisji wyborczej
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w obwodzie glosowania utworzonym za granicg zas§wiadczenie moze by¢ takze
przekazane, najpdzniej w dniu wyborow, telefaksem lub w formie elektronicznej

za posrednictwem konsula.

6. Przebywajac w lokalu komisji, m¢zowie zaufania zobowigzani sa do noszenia
w widoczny sposob identyfikatora z imieniem, nazwiskiem, funkcja oraz nazwa
komitetu wyborczego, ktory reprezentuja. Identyfikatory nie moga zawierac
elementéw agitacji wyborczej (np. znakow graficznych komitetow wyborczych

lub ich barw).

7.  Przewodniczacy komisji informuje me¢zoéw zaufania o przystugujacych im prawach
1 wskazuje miejsce w lokalu komisji, z ktorego beda mogli obserwowac przebieg

czynno$ci wykonywanych przez komis;je.
8.  Mezowie zaufania maja prawo w szczegélnosci:
1) by¢ obecni podczas wszystkich czynnosci komisji, do ktorej zostali wyznaczeni,

2) by¢ obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania glosowania, w trakcie
glosowania 1 podczas ustalania wynikow gltosowania oraz sporzadzania protokotu

glosowania;

3) obserwowaé liczenie glosoOw przez komisje 1 ustalanie przez nig wynikoéw

glosowania;
4) zglasza¢ przewodniczacemu komisji na biezaco uwagi 1 zastrzezenia;
5) by¢ obecni przy sprawdzaniu prawidtowosci ustalenia wynikéw gtosowania;
6) wnosi¢ uwagi do protokotu gtosowania, z wymienieniem konkretnych zarzutow;
7) wystepowac o wydanie kopii protokotu glosowania;

8) by¢ obecni przy wprowadzaniu danych z protokolu glosowania do sieci
elektronicznego przesylania danych przesylanych do Okregowej Komisji

Wyborczej nr 21 w Warszawie;

9) by¢ obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokotu gtosowania.
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9. Mezowie zaufania nie moga w szczegolnosci:
1) wykonywa¢ zadnych czynnos$ci cztonka komisji;
2) pomaga¢ wyborcom w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;

3) liczy¢ ani przeglada¢ kart do glosowania przed rozpoczeciem glosowania, w trakcie

glosowania 1 po jego zakonczeniu — nie mogg dotykac¢ kart w zadnym momencie.
10. Wykonywanie uprawnien m¢zow zaufania nie moze:
1) utrudnia¢ pracy komisji;
2) zaktocac przebiegu i powagi glosowania;
3) naruszaé przepiséw powszechnie obowigzujacych, w tym m.in. dotyczacych:
a) tajnosci glosowania,
b) ochrony danych osobowych,
c¢) ochrony prawa do wizerunku,

d) prawa do ochrony prywatnosci.

Naruszenie przez meza zaufania przepisow dotyczacych tajnosci glosowania,
ochrony danych osobowych, ochrony prawa do wizerunku i ochrony prywatnosci

moze skutkowa¢ odpowiedzialnosciag prawna, w tym karna.

11. Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze porzadkowym,
w przypadku gdy dziatania mezow zaufania wykraczaja poza ich uprawnienia,
utrudniajg prace komisji, zaktocaja powage glosowania lub naruszaja jego tajnosc.

Fakt ten nalezy odnotowa¢ w punkcie 24 protokolu glosowania.

Dopuszczalne jest przemieszczanie si¢ mezow zaufania w trakcie obserwowania
przez nich czynnosci, z zastrzezeniem ze nie bedzie to utrudnialo pracy komisji
ani zaklocato  przebiegu  glosowania. = Kwestie  organizacyjne zwiazane
z wykonywaniem funkcji me¢za zaufania nalezg do kompetencji przewodniczacego

danej komisji, ktory winien ustali¢ je i przekaza¢ przybylym mezom zaufania.
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Obserwatorzy spoleczni

12. Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego Rejestru
Sadowego, stowarzyszenia i fundacje, do ktérych celow statutowych nalezy troska
o demokracje, prawa obywatelskie i rozw0j spoteczenstwa obywatelskiego, maja prawo

wyznaczy¢ po jednym obserwatorze spoltecznym do kazdej komisji.

13. Prawo wyznaczenia po jednym obserwatorze spolecznym do komisji maja
stowarzyszenia i fundacje, ktore w swoim statucie maja zapisana realizacje co najmniej
jednego z wymienionych wyzej celdw, tj. troske o demokracje lub prawa obywatelskie
albo rozw¢j spoteczenstwa obywatelskiego. Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposéb

zostang one zapisane (jakie sformutowania zostang uzyte) w statucie.

14. Obserwatorzy spoleczni przed przystgpieniem do swoich czynnos$ci przedstawiaja

przewodniczgcemu komisji:
1) dokument tozsamosci;

2) zaswiadczenie podpisane przez osobe dziatajagca w imieniu organu uprawnionego
do reprezentowania na zewnatrz stowarzyszenia/fundacji, sporzadzone wedlug
wzoru ustalonego uchwalg nr 85/2025 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
18 lutego 2025 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia dla obserwatora spolecznego.
Dopuszczalne jest takze uzycie zaswiadczenia sporzadzonego wedlug wzoru
ustalonego uchwatg nr 66/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia
2023 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia dla obserwatora spotecznego

(M.P. poz. 899).

Zaswiadczenia moga roézni¢ si¢ migdzy sobg wygladem i uktadem graficznym,
ale ich tres¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez Panstwowa Komisj¢
Wyborczg. Na podstawie przedlozonego komisji zaswiadczenia, wskazujacego
numer, pod ktorym stowarzyszenie lub fundacja zostala wpisana do Krajowego
Rejestru Sadowego, cztonek komisji weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia
obserwatoréw spotecznych przez dane stowarzyszenie lub fundacje. Sprawdzenia
mozna dokona¢ w wyszukiwarce Ministerstwa Sprawiedliwosci na stronie
internetowej:  https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl. W przypadku braku takiej

mozliwosci technicznej lub innych watpliwosci komisja zwraca si¢ o pomoc
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w tej sprawie do konsula. Przewodniczacy komisji nie zatrzymuje za§wiadczenia
okazywanego przez obserwatora spotecznego, gdyz jest ono przedktadane wylacznie
do wgladu. Obserwatorowi spotecznemu wyznaczonemu do obwodowej komisji
wyborczej w obwodzie glosowania utworzonym za granicg zaswiadczenie moze by¢
takze przekazane, najpozniej w dniu wyborow, telefaksem Iub w formie

elektronicznej za posrednictwem konsula.

15. Obserwatorzy spoteczni majg takie same uprawnienia, jakie przystuguja me¢zom
zaufania, nie mogg jednak wnosi¢ uwag do protokotu glosowania ani by¢ obecni

przy jego przewozeniu i przekazywaniu.
Obserwatorzy miedzynarodowi

16. Przy wszystkich czynnosciach komisji moga by¢ réwniez obecni obserwatorzy
mig¢dzynarodowi zaproszeni przez Panstwowg Komisje Wyborczg. Obserwatorzy
miedzynarodowi przedstawiaja komisji zaswiadczenie wydane przez Panstwowa
Komisje Wyborcza. Obserwatorzy miedzynarodowi posiadaja uprawnienia mezow

zaufania, nie mogg jednak wnosi¢ uwag do protokotu glosowania.
Dziennikarze

17. W czasie glosowania w lokalu wyborczym moga przebywac¢ dziennikarze posiadajacy
wazng legitymacje prasowa lub inny dokument potwierdzajacy reprezentowanie
redakcji. Dziennikarze sa obowiazani zglosi¢ swoja obecno$¢ przewodniczacemu
komisji oraz stosowac si¢ do zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi 1 tajnosci
glosowania. Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktérym
odbywa si¢ glosowanie. Dopuszczalne jest natomiast, po uzyskaniu zgody
przewodniczacego komisji oraz oséb, ktorych wizerunek jest utrwalany, filmowanie

1 fotografowanie przebiegu glosowania.

Dziennikarze nie moga przebywaé¢ w lokalu wyborczym przed rozpoczeciem
glosowania oraz po jego zakonczeniu. Jednakze za zgoda Okregowej Komisji
Wyborczej nr 21 w Warszawie przewodniczacy komisji moze zezwoli¢ na sfilmowanie

1 sfotografowanie przez dziennikarzy momentu otwierania przez komisje urny
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wyborczej 1 wyjmowania zniej kart do glosowania. Po wykonaniu tej czynnosci

dziennikarze obowigzani sg niezwtocznie opusci¢ lokal komisji.
Lokal wyborczy
18. W lokalu wyborczym powinny znajdowac sig:
1) godlo Rzeczypospolitej Polskiej (w miejscu widocznym dla wyborcow);

2) urna wyborcza wykonana z przezroczystego materiatu, zgodna z wzorem
wynikajagcym z uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2016 r.
w sprawie wzoréw urn wyborczych (M.P. poz. 312 1 398 oraz z 2023 r. poz. 563).
Do przeprowadzenia glosowania komisja wykorzystuje jedng urng wyborcza

z zastrzezeniem pkt 58;

3) pomieszczenia lub ostony zapewniajace tajnos¢ glosowania, tj. latwo dostepne
miejsca umozliwiajace kazdemu wyborcy nieskr¢epowane zapoznanie si¢
z kartg do glosowania oraz jej wypelnienie w sposéb niewidoczny dla innych
osob, w takiej liczbie, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg. Kodeks wyborczy
nie przewiduje obowiazku przygotowania w lokalu wyborczym oslonietych
kabin do glosowania, lecz wazne jest, aby miejsca przeznaczone do glosowania
speknialy swoja funkcje, tzn. zapewnialy tajnos¢ glosowania. Miejsca te powinny
by¢ wyposazone w przybory do pisania. W miejscach tych nalezy takze umiescic¢
informacj¢ Panstwowej Komisji Wyborczej o sposobie glosowania oraz warunkach

waznoS$ci glosu w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie;j.
19. Lokal wyborczy powinien by¢ dobrze o$wietlony, w szczegdlnosci dotyczy to miejsc
zapewniajacych tajnos$¢ gtosowania.

Ponadto lokal wyborczy powinien by¢ — w miar¢ mozliwosci — tak urzadzony,
aby wyborca po otrzymaniu karty do glosowania kierowal si¢ bezposrednio

do miejsca za oslona, a nastepnie w stron¢ urny wyborczej.
Wystrdj lokalu wyborczego powinien odpowiada¢ powadze glosowania.

Po odebraniu lokalu komisja obowigzana jest sprawdzi¢, czy urna wyborcza jest takiej
wielkosci, ze pomiesci wszystkie wrzucone karty do gltosowania, a takze czy wykonana

jest w taki sposob, aby przez caly czas, od jej zamknigcia i1 opiecze¢towania
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do jej otwarcia po zakonczeniu glosowania, nie bylo mozliwe wrzucenie do niej kart
w inny sposéob niz przez wlot urny do tego przeznaczony ani wyjecie badz wysypanie
si¢ kart. Jezeli wielko$¢ urny nie zapewni pomieszczenia w niej wszystkich kart
do glosowania oddanych przez wyborcéw, komisja wystepuje do konsula o zapewnienie

dla potrzeb glosowania urny dodatkowe;.
20. Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzedowe obwieszczenia 1 informacje o:

1) kandydatach na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w wyborach zarzadzonych

na dzien 18 maja 2025 r.;
2) numerach i granicach obwodow glosowania oraz siedzibach komisji;

3) sposobie glosowania oraz warunkach waznosci glosu w wyborach Prezydenta

Rzeczypospolitej Polskiej;
4) sktadzie komisji;

5) skresleniu kandydata na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej wraz z informacja
o warunkach decydujacych o waznosci glosu oddanego na karcie do gtosowania,
na ktérej pozostalo nazwisko skreslonego kandydata (o ile sytuacja taka bedzie

miala miejsce).

21. Obwieszczenia 1 informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajacej ich odczytanie przez wyborcéw o ograniczonej sprawnosci ruchowej

(art. 37¢ § 1 Kodeksu wyborczego).

22. Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz znac
numery telefonéw, pod ktorymi pelnione bgda dyzury cztonkéw Okregowej Komisji
Wyborczej nr 21 w Warszawie oraz dyzury w konsulacie i w Ministerstwie Spraw

Zagranicznych.

23. W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym
miesci si¢ ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne
materiaty agitacyjne (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli w tym zakresie
komisja dokonuje bezposrednio przed dniem glosowania oraz ponownie
przed rozpoczgciem glosowania, a takze — w razie potrzeby — w trakcie glosowania.

W razie umieszczenia takich materialéw komisja usuwa je. W przypadku gdyby
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usuni¢cie ich przez komisj¢ we wlasnym zakresie nie bylo mozliwe, zwraca si¢ ona
o pomoc do konsula. Materialy agitacyjne umieszczone zgodnie z prawem w poblizu
terenu budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal wyborczy, np.: bezposrednio przed
wejsciem na teren budynku, w ktorym miesci si¢ lokal, lub w bezposrednim sgsiedztwie,
lecz poza jego terenem, nie naruszajg przepisOw Kodeksu wyborczego 1 nie mogg by¢

usuwane przez cztonkoéw komisji.

24. W terminie uzgodnionym z konsulem, nie pdzniej jednak niz w przeddzien gltosowania,
komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktorym si¢
ono odbedzie. Podczas kontrolowania stanu wyposazenia lokalu wyborczego

komisja ma bezwzgledny obowigzek:

1) sprawdzenia, czy zapewniono odpowiednig liczbe miejsc zapewniajacych tajnosé

glosowania, o ktorych mowa w pkt 18 ppkt 3;

2) niezwlocznego powiadomienia konsula o stwierdzonych nieprawidlowosciach

w tym zakresie, o ile one wystapity;
3) ponownego sprawdzenia, czy ewentualne nieprawidlowosci zostaly usuniete.
Rozdziat 11
Zadania komisji przed dniem glosowania

25. Niezwlocznie po powotaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktorym dokonuje
wyboru przewodniczacego komisji i jego zastepcy oraz, po zapoznaniu si¢ z niniejszymi
wytycznymi, ustala sposéb wykonania swoich zadan.

Niezwlocznie po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej wiadomosci,
W Sposob zwyczajowo przyjety, informacje o swoim sktadzie z uwzglednieniem
petionych funkcji. W dniu glosowania informacj¢ o skladzie komisji wywiesza

si¢ w lokalu wyborczym.

26. Nie pdzniej niz w przeddzien gtosowania przewodniczacy zwotuje posiedzenie komisji
poswiecone organizacji jej pracy przed i w dniu glosowania. W czasie tego posiedzenia
komisja ustala w szczegolnosci godziny rozpoczecia pracy w dniu gtosowania. Zadania
te komisja moze wykona¢ w trakcie pierwszego posiedzenia. Informacj¢ o godzinie

rozpoczgcia pracy podaje si¢ do publicznej wiadomosci przede wszystkim
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27.

przez jej wywieszenie w budynku, w ktorym miesci si¢ lokal wyborczy, 1 w konsulacie
(w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg informacja takze, gdy budynki te sa
zamkniete). Informacja ta jest przeznaczona dla me¢zoéw zaufania, obserwatorow
spotecznych 1 obserwatoréw migdzynarodowych w celu umozliwienia im obecnos$ci
przy wszystkich czynnos$ciach komisji poprzedzajacych otwarcie lokalu. Komisja

wspotdziata w tym zakresie z konsulem.
Najpozniej w przeddzien glosowania komisja odbiera 1 doktadnie sprawdza:
1) liczbe otrzymanych kart do gtosowania poprzez ich przeliczenie;
2) czy karty do glosowania:
a) nie zawieraja btedow 1 usterek drukarskich,

b) sa kompletne, tj. czy zawieraja dane wszystkich kandydatow na Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej (sprawdzenia dokonuje si¢ na podstawie
obwieszczenia Panstwowe] Komisji Wyborczej o kandydatach na Prezydenta

Rzeczypospolitej Polskiej w wyborach zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r.);

3) czy przekazano wlasciwg liczbe (po 5 egzemplarzy) formularzy protokotu
glosowania wraz z wydrukowanymi nazwiskami wszystkich zarejestrowanych

kandydatéw na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;

4) czy przekazano wlasciwg piecze¢ komisji. Musi to by¢ piecze¢ wiasciwa
dla wyborow z napisem okreslajacym nazwe i siedzibe komisji oraz jej numer.
Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, czy omytkowo nie zostala wydana pieczeé
np. obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie
lub obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw gtosowania w obwodzie

albo obwodowej komisji ds. referendum,;

5) czy przekazano wiasciwy spis wyborcow oraz dodatkowe formularze spisu,

na ktorych komisja dopisuje wyborcoOw w dniu gtosowania, o czym mowa w pkt 40;

6) czy przekazano ostony na spis wyborcoOw zapewniajace ochron¢ danych osobowych

0s0b ujetych w spisie;

7) czy przekazano formularze zaswiadczen dla wyborcow potwierdzajacych wzigcie

udziatu w gltosowaniu;
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8) czy przygotowane zostaly potrzebne materialy biurowe, tj. m.in. poduszka
do stempli, przybory do pisania, papier, sznurek, tasma klejaca, plomby

(np. jednorazowe plomby — nalepki foliowe), worki, pudetka itp.

Do wykonania tego zadania niezbedna jest co najmniej 1/2 petlnego sktadu komisji
(patrz pkt 30), w tym przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Komisja ustala takze,
w uzgodnieniu konsulem, sposob i miejsce przechowywania do dnia glosowania

odebranych materialow. Miejsce to musi by¢ nalezycie zabezpieczone.

28. Odbior dokumentéw potwierdza si¢ na piSmie, wymieniajgc ich rodzaj i ilosc,
w tym liczbe otrzymanych kart do glosowania. Protokoét odbioru otrzymuje organ

przekazujacy, a jego kopie wlacza si¢ do dokumentacji komisji.

Spis wyborcow przekazuje si¢ przewodniczacemu komisji w przeddzien gtosowania.
Gdyby zatem przekazanie pozostalych dokumentéw wymienionych wyzej nastgpito

wczesnie], przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrgbnie.

29. W przypadku gdy komisji zapewniono obsluge informatyczna, operator danej
komisji powinien odebra¢ od koordynatora ds. informatyki, za posrednictwem konsula,

login 1 hasto uprawniajace do dostepu do systemu teleinformatycznego.

Operator ma obowigzek zabezpieczenia loginu i hasta przed dostgpem innych osob.
W razie ich zniszczenia Ilub wutraty nalezy niezwlocznie skontaktowal si¢
z koordynatorem ds. informatyki, za posrednictwem konsula, w celu podjgcia dalszych

krokow.

Przewodniczacy komisji najpézniej w przeddzien glosowania ustala z operatorem
informatycznej obstugi komisji harmonogram pracy.
Rozdziat 111
Zadania komisji w dniu glosowania przed otwarciem lokalu wyborczego
30. W dniu wyboréw od czasu rozpoczecia pracy komisji az do zakonczenia glosowania
komisja  wszystkie czynnosci wykonuje w mozliwie pelnym skladzie,

lecz nie mniejszym niz 1/2 jej petnego sktadu, w tvm przewodniczacy komisji lub jego
zastepca. Jezeli wskutek obliczen okaze sig, ze 1/2 liczby pelnego sktadu komisji jest
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31.

32.

liczbg utamkowa, woéwczas nalezy dokona¢ zaokraglenia w gore. Oznacza to,

ze wszystkie czynnosci do czasu zakonczenia gtosowania komisja powotana w liczbie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

5 0s6b — musi wykonywa¢ w skladzie nie mniejszym niz 3 osoby;
6 0s0b — musi wykonywa¢ w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby;
7 0s0b — musi wykonywac w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
8 0s0b — musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
9 0s6b — musi wykonywa¢ w sktadzie nie mniejszym niz 5 osob;

10 0s6b — musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 5 osob;
11 0séb — musi wykonywa¢ w sktadzie nie mniejszym niz 6 0sob;
12 0s6b — musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 6 0sob;

13 0s6b — musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 7 osob.

Komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym na tyle wecze$nie, aby wykona¢ wszystkie

czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem gtosowania, lecz nie p6zniej niz o godzinie 6.00.

Przed rozpoczeciem glosowania komisja:

)
2)

3)

sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz swoja piecze¢ (patrz pkt 27);
ponownie przelicza karty do glosowania.
Ustalong liczbg¢ komisja wpisuje w punkcie 1 protokotu gtosowania.

Tylko staranne wykonanie tej czynno$ci umozliwi prawidlowe rozliczenie kart

do glosowania po jego zakonczeniu;

ostemplowuje karty do glosowania swoja pieczecig. W celu unikniecia wydania
wyborcy karty niewaznej zaleca si¢ ostemplowanie wszystkich kart do gtosowania
przed otwarciem lokalu, tj. przed godzing 7.00. W razie niemoznosci wykonania
tej czynnosci przed rozpoczgciem gltosowania, nalezy kontynuowac stemplowanie
kart bezposrednio po godzinie 7.00, pamigtajac, ze trzeba wydawac¢ ostemplowane
karty przybylym w tym czasie wyborcom. Po ostemplowaniu wszystkich kart
pieczecig komisji nalezy je wraz z pieczgcig komisji odpowiednio zabezpieczy¢.

Przed rozpoczgciem wykonywania tych czynno$ci komisja jest zobowigzana
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do ponownego sprawdzenia, czy otrzymana piecze¢ jest wlasciwa (patrz pkt 27
ppkt 4);

4) rozklada spis wyborcoOw wraz z ostong, o ktorej mowa w pkt 27 ppkt 6, oraz karty
do glosowania w sposob utatwiajacy przeprowadzanie glosowania i zapewniajacy

wyborcom mozliwos$¢ sprawnego oddania glosu (patrz pkt 36);

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone
sg urzgdowe obwieszczenia i informacje, o ktérych mowa w pkt 20, sprawdza
rowniez, czy dodatkowo s3a one umieszczone na wysokosci umozliwiajacej
ich odczytanie z wozka inwalidzkiego. Komisja podejmuje niezwlocznie dziatania

w celu usunigcia ewentualnych nieprawidlowosci,

6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz 1 na zewnatrz budynku,
w ktorym miesci si¢ lokal, nie znajdujg si¢ materialy agitacyjne (plakaty, ulotki,
napisy). W razie umieszczenia takich materialéw komisja usuwa je. W przypadku
gdyby komisja nie mogla tego uczyni¢ sama, zwraca si¢ o pomoc do konsula.
Kontrolg w tym zakresie nalezy przeprowadza¢ réwniez w toku gtosowania. Jezeli
na terenie sasiadujacym z terenem budynku, w ktorym mieSci si¢ lokal
wyborczy, zostaly umieszczone materialy agitacyjne komitetow wyborczych,

komisja pozostawia je (patrz pkt 23);

7) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka ja i opieczetowuje. Jezeli komisja
otrzymata jednorazowe plomby — nalepki foliowe opatrzone unikatowym numerem,
zabezpiecza za ich pomoca urn¢ przed niekontrolowanym otwarciem. W takim
przypadku numery plomb — nalepek, niezwlocznie po ich zatozeniu, powinny
by¢ wpisane przez komisje do wewnetrznego protokotu. Nalepki foliowe opatruje
si¢ pieczecig komisji. Nalezy pamietaé, ze kazda proba odklejenia nalepki
spowoduje pojawienie si¢ na niej napisu o tym informujgcego. Urna powinna
by¢ ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania widoczna
dla cztonkéw komisji 1 mezow  zaufania, obserwatoréw  spotecznych

oraz obserwatorow miedzynarodowych.

33. Przewodniczacy komisji obowiazkowo wyznacza czlonka Kkomisji, ktory,

przebywajac w bezposredniej bliskos$ci urny wyborczej, zapewnia jej nienaruszalnosé
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oraz przestrzeganie przez wyborcow zasad dotyczacych tajnosci gtosowania, tj. czuwa,
aby wyborcy wrzucali karty do urny wyborczej w taki sposob, aby strona

zadrukowana byla niewidoczna.

34. Urny wyborczej nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego. Urna musi pozosta¢
zamknigta przez caly czas od zamknigcia az do jej otwarcia po zakonczeniu glosowania.
Gdyby w tym czasie doszto do otwarcia urny, komisja odnotowuje to zdarzenie

1 wyjasnia jego przyczyne w_punkcie 24 protokotu glosowania.
Rozdziat IV
Zadania komisji w trakcie glosowania
Otwarcie lokalu wyborczego

35. O godzinie 7.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczg¢cia gtlosowania do czasu jego
zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie zapewniajagcym wyborcom
udziat w glosowaniu bez zaklocen przy wydawaniu kart do glosowania,
lecz nie mniejszym niz co najmniej 1/2 petnego sktadu (patrz pkt 30), w tym z udziatem
przewodniczacego komisji badz jego zastepcy (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego).
Wymog obecnosci co najmniej 1/2 osoéb z komisji oznacza state przebywanie takiej

liczby cztonkow w pomieszczeniu, w ktorym znajduje si¢ urna wyborcza.

36. Komisja ma obowigzek zorganizowania stanowisk, w ktorych wydawane sa karty
do glosowania, w sposob zapewniajacy sprawny i ptynny przebieg gtosowania. Komisja
powinna wyznaczy¢ kilka takich stanowisk rozktadajac odpowiednio spis wyborcow
oraz wyraznie wskazujagc wyborcom, ktore stanowisko jest dla nich wlasciwe.
Prawidtowa organizacja pracy komisji jest konieczna w celu zapobiezenia tworzenia si¢
kolejki wyborcéw oczekujacych na gtosowanie. W przypadku gdy komisja zauwazy
jednak, ze tworzg si¢ kolejki, wowczas zobowigzana jest do zorganizowania pracy
w taki sposob, aby jak najszybciej przywrdci¢ ptynnos¢ glosowania. W tym celu
konieczne jest m.in. wykonywanie czynnos$ci komisji w mozliwie jej pelnym sktadzie,
w jakim zostala powotana, niezaleznie od wczesniej ustalonych dyzuréw.
W szczegblnosci przewodniczacy komisji moze wyznaczy¢ jej czlonka, ktory bedzie

kierowat wyborcoéw do wihasciwego stanowiska.
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Postepowanie w przypadku skreS§lenia kandydata z listy

37. Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania, a przed dniem wyborow,
Panstwowa Komisja Wyborcza skresli z listy kandydatéw nazwisko kandydata
na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, nazwisko tego kandydata pozostawia si¢
na wydrukowanych kartach do gtosowania. W takim przypadku nie dokonuje si¢ druku
nowych kart do gtosowania.

Panstwowa Komisja Wyborcza sporzadza informacje o nowym brzmieniu karty
do gltosowania przez odwzorowanie arkusza takiej karty ze skre§lonym nazwiskiem
kandydata oraz o warunkach waznosci glosu oddanego na takiej karcie. Otrzymana
informacj¢ o dokonanych skresleniach 1 nowym brzmieniu karty do glosowania,
w formie obwieszczenia, komisja umieszcza w lokalu wyborczym przy obwieszczeniu
o kandydatach na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w wyborach zarzadzonych

na dzien 18 maja 2025 r. oraz informuje ustnie o tym wyborcow.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje jakichkolwiek skreslen

i adnotacji na kartach do glosowania.
Czynnosci przed wydaniem wyborcy karty do glosowania
38. Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

1) sprawdza tozsamo$¢ wyborcy na podstawie waznego polskiego paszportu.
Wylacznie na terenie panstw Unii Europejskiej oraz panstw, do ktorych mozna
wjecha¢ na podstawie polskiego dowodu osobistego, w tym Zjednoczonego
Kroélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocnej, obywatel polski moze przedstawic
komisji wazny polski dowdd osobisty (art. 52 § 3 Kodeksu wyborczego).
Obowiagzkowe okazanie dokumentu ma na celu jedynie umozliwienie potwierdzenia
przez komisj¢ tozsamosci wyborcy, a nie weryfikacji danych znajdujacych sie¢
w okazywanym dokumencie. Komisja dysponuje spisem wyborcow, ktory
potwierdza prawo wybierania ujetych w nim o0sob w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r. Obowiagzkiem
komisji podczas wydawania karty do glosowania jest wylacznie potwierdzenie

tozsamosci wyborcy.
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Sprawdzenia tozsamosci wyborcy nalezy dokona¢ w sposéb minimalizujacy

ryzyko ujawnienia danych osobowych wyborcy osobom trzecim;

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie,

przez sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcow.

39. Przy wykonywaniu powyzszych czynnosci komisja obowigzkowo korzysta z ostony

na spis wyborcow, o ktérej mowa w pkt 27 ppkt 6.
Dopisywanie wyborcow do spisu wyborcow

40. W dniu glosowania, zgodnie z art. 51 § 2 pkt 1 i 2 Kodeksu wyborczego, komisja
dopisuje do spisu wyborcow na dodatkowym formularzu spisu i umozliwia

glosowanie:

1) osobie przedktadajacej zaswiadczenie o prawie do glosowania. Cztonek komisji
ma obowigzek zwroci¢ szczegdlna uwage czy zaswiadczenie wydane jest
na pierwsze glosowanie, przeprowadzane w dniu 18 maja 2025 r. W tym celu
cztonek komisji koniecznie sprawdza, czy na zaswiadczeniu wskazano, ze dany
wyborca ,,ma prawo gtosowa¢ w dniu 18 maja 2025 r. w obwodzie miejsca pobytu

w wyborach: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w_dniu pierwszego

glosowania”. Jest to o tyle istotne, ze na zaswiadczeniu o prawie do glosowania
na ponowne glosowanie wskazane bedzie, ze dany wyborca ,,ma prawo gtosowac
w dniu 18 maja 2025 r. w obwodzie miejsca pobytu w wyborach: Prezydenta

Rzeczypospolitej Polskiej w dniu ponownego glosowania”. Komisja musi

uwzgledni¢, ze na zaswiadczeniu o prawie do glosowania na oba glosowania
wskazana bedzie data glosowania 18 maja 2025 r. (na ten dzien zostaty
zarzadzone wybory). Zatem elementem odrézniajacym zaswiadczenia
na pierwsze i ponowne glosowanie beda odpowiednio wyrazy ,w dniu
pierwszego glosowania” oraz w ,,w dniu ponownego glosowania”.

Zaswiadczenie nalezy odebra¢ od wyborcy i dolaczy¢ do spisu, a w rubryce
uwagi wpisaé ,,Zaswiadczenie 18.05” albo ,,Z 18.05”. Dopiero wtedy komisja
wydaje karte do gtosowania. Komisja zwraca szczeg6lng uwage, czy przedktadany

jest oryginal zaswiadczenia. W przypadku zaswiadczen wydanych przez urzad
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gminy musi by¢ na nich umieszczony hologram z nadrukiem ,,PRP 2025”.
Zaswiadczenia wydawane przez konsula nie beda opatrzone hologramem.

Komisja nie wydaje karty do glosowania wyborcy przedktadajacemu w dniu
pierwszego gltosowania (18 maja 2025 r.) zaswiadczenie o prawie do glosowania
wydane na ponowne glosowanie, tj. na ktorym wskazano, ze dany wyborca
,ma prawo gltosowa¢ w dniu 18 maja 2025 r. w obwodzie miejsca pobytu

w wyborach: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w_dniu ponownego

glosowania’;

2) osobie omylkowo pominietej w spisie, jezeli konsulat, na Zadanie komisji,
potwierdzi telefonicznie, ze pominigcie jest wynikiem pomytki powstalej
przy sporzadzaniu spisu. Cztonek komisji, ktory otrzymat potwierdzenie z konsulatu,
dopisujac wyborcg na dodatkowym formularzu spisu, musi za kazdym razem
w rubryce ,,Uwagi” umie$ci¢ swojg parafe. Poza tym czilonek komisji sporzadza
dodatkowo, na oddzielnej kartce, notatk¢ w tej sprawie, z ktérej musi wynikac,
ze dopisany wyborca nie zostat ujety w spisie wyborcéw z powodu omyiki, a takze
1z zostalo to potwierdzone w konsulacie. W notatce podaje si¢ m.in. imi¢ 1 nazwisko
pracownika konsulatu potwierdzajagcego omylke oraz godzing tego zdarzenia.
Notatke, po podpisaniu jej przez cztonka komisji wraz z jej przewodniczacym
lub zastegpca, dotacza si¢ do spisu wyborcow.

Po zakonczeniu glosowania dodatkowe formularze spisu wyborcow powinny zostac

opatrzone piecz¢cia komisji oraz podpisane przez przewodniczacego komisji

lub jego zastepce.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie

wyborcow.

Informacji o dopisaniu wyborcy do spisu wyborcow, a w szczegolnosci danych
osobowych dopisanego wyborcy, nie nalezy zamieszcza¢ w uwagach do protokotu

glosowania.
Wydawanie wyborcom kart do glosowania

41. Wyborcy wydaje si¢ jedna karte do gtosowania. Przy wydawaniu kart do glosowania
komisja sprawdza, czy sq one ostemplowane jej pieczecig (patrz pkt 27 ppkt 4).
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Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzil wlasnorgcznym podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania karty do gtosowania.
Dopoki wyborca nie potwierdzi wlasnor¢cznym podpisem odbioru Kkarty
do glosowania, komisja jej nie wydaje.

Jedynie w przypadku gdy wyborca okaze komisji dokument potwierdzajacy, ze jest
osobg niepelnosprawng o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44, 858, 1089, 1165,
1494 1 1961) i nie moze w zwigzku z tym potwierdzi¢ otrzymania karty do glosowania,
cztonek komisji wydaje wyborcy karte do glosowania, a w rubryce ,,Uwagi” stwierdza
fakt wydania karty do glosowania oraz przyczyng braku podpisu osoby otrzymujace;j
karte do gtosowania, parafujac adnotacje wspolnie z przewodniczacym komisji lub jego

zastepca.

W przypadku watpliwosci, czy przedlozony dokument upowaznia wyborce
do niepotwierdzenia odbioru karty do glosowania podpisem w spisie, komisja zwraca

si¢ 0 pomoc do konsulatu.

42. Przy czynnoS$ci potwierdzania przez wyborcow otrzymania karty do gtosowania trzeba
koniecznie zwroci¢ szczegOlng uwage, by podpisy skladane byly w miejscach
(w linii) odpowiadajacych ich nazwiskom. Mozliwe jest skladanie podpisu

bez odwracania spisu.

W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata si¢ w linii przy nazwisku innego
wyborcy, wskazuje tej osobie wlasciwe miejsce w spisie do zlozenia podpisu, a podpis
ztozony w niewlasciwym miejscu skresla. Skreslenie opatruje si¢ adnotacja ,,podpis
w nieprawidlowym miejscu” i parafami cztonka komisji oraz przewodniczacego

komisji lub jego zastepcy.

W przypadku gdy w rubryce spisu wyborcow w linii przy nazwisku wyborcy, ktory zada
wydania karty do glosowania, znajduje si¢ juz podpis potwierdzajacy jej odbior,
a komisja nie ma wiedzy, ze powstat on w wyniku omytki, komisja odmawia wydania

karty do gltosowania.
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43. Zwroéci¢ takze nalezy uwage na bezwzgledna konieczno$¢ zapewnienia ochrony
danych osobowych wyborcéw ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych
osobowych innych 0s6b przy potwierdzaniu przez wyborce odbioru karty do glosowania.
W tym celu komisja obowigzkowo stosuje przekazane przez konsula ostony na spis,
o ktorych mowa w pkt 27 ppkt 6, zabezpieczajace dane osobowe innych oséb ujetych
w spisie. Powyzsze dotyczy rowniez dodatkowego formularza spisu wyborcow,
ktory powinien by¢ ostaniany (dane osobowe innych wyborcow) podczas skladania
na nim podpiséw przez wyborcéw. Niewykonywanie lub niewlasciwe wykonywanie
powyzszego obowiazku skutkowa¢ moze odpowiedzialnoscia za naruszenie

przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

44. Komisja odmawia ponownego wydania karty do glosowania niezaleznie
od przyczyn tego zadania (np. z powodu pomylkowego wypelnienia Kkarty,

zniszczenia jej itp.).

45. Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposéb glosowania
w wyborach, a takze warunki waznosci glosu, zgodnie z informacja umieszczona

na karcie do glosowania. Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementow agitacyjnych.

46. Ponadto komisja jest obowigzana, na prosb¢ wyborcy niepetnosprawnego
oraz wyborcy, ktéry najpézniej w dniu glosowania ukonczyt 60 lat, do przekazania
ustnie tresci obwieszczen wyborczych w zakresie informacji o zarejestrowanych
kandydatach na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej. Przekaz ten powinien sie¢
ogranicza¢ do poinformowania wyborcy o liczbie zarejestrowanych kandydatow,

ich numerach na karcie do glosowania, a takze imionach i nazwiskach kandydatow.

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego
w obecnosci innego czlonka komisji. Czlonkowie komisji nie moga udzielaé

wyborcom innych informacji niz wskazane w pkt 37 oraz 45 i 46.
Przebieg glosowania

47. W czasie gtosowania komisja zwraca uwage, by wyborcy glosowali osobiscie 1 w taki
sposob, aby nie zostala naruszona tajno$¢ glosowania, a takze aby glosowanie

nie zostato wykorzystane przez wyborcow do prowadzenia agitacji wyborczej. Karte
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do glosowania wyborcy zobowiazani sa wrzucaé do urny w taki sposob, aby strona

zadrukowana byla niewidoczna (art. 52 § 6 Kodeksu wyborczego).
48. Niedopuszczalne jest glosowanie za czlonka rodziny lub za inng osobe.

49. Wyborcy niepelnosprawnemu, na jego prosbe, moze pomaga¢ w glosowaniu inna
osoba, w tym takze niepelnoletnia. Pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny charakter.
Nie moze ona polegac na sugerowaniu wyborcy sposobu glosowania lub na glosowaniu
w zastepstwie tego wyborcy. Dopuszczalne jest, aby na zyczenie wyborcy
niepetnosprawnego w miejscu zapewniajagcym tajno$¢ glosowania przebywata osoba
udzielajaca pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze udziela¢ czlonek komisji, mgz
zaufania, obserwator spoleczny ani obserwator miedzynarodowy (art. 531 103c § 2

Kodeksu wyborczego).

50. Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal
wyborczy. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze kto§ wyniost kart¢ do glosowania
na zewnatrz, lub otrzyma informacjg¢, ze w lokalu wyborczym lub poza nim kto$ taka
kart¢ przyjmuje lub posiada, nie bedac do tego uprawnionym, np. oferowane jest
odstgpienie karty, obowigzana jest niezwtocznie zawiadomi¢ o tym wlasciwego konsula

1 fakt ten opisa¢ w_punkcie 24 protokolu glosowania.

51. Komisja zwraca rowniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotow niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich przypadkow fakt

ten nalezy opisa¢ w punkcie 24 protokotu glosowania.

52. Komisja, na zagdanie wyborcy, obowigzana jest wyda¢ zaswiadczenie potwierdzajace

wzigcie udziatu w glosowaniu, ktérego wzor stanowi zatacznik do wytycznych.

53. Na zadanie wyborcy komisja obowigzana jest réwniez wyda¢ zaswiadczenie
potwierdzajace odmowe wydania karty do glosowania z podaniem przyczyny odmowy

(np. gdy wyborca nie jest ujety w spisie wyborcow).

54. Zaswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 52 i 53, sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu.
Informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia umieszcza si¢ w rubryce spisu ,,Uwagi”
przy nazwisku wyborcy, ktorego zaswiadczenie dotyczylo. Zaswiadczenia podpisuje

przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego i opatruje pieczecig komisji.
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55. Komisja na biezaco sprawdza w spisie liczbe podpiséw potwierdzajacych

otrzymanie karty do glosowania przez wyborcow.

W przypadku gdy liczba ta przekroczy 70 % liczby otrzymanych przez komisje kart
do glosowania, komisja obowigzana jest powiadomi¢ wtasciwego konsula o mozliwej

potrzebie uruchomienia dla niej rezerwy kart.

Natomiast gdy liczba ta przekroczy 80 % liczby otrzymanych przez komisje¢ kart

do glosowania, komisja wystepuje do wlasciwego konsula o wydanie kart z rezerwy.

Prawidlowe wykonanie tych zadan ma na celu zapobiezenie sytuacji, w ktorej
w lokalu wyborczym zabraknie kart do glosowania i konieczne bedzie oczekiwanie
na doreczenie kart do glosowania przez przedstawicieli konsula. Taka sytuacja jest

bowiem niedopuszczalna.

56. W przypadku gdy komisja stwierdzi, ze w lokalu wyborczym przebywa duza liczba
wyborcoOw 1 zaczynaja tworzy¢ si¢ kolejki osob oczekujacych na glosowanie,
ma ona obowigzek podjecia wszelkich niezbednych dzialan w celu przywrocenia

sprawnosci glosowania. W tym celu komisja postgpuje w sposéb okreslony w pkt 36.

57. Komisja czuwa, aby nie doszto do przepetnienia urny wyborczej. Jezeli komisja
stwierdzi, ze wurna niedtugo si¢ zapelni, powinna niezwlocznie zwroci¢ si¢
do wlasciwego konsula o dostarczenie drugiej urny, chyba ze przed rozpoczgciem

glosowania zostata dostarczona druga urna wyborcza.

58. W przypadku gdy urna ulegla zapetieniu, komisja powinna zaklei¢ oraz opieczetowac
wlot tej urny 1 wykorzysta¢ druga urng. Urna, ktora ulegla zapelnieniu, pozostaje
w lokalu wyborczym. Przed rozpoczeciem stosowania drugiej urny komisja sprawdza
czy jest ona pusta, a nast¢pnie zamyka jg 1 opieczetowuje w sposob, o ktorym mowa
w pkt 32 ppkt 7. Obie urny powinny by¢ ustawione w takim miejscu, by byty przez caty
czas glosowania pod nadzorem wyznaczonego cztonka komisji oraz widoczne
dla cztonkéw komisji 1 me¢zow zaufania, obserwatorow spotecznych oraz obserwatorow

migdzynarodowych.

59. Przepisy Kodeksu wyborczego nie zabraniajg robienia zdje¢ w lokalu wyborczym

przez wyborcow pod warunkiem, ze m.in.:
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1) nie narusza to:
a) porzadku w lokalu wyborczym,
b) powagi i tajnosci glosowania,

c) praw osob trzecich do ochrony dobr osobistych, w szczegolnosci ochrony

wizerunku,
d) przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych;
2) nie zakldca przebiegu glosowania.

Przewodniczacy komisji zobowigzany jest do czuwania nad zapewnieniem tajnosci
gltosowania oraz nad utrzymaniem porzadku 1 spokoju w czasie gtosowania. W zwigzku
z tym uprawniony jest, jezeli uzna to za zasadne, do wydania zakazu wykonania zdje¢

przez wyborce w lokalu wyborczym.
Niedopuszczalne jest robienie zdje¢ lub nagrywanie spisu wyborcow.

60. W zwiazku z tym, ze cztonkowie komisji nie sg funkcjonariuszami publicznymi
opublikowanie zdje¢ zrobionych w lokalu wyborczym zaroéwno przez przedstawicieli
mediow, jak i przez wyborcoOw moze wigzac si¢ z odpowiedzialno$cig cywilng zwigzana
z opublikowaniem wizerunkéw osob uczestniczacych w glosowaniu, cztonkéw komisji

lub m¢zéw zaufania albo obserwatoréw spotecznych bez ich zgody.
Przerwa w glosowaniu

61. Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen
zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie
nalezy rozumie¢ wylgcznie takie, ktére realnie uniemozliwia glosowanie
(np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal wyborczy).
Nie s3 nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-
-organizacyjnym (brak wiasciwe] pieczeci, trudno$§¢ w dostaniu si¢ do budynku
lub lokalu przed rozpoczeciem glosowania, zapelnienie si¢ urny itp.).
Do nadzwyczajnych wydarzen uzasadniajacych zarzadzenie przerwy w glosowaniu
nie nalezy takze sytuacja, w ktorej wyborcy, ktorzy przybyli do lokalu wyborczego

albo — z uwagi na warunki lokalowe — ustawili si¢ w kolejce przed lokalem wyborczym,
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przed godzina zakonczenia glosowania (21.00), realizuja swoje czynne prawo
wyborcze na podstawie art. 39 § 4 Kodeksu wyborczego, tj. oddaja swoje glosy
po godzinie 21.00.

62. O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem Kkomisji — zarzadzenie przerwy
w glosowaniu, jego przedluzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwlocznie
wlasciwego konsula oraz, za jego posrednictwem, Okregowa Komisje Wyborcza
nr 21 w Warszawie i za jej zgoda podejmuje uchwale o zarzadzeniu przerwy
w glosowaniu, jego przedtuzeniu lub odroczeniu. Uchwale w tej sprawie komisja
bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomos$ci oraz przesyla, za posrednictwem
konsula, Okrggowej Komisji Wyborczej nr 21 w Warszawie, ktora przekazuje
ja Panstwowej Komisji Wyborczej. Uchwate t¢ komisja zatagcza do protokotu

glosowania 1 czyni o tym adnotacj¢ w punkcie 19 protokotu gtosowania.

63. W razie przerwania lub odroczenia glosowania, o ile nie zagraza to zyciu i zdrowiu

cztonké6w komisji, komisja:
1) zakleja 1 opieczetowuje wlot urny;
2) ustala liczbe:
a) niewykorzystanych kart do gtosowania,

b) oséb uprawnionych do glosowania, czyli liczbe osob ujetych w spisie wyborcoéw

wraz z wyborcami dopisanymi przez komisj¢ na dodatkowym formularzu spisu,
c) wydanych kart na podstawie podpiséw 0sob w spisie wyborcoéw;
3) spis wyborcow, niewykorzystane karty do glosowania oraz inne dokumenty komisji
umieszcza w odrgbnych pakietach, opieczetowuje je i opisuje;
4) urn¢ wraz z pakietami oddaje na przechowanie przewodniczacemu komisji.
Z czynnosci tych komisja sporzadza protokot, podajac w nim liczbe niewykorzystanych
kart do gltosowania, liczbg os6éb uprawnionych do glosowania i liczb¢ wydanych kart

do glosowania.
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64. Po sporzadzeniu protokotu przewodniczacy komisji zamyka lokal wyborczy
1 opieczetowuje wejscie do lokalu pieczecig komisji. Piecze¢ komisji oddaje sig

na przechowanie zastepcy przewodniczacego lub innemu cztonkowi komisji.

65. Konsul zapewnia ochrone¢ lokalu komisji w czasie przerwy w glosowaniu. Komisja
oczekuje na przybycie przedstawiciela konsula, ktory bedzie odpowiedzialny
za ochrong lokalu. Zadania i tryb postepowania konsula w zakresie ochrony lokalu
okresla rozporzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 23 lutego 2015 r.
w sprawie szczegotowych wymagan oraz obowigzkow konsula w zakresie ochrony

lokalu wyborczego w czasie przerwy w glosowaniu (Dz. U. poz. 292).

66. Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie
na wejsciu do lokalu wyborczego, na urnie (ewentualnie plomby, o ktorych mowa
w pkt 32 ppkt 7) i pakietach z kartami oraz spisem nie zostaly naruszone. W razie
naruszenia pieczeci (ewentualnie plomb), braku ktoregokolwiek z pakietow

albo dokumentow komisja opisuje stwierdzony stan w__punkcie 24 protokotu

glosowania, zawiadamia o tym niezwlocznie wlasciwego konsula 1 za jego
posrednictwem Okregowa Komisje Wyborczag nr 21 w Warszawie, a nastepnie

wykonuje czynno$ci wskazane przez t¢ okregowa komisj¢ wyborcza.
Rozdziat V
Zakonczenie glosowania

67. O godzinie 21.00 przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie glosowania. Komisja
zamyka lokal. Komisje utworzone za granica nie maja mozliwosci zakonczenia
glosowania wczesniej niz o godz. 21.00, nawet w przypadku wzigcia udzialu
w glosowaniu przez wszystkich wyborcow ujetych w spisie wyborcéw. Natomiast
komisje utworzone na polskich statkach morskich moga zarzadzi¢ wczesniejsze
zakonczenie glosowania, pod warunkiem, ze wszyscy wyborcy wpisani do spisu
wyborcow oddali swoje glosy. Zarzadzenie wczesniejszego zakonczenia glosowania
moze nastapi¢ nie wczesniej niz o godzinie 18.00. O zarzadzeniu zakonczenia
glosowania przewodniczacy komisji niezwlocznie zawiadamia kapitana statku

oraz, za jego posrednictwem, Okrgegowa Komisje Wyborcza nr 21 w Warszawie.
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68. Wyborcom przybylym do lokalu, w tym wyborcom, ktérzy — z uwagi na warunki
lokalowe — ustawili si¢ w kolejce przed lokalem wyborczym przed godzina 21.00,
nalezy umozliwi¢ oddanie glosu (art. 39 § 4 Kodeksu wyborczego). O tego rodzaju
sytuacji nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ wlasciwego konsula oraz, za jego

posrednictwem, Okregowa Komisje Wyborczg nr 21 w Warszawie.

69. W przypadku konieczno$ci umozliwienia oddania glosu wyborcom przybylym
do lokalu oraz wyborcom, ktorzy — z uwagi na warunki lokalowe — ustawili si¢ w kolejce
przed lokalem wyborczym, komisja zobowigzana jest do zagwarantowania,
aby poza nimi nie mogly gtosowac inne osoby, ktore przybyly do lokalu wyborczego

(ustawily si¢ w kolejce) po godzinie 21.00.

70. Dziatania, o ktorych mowa w pkt 69, moga polega¢ np. na wydawaniu wyborcom
przybylym do lokalu wyborczego przed godzing zakonczenia gtosowania oznaczonych
pieczecig komisji kartek i1/lub na zabezpieczeniu konca kolejki przez cztonka komisji.
Kolejka caly czas musi by¢ bowiem pilnowana, aby wyborcy przybyli po 21.00
nie mogli zagltosowa¢ (np. przez czlonkéw komisji, ktorzy rotacyjnie beda pilnowali
kolejki na jej koncu i z bokow). Dziatania te cztonkowie komisji realizujg przy wsparciu

0s6b skierowanych przez konsula.

71. Po zamknigciu lokalu wyborczego i po zakonczeniu glosowania w lokalu oprocz
cztonkéw komisji moga przebywa¢ mezowie zaufania, obserwatorzy spoteczni
1 obserwatorzy miedzynarodowi. Ponadto wylacznie w czasie otwierania urny
iwyjmowania z niej kart dopuszczalna jest obecno$s¢ w lokalu dziennikarzy,
na zasadach, o ktorych mowa w pkt 17. M¢zowie zaufania, obserwatorzy spoteczni
1 obserwatorzy miedzynarodowi nie mogg uczestniczy¢ w liczeniu gtoséw ani pomagac

cztonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.

72. W przypadku gdy komisji zapewniono obstuge informatyczng, w lokalu w miejscu
wyznaczonym przez przewodniczacego moze przebywaé rdéwniez operator
informatycznej obstugi komisji.

73. Niezwlocznie po zakonczeniu glosowania oraz opuszczeniu lokalu przez ostatniego
wyborce przewodniczacy komisji zapieczetowuje wlot urny wyborczej, zaklejajac

go paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej cztonkéw. Jezeli



Monitor Polski —-31- Poz. 385

komisja otrzymala jednorazowe plomby — nalepki foliowe opatrzone unikatowym
numerem, o ktérych mowa w pkt 32 ppkt 7, za ich pomoca zabezpiecza wlot urny.
W takim przypadku numer plomby, niezwlocznie po jej zatozeniu, powinien by¢
wpisany przez przewodniczacego komisji lub jego zastepce do wewnetrznego

protokotu. Nalepke foliowa opatruje si¢ pieczgcig komisji.

74. W przypadku gdyby komisja znalazta w lokalu wyborczym lub w budynku, w ktorym
znajduje si¢ lokal wyborczy, w trakcie glosowania albo po jego zakonczeniu, kartg
(lub karty) do glosowania pozostawiong przez wyborce, komisja nie jest uprawniona
do wrzucenia jej do urny wyborczej. Karty takiej nie uwzglednia si¢
przy obliczeniach. W takim przypadku odnaleziong karte nalezy zapakowa¢ w odrebny
pakiet, opieczetowac go 1 opisac. Informacj¢ o odnalezieniu karty do gtosowania nalezy
odnotowa¢ w punkcie 24 protokotu gtosowania. Pakiet ten nalezy przekaza¢ konsulowi
w depozyt w drugim opakowaniu zbiorczym, o ktorym mowa w pkt 124, tacznie

z innymi dokumentami.
Rozdziat VI
Ustalenie wynikow glosowania i sporzadzenie protokolu glosowania
Informacje wstepne

75. Czynno$ci zwigzane 1z ustaleniem wynikow glosowania w obwodzie
i sporzadzeniem protokolu glosowania komisja wykonuje wspolnie, w mozliwie
pelnym skladzie, lecz nie mniejszym niz 2/3 jej pelnego skladu,
w tym przewodniczacy lub jego zastepca. Jezeli wskutek obliczen okaze si¢, ze 2/3
liczby pelnego sktadu komisji jest liczbg utamkowa, woéwczas nalezy dokonaé
zaokraglenia w gor¢. Oznacza to, ze wszystkie czynno$ci zwigzane z ustaleniem
wynikow glosowania w obwodzie 1 sporzadzeniem protokotu glosowania komisja

powotana w liczbie:

1) 5 o0s6b — musi wykonywa¢ w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
2) 6 0s6b — musi wykonywa¢ w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
3) 7 os6b — musi wykonywa¢ w skladzie nie mniejszym niz 5 osob;

4) 8 0s6b — musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 6 0sob;
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5) 9 os6b — musi wykonywac¢ w skladzie nie mniejszym niz 6 osob;

6) 10 0sob — musi wykonywac w sktadzie nie mniejszym niz 7 osob;
7) 11 oséb — musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 8 0sob;
8) 12 0s6b — musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 8 osob;
9) 13 0s6b — musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 9 oséb.

76. Nie jest dopuszczalne tworzenie z czlonkow komisji grup roboczych, ktére
wykonywalyby oddzielnie czynnosci po zakonczeniu glosowania.

Obliczania wynikow glosowania nie mozna rowniez dokonywac w ten sposob, ze karty
do glosowania liczg cztonkowie komisji w grupkach lub liczg je partiami poszczegdlni
cztonkowie komisji w oddzielnych miejscach, przy odrgbnych stolikach itp., a dopiero

potem dokonuje si¢ zsumowania wynikow.

77. Przed ustaleniem przez komisj¢ waznosci karty do glosowania, waznosci gltosu, oddania
glosu na danego kandydata, kazda karta do glosowania jest okazywana wszystkim
obecnym cztonkom komisji, co nalezy rozumieé¢ wylacznie jako zakaz przegladania
kart i wykonywania czynnosci zwiazanych z ustaleniem wynikow glosowania

pojedynczo przez cze$¢ czlonkow komisji albo w odrebnych grupach.
78. Wykonywanie czynnosci komisji w zakresie ustalenia wynikow glosowania:

1) powinno zostaé tak zorganizowane, by kazdy z czlonkow komisji widzial karty

do glosowania i mogl dokonac ich oceny;

2) nie moze prowadzi¢ do utrudniania, op6zniania lub paralizowania pracy
komisji.

79. Komisja przystepuje do ustalenia wynikoéw glosowania 1 sporzadzenia projektu

protokotu glosowania. Czynno$ci opisane w pkt 80-118 dotycza przygotowania

projektu protokotu glosowania, ale nalezy wykonywa¢ je na odpowiednich

formularzach protokotu gtosowania.
80. Liczby w protokole glosowania wpisuje sie, zaczynajac od prawej strony,
tj. w nastepujacy sposob: liczby jednocyfrowe wpisuje si¢ w ostatniej kratce

z prawej strony, liczby dwucyfrowe — w dwoch ostatnich kratkach z prawej strony,
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liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak,
aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadla w ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony
nalezy wpisa¢ cvfre ..0”.

Rozliczenie kart do glosowania
81. Protokot glosowania wypelnia sie¢, przestrzegajac ponizszych zasad:
1) wypelnianie punktu 1 protokotu glosowania

Komisja wpisuje w punkcie 1 ustalong po ich przeliczeniu przed rozpoczeciem
glosowania liczbe otrzymanych kart do gtosowania (patrz pkt 32 ppkt 2), dodajac

ewentualne karty otrzymane z rezerwy.
2) wypelnianie punktu 2 protokolu glosowania

Kolejng czynnoscig komisji jest ustalenie liczby wyborcoéw uprawnionych
do glosowania w chwili zakonczenia gtosowania.
Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby 0s6b umieszczonych w spisie

(tacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie glosowania na dodatkowych

formularzach spisu) w chwili zakonczenia glosowania.

Liczb¢ wyborcéw uprawnionych do glosowania wpisuje si¢ w_punkcie 2

protokotu glosowania.
3) wypelnianie punktu 3 protokolu glosowania

Komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania. Ustalona przez komisje
liczb¢ niewykorzystanych kart do glosowania wpisuje si¢ w_punkcie 3

protokotu glosowania.
Karty niewykorzystane nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczetowac go i opisac.
4) wypelnianie punktu 4 protokolu glosowania
Kolejng czynnoscig komisji jest ustalenie liczby wyborcéw, ktorym wydano karty
do glosowania w lokalu wyborczym.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow potwierdzajacych

otrzymanie karty do glosowania (lacznie z adnotacjami dotyczacymi braku
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mozliwo$ci zlozenia podpisu przez wyborcéw niepelnosprawnych posiadajacych

orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci).

Liczba ta nie moze by¢ wigksza od liczby wyborcow uprawnionych do glosowania

(punkt 2 protokotu gtosowania).

Liczb¢ wyborcéw, ktorym wydano karty do glosowania w lokalu wyborczym,

wpisuje sic w punkcie 4 protokotu glosowania.
5) wypelnianie punktu 16 protokotu glosowania

Na podstawie danych ustalonych we wskazany wyzej sposob komisja ustala,
czy liczba niewykorzystanych kart do gtosowania (punkt 3 protokotu glosowania)
1 liczba wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania w lokalu wyborczym
(punkt 4 protokotu glosowania), stanowig w sumie liczbe kart, ktore otrzymata

komisja (punkt 1 protokotu glosowania).

W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie
wyborcow. Jezeli po przeliczeniu podpiséw niezgodnos$¢ nadal wystepuje, nalezy
po raz kolejny przeliczy¢ niewykorzystane karty do glosowania. W przypadku
stwierdzenia innej niz poprzednio liczby niewykorzystanych kart do glosowania

trzeba obowigzkowo zmieni¢ t¢ liczbe w_punkcie 3 protokotu glosowania.

Jesli natomiast po ponownym przeliczeniu podpisOw w spisie 1 niewykorzystanych
kart do glosowania wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalna

przyczyna niezgodno$ci musi by¢ opisana w punkcie 16 protokotu glosowania.
W punkcie tym nalezy wskazaé¢ przypuszczalng przyczyne niezgodnosci,
a nie wylacznie informacje, ze niezgodno$¢ wystepuje.

W razie braku miejsca w protokole glosowania na opisanie przyczyn rozbieznosci
nalezy dokona¢ tego na oddzielnej kartce papieru, ktora stanowi¢ bedzie zatacznik
do protokotu glosowania. W protokole glosowania za$ nalezy zamie$ci¢ informacj¢
o sporzadzeniu zalacznika. Jezeli niezgodno$¢ nie wystepuje. w_punkcie 16
protokotu glosowania nalezy wpisa¢ wyrazy ..brak uwag”.

6) wypelnianie punktu 5 protokolu glosowania

W punkcie 5 protokotu gtosowania wpisuje si¢ cyfre ,,0”.
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7) wypelnianie punktu 6 protokolu glosowania

W punkcie 6 protokotu gtosowania wpisuje si¢ ustalong wczesniej liczbe z punktu 4
protokolu glosowania, tj. liczbe¢ wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania

w lokalu wyborczym.
8) wypelnianie punktu 7 protokolu glosowania

W punkcie 7 protokotu gtosowania wpisuje si¢ cyfre ,,0”.
9) wypelnianie punktu 8 protokolu glosowania

Komisja ustala liczb¢ wyborcow glosujacych na podstawie zaswiadczenia o prawie

do glosowania.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby adnotacji w rubryce ,,Uwagi” spisu,

ze wyborca zaglosowat na podstawie zaswiadczenia.

Uzyskang liczb¢ komisja obowigzkowo poréwnuje z liczbg otrzymanych
zaswiadczen. Liczby te powinny by¢é réwne. Jezeli zachodzi rozbieznos¢

pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego przeliczenia.

Ustalong przez komisje liczbe wyborcow glosujacych na podstawie
zaswiadczenia o prawie do glosowania wpisuje si¢ w_punkcie 8 protokotu

glosowania.
Liczba z punktu 8 musi by¢ mniejsza lub réwna liczbie z punktu 4.
10) wypelnianie punktéw 9—9e protokotu glosowania

W punktach 9—9e protokotu glosowania wpisuje si¢ cyfre ,,0”.

Nastepnie komisja odktada projekt protokotu glosowania 1 podejmuje czynnosci

zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania.
Ustalenie wynikow glosowania

82. Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie wyborczej oraz na wlocie do urny wyborczej
lub jednorazowe plomby — nalepki foliowe, o ktérych mowa w pkt 32 ppkt 7, pozostaty

nienaruszone, po czym otwiera urn¢ wyborcza i wyjmuje z niej karty do glosowania.
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83. Zaleca si¢ zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny wyborczej, aby karty
do glosowania nie zostaty uszkodzone. Poza tym nalezy wyjmowac karty do glosowania
z urny wyborczej w taki sposdb, aby jej nie wuszkodzi¢. Niedopuszczalne
jest przewracanie wypelnionej urny wyborczej. W przypadku gdy urna wyborcza jest
znacznie zapetiona, nalezy w pierwszej kolejnosci wyja¢ czes¢ kart do glosowania,
adopiero  pdzniej ewentualnie przechyli¢ urng¢ wyborcza, zachowujac
przy tym szczegdlng ostroznosc.

84. W przypadku stwierdzenia, ze w urnie znajduja si¢ inne przedmioty niz karty
do glosowania (w tym np. czyste kartki papieru, itp.), komisja oddziela je od kart

do glosowania, a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w punkcie 24 protokotu

glosowania.

85. Komisja przeglada wszystkie karty do glosowania i wydziela z nich karty calkowicie

przedarte na dwie lub wigcej czesci, ktorych nie bierze sie pod uwage
przy obliczeniach.

Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac go i opisac.
Wypelnianie punktu 10 i 17 protokolu glosowania

86. Komisja liczy karty cate wyjete z urny wyborczej. Ustalong liczbe kart do glosowania

wyjetych z urny wyborczej komisja wpisuje w punkcie 10 protokolu glosowania.

W punkcie 10a protokotu gtosowania wpisuje si¢ cyfre ,,0”.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 10 protokotu gtosowania) nie jest réwna liczbie
wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w lokalu wyborczym (punkt 4
protokotu glosowania), wowczas przypuszczalng przyczyne tego stanu rzeczy nalezy
omowi¢ w punkcie 17 protokotu glosowania.

Przyczyne te nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych i niewaznych. Jezeli rdznica

nie wystepuje, w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy ,brak uwag”.

W razie braku miejsca w protokole glosowania na opisanie przyczyn rozbieznosci
nalezy dokona¢ tego na oddzielnej kartce, ktérg zatacza si¢ do protokotu.
W takim przypadku informacj¢ o sporzadzeniu zalacznika nalezy zamiescié

w punkcie 17 protokotu glosowania.
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87.

88.

9.

Wypelnianie punktu 11 i punktu 18 protokolu glosowania

Komisja wydziela i liczy karty niewazne (tj. bez pieczeci komisji lub inne
niz urzedowo ustalone).

Ustalong liczbe kart niewaznych wpisuje si¢ w punkcie 11 protokotu glosowania.

Nalezy uwazac, aby omytkowo w tym punkcie protokotu glosowania nie wpisa¢ liczby

glosow niewaznych, o ktorych bedzie mowa w dalszej czgsci wytycznych.

Jezeli liczba kart niewaznych jest wicksza niz 0. przypuszczalna przyczyne wystgpienia
kart niewaznych nalezy opisa¢ w punkcie 18 protokotu glosowania.

Jezeli liczba kart niewaznych wynosi 0, w_punkcie 11 protokotu glosowania nalezy

wpisac ,,0”, a w punkcie 18 protokotu glosowania wyrazy ,,brak kart niewaznych”.
Karty niewazne nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac go i opisac.
Wypelnianie punktu 12 protokotu glosowania

Pozostate karty sa kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie wyniki glosowania.

Liczbe¢ kart waznych wpisuje si¢ w punkcie 12 protokolu glosowania.

Suma kart niewaznych (punkt 11 protokotu glosowania) 1 kart waznych

(punkt 12 protokolu gltosowania) musi by¢ rowna liczbie kart wyjetych z urny

(punkt 10 protokotu glosowania).
Nastepnie komisja ustala wyniki glosowania w obwodzie.
Wypelnianie punktu 13 protokolu glosowania

Na podstawie kart waznych komisja ustala liczbe gltosow niewaznych oraz glosow

waznych.

Komisja jest obowiazana przejrze¢ cala karte do glosowania, a nie poprzestaé
na miejscu, w ktorym postawiono znak ,,x”, gdyz moze si¢ okazaé, ze znak taki
wyborca postawil przy nazwiskach wiecej niz jednego kandydata, co powoduje

niewaznos¢ glosu.

W trakcie przegladania kart do glosowania komisja odktada osobno karty z glosami
niewaznymi 1 osobno karty z gtosami waznymi.
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90. Ustalajac, czy glos na karcie jest wazmy, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze
reguly:
1) w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowa¢, ze znakiem ,,x” postawionym

w kratce s3 co najmniej dwie linie, ktére przecinaja sie w obrebie kratki.

Ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem ,x” w rozumieniu Kodeksu

wyborczego oraz czy postawiony jest on w Kratce, czy poza nia, nalezy
do komisji;
2) wszelkie znaki, wykreSlenia, przekreslenia, w tym rowniez i znak ,x”

postawiony przez wyborce poza przeznaczong na to kratka, traktuje si¢ jako

dopiski, ktore nie wplywaja na waznos¢ glosu;

3) wszelkie inne znaki niz znak ,,x”, tj. niebedace co najmniej dwiema liniami,
ktére przecinaja si¢ w obrebie kratki, naniesione w obrebie kratki, réwniez

nie wplywaja na waznos¢ glosu.

91. Wyborca moze glosowac na jednego kandydata, stawiajac na karcie do glosowania znak

X" z lewej strony obok jego nazwiska (art. 311 Kodeksu wyborczego).

92. Za niewazny uznaje sie glos, gdy wyborca w kratce na karcie do glosowania:
1) postawil znak ,x” przy nazwisku wiecej niz jednego kandydata;

2) nie postawit znaku ,,x” przy nazwisku zadnego kandydata.

93. Jezeli na karcie do glosowania znajdzie si¢ nazwisko kandydata skreslonego
przez Panstwowa Komisje Wyborczg z listy kandydatéw, komisja, ustalajac wyniki
glosowania 1 sporzadzajac protokodt glosowania, postepuje tak, jakby skreslonego

nazwiska nie bylo na karcie do glosowania. Oznacza to, ze:

1) jezelina karcie do gtosowania znak ,,x” zostal postawiony wytacznie w kratce obok

nazwiska skreslonego kandydata, to glos taki uznaje si¢ za niewazny;

2) jezeli na karcie do glosowania znak ,,x” zostat postawiony w kratce obok nazwiska
skreslonego kandydata i obok nazwiska innego kandydata, to taki glos jest wazny
1 oddany zostal na tego innego kandydata; w takim przypadku znak ,,x” obok
nazwiska skreslonego kandydata traktuje si¢ jako dopisek w rozumieniu art. 41

Kodeksu wyborczego.



Monitor Polski -39 - Poz. 385

94. Wyodrebnione karty z glosami niewaznymi wedlug przyczyn niewaznosci glosu liczy
si¢ 1 odktada, a ich liczbe, ustalong zgodnie z pkt 88, 90, 92 1 93 ppkt 1 wpisuje sie
w punkcie 13 protokolu glosowania.

W punkcie 13a protokotu gtosowania wpisuje si¢ liczbe gloséw niewaznych z powodu

postawienia znaku ,,x” obok nazwiska dwoch lub wiekszej liczby kandydatow.

W punkcie 13b protokotu glosowania wpisuje si¢ liczbg glosow niewaznych z powodu

niepostawienia znaku ,,x” obok nazwiska zadnego kandydata.

W punkcie 13c protokotu glosowania wpisuje si¢ liczbe glosow niewaznych z powodu

postawienia znaku ,,x” wylacznie obok skreslonego nazwiska kandydata.

Suma liczb z punktow od 13a do 13¢ musi byé rowna liczbie z punktu 13.

95. Karty wazne z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w odrgbne pakiety — wedlug
przyczyn niewaznosci glosu — opieczetowacé je 1 opisac: ,,Glosy niewazne z kart
waznych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w glosowaniu w dniu

.................. 2025 1. Zpowodu ..o.eiiiiiis — e

(data glosowania) (przyczyna niewaznosci) (liczba)

96. Nastepnie opisane w powyzszy sposOb pakiety z glosami niewaznymi wedtug
przyczyny niewazno$ci glosu nalezy zapakowa¢ w jeden pakiet i1 opisac: ,,Glosy
niewazne z kart waznych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

w gltosowaniu wdniu ........................ 20251, — oo ”,

(data glosowania) (liczba)

Wypekianie punktu 14 protokolu glosowania

97. Komisja liczy glosy wazne oddane tacznie na wszystkich kandydatow 1 ich liczbg

wpisuje w punkcie 14 protokotu glosowania.

Nastepnie komisja sumuje liczby gloséw niewaznych (punkt 13 protokotu gtosowania)
1 glosow waznych (punkt 14 protokolu glosowania) i poréwnuje wynik z wczesniej
wpisang liczba kart waznych (punkt 12 protokotu glosowania). Liczby te muszg by¢
rowne. Jezeli wystepuje rozbiezno$¢, nalezy poszukaé przyczyny bledu

1 po sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisa¢ do protokotu glosowania.



Monitor Polski —40 — Poz. 385

Wypelnianie punktu 15 protokolu glosowania

98. Komisja ustala — na podstawie kart z gtosami waznymi — liczbe gloséw waznych

oddanych na poszczegolnych kandydatow na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie;.

99. Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wczes$niej arkuszach
pomocniczych z nazwiskami i imionami wszystkich kandydatow na Prezydenta

Rzeczypospolitej Polskie;.

Ustalong liczbe glos6w waznych oddanych na poszczegéolnych kandydatow komisja
wpisuje w punkcie 15 protokotu glosowania odpowiednio przy nazwiskach
poszczegodlnych kandydatow.

Sume liczb glosow waznych oddanych na poszczegolnych kandydatéw wpisuje si¢

w rubryce ,,Razem” punktu 15 protokotu glosowania.

Liczba gloséw waznych oddanych na wszystkich kandydatéw (rubryka ,,Razem”
punktu 15 protokotu glosowania) musi by¢ réwna liczbie gtosow waznych oddanych
tacznie na wszystkich kandydatow (punkt 14 protokotu glosowania). Jezeli wystgpuje
rozbiezno$¢, nalezy poszukaé przyczyny biedu i po sprostowaniu obliczen wlasciwe

liczby wpisa¢ do protokotu.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtosowania Panstwowa Komisja Wyborcza
skreslita nazwisko kandydata, skreslone nazwisko kandydata umieszcza sie
(pozostawia) w odpowiedniej czeSci protokolu glosowania, a w miejscu

przeznaczonym na wpisanie liczby gtosow wpisuje sie ,, X XXXX”.

100. Po ustaleniu liczby gloséw oddanych na poszczegolnych kandydatéw komisja pakuje
w odrebne pakiety karty z gltosami oddanymi na kazdego kandydata 1 na kazdym
pakiecie umieszcza nazwisko kandydata 1 liczb¢ oddanych na niego gloséw. Pakiety
te komisja pakuje w jeden zbiorczy pakiet, opieczetowuje go 1 opisuje: ,,Glosy wazne

z kart waznych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w glosowaniu w dniu

(data glosowania) (liczba)
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Staranne wykonanie tych czynno$ci pozwoli na szybkie wyjasnienie ewentualnych
btedéw w obliczeniach, a takze zarzutow wynikajacych z uwag mezow zaufania

lub cztonk6é6w komisji, albo protestow wyborcow.
101. Nastepnie komisja wypetnia w pozostatych punktach protokét glosowania.
Wypekianie punktu 20 protokolu glosowania

102. Jezeli przy pracach komisji obecni byli me¢zowie zaufania, w_punkcie 20 protokotu

glosowania nalezy wpisa¢ ich liczbe. Jezeli w komisji nie bylo mezow zaufania,

w punkcie tym nalezy wpisac¢ ,,0”.
Wypekianie punktu 21 protokolu glosowania

103. W punkcie 21 protokotu gtosowania wpisuje si¢ cyfre ,,0”.

Uwagi do protokolu glosowania wnoszone przez me¢zow zaufania
Wypelnianie punktu 22 protokotu glosowania
104. Do protokotu gtosowania moga wnie$¢ uwagi m¢zowie zaufania obecni przy pracach
komisji.
Uwagi mezow zaufania komisja wpisuje bezposrednio do protokolu w punkcie 22

protokolu glosowania.

105. Maz zaufania, ktéry wnidst uwage, podpisuje ja w protokole glosowania. Jezeli
mezowie zaufania nie zgtosili uwag lub nie byli obecni przy sporzadzaniu protokotu

glosowania, nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak zarzutow”.

Jezeli tres¢ uwag mezoéw zaufania nie miesci si¢ na formularzu, nalezy napisaé
je na odrebnych kartkach 1 dotagczy¢ do protokotu glosowania, zaznaczajac

to w punkcie 22 protokotu gtosowania.
Uwagi do protokolu glosowania wnoszone przez czlonkéw komisji
Wypelnianie punktu 23 protokolu glosowania

106. Do protokotu gtosowania uwagi mogg wnies¢ takze cztonkowie komisji uczestniczacy

W jej pracach.
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Uwagi czlonkéow komisji wpisuje si¢ bezposrednio do protokolu w punkcie 23

protokotu glosowania.

Cztonek komisji, ktory wniost uwage z wymienieniem konkretnych zarzutow, podpisuje
ja w protokole glosowania. Jezeli cztonkowie komisji nie zglosili uwag, w punkcie

tym nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak zarzutow”.

Jezeli tre§¢ uwag czlonkéw komisji nie miesci si¢ na formularzu, nalezy napisac
je na odrebnych kartkach i dotaczy¢ do protokolu glosowania, zaznaczajac

to w punkcie 23 protokotu gtosowania.

107. Zamieszczajac uwagi me¢zow zaufania lub czlonkow komisji w protokole gtosowania,
nalezy bezwzglednie pami¢ta¢ o przestrzeganiu przepisOw z zakresu ochrony
danych osobowych. Jezeli w tresci uwag zostang zamieszczone dane osobowe, nalezy
je zanonimizowaé na kopii protokotu glosowania wywieszanej w miejscu tatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknigciu lokalu, o czym mowa

w pkt 116.

108. Komisja ma obowiazek ustosunkowa¢é si¢ do zarzutéw wniesionych przez mezow

zaufania lub czlonkow komisji, zataczajac do protokotu glosowania wyjasnienia.
Sporzadzenie protokolu glosowania i podanie go do publicznej wiadomosci

109. Po recznym sporzadzeniu projektu protokolu glosowania w celu przygotowania
ostatecznej treSci protokotu glosowania, w szczegdlnosci w celu sprawdzenia
poprawnos$ci dokonanych obliczen, komisja wprowadza dane z protokotu gtosowania
do aplikacji ,,Protokoty obwodowe”, zwanej dalej ,,aplikacja”, dostarczonej komisji

wraz z systemem teleinformatycznym.
Sprawdzanie poprawnosci sporzgdzenia projektu protokolu glosowania
110. Sprawdzanie danych z rgcznie sporzadzonego projektu protokotu gtosowania odbywa
si¢ w nastgpujacy sposob:

1) przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego komisji przekazuje operatorowi
informatycznej obslugi komisji sporzadzony przez komisje projekt protokotu
glosowania. Osoba ta wprowadza wszystkie dane z projektu protokotlu gtosowania

do aplikacji. W trakcie wprowadzania danych aplikacja moze sygnalizowaé
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na ekranie monitora bledy (w kolorze czerwonym) i ostrzezenia (w kolorze zottym).
Mimo tej sygnalizacji przygotowane dane liczbowe nalezy wprowadzi¢ do konca,

a nastepnie postepowac jak w ppkt 2 1 3;

2) wprzypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych aplikacja
sygnalizuje bledy lub bledy i ostrzezenia, nalezy wydrukowac zestawienie btedow.
Nastepnie obowigzkiem komisji jest ustalenie przyczyny bledu 1 jego usunigcie
przez wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidtowych danych liczbowych,
bowiem bez usunigcia bledow protokot gtosowania nie moze zosta¢ wydrukowany.
W tym celu komisja powinna przeanalizowac tres¢ zestawienia btedow, sprawdzic¢
odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych, sprawdzi¢ prawidlowos¢
dziatan arytmetycznych, a jesli to jest konieczne — powtorzy¢ czynnosci zwigzane
z ustaleniem wynikow gltosowania. Wydrukowane zestawienie btedéw podpisuja
wszystkie osoby wchodzace w sktad komisji uczestniczace w ustalaniu wynikow

glosowania oraz opatruje si¢ je pieczecia komisji. Dokument ten nie jest dostarczany

Okregowej Komisji Wyborczej nr 21 w Warszawie. lecz pozostaje w dokumentacji
komisji;

3) w przypadku gdy aplikacja nie sygnalizuje blgdow (zostaly usunigte
lub ich nie byto), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, obowigzkiem komisji
jest przeanalizowanie tresci ostrzezen i — w razie stwierdzenia ich zasadno$ci —
dokonanie korekty danych liczbowych. Jezeli natomiast komisja, po analizie
ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze dane liczbowe sg prawidlowe, powinna wpisaé
w aplikacji uzasadnienie zaj¢tego stanowiska. Uzasadnienie to znajdzie si¢
na wydruku raportu ostrzezen, ktory powinien zosta¢ podpisany przez wszystkie
osoby wchodzace w sktad komisji, uczestniczace w ustalaniu wynikéw gltosowania
oraz opatrzony pieczecig komisji 1 przekazany wraz z protokotem glosowania

do Okregowej Komisji Wyborczej nr 21 w Warszawie;

4) jesli aplikacja nie sygnalizowata btedéw lub zostaly one usunigte, nalezy
wydrukowac¢ projekt protokotu glosowania. Przed wydrukiem nalezy zaznaczy¢
w aplikacji imiona i nazwiska czlonkéw komisji uczestniczacych w ustalaniu

wynikow glosowania, ktorzy podpisza protokol glosowania.
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Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu projektu protokotu
glosowania nie zwalniajg komisji posiadajacej obstuge informatyczng z obowigzku
wprowadzenia do aplikacji danych ze sporzadzonego recznie projektu protokotu

glosowania;

5) komisja zobowiazana jest sprawdzi¢ zgodnos¢ danych z wydrukowanego projektu
protokotu glosowania z ustalonymi wynikami gtosowania. Sprawdzenia dokonuje
si¢ poprzez odczytanie na glos danych z wydrukowanego projektu protokotu
glosowania i poréwnanie ich z danymi z recznie sporzadzonego projektu
protokolu glosowania przekazanego operatorowi informatycznej obshugi
komisji.

111. W kazdym etapie prac w aplikacji, oprocz operatora informatycznej obstugi komisji,
powinni bra¢ udziat wszyscy czlonkowie komisji obecni w lokalu wyborczym,
w tym przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Dotyczy to w szczegolnos$ci sytuacii,
gdy pomieszczenie, w ktorym swoje obowigzki wykonuje operator informatycznej
obstugi komisji, znajduje si¢ w innym pomieszczeniu przynaleznym do lokalu
wyborczego. Przy tych czynnosciach moga by¢ tez obecni mezowie zaufania

1 obserwatorzy spoteczni oraz obserwatorzy mi¢dzynarodowi.

112. Po wydrukowaniu z aplikacji projektu protokolu gltosowania jakakolwiek zmiana

w tym projekcie powoduje koniecznos¢ ponownego jego wydruku.

113. Wydrukowany protokot gtosowania w dwoch egzemplarzach (oryginaty) podpisuja
wszyscy cztonkowie komisji obecni przy jego sporzadzeniu, takze ci, ktérzy wniesli
do niego uwagi. Oba egzemplarze protokotu gtosowania opatruje si¢ pieczecia komisji.
Powyzsze obowigzki dotyczg zardwno komisji, w ktorych protokét gtosowania zostat
sporzadzony za pomoca wydruku, jak i komisji, w ktorych protokot gtosowania zostat

sporzadzony recznie.

Komisje, w ktorych egzemplarze protokolu glosowania drukowane sg z aplikacji,
zwracaja dodatkowo uwage, by wydrukowane zostaly wszystkie strony oraz strona

zawierajaca kod QR.
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Wszyscy cztonkowie komisji obecni przy sporzadzeniu protokotu glosowania parafuja
wszystkie strony obu egzemplarzy protokolu glosowania, z wyjatkiem strony
z podpisami cztonkow komisji 1 stron pustych (dotyczy to przypadku drukowania
dwustronnego). Podpisy nie powinny nachodzi¢ na kod kreskowy znajdujacy sie

na protokole glosowania.

114. Kazda komisja posiadajagca obstuge informatyczng ma obowigzek, po podpisaniu
protokotu glosowania, wprowadzenia do sieci elektronicznego przekazywania danych
w nim zawartych. W imieniu komisji dokonuje tego operator informatycznej obstugi
komisji. Szczegotowy tryb postgpowania w tym zakresie, a takze w przypadku braku
mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego przekazywania danych

okreslony jest w:

1) uchwale nr 158/2025 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 16 kwietnia 2025 r.
w sprawie zasad 1 trybu przekazywania Okrggowej Komisji Wyborczej Nr 21
w Warszawie, wiasciwej dla dzielnicy Srodmiescie m.st. Warszawy, wynikow
glosowania 1 protokotow glosowania z obwoddéw utworzonych za granica
w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 18 maja

2025 r. (M.P. poz. 380);

2) uchwale nr 159/2025 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 16 kwietnia 2025 r.
w sprawie zasad 1 trybu przekazywania Okrggowej Komisji Wyborczej Nr 21
w Warszawie, wiasciwej dla dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy, wynikow
gltosowania 1 protokotow gltosowania z obwoddéw utworzonych na polskich statkach
morskich w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien

18 maja 2025 r. (M.P. poz. 381).

115. Poza oryginalami protokolu glosowania (dwa egzemplarze), o ktorych mowa
w pkt 113, komisja sporzadza dwie kopie protokolu glosowania (bez strony
z kodem QR).
Kopie protokotu glosowania w miar¢ mozliwosci technicznych powinny
by¢ kserokopiami protokolu glosowania sporzadzonego przez komisje. Jako kopie
mozna wykorzysta¢ takze wydruki dodatkowych egzemplarzy projektu protokotu

glosowania (w komisjach korzystajacych ze wspomagania informatycznego). Kopie
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protokotu gltosowania w komisjach, ktore nie miaty obstugi informatycznej i nie miaty
mozliwosci zrobienia ich kserokopii, sporzadza si¢ z wykorzystaniem dodatkowych
formularzy protokolu glosowania. W tytulach formularzy nalezy wykresli¢c wyraz
,protokot” 1 wpisa¢ wyrazy ,kopia protokolu”. Kopie poswiadczajg za zgodnosé
z oryginatem cztonkowie komisji obecni przy ich sporzadzeniu, podpisujac je, parafujac
kazda strong 1 opatrujac je pieczgcig komisji na ostatniej stronie. Obowigzki te dotycza
zard6wno komisji, w ktorych kopie protokotu glosowania sg kserokopiami protokotu
glosowania, zostaly sporzadzone rgcznie lub w ktorych zostaly one sporzadzone
w systemie teleinformatycznym. Kopie protokolu glosowania nie mogg zawieraé

strony z kodem QR.

116. Jeden egzemplarz kopii protokotu glosowania, po zabezpieczeniu przed wplywem
warunkow atmosferycznych (deszcz itp.), komisja wywiesza w miejscu tatwo
dostepnym dla zainteresowanych 1 widocznym po zamknigciu lokalu wyborczego.
Kopia protokotu glosowania powinna by¢ wywieszona w taki sposéb, zeby mozliwe
bylo jej odczytanie takze z wozka inwalidzkiego. Jezeli w tresci uwag zostana
zamieszczone dane osobowe, nalezy je zanonimizowa¢ na kopii protokotu glosowania
podawanej do publicznej wiadomo$ci. Do publicznej wiadomos$ci poprzez

wywieszenie nie podaje si¢ strony z kodem QR.

Wywieszenie kopii protokotlu glosowania powinno nastgpi¢ niezwlocznie

po jego sporzadzeniu.

117. Poza przypadkami nadzwyczajnych wydarzen (np. katastrofa budowlana dotyczaca
budynku, w ktérym znajduje si¢ lokal wyborczy) komisja nie moze opusci¢ lokalu
wyborczego przed wywieszeniem kopii protokotu glosowania. Jednakze w obwodach
glosowania, w ktorych ze wzgledu na roznice czasu, wywieszenie kopii protokotu
glosowania bedzie mozliwe po uptywie kilku godzin (np. w obwodach na pétkuli
zachodniej) cztonkowie komisji moga opusci¢ lokal po sporzadzeniu protokotu
1 przekazaniu wynikow glosowania, a nastepnie, po zakonczeniu glosowania w kraju,

powrdci¢ do lokalu, by poda¢ do publicznej wiadomosci wyniki glosowania.

118. W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole gtosowania komisja obowigzana

jest poda¢ niezwlocznie tre$¢ sprostowanego protokotu gltosowania do publiczne]
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wiadomos$ci poprzez wywieszenie go obok wczesniej wywieszonego tam protokotu

glosowania (patrz pkt 116).

119. Drugi egzemplarz kopii protokotu glosowania, o ktorym mowa w pkt 115,

przewodniczacy komisji lub jego zastgpca przekazuje niezwtocznie konsulowi.

120. W miar¢ mozliwos$ci technicznych zainteresowani me¢zowie zaufania mogg otrzymac
kopie protokotu glosowania. Kopie protokotu glosowania otrzymaé¢ mogg takze
zainteresowani cztonkowie komisji.

Komisje majg obowigzek wydania kopii protokotu w przypadku zgloszenia takiego
zadania przez meza zaufania lub czlonka komisji, jezeli tylko pozwalaja
na to mozliwosci techniczne. Nie jest to zatem decyzja uznaniowa komisji,
lecz jej obowigzek. Dotyczy to rowniez przypadku, gdy konieczne bylo sporzadzenie
nowego protokotu glosowania lub naniesienie poprawek na juz sporzadzonym
protokole. Niewydanie kopii protokotu glosowania mozliwe jest wylacznie w sytuacji
braku sprawnego urzadzenia (kserokopiarki) umozliwiajacego sporzadzenie kopii
lub brak mozliwosci wydruku kopii protokotu gtosowania. Uwierzytelnienia wydruku
kopii protokotu gtosowania dokonuje przewodniczacy komisji lub jego zastgpca. Kopie
przeznaczone dla me¢zow zaufania lub cztonkow komisji nie muszg by¢ podpisywane

przez jej cztonkow.
Rozdziat VII

Przekazywanie protokolow glosowania

Okregowej Komisji Wyborczej nr 21 w Warszawie
121. Zasady oraz tryb przekazywania protokoléw gltosowania z obwodoéw utworzonych:
1) za granicg szczegdtowo regulujg przepisy uchwaty, o ktérej mowa w pkt 114 ppkt 1;

2) na polskich statkach morskich szczegotowo reguluja przepisy uchwaty, o ktorej

mowa w pkt 114 ppkt 2.
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Rozdziat VIII
Postepowanie z dokumentami z wyborow

122. Po sporzadzeniu protokotu gtosowania i podaniu go do publicznej wiadomosci komisja

segreguje dokumenty z wybordw.

123. Do_pierwszego opakowania zbiorczego (np. worka lub pudetka) komisja wktada

osobno sporzadzone wczesniej, opisane pakiety zawierajace posegregowane wazne,
niewazne i niewykorzystane karty do glosowania w wyborach.

Po doktadnym zamknieciu opakowanie zbiorcze opisuje si¢ 1 pieczgtuje przy uzyciu
pieczeci komisji, w sposob uniemozliwiajgcy jego otwarcie bez naruszenia odcisku
pieczeci. W przypadku uzycia workow do przygotowania opakowan zbiorczych komisja
zamyka worek, oklejajac go doktadnie tasma klejaca, 1 naktada plombe strunowa, jezeli

zostata przekazana komisji.

124. Do _drugiego opakowania zbiorczego (np. worka lub pudetka) komisja wktada

wszystkie pozostate dokumenty z glosowania, tj.:

1) drugi egzemplarz protokolu glosowania;

2) spis wyborcéw (w tym dodatkowe formularze spisu) wraz z dolgczonymi do niego

zas$wiadczeniami o prawie do glosowania;

3) ewentualnie nieuwzglednione w obliczeniach karty do glosowania niewrzucone

do urny wyborczej znalezione przez komisje, o ktérych mowa w pkt 74,
o ile komisja takie karty odnalazta w lokalu wyborczym lub budynku, w ktérym

znajduje si¢ lokal;

4) zestawienie bledow sygnalizowanych przez aplikacje dostarczona komisji
wraz z systemem teleinformatycznym. o ktorym mowa w pkt 110 ppkt 2:

5) wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze protokolu
glosowania (takze btednie wypelnione) oraz wadliwie sporzadzone protokoly
glosowania. drugie egzemplarze raportu ostrzezen dotyczace protokolu
glosowania:
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Po doktadnym zamknieciu opakowanie zbiorcze opisuje si¢ 1 pieczgtuje przy uzyciu
pieczgci komisji, w sposob uniemozliwiajgcy jego otwarcie bez naruszenia odcisku
pieczeci. W przypadku uzycia workow do przygotowania opakowan zbiorczych komisja
zamyka worek, oklejajac go dokladnie tasmga klejaca, 1 naktada plombe strunows,

jezeli zostala przekazana komisji.

125. Do_trzeciego opakowania zbiorczego komisja wklada pozostala dokumentacje

komisji, w tym protokoly posiedzen i uchwaly, urzedowe obwieszczenia,
komunikaty oraz inne dokumenty dotyczace obstugi komisji. Po dokladnym
zamknigciu opakowanie zbiorcze opisuje si¢ 1 pieczgtuje przy uzyciu pieczeci komisji,
w sposob uniemozliwiajacy jego otwarcie bez naruszenia odcisku pieczeci.

126. Po wykonaniu tych czynnosci komisja zobowiazana jest do sprawdzenia,

czy wszystkie przygotowane wczesniej opakowania zbiorcze z dokumentami

z wyborow zostaly wlasciwie opisane, opieczetowane i zabezpieczone.

127. Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotu glosowania przez Okrggowa Komisjg
Wyborcza nr 21 w Warszawie przewodniczacy komisji przy pomocy cztonkéw komisji

przekazuje w depozyt konsulowi:

1) wszystkie opakowania zbiorcze, o ktorych mowa w pkt 123-125;

2) piecze¢ komisji;

3) oslony na spis wyborcow zapewniajace ochrone danych osobowych os6b
ujetych w spisie, o ktorych mowa w pkt 27 pkt 6;

4) niewykorzystane materialy biurowe przekazane komisji, o ktéorych mowa
wpkt27ppkt 8, w tym jednorazowe plomby - nalepki foliowe

wraz z protokolem wewne¢trznym wykorzystanych plomb.

Sposdéb przekazania nalezy uzgodni¢ wczes$niej z osobami, ktorym materiaty te sg

przekazywane.
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Rozdziat X
Ponowne glosowanie

128. Ponowne glosowanie w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej odbywa sie
14. dnia po pierwszym glosowaniu, jezeli w pierwszym gltosowaniu zaden z kandydatow

nie uzyskat wiecej niz potowy waznie oddanych glosow.

129. Ponowne glosowanie przeprowadza i ustala jego wyniki w obwodzie ta sama komisja,

ktoéra przeprowadzita glosowanie w dniu 18 maja 2025 r.

130. Zadania komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia ponownego gtosowania,
ustalenia jego wynikéw, sporzadzenia protokotu gtosowania, podania go do publicznej
wiadomosci i1 przekazania pelnomocnikowi Okregowej Komisji Wyborczej nr 21
w Warszawie sg analogiczne jak te zwigzane z przeprowadzeniem glosowania w dniu

18 maja 2025 r., z zastrzezeniem pkt 131-135.

131. Podczas wszystkich czynno$ci komisji w dniu ponownego glosowania w lokalu
wyborczym moga przebywaé wylacznie mezowie zaufania wyznaczeni
przez pelnomocnikow wyborczych (lub osoby przez nich upowaznione) komitetow
wyborczych, ktore zglosily kandydatow uczestniczacych w ponownym glosowaniu,
oraz obserwatorzy spoleczni i obserwatorzy mig¢dzynarodowi. Mezowie zaufania
oraz obserwatorzy spoleczni, a takze obserwatorzy mi¢dzynarodowi moga
legitymowaé sie¢ zaswiadczeniami dotyczgacymi wyboréw przeprowadzanych
w dniu pierwszego glosowania. Pelnomocnicy wyborczy, jezeli zajdzie taka potrzeba,
moga wyznaczy¢ do pelnienia funkcji meza zaufania nowa osobe. W ponownym
glosowaniu obowigzuje takze zasada, ze komitet wyborczy, ktéry zglosit kandydata
uczestniczagcego w ponownym glosowaniu, moze reprezentowaé tylko jeden maz
zaufania. M¢zowie zaufania danego komitetu wyborczego moga jednakze zmienia¢ sig¢

w ciagu pracy komisji (patrz pkt 4).

132. Glosowanie ponowne przeprowadza si¢ na podstawie tych samych spisow wyborcow,
podlegajacych aktualizacji. Komisja otrzyma zaktualizowany, wydrukowany
przed ponownym glosowaniem, egzemplarz spisu, na ktérym w rubryce przeznaczonej

do potwierdzania otrzymania karty przez wyborcge wpisana bedzie data ponownego
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glosowania. Komisja dopisuje do spisu wyborcéw w dniu ponownego glosowania

wylacznie osoby wskazane w punkcie 40, w sposoéb omoéwiony w tym punkcie.

133. W czasie ponownego glosowania wyborcy przedktadajacy zaswiadczenie o prawie
do glosowania w dniu ponownego glosowania sg dopisywani do spisu na podstawie tego
zaswiadczenia. Na zaswiadczeniu o prawie do glosowania na ponowne glosowanie
wskazane bedzie, ze dany wyborca ,,ma prawo glosowa¢ w dniu 18 maja 2025 r.
w obwodzie miejsca pobytu w wyborach: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w dniu
ponownego glosowania”. Komisja, dopisujgc nazwisko wyborcy w rubryce ,,Uwagi”,
umieszcza adnotacj¢ ,.Zaswiadczenie 01.06” albo ,,Z 01.06”. Komisja szczeg6lnie
starannie sprawdza, czy przedstawiane przez wyborcOw zaswiadczenia o prawie
do gltosowania dotycza ponownego glosowania. Komisja odmawia wydania karty
do gtosowania wyborcy przedkladajagcemu w dniu ponownego glosowania (1 czerwca
2025 r.) zaswiadczenie o prawie do glosowania wydane na pierwsze glosowanie,
tj. na ktérym wskazano, ze dany wyborca ,,ma prawo glosowa¢ w dniu 18 maja 2025 r.
w obwodzie miejsca pobytu w wyborach: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w dniu

pierwszego gtosowania”.

134. Otrzymujac karte do glosowania w ponownym glosowaniu, kazdy wyborca kwituje
jej odbior wlasnorecznym podpisem w spisie wyborcOw w rubryce przeznaczonej

na ,,Potwierdzenie otrzymania karty. Glosowanie w dniu 1 czerwca 2025 r.”

135. Tryb ustalenia wynikow glosowania w obwodzie i1 sporzadzania protokotu gtosowania,
podania go do publicznej wiadomosci, przekazania do Okregowej Komisji Wyborczej
nr 21 w Warszawie, a takze przekazania dokumentow w depozyt, jest analogiczny
do ustalania wynikow pierwszego glosowania w dniu 18 maja 2025 r., z tym ze komisja
sporzadza protokot glosowania, o ktorym mowa w § 1 pkt 4 uchwaty nr 53/2025
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 3 lutego 2025 r. w sprawie wzordéw protokotow
glosowania 1 protokotu o wynikach glosowania stosowanych w wyborach Prezydenta

Rzeczypospolitej Polskie;.
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Zatgcznik do wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych
dotyczgcych zadan i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia
glosowania w obwodach glosowania utworzonych za granicq
i na polskich statkach morskich w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzqdzonych na dzien 18 maja 2025 r.
WZOR
............................ sdnia ...
(miejscowosc) (data)
Zaswiadczenie potwierdzajace wzigcie udziatu w gtosowaniu
Obwodowa Komisja Wyborczanr .................. IV ettt e e e e e e e e e
(nazwa obwodowej komisji wyborczej — nr i miejscowos¢)
zaswiadcza, 7e Pan/Pani™ ...........ccoccooiiiiioiii e wziagt/wzigta* udziat w glosowaniu

(imig i nazwisko wyborcy)
w dniu 18 maja 2025 r./ponownym glosowaniu w dniu | czerwca 2025 r.* w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej

Polskiej

(imig¢ i nazwisko Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego)
Obwodowej Komisji Wyborczej

NI oW o
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i (pieczg¢ Komisji)
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. .

\ .
. .

(podpis Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego Komisji)

* Niepotrzebne skresli¢ lub pomingé.



