Warszawa, dnia 2 sierpnia 2023 r.

Poz. 783

ZARZADZENIE NR 12
MARSZALKA SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Z dnia 14 lipca 2023 r.

w sprawie szkolenia i doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy Strazy Marszalkowskiej
oraz przeprowadzania egzamin6w na pierwszy stopien podoficerski, chorazego i oficerski

Na podstawie art. 21a ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1727

oraz z 2023 r. poz. 240, 347 i 641) zarzadza sig, co nastepuje:

1)
2)
3)
4)

1

2)

3)

Rozdziat 1

Przepis ogolny

§ 1. Zarzadzenie okresla:

warunki odbywania szkolenia wstgpnego, zawodowego oraz specjalistycznego w Strazy Marszatkowskiej;
sposob zakonczenia szkolenia wstgpnego;

sposéb i tryb przeprowadzania egzamindw na pierwszy stopien podoficerski, chorgzego i oficerski;

warunki oraz sposob prowadzenia doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy Strazy Marszatkowskiej, zwanych dalej
.funkcjonariuszami”.

Rozdziat 2

Warunki odbywania szkolenia wstepnego oraz sposob jego zakonczenia

§ 2. Szkolenie wstgpne odbywa si¢ w trzech etapach, z ktérych:

adaptacja zawodowa odbywa si¢ stacjonarnie w miejscu petnienia stuzby przez funkcjonariusza i w jej trakcie funk-
cjonariusz zapoznaje si¢ z podstawami funkcjonowania Strazy Marszatkowskiej oraz realizuje powierzone zadania
stuzbowe pod $cistym nadzorem bezposredniego przetozonego, ktdry dokonuje oceny stopnia przyswojenia wiedzy
przez funkcjonariusza lub opanowania przez niego umiej¢tnosci praktycznych niezbednych do wykonywania zadan
sluzbowych na zajmowanym stanowisku stuzbowym,;

kurs przygotowawczy moze odbywac si¢ stacjonarnie w miejscu petnienia stuzby przez funkcjonariusza lub w formie
ksztalcenia na odleglo$¢, w szczegodlnosci w formie e-learningu, i jest prowadzony przez funkcjonariuszy i pracowni-
kow Strazy Marszatkowskiej w formie zajg¢¢ teoretycznych i praktycznych podzielonych na dziaty;

praktyka zawodowa odbywa sie stacjonarnie w miejscu petnienia stuzby przez funkcjonariusza i w jej trakcie funkcjo-
nariusz realizuje powierzone zadania stuzbowe samodzielnie albo pod nadzorem bezposredniego przetozonego.

§ 3. 1. Funkcjonariusz odbywajacy praktyke zawodowa prowadzi dziennik praktyki zawodowej wedtug wzoru obo-

wigzujacego w Strazy Marszalkowskie;j.

2. W dzienniku praktyki zawodowej funkcjonariusz wpisuje rodzaj zadan lub czynnosci stuzbowych wykonywanych

podczas praktyki zawodowej, co potwierdza podpisem jego bezposredni przetozony.

3. Bezposredni przetozony funkcjonariusza po zakonczeniu praktyki zawodowej odnotowuje w dzienniku praktyki za-

wodowej informacje o zaliczeniu albo o niezaliczeniu praktyki zawodowej przez funkcjonariusza.
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§ 4. 1. Funkcjonariusz, ktory uczestniczyt w zajeciach, o ktorych mowa w § 2 pkt 2, i otrzymat oceny pozytywne z za-
liczenia wszystkich dzialow kursu przygotowawczego, konczy ten kurs.

2. Oceny z zaliczenia okreslonych dziatow kursu przygotowawczego wystawiaja osoby, o ktorych mowa w § 2 pkt 2,
prowadzace zajecia z tych dziatdow kursu przygotowawczego.

3. Oceng z zaliczenia okres$lonego dziatu kursu przygotowawczego ustala si¢ wedtug nastepujacej skali ocen:
1) ocena pozytywna:

a) bardzo dobra (5),

b) dobra (4),

c) dostateczna (3);
2) ocena negatywna — niedostateczna (2).

4. W przypadku gdy wystawiana ocena z zaliczenia okreslonego dziatu kursu przygotowawczego wynika z Kilku ocen
czastkowych z zaliczenia poszczegdlnych zagadnien okreslonego dziatu kursu przygotowawczego, wystawia si¢ oceng:

1) bardzo dobrg (5), jezeli $rednia arytmetyczna ocen czastkowych wynosi od 4,51 do 5,00;
2) dobra (4), jezeli srednia arytmetyczna ocen czastkowych wynosi od 3,51 do 4,50;
3) dostatecznag (3), jezeli srednia arytmetyczna ocen czastkowych wynosi od 3,00 do 3,50;

4) niedostateczng (2), jezeli §rednia arytmetyczna ocen czastkowych wynosi ponizej 3,00.

§ 5. 1. W przypadku otrzymania oceny negatywnej z zaliczenia okre$lonego dziatu kursu przygotowawczego funkcjo-
nariusz nie uzyskuje zaliczenia tego dzialu kursu przygotowawczego.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, funkcjonariusz moze zlozy¢ do Komendanta Strazy Marszatkowskiej
pisemny wniosek o dopuszczenie do zaliczenia poprawkowego okreslonego dziatu kursu przygotowawczego.

3. Komendant Strazy Marszatkowskiej powoluje komisj¢ przeprowadzajaca zaliczenie poprawkowe okreslonego
dziatu kursu przygotowawczego, ustala sktad komisji i wyznacza jej przewodniczacego oraz zarzadza przeprowadzenie za-
liczenia poprawkowego okreslonego dziatlu kursu przygotowawczego.

4. Funkcjonariusz moze przystapi¢ jeden raz do zaliczenia poprawkowego okreslonego dziatu kursu przygotowaw-
czego w terminie wyznaczonym przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej.

§ 6. 1. Funkcjonariusz otrzymuje ocen¢ negatywna z zaliczenia okre§lonego dziatu kursu przygotowawczego i nie uzys-
kuje zaliczenia tego dziatu kursu przygotowawczego takze w przypadku gdy w trakcie przeprowadzania zaliczenia:

1) niesamodzielnie wykonuje zadania;

2) poshuguje si¢ urzadzeniami stuzacymi do przekazywania lub odbierania informacji lub korzysta z materialtow pomoc-
niczych niedopuszczonych przez osobe przeprowadzajacg zaliczenie;

3) zakloca przebieg zaliczenia w inny sposob niz okreslony w pkt 1 lub 2.

2. Okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, osoba przeprowadzajaca zaliczenie okreslonego dziatu kursu przygotowaw-
czego dokumentuje w protokole zaliczen sporzagdzanym wedtug wzoru obowigzujacego w Strazy Marszatkowskiej.

3. Przepisy § 5 ust. 2—4 stosuje sie.

§ 7. W przypadku nieobecnosci funkcjonariusza podczas zaliczenia okreslonego dzialu kursu przygotowawczego albo
podczas zaliczenia poprawkowego okreslonego dziatu kursu przygotowawczego funkcjonariusz moze ztozy¢ do Komen-
danta Strazy Marszatkowskiej pisemny wniosek o wyznaczenie innego terminu odpowiednio zaliczenia okreslonego dziatu
kursu przygotowawczego albo zaliczenia poprawkowego okreslonego dziatu kursu przygotowawczego. Przepis § 5 ust. 3
stosuje sie.

§ 8. 1. Funkcjonariusz konczy szkolenie wstgpne w przypadku zaliczenia adaptacji zawodowej, otrzymania ocen po-
zytywnych z zaliczenia wszystkich dziatéw kursu przygotowawczego oraz zaliczenia praktyki zawodowe;j.

2. Funkcjonariusz jest skre$lany z listy uczestnikow szkolenia wstepnego w przypadku niezaliczenia adaptacji zawo-
dowej lub otrzymania oceny negatywnej co najmniej z jednego dziatu kursu przygotowawczego lub niezaliczenia praktyki
zawodowej.

§ 9. Funkcjonariusz, ktory ukonczyt szkolenie wstgpne, otrzymuje §wiadectwo jego ukonczenia wystawione przez
Komendanta Strazy Marszatkowskie;j.
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Rozdziat 3
Warunki odbywania szkolenia zawodowego

§ 10. 1. Komendant Strazy Marszatkowskiej kieruje funkcjonariusza do odbycia szkolenia zawodowego w danej edycji
szkolenia.

2. W przypadku gdy liczba funkcjonariuszy uprawnionych do odbycia szkolenia zawodowego jest wigksza niz limit
miejsc w danej edycji szkolenia, sposoéb wytaniania kandydatow do odbycia szkolenia zawodowego ustala Komendant
Strazy Marszatkowskiej.

3. Komendant Strazy Marszatkowskiej podaje do wiadomosci funkcjonariuszy, nie pozniej niz 30 dni przed dniem
rozpoczgcia danej edycji szkolenia zawodowego, w formie pisemnego komunikatu oglaszanego w sposob przyjety w Strazy
Marszatkowskiej, informacje¢ o Sposobie wytaniania kandydatéw do odbycia tego szkolenia.

§ 11. 1. Szkolenie zawodowe odbywa sie:

1) stacjonarnie w miejscu petnienia stuzby przez funkcjonariusza lub w formie ksztalcenia na odlegltos¢, w szczegolnosci
w formie e-learningu,

2)  w o$rodku szkolenia innej formacji mundurowej, na podstawie porozumienia zawieranego przez Komendanta Strazy
Marszatkowskiej z szefem tej formacji albo z komendantem o$rodka szkolenia tej formacji albo

3) w innym obiekcie niz okreslony w pkt 2, ktory spetnia warunki do prowadzenia szkolen, na podstawie umowy zawie-
ranej przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej z upowaznionym przedstawicielem tego obiektu.

2. Szkolenie zawodowe jest prowadzone przez funkcjonariuszy i pracownikow Strazy Marszatkowskiej lub inne osoby,
jezeli wynika to z porozumienia, 0 ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, albo umowy, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3.

3. W szkoleniu zawodowym realizuje si¢ zaj¢cia teoretyczne i1 praktyczne podzielone na dziaty.

4. Funkcjonariusz, ktory uczestniczyt w zajeciach, o ktorych mowa w ust. 3, i otrzymat oceny pozytywne z zaliczenia
wszystkich dziatow szkolenia zawodowego, konczy to szkolenie. Przepisy § 4 ust. 2—4 i § 5-7 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. 1. Komendant Strazy Marszatkowskiej skresla z listy uczestnikow szkolenia zawodowego funkcjonariusza, ktory:

1) ztozyt do Komendanta Strazy Marszatkowskiej pisemny wniosek o zwolnienie ze szkolenia zawodowego, ktory zostat
pozytywnie rozpatrzony;

2)  naruszyl przepisy wewnetrzne dotyczace pobytu w osrodku, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt 2, albo w obiekcie, 0 ktorym
mowa w § 11 ust. 1 pkt 3;

3) nie uzyskat zaliczenia okre$lonych dziatow szkolenia zawodowego;
4)  zostal zawieszony w czynno$ciach stuzbowych;

5)  zglosil pisemne wystapienie ze stuzby w Strazy Marszatkowskie;.

2. O skresleniu z listy uczestnikow szkolenia zawodowego Komendant Strazy Marszatkowskiej pisemnie zawiadamia
funkcjonariusza.

Rozdziat 4
Warunki odbywania szkolenia specjalistycznego

§ 13. 1. Szkolenie specjalistyczne odbywa si¢ w osrodku szkolenia innej formacji mundurowej, na podstawie porozu-
mienia zawieranego przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej z szefem tej formacji albo z komendantem osrodka szkole-
nia tej formacji.

2. Szkolenie specjalistyczne moze odbywac sie takze w formie ksztalcenia na odlegtos¢, w szczegdlnosci w formie
e-learningu.
3. Szkolenie specjalistyczne jest prowadzone w formie zajgé teoretycznych i praktycznych podzielonych na dziaty.

§ 14. Funkcjonariusz, ktory uczestniczyt w zajeciach, o ktorych mowa w § 13 ust. 3, i otrzymat oceny pozytywne z za-
liczenia wszystkich dziatéw szkolenia specjalistycznego, konczy to szkolenie. Przepisy § 4 ust. 2—4 i § 57 stosuje si¢ od-
powiednio.

§ 15. 1. Komendant Strazy Marszatkowskiej skresla z listy uczestnikow szkolenia specjalistycznego funkcjonariusza, ktory:

1) ztozyt do Komendanta Strazy Marszatkowskiej pisemny wniosek o zwolnienie ze szkolenia specjalistycznego, ktory
zostal pozytywnie rozpatrzony;

2) naruszyt przepisy wewnetrzne dotyczace pobytu w osrodku, o ktorym mowa w § 13 ust. 1;
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3) nie uzyskat zaliczenia okreslonych dziatow szkolenia specjalistycznego;
4) zostatl zawieszony w czynno$ciach stuzbowych;
5)  zglosil pisemne wystapienie ze stuzby w Strazy Marszatkowskiej.

2. O skresleniu z listy uczestnikow szkolenia specjalistycznego Komendant Strazy Marszatkowskiej pisemnie zawia-
damia funkcjonariusza.

Rozdziat 5

Sposéb i tryb przeprowadzania egzaminow na pierwszy stopien podoficerski, chorazego i oficerski

§ 16. 1. Egzamin na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski przeprowadza komisja wlasciwa w spra-
wie egzaminu na okreslony stopien stuzbowy powotana przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej, zwana dalej ,,Komisja”.

2. Liczbe cztonkow Komisji oraz jej sktad osobowy okresla Komendant Strazy Marszatkowskiej, przy czym Komisja
sktada si¢ co najmniej z czterech 0os6b, w tym przewodniczacego i sekretarza Komisji, ktoérych wyznacza Komendant Strazy
Marszatkowskiej.

§ 17. 1. Egzamin na pierwszy stopien podoficerski jest przeprowadzany nie wcze$niej niz po uptywie 5 dni od dnia
zakonczenia szkolenia zawodowego.

2. Egzamin na pierwszy stopien chorgzego albo oficerski jest przeprowadzany nie wcze$niej niz po uptywie 5 dni od
dnia zakonczenia szkolenia specjalistycznego.

3. O wyznaczonym przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej terminie egzaminu, 0 ktérym mowa w ust. 1 albo 2,
bezposredni przetozony zawiadamia funkcjonariusza w dniu zakonczenia odpowiednio szkolenia zawodowego albo szkole-
nia specjalistycznego.

§ 18. 1. Egzamin na pierwszy stopien podoficerski, chorgzego albo oficerski jest przeprowadzany w formie pisemnego
testu wiedzy i trwa 70 minut.

2. Test wiedzy, o ktorym mowa w ust. 1, sktada si¢ z 60 pytan jednokrotnego wyboru punktowanych w skali od 0 do
1 punktu za kazde pytanie. Pytania obejmujg swoim zakresem zagadnienia ujete w programach szkolenia zawodowego albo
szkolenia specjalistycznego.

3. Do czasu rozpoczgcia egzaminu na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski tresci pytan, o ktorych
mowa W ust. 2, nie ujawnia si¢ osobom, ktore nie uczestniczyty w ich opracowywaniu.

4. W przypadku gdy dojdzie do ujawnienia tresci pytan, o ktérych mowa w ust. 2, osobom nieuczestniczagcym w ich
opracowywaniu, egzamin na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski przeprowadza si¢ w oparciu 0 nowy
zestaw pytan, o ktérych mowa w ust. 2.

§ 19. 1. Komisja wystawia oceng¢ z egzaminu na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski na podstawie
liczby uzyskanych przez funkcjonariusza punktow, wedtug nastepujacej skali ocen:

1) od 0 do 42 punktow — ocena niedostateczna (2);
2) od 43 do 48 punktéw — ocena dostateczna (3);
3) od 49 do 54 punktéw — ocena dobra (4);

4) od 55 do 60 punktéw — ocena bardzo dobra (5).

2. Warunkiem zdania egzaminu na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski jest otrzymanie przez funk-
cjonariusza oceny co najmniej dostatecznej.

3. Komisja wyklucza z egzaminu na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski funkcjonariusza, ktory
podczas wlasciwego egzaminu:

1) niesamodzielnie wykonuje zadania;

2) poshuguje si¢ urzadzeniami stuzacymi do przekazywania lub odbierania informacji lub korzysta z materiatow pomoc-
niczych niedopuszczonych przez Komisjg;

3) zakloca jego przebieg w inny sposob niz okreslony w pkt 1 lub 2.

4. WyKluczenie z egzaminu, o ktérym mowa w ust. 3, skutkuje otrzymaniem przez funkcjonariusza oceny niedosta-
tecznej.



Monitor Polski -5- Poz. 783

§ 20. Z przebiegu egzaminu na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski sekretarz Komisji sporzadza
protokot, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.

§ 21. Ogtoszenie wynikow egzaminu na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski nastepuje w terminie
5 dni od dnia zakonczenia wlasciwego egzaminu.

§ 22. W przypadku gdy funkcjonariusz nie mogt w wyznaczonym terminie przystapi¢ do egzaminu na pierwszy stopien
podoficerski, choragzego albo oficerski, Komendant Strazy Marszatkowskiej wyznacza inny termin wlasciwego egzaminu,
przypadajacy nie wczesniej niz po uptywie 5 dni od dnia ustania przyczyny nieobecnosci funkcjonariusza na egzaminie.
Przepisy § 16 i § 18-21 stosuje si¢.

§ 23. 1. Egzamin poprawkowy na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski jest przeprowadzany w przy-
padku gdy funkcjonariusz otrzymat ocen¢ niedostateczng z egzaminu na pierwszy stopien podoficerski, chorgzego albo
oficerski.

2. Do egzaminu poprawkowego, 0 ktorym mowa w ust. 1, funkcjonariusz moze przystapic¢ tylko raz.

3. Egzamin poprawkowy, o ktérym mowa w Ust. 1, jest przeprowadzany nie wcze$niej niz po uptywie 14 dni i nie
p6zniej niz po uptywie 30 dni od dnia ogloszenia wynikdéw egzaminu na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo
oficerski.

4. Przepisy § 16 i § 18-21 stosuje sie.

§ 24. Funkcjonariusz, ktory zdal egzamin na pierwszy stopien podoficerski, chorazego albo oficerski, otrzymuje swia-
dectwo odpowiednio odbycia szkolenia zawodowego albo odbycia szkolenia specjalistycznego, z wpisang oceng z egza-
minu, wystawione przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej.

Rozdziat 6

Warunki oraz sposob prowadzenia doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy

§ 25. 1. Komendant Strazy Marszatkowskiej kieruje funkcjonariusza na doskonalenie zawodowe w zaleznos$ci od
aktualnych potrzeb szkoleniowych Strazy Marszatkowskiej.

2. Doskonalenie zawodowe dotyczy w szczegdlnosci:
1) postugiwania si¢ bronig palng i sSrodkami przymusu bezposredniego;
2) samoobrony, taktyki dziatan i technik interwencji;
3)  kontroli bezpieczenstwa i rozpoznania pirotechniczno-radiologicznego;
4)  profilaktyki dziatan;
5) ratownictwa i ochrony przeciwpozarowej;
6) ochrony fizycznej 0sob i obiektow;
7)  zasad zachowania w stuzbie;
8) konwojowania wartosci pienieznych, mienia i dokumentow;
9) pierwszej pomocy przedmedycznej.
§ 26. 1. Doskonalenie zawodowe moze by¢ prowadzone:

1) stacjonarnie w miejscu petnienia stuzby przez funkcjonariusza lub w formie ksztalcenia na odleglosé, w szczegolnosci
w formie e-learningu,

2)  w osrodku szkolenia innej formacji mundurowej, na podstawie porozumienia zawieranego przez Komendanta Strazy
Marszatkowskiej z szefem tej formacji albo z komendantem osérodka szkolenia tej formacji albo

3) w innym obiekcie niz okreslony w pkt 2, ktory spelnia warunki do prowadzenia szkolen, na podstawie umowy zawie-
ranej przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej z upowaznionym przedstawicielem tego obiektu.

2. Doskonalenie zawodowe jest prowadzone jako kursy doskonalgce albo zajg¢cia doskonalace.
§ 27. 1. Kurs doskonalacy jest prowadzony na podstawie programu kursu doskonalacego, w ktorym okresla sig:
1)  cel kursu, sposdb prowadzenia kursu oraz dokumentowania uczestnictwa w Kursie;

2)  zakres tematyczny kursu;
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3)
4)
5)
6)

miejsce, w ktorym bedzie prowadzony kurs;
czas trwania kursu;

liczbe uczestnikow kursu;

sposob zaliczenia kursu.

2. Funkcjonariusz, ktory uczestniczyt w zajeciach kursu doskonalacego i udokumentowat ten fakt w sposob okreslony

w programie kursu doskonalgcego, o ktérym mowa W ust. 1, oraz osiggnat przewidziany cel kursu, konczy ten kurs.

3. W przypadku gdy wymaga tego charakter przekazywanej wiedzy lub zdobywanych umieje¢tnosci, kurs doskonalgcy

konczy si¢ egzaminem koncowym. Egzamin koncowy sktada si¢ z czgéci pisemnej, ustnej lub praktycznej. Przepisy § 4
ust. 2-4 i § 5-7 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 28. Funkcjonariusz, ktory odbyt kurs doskonalacy, otrzymuje zaswiadczenie o jego odbyciu wystawione przez

Komendanta Strazy Marszatkowskiej.

1
2)
3)
4)
5)

§ 29. 1. Zajgcia doskonalgce sg prowadzone na podstawie planu zaje¢ doskonalacych, w ktérym okresla sie:
cel zajeé, sposdb prowadzenia zajec¢ oraz dokumentowania uczestnictwa w zajgciach;

zakres tematyczny zajec;

miejsce, w ktorym beda prowadzone zajecia;

czas trwania zajec;

liczbg uczestnikow zajec.

2. Funkcjonariusz, ktory uczestniczyt w zajeciach doskonalgcych i udokumentowat ten fakt w sposob okreslony w pla-

nie zaj¢¢ doskonalgcych, o ktéorym mowa w ust. 1, konczy zajecia doskonalace.

Rozdziat 7

Przepis koncowy

§ 30. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Marszatek Sejmu: E. Witek



