Warszawa, dnia 26 kwietnia 2023 r.

Poz. 450

ZARZADZENIE NR 6
MARSZALKA SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 20 kwietnia 2023 .
w sprawie rozkladu czasu stuzby funkcjonariuszy Strazy Marszalkowskiej

Na podstawie art. 23 ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1727
oraz z 2023 r. poz. 240, 347 i 641) zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) tygodniowy wymiar czasu stuzby;
2) przypadki przedhuzenia czasu stuzby ponad ustalong norme;
3) sposdb ewidencjonowania i rozliczania czasu stuzby;

4) tryb przyznawania i termin wyplaty rekompensaty pieni¢znej, o ktorej mowa w art. 23 ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia
2018 r. o Strazy Marszalkowskiej, zwanej dalej ,,ustawa”;

5)  sposob pemienia przez funkcjonariuszy Strazy Marszatkowskiej, zwanych dalej ,,funkcjonariuszami”, dyzuréw domo-
wych;
6) grupe funkcjonariuszy zwolnionych z petnienia stuzby w porze nocnej, niedziele i $wieta.

§ 2. 1. Tygodniowy czas stuzby tacznie z przedtuzonym czasem shuzby nie moze przekraczaé przecigtnie 48 godzin
w okresie rozliczeniowym.

2. Czas shuzby funkcjonariusza moze zosta¢ przedtuzony ponad wymiar okreslony w art. 23 ust. 3b i art. 23 ust. 3e
ustawy w szczego6lnosci ze wzglgdu na konieczno$é:

1)  wykonania rozpoczetych czynno$ci zwigzanych z petnieniem shuzby ochronnej lub prowadzeniem dziatan ochronnych
oraz czynnosci z zakresu rozpoznania pirotechniczno-radiologicznego, jezeli nie moga one zosta¢ przerwane;

2) zapewnienia cigglto$ci stuzby na stanowiskach i posterunkach, na ktorych wymagane jest utrzymanie petnienia stuzby
W sposob ciagly;

3) wykonania innych czynno$ci niecierpigcych zwtoki.

3. Komendant Strazy Marszatkowskiej lub upowazniona przez niego osoba przedtuza czas stuzby funkcjonariusza
w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2.

4. W zamian za przedluzony czas stuzby Komendant Strazy Marszatkowskiej udziela funkcjonariuszowi w okresie
rozliczeniowym czasu wolnego od stuzby w tym samym wymiarze.

§ 3. Komendant Strazy Marszatkowskiej wprowadza dla komdrek wewnetrznych Strazy Marszatkowskiej rozktad
czasu shuzby.

§ 4. 1. Funkcjonariuszowi przystuguje w kazdej dobie prawo do co najmniej 11 godzin nieprzerwanego odpoczynku,
Z zastrzezeniem ust. 3.

2. Przez dobg nalezy rozumie¢ 24 kolejne godziny, poczynajac od godziny, w ktorej funkcjonariusz rozpoczyna
stuzbg zgodnie z obowigzujacym go rozktadem czasu stuzby.
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3. Przepis ust. 1 nie dotyczy przypadkdéw konieczno$ci wprowadzenia wzmocnionego systemu ochrony oraz prowa-
dzenia dziatan zwiazanych z zapobieganiem klgskom zywiotowym lub likwidacjg ich skutkow.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 3 funkcjonariuszowi przystuguje rownowazny okres odpoczynku, ktérego na-
lezy udzieli¢ bezposrednio po zakonczeniu stuzby powodujacej naruszenie okresu odpoczynku.

§ 5. 1. Funkcjonariuszowi przyshuguje w kazdym tygodniu prawo do co najmniej 35 godzin nieprzerwanego odpo-
czynku obejmujacego co najmniej 11 godzin nieprzerwanego odpoczynku dobowego.

2. W przypadku okreslonym w § 4 ust. 3 oraz w przypadku zmiany pory pehlienia stluzby przez funkcjonariusza
w zwigzku z jego przej$ciem na inng zmiang, zgodnie z ustalonym rozktadem czasu shuzby, tygodniowy nieprzerwany
odpoczynek moze obejmowac mniejszg liczbe godzin, nie moze by¢ jednak krotszy niz 24 godziny.

§ 6. Czas na bezposrednie przygotowanie do stuzby i jej zdanie, a w szczegolnosci na przyjecie lub zdanie dokumentacji
z przebiegu stuzby, uzbrojenia i wyposazenia, wlicza si¢ do czasu stuzby. Czas ten nie powinien by¢ dtuzszy niz 30 minut.

§ 7. 1. Do czasu stuzby trwajace;j:
1) 8 godzin wlicza si¢ 20 minut przerwy;
2) 12 godzin wlicza si¢ 45 minut przerwy.

2. Funkcjonariuszowi, ktory petni shuzbe przy odtwarzaniu zapisow magnetycznych w styczno$ci ze zmiennym nateze-
niem i zakresem fal dzwigkowych lub w niekorzystnych warunkach atmosferycznych Komendant Strazy Marszatkowskiej
moze przedtuzy¢ czas przerwy do 45 minut w stuzbie trwajacej 8 godzin oraz do 60 minut w stuzbie trwajacej 12 godzin.

3. Przerwy, o0 ktorych mowa w ust. 1 i 2, mogg by¢ dzielone. Czasu przerwy nie wlicza si¢ do dobowego okresu odpo-
czynku.

§ 8. 1. Wymiar czasu shuzby funkcjonariusza odbywajacego szkolenie jest rownowazny programowi szkolenia lub
planu zaje¢, z wylaczeniem szkolenia odbywanego w systemie skoszarowanym.

2. Czas stuzby funkcjonariusza odbywajacego podroz stuzbowa lub szkolenie w systemie skoszarowanym okreslony
jest wymiarem jego obowigzkow z uwzglednieniem prawa do odpoczynku.

§ 9. 1. Funkcjonariuszowi bezposrednio po zakonczeniu podrézy stuzbowej przystuguje czas wolny od stuzby w wy-
miarze 11 godzin, jezeli:

1) odbywat podroz stuzbowa w porze nocnej i nie korzystat w czasie transportu z miejsca do lezenia lub spania;
2) czas przejazdu wynosit co najmniej 8 godzin.

2. Jezeli wymagaja tego potrzeby stuzbowe, Komendant Strazy Marszatkowskiej moze poleci¢ funkcjonariuszowi
niezwloczne stawienie si¢ do pelnienia stuzby po podrézy odbytej w warunkach, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Pelnienie stuzby, o ktérej mowa w ust. 2, jest rownoznaczne z przedtuzeniem czasu stuzby, o ktorym mowa w § 2.

§ 10. 1. Czas shuzby ulega zmniejszeniu o liczbg godzin usprawiedliwionej nieobecno$ci funkcjonariusza w shuzbie
w okresie rozliczeniowym.

2. Po okresie usprawiedliwionej nieobecnosci w stuzbie funkcjonariusz podejmuje stuzbe w pierwszym dniu, ktory
byt dla niego planowany jako dzien stuzby, o ile Komendant Strazy Marszatkowskiej nie zarzadzi inacze;.

§ 11. 1. W przypadku ogloszenia mobilizacji lub w czasie wojny funkcjonariusz, bez wzgledu na obowigzujacy go
rozktad czasu shuzby, na polecenie Komendanta Strazy Marszatkowskiej, w okresie jednorazowo nie dtuzszym niz
tydzien, pelni stuzbe przez czas niezbedny do realizacji ustawowych zadan Strazy Marszatkowskiej w czasie mobilizacji
lub wojny, z zachowaniem prawa do odpoczynku w wymiarze tygodniowym co najmniej 77 godzin.

2. Przerwa pomiedzy kolejnymi okresami petnienia stuzby w sposéb okreslony w ust. 1 wynosi co najmniej tydzien.
§ 12. 1. Harmonogram stuzby okresla Komendant Strazy Marszatkowskie;j.

2. W Strazy Marszatkowskiej prowadzi si¢ ewidencje czasu stuzby, obejmujaca karte ewidencji czasu stuzby funkcjona-
riusza, ktora udostepnia si¢ funkcjonariuszowi na jego zadanie.
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3. Karte ewidencji obecnosci funkcjonariusza w stuzbie prowadzi si¢ w sposob ciagly, odrebnie dla kazdego funkcjona-
riusza, zawierajgc w niej informacje w szczegolnos$ci o urlopach, zwolnieniach od zaje¢ stuzbowych, innych usprawiedli-
wionych i nieusprawiedliwionych nieobecno$ciach w stuzbie oraz informacje o pelnionych dyzurach domowych, przedtu-
zonym czasie stuzby i otrzymanym z tego tytutu czasie wolnym oraz o liczbie godzin, za ktore funkcjonariusz otrzymat
rekompensatg pieni¢zng.

4. Ewidencja czasu stuzby funkcjonariusza moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej, przy zachowaniu mozli-
wosci kontroli prawa dostepu do danych, a takze odczytu i wydruku.

§ 13. 1. Rekompensatg pieni¢zna, o ktorej mowa w art. 23 ust. 4 ustawy, wyptaca si¢ na podstawie imiennej listy odpo-
wiednio najpo6zniej do dnia 30 wrzesénia oraz do dnia 31 marca, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Funkcjonariuszowi zwolnionemu ze shuzby rekompensatg pieni¢zna, o ktorej mowa w art. 23 ust. 4 ustawy, wyptaca
si¢ wraz z innymi nalezno$ciami w zwiazku ze zwolnieniem ze shuzby.

3. W przypadku $mierci lub zaginigcia funkcjonariusza rekompensate pieni¢znag, 0 ktorej mowa w art. 23 ust. 4 ustawy,
wyptaca si¢ wraz z nalezno$ciami po$miertnymi, pozostalej po nim rodzinie, o ktoérej mowa w art. 82 ust. 2 ustawy.

§ 14. 1. Komendant Strazy Marszatkowskiej moze wyznaczy¢ funkcjonariusza do petnienia dyzuru domowego, jezeli
wymagaja tego potrzeby stuzby. Do pehienia dyzuru domowego nie wyznacza si¢ funkcjonariusza bezposrednio po zakon-
czeniu stuzby pelnionej przez niego w porze nocnej.

2. W dniu zaplanowanego dyzuru domowego funkcjonariusz umozliwia kontakt ze sobg Komendantowi Strazy Mar-
szatkowskiej albo osobom przez niego wskazanym oraz przebywa w wybranym przez siebie miejscu umozliwiajacym
stawienie si¢ do stuzby na godzing zaplanowanego rozpoczecia dyzuru domowego albo niezwlocznie, nie pozniej jednak
niz do 2 godzin od wezwania funkcjonariusza do stawienia si¢ do stuzby.

3. Funkcjonariusz moze peti¢ dyzur domowy nie wigcej niz 2 razy W miesigcu, w tym najwyzej raz w niedziele lub
$wieto. Czas trwania jednego dyzuru nie moze przekroczy¢ 12 godzin na dobe.

4. Czasu dyzuru domowego nie wlicza si¢ do czasu stuzby, jezeli podczas dyzuru funkcjonariusz nie wykonywat
czynnosci stuzbowych, natomiast czas ten zalicza si¢ do czasu nieprzerwanego odpoczynku.

5. W zamian za wykonywanie czynnosci stuzbowych w czasie dyzuru domowego funkcjonariuszowi udziela si¢ czasu
wolnego, w tym samym wymiarze, w okresie rozliczeniowym.

§ 15. 1. Do stuzby w porze nocnej oraz w niedziele i $wigta nie wyznacza sig:
1) funkcjonariusza-kobiety w ciazy;

2) funkcjonariusza wychowujacego dziecko do 8 lat, jezeli z uprawnienia takiego nie korzysta drugie z rodzicow lub
opiekun;

3) funkcjonariusza bedacego jedynym opiekunem dziecka do 8 lat lub osoby wymagajacej statej opieki.
2. Czas shuzby funkcjonariusza:

1) pehigcego stuzbg na stanowisku, na ktérym wystgpuja przekroczenia najwyzszych dopuszczalnych stezen i natgzen
czynnikéw szkodliwych,

2)  kobiety w ciazy,

3) wychowujacego dziecko do 8 lat, bez jego zgody,

4)  bedacego jedynym opiekunem dziecka do 8 lat lub osoby wymagajacej stalej opieki, bez jego zgody
— nie moze przekroczy¢ 8 godzin na dobg.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 kwietnia 2023 r.)

Marszatek Sejmu: E. Witek

Y Niniejsze zarzadzenie byto poprzedzone zarzadzeniem nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie rozkladu czasu

stuzby funkcjonariuszy Strazy Marszatkowskiej, ktore traci moc z dniem 26 kwietnia 2023 r. na podstawie art. 46 ustawy z dnia
9 marca 2023 r. 0 zmianie ustawy — Kodeks pracy oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 641).



