Warszawa, dnia 20 marca 2019 r.

Poz. 251

UCHWALA NR 4/2019
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 21 lutego 2019 r.
w sprawie regulaminu komisarzy wyborczych

Na podstawie art. 160 § 4 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z2018 r. poz. 754, 1000
1 1349 oraz z 2019 r. poz. 273) Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin komisarzy wyborczych, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia i podlega ogloszeniu.

Zastepca Przewodniczacego Panstwowej Komisji Wyborczej: S. Marciniak
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Zatacznik do uchwaty nr 4/2019 Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 21 lutego 2019 r. (poz. 251)

REGULAMIN KOMISARZY WYBORCZYCH

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. 1. Regulamin okresla zasady i tryb pracy komisarzy wyborczych, sposob wykonywania przez nich zadan, a takze
sposob sprawowania przez komisarzy wyborczych nadzoru nad przestrzeganiem prawa wyborczego.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.
72018 r. poz. 754, 1000 i 1349 oraz z 2019 r. poz. 273);

2) referendum ogodlnokrajowym — nalezy przez to rozumie¢ referendum, o ktérym mowa w art. 1 ustawy z dnia 14 marca
2003 r. o referendum ogolnokrajowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 318, z 2017 r. poz. 850 oraz z 2018 r. poz. 1579);

3) referendum lokalnym — nalezy przez to rozumie¢ referendum, o ktorym mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 15 wrzes-
nia 2000 r. o referendum lokalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 400, z 2017 r. poz. 850 oraz z 2018 r. poz. 1349 i 1579);

4) delegaturze Krajowego Biura Wyborczego — nalezy przez to rozumie¢ delegatur¢ Krajowego Biura Wyborczego
obshugujaca danego komisarza wyborczego;

5) dyrektorze delegatury Krajowego Biura Wyborczego — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora delegatury Krajowego
Biura Wyborczego oraz upowaznionego przez niego pracownika delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

6) podziale na okregi wyborcze — nalezy przez to rozumie¢ podziat na okrggi wyborcze, ustalenie ich granic, numerow,
liczby radnych wybieranych w kazdym z okrggé6w, w wyborach organdéw jednostek samorzadu terytorialnego, a takze
dokonywanie zmian w tym podziale;

7) podziale na obwody gltosowania — nalezy przez to rozumie¢ podzial na state obwody glosowania i tworzenie odreb-
nych obwodéw glosowania, w szczegdlnosci ustalenie ich numeréw, granic oraz siedzib obwodowych komisji wybor-
czych, a takze dokonywanie zmian w podziale na obwody gltosowania.

Rozdzial 2

Organizacja pracy komisarzy wyborczych

§ 2. Przewodniczacy Panstwowej Komisji Wyborczej wydaje komisarzowi wyborczemu dokument potwierdzajacy
powolanie na t¢ funkcje.

§ 3. 1. Siedziba komisarza wyborczego jest siedziba delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

2. Komisarz wyborczy niezwlocznie po powotaniu podaje do publicznej wiadomosci informacj¢ o objeciu powierzo-
nej funkcji, wlasciwosci terytorialnej oraz o siedzibie.

§ 4. 1. Komisarz wyborczy wykonuje zadania okre§lone w Kodeksie wyborczym, stosujac uchwaty, wytyczne i wyjas-
nienia Panstwowej Komisji Wyborczej.

2. Komisarz wyborczy rozstrzyga w sprawach nalezacych do jego wlasciwos$ci poprzez wydawanie postanowien, opa-
trzonych kolejnym numerem w danym roku.

§ 5. Postanowienia i inne dokumenty okre$lone przez Panstwowa Komisje Wyborcza oraz — stosownie do decyzji
komisarza wyborczego — inne wydawane przez niego dokumenty opatrywane sa pieczecia komisarza wyborczego.

§ 6. 1. Komisarz wyborczy niezwtocznie podejmuje czynnosci niezbgdne do realizacji zadania.

2. Komisarz wyborczy przy realizacji swoich zadan wspoéldziata z dyrektorem delegatury Krajowego Biura Wybor-
czego w zakresie przygotowania akt sprawy, projektow postanowien oraz pism itp.

§ 7. Komisarz wyborczy w celu zapewnienia sprawnej organizacji wybordw wspotdziata z urzgdnikami wyborczymi
oraz wlasciwymi organami jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 8. Komisarz wyborczy prowadzi szkolenia urzednikow wyborczych z wykorzystaniem materialdow opracowanych
przez Krajowe Biuro Wyborcze. Materiaty szkoleniowe przygotowane we wlasnym zakresie powinny by¢ uzgodnione
z dyrektorem delegatury Krajowego Biura Wyborczego.
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Rozdziat 3

Czas pracy
§ 9. 1. Komisarz wyborczy w godzinach pracy delegatury Krajowego Biura Wyborczego peini dyzury w swojej sie-
dzibie, co najmniej dwa razy w tygodniu, w godzinach dogodnych dla interesantow. W przypadku gdy delegatura Krajo-

wego Biura Wyborczego obstuguje wigcej niz jednego komisarza wyborczego, w miar¢ mozliwosci powinni oni ustali¢
dyzury w réznych terminach.

2. Informacja o dyzurach komisarza wyborczego podawana jest na tablicy informacyjnej oraz na stronie internetowe;j
delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

3. Zmiany w zakresie pelnionych dyzurow powinny by¢ niezwlocznie podawane do wiadomosci w sposob okreslony
w ust. 2.

§ 10. W przypadku braku mozliwosci petnienia dyzuru komisarz wyborczy zobowiazany jest powiadomic o tym przed
terminem dyzuru dyrektora delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

§ 11. 1. W okresie wzmozonych czynnosci wyborczych, w szczegdlnosci w okresie po zarzadzeniu wyborow lub refe-
rendoéw ogdlnokrajowych albo referendéw lokalnych, komisarz wyborczy obowigzany jest do obecnosci w swojej siedzibie
w czasie pozwalajacym na prawidtowe wykonanie wszystkich ustawowych zadan, niezaleznie od dyzuréw, o ktorych mowa
w § 9ust. 1.

2. Dyrektor delegatury Krajowego Biura Wyborczego informuje komisarza wyborczego o wystapieniu okoliczno$ci
wptywajacych na koniecznos$¢ niezwlocznego podjecia czynnosci.

§ 12. Osoba, ktorej Panstwowa Komisja Wyborcza czasowo powierzyta funkcj¢ komisarza wyborczego, o czym mo-
wa w art. 166 § 10 Kodeksu wyborczego, zobowigzana jest do wykonywania wszystkich czynnosci zastgpowanego komisa-
rza wyborczego, a po jego powrocie do wykonywania czynno$ci zobowigzana jest do przekazania wszystkich niezakon-
czonych spraw wraz z cala dokumentacja.

Rozdzial 4

Nadzor nad przestrzeganiem prawa wyborczego

§ 13. Komisarz wyborczy sprawuje nadzor nad przestrzeganiem prawa wyborczego w zakresie okreslonym w Kodek-
sie wyborczym oraz w uchwatach Panstwowej Komisji Wyborczej.

§ 14. Komisarz wyborczy, w ramach sprawowanego nadzoru nad przestrzeganiem prawa wyborczego, na obszarze
swojej wlasciwosci:
1) rozpatruje skargi na dzialalno$¢ terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych, wystepuje o usunigcie stwierdzonych
uchybien oraz zawiadamia pisemnie skarzacego o rozstrzygnigciu i czynnosciach podjetych w zwiazku ze skarga;
2) kontroluje przygotowanie do wyboréw oraz wykonywanie poszczegdlnych czynnosci wyborczych, a w szczego6lnoscei:

a) wlasciwe iterminowe sporzadzanie spisOw wyborcoéw, sporzadzanie aktow petnomocnictwa do glosowania,
a takze wysylanie pakietdow wyborczych wyborcom glosujacym korespondencyjnie,

b) rozplakatowanie obwieszczen o granicach, numerach obwoddéw glosowania i siedzibach obwodowych komisji
wyborczych oraz o zarejestrowanych listach kandydatow na radnych oraz kandydatach na wojtow (burmistrzow,
prezydentow miast) w wyborach jednostek samorzadu terytorialnego,

¢) zapewnienie warunkow pracy obwodowych komisji wyborczych,

d) wiasciwe i terminowe wykonywanie zadan przez urzednikow wyborczych.

§ 15. 1. Komisarz wyborczy wspotdziata w wykonywaniu zadan wyborczych z organami jednostek samorzadu teryto-
rialnego, w szczegdlnosci w zakresie:

1) rozplakatowania obwieszczen o zarejestrowanych listach kandydatéw na radnych oraz innych obwieszczen terytorial-
nych komisji wyborczych;

2) udzielania pomocy w dostarczeniu protokoléw glosowania w obwodzie do komisji wyborczej wyzszego stopnia.
2. W ramach sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem prawa wyborczego komisarz wyborczy moze:

1) zada¢ od urzgdnikéw wyborczych:
a) okresowych informacji o wykonaniu ich zadan,

b) wyjasnien we wskazanych przez niego sprawach;
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2) wydawa¢ urzgdnikom wyborczym polecenia dotyczace wykonywania przez nich zadan;

3) kierowaé czynno$ciami urzednikow wyborczych dotyczacymi nadzoru nad przebiegiem wyborow w obwodowych
komisjach wyborczych.

§ 16. Komisarz wyborczy analizuje zglaszane watpliwos$ci w zakresie prawa wyborczego i przedstawia Panstwowe;j
Komisji Wyborczej sprawozdania i wnioski w tym zakresie.

Rozdzial 5

Postepowanie w sprawach sprawozdan finansowych komitetow wyborczych

§ 17. 1. Komisarz wyborczy, za posrednictwem dyrektora delegatury Krajowego Biura Wyborczego, przyjmuje sprawo-
zdania o przychodach, wydatkach i zobowigzaniach finansowych komitetéw, w tym o uzyskanych kredytach bankowych
i warunkach ich uzyskania, o ktérych mowa w art. 142 § 1 Kodeksu wyborczego, w zwiazku z art. 402 § 1, art. 403 § 3
pkt 2 i art. 398 pkt 1 Kodeksu wyborczego.

2. Komisarz wyborczy, korzystajac ze wsparcia dyrektora delegatury Krajowego Biura Wyborczego, badajac sprawo-
zdanie:

1) ocenia jego zgodno$¢ z przepisami Kodeksu wyborczego regulujacymi finansowanie kampanii wyborczych;
2) uwzglednia przepisy karne Kodeksu wyborczego;
3) moze:

a) wzywac¢ pelnomocnika finansowego komitetu wyborczego do usuniecia wad sprawozdania lub udzielenia wyjas-
nien w okre$lonym terminie,

b) w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach, zleca¢ sporzadzenie ekspertyz, opinii lub sprawozdan zawieraja-
cych opini¢ bieglego rewidenta,

¢) zada¢ od organéw:
— administracji publicznej pomocy niezbednej w badaniu sprawozdania,
— kontroli, rewizji i inspekcji dziatajacych w administracji rzadowej i samorzadzie terytorialnym udostepnienia
wynikéw postepowan kontrolnych prowadzonych przez te organy.

3. Komisarz wyborczy za posrednictwem dyrektora delegatury Krajowego Biura Wyborczego udostepnia ztozone
sprawozdania na wniosek zainteresowanych podmiotow.

Rozdziat 6
Dokonywanie podzialu na okregi wyborcze i obwody glosowania
§ 18. 1. Komisarz wyborczy przed dokonaniem podziatu gminy na okrggi wyborcze oraz na obwody glosowania
wspotpracuje w tym zakresie z jednostkami samorzadu terytorialnego, konsultujac odpowiednio z wojtem, starostg i mar-

szatkiem wojewodztwa projekty podzialow jednostek na okrggi wyborcze, a w przypadku gmin, réwniez jej podziatu na
obwody glosowania.

2. Do czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, komisarz wyborczy moze upowazni¢ pracownika delegatury, wskazanego
przez dyrektora delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

Rozdziat 7
Termin i sposob wyplaty wynagrodzenia
§ 19. 1. Wynagrodzenie komisarza wyborczego jest wyptacane z dotu, 28 dnia kazdego miesiaca za dany miesigc.

2. Jezeli dzien wyptaty wynagrodzenia jest dniem wolnym od pracy, wynagrodzenie wyplaca si¢ w dniu roboczym
poprzedzajacym termin wyplaty wynagrodzenia.

3. Wynagrodzenie jest wyptacane przelewem na rachunek bankowy wskazany w o$wiadczeniu przedtozonym dyrek-
torowi delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

4. W przypadku czasowej niemoznos$ci pelnienia funkcji przez komisarza wyborczego jego wynagrodzenie obnizane
jest o 1/30 wynagrodzenia miesigcznego, o ktérym mowa w art. 166 § 6 Kodeksu wyborczego, za kazdy dzien niepelnienia
funkcji komisarza wyborczego.



