Warszawa, dnia 26 sierpnia 2015 r.

Poz. 757

UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 27 lipca 2015 1.

w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji do spraw referendum, dotyczacych zadan i trybu przygotowania
oraz przeprowadzenia glosowania w obwodach glosowania utworzonych w kraju w referendum ogoélnokrajowym
zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r.

Na podstawie art. 161 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z p6zn. zm.")
w zwiazku z art. 5 ust. 51 art. 92 ust. 1 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum og6lnokrajowym (Dz. U. z 2015 r.
poz. 318) Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla obwodowych komisji do spraw referendum, dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz
przeprowadzenia glosowania w obwodach gltosowania utworzonych w kraju w referendum ogoélnokrajowym zarzadzonym

na dzien 6 wrze$nia 2015 r., stanowiace zalacznik do uchwaly.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu.

Zastgpca Przewodniczacego Panstwowej Komisji Wyborczej: W. Kozielewicz

D Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134,
poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281, 22012 r. poz. 849, 95111529,z 2014 r. poz. 179,
1801 1072 oraz z 2015 r. poz. 1043, 1044 i 1045.
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Zatacznik do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 27 lipca 2015 r. (poz. 757)

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM, DOTYCZACE ZADAN I TRYBU
PRZYGOTOWANIA ORAZ PRZEPROWADZENIA GELOSOWANIA W OBWODACH GELOSOWANIA
UTWORZONYCH W KRAJU W REFERENDUM OGOLNOKRAJOWYM ZARZADZONYM NA DZIEN
6 WRZESNIA 2015 R.

I[lekro¢ w wytycznych mowa jest o:

1) ustawie o referendum ogolnokrajowym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
14 marca 2003 r. o referendum ogdlnokrajowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 318);

2) Kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 stycznia 2011 r.
— Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pdzn. zm.);

3) loginie 1 hasle oraz kodach jednorazowych — nalezy przez to rozumie¢ sposoby
uwierzytelniania uzytkownikow w systemie informatycznym udostepnionym przez
Panstwowa Komisje Wyborcza;

4) komisji obwodowej lub komisji — nalezy przez to rozumie¢ obwodowa komisje
do spraw referendum;

5) obwodzie odrebnym — nalezy przez to rozumie¢ obwdd glosowania utworzony
w zaktadzie opieki zdrowotnej, domu pomocy spolecznej, zakladzie karnym
1 areszcie §ledczym oraz w oddziale zewnetrznym takiego zaktadu lub aresztu;

6) wojcie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wdjta, burmistrza lub prezydenta
miasta;

7) osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ uprawniong do udziatu
w referendum ogolnokrajowym,;

8) podmiocie uprawnionym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktéorym mowa
w art. 48 ustawy o referendum ogdlnokrajowym, ktory otrzymal zaswiadczenie

Panstwowej Komisji Wyborcze;.
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Zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy o referendum ogolnokrajowym w sprawach
nieuregulowanych w tej ustawie majg zastosowanie przepisy Kodeksu wyborczego.
Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne Panstwowej Komisji
Wyborczej sg wigzace dla komisji obwodowych. Dlatego tez cztonkowie komisji
zobowigzani sg zapoznac si¢ z catoscig wytycznych i bezwzglednie je stosowac.

W celu ulatwienia korzystania z wytycznych zostaly one podzielone na rozdziaty

przedstawiajgce sposob wykonywania poszczegolnych zadan komisji:

Rozdziat Punkty

[. Informacje ogolne 1-12
Czlonkowie komisji obwodowe;j 1-2
Mgzowie zaufania i obserwatorzy migdzynarodowi 3-5
Dziennikarze 6
Lokal komisji obwodowe;j 7-12

II. Zadania komisji przed dniem glosowania 13-18

II1. Zadania komisji w dniu glosowania przed otwarciem

lokalu komisji obwodowe;j 19-20

IV. Zadania komisji w trakcie gtosowania 21-46
Otwarcie lokalu komisji obwodowej 21
Czynnosci przed wydaniem karty do glosowania 22

Dopisywanie do spisu 0séb uprawnionych do udziatu

w referendum 23
Wydawanie kart do glosowania 24-26
Gtosowanie przez pelnomocnika 27-28
Wydawanie naktadki na karte do glosowania 29-30
Przebieg gltosowania 31-39
Szczegbdlne zadania komisji wyznaczonych do glosowania
korespondencyjnego 40-41
Przerwa w gltosowaniu 42-46
V. Zakonczenie glosowania 47-51

VI. Ustalenie wynikéw glosowania i sporzadzenie protokotu

glosowania w obwodzie 52-82
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Informacje wstepne

Rozliczenie kart do glosowania

Ustalenie wynikéw gltosowania

Uwagi do protokotu wnoszone przez me¢zow zaufania

1 cztonkow komisji

Sporzadzenie protokotu glosowania (informacje ogoélne)

Sporzadzenie protokotu gtosowania w systemie informatycznym

Podpisywanie protokotu glosowania

Podawanie protokotu gtosowania do publicznej wiadomosci
VII. Przekazanie protokotu glosowania komisarzowi wyborczemu
VIII. Postgpowanie z dokumentami z referendum
IX Szczegbdlne zadania komisji w obwodach glosowania utworzonych

w zaktadach opieki zdrowotnej i domach pomocy spolecznej

52-55
56-58
59-73

74-77
78-79
80
81
82
83-87
88-89

90-93
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Rozdzial 1

Informacje ogolne

Czlonkowie komisji obwodowej

1. W dniu glosowania czlonkowie komisji obwodowej sa obowigzani nosi¢
identyfikatory z imieniem 1 nazwiskiem oraz funkcja pelniong w komisji.
Czlonkowie komisji nie moga udziela¢ osobom glosujacym pomocy
w glosowaniu, z wyjatkiem pomocy udzielanej osobom niepetnosprawnym
w zakresie, o ktorym mowa w art. 37¢ § 2 Kodeksu wyborczego, oraz polegajace;j
na udzielaniu glosujacym informacji, o ktérych mowa w pkt 26 wytycznych.

2. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwoluje jej posiedzenia
1 przewodniczy im. W razie nieobecnosci przewodniczgcego jego obowigzki petni
zastepca przewodniczacego komisji.

Podczas gltosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku
ispokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajnosci glosowania, przestrzeganiem
zakazu prowadzenia w lokalu komisji i na terenie budynku, w ktérym lokal ten si¢
znajduje, w jakiejkolwiek formie agitacji referendalnej (art. 39 ust. 2 ustawy
o referendum ogdlnokrajowym) 1 przestrzeganiem wlasciwego toku czynnosci
podczas glosowania. Ma prawo zazada¢ opuszczenia lokalu przez osoby
naruszajace porzadek i1 spokoj (art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie
potrzeby zwréci¢ si¢ do komendanta wlasciwego miejscowo komisariatu Policji
o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego). Przypadki

zaklocenia glosowania odnotowuje si¢ w punkcie 27 protokolu glosowania.
Mezowie zaufania i obserwatorzy mi¢edzynarodowi

3. Podmioty uprawnione lub upowaznione przez nie osoby moga wyznaczy¢
po jednym me¢zu zaufania 1 jednym zastepcy meza zaufania do kazdej komisji
obwodowej w celu obserwacji przebiegu glosowania 1 ustalenia wynikow
glosowania w obwodzie (art.19 ust.l1 ustawy o referendum ogo6lnokrajowym).
W dniu glosowania w lokalu komisji podczas wszystkich czynno$ci
wykonywanych przez komisje moga by¢ obecni albo me¢zowie zaufania albo
ich zastepcy. Me¢zem =zaufania i1 jego zastepca moga by¢ wylacznie osoby

petoletnie. Przez uzyte w dalszej czesci wytycznych wyrazy ,,maz zaufania”
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nalezy takze rozumie¢ zastepce me¢za zaufania. Me¢zowie zaufania przedstawig
komisji zaswiadczenie podpisane przez wiasciwy organ podmiotu uprawnionego
lub upowazniong przez ten organ osobe, sporzadzone wedlug wzoru ustalonego
przez Panstwowa Komisje Wyborcza uchwalg z dnia 6 lipca 2015 r. w sprawie
wzoru zaswiadczenia dla mezéw zaufania w referendum ogdlnokrajowym
(M.P. poz. 616). Jezeli zaswiadczenie wystawila osoba upowazniona przez organ
podmiotu uprawnionego, maz zaufania okazuje komisji takze to upowaznienie.
Zaswiadczenia moga rézni¢ si¢ miedzy sobg wygladem 1 uktadem graficznym, ale
ich tres¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez Panstwowag Komisje
Wyborczg. Komisja sprawdza zgodnos$¢ tresci przediozonego zaswiadczenia z
ustalonym  wzorem  oraz tozsamo$¢ osoby okazujacej] zaswiadczenie.
Zaswiadczenie 1 upowaznienie do jego wystawienia moze by¢ przedstawione w
formie kopii (np.: kserokopia, skan).

4. Podczas obecnosci w lokalu komisji mezowie zaufania noszg identyfikatory
z imieniem, nazwiskiem, funkcja oraz nazwa podmiotu uprawnionego, ktory
reprezentujg. Identyfikatory nie mogag zawiera¢ elementéw kampanii
referendalne;.

Mezowie zaufania maja prawo obserwowac wszystkie czynno$ci komisji, zardwno
przed rozpoczeciem gltosowania, w trakcie jego trwania oraz po jego zakonczeniu
(art. 42 § 4 Kodeksu wyborczego), zglasza¢ przewodniczagcemu komisji
na biezagco uwagi 1 zastrzezenia, wnosi¢ uwagi do protokotu glosowania,
z wymienieniem konkretnych zarzutow (art. 25 ust. 6 ustawy o referendum
ogolnokrajowym), oraz by¢ obecni przy transmisji danych z protokotu
do wilasciwego komisarza wyborczego, o ile transmisja taka bedzie dokonywana,
atakze przy przekazywaniu protokotu glosowania pelnomocnikowi komisarza
wyborczego, a nastepnie komisarzowi wyborczemu lub bezposrednio komisarzowi
wyborczemu.

Mgzowie zaufania nie mogg wykonywa¢ zadnych czynno$ci cztonka komisji,
pomagac glosujacym w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien. Me¢zowie zaufania
nie sg uprawnieni takze do liczenia ani do przegladania kart do gtosowania przed
rozpoczgciem glosowania, w trakcie glosowania i po jego zakonczeniu. Oznacza

to m. in., ze m¢zowie zaufania nie moga mie¢ zadnego kontaktu fizycznego
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z kartami do glosowania (nie moga dotyka¢ kart) w zadnym momencie, tj. przed
rozpoczeciem glosowania, w trakcie gtosowania i po jego zakonczeniu. Megzowie
zaufania moga natomiast obserwowac liczenie gloséw przez komisje 1 ustalanie
przez nig wynikow glosowania. Niedopuszczalne jest utrudnianie przez cztonkow
komisji obwodowej obserwacji mezom zaufania wszystkich wykonywanych
czynnosci.

W dniu glosowania, od podjecia przez komisje obwodowg czynnosci
wykonywanych do czasu rozpoczgcia glosowania, o ktorych mowa w pkt 20
wytycznych oraz w okresie od zamknigcia lokalu wyborczego do czasu podpisania
protokotu glosowania, czynnosci komisji obwodowej moga by¢ rejestrowane
przez m¢zoéw zaufania z wykorzystaniem wiasnych urzadzen rejestrujacych
(art. 42 § 5 Kodeksu wyborczego). Dopuszczalne jest takze rejestrowanie
1 fotografowanie protokolu gtosowania podanego do publicznej wiadomosci przez
komisje obwodowa. Rejestrowanie czynnosci komisji nie moze w zaden sposob
utrudniac jej pracy.

Materialy zawierajace zarejestrowany przebieg czynnosci wykonywanych
przez komisje¢ w tym okresie moga by¢ udostepniane wylacznie na potrzeby
postepowania przed sadami i organami prokuratury. Udost¢pnianie tego
rodzaju zarejestrowanych materialow w celach innych niz okreslone jest
zabronione i podlega karze grzywny od 1 000 do 10 000 zlotych (art. 42 § 6i 7
oraz art. 504a Kodeksu wyborczego)

Natomiast obserwacja czynnosci wykonywanych przez komisje obwodowg
w trakcie glosowania, tj. w okresie od jego rozpoczecia o godz. 6" do czasu
jego zakonczenia o godz. 22", z zastrzezeniem, ze nie zostalo ono przedluzone,
nie uprawnia mezow zaufania do utrwalania pracy komisji za pomoca
zadnych urzadzen rejestrujacych.

Zainteresowani me¢zowie zaufania moga, w miar¢ mozliwosci technicznych,
otrzymac¢ kopi¢ protokotu gtosowania. Oznacza to, ze komisje majg obowigzek
wydania kopii protokotu w przypadku zgloszenia takiego zadania przez me¢za
zaufania lub cztonka komisji, jezeli tylko pozwalaja na to mozliwosci techniczne.
Nie jest to zatem decyzja uznaniowa komisji, lecz jej obowigzek. Niewydanie

kopii protokotu mozliwe jest wylacznie w sytuacji braku sprawnego urzadzenia
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(kserokopiarki) umozliwiajacego sporzadzenie kopii lub brak mozliwosci wydruku
kopii  protokotu. Uwierzytelnienia wydruku kopii protokotu dokonuje
przewodniczacy komisji lub jego zastgpca. Dotyczy to réwniez przypadku
gdy konieczne byto sporzadzenie nowego protokotu glosowania lub naniesienie
poprawek na juz sporzadzonym protokole.

Wykonywanie uprawnien m¢zoéw zaufania nie moze utrudnia¢ pracy komisji,
zaktoca¢ powagi glosowania ani narusza¢ jego tajnosci. Niedopuszczalne jest
takze wchodzenie przez mezow zaufania do pomieszczenia za zaslong,
zapewniajacego tajno$¢ glosowania, w chwili, gdy w pomieszczeniu tym znajduje
si¢ gltosujacy, nawet jesli wyrazit on na to zgode.

Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze
porzadkowym, w przypadku gdy dzialania mezow zaufania wykraczajg
poza ich uprawnienia, utrudniaja prace komisji, zaklocaja powage
glosowania lub naruszajg jego tajnos¢. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w punkcie
24 protokolu glosowania.

Przewodniczacy komisji informuje mezéw zaufania o przystugujacych
im prawach 1 wskazuje im miejsce w lokalu komisji, ktore musi umozliwiaé
obserwacj¢ me¢zom zaufania wszystkich czynnos$ci wykonywanych przez komisje.
Dopuszczalne jest przemieszczanie si¢ m¢zow zaufania w trakcie obserwowania
przez nich wszystkich czynno$ci, z zastrzezeniem, ze nie bedzie to utrudniato
pracy komisji, ani zakldcato przebiegu gtosowania. Kwestie organizacyjne, w tym
dotyczace wskazania me¢zom zaufania miejsca w lokalu komisji zapewniajgcego
mozliwos¢ obserwacji  wszystkich czynno$ci naleza do kompetencji
przewodniczacego danej komisji obwodowe;j.

5. Przy wszystkich czynno$ciach komisji mogg by¢ rowniez obecni obserwatorzy
mi¢dzynarodowi zaproszeni przez Panstwowa Komisj¢ Wyborcza. Obserwatorzy
mig¢dzynarodowi przedstawig komisji zaswiadczenie wydane przez Pafhstwowa
Komisj¢ Wyborcza. Obserwatorzy posiadajg uprawnienia mezoéw zaufania,
z wyjatkiem prawa do wnoszenia uwag do protokotu (art. 50 § 2 Kodeksu
wyborczego). Nie mogg oni wykonywaé¢ zadnych czynnosci czlonka komisji,

pomagac gltosujacym w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien.
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Dziennikarze

6. W czasie glosowania w lokalu komisji mogg przebywac¢ dziennikarze posiadajacy
wazng legitymacje dziennikarskg lub inny dokument potwierdzajacy
reprezentowanie redakcji.

Dziennikarze sg obowigzani zglosi¢ swoja obecnos¢ przewodniczgcemu komisji
oraz stosowac si¢ do zarzgdzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci
glosowania.

Dziennikarze nie mogg przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktérym odbywa si¢
glosowanie. Dopuszczalne jest natomiast, po uzyskaniu zgody przewodniczacego
komisji oraz osob, ktorych wizerunek jest utrwalany, filmowanie i fotografowanie
przebiegu glosowania. Dziennikarze nie moga przebywaé¢ w lokalu komis;ji przed
rozpoczeciem glosowania oraz po jego zakonczeniu. Jednakze za zgoda
wlasciwego  komisarza  wyborczego  dopuszczalne  jest  sfilmowanie
i sfotografowanie przez przedstawicieli prasy momentu otwierania przez komisje
obwodowa urny iwyjmowania z niej kart do glosowania. Po wykonaniu
tej czynno$ci przedstawiciele prasy obowigzani sg niezwtocznie opusci¢ lokal
komis;ji.

Lokal komisji obwodowe;j

7. W lokalu komisji powinny znajdowa¢ si¢: godto Rzeczypospolitej Polskiej, urna
mogaca pomiesci¢ wszystkie oddane karty do glosowania, zwana dalej ,,urng
na karty do glosowania” lub ,,urng”, pomieszczenia lub ostony zapewniajace
tajnos¢ glosowania umieszczone w takiej liczbie 1 w taki sposdb, aby zapewnic
sprawny jego przebieg. Miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory
do pisania. W miejscach tych nalezy takze umies$ci¢ plakat informacyjny
Panstwowej Komisji Wyborczej o sposobie glosowania 1 warunkach waznosci
glosu.

Lokal komisji powinien by¢ dobrze oswietlony, w szczegdlnosci dotyczy to miejsc

zapewniajacych tajnos¢ glosowania.
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Ponadto lokal komisji powinien by¢ — w miar¢ mozliwosci — tak urzadzony,
aby osoba uprawniona po otrzymaniu karty do glosowania Kkierowala
si¢ bezposrednio do miejsca za ostong, a nastepnie w strone urny.

Wystroj lokalu powinien odpowiada¢ powadze glosowania. Dotyczy to rowniez
estetyki urny. Niedopuszczalne jest uzycie jako urny na karty do glosowania
przedmiotow, ktorych codzienne przeznaczenie powoduje, ze wykorzystanie
ich jako urny naruszaloby powage glosowania.

Komisja obowigzana jest sprawdzi¢, czy urna jest takiej wielko$ci, ze pomiesci
wszystkie oddane karty do glosowania, oraz czy wykonana jest w taki sposob,
aby przez caly czas, od jej zamknigcia 1 opieczgtowania do jej otwarcia
po zakonczeniu gltosowania, nie bylo mozliwe wrzucenie do niej kart w inny
sposob niz przez otwor do tego przeznaczony ani wyjecie badz wysypanie si¢ kart.
Jezeli wielko§¢ urny nie zapewni pomieszczenia w niej wszystkich kart
do glosowania oddanych przez glosujacych, komisja wystepuje do wojta
o zapewnienie dla potrzeb gtosowania urny dodatkowe;.

8. Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzedowe obwieszczenia
1 informacje o:

1) numerach 1 granicach obwodow glosowania oraz siedzibach komisji
obwodowych;

2) sposobie glosowania i warunkach waznos$ci glosu;

3) skladzie komisji.

9. Obwieszczenia 1 informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajacej ich odczytanie przez osoby niepelnosprawne o ograniczonej
sprawnosci ruchowej (art. 37c¢ § 1 Kodeksu wyborczego).

10. Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu
oraz zna¢ numery telefonéw, pod ktérymi peklnione beda dyzury w siedzibie
wlasciwego komisarza wyborczego oraz dyzury w urzedzie gminy.

11. W lokalu komisji oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym
miesci si¢ ten lokal, nie mogg by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne
materialy o charakterze agitacyjnym (art. 39 ust. 2 ustawy o referendum
ogolnokrajowym). Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje bezposrednio przed

dniem glosowania oraz ponownie przed rozpocze¢ciem glosowania, a takze
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— W razie potrzeby — w trakcie glosowania. W razie umieszczenia takich
materialow komisja usuwa je; w przypadku gdyby usunigcie ich przez komisje
we wlasnym zakresie nie byto mozliwe, zwraca si¢ ona o pomoc do wojta.

12. W terminie uzgodnionym z wojtem, nie pozniej jednak niz w przeddzien
glosowania komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowanie
budynku, w ktorym odbedzie si¢ glosowanie. Komisja wlasciwa dla lokalu
dostosowanego do potrzeb oso6b niepelmosprawnych sprawdza, czy lokal
oraz elementy jego wyposazenia spelniaja warunki, o ktéorych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali
obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcow
niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938). O stwierdzonych brakach
lub nieprawidtowosciach komisja niezwltocznie zawiadamia wojta, a nastepnie

sprawdza czy zostaty one usunigte.

Rozdzial 11

Zadania komisji przed dniem glosowania

13. W terminie uzgodnionym z wojtem komisja zbiera si¢ w mozliwie petnym
sktadzie, z udzialem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, w celu
ostemplowania kart do glosowania wykorzystywanych w glosowaniu
korespondencyjnym. CzynnoSci te komisja wykonuje w urzedzie gminy.
Niedopuszczalne jest wynoszenie kart do glosowania poza urzad w celu
ich ostemplowania. Przed rozpoczeciem stemplowania kart komisja upewnia si¢
czy wydano jej wilasciwg piecze¢ (numer komisji 1 nazwa miejSCOWOSCI)
oraz czy jest to piecze¢ obwodowej komisji do spraw referendum, a nie
obwodowej komisji wyborczej. Po ostemplowaniu kart sporzadzany jest protokot,
w ktorym wskazuje si¢ liczbg ostemplowanych przez komisje kart do gtosowania.
Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje woijt,
a drugi pozostaje w dokumentacji komisji.

14. Nie pdzniej niz na 3 dni przed dniem glosowania przewodniczacy zwotuje
posiedzenie komisji poswigcone organizacji jej pracy przed i w dniu glosowania.
W czasie tego posiedzenia komisja ustala w szczegdlnosci godziny rozpoczecia

pracy w dniu glosowania. Informacj¢ o godzinie rozpoczecia pracy podaje si¢
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do publicznej wiadomosci przede wszystkim przez jej wywieszenie w budynku,

w ktorym miesci si¢ lokal komisji, 1 w urzedzie gminy (w sposdb umozliwiajacy

zapoznanie si¢ z tg informacjg takze, gdy budynki te sg zamkniete). Informacja

ta jest przeznaczona dla me¢zow zaufania 1 obserwatorow miedzynarodowych

w celu umozliwienia im obecno$ci przy wszystkich czynnos$ciach komisji

poprzedzajacych otwarcie lokalu. Komisja wspotdziata w tym zakresie z wojtem.

15. Komisja odbiera, najpozniej w przeddzien glosowania, karty do glosowania,
naktadke na karte do glosowania sporzadzong w alfabecie Braille’a, formularze
protokotu glosowania, piecze¢ oraz spis 0s6b uprawnionych wraz z listg osob,
ktore udzielity pelnomocnictwa do glosowania, a takze nakladki na spis
zapewniajace ochrone danych osobowych, jezeli zostaly zapewnione przez urzad
gminy. Do wykonania tego zadania komisja wyznacza co najmniej trzy osoby
ze swego skladu, przy czym jedna z nich powinien by¢ przewodniczacy komisji
lub jego zastepca. Komisja ustala takze, w uzgodnieniu z wojtem, miejsce i sposob
przechowywania odebranych materialdéw do dnia gtosowania.

16. Przy odbiorze upowaznieni cztonkowie komisji doktadnie sprawdzaja, czy:

1) karty do glosowania zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie;

2) karty do glosowania sg prawidlowo wydrukowane, np. czy nie maja btedow
1 usterek drukarskich;

3) karty do glosowania sg kompletne, tj. czy zawieraja wszystkie postawione
w referendum pytania poddane pod referendum;

4) przekazano wtasciwg liczbe formularzy protokotu glosowania (5 egzemplarzy);

5) przekazano wiasciwy spis 0sob uprawnionych do udziatu w referendum
wraz z listg 0sob, ktore udzielity pelnomocnictwa do glosowania;

6) przekazano wilasciwg piecze¢ komisji, tj. czy siedziba (miejscowos¢) komisji
oraz numer obwodu dotycza danej komisji obwodowej oraz czy pieczgé
jest pieczgcig obwodowej komisji do spraw referendum, a nie obwodowe;j
komisji wyborczej;

7) przekazano nakladke na karte do glosowania sporzadzong w alfabecie Braille’a;

8) przygotowane zostaly potrzebne materialy biurowe (poduszka do stempli,

przybory do pisania, papier, sznurek, nawilzacze, taSma klejaca itp.), a takze
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naktadki na spis zapewniajace ochron¢ danych osobowych oséb ujetych
W spisie.

17. Odbiér dokumentéw potwierdza si¢ na piSmie, wymieniajac ich rodzaj i1 ilos¢,
w tym liczbg otrzymanych kart do gtosowania. Protokot odbioru otrzymuje organ
przekazujacy, a jego kopi¢ wiacza si¢ do dokumentacji komisji. Spis 0sob
uprawnionych (wraz z listg 0sob, ktére udzielity pelnomocnictwa do glosowania)
przekazuje si¢ przewodniczacemu komisji w przeddzien gtosowania, gdyby zatem
przekazanie pozostatych dokumentéw wymienionych wyzej nastgpito wczesniej,
przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrgbnie.

18. W przypadku gdy komisji obwodowej zapewniono obstuge informatyczna,
przewodniczacy oraz  zastgpca  przewodniczacego komisji  odbieraja,
za posrednictwem koordynatora gminnego, login 1 hasto upowazniajace
do korzystania z systemu informatycznego. Nastg¢pnie pobieraja oni z tego
systemu kody jednorazowe do uwierzytelniania protokotow obwodowych. Odbior
loginu 1 hasta — wylgcznie po okazaniu dokumentu tozsamos$ci oraz dokumentu
potwierdzajacego petnienie funkcji w komisji osobie dokonujacej przekazania
— potwierdza si¢ na piSmie. Protokdét odbioru otrzymuje koordynator gminny,
a jego kopie wlacza si¢ do dokumentacji komisji.

Osoby, ktore posiadajg login i1 hasto oraz kody jednorazowe, maja obowigzek
zabezpieczenia ich przed dostepem innych osob. W razie zniszczenia lub utraty
ktoregos ze sposobow uwierzytelniania w systemie, nalezy niezwlocznie
skontaktowac si¢ z koordynatorem gminnym w celu podjecia dalszych krokow.

Przewodniczacy komisji najpozniej w przeddzien glosowania ustala z osobami

odpowiedzialnymi za obstuge informatyczng miejsce 1 harmonogram ich pracy.
Rozdzial 111
Zadania komisji w dniu glosowania przed otwarciem lokalu komisji obwodowej

19. W dniu glosowania komisja obwodowa zbiera si¢ w lokalu komisji w mozliwie
pelnym sktadzie, z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastgpcy, na tyle
wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
glosowania, lecz nie pozniej niz o godz. 5%.

20. Przed rozpoczeciem glosowania komisja, w mozliwie pelnym sktadzie:
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1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz piecze¢ komisji (zobacz
pkt 16 wytycznych);

2) ponownie przelicza karty do glosowania; ustalong liczbe komisja wpisuje
w punkcie 2 formularza protokotu gtosowania;

3) ostemplowuje karty do glosowania — w miejscu na to przeznaczonym — Swojg
pieczecia; w celu uniknigcia wydania glosujagcemu karty niewaznej zaleca sie¢
ostemplowanie wszystkich kart do glosowania przed otwarciem lokalu,
tj. przed godzina 6"°; w razie niemoznosci wykonania tej czynnosci przed
rozpoczgciem glosowania nalezy ostemplowac karty bezposrednio po godzinie
6", mozliwie przed rozpoczeciem wydawania kart osobom uprawnionym;
po ostemplowaniu wszystkich kart pieczgcig komisji nalezy je wraz z pieczgcia
odpowiednio zabezpieczy¢;

4) rozktada spis oso6b uprawnionych do udziatu w referendum oraz karty
do gltosowania w sposob utatwiajacy prowadzenie glosowania, a takze naktadki
na spis zapewniajace ochrone danych osobowych oséb ujetych w spisie,
w przypadku ich dostarczenia przez urzad gminy;

5) sprawdza, czy w lokalu komisji w widocznym miejscu wywieszone
sg urzedowe obwieszczenia i informacje; sprawdza réwniez, czy dodatkowo
sg one umieszczone na wysokosci umozliwiajacej ich odczytanie z wozka
inwalidzkiego; w razie stwierdzenia nieprawidtowosci w tym zakresie komisja
podejmuje niezwlocznie dziatania dla ich usunigcia;

6) sprawdza, czy w lokalu komisji oraz wewnatrz 1 na zewnatrz budynku,
w ktérym miesci si¢ lokal, nie znajduja si¢ elementy sluzace prowadzeniu
kampanii referendalnej (plakaty, ulotki, napisy); w razie umieszczenia takich
materialdow komisja usuwa je; w przypadku gdyby komisja nie mogla tego
uczyni¢ sama, zwraca si¢ w tej sprawie do wojta; kontrole w tym zakresie
nalezy przeprowadza¢ rowniez w toku gtosowania;

7) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka jg 1 opieczgtowuje.
Dopuszczalne jest zabezpieczenie urny przed niekontrolowanym otwarciem
za pomocg jednorazowych plomb opatrzonych unikatowym numerem. W takim
przypadku kazdorazowo numer plomby (plomb), niezwlocznie po ich

zalozeniu, powinien by¢ wpisany przez komisje do wewngtrznego protokotu.
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Urna powinna by¢ ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas
glosowania widoczna dla czlonkow Kkomisji i mezéow zaufania
oraz obserwatorow miedzynarodowych; ponadto mozliwe jest wyznaczenie
jednego cztonka komisji (rotacyjnie), ktérego zadaniem bedzie czuwanie
nad urng. Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu komisji; dotyczy to rowniez
urny zasadniczej w obwodach glosowania utworzonych w zakladach opieki
zdrowotnej i domach pomocy spolecznej. Urna musi pozosta¢ zamknieta
przez caly czas od zamkniecia az do jej otwarcia po zakonczeniu
glosowania. Gdyby wtym czasie doszlo do otwarcia urny, komisja
odnotowuje to zdarzenie i wyjasnia jego przyczyne¢ w punkcie 27 protokolu

glosowania.

Rozdzial IV

Zadania komisji w trakcie glosowania
Otwarcie lokalu komisji obwodowej

21. O godzinie 6” komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia glosowania
do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w skladzie
zapewniajacym osobom uprawnionym udzial w glosowaniu bez zaklocen przy
wydawaniu kart do glosowania, ale co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze
z udzialem przewodniczacego komisji badz jego zastepcy (art. 42 § 3 Kodeksu
wyborczego). Wymog obecnos$ci co najmniej 3 osob z komisji oznacza stale
przebywanie takiej liczby jej czlonkéow w pomieszczeniu, w ktorym znajduje

si¢ urna.
Czynnosci przed wydaniem karty do glosowania

22. Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:
1) sprawdza tozsamos$¢ glosujgcego na podstawie dowodu osobistego lub kazdego
innego dokumentu z fotografia, pod warunkiem ze ustalenie tozsamosci danej
osoby na jego podstawie nie budzi watpliwosci (art. 52 § 1 Kodeksu

wyborczego);
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2) ustala, czy glosujacy jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie przez
sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujete w spisie 0sOb uprawnionych
do udziatu w referendum.

Komisje obwodowe wyznaczone do glosowania korespondencyjnego

sprawdzaja ponadto, czy w rubryce spisu ,,Uwagi” odpowiadajacej nazwisku

danego glosujacego nie jest umieszczona informacja o wystaniu do niego pakietu
referendalnego. W przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia
wydania karty do glosowania. Jezeli glosujacy poinformuje komisje, ze nie
otrzymat pakietu, wéwczas przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie
potwierdza w urzedzie gminy, czy urzad posiada informacj¢ o niedorg¢czeniu
tej osobie pakietu. W przypadku potwierdzenia przez urzad niedorgczenia pakietu
przewodniczacy lub jego zastgpca skresla adnotacje w spisie o wystaniu pakietu,
w to miejsce wpisuje adnotacje ,,pakiet niedoreczony” 1iopatruje ja parafa,

a komisja wydaje tej osobie karte do gtosowania.
Dopisywanie do spisu 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum

23. W dniu gtosowania komisja dopisuje do spisu 0sob uprawnionych do udzialu

w referendum, na dodatkowym formularzu spisu, i umozliwia glosowanie:

1) osobie przedkladajacej zaswiadczenie o prawie do glosowania, ktore
to zaswiadczenie zatrzymuje i dolacza do spisu, czyniagc w rubryce ,,Uwagi”
adnotacje ,,Z ”’; odnosi si¢ to takze do osob, ktére na podstawie zaswiadczenia
chcg glosowa¢ w ,,swoim” obwodzie (uprawniony otrzymat zaswiadczenie
w zwigzku z zamiarem glosowania np. w innym obwodzie, a pozniej odstgpit
od tego zamiaru);

2) osobie pominigtej w spisie, jezeli udokumentuje ona, iz stale zamieszkuje
na terenie tego obwodu gltosowania, a dzial ewidencji ludnos$ci urzedu gminy,
na zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze pominigcie jest wynikiem
pomyiki powstalej przy sporzadzaniu spisu; cztonek komisji, ktéry otrzymat
potwierdzenie z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktora dolacza sie do spisu;

3) osobie skreslonej ze spisu dla danego obwodu glosowania w zwigzku

z umieszczeniem w spisie w obwodzie odrgbnym, jezeli udokumentuje ona,
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1z opuscita dang jednostk¢ przed dniem glosowania; przed dopisaniem takiej
osoby do spisu nalezy sprawdzi¢, czy osoba ta jest skreslona ze spisu;

4) obywatelowi polskiemu stale zamieszkujagcemu za granica, a glosujacemu
w kraju na podstawie waznego polskiego paszportu, jesli udokumentuje,
1z stale zamieszkuje za granicg. Podstawa dopisania takiej osoby do spisu
jest wylacznie wazny polski paszport. Podstawa nie moze by¢ okazanie
dowodu osobistego, nawet w przypadku osob zamieszkujacych stale
za granica na obszarze Unii Europejskiej, czy innego panstwa, do ktorego
mozna wjecha¢ na podstawie polskiego dowodu osobistego.
Udokumentowanie zamieszkiwania za granicg polega na okazaniu komisji
dokumentu potwierdzajacego ten fakt. Dokumentem takim jest np.: karta
stalego pobytu, dokument potwierdzajacy zatrudnienie za granicg, dokument
potwierdzajacy uprawnienie do korzystania ze $wiadczen ubezpieczenia
spolecznego za granicg itp. Dokument ten nie musi by¢ przedlozony
wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Przed dopisaniem do spisu obywatela
polskiego stale zamieszkatego za granica komisja jest obowigzana sprawdzic,
czy w paszporcie nie ma odcisku pieczeci innej komisji z datg 6 wrzes$nia
2015 r.; wtakim przypadku nalezy odmowi¢ dopisania nazwiska tej osoby
do spisu, gdyz odcisk pieczeci komisji w paszporcie swiadczy o wezesniejszym
udziale w glosowaniu. Dane objete spisem wpisuje si¢ w odpowiednich
rubrykach spisu na podstawie paszportu. W rubryce spisu ,,Uwagi” wpisuje si¢
numer paszportu oraz miejsce 1 date jego wydania. Po dopisaniu do spisu
obywatela polskiego zamieszkatego za granica komisja jest obowigzana
umiesci¢ w paszporcie na ostatniej wolnej stronie przeznaczonej na adnotacje
wizowe odcisk swojej pieczgci 1 wpisa¢ dat¢ glosowania. Umieszczanie
odcisku pieczeci obwodowej komisji w paszporcie nie dotyczy przypadkow,
gdy do glosowania przystepuje osoba zamieszkala w kraju, ktorej
nazwisko jest ujete w spisie, lub osoba przedkladajaca zasSwiadczenie
o prawie do glosowania, albo osoba glosujaca jako pelnomocnik,
postugujaca si¢ paszportem w celu umozliwienia ustalenia jej tozsamosci;

5) osobie, ktora chce glosowa¢ w obwodzie odrgbnym, a przybyla do danej

jednostki przed dniem gtosowania; dla dopisania tej osoby do spisu nie jest
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wymagane posiadanie zas§wiadczenia o prawie do glosowania. W celu
uniknig¢cia trudnosci z biezagcym potwierdzaniem przybycia do jednostki
komisja wcze$niej powinna zwroci¢ sie¢ do jej kierownika o udostepnienie
wykazu osob, ktore zostaly przyjete przed dniem glosowania, a nie byty ujete
w wykazie przekazanym urzedowi gminy w celu sporzadzenia spisu.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian

W spisie.
Wydawanie kart do glosowania

24. Osobie uprawnionej wydaje si¢ jedng karte do gtosowania.
Przy wydawaniu kart do glosowania komisja sprawdza, czy wydawana karta
jest ostemplowana jej pieczecia. Ponadto komisja zwraca uwage, by glosujacy
potwierdzil wlasnore¢cznym podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu,
fakt otrzymania karty. W przypadku odmowy ztozenia podpisu wydajacy karty
cztonek komisji w rubryce spisu ,,Uwagi” czyni adnotacj¢ ,,odmowa podpisu”
1 opatruje jg swoja parafa.
Przy czynno$ci potwierdzania przez glosujacych otrzymania karty nalezy zwroci¢
szczegolng uwage, by podpisy skladane byly w miejscach (w linii)
odpowiadajacych nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania
spisu.
W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisala si¢ w linii przy nazwisku
innej osoby uprawnionej, wskazuje tej osobie wlasciwe miejsce w spisie
do ztozenia podpisu, a podpis ztozony w niewlasciwym miejscu skresla.
Skreslenie opatruje si¢ adnotacja ,,podpis w nieprawidlowym miejscu” 1 parafa
przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.
Zwréci¢ takze nalezy uwage na konieczno$¢ zapewnienia ochrony danych
osobowych o0s6b ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych
innych 0so6b przy potwierdzaniu przez glosujacego odbioru karty do gtosowania.
W tym celu komisja stosuje naktadki na spis zabezpieczajace dane osobowe

innych osob ujetych w spisie, ktore powinny by¢ przekazane przez urzad gminy.
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25. Komisja odmawia ponownego wydania karty do glosowania niezaleznie
od przyczyn tego zadania (np. z powodu pomylkowego wypelnienia karty,
zniszczenia jej itp.).

26. Na wniosek glosujacego komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob glosowania
w referendum oraz warunki waznos$ci glosu, zgodnie z informacjg umieszczong
na karcie do glosowania. Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementow
agitacyjnych. Ponadto komisja jest obowigzana, na prosb¢ osoby
niepetnosprawnej, do przekazania ustnie informacji o przedmiocie referendum,
t]. o pytaniach poddanych pod referendum. Czynnosci te wykonuje
przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego w obecnosci innego

cztonka komisji.
Glosowanie przez pelnomocnika

27. Komisja dopuszcza do glosowania osoby posiadajace pelnomocnictwo
do glosowania w imieniu osoby ujetej] w spisie 0sob uprawnionych do udziatu
w referendum.

28. Osoba, ktora udzielila pelnomocnictwa do glosowania w jej imieniu, moze
wdniu glosowania doreczy¢ komisji oswiadczenie o  cofnieciu
pelnomocnictwa, a takze glosowac osobiscie, jezeli nie glosowal jeszcze w jej
imieniu pelnomocnik. Glosowanie osobiste osoby uprawnionej do udzialu
w referendum powoduje wygasniecie pelnomocnictwa do glosowania w jej
imieniu.

Komisja nie dopusci natomiast do glosowania osoby, ktorej pelnomocnik wziat
udziat w glosowaniu w jej imieniu wczesniej. Rowniez zlozenie os$wiadczenia
o cofnigciu pelnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofnigcia lub wygasnigcia pelnomocnictwa do glosowania komisja
obowiazana jest odnotowa¢ w spisie oraz na otrzymanej wraz ze spisem liScie
0sob, ktore udzielily pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu.
Pelnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swdj dowod osobisty
lub inny dokument z fotografig oraz akt pelnomocnictwa sporzadzony przez wojta
lub pracownika urzgdu gminy dziatajagcego z upowaznienia wojta.

Przed wydaniem karty do glosowania komisja sprawdza w spisie, czy osoba,



Monitor Polski —-20— Poz. 757

ktora udzielila pelnomocnictwa, jest w nim ujeta, a takze czy osoba ta nie
glosowala wczesniej osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano,
Ze pelnomocnictwo wygaslo z innej przyczyny lub zostalo cofniete. Jezeli
osoba, ktora udzielita pelnomocnictwa, nie jest ujeta w spisie 0sob uprawnionych
do udziatu w referendum, komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w dziale
ewidencji ludnosci urzedu gminy przyczyn¢ nieumieszczenia tej osoby w spisie.
Jezeli urzad gminy potwierdzi, ze nieumieszczenie danej osoby w spisie wynika
z omytki, komisja dopisuje te osobe (nie pelnomocnika) do spisu na dodatkowym
formularzu spisu. Cztonek komisji, ktory otrzymal potwierdzenie z urzgdu gminy,
sporzadza notatke, ktorg dotacza si¢ do spisu.

Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje
akt pelnomocnictwa do glosowania w przypadku wczesniejszego gltosowania
osobistego osoby udzielajacej pelnomocnictwa, wygasniecia pelnomocnictwa
z innej przyczyny lub cofnigcia pelnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, ze osoba udzielajagca pelnomocnictwa nie glosowata osobiscie,
petnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny i nie zostato cofnigte, komisja
odnotowuje nazwisko 1 imi¢ (imiona) pelnomocnika w spisie w rubryce ,,Uwagi”
odpowiadajacej pozycji, pod ktéorg umieszczono nazwisko osoby udzielajacej
pelnomocnictwa, wraz z oznaczeniem ,petnomocnik”; akt petnomocnictwa
do glosowania zalacza do spisu i wydaje pelnomocnikowi karte¢ do gltosowania.
Ponadto komisja odnotowuje fakt glosowania przez pelnomocnika
na otrzymanej wraz ze spisem liscie osob, ktore udzielily pelnomocnictwa
do glosowania w ich imieniu. W przypadku pelnomocnika przedktadajacego
zaswiadczenie o prawie do gtosowania komisja dopisuje petnomocnika do spisu
(pkt 23 ppkt 1 wytycznych), a nastgpnie postepuje w sposob, o ktorym mowa
wyzej.

Pelnomocnik potwierdza otrzymanie karty do glosowania wlasnym czytelnym
podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania kart

do glosowania przez osobg udzielajacg pelnomocnictwa do gtosowania.
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Wydawanie nakladki na kart¢ do glosowania

29. Komisja wraz z karta do glosowania wydaje osobie niepelnosprawnej, na jej
prosbe, nakladke na karte do glosowania sporzadzona w alfabecie Braille’a.
Komisja informuje te osobe, ze po oddaniu glosu obowigzana jest ona zwrocié
komisji naktadke na karte. Komisja zwraca uwagg, aby wraz z karta nie wrzucono
naktadki do urny.

30. W przypadku utraty naktadki lub jej zniszczenia komisja niezwltocznie informuje

wojta o konieczno$ci dostarczenia nowej naktadki.
Przebieg glosowania

31. W czasie glosowania komisja zwraca uwagg, by osoby uprawnione glosowaty
osobiscie i w taki sposdb, aby nie zostala naruszona tajno$¢ glosowania, a takze
aby glosowanie nie zostalo wykorzystane do prowadzenia kampanii referendalne;.
Karty do gtosowania glosujacy powinni wrzuca¢ do urny w taki sposdb, aby strona
zadrukowana byta niewidoczna (art. 52 § 7 Kodeksu wyborczego).

32. Niedopuszczalne jest gtlosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe. Zakaz ten
nie dotyczy glosowania przez petnomocnika.

33. Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w gtosowaniu inna osoba,
w tym takze niepetnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny charakter;
nie moze ona polega¢ na sugerowaniu glosujacemu sposobu glosowania
lub na glosowaniu w zastepstwie tej osoby; dopuszczalne jest, aby na zyczenie
osoby niepelnosprawnej w pomieszczeniu za zastong przebywata osoba
udzielajagca pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze udziela¢ czlonek komisji
ani maz zaufania (art. 53 Kodeksu wyborczego).

34. Przeprowadzanie glosowania poza lokalem mozliwe jest wylacznie w zakladach
opieki zdrowotnej i domach pomocy spolecznej przy zastosowaniu urny
pomocniczej, 0 czym mowa w rozdziale IX.

35. Komisja zwraca uwage, by glosujacy nie wynosili kart do glosowania
poza lokal komisji. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze glosujacy wyniost
karte do glosowania na zewnatrz, lub otrzyma informacj¢, ze w lokalu

komisji lub poza nim oferowane jest odstapienie karty, obowigzana jest
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niezwlocznie zawiadomi¢ o tym Policje i fakt ten opisa¢ w punkcie
27 protokolu glosowania.

36. Komisja zwraca rowniez uwage, aby glosujacy nie wrzucali do urny innych
przedmiotow niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich
przypadkow fakt ten nalezy opisa¢ w punkcie 27 protokolu glosowania.

37. Komisja, na zadanie glosujacego, obowigzana jest wyda¢ zaswiadczenie

potwierdzajace wzigcie udzialu w glosowaniu. Zaswiadczenie powinno zawieraé

nastepujaca tresc:

,,Zaswiadczenie
Obwodowa Komisja do Spraw Referendum Nr ... W .....ccccooeiiiiinnnnnn. zaswiadcza,
76 PAN/PANT ..o

(imig i nazwisko osoby uprawnionej do udziatu w referendum)

otrzymal/otrzymala” karte do glosowania w referendum ogoélnokrajowym

zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r.

(miejscowos¢, data) (podpis)

"Niepotrzebne skregli¢ lub pominaé. .

Jezeli z wnioskiem o wydanie zas§wiadczenia wystapil pelnomocnik glosujacy
w imieniu osoby uprawnionej ujetej w spisie, wowczas w zaswiadczeniu
po wyrazach ,,otrzymal/otrzymata” nalezy doda¢ wyrazy ,,jako petnomocnik™.
Zaswiadczenie  podpisuje przewodniczacy komisji lub  zastepca
przewodniczgcego i opatruje pieczecia komisji.

Zaswiadczenie sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu. Informacje¢ o wydaniu
za§wiadczenia umieszcza si¢ w rubryce spisu ,,Uwagi” przy nazwisku
glosujacego. Formularze za§wiadczenia zapewnia wojt.

38. Komisja na biezaco sprawdza liczbe¢ podpisOw w spisie potwierdzajacych
otrzymanie karty przez glosujacych. W przypadku gdy liczba ta przekroczy
60% liczby otrzymanych przez komisje kart do glosowania, komisja obowigzana
jest powiadomi¢ wilasciwego komisarza wyborczego, za posrednictwem wojta,
o mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z rezerwy. Natomiast gdy liczba

ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisj¢ kart do glosowania,
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komisja wystepuje do wlasciwego komisarza wyborczego, za posrednictwem
wajta, o wydanie kart z rezerwy.

39. Komisja czuwa, aby nie doszto do przepetnienia urny na karty
do glosowania. Otwieranie urny przy wykonywaniu tego zadania jest
niedopuszczalne. Jezeli komisja stwierdzi, zeurna ulegla zapetnieniu,
np. zauwazajac, ze glosujacy majg trudnosci z wrzucaniem do niej kart
do glosowania, powinna zaklei¢ oraz opieczetowaé wlot tej urny i wykorzystac¢
drugg urng, jezeli zostata dostarczona przed rozpoczgciem glosowania,
lub niezwlocznie zwrdci¢ si¢ do wojta o dostarczenie drugiej urny. Urna, ktora
ulegta przepehieniu, pozostaje w lokalu komisji. Przed rozpoczeciem stosowania
drugiej urny komisja sprawdza, czy jest ona pusta, a nastgpnie zamyka
ja 1 opieczgtowuje. Obie urny powinny by¢ ustawione w takim miejscu, by byly
przez caly czas glosowania widoczne dla cztonkow komisji i m¢zoéw zaufania

oraz obserwatoroOw mi¢dzynarodowych.
Szczegolne zadania komisji wyznaczonych do glosowania korespondencyjnego

40. Komisje wyznaczone do glosowania korespondencyjnego przeprowadzajg
to glosowanie, postepujac w sposob okreslony w uchwale Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 22 grudnia 2014 r. w sprawie sposobu postepowania z kopertami
zwrotnymi 1 pakietami wyborczymi w glosowaniu korespondencyjnym w kraju
(M.P. z 2015 r. poz. 37), ktoérej przepisy maja odpowiednie zastosowanie
do referendum ogo6lnokrajowego.

41. Komisje te, w trakcie przeprowadzania glosowania, na biezaco ustalaja:

1) liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie byto o§wiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu;

3) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych o§wiadczenie o osobistym 1 tajnym oddaniu
glosu nie bylo podpisane przez glosujacego;

4) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie byto koperty na karte do gtosowania;

5) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata si¢ niezaklejona koperta
na karte do glosowania,;

6) liczbe kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny.
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W przypadku gdy informacje z ppkt 2-5 dotycza jednej koperty zwrotnej, nalezy
je uwzgledni¢ w kazdym z tych punktow.

Otrzymanych przez komisj¢ pustych kopert zwrotnych nie uwzglednia
si¢ przy dokonywaniu powyzszych ustalen. Dane, o ktorych mowa,
sg zapisywane na arkuszu pomocniczym prowadzonym przez wskazanego czionka
komisji pod nadzorem przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego komisji

1 wykorzystywane przy sporzadzeniu protokotu gtosowania w obwodzie.
Przerwa w glosowaniu

42. Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych

wydarzen zostanie ono przejSciowo lub trwale uniemozliwione. Przez
nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢ wylacznie takie, ktére realnie
uniemozliwia glosowanie (np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku,
w ktorym znajduje si¢ lokal komisji); nie s3 nadzwyczajnymi wydarzeniami
sytuacje o charakterze techniczno-organizacyjnym (brak wtasciwej pieczeci,
trudno$§¢ w dostaniu si¢ do budynku lub lokalu komisji obwodowej przed
rozpoczeciem glosowania, zapeknienie si¢ urny itp.).
O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy
w glosowaniu, jego przedluzenie lub odroczenie komisja powiadamia
niezwlocznie wlasciwego komisarza wyborczego i za jego zgoda podejmuje
uchwale w tej sprawie. Uchwale o zarzadzeniu przerwy w glosowaniu, jego
przedtuzeniu lub odroczeniu komisja bezzwlocznie podaje do publicznej
wiadomosci oraz przesyla wojtowi 1 wtasciwemu komisarzowi wyborczemu, ktory
przekazuje ja Panstwowej Komisji Wyborczej. Uchwale t¢ komisja zatacza
do protokotu glosowania 1 czyni o tym adnotacje¢ w punkcie 24 protokotu
glosowania.

43. W razie przerwania lub odroczenia glosowania komisja zakleja i opieczgtowuje
wlot urny, ustala liczbe niewykorzystanych kart do glosowania, liczbg oséb
uprawnionych do glosowania, czyli liczbe osob ujetych w spisie, oraz liczbe
wydanych kart — na podstawie podpisOw oséb w spisie. Nastepnie spis osob
uprawnionych, niewykorzystane karty do glosowania oraz inne dokumenty

komisja umieszcza w odrgbnych pakietach, opieczgtowuje je 1 opisuje. Urne
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wraz z pakietami oddaje na przechowanie przewodniczagcemu komis;ji.
Z czynno$ci tych nalezy sporzadzi¢ protokot, podajac w nim liczbe
niewykorzystanych kart do glosowania, liczbe 0s6b uprawnionych do gtosowania
i liczbe wydanych kart.

44. Po sporzadzeniu protokotu przewodniczacy komisji zamyka lokal komis;ji
i opieczgtowuje wejscie do lokalu pieczecig komisji. Pieczg¢ komisji oddaje si¢
na przechowanie zastepcy przewodniczacego lub innemu cztonkowi komis;ji.

45. Wojt zapewnia ochrong lokalu komisji w czasie przerwy w glosowaniu. Komisja
oczekuje na przybycie przedstawiciela wojta, ktory bedzie odpowiedzialny
za ochrone¢ lokalu. Zadania 1 tryb postepowania wodjta w zakresie ochrony lokalu
okresla rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 28 sierpnia 2014 r.
w sprawie szczegOtowych wymagan w zakresie ochrony lokali obwodowych
komisji wyborczych w czasie przerwy w glosowaniu spowodowanej
nadzwyczajnymi wydarzeniami (Dz. U. poz. 1152).

46. Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczgcie
na wejsciu do lokalu komisji, na urnie i pakietach z kartami oraz ze spisem
nie zostaly naruszone. W razie naruszenia piecz¢ci lub braku pakietow
albo dokumentéw komisja opisuje stwierdzony stan w protokole glosowania,
zawiadamia o tym niezwlocznie wojta 1 za jego posrednictwem wilasciwego
komisarza wyborczego 1 nastgpnie wykonuje czynnosci wskazane przez komisarza
wyborczego.

Rozdzial V
Zakonczenie glosowania

47. O godzinie 22% przewodniczacy komisji zarzadza zakoficzenie glosowania.
Komisja zamyka lokal; osobom przybylym do lokalu przed ta godzing nalezy
umozliwi¢ oddanie glosu. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego glosujgcego
komisja zapieczetowuje wlot urny, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym
pieczecig komisji 1 podpisami jej cztonkow. W przypadku podjecia przez komisje
uchwaly o przedtuzeniu glosowania lokal komisji jest zamykany pdzniej niz
ogodz. 22%, tj.0 godzinie wynikajacej z uchwaly komisji obwodowej

o przedtuzeniu gltosowania.
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48. W obwodach odrebnych 1 obwodach utworzonych w domach studenckich
1zespotach tych domoéw komisja moze zarzadzi¢ wczesniejsze zakonczenie
glosowania, pod warunkiem ze wszystkie osoby wpisane do spisu 0séb
uprawnionych oddaty swoje glosy. Zarzadzenie wcze$niejszego zakonczenia
glosowania moze nastapi¢ nie wczesniej niz o godzinie 18%. W przypadku
wczesniejszego zakonczenia glosowania podanie do publicznej wiadomosci
protokotu glosowania w obwodzie o czym mowa w pkt 82 wytycznych powinno
nastapi¢ niezwlocznie po jego sporzadzeniu, lecz nie wezesniej niz o godz. 22%
O zarzadzeniu zakonczenia glosowania przewodniczacy komisji niezwlocznie
zawiadamia osob¢ Kkierujaca jednostka, w ktorej utworzono obwod
glosowania, wojta oraz wlasciwego komisarza wyborczego.

49. Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu glosowania w lokalu moga przebywac
poza czlonkami komisji wylacznie mezowie zaufania 1 obserwatorzy
mi¢dzynarodowi. Ponadto w czasie otwierania urny i wyjmowania z niej kart
do glosowania dopuszczalna jest obecno$¢ w lokalu przedstawicieli prasy,
na zasadach, o ktérych mowa w pkt 6 wytycznych.

50. Me¢zowie zaufania, obserwatorzy migdzynarodowi 1 przedstawiciele prasy
nie mogg uczestniczy¢ w liczeniu glosow ani pomaga¢ czlonkom komisji
w wykonywaniu ich zadan.

51. W przypadku gdy komisji zapewniono obstuge informatyczng, w lokalu w miejscu
wyznaczonym przez przewodniczacego mogg przebywaé rowniez osoby

odpowiedzialne za t¢ obstuge.

Rozdzial VI

Ustalenie wynikow glosowania i sporzadzenie protokolu glosowania w obwodzie
Informacje wstepne

52. Czynnosci zwigzane =z ustaleniem wynikéw glosowania w obwodzie
1 sporzadzeniem protokotu gltosowania komisja wykonuje w mozliwie pelnym
sktadzie. Nie jest dopuszczalne tworzenie z czlonkow komisji grup roboczych,
ktore wykonywalyby oddzielnie czynnosci po zakonczeniu glosowania,

np. ustalajac wyniki glosowania na podstawie czesci kart do glosowania.
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53. Komisja ustala wyniki gtosowania i1 sporzadza protokét gtosowania w obwodzie,
wykorzystujac w tym celu dostarczone formularze protokotu.

54. Czynnos$ci opisane w pkt 55-77 dotycza przygotowania projektu protokotu,
ale nalezy wykonywa¢ je na odpowiednich formularzach protokotu glosowania.
Ze wzgledow praktycznych we wskazanych wyzej punktach dla uproszczenia
uzywane jest pojecie ,,protokotu glosowania”, a nie ,projektu protokotu
glosowania” lub ,,formularza protokotu gtosowania”.

55. Liczby w protokole glosowania wpisuje si¢ w nastepujacy sposob: liczby
jednocyfrowe wpisuje si¢ w ostatniej kratce z prawej strony, liczby
dwucyfrowe — w dwoch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby
trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby
ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadla w ostatniej kratce z prawej strony.
Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej

strony nalezy wpisac cyfre ,,0”.

Rozliczenie kart do glosowania

56. W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania.
Wypehianie punktu 2 protokolu glosowania

Komisja wpisuje w punkcie 2 protokolu glosowania ustalona przed

rozpoczeciem glosowania liczbe otrzymanych kart do glosowania.
Wypelnianie punktu 3 protokotu glosowania

Komisja przelicza niewykorzystane karty do gtosowania. Ustalong przez komisje
liczbe¢ niewykorzystanych kart do glosowania wpisuje si¢ w punkcie
3 protokolu glosowania.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczetowac je 1 opisac.
Wypelnianie punktu 1 protokotu glosowania

Komisja wustala liczbe o0s6b uprawnionych do wudzialu w referendum,
tj. umieszczonych w spisie 0sob uprawnionych do udziatu w referendum, tacznie

z osobami dopisanymi przez komisj¢ w trakcie glosowania na dodatkowym

formularzu spisu.
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Wypelnianie punktu 4 protokolu glosowania

Kolejng czynnoscig komisji jest ustalenie liczby osob, ktérym wydano karte
do glosowania. Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow
potwierdzajacych otrzymanie karty do glosowania (lacznie z adnotacjami
,odmowa podpisu” zastgpujacymi podpisy).

Liczba ta nie moze by¢ wieksza od liczby osob uprawnionych do glosowania
(punkt 1 protokotu).

57. Na podstawie ustalonych danych komisja wustala, czy liczba kart
niewykorzystanych (punkt 3 protokolu) i liczba osob, ktorym wydano karty
do glosowania (punkt 4 protokolu), stanowig w sumie liczbe kart, ktére
otrzymata komisja (punkt 2 protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodnoS$ci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie,
ajesli wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalng przyczyne
niezgodnosci opisa¢ w punkcie 21 protokohlu glosowania.

W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci nalezy
dokona¢ tego na oddzielnej kartce papieru stanowigcej zalacznik do protokotu.
W protokole nalezy zamiesci¢ informacj¢ o sporzadzeniu zalacznika. Jezeli
niezgodnos$¢ nie wystepuje nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak uwag”.

58. W dalszej kolejnosci komisja dokonuje ustalen dotyczacych glosowania przez
pelnomocnika, gtosowania na podstawie za§wiadczenia o prawie do glosowania

1 glosowania korespondencyjnego.
Wypekianie punktu 5 protokolu glosowania

Komisja ustala liczbe oséb glosujacych przez petnomocnika. Ustalenia tego
dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow pelnomocnikow glosujacych
w imieniu osOb uprawnionych ujetych w spisie, znajdujacych si¢ obok dopisku
»petnomocnik™ w rubryce spisu ,,Uwagi”.

Uzyskang liczbe komisja poréwnuje z liczbg otrzymanych aktow petnomocnictwa,
z pomini¢ciem aktéw petnomocnictwa, ktore komisja otrzymata od osoéb, ktorych
pelnomocnictwo wygasto lub zostalo cofnigte. Liczby te powinny by¢ réwne.
Jezeli zachodzi rozbiezno$¢ pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje

ponownego przeliczenia.
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Liczbe osob glosujacych przez pelmomocnika wpisuje si¢ w punktu

5 protokotu glosowania.
Wypelnianie punktu 6 protokotu glosowania

Komisja ustala liczb¢ uprawnionych do udzialu w referendum glosujacych
na podstawie za§wiadczenia o prawie do glosowania. Ustalenia tego dokonuje si¢
na podstawie liczby adnotacji ,,Z” w rubryce spisu ,,Uwagi”, potwierdzajacych
glosowanie na podstawie zaswiadczenia.

Uzyskang liczbe komisja porownuje z liczbg otrzymanych zaswiadczen. Liczby
te powinny by¢ rowne. Jezeli zachodzi rozbiezno$¢ pomigdzy tymi liczbami,
komisja dokonuje ponownego przeliczenia.

Liczbe osob glosujacych na podstawie zaswiadczenia o prawie do glosowania

wpisuje si¢ w punkcie 6 protokolu glosowania.
Wypelnianie punktu 7 protokotu glosowania

W dalszej kolejnosci komisja ustala liczby dotyczace glosowania
korespondencyjnego.  Ustalen tych dokonuja komisje wyznaczone
do glosowania korespondencyjnego; pozostale komisje w punktach 7-8e
protokolu glosowania wpisuja cyfre ,,0”.

Liczbe 0sob, ktorym wystano pakiety referendalne, ustala si¢ na podstawie liczby
adnotacji w spisie zawierajacych informacje o wystaniu pakietu do oséb
uprawnionych do udziatu w referendum.

Liczbe osob, ktorym wyslano pakiety referendalne, wpisuje si¢ w punkcie

7 protokotu glosowania.
Wypelnianie punktu 8 protokotu glosowania

Nastepnie komisja wyznaczona do glosowania korespondencyjnego wpisuje,

ustalone wczesniej (pkt 41 wytycznych), liczby:

1) otrzymanych kopert zwrotnych (w punkcie 8 protokotu);

2) kopert zwrotnych, w ktéorych nie bylo o$wiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu glosu (w punkcie 8a protokotu);

3) kopert zwrotnych, w ktorych o§wiadczenie o osobistym 1 tajnym oddaniu glosu

nie bylo podpisane przez osob¢ uprawniong ( w punkcie 8b protokotu);
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4) kopert zwrotnych, w ktorych nie bylo koperty na karte do glosowania
(w punkcie 8c protokotu);

5) kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na karte
do glosowania (w punkcie 8d protokotu);

6) kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny (w punkcie 8e protokotu).

Liczba otrzymanych kopert zwrotnych (punkt 8 protokotu) nie moze by¢ wigksza

od liczby o0s6b  uprawnionych, ktorym wystano pakiety referendalne

(punkt 7 protokotu).

Suma liczb z punktow 8a-8e nie moze by¢ mniejsza od liczby otrzymanych kopert

zwrotnych (punkt 8 protokotu).

Otrzymanych przez komisje pustych kopert zwrotnych nie uwzglednia si¢

przy dokonywaniu powyzszych ustalen.
Ustalenie wynikow glosowania

59. Komisja sprawdza, czy piecz¢cie na urnie oraz na wlocie do urny (ewentualnie
jednorazowe plomby, o ktorych mowa w pkt 20 ppkt 7) pozostaty nienaruszone,
po czym otwiera urn¢ i wyjmuje z niej karty do glosowania.

Zaleca si¢ zachowanie staranno$ci przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty
do glosowania nie zostaty uszkodzone.

W przypadku stwierdzenia, ze w urnie znajduja si¢ inne przedmioty niz karty
do glosowania (w tym np. czyste kartki papieru), komisja oddziela je od kart
do glosowania, a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w punkcie
27 protokolu glosowania.

60. Komisja wyznaczona do glosowania korespondencyjnego, po otwarciu urny
1 wyjeciu z niej kart, przystepuje do wykonania zadan okreslonych w § 2 ust. 6
uchwaty, o ktorej mowa w pkt 40 wytycznych, tj. komisja w pierwszej kolejnosci
wyjmuje ze znajdujacych si¢ w urnie kopert na karte do glosowania karty 1 ustala
ich liczbe. Liczba ta powinna odpowiada¢ liczbie adnotacji w spisie,
potwierdzajace] ze uprawniony glosowal korespondencyjnie. Roéznica jest
mozliwa tylko gdy koperta na karte do gtosowania bylta pusta. Sytuacje t¢ komisja
opisuje w protokole glosowania w punkcie 21 protokotu gltosowania. Koperty

na karte do glosowania, z ktérych komisja wyjeta karty, komisja pakuje w pakiet,
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opisuje go odpowiednio i odktada. Pakiet ten pozostaje w dokumentacji komis;ji,
ktora po zakonczeniu glosowania przekazywana jest w depozyt wojtowi. Pakiet
ten podlega zniszczeniu w terminie i trybie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Kultury z dnia 3 czerwca 2003 r. w sprawie sposobu przekazywania,
przechowywania 1 udostgpniania dokumentéw z przeprowadzonego referendum
ogolnokrajowego (Dz. U. Nr 102, poz. 951).

61. Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte
na dwie lub wiecej czesci, ktorych nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach.

Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac go i opisac.
Wypekianie punktu 9 protokolu glosowania

62. Komisja liczy karty wyjete z urny i ustalong liczb¢ wpisuje w punkcie
9 protokotu glosowania.
Komisje wyznaczone do glosowania korespondencyjnego podaja w punkcie
9a protokotu glosowania liczbe kart do glosowania wyjetych z kopert na karte
do gltosowania, ustalong w sposob okreslony w uchwale, o ktérej; mowa w pkt 40
wytycznych. Liczbe t¢ nalezy uwzgledni¢ przy ustalaniu liczby kart wyjetych

z urny, o ktorych mowa wyze;.
Pozostale komisje wpisuja cyfre ,,0” w punkcie 9a protokotu.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 9 protokolu) pomniejszona o liczbe kart
wyjetych z kopert na karte do gtosowania (punkt 9a protokolu) nie jest rOwna
liczbie oséb, ktorym wydano karty do gtosowania (punkt 4 protokotu), wowczas
przypuszczalng przyczyng tego stanu rzeczy nalezy omowi¢ w punkcie
22 protokotu glosowania. Przyczyne te nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart
waznych 1 niewaznych. Jezeli r6znica nie wystepuje, w punkcie tym nalezy wpisaé
wyrazy ,,brak uwag”.

Analogicznie nalezy postapi¢, jezeli liczba kart wyjetych z kopert na karte
do glosowania (punkt 9a protokolu) jest wicksza od liczby kopert na kartg

do gltosowania wrzuconych do urny (punkt 8e protokotu).
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63.

64.

65.

66.

W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci nalezy
dokona¢ tego na oddzielnej kartce, ktorg zatacza si¢ do protokotu. W protokole

nalezy zamies$ci¢ informacj¢ o sporzadzeniu zalgcznika.
Wypelnianie punktu 10 protokotu glosowania

Komisja wydziela 1 liczy karty niewazne (tj. inne niz ustalone urzedowo
lub nieopatrzone piecze¢cia komisji obwodowej) iustalong liczb¢ wpisuje
w punkcie 10 protokohlu glosowania.

Nalezy uwaza¢, aby omylkowo w tym punkcie protokolu nie wpisaé liczby
glosow niewaznych, o ktorych bedzie mowa w dalszej czesci wytycznych.

Jezeli liczba kart niewaznych jest wigksza niz 0, przypuszczalng przyczyne
wystapienia kart niewaznych nalezy opisa¢ w punkcie 23 protokotu glosowania.
Jezeli liczba kart niewaznych wynosi 0, w punkcie 10 protokolu nalezy wpisaé
,»0”, a w punkcie 23 protokotu wyrazy ,,brak uwag”.

Karty niewazne nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac je 1 opisac.
Wypekianie punktu 11 protokolu glosowania

Pozostale karty sa kartami waznymi i na ich podstawie ustala si¢ wyniki
glosowania. Karty wazne nalezy policzy¢ 1 ustalong liczbe wpisa¢ w punkcie
11 protokolu glosowania.

Suma liczb kart niewaznych (punkt 10 protokolu) i kart waznych (punkt
11 protokolu) musi by¢ réwna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 9 protokotu).

Wypehianie punktow 12 — 20b protokolu glosowania

Na podstawie kart waznych komisja ustala oddzielnie dla kazdego postawionego
w referendum pytania liczbe gloséw niewaznych oraz glosow waznych,
a z gloséw waznych— osobno pozytywnych ,, Tak” oraz negatywnych ,,Nie”.
Komisja jest obowiazana przejrze¢ cala karte do glosowania.

Glosy niewazne, oddane na poszczegolne pytania, sa to glosy na kartach,
na ktorych:

1) postawiono znak ,,x” w obu kratkach przy danym pytaniu;

2) nie postawiono znaku ,,x” w zadnej z kratek przy danym pytaniu;
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3) w jednej lub obu kratkach przy danym pytaniu umieszczono znak lub znaki
niebedace znakami ,,x” (takze przekreslenia, zamazania itp.).

Uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim

czlonkom komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku glosowania.

67. Ustalajac, czy glos w zakresie danego pytania jest wazny czy niewazny, komisja
stosuje ponizsze reguty:

1) w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowac, ze znakiem ,,x” postawionym
w kratce sg dwie przecinajace si¢ linie, ktorych punkt przecigcia znajduje si¢
w obrebie kratki. Ustalenie, czy znak ,,x” postawiony jest w kratce, czy poza
nig, nalezy do komisji;

2) wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym rowniez i znak ,,x”
postawiony przez glosujacego poza przeznaczona na to kratka, traktuje
si¢ jako dopiski, ktore nie wplywaja na waznos¢ glosu.

Natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrebie kratki,

w tym w szczegolnosSci zamazanie kratki, przekreslenie znaku w Kkratce

itp. powodujg niewaznos¢ glosu w zakresie danego pytania.

Mezowie zaufania obecni przy tych ustaleniach mogg wnies¢ w sprawie obliczania

glosow uwagi do protokotu z wymienieniem konkretnych zarzutow.

Liczbe glosow niewaznych ustalona odr¢bnie dla kazdego pytania wpisuje si¢
odpowiednio w punktach 12, 15 i 18 protokolu. Liczby te moga by¢ rdézne.

68. Pozostale glosy sa glosami waznymi.

Liczbe glosow waznych ustalong odrebnie dla kazdego pytania wpisuje sie¢
odpowiednio w punktach 13, 16 i 19 protokotu. Liczby te moga by¢ rozne.

69. Suma liczby glosOw niewaznych 1 liczby glosOw waznych ustalona dla danego
pytania musi by¢ roéwna liczbie kart waznych (punkt 11 protokotu).

70. Ustalong odrebnie dla kazdego pytania liczbe glosow pozytywnych ,,Tak”
wpisuje si¢ odpowiednio w punktach 14a, 17a i 20a protokotu, a liczbe glosow
negatywnych ,,Nie” wpisuje si¢ w punktach 14b, 17b i 20b protokotu.

71. Suma liczby glosow pozytywnych , Tak” i liczby glosow negatywnych ,Nie”
ustalona dla danego pytania musi by¢ rowna liczbie glosow waznych ustalonych

dla tego pytania (odpowiednio w punktach 13, 16 i 19 protokotu).
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72. Karty wazne z gltosami niewaznymi oraz z gtosami waznymi nalezy zapakowac
w odrgbne opieczgtowane pakiety, opisac je i odlozy¢.

73. Nastepnie komisja wypelnia w pozostalych punktach (III. UWAGI
I ADNOTACJE) protokot glosowania.

Uwagi do protokolu glosowania wnoszone przez mezow zaufania iczlonkow

komisji

74. Do kazdego protokotu glosowania mogg wnie$¢ uwagi mezowie zaufania obecni
przy pracach komisji oraz czlonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach. Maz
zaufania, ktoéry wnidst uwage, podpisuje ja w protokole. Uwagi mezow zaufania
wpisuje si¢ bezposrednio w punkcie 25 protokotu. Jezeli mgzowie zaufania nie
zglosili uwag lub nie byli obecni przy sporzadzaniu protokotu, w punkcie tym
nalezy wpisa¢ odpowiednio wyrazy ,brak zarzutoéw” lub ,,brak mezow zaufania
w obwodzie”.

75. Uwagi czlonkow komisji wpisuje si¢ bezposrednio w punkcie 26 protokotu
glosowania. Cztonek komisji, ktory wniost uwage, podpisuje ja w protokole. Jezeli
cztonkowie komisji nie zglosili uwag, w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak
zarzutow’.

76. Jezeli tres¢ uwag mezow zaufania albo czlonkéw komisji nie miesci
si¢ na formularzu, nalezy dolaczy¢ ja do  protokotu, zaznaczajac
to w odpowiednim punkcie protokotu.

77. Komisja ma obowigzek ustosunkowaé si¢ do wniesionych zarzutéw, zalaczajac

do protokotu wyjasnienia.
Sporzadzenie protokolu glosowania (informacje ogolne)

78. Komisja jest obowigzana sporzadzi¢ protokot glosowania wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 2 do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
6 lipca 2015 r. w sprawie wzorow protokotow gltosowania i protokotéw o wyniku
referendum stosowanych w referendum ogolnokrajowym przez obwodowe
komisje do spraw referendum, komisarzy wyborczych oraz Panstwowa Komisje

Wyborcza ( M.P. poz. 643).
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79. Protokot glosowania sporzadza si¢ w dostarczonym komisji systemie
informatycznym, zatwierdzonym do uzytku przez Panstwowa Komisje Wyborcza.
Jezeli komisja nie ma obshlugi informatycznej w swojej siedzibie albo zachodza
przeszkody w wykorzystaniu systemu informatycznego, protokél glosowania

sporzadza si¢ recznie.
Sporzadzanie protokolu glosowania w systemie informatycznym

80. Sporzadzenie protokotu w systemie informatycznym odbywa si¢ w nastepujacy
sposob:

1) przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego komisji przekazuje osobie
odpowiedzialnej za obstuge informatyczng sporzadzony przez komisj¢ projekt
protokotu glosowania; osoba ta wprowadza wszystkie dane z projektu
protokotu do systemu informatycznego. W trakcie wprowadzania danych
system moze sygnalizowa¢ na ekranie monitora btedy (w kolorze czerwonym)
1 ostrzezenia (w kolorze niebieskim). Mimo tej sygnalizacji przygotowane dane
liczbowe nalezy wprowadzi¢ do konca;

2) w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych system
sygnalizuje bledy lub bledy i1 ostrzezenia, nalezy wydrukowacé zestawienie
btedow. Obowiazkiem komisji jest ustalenie przyczyny btedu i jego usunigcie
przez wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidiowych danych
liczbowych, bowiem bez usunigcia btedow protokédt nie zostanie wydrukowany.
W tym celu komisja powinna przeanalizowac¢ tres¢ komunikatu o bledzie,
sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych, sprawdzi¢
prawidtowos$¢ dzialan arytmetycznych, a jesli to jest konieczne — powtorzyc
czynno$ci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania. Wydrukowane
zestawienie bledow podpisujg wszystkie osoby wchodzace w skiad komisji
obwodowej uczestniczace w ustalaniu wynikow glosowania oraz opatruje si¢ je
pieczecig komisji. Dokument ten nie jest przekazywany wlasciwemu
komisarzowi wyborczemu, lecz pozostaje w dokumentacji komisji obwodowe;;

3) w przypadku gdy system informatyczny nie sygnalizuje bledow (zostaty
usuni¢te lub ich nie bylo), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, obowigzkiem

komisji jest przeanalizowanie tresci ostrzezen i — w razie stwierdzenia ich
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zasadnosci — dokonanie korekty danych liczbowych. Jezeli natomiast komisja,
po analizie ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze dane liczbowe s3 prawidiowe,
powinna wpisa¢ zajete stanowisko na wydruku raportu ostrzezen. Raport
ostrzezen podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sktad komisji obwodowej
uczestniczgce w ustalaniu wynikéw glosowania oraz opatruje si¢ go pieczgcia
komisji. Komisja obwodowa przekazuje wlasciwemu komisarzowi
wyborczemu wraz z protokolem podpisany wydruk raportu ostrzezen, jesli
aprobowala  protokél bez wprowadzania zmian w  zakresie
sygnalizowanym raportem ostrzezen;

4) jesli system informatyczny nie sygnalizowat btedow lub zostaty one usunigte,

drukowany jest protokot gtosowania.
Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu protokolu
nie zwalniaja komisji posiadajacej obsluge informatyczng z obowiazku
wprowadzenia do systemu informatycznego danych z protokolu
glosowania;

5) komisja sprawdza zgodno$¢ danych z wydrukowanego protokotu z ustalonymi
wynikami glosowania; sprawdzenia dokonuje si¢ poprzez odczytanie na glos
danych z wydrukowanego protokolu i porownanie ich z danymi z projektu
protokolu przekazanego osobie odpowiedzialnej za obsluge informatyczna
komisji;

6) jezeli pozwalajg na to mozliwosci techniczne, osoba odpowiedzialna za obstuge
informatyczng  komisji  dokonuje transmisji  danych z  protokotu,
a przewodniczacy komisji lub jego zastgpca uwierzytelnia kodem
jednorazowym zgodnos¢ danych wprowadzonych do systemu informatycznego
z danymi zawartymi w protokole przyjetym przez komisje. Jezeli mozliwosci
techniczne nie pozwolity na dokonanie transmisji danych z protokotu, osoba
odpowiedzialna za obstuge informatyczng komisji dokonuje zapisu danych
z protokotu na no$niku elektronicznym;

7) w kazdym etapie prac w systemie informatycznym, oprocz osoby
odpowiedzialnej za obstuge informatyczng komisji, powinien bra¢ udziat

przewodniczacy komisji lub jego zastgpca; przy tych czynno$ciach moga by¢
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tez obecni pozostali czlonkowie komisji, me¢zowie zaufania i obserwatorzy

mig¢dzynarodowi.
Podpisywanie protokolu glosowania

81. Protokét glosowania, w trzech egzemplarzach, podpisuja wszyscy cztonkowie
komisji obecni przy jego sporzadzeniu, takze ci, ktorzy wniesli do niego uwagi.
Nie dotyczy to kopii protokotow przekazywanych me¢zom zaufania, na ich
zadanie, ktorych uwierzytelnienia dokonuje przewodniczacy komisji lub jego
zastepca. Protokot opatruje si¢ pieczgcig komisji. Powyzsze obowiazki dotycza
zarowno komisji, w ktorych protokot zostal sporzadzony w systemie
informatycznym jak i1komisji, w ktorych protokot zostal sporzadzony recznie.
Dodatkowo, wszyscy czlonkowie komisji obecni przy jego sporzadzeniu, moga
parafowa¢ wszystkie strony protokolu (poza strona, na ktorej skladane sa
podpisy czlonkow komisji) na dole kazdej strony. Dotyczy to zaréwno
protokotéw sporzadzanych z wykorzystaniem systemu informatycznego jak
rowniez sporzadzanych przez komisje rgcznie. W przypadku protokotow
sporzadzanych w systemie informatycznym nalezy zwrdéci¢ uwage, aby parafy
czlonkow komisji nie zostaly umieszczone na symbolu kontrolnym systemu
informatycznego i kodzie kreskowym zamieszczonych na dole kazdej strony

protokotu.
Podawanie protokolu glosowania do publicznej wiadomosci

82. Jeden egzemplarz protokotu, po zabezpieczeniu go przed wptywem warunkow
atmosferycznych (deszcz, itp.) komisja obwodowa wywiesza w miejscu tatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknigciu lokalu. Protokét
powinien by¢ wywieszony w taki sposob, zeby mozliwe bylo jej odczytanie takze
z wobzka inwalidzkiego. Wywieszenie protokolu glosowania winno nastgpic¢
niezwlocznie po jego sporzadzeniu. Poza przypadkami, o ktérych mowa
w pkt 42 wytycznych, komisja nie moze opusci¢ lokalu przed wywieszeniem
protokolu glosowania.

W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole komisja obowigzana

jest niezwlocznie podaé, w powyzszy sposob, tres¢ sprostowanego protokotu
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do publicznej wiadomos$ci. W takiej sytuacji na pierwotnie sporzadzonym
protokole, na pierwszej stronie, nalezy uczyni¢ adnotacje ,,WADLIWY.
PODLEGAL SPROSTOWANIU”. Adnotacje t¢ opatrujag podpisami wszyscy
cztonkowie komisji obecni przy tej czynnosci. Adnotacje opatruje si¢ pieczecia.
Podaniu do publicznej wiadomosci podlegaja oba protokoty glosowania (wadliwy
1 sprostowany).

Zainteresowani mezowie zaufania moga, w miar¢ mozliwosci technicznych,
otrzyma¢ kopi¢ protokotu glosowania, o czym mowa w pkt 4 wytycznych.

Powyzsze dotyczy réwniez zainteresowanych cztonkéw komisji.

Rozdzial VII

Przekazanie protokolu glosowania komisarzowi wyborczemu

83. Drugi egzemplarz protokotu glosowania wraz z zalaczonymi do protokotu
ewentualnymi wniesionymi zarzutami me¢zow zaufania i/lub cztonkow komisji
oraz zajetym wobec nich stanowiskiem komisji umieszcza si¢ w kopercie, ktorg
zakleja sig, pieczetuje na zlaczeniach oraz opisuje:

,Referendum ogolnokrajowe zarzadzone na dzien 6 wrzesnia 2015 r.
Obwdd glosowania nr ........ Gmina ..........ooeeviiiinnnnn,

Adres siedziby Obwodowej Komisji do Spraw Referendum

Przed przekazaniem protokotu glosowania przewodniczacy komisji obwodowej
ustala z cztonkami komisji spos6b komunikowania si¢ w razie potrzeby zwotania
posiedzenia.

84. Przekazanie protokotow glosowania moze by¢ dokonane bezposrednio
komisarzowi wyborczemu, a jezeli zgodnie z ustaleniami organizacyjnymi
utworzono rejonowe punkty odbioru protokotow glosowania — za ich
posrednictwem.

85. Komisja przekazuje zabezpieczony, w sposob opisany wyzej, protokot. Ponadto,
jezeli komisja obwodowa miata obstluge informatyczng, w osobnej kopercie
przekazuje ona no$nik elektroniczny (jezeli nie miata mozliwosci transmisji danych

z protokotu) oraz raport ostrzezen (jezeli zostal sporzadzony). Jezeli komisarz
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wyborczy powolal swojego pelnomocnika w rejonowym punkcie odbioru,
kazda z komisji dorecza pelnomocnikowi rowniez dodatkowa kopie protokotu
glosowania, w celu weryfikacji danych liczbowych. W miar¢ mozliwos$ci
technicznych powinien to by¢ wydruk z systemu elektronicznego lub sporzadzona
przez komisje¢ kserokopia protokotu glosowania w obwodzie sporzadzonego przez
komisj¢. Kopia ta jest rowniez wykorzystywana przez pelnomocnika
do wprowadzenia danych liczbowych do systemu, gdy komisja nie miala
zapewnionej obslugi informatycznej lub do sprawdzenia danych w systemie
informatycznym, gdy komisja korzystala z obslugi informatycznej.

W rejonowym punkcie odbioru wskazane wyzej dokumenty moze odbieraé
wyltacznie petnomocnik komisarza wyborczego lub osoba przez niego
upowazniona, a ich przekazanie potwierdza si¢ na piSmie; koperte z protokdtem
z rejonowego punktu odbioru dostarcza si¢ w stanie nienaruszonym komisarzowi
wyborczemu.

W czasie przewozenia 1 przekazywania kopert z protokotami moga by¢ obecni
mezowie zaufania i obserwatorzy migdzynarodowi.

Kopie¢ protokotu w komisjach, ktore nie miaty obstugi informatycznej 1 nie miaty
mozliwosci zrobienia jego kserokopii, sporzadza si¢ z wykorzystaniem
dodatkowych formularzy protokolu glosowania; w tytule formularza nalezy
wykresli¢ wyraz ,,protokol” 1 wpisaé wyrazy ,.kopia protokotu”. Kopie protokotu
podpisujg wszyscy cztonkowie komisji obecni przy jej sporzadzeniu; opatruje si¢
ja pieczecia komisji. Obowiazki te dotycza zarowno komisji, w ktorych kopia
protokotu jest kserokopig protokotu, zostata sporzadzona recznie, lub w ktorych

zostala ona sporzadzona w systemie informatycznym.

86.Jezeli wystepuja problemy =z wykorzystaniem systemu informatycznego,
pelnomocnik  komisarza  wyborczego  sprawdza  poprawno$¢  danych
arytmetycznych zawartych w przekazanej przez komisje kopii protokotu

glosowania.

87. Jezeli nie ma problemoéw z wykorzystaniem systemu informatycznego pelnomocnik
wprowadza do systemu wszystkie dane z kopii protokotu gltosowania przekazanej

przez komisje, ktora nie korzystata ze wspomagania informatycznego lub nie miata
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mozliwo$ci transmisji danych liczbowych. Jezeli po wprowadzeniu przez
pelnomocnika danych system sygnalizuje bledy lub ostrzezenia, nalezy
wydrukowac zestawienie btedow, ktére pelnomocnik przekazuje przewodniczacemu
komisji obwodowej (wraz znienaruszong koperta zawierajacg protokot
glosowania). Przewodniczacy niezwlocznie zwoluje posiedzenie komisji w celu
usuni¢cia bledow. Komisja w tym celu stosuje odpowiednio pkt 80 ppkt 2
wytycznych.

Jezeli system sygnalizuje jedynie ostrzezenia, nalezy wydrukowac raport
ostrzezen, ktéry pelnomocnik przekazuje przewodniczacemu komisji obwodowej
(wraz z nienaruszong koperta zawierajaca protokot glosowania). Do dalszego
postepowania stosuje si¢ odpowiednio pkt 80 ppkt 3 wytycznych.

O sposobie sprostowania niezgodnosci arytmetycznych komisja obwodowa
zawiadamia telefonicznie pelnomocnika komisarza wyborczego i po uzyskaniu
potwierdzenia, ze zostaty one usuni¢te, poprawia protokét. Poprawienie protokotu
przez komisj¢ obwodowg moze polega¢ na sporzadzeniu nowego protokotu
glosowania w obwodzie lub naniesieniu na juz sporzadzony protokét poprawek
1ich parafowaniu przez cztonkoéw komisji obwodowej. Protokél zawierajacy
bledy stanowi dokument z glosowania. Jak wskazano w pkt 82 wytycznych,
na pierwszej stronie protokotu nalezy uczyni¢ adnotacje ,,WADLIWY.
PODLEGAL SPROSTOWANIU”. Adnotacj¢ t¢ opatrujag podpisami wszyscy
cztonkowie komisji obecni przy tej czynnosci. Adnotacj¢ opatruje si¢ pieczecia
komisji. Poprawiony protokét komisja przekazuje w sposéb okreslony w pkt 83
wytycznych, wraz zjego kopig, pelnomocnikowi komisarza wyborczego.
Po otrzymaniu poprawionej kopii protokolu pelnomocnik sprawdza, czy bledy
usunigto, 1 potwierdza poprawnos¢ ustalonych wynikow.

Analogicznie postepuje si¢ w przypadku gdy protokét przekazany byt
bezposrednio komisarzowi wyborczemu.

Jezeli system nie sygnalizowal niezgodno$ci arytmetycznych lub zostaty
one usuni¢te, pelnomocnik przesyla dane z protokolu glosowania do komisarza
wyborczego, a przewodniczacy komisji lub jego zastgpca uwierzytelnia kodem
jednorazowym zgodno$¢ danych wprowadzonych do systemu informatycznego

z danymi zawartymi w protokole przyjetym przez komisje.
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Pelnomocnik drukuje kopie protokotu glosowania i1 raport ostrzezen (jezeli
ostrzezenia wystepuja), ktoére dopina do koperty z oryginatem protokotu
1 przekazuje komisarzowi wyborczemu. Kopia protokotu wydrukowana z systemu
informatycznego powinna dodatkowo zosta¢ opatrzona, po sprawdzeniu zgodnosci
danych z kopig protokotu przekazanego przez komisje obwodowa, odreczng
adnotacjg ,,sprawdzono i przestano” oraz podpisem przewodniczacego (zastepcy
przewodniczacego) komisji obwodowej. Jesli pelnomocnik nie mial mozliwosci
transmisji danych, komisarzowi wyborczemu dostarcza si¢ dodatkowo nos$nik
z zapisanymi danymi z protokotu.

Przy tych czynno$ciach mogg by¢ obecni wszyscy czlonkowie komisji, mezowie
zaufania 1 obserwatorzy mi¢dzynarodowi.

Jezeli w komisji posiadajacej obstuge informatyczng nie bylo mozliwosci
dokonania transmisji danych z protokolu, petnomocnik komisarza wyborczego,
w zastgpstwie komisji obwodowej, dokonuje transmisji tych danych do komisarza
wyborczego, a przewodniczacy komisji lub jego zastgpca uwierzytelnia kodem
jednorazowym zgodno$¢ danych przestanych z danymi zawartymi w protokole
przyjetym przez komisje. W tym momencie pelnomocnik powinien wydrukowac
z systemu kopi¢ protokotu glosowania przestanego do komisarza wyborczego,
ktora, po sprawdzeniu zgodnosci danych z kopig protokotu glosowania przekazang
przez komisj¢ obwodowg, opatruje si¢ odreczng adnotacjg ,,sprawdzono
1 przestano” oraz podpisem przewodniczacego (zastgpcy przewodniczacego)
komisji obwodowej idopina do koperty z oryginalem protokotu. Jesli
pelnomocnik réwniez nie mial mozliwosci transmisji danych, komisarzowi
wyborczemu dostarcza si¢ dodatkowo nosnik z zapisanymi danymi z protokotu.
Przy tych czynno$ciach moga by¢ obecni wszyscy cztonkowie komisji, mgzowie

zaufania i obserwatorzy mi¢dzynarodowi.

Rozdzial VIII

Postepowanie z dokumentami z referendum

88. Spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum wraz z dotagczonymi do niego
zaswiadczeniami o prawie do glosowania oraz aktami pelnomocnictwa

oraz sporzadzone wczes$niej pakiety zawierajace  posegregowane  karty



Monitor Polski —42 — Poz. 757

do glosowania, pakiety zawierajace koperty zwrotne (w przypadku komisji
wyznaczonych do glosowania korespondencyjnego), a takze wszystkie arkusze
pomocnicze 1 niewykorzystane formularze protokotu (takze biednie wypeinione)
oraz wadliwie sporzadzone protokoty glosowania, pakuje si¢ w zbiorcza paczke,
ktora opisuje si¢, pieczetuje i zabezpiecza przed mozliwoscig niekontrolowanego
otwarcia. W osobna, opisana, paczke pakuje si¢ liste osob, ktore udzielily
pelnomocnictwa do glosowania, na ktorej komisja odnotowywala fakt
glosowania przez pelnomocnika. Pozostala dokumentacje komisji (trzeci
egzemplarz protokotu glosowania, protokoty posiedzen, uchwaly, zestawienie
btedow, drugie egzemplarze raportu ostrzezen itp.) komisja pakuje w odrgbng
paczke, ktdra opisuje i pieczetuje.

89. Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotu glosowania w obwodzie przez
komisarza wyborczego przewodniczacy komisji obwodowej przekazuje w depozyt
wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta) wszystkie paczki z dokumentami
oraz osobno pieczg¢ komisji 1 nakladke na karte do glosowania sporzadzong
w alfabecie Braille’a. Dokumenty stanowiace depozyt przechowywane
s3 w archiwum urzedu gminy i mogg by¢ udostepnione wylacznie na zadanie

Sadu Najwyzszego, sadow powszechnych, prokuratury i Policji.
Rozdzial IX

Szczegolne zadania komisji w obwodach glosowania utworzonych w zakladach

opieki zdrowotnej i domach pomocy spolecznej

90. Glosowanie w obwodach gtosowania utworzonych w zaktadach opieki zdrowotne;j
i domach pomocy spolecznej moze byé rozpoczete pdzniej niz o godzinie 6.
Ustalen w tym zakresie dokonuje komisja obwodowa w uzgodnieniu
z komisarzem wyborczym, najp6zniej w przeddzien glosowania. O ustaleniach
tych powiadamia si¢ wczesniej osoby uprawnione do udzialu w referendum przez
wywieszenie informacji badz w inny sposdb zwyczajowo przyjety i informuje
wojta oraz dyrektora (kierownika) zaktadu opieki zdrowotnej lub domu pomocy

spotecznej (art. 39 § 5 Kodeksu wyborczego).
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91. Jedynie w obwodach glosowania utworzonych w zakladach opieki zdrowotnej
i domach pomocy spolecznej dopuszczalne jest glosowanie przy zastosowaniu
urny pomocniczej. Komisja obwodowa powotana dla takiego obwodu,
po uzgodnieniu z wlasciwym komisarzem wyborczym, moze zarzadzi¢ stosowanie
w glosowaniu (oprécz urny zasadniczej) urny pomocniczej (art. 44 § 1 1 2
Kodeksu wyborczego). Urna pomocnicza stuzy do glosowania poza lokalem tylko
przez te osoby, ktére sg wpisane do spisu w danym obwodzie gtosowania i wyraza
wole takiego glosowania. Niezarzadzenie stosowania urny pomocnicze]
jest dopuszczalne jedynie w  wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach,
po uzgodnieniu z komisarzem wyborczym.

92. Glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:

1) komisja oglasza w zaktadzie opieki zdrowotnej lub domu pomocy spotecznej
przed dniem glosowania informacj¢ o mozliwosci  glosowania
w pomieszczeniach, w ktorych przebywaja pacjenci obtoznie chorzy
1 pensjonariusze majacy trudnosci w poruszaniu si¢;

2) komisja zbiera informacje, ktore osoby chca glosowa¢ w pomieszczeniu,
w ktérym przebywaja, a nastepnie sporzadza wykaz nazwisk 1 imion tych osob,
ze wskazaniem numerdéw pomieszczen, do ktdrych cztonkowie komisji powinni
przynies¢ urng;

3) komisja ustala orientacyjng liczbe kart do glosowania, z pewng nadwyzka
w stosunku do wczesniejszych zgloszen (na wypadek zgloszen dodatkowych
dokonanych w trakcie glosowania), 1 przygotowuje pokwitowanie przyjecia tych
kart przez czlonkéw komisji, ktorzy przeprowadza glosowanie poza lokalem
komisji;

4) komisja, w drodze uchwaty, okresla czas (godziny) gtosowania poza lokalem
komisji 1 przerwe w glosowaniu, w tym czasie, w lokalu przy wykorzystaniu
urny zasadniczej. Zaleca si¢, aby przerw¢ w glosowaniu zarzadzi¢ w czasie,
gdy wiekszos¢ osob umieszczonych w spisie oddata glosy w lokalu komisji.
Przerwa w glosowaniu, o ktorej mowa, nie stanowi podstawy
do przedluzenia czasu glosowania. Uchwale¢ komisji obwodowej o przerwie
w glosowaniu nalezy wywiesi¢ na drzwiach lokalu komisji przed

rozpoczeciem glosowania przy uzyciu urny pomocniczej. Uchwata powinna
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by¢ wywieszona w taki sposob, zeby mozliwe bylo jej odczytanie takze
z wozka inwalidzkiego;

5) przed przystapieniem do glosowania poza lokalem komisji, komisja pieczetuje
wlot urny zasadniczej, a cztonkom komisji, ktorzy beda prowadzili gtosowanie
przy wykorzystaniu urny pomocniczej, wydaje protokolarnie spis o0séb
uprawnionych, odpowiednig liczbg kart do glosowania oraz wykaz pacjentow
zaktadu opieki zdrowotnej lub pensjonariuszy domu pomocy spotecznej, ktorzy
wyrazili wolg glosowania w pomieszczeniu, w ktorym przebywaja, a takze
naktadke na karte do glosowania sporzadzong w alfabecie Braille’a. Nastepnie
komisja sprawdza, czy urna pomocnicza jest pusta, 1 pieczetuje ja lub
ewentualnie zabezpiecza plombami, o ktéorych mowa w pkt 20 ppkt 7
wytycznych. Komisja jest obowigzana dotrze¢ z urng do kazdej osoby, ktora
wyrazita wole skorzystania z tej formy udziatu w glosowaniu, a takze umozliwi¢
glosowanie innym zainteresowanym osobom,;

6) glosowanie poza lokalem komisji moze prowadzi¢ co najmniej dwéch
czlonkow Kkomisji przez nia wyznaczonych, zgloszonych przez rozne
podmioty uprawnione; cztonkom komisji mogg towarzyszy¢ mezowie
zaufania;

7) osoba uprawniona po otrzymaniu karty do glosowania kwituje jej odbior
podpisem w spisie, a cztonek komisji w rubryce spisu ,,Uwagi” umieszcza
litery ,,UP” (jako skrét od nazwy ,,urna pomocnicza”), w celu pozniejszego
rozliczenia kart do glosowania; podczas glosowania nalezy dbaé o to,
aby zachowana byla tajnos¢ glosowania;

8) po zakonczeniu glosowania poza lokalem komisji czlonkowie komisji
pieczetujg wlot urny pomocniczej, rozliczajg si¢ protokolarnie z otrzymanych
wczesniej kart do glosowania (uwzgledniajagc ich liczbe wymieniong
w pokwitowaniu oraz liczbe znakow ,UP” w spisie) 1 zwracajg
niewykorzystane karty do glosowania; zapiecz¢towang urn¢ oddaje
si¢ pod dozér przewodniczacemu komisji, z tym ze urna musi pozostawaé
w takim miejscu, aby byla widoczna dla cztonkow komisji, mezéw zaufania
i obserwatorow  miedzynarodowych.  Komisja  sprawdza  nastepnie,

czy pieczecie urny zasadniczej: na wlocie zapiecz¢towanym 1 na urnie
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(ewentualnie jednorazowe plomby w przypadku ich stosowania), na czas
przerwy nie zostaty naruszone, sporzadza protokot potwierdzajacy dokonanie
sprawdzenia 1 wznawia gtosowanie w lokalu komisji;

9) otwarcia urny pomocniczej komisja dokonuje po zakonczeniu glosowania
w obwodzie, przed otwarciem urny zasadniczej; po otwarciu urny pomocniczej
komisja sprawdza, czy liczba kart wyjetych z urny pomocniczej odpowiada
liczbie osob, ktore glosowatly przy wykorzystaniu urny pomocniczej. Jezeli
komisja nie stwierdzi rozbieznosci, karty wyjete z urny pomocniczej wiacza si¢
do obliczen wynikow glosowania dokonywanych dla calego obwodu;
w przypadku stwierdzenia r6znic nalezy wyjasni¢ ich przypuszczalng
przyczyng¢ iomoOwi¢ w punkcie 21 protokotu glosowania lub w formie
zatacznika do protokotu;

10)w aktach komisji pozostaja: uchwata komisji w sprawie zarzadzenia
zastosowania urny pomocnicze] przy przeprowadzeniu glosowania, wykaz
0soOb, ktore wyrazity che¢ gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej, uchwata
komisji w sprawie przerwy w glosowaniu, protokdt przekazania spisu oséb
uprawnionych 1 kart do glosowania, protokot rozliczenia kart do glosowania,
a takze protokot ze sprawdzenia pieczeci urny zasadnicze;.

93. Wzory dokumentéw sporzadzanych w zwiazku z przeprowadzaniem glosowania
przy uzyciu urny pomocniczej stanowig zalgczniki do  wytycznych,
a w szczegolnosci:

1) wzoér uchwaly w sprawie zarzadzenia zastosowania urny pomocniczej przy
przeprowadzeniu glosowania stanowi zatgcznik nr 1 do wytycznych;

2) wzor wykazu osob, ktoére wyrazity che¢ glosowania w referendum
ogolnokrajowym zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r. przy uzyciu urny
pomocnicze] w pomieszczeniu, w ktorym przebywajg stanowi zatacznik nr 2
do wytycznych;

3) wzér uchwaty w sprawie przerwy w glosowaniu w lokalu komisji w celu
przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej stanowi zatgcznik
nr 3 do wytycznych;

4) wzor protokotu przekazania spisu 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum

1 kart do glosowania czlonkom komisji obwodowej przeprowadzajacym
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glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej stanowi zalgcznik nr 4
do wytycznych;

5) wzor protokotu rozliczenia kart do glosowania przekazanych cztonkom komisji
przeprowadzajacym glosowanie przy pomocy urny pomocniczej stanowi
zatacznik nr 5 do wytycznych;

6) wzor protokotu ze sprawdzenia pieczeci urny zasadniczej stanowi zatgcznik

nr 6 do wytycznych.
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Zatgceznik nr 1

WZOR
Uchwata
Obwodowej Komisji do Spraw Referendum Nr ... w .....ccccvveennnennn,
z dnia 2015 .

w sprawie zarzadzenia zastosowania urny pomocniczej przy przeprowadzeniu

glosowania

Na podstawie art. 44 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr 21, poz. 112, z pézn. zm.) i art. 92 ust. 1 ustawy z dnia 14 marca 2003 r.
oreferendum ogélnokrajowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 318), po uzgodnieniu

z Komisarzem Wyborczym w .......ccocvveveeiiieeniireniieeeieeeae , uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1
Obwodowa Komisja do Spraw Referendum Nr ... W ..ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiieiee e,

zarzadza zastosowanie urny pomocnicze] przy przeprowadzeniu glosowania

w referendum ogdlnokrajowym zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r.

§ 2
W glosowaniu za pomocg urny pomocniczej moga wzig¢ udzial osoby obloznie chore
oraz 0soby majace trudnosci w poruszaniu si¢, ktore wyraza wolg glosowania w ten

Sposob.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 podlega podaniu do wiadomos$ci 0s6b
uprawnionych do udzialu w referendum przez wywieszenie na drzwiach lokalu

Komisji.

(podpis Przewodniczacego lub Zastgpcy Przewodniczacego)

(piecze¢ Komisji)
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Zatgcznik nr 2
WZOR
Obwodowa Komisja do Spraw Referendum Nr ....... W oeteeeree et e

Wykaz osob, ktore wyrazily che¢ glosowania w referendum ogélnokrajowym
zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r. przy uzyciu urny pomocniczej

W pomieszczeniu, w ktorym przebywaja

Lp. Nazwisko 1 imi¢ Sala nr Oddziat

Wykaz sporzadzit(a): ......cccceeeviiiieiiiiiiiieeeieeeee
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Zatgcznik nr 3
WZOR
Uchwata

Obwodowej Komisji do Spraw Referendum Nr... W .....ccocceennenne.
z dnia 6 wrze$nia 2015 r.

w sprawie przerwy w glosowaniu w lokalu Komisji w celu przeprowadzenia

glosowania przy uzyciu urny pomocniczej

Na podstawie § 4 ust. 2 regulaminu obwodowych komisji do spraw referendum,
stanowigcego zalgcznik do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 6 lipca
2015 r. wsprawie regulaminu obwodowych komisji do spraw referendum
powotanych do przeprowadzenia referendum ogolnokrajowego (M.P. poz. 631)
w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr 21, poz. 112, z pdézn. zm.) 1 art. 92 ust.]1 ustawy z dnia 14 marca 2003 r.
o referendum ogodlnokrajowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 318), uchwala sig,

co nastegpuje:

§1
Obwodowa Komisja do Spraw Referendum Nr ... W ..cccoooeiiiiiiiiiiiiieenen. zarzadza

przerwg w glosowaniu w lokalu Komisji w celu przeprowadzenia glosowania przy

uzyciu urny pomocnicze;.

§2

Przerwa w glosowaniu w lokalu Komisji trwa¢ bedzie od godziny ......... do godziny
........... . Na czas przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej lokal

Komisji bedzie zamknigty.
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§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do wiadomos$ci osdb
uprawnionych do udzialu w referendum przez wywieszenie na drzwiach lokalu

Komisji.

(podpis Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego)

(piecze¢ Komisji)
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Zatgcznik nr 4
WZOR

PROTOKOL
przekazania spisu osob uprawnionych do udzialu w referendum i kart
do glosowania czlonkom Obwodowej Komisji do Spraw Referendum Nr ...
W otteetteeeennntcocennsecennnee przeprowadzajacym glosowanie przy uzyciu urny

pomocniczej w dniu 6 wrzesnia 2015 r.

1. Do przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej wyznaczono

nastgpujacych cztonkdéw Komisji:

2. Wyznaczonym cztonkom Komisji wydano:
1) spis 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum;
2) karty do glosowania w liczbie ..................... sztuk;

3) wykaz oséb uprawnionych, ktéore wyrazily cheé¢ glosowania w referendum
ogolnokrajowym zarzadzonym na dzieh 6 wrzesnia 2015 r. przy uzyciu urny

pomocnicze] w pomieszczeniu, w ktorym przebywaja;

4) naktadke na karte do glosowania sporzadzong w alfabecie Braille’a.
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3. Po przeliczeniu Komisja stwierdzita, ze liczba podpisow 0s6b uprawnionych,

ktorym wydano karty do momentu wydania spisu w celu glosowania poza lokalem

Komisji, wynosita ............... .
Podpisy cztonkoéw Komisji Podpisy cztonkoéw Komisji
przekazujacych dokumenty przyjmujacych dokumenty

(piecze¢ Komisji)
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Zatgceznik nr 5

WZOR

PROTOKOL
rozliczenia kart do glosowania przekazanych czlonkom Komisji

przeprowadzajacym glosowanie przy pomocy urny pomocniczej

1. W dniu 6 wrzes$nia 2015 r. wyznaczeni cztonkowie Obwodowej Komisji do Spraw
Referendum Nr ..... W eeeeree e o godz. ... zakonczyli

glosowanie przy pomocy urny pomocniczej.

2. Liczba kart do glosowania przekazanych wyznaczonym czlonkom Komisji

dla przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej wynosita:

4. Liczba kart wydanych podczas glosowania przy uzyciu urny pomocniczej (liczba
podpiséw w spisie 0séb uprawnionych, gdzie w rubryce ,,Uwagi” wpisano ,,UP”)

WYnosi:

Uwaga! Suma liczb kart z poz. 4 1 z poz. 3 musi si¢ rownac liczbie z poz. 2.

5. Zaklejono 1 opieczetowano wlot urny pomocnicze;.
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6. Ogodz. ....cuee... wznowiono gtosowanie w lokalu Komisji.
Podpisy cztonkéw Komisji Podpisy cztonkow Komisji
przekazujacych dokumenty przyjmujacych dokumenty

(piecze¢ Komisji)
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Zatgcznik nr 6
WZOR
PROTOKOL
ze sprawdzenia pieczeci urny zasadniczej
Cztonkowie = Obwodowej  Komisji do  Spraw  Referendum  Nr
W oeteeteeeeereeeeereeeeireeeenaee e potwierdzaja, ze w dniu 6 wrzesnia 2015 r. do godz. ......... ,

tj. do czasu wznowienia glosowania przy uzyciu urny zasadniczej, pieczgcie na urnie
zasadnicze] oraz na jej wlocie zapieczgtowanym na czas przerwy w glosowaniu

nie zostaty naruszone.

Podpisy cztonkow Komisji

(piecze¢ Komisji)



