Warszawa, dnia 29 pazdziernika 2014 r.

Poz. 960

UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 6 pazdziernika 2014 r.

w sprawie wytycznych dla terytorialnych komisji wyborczych dotyczacych ustalania wynikow glosowania
i wynikow wyboréw do organdéw jednostek samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r.

Na podstawie art. 161 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z p6zn. zm.")
w zwiazku z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 15 marca 2002 r. o ustroju miasta stolecznego Warszawy (Dz. U. Nr 41, poz. 361,
z pozn. zm.”) Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla terytorialnych komisji wyborczych dotyczace ustalania wynikow gltosowania i wynikow
wyborow do organéw jednostek samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r., stanowiace zalacz-

nik do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu.

Przewodniczacy Panstwowej Komisji Wyborczej: S.J. Jaworski

) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134,
poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281, z 2012 r. poz. 849, 951 i 1529 oraz z 2014 r.
poz. 179, 1801 1072.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 127, poz. 1087, z 2006 r. Nr 249, poz. 1826 i 1828, z 2009 r.
Nr 95, poz. 787 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113.
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Zatacznik do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 6 pazdziernika 2014 r. (poz. 960)

WYTYCZNE DLA TERYTORIALNYCH KOMISJI WYBORCZYCH DOTYCZACE
USTALANIA WYNIKOW GEOSOWANIA I WYNIKOW WYBOROW
DO ORGANOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO,
ZARZADZONYCH NA DZIEN 16 LISTOPADA 2014 r.

Ilekro¢ w wytycznych mowa jest o:

1)  Kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21,
poz. 112, z p6zn. zm.);

2) ,Platformie wyborczej” — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny wspierajacy prace organéw wyborczych,
dostarczony przez Krajowe Biuro Wyborcze;

3) radzie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio rade gminy (miasta), rad¢ powiatu, sejmik wojewodztwa lub rade
dzielnicy m.st. Warszawy;

4)  uchwale w sprawie protokotéw — nalezy przez to rozumie¢ uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 6 paz-
dziernika 2014 r. w sprawie ustalenia wzorow protokolow, zestawien i zaswiadczen o wyborze sporzadzanych przez
terytorialne komisje wyborcze w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m.st.
Warszawy oraz w wyborach wojtéw, burmistrzow i prezydentéw miast (M.P. poz. 933);

5)  wojcie — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio wojta, burmistrza lub prezydenta miasta.

I. Zadania i czynnoSci terytorialnych komisji wyborczych przed dniem wyboréw i w dniu
wyborow w czasie glosowania

Terytorialna komisja wyborcza powinna ustali¢ szczegotowy plan prac wykonywanych w dniu poprzedzajacym wybory
i w dniu wyboréw oraz zasady wspoldziatania z komisjami obwodowymi oraz odpowiednio: z wojtem, starostg i marszal-
kiem wojewodztwa, wlasciwym komisarzem wyborczym, a takze ze stuzbami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo i tad
publiczny. W szczegolnosci nalezy uwzgledni¢ ewentualng potrzebg pilnego wydrukowania i dostarczenia do obwodow
glosowania obwieszczen informujacych o zmianach na liscie kandydatow, a takze nowych kart do glosowania w wyborach
wojta (dotyczy to gminnych i miejskich komisji wyborczych).

W przeddzien i w dniu glosowania niezb¢dne jest pelnienie dyzuréw przez cztonkdéw terytorialnej komisji wyborczej
w celu rozstrzygania spraw zwigzanych z wyborami, np. podjecia uchwaty o skresleniu kandydata badZ uniewaznieniu reje-
stracji listy, a takze udzielania pomocy komisjom obwodowym i podejmowania niezbgdnych dziatan w razie zaistnienia
nieprzewidzianych sytuacji.

Komisje terytorialne rozpatruja te sprawy niezwtocznie, podejmuja stosowne uchwaty i sporzadzaja obwieszczenia
o dokonanych skresleniach nazwisk kandydatéw, badz o uniewaznieniu rejestracji list.

Obwieszczenie podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci oraz wywiesza w widocznym miejscu w lokalach wyborczych na
obszarze wlasciwych okregéw wyborczych, a w przypadku skreslenia kandydata na wojta — na obszarze catej gminy.

Terytorialne komisje wyborcze przy wykonywaniu opisanych wyzej czynnosci i zadan korzystajg z ,,Platformy wybor-
czej”. W przypadku skreslenia kandydata lub uniewaznienia rejestracji listy kandydatéw komisja poleca niezwloczne wpro-
wadzenie tej informacji do ,,Platformy wyborczej”.

W przypadku skreslenia kandydata lub uniewaznienia rejestracji listy po wydrukowaniu kart do glosowania, w obwiesz-
czeniu, oprocz informacji o skresleniu badz uniewaznieniu, podaje si¢ wyjasnienie o warunkach waznosci glosu oddanego na
karcie, na ktorej pozostato nazwisko skre§lonego kandydata badz uniewazniona lista (art. 437 § 2 i 3 Kodeksu wyborczego).

Terytorialne komisje wyborcze sa takze obowigzane sprawdzi¢, w ktorych okrggach wyborczych gtosowanie nie bedzie
przeprowadzone oraz w ktorych okrggach wybory nie odbeda sig.

W wyborach do rad glosowania nie przeprowadza si¢, gdy liczba zarejestrowanych kandydatéow na liscie badz
listach jest rowna liczbie radnych wybieranych w tym okregu lub od niej mniejsza (art. 380 Kodeksu wyborczego).
W takim przypadku terytorialna komisja wyborcza uznaje za wybranych na radnych zarejestrowanych kandydatow. Jezeli
liczba kandydatéw na radnych jest mniejsza od liczby mandatow, pozostate mandaty pozostaja nicobsadzone.
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O przyczynach nieprzeprowadzania glosowania oraz obsadzenia mandatow bez glosowania terytorialna komisja wybor-
cza niezwlocznie zawiadamia wyborcoéw danego okregu wyborczego w formie obwieszczenia sporzadzonego wedtug wzo-
ru stanowigcego zatacznik nr 1 do wytycznych.

Druk i rozplakatowanie obwieszczenia zapewnia wlasciwy wojt, starosta lub marszatek wojewodztwa.
Jeden egzemplarz obwieszczenia terytorialna komisja wyborcza niezwlocznie przekazuje komisarzowi wyborczemu.

Jesli w okregu wyborczym nie zostala zarejestrowana zadna lista, to wyboréw w tym okregu nie przeprowadza
sie (art. 434 § 2 Kodeksu wyborczego). O przyczynach nieprzeprowadzania wyborow terytorialna komisja wyborcza nie-
zwlocznie zawiadamia wyborcow danego okregu wyborczego w formie obwieszczenia sporzadzonego wedlug wzoru stano-
wigcego zatacznik nr 2 do wytycznych.

Druk i rozplakatowanie obwieszczenia zapewnia wlasciwy wojt, starosta lub marszatek wojewodztwa.
Jeden egzemplarz obwieszczenia terytorialna komisja wyborcza niezwlocznie przekazuje komisarzowi wyborczemu.

W opisany wyzej spos6b gminna komisja wyborcza zawiadamia wyborcow o nieprzeprowadzaniu bezposrednich
wyborow wojta wobec niezarejestrowania zadnego kandydata lub o przeprowadzeniu glosowania tylko na jednego
kandydata na wojta (art. 482 § 5 i 6 Kodeksu wyborczego); wzory uchwat podejmowanych w takich przypadkach stano-
wig odpowiednio zataczniki nr 3 1 4 do wytycznych.

Jeden egzemplarz uchwat, o ktérych mowa wyzej, gminna komisja wyborcza niezwlocznie przekazuje komisarzowi
wyborczemu.

II. Przyjmowanie protokolow glosowania od obwodowych komisji wyborczych

Terytorialna komisja wyborcza od zakonczenia gtosowania musi by¢ przygotowana do przyjmowania protokotow od
obwodowych komisji wyborczych.

Przy przekazywaniu terytorialnej komisji protokolow glosowania z obwodow moga by¢ obecni pelnomocnicy wybor-
czy albo upowaznione przez nich osoby, a takze me¢zowie zaufania wyznaczeni do obwodowej komisji wyborczej, jezeli
przybyli do siedziby terytorialnej komisji jednocze$nie z przewodniczacym komisji obwodowej. Przy dalszych czynnos-
ciach terytorialnej komisji wyborczej moga by¢ obecni pelnomocnicy wyborczy lub upowaznione przez nich osoby oraz
obserwatorzy migdzynarodowi.

Przyjmujac protokoly glosowania z obwodow, terytorialna komisja wyborcza sprawdza, czy znajduja si¢ one
w zapieczetowanych kopertach. Jezeli protokoly nie zostaly dostarczone w zapiecz¢towanych kopertach, komisja te-
rytorialna zwraca si¢ do osoby przekazujacej o zapieczetowanie koperty.

Dorgczenie protokotéw odnotowuje si¢ na przygotowanym wczesniej wykazie obwodoéw glosowania, nastgpnie proto-
kot sprawdza si¢ pod wzglgdem poprawnosci sporzadzenia, zwracajac uwage, czy prawidlowo wpisano numer obwodu
i okregu, liczbe mandatow w tym okrggu, kod terytorialny gminy oraz, czy protokdt jest podpisany przez wymagang liczbe
cztonkow komisji (co najmniej przez potowe sktadu komisji) i czy jest opatrzony wiasciwg pieczecia. W przypadku pro-
tokolu sporzadzonego w systemie informatycznym sprawdza sie, czy na kazdej stronie znajduje si¢ taki sam symbol
kontrolny systemu informatycznego oraz, czy na kazdej stronie wydrukowany jest kod kreskowy, a w przypadku protoko-
hu sporzadzonego recznie, czy na kazdej stronie protokotu znajduja si¢ parafy cztonkdéw komisji uczestniczacych w jego
sporzadzeniu. W razie wniesienia do protokotu zarzutow przez me¢zow zaufania wyznaczonych do obwodowych komisji
wyborczych lub cztonkéw komisji nalezy sprawdzi¢, czy obwodowa komisja dotaczyta swoje stanowisko, w ktérym usto-
sunkowala si¢ do zarzutow.

O stwierdzeniu brakoéw lub innych uchybien w omawianym zakresie komisja terytorialna zawiadamia pisemnie prze-
wodniczacego komisji obwodowej i wzywa do ich usunigcia. Wojewddzkie komisje wyborcze sprawdzaja w podanym wy-
zej zakresie poprawno$¢ protokotéw zbiorczych wynikdéw glosowania na obszarze powiatu.

Protokoly glosowania w obwodzie sa dostarczane — przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego obwo-
dowej komisji wyborczej badz przez upowaznionego przez komisje jej cztonka — wlasciwym terytorialnym komisjom

wyborczym, w zapieczetowanych kopertach. Ustala si¢ nastgpujacy tryb i sposob doreczania.

Gminne komisje wyborcze otrzymuja protokoly glosowania w obwodzie w wyborach do rady gminy oraz proto-
koly glosowania w obwodzie w wyborach wdjta.

Dzielnicowe komisje wyborcze w m.st. Warszawie otrzymuja protokoly glosowania w obwodzie do rady dzielnicy.
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Komisje wyborcze w miastach na prawach powiatu otrzymujg 3 rodzaje protokoléw: protokoty glosowania w wy-
borach do rady miasta, w wyborach prezydenta miasta oraz — z tych samych obwodow — protokoty gtosowania w wyborach
do sejmiku wojewodztwa.

Sg one dostarczane bezposrednio z obwodow badz za posrednictwem rejonowych punktéow odbioru protokotow.

Powiatowe komisje wyborcze otrzymujg 2 rodzaje protokoléw: protokoty glosowania w wyborach do rady powiatu
oraz protokoly glosowania w wyborach do sejmiku wojewddztwa. Protokoly sa im dostarczane za poSrednictwem rejo-
nowych punktéw odbioru protokoléw.

Punkt rejonowy powinien miesci¢ si¢ w urzedzie gminy (miasta); w duzych aglomeracji miejskich mozna utworzy¢
kilka rejonowych punktow odbioru protokotéw. Utworzenie rejonowych punktéw odbioru protokotéw gltosowania z obwo-
dow wymaga uzgodnien miedzy komisjami odbierajacymi protokoty a wojtami, wyznaczenia osob, ktére z upowaznienia
komisji beda dokonywaty odbioru protokotdow oraz poinformowania obwodowych komisji wyborczych o dokonanych usta-
leniach. Osoby odbierajace protokoty wykonuja powierzone im czynno$ci na podstawie pisemnego upowaznienia podpisa-
nego przez przewodniczacego terytorialnej komisji wyborczej, dla ktorej przeznaczone sa protokoty. Odbior kopert z proto-
kotami potwierdzaja one czytelnym podpisem; na pokwitowaniu otrzymania protokotu wpisuja informacje: od ktorej komi-
sji, jaki protokot otrzymaty oraz datg i godzing otrzymania koperty z protokotem; otrzymane koperty w stanie nienaru-
szonym dostarczaja wlasciwej komisji wyborczej. W celu sprawnej kontroli odbioru kopert z protokotami osoby przyj-
mujace protokoly powinny prowadzi¢ zestawienie kontrolne otrzymywanych protokotéw wedtug poszczegdlnych obwo-
dow; dyzur w rejonowym punkcie jest pelniony az do czasu otrzymania protokotéw ze wszystkich obwodow.

Wojewoédzkie komisje wyborcze otrzymuja od powiatowych komisji wyborczych i od miejskich komisji wybor-
czych w miastach na prawach powiatu protokoly zbiorczych wynikéw glosowania do sejmiku wojewodztwa na ob-
szarze powiatu (miasta na prawach powiatu, ewentualnie okregu wyborczego) oraz protokoty glosowania w obwo-
dach w wyborach do sejmiku wojewddztwa.

Ponadto wraz z kopertami z protokotami glosowania w obwodach terytorialne komisje wyborcze otrzymujg od obwodo-
wych komisji wyborczych stanowisko w sprawie uwag wniesionych przez mezow zaufania i cztonkow komisji (o ile zosta-
ty wniesione), a takze, jezeli dana komisja obwodowa miata obstuge informatyczng, nosnik informacji z zapisanymi danymi
z protokotdéw oraz raport ostrzezen (jezeli zostat sporzadzony).

III. Zakres stosowania ,,Platformy wyborczej”

Zgodnie z uchwala Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 22 wrzesnia 2014 r. w sprawie okreslenia warunkow i sposo-
bu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic
m.st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow i prezydentow miast (M.P. poz. 903) terytorialna komisja wyborcza
dla ustalenia wynikow glosowania i wynikow wyboréw korzysta ze wspomagania informatycznego — ,,Platformy wybor-
czej”. Zespol osob zapewniajacych wspomaganie informatyczne dziala pod nadzorem terytorialnej komisji wyborczej. Ze-
spot ten przyjmie i zarejestruje w ,,Platformie wyborczej” wyniki gtosowania z protokotéw glosowania obwodowych komi-
sji wyborczych przekazane:

1) elektronicznie — bezposrednio przez obwodowe komisje wyborcze korzystajace ze wspomagania informatycznego
1 posiadajace tacznos¢ internetowa;

2)  na no$niku informacji — przez komisje obwodowe korzystajace ze wspomagania informatycznego, lecz nieposia-
dajace lacznosci internetowej; dane z protokotow gltosowania z wyboréw do rady gminy (miasta, dzielnicy) wpro-
wadza zespot dziatajacy pod nadzorem gminnej (miejskiej, dzielnicowej) komisji wyborczej, natomiast dane z proto-
kotow glosowania z wyborow do rady powiatu i do sejmiku wojewodztwa — zespdt dziatajacy pod nadzorem powiato-
wej komisji wyborczej, a w miastach na prawach powiatu dane z wyboréw do sejmiku wojewoddztwa — zespot dziata-
jacy pod nadzorem miejskiej komisji wyborczej;

3)  przez terytorialng komisje wyborcza — z przyjetych przez komisj¢ protokotow glosowania sporzadzonych przez te ob-
wodowe komisje wyborcze, ktdre wezesniej nie przekazaty wynikéw gltosowania w formie, o ktorej mowa w pkt 11 2.

Weryfikacja wprowadzonych wynikow glosowania z obwodow, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, z danymi z protokotu gto-
sowania przyjetego przez terytorialng komisje wyborcza polega na wprowadzeniu do systemu informatycznego symbolu
kontrolnego lub kodu kreskowego umieszczonego na protokole glosowania w obwodzie.

Jezeli po wprowadzeniu danych z protokotu obwodowej komisji wyborczej system informatyczny wydrukuje zestawie-
nie ostrzezen, terytorialna komisja wyborcza dokonuje analizy ostrzezen i podejmuje odpowiednie dziatania wyjasniajace.
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»Platforma wyborcza” zsumuje wprowadzone i zweryfikowane z protokotami dane ze wszystkich obwodéw glosowania
dotyczace wynikow glosowania i obliczy — wedtug okregow wyborczych — wyniki glosowania i wyniki wyborow, ktore
terytorialna komisja wyborcza podaje w sporzadzanych przez siebie protokotach i zestawieniach.

Dane ze sporzadzonych przez terytorialng komisj¢ protokotow i zestawien, po zatwierdzeniu licencja przez przewodni-
czacego komisji, przesytane sg do komisarza wyborczego, za posrednictwem ,,Platformy wyborczej”.

IV. Ustalanie wynikow glosowania i wynikéw wyboréw przez terytorialne komisje wyborcze
1. Uprawnienia pelnomocnikow komitetow wyborczych i obserwatoréw miedzynarodowych

Przy ustalaniu wynikow glosowania i wynikow wyborow przez terytorialne komisje wyborcze moga by¢ obecni petno-
mocnicy wyborczy komitetow wyborczych albo osoby upowaznione przez pelnomocnikéw (art. 103 § 3 Kodeksu wybor-
czego).

Petnomocnik wyborczy legitymuje si¢ dokumentem tozsamosci ze zdjeciem; komisja sprawdza w ,,Platformie wybor-
czej”, czy jest on pelnomocnikiem wyborczym danego komitetu.

Osoba upowazniona przez petnomocnika przedstawia ponadto upowaznienie wydane jej przez petnomocnika.

Pelnomocnik wyborczy komitetu wyborczego lub upowazniona przez niego osoba moze obserwowac prace terytorial-
nej komisji wyborczej, ktora jest wtasciwa dla jednostki samorzadu terytorialnego, w ktérej komitet ma zarejestrowang liste
kandydatow na radnych oraz dla gminy, w ktérej komitet ma zarejestrowanego kandydata na wojta.

Petnomocnicy wyborczy oraz osoby upowaznione przez pelnomocnikéw, zwani sg dalej ,,pelnomocnikami”.

Pelnomocnicy sg uprawnieni do obserwowania wszystkich czynnosci komisji oraz do zglaszania przewodniczacemu
komisji na biezagco uwag i zastrzezen. Moga takze wnies¢ do protokotu uwagi z wymienieniem konkretnych zarzutow
(art. 445 § 6, art. 450, art. 459 § 1 Kodeksu wyborczego), by¢ obecni przy transmisji danych z protokotu do komisarza wy-
borczego, a takze przy przekazywaniu protokotu gtosowania komisarzowi wyborczemu.

Na zadanie pelnomocnikoéw terytorialna komisja wyborcza moze zleci¢ wykonanie wydrukow kontrolnych danych
z protokolow zapisanych w ,,Platformie wyborczej” ze wskazanych przez nich obwodow glosowania w celu pordwnania
tych danych z protokotami przekazanymi przez obwodowe komisje wyborcze. Pelnomocnicy mogg otrzymac kopie wydru-
kéw sprawdzonych w ten sposob protokotow. Ograniczenie liczby protokoldow sprawdzanych z wydrukami moze by¢ po-
dyktowane wylacznie wzgledami organizacyjnymi; o wprowadzeniu okreslonych ograniczen decyduje komisja terytorialna.

Obserwacja czynnosci wykonywanych przez komisj¢ nie uprawnia pelnomocnikéw do utrwalania pracy komisji za po-
mocg aparatow fotograficznych lub kamer. Dopuszczalne jest natomiast fotografowanie oraz filmowanie protokotu podane-
go do wiadomosci publicznej przez komisje.

Pelnomocnicy nie moga wykonywaé zadnych czynnosci cztonka komisji, a wykonywanie ich uprawnien nie moze
utrudnia¢ pracy komisji.

Przy pehieniu czynnosci w komisji pelnomocnik powinien nosi¢ identyfikator z imieniem, nazwiskiem i funkcja.

Obserwatorzy migdzynarodowi legitymuja si¢ zaswiadczeniem wydanym przez Panstwowa Komisj¢ Wyborcza. Przy-
stuguja im takie uprawnienia jak pelnomocnikom, z wyjatkiem prawa do wnoszenia uwag do protokotu (art. 50 Kodeksu
wyborczego).

2.  Formularze wyborcze i sposéb ich wypelnienia

Terytorialne komisje wyborcze, ustalajac wyniki gtosowania i wyniki wybordéw, sporzadzaja protokoty i zestawienia na
formularzach, ktoérych wzory okreslita Panstwowa Komisja Wyborcza uchwata w sprawie protokotow.

Protokoly wraz zestawieniami terytorialne komisje wyborcze sporzadzaja w 3 egzemplarzach.

Przy sporzadzaniu tych dokumentow komisje korzystaja z ,,Platformy wyborczej”. W razie niemoznosci skorzystania
z wydruku komputerowego formularz protokotu nalezy wypetnic starannie i czytelnie, r¢cznie lub maszynowo.

Zarzuty wniesione przez petnomocnikow i cztonkéw komisji wpisuje si¢ do wlasciwych rubryk protokotow, a jezeli
whniesiono je w formie odrgbnego pisma, zalacza si¢ je do protokotu, czynige o tym adnotacje w rubryce dotyczacej zarzu-
tow. Pelnomocnik lub cztonek komisji, ktory wniost zarzuty, podpisuje je w protokole lub jezeli wnidst je w formie odreb-
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nego pisma, podpisuje to pismo. Wniesienie zarzutow przez cztonkow komisji nie zwalnia ich z obowigzku podpisania
sporzadzonych protokotdéw (art. 445 § 5, art. 450, art. 469 Kodeksu wyborczego). W przypadku braku zarzutow petnomoc-
nikow lub cztonkdéw komisji w odpowiednich rubrykach protokotu musi by¢ wpisane ,,zarzutéw nie zgloszono”. Jezeli prac
komisji nie obserwowali pelnomocnicy w odpowiednim punkcie protokotu nalezy wpisaé ,,brak osob petnigcych funkcje
mezow zaufania”.

W rubryce ,,Inne uwagi” komisja ustosunkowuje si¢ do wniesionych zarzutow. Jezeli stanowisko komisji nie miesci si¢
w tej rubryce nalezy je dotaczy¢ do protokotu w formie zatacznika. W przypadku braku uwag oraz braku zarzutow w rubry-
ce tej nalezy wpisaé¢ wyrazy ,,brak uwag”.

Komisja sporzadza protokoty i zestawienia w obecnosci nie mniej niz potowy sktadu komisji, w tym przy udziale prze-
wodniczacego komisji badz jego zastepcy. Dokumenty te opatruje si¢ pieczgcia komisji.

W przypadku sporzadzenia protokotu w sposdb inny niz w ,,Platformie wyborczej” kazda strong protokotu i zestawienia
parafuja wszyscy cztonkowie komisji obecni przy ich sporzadzaniu.

3.  Sporzadzenie zestawien i protokoléw wynikow wyboréw

Protokot glosowania w obwodzie, po sprawdzeniu w systemie informatycznym, petnomocnik komisji do spraw infor-
matyki zwraca terytorialnej komisji wyborczej wraz z potwierdzeniem jego zgodnosci arytmetycznej. Jezeli nie zawiera on
wad, terytorialna komisja zawiadamia obwodowa komisje o przyjeciu protokohu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w protokole terytorialna komisja wskazuje je na pismie i ustala sposob ich
usunigcia, informujagc o tym niezwlocznie wilasciwg komisje obwodows. Usuniecie nieprawidtowosci moze polegaé
w szczegblnosci na: sporzadzeniu nowego protokotu gtosowania w obwodzie, naniesieniu na juz sporzadzony protokot po-
prawek i ich parafowaniu przez obwodowa komisj¢ wyborcza oraz opatrzeniu pieczecia (tylko w przypadku protokotu spo-
rzadzonego poza ,,Platforma wyborcza”), uzupelieniu danych w protokole (np. brakujacych podpiséw cztonkow komisji
obwodowych obecnych przy sporzadzaniu protokotu, brakujacego odcisku pieczgei).

Czynno$ci gminnych (miejskich) komisji wyborczych
w gminach niebedacych miastami na prawach powiatu

W pierwszej kolejnosci gminna (miejska) komisja wyborcza przystepuje do ustalenia wynikéw wyborow wojta
oraz sporzadzenia protokolu wynikoéw glosowania i wynikéw wyborow, a nastepnie ustala wyniki wyboréw do rady
gminy (miasta).

Taka kolejnos¢ wynika z obowigzku niezwlocznego poinformowania wyborcoOw o ewentualnej koniecznosci przepro-
wadzenia ponownego gltosowania w wyborach wojta (art. 473 § 6 Kodeksu wyborczego).

Wyniki glesowania i wyniki wyborow wajta

Po wprowadzeniu do ,,Platformy wyborczej” danych ze wszystkich protokotow glosowania gminna (miejska) komisja
otrzymuje wydruk komputerowy projektu protokotu wynikow glosowania i wynikow wyborow wojta.

Gminna (miejska) komisja moze sprawdzi¢ dane zawarte w wydruku z wyliczeniami dokonanymi inng metoda; jezeli
dane z wyliczen dokonanych w r6ézny sposob nie sa identyczne, nalezy wyjasni¢ i usunac przyczyne rozbieznosci.

Sporzadzajac protokét bez wspomagania informatycznego komisja sumuje odpowiednie dane z protokotow wszystkich
obwodowych komisji wyborczych i wpisuje je w odpowiednich rubrykach formularza protokotu.

Jesli gtosowano na dwoch lub wiecej kandydatéw, komisja korzysta z formularza stanowiacego zalacznik nr 8 do
uchwaty w sprawie protokotow, a jesli glosowano na jednego kandydata — z formularza stanowiagcego zalacznik nr 9 do
tej uchwaty.

Jesli w wyborach glosowano na wiecej niz jednego kandydata w pkt 1.1-1.11 komisja wpisuje sum¢ odpowiednich
liczb z protokotéw glosowania.

W pkt I1.12 protokolu komisja wpisuje liczbe stanowiaca wiecej niz polowe waznie oddanych gloséw. Liczbe te
ustala si¢ w sposéb nastepujacy, jezeli liczba waznie oddanych glosow (pkt 1.10) jest:

1)  parzysta —nalezy podzieli¢ jg przez 2 i doda¢ do wyniku dzielenia 1;

2) nieparzysta — nalezy podzieli¢ ja przez 2 i doda¢ do wyniku dzielenia 0,5.
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W pkt I1.13 komisja stwierdza, kto zostal wybrany na wojta. Jezeli zaden z kandydatow nie uzyskat wymaganej wigk-
szosci glosow, w pkt 11.14 wskazuje si¢ dwoch kandydatow, ktorzy uzyskali najwigksza liczbe glosow, a w przypadku
rownej liczby glosow niepozwalajacej na wskazanie dwoch kandydatow — tego kandydata (lub kandydatow), ktory uzyskat
wickszo$¢ glosow w wigkszej liczbie obwoddw gltosowania lub, jezeli takze to kryterium nie pozwala wyltoni¢ kandydata —
kandydata ustalonego w trybie losowania. Jezeli konieczne bylto ustalenie kandydata w trybie losowania, jego przebieg ko-
misja opisuje w pkt I1.14 ppkt 3.

W przypadku stwierdzenia, ze w wyborach zaden kandydat nie uzyskal wymaganej wigkszos$ci glosow i nie zostal
wybrany na wéjta, gminna (miejska) komisja wyborcza, na podstawie art. 473 § 6 Kodeksu wyborczego, w drodze uchwa-
ly, podaje do publicznej wiadomosci informacj¢ o koniecznosci i przyczynach przeprowadzenia ponownego glosowania
w dniu 30 listopada 2014 r., wskazujac nazwiska i imiona dwoch kandydatow, uczestniczacych w tym glosowaniu. Jeden
egzemplarz uchwaty przekazuje si¢ komisarzowi wyborczemu. Wzor uchwaty gminnej (miejskiej) komisji wyborczej sta-
nowi zalacznik nr 5 do wytycznych.

Jesli w wyborach glosowano na jednego kandydata, kandydata uwaza si¢ za wybranego, jezeli liczba glosow ,,za
wyborem” (pkt II.10a) stanowi wigcej niz potowe waznie oddanych glosow (za wyborem i przeciw wyborowi), obliczong
W sposob wyzej podany (wpisang w pkt II1.11).

Wynik wyboréw komisja niezwtocznie podaje do publicznej wiadomosci przez wywieszenie jednego egzemplarza pro-
tokotu z wyborow w swojej siedzibie.

Wyniki glosowania i wyniki wyborow do rady gminy
Po ustaleniu wyniku wyboréw wojta komisja przystepuje do ustalenia wynikéw wyboréw do rady gminy.

Komisja otrzymuje wydruk komputerowy zestawien wynikow glosowania osobno dla kazdego okregu wyborczego
(wedtug wzoru stanowigcego zalacznik do wzoru protokotu z wyborow stanowigcego zalacznik nr 1 do uchwaly w spra-
wie protokotoéw).

Gminna komisja moze sprawdzi¢ dane zawarte w wydruku z wyliczeniami dokonanymi inng metoda; jezeli dane z wy-
liczen dokonanych w r6ézny sposob nie sg identyczne, nalezy wyjasni¢ i usunaé przyczyng rozbieznosci.

W przypadku sporzadzania zestawien recznie lub maszynowo komisja sumuje dane liczbowe z protokoléow gltosowania
w obwodach i sporzadza zestawienia gtosowania oddzielnie dla kazdego okregu wyborczego.

Po uzyskaniu wydrukéw komputerowych zestawien dla wszystkich okregéow, w ktdrych przeprowadzono gltosowanie
lub po ich sporzadzeniu w sposob reczny lub maszynowy, komisja przystepuje do sporzadzenia protokotu z wyboréw we-
dlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do uchwaly w sprawie protokotow.

Komisja otrzymuje wydruk z ,,Platformy wyborczej” stanowiacy projekt protokolu z wyboréw. Komisja moze spraw-
dzi¢ dane zawarte w wydruku z wyliczeniami dokonanymi inng metoda; jezeli dane z wyliczen dokonanych w rézny sposob
nie sg identyczne, nalezy wyjasni¢ i usunaé przyczyne rozbieznosci.

Sporzadzajac protokol w sposdb reczny lub maszynowy komisja, po wypetnieniu czes$ci ogolnej i pkt 1. protokotu,
w pkt ILA. protokotu wpisuje liczbe i numery okregdw, w ktorych nie przeprowadzono wyboréw z powodu braku kandy-
datow i stwierdza, ile mandatéw pozostaje nicobsadzonych.

Pkt II.B. wypehnia si¢ wtedy, gdy w okregu zarejestrowano jedng liste kandydatow. Za wybranego bez gltosowania
uznaje si¢ kandydata z tej listy (art. 380 Kodeksu wyborczego).

Pkt III.A. wypetnia si¢ wpisujac dane z poszczegdlnych zestawien oraz protokotdow z obsadzenia mandatow bez gloso-
wania (o ktorych mowa w dalszej czeSci wytycznych). W punkcie tym ujmuje si¢ dane dotyczace wszystkich okregow wy-
borczych na obszarze gminy w kolejno$ci ich numerdw.

Punkty II1.B. wypetnia si¢ w zaleznosci od zaistnienia opisanych w nich sytuacji; dotycza one wskazania kandydata,
ktoéry uzyskuje mandat w razie rownej liczby glosow. W przypadku losowania kandydata, ktory uzyskat mandat w punkcie
tym opisuje si¢ rowniez przebieg losowania.

W pkt III.C. wpisuje si¢ dane dotyczace obsadzenia mandatu w danym okrggu wyborczym bez glosowania.
Pkt II1.D. wypehnia si¢ w sytuacji gdy w danym okregu wybordéw nie przeprowadzono.

Do protokotu komisja zatacza zestawienia wynikéw glosowania z okrggow wyborczych oraz ewentualnie protokét (pro-
tokoty) obsadzenia mandatow radnych bez glosowania.
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Protokol z obsadzenia mandatow radnych bez glosowania komisja sporzadza, jezeli w okregu wyborczym zareje-
strowano jedng liste¢ kandydatow (jednego kandydata). Protokoél ten sporzadza si¢ wedlug zalacznika nr 7 do uchwaly
w sprawie protokotow, odrebnie dla kazdego okregu, w ktorym nie przeprowadzono glosowania.

Wyniki wyboréw komisja niezwlocznie podaje do publicznej wiadomosci przez wywieszenie jednego egzemplarza
protokotu z wybordéw wraz z zestawieniami wynikow glosowania w okregu wyborczym w swojej siedzibie.

Czynnosci miejskich komisji wyborczych
w miastach na prawach powiatu

W pierwszej kolejnosci miejska komisja wyborcza przystepuje do ustalenia wynikow wyboréw prezydenta mia-
sta oraz sporzadzenia protokotu wynikéw glosowania i wynikow wyboréow, wykonujac takie same czynnosci jak gminne
(miejskie) komisje wyborcze w gminach niebedacych miastami na prawach powiatu.

Nastepnie komisja ustala wyniki glosowania do sejmiku wojewo6dztwa na obszarze miasta na prawach powiatu
ewentualnie okregu wyborczego. Jest to podyktowane potrzebg umozliwienia podjecia prac przez wojewodzka komisje
wyborcza.

Ustalenia tego komisja dokonuje na podstawie protokotéw glosowania w obwodach w wyborach do sejmiku wojewodz-
twa otrzymanych od wszystkich obwodowych komisji wyborczych. Przy ustalaniu zbiorczych wynikéw gltosowania w wy-
borach do sejmiku wojewddztwa komisja korzysta z ,,Platformy wyborczej”.

Komisja otrzymuje wydruk komputerowy protokotu zbiorczych wynikéw glosowania do sejmiku wojewddztwa na ob-
szarze miasta na prawach powiatu ewentualnie okregu wyborczego, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zalgcz-
nik nr 5 do uchwaty w sprawie protokotéw.

Komisja moze sprawdzi¢ dane zawarte w wydruku z wyliczeniami dokonanymi inng metoda; jezeli dane z wyliczen
dokonanych w r6zny sposob nie sg identyczne, nalezy wyjasnic i usuna¢ przyczyne rozbieznosci.

W przypadku sporzadzania protokotu recznie lub maszynowo komisja sumuje odpowiednie dane liczbowe z protoko-
low glosowania w obwodach.

Jeden egzemplarz protokolu zbiorczych wynikow glosowania wraz z protokotami glosowania w obwodach pakuje si¢
w pakiet, opisuje i pieczetuje, a nastepnie dorgcza wojewodzkiej komisji wyborcze;.

Wyniki glosowania do sejmiku wojewodztwa na obszarze miasta na prawach powiatu ewentualnie okregu wyborczego
komisja niezwlocznie podaje do publicznej wiadomosci przez wywieszenie 1 egzemplarza protokotu w swojej siedzibie.

Po ustaleniu wynikow glosowania do sejmiku wojewodztwa miejska komisja wyborcza w mie$cie na prawach
powiatu ustala wyniki wyboréw do rady miasta na prawach powiatu.

Komisja otrzymuje wydruk komputerowy zestawien wynikéw glosowania i podziatu mandatow w okregu wyborczym,
osobno dla kazdego okrggu wyborczego (wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik do wzoru protokolu z wyborow stano-
wigcego zalacznik nr 2 do uchwaty w sprawie protokotow).

Komisja moze sprawdzi¢ dane zawarte w wydruku z wyliczeniami dokonanymi inng metoda; jezeli dane z wyliczen
dokonanych w rézny sposob nie sg identyczne, nalezy wyjasnic i usung¢ przyczyng rozbieznosci.

Sporzadzajac zestawienie wynikow gltosowania dla kazdego okrggu wyborczego w sposob reczny lub maszynowy, ko-
misja sumuje dane z protokotow glosowania w obwodach i1 wpisuje je w odpowiednie rubryki zestawienia.

Komisja ustala, listy ktorych komitetow wyborczych uczestniczg w podziale mandatow.
W pkt 12 wpisuje si¢ informacj¢ na temat list bioracych udziat w podziale mandatow w danym okregu wyborczym.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w podziale mandatéw uczestniczg tylko listy kandydatow tych komitetéw wybor-
czych, na ktorych listy w skali miasta na prawach powiatu oddano co najmniej 5% waznych glosow.

Jezeli 5% z liczby waznie oddanych gloséw jest liczba ulamkowa, wowczas liczba gloso6w stanowiaca co naj-
mniej 5% waznie oddanych glosow jest ta liczba zaokraglona w gore.

Nastepnie komisja wylicza i wpisuje w zestawieniu ilorazy wyborcze (obliczone z doktadnoscia do czterech miejsc po
przecinku) dla kazdej listy uczestniczacej w podziale mandatow w okrggu (pkt 13 zestawienia). Listy te szereguje si¢ we-
dhug numeru.
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Woyliczenia dokonuje si¢ dzielac liczbe gltosow tacznie oddanych w okregu na dang liste (liczba z pkt 11 zestawienia)
kolejno przez 1, 2, 3, 4, 5 itd., wyliczajac dla kazdej listy tyle ilorazoéw, ile mandatéw jest w danym okregu. Tak wyliczone
ilorazy szereguje si¢ w kolejnosci od najwickszego wpisujac je w pkt 14 zestawienia.

Przyktadowe wyliczenie ilorazow dla okrggu 6-mandatowego, w ktorym 5 list uczestniczy w podziale mandatow:

Lista nr 3

Liczba gltoséw oddanych na list¢ nr 3 - X =100
Wyliczone ilorazy wyborcze:

X:1=100,0000

X:2 =50,0000

X:3=33,3333

X:4 =125,0000

X:5=120,0000

X:6=16,6667

List nr 8

Liczba gltoséw oddanych na listg nr 8 - X =105
Wyliczone ilorazy wyborcze:

X:1=105,0000

X:2=52,5000

X:3 =35,0000

X:4=126,2500

X:5=21,0000

X:6=17,5000

Lista nr 13

Liczba gltosow oddanych na listg nr 13 - X =303
Wyliczone ilorazy wyborcze:

X:1=303,0000

X:2=151,5000

X:3=101,0000

X:4=175,7500

X:5 =60,6000

X:6 =50,5000

Lista nr 14

Liczba gltoséw oddanych na liste nr 14 - X =108
Wyliczone ilorazy wyborcze:

X:1=108,0000

X:2 = 54,0000

X:3 =36,0000

X:4 =127,0000

X:5=21,6000

X:6= 18,0000
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Lista nr 15
Liczba gtosow oddanych na listg nr 15 - X =215

Wyliczone ilorazy wyborcze:

X:1=215,0000
X:2=107,5000
X:3="71,6667
X:4=153,7500
X:5=43,0000
X:6=35,8333

Szereg kolejno najwigkszych liczb (ilorazéw wyborczych) jest nastgpujacy:
1)  303,0000 odpowiada liscie nr 13;

2)  215,0000 odpowiada liscie nr 15;

3)  151,5000 odpowiada liscie nr 13;

4)  108,0000 odpowiada liscie nr 14;

5)  107,5000 odpowiada liscie nr 15;

6) 105,0000 odpowiada liscie nr 8.

Jezeli dwie lub wigcej list uzyskato ilorazy rowne ostatniej liczbie z liczb uszeregowanych w podany wyzej sposob,
a tych list jest wigcej niz mandatow do rozdzielenia nalezy stosowac kolejne kryteria podzialu mandatow przewidziane
w art. 444 § 2 Kodeksu wyborczego wpisujac odpowiednie dane w pkt 15, 161 17 zestawienia. W przypadku przeprowadze-
nia losowania listy, ktora otrzymuje mandat, w pkt 17 nalezy rowniez opisac przebieg losowania.

Po sporzadzeniu, podpisaniu i opiecz¢towaniu pieczgcig komisji zestawien dla wszystkich okregdw wyborczych, komi-
sja sporzadza protokol z wyboréw wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do uchwaty w sprawie protokotow.

Komisja otrzymuje wydruk komputerowy projektu protokotu. Komisja moze sprawdzi¢ dane zawarte w wydruku z wy-
liczeniami dokonanymi inng metoda; jezeli dane z wyliczen dokonanych w rézny sposéb nie sa identyczne, nalezy wyjasnié
1 usunaé przyczyne rozbieznosci.

W razie sporzadzania protokotu bez wspomagania informatycznego komisja postepuje w sposob nastgpujacy.

Cze$¢ ogblna protokotu tj. punkty II.1. i I1.2. wypehia si¢ na podstawie dokumentow wskazujacych okregi, w kto-
rych nie przeprowadza si¢ wyborow lub danych z protokotéw z obsadzenia mandatéw bez glosowania (o ktérych mowa
w dalszej czesci wytycznych).

W pkt I11.2. nalezy wpisac liczbg stanowiaca co najmniej 5% wszystkich glosoéw waznych z pkt I11.1. Liczbe te ustalo-
no wezesniej w celu stwierdzenia, ktore listy biorg udziat w podziale mandatow w poszczegolnych okrggach.

W pkt II1.3. wpisuyje si¢ informacje o listach komitetéw wyborczych, ktére uczestnicza w podziale mandatow, gdyz
uzyskaty co najmniej 5% waznych gltosow.

W pkt I11.4. wpisuje si¢ informacje o listach komitetow wyborczych, ktore nie uczestnicza w podziale mandatow, gdyz
nie uzyskatly co najmniej 5% waznych glosow.

Na podstawie danych zawartych w zestawieniach komisja wypetnia pkt IV dotyczacy wszystkich okregdw wyborczych
na obszarze gminy w kolejnosci ich numerow.

Pkt od IV.2. i IV.3 wypeknia si¢ w zaleznos$ci od zaistnienia opisanych w nich sytuacji; dotycza one wskazania kandy-
data, ktory uzyskuje mandat w razie réwnej liczby gltoséw. W przypadku losowania kandydata, ktéry uzyskat mandat
w punkcie IV.3 opisuje si¢ rowniez przebieg losowania.

Pkt od IV 4. do IV.6. wypelnia si¢ w sytuacjach opisanych w tych punktach, jezeli w danym okr¢gu wyborczym pozo-
stajg nieobsadzone mandaty.

Do protokotu komisja zalacza zestawienia wynikéw gltosowania z okregéw wyborczych oraz ewentualnie protokét (pro-
tokoty) obsadzenia mandatoéw radnych bez glosowania.
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Protokol z obsadzenia mandatéw radnych bez glosowania komisja sporzadza, jezeli w okregu wyborczym liczba
wszystkich zarejestrowanych kandydatéw byta rowna lub mniejsza od liczby radnych wybieranych w danym okregu
wyborczym. Protokoty te sporzadza si¢ wedlug zalacznika nr 7 do uchwaty w sprawie protokotow, odrebnie dla kazdego
okregu, w ktorym nie przeprowadzono gtosowania.

Wyniki wyboréw komisja niezwlocznie podaje do publicznej wiadomosci przez wywieszenie jednego egzemplarza pro-
tokolu z wyboréw wraz z zestawieniami wynikow gltosowania i podziatu mandatow w okregu wyborczym w swojej siedzibie.

Czynnosci dzielnicowych komisji wyborczych

Dzielnicowe komisje wyborcze ustalajac wyniki wyborow do rady dzielnicy wykonuja takie same czynno$ci jak
miejskie komisje wyborcze ustalajace wyniki wyboréw do miast na prawach powiatu, z tym Ze dzielnicowe komisje
wyborcze sporzadzaja protokot z wybordw i zestawienia wynikéw glosowania i podziatu mandatow wedtug wzoru stano-
wiacego zalaeznik nr 3 do uchwaty w sprawie protokotow.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w podziale mandatow w dzielnicy uczestnicza tylko listy kandydatow tych komitetéw
wyborczych, na ktorych listy w skali danej dzielnicy oddano co najmniej 5% waznych gloséw.

Czynnosci powiatowych komisji wyborczych

Przed ustaleniem wynikow glosowania i wynikow wyboréw do rady powiatu komisje ustalajg wyniki glosowania
do sejmiku wojewodztwa na obszarze powiatu ewentualnie okregu wyborczego, wykonujac takie same czynnosci jak
miejskie komisje wyborcze ustalajace wyniki glosowania do sejmiku wojewo6dztwa na obszarze miasta na prawach
powiatu.

Po ustaleniu wynikéw glosowania do sejmiku wojewodztwa, powiatowe komisje wyborcze ustalajg wyniki wybo-
réw do rady powiatu, wykonujac takie same czynnosci jak miejskie komisje wyborcze w miastach na prawach powiatu,
z tym ze powiatowe komisje wyborcze sporzadzaja protokot z wyborow 1 zestawienia wynikéw glosowania i podziatu
mandatéw wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do uchwaty w sprawie protokotow.

Czynnosci wojewodzkich komisji wyborezych

Po otrzymaniu protokotéw od powiatowych komisji wyborczych i miejskich komisji wyborczych w miastach na pra-
wach powiatu, ktore ustality wyniki glosowania na obszarze powiatu lub miasta ewentualnie okregu wyborczego w wybo-
rach do sejmiku wojewddztwa, wojewodzka komisja wyborcza bada prawidlowos$¢ ustalenia zbiorczych wynikoéw gltosowa-
nia przez powiatowe i miejskie komisje wyborcze w miastach na prawach powiatu.

Nastepnie wojewodzka komisja wyborcza otrzymuje wydruk komputerowy zestawien wynikow glosowania i podziatu
mandatow w okrggu wyborczym, osobno dla kazdego okrggu wyborczego (wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do wzo-
ru protokolu z wyborow stanowiacego zalacznik nr 6 do uchwaly w sprawie protokotéw).

Komisja moze sprawdzi¢ dane zawarte w wydruku z wyliczeniami dokonanymi inng metoda; jezeli dane z wyliczen
dokonanych w rézny sposob nie sa identyczne, nalezy wyjasni¢ i usuna¢ przyczyne rozbieznosci.

W przypadku sporzadzania zestawien r¢gcznie lub maszynowo komisja postepuje analogicznie jak komisja w miescie na
prawach powiatu.

Po sporzadzeniu, podpisaniu i opieczgtowaniu zestawien dla wszystkich okregdw wyborczych komisja sporzadza pro-
tokot z wyboréw wedtug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 6 do uchwaty w sprawie protokotow.

Komisja otrzymuje wydruk komputerowy protokotu z wyborow do sejmiku wojewddztwa. Komisja moze sprawdzié
dane zawarte w wydruku z wyliczeniami dokonanymi inng metoda; jezeli dane z wyliczen dokonanych w rozny sposob nie
sg identyczne, nalezy wyjasnic i usuna¢ przyczyne rozbieznosci.

Sporzadzajac protokot bez wspomagania informatycznego komisja wykonuje takie same czynnosci jak miejskie komi-
sje wyborcze ustalajace wyniki wyboréw do miast na prawach powiatu.

Wyniki wyboréow komisja niezwtocznie podaje do publicznej wiadomosci przez wywieszenie w swojej siedzibie jedne-
go egzemplarza protokotu z wybordéw oraz zestawien wynikow w okregu wyborczym.

V. Tryb przeprowadzenia losowania

Terytorialne komisje wyborcze ustalajac wyniki gtosowania i wyniki wyboréw w sytuacjach wymagajacych przeprowa-
dzenia losowania postepuja w sposob nizej opisany.
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Losowanie prowadzi przewodniczacy komisji w obecnosci cztonkow komisji i pelnomocnikéw obecnych przy pra-
cach komisji. W przypadku losowania w celu ustalenia, ktory z kandydatow na wdjta uzyskuje mandat, lub ktory z kandy-
datow dopuszczony jest do wyboréw w ponownym glosowaniu obecni moga by¢ rowniez kandydaci. Czynno$ci losowania
dokonuje wyznaczony czlonek komisji. O terminie losowania nalezy powiadomi¢ pelnomocnikéw (kandydatow na wojta)
z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu umozliwienia im obecno$ci przy tej czynnosci. Nieobecno$é pelnomocnikow,
a w przypadku wyboréw wojta kandydatow lub pelnomocnikdéw, nie wstrzymuje przeprowadzenia losowania.

W razie koniecznoS$ci ustalenia, w drodze losowania, ktora z list uzyskuje mandat, do jednakowych, nieprzezroczy-
stych kopert wktada si¢ kartki z numerami list. Po wymieszaniu kopert losuje si¢ jedna z nich. Numer listy odczytuje si¢
i okazuje obecnym, a wylosowang kartke dotacza si¢ do protokotu. Na zadanie 0oséb obecnych przy losowaniu nalezy oka-
za¢ zawarto$¢ niewylosowanych kopert.

W razie koniecznos$ci ustalenia, w drodze losowania, ktory z kandydatéow uzyskuje mandat, a w przypadku wy-
borow wojta réwniez, ktéry z kandydatow dopuszczony jest do wyboréw w ponownym glosowaniu, do jednakowych,
nieprzezroczystych kopert wktada si¢ kartki z wypisanymi nazwiskami i imionami tych kandydatow oraz — w przypadku
kandydatow na radnych — numerami list, na ktorych si¢ znajduja. Po wymieszaniu kopert losuje si¢ jedna z nich. Nazwisko
i imi¢ wylosowanego kandydata oraz — ewentualnie — numer listy odczytuje si¢ i okazuje obecnym, a wylosowana kartke
dotacza si¢ do protokotu. Na zadanie oséb obecnych przy losowaniu nalezy okaza¢ zawarto$¢ niewylosowanych kopert.

Przebieg przeprowadzonego losowania opisuje si¢ w protokole (art. 443 § 2, 444 § 2, 444 § 3 w zwiazku z art. 233 § 2,
art. 450, art. 469, art. 473 § 31 § 7 Kodeksu wyborczego).

VI. Przeprowadzenie i ustalenie wynikéw ponownego glosowania w wyborach wéjta

Druk i rozplakatowanie uchwaty o przeprowadzeniu ponownego gtosowania w wyborach wojta zapewnia wojt. Uchwa-
I¢ nalezy rozplakatowaé na obszarze gminy (miasta) nie pdzniej niz dnia 20 listopada 2014 r.

Jednoczesnie gminna (miejska) komisja wyborcza powinna zarzadzi¢ druk kart do glosowania w ponownym glosowa-
niu, zgodnie z wzorem karty do glosowania i w sposoéb okreslony w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
11 sierpnia 2014 r. w sprawie wzorow kart do gtosowania oraz naktadek na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie
Braille’a, w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach
wojtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast (M.P. poz. 734 i 735) i w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
25 sierpnia 2014 r. w sprawie wytycznych i wyjasnien dotyczacych druku i przechowywania kart do gtosowania oraz trybu
ich przekazania wraz z naktadkami na karty do gtosowania sporzadzonymi w alfabecie Braille’a obwodowym komisjom
wyborczym w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wybo-
rach wojtow, burmistrzow i prezydentow miast, zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. (M.P. poz. 788).

Organizacj¢ pracy w dniu ponownego glosowania komisja omawia z obwodowymi komisjami wyborczymi stosujac
zasady dotyczace glosowania w dniu 16 listopada 2014 r.

Jezeli jeden z kandydatéw wycofa zgod¢ na kandydowanie, straci bierne prawo wyborcze lub umrze, w ponownym
glosowaniu bierze udziat jeden kandydat (art. 473 § 4 Kodeksu wyborczego). W takiej sytuacji komisja podejmuje i podaje
do publicznej wiadomosci, uchwate o koniecznos$ci i przyczynach przeprowadzenia ponownego glosowania na jednego
kandydata, wskazujac jego imig¢ i nazwisko 1 skroét nazwy komitetu wyborczego, ktory zgtosit kandydata. Jeden egzemplarz
uchwaty przekazuje si¢ komisarzowi wyborczemu. Wzor uchwaty gminnej (miejskiej) komisji wyborczej stanowi zatgcznik
nr 6 do wytycznych.

Ustalenie wyniku wyborow w ponownym glosowaniu powinno przebiega¢ analogicznie do ustalania wyniku wyborow
W pierwszym glosowaniu.

Obecni przy ustalaniu wynikow ponownego gltosowania moga by¢ tylko pelnomocnicy tych komitetow wyborczych,
ktore zglosity kandydatow kandydujacych w tym glosowaniu.

Jezeli ponowne glosowanie odbywalo si¢ na dwoch kandydatéow, gminna (miejska) komisja wyborcza sporzadza pro-
tokot wedhug wzoru stanowiacego zalacznik nr 10 do uchwaly w sprawie protokotéw, natomiast w przypadku, gdy ponow-
ne glosowanie odbywalo si¢ na jednego kandydata, gminna (miejska) komisja wyborcza sporzadza protokét odpowiednio
stosujac wzor stanowiacy zalacznik nr 11 do tej uchwaty.

VII. Sposéb przekazywania dokumentéw z wyborow wlasciwemu komisarzowi wyborczemu

Gminna, miejska, miejska w miescie na prawach powiatu, dzielnicowa i powiatowa komisja wyborcza po ustaleniu
wynikow glosowania i wynikéw wyboréw w wyborach do danej rady, jeden egzemplarz protokotu z wyboréw wraz z zesta-
wieniami dotyczacymi kazdego okregu i protokotami z obsadzenia mandatoéw bez glosowania oraz protokotami glosowania
w obwodach pakuje w pakiet, opisuje i pieczetuje, a nastgpnie dostarcza wlasciwemu komisarzowi wyborczemu.
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Gminna, miejska i miejska komisja wyborcza w miescie na prawach powiatu analogicznie postepuje takze z protokotem
wynikow glosowania i wynikow wyboréw wojta oraz protokotami gtosowania w obwodach z tych wyborow.

Powiatowa komisja wyborcza i miejska komisja wyborcza w miescie na prawach powiatu ponadto przekazuje komisa-
rzowi wyborczemu wlasciwemu w zakresie czynnos$ci o charakterze ogélnowojewddzkim protokdt glosowania do sejmiku
wojewodztwa na obszarze powiatu lub miasta na prawach powiatu ewentualnie okregu wyborczego.

Wojewddzka komisja wyborcza jeden egzemplarz protokotu wynikéw z wyboréw do sejmiku wojewddztwa wraz z ze-
stawieniami, a takze protokoty wynikéw gltosowania na obszarze powiatu (miasta na prawach powiatu, okregu wyborczego)
sporzadzone przez powiatowe komisje wyborcze (badz miejskie w miastach na prawach powiatu) wraz z protokotami glo-
sowania w obwodach pakuje si¢ w pakiet, pieczetuje i opisuje, a nastepnie przekazuje komisarzowi wyborczemu wlasciwe-
mu w zakresie czynnoS$ci o charakterze ogdlnowojewodzkim.

Dopuszczalne jest przekazanie pakietu z dokumentami za posrednictwem upowaznionego przez komisarza wyborczego
cztonka inspekc;ji.

VIII. Sprawdzanie przez komisarza wyborczego prawidlowosci ustalenia wynikéw glosowania
i wynikéw wyborow

Komisarz wyborczy, po otrzymaniu protokotow z wybordéw wraz z zestawieniami i protokotami gtosowania w obwo-
dach od gminnych, miejskich, dzielnicowych, powiatowych i wojewodzkiej komisji wyborczych, sprawdza prawidlowos¢
ustalenia wynikoéw glosowania i wynikéw wyborow do poszczegélnych rad oraz wyborow wojtow. W razie stwierdzenia
nieprawidtowosci zarzadza ponowne ustalenie wynikow i zawiadamia o tym niezwtocznie Panstwowa Komisje Wyborcza
(art. 448 § 2, art. 450, art. 459 § 1, art. 470 Kodeksu wyborczego).

Do czasu uzyskania potwierdzenia od komisarza wyborczego, ze przekazane protokoly sporzadzono prawidtowo, kazda
terytorialna komisja wyborcza petni dyzur w sposo6b wczesniej ustalony z komisarzem wyborczym. Ustalajac tryb petnienia
dyzuru nalezy mie¢ na uwadze koniecznos¢ biezacego kontaktu z cztonkami, w sposdéb umozliwiajacy zebranie si¢ komisji
w regulaminowym sktadzie w razie potrzeby ponownego ustalenia wynikow glosowania lub wyborow.

IX. Wydanie radnym i wéjtom zaswiadczen o wyborze

Kazda wtasciwa terytorialna komisja wyborcza po stwierdzeniu przez komisarza wyborczego prawidlowosci ustalenia
wynikdw wybordéw sporzadza dla wybranych radnych zaswiadczenia o wyborze na radnego na wiasciwych formularzach,
wedlug wzoru ustalonego przez Panstwowg Komisj¢ Wyborczg w uchwale w sprawie protokotéw (zataczniki Nr 12, 131 14
do uchwaty).

Gminne komisje wyborcze wydaja wybranym wojtom zaswiadczenie o wyborze wedlug wzoru stanowiagcego zalacznik
nr 15 do uchwaty w sprawie protokotow.

X. Postepowanie z dokumentacja z wyboréow

Egzemplarze protokotow i zestawien, ktore pozostalty w komisjach terytorialnych oraz inne dokumenty powstate przy
ustalaniu wynikoéw (arkusze pomocnicze, wydruki itp.) pakuje si¢, pieczgtuje, opisuje i tak uporzadkowane przekazuje, za
pokwitowaniem, do depozytu organom obstugujacym komisje (tj. odpowiednio wojtowi, staroécie lub marszatkowi woje-
wodztwa). Organom tym przekazuje si¢ rowniez, za pokwitowaniem, piecz¢é komisji.

Dostep do tych dokumentéw, do czasu potwierdzenia przez komisarza wyborczego prawidlowosci sporzadzonych pro-
tokotéw, maja tylko cztonkowie wiasciwych terytorialnych komisji wyborczych. Po uzyskaniu tego potwierdzenia depozyt
pozostaje w archiwum urzedu, a dalszy sposob postgpowania z tymi dokumentami okresla rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 13 listopada 2013 r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udostepniania
dokumentéw z wyboroéw (Dz. U. poz. 1488).
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Zalgczniki do wytycznych dla terytorialnych komisji wyborczych
dotyczqcych ustalania wynikow glosowania i wynikéw wyborow
do organow jednostek samorzqdu terytorialnego, zarzgdzonych
na dzien 16 listopada 2014 r.

Zatgcznik nr 1

WZOR

Obwieszczenie

cessnnesssnsessssneees KOMISji WYDOICZEj W ceeneenericinneicscsnnncnnnns

(nazwa) (miejscowosc)

z dnia ............... 2014 r.
0 obsadzeniu mandatow radnych

(nazwa rady — sejmiku wojewodztwa)

bez glosowania
w okregu wyborczym nr ...

Na podstawie art. 381 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr 21, poz. 112, z pdzn. zm.) .......cccevveeeeuveenennes Komisja Wyborczaw ........................

(nazwa) (miejscowosc)

obejmujacym ................. MAaNAat(=OW,=¥), .eeoveeeriieeiieeiieeeee e e Komisja

(liczba) (nazwa)

Wyborczaw ... zarejestrowala ........... kandydatéw na radnych

(miejscowosc) (liczba)

/kandydata na radnego .
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2. W zwigzku z tym, ze liczba zarejestrowanych kandydatow jest rowna liczbie
wybieranych radnych/mniejsza od liczby wybieranych radnych”, na podstawie
art. 380 Kodeksu wyborczego, w okregu wyborczym nr ... glosowania w wyborach
O e nie przeprowadza si¢, a za wybranych

(nazwa rady - sejmiku wojewddztwa)
na radnych uznaje si¢ nastepujacych zarejestrowanych kandydatéw/a za wybranego
na radnego uznaje si¢ nastepujacego zarejestrowanego kandydata”:

ZLISEY NIT et e e
(skrot nazwy komitetu wyborczego)
Lo e,
(nazwisko i imig¢-imiona)
2 e
(nazwisko i imig¢-imiona)
3
(nazwisko 1 imig¢-imiona)
ZLISEY NIT oot e e
(skrot nazwy komitetu wyborczego)
Lo
(nazwisko 1 imig¢-imiona)
2 e

(nazwisko i imig-imiona)

3. Poniewaz liczba zarejestrowanych kandydatow jest mniejsza od liczby mandatow

w okregu, ................ mandat(-6w,-y) pozostaje(-3) nicobsadzony(-ch,-¢)".

Przewodniczacy
............................... Komisji Wyborcze;j

(imi¢ i nazwisko)

*) Niepotrzebne skresli¢, ewentualnie poming¢.
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Zatgcznik nr 2

WZOR

Obwieszczenie
....................... Komisji Wyborczej w ......eeeeeceeccccnencnne

(nazwa rady - sejmiku wojewédztwa)

w okregu wyborczym nr ...

Na podstawie art. 434 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr 21, poz. 112,z pOZn. Zm.) .....cccvveerreeennnnns Komisja Wyborczaw ........................

(nazwa) (miejscowo$c)

podaje do wiadomosci wyborcoéw, co nastgpuje:

W okregu wyborczym o utworzonym dla wyboru

obejmujacym ................. MaNdat(-OW,=¥), «eccvveeeriieriie e e Komisja
(liczba) (nazwa)

Wyborcza W ....oooiiiiiiii nie zarejestrowala zadnej listy kandydatow

na radnych.

W zwiazku z tym, na podstawie art. 434 § 2 Kodeksu wyborczego, w okregu nr ...

WYDOTOW O .eeieiiiiiiiee ettt nie przeprowadza sig.
(nazwa rady - sejmiku wojewddztwa)

Przewodniczacy
............................... Komisji Wyborczej

(imi¢ i nazwisko)
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Zatgcznik nr 3

WZOR
Uchwala
....................... Komisji Wyborczej w .....ccoeeeecceeccccnncccscnnnces
(nazwa) (miejscowosc)
Z dNia ...cceeeeeeeerennecccncnnnnnne 2014 r

(wojta, burmistrza, prezydenta - nazwa gminy lub miasta)*)

w dniu 16 listopada 2014 r.

Na podstawie art. 482 § 2 15 w zwigzku z art. 482 § 6 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. —

Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, Z pOZn. Zm.) ..c.cceeveevvveeniieeieeeiene Komisja
(nazwa)
Wyborczaw ......coooviiiiiiii stwierdza, co nastepuje:
(miejscowosc)
§ 1.
1. W wyborach zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. nie zostal zarejestrowany
7aden Kandydat N ..........oocviieiiiiiiie e e ae e aaeas
(wojta, burmistrza, prezydenta - nazwa gminy lub miasta)*)
2. WybOry BEZPOSTEANIE ....ceueiieiiieeiieieiie et et e e e
(wojta, burmistrza, prezydenta - nazwa gminy lub miasta)*)
nie odbeda sig. Wyboru ........cccoeeeviiciieiiiiieiee e, dokona Rada .......................
(wojta, burmistrza, prezydenta) (miasta, gminy)*)
§ 2.
1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej

wiadomosci przez rozplakatowanie na obszarze gminy.
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2. Druk i rozplakatowanie uchwaly zapewni ........ccccevviveniiiiniiiiiiieccee e,

(wojt, burmistrz, prezydent - nazwa gminy lub miasta)*)

Przewodniczacy
............................ Komisji Wyborcze;j
(nazwa)
---------------------- W ot
(miejscowose)

(piecze¢ Komisji)

(imig i nazwisko)

*) Wpisa¢ odpowiednio.
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Zatgcznik nr 4

WZOR
Uchwala
....................... Komisji Wyborczej w......coeeecccercccseecccscnenees
(nazwa) (miejscowose)
b 7K1 111 E: N 2014 r

(wojta, burmistrza, prezydenta - nazwa gminy lub miasta)*)

Na podstawie art. 482 § 3 1 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. Nr 21, poz. 112, Z POZN. ZIM.) ccevieeiiieiiieeiieeie ettt Komisja

(nazwa)

Wyborczaw .......ccoovviiiiiinn.n stwierdza, co nastgpuje:
(miejscowose)

§ 1.
1. W wyborach zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. jako kandydat

1 RSP SRRPRR zostal zarejestrowany tylko

(imig - imiona, nazwisko)

ZGLOSZONY PIZEZ ettt ettt ettt et et s e et e s et e e beenbeesbeeenneenee .

(skrét nazwy komitetu wyborczego)

2. Wybory zostang przeprowadzone, a kandydat zostanie wybrany, jezeli w glosowaniu
otrzyma wigcej niz potowe waznie oddanych glosow. W przypadku, gdy kandydat

nie otrzyma  wigce] niz polowe waznie oddanych glosow, wyboru

(wojta, burmistrza, prezydenta) (miasta, gminy)*)
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§2.

l. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega podaniu do publicznej
wiadomosci przez rozplakatowanie na obszarze gminy.

2. Druk i rozplakatowanie uchwaly zapewni ........cccceevoiieniiiiniiiiniiiceeen

(wdjt, burmistrz, prezydent - nazwa gminy lub miasta)*)

Przewodniczacy
............................ Komisji Wyborcze;j
(nazwa)
W oiteieeniee e
..................... (miej SCOWOéé)

(piecze¢ Komisji)

(imig¢ i nazwisko)

*) Wpisa¢ odpowiednio.
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Zatgceznik nr 5

WZOR
Uchwala
....................... Komisji Wyborczej w ......cceeeeccercccseeccsscnenees
(nazwa) (miejscowose)
b 7K1 111 E: N 2014 r

(wojta, burmistrza, prezydenta - nazwa gminy lub miasta)*)

w dniu 30 listopada 2014 r.

Na podstawie art. 473 § 6 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.

NI 21, poz. 112, Z POZN. ZIMNL) weoeiiieiiieeiieeecie ettt vee e e ae e aaee e Komisja
(nazwa)

Wyborczaw .......ccoovviiiiinnn.n stwierdza, co nastgpuje:

(miejscowosc)
§1.
1. W wyborach przeprowadzonych w dniu 16 listopada 2014 r. zaden z .....................
(liczba)
kandydatow nie zostal Wybrany na ..........ccccceeeeviiiiiieniiescieeee e ,

(wojta, burmistrza, prezydenta - nazwa gminy lub miasta)*)

poniewaz nie otrzymal wiecej niz polowg waznie oddanych glosow.
2. W dniu 30 listopada 2014 r. zostanie przeprowadzone ponowne glosowanie na dwdch
kandydatow, ktorzy otrzymali najwigksza liczbe waznych glosow.

3. Kandydatamina .......cccccoeveiiniiiniiieinieenene w ponownym glosowaniu sa:

(nazwisko i imig - imiona)

ZGLOSZONY PIZEZ .eoneveiiiiiiiiiieeeieeeeeee e ;
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(skrot nazwy komitetu wyborczego)

(nazwisko i imi¢ - imiona)

ZglOSZOl’ly PIZEZ ...
(skrot nazwy komitetu wyborczego)

4. Glosowanie zostanie przeprowadzone w godzinach od 7.00 do 21.00 w tych samych

lokalach wyborczych, co w dniu 16 listopada 2014 r.

§2.

1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci przez rozplakatowanie na obszarze gminy.

2. Druk irozplakatowanie uchwaty zapewni ............ccoceviieiiiniiiiiinicccee e

(wojt, burmistrz, prezydent - nazwa gminy lub miasta)*)

Przewodniczacy
............................ Komisji Wyborczej
(nazwa)
W otteieeniee e
st (miejscowosé)

(piecze¢ Komisji)

(imi¢ i nazwisko)

*) Wpisa¢ odpowiednio.
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Zatgcznik nr 6

WZOR
Uchwala
....................... Komisji Wyborezej w .......iceeeincercsnecccneecsnnnes
(nazwa) (miejscowose)
b 2011 1) ;N 2014 r

(wéjta, burmistrza, prezydenta - nazwa gminy lub miasta)*)

w dniu 30 listopada 2014 r.

tylko na jednego kandydata

Na podstawie art. 473 § 4 w zwigzku z § 6 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks

wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, Z pOZN. ZIMN.) ...oeveeveeiiieeeiiiieeiee e eieee e Komisja
(nazwa)
Wyborczaw ........oooiiiiiiinnl. stwierdza, co nastepuje:
(miejscowos¢)
§ 1.

1. W wyborach przeprowadzonych w dniu 16 listopada 2014 r. zaden z

kandydatow nie zostal wybrany na
(wojta, burmistrza, prezydenta - nazwa gminy lub miasta)*)
poniewaz nie otrzymat wiecej niz potowe waznie oddanych glosow.
2. Kandydatami uprawnionymi do udzialu w ponownym glosowaniu w dniu

30 listopada 2014 r. byli nast¢pujacy kandydaci, ktorzy otrzymali najwigksza liczbe

glosow:
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3. Ze wzgledu na S$mieré/wycofanie zgody na kandydowanie/utrat¢ prawa
wybieralnosci” przez Kandydata ..................oeeeeeeiiee e

(nazwisko i imig)

W ponownym glosowaniu wezmie udzial jeden kandydat:

(nazwisko i imi¢)

4. Glosowanie zostanie przeprowadzone w dniu 30 listopada 2014 r. w godzinach
od 7.00 do 21.00 w tych samych lokalach wyborczych, co w dniu 16 listopada
2014 r.

§2.

1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega podaniu do publicznej
wiadomosci przez rozplakatowanie na obszarze gminy.

2. Druk irozplakatowanie uchwaly zapewni ..........ccccevvieeniiiiiiiiniiienicciee e,

(wojt, burmistrz, prezydent - nazwa gminy lub miasta)*)

...................... Przewodniczacy
............................ Komisji Wyborczej
(nazwa)
W oeeeeeeneervrreerreeeeeas
(miejscowosc)

(piecze¢ Komisji)

(imig¢ i nazwisko)

*) Wpisa¢ odpowiednio.



