Warszawa, dnia 5 sierpnia 2013 r.

Poz. 639

ZARZADZENIE Nr 46
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 30 lipca 2013 .

w sprawie sposobu przeprowadzania przez Prezesa Rady Ministrow kontroli postepowan zrealizowanych
przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego albo Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego

Na podstawie art. 12 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okre$la szczegdtowy sposob przeprowadzania przez Prezesa Rady Ministrow kontroli postepowan
sprawdzajacych, kontrolnych postepowan sprawdzajacych oraz postegpowan bezpieczenstwa przemystowego, z wylacze-
niem postgpowan, o ktdrych mowa w art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, zrea-
lizowanych przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego albo Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego.

2. Uprawnienia i obowigzki Prezesa Rady Ministrow w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji postgpowan spraw-
dzajacych, kontrolnych postgpowan sprawdzajacych oraz postgpowan bezpieczenstwa przemystowego zrealizowanych
przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego albo Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego, okreslone w ustawie z dnia
5 sierpnia 2010 1. o ochronie informacji niejawnych, wykonujg z jego upowaznienia w zakresie okreslonym w niniejszym
zarzadzeniu Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, dyrektor komoérki do spraw kontroli w Kancelarii Prezesa Rady Mini-
strow, zwanej dalej ,,komorka do spraw kontroli”, oraz pracownicy komorki do spraw kontroli.

3. W kontroli mogg bra¢ udziat pracownicy innych komorek organizacyjnych Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, jesli
jest to uzasadnione celem i zakresem kontroli.

§ 2. Kontrole moze zarzadza¢ Prezes Rady Ministrow lub Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

§ 3. 1. Kontrolg, o ktorej mowa w § 1, prowadzi si¢ na podstawie okresowych planéw kontroli, zatwierdzanych przez
Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

2. W przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pilnoscia przeprowadzenia kontroli czynno$ci kontrolne po-
dejmuje si¢ poza planem, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 4. W celu przygotowania kontroli kierownik jednostki kontrolowanej, na pisemny wniosek dyrektora komoérki do
spraw kontroli, niezwlocznie udostgpnia dokumenty, materiaty i informacje dotyczace postgpowan, o ktérych mowa w § 1.

§ 5. 1. Kontrole podjeta na podstawie okresowego planu kontroli przeprowadza si¢ zgodnie z programem kontroli za-
twierdzonym przez dyrektora komoérki do spraw kontroli po zasiggnigciu opinii dyrektora komodrki w Kancelarii Prezesa
Rady Ministréw do spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan i kompetencji Prezesa Rady Ministrow wobec stuzb specjal-
nych, zwanej dalej ,.,komorka do spraw stuzb specjalnych”.

2. Kontrola poza planem kontroli moze by¢ przeprowadzona bez programu kontroli, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Do zakonczenia kontroli programu kontroli nie udostepnia si¢. W uzasadnionych przypadkach i za zgoda dyrektora
komorki do spraw kontroli program kontroli moze by¢ udostgpniony przed zakonczeniem kontroli.

4. Po zakonczeniu kontroli jej program wiacza si¢ do akt kontroli.
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§ 6. 1. Imienne upowaznienie, o ktorym mowa w art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie
Kontroli (Dz. U. 22012 r. poz. 82, 1529 i 1544), wydaje dyrektor komorki do spraw kontroli.

2. W przypadku kontroli spraw, w odniesieniu do ktorych zachodzi konieczno$¢ zapoznania si¢ z informacjami niejaw-
nymi, kontroler powinien posiada¢ odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostgpu do informacji
niejawnych oraz aktualne zaswiadczenie o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych.

3. Wzér imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 7. Kontroler:
1)  przeprowadza kontrol¢ zgodnie z programem kontroli;

2)  ustala stan faktyczny na podstawie zebranych w toku postepowania dowodow, ktdérymi sag w szczegdlnosci dokumen-
ty, zabezpieczone przedmioty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkdw, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia
1 oSwiadczenia;

3) dokonuje w sposob obiektywny ustalen kontroli oraz rzetelnie je dokumentuje w aktach kontroli, o ktérych mowa
w art. 35a ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli;

4)  wnioskuje do dyrektora komorki do spraw kontroli o powotanie biegtego;
5) prowadzi postgpowanie w sprawie zastrzezen zgtoszonych do projektu wystapienia pokontrolnego;

6) wykonuje inne czynno$ci w zakresie postgpowania kontrolnego zlecone przez dyrektora komoérki do spraw kontroli
lub zarzadzajacego kontrolg.

§ 8. Kontroler udostepnia akta kontroli kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego upowaznionej po
anonimizacji w dokumentach danych osobowych pracownika jednostki kontrolowanej lub innej osoby, jezeli zastrzegli oni
nieujawnianie danych umozliwiajacych ich identyfikacje, a zachodzi uzasadniona obawa, ze udzielone informacje w spra-
wach objetych kontrola moga narazi¢ tego pracownika lub t¢ osobe na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z powodu udziele-
nia tych informacji.

§ 9. W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznoséci wskazujacych na popetnienie przestgpstwa lub wykroczenia albo
przestegpstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub naruszenia dyscypliny finanséw publicznych kontroler nie-
zwlocznie informuje o tym na pi$mie, za posrednictwem dyrektora komorki do spraw kontroli, zarzadzajacego kontrolg,
ktéry zawiadamia whasciwy organ.

§ 10. 1. Zarzadzajacy kontrolg moze w kazdym czasie odstapi¢ od kontroli.

2. Informacja o odstapieniu od kontroli jest przekazywana na pismie dyrektorowi komorki do spraw kontroli, dyrekto-
rowi komorki do spraw stuzb specjalnych oraz kierownikowi jednostki kontrolowanej. Przepiséw § 11-17 nie stosuje sig.

§ 11. 1. Ustalenia dokonane w toku kontroli opisuje si¢ w projekcie wystapienia pokontrolnego w sposob uporzadkowa-
ny, zwi¢zly i przejrzysty.

2. Projekt wystapienia pokontrolnego zawiera:

1)  oznaczenie kontrolowanej jednostki lub komodrki organizacyjnej, imi¢ i nazwisko kierownika, z uwzglednieniem
zmian zaistniatych w okresie objetym kontrola, a w miar¢ potrzeby — imiona i nazwiska kierownikoéw kontrolowanych
komorek organizacyjnych;

2) imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolera oraz numer i dat¢ upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;
3) datg rozpoczegcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4)  okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola;

5) ustalenia i oceng stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego oraz kontrolowanej dziatalnosci;

6) wskazanie zakresu i skutkéw ujawnionych nieprawidlowosci oraz wskazanie osob odpowiedzialnych;

7)  pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego;

8)  podpis kontrolera i dyrektora komoérki do spraw kontroli;

9) parafy kontrolera i dyrektora komoérki do spraw kontroli na kazdej stronie projektu wystapienia pokontrolnego.
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3. W przypadku gdy projekt wystapienia pokontrolnego zawiera informacje niejawne, cato$¢ projektu lub jego fragment
oznacza si¢ odpowiednia klauzula tajnosci.

4. Projekt wystapienia pokontrolnego sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

5. Jeden egzemplarz projektu wystapienia pokontrolnego przekazuje si¢ kierownikowi kontrolowanej jednostki organi-
zacyjnej, a drugi wiacza si¢ do akt kontroli.

§ 12. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia Szefowi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,
w terminie 21 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego, umotywowanych pisemnych zastrze-
zeh do jego tresci.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej moze do czynnosci wymienionej w ust. 1 upowazni¢ na piSmie wskazanego pra-
cownika jednostki kontrolowane;.

3. Na wniosek kierownika jednostki kontrolowanej, ztozony przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen, termin ten
moze by¢ przedtuzony na czas oznaczony przez dyrektora komoérki do spraw kontroli.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej moze w kazdym czasie wycofac ztozone zastrzezenia. Wycofane zastrzezenia
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§ 13. 1. Zastrzezenia, o ktérych mowa w § 12, rozpatruje dyrektor komorki do spraw kontroli, ktory:

1)  odrzuca zastrzezenia, jezeli zostaly zgloszone przez osob¢ nieuprawniona, z pominigciem formy pisemnej lub po
uptywie terminu i zawiadamia o tym zglaszajacego zastrzezenia albo

2) uwzglednia zastrzezenia w calosci lub w czgsci albo je oddala.

2. Dyrektor komdrki do spraw kontroli, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza stanowisko wobec wniesionych zastrze-
zen, wraz z uzasadnieniem.

3. Stanowisko wobec oddalonych zastrzezen przekazuje si¢ kierownikowi jednostki kontrolowane;.

§ 14. 1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia o od-
rzuceniu zastrzezen, przystuguje prawo odwotania do Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej moze do czynnosci wymienionej w ust. 1 upowazni¢ na pismie wskazanego pra-
cownika jednostki kontrolowane;.

3. Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow rozpatruje odwolanie i o swoim rozstrzygni¢ciu informuje na pismie kierow-
nika jednostki kontrolowane;j.

§ 15. W trakcie rozpatrywania zastrzezen dyrektor komorki do spraw kontroli ma prawo zada¢ przedstawienia doku-
mentow lub zlozenia pisemnych wyja$nien przez pracownikow jednostki kontrolowane;.

§ 16. 1. Po uplywie termindw, o ktorych mowa w § 12 1 § 14, na podstawie projektu wystapienia pokontrolnego i stano-
wiska wobec zastrzezen kontroler sporzadza wystapienie pokontrolne, ktore podlega akceptacji dyrektora komoérki do spraw
kontroli.

2. Tres¢ wystapienia pokontrolnego w razie potrzeby uzupehia si¢ o:
1)  zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidtowosci lub usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowane;j;

2) ocen¢ wskazujaca na niezasadnos¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkcji przez osobe odpowiedzialng za
stwierdzone nieprawidlowosci;

3) termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjecia; termin wyznacza si¢, uwzgledniajac charakter zalecen lub wnioskow.

3. Dyrektor komorki do spraw kontroli po zasiggnigciu opinii dyrektora komorki do spraw stuzb specjalnych przekazuje
Szefowi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow wystapienie pokontrolne.
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4. Po podpisaniu przez Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow wystapienie pokontrolne przekazuje si¢ kierownikowi
jednostki kontrolowane;.

§ 17. Kierownik jednostki kontrolowanej, w wyznaczonym terminie, informuje dyrektora komoérki do spraw kontroli
o0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie
usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

§ 18. Traci moc zarzadzenie nr 26 Prezesa Rady Ministréw z dnia 4 maja 2011 r. w sprawie sposobu przeprowadzania
przez Prezesa Rady Ministrow kontroli postgpowan zrealizowanych przez Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewngtrznego albo

Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Prezes Rady Ministrow: D. Tusk
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Zatacznik do zarzadzenia nr 46 Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 lipca 2013 r. (poz. 639)

WZOR UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

KANCELARIA Warszawa, ................... r.
PREZESA RADY MINISTROW

UPOWAZNIENIE nr ...... S

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2012 r. poz. 82, 1529
i 1544) w zwiazku z art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228) upowazniam:

(imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolera oraz nazwa komorki, w ktorej kontroler jest zatrudniony, lub samodzielnego stanowiska,
na ktorym kontroler jest zatrudniony)

Ao PrzeprowadzZenia KONITOIT W ........ociiiiiiiieiie ettt ettt s e et e st e et e etee e beesseesabeeseessseenseeenseenseessseenseessseensaenssenn
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)
(numer i tytut kontroli)
(zakres przedmiotowy i okres objety kontrola)
Termin wazno$ci upowaznienia UPHYWa Z ANICIN ......cc.eiuieiiiiiiii ettt ettt ettt et see et e b e s e e saeenbeeneenseens

Upowaznienie wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowe;j.

mp.

Termin waznosci upowaznienia przedtuza S1€ dO ANIA .........c.eevuiiiiiiiiieiieeciiere ettt se e e e ebeesseeebeessneenseens

(pieczgé 1 podpis osoby wydajacej
upowaznienie)




