Warszawa, dnia 24 lipca 2025 r.

Poz. 984

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW

z dnia 13 lipca 2025 1.

w sprawie szczegélowego sposobu i zakresu oraz trybu i terminéw opracowania materialéw
do projektu ustawy budzetowej

Na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530,

1572, 1717, 1756 1 1907 oraz z 2025 r. poz. 39) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Dysponenci cz¢sci budzetowych, zwani dalej ,,dysponentami”, opracowuja materialy, o ktorych mowa w art. 138

ust. 2—5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej ,,ustawa o finansach publicznych”, w sposéb
i zakresie oraz trybie i terminach okreslonych w rozporzadzeniu, o ile przepis szczegdlny nie stanowi inacze;j.

2)

3)

4)

§ 2. Materialy do projektu ustawy budzetowej oraz do uzasadnienia do projektu tej ustawy sa opracowywane na podstawie:

wstepnych kwot wydatkow dla poszczegdlnych czeséci budzetowych na nastepny rok budzetowy;

wyjsciowych kwot wydatkéw dla poszezegolnych czesci budzetowych ustalonych wedtug zasad sporzadzania prognoz
na kolejne lata, o ktérych mowa w § 3;

wieloletnich zatozen makroekonomicznych przyjmowanych przez Rad¢ Ministrow na podstawie art. 138 ust. 1a ustawy
o finansach publicznych;

zadan realizowanych w ramach programéw i projektéw finansowanych z udziatlem $rodkdéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkoéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Euro-
pejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA).

§ 3. 1. Wyjsciowe kwoty wydatkow czesci budzetowych na kolejne lata nastgpujace po roku, dla ktorego okreslono

wstepne kwoty wydatkow, ustala si¢ z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

przepisow prawa, w tym uchwalonych lub ogloszonych i oczekujacych na wejscie w zycie, projektow aktow prawnych
przyjetych przez Rad¢ Ministrow, w tym skutkow finansowych wynikajacych z ocen skutkoéw regulacji w wysokosci
nieprzekraczajacej maksymalnych limitow wydatkoéw, oraz mechanizmow obliczania wysokosci wydatkéw okreslo-
nych w odpowiednich przepisach;

indeksacji lub waloryzacji na minimalnym poziomie tych kategorii wydatkow, ktorych wysokos¢ podlega obowigzkowe;j
indeksacji lub waloryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

pomniejszenia o wydatki na realizacj¢ zadan, co do ktorych nie przewiduje si¢ kontynuacji, w tym wydatki o charak-
terze jednorazowym.

2. Sposob ustalania wyjsciowych kwot wydatkéw czesci budzetowych na kolejne lata, okreslony w ust. 1, stosuje si¢

odpowiednio do wlasciwych pozycji kosztow w uktadzie memoriatlowym oraz wlasciwych pozycji wydatkéw w ukladzie
kasowym sporzadzanych na formularzach projektow planéw finansowych tych jednostek sektora finanséw publicznych,
ktérych plany finansowe sg zamieszczane w zatacznikach do ustawy budzetowe;.
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§ 4. 1. Dysponenci opracowuja plany rzeczowe zadan realizowanych ze $srodkéw budzetowych w uktadzie okreslonym
w formularzach: RZ-4, RZ-5 1 RZ-12.

2. Dysponenci opracowuja projekty planéw dochodow i1 wydatkéw czgéci budzetowych na rok nastepny i kolejne lata
w uktadzie klasyfikacji budzetowej okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 1 i art. 114 ust. 6
ustawy o finansach publicznych.

3. Dysponenci opracowuja plany wydatkéw na rok biezacy oraz projekty planow wydatkow na kolejne lata czesci budze-
towych w uktadzie zadaniowym.

4. Dysponenci przedstawiaja projekty planow finansowych podlegtych im i nadzorowanych przez nich jednostek sektora
finanséw publicznych, o ktorych mowa w art. 9 pkt 5—14 ustawy o finansach publicznych, z wylaczeniem samorzadowych
0s6b prawnych, oraz jednostek, ktorych wlasciwym dysponentem jest organ im podlegly lub przez nich nadzorowany,
w uktadzie okreslonym w formularzach: PFC, PFC-FUS, PFC-FEP, PFC-FER, P-OSPR, PF-ZWRSP i PF-ZUS.

5. Dysponenci przedstawiaja plany finansowe na rok biezacy oraz projekty planéw finansowych na kolejne lata podlegtych
im 1 nadzorowanych przez nich jednostek sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 57 i 14 ustawy o finan-
sach publicznych, z wylaczeniem samorzadowych osob prawnych, oraz jednostek, ktorych wtasciwym dysponentem jest
organ im podlegty lub przez nich nadzorowany, w uktadzie zadaniowym.

6. Dysponenci przedstawiajg projekty planow, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, zgodne w zakresie §rodkoéw pochodzacych
z budzetu panstwa z projektami planow, o ktérych mowa w ust. 2 i 3.

7. Dysponenci przedstawiajg zestawienie dochodoéw 1 wydatkow rachunkdw, o ktorych mowa w art. 11a i art. 163 ustawy
o finansach publicznych, w uktadzie okreslonym w formularzach: ZDW-O i ZDW-Z.

8. Minister Finansow moze wystapi¢ do dysponentdw o przedstawienie innych materiatéw niezbednych do opracowania
projektu ustawy budzetowej oraz do uzasadnienia do projektu tej ustawy lub o aktualizacj¢ materiatow przedstawionych
uprzednio.

§ 5. 1. Dysponenci opracowuja lub przedstawiaja materialy do projektu ustawy budzetowej oraz do uzasadnienia do
projektu tej ustawy wraz z oméwieniem, uwzgledniajac w szczegolnoscei, ze:

1)  kazda zmiana poziomu wydatkow lub kosztow powinna by¢ szczegdtowo uzasadniona przedstawiong w tym zakresie
kalkulacja oraz podaniem przyczyn tej zmiany, w szczegdlno$ci podstawy prawnej;

2)  w przekazywanych materiatach powinny by¢ ujmowane inwestycje o charakterze priorytetowym po ich zweryfikowaniu
pod katem zasadno$ci i mozliwosci wydatkowania planowanych $rodkéw w odniesieniu do stopnia zaawansowania
realizacji poszczegdlnych inwestycji;

3)  w przedstawianych projektach planéw wydatkéw srodki na okreslone cele powinny by¢ ujmowane w wysoko$ci wynika-

jacej z pism przekazujacych wstepne i wyjSciowe kwoty wydatkow;

4)  $rodki na okreslone cele wyszczegdlnione w pismach przekazujacych wstepne i wyjsciowe kwoty wydatkéw nie powinny
by¢ planowane na wydatki:

a) napracownicze programy emerytalne (PPE), chyba Ze odrgbne przepisy stanowia inaczej,

b) przeznaczone na wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, o ktorych mowa
w art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetno-
sprawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 913);

5)  w przypadku konieczno$ci poniesienia wydatkow na:
a) sktadki do organizacji migdzynarodowych,
b) obstuge postepowan arbitrazowych

— $rodki powinny zosta¢ zabezpieczone w ramach wstepnej 1 wyjsciowej kwoty wydatkow;

6) nagrody dla pracownikow za szczegodlne osiggnigcia mogg by¢ planowane tylko w ramach limitu wynagrodzen.

2. Przepisu ust. 1 pkt 1-5 nie stosuje si¢ do zadan ujmowanych w formularzach: RZ-12, PE, F-REF, WPR, F-NSS (BP),
F-NSS (BE), LZ LW (UE), PF-UE (BP), PF-UE (BE) i PF-WPR.
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§ 6. 1. Paragraf ,,400 Grupa wydatkow biezacych jednostki” z odpowiednig czwartg cyfra, zgodnie z przepisami rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchoddw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 1. poz. 513, z pézn. zm."), ma zastosowanie
wylacznie do planowania: do projektu planu, planu oraz planu po zmianach.

2. W paragrafie, o ktérym mowa w ust. 1, planuje si¢ Srodki, ktore beda klasyfikowane zgodnie z rozporzadzeniem,
o ktérym mowa w ust. 1, w toku dokonywania wydatkow w paragrafach: 421, 422, 426, 428, 430, 434, 436, 438, 439 1 440
z odpowiednimi czwartymi cyframi.

§ 7. W terminie do dnia 2 stycznia na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw jest udostgpniana zaktualizowana
w zakresie wynikajacym ze zmian prawnych struktura uktadu zadaniowego — katalog funkcji, zadan, podzadan i dziatan
wraz z okresleniem dysponentéw wiodacych dla danej funkcji, dysponentéw wlasciwych w zakresie definiowania celow
i miernikow zadan budzetowych oraz przypadkéw dopuszczalnego odstapienia od definiowania celow i miernikow lub
ograniczenia w stosowaniu zasad budzetu zadaniowego.

§ 8. Materiaty do opracowania projektu ustawy budzetowej oraz do uzasadnienia do projektu tej ustawy dysponenci
przedstawiaja w szczegolnosci w formularzach:

1) RZ-4 — Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne finansowane z budzetu panstwa; wzor formularza stanowi zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia;

2)  RZ-5 - Utracone przez gminy dochody; wzor formularza stanowi zalacznik nr 2 do rozporzadzenia;

3) RZ-12 — Naptyw $rodkéw w ramach programow realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej (bez WPR) oraz panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA); wzor
formularza stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia;

4)  BW-IA — Srodki budzetu panstwa przeznaczone na finansowanie inwestycji wraz z omowieniem (aktualizacja); wzor
formularza stanowi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia;

5)  OPBD - Opracowanie Projektu Budzetu — dochody; formularz nalezy wypetni¢ w Informatycznym Systemie Obstugi
Budzetu Panstwa;

6) OPBW — Opracowanie Projektu Budzetu — wydatki; formularz nalezy wypetni¢ w Informatycznym Systemie Obstugi
Budzetu Panstwa;

7)  OPBW-SE — Opracowanie Projektu Budzetu SE — wydatki; formularz nalezy wypetnié¢ w Informatycznym Systemie
Obstugi Budzetu Panstwa;

8) DPC — Wykaz jednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe i celowe; wzor formularza stanowi zatgcznik nr 5
do rozporzadzenia;

9) PZ - Zatrudnienie zolierzy zawodowych i funkcjonariuszy; wzor formularza stanowi zatacznik nr 6 do rozporzadzenia;

10) SNZ — Zatrudnienie i uposazenia zotnierzy niezawodowych oraz zotnierzy zawodowych w okresie ksztatcenia; wzor
formularza stanowi zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia;

11) PZ-UE - Zatrudnienie i wynagrodzenia w panstwowej sferze budzetowej finansowane ze §rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz ze §rodkéw pomocy bezzwrotnej w ramach budzetu panstwa i budzetu srodkow
europejskich; wzor formularza stanowi zalgcznik nr 8 do rozporzadzenia;

12) SUS - Zapotrzebowanie na $rodki z tytutu sktadek emerytalno-rentowych dla zotierzy, funkcjonariuszy, s¢dzidow
i prokuratorow oraz na ubezpieczenie spoteczne duchownych; wzoér formularza stanowi zatacznik nr 9 do rozporza-
dzenia;

13) EMRE — Swiadczenia z zabezpieczenia spotecznego wyplacane z budzetu panstwa; wzér formularza stanowi zatacz-
nik nr 10 do rozporzadzenia;

14) BW-I—Srodki budzetu panstwa przeznaczone na finansowanie inwestycji wraz z omowieniem; wzor formularza stanowi
zatacznik nr 11 do rozporzadzenia;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1571 12045, z 2023 r. poz. 1347,
72024 r. poz. 1096 1 1872 oraz z 2025 r. poz. 550.
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

BZS — Dotacje celowe na zadania biezace z zakresu administracji rzadowej realizowane przez jednostki samorzadu
terytorialnego, na dofinansowanie biezacych zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego oraz na zadania
biezace realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien z organami administracji
rzadowej; wzor formularza stanowi zalacznik nr 12 do rozporzadzenia;

BZSA — Dotacje celowe na zadania biezace z zakresu administracji rzadowej realizowane przez jednostki samorzadu
terytorialnego oraz na dofinansowanie biezacych zadan wilasnych jednostek samorzadu terytorialnego (dotyczy wydat-
kow osobowych funkcjonariuszy); wzor formularza stanowi zatacznik nr 13 do rozporzadzenia;

SO-GN — Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacje wystandaryzowanych zadan z zakresu admini-
stracji rzadowej; wzor formularza stanowi zatacznik nr 14 do rozporzadzenia;

ZZAR — Zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego odrgb-
nymi ustawami; wzor formularza stanowi zatgcznik nr 15 do rozporzadzenia;

SOM — Wydatki jednostek sfery budzetowej z tytutu wptaconych sktadek na rzecz organizacji migdzynarodowych;
wzor formularza stanowi zatgcznik nr 16 do rozporzadzenia;

PR-Z — Wykaz programéw wieloletnich w uktadzie zadaniowym; wzor formularza stanowi zatacznik nr 17 do rozpo-
rzadzenia;

PE - Finansowanie zadan realizowanych w szczegdlnosci z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych; wzér formularza stanowi zalacznik nr 18
do rozporzadzenia;

F-REF — Naptyw srodkéw w ramach programow realizowanych z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej (bez WPR) oraz panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA); wzor
formularza stanowi zatacznik nr 19 do rozporzadzenia;

WPR — Finansowanie wspoélnej polityki rolnej; wzor formularza stanowi zalacznik nr 20 do rozporzadzenia;

F-NSS (BP) — Finansowanie programow realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej (bez WPR) oraz panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) w ramach budzetu
panstwa; wzor formularza stanowi zatacznik nr 21 do rozporzadzenia;

F-NSS (BE) — Finansowanie programoéw realizowanych w ramach budzetu srodkéw europejskich (bez WPR); wzor
formularza stanowi zatacznik nr 22 do rozporzadzenia;

LZ LW (UE) — Wykaz programéw wraz z limitami wydatkow i zobowigzan w kolejnych latach realizacji programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich; wzor formularza stanowi zatacznik nr 23 do rozporzadzenia;

NAL-SP — Stan naleznos$ci Skarbu Panstwa z tytutu pozyczek udzielonych na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych
sedziow 1 prokuratorow; wzor formularza stanowi zatacznik nr 24 do rozporzadzenia;

SUB — Wykaz jednostek, dla ktorych zaplanowano subwencje na zadania z zakresu szkolnictwa wyzszego i nauki;
wzor formularza stanowi zatgcznik nr 25 do rozporzadzenia;

PFC — Projekt planu finansowego panstwowego funduszu celowego z dodatkowymi informacjami uzupetniajacymi;
formularz nalezy wypeti¢ w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa, wzor formularza stanowi zatacz-
nik nr 26 do rozporzadzenia;

PFC-FUS - Projekt planu finansowego Funduszu Ubezpieczen Spotecznych; formularz nalezy wypetni¢ w Informa-
tycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa, wzor formularza stanowi zatacznik nr 27 do rozporzadzenia;

PFC-FEP — Projekt planu finansowego Funduszu Emerytur Pomostowych; formularz nalezy wypetni¢ w Informatycz-
nym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa, wzor formularza stanowi zatacznik nr 28 do rozporzadzenia;

PFC-FER — Projekt planu finansowego Funduszu Emerytalno-Rentowego; formularz nalezy wypehi¢ w Informatycznym
Systemie Obstugi Budzetu Panstwa, wzor formularza stanowi zatacznik nr 29 do rozporzadzenia;

PF-OSPR — Projekt planu finansowego agencji wykonawczej, instytucji gospodarki budzetowej oraz niektérych oso6b
prawnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych z dodatkowymi informacjami uzupetniajacymi; formularz
nalezy wypehi¢ w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa, wzor formularza stanowi zaltacznik nr 30 do
rozporzadzenia;

PF-ZWRSP — Projekt planu finansowego Zasobu Wtasno$ci Rolnej Skarbu Panstwa; formularz nalezy wypetni¢ w Infor-
matycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa, wzoér formularza stanowi zatacznik nr 31 do rozporzadzenia;
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35) PF-ZUS —Projekt planu finansowego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych; formularz nalezy wypetni¢ w Informatycznym
Systemie Obstugi Budzetu Panstwa, wzor formularza stanowi zatacznik nr 32 do rozporzadzenia;

36) PF-UE (BP)— Planowane wydatki na realizacj¢ programow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej (bez WPR) oraz panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)
w ramach budzetu panstwa; wzor formularza stanowi zatacznik nr 33 do rozporzadzenia;

37) PF-UE (BE) — Planowane wydatki w ramach budzetu $rodkéw europejskich (bez WPR); wzor formularza stanowi
zatacznik nr 34 do rozporzadzenia;

38) PF-WPR — Planowane wydatki i dochody w ramach budzetu srodkéw europejskich oraz budzetu panstwa na realizacje
wspolnej polityki rolnej; wzor formularza stanowi zatgcznik nr 35 do rozporzadzenia;

39) ZDW-O — Zestawienie dochodow i wydatkow rachunkow, o ktorych mowa w art. 11a ustawy o finansach publicznych;
wzor formularza stanowi zalacznik nr 36 do rozporzadzenia;

40) ZDW-Z — Zestawienie dochodow 1 wydatkow rachunkow, o ktorych mowa w art. 163 ustawy o finansach publicznych;
wzor formularza stanowi zalacznik nr 37 do rozporzadzenia;

41) ID-SRW - Informacja dodatkowa o przeplywach finansowych migdzy jednostkami sektora finanséw publicznych
oraz funduszami i instrumentami utworzonymi, powierzonymi lub przekazanymi Bankowi Gospodarstwa Krajowego
na podstawie odrgbnych ustaw; wzor formularza stanowi zatacznik nr 38 do rozporzadzenia;

42) UB-BZ — Zestawienie planowanych wydatkow budzetowych zgodnych z ustawg budzetowa w uktadzie zadaniowym
na rok biezacy, udostgpnionym w aplikacji TrezorBZ;

43) PF-BZ — Plan finansowy w uktadzie zadaniowym na rok biezacy i dwa kolejne lata; wzor formularza stanowi zatacz-
nik nr 39 do rozporzadzenia;

44) BZCM - Zestawienie propozycji aktualizacji celow i miernikdw; wzor formularza stanowi zatgcznik nr 40 do rozpo-
rzadzenia;

45) BZ — Zestawienie planowanych wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym na nastepny rok budzetowy, udostep-
nionym w aplikacji TrezorBZ;

46) BZK - Skonsolidowany plan wydatkow panstwowych jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych,
agencji wykonawczych, instytucji gospodarki budzetowej oraz panstwowych osob prawnych, o ktérych mowa w art. 9
pkt 14 ustawy o finansach publicznych, w uktadzie zadaniowym na nastepny rok budzetowy i dwa kolejne lata, udo-
stepnionym w aplikacji TrezorBZ.

§ 9. 1. W terminie do dnia 8 lutego dysponenci przedstawiaja Ministrowi Finansow formularze: RZ-4, RZ-5 i RZ-12.
2. W terminie do dnia 30 kwietnia dysponenci przedstawiaja Ministrowi Finanséw formularz BW-IA.

3. Dla roku biezacego przyjmuje si¢ dane zawarte w ustawie budzetowej, a w przypadku jej nicogloszenia, w projekcie
ustawy budzetowej, o ktérym mowa w art. 141 ustawy o finansach publicznych.

4. Formularz RZ-4 wiasciwi wojewodowie przedstawiajg w terminie okreslonym w ust. 1 rowniez ministrowi wlasciwemu
do spraw zabezpieczenia spotecznego oraz ministrowi wlasciwemu do spraw rodziny w zakresie dziatu ,,Pomoc spoteczna”
oraz dzialu ,,Rodzina”.

5. Formularz RZ-12 w zakresie:

1) programéw realizowanych z udzialem funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz srodkow, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a 1 5c ustawy o finansach publicznych, opracowuje i przedstawia minister wlasciwy do spraw
rozwoju regionalnego;

2)  Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027
opracowuje i przedstawia minister wlasciwy do spraw rybotowstwa;

3)  Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowa 2021-2027
opracowuje 1 przedstawia minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego;

4)  s$rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych, opracowuja dysponenci i w terminie
do dnia 1 lutego przedstawiaja jednostce wiodacej w realizacji danego przedsigwzigcia, ktora przedstawia formularz
RZ-12 Ministrowi Finanséw w terminie okreslonym w ust. 1; w przypadku braku jednostki wiodacej w realizacji da-
nego przedsiewzigcia dysponenci przedstawiajg formularz RZ-12 bezposrednio Ministrowi Finansow w terminie
okreslonym w ust. 1.
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6. Formularz BW-IA w zakresie przej$¢ granicznych wlasciwi wojewodowie przedstawiaja w terminie do dnia 15 kwietnia
ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych. Minister wlasciwy do spraw wewngtrznych dokonuje weryfikacji i akceptacji
przedstawionych formularzy, informujac o tym wojewodow w terminie umozliwiajacym dopekienie obowigzku, o ktorym
mowa w ust. 2.

7. Formularz BW-IA w zakresie ochrony zdrowia wojewodowie przedstawiaja w terminie do dnia 15 kwietnia ministrowi
wlasciwemu do spraw zdrowia. Minister wlasciwy do spraw zdrowia dokonuje weryfikacji i akceptacji przedstawionych
formularzy, informujac o tym wojewodoéw w terminie umozliwiajacym dopetnienie obowigzku, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 10. 1. W terminie okreslonym w § 9 ust. 1 dysponenci przedstawiaja Ministrowi Finanséw materialty w formularzach:
PF-UE (BP), PF-UE (BE) i PF-WPR, prezentujac dane na rok biezacy oraz prognoze na kolejne lata.

2. Dla roku biezgcego przyjmuje si¢ dane zawarte w ustawie budzetowej, a w przypadku jej nieogtoszenia, w projekcie
ustawy budzetowej, o ktorym mowa w art. 141 ustawy o finansach publicznych.

3. W terminie do dnia 1 lutego dysponenci przedstawiaja formularze: PF-UE (BP), PF-UE (BE) i PF-WPR odpowiednio:

1) ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju regionalnego w zakresie programéw realizowanych z udziatem funduszy
strukturalnych, Funduszu Spojnosci oraz §rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, Sa i Sc ustawy o finansach
publicznych;

2)  ministrowi wlasciwemu do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027,

3) ministrowi wlasciwemu do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie zadan finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowg 2021-2027;

4)  ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju wsi w zakresie zadan finansowanych w ramach wspdlnej polityki rolne;j;

5)  ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych w zakresie zadan finansowanych w ramach Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej w ramach Funduszu Zintegrowanego Zarzadzania Granicami.

4. Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego, minister wlasciwy do spraw rybolowstwa, minister wtasciwy do
spraw zabezpieczenia spotecznego oraz minister wlasciwy do spraw wewngtrznych weryfikuja otrzymane formularze
i przedstawiajg zbiorcze formularze: PF-UE (BP) i PF-UE (BE) Ministrowi Finansow w terminie okreslonym w § 9 ust. 1.

5. Minister wlasciwy do spraw rozwoju wsi weryfikuje otrzymane formularze i przedstawia zbiorczy formularz PF-WPR
Ministrowi Finansé6w w terminie okreslonym w § 9 ust. 1.

6. Minister Finansow moze zwrécic¢ si¢ do ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ministra wlasciwego
do spraw rybotowstwa, ministra wtasciwego do spraw rozwoju wsi, ministra wiasciwego do spraw zabezpieczenia spotecz-
nego oraz ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych o aktualizacj¢ formularzy: PF-UE (BP), PF-UE (BE) i PF-WPR
na poziomie programow, bez wyodrebniania poszczegoélnych czgsci budzetowych.

7. W przypadku aktualizacji, o ktorej mowa w ust. 6, przepisu ust. 2 nie stosuje sig.

§ 11. 1. Wstepne kwoty wydatkow i wyjsciowe kwoty wydatkow dla poszczegdlnych dysponentdow cze$ci budzetowych
przekazuje dysponentom Minister Finansow.

2. Wstepne kwoty wydatkow i1 wyjsciowe kwoty wydatkow dla poszezegdlnych czesci budzetowych na finansowanie zadan:

1) o ktorych mowa w § 2 pkt 4, z wylaczeniem wspoélnej polityki rolnej, Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze
2014-2020, Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027, Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa
(PO PZ), Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027 oraz $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 6 ustawy o finansach publicznych, przekazuje dysponentom minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego po
uzgodnieniu z Ministrem Finansow;

2)  wramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata
2021-2027 przekazuje dysponentom minister wtasciwy do spraw rybotowstwa po uzgodnieniu z Ministrem Finansow;

3)  wramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowa
2021-2027 przekazuje dysponentom minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego po uzgodnieniu z Mini-
strem Finansow;

4)  w ramach wspolnej polityki rolnej przekazuje dysponentom minister wtasciwy do spraw rozwoju wsi po uzgodnieniu
z Ministrem Finansow.
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§ 12. 1. Szef Stuzby Cywilnej moze wyrazi¢ opini¢ w zakresie wysokosci kwot oraz podzialu wydatkéw na wynagro-
dzenia cztonkow korpusu stuzby cywilnej, dokonywanego przez dysponentow.

2. Planowane przez dysponentow wydatki czesci budzetowych w ramach programow wieloletnich wymagaja uprzed-
niego uzgodnienia z koordynatorami tych programow.

3. Minister wlasciwy do spraw klimatu przekazuje Ministrowi Finanséw informacje, z podzialem na grupy wydatkow,
o wysokosci srodkow przeznaczonych na dofinansowanie zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej realizo-
wanych przez panstwowe jednostki budzetowe ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej oraz poszczegolnych wojewddzkich funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodnej w terminie okreslonym
w § 13 ust. 1.

4. Minister wlasciwy do spraw gospodarki wodnej przekazuje Ministrowi Finansow informacje, z podziatem na grupy
wydatkow, o wysokosci srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie zadan z zakresu gospodarki wodnej realizowanych
przez panstwowe jednostki budzetowe ze Srodkow Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie w terminie okres-
lonym w § 13 ust. 1.

5. Minister Obrony Narodowej, po otrzymaniu wstgpnej kwoty wydatkoéw i wyjsciowych kwot wydatkow, o ktorych
mowa w § 11 ust. 1, ustala i przedstawia wtasciwym dysponentom oraz Ministrowi Finansow wysoko$¢ wydatkow w dziale
,»Obrona narodowa”, w tym na kwalifikacj¢ wojskowa, na realizacj¢ Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
i Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez przedsi¢biorcéw, na realizacje badan naukowych i prac
rozwojowych w dziedzinie obronnosci, na dziatalno$¢ powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury wiasciwych
w sprawach wojskowych, a takze, po przedstawieniu przez ministra wtasciwego do spraw wewngtrznych podziatu wydat-
kéw, na realizacj¢ zadan o charakterze obronnym Rzeczypospolitej Polskiej, okreslonych w Programie Ochrony Ludnosci
i Obrony Cywilne;.

6. Podziatu kwoty wydatkow biezacych dla dzialow: ,,O$wiata i wychowanie” oraz ,,Edukacyjna opicka wychowawcza”
mi¢dzy wojewodow dokonuje minister wlasciwy do spraw oswiaty i wychowania. W ramach kwot wydatkow wskazanych
w zdaniu pierwszym minister wtasciwy do spraw o$wiaty i wychowania wyodregbnia dla poszczegolnych wojewodow $rod-
ki na realizacj¢ zadan okre$lonych w art. 49 ust. 1 pkt 2 oraz w art. 70a ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986 1 1871 oraz z 2025 r. poz. 620). Wydatki na realizacj¢ zadan okreslonych w art. 49
ust. 1 pkt 2 oraz w art. 70a ust. 4 tej ustawy nie mogg by¢ planowane przez wojewodoéw w kwotach nizszych niz wskazane
przez ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

7. Podziatu kwoty wydatkéw biezacych na prace geodezyjne i kartograficzne na potrzeby organow administracji geode-
zyjnej i kartograficznej miedzy wojewodow dokonuje minister wlasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospoda-
rowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa w porozumieniu z Glownym Geodetg Kraju.

8. Podziatu kwoty wydatkow na realizacj¢ $wiadczen rodzinnych, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego, zasitkow
dla opickunéw oraz jednorazowego $wiadczenia, o ktorym mowa w art. 10 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu
kobiet w cigzy irodzin ,,Za zyciem” (Dz. U. z 2024 r. poz. 1829), mi¢dzy wojewodow dokonuje minister wtasciwy do spraw
rodziny.

9. Podziatu kwoty wydatkow majatkowych dla dziatu ,,Transport i tacznos$¢”, rozdziatu ,,Przej$cia graniczne” migdzy
wojewodow dokonuje minister wlasciwy do spraw wewnetrznych.

10. Wysokos$¢ dotacji na realizacj¢ zadania polegajacego na udzieleniu nieodptatnej pomocy prawnej w podziale na
poszczegolnych wojewodow jest ustalana przez Ministra Sprawiedliwosci w porozumieniu z Ministrem Finansow w terminie
okreslonym w § 13 ust. 1.

11. Podziatu kwot wydatkow, o ktorych mowa w ust. 5-9, minister wlasciwy dokonuje nie pdzniej niz 9 dni przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w § 13 ust. 1.

§ 13. 1. W terminie 16 dni od dnia otrzymania pisma przekazujacego wstepne kwoty wydatkow i wyjsciowe kwoty
wydatkow, o ktorych mowa w § 11 ust. 1, dysponenci przedstawiajg Ministrowi Finansow projekt budzetu w danej czesci
budzetu panstwa oraz projekty planéw finansowych wedhug formularzy: OPBD, OPBW, OPBW-SE, DPC, PZ, SNZ, PZ-UE,
SUS, EMRE, BW-1, BZS, BZSA, SO-GN, ZZAR, SOM, PR-Z, PE, F-REF, WPR, F-NSS (BP), F-NSS (BE), LZ_LW (UE),
NAL-SP, SUB, PFC, PFC-FUS, PFC-FEP, PFC-FER, PF-OSPR, PF-ZWRSP i PF-ZUS.
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2. Jezeli z powodu awarii Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa, o ktorej Ministerstwo Finansow
poinformuje w formie komunikatu umieszczonego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow, nie jest mozliwe przekazanie:

1)  wypehionych formularzy: OPBD, OPBW, PFC, PFC-FUS, PFC-FEP, PFC-FER, PF-OSPR, PF-ZWRSP i PF-ZUS,
formularze te nalezy przekazaé¢ drogg elektroniczng w sposdb okreslony w tym komunikacie. Po usunigciu awarii
dysponenci przekazujg niezwlocznie formularze za pomocg Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa;

2)  wypetnionego formularza OPBW-SE, formularz ten nalezy przekaza¢ droga elektroniczng w sposob okreslony w tym
komunikacie.

3. W formularzach, w ktoérych wystepuje dziat i rozdziat klasyfikacji budzetowej, z wyjatkiem formularzy: PZ-UE,
F-NSS (BP), F-NSS (BE), PE i WPR, dysponenci ujmuja dane zbiorczo dla dziatu oraz odr¢bnie dla kazdego rozdziahu.

4. Formularze: BW-11BZS oraz informacje zawarte w formularzach: OPBD i OPBW, wraz z om6éwieniem, ministrowie
i wojewodowie, w terminie okreslonym w ust. 1, w zakresie dzialow ,,O$wiata i wychowanie” oraz ,,Edukacyjna opieka
wychowawcza”, przedstawiajg rdwniez ministrowi wlasciwemu do spraw o§wiaty i wychowania.

5. Formularze: DPC, BW-I, BZS i ZZAR oraz informacje zawarte w formularzach: OPBD i OPBW wojewodowie,
w terminie okreslonym w ust. 1, w zakresie dziatu ,,Pomoc spoteczna”, dziatu ,,Pozostale zadania w zakresie polityki spo-
lecznej” oraz dzialu ,,Rodzina”, przedstawiaja rowniez ministrowi wtasciwemu do spraw rodziny oraz ministrowi wlasciwe-
mu do spraw zabezpieczenia spotecznego.

6. Formularze: PZ, SUS, BW-I, BZS i BZSA oraz informacje zawarte w formularzach OPBD i OPBW wojewodowie,
w terminie okreslonym w ust. 1, w zakresie bezpieczenstwa publicznego i ochrony przeciwpozarowej, przedstawiajg rowniez
ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych.

7. Formularz BZS oraz informacje zawarte w formularzach: OPBD i OPBW wojewodowie, w terminie okreslonym
w ust. 1, w zakresie turystyki, przedstawiajg rowniez ministrowi wtasciwemu do spraw turystyki.

8. Formularz BZS oraz informacje zawarte w formularzu OPBW wraz z objasnieniami do tego formularza, w zakresie
korpusu shuzby cywilnej, dysponenci, w terminie okreslonym w ust. 1, przedstawiaja rowniez Szefowi Stuzby Cywilne;.

9. Formularz PZ-UE w zakresie korpusu stuzby cywilnej wlasciwi ministrowie, o ktérych mowa w § 10 ust. 3, oraz
dysponenci wlasciwi w zakresie projektow realizowanych ze $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach
publicznych, z wylaczeniem zadan, o ktéorych mowa w § 10 ust. 3 pkt 5, w terminie okreslonym w ust. 1, przedstawiaja
rowniez Szefowi Stuzby Cywilnej.

10. Formularz PZ oraz informacje zawarte w formularzach: OPBD i OPBW w zakresie dziatu ,,Obrona narodowa” dyspo-
nenci, w terminie okre§lonym w ust. 1, przedstawiajg rowniez Ministrowi Obrony Narodowe;j.

11. Formularze: PZ, BW-I, BZS, PR-Z, PE i PF-OSPR oraz informacje zawarte w formularzu OPBW dysponenci,
w terminie okreslonym w ust. 1, w zakresie dziatu ,,Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego”, przedstawiaja rowniez
ministrowi wlasciwemu do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

12. Formularze: DPC, BW-I, SUB i PF-OSPR oraz informacje zawarte w formularzu OPBW ministrowie, w terminie
okreslonym w ust. 1, w zakresie dziatu ,,Szkolnictwo wyzsze i nauka”, przedstawiajg rowniez ministrowi wlasciwemu do
spraw szkolnictwa wyzszego 1 nauki.

13. Formularz BW-I oraz informacje zawarte w formularzach: OPBD i OPBW dysponenci, w terminie okreslonym
w ust. 1, w zakresie dziatu ,,Ochrona zdrowia”, przedstawiajg rowniez ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia.

14. Informacje zawarte w formularzu OPBW w zakresie rozdziatow ,,Dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa” dysponenci,
w terminie okreslonym w ust. 1, przedstawiaja rowniez ministrowi wlasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki.

15. Formularz PR-Z dysponenci wspotrealizujacy programy wieloletnie przedstawiajg roéwniez koordynatorom progra-
moéw wieloletnich w terminie 5 dni przed uplywem terminu okreslonego w ust. 1.

16. Informacje zawarte w formularzach: OPBW i BW-I wojewodowie, w terminie okreslonym w ust. 1, w zakresie roz-
dziatu ,,Przejscia graniczne”, przedstawiaja rOwniez ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych.
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17. W zakresie programow realizowanych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlega-
jacych zwrotowi $rodkdéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), z zastrzezeniem ust. 18, dysponenci informacj¢ o wydatkach przeznaczonych w ramach danej cz¢$ci budzetowej na
realizacj¢ poszczegdlnych programow przedstawiaja dysponentowi petnigcemu funkcje Instytucji Zarzadzajacej programem,
a w przypadku regionalnych programoéw takze dysponentowi petnigcemu funkcje koordynatora programéw regionalnych
w formularzach: PZ-UE, F-REF, F-NSS (BP) i F-NSS (BE), a w zakresie §rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6
ustawy o finansach publicznych, jednostce wiodacej w realizacji danego przedsigwzigcia w formularzu PE, nie p6zniej niz
na 7 dni przed uptywem terminu okreslonego w ust. 1.

18. Dysponenci bioragcy udziat w realizacji wspdlnej polityki rolnej informacj¢ o wydatkach przeznaczonych w ramach
danej cz¢sci budzetowej na realizacjg tego programu przedstawiaja ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju wsi w formu-
larzach: WPR oraz PZ-UE — w przypadku planowania wydatkéw na wynagrodzenia osobowe, nie p6zniej niz 7 dni przed
uptywem terminu okreslonego w ust. 1.

19. Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Szef Agencji Wywiadu,
a takze Minister Obrony Narodowej w zakresie Stuzby Wywiadu Wojskowego oraz Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
przedstawiajac Ministrowi Finansoéw projekt budzetu na kolejny rok, przekazuje go réwniez do Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow w celu uzyskania opinii Kolegium do Spraw Stuzb Specjalnych. Kolegium do Spraw Stuzb Specjalnych przed-
stawia Ministrowi Finansow stanowisko w sprawie projektow budzetéw stuzb specjalnych przed ich rozpatrzeniem przez
Rade Ministrow.

§ 14. W terminie okreslonym w § 13 ust. 1 dysponenci przedstawiajg Ministrowi Finansow zestawienia dochoddw i wydat-
kéw rachunkow, o ktoérych mowa w art. 11a i art. 163 ustawy o finansach publicznych, w formularzach: ZDW-O i ZDW-Z.

§ 15. W terminie okre§lonym w § 13 ust. 1 dysponenci przedstawiaja Ministrowi Finansow informacj¢ dodatkowa
o przeplywach finansowych mig¢dzy jednostkami sektora finanséw publicznych oraz funduszami i instrumentami utworzonymi,
powierzonymi lub przekazanymi Bankowi Gospodarstwa Krajowego na podstawie odrgbnych ustaw w formularzu ID-SRW.

§ 16. 1. W terminie 19 dni od dnia otrzymania pisma przekazujacego wstepne kwoty wydatkéw 1 wyjsciowe kwoty
wydatkow, o ktorych mowa w § 11 ust. 1, dysponenci przedstawiajag Ministrowi Finanséw projekt budzetu w danej czesci
budzetu panstwa oraz projekty planow finansowych w uktadzie zadaniowym, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 1 5, wedlug for-
mularzy: BZ i BZK — wraz z wypelionym formularzem opisowym dla kazdej czes$ci budzetowej, ktdrego wzor zostanie
udostgpniony na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

2. Formularz BZ dysponenci opracowuja w szczegotowosci dla funkceji i zadan.

3. Formularz BZK dysponenci opracowuja w szczegotowosci dla funkceji i zadan, prezentujac dane dotyczace nast¢pnego
roku budzetowego oraz prognozg¢ na 2 kolejne lata zgodne ze wstepnymi i wyjsciowymi kwotami wydatkow, o ktorych mowa
w § 11 ust. 1.

4. W formularzach: BZ i BZK dysponenci wskazani w katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan jako wtasciwi w za-
kresie definiowania celow i miernikow zadan budzetowych wykazuja cele i mierniki tych zadan zgodne z celami i mierni-
kami przyjetymi w uzasadnieniu do projektu ustawy budzetowej na rok biezacy uchwalonego przez Rade Ministrow
i przekazanego do Sejmu Rzeczypospolitej Polskie;j.

5. W uzasadnionych przypadkach w formularzach: BZ 1 BZK dopuszcza si¢ mozliwo$¢ aktualizacji celow 1 miernikow
dla zadan budzetowych. W przypadku aktualizacji razem z formularzami: BZ i BZK wilasciwi dysponenci przedstawiajg
réwniez formularz BZCM wypetniony w odniesieniu do zaktualizowanych celow i miernikow.

6. Minister Finansow moze wydac opini¢ o kompletnosci i zgodno$ci zaktualizowanych celow 1 miernikéw dla zadan
budzetowych ze standardami i wytycznymi okreslonymi w Szczegdtowym sposobie opracowywania materiatéw do projektu
ustawy budzetowej oraz do uzasadnienia do projektu tej ustawy.

7. W terminie 7 dni od dnia otrzymania opinii, o ktérej mowa w ust. 6, dysponenci usuwaja ewentualne braki oraz nie-
zgodnosci 1 przekazuja Ministrowi Finanséw skorygowany i uzupetliony formularz BZCM oraz korekty formularzy: BZ
1 BZK w zakresie celéw 1 miernikow.

8. Formularze: BZ i BZK w zakresie kwot wydatkow powinny by¢ zgodne z danymi przekazanymi w formularzach,
o ktorych mowa w § 13 ust. 1.
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§ 17. 1. W terminie 2 miesigcy od dnia ogloszenia ustawy budzetowej dysponenci przedstawiaja Ministrowi Finansow:
1) plany wydatkow na rok biezacy w danej czgséci budzetu panstwa w ukladzie zadaniowym, wedtug formularza UB-BZ;

2) plany finansowe, o ktérych mowa w § 4 ust. 5, na rok biezacy i dwa kolejne lata w uktadzie zadaniowym, wedlug
formularza PF-BZ.

2. Materiatly, o ktéorych mowa w ust. 1, opracowywane sg zgodnie ze Szczegdélowym sposobem opracowywania materia-
16w do projektu ustawy budzetowej oraz do uzasadnienia do projektu tej ustawy, doprowadzajac do zgodnos$ci z ustawag
budzetowa na rok biezacy.

3. Formularz UB-BZ dysponenci opracowuja w szczegotowosci dla funkcji, zadania, podzadania i dziatania wraz
z okresleniem celéw 1 miernikoOw na poziomie zadan, podzadan i dziatan.

4. Dysponenci przedstawiajg formularz PF-BZ opracowany w szczegotowosci dla funkcji, zadania, podzadania i dziatania
wraz z okre$leniem celow i miernikéw na poziomie zadan, podzadan i dziatan.

5. W formularzach: UB-BZ i PF-BZ dysponenci wskazani w katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan jako wlasciwi
w zakresie definiowania celow i miernikow zadan budzetowych wykazuja cele i mierniki tych zadan zgodne z celami i mier-
nikami przyjetymi w uzasadnieniu do projektu ustawy budzetowej na rok biezacy przyjetego przez Rade¢ Ministroéw i prze-
kazanego do Sejmu Rzeczypospolitej Polskie;j.

6. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci wynikajacych ze zmian prawnych, w formularzach: UB-BZ lub PF-BZ
dopuszcza si¢ mozliwos¢ aktualizacji celéw 1 miernikéw dla zadan budzetowych. W przypadku aktualizacji wtasciwi dyspo-
nenci przedstawiaja razem z formularzami: UB-BZ lub PF-BZ réwniez formularz BZCM wypetiony w odniesieniu do
zaktualizowanych celow i miernikow.

7. Minister Finanséw moze wyda¢ opini¢ o kompletnosci i zgodnosci zaktualizowanych celow i mierniko6w na poziomie
zadan ze standardami i wytycznymi okreslonymi w Szczegdétowym sposobie opracowywania materialdéw do projektu ustawy
budzetowej oraz do uzasadnienia do projektu tej ustawy.

8. W terminie 7 dni od dnia otrzymania opinii, o ktdérej mowa w ust. 7, dysponenci usuwaja ewentualne braki oraz nie-
zgodnosci i przedstawiaja Ministrowi Finanséw skorygowany i uzupetniony formularz BZCM oraz korekty formularzy:
UB-BZ lub PF-BZ w zakresie celow i miernikow.

§ 18. W przypadku programoéw realizowanych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi $srodkow z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wol-
nym Handlu (EFTA) wlasciwi ministrowie, o ktérych mowa w § 10 ust. 3, moga dokona¢ aktualizacji formularzy, o ktérych
mowaw § 10 ust. 1 i § 13 ust. 17 1 18, w terminie uzgodnionym z Ministrem Finansow.

§ 19. Jezeli z powodu awarii aplikacji TrezorBZ, o ktorej Ministerstwo Finansow poinformuje w formie komunikatu
umieszczonego na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw, nie jest mozliwe wypetnienie formularzy: BZ i BZK, for-
mularze te nalezy wypehic¢ i przekaza¢ w sposob okreslony w tym komunikacie.

§ 20. Szczegdtowy sposodb opracowywania materiatow do projektu ustawy budzetowej oraz do uzasadnienia do projektu
tej ustawy okresla zatacznik nr 41 do rozporzadzenia.

§ 21. W przypadku projektu ustawy budzetowej na rok 2026 maja zastosowanie formularze:
1) RZ-4,RZ-5,RZ-12 i BW-IA przedstawione na podstawie § 9,
2)  PF-UE (BP), PF-UE (BE) i PF-WPR przedstawione na podstawie § 10

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie szczegdétowego sposobu, trybu i termindw opraco-
wania materiatéw do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 745 1 1475, z 2023 r. poz. 1310 oraz z 2024 r. poz. 1036).

§ 22. Formularz SUB, przepisy § 13 ust. 1 i 12 w zakresie formularza SUB oraz zalacznik nr 41 do rozporzadzenia
w zakresie formularza SUB majg zastosowanie po raz pierwszy do planowania budzetu panstwa na rok 2027.

§ 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogloszenia.?

Minister Finansoéw: A. Domanski

2 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu, trybu i termindw opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 745 1 1475, z 2023 r. poz. 1310 oraz
7 2024 1. poz. 1036), ktore traci moc z dniem wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 20 grudnia
2024 r. o Radzie Fiskalnej (Dz. U. z 2025 r. poz. 39 1497).
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Zalacznik nr 7

SNz
Czesé nr
nazwa Kod
1 Dobrowolna zasadnicza stuzba wojskowa*’
Wojewédztwo [nr | 2 Dobrowolna zasadnicza stuzba wojskowa na potrzeby ksztaicenia®)
[nazwa | | 3 Terytorialna stuzba wojskowa *'
4 Zotnierze zawodowi w okresie ksztatcenia *)
Dziat [nr [ |
[nazwa | |
Forma organizacyjno - prawna | |
ZATRUDNIENIE | UPOSAZENIA ZOLNIERZY NIEZAWODOWYCH
ORAZ
ZOLNIERZY ZAWODOWYCH W OKRESIE KSZTALCENIA
z tego
Srednio- uposazenia  wtym: Ktadki K t
roczny stan | Wydatki : Sktadki na i | |ekompensaia
Lp. | Cze$é Wojew. Dziat | Rozdziat | Kod | Wyszczegdlnienie osogowy v nagrody i ubezpieczenie zdsrlg\?v?)ﬁe r:tleycdzzgv‘t/le dla
zapomogi spoteczne pracodawcy
ilos¢ w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
4 Ustawa budzetowa
na...... r. (rok n-1)
> Planna...... r.po
zmianach (rok n-1)
3 Zmiany na ........ r.
(rok n)
Planna .. .
4 (rok n) tacznie z
podwyzkami
5 w tym: podwyzki
6 Zmiany na ........ r.
(rok n+1)
Planna.......... r.
7 (rok n+1) tacznie z
podwyzkami
8 w tym: podwyzki
9 Zmiany na ........ r.
(rok n+2)
Planna.......... r.
10 (rok n+2) tacznie z
podwyzkami
11 w tym: podwyzki
12 Zmiany na ........ r.
(rok n+3)
Planna.......... r.
13 (rok n+3) tacznie z
podwyzkami
14 w tym: podwyzki

*) Niepotrzebne skreslic.

1) Pozycje 1-14 nalezy kopiowac w dét tyle razy ile wystapi rozdziatow.
2) Nalezy utworzy¢ formuty do sumowania rozdziatéw (zbioréwka dziatu) oraz do zbioréwki czesci.

sporzadzit
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

numer telefonu ..........ccceeeeee adres e-mail
data ..o podpis
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Zalacznik nr 14

SO-GN

(nr, nazwa)

DOTACJE CELOWE PRZEKAZANE Z BUDZETU PANSTWA NA REALIZACJE WYSTANDARYZOWANYCH ZADAN Z ZAKRESU
ADMINISTRACJI RZADOWEJ

Zadanie:”
Z tego: Z tego:
Wysokos$¢ wydatkdéw
niezbednych do
Wysokos$¢ wydatkéw zabezpieczenia catorocznej
zaplanowanych w budzecie dzeni realizacji zadan na dzeni
Wojewody na ........... r. wynagro hzzr:amvyraz z pozostate wydatki | podstawie przewidywanego wynagro hzzr;lamvyraz z pozostate wydatki
(rokn)" pochodnymi wykonania liczby czynnosci pochodnymi
zgodnie z obowigzujgcym
katalogiem
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6

* Nalezy wybracé z listy odpowiednie zadanie.
Sporzadza sig¢ dwa oddzielne formularze (dla poszczegéinych zadan).
" Formularz nalezy wypetnic dla 4 kolejnych lat (n, n+1, n+2, n+3).
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Zalacznik nr 15

ZZAR
CzeS8C oo
(nr, nazwa)
Gminy */
Powiaty *
Samorzad wojewodztwa *!
ZADANIA Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ | INNE ZADANIA ZLECONE
JEDNOSTKOM SAMORZADU TERYTORIALNEGO ODREBNYMI USTAWAMI
Czes¢ A Wykaz nowych zadan, ktére od ......... r. (rok n) beda realizowane jako zadania z zakresu administracji rzadowe;j. "
Lp. Nazwa zadania Podstawa prawna
1 2 3
1 |z zakresu ...
1.1
2 |z zakresu ...
2.1
Czes¢ B Wykaz zadan z zakresu administracji rzagdowej, w przypadku ktorych, w zwigzku ze zmiang przepiséw, od ........ r. (rokn)
nastapi zmiana zakresu realizowanych zadan lub sposobu ich realizacji, tj. zadania, ktére od ........ r. (rok n) nie beda realizowane jako
zadania z zakresu administracji rzadowej. ")
Lp. Nazwa zadania Podstawa prawna
1 2 3
1 |z zakresu....
1.1
2 |z zakresu ...
2.1

*) Niepotrzebne skreslié.
" Formularz nalezy wypemic¢ dla 4 kolejnych lat (n, n+1, n+2, n+3).

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
nrtelefonu ........ccoccvvcvennee adres -mail .......ccovveveriercienie
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Zalacznik nr 41

SZCZEGOLOWY SPOSOB OPRACOWYWANIA MATERIALOW
DO PROJEKTU USTAWY BUDZETOWEJ ORAZ DO UZASADNIENIA
DO PROJEKTU TEJ USTAWY

Rozdziat 1
Zasady ogodlne

1. Dysponenci poszczegdlnych czesci budzetowych opracowuja i przedstawiajg materiaty
do projektu ustawy budzetowej oraz do uzasadnienia do projektu tej ustawy zgodnie
z formularzami stanowigcymi zataczniki nr 1-40 do rozporzadzenia oraz formularzami
udostepnianymi w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR (system
TREZOR) i aplikacji TrezorBZ.

Formularze nalezy przekazywa¢ przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego lub za posrednictwem platformy elektronicznej ePUAP
(dokumenty elektroniczne opatrzone podpisem elektronicznym oraz w postaci plikéw
edytowalnych) do Departamentu Budzetu Panstwa Ministerstwa Finanséw, chyba
ze szczegbtowa instrukcja wypelniania poszczegdlnych formularzy stanowi inaczej. W tym
przypadku materiaty do projektu ustawy budzetowe] oraz do uzasadnienia do tej ustawy

przekazuje si¢ rOwniez w postaci elektronicznej w sposéb okreslony w tej instrukcji.

2. Formularze przedstawiane w terminie, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia, wypelnia

sie¢ w nastepujacy sposob:

1) dane zawarte w kolumnach dotyczacych wstepnego wykonania w roku ubiegtym (n-2),

jezeli formularz zawiera takg kolumng;

2) dane zawarte w kolumnie ,,Ustawa budzetowa” w zakresie roku biezacego (n-1) —
w wielko$ciach wynikajacych z ustawy budzetowej, a w przypadku jej nieopublikowania

z rzadowego projektu, o ktorym mowa w art. 141 ustawy o finansach publicznych;

3) na tym etapie nie wypelnia si¢ kolumn dotyczacych przewidywanego wykonania w roku
biezacym (n-1), chyba ze wymog taki wynika ze szczegdtowej instrukcji wypelniania
danego formularza;

4) jezeli dane dotyczace lat n do n+2 w kolejnym roku opracowywania materiatow nie ulegty

zmianie w stosunku do prognozy przedstawionej w roku ubiegtym, w formularzach
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prezentuje si¢ dane z poprzedniej prognozy dla tych lat, jezeli formularz zawiera takie

kolumny, dodajac jedynie dane dla kolejnego roku.

3. Formularze przedstawiane do projektu ustawy budzetowej w terminie, o ktérym mowa w § 13

ust. 1 rozporzadzenia, wypetnia si¢ w nastepujacy sposdb:

1) dane dotyczace wykonania roku ubiegtego (n-2), jezeli formularz zawiera takg kolumne
— zgodnie z dostegpnymi w chwili zlozenia danymi sprawozdawczymi lub dotyczacymi

wstepnego wykonania;

2) dane zawarte w kolumnie ,Ustawa budzetowa” w zakresie roku biezacego (n-1)

— w wielko$ciach wynikajacych z ustawy budzetowej;

3) nalezy wypetni¢ kolumny dotyczace przewidywanego wykonania w roku

biezacym (n-1);

4) nalezy wypehi¢ kolumny dotyczace kolejnych lat (od n do n+3), jezeli formularz zawiera

takie kolumny.

4. 7 uwagi na potrzeb¢ zachowania przejrzystosci formularzy stanowigcych zatgczniki
do rozporzadzenia niektére wzory formularzy sg prezentowane w ukladzie skréconym
(niepetny zakres lat, ktére obejmuje formularz), pozwalajacym jednak na prezentacje

kompletnej informacji o uktadzie danych uyjmowanych na tych formularzach.

5. Prognozy wydatkéw na kolejne lata sporzadza si¢ z uwzglednieniem indeksacji i waloryzacji,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia, wytacznie w przypadku wydatkow,
dla ktérych zasady indeksacji lub waloryzacji zostaly okreslone w przepisach szczegdlnych
(np. ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1571, z p6zn. zm.)).

6. Omoéwienie, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 rozporzadzenia, przedstawia si¢ dla:

1) planéw rzeczowych, projektow planéw dochodéw i1 wydatkow w czegsciach budzetowych,
osobno dla kazdego dziatu klasyfikacji budzetowej w podziale na poszczegdlne rozdziaty

z wyszczeg6lnieniem oddzielnie wydatkow biezacych i inwestycyjnych;

2) projektow planéw finansowych podlegtych i nadzorowanych jednostek, o ktérych mowa w §

4 rozporzadzenia.
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W omoéwieniu ujmuje si¢ w szczegdlnosci informacje dotyczace:

zatozen, na podstawie ktorych zostaly opracowane prognozowane wielkosci,

— szczegdtowego uzasadnienia rdéznic (wzrostow/spadkdw) w stosunku do roku

poprzedzajacego rok, w ktérym wystepuje wzrost/spadek,

— dochodéw i wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w budzecie roku biezacego
(n_l)a
— nowych zadan przewidzianych do realizacji w roku nastgpnym i w kolejnych latach.

Planowanie wydatkéw budzetowych na inwestycje powinno spetnia¢ warunki okreslone w dziale
IIT rozdziatach 2 i 3 ustawy o finansach publicznych. W wydatkach na cele inwestycyjne nie

planuje si¢ remontdw, ktdre sg finansowane w ramach wydatkow biezacych.

7. Materialy przygotowane przez dysponentdéw w formularzach planistycznych kierowanych
zgodnie z rozporzadzeniem do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego powinny
zosta¢ przestane w obowigzujacych terminach réwniez droga elektroniczng w postaci plikéw

edytowalnych do Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej na adres poczty elektroniczne;j:

budzet@mfipr.gov.pl ze wskazaniem w temacie wiadomos$ci numeru i nazwy czg$ci budzetowe;j,

ktoérej formularze dotycza.

Materiaty przygotowane przez dysponentéw w formularzach planistycznych kierowanych
do Szefa Stuzby Cywilnej, o ktérych mowa w § 13 ust. 8 i 9 rozporzadzenia, powinny zosta¢
przestane w obowigzujacych terminach réwniez drogg elektroniczng w postaci plikdw
edytowalnych do Departamentu Stuzby Cywilnej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow na adres

poczty elektronicznej: budzetsc@kprm.gov.pl ze wskazaniem w temacie wiadomo$ci numeru

i nazwy czesci budzetowej, ktoérej formularze dotycza.

Rozdziat 2

Plany rzeczowe zadan

8. Plany rzeczowe zadan realizowanych ze srodkéw budzetowych dysponenci opracowuja zgodnie

z formularzami: RZ-4, RZ-5 i RZ-12.

9. W formularzach oznaczonych symbolami RZ wszystkie kwoty odnoszace si¢ do kolejnych lat

nalezy poda¢ w cenach z roku n-1.
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10. W formularzach oznaczonych symbolami RZ w kolumnach ,,Przewidywane wykonanie .........
r. (n-1)”, ,,Wykonanie w ......... r. (rok n-1)” oraz ,,Przewidywany naptyw srodkéw w ......... .
w ramach budzetu panstwa (rok biezacy n-1)” wykazuje si¢ kwoty ujete w planie na rok biezacy

(n-1), z uwzglednieniem zaistniatych na chwile sporzadzania formularzy zmian.

11. Formularz RZ-4 dotyczy skladek na ubezpieczenie zdrowotne optacanych z budzetu panstwa
za osoby wymienione w art. 86 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki

zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

Formularz jest wypelniany odrgbnie dla kazdego dziatu klasyfikacji budzetowej. W formularzu
tym nie wykazuje si¢ wydatkoéw na sktadki na ubezpieczenie zdrowotne za rolnikéw i ich

domownikow.

W formularzu RZ-4 w zakresie wykonania w roku biezagcym (n-1) dysponenci przedstawiajg
dane uwzgledniajace wykonanie wydatkdw w poszczegllnych miesigcach, poczawszy
od stycznia do miesigca bezposrednio poprzedzajacego ustalony termin zlozenia
przedmiotowego formularza, w odniesieniu do poszczegdlnych grup oséb, za ktére optacono

sktadki w danym miesigcu wraz z liczbg tych oséb.

W terminie okreslonym w § 9 ust. 1 rozporzadzenia dysponent powinien kolumny 9-11

pozostawi¢ puste.

12. W formularzu RZ-5 wojewodowie przedstawiajg informacje dotyczace wysokosci utraconych

przez gminy dochodéw z tytutu:

1) zwolnienia od podatkdéw: od nieruchomosci, rolnego oraz lesnego przedsigbiorcow
o statusie centrum badawczo-rozwojowego, okreslonego w art. 7 ust. 2 pkt 5a ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 707),
z podatku lesnego, okreslonego w art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002
r. 0 podatku lesnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 176), z podatku rolnego, okres$lonego w art. 12
ust. 2 pkt 5a ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym,

2) zwolnienia od podatku od nieruchomos$ci gruntéw potozonych na obszarach objetych
ochrong $cistg, czynng lub krajobrazowa, a takze budynkéw 1 budowli trwale zwigzanych
z gruntem, znajdujgcych si¢ w parkach narodowych lub rezerwatach przyrody i stuzacych
bezposrednio i wytacznie osigganiu celéw z zakresu ochrony przyrody, wskutek
ustawowego zwolnienia z podatku od nieruchomosci, okreslonego w art. 7 ust. 1 pkt 8

ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych, w przypadkach,
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o ktéorych mowa w § 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2024 r.
w sprawie zwrotu utraconych przez gminy dochodéw z tytulu zwolnienia z podatku

od nieruchomosci przedsigbiorcow o statusie centrum badawczo-rozwojowego,

3) przekazania kwoty w wysokosci 1,5% naleznego podatku rolnego na rzecz wybranego
przez tego podatnika podmiotu uprawnionego, o ktéorym mowa w art. 6d ust. 1

ww. ustawy o podatku rolnym.

13. Formularz RZ-12 w zakresie budzetu panstwa i budzetu §rodkéw europejskich opracowuje
w podziale na poszczegélne Programy (tj. bez wyszczegdlniania czesci budzetowych)

odpowiednio:

- minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programdw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spé6jnosci oraz srodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5c ustawy o finansach publicznych;

- minister wlasciwy do spraw ryboldéwstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Zroéwnowazony Rozwéj Sektora Rybotowstwa i Nadbrzeznych
Obszaréw Rybackich 2007-2013, Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020
1 Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027;

- minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie Srodkow
przeznaczonych na finansowanie projektéw w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa i Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowg 2021-2027;

- dysponenci w zakresie srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach
publicznych, w tym minister wlasciwy do spraw rolnictwa w zakresie dochodéw budzetu

panstwa z tytutu refundacji wydatkéw na zadania weterynaryjne.

Przygotowujac formularz RZ-12 Instytucja Zarzadzajaca / Instytucja Koordynujaca programem
moze wystgpi¢ do dysponentdw o oszacowanie naptywu srodkéw z tytutu refundacji wydatkow
poniesionych z budzetu panstwa 1 budzetu $rodkéw europejskich na finansowanie

projektéw/programéw realizowanych z udziatem $rodkéw UE.

Szacujac naptyw S$rodkéw z tytutu refundacji wydatkdw poniesionych z budzetu panstwa
ibudzetu S$rodkéw europejskich na finansowanie projektow/programéw realizowanych
z udziatem $rodkéw UE oraz programoéw realizowanych z udzialem S$rodkoéw bezzwrotne]
pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie EFTA (w tym rowniez zaliczek), nalezy wziac¢

pod uwage fakt, ze przewidywany naptyw srodkéw powinien dotyczy¢ kwot przewidywanych
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do otrzymania z Komisji Europejskiej oraz od panstw cztonkowskich EFTA w danym roku

budzetowym.

W kolumnie 2 nazwy programéw wybieramy za pomoca listy rozwijanej. Niedozwolone jest
wpisywanie nazw programow, jesli program znajduje si¢ na liScie rozwijanej formularza RZ-12.
Whpisanie programu mozliwe jest jedynie w przypadku, kiedy nie jest on wyszczegdlniony
na liscie rozwijane;.

W przypadku aktualizacji listy programéw na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong lista programow. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finansow.

Rozdziat 3
Projekty planéw dochodéw budzetowych

14. Plan dochodéw budzetowych nalezy wprowadzi¢ w systemie TREZOR w formularzu

,»Opracowanie projektu budzetu — dochody” OPBD znajdujacym si¢ w autoryzacji ,,Trezor
3.0: Planowanie” w folderze ,,Projekt Budzetu”. Plan dochodéw budzetowych jest sporzadzany
na lata n do n+3. Szczegdtowa instrukcja dotyczaca sposobu wprowadzania danych w zakresie
planu dochodéw budzetowych do systemu TREZOR znajduje si¢ na stronie internetowej

Ministerstwa Finanséw pod adresem: www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy => Budzet

panstwa => TREZOR => Dla uzytkownika => Dokumentacja uzytkownika TREZOR 3.0.

Uktad danych w formularzu OPBD jest zgodny z ponizszym wzorem:

Czesé

. . Projekt Projekt
woJ/ projekt | Prolelt | Budietu | Budzetu
SKO/ |Dzial |Rozdzial | Paragraf | Program® . . Panstwa Panstwa

Panstwa na Panstwa
Sady rok (n) na rok (n+1) na rok na rok
(n+2) (n+3)

) Kolumng ,,Program” nalezy wypehi¢ tylko dla cz. 77 w zakresie realizacji projektéw UE oraz EFTA.

W przypadku awarii systemu TREZOR dane nalezy przedstawi¢ zgodnie z wyzej wskazanym

wzorem w formacie .xIs (.xIsx).
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Formularz w formacie .xls wraz z instrukcja wprowadzania danych zostang zamieszczone

na stronie Ministerstwa Finanséw pod adresem www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy =>

Budzet panstwa => Ustawy budzetowe => Budzet na (n) => Formularze, szablony i instrukcje.

15. Dochody podatkowe, dochody z wptat z zysku przedsigbiorstw panstwowych i jednoosobowych

spolek Skarbu Panstwa oraz dochody zagraniczne planuje Minister Finansow.

16. Dochody z cet planuje Minister Finansow.

17. Dywidendy od spotek planuje dysponent wykonujacy prawa z tytutlu posiadania akcji

Iub udziatéw Skarbu Panstwa.

18. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe, a takze dochody zwigzane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami przedstawia si¢ w formularzu ,,Opracowanie projektu budzetu -

dochody” OPBD zgodnie z zasadami opisanymi w dokumentacji uzytkownika.

19. Nalezy przedstawi¢ szczegdélowa specyfikacje tytutéw i1 kwot dochodéw ujmowanych

w paragrafie ,,Wptywy z r6znych dochodow”.

20. W projekcie budzetu panstwa uwzglednia si¢ zmiany w poziomie dochoddéw wynikajgce
z projektowanych zmian ich naliczania (np. ewentualne zmiany stawek celnych, optat sadowych
lub administracyjnych), podajac w objasnieniach szczegétowe uzasadnienie wraz z oszacowang

kwota wptywu na dochody budzetu panstwa w latach n do n+3.

21. Uzasadnienia i objasnienia nalezy przekaza¢ Ministrowi Finanséw wraz z pozostatymi
formularzami planistycznymi przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia

elektronicznego lub za posrednictwem platformy elektronicznej ePUAP.

Przekazywanie informacji zawartych w formularzach OPBD innym dysponentom czgsci
budzetowych odbywa si¢ poza systemem TREZOR. Szczegétowe informacje w tym zakresie

beda zamieszczone na stronie Ministerstwa Finansow.
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Rozdziat 4

Projekty planéw wydatkéw budzetowych

22. Plan wydatkéw budzetowych nalezy wprowadzi¢ w systemie TREZOR w formularzu

»Opracowanie projektu budzetu — wydatki” OPBW znajdujacym si¢ w autoryzacji ,,I'rezor

3.0: Planowanie” w folderze ,,Projekt Budzetu”. Plan wydatkéw budzetowych jest sporzadzany

na lata n do n+3. Szczegdtowa instrukcja dotyczaca sposobu wprowadzania danych w zakresie

planu wydatkéw budzetowych do systemu TREZOR znajduje si¢ na stronie internetowe;j

Ministerstwa Finanséw pod adresem: www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy => Budzet

panstwa => TREZOR => Dla uzytkownika => Dokumentacja uzytkownika TREZOR 3.0.

23. Formularz OPBW

Uktad danych w formularzu OPBW jest zgodny z ponizszym wzorem:

Woj. Grupa Podgrupa | Programy W If]‘;dio_
Cze$¢ | /SKO Dzial | Rozdzial | ekonomi- | ekonomi- wielole- Paragraf ydzegr'l
/Sady czna czna tnie A(B)

Projekt
Budzetu
Panstwa
na rok n

Grupa
praco-
wnicza

Projekt

Budzetu

Panstwa
na rok n+1

Projekt
Budzetu
Panstwa

na rok n+2

Projekt
Budzetu
Panstwa na
rok n+3

W przypadku awarii systemu TREZOR dane nalezy

zaprezentowanym wzorem w formacie .xls (.xIsx).

sporzadzi¢ zgodnie z wyzej

Formularz w formacie .xlIs wraz z instrukcja wprowadzania danych zostana zamieszczone

na stronie Ministerstwa Finansow pod adresem www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy =>

Budzet panstwa => Ustawy budzetowe => Budzet na (n) => Formularze, szablony i instrukcje.

W formularzu OPBW wydatki ujete w ramach ponizszych grup ekonomicznych:

— wydatki majatkowe,

— wydatki na wspoéifinansowanie projektow z udziatem srodkéw UE

nalezy rozpisa¢ dodatkowo na poszczeg6lne podgrupy ekonomiczne dostepne w tym formularzu.
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W kolumnie o nazwie ,,Programy wieloletnie” nalezy wprowadzi¢ nazwe programu
wieloletniego ustanowionego na podstawie art. 136 ust. 2 ustawy o finansach publicznych

jedynie do kwot wynikajacych z tego programu.

Wydatki na wynagrodzenia planuje si¢ w podziale na cze$¢, dziat i rozdziat klasyfikacji

dochodéw i wydatkéw, wyodrebniajac:

Kody wynagrodzen:

A — wynagrodzenia dla pracownikow objetych przepisami ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r.
o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie

niektorych ustaw — planowane zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 4 tej ustawy
B — wynagrodzenia dla pozostatych pracownikdw, ktdrzy nie zostali ujeci w ww. lit. A.

Grupy pracownicze:

01 — Osoby nieobjete mnoznikowymi systemami wynagrodzen (bez referendarzy sadowych

oraz asystentow sedziéw i prokuratordw)
02 — Osoby zajmujace kierownicze stanowiska panstwowe

03 — Cztonkowie korpusu stuzby cywilnej (w tym réwniez wchodzacy w sktad stuzby

zagranicznej)
04 — Etatowi cztonkowie SKO (lacznie z prezesem i wiceprezesem)
05 — Sadowi kuratorzy zawodowi

06 — Eksperci, asesorzy i aplikanci eksperccy Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej
Polskiej

07 — Asesorzy prokuratorscy i asesorzy sadowi

08 — Funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowe]

09 — Sedziowie i prokuratorzy

10 — Zotierze zawodowi i funkcjonariusze

11 — Etatowi cztonkowie kolegiéw regionalnych izb obrachunkowych
12 — Pracownicy Rzagdowego Centrum Legislacji

13 — Cztonkowie stuzby zagranicznej niebedgcy cztonkami korpusu stuzby cywilnej
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14 — Nauczyciele zatrudnieni w szkolach i placéwkach prowadzonych przez organy

administracji rzadowej

15 — Cztonkowie Krajowej Izby Odwotawczej przy Prezesie Urzedu Zamowien Publicznych
16 — Referendarze sagdowi

17 — Asystenci sedziow i prokuratoréw

18 — Specjalisci opiniodawczych zespoldw sadowych specjalistow

19 — Pracownicy zatrudnieni w placéwkach zagranicznych na podstawie uméw o prace

zawartych na podstawie prawa miejscowego
20 — Osadzeni
21 — Poslowie i senatorowie

22 — Osoby zatrudnione w placOwce zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie
powotania, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

w tym osoby zatrudnione na czas wykonywania funkcji w placéwce przez czionka rodziny
23 — Cztonkowie Rady Fiskalne;.

Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego / dodatkowego uposazenia rocznego /

nagrod rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawowo okreslonymi zasadami.

W objasnieniach do projektu budzetu panstwa w zakresie wynagrodzen 1 uposazen
wyszczegllnionych w formularzu OPBW (w zakresie wynagrodzen finansowanych ze srodkoéw
budzetu panstwa — dotyczy paragraféw z czwartg cyfrg ,,0” oraz ,,2”) nalezy przedstawi¢ zmiany
planu wydatkéw na nastepny rok (n) w pordwnaniu z planem na rok biezacy (n-1) odrebnie

dla kazdego dziatu wedlug ponizszego wzoru:

10
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Cz@SC v
(nr i nazwa czgsci)
Dziat ...l
(nr i nazwa dziatu)
w tys. zt
z tego:
Nr grupy Liczba Wynagrodzenia dodatkowe
Rozdzial Lp Wyszczegélnienie Wynagrodzenia/
pracowniczej */*%* etatow ogolem wynagrodzenie
uposazenia
roczne**

Projekt ustawy budzetowej na

........ r. (rok n)

Ustawa budzetowa na ... r. (rok

biezgcy n-1)

3 Réznica (Ip. 1-2)

Projekt ustawy budzetowej na

..... 1. (rok n)

Ustawa budzetowa na ... r. (rok

biezgcy n-1)

3 Réznica (Ip. 1-2)

OGOLEM zmiana etatéw i poziomu wynagrodzen w dziale

* Zaprojektowang cz¢$¢ formularza dla grupy pracowniczej nalezy skopiowa¢ odpowiednig liczbe razy w zaleznosci od liczby grup pracowniczych w
danym dziale.

** U zohierzy — dodatkowe uposazenie roczne, a u funkcjonariuszy — nagrody roczne.

**% W przypadku pracownikéw Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej nalezy wyodrebni¢ w osobnych wierszach: a) prezesa i wiceprezeséw,
b) radcéw i referendarzy, c) pozostatych pracownikow.

Zmiany poziomu wynagrodzen nalezy szczegdtowo omoéwié, wskazujac przyczyny tych zmian
wedtug ponizszego schematu — suma kwot wynikajacych ze szczegdétowego omdéwienia powinna
by¢ zgodna z kwotg ogétem zmiany poziomu wynagrodzen w dziale, zaprezentowang

w zestawieniu tabelarycznym.
Schemat omdwienia — do dostosowania zgodnie z zakresem dokonywanych zmian.

Wydatki na wynagrodzenia/uposazenia w dziale ..... wzrosty/zmniejszyty si¢ o ....... tys. zt

z nastepujacych tytutow:

wzrostu/zmniejszenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego** naliczonego zgodnie

z ustawowo okre$lonymi zasadami o kwotg ......... tys. z1,

—  wzrostu/zmniejszenia wynagrodzen o kwote .... tys. zt w zwigzku z przeniesieniem srodkéw
z dziatu / do dziatu (lub z cze¢$ci do czegsci) z uwagina ....... ,
— przeniesienia wydatkow pomigdzy grupami pracowniczymi w ramach dziatu (przeniesienie

nie powoduje zmiany kwoty ogétem w ramach dziatu)....... ,

11
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— wzrostu/zmniejszenia poziomu s$rodkéw przyznanych — w ramach ogélnego limitu
wydatkéw na wynagrodzenia — na wyplatg nagréd jubileuszowych / odpraw emerytalnych
okwote.......... tys. zt (dotyczy odpowiednio czesci 85/00 Wojewodztwa i czesci 86/00
Samorzgdowe Kolegia Odwotawcze),

— zwigkszenia/zmniejszenia wynagrodzen, w tym z tytulu zwigkszenia zatrudnienia
0 .....etatow, w zwigzku z .............. (dotyczy podmiotow wymienionych w art. 139 ust. 2
ustawy o finansach publicznych),

— innych ... (wskaza¢ jakich).

W wyniku zmiany poziomu wynagrodzen z ww. tytuldw planowane zatrudnienie ogdtem

w dziale w roku (n) w poréwnaniu z planem na rok biezacy (n-1) zmniejsza si¢ / zwigksza si¢

O...... etatow.

W formularzu OPBW:
1) dysponenci planuja w swoich budzetach dotacje przedmiotowe i podmiotowe

dla przedsiebiorcow wynikajace z obowigzujacych systeméw finansowych;

2) dla kwot dotacji dla instytucji gospodarki budzetowej i panstwowych funduszy celowych
wykazanych w formularzu OPBW, nalezy przedstawi¢ szczegdétowa kalkulacje wraz

z uzasadnieniem i podaniem podstawy prawnej udzielania dotacji. Kalkulacja obejmuje:

a) wskazniki rzeczowe, ktére sg podstawg okreslenia dotacji,

b) stawke dotacji wraz ze szczegdtowgq kalkulacja;

3) wydatki na renty wynikajace z wyrokow i ugdd sadowych za szkody popetnione podczas
leczenia w bylych panstwowych jednostkach budzetowych ochrony zdrowia planowane sg
w dziale ,,851 — Ochrona zdrowia”, w rozdziale ,,85195 Pozostata dziatalnos¢”, w paragrafie

,,305 Zasadzone renty”;
4) w ramach wydatkéw majatkowych sg planowane:

a) wydatki na zakupy wynikajace z programéw technicznej modernizacji Sit Zbrojnych
realizowane przez Ministerstwo Obrony Narodowej,

b) wydatki na inwestycje wynikajace z eksploatacji i utrzymania linii kolejowych
o0 znaczeniu wytacznie obronnym planowane na podstawie art. 38 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 697,
z pézn. zm.),

c) inne wydatki na inwestycje okre§lone w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 134

ustawy o finansach publicznych.

12
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W ramach wydatkéw majatkowych planowane sg zakupy $rodkéw trwatych niezaliczonych
do pierwszego wyposazenia, ktorych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslone;j
w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(Dz. U. 22025 r. poz. 278, z p6zn. zm.), a odpisy amortyzacyjne od tych srodkéw trwatych
nie sg dokonywane jednorazowo lub gdy nie dokonuje si¢ od nich odpiséw amortyzacyjnych

w wypadkach okreslonych w tej ustawie;

5) wdziale,,Rolnictwo i lowiectwo”, w rozdziale ,,Pozostata dziatalno§¢” moga by¢ planowane

wylacznie wydatki na realizacje zadan, na ktére nie przewidziano odrgbnego rozdziatu.

Wydatki wojewddzkich o$rodkéw doradztwa rolniczego (rozdziat 01002), powiatowych
inspektoratow weterynarii (rozdzial 01034) oraz granicznych inspektoratow weterynarii

(rozdziat 01035) ujmuje si¢ zbiorczo dla calej czes$ci budzetowe;;

6) w objasnieniach dysponent czeéci ,,25. Kultura fizyczna” oraz dzialu ,926 — Kultura
fizyczna” podaje informacje dotyczace liczby i kwoty, przewidzianych na rok n-1
i planowanych na rok n §wiadczen pieni¢znych przyznawanych na podstawie art. 36 ustawy

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488, z p6zn. zm.).

Informacje o liczbie i kwocie §wiadczen pieni¢znych podaje si¢ odrebnie dla kazdej grupy

swiadczeniobiorcow;

7) uzasadnienia i objasnienia nalezy przekaza¢ Ministrowi Finanséw przy wykorzystaniu
publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego lub za posrednictwem

platformy elektronicznej ePUAP;

8) przekazywanie informacji zawartych w formularzach OPBW innym dysponentom czg¢sci
odbywa si¢ poza systemem TREZOR. Szczeg6étowe informacje w tym zakresie beda

zamieszczone na stronie Ministerstwa Finansow.

24. Plan wydatkow w zakresie budzetu $rodkéw europejskich nalezy wprowadzi¢ w systemie
TREZOR w formularzu ,,Opracowanie Projektu Budzetu SE — wydatki” OPBW-SE,
znajdujacym si¢ w autoryzacji ,,Trezor 3.0: Planowanie” w folderze ,,Projekt Budzetu Srodkéw
Europejskich”. Plan wydatkéw sporzadzany jest na lata n do n+3. Szczegétowa instrukcja
dotyczgca sposobu wprowadzania danych w zakresie planu wydatkéw do systemu TREZOR

znajduje si¢ na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw pod adresem: www.gov.pl/finanse

w zaktadce: Co robimy => Budzet panstwa => TREZOR => Dla uzytkownika => Dokumentacja

uzytkownika TREZOR 3.0.

13
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25. Formularz OPBW-SE
Uktad danych w formularzu OPBW-SE jest zgodny z ponizszym wzorem:
Projekt Projekt Projekt Projekt
woJ/ Grupa | Podgrupa Para- Kody Grupa l}udietu ]}udietu l}udietu ]}udietu
Cze$é | SKO/ | Dziat | Rozdziat | ekono- | ekono- caf | YYnagro- | praco- Srodkéw Srodkéw Srodkéw Srodkéw
Sady miczna | miczna g dzen wnicza | Europejskich | Europejskich | Europejskich | Europejskich
na rok (n) narok (n+1) | narok (n+2) | narok (n+3)
W przypadku awarii systtemu TREZOR dane nalezy

zaprezentowanym wzorem w formacie .xIs (.xlsx).

sporzadzi¢ zgodnie z wyzej

Formularz w formacie .xls wraz z instrukcjga wprowadzania danych zostang zamieszczone

na stronie Ministerstwa Finanséw pod adresem www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy =>

Budzet panstwa => Ustawy budzetowe => Budzet na (n) => Formularze, szablony i instrukcje.

W formularzu OPBW-SE nalezy w:

— ,,Grupie ekonomicznej” wpisa¢ zawsze 1,

— ,,Podgrupie ekonomicznej” wybra¢ odpowiedni program dostepny w formularzu.

Wydatki na wynagrodzenia planuje si¢ w podziale na cze$¢, dzial, rozdziat i paragraf

klasyfikacji wydatkéw, grupg ekonomiczng i podgrupe ekonomiczng, wyodrebniajac:

Kody wynagrodzen:

A — wynagrodzenia dla pracownikéw objetych przepisami ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r.

o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie

niektdérych ustaw — planowane zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 4 tej ustawy

B — wynagrodzenia dla pozostatych pracownikéw, ktorzy nie zostali ujeci w ww. lit. A.

Grupy pracownicze:

01 — Osoby nieobjete mnoznikowymi systemami wynagrodzen (bez referendarzy sagdowych

oraz asystentdw sedziow i prokuratoréw)

02 — Osoby zajmujace kierownicze stanowiska pafnstwowe
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03 — Cztonkowie korpusu stuzby cywilnej (w tym réwniez wchodzacy w sktad stuzby

zagranicznej)
04 — Etatowi cztonkowie SKO (1gcznie z prezesem i wiceprezesem)
05 — Sadowi kuratorzy zawodowi

06 — Eksperci, asesorzy i aplikanci eksperccy Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej

Polskiej

07 — Asesorzy prokuratorscy i asesorzy sagdowi

08 — Funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowej

09 — Sedziowie i prokuratorzy

10 — Zotierze zawodowi i funkcjonariusze

11 — Etatowi cztonkowie kolegiéw regionalnych izb obrachunkowych

12 — Pracownicy Rzadowego Centrum Legislacji

13 — Cztonkowie stuzby zagranicznej niebgdacy cztonkami korpusu stuzby cywilnej

14 — Nauczyciele zatrudnieni w szkotach i placowkach prowadzonych przez organy

administracji rzadowej

15 — Cztonkowie Krajowej Izby Odwotawczej przy Prezesie Urzedu Zamowien Publicznych
16 — Referendarze sadowi

17 — Asystenci sgdziow 1 prokuratorow

18 — Specjalisci opiniodawczych zespoldw sadowych specjalistow

19 — Pracownicy zatrudnieni w placowkach zagranicznych na podstawie umdéw o prace

zawartych na podstawie prawa miejscowego
20 — Osadzeni
21 — Postowie i senatorowie

22 — Osoby zatrudnione w placoOwce zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie
powotania, w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

w tym osoby zatrudnione na czas wykonywania funkcji w placéwce przez cztonka rodziny

23 — Cztonkowie Rady Fiskalne;.
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Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego / dodatkowego uposazenia rocznego /

nagrdd rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawowo okreslonymi zasadami.

Wydatki wykazane w formularzu OPBW-SE powinny byé zgodne z wydatkami wykazanymi
w formularzach F-NSS (BE), WPR i PZ-UE w czeSciach budzetowych dysponentow.
Przekazywanie formularzy F-NSS (BE), WPR i PZ-UE odbywa si¢ poza systemem TREZOR.

26. Formularz DPC

W  formularzu DPC dysponenci wykazuja wydatki budzetu panstwa przeznaczone
na dofinansowanie dziatalno$ci biezacej ustawowo wskazanego podmiotu, tj. dotacje
podmiotowe oraz dotacje celowe, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1 ustawy o finansach

publicznych.
W kolumnie 6 i 9 ujmuje si¢ dotacje zaplanowane we wilasciwych czgsciach budzetowych.

W przypadku gdy z okreslonych w odrgbnych przepisach zasad i trybu udzielania dotacji wynika,
ze w formularzu nie jest mozliwe ujecie jednostki otrzymujacej dotacje, nalezy wowczas

wykaza¢ grupe jednostek i taczng kwotg dotacji.
W formularzu DPC nie ujmuje sig¢:

a) dotacji celowych planowanych w ramach programéw realizowanych z udzialem $rodkéw
europejskich oraz §rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy o finansach

publicznych,

b) dotacji celowych dla jednostek samorzadu terytorialnego, tj. dla gmin, powiatow

i samorzadu wojewddztwa, z przeznaczeniem na:

- finansowanie lub dofinansowanie: zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych

zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego,
- dofinansowanie zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego,

- zadania realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien

z organami administracji rzadowej,

¢) dotacji podmiotowych dla niepublicznych szkoét artystycznych stopnia podstawowego

1 Sredniego.

W uzasadnieniu do formularza nalezy przedstawi¢ informacj¢ odnosnie do wysokosci srodkow,
jaka planuje si¢ przekaza¢ innym jednostkom sektora finansow publicznych (agencje

wykonawcze, instytucje gospodarki budzetowej, uczelnie publiczne, panstwowe instytucje
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kultury) na uposazenia zotnierzy zawodowych w nastepujgcej szczegdtowosci: uposazenia
zotnierzy zawodowych (paragraf 405), dodatkowe wynagrodzenie roczne Zolnierzy

zawodowych (paragraf 407) oraz nagrody i zapomogi (paragraf 406).
Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w odniesieniu do projektu planu na nastgpny rok (n).

W kolumnach 7 i 10 wykazuje si¢ wytagcznie srodki przeznaczone na finansowanie wynagrodzen

osobowych oraz pochodnych (sktadek) powigzanych z tymi wynagrodzeniami.

W formularzu nie uwzglednia si¢ sSrodkéw zaplanowanych w ustawie budzetowej na rok biezacy

(n-1) w rezerwach celowych.

W uzasadnieniu do formularza dysponenci wyja$niajg zmiany poziomu planowanych kwot
dotacji na rok n w poréwnaniu z rokiem n-1, w tym w szczegdlnosci w zakresie wynagrodzen i

odpiséw na zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych.

Dla dotacji celowych udzielanych na podstawie art. 8h ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2024 r. poz. 1478, z p6zn. zm.) kolumn 7, 8, 101 11

nie wypelnia sig.

27. Formularz PZ
1) plan zatrudnienia Zzotnierzy zawodowych i funkcjonariuszy opracowuje si¢ w formularzu

PZ, zbiorczo dla dziatu oraz odrgbnie dla kazdego rozdziatu, wyodrebniajac:

Kody wynagrodzen:

A — pracownicy objeci przepisami ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztaltowaniu

wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw
B — pozostali pracownicy, ktdrzy nie zostali ujeci w ww. lit. A.

Grupy pracownicze:

08 — Funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowe;j

10 — Zoierze zawodowi i funkcjonariusze, z tego:
I Zotierze zawodowi
II Funkcjonariusze;

2) dysponent, wypeliajac formularz PZ, wykazuje wszystkie formy organizacyjno-prawne,
w ktérych wystepuje zatrudnienie, np.: jednostki budzetowe, uczelnie publiczne, instytucje

gospodarki budzetowej, panstwowe instytucje kultury;
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3) formularz dotyczacy zolnierzy zawodowych wyznaczonych na stanowiska stuzbowe

w instytucjach cywilnych nalezy uzgodni¢ z Ministrem Obrony Narodowe;.

Dysponent dotacza do formularza uzasadnienie opisowe planowanych wielkosci zatrudnienia,
kolejno dzialami, a w dzialach rozdziatami. Istotne bedzie zwlaszcza oméwienie zmian
proponowanych na nast¢pny rok (n) w stosunku do ujetych w ustawie budzetowej na rok biezacy

(n-1) z podaniem, na podstawie jakich decyzji dokonano zmian.

28. Formularz SNZ

Plan zatrudnienia i uposazen zolnierzy niezawodowych opracowuje si¢ w formularzu SNZ
zbiorczo dla dzialu oraz odrebnie dla kazdego rozdzialu, wyodrgbniajgc: dobrowolng zasadniczg
stuzbe wojskowa, dobrowolng zasadniczg stuzbe wojskowa na potrzeby ksztalcenia, terytorialng

stuzbe wojskowa i zolnierzy zawodowych w okresie ksztalcenia.

Wynagrodzenia nalezy planowac tacznie z podwyzkami. Wydatki na nagrody i zapomogi ujete

w formularzu SNZ w kolumnie 7 nalezy planowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dysponent, wypetniajagc formularz SNZ, wykazuje wszystkie formy organizacyjno-prawne,

w ktoérych wystepuje zatrudnienie, np.: jednostki budzetowe, uczelnie publiczne.

Dysponent dotgcza do formularza uzasadnienie opisowe wnioskowanych wielkosci zatrudnienia
i Srodkbw na wynagrodzenia, kolejno dziatami, w dziatach rozdzialami. Istotne begdzie
omOwienie zmian proponowanych na rok nast¢gpny (n) w stosunku do ujetych w ustawie

budzetowej na rok biezacy (n-1).

Formularze powinny by¢ przekazane do Departamentu Finansowania Sfery Budzetowej

Ministerstwa Finansow.

29. Formularz PZ-UE w zakresie budzetu panstwa i budzetu §rodkéw europejskich opracowuje po

przedtozeniu przez dysponentéw biorgcych udziat w realizacji zadanh:

- minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz srodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5Sc ustawy o finansach publicznych,

- minister wlasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich
dla Rybactwa na lata 2021-2027,
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- minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie Srodkéw
przeznaczonych na finansowanie projektéw w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnosciowa oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowg 2021-2027,

- minister wlaSciwy do spraw wewnetrznych w zakresie zadafh finansowanych w ramach
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz Funduszu Bezpieczefstwa Wewnetrznego,
atakze w ramach Programéw dla Funduszy Europejskich na Migracje, Granice
i Bezpieczenstwo na lata 2021-2027, w tym Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

oraz Funduszu Bezpieczenstwa Wewngetrznego,

- minister wlasciwy do spraw rolnictwa w odrebnym formularzu PZ-UE dla zadan
realizowanych w ramach pomocy technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2014-2020 i Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
oraz w ramach perspektywy finansowej WPR 2028-2034.

Ponadto formularz PZ-UE opracowuja dysponenci w zakresie srodkow, o ktéorych mowa w art. 5

ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

Formularz PZ-UE zawiera informacje na temat zatrudnienia i wynagrodzenia w panstwowej
sferze budzetowej w zakresie wydatkéw finansowanych ze $rodkéw UE, programéw
realizowanych z udzialem $§rodkéw bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie
EFTA.

Poszczegdlne kolumny formularza nalezy wypelni¢ w nast¢pujacy sposéb:

1) kolumna 1 — w pierwszym wierszu dla programu nalezy wybra¢ skrdot programu z listy
rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych.
W przypadku koniecznosci dodania dodatkowych wierszy w ramach programu nalezy

skopiowa¢ ostatni wiersz tyle razy, ile bedzie to konieczne;

2) kolumna 2 — wypelnia si¢ automatycznie po wybraniu Skrétu Programu / Mechanizmu
Finansowego w kol. 1. W przypadku braku nazwy Programu/Mechanizmu na liScie nalezy

wpisa¢ wlasciwg nazwe - dotyczy kodu 31INNE i 32INNE;
3) kolumna 2.1 — w przypadku, gdy planowane wydatki dotycza:
a. pomocy technicznej - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ skrét ,,PT”,

b. zadanh finansowanych poza pomocg techniczng programéw - z listy rozwijanej nalezy

wybrac¢ skrot ,,PR”,
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c. w zakresie INNYCH programéw, z wylaczeniem SOLID 2020 i FEMGiB 2027 - nalezy
wybra¢ ,,PR”;

4) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer czg¢sci budzetu panstwa dla wydatkéw planowanych w tej
czesci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej cze¢sci budzetowej w trakcie
roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje si¢
numer wtasciwej cze$ci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego uszczegdtawiania)

np.: 34, 85/02.

W przypadku $rodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac czesci
,»,83. Rezerwy celowe”, lecz numer czgsci budzetowej dysponenta. Nie jest dozwolone

scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;

5) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej, nalezy wstawic
numer czesci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie beda finansowane z rezerwy celowe;j,

nalezy wstawic¢:

— w przypadku wojewddztw, samorzagdowych kolegiéw odwotawczych i sadéw pierwszy
czton numeru czeéci budzetowej dysponenta, np. dla czgdci ,,85/02. Wojewddztwo
dolnoslaskie” w kolumnie 4 nalezy wpisac ,,85”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisa¢

,02” (edytowac powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ odpowiednig cze$¢,

np. ,,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac ,,00” (edytowac¢ powinno si¢ ,,00”);

6) kolumna 5 — wojewodowie, samorzagdowe kolegia odwotawcze i sagdy wpisujg drugi czton
numeru czes$ci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo dolnoslaskie”
w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,,02”. W przypadku innych dysponentéw niz

wojewodowie, SKO i sady nalezy wpisac ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”);

7) kolumna 6 — wypelia si¢ automatycznie po wpisaniu wszystkich danych w poprzednich
kolumnach oraz wilasciwym wyborze ,Rodzaju budzetu” w kol. 10. Nie nalezy jej
modyfikowac oraz usuwac formut. Ostateczna nazwa ,,Podgrupy ekonomicznej” powinna by¢

zgodna z danymi z systemu TREZOR;

8) kolumna 7 — wypelnia si¢ automatycznie po wpisaniu wlasciwego ,,Rozdziatu” w kol. 8.

Nie nalezy jej modyfikowac oraz usuwac formut;

9) kolumny 9 i 9.1 — nalezy wpisa¢ wlasciwy paragraf trzycyfrowy. W przypadku rezerwy

celowej nalezy wskaza¢ paragraf 481;
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10) kolumna 10 — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednio BP (budzet pafistwa) lub BSE

(budzet srodkow europejskich);

11) kolumna 11 — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni kod wynagrodzen; lista kodow

wynagrodzen jest okreslona w opisie dotyczacym OPBW w ust. 23 i OPBW-SE w ust. 25.

W przypadku aktualizacji listy kodéow wynagrodzen, na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw udostepnia si¢ formularz ze zmieniong lista kodéw. Ministerstwo Finanséw

przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;

12) kolumna 12 — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig grupe pracowniczg w zaleznos$ci
od wybranego paragrafu w kolumnie 9; lista grup pracowniczych jest okreslona w opisie

dotyczacym OPBW w ust. 23 i OPBW-SE w ust. 25.

W przypadku aktualizacji listy grup pracowniczych, na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg grup. Ministerstwo Finansow przekazuje

dysponentom informacje¢ o dokonanej aktualizacji;

13) kolumny od 13 do 16 — zatrudnienie podajemy tylko w odniesieniu do wydatkow BP
niezaleznie od tego, czy zatrudnione osoby finansowane sg tylko w ramach budzetu panstwa
czy zarbwno w ramach budzetu panstwa, jak i budzetu $rodkéw europejskich. Nie jest
dopuszczalne wskazanie w tym samym programie, czg¢sci, dziale, rozdziale oraz grupie
pracowniczej etatéw przypisanych do wydatkéw BP i BSE. Niezaleznie od powyzszego

zatrudnienia nie podajemy w przypadku zaplanowania wydatkow w rezerwie celowej;
14) kolumna 14 — podaje si¢ plan po zmianach na ,,rok biezgcy n-17;

15) kolumna 15 — zmiany zatrudnienia na ,,rok (n)” dotyczg r6znicy pomiedzy kolumnami ,,Plan
na rok (n)”, a ,,Ustawa budzetowa na rok biezacy n-1”. W kolumnie tej zalozona zostata

formuta matematyczna, ktdrej nie nalezy usuwac;

16) kolumna 16 — podaje si¢ ,Plan na rok (n)’. Wydatki nalezy zaplanowac zgodnie

z otrzymanym limitem w ramach cze$ci budzetowych i rezerw celowych;
17) kolumny od 17 do 32 — wypelniamy zgodnie z nagtéwkami;

18) kolumny 19, 23, 27 oraz 31 dotyczace ,,Zmian na rok n” majg zalozone formuty matematyczne

1 nie nalezy ich usuwac;

19) kolumna 33 - w kolumnie tej wpisujemy wszystkie istotne informacje dotyczace
m.in. planowanego zwigkszenia/zmniejszenia etatow, zwigkszenia/zmniejszenia kwoty

wydatkow, istotnych zmian dotyczacych zatrudnienia, tempa realizacji projektow, w ramach
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ktérych wnioskujemy o wynagrodzenia itp. W kolumnie tej nalezy réwniez wskaza¢, czy
etaty finansowane w ramach programéw to etaty nowe czy etaty kontynuowane z ubieglego
roku, finansowane poprzednio z innego programu lub w ramach kosztéw funkcjonowania

urzedu.

W przypadku wynagrodzenia poszczegllnych oséb czeSciowo finansowanego w ramach
wymienionych na wstepie programéw, jak tez z paragraféw z czwarta cyfrag 0, nalezy
w formularzu PZ-UE wykaza¢ wynagrodzenia w czesci finansowanej w ramach paragraféw

z czwartg cyfra: 1,2,5,6,7, 8, 9.

Dla przyktadu osoba zatrudniona, ktérej wynagrodzenie jest finansowane w 60% ze §rodkéw UE
i w 40% z wydatkéw z czwartg cyfrg ,,0”, powinna zosta¢ uwzgledniona w nastepujacy sposob
w formularzu PZ-UE: w kolumnie ,,Zatrudnienie” w przypadku wydatkéw w ramach ,,BP”
nalezy wpisa¢ 0,60, natomiast wynagrodzenie powinno by¢ ujete odpowiednio w formularzu PZ-
UE w takiej wysokosci, w jakiej finansowane jest w paragrafie z czwartg cyfra: 1, 2, 5,6, 8,9

(BP) i 7 (BSE).

Natomiast kolumng ,,Zatrudnienie” nalezy wypetnia¢ w formularzu PZ-UE tylko w odniesieniu
do budzetu panstwa, tj. w przypadku wydatkéw w ramach ,,BP”, i wpisa¢ w niej Srednioroczne
zatrudnienie proporcjonalne do wynagrodzen finansowanych ze $rodkéw UE, programéw
realizowanych z udziatem $rodkdw bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie

EFTA wykazanych w formularzu PZ-UE.

Oznacza to, ze zatrudnienie prezentowane jest tylko w wierszach dotyczacych budzetu panstwa
nawet w przypadkach, gdy wynagrodzenia finansowane sg zaréwno z budzetu panstwa,

jak i z budzetu srodkéw europejskich.

Ze wzgledu na art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztaltowaniu wynagrodzen
w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw nalezy poda¢ prognozowane
zatrudnienie w ujeciu $redniorocznym z zaokragleniem do dwoéch miejsc po przecinku
(np. 10,23), dla ktérego ustalane sg wynagrodzenia w projekcie ustawy budzetowej na nastepny
rok (n). W kol. 13 nalezy poda¢ srednioroczne zatrudnienie, dla ktérego ustalono wynagrodzenia

w ustawie budzetowej na rok biezacy (n-1).
Sumy znajduja si¢ na koficu formularza i nalezy je wypelni¢ zgodnie z opisami.

Ogdlne uwagi dotyczgce wypetniania formularza.

e Nie nalezy usuwa¢ formul matematycznych zatozonych w formularzu oraz list

rozwijanych.
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e Ze wzgledu na art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztaltowaniu
wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw
prognozowane zatrudnienie nalezy poda¢ w ujeciu $redniorocznym z zaokragleniem
do dwdéch miejsc po przecinku (np. 10,23) — kolumny od 13 do 16.

e Wydatki budzetowe wykazane w tym formularzu muszg by¢ zgodne z wydatkami
wykazanymi w formularzach F-NSS (BP), F-NSS (BE), PE i WPR.

e Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub ukrywanie komoérek i zmiana ich formatow.

e Skr6t Programu / Mechanizmu Finansowego nalezy wybiera¢ z listy. Dopisanie
programu jest mozliwe jedynie w przypadku braku Programu na liscie.

e W przypadku aktualizacji listy programéw na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw udostepnia si¢ formularz ze zmieniong lista programéw. Ministerstwo
Finanséw przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji.

e  Wszystkie komdrki w kol. od 1 do 12 powinny by¢ wypelnione.

e Komorki, ktérych nie wypelniamy, nalezy pozostawi¢ puste. Nie nalezy stosowac
znakdéw typu: ,,x7, ,,-” itp.

e Nie nalezy wprowadza¢ dodatkowych formut poza juz wprowadzonymi.

e W formularzu nie nalezy tworzy¢ sum posrednich, np. podsumowujacych program.
Wiersze dotyczace sum znajdujg si¢ na koncu formularza i odnoszg si¢ do Scisle

okreslonych wydatkow.

Formularze przekazywane do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywac rowniez droga elektroniczng na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Formularz PZ-UE powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finansow.

30. Formularz EMRE
Formularz opracowuja: Ministerstwo Obrony Narodowej, Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
1 Administracji, Ministerstwo Sprawiedliwosci (dla czesci ,,15. Sady powszechne” oraz czgsci
»37. Sprawiedliwo$¢”), Sad Najwyzszy, Naczelny Sad Administracyjny, Trybunat
Konstytucyjny, Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu oraz Prokuratura Krajowa. W formularzu EMRE dysponenci wykazujg wydatki

budzetu panstwa klasyfikowane w paragrafie ,,3110 Swiadczenia spoteczne” przeznaczone na:

- emerytury, renty inwalidzkie, renty rodzinne, pozostate §wiadczenia z tytutu zaopatrzenia

emerytalnego zotnierzy i funkcjonariuszy,
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- uposazenia sedzidOw i prokuratorOw w stanie spoczynku oraz uposazenia rodzinne, a takze

pozostate swiadczenia wyptacane sedziom i prokuratorom w stanie spoczynku.
Wydatki nalezy wykaza¢ w podziale na poszczegdlne rodzaje $wiadczen.

W czesci ,,29. Obrona narodowa” oraz ,,37. Sprawiedliwo$¢” planowane wydatki nalezy

przedstawi¢ takze w podziale na rozdzialy.

Formularz jest opracowywany rowniez przez Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (czgs¢
73) oraz Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (cz¢$¢ 72) w zakresie wydatkow
planowanych w rozdziale ,,75313 Swiadczenia finansowane z budzetu pafstwa zlecone
do wyptaty Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych i Kasie Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego”. Oprocz wydatkdéw budzetu panstwa z tytutu wyptacanych §wiadczen spotecznych
klasyfikowanych w paragrafie 3110 i 3120 wyzej wymienieni dysponenci wykazujg osobno
kwotg obstugi §wiadczen zleconych do wyptaty (paragraf ,,2860 Dotacja z budzetu panstwa
stanowigca zwrot kosztow obstugi $wiadczen zleconych do wyptaty Zaktadowi Ubezpieczen
Spotecznych i1 Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego oraz dotacja dla Funduszu
Koscielnego”), a Zaktad Ubezpieczen Spotecznych kwote odsetek (paragraf ,, 4580 Pozostate
odsetki”).

Wydatki wykazane w kolumnie 9 powinny by¢ zgodne z kwotami zaplanowanymi w formularzu

OPBW we wlasciwych czgéciach budzetowych.

Dysponent dotacza do formularza uzasadnienie opisowe projektowanych wielkosci w zakresie
liczby $wiadczeniobiorcéw oraz §rodkéw przeznaczonych na $wiadczenia spoleczne z podaniem

przyczyn zmian w stosunku do wielko$ci zaplanowanych w poprzednim roku budzetowym.

Dla czesci ,,72. Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego” oraz ,,73. Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych” formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Budzetu Panstwa
Ministerstwa Finanséw. W zakresie pozostatych czgsci budzetowych — do Departamentu

Finansowania Sfery Budzetowe;.

31. Formularz BW-I
W formularzu BW-I wykazuje si¢ inwestycje, na finansowanie ktérych planuje si¢ przeznaczy¢
srodki budzetu panstwa w roku n oraz latach n+1, n+2 i n+3. Formularz obejmuje rOwniez
inwestycje, ktorych realizacja zakonczy si¢ w roku n-1, i moze uwzglednia¢ inwestycje,
ktérych realizacja rozpocznie si¢ po roku n, zgodnie z priorytetami przyjetymi w planie

finansowym dysponenta cz¢sci budzetowe;.
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Zadania wykazywane w formularzu BW-1 nalezy przypisa¢ do okreslonej kategorii
(inwestycyjne programy wieloletnie, inwestycje pozostale polegajace na budownictwie
inwestycyjnym, zakupy inwestycyjne niezwigzane z budownictwem, zakupy uzbrojenia i sprzetu
wojskowego, inwestycje realizowane w ramach Programu Inwestycji NATO w Dziedzinie
Bezpieczefistwa) oraz klasyfikacji budzetowej. Inwestycje jednego rodzaju nalezy wykazac
facznie, np. zakup $rodkow transportu, zakup sprzetu informatycznego, zakup sprzetu

biurowego itp.

O zakwalifikowaniu wydatku/dotacji do kategorii inwestycyjnej oraz o zastosowanym
nazewnictwie zadan inwestycyjnych decyduja dysponenci, majac na uwadze, iz $rodki
budzetowe na finansowanie lub dofinansowanie inwestycji nie obejmuja srodkéw na remonty,
ktére finansowane sg w ramach wydatkéw biezacych. Pomocne w tym zakresie bedg przepisy
zawarte w § 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegbélowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. poz. 1579) oraz art. 3 ustawy

z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz. 418).

Formularz BW-I nie obejmuje wydatkéw/dotacji na inwestycje realizowane w ramach projektow
wspétfinansowanych z udziatem $rodkéw UE oraz zadah inwestycyjnych w ramach budzetu
srodkéw europejskich.

W czgsciach 1 1 II formularza BW-I wymienia si¢ poszczegélne tytuly inwestycji
(m.in. polegajace na budownictwie oraz zakupy inwestycyjne) kolejno dziatami, w dziatach
— rozdziatami, w rozdziatach — paragrafami czterocyfrowymi. Inwestycje jednego rodzaju nalezy
wykaza¢ tacznie, np. zakup $§rodkoéw transportu, zakup sprzetu informatycznego, zakup sprzetu

biurowego itp.

Wszystkie wydatki/dotacje wykazane w formularzu BW-I powinny by¢ ujete w formularzu
OPBW w takiej samej klasyfikacji budzetowe;.

Inwestycyjne zadania budowlane ujete w formularzu powinny spetnia¢ wymogi okreslone
w § 4-6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdétowego

sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

Do formularza BW-I dotacza si¢ opis poszczegdlnych pozycji planowanych wydatkéw/dotacji,
a w szczegOlnosci:

— uzasadnienie w odniesieniu do inwestycji ujetych po raz pierwszy,

— uzasadnienie zmian dotyczacych finansowania w poszczegélnych latach programéw

wieloletnich w pordwnaniu z przyjetymi w ustawie budzetowej na rok n-1,
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— wskazanie podstawy prawnej w kazdym przypadku planowania dotacji na inwestycje

jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Ponadto w przypadku podjgcia przez dysponenta, w ramach wstepnych kwot wydatkéw, decyzji
o zakupie siedziby — niezbe¢dne jest stanowisko ministra wlasciwego do spraw budownictwa,
planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa potwierdzajace brak

mozliwos$ci pozyskania nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa.

32. Formularz BW-IA stanowi aktualizacj¢ formularza BW-I na potrzeby przygotowania projektu

ustawy budzetowej na kolejny rok budzetowy.

Aktualizacja dotyczy zakresu rzeczowego planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych
wroku n-1 oraz na lata n, n+1, n+2 i n+3, przy czym ewentualne zmiany w poziomie
planowanych wydatkéw majgtkowych nie mogg skutkowaé przekroczeniem tacznej puli
przyznanych kwot wyjsciowych na lata n, n+1 i n+2. Dodatkowo formularz umozliwia
zaprezentowanie zadan planowanych na rok n+3 przy uwzglednieniu poziomu wydatkéw
w latach poprzednich. Formularz moze obejmowac inwestycje, ktorych realizacja rozpocznie si¢
po roku n, zgodnie z priorytetami przyjetymi w planie finansowym dysponenta czesci

budzetowe;.

Dane z zakresu ustawy budzetowej na rok n-1 prezentuje si¢ zgodnie z wymogami ujetymi w § 9

ust. 3 rozporzadzenia, przyjmujgc za rok n-1 biezacy rok budzetowy.

W zakresie pozostatych informacji wykazywanych w formularzu BW-IA oraz w zalagczonym

opisie zastosowanie majg zasady, o ktérych mowa w objasnieniach do formularza BW-I.

33. Materialy planistyczne sporzgdzane w formularzach BW-IA i BW-I nalezy przedstawiac
w obowigzujacych terminach zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w rozdziale 1 ust. 1
niniejszego zalacznika, do Departamentu Finansowania Sfery Gospodarczej Ministerstwa

Finanséw.

Formularze BW-IA i BW-I dla czgsci ,,29. Obrona narodowa” nalezy ztozy¢ w ww. terminach
w Wydziale Obrony Narodowej i Stuzb Specjalnych Departamentu Finansowania Sfery

Budzetowej Ministerstwa Finansow.

34. Formularze: BZS i BZSA

W formularzu BZS ujmuje si¢ wylacznie dotacje celowe — na zadania biezgce z zakresu

administracji rzadowej realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego,
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na dofinansowanie biezagcych zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego
oraz na zadania biezgce realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie
porozumien z organami administracji rzadowej (bez $srodkow wiasnych na te zadania) —
w ramach ktérych finansowane sg wynagrodzenia (cztonkéw korpusu stuzby cywilnej i/lub
pozostalych pracownikéw), szkolenia czlonkéw korpusu stuzby cywilnej oraz odpisy
na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

Z formularza BZS nalezy wytaczy¢ kwoty dotacji celowych przekazanych z budzetu panstwa
na realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzagdowej zleconych gminom ustawag z dnia 28
listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594), ustawa z dnia
24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludno$ci (Dz. U. z 2025 r. poz. 274) oraz ustawa z dnia 6 sierpnia
2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, z pdzn. zm.) oraz w obszarze
gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa w czeSci obslugi administracyjnej, majac na
uwadze wprowadzony system finansowania powyzszych zadan, polegajacy na przyjeciu
jednolitych sposobéw kalkulacji wysokosci kosztéw przedmiotowych zadan realizowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego, tj. wedtug kryterium liczby zrealizowanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego spraw z uwzglednieniem ujednoliconego czasu realizacji

zadan oraz przyjetej stawki roboczogodziny.

Kwoty dotacji w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej dla rozdziatow wykazane

w formularzu BZS powinny by¢ zgodne z kwotami wykazanymi w formularzu OPBW.

Formularz BZSA dotyczy funkcjonariuszy.
Wydatki na nagrody i zapomogi ujete w formularzu BZSA w kolumnach 6 nalezy planowac

na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarne;.

35. Formularz SO-GN

W formularzu SO-GN ujmuje si¢ dotacje celowe przekazywane z budzetu panstwa na realizacje

wystandaryzowanych zadan z zakresu administracji rzagdowe;j.
Sporzadza si¢ dwa oddzielne formularze, w ktérych odpowiednio ujmuje si¢ dotacje w zakresie:

1) zadan zleconych gminom ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu
cywilnego, ustawg z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludno$ci oraz ustawg z dnia

6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tzw. sprawy obywatelskie);

2) zadan zleconych powiatom w obszarze gospodarki nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa

w czesci obstugi administracyjnej (w czeéci wystandaryzowane;j).
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Wyzej wymienione zadania z zakresu administracji rzadowej kalkulowane sg wedtug kryterium
liczby zrealizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego spraw (zgodnie
z obowigzujgcym katalogiem zadan), z uwzglednieniem ujednoliconego czasu realizacji zadan

oraz przyjetej stawki roboczogodziny.

W wierszu ,,Zadanie” nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej odpowiednie zadanie (zlecone gminom

lub zlecone powiatom).

W kolumnie 1 nalezy uja¢ kwote wydatkdéw zaplanowanych na realizacj¢ przedmiotowych zadan
w budzecie wojewody na dany rok budzetowy (n), w podziale na wynagrodzenia wraz

z pochodnymi (kolumna 2) oraz pozostate wydatki (kolumna 3).

W kolumnie 4 nalezy uja¢ kwote wydatkdw niezbednych do zabezpieczenia catorocznej
realizacji tych zadan na podstawie przewidywanego wykonania liczby czynno$ci zgodnie
z obowigzujgcym katalogiem, w podziale na wynagrodzenia wraz z pochodnymi (kolumna 5)

oraz pozostate wydatki (kolumna 6).

36. Formularz ZZAR

W formularzu ZZAR dysponenci przedstawiajg zmiany dotyczace zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami

w podziale na gminy, powiaty i samorzad wojewddztwa.

W ,,Czgsci A” ujmuje si¢ nowe zadania, ktére od nastgpnego roku (n) bedg realizowane jako
zadania z zakresu administracji rzagdowej, natomiast w ,,Cze¢$ci B” ujmuje si¢ zadania z zakresu
administracji rzadowej, w przypadku ktérych, w zwigzku ze zmiang przepiséw, od nastepnego
roku (n) nastgpi zmiana zakresu realizowanych zadan lub sposobu ich realizacji, tj. zadania, ktére

od nastgpnego roku (n) nie beda realizowane jako zadania z zakresu administracji rzagdowe;j.

37. Formularz SOM

W zakresie wydatkéw jednostek sfery budzetowej z tytulu wplaconych sktadek na rzecz

organizacji miedzynarodowych nalezy podac:
a) nazwe organizacji,
b) podstawe prawng przynaleznosci,

¢) kalkulacje sktadek ptaconych w roku n-1, n i w kolejnych latach, w walucie ptatnosci

1 w tysigcach ztotych.
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38. Formularz PR-Z opracowuja:
— dysponenci — wspétrealizatorzy programu — w odniesieniu do swoich zadan,

— koordynatorzy programéw wieloletnich — w odniesieniu do swoich zadan
oraz po uzgodnieniu z dysponentami wspétrealizujgcymi programy — w odniesieniu
do tacznej kwoty naktadéw na dany program, w podziale na poszczegélnych realizatorow

programéw.

O sposobie ujecia programu wieloletniego w uktadzie zadaniowym koordynatorzy programow

wieloletnich informujg dysponentdw — wspoétrealizatoréw programow.

Przy wypelnianiu formularza stosuje si¢ zasady budzetu zadaniowego okres$lone ust. 59-64 z

ponizszymi zastrzezeniami.

Dysponenci wykazuja wydatki na realizacje programéw wieloletnich w ramach dziatania,
ktérego zakres przedmiotowy obejmuje dany program wieloletni; w uzasadnionych przypadkach
dysponenci mogg wykaza¢ wydatki na dany program wieloletni w wigcej niz 1 dzialaniu,

uwzgledniajac podzial programu na obszary/priorytety.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo panstwa wydatki na realizacj¢ programéw wieloletnich
w zakresie obronno$ci panstwa dysponenci w formularzu PR-Z mogg wykazywaé w ramach

podzadania albo podzadan, ktérych zakres przedmiotowy obejmuje dany program wieloletni.

Cele i mierniki dla programéw wieloletnich koordynatorzy tych programdw okreslajg w terminie
wskazanym w § 13 ust. 1 rozporzadzenia, z uwzglednieniem celéw i miernikdw wskazanych
w dokumentach ustanawiajacych program; wartosci docelowe miernikdw okresla si¢
w powigzaniu z wysokoscia planowanych wydatkéw wynikajacych z ustawy/uchwaty

ustanawiajacej program (z uwzglednieniem w tym przypadku srodkoéw z rezerw celowych).

Formularz PR-Z koordynatorzy programéw wieloletnich w odniesieniu do iacznej kwoty

nakladéw poniesionych na dany program przekazuja rowniez drogg elektroniczng na adres:
bz@mf.gov.pl.

Szczegdtowe informacje o programach wieloletnich nalezy przekaza¢ wraz z formularzem PR-Z
w formularzu opisowym, udostgpnionym na stronie internetowej Ministerstwa Finansow,

rOwniez droga elektroniczng na adres: bz@mf.gov.pl.
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39. Formularz PE
Formularz PE opracowuja dysponenci realizujgcy programy, co do zasady, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych, ktére wymagaja ustalonego w nich udziatu
srodkéw budzetowych w zakresie wydatkéw ponoszonych ze §rodkéw podlegajacych refundacji
z Komisji Europejskiej oraz wspdétfinansowania krajowego.

1) kolumna la — w pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ skrét programu, funduszu,
instrumentu z listy rozwijanej; nie jest dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie
wierszy niewypelnionych; w przypadku konieczno$ci dodania dodatkowych wierszy
w ramach danej nazwy nalezy skopiowac¢ ostatni wiersz tyle razy, ile bedzie to konieczne.
Skroty Programéw wymienione sg w objasnieniach pod tabelg w pkt I i odpowiadajg
programom / funduszom w kolumnie 1b, ktére sg wymienione rowniez w objasnieniach
w pkt II. W przypadku Wieloletnich Ram Finansowych w Zakresie Spraw Wewnetrznych
(SOLID 2020) nalezy wskaza¢ jeden z nastepujacych Funduszy, tj.: Fundusz
Bezpieczenstwa Wewnetrznego — Instrument na rzecz Wsparcia Finansowego w zakresie
Granic Zewnetrznych i Wiz na lata 2014-2020, Fundusz Bezpieczenstwa Wewngetrznego
— Instrument na rzecz Wspdtpracy Policyjnej, Zapobiegania i Zwalczania Przestepczos$ci
oraz Zarzadzania Kryzysowego na lata 2014-2020 lub Fundusz Azylu, Migracji i
Integracji na lata 2014-2020. W zakresie Programéw dla Funduszy Europejskich na
Migracje, Granice i Bezpieczenstwo na lata 2021-2027 (FEMGiB 2027) nalezy wskazac
jeden z nastgpujacych Funduszy, tj.: Fundusz Bezpieczefistwa Wewnetrznego, Fundusz
Azylu, Migracji i Integracji lub Instrument Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej w ramach Funduszu Zintegrowanego Zarzadzania
Granicami. Odpowiednia nazwa funduszu w ramach SOLID 2020 i FEMGiB 2027
powinna zosta¢ wybrana tylko wtedy, gdy dotyczy zadan realizowanych w ramach
Programéw Krajowych. W innym przypadku nalezy wskaza¢ odpowiednig nazwe
projektu w ramach innych Srodkéw;

2) kolumna 1b — wypelnia si¢ automatycznie po wypetnieniu kolumny la ze skrétem
programu z listy rozwijanej;

3) w przypadku aktualizacji listy programOw na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listag programéw. Ministerstwo Finanséw
przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;

4) kolumna 2 — nalezy wybra¢ odpowiedni skrét z listy rozwijanej, tj. PR, PT lub PW.
Skréty oznaczaja:

PR - Program, PT - Pomoc techniczna, PW - Przewidywane wykonanie;
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5) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer cze¢sci budzetu panstwa wiasciwej dla wydatkéw
planowanych w tej czgsci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej cze¢sci
budzetowej w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie
zawsze wskazuje si¢ wlasciwg cze$¢ budzetowg dysponenta. W przypadku srodkéw
planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac czesci ,,83. Rezerwy celowe”,
lecz réwniez numer czgsci budzetowej dysponenta; nie jest dozwolone scalanie komoérek
lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;

6) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej, nalezy
wstawi¢ numer czeSci 83, natomiast je$li planowane wydatki nie bgda finansowane
z rezerwy celowej, nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwotawczych i sadow
pierwszy czton numeru czgsci budzetowej dysponenta, np. dla cze$ci ,,85/02.
Wojewddztwo dolno$laskie” w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ ,,85”, natomiast
w kolumnie 5 nalezy wpisac ,,02” (edytowa¢ powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ odpowiednia
czes¢, np. ,,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac ,,00” (edytowa¢ powinno si¢
»007);

7) kolumna 5 — wojewodowie, samorzadowe kolegia odwolawcze i sady wpisujg drugi czton
numeru cze$ci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo
dolnoslaskie” w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,,02”. W przypadku innych
dysponentéw niz wojewodowie, SKO i sady nalezy wpisac ,,00” (edytowac powinno si¢
-007);

8) kolumna 6 — wypelni si¢ automatycznie po wypetnieniu kolumn 1-5;

9) kolumna 7 ,,Dzial” wypelnia si¢ automatycznie po wpisaniu rozdziatu w kolumnie 8
—nalezy wskaza¢ numery dziatéw i rozdziatéw zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetowa; w przypadku wydatkéw planowanych w rezerwie celowej nalezy wskazaé
dziat ,,758 — Ro6zne rozliczenia”, rozdzial ,,75818 Rezerwy ogélne i celowe”. Nie jest
dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

10) kolumna 9 — nalezy wskaza¢ wlasciwy czterocyfrowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
W przypadku rezerwy celowej nalezy wskaza¢ paragrafy z odpowiednig czwartg cyfra
np. 4811 lub 6801;

11) kolumny 10-11 — nalezy wybra¢ witasciwy skrét z listy rozwijanej; listy kodéw

wynagrodzen i grup pracowniczych okreslone sa w opisie dotyczacym OPBW w ust. 23.
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40.

W przypadku aktualizacji listy kodow wynagrodzen i grup pracowniczych, na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg kodow
i grup. Ministerstwo Finanséw przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej
aktualizacji;

12) kolumny 12—13 — nalezy wskaza¢ kwoty przewidywanego wykonania wydatkéw w roku
budzetowym w zakresie finansowania i wspdtfinansowania; kwote wydatkow wskazuje
sie¢ w wierszu sumujgcym dla programu; podsumowanie arkusza w zakresie
przewidywanego wykonania wydatkow stanowi suma kwot wykazanych
w poszczegdlnych programach/funduszach; w ramach przewidywanego wykonania
wydatkéw uwzglednia si¢ wydatki przewidziane do realizacji do konca roku z aktualnego
planu finansowego czesci budzetowej, jak rOwniez wydatki, ktére planowane sg
do uruchomienia z rezerw celowych;

13) kolumna 14 — nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych wydatkéw na kolejny rok (n) ujetych
w kolumnach od 15 do 16;

14) kolumny 17-22 — nalezy wstawi¢ kwote planowanych wydatkéw w latach n+1 do n+3

7 podzialem na finansowanie i wspotfinansowanie.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finanséw.

Formularz F-REF w zakresie budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich opracowuje
w podziale na poszczegdlne programy (tj. bez wyszczegllniania cze$ci budzetowych)
odpowiednio:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz §rodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5c ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Zréwnowazony Rozwd@j Sektora Rybotéwstwa i Nadbrzeznych
Obszaréw Rybackich 2007-2013, Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020
i Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027,

— minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie S$rodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnos$ciowa oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowa 2021-2027,
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— dysponenci w zakresie §rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach
publicznych, w tym minister wlasciwy do spraw rolnictwa w zakresie dochodéw budzetu
panstwa z tytutu refundacji wydatkéw na zadania weterynaryjne.

Przygotowujac formularz F-REF, Instytucja Zarzadzajaca / Instytucja Koordynujgca programem

moze wystagpi¢ do dysponentdw o oszacowanie naptywu srodkéw z tytutu refundacji wydatkéw

poniesionych z budzetu panstwa 1 budzetu $rodkéw europejskich na finansowanie

projektow/programéw realizowanych z udziatem srodkéw UE.

Szacujac naptyw S$rodkéw z tytutu refundacji wydatkdw poniesionych z budzetu panstwa
na finansowanie projektoéw/programow realizowanych z udziatem srodkéw UE oraz programéw
realizowanych z udziatlem §rodkéw bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie
EFTA (w tym réwniez zaliczek), nalezy wzig¢ pod uwage fakt, Zze przewidywany naptyw
srodkoéw powinien dotyczy¢ kwot przewidywanych do otrzymania z Komisji Europejskiej oraz

od panstw cztonkowskich EFTA w danym roku budzetowym.

Nazwe Programu / Mechanizmu Finansowego nalezy wybiera¢ z listy rozwijanej. Dopisanie
programu jest mozliwe jedynie w przypadku braku Programu na liscie. W przypadku aktualizacji
listy programéw na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw udostepnia si¢ formularz
ze zmieniong listag programéw. Ministerstwo Finansdéw przekazuje dysponentom informacje

o dokonanej aktualizacji.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finanséw.

41. Formularz WPR
Formularz WPR, obejmujacy wydatki i dochody budzetu panstwa oraz budzetu srodkéw
europejskich w ramach wspdlnej polityki rolnej, po przediozeniu danych przez dysponentéw

biorgcych udziat w realizacji zadan opracowuje minister wlasciwy do spraw rozwoju wsi.

Formularz powinien zawiera¢ dane o $rodkach zwigzanych z realizacja zadan, wynikajacych
z cztonkostwa Polski w Unii Europejskiej, dotyczacych WPR — w podziale na $rodki budzetu
panstwa i budzetu $rodkéw europejskich. W kolumnach: 5, 6, 7 i 10 w odniesieniu
do wiasciwych wierszy nalezy poda¢ odpowiednig klasyfikacje budzetowg. W kolumnach 81 9
nalezy wskaza¢ grupe i podgrupe ekonomiczng. Dla platnosci zwigzanych z finansowaniem
lub wspétfinansowaniem wydatkéw z funduszu EFRG w perspektywie 2014-2020 nalezy
wpisa¢ podgrupe ekonomiczng 71EFRG_PR, a dla ptatnosci z funduszu EFRROW
—72PROW_PR w przypadku $rodkéw innych niz pomoc techniczna. Srodki na realizacje
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pomocy technicznej nalezy oznaczy¢ podgrupa ekonomiczng — 72PROW_PT. Dla ptatnosci
zwigzanych z finansowaniem lub wspoétfinansowaniem wydatkow z funduszu EFRG
w perspektywie 2023-2027 nalezy wpisa¢ podgrupe ekonomiczng 73EFRG_PR, a dla ptatnosci
z funduszu EFRROW — 74EFRROW_PR w przypadku $rodkéw innych niz pomoc techniczna.
Srodki na realizacje pomocy technicznej nalezy oznaczy¢ podgrupa
ekonomiczng — 74EFRROW_PT.  Dla  platnosci  zwigzanych z  finansowaniem
lub wspétfinansowaniem wydatkéw z funduszu EFRG w perspektywie 2028-2034 nalezy
wpisa¢ podgrup¢ ekonomiczng 75EFRG_PR, a dla ptatno$ci z funduszu EFRROW -
76EFRROW_PR w przypadku $rodkéw innych niz pomoc techniczna. Srodki na realizacje
pomocy technicznej nalezy oznaczy¢ podgrupa ekonomiczng — 76EFRROW_PT. Grupa
ekonomiczna dla ptatnosci zwigzanych z finansowaniem lub wspotfinansowaniem wydatkoéw

z budzetu UE powinna by¢ oznaczona cyfra 1.

Grupa i podgrupa ekonomiczna wpisana w formularzu WPR powinna by¢ zgodna z grupa
1 podgrupa ekonomiczng wpisang w systemie TREZOR w formularzu ,,Opracowanie Projektu
Budzetu — wydatki (OPBW)” oraz w formularzu ,,Opracowanie Projektu Budzetu SE — Wydatki
(OPBW-SE)”. Wydatki budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich nalezy ujaé
w formularzu w pelnej wysokosci stosownie do calorocznych potrzeb finansowych WPR.
Tym samym uwzglednione w formularzu wydatki powinny obejmowa¢ zar6wno srodki ujete
w budzetach dysponentéw, jak i w rezerwie celowej, w przeciwienstwie do formularzy OPBW

i OPBW-SE uwzgledniajacych tylko srodki planowane w budzetach dysponentéw.

Biorac powyzsze pod uwage, w uzasadnionym przypadku formularz moze by¢ modyfikowany
przez dysponenta wylacznie poprzez dodanie lub usunigcie wiersza zgodnie z podziatem
srodkéw wynikajagcym z klasyfikacji budzetowej albo w sytuacji, gdy w okresie
od opublikowania rozporzadzenia do sporzadzenia formularza dokonane zostang systemowe

rozstrzygni¢cia w zakresie finansowania zadan WPR wymuszajace takg zmiane.

W czedci formularza dotyczacej finansowania wyprzedzajacego powinny znalez¢é si¢ rdwniez
dane dotyczace wynagrodzen wyptacanych w ramach pomocy technicznej Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i Planu Strategicznego dla Wsp6lnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 oraz w ramach perspektywy finansowej WPR 2028-2034 prezentowane
w formularzu PZ-UE. Zatem dane w zakresie $srodkoéw na wynagrodzenia w ramach pomocy

technicznej nalezy przedstawi¢ w obu formularzach — WPR oraz PZ-UE.

Formularze obejmujace dane wtasciwych dysponentéw powinny by¢ przekazane do ministra

wlasciwego do spraw rozwoju wsi celem weryfikacji zgtaszanych kwot w zakresie wtasciwych
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42.

proporcji pomiedzy S$rodkami finansowanymi z UE oraz budzetu panstwa, jak rdéwniez

w zakresie limitow finansowych na poszczegdlne dziatania i na pomoc techniczna.

Zbiorczy formularz opracowany przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju wsi powinien by¢

przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa Finansow.

Formularz F-NSS (BP)
Formularz F-NSS (BP) w zakresie budzetu panstwa opracowuje w oparciu o formularze

otrzymane od innych dysponentéw czesci budzetowych bioracych udzial w realizacji zadan:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz §rodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a 1 5c ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich
dla Rybactwa na lata 2021-2027,

— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie $rodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020 (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowa
2021-2027.

Poszczegblne kolumny formularza nalezy wypetni¢ w nastgpujacy sposdb:

1) kolumny la i 1b — w pierwszym wierszu dla programu nalezy wybra¢ skrdt programu
(kolumna 1a) z listy rozwijanej, wowczas w kolumnie 1b automatycznie pojawi si¢ petna
nazwa programu. Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy
niewypelionych. W przypadku konieczno$ci dodania dodatkowych wierszy w ramach

programu nalezy skopiowac ostatni wiersz tyle razy, ile bedzie to konieczne.

W przypadku aktualizacji listy programdw na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong lista programéw. Ministerstwo Finanséw

przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;

2) kolumna 2 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg pomocy technicznej, nalezy
wstawi¢ z listy rozwijanej skrét ,PT”; je$li planowane wydatki dotycza zadan
finansowanych poza pomocag techniczng programu, nalezy wstawi¢ skrot ,,PR”;
w przypadku gdy wydatki dotycza przewidywanego wykonania wydatkow w roku

biezacym n-1, nalezy wstawi¢ skrét ,,PW” i wypetni¢ wiasciwe kolumny bez symbolu X;
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3) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer cz¢sci budzetu panstwa dla wydatkéw planowanych
w tej czesci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej cze$ci budzetowej
w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje
sic¢ numer wlasciwej czgSci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego
uszczego6tawiania). W przypadku srodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy
wpisywa¢ czesdci ,,83. Rezerwy celowe”, lecz réwniez numer czegsSci budzetowej
dysponenta. Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy

niewypetnionych;

4) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej, nalezy
wstawi¢ numer cze$ci 83, natomiast je$li planowane wydatki nie bgda finansowane

z rezerwy celowej, nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwotawczych i sadow
pierwszy czion numeru czeSci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02.
Wojewddztwo dolnoslaskie” w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ ,,85”, natomiast

w kolumnie 5 nalezy wpisac¢ ,,02” (edytowa¢ powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ odpowiednia
czg$¢, np. ,,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ ,,00” (edytowac powinno si¢

»007);

5) kolumna 5 — wojewodowie, samorzagdowe kolegia odwotawcze i sady wpisuja drugi czton
numeru cze$ci budzetowej dysponenta, np. dla czgsci ,,85/02. Wojewddztwo
dolno$laskie” w kolumnie 5 nalezy wpisac¢ cyfry ,,02”. W przypadku innych dysponentdw

niz wojewodowie, SKO i sady nalezy wpisa¢ ,,00” (edytowac powinno si¢ ,,00”);

6) kolumna 6 — po obowigzkowym wprowadzeniu danych w kolumnach 1a, 2, 3, 4 wowczas
w kolumnie 6 automatycznie pojawi si¢ podgrupa ekonomiczna TREZOR. Nie jest

dozwolone zmienianie formuly w tej kolumnie;

7) kolumna 7 i 8 — nalezy wskaza¢ numery dzialéw i rozdziatéw zgodnie z obowigzujacg
klasyfikacja budzetowg; w przypadku wydatkéw planowanych w rezerwie celowej
nalezy wskaza¢ dziat ,,758 Roézne rozliczenia”, rozdziat ,,75818 Rezerwy ogodlne
icelowe”, nie jest dozwolone scalanie komoérek Ilub pozostawianie wierszy

niewypetnionych;
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8) kolumna 9 — nalezy wskaza¢ wilasciwy czterocyfrowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
W przypadku rezerwy celowej nalezy wskazac paragrafy z odpowiednig czwartg cyfra,

np. 4818 lub 6809;

9) kolumna 10 i 11 — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wtasciwy skrét kodu wynagrodzen
i grupy pracowniczej. Kod i grupa pracownicza sg wypelniane tylko w przypadku
wydatkéw na wynagrodzenia w panstwowych jednostkach budzetowych (paragrafy 401—
407, 479, 480). Jesli wydatek nie dotyczy ww. wynagrodzen, komorki w tych kolumnach

nalezy pozostawi¢ puste.

Listy kodéw wynagrodzen i grup pracowniczych okreslone sa w opisie dotyczacym
OPBW w ust. 23.

W przypadku aktualizacji listy kodow wynagrodzen i grup pracowniczych, na stronie
internetowej Ministerstwa Finansdw udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg kodow
i grup. Ministerstwo Finanséw przekazuje dysponentom informacje o dokonanej

aktualizacji;

10) kolumna 12 — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wtasciwa nazwe dotyczacg rodzaju

finansowania wydatkow (tzn. finansowanie lub wspoétfinansowanie);

11) kolumna 13 — nalezy wskaza¢ kwotg przewidywanego wykonania wydatkéw w roku
budzetowym (uwzgledniajgc podziat wydatkow w kolumnie 12 na finansowanie
i wspotfinansowanie). Kwotge wydatkéw wpisuje si¢ tylko w wierszach, dla ktérych
z kolumny 2 z listy rozwijanej wybrano ,,PW”. W ramach przewidywanego wykonania
wydatkéw uwzglednia si¢ wydatki przewidziane do realizacji do konca roku z aktualnego
planu finansowego czesci budzetowej, jak rowniez wydatki, ktére planowane sg

do uruchomienia z rezerw celowych;

12) kolumna 14 — nalezy wstawi¢ kwotg planowanych wydatkéw w roku n (uwzgledniajac
podzial wydatkéw w kolumnie 12 na finansowanie i wspoifinansowanie). Wydatki
nalezy zaplanowa¢ zgodnie z otrzymanym limitem w ramach cze$ci budzetowych
irezerw celowych, w podziale na pomoc techniczng oraz wydatki poza pomoca

techniczna;

13) kolumny 15-17 — nalezy wstawi¢ kwot¢ planowanych wydatkéw na lata n+1 do n+3,
uwzgledniajac podziat wydatkéw w kolumnie 12 na finansowanie i wspdtfinansowanie,

zgodnie z otrzymanym wstepnym limitem;
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W wierszu ,,RAZEM wydatki, z tego” nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkéw

na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,, finansowanie” wyst¢pujacym ponizej wiersza ,,RAZEM wydatki, z tego” nalezy
wstawi¢ sume planowanych wydatkéw ujetych jako finansowanie na wszystkie programy ujete

w formularzu.

W wierszu ,,wspotfinansowanie” wystepujacym ponizej wiersza ,,RAZEM wydatki, z tego”
nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkéw ujetych jako wspotfinansowanie na wszystkie

programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,z tego w czesciach budzetowych” wystepujacym ponizej wiersza ,,RAZEM wydatki,
z tego” nalezy wstawi¢ sume wydatkéw do ujecia w czegsci budzetowej dysponenta planowanych

w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,finansowanie” wyst¢pujacym ponizej wiersza ,,z tego w czesciach budzetowych”
nalezy wstawi¢ sum¢ wydatkéw do ujecia jako finansowanie w czesci budzetowej dysponenta

planowanych w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,,wspotfinansowanie” wystepujacym ponizej wiersza ,Z tego w czesciach
budzetowych” nalezy wstawi¢ sume¢ wydatkow do ujecia jako wspodtfinansowanie w czesci

budzetowej dysponenta planowanych w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,,z tego w rezerwie celowej” wystepujacym ponizej wiersza ,,RAZEM wydatki,
7 tego” nalezy wstawi¢ sume wydatkow do ujecia w rezerwie celowej — cze$¢ 83, zgodnie

z kolumng 4 w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,.finansowanie” wyst¢pujacym ponizej wiersza ,,z tego w rezerwie celowej” nalezy
wstawi¢ sume¢ wydatkéw do ujecia jako finansowanie w rezerwie celowej — cze$¢ 83, zgodnie

z kolumng 4 w ramach wszystkich programoéw.

W wierszu ,,wspotfinansowanie” wystepujacym ponizej wiersza ,,z tego w rezerwie celowej”
nalezy wstawi¢ sume¢ wydatkéw do ujecia jako wspotfinansowanie w rezerwie celowej — czegs¢

83, zgodnie z kolumna 4 w ramach wszystkich programéow.

Zbiorcze formularze F-NSS (BP) przedstawiane przez wlasciwych ministréw nadzorujacych
wiecej niz jeden program powinny na koncu formularza mie¢ wprowadzone dodatkowe wiersze

dotyczace sumy planowanych wydatkéw na dany program, tzn.:
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Program....Suma

z tego razem w cze$ciach budzetowych

finansowanie

wspolfinansowanie

z tego razem w rezerwie celowej

finansowanie

wspolfinansowanie

Program....Suma

z tego razem w czeSciach budzetowych

finansowanie

wspotfinansowanie

Z tego razem w rezerwie celowej

finansowanie

wspotfinansowanie

Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komorek i zmiana ich formatow,

— wpisywanie wlasnych skrotow programoéw, jezeli skrot programu znajduje si¢ na rozwijanej

liscie wzoru formularza F-NSS (BP),

— wypelnianie komérek, w ktérych na wzorze wstawiony zostat znak ,,X”,

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujacych poza wprowadzonymi na wzorze

sumowan planowanych wydatkéw razem oraz dla czg¢sci i rezerwy celowej,
— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,
— wprowadzanie do tabeli dodatkowych uwag 1 wyjasnien.

Ewentualne komentarze mozna zamieszczaé w uzasadnieniu - czeSci

do formularza.

opisowej

Dysponenci sporzadzaja formularz odrebnie dla kazdej cze$ci budzetowej i przekazuja

go odpowiednio do ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ministra wtasciwego

do spraw rybotéwstwa lub ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego w postaci

elektroniczne;j.

Formularze przekazywane do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywac rowniez droga elektroniczng na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju

regionalnego, ministra wlasciwego do spraw ryboléwstwa oraz ministra wtasciwego do spraw

zabezpieczenia spotecznego do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa Finansow.
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Dodatkowo dysponenci sporzadzaja formularz odrebnie dla kazdej czeSci budzetowej

i przekazujg go do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, w zakresie wydatkdéw

na projekty transportowe (drogowe, kolejowe i inne) realizowane ze Srodkow europejskich

w ramach programéw wieloletnich, w ukladzie zgodnym z ponizszym wzorem, rOwniez

w edytowalnym formacie jako zalacznik do formularzy F-NSS (BP) i F-NSS (BE).

WYDATKI NA PROJEKTY TRANSPORTOWE (DROGOWE, KOLEJOWE I INNE) UJETE
W PROGRAMACH WIELOLETNICH W RAMACH WYDATKOW WYKAZYWANYCH

W FORMULARZACH F-NSS (BP) ORAZ F-NSS (BE)

wtys. zt
Planowane wydatki w roku Planowane wydatki w roku Planowane wydatki w roku Planowane wydatki w roku
n): (n+1): (n+2): (n+3):
o
<
~ ] o) o o) o
g s E o g o g o g o g
= = 3 ‘2 z 5 ‘Z = 5 | z 5 - 2 g
s =] 7} 153 < o 2 s ° 2 s o 2 s o 2
2 =) B g & z & e z & e z & % z 2 =
‘2 B 2 2 s =) 2 s = °© g -z, =} 8 8,
=S 2 g 2 & 4 2 3 2 2 3 2 2 3 b} 2 &l 2
3 = g = EY 2 g 2| g g & g g i g g g g
2 5 ~ ) = ) = g = e = 1
) on & = — ) g B 5 = 8 5 = 8 El =l B El
z e E & £ z 2 5 & 8 5 2 g 0 & g 5 g 2
3 E = E] & 8 5 s : 5 s : 2 s : Z s = £
3 £ g Z < ° & 2 ! = S ! = B ! ~ 2 ! =
- El ) 3 g £ 5 2 s 3 Z s K] % < 2 2 ] 2
= 50 o S 1 = g 2 o g B S B 2 S = S <]
&b ) = - 2 =3 g & & s = B2 g, a A s Z 7
£ & £ = 5 g 3 | 2 = g g = g & 3 g &
3 & 8 g g 8 el X 3 el 8 3 £l 3 3 & 3
7] N b5t N =l k-] N = k=] N =l =] N = =
% g S |2 |3 £ : |2 g |3 £ : |2 g 2
£ z E A 3 = A 3 =] /A 3 2] @ 3 &
o o = = = =
~ o M @ @ M
5
N
[®}
) 2 5 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
PT
projekty PR
drogowe
RAZEM projekty drogowe, z tego:
PT
PR
PT
projekty PR
kolejowe
RAZEM projekty kolejowe, z tego:
PT
PR
RAZEM
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W powyzszym formularzu, w przypadku danych wpisywanych w wierszach ,,PR”, nalezy
ujmowac tylko wydatki na projekty transportowe realizowane w ramach programéw wieloletnich

(np. KPK, RPBDK, Program Budowy 100 Obwodnic, Program inwestycyjny CPK i in.).

Jesli wydatki na dany program wieloletni z sektora transportu, realizowany ze $rodkéw UE,
nie s3 planowane w formularzach F-NSS (BP) oraz F-NSS (BE) na dany rok, program nalezy

uwzgledni¢ w formularzu, a jako kwoty planowane wpisa¢ 0 (zero).

Wydatki planowane w ramach danego programu wieloletniego nalezy grupowac oddzielnie —
nie taczgc wydatkéw planowanych dla jednego beneficjenta (np. dla GDDKiA w ramach
RPBDK i Programu Budowy 100 Obwodnic).

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia do tabeli wydatkéw dla innej kategorii projektéw,
niz kolejowe i drogowe, tabele nalezy rozszerzy¢ o dodatkowg sekcj¢ pod odpowiednig nazwa,

wprowadzajac do tabeli dodatkowe wiersze.

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wilasciwego do spraw rozwoju

regionalnego do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa Finansow.

43. Formularz F-NSS (BE) w zakresie budzetu $rodkéw europejskich przedstawia w oparciu

o formularze otrzymane od innych dysponentéw bioracych udziat w realizacji zadan:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz §rodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5c ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybolowstwa w zakresie zadafh finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich
dla Rybactwa na lata 2021-2027,

— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie $rodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnos$ciowa 2014-2020 (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowg
2021-2027.

Poszczegblne kolumny formularza nalezy wypelni¢ w nastgpujacy sposéb:

1) kolumny lai 1b—w pierwszym wierszu dla programu nalezy wybra¢ skrét programu (kolumna
l1a) z listy rozwijanej, wowczas w kolumnie 1b automatycznie pojawi si¢ petna nazwa programu.

Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych.
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W przypadku koniecznosci dodania dodatkowych wierszy w ramach programu nalezy

skopiowac¢ ostatni wiersz tyle razy, ile bedzie to konieczne.

W przypadku aktualizacji listy programdw na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg programdéw. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;

2) kolumna 2 — w przypadku planowanych wydatkéw na program nalezy wstawi¢ skrét ,,PR”;
w przypadku gdy wydatki dotycza przewidywanego wykonania wydatkow w roku biezacym

n-1, nalezy wstawi¢ skrét ,,PW” i wypetni¢ wiasciwe kolumny bez symbolu X;

3) kolumna 3 - nalezy wstawi¢ numer cze¢sci budzetu panstwa wlasciwy dla wydatkoéw
planowanych w tej cze$ci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej czgsci
budzetowej w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze
wskazuje si¢ numer wtasciwej czeSci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego
uszczegbtawiania). W przypadku $rodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy
wpisywac czesci ,,83. Rezerwy celowe”, lecz réwniez numer czesci budzetowej dysponenta.

Nie jest dozwolone scalanie komdrek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

4) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotycza rezerwy celowej, nalezy wstawic¢
numer cze$ci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie bedg finansowane z rezerwy celowej,

nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwotawczych i sadéw pierwszy
czton numeru czgsci budzetowej dysponenta, np. dla czegsci ,,85/02. Wojewddztwo
dolno$laskie” w kolumnie 3 nalezy wpisac ,,85”, natomiast w kolumnie 4 nalezy wpisac

,»02” (edytowac powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 3 nalezy wpisa¢ odpowiednig czes$c,

np. ,,20”, natomiast w kolumnie 4 nalezy wpisac¢ ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”)”;

5) kolumna 5 — wojewodowie, samorzadowe kolegia odwotawcze i sagdy wpisuja drugi czion
numeru czesci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo dolnoslaskie”
w kolumnie 4 nalezy wpisac cyfry ,,02”. W przypadku innych dysponentéw niz wojewodowie,

SKO i sady nalezy wpisac¢ ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”);

6) kolumna 6 — po obowigzkowym wprowadzeniu danych w kolumnach 1la, 2, 3, 4 wowczas
w kolumnie 6 automatycznie pojawi si¢ podgrupa ekonomiczna TREZOR. Nie jest dozwolone

zmienianie formuty w tej kolumnie;
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7) kolumna 7 i 8 — nalezy wskaza¢ numery dzialéw i rozdziatow zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa; w przypadku wydatkéw planowanych w rezerwie celowej nalezy
wskazac¢ dziat ,,758 — R6zne rozliczenia”, rozdziat ,,75818 Rezerwy ogdlne i celowe”, nie jest

dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;

8) kolumna 9 — nalezy wskaza¢ wiasciwy czterocyfrowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

W przypadku rezerwy celowej nalezy wskazac paragrafy 4817 lub 6807,

9) kolumna 101 11 — nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej wlasciwy skrot kodu wynagrodzen i grupy
pracowniczej. Kod i grupa pracownicza wypelniana jest tylko w przypadku wydatkdw
na wynagrodzenia w panstwowych jednostkach budzetowych (paragrafy 401-407, 479, 480).
Jesli wydatek nie dotyczy ww. wynagrodzen, komoérki w tych kolumnach nalezy pozostawic¢

puste.

Listy kodéw wynagrodzen i grup pracowniczych okre$lone sg w opisie dotyczacym OPBW-

SE w ust. 25;

W przypadku aktualizacji listy kodéw wynagrodzen i grup pracowniczych, na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw udostepnia si¢ formularz ze zmieniong lista kodéw i grup.

Ministerstwo Finanséw przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;
10) kolumna 12 — nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej ,,finansowanie”;

11) kolumna 13 — nalezy wskaza¢ kwot¢ przewidywanego wykonania wydatkéw w roku
budzetowym; kwote wydatkoéw wskazuje si¢ w wierszu, dla ktérego z kolumny 2 z listy
rozwijanej wybrano ,,PW”; w ramach przewidywanego wykonania wydatkéw uwzglednia si¢
wydatki przewidziane do realizacji do konca roku z aktualnego planu finansowego czesci
budzetowej, jak rowniez wydatki, ktére planowane sg do uruchomienia do czesci budzetowe;j

z rezerw celowych;

12) kolumna 14 — nalezy wstawi¢ kwotg¢ planowanych wydatkéw na rok kolejny (n); wydatki

nalezy zaplanowa¢ zgodnie z otrzymanym limitem;

13) kolumny 15-17 — nalezy wstawi¢ kwote planowanych wydatkéw na lata n+1 do n+3 zgodnie

Z otrzymanym wstgpnym limitem.

W wierszu ,,RAZEM wydatki” nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkow na wszystkie

programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,z tego w czesciach budzetowych” nalezy wstawi¢ sume¢ wydatkow do ujecia

w czedci budzetowej dysponenta planowanych w ramach wszystkich programéw.
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W wierszu ,,z tego w rezerwach celowych” nalezy wstawi¢ sume wydatkdéw do ujgcia w rezerwie

celowej — cze$¢ 83 w ramach wszystkich programéw.

Zbiorcze formularze F-NSS (BE) przekazywane przez wilasciwych ministrow nadzorujacych
wigcej niz jeden program powinny na koncu formularza mie¢ wprowadzone dodatkowe wiersze

dotyczace sumy planowanych wydatkéw na dany program, tzn.:

Program....Suma

z tego razem w czeSciach budzetowych
Z tego razem w rezerwie celowej
Program....Suma

z tego razem w czeSciach budzetowych
Z tego razem w rezerwie celowej

Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komoérek i zmiana ich formatow,

— wpisywanie wlasnych nazw programéw, jezeli program znajduje si¢ na rozwijanej liscie
wzoru formularza F-NSS (BE),

— wypelnianie komérek, w ktérych na wzorze wstawiony zostat znak ,,X”,

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujacych poza wprowadzonymi na wzorze sumowan
planowanych wydatkOw razem oraz dla czgsci i rezerwy celowej,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli i pod tabelg dodatkowych uwag i wyjasnien. Ewentualne komentarze

mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu — cz¢sci opisowej do formularza.

Dysponenci sporzadzaja formularz odrebnie dla kazdej czesci budzetowej 1 przekazuja
go do odpowiednio ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ministra wtasciwego
do spraw rybotéwstwa lub ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego w postaci

elektronicznej.

Formularze przekazywane do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywa¢ roéwniez droga elektroniczng na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wilasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wtasciwego do spraw ryboléwstwa oraz ministra wtasciwego do spraw

zabezpieczenia spolecznego do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa Finanséw.
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Dodatkowo nalezy wypeli¢ w zakresie budzetu srodkéw europejskich zbiorczy formularz
obejmujacy wydatki na projekty transportowe (drogowe, kolejowe i inne), zgodnie ze wzorem

zalaczonym pod uzasadnieniem formularza F-NSS (BP).

44. Formularze LZ_LW (UE) opracowuja:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udzialem funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz $rodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5c ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich
dla Rybactwa na lata 2021-2027,

— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie $rodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnos$ciowa oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027.

Dysponent pelnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej programem, a w przypadku regionalnych
programéw operacyjnych dysponent petnigcy funkcj¢ koordynatora programéw regionalnych
moze zwroci¢ si¢ do dysponentdw o przekazanie danych niezbednych do przygotowania

omawianych formularzy.

W kolumnie 1 formularza nalezy w wierszu ,,Program...” wybra¢ program z listy rozwijanej,
w ramach ktérych beda wpisywane kwoty zobowigzah oraz wydatkéw. W kolumnie 2 nalezy
wpisa¢ odpowiedni rok (dla kazdego wybranego roku w kolumnie 2 nalezy powieli¢ nazwe

programu w kolumnie 1 tyle razy, ile lat realizacji planuje si¢ dla danego programu).

W przypadku aktualizacji listy programéw na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg programéw. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji.

W przypadku ,,.Limitu wydatkéw” kwoty wydatkoéw powinny obejmowa¢ wydatki planowane
do ujecia w ramach czesci budzetowej dysponenta, jak réwniez $rodki planowane do ujecia

w rezerwie celowe;.

Natomiast w przypadku funduszy strukturalnych ,,Limit zobowigzan” powinien uwzglednia¢
alokacje ogoétem funduszy strukturalnych / Funduszu Spdjnosci wynikajaca z arkusza

kalkulacyjnego wyliczajacego limity kontraktacji w danym miesigcu.
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Natomiast w zakresie Mechanizméw Finansowych oraz Instrumentu f.gczagc Europe ,.Limit
zobowigzan” powinien uwzglednia¢ $rodki, jakie moga by¢ zakontraktowane w danym

programie w okresie jego obowiazywania.

Formularz powinien zawiera¢ nast¢pujace podsumowania:

- sumy zobowigzan i wydatkéw dla poszczegdlnych programéw,

- sumy zobowigzan i wydatkéw dla poszczegdlnych perspektyw finansowych,
- sumy zobowigzan i wydatkéw dla poszczegdlnych lat,

- 0gblng sume zobowigzan i wydatkow.

Nie jest dozwolone scalanie komoérek (nie jest dozwolone takze scalanie wierszy z nazwag

programu) oraz wpisywanie kwot z miejscami po przecinku.

Dane powinny by¢ prezentowane jednolicie, w tym samym uktadzie dla wszystkich programéw
(bez czgsciowego sumowania poszczegédlnych lat w ramach programéw oraz w ramach sumy

zobowigzan i wydatkéw dla poszczegdlnych lat).

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wtasciwego do spraw rybotéwstwa oraz ministra wtasciwego do spraw

zabezpieczenia spotecznego do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa Finansow.

45. Formularz NAL-SP

Formularz wypelniaja dysponenci srodkéw budzetu panstwa, ktérzy w imieniu Skarbu Panstwa
udzielajg pozyczek mieszkaniowych na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych sedziéw (art. 96
§ 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sagdéw powszechnych) lub prokuratoréw

(art. 122 § 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze).

Formularzem objeta jest tgczna warto§¢ nominalna udzielonych pozyczek pozostajgcych
do sptaty na dzien sprawozdawczy (niezaleznie od terminu sptaty) oraz kwota odsetek naleznych

na dzien sprawozdawczy.

Poprzez dzien sprawozdawczy nalezy rozumie¢ dzien:
31.12 ubieglego roku n-2 (wykonanie),

31.12 biezgcego roku n-1 (przewidywana wielko$¢),

31.12 kolejnego roku n (prognoza stanu).
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Zbiorcze formularze dysponenci przekazuja do Departamentu Dtugu Publicznego

oraz Departamentu Finansowania Sfery Budzetowej w Ministerstwie Finanséw.

46. Formularz SUB

W formularzu SUB dysponenci wykazujg wydatki budzetu panstwa przekazywane w formie
subwencji na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
oraz ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej Lukasiewicz (Dz. U. z 2024 r. poz. 925,

z pozn. zm.).
W kolumnie 6 i 9 ujmuje si¢ subwencje zaplanowane we wiasciwych cze$ciach budzetowych.

W przypadku gdy z okreslonych w odrebnych przepisach zasad udzielania subwencji wynika,
ze w formularzu nie jest mozliwe ujecie jednostki otrzymujacej subwencje, nalezy wowczas

wykaza¢ grupe jednostek i faczng kwote subwencji.

W uzasadnieniu do formularza dysponenci wyjasniajg zmiany poziomu planowanych kwot
subwencji na rok n w poréwnaniu z rokiem n-1, w tym w szczegdélnosci w zakresie srodkéw na

wynagrodzenia wraz z pochodnymi i na odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

Rozdziat 5

Projekty planow finansowych jednostek sektora finanséw publicznych

47. Projekty plandw finansowych jednostek pozabudzetowych sporzadzane na podstawie formularzy
planistycznych PFC, PFC-FUS, PFC-FEP, PFC-FER, PF-ZUS, PF-OSPR, PF-ZWRSP
wraz z uzasadnieniem dysponenci przekazujg w systemie TREZOR na drukach planistycznych
generowanych w autoryzacji ,,Trezor 3.0: Plany finansowe jednostek pozabudzetowych”
w folderze ,,Plany finansowe jednostek pozabudzetowych”, z wyjatkiem sporzgdzanych zbiorczo

formularzy PF-OSPR przekazywanych na zasadach okre§lonych w ust. 52 pkt 1-5.

W uzasadnieniu opisowym projektéw plandéw finansowych na kolejne lata (n do n+3) nalezy
wyjasni¢ roznice (wzrosty/spadki) w poziomie planowanych wydatkdw na rok n w stosunku do

roku n-1 oraz r6znice w stosunku do prognozy na rok n przedstawionej w roku ubiegtym.

48. Formularz PFC
Projekty planéw finansowych panstwowych funduszy celowych przedstawiane sg dla wszystkich

funduszy niezaleznie od tego, czy w planie przewidziano dotacj¢ z budzetu panstwa.
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Projekty planéw dysponenci przedstawiaja odrebnie dla kazdego panstwowego funduszu

celowego wraz z uzasadnieniem.

W przypadku sktadania tgcznego planu finansowego funduszu wykazuje si¢ planowane

przychody/koszty, po wyeliminowaniu wewngtrznych przelewoéw redystrybucyjnych.

W projektach planéw nie ujmuje si¢ zwrotoéw niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejsciowym, o ktérym mowa
w § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegbdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 259, z p6zn. zm.).
Faktyczny przeptyw srodkéw z tytulu tych zwrotéw powinien by¢ prezentowany jedynie
w sprawozdaniach z wykonania tych plandw sporzadzanych na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

(Dz. U. poz. 133).

W projekcie planu Funduszu Rekompensacyjnego w czgsci B w poz. 11.9 ,,Pozostate przychody,
z tego:” oraz w czesci C w poz. 1.8 ,,Pozostate dochody, w tym:” wyodrebnia si¢ w szczegdlnosci

zasilenie z Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.

Projekt planu finansowego Funduszu Administracyjnego przedstawia Prezes Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego.

W projekcie planu finansowego Funduszu Administracyjnego w czesci B w poz. IL.5 ,Przelewy
redystrybucyjne, z tego:” oraz w czgsci C w poz. L5 ,,Przelewy redystrybucyjne, w tym:” ujmuje si¢
odpisy z funduszu emerytalno-rentowego oraz z funduszu skladkowego z wyszczegdlnieniem
w odrebnych wierszach. Jednocze$nie w projekcie planu finansowego Funduszu Administracyjnego

nalezy wypetni¢ czgs¢ G w zakresie liczby zatrudnionych w przeliczeniu na pelne etaty.

W projekcie planu finansowego Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze

uzyteczno$ci publiczne;j:

— w czeSci B w poz. II1.8 ,,Pozostate, w tym:” oraz w cze$ci C w poz. I1.9 ,,Pozostale wydatki, z
tego:” ujmuje si¢ Srodki przekazane do Rzagdowego Funduszu Rozwoju Drog na podstawie art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze
uzytecznosci publicznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 402, z pdzn. zm.).

—  w czesci B w poz. 11.10 oraz w czgsci C w poz. 1.9 ,,Pozostate srodki z budzetu panstwa dla
panstwowego funduszu celowego” ujmuje si¢ $rodki, ktére nie stanowig dotacji zgodnie z art. 7
ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze

uzytecznosci publiczne;.
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Projekt planu finansowego Funduszu Prewenc;ji i Rehabilitacji przedstawia Prezes Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego.

W projekcie planu finansowego Funduszu Prewencji i Rehabilitacji w czesci B w poz. 115 , ,Przelewy
redystrybucyjne, z tego:” oraz w czesci C w poz. 1.5 ,,Przelewy redystrybucyjne, w tym:” ujmuje si¢

odpis z funduszu sktadkowego.

W planach Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej, Funduszu Promocji Kultury, Funduszu
Rozwigzywania Probleméw Hazardowych oraz Funduszu Wspierania Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego wysoko$¢ przychodéw (w czeSci B formularza) oraz dochodéw (w czesci C
formularza) z tytutu doptat do stawek w grach losowych stanowigcych monopol panstwa

planowana jest na podstawie jednolitych danych z Totalizatora Sportowego.

Plany sporzadza si¢ w cze$ciach A 1 B w uktadzie memoriatowym, natomiast dane w czesci C

w uktadzie kasowym.

W projekcie planu finansowego w ukladzie kasowym w czesci C 1. ,,Wydatki” w poz. ILA-ILH
nalezy wykaza¢ kwoty ogétem wydatkéw ponoszonych na projekty realizowane z udziatem $rodkow
z UE, EFTA oraz KPO — czg$¢ grantowa (bez identyfikacji szczegdtowych rodzajow wydatkow).
Kwoty te powinny by¢ uwzglednione réwniez w poszczegdlnych rodzajach wydatkéw okreslonych

w pozostatej czgsci C II. ,,Wydatki”.

Zastosowane w czgsci C I1. ,,Wydatki” skroty oznaczaja:
BP — Budzet Panstwa

BSE — Budzet Srodkéw Europejskich.

W czesci D do okreslenia warto$ci nominalnej zobowiazan stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanso6w publicznych w zakresie operacji finansowych

(Dz. U. z 2023 r. poz. 652) w czesci dotyczacej sprawozdan Rb-Z.

W czesei E pozycja ,,Wolne $rodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt u Ministra

Finans6w” dotyczy stanu wolnych srodkdéw na koniec roku w uktadzie kasowym.

W czeéci F ,,Dane uzupelniajgce” Fundusz Zapaséw Interwencyjnych wykazuje dane dotyczace
agencyjnych zapaséw ropy naftowej i paliw, tworzonych i utrzymywanych przez Rzadowa
Agencje Rezerw Strategicznych, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o zapasach ropy naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postepowania
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w sytuacjach zagrozenia bezpieczefstwa paliwowego panstwa i zakt6cen na rynku naftowym

(Dz. U. 22024 1. poz. 1281). Cze¢$¢ te wypetnia si¢ dla Funduszu Zapaséw Interwencyjnych.

W uzasadnieniu opisowym powinny by¢ takze wymienione poszczeg6lne zadania inwestycyjne

finansowane w formie dotacji i pozyczek udzielonych z budzetu panstwa.

49. Formularz PFC-FUS
Projekt planu finansowego Funduszu Ubezpieczen Spolecznych przedstawia Prezes Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych Ministrowi Finanséw w systemie TREZOR oraz ministrowi

nadzorujacemu dziatalnos$¢ tego funduszu.

Plan PFC-FUS sporzadza si¢ w czeSciach A i B w ukladzie memorialowym, w czesci C

w uktadzie kasowym, w cze$ci D w uktadzie statystycznym.

W projekcie planu finansowego w ukladzie kasowym w czesci C 11. ,,Wydatki” w poz. IL.A-1L.LH
nalezy wykaza¢ kwoty ogélem wydatkéw ponoszonych na projekty realizowane z udzialem
srodkéw z UE, EFTA oraz KPO - cz¢$¢ grantowa (bez identyfikacji szczegétowych rodzajow
wydatkéw). Kwoty te powinny by¢ uwzglednione réwniez w poszczegdlnych rodzajach

wydatkéw okreslonych w pozostatej czesci C I1. ,,Wydatki”.
Zastosowane w czegsci C 1. ,,Wydatki” skréty oznaczaja:
BP — Budzet Panstwa

BSE — Budzet Srodkéw Europejskich.

W projekcie planu nie ujmuje si¢ zwrotéw niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejsciowym, o ktérym mowa
w § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegbdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa. Faktyczny przeptyw srodkéw z tytutu
tych zwrotdw powinien by¢ prezentowany jedynie w sprawozdaniu z wykonania planu
sporzagdzanym na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;.

50. Formularz PFC-FEP
Przy wypelianiu formularza stosuje si¢ odpowiednio objasnienia podane do formularza
PFC-FUS, z tym ze plan PFC-FEP sporzadza si¢ w cz¢sciach A i B w uktadzie memoriatowym,

w czeSci C w uktadzie kasowym.
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51. Formularz PFC-FER
Projekt planu finansowego Funduszu Emerytalno-Rentowego przedstawia Prezes Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Ministrowi Finansow w systemie TREZOR

oraz ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju wsi.

Plan PFC-FER sporzadza si¢ w czgsciach A i B w uktadzie memorialowym, w czesci C

w uktadzie kasowym.

W projekcie planu finansowego w uktadzie kasowym w czgsci C II. ,,Wydatki” oddzielnie
dla pozycji ,,bez §wiadczen zbiegowych i innych transferéw” oraz dla pozycji ,,ze §wiadczeniami
zbiegowymi 1 innymi transferami” nalezy wykaza¢ kwoty ogdétem wydatkéw ponoszonych
na projekty realizowane z udzialem $rodkéw z UE, EFTA oraz KPO - cze§¢ grantowa
(bez identyfikacji szczegdtowych rodzajéw wydatkéw). Kwoty te powinny by¢ uwzglednione
roOwniez w poszczegdlnych rodzajach wydatkéw okreslonych w pozostatej czesci C 11

»Wydatki”.

Zastosowane w czgsci C 1. ,,Wydatki” skréty oznaczaja:
BP — Budzet Panstwa

BSE — Budzet Srodkéw Europejskich.

W projekcie planu nie ujmuje si¢ zwrotéw niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejsciowym, o ktérym mowa
w § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegbdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa. Faktyczny przeptyw $rodkéw z tytutu
tych zwrotow powinien by¢ prezentowany jedynie w sprawozdaniu z wykonania planu
sporzagdzanym na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j.

52. Formularz PF-OSPR opracowuje si¢ dla agencji wykonawczych, instytucji gospodarki
budzetowej oraz oséb prawnych, o ktéorych mowa w art. 9 pkt 9—14 ustawy o finansach

publicznych.
Formularz PF-OSPR:

1) o ktérym mowa w pkt 2-5, wlasciwy minister przekazuje z wykorzystaniem szablonu druku
planistycznego zamieszczonego na stronie Ministerstwa Finansow w  zakladce

www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy => Budzet panstwa => Ustawy budzetowe =>

Budzet na (n) => Formularze, szablony i instrukcje przy wykorzystaniu publicznej ustugi
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rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub za posrednictwem platformy elektroniczne;j
ePUAP (dokumenty elektroniczne opatrzone podpisem elektronicznym oraz w postaci
plikéw edytowalnych);

2) w zakresie dziatu ,,Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego” sporzadzany jest zbiorczo
dla cze$ci oraz odrebnie dla kazdego rozdziatu;

3) w zakresie uczelni publicznych sporzadza wlasciwy minister zbiorczo dla nadzorowanych
szkot wyzszych;

4) w zakresie samodzielnych publicznych zakladéw opieki zdrowotnej sporzadzany jest
zbiorczo dla cze¢sci oraz odregbnie dla kazdego rozdziatu;

5) w zakresie Polskiej Akademii Nauk i tworzonych przez nig jednostek organizacyjnych
sporzadza dysponent czesci ,,67. Polska Akademia Nauk™ zbiorczo oraz odrebnie dla Polskie;j
Akademii Nauk jako osoby prawnej wraz z bedacymi w jej strukturze jednostkami
oraz oddzielnie dla instytutow naukowych Akademii;

6) czesci A, C wypelnia si¢ w ukladzie memorialowym, natomiast czgs¢ B — w ukladzie
kasowym;

7) w czgsci A w poz. 1.2 nie ujmuje si¢ dotacji na inwestycje i zakupy inwestycyjne
oraz srodkéw otrzymywanych, a nastgpnie przekazywanych innym jednostkom (transfery),
chyba ze odrgbne przepisy (np. ustaw szczegélnych regulujgcych gospodarke finansowa
poszczegbdlnych oséb prawnych) zaliczaja ww. do przychodéw. W tej sytuacji do formularza

dotacza si¢ szczegdtowa informacje o Srodkach (kwota, rodzaj) uwzglednionych w poz. 11.2.

Wykazywanie catej kwoty otrzymanej dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji powinno odbywac si¢ w poz. VII.1.9. Natomiast w cz¢s$ci A formularza
w poz. I1.5.3 nalezy wykazywa¢ kwoty przychodéw odpowiadajacych réwnowartosci

odpisdw amortyzacyjnych dokonanych od wartosci poczatkowej sktadnikéw majatkowych:

a) sfinansowanych ze srodkdw pienieznych otrzymanych w formie wyzej wymienionej
dotacji lub
b) otrzymanych nieodptatnie (jezeli podlegaja amortyzacji), chyba ze przepisy
systemowe stanowig inaczej;
8) w czeséci A poz. I11.1.5 oraz w czeéci B poz. II1.1.4 , Swiadczenia na rzecz 0séb fizycznych”
obejmuje $wiadczenia przekazywane do os6b fizycznych, a niebedace wynagrodzeniem

za $wiadczong prace lub wykonang ustuge. Podstawg wyptlaty Swiadczen jest regulacja

prawna.
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Kategoria ta obejmuje m.in. wyplaty pieni¢zne oraz warto$¢ $wiadczen w naturze,
niezaliczone do wynagrodzen, takie jak:

- Swiadczenia rzeczowe (lub ich ekwiwalent) wynikajace z przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy,

- ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej wykonywane przez pracownikéw,
ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia roboczego lub za uzyte
przy wykonywaniu pracy narzgdzia, materialy lub sprzet, stanowigce wlasnosé
wykonawcy,

- zasilki na zagospodarowanie i zasitki osiedleniowe,

- $rodki wydawane do spozycia pracownikom wylacznie w czasie wykonywania pracy,
bez prawa do ekwiwalentu z tego tytutu,

- warto$§¢ umundurowania, jesli obowigzek jego noszenia wynika z obowigzujacych
ustaw,

- okreslone ustawowo: odprawy pieniczne, odszkodowania, rekompensaty lub inne
$wiadczenia z powodu ogloszenia upadlosci lub likwidacji pracodawcy
albo restrukturyzacji zatrudnienia z przyczyn niedotyczacych pracownikow,

- zasadzone i1 dobrowolnie wyptacone odszkodowania w sprawach o roszczenia
ze stosunku pracy,

- wyplaty przeznaczone na pomoc zdrowotna,

- odprawy po$miertne,

- nagrody o charakterze szczegélnym (np. nagrody resortowe lub za szczegdlne
osiggnigcia w zakresie prac badawczych oraz zastosowanie ich wynikéw w praktyce),

- zasadzone renty i inne Swiadczenia spoteczne,

- stypendia, zasitki i inne formy pomocy dla uczniéw.

Po stronie przychodéw $rodki otrzymywane od innych podmiotéw na wyptate transferéw
na rzecz oséb fizycznych (np. $rodki otrzymywane przez uczelnie na wyplate stypendidw
przekazywane w postaci dotacji z budzetu panstwa) ujmuje si¢ w pozycjach
odpowiadajacych ich charakterowi (w pozycjach odpowiedniego rodzaju dotacji lub srodkoéw
otrzymywanych od innych jednostek);

9) w czesci A pozycja IX ,,Srodki przyznane innym podmiotom” oraz w czeéci B pozycja I11.3.1
,.Srodki przyznane innym podmiotom” nalezy podaé kwote ogétem:;

10)w formularzu nie ujmuje si¢ zwrotOw niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejSciowym, o ktérym mowa

w § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
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szczegbOtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa. Faktyczny przeptyw s$rodkéw
z tytutu tych zwrotéw powinien by¢ prezentowany jedynie w sprawozdaniu z wykonania
planu sporzadzanym na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia
2025 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej;

11) w projekcie planu finansowego w uktadzie kasowym w czgsci B 111. ,,Wydatki ” w poz. III.A-
IIILH nalezy wykaza¢ kwoty ogétem wydatkéw ponoszonych na projekty realizowane
zudziatem s$rodkéw z UE, EFTA oraz KPO — cze$¢ grantowa (bez identyfikacji
szczegbtowych rodzajow wydatkow). Kwoty te powinny by¢ uwzglednione réwniez
w poszczegdlnych rodzajach wydatkow okreslonych w pozostatej czesci B I11. ,,Wydatki”.
Zastosowane w czgsci B II1. ,,Wydatki” skroty oznaczaja:

BP — Budzet Panstwa
BSE — Budzet Srodkéw Europejskich.

12)w czesci C do okreslenia wartoSci nominalnej zobowigzan stosuje si¢ przepisy
rozporzgdzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych w czesci dotyczacej sprawozdan Rb-Z. Zobowigzania nalezy poda¢ wedlug
przewidywanego stanu na koniec roku;

13)w czesci D pozycja ,,Wolne $rodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt
u Ministra Finans6w” dotyczy stanu wolnych $srodkéw na koniec roku w uktadzie kasowym;

14) w czgscei E |, Informacje nt. naktadéw na aktywa trwate / srodkéw na wydatki majatkowe”
oraz F ,,Dane statystyczne” nalezy wskaza¢ nazwe jednostki w szczegétowos$ci nie mniejsze;j
niz w art. 9 ustawy o finansach publicznych, a w przypadku transferu od/do panstwowych
funduszy celowych, 0s6b prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy o finansach
publicznych, nalezy wskaza¢ nazwe jednostki. W przypadku transferu do jednostek,
o ktéorych mowa w art. 9 pkt 10 i 13 ustawy o finansach publicznych, nalezy wskazac
odpowiednio: panstwowe spzoz, samorzadowe spzoz, panstwowe instytucje kultury,
samorzadowe instytucje kultury.

Dane w czesci E ,Informacje nt. naktadéw na aktywa trwale / $rodkéw na wydatki
majgtkowe” powinny by¢ przekazane w uktadzie memorialowym, natomiast dane w czesci
F ,,.Dane statystyczne” w ukladzie memorialowym oraz w uktadzie kasowym;

15) Czg$¢ G formularza PF-OSPR sporzadza si¢ dla agencji wykonawczych, instytucji

gospodarki budzetowej oraz oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 9-14 ustawy

o finansach publicznych, dla ktérych ustalone zostalty wydatki budzetu panstwa,
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ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, w tym na podstawie rozporzadzenia Rady

Ministréw wydanego na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Czes¢ G sporzadza si¢ przy zmianach planéw w trakcie roku i w sprawozdaniu z wykonania
planéw finansowych;

16) w przypadku Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa dane zawierane w formularzu PF-OSPR nie obejmujg $rodkéw
otrzymywanych od dysponenta I stopnia i przekazywanych przez ARIMR i KOWR
na finansowanie i1 wspoétfinansowanie projektéw realizowanych z udziatem $rodkéw
pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielanej
przez panstwa czlonkowskie EFTA. W formularzu PF-OSPR ujmowane sg s$rodki
na finansowanie projektow realizowanych przez ARIMR i KOWR jako beneficjentow
w ramach pomocy technicznej;

17) w przypadku gdy przy pozycji wykropkowanej zamieszczony jest zwrot ,,z tego:” nalezy
wyszczegllni¢ wszystkie sktadniki danej pozycji, natomiast w sytuacji, gdy przy pozycji
znajduje si¢ zwrot ,,w tym:” nalezy poda¢ najbardziej istotne (np. pod wzgledem wielkosci
realizowanego zadania, wysokos$ci kwoty) jej elementy;

18) w punktach dotyczacych transferow nalezy wymieni¢ rodzaje jednostek, ktérym
przekazywane sg $rodki, w szczegétowosci nie mniejszej niz w art. 9 ustawy o finansach
publicznych, a w przypadku transferu do panstwowych funduszy celowych, os6b prawnych,
o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy o finansach publicznych, nalezy wskaza¢ nazwe
jednostki. W przypadku transferu do jednostek, o ktérych mowa w art. 9 pkt 10 i 13 ustawy
o finansach publicznych, nalezy wskaza¢ odpowiednio: panstwowe spzoz, samorzadowe
spzoz, panstwowe instytucje kultury, samorzadowe instytucje kultury;

19) w przypadkach, w ktorych dla prawidtowego wyliczenia wyniku finansowego niezbe¢dne jest
ujecie po stronie kosztow wydatkdw majatkowych lub $srodkéw przekazywanych innym
jednostkom (sytuacja analogiczna jak w pkt 8), ujmuje si¢ je rowniez odpowiednio: wydatki
majatkowe w poz. ,II1.3 Pozostale koszty, w tym:”, a $rodki przekazywane innym
jednostkom w poz. ,III.2 Koszty realizacji zadan, w tym:”. W uzasadnieniu do formularza
zamieszcza si¢ wowczas objasnienie do wyzej wymienionych pozycji;

20)dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju w zalgcznikach nalezy zamie$ci¢ formularze

wycinkowe, obejmujace dane dotyczace realizacji:
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- zadah wynikajacych z ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum
Badan i Rozwoju (Dz. U. z 2024 r. poz. 1170), finansowanych ze S$rodkéw
budzetowych,

- zadan zwigzanych z finansowaniem programéw realizowanych z udziatem $rodkéw
europejskich (w podziale na czg¢sci budzetowe),

- pozostatych zadan (wskaza¢ jakich).

Ponadto dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz Narodowego Centrum Nauki
w przypadku zmiany, w stosunku do roku poprzedniego, poziomu $rodkéw zaplanowanych
na wynagrodzenia w zalacznikach nalezy zamie$ci¢ szczegdtowe uzasadnienie tych zmian
(w podziale na zrédta finansowania wynagrodzen);

21)do formularzy sporzadzanych przez instytucje gospodarki budzetowej zatrudniajgcych
osadzonych nalezy dotaczy¢ dodatkowa informacjg, w ktérej zostang okreslone nastgpujace

dane:

wysokos¢ wynagrodzen, z podziatem na wynagrodzenia osadzonych i wynagrodzenia
pozostatych pracownikdw,

— wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoleczne, z podziatem na sktadki na ubezpieczenia
spoteczne osadzonych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne pozostatych pracownikow,

— wysokos¢ sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy, z podziatem
na sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy osadzonych i skladki
na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy pozostatych pracownikow,

— wysoko$¢ sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych, z podzialem na sktadki
na Fundusz Emerytur Pomostowych osadzonych i Fundusz Emerytur Pomostowych
pozostatych pracownikéw,

— $rednioroczna liczba zatrudnionych w przeliczeniu na pelne etaty osadzonych
oraz pozostatych pracownikéw;

22) w informacjach dodatkowych (uzasadnieniu) wyszczeg6lnia si¢ migdzy innymi:

— kwoty srodkéw pienieznych na pokrycie ujemnego wyniku finansowego (samodzielne
publiczne zaktady opieki zdrowotnej),

— kwoty wptat z zysku do budzetu panstwa dokonywanych przez niektére podmioty
na podstawie odrebnych przepiséw,

— informacj¢ o liczbie zatrudnionych o0s6b oraz planowanych zmianach w zatrudnieniu

w kolejnych latach,

— przyczyny pogorszenia wyniku finansowego;
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23) dla Narodowego Funduszu Zdrowia opracowuje si¢ formularz obejmujgcy na etapie
opracowywania materiatébw do projektu ustawy budzetowej: przewidywane wykonanie
w roku biezgcym (n-1), planowane $rodki na nastgpny rok (n) oraz prognoze na kolejne lata
(n+1 do n+3);

24) w przypadku Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci w uzasadnieniu opisowym
do planu nalezy wskaza¢ kwotg dotacji celowych wykazywanych w tym planie w podziale
na poszczegdlne czesci, dzialy, rozdzialy oraz paragrafy (ze wskazaniem ostatniej, czwarte;j

cyfry) klasyfikacji budzetowe;j.

53. Formularz PF-ZWRSP
Formularz wypelnia si¢ w ukladzie memorialowym (cz¢§¢ A) oraz w ukladzie kasowym

(czes¢ B).

W czesei C pozycja ,,Wolne srodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt u Ministra

Finans6w” dotyczy stanu wolnych $§rodkéw na koniec roku w uktadzie kasowym.

W projekcie planu finansowego w uktadzie kasowym w czegsci B III. ,,Wydatki ogétem”
w poz. [ILLA-III.LH nalezy wykaza¢ kwoty ogdélem wydatkéw ponoszonych na projekty
realizowane z udziatem $rodkéw z UE, EFTA oraz KPO — cz¢é¢ grantowa (bez identyfikacji
szczegbtowych rodzajow wydatkéw). Kwoty te powinny by¢ uwzglednione réwniez
w poszczegblnych rodzajach wydatkdw okreslonych w pozostatej czesci B III. ,,Wydatki
ogbtem”.

Zastosowane w czesci B II1. ,,Wydatki ogétem” skréty oznaczaja:

BP — Budzet Pafistwa

BSE — Budzet Srodkéw Europejskich.

W czesci D ,,Dane statystyczne” nalezy uwzgledni¢ rozdysponowanie §rodkéw, o ktérych mowa
w czesci A pozycja 11.3.4 oraz w czesci B pozycja I11.3.2, w szczegétowosSci nie mniejszej niz
w art. 9 ustawy o finansach publicznych, a w przypadku transferu do panstwowych funduszy
celowych, oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy o finansach publicznych
nalezy wskaza¢ nazwe jednostki. Nalezy wskaza¢ typ danych: ,,dane kasowe” lub ,dane

memorialowe” lub ,,dane kasowe / dane memoriatowe”. W przypadku kiedy dane kasowe

i memorialowe sg takie same, nalezy wskaza¢ typ danych ,,dane kasowe / dane memoriatowe”.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Finansowania Sfery Gospodarczej

Ministerstwa Finansow.
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54. Formularz PF-ZUS
Czes¢ A, B i D formularza wypetnia si¢ w ukladzie memorialowym, natomiast czgs¢ C

sporzadzana jest w uktadzie kasowym.

W projekcie planu finansowego w uktadzie kasowym w czesci C III. ,,Wydatki ” w poz. III.A-
III.H nalezy wykaza¢ kwoty ogoétem wydatkéw ponoszonych na projekty realizowane z udziatem
srodkéw z UE, EFTA oraz KPO — cz¢$¢ grantowa (bez identyfikacji szczegétowych rodzajéw
wydatkéw). Kwoty te powinny by¢ uwzglednione réwniez w poszczegdlnych rodzajach

wydatkoéw okreslonych w pozostatej czgsci C III. ,,Wydatki”.
Zastosowane w czesci C III. ,,Wydatki” skréty oznaczaja:
BP — Budzet Panstwa

BSE - Budzet Srodkéw Europejskich.

W czgséci D do okreslenia warto$ci nominalnej zobowigzan stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych w czgsci

dotyczacej sprawozdan Rb-Z.

W projekcie planu nie ujmuje si¢ zwrotéw niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejsciowym, o ktérym mowa
w § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa. Faktyczny przeptyw srodkéw z tytutu
tych zwrotdw powinien by¢ prezentowany jedynie w sprawozdaniu z wykonania planu
sporzagdzanym na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j.

55. Formularz PF-UE (BP)
Formularz PF-UE (BP) w zakresie budzetu panstwa opracowuje po przedlozeniu
przez dysponentdw bioracych udziat w realizacji zadanh:
— minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz srodkéw, o ktoérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i Sc ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich
dla Rybactwa na lata 2021-2027,
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— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie sSrodkéw przeznaczonych
na finansowanie projektéw w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa

oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnoéciowg 2021-2027,

— minister wlasciwy do spraw wewnetrznych w zakresie zadan finansowanych w ramach
Funduszu Azylu Migracji i Integracji oraz Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego, a takze
w ramach Programéw dla Funduszy Europejskich na Migracje, Granice i Bezpieczenstwo
nalata 2021-2027, tj. Funduszu Azylu Migracji i1 Integracji, Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej oraz Funduszu

Bezpieczenstwa Wewngtrznego.

Ponadto formularz PF-UE (BP) wypetniaja dysponenci w zakresie §rodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

Formularz obejmuje wydatki planowane do ujgcia w rezerwie celowej i czesci budzetowe]
dysponenta.

Poszczegdlne kolumny formularza nalezy wypelni¢ w nastepujacy sposob:

1) kolumna 1 — nalezy wybra¢ skrot Programu / Mechanizmu Finansowego z listy rozwijanej.

Nie jest dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych.

W przypadku aktualizacji listy programéw na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg programow. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;

2) kolumna 2 — po wypelieniu kolumny 1 automatycznie pojawi si¢ petna nazwa programu.
Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;
w przypadku braku nazwy programu na li§cie mozliwe jest wpisanie wlasciwej nazwy

bez wykorzystania listy;

3) kolumna 3 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg pomocy technicznej, nalezy
wstawi¢ skrot ,,PT”; jesli planowane wydatki dotycza zadan finansowanych poza pomoca

techniczng programu, nalezy wstawi¢ skrot ,,PR”;

4) kolumna 4 —nalezy wstawi¢ numer czg¢sci budzetu panstwa dla wydatkéw planowanych w tej
czegsci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej czegsci budzetowej w trakcie
roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje si¢ numer
wlasciwe] czesci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego uszczegélawiania).

W przypadku $rodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac czesci
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,»83. Rezerwy celowe”, lecz rOéwniez numer czesci budzetowej dysponenta. Nie jest

dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;

5) kolumna 5 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej, nalezy wstawi¢
numer cze¢sci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie beda finansowane z rezerwy celowe;j,

nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiéw odwotawczych i sadéw pierwszy
czton numeru cze$ci budzetowej dysponenta, np. dla czgsdci ,,85/02. Wojewddztwo
dolnoslaskie” w kolumnie 5 nalezy wpisac ,,85”, natomiast w kolumnie 6 nalezy wpisaé

,02” (edytowac powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ odpowiednig czes¢,

np. ,,20”, natomiast w kolumnie 6 nalezy wpisac ,,00” (edytowaé powinno si¢ ,,00”);

6) kolumna 6 — wojewodowie, samorzadowe kolegia odwolawcze i sady wpisujg drugi czton
numeru czes$ci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo dolno$lagskie”
w kolumnie 6 nalezy wpisa¢ cyfry ,02”. W przypadku innych dysponentéw

niz wojewodowie, SKO i sagdy nalezy wpisac¢ ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”);

7) kolumna 7 — po obowigzkowym wprowadzeniu danych w kolumnach 1, 2, 3, 4, 5, 6, wowczas
w kolumnie 7 automatycznie pojawi si¢ podgrupa ekonomiczna TREZOR. Nie jest dozwolone

zmienianie formuty w tej kolumnie;

8) kolumna 8 — nalezy wybra¢ rodzaj wydatku z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie

komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

9) kolumna 9 — nalezy wybra¢ beneficjenta z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie

komoérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych.

10) kolumny 10 i 11 — nalezy dla wlasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 9 wskazac
kwote wykonania wydatkéw w roku n-2 w zakresie finansowania i wspotfinansowania

z uwzglednieniem wtasciwej kategorii i rodzaju wydatku oraz programu;

11) kolumny 12 i 13 — nalezy dla wtasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 9 wskazaé
kwote przewidywanego wykonania wydatkéw w roku budzetowym w zakresie finansowania
i wspodtfinansowania z uwzglednieniem wlasciwej kategorii 1 rodzaju wydatku

oraz programu;
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12) kolumny 14-21 — nalezy wstawi¢ kwoty planowanych wydatkéw na lata n do n+3
w podziale na finansowanie 1 wspoHinansowanie z uwzglednieniem wlasciwego

beneficjenta, programu oraz kategorii i rodzaju wydatku.

W wierszu ,Razem wydatki, z tego:” nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkéw

majatkowych i biezacych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki biezgce” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych wydatkéw biezacych

na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki majatkowe” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych wydatkéw

majatkowych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki (Program...), z tego:” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkéw

majatkowych i biezacych na dany program ujety w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki (Program...), biezace” nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych

wydatkéw biezacych na dany program ujety w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki (Program...), majatkowe” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych

wydatkéw majatkowych na dany program ujety w formularzu.
Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komérek i zmiana ich formatow,

— wpisywanie wlasnych nazw kategorii wydatkéw czy programéw, jezeli kategoria wydatku
czy program znajduje si¢ na rozwijanej liScie wzoru formularza PF-UE(BP),

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujgcych poza wprowadzonymi na wzorze
sumowan na poziomie dysponenta czesSci budzetowej, planowanych wydatkéw razem
oraz dla wydatkéw biezacych i majatkowych,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli dodatkowych uwag i wyjasnien.

Ewentualne komentarze mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu — cze$ci opisowej

do formularza.

Formularze przekazywane do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywac rowniez droga elektroniczng na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finansow.
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56. Formularz PF-UE (BE) w zakresie budzetu srodkéw europejskich opracowuje po przediozeniu

przez dysponentdw bioracych udziat w realizacji zadanh:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz $rodkéw, o ktédrych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5Sc ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich
dla Rybactwa na lata 2021-2027,

— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie Srodkéw
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnosciowa oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027.

Formularz obejmuje wydatki planowane do ujgcia w rezerwie celowej i czgsci budzetowej
dysponenta.

Poszczegdlne kolumny formularza nalezy wypelni¢ w nastgpujacy sposob:

1) kolumna 1 — nalezy wybra¢ skrét Programu / Mechanizmu Finansowego z listy rozwijane;j.

Nie jest dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych.

W przypadku aktualizacji listy programOw na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg programéw. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacje¢ o dokonanej aktualizacji;

2) kolumna 2 — po wypelieniu kolumny 1 automatycznie pojawi si¢ pelna nazwa programu.
Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;
w przypadku braku nazwy programu na licie mozliwe jest wpisanie wlasciwej nazwy

bez wykorzystania listy;

3) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer cze$ci budzetu panstwa wilasciwy dla wydatkéw
planowanych w tej czesci, jak rOwniez dla planowanych do uruchomienia do danej czgsci
budzetowej w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze
wskazuje sie numer wtasciwej czesci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego
uszczegOlawiania). W przypadku srodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy
wpisywac czesci ,,83. Rezerwy celowe”, lecz rdOwniez numer czesci budzetowej dysponenta.

Nie jest dozwolone scalanie komérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;
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4) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotycza rezerwy celowej, nalezy wstawic
numer cz¢$ci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie bedg finansowane z rezerwy celowej,

nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiéw odwotawczych i sadéw pierwszy
czton numeru cze$ci budzetowej dysponenta, np. dla czgdci ,,.85/02. Wojewddztwo
dolnos$laskie” w kolumnie 4 nalezy wpisac ,,85”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac

,02” (edytowac powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentow w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ odpowiednig czes¢,

np. ,,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac¢ ,,00” (edytowaé powinno si¢ ,,00”);

5) kolumna 5 — wojewodowie, samorzadowe kolegia odwolawcze i sady wpisujg drugi czton
numeru czes$ci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo dolno$laskie”
w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,02”. W przypadku innych dysponentéw

niz wojewodowie, SKO i sagdy nalezy wpisac ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”);

6) kolumna 6 - po obowigzkowym wprowadzeniu danych w kolumnach 1, 2, 3, 4, 5 wowczas
w kolumnie 6 pojawi si¢ automatycznie podgrupa ekonomiczna TREZOR. Nie jest dozwolone

zmienianie formuty w tej kolumnie;

7) kolumna 7 — nalezy wybra¢ rodzaj wydatku z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie

komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

8) kolumna 8 — nalezy wybra¢ beneficjenta z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie

komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

9) kolumna 9 — nalezy dla wlasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 8 wskaza¢ kwote
wykonania wydatkow w roku n-2 w zakresie finansowania z uwzglednieniem wtasciwe;j

kategorii 1 rodzaju wydatku oraz programu;

10) kolumna 10 — nalezy dla wtasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 8 wskaza¢ kwote
przewidywanego wykonania wydatkéw w roku budzetowym w zakresie finansowania

z uwzglednieniem wtasciwej kategorii i rodzaju wydatku oraz programu;

11) kolumny 11-14 — nalezy wstawi¢ kwoty planowanych wydatkdw na finansowanie
w podziale na lata n do n+3 z uwzglednieniem wlasciwego beneficjenta, kategorii i rodzaju

wydatku oraz programu.

W wierszu ,Razem wydatki, z tego:” nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkéw

majgtkowych i biezacych na wszystkie programy ujete w formularzu.
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W wierszu ,,Razem wydatki biezgce” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkéw biezacych

na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki majatkowe” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych wydatkoéw

majatkowych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki (Program...z tego:)” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkéw

majatkowych i biezacych na dany program ujety w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki biezgce” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkéw biezgcych

na dany program ujety w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki majgtkowe” nalezy wstawi¢ sumg¢ planowanych wydatkéw

majatkowych na dany program ujety w formularzu.

Niedozwolone jest:

scalanie lub ukrywanie komérek i zmiana ich formatéw,

— wpisywanie wlasnych nazw kategorii wydatkdw czy programoéw, jezeli kategoria wydatku
czy program znajduje si¢ na rozwijanej liScie wzoru formularza PF-UE(BE),

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujacych poza wprowadzonymi na wzorze
sumowan na poziomie dysponenta czg¢sci budzetowej, planowanych wydatkéw razem
oraz dla wydatkéw biezacych i majatkowych,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli dodatkowych uwag 1 wyjasnien.

Ewentualne komentarze mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu — cze$ci opisowej

do formularza.

Formularze przekazywane do ministra wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywac rowniez droga elektroniczng na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finansow.

57. Formularz PF-WPR

Formularz PF-WPR, obejmujacy wydatki i dochody budzetu panstwa oraz budzetu srodkéw
europejskich w ramach wspdlnej polityki rolnej, po przediozeniu danych przez dysponentéw

bioracych udziat w realizacji zadan opracowuje minister wiasciwy do spraw rozwoju wsi.

Formularz sklada si¢ z cze$ci A: Wydatki oraz czesci B: Dochody
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Cze$¢ A: Wydatki — obejmuje wydatki budzetu panstwa oraz budzetu srodkéw europejskich,
w podziale na poszczegdlne ich rodzaje, cze$ci budzetowe oraz okreSlenie, czy wydatek ma
charakter biezacy czy majatkowy. Z uwagi na specyfike finansowania wyprzedzajacego
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 i Planu Strategicznego
dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 oraz w ramach perspektywy finansowej WPR
2028-2034, charakteryzujaca si¢ znaczng liczbg beneficjentow oraz jednostek sektora finanséw
publicznych posredniczacych w przekazywaniu Srodkéw budzetowych dla beneficjentéw
niezbedne jest wyodrebnienie, w kolumnie ,,Wyszczeg6lnienie” formularza, jednostek sektora
finans6w publicznych bedacych beneficjentami (np. czes¢ MF, MRiRW, UZP, CDR, ARiMR)
oraz posredniczacych w przekazywaniu Srodkéw finansowania wyprzedzajacego do
beneficjentéw (np. budzety wojewodoéw — razem i w podziale na poszczegdlne wojewddztwa,
CDR, itd.). W sytuacji gdy jednostka realizuje kilka r6znych zadan, kazde zadanie nalezy

wykaza¢ odrebnie.

Wydatki budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich nalezy uja¢ w formularzu w petnej

wysokosci stosownie do catorocznych potrzeb finansowych WPR.

W formularzu w kolumnie ,,Rodzaj finansowania” nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiedni

rodzaj finansowania:
1 Finansowanie BSE — w przypadku finansowania z budzetu $rodkéw europejskich,
2 Finasowanie BP — w przypadku finasowania z budzetu panstwa
3 Wspdtfinansowanie — w przypadku wspétfinansowania z budzetu panstwa.

Cze$¢ B: Dochody — obejmuje dochody budzetu panstwa oraz budzetu srodkéw europejskich,

w podziale na poszczegdlne ich rodzaje oraz czesci budzetowe.

Biorac powyzsze pod uwage, w uzasadnionym przypadku formularz moze by¢ modyfikowany
przez dysponenta wylacznie poprzez dodanie lub usunigcie wiersza zgodnie z podzialem
srodkéw wynikajacym z klasyfikacji budzetowej albo w sytuacji, gdy w okresie
od opublikowania rozporzadzenia do opracowania formularza dokonane zostang systemowe

rozstrzygniecia w zakresie finansowania zadan WPR wymuszajace takg zmiane.

Formularze obejmujace dane wiasciwych dysponentéw powinny by¢ przekazane do ministra
wiasciwego do spraw rozwoju wsi celem weryfikacji zgtaszanych kwot w zakresie wtasciwych
proporcji pomiedzy srodkami finansowanymi z UE oraz budzetu panstwa, jak rowniez w zakresie

limitéw finansowych na poszczegdlne dziatania i na pomoc techniczna.
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Zbiorczy formularz sporzadzony przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju wsi powinien by¢

przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa Finansow.

Rozdziat 6

Informacje dodatkowe dotyczace przeplywéw finansowych

58. Formularz ID-SRW

Formularz ID-SRW opracowuje si¢ dla:

e panstwowych funduszy celowych,

e Narodowego Funduszu Zdrowia (NFZ),

e funduszy zarzadzanych przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) oraz Prezesa
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS),

e agencji wykonawczych, instytucji gospodarki budzetowe;j,

e panstwowych os6b prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 8 i 14 ustawy o finansach
publicznych,

e funduszy i instrumentdw utworzonych, powierzonych lub przekazanych Bankowi

Gospodarstwa Krajowego na podstawie odrebnych ustaw.

W formularzu ID-SRW dysponenci przedstawiaja dane o przeptywach, ktére panstwowy
fundusz celowy, NFZ, fundusz zarzadzany przez ZUS lub Prezesa KRUS, agencja wykonawcza,
instytucja gospodarki budzetowej, pafistwowa osoba prawna lub fundusz/instrument BGK
otrzymuje od lub przekazuje do jednostek objetych stabilizujaca regutg wydatkowa okreslong w
art. 112aa ustawy o finansach publicznych (SRW).

W formularzu nalezy wykaza¢ wszystkie przeptywy, o ktérych mowa w art. 112aa ust. 2a ustawy
o finansach publicznych, pomig¢dzy jednostka wypetniajacg formularz a pozostatymi podmiotami
objetymi SRW. Dane wykazane w tym formularzu powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w

formularzach PFC, PFC-FUS, PFC-FEP, PFC-FER, PF-ZUS, PF-OSPR i PF-ZWRSP.

Przeptywy finansowe migdzy organami i jednostkami z tytulu dotacji i subwencji obejmujg
przepltywy finansowe migdzy tymi organami i jednostkami wynikajace ze stosunkoéw prawnych,
ktére nazwa odpowiadaja dotacjom i subwencjom, oraz z innych stosunkéw prawnych, ktdre
wywotuja skutki ekonomiczne odpowiadajgce dotacjom i subwencjom. Charakteru tego nie majg
i w zwigzku z tym nie powinny by¢ wykazywane w formularzu nastepujgce przeptywy: sktadki
na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, wptaty na PFRON, sktadki na Fundusz

Pracy i inne sktadki, podatki (np. od nieruchomosci), ptatnosci za towary i ustugi itp. Ponadto
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przeptywy m.in. z tytutu udzielania kredytow i pozyczek nie stanowig wydatku, tylko rozchdd,

a wigc nie powinny by¢ wykazywane w formularzu.

Dane przedstawiane w zakresie tych przeplywow dla danego roku powinny obejmowac kwoty
przypisane do tego roku budzetowego, niezaleznie od faktycznych dat dokonywania przelewow
bankowych. Dotyczy to np. transferéw dotacyjnych przekazywanych pod koniec grudnia roku
n-1 a zaliczanych do wydatkéw roku n (np. $rodki na wynagrodzenia ,;z géry”, emerytury
oraz inne wydatki, ktére wymagaja niezbednego uruchomienia w grudniu roku biezacego,
a dotycza wyplat rozliczanych w styczniu roku nastgepnego) — nalezy je kwalifikowac jako
przeptywy w roku n. Zwroty dotacji roku n-1 dokonywane juz w roku n nalezy wykazac¢ jako
pomniejszenie dotacji w roku n-1. Dotyczy to wylacznie zwrotdw dotacji dokonywanych
w okresie przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego, o ktéorych mowa w § 22
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegélowego sposobu

wykonywania budzetu panstwa.

Nazwe¢ podmiotu oraz nazwy jednostek objetych przeptywem wybiera si¢ z list rozwijanych.
W formularzu uwzglednia si¢ wspotfinansowanie krajowe z BP w ramach projektow EFTA.
W formularzu nie uwzglednia sig:

- finansowania z UE pochodzacego z BP,

- finansowania z UE pochodzacego z BSE,

- finansowania z EFTA pochodzacego z BP,

- finansowania z EFTA pochodzacego z BSE,

- finansowania zadafh w ramach KPO - czgs¢ grantowa,

- wspotfinansowania krajowego z BP w ramach projektéw UE,

- wspotfinansowania krajowego z innych zrodet w ramach projektéw UE,

- przeptywéw z tytutu udzielania kredytéw i pozyczek.

W przypadku aktualizacji listy podmiotéw lub jednostek objetych SRW na stronie internetowe;j
Ministerstwa Finanséw udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg. Ministerstwo Finanséw

przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji.
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Rozdziat 7

Uklad zadaniowy — zasady ogolne

59. Struktura ukladu zadaniowego

1) w ukladzie zadaniowym kwoty wydatkéw budzetu panstwa lub kosztéw jednostki sektora
finansow publicznych przypisywane sa do zadan publicznych odzwierciedlonych

w strukturze uktadu zadaniowego;

2) w strukturze uktadu zadaniowego wyrdznia si¢ cztery poziomy: funkcje, zadania, podzadania

oraz dziatania;

3) funkcje stanowig najwyzszy szczebel ukladu zadaniowego. Funkcje 1-21 odnosza sig
do poszczegdlnych obszaréw dziatan panstwa. Dla funkcji 2-21 zostali wskazani
ministrowie wiodacy dla danej funkcji w katalogu, o ktérym mowa w § 7 rozporzadzenia
(katalog). Funkcja 22 ma charakter techniczny — moze by¢ wykorzystywana przez
dysponentéw w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zgodnie z zasadami okre§lonymi

w ust. 60;

4) zadania stanowig podstawowy szczebel uktadu zadaniowego. Ich konstrukcja, co do zasady,
uwzglednia podzial na dziaty, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 wrze$nia 1997 r. o dziatach
administracji rzadowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1370, z pézn. zm.), zakresy dzialalnosci
administracji rzgdowej nieobjetej zakresem dzialdw administracji rzagdowej na podstawie
art. 33a tej ustawy oraz niezalezny charakter organéw wymienionych w art. 139 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych. Podzial na dzialy administracji rzadowej uwzglednia si¢ w ten
sposob, ze zadanie, co do zasady, zawiera si¢ w zakresie dzialu lub dzialéw kierowanych
przez tego samego ministra; sprawy przedmiotowo tozsame lub funkcjonalnie powiazane,

a objete zakresami r6znych dziatéw, ujmuje si¢ w ramach tego samego zadania;

5) podzadania i dzialania stanowia operacyjne szczeble uktadu zadaniowego. Dla realizacji
wewnetrznych celéw zarzadczych dysponenci i jednostki sektora finanséw publicznych,
o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 ustawy o finansach publicznych, oraz panstwowe osoby
prawne, o ktéorych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, moga tworzy¢

dodatkowe poziomy klasyfikacyjne dla potrzeb analitycznych;

6) struktura uktadu zadaniowego ma charakter zamkniety. Litera ,,W” oznaczono pozycje

uktadu zadaniowego, w ktérych wydatki planowane sg przez wojewodoéw. W szczegdlnie
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uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Ministerstwa Finans6w (wnioski nalezy

kierowa¢ do Departamentu Budzetu Panstwa), dopuszcza sie:

— wyodrebnienie nowych dziatan lub podzadan, ktérych nie mozna bylo przewidziec

na etapie konstruowania struktury uktadu zadaniowego,

— wykazanie wydatkéw wojewodéw w pozycjach uktadu zadaniowego nieoznaczonych

literg ,,W”.

Po udzieleniu zgody Ministerstwa Finans6w zmiany te sag dokonywane w katalogu.

60. Planowanie wydatkow w ukladzie zadaniowym

1) kwoty wydatkéw dla poszczegdlnych czgsci budzetowych na kolejne lata dysponenci planujg
w ukladzie zadaniowym w podziale na zadania, podzadania i dzialania wyodrebnione
w ramach funkcji 1-21 w sposdb okreslony w pkt 2;

2) wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan w funkcjach 1-21 planuje si¢ w podziale
na te dzialania. Wydatki nieprzypisane bezposrednio do dziatah w funkcjach 1-21,
w szczegdlnosci dotyczace koordynacji dzialalnosci urzedéw obstugujacych ministrow,
wojewodow, centralne organy administracji rzadowej i organy administracji panstwowej,
bedace dysponentami czgsci budzetowych, rozlicza si¢ na te dziatania w sposdb okre§lony
przez jednostke, z zastrzezeniem pkt 3.

3) w szczegblnie uzasadnionych przypadkach wydatki z rozdziatow: 15001, 60047, 60095,
75001, 75002, 75006, 75011, 75101, 75501, nieprzypisane bezposrednio do dziatan
w funkcjach 1-21, dotyczace w szczegélnosci koordynacji dziatalno$ci urzedéw
obstugujacych ministrow, wojewoddw oraz centralne organy administracji rzgdowej i organy
administracji panstwowej, bedace dysponentami czes$ci budzetowych, mogg by¢ uyjmowane w

funkcji 22.

61. Zadania priorytetowe

Zadaniami priorytetowymi sg zadania, ktére odzwierciedlaja priorytety Rady Ministrow,
posiadajace cele wpisujace si¢ w realizacje celow zawartych w strategiach rozwoju i programach
rozwoju, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju (Dz. U. z 2025 r. poz. 198).

W przypadku gdy minister kierujacy dziatem/dzialami administracji rzadowej uzna, iz wsréd

zadan, dla ktérych zostal wskazany jako wtasciwy w katalogu, znajdujg si¢ zadania spetniajace
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ww. wymogi, oznacza je jako priorytetowe. Liczba zadah oznaczonych w ten sposéb
przez ministra kierujgcego dziatem/dzialami administracji rzadowej nie powinna by¢ jednak
wigksza niz po jednym zadaniu priorytetowym dla kazdej cze$ci budzetowej, ktoérych jest

dysponentem.

Informacja, ktére zadania zostaty wskazane jako priorytetowe, powinna zosta¢ zamieszczona

w formularzu opisowym, o ktérym mowa w § 16 ust. 1 rozporzadzenia.

W szczegllnie uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Ministerstwa Finanséw
(wnioski nalezy kierowa¢ do Departamentu Budzetu Panstwa), dopuszcza si¢ wskazanie

wiekszej ilosci zadan priorytetowych niz wynika to z ograniczen wskazanych powyze;.

62. Ogoélne zasady konsolidowania wydatkow

1) w planie wydatkéw w ukladzie zadaniowym dysponent dokonuje konsolidacji wydatkéw
na realizacj¢ zadan ujetych w danej czeSci budzetowej z wydatkami ujetymi w planach
finansowych podlegtych mu lub nadzorowanych przez niego jednostek sektora finanséw
publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych,
z wylaczeniem samorzagdowych os6b prawnych, a takze dla tych, dla ktérych wtasciwym
dysponentem jest organ im podlegly lub przez nich nadzorowany (jednostki objete
konsolidacja);

2) dysponent, okreslajac wysokos$¢ wydatkéw planowanych na realizacj¢ zadan finansowanych
z budzetu panstwa oraz ze srodkdw ujmowanych w planach finansowych jednostek objetych
konsolidacja, eliminuje wzajemne przeptywy finansowe pomig¢dzy tym dysponentem
a ww. jednostkami oraz przeptywy pomiedzy tymi jednostkami;

3) dysponent — okre$lajac wysokos¢ wydatkow planowanych na realizacje zadan, wyodrebnia
srodki przekazywane z danej cz¢$ci budzetowej jednostkom sektora finanséw publicznych,
o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych, z wylaczeniem
samorzgdowych oséb prawnych;

4) dysponent informuje jednostki sektora finanséw publicznych wymienione w pkt 3 o sposobie
ujecia w uktadzie zadaniowym swojej czesci budzetowej srodkéw przekazywanych z czgsci
budzetowej tym jednostkom. Jednostki te sg zobligowane do ujmowania Srodkow
przekazywanych z czeSci budzetowej zgodnie z informacja otrzymang od dysponenta tej

czesci;
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5) jednostki, o ktérych mowa w pkt 3, sporzadzajac plany finansowe w ukladzie zadaniowym,
planuja wydatki wedtug zrédet ich finansowania w podziale na cz¢séci budzetowe, z ktérymi
podlegaja one konsolidacji;

6) zadania i podzadania realizowane przez jednostki, o ktérych mowa w pkt 3, finansowane
ze Srodkéw innych niz $rodki przekazane z budzetu panstwa oraz innych niz Srodki
przekazane przez ww. jednostki, sg wykazywane w planie zadaniowym ministra je
nadzorujagcego lub  bedacego dysponentem panstwowego funduszu celowego.
Skonsolidowany plan wydatkéw w ukladzie zadaniowym dysponenta danej czesci
budzetowej nie obejmuje zadan finansowanych przez ww. jednostki ze $rodkéw

przekazywanych z cze$ci budzetowych innych dysponentéw.

63. Rezerwy celowe

Dysponent, przedstawiajac materiaty planistyczne niezb¢dne do opracowania projektu ustawy
budzetowej w uktadzie zadaniowym, informuje Ministra Finanséw o przewidywanym
sposobie przypisania do zadan srodkéw zaplanowanych do wydatkowania w ramach rezerw
celowych oraz okresla wptyw tych rezerw na planowane wielko$ci miernika okre§lonego

dla tego zadania.

64. Cele i mierniki

1) celeimierniki sa definiowane na poziomie zadan, podzadan oraz dziatan budzetowych i stuza
rzetelnemu pomiarowi i obiektywnej ocenie efektywnosci lub skuteczno$ci realizacji planéw

w uktadzie zadaniowym;
2) cel odzwierciedla stan, ktéry panstwo zamierza osiagna¢, wydatkujac $rodki publiczne;

3) cele zadan powinny odnosi¢ si¢ do najwazniejszych potrzeb spoteczno-gospodarczych. Cele
na poziomie podzadan i dzialan stanowia uszczegétowienie celow okreslanych na poziomie
zadan;

4) miernik wskazuje stopien realizacji celu dziatalno$ci panstwa. Mierniki powinny odnosi¢ si¢
do tego, na co dysponenci realizujacy zadania publiczne majg wplyw, w miar¢ mozliwos$ci
opiera¢ si¢ na danych pochodzacych z juz istniejacej sprawozdawczosci lub danych
opracowywanych przez dysponentéw w zwiazku z realizacjg okreslonych zadan publicznych,
dostepnych w terminach umozliwiajacych sporzadzanie sprawozdan budzetowych w ukladzie
zadaniowym. Nie dopuszcza si¢ miernikow o wartociach opisowych, logicznych

lub ukazujacych poziom lub dynamike finansowania;
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5) dla kazdego miernika okre$la si¢ wartosci docelowg i bazowg. Przez warto$¢ docelowg
rozumie si¢ warto$¢ miernika, ktérg planuje si¢ osiagna¢ w roku budzetowym
(bez uwzglednienia rezerw celowych), na ktéry przyjeto ustawe budzetowa lub opracowuje
si¢ projekt ustawy budzetowej (odpowiednio rok n-1 dla ustawy budzetowej lub rok n dla
projektu ustawy budzetowej). Przez warto$¢ bazowg rozumie si¢ warto$¢ miernika
odpowiednio w roku n-3 lub roku n-2. W przypadku braku wartosci za rok n-3 lub rok n-2
odpowiednio, jako warto$¢ bazowg wykazuje si¢ warto§¢ dostgpng za ostatni petny rok
budzetowy. W przypadku miernikéw odnoszacych si¢ do nowych zadan publicznych, ktére
nie byly odpowiednio do roku n-3 lub roku n-2 finansowane ze $rodkéw publicznych,

warto$ci bazowej nie okresla si¢;

6) na poziomie zadan budzetowych cele i mierniki definiowane s3 przez ministrow, organy
lub dysponentéw, wtasciwych w zakresie poszczegdlnych zadan i wskazanych w katalogu,
w lacznej liczbie dla danego zadania nie wigkszej niz trzy cele i trzy mierniki. Przy

definiowaniu cel6w i miernikow uwzglednia si¢ zakres przedmiotowy zadan budzetowych;

7) na poziomach podzadan i dziatan budzetowych cele i mierniki definiowane sg przez
dysponentéw oraz jednostki sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7
ustawy o finansach publicznych, i panstwowe osoby prawne, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14
ustawy o finansach publicznych. Dla kazdego realizowanego przez siebie podzadania

lub dziatania dysponent lub jednostka definiuje nie wigcej niz po trzy cele i trzy mierniki;

8) dopuszcza si¢ odstgpienie od definiowania celow i miernikéw w przypadkach, w ktérych
nie znajduje to uzasadnienia ze wzgledu na specyfike zadania publicznego dysponenta

lub kategorii wydatku, zgodnie z katalogiem;

9) dopuszcza si¢ ograniczenia w stosowaniu zasad okreslonych w pkt 4 ze wzgledu na specyfike
dziatalnosci dysponentéw lub bezpieczenstwo panstwa, kiedy konieczne jest zachowanie
w tajemnicy informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,.Sci$le tajne” i ,,Tajne”, zgodnie

z katalogiem.
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Rozdziat 8

Uklad zadaniowy - instrukcje szczegotowe

65. Instrukcja ogdélna do wypelnienia formularzy BZ i BZK

Formularze BZ i BZK nalezy przygotowa¢ przy pomocy aplikacji TrezorBZ udostepnione;j

na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

Szczegoétowa instrukcja dotyczaca wprowadzania danych w zakresie ww. formularzy w ramach

aplikacji TrezorBZ znajduje si¢ na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

Dysponenci w formularzu BZ wykazujg planowane funkcje i zadania przewidziane do realizacji
w kolejnym roku budzetowym (n), ktore beda finansowane z budzetu panstwa (bez rezerw

celowych) i budzetu srodkéw europejskich (bez rezerw celowych).

Uktad danych w formularzu BZ jest zgodny z ponizszym wzorem:

Projekt ustawy budzetowej na (n) r.

‘o

Z tys. 71

2 W tys. Z

<

<

g Dziat Rozdziat

= | Nazwa funkcji / zal orzal

5 sadania klasyfikacji klasyfikacji i
f; budzetowej V| budzetowej P Ogélem Budzet ,Bucﬁ(z/et
Z , $rodkéw
= 6+ panstwa europejskich
]

S

b

1 2 3 4 5 6 7

D Podziatu na dziaty i rozdzialy klasyfikacji budzetowej dokonuje si¢ wylgcznie na poziomie zadania.

Dysponenci w formularzu BZK wykazuja planowane zadania przewidziane do realizacji
w kolejnych latach budzetowych (tj. n, n+1 oraz n+2), ktére bedg finansowane ze srodkéw
budzetu panstwa (bez rezerw celowych), budzetu srodkéw europejskich (bez rezerw celowych)
i Srodkéw publicznych jednostek objetych konsolidacja. Skonsolidowany plan wydatkéw
w uktadzie zadaniowym dysponenta danej cz¢sci budzetowej nie obejmuje zadan finansowanych

przez ww. jednostki ze Srodkéw przekazywanych z czeséci budzetowych innych dysponentow.
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Uktad danych w formularzu BZK jest zgodny z ponizszym wzorem:

Miernik/-i Planowane wydatki w (n)/(n+1)/(n+2) r.
Wartos$¢ g z tego:
By
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1) BP - Budzet panstwa.
2) W zakresie jednostek sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, kolumna
obejmuje wylacznie dotacje dla panstwowych oséb prawnych.
3) BSE - Budzet $rodkéw europejskich.
4) PFC - Panstwowe fundusze celowe.
5) W zakresie jednostek sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, kolumna
obejmuje wyltacznie $rodki otrzymane od panstwowych os6b prawnych.
6) AW - Agencje wykonawcze
7) POP - Panstwowe osoby prawne, o ktorych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych.
8) IGB - Instytucje gospodarki budzetowe;.
Dla kazdego zadania w formularzu BZK wykazuje si¢ cele i mierniki zdefiniowane na zasadach

okreslonych w ust. 64.

Dysponenci przekazujg formularze oznaczone symbolami BZ i BZK w postaci dokumentu
utworzonego w aplikacji TrezorBZ, réwniez drogg elektroniczng na adres: bz@mf.gov.pl oraz

zachowujg ich kopi¢ na dowolnym no$niku elektronicznym.

Szczegdtowe informacje o planowanych wydatkach w uktadzie zadaniowym nalezy przekazaé
wraz z formularzami BZ i BZK w formularzu opisowym, udostgpnionym na stronie internetowej

Ministerstwa Finanséw, roéwniez drogg elektroniczng na adres: bz@mf.gov.pl.

66. Instrukcja szczegélowa do wypelnienia formularza BZ ,,Zestawienie planowanych
wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym na nastepny rok budzetowy”:
1) w kolumnie 1 wykazuje si¢ kody klasyfikacji zadaniowej wykazywanych funkcji i zadan;
2) w kolumnie 2 wyszczegllnia si¢ nazwy wszystkich planowanych zadan w ramach

realizowanych funkcji;
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67.

3) w kolumnie 3 wykazuje si¢ dzialy klasyfikacji budzetowej — wylacznie na poziomie zadan
— w ktorych zaplanowane sg Srodki na realizacj¢ zadania;

4) w kolumnie 4 wykazuje si¢ rozdziaty klasyfikacji budzetowej — wytacznie na poziomie
zadan — w ktdérych zaplanowane sg $rodki na realizacje zadania.

5) w kolumnach 5-7 wykazuje si¢ wydatki budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich;
podziatu wydatkow na dziaty i rozdziaty klasyfikacji budzetowej dokonuje si¢ na poziomie
zadan dla kwoty budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich;

6) w kolumnie 5 wykazuje si¢, w postaci kwoty ogoélem, wydatki budzetu panstwa
z uwzglednieniem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz w art. 116 ust. 2
ustawy o finansach publicznych (kolumna 6), oraz wydatki finansowane z budzetu srodkéw
europejskich, okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (kolumna 7),
z uwzglednieniem zasad ujetych w ust. 60, przeznaczone na realizacje danego zadania;

7) w kolumnie 6 wykazuje si¢ wydatki budzetu panstwa z uwzgl¢dnieniem $rodkéw, o ktoérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz w art. 116 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,
(bez wydatkéw finansowanych z budzetu srodkéw europejskich) przeznaczone na realizacje
danego zadania;

8) w kolumnie 7 wykazuje si¢ wydatki finansowane z budzetu s$rodkéw europejskich
na realizacj¢ zadan okre§lone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych;

9) w wierszu ,,Ogétem” w kolumnach 5-7 wykazuje si¢ zagregowane kwoty planowanych

wydatkéw w ramach danej cze$ci budzetowe;.

Instrukcja szczegotowa do wypelnienia formularza BZK ,,Skonsolidowany plan wydatkéw

panstwowych jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych, agencji

wykonawczych, instytucji gospodarki budzetowej oraz panstwowych oséb prawnych,

o ktorych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, w ukladzie zadaniowym

na nastepny rok budzetowy i dwa kolejne lata”:

1) w kolumnie 1 wykazuje si¢ kody klasyfikacji zadaniowej realizowanych funkcji/zadan;

2) w kolumnach 2—7 ministrowie, organy lub dysponenci, wtasciwi w zakresie poszczegdlnych
zadan, wskazani w katalogu wykazuja: cel/cele tych zadan (kolumna 2), miernik/mierniki,
umozliwiajace ocen¢ stopnia realizacji celéw zadan, wraz z podaniem jednostek miary,
w ktérych mierniki te bedg wyrazone (kolumna 3), warto$ci bazowe miernikOw stopnia
realizacji celéw zadan wraz z podaniem roku, ktérego dotyczy dana warto$¢ (kolumna 4),
oraz wartosci docelowe miernikéw stopnia realizacji celéw zadan dla poszczegdlnych lat

(kolumny 5-7);
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3) w kolumnie 8 wykazuje si¢ nazwy jednostek realizujgcych zadanie, tj. pelng nazwe
dysponenta lub jednostki sektora finanséw publicznych, ktérej wydatki ujete sa
w skonsolidowanym planie (panstwowej osoby prawnej, agencji wykonawczej, instytucji
gospodarki budzetowej lub panstwowego funduszu celowego);

4) w kolumnach: 9, 29 i 49 wykazuje si¢ skonsolidowang kwote wydatkéw ogdtem na realizacje
danego zadania w danym roku ze wszystkich zrodel, ktora stanowi sum¢ wydatkéw z budzetu
panstwa (kolumny: 10, 30 i 50), z budzetu srodkéw europejskich (kolumny: 12, 32 i 52),
panstwowych funduszy celowych (kolumny: 13, 33 i 53), agencji wykonawczych (kolumny:
17, 37 i 57), panstwowych osob prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy
o finansach publicznych (kolumny: 21, 41 i 61), oraz instytucji gospodarki budzetowe;j
(kolumny: 25, 45 i 65), pomniejszong o wydatki finansowane z dotacji z budzetu panstwa
(kolumny: 14, 18, 22, 26, 34, 38, 42, 46, 54, 58, 62 1 66), wydatki finansowane ze $srodkéw
otrzymanych od jednostek objetych konsolidacjg (kolumny: 15, 19, 23, 27, 35, 39, 43, 47,
55,59, 631 67) oraz $rodki finansowane z budzetu srodkéw europejskich okre§lone w art.117
ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (kolumny: 16, 20, 24, 28, 36, 40, 44, 48, 56, 60,
641 68);

5) w kolumnach 10-28 wykazuje si¢ zestawienie planowanych wydatkéw na realizacje
poszczegbdlnych zadah w nastgpnym roku (n) wedtug Zrédet ich finansowania — kwoty
wykazane w kolumnach 10 1 12 powinny by¢ zgodne z kwotami wykazanymi przez
dysponenta w formularzu BZ na poziomie zadan;

6) w kolumnach 30-48 (dot. roku n+1) oraz 50-68 (dot. roku n+2) wykazuje si¢ zestawienie
prognozowanych wydatkéw na realizacj¢ poszczegdlnych zadan na dwa kolejne lata
budzetowe wedtug zrddet ich finansowania — kwoty wykazane w ww. kolumnach powinny
by¢ prognozowane na zasadach okre§lonych w niniejszym rozporzadzeniu;

7) w kolumnach: 10, 30 i 50 okresla si¢ wysoko$¢ planowanych wydatkéw z budzetu panstwa
(bez rezerw celowych) na realizacj¢ poszczegdlnych zadan;

8) w kolumnach: 11, 31 i 51 okresla si¢ wysokos¢ planowanych wydatkow z budzetu panstwa
na dotacje dla jednostek objetych konsolidacja;

9) w kolumnach: 12, 32 i 52 okresla si¢ wysokos¢ planowanych wydatkéw z budzetu sSrodkow
europejskich na realizacj¢ poszczeg6lnych zadan;

10) w kolumnach: 13, 33 i 53 wykazuje si¢ wydatki ogélem panstwowych funduszy celowych,
ktérych dysponentem jest dysponent wypetniajagcy formularz lub organ przez niego
nadzorowany, ujete w ich planach finansowych, planowane na realizacj¢ poszczegdlnych

zadan przez dysponentdw tych funduszy;
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11) w kolumnach: 14, 34 i 54 wykazuje si¢ srodki panstwowych funduszy celowych ujete w ich
planach finansowych, otrzymane w formie dotacji z budzetu panstwa;

12) w kolumnach: 15, 35 i 55 wykazuje si¢ srodki panstwowych funduszy celowych ujete w ich
planach finansowych, otrzymane od innych jednostek objetych konsolidacja;

13) w kolumnach: 16, 36 i 56 wykazuje si¢ §rodki panstwowych funduszy celowych ujete w ich
planach finansowych, otrzymane z budzetu srodkéw europejskich;

14) w kolumnach: 17, 37 i 57 wykazuje si¢ wydatki ogélem ujete w planach finansowych
nadzorowanych agencji wykonawczych, planowane na realizacj¢ poszczegdlnych zadan
przez te jednostki;

15) w kolumnach: 18, 38 i 58 wykazuje si¢ srodki nadzorowanych agencji wykonawczych ujete
w ich planach finansowych, otrzymane przez te agencje wykonawcze w formie dotacji
z budzetu panstwa;

16) w kolumnach: 19, 39 i 59 wykazuje si¢ srodki nadzorowanych agencji wykonawczych ujete
w ich planach finansowych, otrzymane przez te agencje wykonawcze od innych jednostek
objetych konsolidacja;

17) w kolumnach: 20, 40 i 60 wykazuje si¢ srodki agencji wykonawczych ujete w ich planach
finansowych, otrzymane z budzetu srodkéw europejskich;

18) w kolumnach: 21, 41 i 61 wykazuje si¢ wydatki ogdétem podlegtych i nadzorowanych
panstwowych oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach
publicznych, ujete w ich planach finansowych, planowane na realizacj¢ poszczegdlnych
zadan przez te jednostki;

19) w kolumnach: 22, 42 i 62 wykazuje si¢ srodki podleglych i nadzorowanych panstwowych
0s6b prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, ujete w ich
planach finansowych, otrzymane przez te panstwowe osoby prawne w formie dotacji
z budzetu panstwa;

20) w kolumnach: 23, 43 1 63 wykazuje si¢ srodki podlegtych i nadzorowanych panstwowych
0sob prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, ujete w ich
planach finansowych, otrzymane przez te panstwowe osoby prawne od innych jednostek
objetych konsolidacja;

21) w kolumnach: 24, 44 i 64 wykazuje si¢ $rodki podlegtych i nadzorowanych panstwowych
0sOb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, ujete w ich

planach finansowych, otrzymane z budzetu §rodkéw europejskich;
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22) w kolumnach: 25, 45 i 65 wykazuje si¢ wydatki ogdétem nadzorowanych instytucji
gospodarki budzetowej ujete w ich planach finansowych, planowane na realizacje¢
poszczeg6lnych zadan przez te jednostki;

23) w kolumnach: 26, 46 i 66 wykazuje si¢ $Srodki nadzorowanych instytucji gospodarki
budzetowej ujete w ich planach finansowych, otrzymane przez te instytucje gospodarki
budzetowej w formie dotacji z budzetu panstwa;

24) w kolumnach: 27, 47 i 67 wykazuje si¢ $rodki nadzorowanych instytucji gospodarki
budzetowej ujete w ich planach finansowych, otrzymane przez te instytucje gospodarki
budzetowej od innych jednostek objetych konsolidacja;

25) w kolumnach: 28, 48 i 68 wykazuje si¢ $rodki instytucji gospodarki budzetowej ujete w ich
planach finansowych, otrzymane z budzetu srodkéw europejskich;

26) w wierszu ,,0gétem” w kolumnach 9—68 wykazuje si¢ planowane, skonsolidowane wydatki
w ramach danej cze$ci budzetowej oraz w ramach plandéw finansowych nadzorowanych

jednostek sektora finanséw publicznych objetych konsolidacja.

68. Szczegélowe wytyczne do wypelniania formularza BZCM ,,Zestawienie propozycji

aktualizacji celow i mierniko6w”

Formularz BZCM na poszczegllnych etapach planowania w uktadzie zadaniowym stuzy
do aktualizacji propozycji celéw i miernikéw zadan (Zestawienie propozycji aktualizacji celow
1 miernikow).

Formularz BZCM nalezy przekaza¢ rowniez drogg elektroniczng na adres: bz@mf.gov.pl.

Zestawienie propozycji zmian celoéw i miernikow nalezy sporzadzi¢ na danym etapie planowania
w uktadzie zadaniowym, wykazujac propozycje celow i miernikow zadan, zdefiniowane zgodnie
z wlasciwoscig wynikajagcg z katalogu, uwzgledniajac ponizsze szczegdélowe wytyczne do

wypetniania formularza BZCM:

1) w pozycji ,,nazwa dysponenta / jednostki sektora finanséw publicznych” nalezy wpisac
nazwe dysponenta lub jednostek sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9
pkt5-7 1 14 ustawy o finansach publicznych, z wylaczeniem samorzadowych os6b
prawnych;

2) w kolumnie 1 wykazuje si¢ kody klasyfikacji zadaniowej zadan, dla ktérych cele i mierniki
beda ujete w zestawieniu;

3) w kolumnie 2 wykazuje si¢ nazwy zadan;
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4) w kolumnie 3 wykazuje si¢ numery cz¢sci budzetowych lub nazwy jednostek sektora
finans6w publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych,
z wylaczeniem samorzagdowych os6b prawnych, umozliwiajace identyfikacje organéw
wlasciwych w zakresie definiowania celéw 1 miernikoéw lub realizujgcych cele i mierniki;

5) w kolumnie 4 wykazuje si¢ cele zadan, zdefiniowane zgodnie z zasadami okreslonymi
w ust. 64;

6) w kolumnie 5 wykazuje si¢ mierniki stopnia realizacji celéw zadan, zdefiniowane zgodnie
z zasadami okreslonymi w ust. 64, wraz ze wskazaniem ich jednostek miary w nawiasie;

7) w kolumnie 6 okresla si¢ algorytm wyliczenia warto$ci miernika. Algorytm powinien
odzwierciedla¢, optymalnie w formie wzoru matematycznego, sposob obliczenia wartosci
miernika. Algorytm nie powinien stanowi¢ powtdrzenia nazwy miernika. Algorytm powinien
definiowa¢ wszystkie parametry niezbedne do jego wyliczenia (np. jesli miernik dotyczy
spraw — powinien okresla¢ kategorie spraw branych pod uwage, jesli miernik dotyczy decyzji
— powinien okreslac, o jakie decyzje chodzi, itp.);

8) w kolumnie 7 okresla si¢ zrodto danych wykorzystywanych do wyliczenia warto$ci miernika;

9) w kolumnie 8 okresla si¢ terminy pomiaru miernika, wskazujac, czy sa one miesi¢czne,
kwartalne, poétroczne, roczne lub inne; w przypadku wyboru terminu ,inny” nalezy
w nawiasie okresli¢ jaki;

10)w kolumnie 9 nalezy wskaza¢ komoérke/jednostke wiasciwa w  zakresie miernika;
w przypadku gdy wlasciwa jest wigcej niz jedna komodrka/jednostka, mozna okresli¢ role
poszczegdlnych komoérek/jednostek (np. koordynacja itp.);

11) w kolumnie 10 zamieszcza si¢ krdtkie uzasadnienie wyboru miernika; w kolumnie tej mozna
takze zamies$ci¢ inne informacje/uwagi istotne z punktu widzenia gromadzenia danych
o miernikach;

12) w kolumnie 11 zamieszcza si¢ informacje o celu/mierniku, ktéry zostal zaktualizowany

(usuniety).
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Rozdziat 9

Plany finansowe w ukladzie zadaniowym

09. Instrukcja szczegétowa do wypelnienia formularza UB-BZ ,,Zestawienie planowanych
wydatkéw budzetowych zgodnych z ustawa budzetowa w ukladzie zadaniowym na rok
biezacy”

Formularz UB-BZ nalezy przygotowaé przy pomocy aplikacji TrezorBZ udostgpnione]

na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw.

Uktad danych w formularzu UB-BZ jest zgodny z ponizszym wzorem:

Minister wiodacy dla Miernik/-i Wydatki budzetowe na (n-1) r.

= funkcji Wartosé w tys. zt
iy
=} % a Cresé Docelowa
».8 &
28R . L .. L Cel/-e X .
> % s Dziat aqmlnlslraCJl budzetowa Nazwa Ogélem Budiet Wy@alkl b}udzetu
R rzadowej / dysponent Bazowa (9+10) paistwa $rodkow
™ czg$cei* - dla zadania (-1)r. europejskich

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

*) dzial administracji rzadowej, w ktérym zawiera si¢ zadanie, okreslony zgodnie z ustaws z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach
administracji rzadowej / dysponent czgsci, o ktérym mowa w art. 139 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Dysponenci przekazuja formularz UB-BZ w postaci dokumentu utworzonego w aplikacji
TrezorBZ, rdwniez drogg elektroniczng na adres: bz@mf.gov.pl oraz zachowuja ich kopi¢ na

dowolnym nosniku elektronicznym.

Dysponenci w formularzu UB-BZ wykazuja planowane zadania, podzadania i dziatania
przewidziane do realizacji w ramach poszczegdlnych funkcji w biezagcym roku budzetowym
(n-1), ktére bedg finansowane z budzetu panstwa (bez rezerw celowych) i budzetu srodkéw
europejskich (bez rezerw celowych), doprowadzajagc do zgodno$ci z kwotami wydatkoéw
okreslonymi w ustawie budzetowej na dany rok budzetowy. Dla kazdego zadania dysponenci
wskazani w katalogu wykazuja cele 1 mierniki oraz wartosci bazowe i docelowe, natomiast
na poziomie podzadan i dziatan cele i mierniki wykazuja wszyscy dysponenci dla realizowanych
przez siebie podzadan i dzialan. Na wyzej wymienionych poziomach szczegdétowosci uktadu

zadaniowego cele i mierniki powinny by¢ zdefiniowane na zasadach okreslonych w ust. 64.
Szczegbdtowe wytyczne do wypetniania formularza UB-BZ:

1) w kolumnie 1 wykazuje si¢ kody klasyfikacji zadaniowej realizowanych funkcji, zadan,

podzadan i dziatan;
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2) w kolumnie 2 wyszczegdlnia si¢ ministra wiodacego dla funkcji oraz dziat administracji
rzgdowej / dysponenta czesci dla zadania;

3) w kolumnie 3 wskazuje si¢ nr czg¢sci budzetowej dysponenta;

4) w kolumnach 4-7 wykazuje si¢: cel/cele zadan, podzadan i dziatan (kolumna 4),
miernik/mierniki, umozliwiajgce ocene stopnia realizacji celow zadan, podzadan i dziatan
wraz z podaniem jednostek miary, w ktérych mierniki te beda wyrazone (kolumna 5),
warto$ci bazowe miernikéw stopnia realizacji celéw zadan, podzadan i dziatan wraz
z podaniem roku, ktérego dotyczy dana warto$¢ (kolumna 6), oraz warto$ci docelowe
miernikéw stopnia realizacji celéw zadan, podzadan i dziatan (kolumna 7);

5) w kolumnach 8-10 wykazuje si¢ wydatki budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich;

6) w kolumnie 8 wykazuje si¢, w postaci kwoty ogdlem, wydatki budzetu panstwa
z uwzglednieniem $rodkoéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz art. 116 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych (kolumna 9), oraz wydatki finansowane z budzetu $rodkéw
europejskich okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (kolumna 10),
z uwzglednieniem zasad ujetych w ust. 60, przeznaczone na realizacj¢ danego
zadania/podzadania/dziatania;

7) w kolumnie 9 wykazuje si¢ wydatki budzetu panstwa z uwzglednieniem srodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz art. 116 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,
(bez wydatkéw finansowanych z budzetu Srodkow europejskich) przeznaczone na realizacje
danego zadania/podzadania/dziatania;

8) w kolumnie 10 wykazuje si¢ wydatki finansowane z budzetu $rodkéw europejskich
na realizacj¢ zadan/podzadan/dziatan, okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych;

9) w wierszu ,,Ogétem” w kolumnach 8-10 wykazuje si¢ zagregowane kwoty planowanych

wydatkéw w ramach danej cze$ci budzetowe;.

70. Instrukcja szczegétowa do wypelnienia formularza PF-BZ

Formularz PF-BZ przedstawiajg dysponenci jednostek objetych konsolidacja, w zwigzku
z art. 32 ustawy o finansach publicznych, wykazujac planowane funkcje, zadania, podzadania
i dziatania przewidziane do realizacji w biezgcym roku budzetowym (n-1), zgodnie z ogloszong
ustawg budzetowa, i kolejnych latach (n oraz n+1), ktére beda finansowane ze Srodkéw
publicznych w ujeciu  wydatkowym/kosztowym (w zalezno$ci od przyjetego sposobu

prowadzenia gospodarki finansowej).
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Sporzadzone formularze jednostki sektora finans6w publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt
5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych, z wytaczeniem samorzadowych osdb prawnych,
przekazuja wlasciwym dysponentom oraz ministrowi nadzorujacemu.

Cele i mierniki na poziomie zadan, okre§lone przez: ministréw, organy i dysponentow,
wskazanych w katalogu, jednostki wykazujag w planie finansowym w uktadzie zadaniowym,
okreslajac dla nich wartosci bazowe i docelowe, o ile zostaly one zdefiniowane dla tych
jednostek. Cele i mierniki na poziomie podzadan i dziatan jednostki wykazujg okreslajac
warto$ci bazowe i docelowe miernikdw.

Przy okreslaniu warto$ci bazowych i docelowych miernikéw jednostki powinny kierowac si¢
szczegOtowymi wytycznymi definiowania celow 1 miernikOw okreslonymi w ust. 64.

Formularz PF-BZ nalezy przekaza¢ rOwniez drogg elektroniczng na adres: bz@mf.gov.pl.
Szczegbtowe wytyczne do wypetniania formularza PF-BZ.:

1) w kolumnie 1 wykazuje si¢ kody klasyfikacji zadaniowej wykazywanych
funkcji/zadaf/podzadan/dziatan;

2) w kolumnach 2 i 3 wykazuje si¢ cele (kolumna 2) i mierniki (kolumna 3):
— na poziomie zadan okre$lone przez ministréw, organy i dysponentéw, wskazanych
w katalogu, o ile mierniki te zostaty zdefiniowane dla tych jednostek,
— na poziomie podzadan i dziatan — zdefiniowane przez jednostki sektora finansow
publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych,
z wylaczeniem samorzadowych os6b prawnych.
Nazwy miernikow wykazuje si¢ wraz z jednostkami miary, w ktorej beda wyrazone ich
wartosci;

3) w kolumnie 4 wykazuje si¢ wartosci bazowe miernikOw wykazanych w kolumnie 3
wraz z podaniem roku, ktérego dotyczy dana wartos¢;

4) w kolumnach 5-7 wykazuje si¢ wartosci docelowe miernikow wykazanych w kolumnie 3;

5) w kolumnach 8-10 wykazuje si¢ kwote ogélem wydatkdw/kosztéw (w zaleznosci od rodzaju
planu) na realizacj¢ danego zadania/podzadania/dziatania ze wszystkich zrddet, tj. z dotacji
otrzymanych z budzetu panstwa, $rodkdw otrzymanych od innych jednostek sektora
finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych,
z wyltaczeniem samorzgadowych oséb prawnych, §rodkéw finansowanych z budzetu srodkéw
europejskich okreslonych w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz

pozostatych srodkéw danej jednostki.
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