Warszawa, dnia 27 listopada 2025 r.
Poz. 1641

ROZPORZADZENIE
MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ?Y

z dnia 25 listopada 2025 r.

w sprawie Krajowego Funduszu Szkoleniowego

Na podstawie art. 133 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. poz. 620) zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob i tryb przyznawania srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego, zwanego dalej

»KFS”, w tym:

1) elementy wniosku podmiotu ubiegajgcego si¢ o finansowanie dziatan ze $rodkéw KFS oraz rodzaje dotaczanych do
niego informacji;

2) procedure naboru wnioskow o finansowanie dziatah ze srodkoéw KFS;

3) elementy umowy na finansowanie dziatah ze $rodkéw KFS.
§ 2. 1. Wniosek o finansowanie dziatan ze srodkow KFS zawiera:

1) dane wnioskodawcy:

a) nazwe podmiotu lub imi¢ i nazwisko osoby fizycznej wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza,

b) adres siedziby i miejsce prowadzenia dziatalno$ci,

c) numer identyfikacji podatkowej (NIP) lub numer identyfikacyjny REGON, w przypadku osoby fizycznej niepo-
siadajacej numeru NIP lub REGON — numer PESEL, a w przypadku jego braku — date i miejsce urodzenia, rodzaj,
seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,

d) oznaczenie przewazajacego rodzaju wykonywanej dziatalno$ci wedlug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) —
jesli posiada,

e) informacje o liczbie zatrudnionych pracownikéw na dzien zlozenia wniosku, w przeliczeniu na pelny wymiar
czasu pracy,

f) imie¢ i nazwisko osoby wskazanej przez wnioskodawce do kontaktu,

g) numer telefonu oraz adres elektroniczny osoby do kontaktu,

h) numer rachunku ptatniczego wnioskodawcy, na ktory beda przekazywane $rodki KFS,

i) informacje o wyrazeniu przez wnioskodawce zgody na udziat w badaniach dotyczacych oceny wynikow wsparcia

udzielonego z KFS albo o braku takiej zgody;

1)

Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzadowej — praca, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporza-
dzenia Prezesa Rady Ministroéw z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej (Dz. U. poz. 2715).
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2) informacje o wnioskowanych do sfinansowania ustugach ksztalcenia ustawicznego:
a) nazwy wnioskowanych ustug ksztalcenia ustawicznego,
b) liczbe osob, ktorych dotycza wnioskowane ustugi ksztalcenia ustawicznego,
C) okresy realizacji wnioskowanych ustug ksztalcenia ustawicznego;
3) imienng list¢ osob, ktorych dotyczy wniosek, wraz z:
a) numerami PESEL,
b) poziomem wyksztatcenia i wykonywanym zawodem,
c) przyporzadkowaniem tych osob do wnioskowanych do sfinansowania ustug wskazanych w pkt 2 lit. a,

d) informacjg o wyrazeniu przez te osoby zgody na udzial w badaniach dotyczacych oceny wynikow wsparcia udzie-
lonego z KFS albo o braku takiej zgody;

4) informacje o:

a) catkowitej wysokosci kosztow, o ktorych mowa w art. 125 ust. 11 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia, zwanej dalej ,,ustawg”,

b) wysokosci wnioskowanej kwoty finansowanej z KFS,
c) wysokosci wktadu wlasnego wnoszonego przez wnioskodawcg;

5) uzasadnienie potrzeby nabycia wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji przy uwzglednieniu obowigzujacych priorytetow
i potrzeb lokalnego lub regionalnego rynku pracy;

6) uzasadnienie wyboru realizatora ushugi ksztalcenia ustawicznego finansowanej ze srodkéw KFS wraz z informacjami o:
a) nazwie podmiotu lub imieniu i nazwisku osoby fizycznej, bedacych realizatorem ustugi ksztatcenia ustawicznego,

b) adresie siedziby albo — w przypadku osoby fizycznej — adresie do doreczen, realizatora ustugi ksztalcenia usta-
wicznego,

c) numerze identyfikacji podatkowej (NIP) lub numerze identyfikacyjnym REGON realizatora ustugi ksztatcenia
ustawicznego,

d) posiadaniu przez instytucje szkoleniowa wpisu do rejestru, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listo-
pada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2025 r. poz. 98), w zakresie
swiadczenia ustug szkoleniowych — w przypadku wniosku obejmujgcego szkolenia,

e) nazwie i liczbie godzin ustugi ksztalcenia ustawicznego oraz miejscu jego przeprowadzenia,

f) koszcie ustugi ksztatcenia ustawicznego na jedng osobe w poréwnaniu z kosztem podobnych ustug oferowanych
na rynku, o ile sg dostepne, a W przypadku braku mozliwosci przedstawienia ofert poréwnawczych — szczegdtowe
uzasadnienie wyjasniajace unikatowy charakter ustugi i przyczyny braku mozliwosci dokonania pordwnania,

g) braku wystepowania okoliczno$ci wskazanych w art. 129 ustawy w odniesieniu do realizatora ustugi ksztatcenia
ustawicznego;

7)  os$wiadczenia wnioskodawcy w zakresie warunkow, o ktorych mowa w art. 125 ust. 8, ust. 9 pkt 2-4 oraz ust. 12 pkt 1
ustawy.

2. Do wniosku, 0 ktorym mowa w ust. 1, wnioskodawca dotacza:

1) kopie dokumentu potwierdzajacego oznaczenie formy prawnej podmiotu, z uwzglednieniem sposobu reprezentacji
whnioskodawcy — w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej, o ile dokument ten nie jest dostepny w publicznych rejestrach lub na stronie internetowej
podmiotu;

2) program ksztalcenia ustawicznego zawierajacy nazwe ksztalcenia, liczbe godzin przypadajaca na jednego uczestnika,
cele ksztalcenia, plan nauczania i forme zaliczenia lub efekty uczenia si¢, ktorych opanowanie bgdzie sprawdzane
w procesie potwierdzania nabytej wiedzy i umiejetnosci, a W przypadku programu studiéw podyplomowych — okre$la-
jacy dodatkowo efekty uczenia sie zgodnie z art. 160 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo 0 szkolnictwie wyz-
szym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.?);

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1871 i 1897 oraz z 2025 r. poz. 619, 620,
621, 622 i 1162.
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3) wzbér dokumentu potwierdzajacego ukonczenie ksztalcenia ustawicznego, wystawianego przez realizatora ustugi
ksztatcenia ustawicznego, o ile wzor takiego dokumentu nie jest okreslony w przepisach powszechnie obowiagzujacych;

4) zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, 0 ktorym mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025.
poz. 468) — w przypadku gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu
art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;j;

5) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 poste-
powaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej — w przypadku gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadza-
cym dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postgpowaniu w spra-
wach dotyczacych pomocy publiczne;j.

§ 3. 1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy, zwanego dalej ,,PUP”, niezwltocznie po uzyskaniu od starosty informacji
0 kwocie srodkow KFS na ksztalcenie ustawiczne, o ktorej mowa w art. 286 ust. 3 i art. 288 ustawy, organizuje nabor wnios-
kéw o przyznanie srodkow KFS na finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego, o ktérych mowa w art. 125 ust. 10
ustawy, przez ogloszenie w postaci elektronicznej z wykorzystaniem strony internetowej PUP, wskazujac kwote $rodkow
KFS, priorytety wydatkowania $rodkéw KFS na dany rok, termin rozpocze¢cia i zakonczenia naboru wnioskow oraz zasady
i kryteria wyboru.

2. Nabor, o ktorym mowa w ust. 1, jest powtarzany do wyczerpania ustalonej kwoty srodkéw, o ktorej mowa w art. 286
ust. 3 ustawy, i rezerwy, o ktorej mowa w art. 288 ustawy. O liczbie oglaszanych naboréw decyduje PUP.

3. Informacja o naborze, o ktorym mowa w ust. 1, jest ogtaszana co najmniej na 10 dni roboczych przed jego rozpo-
czeciem.

4. Czas trwania naboru nie moze by¢ krotszy niz 5 dni roboczych.

5. Jezeli przeprowadzony nabor nie wyczerpie dostgpnej dla PUP kwoty $rodkow, o ktérej mowa w art. 286 ust. 3
ustawy, starosta moze oglosi¢ nabdr na pozostale srodki z mozliwoscia ztozenia wnioskdw niespelniajacych priorytetow
przyjetych na dany rok.

6. Starosta przekazuje wojewodzkiemu urzgdowi pracy informacje o ogloszonych naborach i czasie ich trwania, w ter-
minach okre§lonych przez wojewoddzki urzad pracy.

§ 4. Starosta przekazuje do ministra wlasciwego do spraw pracy oraz marszalka wojewddztwa wniosek o zasilenie
srodkami KFS do wysoko$ci wyznaczonych limitow sukcesywnie, w miare pozytywnie rozpatrzonych wnioskow.

§ 5. 1. Starosta rozpatruje wnioski ztozone w terminie okre$lonym w ogloszeniu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1. W uza-
sadnionych przypadkach starosta moze wydtuzy¢ termin sktadania wnioskow. Nowy termin sktadania wnioskéw zostaje
ogloszony w postaci elektronicznej z wykorzystaniem strony internetowej PUP.

2. W przypadku gdy wniosek o finansowanie dziatan ze $rodkow KFS jest nieprawidtowo wypetniony lub niekom-
pletny, starosta wyznacza wnioskodawcy ubiegajagcemu si¢ o finansowanie dziatan ze $srodkéw KFS co najmniej 7-dniowy,
jednak nie dluzszy niz 14-dniowy termin na jego uzupehienie.

3. Wniosek o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS nieuzupetniony w terminie, o0 ktérym mowa w ust. 2, pozostawia
si¢ bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce na pismie w postaci elektronicznej, za posrednictwem indywidual-
nego konta, o ktorym mowa w art. 43 ust. 1 ustawy.

4. Zakres finansowania wniosku podlega ustaleniom migdzy starostg a wnioskodawca.

5. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dziatan ze srodkoéw KFS starosta uzasadnia odmowe
finansowania ze srodkéw KFS wnioskowanego ksztalcenia ustawicznego na pismie w postaci elektronicznej, za posrednictwem
indywidualnego konta.

§ 6. 1. Wniosek moze by¢ rozpatrzony pozytywnie w catosci albo w czgsci.

2. Starosta informuje wnioskodawcg o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i wysokos$ci przyznanego finansowania.
Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku w czesci zawiera uzasadnienie.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dziatan ze srodkow KFS starosta zawiera umowe
z wnioskodawca ubiegajacym si¢ o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS. Umowa ta okresla w szczegolnosci:

1) strony umowy oraz dat¢ jej zawarcia;

2)  okres obowigzywania umowy;
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3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

10)

wysoko$¢ srodkéw KFS na finansowanie dziatan;
numer rachunku ptatniczego wnioskodawcy, na ktory beda przekazywane srodki KFS, oraz termin(y) ich przekazywania;

sposob i termin rozliczenia otrzymanych $rodkéw oraz rodzaje dokumentdéw potwierdzajacych wydatkowanie $rod-
kow, w tym:

a) liste 0sob, wraz z numerami PESEL, ktore rozpoczely szkolenie, studia podyplomowe lub przystgpity do procesu
potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy i umie-
jetnosci,

b) liste 0sob, wraz z numerami PESEL oraz poziomem wyksztalcenia, ktore ukonczyly szkolenie, studia podyplo-

mowe lub proces potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajacego naby-
cie wiedzy i umiejetnoscei,

c) dokumenty potwierdzajace ukonczenie ksztalcenia ustawicznego wystawione przez realizatora ustugi ksztalcenia
ustawicznego oraz wskazanie tematyki tego ksztalcenia,

d) dokumenty ksiegowe potwierdzajace nabycie ustugi ksztalcenia ustawicznego, wraz z potwierdzeniem zaptaty
przez wnioskodawce;

zobowigzanie wnioskodawcy do przekazania na zadanie starosty dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie warunku,
0 ktorym mowa w art. 127 ust. 1 ustawy;

warunki wypowiedzenia albo odstapienia od umowy;
warunki zwrotu przez wnioskodawce otrzymanych srodkéw KFS zgodnie z art. 131 ust. 2 ustawy;

sposdb kontroli wykonywania umowy i postepowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wykonywaniu
umowy;

odwotanie do wlasciwego rozporzadzenia Komisji Europejskiej, ktore okresla warunki dopuszczalnosci pomocy de minimis.

4. Do umowy dotacza si¢ wniosek o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS, wraz z zatacznikami, o ktorych mowa

w § 2 ust. 2.

wWr

§ 7. Srodki z Krajowego Funduszu Szkoleniowego przyznane podmiotowi prowadzacemu dziatalno$é gospodarcza
ozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j

stanowig pomoc udzielang zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy de minimis okreSlonymi w rozporzadzeniu
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

§ 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2025 r.%

Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej: A. Dziemianowicz-Bgk

3)

Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
przyznawania $srodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego (Dz. U. z 2018 r. poz. 117), ktore traci moc z dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia na podstawie art. 459 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. poz. 620).



