Warszawa, dnia 26 kwietnia 2024 r.

Poz. 648

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJIV

z dnia 16 kwietnia 2024 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie Swiadectw stuzby i opinii o sluzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozpo-
rzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2002 r. w sprawie $wiadectw stuzby i opinii
o shuzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1610), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych rozpo-
rzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
$wiadectw stuzby i opinii o stuzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej (Dz. U. poz. 1538).

2. Podany w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie $wiadectw
stuzby i opinii o stuzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej (Dz. U. poz. 1538), ktory stanowi:

»$ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.”.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji: wz. 7. Szymanski

D Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2
pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 2708).
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 16 kwietnia 2024 r. (Dz. U. poz. 648)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJIY

z dnia 7 czerwca 2002 r.

w sprawie §wiadectw stuzby i opinii o sluzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2023 1. poz. 1080, 1088,
1489, 1723, 1860 1 2608) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1)  szczegdtowe dane, ktore nalezy podaé w §wiadectwie stuzby oraz w opinii o shuzbie,
2) tryb wydawania i dokonywania sprostowan $wiadectwa shuzby oraz odwotywania si¢ od opinii o stuzbie

— funkcjonariusza Strazy Granicznej.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) ustawa —ustawe z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej;
2)  funkcjonariusz — funkcjonariusza Strazy Granicznej;
3)  przelozeni whasciwi w sprawach osobowych:

a)” Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej — w stosunku do Rektora-Komendanta Wyzszej Szkoty Strazy Gra-
nicznej, Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej, komendantow oddzialow, komendantow
osrodkow i komendantow osrodkow szkolenia Strazy Granicznej oraz funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w Komen-
dzie Glownej Strazy Granicznej,

aa)® Rektora-Komendanta Wyzszej Szkoty Strazy Granicznej — w stosunku do funkcjonariuszy pelnigcych stuzbe
w Wyzszej Szkole Strazy Granicznej,

b) Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej — w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych stuzbe
w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej,

¢) komendanta oddzialu Strazy Granicznej — w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w oddziale Strazy
Graniczne;j,

d) komendanta o$rodka szkolenia Strazy Granicznej — w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych stuzbg w osrodku
szkolenia Strazy Granicznej,

e) komendanta osrodka Strazy Granicznej — w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych stuzbg w osrodku Strazy
Granicznej;

4)»  komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach osobowych — komorke organizacyjng wlasciwg do spraw kadr w Komen-
dzie Gtownej Strazy Granicznej, Wyzszej Szkole Strazy Granicznej, Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej,
oddziale Strazy Granicznej, osrodku szkolenia Strazy Granicznej lub osrodku Strazy Granicznej.

D Na dzien ogloszenia obwieszczenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej dziatem administracji rzadowej — sprawy
wewnetrzne kieruje Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
(Dz. U. poz. 2708).

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 1.
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie $wiadectw stuzby i opinii o stuzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej (Dz. U. poz. 1538),
ktére weszto w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.

3 Dodana przez § 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.

4 Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.

2)
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§ 3. 1. Funkcjonariuszowi zwalnianemu ze stuzby wydaje si¢ §wiadectwo stuzby w dniu, w ktérym nastepuje rozwiagzanie
stosunku stuzbowego. Otrzymanie swiadectwa shuzby funkcjonariusz potwierdza wtasnorgcznym podpisem.

2. Wydanie $wiadectwa stuzby nie moze by¢ uzaleznione od uprzedniego rozliczenia si¢ funkcjonariusza z jednostka
organizacyjna.

3. Jezeli w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, wydanie $wiadectwa stuzby funkcjonariuszowi zwolnionemu ze stuzby
nie jest mozliwe, nalezy nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia rozwigzania stosunku stuzbowego przesta¢ §wiadectwo shuzby
zwolnionemu funkcjonariuszowi, za posrednictwem poczty albo dorgczy¢ w inny sposob.

4. Swiadectwo stuzby wydaje przetozony whasciwy w sprawach osobowych.

§ 4. 1. W $wiadectwie stuzby podaje si¢ dane niezbgdne do ustalenia uprawnien ze stosunku stuzbowego 1 uprawnien
z ubezpieczenia spotecznego zwalnianego funkcjonariusza, dotyczace:

1)  okresu stuzby z uwzglednieniem okresow, o ktorych mowa w art. 151 ust. 3 ustawy;
2)  zajmowanego ostatnio stanowiska;
3) podstawy prawnej rozwigzania stosunku stuzbowego albo wygasnigcia stosunku stuzbowego;

4)  liczby dni urlopu wypoczynkowego lub dodatkowego wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktorym stosunek
stuzbowy zostat rozwigzany lub wygast;

5)  liczby dni urlopu wypoczynkowego niewykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktoérym stosunek stuzbowy zostat
rozwigzany lub wygast, za ktore wyptacono ekwiwalent pieni¢zny;

6)  okresu korzystania z urlopu bezplatnego i podstawy prawnej jego udzielenia;

7)  okresu wykorzystanego urlopu wychowawczego w czasie trwania stosunku stuzbowego oraz okresu przystugujacego
na sprawowanie opieki nad dzieckiem po ustaniu tego stosunku na podstawie art. 45 ust. 2 pkt 5 1 7 ustawy;

8)  okresu wykorzystania w roku kalendarzowym, w ktorym ustat stosunek stuzbowy, zwolnienia od zaj¢¢ stuzbowych
przewidzianego w art. 188 Kodeksu pracy;

9) potracen z uposazenia na zasadach okreslonych w art. 131 ustawy;

10) uprawnien zwigzanych z przywroceniem do shuzby na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy.

2. Na zyczenie funkcjonariusza w §wiadectwie stuzby nalezy takze zamiesci¢ informacje o wysokosci i sktadnikach
uposazenia oraz o uzyskanych kwalifikacjach.

3. Na wniosek zwolnionego funkcjonariusza swiadectwo stuzby uzupehia si¢ o informacje dotyczace okresu, za ktory
wyptacono $wiadczenie pieni¢zne okreslone w art. 121 ust. 3 ustawy.

4. Kopi¢ $wiadectwa stuzby przechowuje si¢ w aktach osobowych funkcjonariusza. W uzasadnionych przypadkach
przetozony wtasciwy w sprawach osobowych wydaje odpis tego §wiadectwa funkcjonariuszowi albo osobie, o ktérej mowa
w § 5 ust. 2.

5. Swiadectwo stuzby wydaje si¢ na formularzu, ktorego wzér okresla zatacznik do rozporzadzenia.

§ 5. 1. W razie wygasnigcia stosunku stuzbowego z powodow, o ktorych mowa w art. 45a ust. 1 ustawy, niezwlocznie
sporzadza si¢ $wiadectwo shuzby i wlacza do akt zmartego Iub zaginionego funkcjonariusza.

2. Z wnioskiem o wydanie swiadectwa stuzby moze wystapic¢ cztonek rodziny zmartego lub zaginionego funkcjonariu-
sza, o ktérym mowa w art. 81 ust. 1 ustawy, a takze inna osoba bedaca spadkobierca tego funkcjonariusza.

§ 6. 1. Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze wystgpi¢ do przetozonego wiasciwego w sprawach osobowych z z3-
daniem sprostowania $wiadectwa stuzby w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

2. W razie uwzglednienia zadania o sprostowanie $wiadectwa shuzby, przetozony, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje
zwolnionemu funkcjonariuszowi nowe $wiadectwo stuzby w terminie 7 dni od dnia, w ktorym otrzymal wniosek.
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3. W przypadku nieuwzglednienia zadania udziela si¢ w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, pisemnej informacji z poda-
niem przyczyn odmowy sprostowania $wiadectwa stuzby.

4. Na odmowg sprostowania $wiadectwa stuzby zwolnionemu funkcjonariuszowi przystuguje zazalenie do wyzszego
przetozonego wlasciwego w sprawach osobowych, w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia pisemnej informacji, o ktérej mowa
w ust. 3. Przepis art. 36 ust. 3 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

5. Wyzszy przetozony wlasciwy w sprawach osobowych w terminie jednego miesiaca od dnia wniesienia zazalenia:

1)  uchyla $wiadectwo stuzby i poleca przetozonemu wlasciwemu w sprawach osobowych wydanie nowego swiadectwa
shuzby, wskazujac, jakie okoliczno$ci nalezy wzig¢ pod uwage przy sporzadzaniu nowego $wiadectwa, albo

2)  nie uwzglednia zazalenia.

6. O sposobie rozpatrzenia zazalenia zawiadamia si¢ pisemnie zainteresowanego funkcjonariusza, przy czym nie-
uwzglednienie zazalenia wymaga uzasadnienia.

7. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5 pkt 1, wlasciwy przetozony w sprawach osobowych jest obowigzany wydac
zwolnionemu funkcjonariuszowi nowe §wiadectwo shuzby, w terminie 7 dni od dnia otrzymania polecenia w tej sprawie.

8. Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, przystuguja odpowiednio osobie, o ktorej mowa w § 5 ust. 2.

§ 7. 1. W razie zmiany rozkazu personalnego o zwolnieniu ze stuzby przetozony whasciwy w sprawach osobowych obo-
wigzany jest na zadanie zwolnionego funkcjonariusza uzupetni¢ wydane uprzednio $§wiadectwo stuzby o informacje o doko-
nanych zmianach, jezeli majg one wplyw na tres¢ wystawionego Swiadectwa.

2. W przypadku zwolnienia ze stuzby funkcjonariusza, ktéry wczesniej zostat przywrocony do stuzby w trybie art. 46
ust. 1 ustawy, wydaje si¢ nowe $wiadectwo shuzby. W $wiadectwie uwzglednia si¢ okres stuzby objety poprzednio wyda-
nym $wiadectwem stuzby.

§ 8. W przypadkach okreslonych w § 6 ust. 2 1 7 oraz § 7 ust. 2 przetozony wydajacy nowe §wiadectwo stuzby jest obo-
wigzany, najp6zniej w dniu jego wydania, usuna¢ z akt osobowych zwolnionego funkcjonariusza poprzednio sporzadzone
$wiadectwo shuzby i zniszczy¢ je.

§ 9. 1. Na wniosek funkcjonariusza zwolnionego ze stuzby przetozony wlasciwy w sprawach osobowych wydaje nie-
zwlocznie pisemng opini¢ o stuzbie. Opini¢ sporzadza si¢ w oparciu o akta osobowe zwolnionego funkcjonariusza.

2. W opinii o stuzbie zamieszcza si¢ w szczegdlnosci:
1)  stopien, imi¢, nazwisko, imi¢ ojca i miejsce urodzenia funkcjonariusza;
2) informacj¢ o okresie stuzby;
3) dane o wyksztatceniu i posiadanych kwalifikacjach zawodowych funkcjonariusza;
4)  ogolne okreslenie zakresu powierzonych obowiazkéw stuzbowych i oceng wywiazywania si¢ z nich;
5) informacj¢ o szczegdlnych osiggnigciach zawodowych oraz o nagrodach i wyr6znieniach;
6) informacje o naruszeniach dyscypliny stuzbowe;j i karach, ktore nie zostaty zatarte;
7)  pouczenie o przystugujacym funkcjonariuszowi prawie do ztozenia odwotania od opinii;

8)  podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby wydajacej opinig.

3. Opini¢ o stuzbie wydaje si¢ bezposrednio lub dorecza za pokwitowaniem poczta zwolnionemu funkcjonariuszowi.
Przepis § 4 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 10. 1. Funkcjonariusz, ktory nie zgadza si¢ z trescig opinii o shuzbie, moze w terminie okreslonym w art. 50 ust. 2 ustawy
whnie$¢ na pismie odwolanie do wyzszego przelozonego wiasciwego w sprawach osobowych za posrednictwem przetozonego,
ktéry wydat opinig. Przepis art. 36 ust. 3 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
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2. Przetozony wtasciwy w sprawach osobowych w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania:
1) uwzglednia odwotanie i wydaje nowg opini¢ albo
2)  przesyla odwotanie wyzszemu przetozonemu wraz z odwotaniem i wlasnym stanowiskiem w sprawie.

3. Do odwotan od opinii o stuzbie stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 6 ust. 5-71 § 8.

§ 11. Przetozony wiasciwy w sprawach osobowych moze upowazni¢ kierownika podlegtej mu komorki organizacyjnej
wlasciwej w sprawach osobowych do zatatwiania w jego imieniu spraw, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, § 4 ust. 41§ 9 ust. 1.

§ 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia®).

9 Rozporzadzenie zostalo ogloszone w dniu 21 czerwca 2002 r.
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 7 czerwca 2002 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 648)

WZOR

(pieczgé¢ nagtdéwkowa) (miejscowosc¢ i data)

(nr REGON — EKD)

1. SEWIREAZA SHQ, Z@ ..ottt e ettt e e e st e e e eetteeeesnaaeeeeensaaeesnnsseeesanns

IIMHONIA FOAZICOW ..ot e e e et ettt e e s e e etetaa e seseeesesasanness

UFOAZOMY(FIMA) ..ottt ettt se st e b e s te s e s e st ese e s e ese e s e benseneeneeseeseesenseneeneans

(data i miejsce urodzenia)

pelnil(a) stuzbe kandydacka/przygotowawcza/stala™ w ...,

(zajmowane stanowisko lub petniona funkcja)

3. Stosunek stuzbowy ustal w wyniku zwolnienia ze stuzby/wygasniecia stosunku
SHUZDOWERZO™: ..ottt b e eaeaas

(podstawa prawna zwolnienia ze stuzby/wygasnigcia stosunku stuzbowego)

4. W okresie stuzby:

1) wykorzystal(a) urlop wypoczynkowy oraz urlop dodatkowy w wymiarze:

(liczba dni urlopu wypoczynkowego oraz urlopu dodatkowego przystugujacego i wykorzystanego w roku, w ktorym ustat stosunek stuzbowy)

2) wyplacono ekwiwalent pienigzny za ...........ccceeeveeeveerveennenne. dni urlopu wypoczynkowego
przystugujacego w roku, w ktorym ustat stosunek stuzbowy,
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(okres trwania urlopu bezplatnego i podstawa prawna jego udzielenia)

4) korzystal(a) z urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu
ojcowskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego

......................................................................................................................................................... ,
(okres trwania urlopu w razie zwolnienia ze stuzby na podstawie art. 45 ust. 2 pkt 5 i 7 ustawy
z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej — poda¢ okres tego urlopu przypadajacy po zwolnieniu)
5) wykorzystal(a) zwolnienie od stuzby przewidziane w art. 188 Kodeksu pracy
......................................................................................................................................................... ,

(liczba dni zwolnienia wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktérym ustat stosunek stuzbowy)
6) odbyt stuzbg wojskowa przypadajaca w okresie stuzby

(okresy odbywania czynnej stuzby wojskowej, jej form zastgpczych lub stuzby rownoznacznej z odbyciem zasadniczej stuzby wojskowej)

S. Informacja o zaje¢ciu uposazenia:

(pieczg¢ i podpis przetozonego lub osoby
dziatajacej w jego imieniu)

POUCZENIE

Funkcjonariusz Strazy Granicznej moze wystapi¢ z zadaniem sprostowania $wiadectwa shuzby

w terminie 7 dni od dnia jego Otrzymania dO ..........ccccceerieriieiieerieiiesie e ereereereereere e e e e sraeseeessnenens

(wpisa¢ wlasciwego przetozonego)

* Niepotrzebne skreslié.



