Warszawa, dnia 13 marca 2024 r.

Poz. 366

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 12 marca 2024 r.

w sprawie portalu informacyjnego

Na podstawie art. 53e § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o0 ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 334)

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla warunki techniczne korzystania z portalu informacyjnego i jego funkcjonowania oraz tryb

zaktadania, udostgpniania i likwidacji konta w portalu informacyjnym.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

administratorze konta instytucjonalnego — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez uzytkownika konta in-
stytucjonalnego jako odpowiedzialng za jego zakladanie, zarzadzenie kontami zaleznymi konta instytucjonalnego oraz
uprawnieniami uzytkownikéw kont zaleznych;

identyfikatorze konta — nalezy przez to rozumie¢ niepowtarzalny identyfikator przypisany do konta podczas jego za-
ktadania w portalu informacyjnym;

identyfikatorze konta instytucjonalnego — nalezy przez to rozumie¢ niepowtarzalny identyfikator przypisany do konta
instytucjonalnego podczas jego zaktadania w portalu informacyjnym;

identyfikatorze konta zaleznego — nalezy przez to rozumie¢ niepowtarzalny cigg znakow ustalany w oparciu o identy-
fikator osoby fizycznej albo identyfikator podmiotu publicznego, pozwalajacy jednoznacznie zidentyfikowaé uzytkow-
nika konta zaleznego;

identyfikatorze osoby fizycznej — nalezy przez to rozumiec:
a) osobisty krajowy numer identyfikacyjny (numer PESEL),

b) niepowtarzalny w systemie ciag znakow ustalany podczas zaktadania konta, zbudowany z 0znaczenia kraju, serii
i/lub numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ i obywatelstwo, ktorym postuguje si¢ obcokrajowiec niepo-
siadajgcy osobistego krajowego numeru identyfikacyjnego;

identyfikatorze podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumie¢ niepowtarzalny cigg znakow pozwalajacy zidentyfi-

kowa¢ podmiot publiczny;

koncie —nalezy przez to rozumie¢ zbior danych identyfikujacych tozsamos¢ uzytkownika wraz z przyporzadkowanymi
zasobami portalu informacyjnego;

koncie instytucjonalnym — nalezy przez to rozumie¢ konto zatozone dla podmiotu publicznego, ktorym administruje
administrator konta instytucjonalnego;

koncie zaleznym — nalezy przez to rozumie¢ konto powigzane z kontem uzytkownika, posiadajgce dostep z ograniczo-
nymi uprawnieniami;

petnomocniku zawodowym — nalezy przez to rozumie¢ radce prawnego, adwokata, rzecznika patentowego lub praw-
nika zagranicznego;

podmiocie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot publiczny w rozumieniu art. 2 pkt 6 lit. a—d ustawy z dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285, 1860 i 2699) oraz instytucj¢ upraw-
niong do prowadzenia mediacji;
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12) profilu uzytkownika — nalezy przez to rozumieé zbiér ustawien konta uzytkownika, za posrednictwem ktorego uzyt-
kownik korzysta z portalu informacyjnego w zakresie posiadanych uprawnien i dostepnych funkcjonalnosci;

13) ROBUS - nalezy przez to rozumie¢ system Rejestr Osob Biorgcych Udziat w Postepowaniach Sagdowych, za posred-
nictwem ktérego wiasciwe samorzady zawodowe lub inne podmioty zobowigzane udostepniajg sgdom wiasciwe listy,
rejestry i wykazy profesjonalnych uczestnikow postepowan sagdowych na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa;

14) uwierzytelnieniu — nalezy przez to rozumieé proces elektroniczny, ktory umozliwia identyfikacje elektroniczng uzyt-
kownika konta w portalu informacyjnym;

15) uzytkowniku konta — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub podmiot publiczny, dla ktérych zatozono konto
w portalu informacyjnym, upowaznionych lub uprawnionych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa do do-
stepu do akt sprawy.

§ 3. Warunki techniczne korzystania z portalu informacyjnego i jego funkcjonowania sa nastepujace:
1)  komputer lub urzadzenie mobilne z dostgpem do Internetu;

2) przegladarka internetowa w aktualnej wersji lub aplikacja dostawcow trzecich korzystajgca z interfejsu programistycz-
nego aplikacji (API) portalu informacyjnego;

3) posiadanie adresu poczty elektronicznej;

4) posiadanie telefonu z mozliwoscia odbierania wiadomosci tekstowych (SMS) lub z uruchomiong aplikacja generujaca
kody TOTP (Time-based one-time password).

§ 4. 1. Konto dla osoby fizycznej zaktada si¢ po ztozeniu przez nig na formularzu w portalu informacyjnym wniosku
zawierajacego:

1) imiona i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku obcokrajowca nieposiadajgcego numeru PESEL — date¢ urodzenia,
nazwe kraju oraz seri¢ i/lub numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ i obywatelstwo;

2) adres poczty elektronicznej;

3)  wybranie profilu uzytkownika;
4) adres zamieszkania;

5)  numer telefonu komorkowego;

6) w przypadku pelnomocnika zawodowego — numer wpisu na wlasciwg list¢ prowadzong przez samorzad zawodowy.
2. Wniosek podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym
albo uwierzytelnia si¢ przez uzycie $rodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie identyfikacji elektronicznej

przytaczonym do wezta krajowego identyfikacji elektronicznej albo potwierdza si¢ tozsamo$¢ wnioskodawcy w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku osobiscie w siedzibie dowolnego sadu.

3. Zadania zmiany lub dodania imienia lub nazwiska lub dodania identyfikatora osoby fizycznej nalezy dokona¢ w por-
talu informacyjnym i potwierdzi¢ podpisem zaufanym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo uwierzytelni¢ przez uzycie $rodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie identyfikacji elektronicznej przy-
taczonym do wezta krajowego identyfikacji elektronicznej, albo stawié si¢ w siedzibie dowolnego sadu w celu potwierdze-
nia nowych danych.

§ 5. 1. Konto instytucjonalne zaktada si¢ po zgloszeniu przez podmiot publiczny za posrednictwem portalu informa-
cyjnego potrzeby posiadania konta wraz z jednoczesnym wskazaniem administratora konta instytucjonalnego.

2. Do zgtoszenia, o ktorym mowa w ust. 1, dotacza si¢ dokumenty potwierdzajace umocowanie do dziatania w imieniu
podmiotu publicznego, w szczegodlnosci poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem odpis aktu powotania na stanowisko upo-
wazniajace do wystgpowania w jego imieniu.

3. Zgtoszenie podmiotu publicznego zawiera:

1)  oznaczenie podmiotu publicznego;

2) siedzibe i adres podmiotu publicznego;

3) NIP albo inne dane pozwalajace zidentyfikowaé podmiot publiczny;

4)  imiona i nazwisko administratora konta instytucjonalnego oraz jego numer PESEL.

4. Do zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 3, przepis § 4 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Po zalozeniu konta instytucjonalnego jest nadawany identyfikator podmiotu publicznego oraz identyfikator konta
instytucjonalnego.
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6. Podmiot publiczny moze dokona¢ zmiany dotychczasowego administratora konta instytucjonalnego przez zglosze-
nie zlozone za posrednictwem portalu informacyjnego. Przepis § 4 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1 lub 6, podmiot publiczny moze réwniez ztozy¢ w formie pisemnej na adres
sadu apelacyjnego, ktorego dyrektorowi powierzono wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem portalu
informacyjnego zgodnie z art. 175da § 7 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo 0 ustroju sgdow powszechnych.

§ 6. 1. Konto zalezne moze by¢ zatozone dla konta instytucjonalnego lub dla konta uzytkownika, ktory jest pelnomoc-
nikiem zawodowym, komornikiem sagdowym lub mediatorem.

2. Do zatozenia konta zaleznego konieczne jest podanie imion i nazwiska, numeru PESEL oraz adresu poczty elektro-
nicznej uzytkownika konta zaleznego.

3. Identyfikator konta zaleznego jest nadawany po zatozeniu konta zaleznego.

4. O zakresie uprawnien kont zaleznych decyduje uzytkownik konta, ktory je utworzyt.

§ 7. 1. Zalozenie konta dla osoby fizycznej oraz konta instytucjonalnego nastgpuje po przeprowadzeniu weryfikacji
polegajacej na potwierdzeniu, ze dane sktadajacego wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, albo dokonujacego zgloszenia,
0 ktorym mowa W § 5 ust. 1, sa zgodne z danymi wskazanymi we wniosku albo zgtoszeniu.

2. Weryfikacja sktadajacego wniosek odbywa si¢ na podstawie danych odpowiednio z kwalifikowanego podpisu elek-
tronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego albo na podstawie danych identyfikujacych osob¢ fizyczng przeka-
zanych za pomoca $rodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie identyfikacji elektronicznej przytaczonym do
wezta krajowego identyfikacji elektronicznej i zapisywanych na koncie albo przez pracownika sadu na podstawie okazanego
dokumentu tozsamosci.

3. W przypadku pelnomocnika zawodowego, komornika sadowego 1 mediatora weryfikacja odbywa si¢ na podstawie
danych z ROBUS.

4. Weryfikacja dokonujacego zgloszenia odbywa si¢ na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, za$ we-
ryfikacja podmiotu publicznego odbywa si¢ na podstawie danych, o ktorych mowa w § 5 ust. 3 pkt 3.

§ 8. 1. W portalu informacyjnym osoba fizyczna moze zosta¢ uwierzytelniona w jeden z nastepujagcych sposobow:
1) przez wpisanie identyfikatora konta i hasta;

2) przez uzycie $rodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie identyfikacji elektronicznej przytaczonym do
wezla krajowego identyfikacji elektroniczne;j;

3) przez uzycie aplikacji mObywatel.

2. W portalu informacyjnym podmiot publiczny uwierzytelnia si¢ przez wpisanie identyfikatora konta instytucjonal-
nego i hasta.

§ 9. 1. Sprawy w portalu informacyjnym sa udostepniane bezwnioskowo, chyba ze nie jest to mozliwe z powodu braku
w aktach sprawy danych niezbednych do udostgpnienia.

2. Jezeli sprawa w portalu informacyjnym nie moze zosta¢ udostgpniona bezwnioskowo, zawiadamia si¢ o tym uzyt-
kownika konta oraz informuje go 0 mozliwos$ci ztozZenia przez niego wniosku o udost¢pnienie sprawy, zawierajgcego dane
niezb¢dne do udostepnienia sprawy.

3. Rozpatrzenie wniosku uzytkownika konta o udostepnienie sprawy nastgpuje w terminie nie dtuzszym niz 3 dni.

4. Dostep do spraw w postepowaniu cywilnym, w ktorych strong jest osoba fizyczna nieposiadajaca zdolnosci do czyn-
no$ci prawnych, jest mozliwy poprzez konto uzytkownika bedacego jej przedstawicielem ustawowym. W zakresie dostgpu
do spraw w postepowaniu karnym stosuje si¢ odpowiednio art. 51 § 2 i 3 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks poste-
powania karnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 37).

5. Dostep do spraw, w ktorych strong nie jest osoba fizyczna lub podmiot publiczny, jest mozliwy poprzez konto uzyt-
kownika uprawnionego do jej reprezentowania.

6. Dostep do sprawy dla uzytkownika konta, bedacego adresatem doreczenia na podstawie art. 131% ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1550, z pézn. zm.V) lub art. 133a ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego, jest nadawany w trybie bezwnioskowym, z zastrzezeniem § 10.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1429, 1606, 1615, 1667, 1860 i 2760.
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7. Status pelnomocnika zawodowego, komornika sgdowego i mediatora wskazany przy wyborze profilu uzytkownika
moze by¢ odpowiednio weryfikowany w systemie ROBUS.

8. W przypadku negatywnej weryfikacji uzytkownik konta traci dostep do spraw, do ktorych dostep posiadat jako pet-
nomocnik zawodowy, komornik sgdowy albo mediator, za§ uzytkownicy kont zaleznych tracg dostep do spraw, do ktoérych
zostat im przyznany.

9. Konto umozliwia przetaczanie si¢ pomiedzy profilami uzytkownika.

§ 10. 1. Protokot sporzadzony za pomoca urzadzenia rejestrujacego dzwiek albo obraz i dzwigk oraz pisemnie udo-
stepnia si¢ w portalu informacyjnym niezwltocznie, bez zapisu obrazu.

2. Protokot sporzadzony wytacznie pisemnie udostepnia si¢ w portalu informacyjnym po zatwierdzeniu przez prze-
wodniczacego, nie pdzniej niz po uptywie 7 dni od dnia posiedzenia.

§ 11. 1. Konto osoby fizycznej moze by¢ przez nig zlikwidowane za posrednictwem portalu informacyjnego.

2. Konto podmiotu publicznego jest likwidowane na skutek zgtoszenia administratora konta instytucjonalnego zlozo-
nego za posrednictwem portalu informacyjnego lub w przypadku likwidacji podmiotu publicznego. Przepis § 5 ust. 31 7 sto-
suje si¢ odpowiednio.

§ 12. Dane sprawy w portalu informacyjnym przechowuje si¢ przez okres niezbedny ze wzgledu na rodzaj i charakter
sprawy, terminy przedawnienia, interesy osob bioragcych udziat w postepowaniu i znaczenie materiatéw zawartych w aktach —
jako zrodta informacji okreslone w przepisach szczegolnych.

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 marca 2024 r.

Minister Sprawiedliwoéci: A. Bodnar



