Warszawa, dnia 18 pazdziernika 2024 r.

Poz. 1545

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji
i przebiegu aplikacji notarialnej

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. 0 ogtaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych

aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozpo-
rzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie organizacji i przebiegu aplikacji notarialnej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2127), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1)

2)

1)

rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 15 maja 2020 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w Sprawie organizacji
i przebiegu aplikacji notarialnej (Dz. U. poz. 889);

rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 kwietnia 2021 r. zmieniajacym rozporzadzenie w Sprawie orga-
nizacji i przebiegu aplikacji notarialnej (Dz. U. poz. 684).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje:

§ 2-6 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 15 maja 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie orga-
nizacji i przebiegu aplikacji notarialnej (Dz. U. poz. 889), ktore stanowia:

»§ 2. 1. W 2020 r., w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci prowadzenia zajgé seminaryjnych i praktyki
W sadzie zgodnie z okre§lonym harmonogramem zaj¢¢ seminaryjnych dla kazdego roku szkoleniowego oraz harmono-
gramem praktyki w sadzie dla drugiego roku aplikacji, rada wtasciwej izby notarialnej moze dokona¢ zmian w okres-
lonych harmonogramach, w szczegolnosci co do terminow zaje¢ seminaryjnych i praktyki w sadzie, formy zaje¢ oraz
wyktadowcow. W razie koniecznosci prezes rady wilasciwej izby notarialnej i prezes wlasciwego sadu apelacyjnego
dokonuja zmian w porozumieniu zawartym na podstawie § 6 ust. 4 rozporzadzenia zmienianego w § 1, W szczego6l-
nosci co do terminow praktyki w sadzie, ktora aplikant notarialny moze odby¢ rowniez w czasie trwania trzeciego roku
aplikacji. Zmiany w harmonogramach rada wtasciwej izby notarialnej oglasza na swojej stronie internetowej i przesyta
do wiadomosci Krajowej Radzie Notarialnej oraz Ministrowi Sprawiedliwosci w terminie 14 dni od dnia dokonania
zmiany.

2. W przypadku dokonywania zmian w harmonogramach stosownie do ust. 1, nie stosuje si¢ przepisu § 4 ust. 2
rozporzadzenia zmienianego w § 1.

§ 3. W 2020 r., w przypadku uzasadnionego braku mozliwo$ci odbywania praktyki u notariusza przez aplikanta
notarialnego w siedzibie kancelarii notarialnej, praktyka ta moze by¢ prowadzona przy uzyciu urzadzen technicznych
umozliwiajgcych obustronng komunikacje na odleglo$¢ miedzy notariuszem a aplikantem.

§ 4. W 2020 r. do przeprowadzenia kolokwium nie stosuje si¢ termindw okreslonych w § 10 ust. 1 rozporzadzenia
zmienianego w § 1. Informacje¢ o terminie kolokwium rada wtasciwej izby notarialnej oglasza na swojej stronie inter-
netowej co najmniej 21 dni przed terminem jego przeprowadzenia i 0 wyznaczonym terminie niezwtocznie zawiadamia
prezesa wlasciwego sadu apelacyjnego oraz Ministra Sprawiedliwosci.
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2)

§ 5. Nieobecnosci aplikanta na zajeciach seminaryjnych oraz na zajeciach praktycznych powstate w okresie od
ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego do dnia wejScia w zycie niniejszego rozporzadzenia i wynikajace z ogra-
niczen wprowadzonych w zwigzku ze stanem zagrozenia epidemicznego lub stanem epidemii — sg usprawiedliwione.
Nieobecnosci tych nie wlicza si¢ do nicobecnosci, o ktorych mowa w § 8 rozporzadzenia zmienianego w § 1.

§ 6. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.”;

§ 2-6 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 kwietnia 2021 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
organizacji i przebiegu aplikacji notarialnej (Dz. U. poz. 684), ktére stanowia:

»§ 2. 1. W czasie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii ogloszonego z powodu
COVID-19, w przypadku uzasadnionego braku mozliwo$ci prowadzenia zaje¢ seminaryjnych i praktyki w sadzie zgod-
nie z okreslonym harmonogramem zaje¢ seminaryjnych dla kazdego roku szkoleniowego oraz harmonogramem prak-
tyki w sadzie dla drugiego roku aplikacji, rada wlasciwej izby notarialnej moze dokona¢ zmian w okre$lonych harmo-
nogramach, w szczegdlnosci co do termindéw zaje¢ seminaryjnych i praktyki w sadzie, formy zaje¢ oraz wyktadowcow.
W razie koniecznos$ci prezes rady wiasciwej izby notarialnej i prezes wlasciwego sadu apelacyjnego dokonujg zmian
W porozumieniu zawartym na podstawie § 6 ust. 4 rozporzadzenia zmienianego w § 1, W szczegdlnosci co do termindéw
praktyki w sadzie, ktorg aplikant notarialny moze odby¢ rowniez w czasie trwania trzeciego roku aplikacji. Zmiany
W harmonogramach rada wlasciwej izby notarialnej oglasza na swojej stronie internetowej i przesyta do wiadomosci
Krajowej Radzie Notarialnej oraz Ministrowi Sprawiedliwos$ci w terminie 14 dni od dnia dokonania zmiany.

2. W przypadku dokonywania zmian w harmonogramach stosownie do ust. 1, nie stosuje si¢ przepisu § 4 ust. 2
rozporzadzenia zmienianego w § 1.

§ 3. W czasie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii ogloszonego z powodu
COVID-19, w przypadku uzasadnionego braku mozliwos$ci odbywania praktyki u notariusza przez aplikanta notarial-
nego w siedzibie kancelarii notarialnej, praktyka ta moze by¢ prowadzona przy uzyciu urzadzen technicznych umozli-
wiajgcych obustronng komunikacje na odlegto$¢ migdzy notariuszem a aplikantem.

§ 4. W czasie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii ogloszonego z powodu
COVID-19 do przeprowadzenia kolokwium nie stosuje sie termindéw okreslonych w § 10 ust. 1 rozporzadzenia zmie-
nianego w § 1. Informacje o terminie kolokwium rada wlasciwej izby notarialnej oglasza na swojej stronie internetowej
co najmniej 21 dni przed terminem jego przeprowadzenia i 0 wyznaczonym terminie niezwlocznie zawiadamia prezesa
wlasciwego sadu apelacyjnego oraz Ministra Sprawiedliwosci.

§ 5. Nieobecnosci aplikanta na zajgciach seminaryjnych oraz na zajeciach praktycznych powstate w okresie od
dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia i wynikajace z ograniczen wprowadzonych
W zwigzku ze stanem zagrozenia epidemicznego lub stanem epidemii sg usprawiedliwione. Nieobecnosci tych nie wli-
cza si¢ do nieobecnosci, o ktorych mowa w § 8 rozporzadzenia zmienianego w § 1.

§ 6. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.”.

Minister Sprawiedliwosci: A. Bodnar
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Zalacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 11 pazdziernika 2024 r. (Dz. U. poz. 1545)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

Z dnia 17 grudnia 2013 r.
W sprawie organizacji i przebiegu aplikacji notarialnej

Na podstawie art. 75 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1001) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla organizacj¢ i przebieg aplikacji notarialnej, w tym:
1) zadania aplikanta notarialnego i sposob ich wykonywania;

2) termin rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ seminaryjnych, przerwy w ich odbywaniu oraz tryb wyznaczenia dodatkowego
terminu rozpoczecia zajgé seminaryjnych;

3) tryb i sposdb organizacji zaje¢ seminaryjnych i praktycznych oraz ich rodzaj;

4)  sposdb odbywania aplikacji w przypadku aplikanta notarialnego niebedacego zatrudnionym przez notariusza lub rade
izby notarialnej;

5)  okres niemoznoS$ci pelnienia przez aplikanta notarialnego jego obowigzkow wliczany do okresu aplikacji oraz tryb
postepowania w przypadku jego przekroczenia, a takze tryb i sposdb usprawiedliwiania braku mozliwosci petnienia
obowigzkow aplikanta notarialnego;

6) tryb, forme i sposob przeprowadzenia kolokwium, o ktorym mowa w art. 71 § 12 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. —
Prawo o0 notariacie, zwanej dalej ,,ustawg”, oraz sktad i tryb powotania komisji przeprowadzajacej kolokwium.

§ 2. Do zadan aplikanta notarialnego, zwanego dalej ,,aplikantem”, nalezy:
1) praktyczne zaznajomienie si¢ z czynno$ciami nalezacymi do zakresu obowiazkow notariusza;
2) nabycie umiejetnosci dokonywania analizy dopuszczalnoéci czynnosci notarialnych;

3) nabycie umiejetno$ci sporzadzania projektow aktow notarialnych oraz dokonywania pozostatych czynno$ci notarial-
nych, w szczego6lno$ci poprzez sporzadzenie projektow aktow notarialnych i projektow innych czynnosci notarialnych
w liczbie i w okresach wskazanych w art. 71 § 11 ustawy;

4)  zapoznanie si¢ z zasadami etyki zawodowej notariusza;
5) zapoznanie si¢ z zasadami prowadzenia kancelarii notarialnej, w tym zasadami biurowosci w kancelarii notarialnej;

6) uczestniczenie w zajeciach seminaryjnych organizowanych przez rade wlasciwej izby notarialnej, a takze w zajeciach
praktycznych w sgdzie wskazanym przez prezesa wiasciwego sadu apelacyjnego oraz prowadzonych pod kierunkiem
notariusza;

7) dokonywanie innych czynnosci zleconych przez patrona, zwiazanych z wykonywaniem zawodu notariusza oraz pro-
wadzeniem kancelarii notarialnej.

§ 3. 1. Aplikant, ktory zostat zatrudniony przez notariusza lub radg izby notarialnej w wymiarze nie nizszym niz > etatu,
zwany dalej ,,aplikantem etatowym”, oraz aplikant nieb¢dacy zatrudnionym przez notariusza lub radg izby notarialnej badz
zatrudniony w wymiarze nizszym niz % etatu, zwany dalej ,,aplikantem pozaetatowym”, uczestniczg w zajeciach praktycz-
nych prowadzonych pod kierunkiem patrona, zwanych dalej ,,praktyka u notariusza”.

2. Aplikant pozaetatowy odbywa praktyke u notariusza w wymiarze 1 dnia w tygodniu, przez co najmniej 6 godzin,
przy czym w szczeg6lnych przypadkach, po uzgodnieniu z patronem, praktyka ta moze odbywac si¢ w innym cyklu, lecz
nie rzadziej niz 4 dni w miesiacu.

3. Patron zapoznaje aplikanta z zasadami funkcjonowania kancelarii notarialnej i jej organizacji oraz technika sporza-
dzania czynno$ci notarialnych.

4. W trakcie odbywania praktyki u notariusza aplikant w szczegdlnosci przygotowuje si¢ do:
1) samodzielnego sporzadzania projektow aktow notarialnych i dokonywania innych czynno$ci notarialnych;

2) prawidlowego ustalania i pobierania wynagrodzenia za czynnoéci notarialne oraz optat i podatkow;



Dziennik Ustaw —4 - Poz. 1545

3) wykonywania innych obowigzkow notariusza wynikajacych z przepiséw odrgbnych;
4) samodzielnego sporzadzania odmowy dokonania czynnosci notarialne;j;

5) przestrzegania powagi, godnosci i kultury pracy notariusza oraz wykonywania praw i obowiazkow wynikajacych
z przynaleznos$ci do samorzadu notarialnego;

6) samodzielnego prowadzenia kancelarii notarialnej i organizacji pracy w zakresie biurowosci w kancelarii notarialnej.

§ 4. 1.Y Zajecia seminaryjne dla aplikantéw rozpoczynajg si¢ nie pozniej niz w dniu 21 stycznia i trwaja do dnia
31 grudnia, a dla aplikantow czwartego roku do dnia 30 czerwca.

2. W okresie od dnia 1 lipca do dnia 30 wrzesnia zajgcia seminaryjne nie odbywajg sig.

3. Zajecia seminaryjne odbywaja sie raz w tygodniu w wymiarze o$miu 45-minutowych jednostek szkoleniowych. Jezeli
usprawni to przebieg szkolenia, zajecia seminaryjne moga odbywac si¢ w innym cyklu, lecz nie rzadziej niz 4 dni w miesiacu.

4. W uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych rozpoczecie zaje¢ seminaryjnych w terminie okreslonym
w ust. 1 Minister Sprawiedliwosci, po zasiggnigciu opinii rady wlasciwej izby notarialnej, moze wyznaczy¢ inne niz okres-
lone w ust. 1 i 2 terminy rozpoczecia zajeé seminaryjnych oraz rozpoczecia i zakonczenia przerwy miedzy tymi zajeciami.
Termin rozpoczecia zajgé seminaryjnych nie moze by¢ jednak pdZniejszy niz pierwszy poniedziatek po dniu 1 lipca.

5. Zajecia seminaryjne rozpoczete w trybie, o ktorym mowa w ust. 4, sktadaja si¢ z takiej samej liczby jednostek szko-
leniowych jak zajgcia rozpoczete w terminie okreslonym w ust. 1.

§ 5. 1. Zajgcia seminaryjne prowadza osoby wskazane przez rad¢ izby notarialnej, w szczegdlnosci: notariusze, eme-
rytowani notariusze, sedziowie, sedziowie w stanie spoczynku, referendarze sagdowi, pracownicy naukowi, naukowo-dydak-
tyczni lub dydaktyczni, w szczegdlnosci wydziatdw prawa szkot wyzszych w Rzeczypospolitej Polskiej oraz cztonkowie
Polskiej Akademii Nauk i pracownicy naukowi jednostek naukowych Polskiej Akademii Nauk, a takze prokuratorzy, pro-
kuratorzy w stanie spoczynku, adwokaci i radcowie prawni oraz osoby posiadajgce doswiadczenie w zakresie obstugi biu-
rowej kancelarii notarialnej.

2.2 Zajecia seminaryjne prowadzone s3 na obszarze wtasciwej izby notarialnej, w szczegdlnosci w formie konwersa-
toridw, seminariow i ¢wiczen, przy czym konwersatoria i seminaria moga by¢ prowadzone przy uzyciu urzadzen technicz-
nych umozliwiajacych obustronng komunikacje na odlegto$¢ miedzy prowadzacym a uczestnikami. W sytuacjach szczegol-
nych, uniemozliwiajacych prowadzenie ¢wiczen w innej formie, mogg by¢ one takze prowadzone przy uzyciu urzadzen
technicznych umozliwiajgcych obustronng komunikacje na odlegto$¢ miedzy prowadzacym a uczestnikami.

3. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci z uwagi na matg liczbe aplikantow, rady izb notarialnych mogg
zawiera¢ porozumienia w sprawie wspdlnego prowadzenia zaje¢ seminaryjnych aplikantow. Odpis porozumienia przekazuje
do wiadomo$ci Ministra Sprawiedliwosci i1 prezesow wlasciwych sadéw apelacyjnych rada izby notarialnej, na obszarze
ktérej prowadzone beda zajecia seminaryjne.

4. W przypadku wspolnego prowadzenia zaje¢ seminaryjnych, o ktorym mowa w ust. 3, aplikantom odbywajgcym za-
jecia seminaryjne poza obszarem izby notarialnej, ktora dokonata wpisu aplikanta na liste, przystuguje zwrot kosztow po-
drdzy i noclegdw na zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnio-
nemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju. Zwrot
kosztéw pokrywany jest ze srodkow wlasnych rady izby notarialnej, ktora dokonata wpisu aplikanta na liste.

§ 6. 1. W czasie trwania drugiego roku aplikacji aplikant uczestniczy w zajeciach praktycznych w sgdzie rejonowym
lub sgdach rejonowych wyznaczonych przez prezesa wlasciwego sadu apelacyjnego, zwanych dalej ,,praktyka w sadzie”.

2. W czasie odbywania praktyki w sadzie aplikant zapoznaje si¢ z czynno$ciami sagdu w sprawach cywilnych, gospodar-
czych, wieczystoksiegowych oraz rejestrowych i wykonuje zadania zlecone przez s¢dziego lub referendarza sadowego wyzna-
czonego na patrona przez prezesa sadu, w ktorym odbywa praktyke. Po zakonczeniu praktyki w sadzie patron przedstawia
radzie wlasciwej izby notarialnej pisemng opini¢ o przebiegu praktyki aplikanta, ktora dotacza si¢ do akt osobowych aplikanta.

3. Aplikant odbywa praktyke w sadzie w wymiarze jednego dnia w tygodniu przez okres 6 miesigcy, w tym:
1) w wydziale ksiag wieczystych przez okres co najmniej 3 miesigcy;

2) w wydziale cywilnym sadu rejonowego;

D W brzmieniu ustalonym przez § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 kwietnia 2021 r. zmieniajgcego rozporzadzenie

w sprawie organizacji i przebiegu aplikacji notarialnej (Dz. U. poz. 684), ktore weszto w zycie z dniem 15 kwietnia 2021 r.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 15 maja 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie organizacji i przebiegu aplikacji notarialnej (Dz. U. poz. 889), ktore weszto w zycie z dniem 20 maja 2020 r.

2)
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2a) w wydziale rodzinnym i nieletnich;

3) w wydziale gospodarczym sadu rejonowego w zakresie spraw upadtosciowych i naprawczych;
4) w wydziale gospodarczym prowadzacym Krajowy Rejestr Sadowy;

5) w wydziale gospodarczym prowadzacym rejestr zastawow.

4. Prezes rady wlasciwej izby notarialnej i prezes wlasciwego sadu apelacyjnego zawierajg porozumienie w sprawie
odbywania praktyki w sadzie, ktore okre$li termin rozpoczecia, kolejnos¢ praktyki w sadzie dla poszczeg6lnych aplikantow
oraz wysoko$¢ wynagrodzenia patronéw poszczegdlnych praktyk w sadzie wyznaczonych aplikantom.

5. Aplikant pozaetatowy w tygodniu, w ktorym odbywa praktyke w sadzie, nie odbywa praktyki u notariusza, o ktorej
mowa w § 3 ust. 2, chyba ze praktyka u notariusza jest odbywana w innym cyklu niz 1 dzien w tygodniu.

§ 7. 1. Przed rozpoczgciem roku szkoleniowego rada wlasciwej izby notarialnej okresla harmonogramy zaje¢ semina-
ryjnych dla kazdego roku szkoleniowego oraz wyznacza kierownika szkolenia odpowiedzialnego za ich realizacje.

2. Harmonogramy zawieraja w szczego6lnosci:
1) terminy zaje¢ seminaryjnych;
2) liczbg jednostek szkoleniowych w poszczegolnych terminach;
3) informacj¢ o formie zajec;
4)  zakres tematyczny przedmiotow okreslonych w programie aplikacji ustalonym zgodnie z art. 40 § 1 pkt 9 ustawy;
5) tematy zagadnien dla poszczegdlnych zakresow tematycznych;
6) tytuly aktoéw prawnych do danego tematu;
7) informacj¢ o wyktadowcach prowadzacych poszczegolne zajgcia seminaryjne.

3. Rada wtasciwej izby notarialnej okresla na podstawie porozumienia, o ktérym mowa w § 6 ust. 4, harmonogramy
praktyki w sadzie dla drugiego roku aplikacji.

4. Projekty harmonogramow, przygotowane zgodnie z ust. 2 i 3, rada wlasciwej izby notarialnej przesyta do zatwier-
dzenia Krajowej Radzie Notarialnej najpozniej na 45 dni przed rozpoczgciem zajg¢ seminaryjnych. Krajowa Rada Nota-
rialna zatwierdza projekty harmonograméw w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

5. Zatwierdzone harmonogramy zaj¢¢ seminaryjnych dla kazdego roku szkoleniowego oraz harmonogramy praktyki
W sadzie rada wiasciwej izby notarialnej ogtasza na swojej stronie internetowej i przesyta do wiadomosci Ministrowi Spra-
wiedliwos$ci w terminie nie pozniej niz na 14 dni przed dniem rozpoczgcia zajgé seminaryjnych.

6. Do dnia 31 marca rada izby notarialnej sporzadza wykaz wyznaczonych aplikantom patronéw notariuszy i oglasza
go na swojej stronie internetowej oraz przesyta Ministrowi Sprawiedliwo$ci i wlasciwemu prezesowi sadu apelacyjnego.

§ 8. 1. W kazdym roku szkoleniowym z wyjatkiem czwartego aplikant ma prawo do nieobecnosci w zajeciach prak-
tycznych innej niz urlop wypoczynkowy, niezaleznie od przyczyny, obejmujacej tacznie:

1) 10 dni —w przypadku aplikanta etatowego;
2) 4 dni —w przypadku aplikanta pozaetatowego.
2. Dla aplikantow czwartego roku uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje:
1) 5dni—w przypadku aplikanta etatowego;
2) 2 dni—w przypadku aplikanta pozaetatowego.
3. Aplikant ma prawo do nieobecnosci w zajgciach seminaryjnych, niezaleznie od przyczyny, obejmujacej tacznie:
1) 56 jednostek szkoleniowych — dla aplikantow od pierwszego do trzeciego roku;
2) 38 jednostek szkoleniowych — dla aplikantow czwartego roku.

4. Jezeli aplikant nie moze uczestniczy¢ w zajeciach seminaryjnych lub w zajgciach praktycznych, zawiadamia o tym
niezwlocznie kierownika szkolenia. Zawiadomienie powinno nastapi¢ w formie pisemnej i zawiera¢ informacje o okresie
i przyczynie nieobecnosci. Do zawiadomienia mozna dotaczy¢ dokument usprawiedliwiajacy nieobecno$é. W przypadku
braku mozliwo$ci pisemnego zawiadomienia, aplikant sktada zawiadomienie w inny sposéb umozliwiajacy kierownikowi
szkolenia zapoznanie si¢ z jego trescia, jednakze pisemne zawiadomienie nalezy ztozy¢ niezwlocznie po ustaniu przyczyny
uniemozliwiajacej jego ztozenie, nie poézniej niz w siddmym dniu od jej ustania.
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5. Aplikant, ktorego nieobecnosci przekraczaja liczbe jednostek szkoleniowych lub dni zaje¢ praktycznych wskaza-
nych w ust. 1-3, po zakonczeniu zaje¢ szkoleniowych w danym roku aplikacji, jednak nie pdzniej niz do momentu ukon-
czenia aplikacji okreslonego w art. 72 ust. 1 ustawy, moze uzupetni¢ wymagane obecnosci. W przypadku gdy nieobecnosci
byly usprawiedliwione, aplikant moze uzupetni¢ wymagane obecnosci nie po6zniej niz w okresie roku od terminu ukonczenia
aplikacji, o ktorym mowa w art. 72 ust. 1 ustawy.

§ 9. 1. Aplikant zamierzajacy ubiegac si¢ o otrzymanie upowaznienia, o ktdrym mowa w art. 22a ustawy, przystepuje
do kolokwium sprawdzajacego umiejetnos¢ dokonywania czynno$ci notarialnych wymienionych w art. 79 pkt 2, 4, 7i 8
ustawy przeprowadzanego przez rade wlasciwej izby notarialnej.

2. Aplikanci, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie do dnia 31 stycznia sktadajg kierownikowi szkolenia pisemna de-
klaracj¢ przystapienia do kolokwium.

§ 10. 1. Termin kolokwium wyznacza rada wlasciwej izby notarialnej, przy czym kolokwium przeprowadza si¢ co
najmniej na miesigc przed uptywem 2 lat i 6 miesiecy aplikacji. Informacj¢ o terminie kolokwium rada whasciwej izby no-
tarialnej oglasza na swojej stronie internetowej co najmniej na 2 miesigce przed wyznaczonym terminem, a hadto zawiada-
mia 0 wyznaczonym terminie prezesa wlasciwego sadu apelacyjnego i Ministra Sprawiedliwos$ci.

2. W przypadku wspdlnego prowadzenia zaje¢ seminaryjnych, o ktorym mowa w § 5 ust. 3, kolokwium przeprowadza
rada izby notarialnej, na ktdrej obszarze odbywaja si¢ zajgcia seminaryjne. Przepis § 5 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 11. 1. Kolokwium odbywa si¢ jednego dnia i trwa 8 godzin. Kolokwium jest przeprowadzane w formie pisemnej
i polega na opracowaniu trzech zadan: projektu aktu notarialnego, o ktérym mowa w art. 79 pkt 8 ustawy, oraz dwoch pro-
jektéw innych czynno$ci notarialnych sposrod: poswiadczen, protokotow, wypiséw, odpisow, wyciaggow oraz oswiadczen.

2. Czas trwania kolokwium podlega wydtuzeniu o 2 godziny w stosunku do czasu wskazanego w ust. 1 w przypadku
aplikanta bedgcego osobg niepetnosprawnag, ktory wraz z deklaracjg przystapienia do kolokwium ztozy:

1) kopi¢ orzeczenia potwierdzajacego niepetnosprawno$é w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44, 858, 1089, 1165 i 1494)
w okresie przeprowadzania egzaminu;

2) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace wynikajgce z niepelnosprawnosci trudnosci w dokonywaniu w toku kolokwium
czynnosci technicznych, takich jak:

a) odczytywanie tekstu,
b) zapisywanie rozwigzan zadan
— wystawione przez lekarza specjaliste wlasciwego ze wzgledu na charakter niepelnosprawnosci;

3) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, na potrzeby prze-
prowadzenia kolokwium.

3. W przypadku speienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2, przewodniczacy komisji przeprowadzajacej kolo-
kwium zawiadamia aplikanta 0 wydtuzeniu czasu trwania kolokwium. O wydtuzeniu tym przewodniczacy komisji przepro-
wadzajacej kolokwium informuje Ministra Sprawiedliwo$ci.

§ 12. 1. Kolokwium przeprowadza komisja powotywana przez rad¢ wlasciwej izby notarialnej. W sktad komisji wcho-
dzi przewodniczacy i 5 cztonkow, w tym jeden wskazany przez prezesa wiasciwego sadu apelacyjnego sposrod sgdziow
z obszaru apelacji. Przewodniczacego oraz pozostatych cztonkow komisji rada wlasciwej izby notarialnej wyznacza sposrod
notariuszy danej izby lub 0s6b prowadzacych zajecia seminaryjne dla aplikantow.

2. Prezes wlasciwego sadu apelacyjnego wskazuje sedziego, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie 7 dni od dnia otrzy-
mania zawiadomienia, o ktorym mowa w § 10 ust. 1.

3. Cztonkami komisji nie mogg by¢ osoby, ktore z aplikantem przystepujacym do kolokwium pozostajg w stosunku
matzenstwa, pokrewienstwa albo powinowactwa do drugiego stopnia, przysposobienia ani tez we wspolnym pozyciu lub
pozostaja wobec niego w stosunku osobistym innego rodzaju, ktéry moglby wywolywaé watpliwosci co do bezstronnosSci
cztonka komisji. Cztonkiem komisji nie moze by¢ roéwniez notariusz, ktory petnit badz petni funkcje patrona aplikanta przy-
stepujacego do kolokwium.

4. Regulamin pracy komisji okresla rada wtasciwej izby notarialnej w drodze uchwaty. W regulaminie ustala si¢
W szczegblnosci podziat pracy pomiedzy cztonkow komisji, w tym sposob przygotowania zadan na kolokwium oraz szcze-
gotowe zasady przeprowadzania kolokwium.

5. Komisja przygotowuje zadania na kolokwium, majac na uwadze zakres kolokwium i czas jego trwania.
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§ 13. 1. Prace aplikantow sg kodowane. Rozkodowanie nastepuje po sprawdzeniu wszystkich prac i wystawieniu ocen.

2. Oceny kazdego z zadan dokonujg niezaleznie od siebie dwaj cztonkowie komisji z zastosowaniem nastepujacej skali
ocen czgstkowych:

1) oceny pozytywne:
a) celujaca (6),
b) bardzo dobra (5),
c) dobra (4),
d) dostateczna (3);
2) ocena negatywna — niedostateczna (2).

3. Kazdy z cztonkdéw komisji sprawdzajacych zadania wystawia oceng czastkows, sporzadza pisemne uzasadnienie
wystawionej oceny czastkowej i niezwlocznie przekazuje oceng wraz z uzasadnieniem przewodniczacemu komisji, ktory
zalgcza wszystkie uzasadnienia ocen czastkowych do protokotu z przebiegu kolokwium.

4. Ostateczng oceng zadania stanowi $rednia ocen czastkowych przyznanych przez cztonkdéw komisji sprawdzajacych
zadanie, przy czym:

1) oceny pozytywne to:
a) celujaca — jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi 6,00,
b) bardzo dobra — jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi 5,00 lub 5,50,
c) dobra— jezeli érednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi 4,00 lub 4,50,
d) dostateczna — jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi 3,00 lub 3,50;
2) ocena negatywna — niedostateczna — jezeli srednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi 2,00 lub 2,50.

5. W przypadku gdy z danego zadania $rednia arytmetyczna wystawionych ocen czgstkowych, o ktérej mowa w ust. 4,
wskazuje na ocene negatywna, ostateczng ocene z tego zadania ustala komisja w pelnym sktadzie w drodze glosowania.
W przypadku rownej liczby glosow decyduje gtos przewodniczacego komisji.

6. W trakcie kolokwium aplikant nie moze posiada¢ urzadzen stuzacych do przekazu lub odbioru informacji. Aplikant
moze korzysta¢ z tekstow aktow prawnych, komentarzy oraz orzecznictwa.

7. Pozytywna ocen¢ z kolokwium otrzymuje aplikant, ktory za kazde z zadan otrzymat oceng pozytywna.

§ 14. Do aplikantow, ktorzy rozpoczeli aplikacje przed dniem wej$cia w zycie rozporzadzenia, stosuje si¢ dotychcza-
sowe przepisy regulujace praktyke w sadzie oraz okres nieobecnosci zaliczany do okresu aplikacji.

§ 15. (pominigty).

§ 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.¥

3  Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 grudnia 2005 r. w sprawie organi-

zacji aplikacji notarialnej (Dz. U. poz. 2169, z 2006 r. poz. 384,z 2008 r. poz. 1131, z 2010 r. poz. 267 oraz z 2012 r. poz. 1449), ktére
utracito moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia na podstawie art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. 0 zmia-
nie ustaw regulujacych wykonywanie niektorych zawodow (Dz. U. poz. 829).



