Warszawa, dnia 20 sierpnia 2024 r.

Poz. 1256

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 19 lipca 2024 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci w sprawie okres$lenia
szczegolowych zasad prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych
kancelarii komorniczych

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozpo-
rzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie okreslenia szczegdélowych zasad prowadzenia biu-
rowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych (Dz. U. poz. 2517), z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 7 sierpnia 2023 r. zmieniajacym rozporzadzenie
w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych kan-
celarii komorniczych (Dz. U. poz. 1635).

2. Podany w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 7 sierpnia 2023 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie okreslenia szczegétowych zasad
prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych (Dz. U. poz. 1635),
ktory stanowi:

,»$ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Sprawiedliwosci: 4. Bodnar
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 19 lipca 2024 r. (Dz. U. poz. 1256)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 18 grudnia 2018 r.

w sprawie okreslenia szczegélowych zasad prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji
finansowych kancelarii komorniczych

Na podstawie art. 187 ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sadowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1691 i 1860)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1

Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii
komorniczych.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ustawie, bez blizszego jej oznaczenia, rozumie si¢ przez to ustawe z dnia
22 marca 2018 r. o komornikach sagdowych.

Rozdziat 2

Biurowos$¢ kancelarii komorniczych

§ 3. Komornik prowadzi nastepujace urzadzenia ewidencyjne:

1)  repertorium ,,Kmp” — do rejestrowania spraw o egzekucje¢ S$wiadczen powtarzajacych si¢ lub o wykonanie postanowie-
nia o udzieleniu zabezpieczenia tych §wiadczen;

2)  repertorium ,,Kms” — do rejestrowania spraw o egzekucj¢ naleznosci sadowych;

3)  repertorium ,,GKm” — do rejestrowania spraw o egzekucje swiadczen dochodzonych na podstawie tytulow wykonaw-
czych pochodzacych od sadéw gospodarczych lub o wykonanie postanowien o udzieleniu zabezpieczenia tych rosz-
czen wydanych przez sady gospodarcze;

4)  repertorium ,,Km” — do rejestrowania pozostatych spraw egzekucyjnych, pozostatych spraw o wykonanie postanowienia
o udzieleniu zabezpieczenia lub spraw prowadzonych na podstawie europejskiego nakazu zabezpieczenia na rachunku
bankowym;

5)  repertorium ,,Kmn” — do rejestrowania pozostatych spraw oraz czynnosci niebedacych czynno$ciami egzekucyjnymi;
6)  dziennik ,,Kmo” — do korespondencji ogdlnej;

7)  skorowidz alfabetyczny stron;

8)  ksiege drukow Scistego zarachowania;

9) wykaz ,,W” — do ewidencjonowania spraw prowadzonych w trybie art. 10 ust. 1 i 3 ustawy, z wylaczeniem spraw,
o ktérych mowa w art. 10 ust. 6 pkt 1 ustawy;

10) kontrolke odpisow skarg na naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy w postepowaniu sgdowym bez nieuza-
sadnionej zwloki — do ewidencjonowania odpisow skarg dorgczonych komornikowi w trybie przepisow ustawy z dnia
17 czerwca 2004 r. o skardze na naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy w postepowaniu przygotowawczym
prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora i postepowaniu sadowym bez nieuzasadnionej zwtoki (Dz. U.
22023 r. poz. 1725);

11) kontrolke skarg na czynnosci komornika;
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12) kontrolke wnioskow o obnizenie oplaty egzekucyjnej;

13) kontrolke dozoréw nad ruchomosciami — do ewidencjonowania ruchomosci oddanych pod dozér innej osobie niz
dtuznik w trybie art. 855 § 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1550, z pdzn. zm.D).

§ 4. 1. Wzory urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w formie ksiag wymienionych w § 3 stanowia odpowiednio za-
faczniki nr 1-13 do rozporzadzenia.

2. Wydruki urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w postaci elektronicznej powinny odpowiadaé wzorom, o ktorych
mowa w ust. 2.

3. Karty urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w formie ksigg powinny by¢ ponumerowane, a ich liczba powinna by¢
poswiadczona przez komornika.

§ 5. Komornik przechowuje dwie kopie zbioréw zapiséw, kazda na oddzielnym informatycznym nosniku danych, odpo-
wiednio oznaczong i zabezpieczong przed zniszczeniem oraz dostgpem o0sob nieuprawnionych. Kopie zbiordw zapisow na
informatycznych no$nikach danych sporzadza si¢ w kazdym dniu roboczym.

§ 6. 1. Sprostowania zapisow w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w formie ksiag komornik lub pracownik
przez niego upowazniony dokonuje przez przekreslenie blednego zapisu i nadpisanie jego prawidtowej tresci, zamieszcza-
jac date i czytelny podpis.

2. W urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w postaci elektronicznej sprostowania dokonuje si¢ przez usunigcie
btednego zapisu i dokonanie prawidlowego zapisu z utrwaleniem daty sprostowania tresci usunigtego zapisu i uzytkownika,
ktory dokonat sprostowania, lub przez oznaczenie danego zapisu jako blednego oraz dokonanie odpowiedniego zapisu korygu-
jacego bledny zapis z utrwaleniem daty i uzytkownika dokonujacego korekty.

3. Zapisow w urzadzeniach ewidencyjnych nie wolno usuwac ani ingerowaé w nie w sposob uniemozliwiajacy odtwo-
rzenie ich tresci oraz ustalenie osoby, ktdra tego dokonata.

4. Z wykazu ,,W” usuwa si¢ sprawy w razie dokonania czynnosci, o ktérych mowa w art. 10 ust. 6 pkt 2 i 3 ustawy.

§ 7. 1. Komornik przechowuje w osobnych teczkach:

1)  korespondencj¢ ,,Kmo” przychodzaca, a takze wychodzaca, o ile nie zostala zapisana w systemie teleinformatycznym
zapewniajacym obstuge kancelarii komornika w sposob umozliwiajacy jej wydruk w kazdym czasie;

2)  sprawozdanie roczne, o ktorym mowa w art. 186 ust. 1 ustawy, o ile nie zostato zapisane w systemie teleinformatycznym
zapewniajacym obstuge kancelarii komornika w sposob umozliwiajacy jego wydruk w kazdym czasie;

3)  protokoty i inne dokumenty dotyczace przeprowadzonych wizytacji, lustracji i kontroli oraz zarzadzenia wydane przez
organy nadzoru administracyjnego;

4)  wyciagi bankowe, o ile ich tres¢ nie zostata utrwalona w postaci elektroniczne;j.

2.2 Teczki zaktada si¢ na kazdy rok kalendarzowy. Dokumenty sktadane do teczek numeruje sie i uktada w porzadku
chronologicznym — od najwczesniejszych do najpdzniejszych. W przypadku dokumentdéw przychodzacych o pierwszen-
stwie decyduje data i godzina wplywu.

3. Na zewngtrznej stronie teczki umieszcza sig:

1) tytul teczki wedtug rodzaju okre§lonego w ust. 1;
2)  oznaczenie komornika;
3)  oznaczenie tomu cyfra rzymska, a dla teczek kilkutomowych — daty zalozenia i zamknigcia tomu;

4)  kwalifikacje archiwalng okreslong w przepisach o archiwizacji akt spraw komorniczych i urzadzen ewidencyjnych.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1429, 1606, 1615, 1667, 1860 i 2760 oraz
72024 r. poz. 858, 859, 863, 1222 i 1237.

2 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 7 sierpnia 2023 r. zmieniajgcego rozporzg-
dzenie w sprawie okreslenia szczegétowych zasad prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych kance-
larii komorniczych (Dz. U. poz. 1635), ktére weszto w zycie z dniem 1 wrze$nia 2023 r.
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§ 8. 1. Do repertoriow, o ktorych mowa w § 3 pkt 1-5, wpisuje si¢ sprawy w kolejnosci ich wptywu. Wpis do reperto-
rium powinien nastapi¢ niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 3 dni od daty wptywu sprawy do kancelarii. Przez
date wplywu sprawy rozumie si¢ dzien i godzing wptywu do biura podawczego kancelarii albo dzien i godzing wptywu
droga elektroniczna.

2. Przez wplyw sprawy rozumie si¢: wplyw wniosku inicjujagcego postepowanie w sprawie, wptyw odpisu orzeczenia
sadu nakazujacego wszczecie postepowania badz wpltyw akt przekazanych przez inny organ. Sprawe prowadzong na pod-
stawie jednego tytutu wykonawczego rejestruje si¢ pod jedng sygnatura, nawet jesli po stronie wierzycieli lub dluznikéw
wystepuje wiele 0sob.

3. Sprawa egzekucyjna lub sprawa o wykonanie postanowienia o udzieleniu zabezpieczenia podlega zarejestrowaniu we
wiasciwym repertorium réwniez wtedy, gdy zachodza podstawy do odmowy wszczgcia postgpowania, odrzucenia wniosku,
gdy wniosek zawiera braki wymagajace uzupetnienia przed nadaniem mu dalszego biegu albo gdy zachodza inne przeszkody
uniemozliwiajace nadanie biegu sprawie.

4. Jezeli jeden wierzyciel dotaczyt do wniosku egzekucyjnego dwa lub wigcej tytutow wykonawcezych, sprawe rejestruje
si¢ pod jedng sygnaturg tylko wtedy, gdy tytuly wykonawcze dotycza jednej naleznosci glownej i osobnych zwigzanych
z nig nalezno$ci ubocznych. W przeciwnym razie komornik dla kazdego z tytutdéw wykonawczych obejmujacych inng na-
leznos$¢ gtdéwna 1 naleznosci uboczne z nig zwigzane sporzadza uwierzytelniong kopi¢ wniosku i rejestruje go jako odrgbng
sprawe.

5. Przepis ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio do wniosku o wykonanie postanowienia o udzieleniu zabezpieczenia lub do
spraw prowadzonych na podstawie europejskiego nakazu zabezpieczenia na rachunku bankowym.

6. W razie ztozenia odrebnych wnioskow przez réznych wierzycieli lub uprawnionych przeciwko temu samemu dtuzni-
kowi sprawy rejestruje si¢ odrgbnie nawet wtedy, gdy w sprawie doszto do przytaczenia si¢ wierzyciela do innego postepo-
wania w trybie art. 927 § 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego.

7. Sprawe przekazang przez administracyjny organ egzekucyjny dotyczacg tego samego dtuznika rejestruje si¢ pod jed-
ng sygnaturg, niezaleznie od ilosci zatgczonych tytutdow wykonawczych. Jezeli wraz z tg sprawg przekazano tytulty wyko-
nawcze pochodzace od roznych wierzycieli administracyjnych, oddzielng sprawe stanowi egzekucja prowadzona przeciwko
okreslonemu dtuznikowi na rzecz kazdego z wierzycieli administracyjnych, niezaleznie od liczby tytutow wykonawczych
pochodzacych od takiego wierzyciela.

§ 9. 1. Repertoria: ,,Km”, ,, Kmp”, ,,Kms” i,,GKm” sktadajg si¢ z rubryk, do ktorych wpisuje si¢ na podstawie akt sprawy
nastepujace dane: numer sprawy (numer sprawy, pod ktorym zostata wpisana do repertorium, i oznaczenie dwoch ostatnich
cyfr roku, w ktérym sprawa zostata zarejestrowana), dat¢ i godzing wplywu, oznaczenie stron i tytutu wykonawczego, zgto-
szone roszczenie, aktualny rodzaj i sposob egzekucji, date zakonczenia i wynik postepowania egzekucyjnego. Inne istotne
informacje dotyczace sprawy odnotowuje si¢ w rubryce ,,Uwagi”.

2. W repertorium ,,Kmp” wskazuje si¢ ponadto przedstawiciela ustawowego wierzyciela i wysoko$¢ miesigcznego
$wiadczenia alimentacyjnego oraz odnotowuje si¢ zmiany wysokos$ci tego §wiadczenia.

3. W repertorium ,,Km” w rubryce ,,Zgloszone roszczenie”, w przypadku egzekucji $wiadczen niepieni¢znych wpisuje si¢
wskazany przez wierzyciela cel egzekucji z adnotacja ,,$wiadczenie niepieni¢zne”.

4. Zatatwienie sprawy zaznacza si¢ w repertorium przez zakres§lenie numeru sprawy znakiem ,,L.”.

5. Za dzien zalatwienia sprawy uwaza si¢:
1)  wrazie zwrotu wniosku — dat¢ uprawomocnienia si¢ zarzadzenia o zwrocie;

2)  wrazie wydania przez komornika postanowienia o: odmowie wszczecia postegpowania, odrzuceniu wniosku, przeka-
zaniu sprawy, umorzeniu postgpowania lub o zakonczeniu postepowania przez wyegzekwowanie naleznosci — date
uprawomocnienia si¢ postanowienia;

3)  wrazie zalatwienia sprawy wskutek orzeczenia sadu — dat¢ uprawomocnienia si¢ orzeczenia sadu.
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§ 10. 1. Przepisy § 9 stosuje si¢ odpowiednio do repertorium ,,Kmn”.
2. Do repertorium ,,Kmn” wpisuje sig:

1)  sprawy o sporzadzenie protokotu stanu faktycznego;

2)  sprawy o wykonanie postanowienia o zabezpieczeniu spadku lub o sporzadzenie spisu inwentarza;

3) sprawy o dorgczenie korespondencji na zlecenie sadu;

4)  czynnos$ci polegajace na sprawowaniu urzgdowego nadzoru nad dobrowolnymi publicznymi licytacjami;

5) inne niewymienione wyzej sprawy lub inne czynnos$ci, ktére z mocy ustaw szczego6lnych sa wykonywane przez ko-
mornikow.

§ 11. 1. Do dziennika ,,Kmo” wpisuje si¢ pisma niepodlegajace wpisowi do repertoridéw, oznaczajac przy tym date
wplywu, nadawce lub odbiorce oraz rodzaj pisma.

2. W przypadku korespondencji prowadzonej z urzedu nie wypelnia si¢ rubryk 3 i 4, a w rubryce 2 wpisuje si¢ skrot
LzZ.urz.”.

3. Zawiadomienia od innych komornikoéw przesytane w postaci elektronicznej w trybie art. 844 § 3 ustawy z dnia
17 listopada 1964 r.— Kodeks postgpowania cywilnego, wraz z zataczonymi do nich odpisami protokotu zajecia ruchomoscei
utrwalonymi w postaci elektronicznej, nie wymagaja rejestracji w dzienniku ,,Kmo” ani przechowywania w postaci papie-
rowej. Komornik przechowuje te zawiadomienia i odpisy w systemie teleinformatycznym kancelarii w sposéb utatwiajgcy
szybkie przeszukiwanie tresci zawiadomien.

§ 12. Z chwila zarejestrowania sprawa otrzymuje sygnature, na ktora sktadaja sie:
1)  oznaczenie literowe repertorium, do ktérego wpisano sprawe;
2)  numer sprawy, pod ktorym zostala wpisana do repertorium;

3)  oznaczenie dwoch ostatnich cyfr roku, w ktorym sprawa zostala zarejestrowana.

§ 13. Po zarejestrowaniu sprawy w odpowiednim repertorium nalezy odnotowaé oznaczenie stron oraz sygnature akt
sprawy w skorowidzu alfabetycznym stron.

§ 14. 1. Sprawa z elementem zagranicznym jest sprawa, w ktorej strona lub uczestnikiem postgpowania jest:
1)  panstwo obce, jego organy i instytucje, przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad konsularny;
2)  migdzynarodowa organizacja rzadowa, jej organy lub przedstawicielstwo dyplomatyczne;

3)  osoba zamieszkata lub majaca siedzibe¢ za granica.

2. W sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy wpisa¢ w repertorium w rubryce ,,Uwagi” ,,zagr.”. Takie samo ozna-
czenie zamieszcza si¢ na oktadce akt obok sygnatury.

3. O wszystkich sprawach, w ktorych strong lub uczestnikiem postepowania jest panstwo obce lub jego organy i insty-
tucje, przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad konsularny, jak réwniez migdzynarodowa organizacja rzadowa, jej
organy lub przedstawicielstwo dyplomatyczne, komornik zawiadamia Ministra Sprawiedliwo$ci oraz Ministra Spraw
Zagranicznych.

§ 15. Na kazdym pismie wptywajacym do komornika umieszcza si¢ prezentate zawierajaca: tytut komornika, date i go-
dzing wptywu, liczbe zatacznikéw, a dodatkowo sygnature sprawy lub numer w dzienniku ,,Kmo”.

§ 16. 1. W kazdym pismie wysytanym przez komornika i sporzadzonym przez niego dokumencie umieszcza si¢: ozna-
czenie komornika i adres kancelarii komorniczej oraz sygnature akt. Komornik lub osoba przez niego upowazniona podpi-
suje pisma, podajac czytelnie swoje imi¢, nazwisko i stanowisko. Pisma komornika musza zawiera¢ wymagane prawem
pouczenia dla stron i uczestnikdw postepowania.
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2. W pismach kierowanych do stron postgpowania egzekucyjnego, poza informacjami, o ktérych mowa w ust. 1, komor-
nik dodatkowo zamieszcza informacje o aktualnej wysoko$ci wymagalnych naleznosci bedacych przedmiotem egzekucii,
z doktadnym wskazaniem wysokosci:

1) naleznosci gltdwnej;
2) naleznych odsetek, ich aktualnej stopy procentowej oraz przyblizonej wysokosci odsetek naliczanych dziennie;
3)3  stwierdzonych tytutem wykonawczym kosztow postepowania przed sagdem;

4))  aktualnego salda zaliczek i kosztow podlegajacych Sciggnieciu zgodnie z art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 28 lutego 2018 r.
o kosztach komorniczych (Dz. U. z 2024 r. poz. 377).

3. (uchylony).®

4. W pismach kierowanych do strony komornik podaje takze informacje o saldzie pobranych od niej i nierozliczonych
zaliczek.

5. W pismach kierowanych do przedstawicielstw dyplomatycznych lub urz¢déw konsularnych panstw obcych komor-
nik zwraca si¢ jedynie z prosba o udzielenie pomocy w prowadzonym postgpowaniu lub w dokonywanych czynnosciach,
chyba ze pismo dotyczy postepowania lub czynnosci dokonywanych przeciwko panstwu obcemu.

§ 16a.> 1. W sprawach, w ktorych korespondencja jest doreczana z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego, o ktérej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1045), albo z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej, o ktorej mowa w art. 2 pkt 7 tej ustawy,
pisma komornika moga by¢ wystane bez podpisu.

2. Bez podpisu moga by¢ wysytane:
1) wezwania,
2)  zawiadomienia,
3)  odpisy postanowien i innych orzeczen,
4)  pisma przewodnie, przy ktorych przesytane sa odpisy pism dorgczanych przez komornika,
5)  pouczenia,
6)  kopie protokotow

— zwane dalej ,,pismem bez podpisu”.

3. Pismo bez podpisu zawiera wskazanie stanowiska stuzbowego oraz imi¢ i nazwisko osoby, ktora podpisataby pismo,
gdyby nie mozliwos$¢ jego wysytki bez podpisu. Nie stosuje si¢ wymogow zamieszczenia pieczeci urzedowej i po§wiadczenia
za zgodno$¢ z oryginalem na przesytanym pismie bez podpisu oraz podpisania pozostawionego w aktach oryginatu pisma,
o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1,2, 415.

4. Wysylanie pisma bez podpisu odbywa si¢ za posrednictwem ustugi, o ktérej mowa w ust. 1, chyba ze ze wzgledu na
ograniczenia techniczno-organizacyjne nie jest to mozliwe. Wysylanie pisma bez podpisu nie dotyczy pisma, ktére podlega
doreczeniu wraz z odpisami pism stron lub innymi dokumentami niepochodzacymi od komornika, chyba ze komornik dys-
ponuje cyfrowymi kopiami tych pism lub dokumentow.

5. Przepisy ust. 1-4 nie uchybiaja przepisom, ktéore wymagaja zamieszczenia podpisu komornika Iub innej osoby upo-
waznionej pod oryginatami dokumentéw oraz przypadkom, gdy stosowne odpisy wydawane sa za poswiadczeniem na
wniosek uprawnionych osob.

6. Pismo wysytane bez podpisu jest opatrzone informacjg o tresci: ,,Niniejsze pismo nie wymaga podpisu zgodnie
z § 16a ust. 1-3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie okreslenia szczegdétowych
zasad prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1256) jako wlasciwie zatwierdzone w systemie teleinformatycznym operatora wyznaczonego stuzacym do $wiadczenia
publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego oraz publicznej ustugi hybrydowe;j.”.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.
9 Przez § 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
5 Dodany przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.
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7. Przepisy ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio do pism wysytanych stronom za posrednictwem systemu teleinformatycznego
lub Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) stosownie do art. 7597 § 3 ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego.

§ 17. 1. Dowodem dorgczenia pism sporzadzonych przez komornika jest:
1)  zwrotne potwierdzenie odbioru;

2)  pokwitowanie odbioru dokonane osobiscie przez adresata na odpisie dorgczanego pisma lub na zataczonym do niego
potwierdzeniu odbioru;

3) elektroniczne potwierdzenie odbioru korespondencji uzyskane z systemu teleinformatycznego albo potwierdzenie
transmisji danych za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej.

2. Jezeli doreczenie nastgpuje inng drogg niz pocztowa i nie jest mozliwe uzyskanie potwierdzenia odbioru podpisanego
przez adresata, z czynnosci dorgczenia komornik lub pracownik kancelarii przez niego upowazniony sporzadza notatke,
w ktorej odnotowuje date, przedmiot dorgczenia, dane osoby, ktorej dorgczono pismo, oraz swoje imi¢ i nazwisko.

3. Jezeli w jednej sprawie komornik dokonuje doreczenia kilku pism jedng przesytka, na zwrotnym potwierdzeniu od-
bioru nalezy zamiesci¢ informacje pozwalajace w sposob jednoznaczny ustali¢ zawarto$¢ przesyiki.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach komornik moze dokona¢ dorgczenia pism jedng przesytka w kilku spra-
wach. Na zwrotnym potwierdzeniu odbioru nalezy woéwczas wskaza¢ nie tylko informacje, o ktorych mowa w ust. 3, lecz
réwniez przyporzadkowane do nich sygnatury spraw, w ktorych dorgczenie nastgpuje. Odpis zwrotnego potwierdzenia od-
bioru potwierdzony przez komornika za zgodno$¢ z oryginatem dotacza si¢ w takim przypadku do akt wszystkich spraw,
w ktorych dorgezenie nastepuje, z jednoczesnym wskazaniem sygnatury i karty akt sprawy, w ktorych znajduje si¢ oryginat
zwrotnego potwierdzenia odbioru.

5. W celu dorgczenia dokumentu w trybie przepiséw art. 2—4 rozporzadzenia nr 1393/2007 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 13 listopada 2007 r. dotyczacego doreczania w panstwach cztonkowskich dokumentéw sagdowych i pozasado-
wych w sprawach cywilnych i handlowych (,,dorgczanie dokumentow”) oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1348/2000 (Dz. Urz. UE L 324 z 10.12.2007, str. 79, z p6zn. zm.®) komornik zwraca si¢ do sagdu rejonowego, przy ktorym
dziata, o skierowanie wniosku o dorgczenie dokumentow do wiasciwej jednostki przyjmujacej w wezwanym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej. Do zadania komornik dotacza projekt wniosku o dorgczenie sporzadzony we wiasciwym
jezyku urzgdowym wraz z dokumentami oraz ich ttumaczeniem.

6. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do dorgczenia przez komornika dokumentu na podstawie przepisow Konwencji
o dorgczaniu za granicg dokumentéw sgdowych i pozasgdowych w sprawach cywilnych lub handlowych, sporzadzonej
w Hadze dnia 15 listopada 1965 r. (Dz. U. z 2000 1. poz. 968 i 969).

§ 18.7 Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 4 pkt 1 ustawy, komornik przekazuje podmiotowi zlecajg-
cemu dor¢czenie oryginal potwierdzenia odbioru pisma. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 3a ust. 1b, 3 i 4 ustawy,
przekazuje si¢ jedynie kopi¢ protokotu podjetych czynnosci.

Rozdzial 3
Akta

§ 19. 1. Niezwlocznie po wptywie sprawy komornik zaklada akta, do ktérych dotacza wszelkie pisma dotyczace tej
sprawy.

2. W przypadku spraw, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy, tytul wykonawczy lub tytut zabezpieczenia
ztozony w postaci papierowej dolacza si¢ do akt w sposdb uniemozliwiajacy jego przypadkowa utrate albo uszkodzenie.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do postanowien o zabezpieczeniu spadku albo sporzadzeniu spisu inwentarza
w sprawach o wykonanie tych postanowien.

4. Pisma wnoszone w toku postgpowania dotacza si¢ do akt wedlug kolejnosci wptywu. Przy ustalaniu doktadnej kolej-
no$ci wplywu pism przepisy § 8 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

®  Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 292 z 10.11.2009, str. 48 oraz Dz. Urz. UE L 158
z10.06.2013, str. 1.
7 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.
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§ 20. 1. Wzor strony tytutowej akt stanowi zatacznik nr 14 do rozporzadzenia.

2. W razie przylaczenia si¢ wierzyciela do egzekucji w trybie art. 927 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks po-
stepowania cywilnego, w repertorium w rubryce ,,Uwagi” wpisuje si¢ sygnature akt sprawy, w ktorej po raz pierwszy doko-
nano zajgcia, a obok tej sygnatury w nawiasie wpisuje si¢ numery ksiag wieczystych, w ktérych nastapito zajg¢cie. To samo
dotyczy sprawy, w ktorej doszto do przytaczenia si¢ wierzyciela do zajgcia kilku nieruchomosci zajetych w réznych spra-
wach. Sygnatury te wraz z oznaczeniem nieruchomosci umieszcza si¢ w prawym dolnym rogu oktadki akt. Dalsze pisma
dotyczace wylacznie egzekucji z danej nieruchomosci dotacza si¢ do akt sprawy, w ktorej dokonano pierwszego zajgcia.
Jezeli pismo dotyczy rowniez innych czynnosci niz egzekucja z nieruchomosci, pismo dotacza si¢ do akt wlasciwej sprawy,
a do akt sprawy, w ktorej dokonano pierwszego zajecia nieruchomoscei, dotacza si¢ kopig pisma.

§ 21. 1. Akta spraw prowadzonych w postaci papierowej powinny by¢ potaczone w sposob zapewniajacy trwatosé,
kompletnos¢ i integralno$é, a karty w nich — ponumerowane wedhug kolejnosci wptywu lub wystania pism.

2. O zmianie numeracji kart nalezy uczyni¢ wzmianke¢ z podaniem przyczyny zmiany. Wzmianke t¢ zamieszcza si¢ na
karcie, ktorej numeracj¢ zmieniono, a gdy zmiana dotyczy numeracji kilku kolejnych kart — na pierwszej z nich.

3. Akta, ktorych zawarto$¢ nie przekracza 200 kart, stanowia jeden tom. Na ostatniej stronie poswiadcza si¢ liczbe kart
zawartych w tomie.

4. W przypadku przekroczenia liczby 200 kart nalezy zatozy¢ nastgpny tom akt, zachowujac ciggtos¢ numeracji kart. Na
oktadkach oznacza si¢ cyfra rzymska kolejne numery poszczegolnych tomow.

5. Po zakonczeniu postepowania na stronie tytulowej akt zamieszcza si¢ klasyfikacj¢ archiwalng akt, ktorag podpisuje
komornik. Na wewnetrznej stronie tytutowej oktadki akt wpisuje si¢ liczbe kart zawartych w aktach.

§ 22.Y 1. Zwrotne potwierdzenie odbioru, w tym wydruk elektronicznego potwierdzenia odbioru dotgcza si¢ do akt,
nadajac mu wlasciwy numer karty. Na doreczonym pi$mie zamieszcza si¢ adnotacje ze wskazaniem numeru karty, na ktorej
znajduje si¢ potwierdzenie odbioru. W razie wystania w jednej przesytce kilku pism, na wszystkich pismach zamieszcza si¢
adnotacje ze wskazaniem numeru karty akt, a w razie potrzeby — takze sygnatury akt sprawy, do ktdrej dotaczono oryginat
poswiadczenia odbioru.

2. Do akt prowadzonych w systemie teleinformatycznym, jezeli dorgczenie nastgpuje za posrednictwem poczty, dotacza
si¢ potwierdzenie odbioru w postaci elektronicznej. Do akt tych dolacza si¢ tez cyfrowe odwzorowanie zwrotnego potwier-
dzenia odbioru sporzadzonego w postaci papierowej, ktérego oryginat podlega zniszczeniu.

3. Jezeli placowka pocztowa zwrdcita przesylke z adnotacja ,,nie podjeto w terminie”, do akt sprawy dotacza si¢ jedynie
koperte w czgsci zawierajacej adnotacje doreczajacego i1 placowki pocztowej, a odpisy pism i pouczen zawarte w przesyltce
podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem oryginatéw dokumentdéw wniesionych przez uczestnikow postepowania lub inne osoby
przybrane do udzialu w czynno$ciach. W odniesieniu do akt prowadzonych w systemie teleinformatycznym, do akt dolacza
si¢ tylko cyfrowe odwzorowanie koperty z adnotacjami dorgczajacego i placowki pocztowej, a oryginat koperty wraz z za-
warto$cig podlega zniszczeniu. Przepisow o dolaczaniu koperty nie stosuje sie, jezeli przesytke doreczono przy uzyciu
elektronicznego potwierdzenia odbioru.

4. Jezeli pismo dorgczane z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej nie zostato podjete przez adresata, do akt
dotacza si¢ wylacznie elektroniczne potwierdzenie odbioru, a przesytka nie musi by¢ zwracana komornikowi przez operatora
pocztowego.

§ 23. 1. Jezeli zachodzi potrzeba udostepnienia lub przekazania akt w postaci papierowej podmiotom uprawnionym,
nalezy je uprzednio skompletowaé w sposéb zgodny z przepisami poprzedzajacymi.

2. Udostepniajac sadowi akta prowadzone w postaci papierowej, komornik zatacza ponadto do akt aktualny wykaz stron
i uczestnikow postgpowania ze wskazaniem ich petnomocnikow oraz adresow, z jednoczesnym okresleniem numerdw kart,
na ktérych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe ustalenia tych danych.

8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.
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3. Jezeli udostepnienie sadowi akt prowadzonych w postaci papierowej nastgpuje w zwigzku z prowadzong egzekucja
z nieruchomosci, w wykazie, o ktorym mowa w ust. 2, komornik wskazuje nie tylko strony danej sprawy, lecz rowniez
wszystkich wierzycieli, ktorzy przytaczyli si¢ do egzekucji w trybie art. 927 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego, pozostatych uczestnikow, a takze podmioty, ktore zglosity swoj udziat w postepowaniu, mimo ze
ich naleznosci nie podlegaja uwzglednieniu w podziale, a takze pelnomocnikéw lub przedstawicieli ustawowych tych osob,
wraz z adresami, z jednoczesnym wskazaniem sygnatur wszystkich podlegajacych przylaczeniu spraw i numeréw kart, na
ktorych znajduja si¢ dokumenty stanowigce podstawe ustalenia powyzszych danych.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, jezeli przekazanie nastgpuje w zwigzku z konieczno$cig wyznaczenia terminu
licytacji nieruchomoéci, komornik w wykazie wskazuje dodatkowo numery kart, na ktorych znajduje si¢ wniosek o wszczgcie
egzekucji z tej nieruchomosci (o ile nie zostat on zawarty we wniosku wszczynajacym postgpowanie egzekucyjne), wezwa-
nia do zaptaty w trybie art. 923 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego, wniosek o wyznacze-
nie terminu opisu i oszacowania, zawiadomienia stron o terminie opisu i oszacowania oraz ogtoszenia w tym przedmiocie,
protokét opisu i oszacowania. Przekazujac akta sadowi bezposrednio przed licytacja, komornik w miar¢ mozliwosci za-
mieszcza w tym wykazie takze numery kart, na ktoérych znajduja si¢ obwieszczenie o licytacji i dowody jego dorgczenia
uczestnikom postgpowania.

5. Jezeli udostepnienie sagdowi akt prowadzonych w postaci papierowej nastgpuje w zwigzku ze ztozong skargg na czyn-
no$¢ komornika, w wykazie wskazuje si¢ dodatkowo numer karty, na ktorej znajduje si¢ skarga, oraz w miar¢ mozliwosci
numer karty, na ktorej znajduja si¢ informacje dotyczace czynnosci, ktorej skarga dotyczy.

6. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do udostepnienia sagdowi akt w zwigzku ze zlozonym wnioskiem o obnizenie
oplaty egzekucyjnej albo wnioskiem o wylaczenie komornika.

§ 24. 1.9 W razie wniesienia pisma w sposob opisany w art. 165 § 2 i 3 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego, do akt sprawy dotacza si¢ koperte lub jej cze$¢, w sposob pozwalajacy ustali¢ date oddania pisma,
jezeli data wniesienia jest istotna dla ustalenia terminu, od ktérego zachowania uzalezniona jest ochrona praw danej osoby —
dotyczy to w szczegdlnosci: wniosku o wszczgcie egzekucji (termin przedawnienia); wniosku o zastosowanie okre§lonego
sposobu egzekucji lub o podjecie okreslonych czynnosci, od ktérych jest uzaleznione dalsze prowadzenie egzekucji; skargi
na czynno$¢ komornika lub innego $rodka zaskarzenia; wniosku o zwolnienie od kosztéw komorniczych lub wniosku
o przywrdcenie terminu. W razie przestania w jednej kopercie pism dotyczacych wigcej niz jednej sprawy, koperte lub jej
czgs$¢ zamieszceza si¢ w jednych aktach, a w aktach pozostatych spraw zamieszcza si¢ adnotacje o sygnaturze sprawy, w ktorej
zamieszczono oryginat koperty, z jednoczesnym wskazaniem numeru karty.

2. Jezeli to samo pismo dotyczy kilku spraw, sporzadza si¢ jego kopi¢ i zamieszcza przy niej adnotacj¢ o sygnaturze
sprawy, w ktdrej zamieszczono oryginat, z jednoczesnym wskazaniem numeru karty.

3. Do akt sprawy dotacza si¢ cyfrowe odwzorowania: protokotow, postanowien, zarzadzen i innych pism komornika,
odpiséw wysytanych pism i zwrotne potwierdzenia odbioru dorgczen.

4. Do akt sprawy dotacza si¢ cyfrowe odwzorowania korespondencji sadowej dotyczacej tej sprawy, w tym nadestanych
odpisow orzeczen sadu oraz kopert, w ktorych ta korespondencja zostata nadestana. Jezeli pismo przychodzace dotyczy
wigcej niz jednej sprawy, przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Przepis ust. 4 stosuje si¢ do zarzadzen organéw nadzoru administracyjnego, o ile maja na celu zapewnienie prawidto-
wego biegu konkretnej sprawie. Kopig takiego pisma komornik umieszcza w teczce, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 3.

6. Zamieszczone w aktach oryginaty pism komornika zawieraja odreczny podpis komornika lub osoby przez niego upo-
waznionej, sporzadzony w sposob pozwalajacy zidentyfikowac osobg podpisujacg. Jezeli dokumentacja jest prowadzona
w systemie teleinformatycznym, jest wystarczajace zamieszczenie w aktach sprawy oryginatu pisma opatrzonego kwalifi-
kowanym podpisem elektronicznym albo podpisem osobistym.!?)

7. Odpisy pism wysylanych z kancelarii w postaci papierowej zaopatruje si¢ kazdorazowo w odcisk pieczeci okraglej
komornika. Odpisy postanowien lub zawiadomien o czynnos$ciach egzekucyjnych powinny by¢ odrecznie podpisane przez
komornika albo osobg¢ przez niego upowazniong, za$ odpisy pozostatych pism moga zosta¢ poswiadczone za zgodnos¢
przez upowaznionego pracownika kancelarii, a ponadto zawiera¢ adnotacje ,,odpis”.

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 2.
10 Zdanie drugie dodane przez § 1 pkt 6 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
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8. Jezeli protokot czynnosci dotyczy kilku spraw, oryginat dofacza si¢ do akt sprawy, w ktdrej najwczesniej wszczeto
egzekucje z danego sktadnika majatku, a do pozostatych akt dotacza si¢ kopig protokotu, wskazujac sygnature i karte akt
sprawy, w ktorej znajduje si¢ oryginal.

9.'D' W odniesieniu do akt spraw prowadzonych w systemie teleinformatycznym, dotgczenie do akt dokumentéw, o ktorych
mowa w ust. 1-8, nastepuje przez zamieszczenie w systemie teleinformatycznym oryginalu pisma wytworzonego w postaci
cyfrowej lub cyfrowego odwzorowania pisma wytworzonego lub dorgczonego w postaci papierowe;.

10.'"Y W odniesieniu do akt spraw prowadzonych w systemie teleinformatycznym dokumenty wptywajgce w postaci
papierowej podlegaja dotaczeniu do pomocniczego zbioru dokumentéw, z wyjatkiem zwrotnych poswiadczen odbioru,
o ktorych mowa w § 22 ust. 2 zdanie drugie, 1 kopert, o ktérych mowa w § 22 ust. 3. Przepisy ust. 1-7 stosuje si¢ odpowiednio
do pomocniczego zbioru dokumentow.

§ 25. 1. Dla kazdej sprawy komornik prowadzi oddzielng karte rozliczeniowa, ktora sktada si¢ z trzech cze$ci oznaczonych
literami: ,,A”, ,,B”1,,C”. Karte t¢ zaktada si¢ wraz z aktami sprawy, ustalajgc jednoczes$nie warto$¢ roszczenia egzekwowa-
nego lub roszczenia podlegajacego zabezpieczeniu.

2. Czese ,,A” stanowi pierwsza karte akt sprawy. Czesci ,,B” 1,,C” taczy si¢ trwale z czescig ,,A”.

3. Przesyltajac akta prowadzone w postaci papierowej na wezwanie sadu lub innego uprawnionego organu, komornik
zatgcza do akt sprawy aktualny wydruk czesci ,,B” 1,,C” karty rozliczeniowej, odzwierciedlajacy wszystkie przeprowadzone
operacje finansowe.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w razie udostepnienia akt stronie lub innemu uprawnionemu podmiotowi.

5. Na karcie rozliczeniowej odnotowuje si¢ kazda pobrang lub wydang kwot¢ w dniu pobrania lub wydania. Kartg¢ pro-
wadzi si¢ na biezaco.

6. Wzor karty rozliczeniowej stanowi zatgcznik nr 15 do rozporzadzenia.

§ 26. Jezeli komornik stwierdzi swa niewtasciwos¢, przekazuje akta wlasciwemu organowi egzekucyjnemu po uprawo-
mocnieniu si¢ postanowienia o przekazaniu sprawy wraz z oryginatem postanowienia i dowodem jego dorg¢czenia stronom.

§ 27. 1. W razie odmowy wszczgcia postepowania oryginat tytutu wykonawczego lub tytulu zabezpieczenia oraz oryginat
wniosku i zalgczone do niego dokumenty zwraca si¢ wierzycielowi wraz z odpisem postanowienia, w ktorym odmowiono
wszczecia postepowania.

2. W razie zwrotu wniosku komornik zwraca oryginat wniosku oraz zataczone do niego dokumenty, w tym ewentualnie
tytul wykonawczy lub tytut zabezpieczenia, wraz z zarzadzeniem o zwrocie wniosku.

3. W razie umorzenia postgpowania komornik zwraca oryginat tytutu wykonawczego dopiero po stwierdzeniu prawo-
mocnos$ci postanowienia 0 umorzeniu postgpowania.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1-3, komornik pozostawia w aktach sprawy sporzadzong przez siebie kopi¢
tytulu wykonawczego, o ile zostat ztozony przez wierzyciela, a w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, takze kopie
wniosku. Kopie zalgcznikéw sporzadza sig, o ile moga by¢ one niezbedne do ustalenia, czy odmowa wszczecia postepowa-
nia albo zwrot wniosku byly zasadne.

5.12 W razie zakonczenia postgpowania egzekucyjnego komornik nanosi na tytul wykonawczy sporzadzony w postaci
papierowej wzmianke o wyniku egzekucji, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 16 do rozporzadzenia.

§ 28. Komornik wydaje akta prowadzone w postaci papierowej poza kancelari¢ komornicza wytacznie na wezwanie
sadu lub organu uprawnionego na podstawie odregbnych przepisow.

§ 29. 1. Przesylajac akta sadowi lub organowi uprawnionemu na podstawie odrgbnych przepisow, komornik zaktada
akta zastgpcze. Akta zastgpcze zawieraja: sporzadzony przez komornika odpis tytutu wykonawczego, aktualng kopi¢ karty
przegladowej, pismo wzywajace do przedstawienia akt, odpis pisma, przy ktorym przestano akta, oraz dalsza korespondencje
w sprawie. Akta zastgpcze prowadzi si¢ az do zwrotu akt sprawy.

2. Od chwili zatozenia akt zastepczych do ich prowadzenia akt zastgpczych stosuje si¢ przepisy o aktach sprawy.

3. Akta zastgpcze dotacza si¢ w catosci do akt sprawy.

') W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.
12) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.
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§ 30. 1. Dla kazdej sprawy prowadzi si¢ kart¢ udostepnien akt sprawy, ktora taczy si¢ w sposob trwaty z druga strona
oktadki pierwszego tomu sprawy.

2. Wz6r karty udostepnien akt sprawy stanowi zatacznik nr 17 do rozporzadzenia.

§ 31. 1. W razie koniecznosci jednoczesnego podjecia przez kilka oséb czynnos$ci terenowych poza siedzibg kancelarii
w tej samej sprawie komornik sporzadza, w niezbgdnej liczbie, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem odpisy tytulu wy-
konawczego i innych dokumentoéw z akt sprawy w zakresie niezbednym do przeprowadzenia czynnosci. W razie zazadania
przez dtuznika przedstawienia tytutu wykonawczego w oryginale komornik umozliwia dtuznikowi niezwloczne zapoznanie
si¢ z trescig tego tytulu w siedzibie kancelarii.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie koniecznos$ci prowadzenia czynnosci terenowych w sprawach, w ktorych
akta wraz z oryginatem tytutu wykonawczego przestano na zadanie sadu lub innego upowaznionego organu. W takim przy-
padku komornik informuje dtuznika o tym, gdzie znajduja si¢ akta wraz z oryginatem tytutu wykonawczego.

Rozdziat 4

Rachunkowos$¢ i ewidencja operacji finansowych kancelarii komorniczych
§ 32. 1. Komornik prowadzi ewidencj¢ operacji finansowych w sposdb prawidlowy i przejrzysty.

2. Wszystkie rozliczenia z uczestnikami postgpowania egzekucyjnego w zakresie rozchodéw komornik przeprowadza
za posrednictwem rachunku bankowego, a wyjatkowo — gotoéwka.

3. Komornik dokonuje wyptat gotdéwkowych za pokwitowaniem. Pokwitowanie powinno zawiera¢ nastgpujace dane
osoby kwitujacej odbior gotowki: imi¢ i nazwisko, numer dowodu tozsamosci, nazwe organu, ktory wydat dowod tozsamoscei,
adres zamieszkania.

§ 33. 1. Urzadzeniami do ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych sg:

1)  ksigga pieni¢zna;
2)  kwitariusz przychodow.

2. Urzadzenia do ewidencji operacji finansowych prowadzi si¢ w postaci elektronicznej lub w postaci papierowej w formie
ksiag.

3. Urzadzenia ewidencyjne prowadzone w formie ksigg wymienione w ust. 1 powinny posiada¢ oktadki i ponumerowane
karty. Na ostatniej karcie ksiggi komornik zamieszcza wzmianke stwierdzajaca liczbe kart, okreslajac ja przy uzyciu cyfr
i stownie.

4. Wzory ksiegi pienig¢znej i kwitariusza przychodow prowadzonych w postaci papierowej w formie ksigg stanowig
odpowiednio zataczniki nr 18 i 19 do rozporzadzenia.

5. Wzory, o ktérych mowa w ust. 4, stanowia wzory wydrukow danych ksiggi pieni¢znej i kwitariusza przychodow
prowadzonych w postaci elektroniczne;.

§ 34. 1. W przypadku prowadzenia urzadzen ewidencyjnych w postaci elektronicznej:

1)  zapisy moga by¢ dokonywane réwniez z informatycznych no$nikow danych lub za posrednictwem srodkow komuni-
kacji elektronicznej, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji finansowych zapisy uzyskuja trwale czytelng po-
sta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiggowego i jest mozliwe stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu;

2)  zapisy moga by¢ przenoszone mi¢dzy zbiorami danych stanowigcych urzadzenie ewidencyjne, pod warunkiem ze jest
mozliwe stwierdzenie zrodta pochodzenia zapisow ze zbiorow, w ktoérych dokonano ich pierwotnie, a odpowiednie
oprogramowanie zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia danych i kompletno$ci zapisow;

3)  zapis zawiera kolejny numer pozycji nadany automatycznie przez system teleinformatyczny, a takze dane pozwalajace
na ustalenie zrédta pochodzenia, daty wprowadzenia oraz osoby wprowadzajacej zapis do systemu;

4)  jest zapewniona automatyczna kontrola ciaglosci zapisow, przenoszenia obrotow i sald;

5) nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego nalezy wydrukowac ksigege albo zapisac ja na informatycznym nosniku
danych zapewniajacym trwatos$¢ zapisu przez okres przechowywania ksiag.
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2. Komornik prowadzacy ewidencj¢ operacji finansowych za pomoca urzadzen ewidencyjnych w postaci elektronicznej
posiada dokumentacj¢ w jezyku polskim dotyczacg opisu systemu teleinformatycznego, wykazu programéw, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad
ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji.

§ 35. 1. Komornik prowadzi nast¢pujace kwitariusze:

1)  oznaczony literg ,,K” — do wptlat przyjmowanych w kancelarii;
2)  oznaczony litera ,,T”” — do wptlat przyjmowanych w terenie.

2. Liczbe blankietow w kwitariuszu komornik stwierdza przez zamieszczenie wzmianki: ,, Kwitariusz zawiera ... blan-
kietéw pokwitowan od numeru ... do numeru ...”.

§ 36. 1. Wplaty gotoéwkowe sg przyjmowane na podstawie kwitariusza przychodowego opatrzonego pieczecia i podpi-
sem komornika albo czytelnym podpisem upowaznionego przez niego pracownika.

2. Pracownik upowazniony do przyjmowania wplat przekazuje komornikowi kwitariusz wraz z otrzymang sumg pie-
ni¢zng w dniu otrzymania tej sumy, a gdyby to nie bylo mozliwe — w nastepnym dniu roboczym.

3. Wydawane pokwitowania muszg zawiera¢ oprocz numeréw wewnetrznych kwitariusza takze numeracje ciggla po-
kwitowan od poczatku kazdego roku kalendarzowego, przy czym numeracj¢ ciagly pokwitowan prowadzi si¢ dla kazdego
rodzaju kwitariusza oddzielnie.

4. Wptacajacemu wydaje si¢ oryginal pokwitowania, a w kwitariuszu pozostaje druga kopia.

§ 37. 1. Komornik zleca wlasciwej placéwce pocztowej dokonywanie przelewu, na wskazany rachunek bankowy, kwot
nadsytanych przekazami pocztowymi na jego adres.

2. W przypadku gdy zlecenie, o ktorym mowa w ust. 1, nie moze by¢ zrealizowane, doreczong komornikowi przez poczte
kwotg pienigzng okreslong w przekazie pocztowym nalezy zewidencjonowac przez kwitariusz przychodow. W tym przy-
padku komornik przechowuje w aktach oryginat i kopi¢ pokwitowania kwitariusza przychodéw.

§ 38.1% Dowody wptat gotowkowych dolgcza sie do wyciggu bankowego i pozostawia w chronologicznie uporzadko-
wanym zbiorze dla danego rocznika.

§ 39. 1. Osobie uprawnionej komornik przesyta pienigdze, w drodze przelewu, na wskazany rachunek bankowy, a jezeli
nie wskazano takiego rachunku, dokonuje przekazu pocztowego. Jedynie wyjatkowo komornik dokonuje wyptat gotowka
z kasy kancelarii.

2. Gotowke i przedmioty wartosciowe odebrane od stron, przed ich wydaniem lub zdeponowaniem w sadzie, mozna
tymczasowo przechowywac w kancelarii w przystosowanych do tego celu szafach i kasetach metalowych.

3. Wyegzekwowane naleznosci sadowe, w terminie okre§lonym w art. 31 ust. 1 ustawy, komornik wptaca na rachunek
dochodow budzetowych sadu, wskazujac w dowodzie wplaty: tytul wyegzekwowanej naleznosci, imi¢ i nazwisko osoby, od
ktorej $ciggnieto naleznosé, oraz odpowiedni paragraf klasyfikacji budzetowe;.

§ 40. (uchylony).'®

§ 41. 1. Ksigga pieni¢zna jest podstawowym dokumentem finansowym komornika. W ksiedze pieni¢znej komornik reje-
struje wszystkie przychody i rozchody dokonane gotowka, przekazem pocztowym lub za posrednictwem banku.

2. Po stronie przychodow nie rejestruje si¢ wplat na rachunek bankowy komornika z tytutu:
1)  wptat wlasnych;
2) refundacji sktadek na ubezpieczenie spoteczne wyptacanych przez ZUS;

3) innych wptat niedotyczacych postepowania egzekucyjnego, z wyjatkiem optat i zaliczek za czynnosci niebgdace czyn-
no$ciami egzekucyjnymi.

13 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
4 Przez § 1 pkt 9 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 2.
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§ 42. 1. Kazda pobrana kwote pieni¢zna rejestruje si¢ w ksiedze pieni¢znej w kolejnosci wptywu w terminie 3 dni robo-
czych od otrzymania wyciagu z rachunku bankowego lub przyjecia wptaty na kwitariusz. Przychod i rozchdd w obrocie
bezgotowkowym rejestruje si¢ na dzien otrzymania wyciagu z rachunku bankowego albo zgodnie z datg tego wyciagu. Jezeli
wyplata nastapita gotowka z kasy komornika, w rubryce 21 ,,Uwagi” wpisuje si¢ ,, Wyplata gotowka”.

2. Jezeli zaliczka lub optata nie zostata rozchodowana w dniu jej pobrania, sume zaliczki lub optaty wpisuje si¢ ponadto
w rubryce 18 ksiggi pieni¢znej. W przypadku pozniejszego rozchodowania zaliczki albo optaty lub ich czesci rozchod reje-
struje si¢ w ksigdze na zasadach ogolnych, a ponadto wpisuje si¢ sumg rozchodu w rubryce 19 ksiegi.

§ 43. 1. W ksigdze pieni¢znej ksieguje si¢:
1)  wrubryce 8§ — pobierane opfaty;
2)  wrubrykach 9 i 10 — wydatki i zwrot kosztow przejazdu obcigzajace dtuznika;

3)  wrubrykach 11 i 12 —wydatki i zwrot kosztéw przejazdu poza rewir obcigzajace wierzyciela z mocy prawa, niezalez-
nie od przyshugujacego mu zwolnienia od kosztow;

4)  wrubrykach 13, 14 1 15 — sumy wydzielone wierzycielom, w tym w podrubrykach 14a i 14b sumy przeznaczone od-
powiednio na sptat¢ zadtuzenia w organie wyptacajacym zaliczki alimentacyjne lub funduszu alimentacyjnym;

5)  wrubryce 16 — sumy blednie przyjete, przekazywane innym komornikom lub zwracane nadawcom;
6)  wrubryce 17 — sumy podatku VAT, jezeli istnieje obowiazek jego uiszczenia;

7)  wrubrykach 18 1 19 — pobranie i rozchdd zaliczki;

8)  wrubryce 20 — réznic¢ wynikajaca z podsumowania rubryk 18 i 19.

2. Sumy przekazane na rachunek depozytowy Ministra Finansoéw ksieguje si¢ odpowiednio w rubrykach 13—15 lub 16,
zamieszczajac w rubryce 21 ,,Uwagi” adnotacje — ,,Na rachunek depozytowy”.

§ 44. 1. Na koniec kazdego miesigca kalendarzowego sumuje si¢ zapisy w rubrykach od 6 do 17 ksiggi pieni¢zne;j.
W rubryce 20 wykazuje si¢ réznice wynikajaca z podsumowania rubryk 181 19.

2. Zsumowane kwoty z rubryk od 8 do 17 musza by¢ zgodne z sumg wykazang w rubryce 7 (suma rozchodu), a tacznie
z sumg z rubryki 20 — zgodne z suma wykazang w rubryce 6 (suma przychodu).

3. Po uptywie miesigca kalendarzowego komornik porownuje stan kasowy ze stanem rachunkowym i dokonuje rozli-
czenia.

§ 45. Po uplywie kazdego miesigca kalendarzowego komornik:

1) oblicza optaty egzekucyjne zaksiggowane w danym miesigcu w ksigdze pieni¢znej: odejmuje od sumy wykazanej
w rubryce 8 ksiegi pienigznej w dniu dokonywania obliczenia sume z tej rubryki z ostatniego dnia miesiagca poprze-
dzajacego; uzyskany wynik jest suma optat wyegzekwowanych w danym miesigcu;

2) oblicza wydatki zaksiggowane w danym miesiagcu w ksiedze pieni¢znej w rubrykach 10-12, stosujac odpowiednio
przepis pkt 1.

§ 46. Ksiege pieni¢zng zamyka si¢ z koncem roku kalendarzowego, a saldo zaliczek z rubryki 20 i optat z rubryki 6
przenosi si¢ do nowej ksiegi pieni¢znej, wpisujac te sumy odpowiednio do rubryk 6 i 20.

§ 47. 1. Zaliczki wplacane przez sady w sprawach wierzycieli zwolnionych od kosztéw komorniczych komornik ksie-
guje w ksigdze pieni¢znej i w aktach na ogoélnych zasadach dotyczacych zaliczek. Z zaliczek tych pokrywa si¢ wydatki.

2. W razie $ciagnigcia kosztow zaliczke zwraca si¢ sadowi, ktory ja wptacit. W przypadku bezskutecznej egzekucji ko-
mornik zwraca si¢ do prezesa sagdu zobowigzanego o pokrycie pozostatych wydatkow.

§ 48. W razie zastepstwa lub objecia kancelarii przez nowego komornika w protokole z przekazania zastepcy lub nowe-
mu komornikowi zaliczek na wydatki, optat oraz wszelkich pobranych i nierozchodowanych sum podaje si¢, ktorych spraw
dotycza.
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§ 49. 1.1 Wyegzekwowane $rodki pienigzne oraz uiszczone przez strony zaliczki na pokrycie wydatkéw gotowkowych
w toku egzekucji, postgpowania zabezpieczajacego, a takze zaliczki na wydatki niezwigzane z czynno$ciami, o ktoérych
mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy (tj. zaliczki na sprawy ,,Kmn”), pobrane na podstawie odrgbnych przepiséw, komornik
przechowuje na rachunku bankowym kancelarii stuzagcym obstudze prowadzonych postepowan egzekucyjnych i zabezpie-
czajacych (rachunek powierniczy). Srodki pieniezne uzyskane w wyniku wplat gotdwkowych komornik przekazuje na ra-
chunek powierniczy najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od dnia przyjecia wplaty, o ile nie zostaty one wydane wierzy-
cielowi.

2.9 Nie p6zniej niz w terminie, o ktorym mowa w art. 149 ust. 2 ustawy, komornik przekazuje na wyodrebniony w tym
celu rachunek bankowy kancelarii (rachunek optat egzekucyjnych) optaty egzekucyjne uzyskane w poprzednim miesigcu.

3. Optaty egzekucyjne uzyskane w sposob inny niz przez $ciggnigcie komornik przekazuje na rachunek optat egzekucyj-
nych niezwtocznie po ich zaksiggowaniu.

4. Na rachunku optat egzekucyjnych komornik moze réwniez przechowywac¢ $rodki, w zakresie ktorych na komorniku
spoczywa obowiazek platnika podatku od towarow i ushug — az do chwili przekazania ich wlasciwym organom skarbowym.

5. W przypadku ustanowienia zastgpstwa nie przechowuje si¢ na jednym rachunku srodkéw zwigzanych z dziatalno$cia
dwoch réznych kancelarii, do ktérych miatyby zastosowanie przepisy ustepow poprzedzajacych.

6.19 Srodkéw, o ktorych mowa w § 50 ust. 1, nie przechowuje sie na rachunku powierniczym lub rachunku optat egze-
kucyjnych.

§ 50. 1.'” Wynagrodzenie prowizyjne, $rodki pieni¢zne uzyskane z optat komorniczych niebedgcych optatami egzeku-
cyjnymi oraz pozostale prywatne $rodki pieni¢zne pochodzace z innych zrddel, a stuzace finansowaniu kosztéw dziatalnosci
egzekucyjnej, komornik przechowuje na rachunku, o ktérym mowa w art. 150 ust. 4 ustawy (rachunek operacyjny kancelarii).
Komornik moze posiada¢ wigcej niz jeden rachunek operacyjny kancelarii.

2. Zastepca komornika, ustanowiony na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy, moze z chwila ustanowienia go na t¢ funkcje
zatozy¢ nowy rachunek operacyjny dla kancelarii, w ktorej zastepstwo objal, zwlaszcza w sytuacji, gdyby uzyskanie dostepu
do rachunku zastepowanego komornika, napotykato trudne do przezwycigzenia przeszkody.

Rozdziat 5
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 51. 1. Sprawy, o ktérych mowa w § 3 pkt 3, wszczete przed dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia, pro-
wadzi si¢ pod dotychczasowg sygnaturg.

2. W terminie 6 miesi¢cy od dnia wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia, komornik uzupetnia kontrolki, o ktorych
mowa w § 3 pkt 13, o dane dotyczace ruchomosci, ktore przed dniem wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia zostaty
oddane pod dozdr osobie innej niz dtuznik, o ile przed dniem 1 stycznia 2019 r. ruchomosci te nie zostalty wydane upraw-
nionemu.

3. Od dnia 1 stycznia 2019 r. karta rozliczeniowa jest prowadzona zgodnie z przepisami niniejszego rozporzadzenia,
z uwzglednieniem stanu zaleglosci na dzien wejscia w zycie rozporzadzenia jako stanu otwarcia. Jednoczesnie komornik
dotacza do akt wydruk karty rozliczeniowej prowadzonej zgodnie z dotychczasowymi przepisami wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2018 r.

§ 52. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.'9

15)
16)
17)
18)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.

Dodany przez § 1 pkt 10 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 11 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.

Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie okre$lenia
szczegotowych przepisdéw o biurowosci 1 ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1625), ktore
utracito moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia na podstawie art. 300 ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach
sadowych (Dz. U. poz. 771, 1443, 1669 i 2244).



Dziennik Ustaw —-15- Poz. 1256

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci
7 dnia 18 grudnia 2018 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1256)

Zalacznik nr 1

WZOR

Repertorium ,,Kmp”

Wierzyciel
Data i dluznik
Lp./rok|i godzina (imie

Data
Tytul Zgloszone | Sposob |zakonczenia Uwasi
wykonawczy | roszczenie |egzekucji| i wynik 5

I i isk
wplywu | i nazwisko egzekucii

albo nazwa)
1 2 3 4 5 6 7 8
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WZOR

Repertorium ,,Kms”

Zalacznik nr 2

Wierzyciel
. . Data
Data i dhuznik , i )
. . .. Tytul Zgloszone | Sposob |zakonczenia .
Lp./rok|i godzina (imie . . . ) Uwagi
. . wykonaweczy | roszczenie | egzekucji| 1 wynik
wplywu | i nazwisko eozekucii
albo nazwa) g ]
1 2 3 4 6 7 8
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WZOR

Repertorium ,,GKm”

Zalacznik nr 3

Wierzyciel
. . . Data
Data i dhuznik i i )
. . .. Tytul Zgloszone | Sposob |zakonczenia .
Lp./rok|i godzina (imie ) . . ) Uwagi
. . wykonaweczy | roszczenie | egzekucji| 1 wynik
wplywu | i nazwisko eozekucii
albo nazwa) g L
1 2 3 4 5 6 7 8
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Zalacznik nr 4

WZOR

Repertorium ,,Km”

Wierzyciel
. o Data
Data i dluznik ; i .
. ] .. Tytul Zgloszone | Sposob [zakonczenia )
Lp./rok|i godzina (imie . . . . Uwagi
. . wykonawczy | roszczenie | egzekucji| i wynik
wplywu | inazwisko ..
egzekucji

albo nazwa)
1 2 3 4 5 6 7 8
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WZOR

Repertorium ,,Kmn”

Zalacznik nr 5

Oznaczenie
Data stron Tytul ) Data i rodzaj
. . - o Rodzaj . .
Lp.|i godzina (imie¢ dzialania . . poszczegolnych | Uwagi
. R . czynnosci/sprawy Lo,
wplywu [ i nazwisko | komornika dzialan
albo nazwa)
1 2 3 4 5 6 7
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WZOR

Dziennik ,,Kmo”

Zalacznik nr 6

Korespondencja otrzymana i wyslana przez komornika

Oznaczenie Odbiorca
Lp.| Data i nr pisma nat-ia\-’vcy Zwiezla tres¢ ] (1m1.Q Uwagi
wplywajacego (imig korespondencji Data | i nazwisko
i nazwisko albo
albo nazwa) nazwa)
1 2 3 4 5 6 7
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Skorowidz alfabetyczny stron

WZOR

Zalacznik nr 7

Dluznik Wierzyciel
Lp. [(imi¢ i nazwisko albo| (imig¢ i nazwisko albo Sygn. akt Uwagi
nazwa) nazwa)
1 2 3 4 5
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WZOR

Ksiega drukow Scislego zarachowania

Zalacznik nr 8

Wydano Data
Seria Stan 1 podpis
Lp Data | Nazwa in Liczbal Seria | Nadane | drukow 55053’ Uwagi
| zakupu | drukuy |! THMeY Liczba). N Do
drukow i numerloznaczenie| niezuzytych [dokonujacej
zapisu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




Dziennik Ustaw —-23 - Poz. 1256

Zalacznik nr 9

WZOR
Wykaz ,,W”
Wierzyciel | Dhuznik(cy) Data Data
Lp Sygn. (imig (imig Adres(y) wplywu zakonczenia / Uwagi
‘| akt | inazwisko | inazwisko | dtuznika(ow) sora przekazania /
albo nazwa) | albo nazwa) prawy sprawy

1 2 3 4 5 6 7 8
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WZOR

Zalacznik nr 10

KONTROLKA ODPISOW SKARG NA NARUSZENIE PRAWA STRONY DO

ROZPOZNANIA SPRAWY W POSTEPOWANIU SADOWYM

BEZ NIEUZASADNIONEJ ZWLOKI

Data ztozenia

Data zalatwienia

Sposdb zatatwienia:

a) oddalono

Lp. | Sygn. akt : : . Uwagi
P >yen.a skargi w sadzie | skargi przez sad |b) uwzgledniono wael
c) przyznano sumg ... zt
1 2 3 4 5 6
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Zaljcznik nr 11

WZOR

KONTROLKA SKARG NA CZYNNOSCI KOMORNIKA

Sposob
zalatwienia:
(odrzucono,
oddalono,
Sposéb uwzglt;}dr}i(?no
zalatwienia Data W caloscl,
S D%ata (uwzgledniono | uwzglednie- Da;a . Data wplywu uw;gigd;l;;)no
Lp. yen. WPLywu albo przekazano nia skargi przestania - prawomocnego @5Cl, Uwagi
akt skargi do sadowi wraz przez skargi do postanowienia Wydano'
komornika 4 aktami Kkomornika sadu sadu zarzadzenie
w trybie art. 759
sprawy) § 2 kp.c.,
wydano
zobowigzanie
w trybie art. 759
§ 3 k.p.c., inne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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Zalacznik nr 12

WZOR

KONTROLKA WNIOSKOW O OBNIZENIE OPLATY

Sposdb
Sposob zalatwienia
zalatwienia (odrzucono,
Data (uwzgledniono, Data. . Data . Data wplywu oddalono,
Lp. Sygn. wp’rywu przekazano uw;gl@dmema przeﬂama prawomocnego | ywzgledniono Uwagi
akt | wniosku do sadowi wraz whniosku przez wniosku | postanowienia | y catosci,
komornika ELZ aktami komornika do sadu sadu uwzgledniono
sprawy) w czgéci, inne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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WZOR

KONTROLKA DOZOROW NAD RUCHOMOSCIAMI

Zalacznik nr 13

Osoba Dozorca
wskazana ~ (imig
w trybie i nazwisko
art. 847 albo nazwa
Dhiznik | § 2kp.c.lub oraz adres) '
Zwigzle Data (imie inna osoba Zmiang Data wydania | faozne
Lp. Syl%n. oznaczenie | odebrania | i nazwisko Zgiaszan.ca dozor_cy, ruchorn.osm koszty
akt ruchomosci dozoru albo roszczenia nalezy ) Osob.le | odebrania
nazwa) do rzeczy odnotowaé uprawnionej | dozoru
(imie wyrazem
i nazwisko ) ,,Zmlana”
albo nazwa i wpisa¢ dane
oraz adres) nowego
dozorcy
L2 3 4 5 6 7 8 9
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Zalacznik nr 14

WZOR

Wzér strony tytulowej akt

MiI€jSCE  CZYNNOSCI....erecereeeererreerreerreerreee e s e rne e e eaees
UL e e F=1 0 0 PR

ZaloZoNno dNia ....ccccevvcccieiniieenr e
ZAKONCZONO ANIA ..evverreerrireriereserssereserseesssesseesssesseeas
Terminy
............................................ 20.... r.godz. ...
................................................ 20.... r.godz. ..........
................................................ 20.... r.godz. .........
................................................ 20.... r.godz. .........
................................................ 20.... r.godz. ..........
................................................ 20.... r.godz. ..........
W SPFAWIC O .evvvrrrrrrrrnssrssssssssssssssssssseens
Y7 10 L= L T
o T
o T

Oznaczenie komornika (stempel)

Symbol kategorii akt ,B". przechowywaé¢ w archiwum
zaktadowym przez okres lat
Dnia ...ccceererrereenenens b2 R

(komornik)




Dziennik Ustaw

—29— Poz. 1256

Zalacznik nr 15

WZOR

Karta rozliczeniowa

Cze$¢ A — Karta sprawy

I Oznaczenie sprawy

Sygnatura akt ....

Data wplywu sprawy .............

1I. Oznaczenie stron

Wierzyciel 1: 1) Imig i nazwisko/nazwa.............co.ccoovvrerrererrennn
2) Adres zamieszKania .............ccoceeerereirenrenennene
3) Bank i nr rachunku .
4) uwagi .....

Pelnomocnik/przedstawiciel ustawowy wierzyciela 1:
1) Tmig i NAZWISKO/MAZWA: ..c.eoviieiiietiieieeieicete ettt
2) Adres korespondencyjny
3) Uwagioooveiinannn...

Wierzyciel 2: 1) Imi¢ i nazwisko/nazwa.
2) Adres .....ccoooevveenene
3) Bank i nr rachunku
4) UWAZE cveeveieieieiiieeei s

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy wierzyciela 2:
1) Imig i nazwisko/nazwa: .........
2)  Adres KOTeSpOndeNCYJIY ..c.ccveuirveririeirierieieieienieeeieeseseeteesteneese e sneseseenene

Dhuznik 1:

1) Imig i nazZwWiSKO/MAZWa...........covuvuereeiieieieieeeene
2) AdIES ..ottt e

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 1:
1) Imig i nazwisko/nazwa: .............
2) Adres korespondencyjny ....

Dluznik 2:

1) Imi¢ i nazwisko/nazwa
2) AdIES ..

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 2:
1) Imig¢ i nazwisko/nazwa: .............
2) Adres korespondencyjny ....

Dluznik 3:

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 3:
1) Imig i nazwisko/nazwa: ..
2) Adres korespondencyjny

II1.

Oznaczenie tytulu wykonawczego i zaleglosci

1) Tytut wykonawczy

Oznaczenie tytutu egzekucyjnego
(rodzaj, pochodzenie, sygnatura, data wydania)

Oznaczenie klauzuli wykonalnosci
(sad, sygnatura, data wydania)

Koszty
postepowania

Informacje o odsetkach
(ew. odsetki naliczone
w tytule, stopa
dalszych odsetek od
naleznoéci gtéwnej)

Naleznos¢ gtowna
(w tytule)

Koszt optaty sadowe;j Koszty zastgpstwa prawnego

2) Zaleglos¢ na dzieh ztozenia wniosku

Wysoko$¢ naleznosci gtownej

Wysoko$¢ odsetek

Koszty postgpowania ogdtem

Kwota

Stopa na dziefi
ztozenia wniosku

Prognozowana wysoko$¢
dzienna

3) Tytul wykonawczy dodatkowy

Oznaczenie tytutu egzekucyjnego
(rodzaj, pochodzenie, sygnatura, data wydania)

Oznaczenie klauzuli wykonalnosci
(sad, sygnatura, data wydania)
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Naleznos¢ gtéwna | Informacje o odsetkach Koszty Koszty optaty Koszty zastgpstwa prawnego
(w tytule) (ew. odsetki naliczone postgpowania
w tytule, stopa
dalszych odsetek od

nalezno$ci gtdwnej)

4)  Zalegtosé z tytutu dodatkowego na dzien ztoZenia wniosku

Wysoko$¢ naleznosci gtownej Wysoko$¢ odsetek Koszty postgpowania ogdtem
Kwota Stopa na Prognozowana
dzien wysoko$¢ dzienna
zlozenia
wniosku

5) Zaleglosé ogblem na dzien ztozenia wniosku
Wysokos¢ naleznosci glowne;j Wysokos¢ odsetek Koszty postgpowania ogotem

Objasnienia do czesSci A: W rubryce I1,,Oznaczenie stron” nalezy poda¢ aktualne dane adresowe. W przypadku
zmiany danych adresowych badZ petnomocnika w toku postepowania, stosowng pozycje zakresla si¢ kolorem
czerwonym, a pod pozycja uwagi wskazuje si¢ numer karty, pod ktéra znajduje si¢ dokument wskazujacy na
aktualny adres zamieszkania strony albo wskazujacy na ustanowienie nowego pelnomocnika lub zmiang jego
adresu korespondencyjnego. Powyzsze stosuje si¢ do informacji o aktualnym numerze rachunku bankowego.

W rubryce III ,,Oznaczenie tytutu wykonawczego i zaleglosci” pozycji ,,5)” nie wypelnia sig, jezeli ztozono
wylacznie jeden tytut wykonawczy. W sytuacji, jezeli dodatkowe tytuly wykonawcze zlozono w trakcie
postepowania (np. postanowienie sadu przyznajace zwrot kosztow postepowania skargowego zwigzanego ze
sprawg egzekucyjng), dopisuje si¢ tytul dodatkowy w kolejnych rubrykach i jako ,,zalegto§¢ ogotem na dzien
zlozenia wniosku” wskazuje si¢ sume zalegtosci na dzien rozszerzenia wniosku egzekucyjnego.

W sytuacji, jezeli liczba dhuznikow badz liczba tytutdéw dodatkowych przekracza liczbe pozycji we wzorze
formularza, dodaje si¢ kolejne okna, w ktorych zamieszcza si¢ stosowne informacje.
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Zalacznik nr 16'0

WZOR

WZMIANKA O WYNIKU EGZEKUCII

Data
Komornik sagdowy Sygnatura akt zakonczenia
przy Sadzie REJONOWYM W .....oocvvviieiiiiiiiiiieiieiieeiiene | e postepowania
Kancelaria Komorniczanr ................ egzekucyjnego

Stwierdza, ze w toku egzekucji wyegzekwowano na podstawie niniejszego tytutu

kwote ....oocvveiieinne zh, w tym:
1) na poczet kosztéw postgpowania egzekucyjnego poniesionych przez wierzyciela
........................... zt
2) na poczet kosztow postepowania wskazanych w tytule .............cceeeeeeen. 7t
3) na poczet odsetek .........ccceevvennennnen. zt
4) na poczet naleznosci gtOwnej ..............oe........... zt

Niniejsze postepowanie zakonczono™:
1) wobec calkowitego zaspokojenia s$wiadczenia objetego tytutem (art. 816 § 1 k.p.c.)
2) na skutek umorzenia postgpowania na podstawie art. ................cooeeiiinnnn

UWagi dodatKOWe ..ot e et
* Niepotrzebne skreslic.

Podpis 1 pieczegé Data

19 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 2.
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WZOR

KARTA UDOSTEPNIEN AKT SPRAWY

Zalacznik nr 17

Akta Podmiot, Sygnatura
udostepniono: ktoremu akta Podpis osoby sprawy
.. Data . N . Data
a) w kancelarii . . |ludostepniono| zapoznajacej si¢ W organie .
Lp. udostepnienia Al . .. . zwrotu[Uwagi
b) wystano (imig z aktami w kancelarii | uprawnionym,
. akt . . . M akt
organowi i nazwisko [(strona/petnomocnik)| do ktorej
uprawnionemu albo nazwa) przestano akta
1 2 3 4 5 6 7 8
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WZOR

KWITARIUSZ PRZYCHODOW

Zalacznik nr 19

Pan(i) coeeveereereeeeeeeeeeiereer e Seria:
adres pieczeé
@
S Nazwa naleznosci: Nr konta
3
§ ‘ ‘ ‘ ‘ RAZEM data rok rata
X
o
a >t L L L e
Whtacit(a) stownie zt:
podpis
Pan(i) coeeveereereeeeeeeeeeriersr e Seria:
adres pieczeé
2
S Nazwa naleznosci: Nr konta
:
‘é ‘ ‘ ‘ ‘ RAZEM data rok rata
X
o)
a >t L L e
Whptacit(a) stownie zt:
podpis
Pan(i) oveeeeeeeeree e e Seria:
adres pieczeé
2
S Nazwa naleznosci: Nr konta
3
§ ‘ ‘ ‘ ‘ RAZEM data rok rata
<
[¢)
a4 Ll T
Whtacit(a) stownie zt:
podpis
Pan(i) coeveeereeeeeeeree st Seria:
adres pieczec
2
S Nazwa naleznosci: Nr konta
3
§ ‘ ‘ ‘ ‘ RAZEM data rok rata
<
o
L O O A N R I N
Whptacit(a) stownie zt:
podpis
Pan(i) coeeveereereeeeeeeeerereerer e Seria:
adres pieczeé
2
S Nazwa naleznosci: Nr konta
3
§ ‘ ‘ ‘ ‘ RAZEM data rok rata
X
o
L2 e e A R [T
Whptacit(a) stownie zt:
podpis




