Warszawa, dnia 22 marca 2023 r.

Poz. 540

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 20 lutego 2023 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie sposobu wnoszenia

pism procesowych za posrednictwem systemu teleinformatycznego obslugujacego postepowanie sgdowe

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. 0 ogtaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych

aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zataczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst roz-
porzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie sposobu wnoszenia pism procesowych za
posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego postepowanie sgdowe (Dz. U. poz. 1783), z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych:

1)

2)

1)

2)

rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 marca 2016 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w Sprawie sposobu
wnoszenia pism procesowych za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego postgpowanie sadowe
(Dz. U. poz. 436);

rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 29 czerwca 2021 r. zmieniajacym rozporzadzenie w Sprawie sposobu
wnoszenia pism procesowych za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego postepowanie sadowe
(Dz. U. poz. 1181).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje:

§ 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 marca 2016 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie sposobu
wnoszenia pism procesowych za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego postgpowanie sagdowe
(Dz. U. poz. 436), ktory stanowi:

»$ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2016 r.”;

§ 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 czerwca 2021 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w Sprawie sposcbu
wnoszenia pism procesowych za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego postepowanie sadowe
(Dz. U. poz. 1181), ktéry stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2021 r.”.

Minister Sprawiedliwos$ci: Z. Ziobro
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 20 lutego 2023 r. (Dz. U. poz. 540)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

W sprawie sposobu wnoszenia pism procesowych za posrednictwem systemu teleinformatycznego
obslugujacego postepowanie sadowe

Na podstawie art. 125 § 3' ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021 .

poz. 1805, z pozn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

§ 1.2 Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

koncie — rozumie si¢ przez to zbidr danych identyfikujacych uzytkownika konta wraz z przyporzadkowanymi zaso-
bami systemu teleinformatycznego obstugujacego postgpowanie sagdowe;

uzytkowniku konta — rozumie si¢ przez to osobe fizycznag, dla ktorej zatozono konto w systemie teleinformatycznym
obstugujacym postepowanie sagdowe;

uzytkowniku masowym — rozumie si¢ przez to uzytkownika konta, ktoéry komunikuje si¢ z sadem wlasciwym do
prowadzenia elektronicznego postepowania upominawczego za pomoca przeznaczonego do tego celu wlasnego
oprogramowania;

uwierzytelnieniu — rozumie si¢ przez to proces elektroniczny, ktory umozliwia identyfikacj¢ elektroniczng uzytkow-
nika konta w systemie teleinformatycznym obstugujacym postepowanie sadowe;

pismie — rozumie si¢ przez to pismo procesowe;

elektronicznym potwierdzeniu wniesienia pisma — rozumie si¢ przez to zestaw danych, ktory jednoznacznie wskazuje
wnoszone pismo, uzytkownika konta oraz dat¢ wniesienia pisma;

nazwie uzytkownika konta — rozumie si¢ przez to niepowtarzalne i przyporzadkowane do uzytkownika konta dane,
ktore sg przez niego wykorzystywane do uwierzytelnienia w systemie teleinformatycznym obstugujacym postepowa-
nie sagdowe;

zatwierdzeniu tresci pisma — rozumie si¢ przez to czynnos$¢ uzytkownika konta wytwarzajacego pismo powodujaca
brak mozliwosci zmiany tresci pisma, a W przypadku wnoszenia pisma przez wspotuczestnikow takze czynnosci ko-
lejnych uzytkownikow konta oznaczajace akceptacje tresci pisma.

§ 2. 1. Wniesienie pisma za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego postepowanie sadowe, zwa-

nego dalej ,,systemem teleinformatycznym”, przez uzytkownika nastepuje przez:

1)
2)
3)
4)
5)

uwierzytelnienie uzytkownika;

wprowadzenie tresci pisma;

dotaczenie zatacznikow, o ile s3 one wnoszone;
opatrzenie pisma podpisem elektronicznym;

nieodwracalne zainicjowanie procedury uiszczenia oplaty sagdowej za pomoca udostepnianego przez system tele-
informatyczny mechanizmu zapewniajacego identyfikacj¢ wnoszacego oplate, o ile pismo podlega optacie, a przepis
szczegolny nie stanowi inacze;j.

2.9 Niezwlocznie po wniesieniu pisma system teleinformatyczny umieszcza na koncie, z ktorego pismo zostalo

wniesione, potwierdzenie wniesienia pisma.

1)

2)

3)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 1981, 2052, 2262, 2270, 2289, 2328 i 2459,
z2022r. poz. 1, 366, 480, 807, 830, 974, 1098, 1301, 1371, 1692, 1855, 1967, 2127, 2140, 2180, 2339, 2436, 2600 i 2687 oraz
z 2023 r. poz. 289, 326, 403 i 535.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 29 czerwca 2021 r. zmieniajacego rozpo-
rzadzenie w sprawie sposobu wnoszenia pism procesowych za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego poste-
powanie sadowe (Dz. U. poz. 1181), ktore weszto w zycie z dniem 1 lipca 2021 r.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, 0 ktérym mowa w odno$niku 2.
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§ 3. 1. Whniesienie pisma lub pism przez uzytkownika masowego nastepuje przez:

1) utworzenie pisma lub pism z wykorzystaniem wlasnego oprogramowania przeznaczonego do komunikacji uzytkow-
nika z systemem teleinformatycznym obstugujacym elektroniczne postgpowanie upominawcze;

2)  dotaczenie zatacznikow, o ile sg wnoszone;

3) uwierzytelnienie uzytkownika;

4)  wprowadzenie pisma lub pism do systemu teleinformatycznego;
5) opatrzenie pisma lub pism podpisem elektronicznym;

6) nicodwracalne zainicjowanie procedury uiszczenia optaty sadowej za pomocg udostgpnianego przez system tele-
informatyczny mechanizmu zapewniajacego identyfikacje wnoszacego optatg, o ile pismo lub pisma podlegaja oplacie.

2.9 Przepis § 2 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

3. Wymagania techniczne systemu teleinformatycznego dla dokonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 4,
sg udostepniane przez sad za posrednictwem stron internetowych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

§ 4. Do wniesienia pisma wymagajacego tacznego wspotdzialania wigcej niz jednej osoby, po utworzeniu pisma
W systemie teleinformatycznym potrzeba takze:

1) wskazania przez uzytkownika tworzacego pismo w Systemie teleinformatycznym sposobu reprezentacji oraz nazw
uzytkownikow, ktorzy sa uprawnieni do tacznego dziatania za strong, i zatwierdzenia tresci pisma przed jego wnie-
sieniem;

2) ujawnienia pisma w systemie teleinformatycznym uzytkownikom wskazanym w sposob okreslony w pkt 1;

3) zatwierdzenia tre$ci pisma przez kazdego z uzytkownikow, 0 ktorych mowa w pkt 2.

§ 5. 1. Do wniesienia pisma wspoélnie przez wspotuczestnikow sporu wymagane jest takze wskazanie przez uzyt-
kownika tworzacego pismo w systemie teleinformatycznym nazw pozostatych wspoétuczestnikow wnoszacych pismo
i zatwierdzenie tre$ci pisma przed jego wniesieniem.

2. Przepisy § 4 pkt 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 5a.%) 1. Do whniesienia pisma W postepowaniu rejestrowym za posrednictwem systemu teleinformatycznego wyma-
gane jest laczne wykonanie nastgpujacych czynnosci:

1) wypehienie udostgpnionego w tym systemie wniosku przeznaczonego do zgloszenia danych zadan albo wprowa-
dzenie w tym systemie tresci pisma nieb¢dacego wnioskiem;

2)  dotaczenie zatacznikow, o ile sg one wnoszone;
3) opatrzenie pisma podpisem elektronicznym;

4)  uiszczenie optaty sadowej za pomoca udostepnianego przez system teleinformatyczny mechanizmu gwarantujacego
nieodwracalne zainicjowanie procedury oplacenia pisma i identyfikacj¢ wnoszacego optate albo dotaczenie do wnios-
ku dowodu uiszczenia optaty w innej formie, o ile pismo podlega optacie, a przepis szczegdlny nie stanowi inaczej;

5) wystanie pisma do sadu przez uzytkownika konta przygotowujacego pismo.

2. Jezeli pismo ma by¢ podpisane przez wigcej niz jedng osobe, osoba przygotowujaca pismo przekazuje je osobom
uprawnionym w celu opatrzenia go podpisem elektronicznym.

§ 5b.” 1. Do wniesienia wniosku 0 wpis do Krajowego Rejestru Sadowego spotki, ktorej umowe zawarto przy wyko-
rzystaniu wzorca umowy udostgpnionego w systemie teleinformatycznym, a takze innych wnioskow o wpis dotyczacy
tych spotek na podstawie wzorcoOw czynno$ci udostepnionych w systemie teleinformatycznym, w tym o zmiang oraz roz-
wiazanie spotki, wymagane jest taczne wykonanie nastepujacych czynnosci:

1) wypehienie formularza wniosku udostepnionego w systemie teleinformatycznym;

2) dotaczenie dokumentéw wytworzonych w systemie teleinformatycznym lub mozliwych do dotaczenia na podstawie
odrebnych przepisow;

4)
5)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.
Dodany przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, 0 ktorym mowa w odnosniku 2.
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3)
4)

5)

1)
2)

3)

4)

opatrzenie wniosku podpisem elektronicznym;

uiszczenie optaty sagdowej za pomocg udostgpnianego przez system teleinformatyczny mechanizmu gwarantujacego
nieodwracalne zainicjowanie procedury optacenia pisma i identyfikacje wnoszacego opfate;

wystanie wniosku do sadu.
2. Jezeli wniosek ma by¢ podpisany przez wigcej niz jedng osobg, nalezy:
przy przygotowaniu wniosku wskaza¢ inne osoby majace podpisa¢ wniosek;

wskazaé przez osobe podpisujaca wniosek, czy czynno$é te wykonuje we wlasnym imieniu, czy w imieniu innych
0sob;

opatrze¢ wniosek podpisami elektronicznymi przez osoby, o ktorych mowa w pkt 1, przy czym z chwila podpisania
g0 przez ostatnig z 0sob nastepuje zatwierdzenie wniosku;

wysta¢ wniosek do sadu przez jednego z podpisujacych.

§ 6.2 Wykaz znakéw pisarskich dopuszczalnych w systemie teleinformatycznym okresla zatacznik do rozporzadzenia,

0 ile przepis szczegdlny nie stanowi inacze;j.

§ 7.” Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016 .

6)
7

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 marca 2016 r. zmieniajacego rozporzadzenie
W sprawie sposobu wnoszenia pism procesowych za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego postgpowanie sa-
dowe (Dz. U. poz. 436), ktore weszto w zycie z dniem 1 kwietnia 2016 r.
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Zalgcznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
20 pazdziernika 2015 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 540)

WYKAZ ZNAKOW PISARSKICH DOPUSZCZALNYCH W SYSTEMIE TELEINFORMATYCZNYM
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W przypadku wystapienia znaku pisarskiego niewystgpujacego w powyzszej tabeli w danych podlegajacych wpisowi do
systemu teleinformatycznego stosuje si¢ nastepujace zasady:

1.

Pomija si¢ wszystkie znaki diakrytyczne wystepujace w danej literze, z wyjatkiem liter ze znakami diakrytycznymi
wymienionych w powyzszej tabeli.

W przypadku dyftongéw wpisujemy pierwsza liter¢ tworzaca dyftong (np. AE = A).

W przypadku wystgpienia innego znaku, nienalezacego do grupy znakow, o ktorych mowa w pkt 1 i2, w miejsce
tego znaku wpisuje si¢ znak *.

Apostrof w nazwiskach osob fizycznych inazwach podmiotéw innych niz osoby fizyczne piszemy zgodnie
Z pisownig oryginatu, z zastosowaniem znaku dostgpnego w powyzszej tabeli.

W przypadku wystapienia cudzystowow:
— cudzystow otwierajacy (,,) zamienia si¢ na cudzystow zamykajacy (),
— cudzystow («) oraz (») zastgpuje si¢ cudzystowem zamykajacym (7).

W przypadku wystapienia znaku pisarskiego przesunigtego w stosunku do linii tekstu (indeks gorny lub dolny)
sprowadza si¢ ten znak do linii tekstu i umieszcza — w przypadku indeksu gornego — w nawiasie kwadratowym,
aw przypadku indeksu dolnego — w nawiasie okragtym {np. m*= m[2], x3= x(3)}. W przypadku réwnoczesnego
wystapienia obu indeksow indeks gorny poprzedza indeks dolny.



