Warszawa, dnia 6 marca 2023 r.

Poz. 421

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 8 lutego 2023 r.
w sprawie nadzoru administracyjnego nad dzialalno$cia kuratoréw sadowych

Na podstawie art. 35d ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. 0 kuratorach sagdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 167 oraz z 2023 r.
poz. 27) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1)  szczegodtowy sposob i tryb sprawowania nadzoru administracyjnego nad dziatalno$cig kuratoréw sgdowych;

2)  sposob dokumentowania czynno$ci nadzorczych.

§ 2. Czynnosci nadzorcze powinny by¢ przeprowadzane w sposob sprawny i niezaktdcajacy biezacej pracy kuratora
okregowego lub zespotu kuratorskiej stuzby sadowej, zwanego dalej ,,zespotem”.

§ 3. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ustawie, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 lipca 2001 r. o kurato-
rach sagdowych.

Rozdziat 2

Nadzér wewnetrzny

§ 4. Prezes sadu apelacyjnego ustala kierunki wewnetrznego nadzoru administracyjnego, o ktorych mowa w art. 35a
ust. 4 pkt 1 ustawy, uwzgledniajac ogolne kierunki wewngtrznego nadzoru administracyjnego, o ktorych mowa w art. 35b
ust. 2 pkt 1 ustawy, i przedstawia je prezesom sadow okregowych dziatajacych na obszarze apelacji.

§ 5. 1. Prezes sadu okrggowego, majac na wzgledzie ustalone przez prezesa sadu apelacyjnego kierunki wewnetrznego
nadzoru administracyjnego, sporzadza roczny plan nadzorczy dziatalno$ci kuratora okregowego i zespotdw w okregu, zwany
dalej ,,planem nadzorczym”.

2. Przed sporzadzeniem planu nadzorczego w zakresie dotyczacym dzialalno$ci zespolow prezes sadu okregowego
zasigga opinii kuratora okrggowego.

3. Prezes sadu okrggowego przedstawia plan nadzorczy do zatwierdzenia prezesowi sadu apelacyjnego, ktory moze
wnie$¢ do tego planu wigzace uwagi w terminie 7 dni od dnia jego dorgczenia.

4. Plan nadzorczy, ktéry zostal zatwierdzony przez prezesa sadu apelacyjnego, prezes sadu okrggowego przekazuje
do wiadomosci kuratorowi okregowemu oraz prezesom sadéw rejonowych. Kurator okregowy zapoznaje z tym planem
kierownikdéw zespotow.

5. Przepisy ust. 2—4 stosuje si¢ do zmiany planu nadzorczego.
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§ 6. 1. Plan nadzorczy obejmuje przeprowadzenie wizytacji i lustracji kuratora okregowego oraz zespotow.

2. W planie nadzorczym wskazuje si¢ terminy przeprowadzenia poszczegoélnych czynnosci nadzorczych oraz wizyta-
torow odpowiedzialnych za ich przeprowadzenie, a w przypadku lustracji — takze zakres tych czynnosci nadzorczych.

3. Wizytacje obejmujgca dziatalno$¢ zespolu przeprowadza sie co najmniej raz w okresie 4-letnim, a wizytacje
obejmujacg dziatalnos¢ kuratora okregowego — stosownie do potrzeb, nie rzadziej jednak niz co 2 lata.

4. Lustracj¢ przeprowadza si¢ w kazdym zespole.
§ 7. 1. O wizytacji zawiadamia sig¢:

1) wizytowanego kuratora okregowego albo

2) prezesa sadu rejonowego oraz kierownika zespotu — w przypadku wizytacji obejmujacej dziatalnos¢ zespotu

— co najmniej na 30 dni przed przystapieniem do jej przeprowadzenia.

2. W zawiadomieniu o wizytacji wskazuje sie:

1) wizytowanego kuratora okregowego albo wizytowany zespot;

2) termin rozpoczecia wizytacji;

3) prezesa sadu apelacyjnego, prezesa sadu okrggowego, kuratora okrggowego, zastgpcg kuratora okregowego, kuratora,
0 ktorym mowa w art. 37b ust. 1 ustawy, lub kuratora, o ktérym mowa w art. 38 ust. 2 ustawy, ktory przeprowadzi
wizytacje¢, zwanego dalej ,,wizytatorem”.

§ 8. 1. Protokot z wizytacji obejmujacej dziatalnos¢ kuratora okrggowego zawiera:

1)  wskazanie terminu przeprowadzenia wizytacji;

2) wskazanie okresu objetego wizytacja;

3)  opis warunkdw pracy, na ktory sktadaja si¢ w szczegdlnosci informacje na temat:

a) sekretariatu kuratora okregowego,
b) warunkow lokalowych,

C) wyposazenia w sprz¢t biurowy i teleinformatyczny;

4) analizg sprawnosci i prawidlowosci realizacji jego ustawowych zadan wykonanych przez niego osobiscie, przez
zastepce kuratora okregowego lub przez kuratoréw, o ktorych mowa w art. 37b ust. 1 i art. 38 ust. 2 ustawy, oraz
analizg sporzadzonej w tym zakresie dokumentacji;

5) informacje o szkoleniach i innych formach doskonalenia zawodowego, w ktorych uczestniczyli kurator okregowy,
zastepca kuratora okregowego i kuratorzy, o ktérych mowa w art. 37b ust. 1 i art. 38 ust. 2 ustawy;

6) wskazanie uchybien;
7)  zalecenia pokontrolne;
8) date sporzadzenia oraz podpis wizytatora.
2. Protokot z wizytacji obejmujacej dziatalno$¢ zespotu zawiera:
1)  wskazanie terminu przeprowadzenia wizytacji;

2) wskazanie okresu objetego wizytacja;

3) analiz¢ stanu kadry kurator6w zawodowych, kuratorow spotecznych i aplikantéw kuratorskich, w szczego6lno$ci
liczbg etatow kuratorow zawodowych, aktualng obsade oraz liczb¢ kuratoréw spotecznych;

4)  opis organizacji pracy, w tym:
a) podziatl terenu pracy,
b) dni dyzuréw kuratoréw zawodowych,
€) sposob ewidencji czynno$ci kuratorskich;
5)  opis warunkow pracy, na ktory sktadajg sie w szczegdInosci informacje na temat:
a) sckretariatu zespotu,
b warunkéw lokalowych,

C) wyposazenia w sprz¢t biurowy i teleinformatyczny;
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6) informacje o obcigzeniu pracg poszczegdlnych kuratorow zawodowych oraz o rodzajach realizowanych przez nich
zadan;

7) informacje o szkoleniach i innych formach doskonalenia zawodowego, w ktorych uczestniczyli kuratorzy zawodowi;
8) analiz¢ prawidtowosci pracy kierownika zespotu;

9) analizg prawidtowosci pracy kuratorow sadowych oraz sporzadzonej przez nich dokumentacji;

10) wskazanie uchybien;

11) zalecenia pokontrolne;

12) ogoblng oceng pracy zespotu;

13) date sporzadzenia oraz podpis wizytatora.
§ 9. Poczynione w toku wizytacji ustalenia wizytator omawia z zainteresowanym kuratorem zawodowym.

§ 10. 1. Wizytator sporzadza protokot z wizytacji w terminie 30 dni od dnia zakonczenia wizytacji.

2. Wizytator przedstawia do zaakceptowania protokot z wizytacji:
1) prezesowi sadu apelacyjnego, jezeli wizytatorem jest prezes sadu okregowego, albo

2) prezesowi sagdu okregowego, jezeli wizytatorem jest kurator okregowy, zastepca kuratora okregowego, kurator,
0 ktorym mowa w art. 37b ust. 1 ustawy, lub kurator, o ktorym mowa w art. 38 ust. 2 ustawy.

3. Prezes sadu apelacyjnego albo prezes sadu okregowego zapoznaje si¢ Z trescig protokotu z wizytacji i dokonuje
jego akceptacji albo zwraca si¢ do wizytatora z zagdaniem uzupelnienia protokotu we wskazanym przez siebie zakresie
i terminie.

4. Protokot z wizytacji, sporzadzony albo zaakceptowany przez prezesa sadu apelacyjnego albo prezesa sadu okre-
gowego, dorgcza si¢ odpowiednio:

1) wizytowanemu kuratorowi okregowemu:
a) bezposrednio — w przypadku wizytacji przeprowadzonej przez prezesa sagdu okregowego albo

b) za posrednictwem prezesa sadu okregowego — W przypadku wizytacji przeprowadzonej przez prezesa sadu ape-
lacyjnego,

2) kierownikowi zespotu za posrednictwem prezesa sagdu rejonowego, a kierownik zespotu zapoznaje z tym protokotem
kuratoréw zawodowych.

5. Uwagi i zastrzezenia do tresci protokotu z wizytacji, w terminie 21 dni od dnia jego dor¢czenia, majg prawo zglosié
na pismie:
1) wizytowany kurator okregowy, zastepca kuratora okrggowego lub kuratorzy, o ktorych mowa w art. 37b ust. 1 i art. 38
ust. 2 ustawy, albo

2) kuratorzy zawodowi wizytowanego zespotu — za posrednictwem prezesa sgdu rejonowego.

6. Wizytator ustosunkowuje si¢ na pismie do zgloszonych uwag i zastrzezen w terminie 14 dni od dnia ich dorgczenia.
Stanowisko wizytatora przekazuje si¢ prezesowi sadu apelacyjnego albo prezesowi sadu okregowego oraz wnoszacym
uwagi i zastrzezenia.

7. Uwagi i zastrzezenia oraz stanowisko wizytatora, zwane dalej tacznie ,,zalacznikami”, zalgcza si¢ do protokotu
z wizytacji.

§ 11. 1. Prezes sadu apelacyjnego albo prezes sadu okrggowego moze zwola¢ narade w celu omowienia wynikow
wizytacji, w szczegolnosci gdy wskazuja one na mozliwo$¢ wydania zarzadzen nadzorczych.

2. Naradg przeprowadza si¢ z udziatem wizytatora oraz:

1) prezesa sadu okrggowego, kuratora okregowego, zastgpcy kuratora okregowego lub kuratoréw, o ktéorych mowa
w art. 37b ust. 1 i art. 38 ust. 2 ustawy, jezeli wizytacj¢ przeprowadzit prezes sadu apelacyjnego, albo

2) kuratora okregowego, zastepcy kuratora okrggowego lub kuratorow, o ktérych mowa w art. 37b ust. 1 i art. 38 ust. 2
ustawy, jezeli wizytacj¢ przeprowadzit prezes sadu okregowego, albo

3) prezesa sadu rejonowego oraz kuratorow zawodowych wizytowanego zespolu, jezeli wizytacje przeprowadzit kura-
tor okrggowy, zastgpca kuratora okregowego, kurator, o ktorym mowa wart. 37b ust. 1 ustawy, lub kurator,
0 ktorym mowa w art. 38 ust. 2 ustawy.

3. Z przebiegu narady sporzadza si¢ protokot.
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§ 12. Jezeli wizytatorem nie byl prezes sadu apelacyjnego, protokot z wizytacji wraz z zatacznikami, protokot
z narady oraz informacj¢ o zarzadzeniach nadzorczych i sposobie ich wykonania przedstawia si¢ niezwlocznie temu pre-
Zesowi.

§ 13. 1. O lustracji przeprowadzanej zgodnie z planem nadzorczym zawiadamia si¢:
1) lustrowanego kuratora okrggowego albo
2) prezesa sadu rejonowego oraz kierownika zespotu — w przypadku lustracji obejmujacej dziatalnos¢ zespotu
— co najmniej 14 dni przed przystapieniem do jej przeprowadzenia.

2. Do lustracji stosuje si¢ przepisy § 7 ust. 21 § 8-12.

§ 14. 1. Kurator okregowy do dnia 15 lutego kazdego roku przedstawia prezesowi sadu okrggowego sprawozdanie
z przeprowadzonych wizytacji i lustracji, ktore obejmuja dziatalno§é zespotéw w okregu, oraz szczegdtowa informacje
0 realizacji swoich ustawowych zadan z roku poprzedniego.

2. Prezes sadu okregowego moze zada¢ od kuratora okregowego uzupelnienia sprawozdania oraz informacji, o ktorych
mowa w ust. 1.

§ 15. 1. Prezes sadu okregowego sporzadza sprawozdanie z realizacji rocznego planu nadzorczego i przedktada je do
zatwierdzenia prezesowi sadu apelacyjnego do dnia 31 marca kazdego roku.

2. Prezes sadu apelacyjnego moze zada¢ od prezesa sadu okrggowego uzupehienia sprawozdania z realizacji rocz-
nego planu nadzorczego.

Rozdzial 3

Nadzor zewnetrzny

§ 16. 1. Minister Sprawiedliwo$ci sprawuje zewnetrzny nadzor administracyjny nad dziatalnoscig kuratoréw sado-
wych osobiscie oraz przez stuzbe nadzoru wyodrebniong w urzgdzie obstugujacym Ministra Sprawiedliwosci.

2. Stuzbe nadzoru wyodrebniong w urzgdzie obstugujacym Ministra Sprawiedliwosci stanowia w szczegdlnosci ku-
ratorzy zawodowi, 0 ktorych mowa w art. 31 ust. 1 ustawy.

§ 17. 1. Ogolne kierunki wewnetrznego nadzoru administracyjnego, o ktorych mowa w art. 35b ust. 2 pkt 1 ustawy,
ustala si¢, uwzgledniajac w szczegolnosci wyniki analizy obejmujacej sprawozdania z realizacji rocznych planéw nadzor-
czych oraz informacje statystyczne dotyczace dziatalnosci kuratoré6w sadowych.

2. Ogolne kierunki wewnetrznego nadzoru administracyjnego moga obejmowac takze odrgbne zalecenia odnoszace
si¢ do dziatalno$ci kuratoréw sagdowych na obszarze poszczegdlnych apelacji lub okregow sadowych.

§ 18. Prezes sadu apelacyjnego, nie pdzniej niz do konca kwietnia kazdego roku, przesyta Ministrowi Sprawiedliwo-
§ci zatwierdzone sprawozdanie prezesa sadu okregowego z realizacji rocznego planu nadzorczego. Minister Sprawiedli-
wosci moze zadac¢ uzupetnienia sprawozdania lub ztozenia pisemnych wyjasnien do przedstawionego sprawozdania.

§ 19. Minister Sprawiedliwo$ci moze zadaé od prezesa sadu apelacyjnego przestania odpisu protokotu z wizytacji
lub lustracji, a po zapoznaniu si¢ z tym protokotem — wyjasnien.

§ 20. W ramach kontroli wykonywania obowigzkéw nadzorczych przez prezesow sadoéw apelacyjnych Minister
Sprawiedliwo$ci moze zada¢ od prezesa sadu apelacyjnego przedstawienia w zakre§lonym terminie informacji lub doku-
mentdéw dotyczacych wykonywania tych obowiazkow.

§ 21. 1. Na wniosek wizytatora Minister Sprawiedliwosci moze przedtuzy¢ termin przeprowadzenia lustracji, o ktorej
mowa w art. 35b ust. 3 ustawy, lub zmienic jej zakres.

2. Po zakoficzeniu lustracji prezes sadu apelacyjnego przedstawia Ministrowi Sprawiedliwosci protokot z lustracji.
3. Minister Sprawiedliwo$ci moze zada¢ uzupelnienia protokotu z lustracji.

4. Prezes sadu apelacyjnego przedstawia uzupetniony protokot w terminie 21 dni od dnia doreczenia zadania.

5. Do lustracji zarzadzonej przez Ministra Sprawiedliwosci stosuje si¢ przepisy § 7 ust. 2 oraz § 8-12 i § 13 ust. 1.

§ 22. Minister Sprawiedliwo$ci co najmniej raz w roku zwoluje narade z kuratorami okreggowymi w celu omoéwienia
zagadnien zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cig kuratoréw sagdowych.
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Rozdziat 4

Sposob dokumentowania czynnos$ci nadzorczych

§ 23. Zarzadzenia, zawiadomienia, zadania i inne dokumenty zwigzane z czynno$ciami nadzorczymi sporzadza si¢
w postaci papierowej albo elektronicznej.

§ 24. Z przebiegu wizytacji albo lustracji sporzadza si¢ protokot. Przeprowadzenie innych czynno$ci nadzorczych

dokumentuje si¢ w formie notatki urzgdowe;.

Rozdziat 5

Przepis koncowy

§ 25. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 kwietnia 2023 r.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro



