Warszawa, dnia 8 wrzesnia 2023 r.

Poz. 1829

ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 30 sierpnia 2023 r.
w sprawie $wiadectwa sluzby funkcjonariusza Strazy Marszalkowskiej

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1729)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) dane, ktore nalezy poda¢ w §wiadectwie stluzby funkcjonariusza Strazy Marszatkowskiej, zwanego dalej ,,funkcjona-
riuszem”;

2)  tryb wydawania i sprostowania $wiadectwa stuzby funkcjonariusza;

3)  wzdr formularza $§wiadectwa shuzby funkcjonariusza.

§ 2. 1. W swiadectwie stuzby podaje si¢ informacje niezbedne do ustalenia uprawnien funkcjonariusza wynikajacych ze
stosunku stuzbowego oraz z ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego dotyczace:
1)  okresu stuzby, w tym:
a) okresu stuzby przygotowawczej i statej,

b) zatrudnienia w Kancelarii Sejmu na stanowiskach pracy w Strazy Marszatkowskiej okreslonych w art. 13 ust. 1
pkt 5 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczen-
stwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego,
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa,
Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1280 i 1429);

2)  zajmowanego ostatnio stanowiska sluzbowego;
3) podstawy prawnej rozwigzania stosunku stuzbowego;

4)  liczby dni urlopu wypoczynkowego, szkoleniowego i okoliczno$ciowego, o ktorym mowa w art. 61 ust. 1 ustawy
z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej, zwanej dalej ,,ustawa”, przystugujacych i wykorzystanych w roku
kalendarzowym, w ktorym stosunek stuzbowy zostal rozwigzany;

5) liczby dni urlopu wypoczynkowego niewykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktorym stosunek stuzbowy zostat
rozwiazany, i dni urlopu zaleglego, za ktore wyptacono ekwiwalent pieni¢zny, o ktdrym mowa w art. 81 ustawy;

6)  okresu korzystania z urlopu bezptatnego i podstawy prawnej jego udzielenia;

7)  okresu korzystania:
a) z urlopu macierzynskiego lub urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego oraz wymiaru i czgsci urlopu,
b) zurlopu ojcowskiego oraz wymiaru i czesci tego urlopu,

c) zurlopu rodzicielskiego oraz wymiaru i czg¢sci urlopu,
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d) zurlopu wychowawczego oraz wymiaru i czgsci urlopu,
e) zurlopu opiekunczego wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktérym stosunek stuzbowy zostal rozwigzany,

f)  ze zwolnienia od stuzby z powodu dziatania sity wyzszej, przewidzianego w art. 62b ust. 1 ustawy, wykorzysta-
nego w roku kalendarzowym, w ktorym stosunek stuzbowy zostal rozwigzany;

8)  okresu wykorzystania w roku kalendarzowym, w ktérym stosunek stuzbowy zostat rozwiazany, zwolnienia przewi-
dzianego w art. 188 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465);

9) potracen z uposazenia funkcjonariusza na zasadach okreslonych w art. 96 ustawy;

10) okresu pozostawania poza stuzbg, za ktdry przyznano $wiadczenie, o ktorym mowa w art. 99h ustawy.

2. Na pisemny wniosek funkcjonariusza, ztozony przed dniem zwolnienia ze stuzby, w $wiadectwie stuzby podaje si¢
takze informacje o wysokosci i sktadnikach uposazenia funkcjonariusza oraz o uzyskanych kwalifikacjach.

3. Wzo6r formularza Swiadectwa stuzby jest okreslony w zataczniku do rozporzadzenia.

§ 3. Funkcjonariusz zwalniany ze stuzby otrzymuje $wiadectwo shuzby w dniu zwolnienia okreslonym w decyzji, na
podstawie ktorej nastapito zwolnienie ze stuzby.

§ 4. 1. Swiadectwo stuzby sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych pierwszy egzemplarz otrzymuje funkcjona-
riusz, a drugi egzemplarz pozostawia si¢ w aktach osobowych tego funkcjonariusza.

2. Otrzymanie $wiadectwa stuzby funkcjonariusz potwierdza wtasnorgcznym podpisem wraz z datg jego otrzymania na
drugim egzemplarzu §wiadectwa stuzby, przeznaczonym do wiaczenia do akt osobowych tego funkcjonariusza.

3. W przypadku odbioru $wiadectwa shuzby przez osobg upowazniong przez funkcjonariusza na pismie osoba ta po-
twierdza otrzymanie $wiadectwa stuzby wlasnorgcznym podpisem wraz z datg jego otrzymania.

4. W razie $mierci funkcjonariusza albo stwierdzenia zagini¢cia funkcjonariusza swiadectwo stuzby wydaje si¢ czton-
kowi rodziny funkcjonariusza uprawnionemu do odprawy po$miertnej.

§ 5. Jezeli wydanie $wiadectwa stuzby nie jest mozliwe w dniu okreslonym w § 3 1 w sposob, o ktorym mowa w § 4
ust. 2 albo 3, $wiadectwo stuzby dorecza sig, za pokwitowaniem, przez operatora pocztowego w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) w terminie 7 dni od dnia zwolnienia funk-
cjonariusza ze stuzby albo dor¢cza si¢ w inny sposob.

§ 6. Swiadectwo shuzby funkcjonariuszom wydaje Komendant Strazy Marszatkowskiej, a w przypadku Komendanta
Strazy Marszalkowskiej i jego zastepcow §wiadectwo stuzby wydaje Szef Kancelarii Sejmu.

§ 7. 1. Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze, w terminie okreslonym w art. 33 ust. 2 ustawy, ztozy¢ pisemny, uza-
sadniony wniosek o sprostowanie §wiadectwa stuzby. Wniosek sktada si¢ do przelozonego, ktory wydat §wiadectwo stuzby.

2. W przypadku uwzglednienia wniosku o sprostowanie swiadectwa stuzby funkcjonariuszowi wydaje si¢ nowe swiadec-
two shuzby w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku. Przepis § 6 stosuje si¢ odpowiednio.

3. O nieuwzglednieniu wniosku o sprostowanie $wiadectwa shuzby, z powodu jego ztozenia po terminie okreslonym
w art. 33 ust. 2 ustawy albo z uwagi na fakt, ze wnoszono o podanie w §wiadectwie stuzby nieprawdziwych danych, przeto-
zony, ktory wydat to $wiadectwo, zawiadamia pisemnie funkcjonariusza w terminie 7 dni od dnia zlozenia tego wniosku.

§ 8. 1. Nowe $wiadectwo stuzby w miejsce wydanego uprzednio, poza przypadkiem, o ktorym mowa w § 7 ust. 2,
wydaje si¢ w razie:

1) zmiany decyzji, na podstawie ktorej nastapito zwolnienie ze stuzby, majacej wplyw na tres¢ $wiadectwa stuzby;

2)  zwolnienia ze stuzby funkcjonariusza uprzednio mianowanego na stanowisko stuzbowe w trybie art. 99g ust. 1 ustawy.

2. W nowym $wiadectwie stuzby wydanym w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, uwzglednia si¢ takze okres
shuzby objety poprzednio wydanym $wiadectwem oraz okres, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 10.
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§ 9. Po wydaniu nowego $wiadectwa stuzby w przypadkach, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 lub w § 8 ust. 1, uprzednio
wydane swiadectwo stuzby pozostawia si¢ w aktach osobowych funkcjonariusza.

§ 10. W sprawach wydania i sprostowania §wiadectwa stuzby wszczetych na podstawie przepiséw dotychczasowych
i niezakonczonych przed dniem wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 11. Traci moc rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2018 r. w sprawie §wiadectwa stuzby funk-
cjonariusza Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. poz. 1549).

§ 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Prezes Rady Ministrow: M. Morawiecki
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Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 sierpnia 2023 r. (Dz. U. poz. 1829)

WZOR
. ( p1 - anag e Wa) .................... ( - ej g data) ..........
SWIADECTWO SLUZBY
) B A 1S3 (o 7 3 (N
(imig¢ i nazwisko)
UFOAZONY(112) .eeeeeieeiieieeeeteteettraaeeeeeeeeeeeeeeseeeaaaaasaaaaeasasasaasaasasasssssessasasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnsnnnsnnnnes

(data urodzenia)

pehit(a) stuzbe w Strazy Marszatkowskiej:
1) przygotowawczag w okresie od dnia ........coceeeeeeeeeiiiiiiieeeeennnineeen. dodnia ...eeevniiiiiiiee
2) statg w okresic 0d dnia ..........evevveieiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeee, O dNiA ..vvvviiiiiiiiiir e

3) byl zatrudniony(na) w Kancelarii Sejmu na stanowiskach pracy w Strazy Marszatkowskiej okreslonych
w art. 13 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji,
Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby
Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszalkowskiej,
Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wigziennej oraz ich

rodzin w okresie 0d dnia ........cccocoeeeiiiiiiiiniiiiiie dodnia c..oeeiiiiiii
2. Ostatnio zajmowane StanOWISKO STUZDOWE .........uviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ettt e e e e eeeeeeees
3.  Podstawa prawna rozwigzania stoSunku SHUZDOWEZO .....cceeeeiiiiiiiiieee e e e

4. W okresie stuzby:

1) wykorzystal(a) urlop: wypoczynkowy, szkoleniowy i okoliczno$ciowy, o ktorym mowa w art. 61 ust. 1 ustawy
z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszalkowskiej, w wymiarze:

(liczba dni urlopu wypoczynkowego, szkoleniowego i okoliczno$ciowego przystugujacego i wykorzystanego w roku kalendarzowym,
w ktorym stosunek stuzbowy zostat rozwiazany)

2) wyptacono ekwiwalent pieni¢zny, o ktorym mowa w art. 81 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy
Marszatkowskiej, za ............... dni urlopu wypoczynkowego niewykorzystanego w roku kalendarzowym,
w ktorym stosunek stuzbowy zostat rozwigzany, oraz za ............ dni urlopu zalegtego

3) korzystal(a) z urlopu bezptatnego

(okres trwania urlopu bezptatnego i podstawa prawna jego udzielenia)

5. Wykorzystat(a):
1) urlop macierzynski lub urlop na warunkach urlopu macierzyfiski€go ........ccceeeieeiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeee e

(okres trwania urlopu macierzynskiego lub urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, jego wymiar i czesci)

2)  UTLOP OJCOWSKI c.eeeiiieeiieiee ettt et ettt et e eeeeeaeaeaeaaeeaeaasaaaa e s e asasabas et ebabebaeaeee
(okres trwania urlopu ojcowskiego, jego wymiar i czgsci)
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) I 114 [0 B (0 1¢ A 1 (<] 1)« AU UROPPPPPPPPPPRE
( o trwamauﬂopumdzm . Sklegojegowymlarlczqsm ) ....................................................

4)  ULIOP WYCHOWAWCZY ..ottt eeeeeeeeeeeeeeeeaaeesesasesesessasssssssssnssssssnsnssssnsssnssnsnnenseneneeeeaeaeeeessnns
(OkrestrwamaurlopuwycmwawczegoJegowymlarm@m) .................................................

5) urlop opiekunczy w roku kalendarzowym, w ktorym stosunek sluzbowy zostal rozwiazany .........cccceeeeeeeeeenn.

(liczba dni urlopu opiekunczego wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktorym stosunek stuzbowy zostat rozwigzany)

6) zwolnienie od stuzby z powodu dziatania sity wyzszej, przewidziane w art. 62b ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia
2018 r. o Strazy Marszatkowskiej, w roku kalendarzowym, w ktorym stosunek sluzbowy zostat rozwiazany

(liczba dni lub godzin zwolnienia wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktérym stosunek stuzbowy zostat rozwiazany)

7) zwolnienie przewidziane w art. 188 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy

(liczba dni lub godzin zwolnienia wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktorym stosunek stuzbowy zostat rozwiazany)

6.  Potracenia z uposazenia, o ktorych mowa w art. 96 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej

(wysokos¢ potraconych kwot)

7.  Okres pozostawania poza stuzba, za ktéry przyznano $wiadczenie, o ktorym mowa w art. 99h ustawy z dnia
26 stycznia 2018 1. 0 Strazy MarszatkOWSKIC] .......eeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii et e e e e

8. WySOkOéé i sktadniki uposazenia (wypetnia si¢ na wniosek zwalnianego funkcjonariusza)

(pieczatka i podpis wydajacego swiadectwo stuzby)

(data i podpis funkcjonariusza lub osoby przez niego upowaznionej)

Pouczenie

Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania $§wiadectwa stuzby zlozy¢ pisemny,
uzasadniony wniosek o sprostowanie tego §wiadectwa. Wniosek sktada si¢ do przetozonego, ktory wydat §wiadectwo stuzby.



