Warszawa, dnia 10 lipca 2023 r.

Poz. 1310

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW

z dnia 3 lipca 2023 .

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczeg6lowego sposobu, trybu i termindéw opracowania materialéw
do projektu ustawy budzetowej

Na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270) za-
rzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie szczegétowego sposobu, trybu i terminow
opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 745 i 1475) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1)  w § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Sposob ustalania wyjsciowych kwot wydatkow czegsci budzetowych na kolejne lata, okreslony w ust. 1, stosu-
je si¢ odpowiednio do wtasciwych pozycji kosztow w uktadzie memoriatlowym oraz wlasciwych pozycji wydatkoéw
w uktadzie kasowym sporzadzanych na odpowiednich formularzach projektéw planow finansowych tych jednostek
sektora finanséw publicznych, ktérych plany finansowe sa zamieszczane w zatacznikach do ustawy budzetowe;j.”;

2) w§8
a) po pkt 6 dodaje si¢ pkt 6a w brzmieniu:

,6a) OPBW-SE — Opracowanie Projektu Budzetu SE — wydatki; formularz nalezy wypetnié¢ w Informatycznym
Systemie Obstugi Budzetu Panstwa;”,

b) uchyla si¢ pkt 27,
c) po pkt 40 dodaje si¢ pkt 40a w brzmieniu:

,40a) ID-SRW — Informacja dodatkowa o przeplywach finansowych migdzy jednostkami objetymi stabilizujaca
regutg wydatkowa okreslong w art. 112aa ustawy o finansach publicznych; wzor formularza stanowi za-
tacznik nr 38a do rozporzadzenia;”;

3) w§9wust 5pkt2i3 otrzymujg brzmienie:

»2) Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027
przygotowuje i przedktada minister wtasciwy do spraw rybotowstwa;

3)  Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowa
2021-2027 przygotowuje i przedktada minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego;”;

4)  w§ 10 wust. 3 pkt 2 i 3 otrzymuja brzmienie:

»2) ministrowi wlasciwemu do spraw rybolowstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach Programu Operacyj-
nego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027,

3)  ministrowi wlasciwemu do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie zadan finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnoéciowa (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027;;
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5)

6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)
13)
14)

15)

16)

w § 12 w ust. 2 pkt 1-3 otrzymujg brzmienie:

,»1) o ktérych mowa w § 2 pkt 4, z wylaczeniem wspoélnej polityki rolnej, Programu Operacyjnego Rybactwo i Mo-
rze 2014-2020, Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027, Programu Operacyjnego Pomoc Zyw-
nosciowa (PO PZ), Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027 oraz $rodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych, przekazuje dysponentom minister wtasciwy do spraw roz-
woju regionalnego po uzgodnieniu z Ministrem Finansow;

2)  wramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla Rybactwa na
lata 2021-2027 przekazuje dysponentom minister wiasciwy do spraw rybotowstwa po uzgodnieniu z Ministrem
Finansow;

3)  w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnoséciowa (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zyw-
nosciowg 2021-2027 przekazuje dysponentom minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego po
uzgodnieniu z Ministrem Finansow;”;

w § 13 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»>. Minister Obrony Narodowej, po otrzymaniu wstgpnej kwoty wydatkow 1 wyjsciowych kwot wydatkow, o kto-
rych mowa w § 12 ust. 1, ustala i przedstawia wlasciwym dysponentom oraz Ministrowi Finansow wysokos¢ wydat-
kow w dziale ,,Obrona narodowa”, w tym na kwalifikacje wojskowa, na realizacj¢ Programu Pozamilitarnych Przygo-
towan Obronnych i Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez przedsigbiorcow, na realizacje
badan naukowych i prac rozwojowych w dziedzinie obronnosci oraz na dziatalno§¢ powszechnych jednostek organi-
zacyjnych prokuratury wtasciwych w sprawach wojskowych.”;

w § 14 ust. 112 otrzymujg brzmienie:

»1. W terminie 16 dni od dnia otrzymania pisma przekazujacego wstgpne kwoty wydatkow 1 wyjsciowe kwoty
wydatkow, o ktorych mowa w § 12 ust. 1, dysponenci przedtoza Ministrowi Finansow projekt budzetu w danej cze¢sci
budzetu panstwa oraz projekty planow finansowych, wedlug formularzy oznaczonych symbolami: OPBD, OPBW,
OPBW-SE, DPC, PZ, SNZ, PZ-UE, SUS, EMRE, BW-I, BZS, BZSA, SO-GN, ZZAR, SOM, PR-Z, PE, F-REF,
WPR, F-NSS (BP), F-NSS (BE), LZ LW (UE), NAL-SP, N-IT, PFC, PFC-FUS, PFC-FEP, PFC-FER, PF-OSPR,
PF-ZWRSP, PF-ZUS.

2. Jezeli z powodu awarii Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa, o ktorej Ministerstwo Finansow
poinformuje w formie komunikatu umieszczonego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow, nie jest mozliwe:

1)  przekazanie wypetnionych formularzy wymienionych w § 8 pkt 5 i 6 oraz 29-35, formularze te nalezy przekazac
drogg elektroniczng w sposob okreslony w tym komunikacie. Po usunigciu awarii dysponenci przekazuja nie-
zwlocznie formularze za pomocg Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa;

2)  przekazanie wypetnionego formularza wymienionego w § 8 pkt 6a, formularz ten nalezy przekaza¢ droga elektro-
niczng w sposob okreslony w tym komunikacie.”;

po § 15 dodaje si¢ § 15a w brzmieniu:

»$ 15a. W terminie, o ktorym mowa w § 14 ust. 1, dysponenci przedstawiaja Ministrowi Finanséw informacje
dodatkowa o przeptywach finansowych migdzy jednostkami objetymi stabilizujaca reguta wydatkowa okre$long
w art. 112aa ustawy o finansach publicznych w formularzu oznaczonym symbolem ID-SRW.”;

zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zataczniku nr 1 do niniejszego rozporzadzenia;
zalacznik nr 8 do rozporzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego rozporzadzenia;

zatgczniki nr 18-23 do rozporzadzenia otrzymuja brzmienie okreslone odpowiednio w zatacznikach nr 3—8 do niniej-
szego rozporzadzenia;

uchyla si¢ zatgcznik nr 25 do rozporzadzenia;
zatgcznik nr 27 do rozporzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 9 do niniejszego rozporzadzenia;

zatgczniki nr 34 1 35 do rozporzadzenia otrzymujg brzmienie okreslone odpowiednio w zatgcznikach nr 101 11 do ni-
niejszego rozporzadzenia;

po zalaczniku nr 38 do rozporzadzenia dodaje si¢ zatacznik nr 38a do rozporzadzenia w brzmieniu okreslonym w za-
taczniku nr 12 do niniejszego rozporzadzenia;

zatgcznik nr 42 do rozporzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 13 do niniejszego rozporzadzenia.
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§ 2. W przypadku projektu ustawy budzetowej na rok 2024 do aktualizacji formularzy PF-UE (BP) i PF-UE (BE) na
podstawie § 18 rozporzadzenia zmienianego w § 1 maja zastosowanie wzory formularzy okreslone odpowiednio w zalacz-
niku nr 34 1 35 do rozporzadzenia zmienianego w § 1, w brzmieniu nadanym niniejszym rozporzadzeniem.

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Finansow: wz. 4. Sobon
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Rozdziat ..

Nazwa funduszu ...

(nr, nazwa)

(nr, nazwa)

Zalacznik nr 9

PFC

Przed wypelnieniem formularza nalezy zapoznaé

sie ze

materiatéw do WPFP oraz proiektu ustawy
budzetowej zawartym w zataczniku nr 42.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO PANSTWOWEGO FUNDUSZU CELOWEGO Z DODATKOW YMI INFORMACJAMI UZUPELNIAJACYMI

Czes¢ A
Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Proiekt Projekt Projekt Proiekt
Lp. R 2 i planu planu planu planu
Trese r. na W na .l | M@ T N3 na ...t
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| Zadania wynikajace z ustawy tworzacej fundusz celowy
Czesé¢ B_Plan finansowy w ukiadzie
Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Proijekt
Lp. Paragrafy " / e *) 2 i planu planu planu planu
Tres¢ PO A na.....r. w na.......r [na.....r LT na.....r
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
W tysigcach zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
[ Stan funduszu na poczatek roku N
2 teqo: ?
1 $rodki pieniezne ¥ X
2 ! Sci X
21 W tym: z tytutu udzielonych pozyczek X
2141 w tym: od jednostek sektora finanséw publicznych X
22 w tvm: z tvtulu wplat i h? x
3, I ia, Z teqo:. X
3.1 Z tytutu kredytow X
3.1.1 w tym: wymagalne X
3.2 z tytutu pozyczek X
3.21 w tym: wymagalne X
33 Pozostate X
3.3.1 w tym: wymagalne X
4 X
n Przychody X
1 Dotacje z budzetu panstwa, z tego: X
1.1 dla panstwowego funduszu celowego 243
111 . X
celowe na finansowanie projektow z udziatem $rodkéw UE -
1.2 s 200
biezace
121 |w tym: na wspotfinansowanie * x
1.3 celowe na finansowanie projektéw z udziatem $rodkéw UE -
majatkowe 620
1.3.1 | tym: na wspoffinansowanie x
1.4 - na inwestycie 622
2 $Srodki otrzymane z Unii EL P70
3 Dotacie z innych funduszy, w tym: 244, 626
3.1 - na inwestycie i zakupy i 626
040, 052, 053, 054, 062,
4 Sktadki i optaty 063, 064, 069, 082, 085,
108
4.1
5 Przelewy redystrybucyine, z tego: *) 296,
5.1 Odpis z funduszu emerytalno-rentoweqo °’ x
52 Odbis z funduszu sktadkoweao ') x
5.3 X
6 $Srodki z prywatyzacii 106
7 Dotacje od jednostek ter 243
8 Wptaty od jednostek na fundusz celowy, z tego: X
8.1 - biezace 230
8.2 - majatkowe 617
821 X
9 Pozostate przychody, z teao: V. X
9.1 Z tvtutu refundacii | zwrotow: 7 X
9.1.1 - refundacja kosztéw obstugi:
9.1.11 - $wiadczen zleconych do wyptaty
9.1.1.2 - refundacja przez ZUS kosztéw obstugi tzw.
$wiadczen zbiegowych
9.1.2 - Z tytutu zwrotu kosztéw poboru i ewidencjonowania
9.2 odsetki 092
inne
Pozostate srodki z budzetu paristwa dla paristwowego funduszu
celowego 108
m Koszty realizacji zadan x
1 Dotacje na realizacje zadan biez 244, 245
2 Srodki na realizacje zadan biezacych przekazane innym
I 2
3 Transfery na rzecz ludnosc, z tego na: 303,311
3.1
4 $rodki z Unii iskiei
5 Koszty wiasne X
5.1 Wynagrodzenia, z tego: 401-410, 417, 418
511 - osobowe
5.1.2 - bezosobowe ')
513 - pozostate
5.2 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 411
53 Skfadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy 412
54 Skfadki na Fundusz Emerytur Pomostowych 478
55 Woptaty na pracownicze plany kapitatowe 471
5.6 Zakup ustug
5.7 Pozostate. z teao: ¥ x
571 - koszty poboru skfadki
572 - amortyzacja (umorzenia) 472
573 - odsetki od kredytéw i pozyczek 458
574 - wplaty do budzetu paristwa ') 242
575 .
5.7 ... _|Inne,
6 Koszty inwestycyjne X
w tym:
6.1 Dotacie inwestycvine 626, 627
6.2 Srodki przekazane innym i na inwestycje 667
7 Przelewy redystrybucyji 0 na: 296
7.1 X
8 Pozostate, w tym: X

8.1
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v Stan funduszu na koniec roku (I + 11 - 1) **) X
2 tego: ¥

1 Srodki pieniezne ¥ X
2 Znos: X,
21 W tym:  tytutu udzielonych pozyczek X
2141 w tym: od jednostek sektora finansow publicznych X
2.2 |wiym; z tytulu wplat obowi ch? X
3, lia, Z teqo: X,
3.1 Z tytutu kredytow X
3.1.1 w tym: wymagalne X
32 z tytulu pozyczek

3.21 w tym: wymagalne

33 Pozostate X
331 w tym; wymagalne X
4 X

* Niepotrzebne skreslié.
** Wprzypadku PFRON stan funduszu na koniec roku powigkszaia wydatki inwestycyine wlasne i zakupy inwestycyine wiasne.

" Nalezy wskaza¢ whasciwe paragrafy zgodnie z obowigzuiacym na dzien zlozenia formularza rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie

i oraz srodkow ze zrodet

?'W przypadku Pan Funduszu iitacii Os6b
¥ Nalezy podaé wartos¢ srodkow znych w kasie i na
¥ Wypetnia Par v Fundusz itacii Oséb Ni

W tei pozycii nalezy wykaza¢ $rodki z czwarta cvfra 2, 6 i 9.

9 Dotacie na inwestycie i zakupy inwestycyine nalezy wykazaé w wysokosci
T'W pozycj tej nalezy wykaza¢ $rodki w paragrafach z czwartg cyfra 1, 5, 7 i 8.

 Nalezy wymieni¢ tytuly przelewow / transferow.
9 Wypeinia Fundusz Administracyiny.
"9 Wypeinia Fundusz Prewencii i Rehabiltacii.

"W tei pozycii wykazuie sie réwniez $rodki z Funduszu

(w tym wolnych srodkéw

oraz Funduszu Prewen

i Rehabilitacji zamiast "z tego:" nalezy zastosowac na "w tym:".

chyba ze przepisy

lub depozyt u Ministra Finanséw).

"2 W pozycii tei uimuie sie rowniez honoraria.

"9 W tej pozycii wykazuie sie rowniez koszty / wydatki zwiazane z przeciwdziataniem COVID-19.

¥ Fundusz wykazuie kwoty zwiazane z przeigciem przez ministra whasciwego do spraw pracy zadar i pracownikow Krajowego Biura Funduszu.

ie realizacii zadar
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Czeé¢ C_Dane w ukfadzie kasowym

Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
Lp Paragrafy” /wy “ z planu planu planu planu
Tres¢ S na r W T na......f | na..... Na ...l S A
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach ziotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| Dochody X
1 Dotacje z budzetu paristwa, z teqo: X
11 dla panstwowego funduszu celowego 243
celowe na finansowanie projektéw z udziatem srodkéw UE -
12 s 200
biezace
121 |w tvm: na wspoifinansowanie ° x
1.3 celowe na finansowanie projektéw z udziatem $rodkéw UE -
majatkowe 620
131 |w tvm: na wspoffinansowanie ° x
1.4 nai ie 622
2 Srodkig 2 Unii Europeiskiei 7
3. Dotacije z innych funduszy, w tym: 244, 626
3.1 nar ie i zakupy i ine ™ 626
040, 052, 053, 054, 062,
4 Sktadki i optaty 063, 064, 069, 082, 085,
4.1
5 Przelewy redystrvbucyine, w tym: ¥ 296
5.1 Odpis z funduszu emervtaino-rentowedo * x
52 Odpis z funduszu sktadkoweao * ' X
5.3 X
5] Dotacje od jednostek X,
T Whpifaty od jednostek na paristwowy fundusz celowy, z tego: X
71 - biezace 230
7.2 - maj 617
8 Pozostate dochody, w tym:, X,
8.1 Z tytutu refundacii i zwrotéw: *' x
8.1.1 - refundacja kosztéw obstugi:
8.1.1.1 - $wiadczen zleconych do wyptaty
81.1.2 - refundacja przez ZUS kosztéw obstugi tzw.
$wiadczen zbiegowych
812 - z tytutu zwrotu kosztoéw poboru i ewidencionowania
8.2 odsetki, w tym: 092
8.2.1 od udzielonych pozyczek j.s.t. 092
83 . -
8 inne
9 Pozostate $rodki z budzetu panstwa dla panstwowego funduszu
celowego 108
I Wydatki X
1 Dotacje na realizacje zadar 244,245
2 Srodki na realizacje zadan biezacych przekazane innym
3 Transfery na rzecz ludnosci, z tego na:
3.1
4 $rodkiz Unii iskiei "
5 Wydatki biezace (wiasne) X
5.1 Wynagrodzenia, z teqo: 401-410, 417, 418
5.1.1 - osobowe
5.1.2 - bezosobowe ")
513 - pozostate
52 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 41
53 Skiadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy 412
5.4 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych 478
55 Whptaty na pracownicze plany kapitatowe 471
56 Zakup ustug
5.7 Pozostate. z teao: X
571 - zwigzane z poborem sktadki
572 - odsetki od kredytow i pozyczek 458
573
5.7.. Inne.
6 Wydatki i X
6.1 wydatki inwestycyjne i wydatki na zakupy
inwestycyjne 611,612
6.2 - dotacje inwestycyjne 626, 627
6.3 - $rodki innym. I na_i 667
7 Przelewy redystrybucyjne, z tego na: ¥ 296
7.1 X
8 Wpiata do budzetu paristwa, w tym: X
81 wplaty do budzetu panstwa 242
8.2 wplata do budzetu nadwyzek $rodkéw znajdujacych sie na
rachunkach paristwowych fuduszy celowych tworzonych z
przychoddw z pi i 299
9 Pozostate wydatki, z tego: X
X
[ Kasowo zrealizowane przychody '
1 Srodki z prywatyzacji 106
2 Zaciagnigte kredyty i pozyczki x
3 Sptaty udzielonych pozyczek , w tym: x
3.1 jednostkom samorzadu terytorialnego
4
v Kasowo zrealizowane rozchody
1 Splata kredytow i pozyczek (raty kapitatowe)
2 Udzielone pozyczki, w tym:
21 jednostkom samorzadu terytorialnego
3

") Nalezy wypeini¢ w przypadku prezentowania danych w ustawie budzetowei na rok biezacy (N).
" Dotacie na inwestycie i zakupy inwestycyine nalezy wykazaé w otrzymywanej wysokosci

"®'W rozumieniu art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych.
"MW rozumieniu art. 6 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
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Czgs¢ D Dane uzupetniajgce

Wstepne wykonanie pstawa FrziW|dywane Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
Lp. P na v budzetowa na| wykonanie w na ... ro|na..... r.| na..... r. na....... r.
. Wyszczegodlnienie kN»1 A oo r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(rok N-1) (rok N) (rok N)
w tysigcach zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Zobowigzania 18
zaliczane do paristwowego dtugu publicznego wg warto$ci nominalnej, z tego:
1.1 |Papiery wartosciowe
1.2 |Kredyty i pozyczki, w tym zaciagniete od:
- sektora finansow publicznych
- pozostatych
1.3 |Depozyty przyjete przez fundusz
1.4 |Zobowiazania wymagalne
'8 Nalezy poda¢ przewidywany stan na dzien 31 grudnia.
Czgs$¢ E Dane uzupetniajgce
Wstepne wykonanie / Lflstawa F‘rzemdyvyane Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
L ) budzetowa na| Wykonanie w na....... r| na...... r.| na..... r. na....... r.
P- Wyszczegélnienie wykonanie* na......r. | = [ I r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(rok N-1) (rok N) (rok N)
w tysigcach ziotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Wolne $rodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt
u Ministra Finanséw
1.1 | - overnight (O/N)
1.2 | - terminowe
2 |Skarbowe papiery wartosciowe
21 |-
Czes$¢ F_Dane uzupetniajgce 9
Wstepne wykonanie / L:'stawa Przewidyvyane Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
Lp. Alnian wykonanie*' na . budzetowana| wykonaniew | na.......... ro| na...... r| na....... r.| na...... r.
: Wyszczegéinienie Y ey e [ 2 (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(rok N-1) (rok N) (rok N)
w tysigcach ziotych
1 3 4 5 6 7 8 9
1 |Zapasy agencyjne
Stan na poczatek roku
T fm
2 |Zapasy agencyjne
Stan na koniec roku
21 -
19 Wypetnia Fundusz Zapaséw Interwencyjnych.
Cze$¢ G Dane uzupetniajace *
L Ustawa Przewidywane | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
Stan na dzien budzet K y
Lp. Wyszczegdlnienie 31 grudnia .... 1. udzetowa na| wykonaniew | na......... ro| ... ro| na... r| na...... r.
ok N-1) | e oo r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(rok N) (rok N)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 |LICZBA ZATRUDNIONYCH

20 Wypetnia Fundusz Administracyjny Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego oraz Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
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Zalacznik nr 13

SZCZEGOLOWY SPOSOB OPRACOWYWANIA MATERIALOW DO WPFP
ORAZ PROJEKTU USTAWY BUDZETOWEJ
Rozdziat 1

Zasady ogélne

1. Dysponenci poszczegllnych czgsci budzetowych opracowuja i przedstawiajg materiaty do
Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa (WPFP) oraz do projektu ustawy budzetowej
zgodnie z formularzami stanowigcymi zataczniki nr 1-41 do rozporzadzenia oraz formularzami
udostepnianymi w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, zwanym

dalej ,,systemem TREZOR”, i aplikacji TrezorBZ.

Formularze nalezy przekazywa¢ za posrednictwem platformy elektronicznej ePUAP
(dokumenty elektroniczne opatrzone podpisem elektronicznym oraz w postaci plikow
edytowalnych) do Departamentu Budzetu Panstwa Ministerstwa Finanséw, chyba ze
szczegdtowa instrukcja wypelniania poszczegélnych formularzy stanowi inaczej. W tym
przypadku materialy do WPFP i projektu ustawy budzetowej przekazuje si¢ rOwniez w formie

elektronicznej w sposob okreslony w tej instrukcji.

2.  Formularze przekazywane w terminie, o ktorym mowa w § 9 ust. 11 2 rozporzadzenia, wypelnia

si¢ w nastgpujacy sposob:

1) dane zawarte w kolumnach dotyczacych wstgpnego wykonania w roku ubiegtym (N-1),

jezeli formularz zawiera takg kolumneg;

2) dane zawarte w kolumnie ,,Ustawa budzetowa” w zakresie roku biezacego (N) —
w wielko$ciach wynikajacych z ustawy budzetowej, a w przypadku jej nieopublikowania

z rzagdowego projektu, o ktdrym mowa w art. 141 ustawy o finansach publicznych;

3) na tym etapie nie wypelnia si¢ kolumn dotyczacych przewidywanego wykonania w roku
biezacym (N), chyba ze wymoég taki wynika ze szczegdlowej instrukcji wypelniania

danego formularza;

4) jezeli dane dotyczace lat N+1 do N+3 w kolejnym roku opracowywania materiatléw nie
ulegly zmianie w stosunku do prognozy przedstawionej w roku ubieglym,
w formularzach prezentuje si¢ dane z poprzedniej prognozy (przedstawiane uprzednio dla
lat N+2 do N+4, jezeli formularz zawiera taka kolumng), dodajac jedynie dane dla

kolejnego roku.
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3. Formularze przekazywane do projektu ustawy budzetowej w terminie, o ktérym mowa w § 14

ust. 1 rozporzadzenia, wypetnia si¢ w nastgpujacy sposob:

1) dane dotyczace wykonania roku ubiegtego (N-1), jezeli formularz zawiera takg kolumng
— zgodnie z dostgpnymi w chwili ztozenia danymi sprawozdawczymi lub dotyczacymi

wstepnego wykonania;

2) dane zawarte w kolumnie ,,Ustawa budzetowa” w zakresie roku biezacego (N)

— w wielko$ciach wynikajacych z ustawy budzetowe;j;
3) nalezy wypetni¢ kolumny dotyczace przewidywanego wykonania w roku biezacym (N);

4) nalezy wypelni¢ kolumny dotyczace kolejnych lat (od N+1 do N+4), jezeli formularz

zawiera takie kolumny.

4. Z uwagi na potrzeb¢ zachowania przejrzystosci formularzy stanowigcych zalgczniki
do rozporzadzenia niektore wzory formularzy sa prezentowane w ukladzie skroconym
(niepetny zakres lat, ktére obejmuje formularz), pozwalajacym jednak na prezentacje

kompletnej informacji o uktadzie danych ujmowanych na tych formularzach.

5. Prognozy wydatkéw na kolejne lata sporzadza si¢ z uwzglednieniem indeksacji i waloryzacji,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia, wytacznie w przypadku wydatkéw, dla
ktérych zasady indeksacji lub waloryzacji zostaly okreslone w przepisach szczegdlnych (np.
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.

742, z pdzn. zm.)).

6. Omowienie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 rozporzadzenia, przedstawia si¢ dla:

1) plandw rzeczowych, projektow planow dochodéw 1 wydatkow w czeSciach budzetowych,
osobno dla kazdego dziatu klasyfikacji budzetowej w podziale na poszczegdlne rozdziaty

z wyszczegOlnieniem oddzielnie wydatkéw biezacych i inwestycyjnych;

2) projektéw planéw finansowych podlegtych i nadzorowanych jednostek, o ktérych mowa

w § 4 rozporzadzenia.
W oméwieniu ujmuje si¢ w szczegdlnosci informacje dotyczace:
— zalozen, na podstawie ktorych zostaty opracowane prognozowane wielkosci,

— szczegblowego uzasadnienia rdéznic (wzrostow/spadkéw) w  stosunku do roku

poprzedzajacego rok, w ktorym wystgpuje wzrost/spadek,
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— dochodow 1 wydatkéw jednorazowych lub niewystgpujacych w budzecie roku biezacego

(N,
— nowych zadan przewidzianych do realizacji w roku nast¢gpnym i w kolejnych latach.

Planowanie wydatkéw budzetowych na inwestycje powinno spetnia¢ warunki okreslone w dziale
IIT rozdziatach 2 i 3 ustawy o finansach publicznych. W wydatkach na cele inwestycyjne nie

planuje si¢ remontow, ktore sg finansowane w ramach wydatkéw biezacych.

7. Materialy przygotowane przez dysponentéw na formularzach planistycznych kierowanych
zgodnie z rozporzadzeniem do ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego powinny
zostac przestane w obowigzujacych terminach rowniez w formie elektronicznej w postaci plikow
edytowalnych do Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej na adres poczty elektroniczne;j:

budzet@mfipr.gov.pl ze wskazaniem w temacie wiadomos$ci numeru i nazwy czg¢sci budzetowej,

ktorej formularze dotycza.

Materiaty przygotowane przez dysponentdw na formularzach planistycznych kierowanych do
Szefa Stuzby Cywilnej, o ktérych mowa w § 14 ust. 8 1 9 rozporzadzenia, powinny zostac
przestane w obowigzujacych terminach réwniez w formie elektronicznej w postaci plikow
edytowalnych do Departamentu Stuzby Cywilnej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow na adres

poczty elektronicznej: budzetsc@kprm.gov.pl ze wskazaniem w temacie wiadomos$ci numeru

i nazwy czesci budzetowej, ktérej formularze dotycza.

Rozdziat 2

Plany rzeczowe zadan

8. Plany rzeczowe zadan realizowanych ze srodkéw budzetowych dysponenci opracowuja zgodnie
z formularzami oznaczonymi symbolami RZ-4, RZ-5, RZ-12, o ktérych mowa w § 9 ust. 1

rozporzadzenia.

9. W formularzach oznaczonych symbolami RZ wszystkie kwoty odnoszace si¢ do kolejnych lat

nalezy poda¢ w cenach z roku N.

10. W formularzach oznaczonych symbolami RZ w kolumnie ,,przewidywane wykonanie w roku
biezacym (N)” wykazuje si¢ kwoty ujete w planie na rok biezacy (N), z uwzglednieniem

zaistniatych na chwile sporzgdzania formularzy zmian.
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11. Formularz RZ-4 dotyczy sktadek na ubezpieczenie zdrowotne optacanych z budzetu panstwa za
osoby wymienione w art. 86 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze srodkéw publicznych.

Formularz jest wypetniany odrebnie dla kazdego dziatu klasyfikacji budzetowej. W formularzu
tym nie wykazuje si¢ wydatkdw na skladki na ubezpieczenie zdrowotne za rolnikéw 1 ich

domownikow.

W formularzu RZ-4 w zakresie wykonania w roku biezagcym (N) dysponenci przedstawiaja dane
uwzgledniajace wykonanie wydatkoéw w poszczegdlnych miesigcach, poczawszy od stycznia do
miesigca bezposrednio poprzedzajacego ustalony termin ztozenia przedmiotowego formularza,
w odniesieniu do poszczegdlnych grup osob, za ktdre optacono sktadki w danym miesigcu wraz

z liczbag tych oséb.

W terminie okreslonym w § 9 ust. 1 rozporzadzenia dysponent powinien kolumny 9-11

pozostawic¢ puste.

12. W formularzu RZ-5 wojewodowie przedstawiaja informacje dotyczace wysokos$ci utraconych
przez gminy dochodéw z tytutu zwolnienia od podatkéw: od nieruchomosci, rolnego oraz
lesnego przedsigbiorcOw o statusie centrum badawczo-rozwojowego oraz gruntdw potozonych
na obszarach objetych ochrong $cista, czynng lub krajobrazowa, a takze budynkéw i1 budowli
trwale zwigzanych z gruntem stuzacych bezposrednio osigganiu celow z zakresu ochrony
przyrody — w parkach narodowych oraz w rezerwatach przyrody wskutek ustawowego
zwolnienia z podatku od nieruchomosci, okreslonego w art. 7 ust. 1 pkt 8 i ust. 2 pkt 5a ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 70), z podatku
leSnego, okreslonego w art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku le§Snym
(Dz. U. 22019 r. poz. 888), z podatku rolnego, okreslonego w art. 12 ust. 2 pkt Sa ustawy z dnia
15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 333).

13. Formularz RZ-12 w zakresie budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich przygotowuje
w podziale na poszczegdlne Programy (tj. bez wyszczeg6llniania czeSci budzetowych)

odpowiednio:

- minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz srodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢ ustawy o finansach publicznych;
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- minister wlasciwy do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Zréwnowazony Rozwdj Sektora Rybotéwstwa i Nadbrzeznych
Obszaréw Rybackich 2007-2013, Programu Operacyjnego Rybactwo 1 Morze 2014-2020
1 Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027;

- minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie $rodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywno$ciowa i Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowa 2021-2027;

- dysponenci w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach
publicznych, w tym minister wiasciwy do spraw rolnictwa w zakresie dochodéw budzetu

panstwa z tytutu refundacji wydatkéw na zadania weterynaryjne.

Przygotowujac formularz RZ-12 Instytucja Zarzadzajaca / Instytucja Koordynujaca programem
moze wystgpi¢ do dysponentéw o oszacowanie naptywu srodkéw z tytutu refundacji wydatkow
poniesionych z budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich na finansowanie

projektdw/programéw realizowanych z udziatem srodkéw Unii Europejskie;.

Szacujagc naptyw Srodkéw z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa
1budzetu srodkéw europejskich na finansowanie projektow/programéw realizowanych
z udzialem $rodkéw Unii Europejskiej oraz programéw realizowanych z udzialem S$rodkéw
bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie EFTA (w tym rowniez zaliczek),
nalezy wzig¢ pod uwage fakt, ze przewidywany napltyw srodkéw powinien dotyczy¢ kwot
przewidywanych do otrzymania z Komisji Europejskiej oraz od panstw cztonkowskich EFTA

w danym roku budzetowym.

W kolumnie nr 2 nazwy programéw wybieramy za pomocg listy rozwijanej. Niedozwolone jest
wpisywanie nazw programow, jesli program znajduje si¢ na liscie rozwijanej formularza RZ-12.
Whpisanie programu mozliwe jest jedynie w przypadku, kiedy nie jest on wyszczegdlniony na
liScie rozwijanej.

W przypadku aktualizacji listy programéw na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw

udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listag programéw. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finansow.
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Rozdziat 3

Projekty planéw dochodéw budzetowych

14. Plan dochodéw budzetowych nalezy wprowadzi¢ w systemie TREZOR na formularzu

15.

16.

17.

»Opracowanie projektu budzetu — dochody” OPBD znajdujagcym si¢ w autoryzacji ,, Trezor

3.0: Planowanie” w folderze ,,Projekt Budzetu”. Plan dochodéw budzetowych jest sporzadzany

na lata N+1 do N+3. Szczegbétowa instrukcja dotyczaca sposobu wprowadzania danych

w zakresie planu dochodéw budzetowych do systemu TREZOR znajduje si¢ na stronie

internetowej Ministerstwa Finansow pod adresem: www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy

=> Budzet panstwa => TREZOR => Dla uzytkownika => Dokumentacja uzytkownika

TREZOR 3.0.

Uktad danych w formularzu OPBD jest zgodny z ponizszym wzorem:

WwWOJ/
Czesé SKO/
Sady

Dzial

Rozdziat

Paragraf

Program®*)

Projekt
Budzetu
Panstwa na
rok (N+1)

Projekt

Budzetu

Panstwa
na rok
(N+2)

Projekt

Budzetu

Panstwa
na rok
(N+3)

) Kolumng ,,Program” nalezy wypehi¢ tylko dla cz. 77 w zakresie realizacji projektow UE oraz EFTA.

W przypadku awarii systemu TREZOR dane nalezy przedstawi¢ zgodnie z wyzej wskazanym

wzorem w formacie .xls (.xIsx).

Formularz w formacie .xls wraz z instrukcjg wprowadzania danych zostang zamieszczone na

stronie Ministerstwa Finansow pod adresem www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy =>

Budzet panstwa => Ustawy budzetowe => Budzet na (N+1) => Szablony, instrukcja i druki.

Dochody podatkowe, dochody z wptat z zysku przedsigbiorstw panstwowych i jednoosobowych

spotek Skarbu Panstwa oraz dochody zagraniczne planuje Minister Finansow.

Dochody z cet planuje Minister Finansow.

Dywidendy od spétek planuje dysponent wykonujacy prawa z tytulu posiadania akcji

lub udziatéw Skarbu Panstwa.
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18. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe, a takze dochody zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami przedstawia si¢ w formularzu ,,Opracowanie projektu budzetu —

dochody” OPBD zgodnie z zasadami opisanymi w dokumentacji uzytkownika.

19. Nalezy przedstawi¢ szczegdtowa specyfikacje tytutéw i kwot dochodéw ujmowanych

w paragrafie ,,Wptywy z r6znych dochodéw”.

20. W projekcie budzetu panstwa uwzglednia si¢ zmiany w poziomie dochodéw wynikajace
z projektowanych zmian ich naliczania (np. ewentualne zmiany stawek celnych, optat sgdowych
lub administracyjnych), podajac w objasnieniach szczegétowe uzasadnienie wraz z oszacowang

kwotg wptywu na dochody budzetu panstwa w latach N+1 do N+3.

21. Uzasadnienia 1 objasnienia nalezy przekaza¢ Ministrowi FinansOw wraz z pozostatymi

formularzami planistycznymi za posrednictwem platformy elektronicznej ePUAP.

Przekazywanie informacji zawartych w formularzach OPBD innym dysponentom czgsci
budzetowych bedzie odbywalo si¢ poza Informatycznym Systemem Obstugi Budzetu Panstwa.
Szczegbdtowe informacje w tym zakresie rOwniez bedg zamieszczone na stronie Ministerstwa

Finansow.

Rozdziat 4
Projekty planéw wydatkéw budzetowych

22. Plan wydatkéw budzetowych nalezy wprowadzi¢ w systemie TREZOR na formularzu
»Opracowanie projektu budzetu — wydatki” OPBW znajdujacym si¢ w autoryzacji ,, [rezor
3.0: Planowanie” w folderze ,,Projekt Budzetu”. Plan wydatkéw budzetowych jest sporzadzany
na lata N+1 do N+3. Szczegbétowa instrukcja dotyczaca sposobu wprowadzania danych
w zakresie planu wydatkéw budzetowych do systemu TREZOR znajduje si¢ na stronie

internetowej Ministerstwa Finansow pod adresem: www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy

=> Budzet panstwa => TREZOR => Dla uzytkownika => Dokumentacja uzytkownika
TREZOR 3.0.
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23. Formularz OPBW

Uktad danych w formularzu OPBW jest zgodny z ponizszym wzorem:

Kody
Paragraf | wynagrodzen
(A/B)

Projekt Budzetu | Projekt Budzetu | Projekt Budzetu
Panstwa na rok | Panstwa na rok | Panstwa na rok
N+1 N+2 N+3

Woj./SKO Drial | Rozaziat Grupa Podgrypa Plrogramly
/Sady ekonomiczna| ekonomiczna | wieloletnie

Grupa

Czes¢ .
pracownicza

W  przypadku awarii systemu TREZOR dane nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wyzej

zaprezentowanym wzorem w formacie .xIs (.xIsx).

Formularz w formacie .xls wraz z instrukcja wprowadzania danych zostang zamieszczone na

stronie Ministerstwa Finanséw pod adresem www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy =>

Budzet panstwa => Ustawy budzetowe => Budzet na (N+1) => Szablony, instrukcja i druki.
Na formularzu OPBW wydatki ujete w ramach ponizszych grup ekonomicznych:

— wydatki majatkowe,

— wydatki na wspétfinansowanie projektow z udzialem srodkéw Unii Europejskiej

nalezy rozpisa¢ dodatkowo na poszczegélne podgrupy ekonomiczne dostgpne na tym

formularzu.

W kolumnie o nazwie ,Programy wieloletnie” nalezy wprowadzi¢ nazwe¢ programu
wieloletniego ustanowionego na podstawie art. 136 ust. 2 ustawy o finansach publicznych

jedynie do kwot wynikajacych z tego programu.

Wydatki na wynagrodzenia planuje si¢ w podziale na czeg$¢, dzial i rozdziat klasyfikacji

dochodéw i wydatkéw, wyodrebniajac:

Kody wynagrodzen:

A — wynagrodzenia dla pracownikéw objetych przepisami ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r.
o ksztaltowaniu wynagrodzeh w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie
niektorych ustaw (Dz. U. z 2022 r. poz. 1533, z p6zn. zm.) — planowane zgodnie z art.

O ust. 1 pkt 4 tej ustawy

B — wynagrodzenia dla pozostatych pracownikéw, ktérzy nie zostali ujeci w ww.lit. A.
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Grupy pracownicze:

01 — Osoby nieobjete mnoznikowymi systemami wynagrodzen (bez referendarzy sadowych

oraz asystentow s¢dziéw i prokuratorow)
02 — Osoby zajmujace kierownicze stanowiska panstwowe

03 — Cztonkowie korpusu stuzby cywilnej (w tym réwniez wchodzacy w sktad stuzby

zagranicznej)
04 — Etatowi cztonkowie SKO (f3cznie z prezesem i wiceprezesem)
05 — Sadowi kuratorzy zawodowi

06 — Eksperci, asesorzy 1 aplikanci eksperccy Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej

Polskiej

07 — Asesorzy prokuratorscy i asesorzy sadowi

08 — Funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowe;j

09 — Sedziowie i prokuratorzy

10 — Zotnierze zawodowi i funkcjonariusze

11 — Etatowi cztonkowie kolegiéw regionalnych izb obrachunkowych

12 — Pracownicy Rzadowego Centrum Legislacji

13 — Cztonkowie stuzby zagranicznej niebedacy cztonkami korpusu stuzby cywilne;j

14 — Nauczyciele zatrudnieni w szkotach i placéwkach prowadzonych przez organy

administracji rzadowe;j

15 — Cztonkowie Krajowej Izby Odwotawczej przy Prezesie Urzgdu Zamowien Publicznych
16 — Referendarze sagdowi

17 — Asystenci sedzidéw i prokurator6w

18 — Specjalisci opiniodawczych zespotow sadowych specjalistow

19 — Pracownicy zatrudnieni w placowkach zagranicznych na podstawie umdéw o pracg

zawartych na podstawie prawa miejscowego
20 — Osadzeni

21 — Postowie i senatorowie;
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Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego / dodatkowego uposazenia rocznego /

nagréd rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawowo okre§lonymi zasadami.

W objasnieniach do projektu budzetu panstwa w zakresie wynagrodzen i uposazen
wyszczegllnionych na formularzu OPBW (w zakresie wynagrodzen finansowanych ze srodkow
budzetu panstwa — dotyczy paragrafow z czwartg cyfrg ,,0” oraz ,,2”’) nalezy przedstawi¢ zmiany
planu wydatkéw na nastgpny rok (N+1) w poréwnaniu z planem na rok biezacy (N) odrgbnie dla

kazdego dziatu wedtug ponizszego wzoru:

Cz8C v,
(nr i nazwa czgsci)
Dziat ...
(nr i nazwa dziatu)
w tys. zt
z tego:
Nr grupy Liczba Wynagrodzenia dodatkowe
Rozdzial L Wyszczegolnienie W dzenia/
.. P Y 4 . . ynagrodzeni.
pracowniczej */*** etatow ogélem wynagrodzenie
uposazenia
roczne**

Projekt ustawy budZetowej na

........ r. (rok N+1)

Ustawa budzetowa na ... r. (rok
: biezgcy N)
3 Réznica (Ip. 1-2)
| Projekt ustawy budzetowej na
..... r. (rok N+1)
Ustawa budzetowa na ... r. (rok
? biezgcy N)
3 Réznica (Ip.1-2)

OGOLEM zmiana etatéw i poziomu wynagrodzen w dziale

* Zaprojektowang cze¢$¢ formularza dla gru racowniczej nalezy skopiowa¢ odpowiednig liczbg razy w zaleznosci od liczby grup pracowniczych w
proj 3 Czg grupy pi 1) y skop p q ¢ razy y grup p: Y

danym dziale.

*#* U zolierzy — dodatkowe uposazenie roczne, a u funkcjonariuszy — nagrody roczne.
*#% W przypadku pracownikéw Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej nalezy wyodregbni¢ w osobnych wierszach: a) prezesa i wiceprezesow,
b) radcéw i referendarzy, c) pozostatych pracownikéw.

Zmiany poziomu wynagrodzen nalezy szczegétowo omowic, wskazujac przyczyny tych zmian
wedtug ponizszego schematu — suma kwot wynikajgcych ze szczegétowego omdwienia powinna
by¢ zgodna z kwotg ogétem zmiany poziomu wynagrodzen w dziale, zaprezentowana

w zestawieniu tabelarycznym.
Schemat oméwienia — do dostosowania zgodnie z zakresem dokonywanych zmian.

Wydatki na wynagrodzenia/uposazenia w dziale ..... wzrosly/zmniejszyly si¢ o ....... tys. z1

z nastgpujacych tytutow:

10
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— wzrostu/zmniejszenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego** naliczonego zgodnie

z ustawowo okre$lonymi zasadami o kwotg ......... tys. z1,

— wzrostu/zmniejszenia wynagrodzen o kwotg .... tys. zt w zwigzku z przeniesieniem $§rodkow
z dziatu / do dziatu (lub z cze¢sci do czesci) z uwagina ....... ,

—  przeniesienia wydatkdw pomigdzy grupami pracowniczymi w ramach dziatlu (przeniesienie
nie powoduje zmiany kwoty ogétem w ramach dziatu)....... ,

— wzrostu/zmniejszenia poziomu S$rodkéw przyznanych — w ramach ogdlnego limitu
wydatkow na wynagrodzenia — na wyptate nagrdd jubileuszowych / odpraw emerytalnych
o kwotg.......... tys. zt (dotyczy odpowiednio czesci 85/00 Wojewodztwa i czesci 86/00
Samorzgdowe Kolegia Odwotawcze),

— zwigkszenia/zmniejszenia wynagrodzen, w tym z tytulu zwigkszenia zatrudnienia
O.....etatow, w zwigzku z .............. (dotyczy podmiotow wymienionych w art. 139 ust. 2
ustawy o finansach publicznych),

— innych ... (wskazac jakich).

W wyniku zmiany poziomu wynagrodzen z ww. tytuléw planowane zatrudnienie ogdtem

w dziale w roku (N+1) w poroOwnaniu z planem na rok biezacy (N) zmniejsza si¢ / zwigksza si¢

O...... etatow.

Na formularzu OPBW:
1) dysponenci planuja w swoich budzetach dotacje przedmiotowe 1 podmiotowe

dla przedsigbiorcéw wynikajace z obowigzujacych systemdéw finansowych;

2) dla kwot dotacji dla instytucji gospodarki budzetowej i panstwowych funduszy celowych
wykazanych na formularzu OPBW, nalezy przedstawi¢ szczegétowa kalkulacje wraz

z uzasadnieniem i podaniem podstawy prawnej udzielania dotacji. Kalkulacja obejmuje:

a) wskazniki rzeczowe, ktore sg podstawg okreslenia dotacji,

b) stawke dotacji wraz ze szczegétowa kalkulacja;

3) wydatki na renty wynikajace z wyrokow i ugdd sagdowych za szkody popelnione podczas
leczenia w bylych panstwowych jednostkach budzetowych ochrony zdrowia planowane sa
w dziale ,,851 — Ochrona zdrowia”, w rozdziale ,,85195 Pozostata dziatalno$¢”, w paragrafie

,,305 Zasadzone renty”;

4) w ramach wydatkéw majatkowych sa planowane:

11
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a) wydatki na zakupy wynikajace z programéw technicznej modernizacji Sit Zbrojnych
realizowane przez Ministerstwo Obrony Narodowe;j,

b) wydatki na inwestycje wynikajace z eksploatacji i utrzymania linii kolejowych
o znaczeniu wytacznie obronnym planowane na podstawie art. 38 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 602, z p6zn.
zm.),

c) inne wydatki na inwestycje okreslone w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 134

ustawy o finansach publicznych.

W ramach wydatkéw majatkowych planowane sg zakupy srodkéw trwatych niezaliczonych
do pierwszego wyposazenia, ktérych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslone;j
w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. 22022 r. poz. 2587, z p6zn. zm.), a odpisy amortyzacyjne od tych srodkéw trwatych
nie s3 dokonywane jednorazowo lub gdy nie dokonuje si¢ od nich odpis6w amortyzacyjnych

w wypadkach okre§lonych w tej ustawie;

5) wdziale ,,Rolnictwo i towiectwo”, w rozdziale ,,Pozostata dziatalno$¢” moga by¢ planowane

wylacznie wydatki na realizacj¢ zadan, na ktore nie przewidziano odrgbnego rozdziatu.

Wydatki wojewddzkich osrodkéw doradztwa rolniczego (rozdziat 01002), powiatowych
inspektoratéw weterynarii (rozdziat 01034) oraz granicznych inspektoratow weterynarii

(rozdziat 01035) ujmuje si¢ zbiorczo dla catej czg¢sci budzetowej;

6) w objasnieniach dysponent czesci ,,25. Kultura fizyczna” oraz dzialu ,926 — Kultura
fizyczna” podaje informacje dotyczace liczby 1 kwoty, przewidzianych na rok N
i planowanych na rok N+1 §wiadczen pieni¢znych przyznawanych na podstawie art. 36

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599, z p6zn. zm.).

Informacje o liczbie i kwocie §wiadczen pieni¢znych podaje si¢ odrebnie dla kazdej grupy
Swiadczeniobiorcow;
7) wuzasadnienia i objasnienia nalezy przekaza¢ Ministrowi Finanséw za posrednictwem

platformy elektronicznej ePUAP;

8) przekazywanie informacji zawartych w formularzach OPBW innym dysponentom czegsci
odbywa si¢ poza systemem TREZOR. Szczegétowe informacje w tym zakresie réwniez

beda zamieszczone na stronie Ministerstwa Finansow.

12
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24. Plan wydatkow w zakresie budzetu SrodkOw europejskich nalezy wprowadzi¢ w systemie
TREZOR na formularzu ,,Opracowanie Projektu Budietu SE — wydatki” OPBW-SE,
znajdujgcym sie w autoryzacji ,,Trezor 3.0: Planowanie” w folderze ,,Projekt Budzetu Srodkéw
Europejskich”. Plan wydatkéw sporzadzany jest na lata N+1 do N+3. Szczegétowa instrukcja
dotyczaca sposobu wprowadzania danych w zakresie planu wydatkéw do systemu TREZOR

znajduje si¢ na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw pod adresem: www.gov.pl/finanse

w zaktadce: Co robimy => Budzet panstwa => TREZOR => Dla uzytkownika => Dokumentacja

uzytkownika TREZOR 3.0.
25. Formularz OPBW-SE

Uktad danych w formularzu OPBW-SE jest zgodny z ponizszym wzorem:

Projekt Projekt Projekt
WOJ/ Grupa Podgrupa Para- Kody Grupa Budzetu Budzetu Budzetu
Czgsé SKO/Sa | Dziat | Rozdziat | ekono- | ekono- § | wynagr- | praco- Srodkow Srodkow Srodkow
dy miczna | miczna gra odzen wnicza | Europejskich Europejskich Europejskich

na rok (N+1) na rok (N+2) na rok (N+3)

W  przypadku awarii systemu TREZOR dane nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wyzej

zaprezentowanym wzorem w formacie .xlIs (.xIsx).

Formularz w formacie .xls wraz z instrukcja wprowadzania danych zostang zamieszczone na
stronie Ministerstwa Finanséw pod adresem www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy =>

Budzet panstwa => Ustawy budzetowe => Budzet na (N+1) => Szablony, instrukcja i druki.
Na formularzu OPBW-SE nalezy w:

— ,,Grupie ekonomicznej” wpisa¢ zawsze 1,

— ,,Podgrupie ekonomicznej” wybra¢ odpowiedni program dost¢pny na formularzu.

Wydatki na wynagrodzenia planuje si¢ w podziale na czg$¢, dzial, rozdziat i paragraf

klasyfikacji wydatkéw, grupg ekonomiczng i podgrupe ekonomiczng, wyodrgbniajac:

Kody wynagrodzen:
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A — wynagrodzenia dla pracownikow objetych przepisami ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r.
o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie

niektérych ustaw — planowane zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 4 tej ustawy
B — wynagrodzenia dla pozostatych pracownikoéw, ktérzy nie zostali ujeci w ww.lit. A.

Grupy pracownicze:

01 — Osoby nieobjete mnoznikowymi systemami wynagrodzen (bez referendarzy sgdowych

oraz asystentow sedziow i prokuratoréw)
02 — Osoby zajmujace kierownicze stanowiska panstwowe

03 — Cztonkowie korpusu stuzby cywilnej (w tym réwniez wchodzacy w sktad stuzby

zagranicznej)
04 — Etatowi cztonkowie SKO (lacznie z prezesem 1 wiceprezesem)
05 — Sadowi kuratorzy zawodowi

06 — Eksperci, asesorzy 1 aplikanci eksperccy Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej

Polskiej

07 — Asesorzy prokuratorscy i asesorzy sadowi

08 — Funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowej

09 — Sedziowie i prokuratorzy

10 — Zomierze zawodowi i funkcjonariusze

11 — Etatowi cztonkowie kolegiéw regionalnych izb obrachunkowych

12 — Pracownicy Rzadowego Centrum Legislacji

13 — Cztonkowie stuzby zagranicznej niebedacy cztonkami korpusu stuzby cywilne;j

14 — Nauczyciele zatrudnieni w szkotach i placéwkach prowadzonych przez organy

administracji rzagdowe;j

15 — Cztonkowie Krajowej Izby Odwotawczej przy Prezesie Urzedu  Zamoéwien

Publicznych
16 — Referendarze sagdowi
17 — Asystenci sedzidéw i prokuratorow

18 — Specjalisci opiniodawczych zespotéw sagdowych specjalistow
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19 — Pracownicy zatrudnieni w placowkach zagranicznych na podstawie umdéw o prace

zawartych na podstawie prawa miejscowego
20 — Osadzeni
21 — Postowie i senatorowie;

Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego / dodatkowego uposazenia rocznego /

nagréd rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawowo okre§lonymi zasadami.

Wydatki wykazane w formularzu OPBW-SE powinny byé zgodne z wydatkami wykazanymi
w formularzach F-NSS (BE), WPR i PZ-UE w cze¢$ciach budzetowych dysponentow.
Przekazywanie formularzy F-NSS (BE), WPR 1 PZ-UE odbywa si¢ poza systemem TREZOR.

26. Formularz DPC

W  formularzu DPC dysponenci wykazuja wydatki budzetu panstwa przeznaczone
na dofinansowanie dziatalno$ci biezacej ustawowo wskazanego podmiotu, tj. dotacje
podmiotowe oraz dotacje celowe, o ktéorych mowa w art. 127 ust. 1 ustawy o finansach

publicznych.
W kolumnie 6 1 9 ujmuje si¢ dotacje zaplanowane we wlasciwych czesciach budzetowych.

W przypadku gdy z okreslonych w odrebnych przepisach zasad i trybu udzielania dotacji wynika,
ze w formularzu nie jest mozliwe ujecie jednostki otrzymujacej dotacje, nalezy wowczas

wykazaé grupe jednostek i tagczng kwote dotacji.
W formularzu DPC nie ujmuje si¢:

a) dotacji celowych planowanych w ramach programéw realizowanych z udziatem $rodkéw
europejskich oraz $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy o finansach

publicznych,

b) dotacji celowych dla jednostek samorzgdu terytorialnego, tj. dla gmin, powiatéw

i samorzadu wojewo6dztwa, z przeznaczeniem na:

- finansowanie lub dofinansowanie: zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych

zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego,
- dofinansowanie zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego,

- zadania realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien

z organami administracji rzagdowe;j,
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27.

¢) dotacji podmiotowych dla niepublicznych szkoét artystycznych stopnia podstawowego

1 sredniego.

W uzasadnieniu do formularza nalezy przedstawi¢ informacj¢ odno$nie do wysokosci srodkow,
jaka planuje si¢ przekaza¢ innym jednostkom sektora finanséw publicznych (agencje
wykonawcze, instytucje gospodarki budzetowej, uczelnie publiczne, panstwowe instytucje
kultury) na uposazenia zolnierzy zawodowych w nastepujacej szczegdtowosci: uposazenia
zolnierzy zawodowych (paragraf 405), dodatkowe wynagrodzenie roczne zolnierzy

zawodowych (paragraf 407) oraz nagrody i zapomogi (paragraf 406).
Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w odniesieniu do projektu planu na nastepny rok (N+1).

W kolumnach 7 i 10 wykazuje si¢ wylacznie srodki przeznaczone na finansowanie wynagrodzen

osobowych oraz pochodnych (sktadek) powigzanych z tymi wynagrodzeniami.

W formularzu nie uwzglednia si¢ srodkéw zaplanowanych w ustawie budzetowej na rok biezacy

(N) w rezerwach celowych.

W uzasadnieniu do formularza dysponenci wyjasniaja zmiany poziomu planowanych kwot
dotacji na rok N+1 w pordwnaniu z rokiem N, w tym w szczeg6lnosci w zakresie wynagrodzen

i odpisOw na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

Dla dotacji celowych udzielanych na podstawie art. 8h ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2022 r. poz. 916, z p6zn. zm.) kolumn 7, 8, 10, 11, 13, 14,
161 17 nie wypelnia si¢.

Formularz PZ
1) plan zatrudnienia zotnierzy zawodowych i funkcjonariuszy sporzadza si¢ na formularzu PZ,

zbiorczo dla dziatu oraz odrgbnie dla kazdego rozdzialu, wyodrebniajac:

Kody wynagrodzen:

A — pracownicy objeci przepisami ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztaltowaniu

wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw
B — pozostali pracownicy, ktérzy nie zostali ujeci w ww. lit. A.

Grupy pracownicze:

08 — Funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowej

10 — Zotnierze zawodowi i funkcjonariusze, z tego:
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I Zotnierze zawodowi
IT Funkcjonariusze;

2) dysponent, wypetniajac formularz PZ, wykazuje wszystkie formy organizacyjno-prawne,
w ktorych wystepuje zatrudnienie, np.: jednostki budzetowe, uczelnie publiczne, instytucje

gospodarki budzetowej, panstwowe instytucje kultury;

3) formularz dotyczacy zotnierzy zawodowych wyznaczonych na stanowiska stuzbowe

w instytucjach cywilnych nalezy uzgodni¢ z Ministrem Obrony Narodowe;.

Dysponent dotgcza do formularza uzasadnienie opisowe planowanych wielkosci zatrudnienia,
kolejno dzialami, a w dziatach rozdzialami. Istotne bedzie zwlaszcza omodwienie zmian
proponowanych na nastepny rok (N+1) w stosunku do ujetych w ustawie budzetowej na rok

biezacy (N) z podaniem, na podstawie jakich decyzji dokonano zmian.

28. Formularz SNZ
Plan zatrudnienia i uposazen zolnierzy niezawodowych sporzadza si¢ w formularzu SNZ
zbiorczo dla dziatu oraz odrgbnie dla kazdego rozdziatu, wyodrebniajgc: dobrowolng zasadnicza
stuzbe wojskowa, dobrowolng zasadniczg stuzbe wojskowa na potrzeby ksztatcenia i terytorialng

stuzbe wojskowa.
Wynagrodzenia nalezy planowac tacznie z podwyzkami. Wydatki na nagrody i zapomogi ujete
w formularzu SNZ w kolumnie 7 nalezy planowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dysponent, wypelniajac formularz SNZ, wykazuje wszystkie formy organizacyjno-prawne,

w ktérych wystepuje zatrudnienie, np.: jednostki budzetowe, uczelnie publiczne.

Dysponent dotagcza do formularza uzasadnienie opisowe wnioskowanych wielko$ci zatrudnienia
1 srodkdw na wynagrodzenia, kolejno dzialami, w dzialach rozdzialami. Istotne bedzie
omoéwienie zmian proponowanych na rok nastegpny (N+1) w stosunku do ujetych w ustawie

budzetowej na rok biezacy (N).

Formularze powinny by¢ przekazane do Departamentu Finansowania Sfery Budzetowej

Ministerstwa Finansow.

29. Formularz PZ-UE w zakresie budzetu pafstwa i budzetu srodkéw europejskich przygotowuje

po przedtozeniu przez dysponentow bioragcych udzial w realizacji zadan:
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- minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz srodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5S¢ ustawy o finansach publicznych,

- minister wlasciwy do spraw ryboléwstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla
Rybactwa na lata 2021-2027,

- minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie $rodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Zywno$ciowa oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnoéciowa 2021-2027,

- minister wlasciwy do spraw wewnetrznych w zakresie zadan finansowanych w ramach
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego,
atakze w ramach Programéw dla Funduszy Europejskich na Migracje, Granice
i Bezpieczefstwo na lata 2021-2027, w tym Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami 1 Polityki Wizowe;j

oraz Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego,

- minister wlasciwy do spraw rolnictwa na odrgbnym formularzu PZ-UE dla zadan
realizowanych w ramach pomocy technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich

2014-2020 i Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

Ponadto formularz PZ-UE opracowuja dysponenci w zakresie srodkdw, o ktérych mowa w art.

5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

Formularz PZ-UE zawiera informacje na temat zatrudnienia i wynagrodzenia w panstwowej
sferze budzetowej w zakresie wydatkéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej,
programéw realizowanych z udziatem $rodkéw bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie EFTA.

Poszczegblne kolumny formularza nalezy wypelni¢ w nastepujacy sposob:

1) kolumna 1 — w pierwszym wierszu dla programu nalezy wybra¢ skrét programu z listy
rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych.
W przypadku konieczno$ci dodania dodatkowych wierszy w ramach programu nalezy

skopiowac ostatni wiersz tyle razy, ile bedzie to konieczne;
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2) kolumna 2 — wypelnia si¢ automatycznie po wybraniu Skrétu Programu / Mechanizmu
Finansowego w kol. 1. W przypadku braku nazwy Programu/Mechanizmu na liscie nalezy

wpisa¢ wlasciwg nazwe - dotyczy kodu 31INNE i 32INNE;
3) kolumna 2.1 — w przypadku, gdy planowane wydatki dotycza:
a. pomocy technicznej - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ skrot ,,PT”,

b. zadah finansowanych poza pomocg techniczng programdéw - z listy rozwijanej nalezy

wybra¢ skrot ,,PR”,

c. w zakresie INNYCH programéw, z wylaczeniem SOLID 2020 i FEMGiB 2027 - nalezy
wybra¢ ,,PR”;

4) kolumna 3 —nalezy wstawi¢ numer cz¢sci budzetu panstwa dla wydatkow planowanych w tej
czescel, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej czg¢sci budzetowej w trakcie
roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje sie
numer wlasciwej czesci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego uszczegbdtawiania)

np.: 34, 85/02.

W przypadku srodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac czesci ,,83.
Rezerwy celowe”, lecz numer cz¢sci budzetowej dysponenta. Nie jest dozwolone scalanie

komorek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;

5) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotycza rezerwy celowej, nalezy wstawi¢
numer cz¢sci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie bedg finansowane z rezerwy celowe;j,

nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwolawczych i sadéw pierwszy
czton numeru czgsci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo
dolnoslaskie” w kolumnie 4 nalezy wpisac ,,85”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac

,02” (edytowa¢ powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ odpowiednig cz¢s¢,

np. ,,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac¢ ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”);

6) kolumna 5 — wojewodowie, samorzagdowe kolegia odwotawcze i sady wpisujg drugi czion
numeru cz¢sci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo dolnoslaskie”
w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,02”. W przypadku innych dysponentéw niz

wojewodowie, SKO i sady nalezy wpisa¢ ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”);
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7) kolumna 6 — wypelnia si¢ automatycznie po wpisaniu wszystkich danych w poprzednich
kolumnach oraz witasciwym wyborze ,,Rodzaju budzetu” w kol. 10. Nie nalezy jej
modyfikowac oraz usuwac formut. Ostateczna nazwa ,,Podgrupy ekonomicznej” powinna by¢

zgodna z danymi z systemu TREZOR;

8) kolumna 7 — wypelnia si¢ automatycznie po wpisaniu wtasciwego ,,Rozdziatu” w kol. 8. Nie

nalezy jej modyfikowac oraz usuwac formut;

9) kolumny 9 i 9.1 — nalezy wpisa¢ wlasciwy paragraf trzycyfrowy. W przypadku rezerwy

celowej nalezy wskazac¢ paragraf 481;
10) kolumna 10 — z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiednio BP lub BSE;
11) kolumna 11 — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni kod wynagrodzen;

12) kolumna 12 — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig grupe pracowniczg w zaleznosci

do wybranego paragrafu w kolumnie 9;

13) kolumny od 13 do 16 — zatrudnienie podajemy tylko w odniesieniu do wydatkow BP
niezaleznie od tego, czy zatrudnione osoby finansowane sg tylko w ramach budzetu panstwa
czy zardbwno w ramach budzetu panstwa, jak i budzetu $rodkéw europejskich. Nie jest
dopuszczalne wskazanie w tym samym programie, cze¢sci, dziale, rozdziale oraz grupie
pracowniczej etatéw przypisanych do wydatkéw BPi BSE. Niezaleznie od powyzszego

zatrudnienia nie podajemy w przypadku zaplanowania wydatkéw w rezerwie celowej;
14) kolumna 14 — podaje si¢ plan po zmianach na ,,rok biezacy N”;

15) kolumna 15 — zmiany zatrudnienia na ,;rok (N+1)” dotycza réznicy pomigdzy kolumnami
,Plan narok (N+1)”, a,,Ustawa budzetowa na rok biezacy N”. W kolumnie tej zatozona zostata

formuta matematyczna, ktérej nie nalezy usuwac;

16) kolumna 16 — podaje si¢ ,Plan na rok (N+1)”. Wydatki nalezy zaplanowaé¢ zgodnie

z otrzymanym limitem w ramach cze¢$ci budzetowych i rezerw celowych;
17) kolumny od 17 do 32 — wypelniamy zgodnie z nagtéwkami;

18) kolumny 19, 23, 27 oraz 31 dotyczace ,Zmian na rok N+1” maja zatozone formuty

matematyczne i nie nalezy ich usuwac;

19) kolumna 33 — w kolumnie tej wpisujemy wszystkie istotne informacje dotyczace m.in.
planowanego zwigkszenia/zmniejszenia etatow, zwigkszenia/zmniejszenia kwoty wydatkow,
istotnych zmian dotyczacych zatrudnienia, tempa realizacji projektéw, w ramach ktoérych

wnioskujemy o wynagrodzenia itp. W kolumnie tej nalezy réwniez wskazaé, czy etaty
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finansowane w ramach programéw to etaty nowe czy etaty kontynuowane z ubiegtego roku,

finansowane poprzednio z innego programu lub w ramach kosztéw funkcjonowania urzedu.

W przypadku wynagrodzenia poszczegdlnych osob czgsciowo finansowanego w ramach
wymienionych na wstgpie programdéw, jak tez z paragraféw z czwartg cyfrg 0, nalezy na
formularzu PZ-UE wykaza¢ wynagrodzenia w czgsci finansowanej w ramach paragrafow

z czwartg cyfra: 1,2,5,6,7,8, 9.

Dla przyktadu osoba zatrudniona, ktoérej wynagrodzenie jest finansowane w 60% ze srodkéw UE
i w 40% z wydatkéw z czwartg cyfra ,,0”, powinna zosta¢ uwzgledniona w nastgpujacy sposob
w formularzu PZ-UE: w kolumnie ,,Zatrudnienie” w przypadku wydatkéw w ramach ,,BP”
nalezy wpisa¢ 0,60, natomiast wynagrodzenie powinno by¢ ujete odpowiednio na formularzu
PZ-UE w takiej wysokosci, w jakiej finansowane jest w paragrafie z czwartg cyfra: 1, 2, 5, 6, 8,

9 (BP)i7 (BSE).

Natomiast kolumne ,,Zatrudnienie” nalezy wypetnia¢ w formularzu PZ-UE tylko w odniesieniu
do budzetu panstwa, tj. w przypadku wydatkow w ramach ,,BP”, i wpisa¢ w niej Srednioroczne
zatrudnienie proporcjonalne do wynagrodzen finansowanych ze srodkéw UE, programéw
realizowanych z udziatem §rodkéw bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie

EFTA wykazanych na formularzu PZ-UE.

Oznacza to, ze zatrudnienie prezentowane jest tylko w wierszach dotyczgcych budzetu panstwa
nawet w przypadkach, gdy wynagrodzenia finansowane sg zardwno z budzetu panstwa, jak

1 z budzetu Srodkow europejskich.

Ze wzgledu na art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztattowaniu wynagrodzen
w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw nalezy poda¢ prognozowane
zatrudnienie w ujeciu $redniorocznym z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku (np.
10,23), dla ktoérego ustalane sa wynagrodzenia w projekcie ustawy budzetowej na nastepny rok
(N+1). W kol. 13 nalezy podac¢ $rednioroczne zatrudnienie, dla ktérego ustalono wynagrodzenia

w ustawie budzetowej na rok biezacy (N).
Sumy znajduja si¢ na koncu formularza i nalezy je wypetni¢ zgodnie z opisami.

Ogdlne uwagi dotyczgce wypetniania formularza.

e Nie nalezy usuwa¢ formul matematycznych zalozonych w formularzu oraz list
rozwijanych.
e Ze wzgledu na art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztaltowaniu

wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz ozmianie niektérych ustaw
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prognozowane zatrudnienie nalezy poda¢ w ujeciu sredniorocznym z zaokragleniem do
dwoéch miejsc po przecinku (np. 10,23) — kolumny od 13 do 16.

e Wydatki budzetowe wykazane w tym formularzu muszg by¢ zgodne z wydatkami
wykazanymi na formularzach F-NSS (BP), F-NSS (BE), PE i WPR.

e Nie jest dozwolone scalanie komdrek lub ukrywanie komorek i zmiana ich formatow.

e Skrét Programu / Mechanizmu Finansowego nalezy wybiera¢ z listy. Dopisanie
programu mozliwe jest jedynie w przypadku braku Programu na liscie.

e W przypadku aktualizacji listy programOw na stronie internetowej Ministerstwa
Finans6w udostepnia si¢ formularz ze zmieniong lista programdéw. Ministerstwo
Finanséw przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji.

e  Wszystkie komorki w kol. od 1 do 12 powinny by¢ wypelnione.

e Komorki, ktérych nie wypelniamy, nalezy pozostawi¢ puste. Nie nalezy stosowac
znakoéw typu: ,,x7, -7 itp.

e Nie nalezy wprowadza¢ dodatkowych formut poza juz wprowadzonymi.

e W formularzu nie nalezy tworzy¢ sum posrednich, np. podsumowujgcych program.
Wiersze dotyczace sum znajdujg si¢ na koncu formularza iodnosza si¢ do $cisle

okreslonych wydatkow.

Formularze przekazywane do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywac¢ rowniez w formie elektronicznej na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Formularz PZ-UE powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa

Finansow.

30. Formularz EMRE
Formularz opracowujg: Ministerstwo Obrony Narodowej, Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
1 Administracji, Ministerstwo Sprawiedliwos$ci (dla czg¢sci ,,15. Sady powszechne” oraz czesci
»37. Sprawiedliwo$¢”), Sad Najwyzszy, Naczelny Sad Administracyjny, Trybunat
Konstytucyjny, Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu oraz Prokuratura Krajowa. Na formularzu EMRE dysponenci wykazuja wydatki

budzetu panstwa klasyfikowane w paragrafie ,,3110 Swiadczenia spoteczne” przeznaczone na:

- emerytury, renty inwalidzkie, renty rodzinne, pozostate Swiadczenia z tytulu zaopatrzenia

emerytalnego zotnierzy i funkcjonariuszy,

- uposazenia sedziéw i prokuratorOw w stanie spoczynku oraz uposazenia rodzinne, a takze

pozostale §wiadczenia wyptacane sedziom i prokuratorom w stanie spoczynku.
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Wydatki nalezy wykaza¢ w podziale na poszczegdlne rodzaje Swiadczen.

W czegsci ,,29. Obrona narodowa” oraz ,,37. Sprawiedliwo$¢” planowane wydatki nalezy

przedstawic¢ takze w podziale na rozdziaty.

Formularz jest opracowywany rowniez przez Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (czes¢
73) oraz Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (czgs$¢ 72) w zakresie wydatkow
planowanych w rozdziale ,,75313 Swiadczenia finansowane z budzetu panstwa zlecone do
wyptaty Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych i Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego”.
Oprocz  wydatkdw budzetu panstwa z tytulu wyptacanych $wiadczen spotecznych
klasyfikowanych w paragrafie 3110 wyzej wymienieni dysponenci wykazuja osobno kwotg
obstugi §wiadczen zleconych do wyptaty (paragraf ,,2860 Dotacja z budzetu panstwa stanowigca
zwrot kosztow obstugi Swiadczen zleconych do wyplaty Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych
i Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego oraz dotacja dla Funduszu Kos$cielnego™), a

Zaklad Ubezpieczen Spotecznych kwote odsetek (paragraf ,,4580 Pozostate odsetki’).

Wydatki wykazane w kolumnie 9 powinny by¢ zgodne z kwotami zaplanowanymi w formularzu

OPBW we wiasciwych czes$ciach budzetowych.

Dysponent dotacza do formularza uzasadnienie opisowe projektowanych wielkos$ci w zakresie
liczby $wiadczeniobiorcow oraz srodkéw przeznaczonych na §wiadczenia spoteczne z podaniem

przyczyn zmian w stosunku do wielkosci zaplanowanych w poprzednim roku budzetowym.

Dla czesci ,,72. Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego” oraz ,,73. Zaklad Ubezpieczen
Spotecznych” formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Budzetu Panstwa
Ministerstwa Finanséw. W zakresie pozostatych cze$ci budzetowych — do Departamentu

Finansowania Sfery Budzetowe;.

31. Formularz BW-I
W formularzu BW-1 wykazuje si¢ inwestycje, na finansowanie ktorych planuje si¢ przeznaczy¢
srodki budzetu panstwa w roku N+1 oraz latach N+2, N+3. Formularz obejmuje rowniez
inwestycje, ktorych realizacja zakonczy si¢ w roku N, i moze uwzglednia¢ inwestycje, ktérych
realizacja rozpocznie si¢ po roku N+1, zgodnie z priorytetami przyjetymi w planie finansowym

dysponenta cze¢sci budzetowe;.

Zadania wykazywane na formularzu BW-I nalezy przypisa¢ do okre$lonej kategorii
(inwestycyjne programy wieloletnie, inwestycje pozostale polegajace na budownictwie

inwestycyjnym, zakupy inwestycyjne niezwigzane z budownictwem, zakupy uzbrojenia i sprzgtu
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wojskowego, inwestycje realizowane w ramach Programu Inwestycji NATO w Dziedzinie
Bezpieczenstwa) oraz klasyfikacji budzetowej. Inwestycje jednego rodzaju nalezy wykazac
tacznie, np. zakup Srodkoéw transportu, zakup sprzetu informatycznego, zakup sprz¢tu biurowego
itp.

O zakwalifikowaniu wydatku/dotacji do kategorii inwestycyjnej oraz o zastosowanym
nazewnictwie zadan inwestycyjnych decyduja dysponenci, majac na uwadze, iz Srodki
budzetowe na finansowanie lub dofinansowanie inwestycji nie obejmujg srodkéw na remonty,
ktore finansowane sg w ramach wydatkow biezacych. Pomocne w tym zakresie bgdg przepisy
zawarte w § 3 rozporzadzenia Rady MinistrOw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. poz. 1579) oraz art. 3 ustawy

z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682, z p6zn. zm.).

Formularz BW-I nie obejmuje wydatkdw/dotacji na inwestycje realizowane w ramach projektow
wspotfinansowanych z udzialem Srodkéw Unii Europejskiej oraz zadah inwestycyjnych
w ramach budzetu srodkéw europejskich.

W czegsciach I 1 II formularza BW-I wymienia si¢ poszczegélne tytuly inwestycji
(m.in. polegajace na budownictwie oraz zakupy inwestycyjne) kolejno dziatami, w dziatach
— rozdziatami, w rozdziatach — paragrafami czterocyfrowymi. Inwestycje jednego rodzaju nalezy
wykazac facznie, np. zakup Srodkow transportu, zakup sprz¢tu informatycznego, zakup sprzetu

biurowego itp.

Wszystkie wydatki/dotacje wykazane w formularzu BW-I powinny by¢ ujete w formularzu
OPBW w takiej samej klasyfikacji budzetowe;.

Inwestycyjne zadania budowlane uj¢te w formularzu powinny spetnia¢ wymogi okreslone w §
4-6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu

i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

Do formularza BW-I dotacza si¢ opis poszczegdlnych pozycji planowanych wydatkéw/dotacji,
a w szczegllnosci:
— uzasadnienie w odniesieniu do inwestycji ujetych po raz pierwszy,
— uzasadnienie zmian dotyczacych finansowania w poszczegblnych latach programéw
wieloletnich w poréwnaniu z przyjetymi w ustawie budzetowej na rok N,
— wskazanie podstawy prawnej w kazdym przypadku planowania dotacji na inwestycje

jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.
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Ponadto w przypadku podjecia przez dysponenta, w ramach wstepnych kwot wydatkéw, decyzji
o zakupie siedziby — niezbg¢dne jest stanowisko ministra wtasciwego do spraw budownictwa,
planowania i1 zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa potwierdzajace brak

mozliwo$ci pozyskania nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa.

32. Formularz BW-IA stanowi aktualizacj¢ formularza BW-I na potrzeby przygotowania WPFP

oraz projektu ustawy budzetowej na kolejny rok budzetowy.

Aktualizacja dotyczy zakresu rzeczowego planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych
wroku N oraz na lata N+1, N+2, przy czym ewentualne zmiany w poziomie planowanych
wydatkow majatkowych nie moga skutkowa¢ przekroczeniem tacznej puli przyznanych kwot
wyjsciowych na lata N+1, N+2. Dodatkowo formularz umozliwia zaprezentowanie zadan
planowanych na rok N+3 przy uwzglednieniu poziomu wydatkéw w latach poprzednich.
Formularz moze obejmowac inwestycje, ktorych realizacja rozpocznie si¢ po roku N+1, zgodnie

z priorytetami przyjetymi w planie finansowym dysponenta cz¢sci budzetowe;.

Dane z zakresu ustawy budzetowej na rok N prezentuje si¢ zgodnie z wymogami ujetymi w § 9

ust. 3 rozporzadzenia, przyjmujac za rok N biezacy rok budzetowy.

W zakresie pozostatych informacji wykazywanych na formularzu BW-IA oraz w zalaczonym

opisie zastosowanie maja zasady, o ktérych mowa w objasnieniach do formularza BW-1.

33. Materialy planistyczne sporzadzane na formularzach BW-IA i BW-I nalezy przedkiada¢
w obowigzujacych terminach zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w rozdziale 1 ust. 1
niniejszego zalacznika, do Departamentu Finansowania Sfery Gospodarczej Ministerstwa

Finanséw.

Formularze BW-IA i BW-I dla czgsci ,,29. Obrona narodowa” nalezy ztozy¢ w ww. terminach
w Wydziale Obrony Narodowej i1 Stuzb Specjalnych Departamentu Finansowania Sfery

Budzetowej Ministerstwa Finansow.

34. Formularze: BZS i BZSA

Na formularzu BZS ujmuje si¢ wylacznie dotacje celowe — na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego, na
dofinansowanie biezacych zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego oraz na zadania
biezace realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien

z organami administracji rzagdowej (bez srodkéw wiasnych na te zadania) — w ramach ktérych
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finansowane sa wynagrodzenia (czionkéw korpusu stuzby cywilnej i/lub pozostatych
pracownikéw), szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej oraz odpisy na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych.

Z formularza BZS nalezy wytaczy¢ kwoty dotacji celowych przekazanych z budzetu panstwa na
realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzgdowej zleconych gminom ustawg z dnia 28 listopada
2014 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1681, z p6zn. zm.), ustawa
z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191, z p6zn. zm.) oraz
ustawg z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671) oraz
w obszarze gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa w czg¢Sci obstugi administracyjne;j,
majac na uwadze wprowadzony system finansowania powyzszych zadan, polegajacy na
przyjeciu jednolitych sposobdéw kalkulacji wysokosci kosztow przedmiotowych zadan
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego, tj. wedlug kryterium liczby
zrealizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego spraw z uwzglednieniem

ujednoliconego czasu realizacji zadan oraz przyjetej stawki roboczogodziny.

Kwoty dotacji w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej dla rozdzialéw wykazane

w formularzu BZS powinny by¢ zgodne z kwotami wykazanymi na formularzu OPBW.

Formularz BZSA dotyczy funkcjonariuszy.
Wydatki na nagrody i zapomogi uje¢te na formularzu BZSA w kolumnach 6 nalezy planowa¢ na

podstawie art. 93 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarne;j.

35. Formularz SO-GN

Na formularzu SO-GN ujmuje si¢ dotacje celowe przekazywane z budzetu panstwa na realizacj¢

wystandaryzowanych zadan z zakresu administracji rzadowe;.
Sporzadza si¢ dwa oddzielne formularze, w ktérych odpowiednio ujmuje si¢ dotacje w zakresie:

1) zadan zleconych gminom ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu
cywilnego, ustawg z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludno$ci oraz ustawg z dnia 6

sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tzw. sprawy obywatelskie);

2) zadan zleconych powiatom w obszarze gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa

w cze$ci obstugi administracyjnej (w czes$ci wystandaryzowanej).

Wyzej wymienione zadania z zakresu administracji rzagdowej kalkulowane sg wedtug kryterium

liczby zrealizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego spraw (zgodnie
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z obowigzujgcym katalogiem zadan), z uwzglednieniem ujednoliconego czasu realizacji zadan

oraz przyjetej stawki roboczogodziny.

W wierszu ,,Zadanie” nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiednie zadanie (zlecone gminom

lub zlecone powiatom).

W kolumnie 1 nalezy uja¢ kwote¢ wydatkow zaplanowanych na realizacj¢ przedmiotowych zadan
w budzecie wojewody na dany rok budzetowy (N+1), w podziale na wynagrodzenia wraz z

pochodnymi (kolumna 2) oraz pozostate wydatki (kolumna 3).

W kolumnie 4 nalezy uja¢ kwote wydatkdw niezbgdnych do zabezpieczenia catorocznej
realizacji tych zadah na podstawie przewidywanego wykonania liczby czynnos$ci zgodnie
z obowigzujacym katalogiem, w podziale na wynagrodzenia wraz z pochodnymi (kolumna 5)

oraz pozostate wydatki (kolumna 6).

36. Formularz ZZAR

Na formularzu ZZAR dysponenci przedstawiaja zmiany dotyczace zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego odregbnymi ustawami

w podziale na gminy, powiaty i samorzad wojewodztwa.

W ,,Czesci A” ujmuje si¢ nowe zadania, ktére od nastgpnego roku (N+1) beda realizowane jako
zadania z zakresu administracji rzgdowej, natomiast w ,,Czes$ci B” ujmuje si¢ zadania z zakresu
administracji rzagdowej, w przypadku ktérych, w zwigzku ze zmiang przepiséw, od nastgpnego
roku (N+1) nastgpi zmiana zakresu realizowanych zadan lub sposobu ich realizacji, tj. zadania,
ktore od nastepnego roku (N+1) nie beda realizowane jako zadania z zakresu administracji

rzadowe;j.

37. Formularz SOM

W zakresie wydatkéw jednostek sfery budzetowej z tytutu wptaconych skladek narzecz

organizacji mi¢dzynarodowych nalezy podac:
a) nazwe organizacji,
b) podstawe prawng przynaleznosci,

c) kalkulacje sktadek ptaconych w roku N i na rok N+1, w walucie ptatno$ci i w tysigcach

zlotych.
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38. Formularz PR-Z sporzadzaja:
— dysponenci — wspoétrealizatorzy programu — w odniesieniu do swoich zadan,

— koordynatorzy programéw wieloletnich — w odniesieniu do swoich zadah oraz po
uzgodnieniu z dysponentami wspétrealizujgcymi programy — w odniesieniu do 13cznej

kwoty naktadéw na dany program, w podziale na poszczeg6lnych realizatoréw programdw.

O sposobie ujecia programu wieloletniego w uktadzie zadaniowym koordynatorzy programéw

wieloletnich informuja dysponentéw — wspoétrealizatorow programow.

Przy wypelnianiu formularza stosuje si¢ zasady budzetu zadaniowego okreslone w rozdziale 7

ust. 59—64 z ponizszymi zastrzezeniami.

Dysponenci wykazujg wydatki na realizacj¢ programéw wieloletnich w ramach dziafania,
ktorego zakres przedmiotowy obejmuje dany program wieloletni; w uzasadnionych przypadkach
dysponenci moga wykaza¢ wydatki na dany program wieloletni w wigcej niz 1 dziataniu,

uwzgledniajgc podzial programu na obszary/priorytety.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo panstwa wydatki na realizacje programéw wieloletnich
w zakresie obronno$ci panstwa dysponenci w formularzu PR-Z moga wykazywa¢ w ramach

podzadania albo podzadan, ktorych zakres przedmiotowy obejmuje dany program wieloletni.

Cele i mierniki dla programéw wieloletnich koordynatorzy tych programow okreslaja w terminie
wskazanym w § 14 ust. 1 rozporzadzenia, z uwzglednieniem celéw i miernikéw wskazanych
w dokumentach ustanawiajagcych program; wartosci docelowe miernikéw okresla sig
w powigzaniu z wysokoscia planowanych wydatkow wynikajacych z ustawy/uchwaty

ustanawiajgcej program (z uwzglednieniem w tym przypadku srodkéw z rezerw celowych).

Formularz oznaczony symbolem PR-Z koordynatorzy programdéw wieloletnich w odniesieniu
do tacznej kwoty naktadéw poniesionych na dany program przekazuja rOéwniez w formie

elektronicznej na adres: bz@mf.gov.pl.

Szczegdtowe informacje o programach wieloletnich nalezy przekaza¢ wraz z formularzem PR-Z
na formularzu opisowym, udostepnionym na stronie internetowej Ministerstwa Finansow,

rowniez w formie elektronicznej na adres: bz@mf.gov.pl.
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39. Formularz PE
Formularz PE sporzadzaja dysponenci realizujgcy programy, co do zasady, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych, ktére wymagajg ustalonego w nich udziatu
srodkow budzetowych w zakresie wydatkow ponoszonych ze srodkéw podlegajacych refundacji
z Komisji Europejskiej oraz wspoétfinansowania krajowego.

1) kolumna 1 a — w pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ skrét programu, funduszu,
instrumentu z listy rozwijanej; nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie
wierszy niewypetnionych; w przypadku koniecznosci dodania dodatkowych wierszy
w ramach danej nazwy nalezy skopiowac ostatni wiersz tyle razy, ile bedzie to konieczne;

Skréty Programéw wymienione sg w objasnieniach pod tabelag w pkt I i odpowiadaja

programom / funduszom w kolumnie 1 b, ktére sa wymienione rdwniez w objasnieniach

w pkt II. W przypadku Wieloletnich Ram Finansowych w Zakresie Spraw Wewnetrznych

(SOLID 2020) nalezy wskaza¢ jeden z nastgpujacych Funduszy, tj.: Fundusz

Bezpieczenstwa Wewnetrznego — Instrument na rzecz Wsparcia Finansowego w zakresie

Granic Zewnetrznych 1 Wiz na lata 2014-2020, Fundusz Bezpieczefstwa Wewngtrznego

— Instrument na rzecz Wspotpracy Policyjnej, Zapobiegania i Zwalczania Przestepczosci

oraz Zarzadzania Kryzysowego na lata 2014-2020 lub Fundusz Azylu, Migracji i Integracji

na lata 2014-2020. W zakresie Program6éw dla Funduszy Europejskich na Migracje, Granice

1 Bezpieczenstwo na lata 2021-2027 (FEMGiB 2027) nalezy wskazac jeden z nastgpujacych

Funduszy, tj.: Fundusz Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Fundusz Azylu, Migracji

1 Integracji lub Instrument Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki

Wizowej w ramach Funduszu Zintegrowanego Zarzadzania Granicami. Odpowiednia nazwa

funduszu w ramach SOLID 2020 i FEMGiB 2027 powinna zosta¢ wybrana tylko wtedy, gdy

dotyczy zadan realizowanych w ramach Programéw Krajowych. W innym przypadku nalezy
wskaza¢ odpowiednig nazwe projektu w ramach innych srodkéw;

2) kolumna 1 b — wypelnia si¢ automatycznie po wypetnieniu kolumny la ze skrétem
programu z listy rozwijanej;

3) w przypadku aktualizacji listy programdw na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
udostgpnia si¢ formularz ze zmieniong lista programéw. Ministerstwo Finansow
przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;

4) kolumna 2 — nalezy wybra¢ odpowiedni skrét z listy rozwijanej, tj. PR, PT lub PW.
Skréty oznaczaja:

PR - Program, PT - Pomoc techniczna, PW - Przewidywane wykonanie;
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5) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer czg¢sci budzetu panstwa wiasciwej dla wydatkéw
planowanych w tej czesci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej czgsci
budzetowej w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie
zawsze wskazuje sie wilasciwag czg$¢ budzetowa dysponenta. W przypadku srodkéw
planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac czesci ,,83. Rezerwy celowe”,
lecz roéwniez numer cz¢sci budzetowej dysponenta; nie jest dozwolone scalanie komdrek
lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

6) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotycza rezerwy celowej, nalezy
wstawi¢ numer czesci 83, natomiast je$li planowane wydatki nie bedg finansowane
z rezerwy celowej, nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwotawczych isgdow
pierwszy czton numeru czgsci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02.
Wojewddztwo dolnos$laskie” w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ ,,85”, natomiast
w kolumnie 5 nalezy wpisac¢ ,,02” (edytowa¢ powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentow w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ odpowiednig
czese, np. ,,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ ,,00” (edytowa¢ powinno si¢
»007);

7) kolumna 5 — wojewodowie, samorzadowe kolegia odwotawcze i sady wpisuja drugi czton
numeru czg¢sci  budzetowej dysponenta, np.dla czesci,,85/02. Wojewddztwo
dolnoslaskie” w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,,02”. W przypadku innych
dysponentow niz wojewodowie, SKO i sady nalezy wpisa¢ ,,00” (edytowa¢ powinno si¢
»007);

8) kolumna 6 — wypelni si¢ automatycznie po wypelnieniu kolumn 1-5;

9) kolumna 7 "Dzial" wypelnia si¢ automatycznie po wpisaniu rozdzialu w kolumnie nr 8
—nalezy wskaza¢ numery dzialéw i rozdziatéw zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetowg; w przypadku wydatkow planowanych w rezerwie celowej nalezy wskazaé
dziat ,,758 — Ro6zne rozliczenia”, rozdzial ,,75818 Rezerwy ogélne i celowe”. Nie jest
dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

10) kolumna 9 — nalezy wskaza¢ wtasciwy czterocyfrowy paragraf klasyfikacji budzetowe;j.
W przypadku rezerwy celowej nalezy wskaza¢ paragrafy z odpowiednig czwarta cyfra
np. 4811 lub 6801;

11) kolumny 10-11 — nalezy wybra¢ wiasciwy skrot z listy rozwijanej;

12) kolumny 12-13 — nalezy wskaza¢ kwoty przewidywanego wykonania wydatkow w roku

budzetowym w zakresie finansowania i wspoétfinansowania; kwote wydatkow wskazuje
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si¢ w wierszu sumujagcym dla programu; podsumowanie arkusza w zakresie
przewidywanego wykonania wydatkow stanowi suma kwot wykazanych
w poszczeg6lnych programach/funduszach; w ramach przewidywanego wykonania
wydatkéw uwzglednia si¢ wydatki przewidziane do realizacji do konca roku z aktualnego
planu finansowego czesci budzetowej, jak rowniez wydatki, ktére planowane sg do
uruchomienia z rezerw celowych;

13) kolumna 14 — nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkéw na kolejny rok (N+1)
ujetych w kolumnach od 15 do 16;

14) kolumny 17-22 — nalezy wstawi¢ kwot¢ planowanych wydatkéw w latach N+2 do N+4

z podziatem na finansowanie i wsp6tfinansowanie.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finansow.

40. Formularz F-REF w zakresie budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich przygotowuje
w podziale na poszczegélne programy (tj. bez wyszczegdlniania czeSci budzetowych)
odpowiednio:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie programdow realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz srodkéw, o ktoérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i Sc ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Zrownowazony Rozwdj Sektora Rybotéwstwa i Nadbrzeznych
Obszarow Rybackich 2007-2013, Programu Operacyjnego Rybactwo 1 Morze 2014-2020
1 Funduszy Europejskich dla Rybactwa na lata 2021-2027,

— minister wilasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego w zakresie S$rodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowa 2021-2027,

— dysponenci w zakresie srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach
publicznych, w tym minister wtasciwy do spraw rolnictwa w zakresie dochodéw budzetu
panstwa z tytulu refundacji wydatkéw na zadania weterynaryjne.

Przygotowujac formularz F-REF, Instytucja Zarzadzajaca / Instytucja Koordynujaca programem

moze wystapi¢ do dysponentdw o oszacowanie naptywu srodkéw z tytutu refundacji wydatkow

poniesionych z budzetu panstwa i budzetu S$rodkéw europejskich na finansowanie

projektow/programdéw realizowanych z udziatem $rodkéw Unii Europejskie;.
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Szacujac naptyw srodkéw z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa na
finansowanie projektow/programéw realizowanych z udziatem srodkéw Unii Europejskiej oraz
programo6w realizowanych z udzialem $rodkéw bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie EFTA (w tym rowniez zaliczek), nalezy wzia¢ pod uwage fakt, ze przewidywany
napltyw $§rodkéw powinien dotyczy¢ kwot przewidywanych do otrzymania z Komisji

Europejskiej oraz od panstw cztonkowskich EFTA w danym roku budzetowym.

Nazwe Programu / Mechanizmu Finansowego nalezy wybiera¢ z listy rozwijanej. Dopisanie
programu jest mozliwe jedynie w przypadku braku Programu na liscie. W przypadku aktualizacji
listy programéw na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw udostgpnia si¢ formularz ze
zmieniong lista programdéw. Ministerstwo Finanséw przekazuje dysponentom informacje

o dokonanej aktualizacji.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finansow.

41. Formularz WPR
Formularz WPR, obejmujacy wydatki i dochody budzetu panstwa oraz budzetu srodkéw
europejskich w ramach wspdlnej polityki rolnej, po przedtozeniu danych przez dysponentoéw

biorgcych udziatl w realizacji zadan przygotowuje minister wlasciwy do spraw rozwoju wsi.

Formularz powinien zawiera¢ dane o $rodkach zwigzanych z realizacjg zadan, wynikajacych
z cztonkostwa Polski w Unii Europejskiej, dotyczacych WPR — w podziale na $rodki budzetu
panstwa i budzetu $rodkéw europejskich. W kolumnach: 5, 6, 7 i 10 w odniesieniu do
wiasciwych wierszy nalezy poda¢ odpowiednig klasyfikacje budzetowa. W kolumnach 8 i 9
nalezy wskaza¢ grupe 1 podgrupe ekonomiczng. Dla platnosci zwigzanych z finansowaniem
lub wspétfinansowaniem wydatkéw z funduszu EFRG w perspektywie 2014-2020 nalezy
wpisa¢ podgrupe ekonomiczng 7I1EFRG_PR, adla ptatnosci z funduszu EFRROW
—72PROW_PR w przypadku $rodkéw innych niz pomoc techniczna. Srodki na realizacje
pomocy technicznej nalezy oznaczy¢ podgrupa ekonomiczng — 72PROW_PT. Dla ptatnosci
zwigzanych z finansowaniem lub wspotfinansowaniem wydatkéw z funduszu EFRG
w perspektywie 2023-2027 nalezy wpisa¢ podgrupe ekonomiczng 73EFRG_PR, a dla ptatnosci
z funduszu EFRROW — 74EFRROW_PR w przypadku srodkéw innych niz pomoc techniczna.
Srodki na realizacj¢ pomocy technicznej nalezy oznaczy¢ podgrupa

ekonomiczng — 74EFRROW_PT, Grupa ekonomiczna dla ptatnosci  zwiazanych
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z finansowaniem lub wspotfinansowaniem wydatkéw z budzetu UE powinna by¢ oznaczona

cyfra 1.

Grupa i podgrupa ekonomiczna wpisana w formularzu WPR powinna by¢ zgodna z grupa
i podgrupa ekonomiczng wpisang w systemie TREZOR na formularzu ,,Opracowanie Projektu
Budzetu — wydatki (OPBW)” oraz na formularzu ,,Opracowanie Projektu Budzetu SE — Wydatki
(OPBW-SE)” Wydatki budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich nalezy ujaé
w formularzu w petnej wysokosci stosownie do catorocznych potrzeb finansowych WPR. Tym
samym uwzglednione w formularzu wydatki powinny obejmowaé zaréwno Srodki ujete
w budzetach dysponentdw, jak i w rezerwie celowej, w przeciwienstwie do formularzy OPBW

i OPBW-SE uwzgledniajacych tylko $rodki planowane w budzetach dysponentéw.

Biorac powyzsze pod uwage, w uzasadnionym przypadku formularz moze by¢ modyfikowany
przez dysponenta wylacznie poprzez dodanie lub usunigcie wiersza zgodnie z podzialem
srodkéw wynikajacym z klasyfikacji budzetowej albo w sytuacji, gdy w okresie od
opublikowania rozporzadzenia do sporzadzenia formularza dokonane zostang systemowe

rozstrzygnigcia w zakresie finansowania zadan WPR wymuszajace takg zmiang.

W czgséci formularza dotyczacej finansowania wyprzedzajacego powinny znalez¢ si¢ roéwniez
dane dotyczace wynagrodzen wyptacanych w ramach pomocy technicznej Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz Planu Strategicznego dla Wspo6lnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 prezentowane w formularzu PZ-UE. Zatem dane w zakresie Srodkow na
wynagrodzenia w ramach pomocy technicznej nalezy przedstawi¢ w obu formularzach — WPR

oraz PZ-UE.

Formularze obejmujgce dane wilasciwych dysponentéw powinny by¢ przekazane do ministra
wlasciwego do spraw rozwoju wsi celem weryfikacji zglaszanych kwot w zakresie wtasciwych
proporcji pomigdzy $rodkami finansowanymi z UE oraz budzetu panstwa, jak réwniez

w zakresie limitdw finansowych na poszczegdlne dziatania i na pomoc techniczna.

Zbiorczy formularz sporzadzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju wsi powinien by¢

przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa Finansow.
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42. Formularz F-NSS (BP)
Formularz F-NSS (BP) w zakresie budzetu panstwa przygotowuje w oparciu o formularze

otrzymane od innych dysponentéw czesci budzetowych bioracych udziat w realizacji zadan:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz srodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i Sc ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla
Rybactwa na lata 2021-2027,

— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie Srodkow
przeznaczonych na finansowanie projektdow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020 (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowa
2021-2027.

Poszczeg6lne kolumny formularza nalezy wypelni¢ w nastgpujacy sposob:

1) kolumny la i 1b — w pierwszym wierszu dla programu nalezy wybra¢ skrét programu
(kolumna 1a) z listy rozwijanej, wéwczas w kolumnie 1b automatycznie pojawi si¢ pelna
nazwa programu. Nie jest dozwolone scalanie komodrek lub pozostawianie wierszy
niewypelnionych. W przypadku koniecznosci dodania dodatkowych wierszy w ramach

programu nalezy skopiowac ostatni wiersz tyle razy, ile bedzie to konieczne.

W przypadku aktualizacji listy programOw na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong lista programéw. Ministerstwo Finansow

przekazuje dysponentom informacje¢ o dokonanej aktualizacji;

2) kolumna 2 — w przypadku gdy planowane wydatki dotycza pomocy technicznej, nalezy
wstawi¢ z listy rozwijanej skrét ,,PT”; jesli planowane wydatki dotycza zadan
finansowanych poza pomoca techniczng programu, nalezy wstawi¢ skrét ,,PR”;
w przypadku gdy wydatki dotycza przewidywanego wykonania wydatkéw w roku

biezacym N, nalezy wstawi¢ skréot ,,PW” i wypetni¢ wiasciwe kolumny bez symbolu X;

3) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer cz¢sci budzetu panstwa dla wydatkéw planowanych
w tej czesci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej cze¢sci budzetowe;j
w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje

sie¢ numer wlasciwej czesci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego
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uszczegOtawiania). W przypadku srodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy
wpisywaé czesci ,,83. Rezerwy celowe”, lecz réwniez numer cz¢$ci budzetowej
dysponenta. Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy

niewypetnionych;

4) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotycza rezerwy celowej, nalezy
wstawi¢ numer cze$ci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie bgdg finansowane

z rezerwy celowej, nalezy wstawic:

— w przypadku wojewodztw, samorzadowych kolegiow odwotawczych i sadow
pierwszy czton numeru czeSci budzetowej dysponenta, np.dla czesci ,,85/02.
Wojewddztwo dolnoslaskie” w kolumnie 4 nalezy wpisaé ,,85”, natomiast

w kolumnie 5 nalezy wpisac¢ ,,02” (edytowa¢ powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ odpowiednig
czes$e, np. ,,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac ,,00” (edytowa¢ powinno si¢

”00”);

5) kolumna 5 — wojewodowie, samorzadowe kolegia odwotawcze 1 sady wpisuja drugi czton
numeru czesci budzetowej dysponenta, np. dla czeSci ,,85/02. Wojewddztwo
dolnoslaskie” w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,,02”°. W przypadku innych
dysponentéw niz wojewodowie, SKO i sady nalezy wpisac¢ ,,00” (edytowac powinno si¢

»007);

6) kolumna 6 — po obowigzkowym wprowadzeniu danych w kolumnach nr la, 2, 3, 4
wowczas w kolumnie nr 6 automatycznie pojawi si¢ podgrupa ekonomiczna TREZOR.

Nie jest dozwolone zmienianie formuty w tej kolumnie;

7) kolumna 7 i 8 — nalezy wskaza¢ numery dziatow i rozdziatéw zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa; w przypadku wydatkow planowanych w rezerwie celowe;j
nalezy wskaza¢ dziat ,,758 Roézne rozliczenia”, rozdzial ,,75818 Rezerwy ogodlne
icelowe”, nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy

niewypetnionych;

8) kolumna 9 — nalezy wskaza¢ wilasciwy czterocyfrowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
W przypadku rezerwy celowej nalezy wskazaé paragrafy z odpowiednig czwartg cyfra,

np. 4818 lub 6809;

9) kolumna 10 i 11 — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wiasciwy skrét kodu wynagrodzen

1 grupy pracowniczej. Kody 1 grupa pracownicza sa wypelniane tylko w przypadku
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wydatkOw na wynagrodzenia w panstwowych jednostkach budzetowych (paragrafy 401—
407, 479, 480). Jesli wydatek nie dotyczy ww. wynagrodzen, komoérki w tych kolumnach

nalezy pozostawi¢ puste;

10) kolumna 12 — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wlasciwa nazwe dotyczaca rodzaju

finansowania wydatkéw (tzn. finansowanie lub wspoétfinansowanie);

11) kolumna 13 — nalezy wskaza¢ kwotg przewidywanego wykonania wydatkéw w roku
budzetowym (uwzgledniajgc podziat wydatkéw w kolumnie nr 12 na finansowanie
i wspétfinansowanie). Kwotg wydatkow wpisuje sie tylko w wierszach, dla ktérych
z kolumny 2 z listy rozwijanej wybrano ,,PW”. W ramach przewidywanego wykonania
wydatkéw uwzglednia si¢ wydatki przewidziane do realizacji do konca roku z aktualnego
planu finansowego czes$ci budzetowej, jak rOwniez wydatki, ktére planowane sg do

uruchomienia z rezerw celowych;

12) kolumna 14 —nalezy wstawi¢ kwote planowanych wydatkéw w roku n+1 (uwzgledniajac
podzial wydatkow w kolumnie nr 12 na finansowanie i wspdtfinansowanie). Wydatki
nalezy zaplanowa¢ zgodnie z otrzymanym limitem w ramach czg¢Sci budzetowych
irezerw celowych, w podziale na pomoc techniczng oraz wydatki poza pomoca

techniczng;

13) kolumny 15-17 — nalezy wstawi¢ kwotg¢ planowanych wydatkow na lata N+2 do N+4,
uwzgledniajagc  podziat wydatkéw w  kolumnie nr 12 na finansowanie

1 wspotfinansowanie, zgodnie z otrzymanym wstepnym limitem;

W wierszu ,,RAZEM wydatki, z tego” nalezy wstawi¢ sumg¢ planowanych wydatkow

na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,finansowanie” wystgpujacym ponizej wiersza ,,RAZEM wydatki, z tego” nalezy
wstawi¢ sume planowanych wydatkéw ujetych jako finansowanie na wszystkie programy ujete

w formularzu.

W wierszu ,, wspdifinansowanie” wystepujacym ponizej wiersza ,,RAZEM wydatki, z tego”
nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkow ujetych jako wspoétfinansowanie na wszystkie

programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,z tego w czesciach budzetowych” wystepujacym ponizej wiersza ,,RAZEM wydatki,
z tego” nalezy wstawi¢ sume¢ wydatkoéw do ujecia w czgsci budzetowej dysponenta planowanych

w ramach wszystkich programow.
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W wierszu ,.finansowanie” wystgpujacym ponizej wiersza ,,z tego w czes$ciach budzetowych”
nalezy wstawi¢ sum¢ wydatkéw do ujecia jako finansowanie w czesci budzetowej dysponenta

planowanych w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,, wspolfinansowanie” wyst¢pujacym ponizej wiersza ,z tego w czesciach
budzetowych” nalezy wstawi¢ sume¢ wydatkéw do ujecia jako wspotfinansowanie w czesci

budzetowej dysponenta planowanych w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,,z tego w rezerwie celowej” wystgpujacym ponizej wiersza ,,RAZEM wydatki,
z tego” nalezy wstawi¢ sume¢ wydatkéw do ujecia w rezerwie celowej — cze$¢ 83, zgodnie

z kolumng 4 w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,.finansowanie” wystepujacym ponizej wiersza ,,z tego w rezerwie celowej” nalezy
wstawi¢ sum¢ wydatkow do ujgcia jako finansowanie w rezerwie celowej — czes$¢ 83, zgodnie

z kolumng 4 w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,,wspotfinansowanie” wystepujacym ponizej wiersza ,,z tego w rezerwie celowej”
nalezy wstawi¢ sume¢ wydatkdw do ujecia jako wspdtfinansowanie w rezerwie celowej — cze§¢

83, zgodnie z kolumng 4 w ramach wszystkich programéw.

Zbiorcze formularze F-NSS (BP) przekazywane przez wiasciwych ministrow nadzorujacych
wiecej niz jeden program powinny na koncu formularza mie¢ wprowadzone dodatkowe wiersze

dotyczace sumy planowanych wydatkéw na dany program, tzn.:

Program....Suma

z tego razem w czeSciach budzetowych
finansowanie
wspolfinansowanie

z tego razem w rezerwie celowej
finansowanie
wspolfinansowanie

Program....Suma

z tego razem w cze$ciach budzetowych
finansowanie
wspolfinansowanie

Z tego razem w rezerwie celowej
finansowanie
wspolfinansowanie
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Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komdrek i zmiana ich formatéw,

— wpisywanie wlasnych skrotow programow, jezeli skrét programu znajduje si¢ na rozwijanej
liscie wzoru formularza F-NSS (BP),

— wypetnianie komoérek, w ktoérych na wzorze wstawiony zostat znak ,,X”,

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujacych poza wprowadzonymi na wzorze
sumowan planowanych wydatkéw razem oraz dla czgsci i rezerwy celowej,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli dodatkowych uwag 1 wyjasnien.
Ewentualne komentarze mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu — czg¢$ci opisowej do

formularza.

Dysponenci sporzadzaja formularz odrgbnie dla kazdej czesci budzetowej i przekazuja go
odpowiednio do ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ministra wiasciwego do
spraw rybotdwstwa lub ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego w formie

elektronicznej.

Formularze przekazywane do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywac rOwniez w formie elektronicznej na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wlasciwego do spraw rybotéwstwa oraz ministra wtasciwego do spraw

zabezpieczenia spotecznego do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa Finansow.

Dodatkowo dysponenci sporzadzaja formularz odrgbnie dla kazdej czgsci budzetowej
i przekazuja go do ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, w zakresie wydatkow
na projekty transportowe (drogowe, kolejowe i inne) realizowane ze Srodkéw europejskich
w ramach programdéw wieloletnich, w uktadzie zgodnym z ponizszym wzorem, réwniez

w edytowalnym formacie jako zatacznik do formularzy F-NSS (BP) i F-NSS (BE).
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WYDATKI NA PROJEKTY TRANSPORTOWE (DROGOWE, KOLEJOWE I INNE) UJETE
W PROGRAMACH WIELOLETNICH W RAMACH WYDATKOW WYKAZYWANYCH
NA FORMULARZACH F-NSS (BP) ORAZ F-NSS (BE)
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projekty PR
drogowe
RAZEM projekty drogowe, z tego:
PT
PR
PT
projekty PR
kolejowe
RAZEM projekty kolejowe, z tego:
PT
PR
RAZEM

W powyzszym formularzu, w przypadku danych wpisywanych w wierszach ,,PR”, nalezy

ujmowac tylko wydatki na projekty transportowe realizowane w ramach programéw wieloletnich

(np. KPK, RPBDK, Program Budowy 100 Obwodnic, Program inwestycyjny CPK i in.).

Jesli wydatki na dany program wieloletni z sektora transportu, realizowany ze §rodkéw UE, nie

sg planowane w formularzach F-NSS (BP) oraz F-NSS (BE) na dany rok, program nalezy

uwzgledni¢ w formularzu, a jako kwoty planowane wpisa¢ 0 (zero).
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43.

Wydatki planowane w ramach danego programu wieloletniego nalezy grupowac oddzielnie — nie
taczac wydatkéw planowanych dla jednego beneficjenta (np. dla GDDKiA w ramach RPBDK
1 Programu Budowy 100 Obwodnic).

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia do tabeli wydatkéw dla innej kategorii projektow, niz
kolejowe 1 drogowe, tabele nalezy rozszerzy¢ o dodatkowa sekcje pod odpowiednig nazwa,

wprowadzajgc do tabeli dodatkowe wiersze.

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wilasciwego do spraw rozwoju

regionalnego do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa Finansow.

Formularz F-NSS (BE) w zakresie budzetu $rodkéw europejskich przygotowuje w oparciu

o formularze otrzymane od innych dysponentéw biorgcych udziat w realizacji zadan:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Sp6jnosci oraz srodkéw, o ktérych mowa w

art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢ ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla
Rybactwa na lata 2021-2027,

— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie Srodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020 (PO PZ) oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowa
2021-2027.

Poszczegolne kolumny formularza nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposdb:

1) kolumny lai Ib—w pierwszym wierszu dla programu nalezy wybra¢ skrot programu (kolumna
la) z listy rozwijanej, wowczas w kolumnie 1b automatycznie pojawi si¢ pelna nazwa programu.
Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych.
W przypadku konieczno$ci dodania dodatkowych wierszy w ramach programu nalezy

skopiowac ostatni wiersz tyle razy, ile bedzie to konieczne.

W przypadku aktualizacji listy programOw na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong lista programdéw. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;
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2) kolumna 2 — w przypadku planowanych wydatkéw na program nalezy wstawi¢ skrét ,,PR”;
w przypadku gdy wydatki dotyczg przewidywanego wykonania wydatkow w roku biezagcym

N, nalezy wstawi¢ skrot ,,PW” 1 wypetni¢ wtasciwe kolumny bez symbolu X;

3) kolumna 3 - nalezy wstawi¢ numer czeSci budzetu panstwa wiasciwy dla wydatkéw
planowanych w tej czesci, jak rOwniez dla planowanych do uruchomienia do danej czgsci
budzetowej w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze
wskazuje si¢ numer wlasciwe] czeSci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego
uszczegdtawiania). W przypadku $rodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy
wpisywac czesci ,,83. Rezerwy celowe”, lecz rowniez numer czesci budzetowej dysponenta.

Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;

4) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotycza rezerwy celowej, nalezy wstawic
numer cz¢sci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie bedg finansowane z rezerwy celowej,

nalezy wstawic:

— w przypadku wojewodztw, samorzadowych kolegiéw odwotawczych i sagdéw pierwszy
czton numeru cz¢sci budzetowej dysponenta, np.dlaczesci ,,85/02. Wojewddztwo
dolnoslagskie” w kolumnie 3 nalezy wpisa¢ ,,85”, natomiast w kolumnie 4 nalezy wpisac

,02” (edytowa¢ powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 3 nalezy wpisa¢ odpowiednig czgs¢,

np. ,,20”, natomiast w kolumnie 4 nalezy wpisac ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”)”;

5) kolumna 5 — wojewodowie, samorzagdowe kolegia odwotawcze i sady wpisuja drugi czion
numeru czg¢sci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo dolnoslaskie”
w kolumnie 4 nalezy wpisac cyfry ,,02”. W przypadku innych dysponentéw niz wojewodowie,

SKO i sady nalezy wpisa¢ ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”);

6) kolumna 6 — po obowigzkowym wprowadzeniu danych w kolumnach nr 1a, 2, 3, 4 wéwczas
w kolumnie nr 6 automatycznie pojawi si¢ podgrupa ekonomiczna TREZOR. Nie jest

dozwolone zmienianie formuty w tej kolumnie;

7) kolumna 7 i 8 — nalezy wskaza¢ numery dziatéw i rozdzialéw zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa; w przypadku wydatkow planowanych w rezerwie celowej nalezy
wskazac dziat ,, 758 — R6zne rozliczenia”, rozdziat ,,75818 Rezerwy ogdlne i celowe”, nie jest

dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

8) kolumna 9 — nalezy wskaza¢ wilasciwy czterocyfrowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

W przypadku rezerwy celowej nalezy wskaza¢ paragrafy 4817 lub 6807
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9) kolumna 101 11 —nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wlasciwy skrot kodu wynagrodzen i grupy
pracowniczej. Kod i grupa pracownicza wypelniana jest tylko w przypadku wydatkéw na
wynagrodzenia w panstwowych jednostkach budzetowych (paragrafy 401-407, 479, 480). Jesli

wydatek nie dotyczy ww. wynagrodzen, komoérki w tych kolumnach nalezy pozostawi¢ puste;
10) kolumna 12 — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej ,,finansowanie”;

11) kolumna 13 - nalezy wskaza¢ kwote przewidywanego wykonania wydatkéw w roku
budzetowym; kwot¢ wydatkow wskazuje si¢ w wierszu, dla ktérego z kolumny 2 z listy
rozwijanej wybrano ,,PW”; w ramach przewidywanego wykonania wydatkow uwzglednia si¢
wydatki przewidziane do realizacji do konca roku z aktualnego planu finansowego czesci
budzetowej, jak réwniez wydatki, ktore planowane sg do uruchomienia do cze¢sci budzetowej

z rezerw celowych;

12) kolumna 14 — nalezy wstawi¢ kwote planowanych wydatkéw na rok kolejny (N+1); wydatki

nalezy zaplanowa¢ zgodnie z otrzymanym limitem;

13) kolumny 15-17 — nalezy wstawi¢ kwot¢ planowanych wydatkéw na lata N+2 do N+4 zgodnie

z otrzymanym wstepnym limitem.

W wierszu ,,RAZEM wydatki” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych wydatkéw na wszystkie

programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,z tego w czeSciach budzetowych” nalezy wstawi¢ sum¢ wydatkéw do ujecia

w cze¢sci budzetowej dysponenta planowanych w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,,z tego w rezerwach celowych” nalezy wstawi¢ sume wydatkéw do ujecia w rezerwie

celowej — czg$¢ 83 w ramach wszystkich programow.

Zbiorcze formularze F-NSS (BE) przekazywane przez wiasciwych ministrow nadzorujacych
wiecej niz jeden program powinny na koncu formularza mie¢ wprowadzone dodatkowe wiersze

dotyczace sumy planowanych wydatkow na dany program, tzn.:

Program....Suma

z tego razem w cze$ciach budzetowych
Z tego razem w rezerwie celowej
Program....Suma

z tego razem w czesciach budzetowych
z tego razem w rezerwie celowej
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Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komorek i zmiana ich formatéw,

— wpisywanie wlasnych nazw programow, jezeli program znajduje si¢ narozwijanej liscie
wzoru formularza F-NSS (BE),

— wypetnianie komoérek, w ktoérych na wzorze wstawiony zostat znak ,,X”,

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujacych poza wprowadzonymi na wzorze sumowan
planowanych wydatkéw razem oraz dla czgsci 1 rezerwy celowej,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli i pod tabelg dodatkowych uwag 1 wyjasnien. Ewentualne komentarze

mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu — cz¢sci opisowej do formularza.

Dysponenci sporzadzaja formularz odrgbnie dla kazdej czes$ci budzetowej i przekazuja go do
odpowiednio ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ministra wlasciwego do
spraw rybotdwstwa lub ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego w formie

elektronicznej.

Formularze przekazywane do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywac rowniez w formie elektronicznej na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wilasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wlasciwego do spraw ryboléwstwa oraz ministra wtasciwego do spraw

zabezpieczenia spotecznego do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa Finansow.

Dodatkowo nalezy wypelni¢ w zakresie budzetu srodkoéw europejskich zbiorczy formularz
obejmujacy wydatki na projekty transportowe (drogowe, kolejowe i inne), zgodnie ze wzorem

zalaczonym pod uzasadnieniem formularza F-NSS (BP).

44. Formularze LZ_LW (UE) przygotowuja:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udzialem funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz srodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5c ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla
Rybactwa na lata 2021-2027,
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— minister wilasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego w zakresie S$rodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnoéciowa oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowg 2021-2027.

Dysponent petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej programem, a w przypadku regionalnych
programéw operacyjnych dysponent pelnigcy funkcje koordynatora programéw regionalnych
moze zwrdci¢ sie¢ do dysponentéw o przekazanie danych niezbednych do przygotowania

omawianych formularzy.

W kolumnie 1 formularza nalezy w wierszu ,,Program...” wybra¢ program z listy rozwijanej,
w ramach ktérych beda wpisywane kwoty zobowigzan oraz wydatkéw. W kolumnie 2 nalezy
wpisa¢ odpowiedni rok (dla kazdego wybranego roku w kolumnie 2 nalezy powieli¢ nazwe

programu w kolumnie 1 tyle razy, ile lat realizacji planuje si¢ dla danego programu).

W przypadku aktualizacji listy programéw na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg programdw. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji.

W przypadku ,,Limitu wydatkéw” kwoty wydatkow powinny obejmowaé wydatki planowane do
ujecia w ramach czes$ci budzetowej dysponenta, jak rowniez $rodki planowane do ujecia

w rezerwie celowe;j.

Natomiast w przypadku funduszy strukturalnych ,,Limit zobowigzan” powinien uwzgledniac¢
alokacje ogoétem funduszy strukturalnych / Funduszu Spdjnosci wynikajaca z aktualnego na
dzien sporzadzenia LZ_L'W arkusza kalkulacyjnego wyliczajacego limity kontraktacji w danym

miesigcu.

Natomiast w zakresie Mechanizméw Finansowych oraz Instrumentu t.gczac Europg ,Limit
zobowigzan” powinien uwzglednia¢ Srodki, jakie moga by¢ zakontraktowane w danym

programie w okresie jego obowigzywania.

Formularz powinien zawiera¢ nastepujace podsumowania:

- sumy zobowigzan i wydatkoéw dla poszczegblnych programow,

- sumy zobowigzan i wydatkéw dla poszczegdlnych perspektyw finansowych,
- sumy zobowigzan i wydatkow dla poszczegdlnych lat,

- 0g6lng sume zobowigzan i wydatkow.
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Nie jest dozwolone scalanie komoérek (nie jest dozwolone takze scalanie wierszy z nazwa

programu) oraz wpisywanie kwot z miejscami po przecinku.

Dane powinny by¢ prezentowane jednolicie, w tym samym uktadzie dla wszystkich programow
(bez czeéciowego sumowania poszczegllnych lat w ramach programéw oraz w ramach sumy

zobowigzan 1 wydatkéw dla poszczegdlnych lat).

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wlasciwego do spraw rybotéwstwa oraz ministra wtasciwego do spraw

zabezpieczenia spotecznego do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa Finansow.

45. Formularz NAL-SP

Formularz wypetniajg dysponenci srodkéw budzetu panstwa, ktérzy w imieniu Skarbu Panstwa
udzielajg pozyczek mieszkaniowych na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych s¢dzidéw (art. 96
§ 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sagdéw powszechnych) lub prokuratoréw

(art. 122 § 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze).

Formularzem objeta jest taczna warto$¢ nominalna udzielonych pozyczek pozostajacych do
sptaty na dzien sprawozdawczy (niezaleznie od terminu splaty) oraz kwota odsetek naleznych na

dzien sprawozdawczy.

Poprzez dzien sprawozdawczy nalezy rozumie¢ dzien:

31.12 ubiegtego roku N-1 (wykonanie),

31.12 biezacego roku N (przewidywana wielkosc),

31.12 kolejnego roku N+1 (prognoza stanu).

Zbiorcze formularze dysponenci przekazuja do Departamentu Diugu Publicznego oraz

Departamentu Finansowania Sfery Budzetowej w Ministerstwie Finansow.

46. Formularz N-IT
Dysponenci czg$ci budzetowych wskazujg wydatki z obszaru IT — gdzie kazdy wydatek
powinien by¢ przypisany tylko do jednej kategorii. Nie nalezy wpisywac tych samych kwot do
wigcej niz jednej pozycji. Nie nalezy wpisywaé wydatkow na akcesoria informatyczne

wykorzystywane jako materialty promocyjne, jak np. pamigci usb.
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W formularzu wykazywane sg nastepujgce kategorie wydatkow:
I. Wydatki na oprogramowanie, w tym:

1) Zakup autorskich praw majatkowych do oprogramowania dedykowanego, ktorego
jednostka jest/bedzie wilascicielem, w tym koszt budowy nowych systemow
teleinformatycznych i rozw@j istniejgcych systemow teleinformatycznych, zawierajacy
wydatki poniesione na zakup systemu m.in. w zakresie oprogramowania i wdrozenia
—w tej pozycji nalezy wpisa¢ wydatki z uméw, na podstawie ktérych powstat nowy
system teleinformatyczny zaprojektowany pod indywidualne potrzeby jednostki, lub
dokonywano rozwoju, w tym modyfikacji, istniejagcego systemu, a autorskie prawa
majatkowe do systemu albo jego modyfikacji przeszty na jednostk¢ (oprogramowanie
dedykowane). W tej pozycji nalezy wpisa¢ rowniez koszt budowy lub rozwoju systemoéw,
w ktorych wystepuja elementy oprogramowania licencjonowanego, ale ich udziat nie ma
charakteru przewazajacego (w takiej sytuacji w tym punkcie nalezy podaé catosciowa
kwote za system, w tym za oprogramowanie licencjonowane). Koszty utrzymania
systemu moga by¢ ujete w tym punkcie, jezeli kwota za utrzymanie nie zostala

wyodrgbniona w umowie na budowe systemu;

2) Zakup licencji do oprogramowania oraz ustug do nich, o ile to mozliwe w rozbiciu na
producentéw — w tej pozycji nalezy wpisac koszty zakupu wszelkiego rodzaju licencji do
oprogramowania wykorzystywanego w jednostce wraz z kosztami ustlug zwigzanych
z tymi licencjami, o ile ich koszt byt przez wykonawce wliczony w koszt zakupu licencji.
Przyktadowo w tym punkcie nalezy wskazaé caly koszt zakupu oprogramowania razem
ze wsparciem, o ile to wsparcie byto wliczone w cen¢ oprogramowania. Nalezy réwniez
uwzgledni¢ koszty aktualizacji posiadanego oprogramowania. Ten punkt dotyczy licencji

kupowanych na czas nieokreslony i okreslony.
II. Wydatki na sprzet, w tym:

3) Zakup infrastruktury IT, w tym dla systemOw/rejestrOw (przyktadowo: serwery, szafy,

macierze, sprz¢t i okablowanie sieciowe);

4) Zakup biurowego sprzetu informatycznego niesklasyfikowanego w pkt 3 (przyktadowo:

laptopy, monitory, telefony VoIP, smartfony, tablety i akcesoria do nich, drukarki).
III. Wydatki na ustugi, w tym:
5) Zakup ustug utrzymania systemOw teleinformatycznych, w tym ustug wsparcia dla

oprogramowania — Ww tej pozycji nalezy wpisa¢ koszty wynikajace z umoéw
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6)

7)

8)

9)

cywilnoprawnych, w tym zawartych w wyniku postepowania w trybie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pdzn.
zm.), nautrzymanie systemoéw posiadanych przez jednostki. Dotyczy to zaréwno
oprogramowania dedykowanego, jak i oprogramowania licencjonowanego. Jezeli zakup
ustug wsparcia dla oprogramowania systemOw teleinformatycznych zostat
wkalkulowany w koszt utrzymania, nalezy go réwniez ujag¢ w tym punkcie, a nie

kolejnym;

Zakup ustug wsparcia dla oprogramowania licencjonowanego, o ile s one nabywane
osobno, a nie w ramach ustugi utrzymania systemu teleinformatycznego — w tej pozycji
nalezy wskaza¢ koszt zakupu ustug wsparcia dla oprogramowania licencjonowanego,
jezeli sa one kupowane oddzielnie, tzn. przedmiot umowy dotyczy wytacznie takich

ustug;
Zakup ustug chmurowych (laaS, PaaS, SaaS);

Zakup ustug konsultingowych i1 doradczych m.in. w zakresie bezpieczenstwa,

architektury;

Subskrypcja dla oprogramowania (ustuga udostgpnienia oprogramowania);

10) Zakup ustugi dostgpu do internetu i wydatki teleinformatyczne (bramki, monitoring).

IV. Pozostale wydatki

11) Wydatki na body leasing — w pozycji tej nalezy wykaza¢ koszt wynikajacy z uméw

cywilnoprawnych, ktérych przedmiotem jest zapewnienie zasobow ludzkich z branzy IT;

12) Wynajem powierzchni serwerowni — w tej pozycji nalezy wpisa¢ koszt najmu calego

budynku serwerowni, jednego lub kilku pomieszczen serwerowni, ,.kawatka” podltogi

W Serwerowni;

13) Wydatki na budowg lub modernizacj¢ budynkéw lub pomieszczen serwerowni;

14) Zakup energii na potrzeby funkcjonowania serwerowni/Centrum Przetwarzania Danych;

15) Ochrona obiektoéw serwerowni/Centrum Przetwarzania Danych;

16) Inne nieujete w powyzszych kategoriach wydatki na IT — w pozycji tej nalezy wykazac

wszelkie inne wydatki IT, nieujete w pozostatych kategoriach.
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Rozdzial 5

Projekty planéw finansowych jednostek sektora finanséw publicznych

47. Projekty planéw finansowych jednostek pozabudzetowych sporzadzane na podstawie
formularzy planistycznych PFC, PFC-FUS, PFC-FEP, PFC-FER, PF-ZUS, PF-OSPR, PF-
ZWRSP wraz z uzasadnieniem dysponenci przekazuja w systemie TREZOR na drukach
planistycznych generowanych w autoryzacji ,,Trezor 3.0: Plany finansowe jednostek
pozabudzetowych” w folderze ,,Plany finansowe jednostek pozabudzetowych”, z wyjatkiem
sporzadzanych zbiorczo formularzy PF-OSPR przekazywanych na zasadach okreslonych

w ust. 52 pkt 1-4.

48. Formularz PFC
Projekty planéw finansowych panstwowych funduszy celowych przedktadane sg dla wszystkich

funduszy niezaleznie od tego, czy w planie przewidziano dotacj¢ z budzetu panstwa.

Projekty planéw dysponenci przedktadaja odrgbnie dla kazdego panstwowego funduszu

celowego wraz z uzasadnieniem.

W przypadku sktadania tgcznego planu finansowego funduszu wykazuje si¢ planowane

przychody/koszty, po wyeliminowaniu wewngetrznych przelewow redystrybucyjnych.

W projektach planéw nie ujmuje si¢ zwrotow niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejsciowym, o ktorym mowa w §
22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdétowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 259, z p6zn. zm.). Faktyczny
przeptyw Srodkow z tytutu tych zwrotow powinien by¢ prezentowany jedynie w sprawozdaniach
z wykonania tych planéw sporzadzanych na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. poz. 144, z p6zn.

zm.).

W projekcie planu Funduszu Rekompensacyjnego w czesci B w poz. 1.9 ,,Pozostate przychody,
z tego:” oraz w czgséci C w poz. 1.8 ,,Pozostate dochody, w tym:” wyodrebnia si¢ w szczegdlnosci

zasilenie z Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.

Projekt planu finansowego Funduszu Administracyjnego przedkiada Prezes Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego.
W projekcie planu finansowego Funduszu Administracyjnego w czg¢sci B w poz. ILS ,,Przelewy

redystrybucyjne, z tego:” oraz w czg¢sci C w poz. 1.5 ,,Przelewy redystrybucyjne, w tym:” ujmuje si¢
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odpisy z funduszu emerytalno-rentowego oraz z funduszu skladkowego z wyszczeg6lnieniem
w odrgbnych wierszach. Jednocze$nie w projekcie planu finansowego Funduszu Administracyjnego

nalezy wypeni¢ czgs¢ G w zakresie liczby zatrudnionych w przeliczeniu na pelne etaty.

W projekcie planu finansowego Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze
uzytecznosci publicznej w czgsci B w poz. 1IL.8 ,,Pozostate, w tym:” oraz w cz¢sci C w poz. 11.9
,,Pozostate wydatki, z tego:” uymuje si¢ srodki przekazane do Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog
na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozéw

autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2464).

Projekt planu finansowego Funduszu Prewencji i Rehabilitacji przedktada Prezes Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego.

W projekcie planu finansowego Funduszu Prewencji i Rehabilitacji w czeSci B w poz. I1.5 ,,Przelewy
redystrybucyjne, z tego:” oraz w czg¢éci C w poz. 1.5 ,,Przelewy redystrybucyjne, w tym:” ujmuje si¢

odpis z funduszu sktadkowego.

W projekcie planu finansowego Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze
uzytecznosci publicznej w czeSci B w poz. I1.10 oraz w czgsci C w poz. 1.9 ,,Pozostate Srodki
z budzetu panstwa dla panstwowego funduszu celowego” ujmuje si¢ $rodki, ktére nie stanowia
dotacji zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych

o charakterze uzytecznosci publiczne;.

W planach Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej, Funduszu Promocji Kultury, Funduszu
Rozwigzywania Problem6éw Hazardowych oraz Funduszu Wspierania Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego wysokos¢ przychodoéw (w czesci B formularza) oraz dochodoéw (w czegsci C
formularza) z tytutu doptat do stawek w grach losowych stanowigcych monopol panstwa

planowana jest na podstawie jednolitych danych z Totalizatora Sportowego.

Plany sporzadza si¢ w czesciach A i B w uktadzie memoriatowym, natomiast dane w cz¢sci C

w uktadzie kasowym.

W czeéci D do okreslenia wartosci nominalnej zobowigzan stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i1 Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.

z 2023 r. poz. 652) w czgsci dotyczacej sprawozdan Rb-Z.

W czesci E pozycja ,,Wolne $rodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt u Ministra

Finans6w” dotyczy stanu wolnych $§rodkéw na koniec roku w uktadzie kasowym.
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W czesci F ,,Dane uzupetniajace” Fundusz Zapaséw Interwencyjnych wykazuje dane dotyczace
agencyjnych zapaséw ropy naftowej i paliw, tworzonych i utrzymywanych przez Rzadowa
Agencje Rezerw Strategicznych, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o zapasach ropy naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postgpowania
w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego panstwa i zakldcen na rynku naftowym
(Dz. U. 22022 r. poz. 1537, z p6zn. zm.). Czgs¢ t¢ wypetnia si¢ dla Funduszu Zapasow

Interwencyjnych.

W uzasadnieniu opisowym powinny by¢ takze wymienione poszczegdlne zadania inwestycyjne

finansowane w formie dotacji i pozyczek udzielonych z budzetu panstwa.

49. Formularz PFC-FUS
Projekt planu finansowego Funduszu Ubezpieczen Spotecznych przedktada Prezes Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych Ministrowi Finanséw w systemie TREZOR oraz ministrowi

nadzorujgcemu dziatalno$¢ tego funduszu.

Plan PFC-FUS sporzadza si¢ w czgsciach A i B w uktadzie memoriatowym, w czgsci C

w uktadzie kasowym, w cz¢sci D w uktadzie statystycznym.

W projekcie planu nie ujmuje si¢ zwrotow niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejsciowym, o ktorym mowa w §
22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegélowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa. Faktyczny przeptyw $rodkéw z tytutu tych zwrotéw
powinien by¢ prezentowany jedynie w sprawozdaniu z wykonania planu sporzadzanym
na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie

sprawozdawczos$ci budzetowe;j.

50. Formularz PFC-FEP
Przy wypelnianiu formularza stosuje si¢ odpowiednio objasnienia podane do formularza PFC-
FUS, z tym ze plan PFC-FEP sporzadza si¢ w czgsciach A 1 B w uktadzie memoriatlowym,

w cze$ci C w uktadzie kasowym.

51. Formularz PFC-FER
Projekt planu finansowego Funduszu Emerytalno-Rentowego przedktada Prezes Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Ministrowi Finanséw w systemie TREZOR oraz

ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju wsi.
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Plan PFC-FER sporzadza si¢ w czesciach A 1 B w ukladzie memorialowym, w czgsci C

w uktadzie kasowym.

W projekcie planu nie ujmuje si¢ zwrotow niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejsciowym, o ktorym mowa w §
22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegbélowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa. Faktyczny przeptyw srodkéw z tytutu tych zwrotéw
powinien by¢ prezentowany jedynie w sprawozdaniu z wykonania planu sporzadzanym
na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowe;.

52. Formularz PF-OSPR sporzadza si¢ dla agencji wykonawczych, instytucji gospodarki
budzetowej oraz oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 9-14 ustawy o finansach

publicznych.
Formularz PF-OSPR:

1) o ktérym mowa w pkt 2—4, wtasciwy minister przekazuje z wykorzystaniem szablonu druku
planistycznego zamieszczonego na stronie Ministerstwa Finansow w  zakladce

www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy => Budzet panstwa => Ustawy budzetowe =>

Budzet na (N+1) => Szablony, instrukcja i druki za posrednictwem platformy elektroniczne;j
ePUAP (dokumenty elektroniczne opatrzone podpisem elektronicznym oraz w postaci
plikéw edytowalnych);

2) w zakresie dziatu ,,Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego” sporzadzany jest zbiorczo dla
czes$ci oraz odregbnie dla kazdego rozdziatu;

3) w zakresie uczelni publicznych sporzadza wlasciwy minister zbiorczo dla nadzorowanych
szkot wyzszych;

4) w zakresie samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej sporzadzany jest
zbiorczo dla czgséci oraz odrgbnie dla kazdego rozdziatu;

5) w zakresie Polskiej Akademii Nauk i tworzonych przez nig jednostek organizacyjnych
sporzadza dysponent czgsci ,,67. Polska Akademia Nauk™ zbiorczo oraz odrebnie dla Polskie;j
Akademii Nauk jako osoby prawnej wraz z bedacymi w jej strukturze jednostkami oraz
oddzielnie dla instytutéw naukowych Akademii;

6) czesci A, C wypelnia si¢ w ukladzie memoriatowym, natomiast cz¢§¢ B — w ukladzie

kasowym;
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7) w czesci A w poz. 1.2 nie ujmuje si¢ dotacji na inwestycje i zakupy inwestycyjne oraz
srodkéw otrzymywanych, a nastepnie przekazywanych innym jednostkom (transfery), chyba
ze odrgbne przepisy (np. ustaw szczegllnych regulujacych gospodarke finansowa
poszczegdlnych os6b prawnych) zaliczajg ww. do przychodéw. W tej sytuacji do formularza

dotacza si¢ szczegdbtowa informacje o srodkach (kwota, rodzaj) uwzglednionych w poz. 11.2.

Wykazywanie catej kwoty otrzymanej dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw
realizacji inwestycji powinno odbywac si¢ w poz. VII.1.7. Natomiast w czg¢sci A formularza
w poz. I1.5.3 nalezy wykazywaé¢ kwoty przychodéw odpowiadajacych réwnowartosci

odpisdw amortyzacyjnych dokonanych od wartosci poczatkowej sktadnikow majatkowych:

a) sfinansowanych ze Srodkéw pieni¢znych otrzymanych w formie wyzej wymienionej
dotacji lub
b) otrzymanych nieodptatnie (jezeli podlegaja amortyzacji), chyba ze przepisy

systemowe stanowig inaczej;

8) w czesci A poz. II1.1.5 oraz w czgéci B poz. I11.1.4 ,,Swiadczenia na rzecz 0séb fizycznych”
obejmuje Swiadczenia przekazywane do osob fizycznych, a nieb¢dace wynagrodzeniem za
$wiadczong pracg lub wykonang ustuge. Podstawa wyplaty Swiadczen jest regulacja prawna.
Kategoria ta obejmuje m.in. wyplaty pieni¢zne oraz warto$¢ $wiadczen w naturze,
niezaliczone do wynagrodzen, takie jak:

- $wiadczenia rzeczowe (lub ich ekwiwalent) wynikajace z przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy,

- ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej wykonywane przez pracownikow,
ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia roboczego lub za uzyte przy
wykonywaniu pracy narzedzia, materiaty lub sprzet, stanowigce wlasno$¢ wykonawcy,

- zasitki na zagospodarowanie i zasitki osiedleniowe,

- $rodki wydawane do spozycia pracownikom wytacznie w czasie wykonywania pracy,
bez prawa do ekwiwalentu z tego tytutu,

- wartos¢ umundurowania, je$li obowigzek jego noszenia wynika z obowigzujacych
ustaw,

- okreslone ustawowo: odprawy pieni¢zne, odszkodowania, rekompensaty lub inne
$wiadczenia z powodu ogloszenia upadlosci lub likwidacji pracodawcy albo
restrukturyzacji zatrudnienia z przyczyn niedotyczacych pracownikéw,

- zasadzone i dobrowolnie wyptacone odszkodowania w sprawach o roszczenia ze

stosunku pracy,

52



Dziennik Ustaw —-73 - Poz. 1310

- wyplaty przeznaczone na pomoc zdrowotna,

- odprawy po$miertne,

- nagrody o charakterze szczegdlnym (np. nagrody resortowe lub za szczegdlne
osiggniecia w zakresie prac badawczych oraz zastosowanie ich wynikéw w praktyce),

- zasadzone renty i inne §wiadczenia spoteczne,

- stypendia, zasifki i inne formy pomocy dla uczniéw.

Po stronie przychodéw srodki otrzymywane od innych podmiotoéw na wyptate transferOw na
rzecz 0s6b fizycznych (np. $rodki otrzymywane przez uczelnie na wyptate stypendidw
przekazywane w postaci dotacji z budzetu panstwa) ujmuje si¢ w pozycjach
odpowiadajacych ich charakterowi (w pozycjach odpowiedniego rodzaju dotacji lub srodkéw
otrzymywanych od innych jednostek);

9) wczgsci A pozycja IX ,.Srodki przyznane innym podmiotom” oraz w cz¢sci B pozycja I11.3.1
,Srodki przyznane innym podmiotom” nalezy poda¢ kwote ogétem;

10) w formularzu nie ujmuje si¢ zwrotow niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejsciowym, o ktérym mowa
w § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa. Faktyczny przeptyw Srodkéw
z tytutu tych zwrotéw powinien by¢ prezentowany jedynie w sprawozdaniu z wykonania
planu sporzagdzanym na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej;

11) w czeSci C do okreSlenia warto§ci nominalnej zobowigzan stosuje si¢ przepisy
rozporzadzenia Ministra Finansoéw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych w czgsci dotyczacej sprawozdan Rb-Z. Zobowigzania nalezy poda¢ wedtug
przewidywanego stanu na koniec roku;

12) w czegsci D pozycja ,,Wolne S$rodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt
u Ministra Finanséw” dotyczy stanu wolnych srodkéw na koniec roku w uktadzie kasowym:;

13) w czesci E , Informacje nt. nakladéw na aktywa trwate / srodkéw na wydatki majatkowe”
oraz F ,Dane statystyczne” nalezy wskaza¢ nazwe jednostki w szczegétowos$ci nie mniejszej
niz w art. 9 ustawy o finansach publicznych, a w przypadku transferu od/do panstwowych
funduszy celowych, oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 1 14 ustawy o finansach
publicznych, nalezy wskaza¢ nazwe¢ jednostki. W przypadku transferu do jednostek,

o ktéorych mowa w art. 9 pkt 10 i 13 ustawy o finansach publicznych, nalezy wskazac
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odpowiednio: panstwowe spzoz, samorzadowe spzoz, panstwowe instytucje kultury,
samorzadowe instytucje kultury.
Dane w czgsci E ,Informacje nt. naktadéw na aktywa trwate / $rodkéw na wydatki
majatkowe” powinny by¢ przekazane w uktadzie memorialowym, natomiast dane w cze¢sci
F ,,Dane statystyczne” w uktadzie memorialowym oraz w uktadzie kasowym;

14) Czes¢ G formularza PF-OSPR sporzadza si¢ dla agencji wykonawczych, instytucji
gospodarki budzetowej oraz oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 9-14 ustawy
o finansach publicznych, dla ktérych ustalone zostaty wydatki budzetu panstwa, ktore nie
wygasaja z uplywem roku budzetowego, w tym na podstawie rozporzadzenia Rady

Ministrow wydanego na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Czes¢ G sporzadza si¢ przy zmianach planéw w trakcie roku i w sprawozdaniu z wykonania
planéw finansowych;

15) w przypadku Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa dane zawierane w formularzu PF-OSPR nie obejmujg $rodkéw
otrzymywanych od dysponenta I stopnia iprzekazywanych przez ARiIMR i KOWR
na finansowanie i wspotfinansowanie projektow realizowanych z udziatem S$rodkéw
pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych zwrotowi §srodkéw z pomocy udzielane;j
przez panstwa cztonkowskie EFTA. W formularzu PF-OSPR ujmowane sa $rodki na
finansowanie projektow realizowanych przez ARiMR i KOWR jako beneficjentow w ramach
pomocy technicznej;

16) w przypadku gdy przy pozycji wykropkowanej zamieszczony jest zwrot ,,z tego:” nalezy
wyszczegllni¢ wszystkie sktadniki danej pozycji, natomiast w sytuacji, gdy przy pozycji
znajduje si¢ zwrot ,,w tym:” nalezy poda¢ najbardziej istotne (np. pod wzgledem wielkosci
realizowanego zadania, wysokosci kwoty) jej elementy;

17) w punktach dotyczacych transfer6w nalezy wymieni¢ rodzaje jednostek, ktérym
przekazywane sg $rodki, w szczegdtowosci nie mniejszej niz w art. 9 ustawy o finansach
publicznych, a w przypadku transferu do panstwowych funduszy celowych, oséb prawnych,
o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 1 14 ustawy o finansach publicznych, nalezy wskaza¢ nazwe
jednostki. W przypadku transferu do jednostek, o ktérych mowa w art. 9 pkt 10 i 13 ustawy
o finansach publicznych, nalezy wskaza¢ odpowiednio: panstwowe spzoz, samorzgdowe
spzoz, panstwowe instytucje kultury, samorzadowe instytucje kultury;

18) w przypadkach, w ktérych dla prawidlowego wyliczenia wyniku finansowego niezbedne jest
ujecie po stronie kosztéw wydatkow majatkowych lub srodkéw przekazywanych innym

jednostkom (sytuacja analogiczna jak w pkt 8), ujmuje si¢ je rOwniez odpowiednio: wydatki
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majatkowe w poz. ,III.3 Pozostate koszty, w tym:”, asrodki przekazywane innym
jednostkom w poz. ,,II1.2 Koszty realizacji zadan, w tym:”. W uzasadnieniu do formularza
zamieszcza si¢ wowczas objasnienie do wyzej wymienionych pozycji;

19) dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju w zatacznikach nalezy zamiesci¢ formularze

wycinkowe, obejmujace dane dotyczace realizacji:

- zadan wynikajacych z ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum
Badan i1 Rozwoju (Dz. U. z 2022 r. poz. 2279), finansowanych ze $rodkow
budzetowych,

- zadan zwiazanych z finansowaniem programéw realizowanych z udziatem srodkow
europejskich (w podziale na cze¢sci budzetowe),

- pozostatych zadan (wskazac jakich).

Ponadto dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz Narodowego Centrum Nauki
w przypadku zmiany, w stosunku do roku poprzedniego, poziomu $rodkéw zaplanowanych
na wynagrodzenia w zalgcznikach nalezy zamiesci¢ szczegétowe uzasadnienie tych zmian
(w podziale na zrédta finansowania wynagrodzen);

20) w zakresie instytucji gospodarki budzetowej, dla ktérych funkcj¢ organu zatozycielskiego
pelni Minister Sprawiedliwosci, sporzadzany jest oddzielnie dla kazdej instytucji gospodarki
budzetowej;

21) do formularzy sporzadzanych przez instytucje gospodarki budzetowej zatrudniajacych
osadzonych nalezy dotaczy¢ dodatkowg informacje, w ktdrej zostang okreslone nastepujace

dane:

— wysoko$¢ wynagrodzen, z podzialem na wynagrodzenia osadzonych i wynagrodzenia
pozostatych pracownikéw,

— wysokos$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne, z podziatem na sktadki na ubezpieczenia
spoteczne osadzonych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne pozostatych pracownikow,

— wysokos¢ sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy, z podzialem na
sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy osadzonych i sktadki na
Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy pozostatych pracownikéw,

— wysoko$¢ sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych, z podzialem na skiadki na
Fundusz Emerytur Pomostowych osadzonych i Fundusz Emerytur Pomostowych
pozostatych pracownikéw,

— Srednioroczna liczba zatrudnionych w przeliczeniu na petlne etaty osadzonych oraz

pozostatych pracownikéw;
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22) w informacjach dodatkowych (uzasadnieniu) wyszczegdlnia si¢ migdzy innymi:
— kwoty $rodkéw pienieznych na pokrycie ujemnego wyniku finansowego (samodzielne

publiczne zaktady opieki zdrowotnej),

— kwoty wptat z zysku do budzetu panstwa dokonywanych przez niektére podmioty na

podstawie odrebnych przepiséw,

— informacj¢ o liczbie zatrudnionych osob oraz planowanych zmianach w zatrudnieniu

w kolejnych latach,

— przyczyny pogorszenia wyniku finansowego;

23) dla Narodowego Funduszu Zdrowia opracowuje si¢ formularz obejmujacy na etapie
opracowania WPFP: wstepne wykonanie w roku poprzednim (N-1), planowane $rodki na
nastepny rok (N+1) oraz prognoze¢ na kolejne lata (N+2 do N+4), na etapie opracowywania
materialéw do projektu ustawy budzetowej: przewidywane wykonanie w roku biezacym (N),
planowane $rodki na nastepny rok (N+1) oraz prognozg¢ na kolejne lata (N+2 do N+4);

24) w przypadku Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci w uzasadnieniu opisowym do
planu nalezy wskaza¢ kwote dotacji celowych wykazywanych w tym planie w podziale na
poszczegllne czesci, dzialy, rozdzialy oraz paragrafy (ze wskazaniem ostatniej, czwartej

cyfry) klasyfikacji budzetowe;.

53. Formularz PF-ZWRSP
Formularz wypelnia si¢ w uktadzie memorialowym (cz¢$¢ A) oraz w ukladzie kasowym

(czese B).

W czesci C pozycja ,,Wolne $rodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt u Ministra

Finanséw” dotyczy stanu wolnych $§rodkéw na koniec roku w uktadzie kasowym.

W czesci D ,,Dane statystyczne” nalezy uwzglednic¢ rozdysponowanie srodkow, o ktérych mowa
w czgséci A pozycja I1.3.4 oraz w czesci B pozycja I11.3.2, w szczegbétowos$ci nie mniejszej niz w
art. 9 ustawy o finansach publicznych, a w przypadku transferu do panstwowych funduszy
celowych, osob prawnych, o ktorych mowa w art. 9 pkt 5 1 14 ustawy o finansach publicznych
nalezy wskaza¢ nazwe¢ jednostki. Nalezy wskaza¢ typ danych: ,,dane kasowe” lub ,,dane
memoriatowe” lub ,,dane kasowe / dane memorialowe”. W przypadku kiedy dane kasowe

i memoriatowe sg takie same, nalezy wskaza¢ typ danych ,,dane kasowe / dane memoriatlowe”.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Finansowania Sfery Gospodarczej

Ministerstwa Finansow.
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54. Formularz PF-ZUS
Czes¢ A, B i D formularza wypetnia si¢ w ukladzie memorialowym, natomiast czgs¢ C

sporzadzana jest w uktadzie kasowym.

W czgsci D do okre$lenia wartosci nominalnej zobowiazah stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych w cze¢sci

dotyczacej sprawozdan Rb-Z.

W projekcie planu nie ujmuje si¢ zwrotow niewykorzystanych dotacji z budzetu panstwa
otrzymanych w roku poprzednim dokonywanych w okresie przejsciowym, o ktorym mowa w §
22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegélowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa. Faktyczny przeptyw $rodkéw z tytutu tych zwrotéw
powinien by¢ prezentowany jedynie w sprawozdaniu z wykonania planu sporzadzanym
na podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowe.

55. Formularz PF-UE (BP)
Formularz PF-UE (BP) w zakresie budzetu panstwa przygotowuje po przedlozeniu przez
dysponentow bioracych udziat w realizacji zadan:
— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spo6jnosci oraz srodkéw, o ktoérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i Sc ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw ryboléwstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo 1 Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla
Rybactwa na lata 2021-2027,

— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie srodkOw przeznaczonych
na finansowanie projektéw w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa oraz

Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027,

— minister wlasciwy do spraw wewngtrznych w zakresie zadan finansowanych w ramach
Funduszu Azylu Migracji i Integracji oraz Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego, a takze
w ramach Programéw dla Funduszy Europejskich na Migracje, Granice i Bezpieczenstwo na

lata 2021-2027, tj. Funduszu Azylu Migracji i Integracji, Instrumentu Wsparcia Finansowego
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na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej oraz Funduszu Bezpieczenstwa

Wewngtrznego.

Ponadto formularz PF-UE (BP) wypetniaja dysponenci w zakresie srodkéw, o ktéorych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

Formularz obejmuje wydatki planowane do ujgcia w rezerwie celowej 1 czgsci budzetowej
dysponenta.

Poszczegolne kolumny formularza nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposob:

1) kolumna 1 — nalezy wybra¢ skrot Programu / Mechanizmu Finansowego z listy rozwijane;.

Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych.

W przypadku aktualizacji listy programdéw na stronie internetowej Ministerstwa Finansoéw
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong lista programéw. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;

2) kolumna 2 — po wypelnieniu kolumny 1 automatycznie pojawi si¢ pelna nazwa programu.
Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;
w przypadku braku nazwy programu na liScie mozliwe jest wpisanie wlasciwej nazwy bez

wykorzystania listy;

3) kolumna 3 — w przypadku gdy planowane wydatki dotycza pomocy technicznej, nalezy
wstawi¢ skrét ,,PT”; jesli planowane wydatki dotyczg zadan finansowanych poza pomoca

techniczng programu, nalezy wstawi¢ skrot ,,PR”;

4) kolumna 4 —nalezy wstawi¢ numer cz¢sci budzetu panstwa dla wydatkéw planowanych w tej
czesci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej czesci budzetowej w trakcie
roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje si¢ numer
wlasciwej czgsci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego uszczegélawiania).
W przypadku srodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac¢ cze¢sci ,,83.
Rezerwy celowe”, lecz rowniez numer cze¢sci budzetowej dysponenta. Nie jest dozwolone

scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;

5) kolumna 5 — w przypadku gdy planowane wydatki dotycza rezerwy celowej, nalezy wstawic¢
numer czgsci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie beda finansowane z rezerwy celowe;j,

nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwolawczych i sadow pierwszy

czton numeru czg¢sci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo
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dolnoslaskie” w kolumnie 5 nalezy wpisac ,,85”, natomiast w kolumnie 6 nalezy wpisa¢

,02” (edytowa¢ powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ odpowiednig czes¢,

np. ,,20”, natomiast w kolumnie 6 nalezy wpisac ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”);

6) kolumna 6 — wojewodowie, samorzagdowe kolegia odwotawcze i sady wpisuja drugi czton
numeru cz¢sci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo dolnoslaskie”
w kolumnie 6 nalezy wpisa¢ cyfry ,,02”. W przypadku innych dysponentéw niz

wojewodowie, SKO i sady nalezy wpisac ,,00” (edytowaé powinno si¢ ,,00”);

7) kolumna 7 — po obowigzkowym wprowadzeniu danych w kolumnach nr 1, 2, 3, 4, 5, 6,
woOwczas w kolumnie nr 7 automatycznie pojawi si¢ podgrupa ekonomiczna TREZOR.

Nie jest dozwolone zmienianie formuty w tej kolumnie;

8) kolumna 8 — nalezy wybra¢ rodzaj wydatku z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie

komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

9) kolumna 9 — nalezy wybra¢ beneficjenta z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie

komoérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych.

10) kolumny 10 i 11 — nalezy dla wtasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 9 wskazaé
kwote wykonania wydatkow w roku N-1 w zakresie finansowania i wspétfinansowania

z uwzglednieniem wlasciwej kategorii i rodzaju wydatku oraz programu;

11) kolumny 12 i 13 — nalezy dla wlasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 9 wskazac
kwote przewidywanego wykonania wydatkdw w roku budzetowym w zakresie finansowania
i wspotfinansowania z uwzglednieniem wiasciwej kategorii i rodzaju wydatku oraz

programu;

12) kolumny 14-21 — nalezy wstawi¢ kwoty planowanych wydatkéw na lata N+1 do N+4
w podziale na finansowanie i1 wspoifinansowanie z uwzglednieniem wlasciwego

beneficjenta, programu oraz kategorii 1 rodzaju wydatku.

W wierszu ,Razem wydatki, z tego:” nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkéw

majatkowych i biezgcych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki biezace” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych wydatkéw biezacych

na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki majatkowe” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych wydatkow

majatkowych na wszystkie programy ujete w formularzu.
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W wierszu ,,Razem wydatki (Program...), z tego:” nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkow

majatkowych i biezacych na dany program ujety w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki (Program...), biezace” nalezy wstawi¢ sume planowanych

wydatkéw biezacych na dany program ujety w formularzu.

W wierszu , Razem wydatki (Program...), majatkowe” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych

wydatkéw majatkowych na dany program ujety w formularzu.
Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komorek i zmiana ich formatow,

— wpisywanie wlasnych nazw kategorii wydatkow czy programéw, jezeli kategoria wydatku
czy program znajduje si¢ na rozwijanej liscie wzoru formularza PF-UE(BP),

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujgcych poza wprowadzonymi na wzorze
sumowan na poziomie dysponenta cz¢sci budzetowej, planowanych wydatkéw razem oraz
dla wydatkéw biezacych 1 majatkowych,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli dodatkowych uwag i wyjasnien.

Ewentualne komentarze mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu — czgSci opisowej do

formularza.

Formularze przekazywane do ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywac rowniez w formie elektronicznej na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finansow.

56. Formularz PF-UE (BE) w zakresie budzetu srodkéw europejskich przygotowuje po przedtozeniu

przez dysponentoéw bioracych udziatl w realizacji zadan:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw realizowanych
z udzialem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz srodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5c ustawy o finansach publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla
Rybactwa na lata 2021-2027,
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— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie Srodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnoéciowa oraz Funduszy Europejskich na Pomoc Zywno$ciowag 2021-2027.

Formularz obejmuje wydatki planowane do ujecia w rezerwie celowej i czgsci budzetowe;j
dysponenta.

Poszczegdlne kolumny formularza nalezy wypelni¢ w nastgpujacy sposob:

1) kolumna 1 — nalezy wybra¢ skrét Programu / Mechanizmu Finansowego z listy rozwijane;.

Nie jest dozwolone scalanie komérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych.

W przypadku aktualizacji listy programow na stronie internetowej Ministerstwa Finanso6w
udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg programéw. Ministerstwo Finanséw przekazuje

dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji;

2) kolumna 2 — po wypetnieniu kolumny 1 automatycznie pojawi si¢ petna nazwa programu.
Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy niewypelnionych;
w przypadku braku nazwy programu na liScie mozliwe jest wpisanie wlasciwej nazwy bez

wykorzystania listy;

3) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer cze$ci budzetu panstwa wiasciwy dla wydatkéw
planowanych w tej cze¢sci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia do danej czgsci
budzetowej w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze
wskazuje si¢ numer wlasciwej czesci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego
uszczegdtawiania). W przypadku $rodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy
wpisywac czesci ,,83. Rezerwy celowe”, lecz rGwniez numer cz¢sci budzetowej dysponenta.

Nie jest dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

4) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej, nalezy wstawic¢
numer czg¢sci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie beda finansowane z rezerwy celowe;j,

nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiéw odwolawczych i sadéw pierwszy
czton numeru czesci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo
dolnos$laskie” w kolumnie 4 nalezy wpisac ,,85”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisa¢

,02” (edytowa¢ powinno si¢ ,,02”, a nie ,,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ odpowiednig czes¢,

np. ,,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac¢ ,,00” (edytowa¢ powinno si¢ ,,00”);
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5) kolumna 5 — wojewodowie, samorzagdowe kolegia odwolawcze i sagdy wpisuja drugi czton
numeru cz¢sci budzetowej dysponenta, np. dla czesci ,,85/02. Wojewddztwo dolnoslaskie”
w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,,02”. W przypadku innych dysponentéw niz

wojewodowie, SKO i sady nalezy wpisa¢ ,,00” (edytowaé powinno si¢ ,,00”);

6) kolumna 6 - po obowigzkowym wprowadzeniu danych w kolumnach nr 1, 2, 3, 4, 5 wowczas
w kolumnie nr 6 pojawi si¢ automatycznie podgrupa ekonomiczna TREZOR. Nie jest

dozwolone zmienianie formuty w tej kolumnie;

7) kolumna 7 — nalezy wybra¢ rodzaj wydatku z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie

komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

8) kolumna 8 — nalezy wybra¢ beneficjenta z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie

komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

9) kolumna 9 — nalezy dla wiasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 8 wskaza¢ kwotg
wykonania wydatkéw w roku N-1 w zakresie finansowania z uwzglednieniem wlasciwe;j

kategorii i rodzaju wydatku oraz programu;

10) kolumna 10 — nalezy dla wtasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 8 wskaza¢ kwote
przewidywanego wykonania wydatkéw w roku budzetowym w zakresie finansowania

z uwzglednieniem wlasciwej kategorii i rodzaju wydatku oraz programu;

11) kolumny 11-14 — nalezy wstawi¢ kwoty planowanych wydatkéw na finansowanie
w podziale na lata N+1 do N+4 z uwzglednieniem wlasciwego beneficjenta, kategorii

i rodzaju wydatku oraz programu.

W wierszu ,,Razem wydatki, z tego:” nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkéw

majatkowych i biezgcych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki biezace” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych wydatkéw biezacych

na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki majatkowe” nalezy wstawi¢ sumg¢ planowanych wydatkow

majatkowych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki (Program...z tego:)” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkéw

majatkowych i1 biezgcych na dany program ujety w formularzu.

W wierszu ,,Razem wydatki biezgce” nalezy wstawi¢ sum¢ planowanych wydatkéw biezacych

na dany program ujety w formularzu.
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W wierszu ,Razem wydatki majatkowe” nalezy wstawi¢ sume¢ planowanych wydatkéw

majatkowych na dany program ujety w formularzu.
Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komorek i zmiana ich formatéw,

— wpisywanie wlasnych nazw kategorii wydatkéw czy programédw, jezeli kategoria wydatku
czy program znajduje si¢ na rozwijanej liscie wzoru formularza PF-UE(BE),

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujacych poza wprowadzonymi na wzorze
sumowan na poziomie dysponenta cz¢sci budzetowej, planowanych wydatkéw razem oraz
dla wydatkéw biezacych 1 majatkowych,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli dodatkowych uwag i wyjasnien.

Ewentualne komentarze mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu — czeS$ci opisowej do

formularza.

Formularze przekazywane do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego nalezy

przekazywac rowniez w formie elektronicznej na adres: budzet@mfipr.gov.pl.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa

Finansow.

57. Formularz PF-WPR

Formularz PF-WPR, obejmujacy wydatki i dochody budzetu panstwa oraz budzetu $rodkéw
europejskich w ramach wspoélnej polityki rolnej, po przedtozeniu danych przez dysponentéw

bioracych udzial w realizacji zadan przygotowuje minister wtasciwy do spraw rozwoju wsi.
Formularz sktada si¢ z czgsci A: Wydatki oraz cz¢s$ci B: Dochody

Czes¢ A: Wydatki — obejmuje wydatki budzetu panstwa oraz budzetu $srodkéw europejskich,
w podziale na poszczegélne ich rodzaje, czesci budzetowe oraz okreslenie, czy wydatek ma
charakter biezacy czy majatkowy. Z uwagi na specyfike¢ finansowania wyprzedzajacego
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 oraz Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 charakteryzujaca si¢ znaczng liczbg beneficjentow
oraz jednostek sektora finanséw publicznych posredniczacych w przekazywaniu $rodkow
budzetowych dla beneficjentéw niezbedne jest wyodrebnienie, w kolumnie "Wyszczegdlnienie"
formularza, jednostek sektora finanséw publicznych begdacych beneficjentami (np. czes¢ MF,

MRiRW, UZP, CDR, ARiMR) oraz posredniczacych w przekazywaniu Srodkéw finansowania
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wyprzedzajagcego do beneficjentéw (np. budzety wojewodé6w — razem i w podziale na
poszczegdlne wojewddztwa, CDR, itd.). W sytuacji gdy jednostka realizuje kilka r6znych zadan,

kazde zadanie nalezy wykaza¢ odrebnie.

Wydatki budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich nalezy uja¢ w formularzu w pelne;j

wysokosci stosownie do catorocznych potrzeb finansowych WPR.

W formularzu w kolumnie ,,Rodzaj finansowania” nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiedni

rodzaj finansowania:
1 Finansowanie BSE — w przypadku finansowania z budzetu $rodkéw europejskich,
2 Finasowanie BP — w przypadku finasowania z budzetu panstwa
3 Wspétfinansowanie — w przypadku wspotfinansowania z budzetu panstwa.

Cze¢s¢ B: Dochody — obejmuje dochody budzetu panstwa oraz budzetu srodkéw europejskich,

w podziale na poszczegélne ich rodzaje oraz czesci budzetowe.

Biorac powyzsze pod uwage, w uzasadnionym przypadku formularz moze by¢ modyfikowany
przez dysponenta wytgcznie poprzez dodanie lub usunigcie wiersza zgodnie z podzialem
srodkéw wynikajacym z klasyfikacji budzetowej albo w sytuacji, gdy w okresie od
opublikowania rozporzadzenia do sporzadzenia formularza dokonane zostang systemowe

rozstrzygni¢cia w zakresie finansowania zadan WPR wymuszajace takg zmiang.

Formularze obejmujace dane wtasciwych dysponentéw powinny by¢ przekazane do ministra
wlasciwego do spraw rozwoju wsi celem weryfikacji zgtaszanych kwot w zakresie wlasciwych
proporcji pomigdzy srodkami finansowanymi z UE oraz budzetu panstwa, jak rowniez w zakresie

limitow finansowych na poszczegdlne dziatania i na pomoc techniczng.

Zbiorczy formularz sporzadzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju wsi powinien by¢

przekazany do Departamentu Instytucji Platniczej Ministerstwa Finansow.
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Rozdziat 6

Informacje dodatkowe dotyczace przeplywow finansowych

58. Formularz ID-SRW

Formularz ID-SRW sporzadza si¢ dla panstwowych funduszy celowych, Narodowego Funduszu
Zdrowia (NFZ), Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(NFOSiGW), funduszy zarzadzanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) oraz
Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS).

W formularzu ID-SRW dysponenci przekazuja dane o przeptywach, ktére panstwowy fundusz
celowy, NFZ, NFOSiGW, fundusz zarzgdzany przez ZUS oraz Prezesa KRUS (podmiot)
otrzymuje od lub przekazuje do jednostek objetych stabilizujacg reguta wydatkowg okreslong
w art. 112aa ustawy o finansach publicznych (SRW).

Przeptywy finansowe migdzy organami i jednostkami, o ktérych mowa w art. 112aa ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, z tytutu dotacji i subwencji obejmuja przeptywy finansowe mig¢dzy
tymi organami i jednostkami wynikajace ze stosunkéw prawnych, ktére nazwa odpowiadajg
dotacjom i subwencjom, oraz z innych stosunkéw prawnych, ktére wywotujg skutki
ekonomiczne odpowiadajace dotacjom i subwencjom. Charakteru tego nie maja i w zwigzku
ztym nie powinny by¢ wykazywane w formularzu nastepujace przeplywy: skladki na
ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, wptaty na PFRON, sktadki na Fundusz
Pracy i inne sktadki, podatki (np. od nieruchomosci), ptatnosci za towary i ustugi itp. Ponadto
przeptywy m.in. z tytulu udzielania kredytéw i pozyczek nie stanowig wydatku, tylko rozchéd,

a wigc nie powinny by¢ wykazywane w formularzu.
Nazwe podmiotu oraz nazwy jednostek objetych SRW wybiera si¢ z list rozwijanych.

W formularzu nie uwzglednia si¢ budzetu srodkéw europejskich oraz srodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (w klasyfikacji budzetowej sg to paragrafy

z ostatnig cyfrg 1, 5, 7 lub 8).

Dane przekazywane sa w podziale na $rodki przeznaczone na wydatki biezace oraz na $rodki na

wydatki majatkowe/inwestycyjne.

W przypadku aktualizacji listy podmiotéw lub jednostek objetych SRW na stronie internetowe;j
Ministerstwa FinansOw udostepnia si¢ formularz ze zmieniong listg. Ministerstwo Finanséw

przekazuje dysponentom informacj¢ o dokonanej aktualizacji.
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Rozdziat 7

Uklad zadaniowy — zasady ogélne

59. Struktura ukladu zadaniowego

1) w uktadzie zadaniowym kwoty wydatkow budzetu panstwa lub kosztow jednostki sektora
finansow publicznych przypisywane s3a do zadan publicznych odzwierciedlonych

w strukturze uktadu zadaniowego;

2) w strukturze uktadu zadaniowego wyrdznia si¢ cztery poziomy: funkcje, zadania, podzadania

oraz dzialania;

3) funkcje stanowig najwyzszy szczebel uktadu zadaniowego. Funkcje 1-21 odnosza si¢ do
poszczegblnych obszaréw dziatan panstwa. Funkcja 22 ma charakter techniczny — moze by¢
wykorzystywana przez dysponentdw w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zgodnie

z zasadami okreslonymi w ust. 60;

4) zadania stanowig podstawowy szczebel uktadu zadaniowego. Ich konstrukcja, co do zasady,
uwzglednia podziat na dziaty, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 wrze$nia 1997 r. o dziatach
administracji rzagdowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2512), zakresy dziatalno$ci administracji
rzagdowej nieobjetej zakresem dziatow administracji rzagdowej na podstawie art. 33a tej
ustawy oraz niezalezny charakter organOw wymienionych w art. 139 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych. Podzial na dzialy administracji rzadowej uwzglednia si¢ w ten
sposob, ze zadanie, co do zasady, zawiera si¢ w zakresie dzialu lub dziatéw kierowanych
przez tego samego ministra; sprawy przedmiotowo tozsame lub funkcjonalnie powigzane,

a objete zakresami réznych dzialéw, ujmuje si¢ w ramach tego samego zadania;

5) podzadania i dzialania stanowig operacyjne szczeble uktadu zadaniowego. Dla realizacji
wewngetrznych celéw zarzadczych dysponenci i jednostki sektora finanséw publicznych,
o ktéorych mowa w art. 9 pkt 5-7 ustawy o finansach publicznych, oraz panstwowe osoby
prawne, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, moga tworzy¢

dodatkowe poziomy klasyfikacyjne dla potrzeb analitycznych;

6) struktura uktadu zadaniowego ma charakter zamkniety. Litera ,,W” oznaczono pozycje
uktadu zadaniowego, w ktérych wydatki planowane sg przez wojewodéw. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Ministerstwa Finanséw (wnioski nalezy

kierowa¢ do Departamentu Budzetu Panstwa), dopuszcza sig:
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— wyodrebnienie nowych dziatan lub podzadan, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na

etapie konstruowania struktury uktadu zadaniowego,

— wykazanie wydatkéw wojewoddéw w pozycjach uktadu zadaniowego nieoznaczonych

literg ,,W”.

Po udzieleniu zgody Ministerstwa Finanséw zmiany te sg dokonywane w katalogu, o ktérym
mowa w § 7 rozporzadzenia, zwanym dalej ,.katalogiem”, udostepnionym na stronie internetowej

Ministerstwa Finansow.

60. Planowanie wydatkéw w ukladzie zadaniowym

1) kwoty wydatkéw dla poszczegdlnych czegsci budzetowych na kolejne lata dysponenci planuja
w ukladzie zadaniowym w podziale na zadania, podzadania i dzialania wyodrgbnione
w ramach funkcji 1-21 w spos6b okreslony w pkt 2;

2) wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan w funkcjach 1-21 planuje si¢ w podziale
na te dziatania. Wydatki nieprzypisane bezposrednio do dzialan w funkcjach 1-21,
w szczegblnosci dotyczace koordynacji dzialalnosci urzgdéw obstugujacych ministrow,
wojewodow, centralne organy administracji rzadowej iorgany administracji panstwowe;j,
bedace dysponentami cze$ci budzetowych, rozlicza si¢ na te dziatania w sposdb okreslony
przez jednostke, z zastrzezeniem pkt 3.

3) w szczegélnie uzasadnionych przypadkach wydatki z rozdziatéw: 15001, 60047, 75001,
75002, 75006, 75011, 75101, 75501, nieprzypisane bezposrednio do dziatan w funkcjach 1—
21, dotyczace w szczegdlnosci koordynacji dziatalnosci urzedéw obstugujacych ministrow,
wojewodow oraz centralne organy administracji rzagdowej i organy administracji panstwowe;j,

bedace dysponentami czesci budzetowych, moga by¢ ujmowane w funkcji 22.

61. Zadania priorytetowe

Zadaniami priorytetowymi sg zadania, ktére odzwierciedlajg priorytety Rady Ministréw,
posiadajace cele wpisujace si¢ w realizacje celow zawartych w strategiach rozwoju i programach
rozwoju, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 1259, z p6zn. zm.).

W przypadku gdy minister kierujacy dzialem/dzialami administracji rzadowej uzna, iz w$rod
zadan, dla ktérych zostat wskazany jako wtasciwy w katalogu, znajduja si¢ zadania spetniajgce

WW. wymogi, oznacza je jako priorytetowe. Liczba zadan oznaczonych w ten sposéb przez
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ministra kierujacego dziatem/dziatami administracji rzagdowej nie powinna by¢ jednak wigksza

niz po jednym zadaniu priorytetowym dla kazdej czesci budzetowej, ktérych jest dysponentem.

Informacja, ktére zadania zostaty wskazane jako priorytetowe, powinna zosta¢ zamieszczona

w formularzu opisowym, o ktérym mowa w § 17 ust. 1 rozporzadzenia.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Ministerstwa Finansow
(wnioski nalezy kierowa¢ do Departamentu Budzetu Panstwa), dopuszcza si¢ wskazanie

wiekszej ilosci zadan priorytetowych niz wynika to z ograniczen wskazanych powyze;.

62. Ogolne zasady konsolidowania wydatkow

1) w planie wydatkéw w uktadzie zadaniowym dysponent dokonuje konsolidacji wydatkéw na
realizacj¢ zadan ujetych w danej czeSci budzetowej z wydatkami ujetymi w planach
finansowych podlegtych mu lub nadzorowanych przez niego jednostek sektora finansow
publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-71i 14 ustawy o finansach publicznych,
z wylaczeniem samorzadowych oso6b prawnych, a takze dla tych, dla ktérych wlasciwym
dysponentem jest organ im podlegty lub przez nich nadzorowany, zwanych dalej
jednostkami objetymi konsolidacja”;

2) dysponent, okreslajac wysokos¢ wydatkow planowanych na realizacj¢ zadan finansowanych
z budzetu panstwa oraz ze srodkow ujmowanych w planach finansowych jednostek objetych
konsolidacja, eliminuje wzajemne przepltywy finansowe pomig¢dzy tym dysponentem a ww.
jednostkami oraz przeplywy pomiedzy tymi jednostkami;

3) dysponent — okreslajgc wysokos¢ wydatkéw planowanych na realizacj¢ zadan, wyodrebnia
srodki przekazywane z danej czesci budzetowej jednostkom sektora finanséw publicznych,
o ktorych mowa w art. 9 pkt 5-7 1 14 ustawy o finansach publicznych, z wylaczeniem
samorzadowych os6b prawnych;

4) dysponent informuje jednostki sektora finanséw publicznych wymienione w pkt 3 o sposobie
ujecia w ukladzie zadaniowym swojej czesci budzetowej srodkéw przekazywanych z czgsci
budzetowej tym jednostkom. Jednostki te sgzobligowane do ujmowania $rodkéw
przekazywanych z czg$ci budzetowej zgodnie z informacja otrzymang od dysponenta tej
czesci;

5) jednostki, o ktorych mowa w pkt 3, sporzadzajac plany finansowe w uktadzie zadaniowym,
planuja wydatki wedtug zrédet ich finansowania w podziale na czg¢sci budzetowe, z ktérymi

podlegaja one konsolidacji;
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6) zadania i podzadania realizowane przez jednostki, o ktérych mowa w pkt 3, finansowane ze
srodkéw innych niz Srodki przekazane z budzetu panstwa oraz innych niz Srodki przekazane
przez ww. jednostki, s3 wykazywane w planie zadaniowym ministra je nadzorujacego lub
bedacego dysponentem panstwowego funduszu celowego. Skonsolidowany plan wydatkow
w uktadzie zadaniowym dysponenta danej czeSci budzetowej nie obejmuje zadan
finansowanych przez ww. jednostki ze $rodkéw przekazywanych z cze$ci budzetowych

innych dysponentow.

63. Rezerwy celowe

Dysponent, przekazujgc materiaty planistyczne niezb¢dne do opracowania projektu ustawy
budzetowej w ukladzie zadaniowym, informuje Ministra Finanséw o przewidywanym
sposobie przypisania do zadan srodkéw zaplanowanych do wydatkowania w ramach rezerw
celowych oraz okresla wptyw tych rezerw na planowane wielkosci miernika okreslonego dla

tego zadania.

64. Cele i mierniki

1) cele 1 mierniki stuzg rzetelnemu pomiarowi i obiektywnej ocenie efektywnosci lub
skutecznosci realizacji planéw w uktadzie zadaniowym:;

2) cel odzwierciedla stan, ktéry panstwo zamierza osiaggna¢, wydatkujac $rodki publiczne;

3) cele funkcji 1 zadah powinny odnosi¢ si¢ do najwazniejszych  potrzeb
spoleczno-gospodarczych. Cele na poziomie podzadan i dziatah stanowig uszczegotowienie
celow okreslanych na wyzszych poziomach uktadu zadaniowego;

4) miernik wskazuje stopien realizacji celu dziatalnosci panstwa. Mierniki powinny odnosi¢ si¢ do
tego, na co dysponenci realizujgcy zadania publiczne majg wptyw, w miar¢ mozliwosci opiera¢
si¢ na danych pochodzacych z juz istniejacej sprawozdawczosci lub danych opracowywanych
przez dysponentow w zwigzku zrealizacja okreSlonych zadan publicznych, dostgpnych
w terminach umozliwiajgcych sporzadzanie sprawozdan budzetowych w uktadzie zadaniowym.
Nie dopuszcza si¢ miernikdw o wartosciach opisowych, logicznych lub ukazujacych poziom lub
dynamikg finansowania;

5) dla kazdego miernika okresla si¢ wartosci docelowg i bazowa. Przez warto$¢ docelows
rozumie si¢ warto$¢ miernika, ktérg planuje si¢ osiggna¢ w roku budzetowym (bez
uwzglednienia rezerw celowych), na ktory sporzadza si¢ WPFP lub projekt ustawy

budzetowej (odpowiednio rok N dla WPFP lub rok N+1 dla projektu ustawy budzetowe;j).
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Przez warto$¢ bazowa rozumie si¢ warto$¢ miernika odpowiednio w roku N-2 lub roku N-1.
W przypadku braku wartosci za rok N-2 lub rok N-1 odpowiednio, jako warto$¢ bazowa
wykazuje si¢ warto$¢ dostepng za ostatni pelny rok budzetowy. W przypadku miernikéw
odnoszacych si¢ do nowych zadan publicznych, ktére nie byty odpowiednio do roku N-2 lub

roku N-1 finansowane ze srodkéw publicznych, warto$ci bazowej nie okresla si¢;

6) na poziomie funkcji cele i mierniki definiowane sg przez ministréw wiodacych w ich
realizacji, wskazanych odpowiednio w katalogu, w tacznej liczbie dla danej funkcji nie
wigkszej niz trzy cele i trzy mierniki. Na poziomie funkcji 11 22 celéw i miernikdw nie
definiuje sig¢;

7) na poziomie zadan budzetowych cele i mierniki definiowane sg przez ministréw, organy lub
dysponentéw, wilasciwych dla poszczegdlnych zadan i wskazanych w katalogu, w tacznej
liczbie dla danego zadania nie wigkszej niz trzy cele 1 trzy mierniki. Przy definiowaniu celow

1 miernikow uwzglednia si¢ zakres przedmiotowy zadan budzetowych;

8) na poziomach podzadan i dziatan budzetowych cele i mierniki definiowane sa przez
dysponentéw oraz jednostki sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7
ustawy o finansach publicznych, i panstwowe osoby prawne, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14
ustawy o finansach publicznych. Dla kazdego realizowanego przez siebie podzadania lub

dziatania dysponent lub jednostka definiuje nie wiecej niz po trzy cele i trzy mierniki;

9) dopuszcza si¢ odstapienie od definiowania cel6w 1 miernikow w przypadkach, w ktérych nie
znajduje to uzasadnienia ze wzgledu na specyfike zadania publicznego dysponenta lub
kategorii wydatku, zgodnie z katalogiem;

10) dopuszcza si¢ ograniczenia w stosowaniu zasad okre§lonych w pkt 4 ze wzgledu na specyfike
dziatalno$ci dysponentow lub bezpieczenstwo panstwa, kiedy konieczne jest zachowanie
w tajemnicy informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,Scisle tajne” i ,,Tajne”, zgodnie

z katalogiem.
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65. Instrukcja ogélna do wypelnienia formularzy BZ i BZK

Uklad zadaniowy - instrukcje szczegétowe

Rozdziat 8

Formularze BZ i BZK nalezy przygotowa¢ przy pomocy aplikacji TrezorBZ udostgpnionej na

stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

Szczegoétowa instrukcja dotyczaca wprowadzania danych w zakresie ww. formularzy w ramach

aplikacji TrezorBZ znajduje si¢ na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

Dysponenci na formularzu BZ wykazuja planowane funkcje i zadania przewidziane do realizacji

w kolejnym roku budzetowym (N+1), ktére beda finansowane z budzetu panstwa (bez rezerw

celowych) 1 budzetu srodkéw europejskich (bez rezerw celowych).

Uktad danych w formularzu BZ jest zgodny z ponizszym wzorem:

Kod klasyfikacji zadaniowej

Nazwa funkcji /
zadania

Dziat
klasyfikacji
budzetowej

Projekt ustawy budzetowej na (N+1) r.

w tys. zt

Rozdziat
klasyfikacji
budzetowej ?

Ogodtem
(6+7)

Budzet
pafistwa

Budzet
Srodkow
europejskich

D Podziatu na dziaty i rozdziaty klasyfikacji budzetowej dokonuje si¢ wytacznie na poziomie zadania.
2 Dysponenci, o ktérych mowa w ust. 66 pkt 4) niniejszego zalacznika mogg nie wypekia¢ kolumny 4.

Dysponenci na formularzu BZK wykazuja planowane zadania przewidziane do realizacji

w kolejnych latach budzetowych (tj. N+1, N+2 oraz N+3), ktére bedg finansowane ze srodkow

budzetu panstwa (bez rezerw celowych), budzetu srodkéw europejskich (bez rezerw celowych)

i Srodkéw publicznych jednostek objetych konsolidacja. Skonsolidowany plan wydatkow

w uktadzie zadaniowym dysponenta danej cz¢sci budzetowej nie obejmuje zadan finansowanych

przez ww. jednostki ze srodkéw przekazywanych z czgsci budzetowych innych dysponentéw.

71



Dziennik Ustaw -92 — Poz. 1310

Uktad danych w formularzu BZK jest zgodny z ponizszym wzorem:

Miernik/-i Planowane wydatki w (N+1)/(N+2)/(N+3) r.
Wartosé & ztego:
8
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1) BP - Budzet panstwa.
2) W zakresie jednostek sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, kolumna
obejmuje wylacznie dotacje dla panstwowych oséb prawnych.
3) BSE - Budzet $rodkéw europejskich.
4) PFC - Panstwowe fundusze celowe.
5) W zakresie jednostek sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, kolumna
obejmuje wytacznie $rodki otrzymane od panstwowych oséb prawnych.
6) AW - Agencje wykonawcze
7) POP - Pafistwowe osoby prawne, o ktdrych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych.
8) IGB - Instytucje gospodarki budzetowe;.
Dla kazdego zadania w formularzu BZK wykazuje si¢ cele i mierniki zdefiniowane na zasadach

okre§lonych w ust. 64.

Dysponenci przekazuja formularze oznaczone symbolami BZ, BZK, w formie dokumentu
utworzonego w aplikacji TrezorBZ, réwniez w formie elektronicznej na adres: bz@mf.gov.pl

oraz zachowujg ich kopi¢ na dowolnym nos$niku elektronicznym.

Szczegbdtowe informacje o planowanych wydatkach w uktadzie zadaniowym nalezy przekazaé
wraz z formularzami BZ i BZK na formularzu opisowym, udostepnionym na stronie internetowej

Ministerstwa Finanséw, rowniez w formie elektronicznej na adres: bz@mf.gov.pl.

66. Instrukcja szczegolowa do wypelnienia formularza BZ ,,Zestawienie planowanych
wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym na nastepny rok budzetowy”:
1) w kolumnie 1 wykazuje si¢ kody klasyfikacji zadaniowej wykazywanych funkcji i zadan;
2) w kolumnie 2 wyszczegllnia si¢ nazwy wszystkich planowanych zadah w ramach

realizowanych funkcji;
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67.

3) w kolumnie 3 wykazuje si¢ dziaty klasyfikacji budzetowej — wytacznie na poziomie zadan
— w ktorych zaplanowane sg $rodki na realizacj¢ zadania;

4) w kolumnie 4 wykazuje si¢ rozdziaty klasyfikacji budzetowej — wytacznie na poziomie
zadan — w ktérych zaplanowane sg $rodki na realizacje zadania. Ze wzgledu na specyficzny
charakter dziatalno$ci lub bezpieczenstwo panstwa dysponenci czesci budzetowych: czesé
,»,29. Obrona narodowa”, cze$¢ ,,19. Budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe”,
w zakresie dotyczagcym Wywiadu skarbowego, czes¢ ,,42. Sprawy wewnetrzne”, w zakresie
dotyczacym Stuzby Ochrony Panstwa, czgs¢ ,,56. Centralne Biuro Antykorupcyjne”, czes¢
»J9. Agencja Wywiadu”, czes$¢ ,,57. Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego” mogag nie
wykazywac rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;;

5) w kolumnach 5-7 wykazuje si¢ wydatki budzetu panstwa i budzetu srodkdéw europejskich;
podziatu wydatkéw na dziaty i rozdziaty klasyfikacji budzetowej dokonuje si¢ na poziomie
zadan dla kwoty budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich;

6) w kolumnie 5 wykazuje si¢, w postaci kwoty ogétem, wydatki budzetu panstwa
z uwzglednieniem $rodkoéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz w art. 116 ust. 2
ustawy o finansach publicznych (kolumna 6), oraz wydatki finansowane z budzetu srodkow
europejskich, okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (kolumna 7),
z uwzglednieniem zasad ujetych w ust. 60, przeznaczone na realizacj¢ danego zadania;

7) w kolumnie 6 wykazuje si¢ wydatki budzetu panstwa z uwzglednieniem $rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz w art. 116 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, (bez
wydatkéw finansowanych z budzetu srodkéw europejskich) przeznaczone na realizacj¢
danego zadania;

8) w kolumnie 7 wykazuje si¢ wydatki finansowane z budzetu $rodkéw europejskich na
realizacj¢ zadan okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych;

9) w wierszu ,,Ogétem” w kolumnach 5-7 wykazuje si¢ zagregowane kwoty planowanych

wydatkéw w ramach danej czeSci budzetowe;.

Instrukcja szczegélowa do wypelnienia formularza BZK ,,Skonsolidowany plan wydatkéw
panstwowych jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych, agencji
wykonawczych, instytucji gospodarki budzetowej oraz panstwowych oséb prawnych,
o ktorych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, w ukladzie zadaniowym
na nastepny rok budzetowy i dwa kolejne lata”:

1) w kolumnie 1 wykazuje si¢ kody klasyfikacji zadaniowej realizowanych funkcji/zadan;
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2) w kolumnach 2—-7 ministrowie, organy lub dysponenci, wtasciwi dla poszczeg6lnych zadan,
wskazani w katalogu wykazuja: cel/cele tych zadan (kolumna 2), miernik/mierniki,
umozliwiajace ocen¢ stopnia realizacji celow zadan, wraz z podaniem jednostek miary,
w ktérych mierniki te beda wyrazone (kolumna 3), wartosci bazowe miernikOw stopnia
realizacji celow zadan wraz z podaniem roku, ktérego dotyczy dana warto$¢ (kolumna 4),
oraz wartosci docelowe miernikow stopnia realizacji celow zadan dla poszczeg6lnych lat
(kolumny 5-7);

3) w kolumnie 8 wykazuje si¢ nazwy jednostek realizujacych zadanie, tj. petna nazwe
dysponenta lub jednostki sektora finanséw publicznych, ktorej wydatki ujete sa
w skonsolidowanym planie (pahstwowej osoby prawnej, agencji wykonawczej, instytucji
gospodarki budzetowej lub panstwowego funduszu celowego);

4) w kolumnach: 9, 29 149 wykazuje si¢ skonsolidowana kwotg wydatkow ogétem na realizacje
danego zadania w danym roku ze wszystkich zrddet, ktéra stanowi sume wydatkéw z budzetu
panstwa (kolumny: 10, 30 i 50), z budzetu §rodkéw europejskich (kolumny: 12, 32 i 52),
panstwowych funduszy celowych (kolumny: 13, 33 1 53), agencji wykonawczych (kolumny:
17, 37 i 57), panstwowych os6b prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy
o finansach publicznych (kolumny: 21, 41 i61), oraz instytucji gospodarki budzetowe;j
(kolumny: 25, 45 1 65), pomniejszona o wydatki finansowane z dotacji z budzetu panstwa
(kolumny: 14, 18, 22, 26, 34, 38, 42, 46, 54, 58, 62 i 66), wydatki finansowane ze srodkéw
otrzymanych od jednostek objetych konsolidacja (kolumny: 15, 19, 23, 27, 35, 39, 43, 47,
55, 59, 63 i1 67) oraz $rodki finansowane z budzetu srodkéw europejskich okreslone w art.
117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (kolumny: 16, 20, 24, 28, 36, 40, 44, 48, 56,
60, 64 1 63);

5) w kolumnach 10-28 wykazuje si¢ zestawienie planowanych wydatkow na realizacje
poszczegblnych zadan w nastepnym roku (N+1) wedlug zrédet ich finansowania — kwoty
wykazane w kolumnach 10 i 12 powinny by¢ zgodne z kwotami wykazanymi przez
dysponenta na formularzu BZ na poziomie zadan;

6) w kolumnach 3048 (dot. roku N+2) oraz 50-68 (dot. roku N+3) wykazuje si¢ zestawienie
prognozowanych wydatkow na realizacje poszczegélnych zadan na dwa kolejne lata
budzetowe wedlug zrodet ich finansowania — kwoty wykazane w ww. kolumnach powinny
by¢ prognozowane na zasadach okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu;

7) w kolumnach: 10, 30 i 50 okresla si¢ wysokos$¢ planowanych wydatkéw z budzetu panstwa

(bez rezerw celowych) na realizacj¢ poszczegdlnych zadan;
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8) w kolumnach: 11, 31 1 51 okres$la si¢ wysoko$¢ planowanych wydatkéw z budzetu panstwa
na dotacje dla jednostek objetych konsolidacja;

9) w kolumnach: 12, 32 i 52 okresla si¢ wysoko$¢ planowanych wydatkéw z budzetu $srodkow
europejskich na realizacje poszczeg6lnych zadan;

10) w kolumnach: 13, 33 i 53 wykazuje si¢ wydatki ogdétem panstwowych funduszy celowych,
ktorych dysponentem jest dysponent wypelniajacy formularz lub organ przez niego
nadzorowany, ujete w ich planach finansowych, planowane na realizacje poszczeg6lnych
zadan przez dysponentéw tych funduszy;

11) w kolumnach: 14, 34 i 54 wykazuje si¢ srodki panstwowych funduszy celowych ujete w ich
planach finansowych, otrzymane w formie dotacji z budzetu panstwa;

12) w kolumnach: 15, 35 i 55 wykazuje si¢ srodki panstwowych funduszy celowych ujete w ich
planach finansowych, otrzymane od innych jednostek objetych konsolidacja;

13) w kolumnach: 16, 36 1 56 wykazuje si¢ srodki panstwowych funduszy celowych ujete w ich
planach finansowych, otrzymane z budzetu srodkéw europejskich;

14) w kolumnach: 17, 37 i 57 wykazuje si¢ wydatki ogétem uj¢te w planach finansowych
nadzorowanych agencji wykonawczych, planowane na realizacj¢ poszczegdlnych zadan
przez te jednostki;

15) w kolumnach: 18, 38 i 58 wykazuje si¢ srodki nadzorowanych agencji wykonawczych ujete
w ich planach finansowych, otrzymane przez te agencje wykonawcze w formie dotacji
z budzetu panstwa;

16) w kolumnach: 19, 39 i 59 wykazuje si¢ srodki nadzorowanych agencji wykonawczych ujete
w ich planach finansowych, otrzymane przez te agencje wykonawcze od innych jednostek
objetych konsolidacja;

17) w kolumnach: 20, 40 1 60 wykazuje si¢ srodki agencji wykonawczych ujete w ich planach
finansowych, otrzymane z budzetu srodkéw europejskich;

18) w kolumnach: 21, 41 i 61 wykazuje si¢ wydatki ogétem podlegtych i nadzorowanych
panstwowych osob prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach
publicznych, ujete w ich planach finansowych, planowane na realizacje poszczegdlnych
zadan przez te jednostki;

19) w kolumnach: 22, 42 1 62 wykazuje si¢ srodki podlegtych i nadzorowanych panstwowych
0sOb prawnych, o ktéorych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, ujete w ich
planach finansowych, otrzymane przez te panstwowe osoby prawne w formie dotacji

z budzetu panstwa;
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20) w kolumnach: 23, 43 i 63 wykazuje si¢ srodki podlegtych i nadzorowanych panstwowych
0sOb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, uj¢te w ich
planach finansowych, otrzymane przez te panstwowe osoby prawne od innych jednostek
objetych konsolidacja;

21) w kolumnach: 24, 44 i 64 wykazuje si¢ srodki podlegtych i nadzorowanych panstwowych
0sOb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych, uj¢te w ich
planach finansowych, otrzymane z budzetu srodkéw europejskich;

22) w kolumnach: 25, 45 i 65 wykazuje si¢ wydatki ogétem nadzorowanych instytucji
gospodarki budzetowej ujete w ich planach finansowych, planowane na realizacj¢
poszczegllnych zadan przez te jednostki;

23) w kolumnach: 26, 46 i 66 wykazuje si¢ Srodki nadzorowanych instytucji gospodarki
budzetowej ujete w ich planach finansowych, otrzymane przez te instytucje gospodarki
budzetowej w formie dotacji z budzetu panstwa;

24) w kolumnach: 27, 47 1 67 wykazuje si¢ Srodki nadzorowanych instytucji gospodarki
budzetowej ujete w ich planach finansowych, otrzymane przez te instytucje gospodarki
budzetowej od innych jednostek objetych konsolidacja;

25) w kolumnach: 28, 48 i 68 wykazuje si¢ srodki instytucji gospodarki budzetowej ujete w ich
planach finansowych, otrzymane z budzetu §rodkéw europejskich;

26) w wierszu ,,Ogétem” w kolumnach 9-68 wykazuje si¢ planowane, skonsolidowane wydatki
w ramach danej czes$ci budzetowej oraz w ramach planéw finansowych nadzorowanych

jednostek sektora finanséw publicznych objetych konsolidacja.

68. Szczegolowe wytyczne do wypelniania formularza BZCM ,,Zestawienie propozycji

aktualizacji celow i miernikéw”

Formularz BZCM na poszczeg6lnych etapach planowania w uktadzie zadaniowym stuzy do
aktualizacji propozycji celéw i miernikow funkcji 1 zadan (Zestawienie propozycji aktualizacji

celéow 1 miernikow).
Formularz BZCM nalezy przekaza¢ rowniez w formie elektronicznej na adres: bz@mf.gov.pl.

Zestawienie propozycji zmian celow 1 miernikow nalezy sporzadzi¢ w szczegbétowosci
okreslonej dla danego etapu planowania w ukladzie zadaniowym, wykazujac (w zaleznosci od
etapu) propozycje celow i miernikow funkcji lub zadan, zdefiniowane zgodnie z wlasciwoscia
wynikajaca z katalogu, uwzgledniajagc ponizsze szczegdélowe wytyczne do wypeltniania

formularza BZCM:
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1) w pozycji ,,nazwa dysponenta / jednostki sektora finansow publicznych” nalezy wpisac
nazw¢ dysponenta lub jednostek sektora finansow publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt
5-7 1 14 ustawy o finansach publicznych, z wylgczeniem samorzadowych oséb prawnych;

2) w kolumnie 1 wykazuje si¢ kody klasyfikacji zadaniowej funkcji lub zadan, dla ktérych cele
1 mierniki bedg ujete w zestawieniu;

3) w kolumnie 2 wykazuje si¢ nazwy funkcji lub zadan;

4) w kolumnie 3 wykazuje si¢ numery czesSci budzetowych lub nazwy jednostek sektora
finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych,
z wylaczeniem samorzadowych os6b prawnych, umozliwiajgce identyfikacje organéw
wlasciwych do definiowania celéw i miernikéw lub realizujgcych cele i mierniki;

5) w kolumnie 4 wykazuje si¢ cele funkcji lub zadan, zdefiniowane zgodnie z zasadami
okre$lonymi w ust. 64;

6) w kolumnie 5 wykazuje si¢ mierniki stopnia realizacji celéw funkcji lub zadan, zdefiniowane
zgodnie z zasadami okreSlonymi w ust. 64, wraz ze wskazaniem ich jednostek miary
W nawiasie;

7) w kolumnie 6 okre$la si¢ algorytm wyliczenia warto$ci miernika. Algorytm powinien
odzwierciedla¢, optymalnie w formie wzoru matematycznego, sposdb obliczenia warto$ci
miernika. Algorytm nie powinien stanowi¢ powtorzenia nazwy miernika. Algorytm powinien
definiowa¢ wszystkie parametry niezbedne do jego wyliczenia (np. jesli miernik dotyczy
spraw — powinien okresla¢ kategorie spraw branych pod uwage, jesli miernik dotyczy decyzji
— powinien okres$la¢, o jakie decyzje chodzi, itp.);

8) w kolumnie 7 okresla si¢ zrédto danych wykorzystywanych do wyliczenia wartosci miernika;

9) w kolumnie 8 okresla si¢ terminy pomiaru miernika, wskazujac, czy sa one miesigczne,
kwartalne, potroczne, roczne lub inne; w przypadku wyboru terminu ,,inny” nalezy
w nawiasie okresli¢ jaki;

10)w kolumnie 9 nalezy wskaza¢ komorke/jednostke wilasciwa w zakresie miernika;
w przypadku gdy wilasciwa jest wigcej niz jedna komorka/jednostka, mozna okresli¢ role
poszczegdlnych komdrek/jednostek (np. koordynacja itp.);

11) w kolumnie 10 zamieszcza si¢ krotkie uzasadnienie wyboru miernika; w kolumnie tej mozna
takze zamie$ci¢ inne informacje/uwagi istotne z punktu widzenia gromadzenia danych
o miernikach;

12) w kolumnie 11 zamieszcza si¢ informacje o celu/mierniku, ktéry zostal zaktualizowany

(usunigty).
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Rozdziat 9

WPFP i plany finansowe w ukladzie zadaniowym

69. Instrukcja ogélna do wypelnienia formularza WPFP-CM

Formularz WPFP-CM Wieloletni Plan Finansowy Panstwa — Cele i mierniki dla funkcji
panstwa przedkladaja ministrowie wilasciwi w zakresie definiowania celow i miernikdw na
poziomie funkcji, wiodacy w ich realizacji, wskazani odpowiednio w katalogu funkcji, zadan,

podzadan i dziatan.

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ zgodne z obowigzujacymi strategiami
1 programami rozwoju, najnowszymi kierunkowymi decyzjami i rozstrzygnig¢ciami, raportami
oraz ustaleniami majacymi znaczenie dla systemu planowania strategicznego i programowego
rzadu, jak tez aktualnymi zmianami przepisOw prawa (m.in. w postaci uchwalonych nowych

ustaw i ich zmian).

W formularzu nalezy wskaza¢ réwniez wartosci docelowe miernikOw stopnia realizacji celow

funkcji dla poszczeg6lnych lat objetych Wieloletnim Planem Finansowym Pafstwa.

Formularz WPFP-CM nalezy przekaza¢ réwniez w formie elektronicznej na adres:

bz@mf.gov.pl.

70. Instrukcja szczegotowa do wypelnienia formularza UB-BZ ,,Zestawienie planowanych
wydatkéw budzetowych zgodnych z ustawa budzetowa w ukladzie zadaniowym na rok
biezacy”

Formularz UB-BZ nalezy przygotowa¢ przy pomocy aplikacji TrezorBZ udostgpnionej na

stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

Uktad danych w formularzu UB-BZ jest zgodny z ponizszym wzorem:

Minister wiodacy dla Miernik/-i Wydatki budzetowe na (N) r.
§ & funkeji Wartos¢ w tys. zt
=
“5,; S Czeséc Cell-e Docelowa
_i—: _§ N Dziat administracji budzetowa Nazwa Ocblem Budset Wydatki budzetu
2 g = rzadowej / dysponent Bazowa (§+1 0) afstwa srodkéw
N czgsci* - dla zadania N)yr. panstw europejskich

2 3 4 5 6 7 8 9 10

*) dziat administracji rzadowej, w ktérym zawiera si¢ zadanie, okreslony zgodnie z ustawg z dnia 4 wrze$nia 1997 r. o dzialach
administracji rzadowej / dysponent czgsci, o ktéorym mowa w art. 139 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
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Dysponenci przekazujag formularz UB-BZ w formie dokumentu utworzonego w aplikacji
TrezorBZ, rowniez w formie elektronicznej na adres: bz@mf.gov.pl oraz zachowuja ich kopi¢

na dowolnym nosniku elektronicznym.

Dysponenci na formularzu UB-BZ wykazuja planowane zadania, podzadania i dziatania
przewidziane do realizacji w ramach poszczegdlnych funkcji w biezagcym roku budzetowym (N),
ktore beda finansowane z budzetu panstwa (bez rezerw celowych) ibudzetu Srodkéw
europejskich (bez rezerw celowych), doprowadzajac do zgodnosci z kwotami wydatkéw
okreslonymi w ustawie budzetowej na dany rok budzetowy. Dla kazdego zadania dysponenci
wskazani w katalogu wykazuja cele i mierniki oraz wartosci bazowe i docelowe, natomiast na
poziomie podzadan i dziatan cele i mierniki wykazujg wszyscy dysponenci dla realizowanych
przez siebie podzadan i dziatan. Na wyzej wymienionych poziomach szczegdétowosci uktadu

zadaniowego cele 1 mierniki powinny by¢ zdefiniowane na zasadach okreslonych w ust. 64.
Szczegdtowe wytyczne do wypelniania formularza UB-BZ:

1) wkolumnie 1 wyszczeg6lnia si¢ kody klasyfikacji zadaniowej realizowanych funkcji, zadan,
podzadan i dziatan;

2) w kolumnie 2 wyszczegoélnia si¢ ministra wiodacego dla funkcji oraz dziat administracji
rzadowej / dysponenta czg¢sci dla zadania;

3) w kolumnie 3 wskazuje si¢ nr cze¢sci budzetowej dysponenta;

4) w  kolumnach 4-7 wykazuje si¢: cel/cele zadan, podzadan i dziatan
(kolumna 4), miernik/mierniki, umozliwiajagce ocen¢ stopnia realizacji celow zadan,
podzadan i dziatan wraz z podaniem jednostek miary, w ktérych mierniki te bedg wyrazone
(kolumna 5), warto$ci bazowe miernikdéw stopnia realizacji celéw zadan, podzadan i dziatan
wraz z podaniem roku, ktérego dotyczy dana wartos$¢ (kolumna 6), oraz wartosci docelowe
miernikOw stopnia realizacji celow zadan, podzadan i dziatan (kolumna 7);

5) w kolumnach 8-10 wykazuje si¢ wydatki budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich;

6) w kolumnie 8 wykazuje si¢, w postaci kwoty ogétem, wydatki budzetu panstwa
z uwzglednieniem $rodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz art. 116 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych (kolumna 9), oraz wydatki finansowane z budzetu S$rodkow
europejskich okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (kolumna 10),
z uwzglednieniem zasad ujetych wust. 60, przeznaczone na realizacj¢ danego
zadania/podzadania/dziatania;

7) w kolumnie 9 wykazuje si¢ wydatki budzetu panstwa z uwzglednieniem srodkow, o ktorych

mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz art. 116 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, (bez
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wydatkéw finansowanych z budzetu $rodkéw europejskich) przeznaczone na realizacje
danego zadania/podzadania/dziatania;

8) w kolumnie 10 wykazuje si¢ wydatki finansowane z budzetu srodkéw europejskich na
realizacj¢ zadan/podzadan/dziatan, okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych;

9) w wierszu ,,Ogoétem” w kolumnach 8-10 wykazuje si¢ zagregowane kwoty planowanych

wydatkéw w ramach danej cze$ci budzetowe;.

71. Instrukcja szczegélowa do wypelnienia formularza PF-BZ

Formularz PF-BZ przedstawiaja dysponenci jednostek objetych konsolidacja, w zwigzku z art.
32 ustawy o finansach publicznych, wykazujac planowane funkcje, zadania, podzadania
i dziatania przewidziane do realizacji w biezagcym roku budzetowym (N), zgodnie z ogtoszona
ustawg budzetowa, i kolejnych latach (N+1 oraz N+2), ktére beda finansowane ze $rodkow
publicznych w ujeciu wydatkowym/kosztowym (w zaleznosci od przyjetego sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej).

Sporzadzone formularze jednostki sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt
5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych, z wylaczeniem samorzagdowych oséb prawnych,
przekazuja wlasciwym dysponentom oraz ministrowi nadzorujacemu.

Cele i mierniki na poziomie zadan, okreslone przez: ministrOw, organy idysponentow,
wskazanych w katalogu, jednostki wykazujag w planie finansowym w uktadzie zadaniowym,
okreslajac dla nich wartosci bazowe i docelowe, o ile zostaly one zdefiniowane dla tych
jednostek. Cele 1 mierniki na poziomie podzadan i dziatah jednostki wykazujg okreSlajac
wartos$ci bazowe i docelowe miernikow.

Przy okreslaniu wartosci bazowych i docelowych miernikéw jednostki powinny kierowac si¢
szczegbtowymi wytycznymi definiowania celéw i miernikow okreslonymi w ust. 64.

Formularz PF-BZ nalezy przekaza¢ rowniez w formie elektronicznej na adres: bz@mf.gov.pl.
Szczegdtowe wytyczne do wypelniania formularza PF-BZ:

1) w kolumnie 1 wykazuje si¢ kody klasyfikacji zadaniowej wykazywanych
funkcji/zadan/podzadan/dziatan;

2) w kolumnach 2 i 3 wykazuje si¢ cele (kolumna 2) i mierniki (kolumna 3):
— na poziomie zadan okre§lone przez ministréw, organy i dysponentéw, wskazanych

w katalogu, o ile mierniki te zostaly zdefiniowane dla tych jednostek,
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— na poziomie podzadan i dziatah — zdefiniowane przez jednostki sektora finanséw
publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych,
z wylaczeniem samorzagdowych os6b prawnych.
Nazwy miernikow wykazuje si¢ wraz z jednostkami miary, w ktérej beda wyrazone ich
wartosci;

3) w kolumnie 4 wykazuje si¢ wartosci bazowe miernikOw wykazanych w kolumnie 3 wraz
z podaniem roku, ktérego dotyczy dana wartos¢;

4) w kolumnach 5-7 wykazuje si¢ wartosci docelowe miernikdw wykazanych w kolumnie 3;

5) w kolumnach 8-10 wykazuje si¢ kwote ogdétem wydatkdw/kosztow (w zaleznosci od rodzaju
planu) na realizacje danego zadania/podzadania/dziatania ze wszystkich zrddet, tj. z dotacji
otrzymanych z budzetu panstwa, $rodkéw otrzymanych od innych jednostek sektora
finans6éw publicznych, o ktorych mowa w art. 9 pkt 5-7 1 14 ustawy o finansach publicznych,
z wylaczeniem samorzadowych oséb prawnych, srodkéw finansowanych z budzetu srodkow
europejskich okreslonych w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz

pozostatych srodkoéw danej jednostki.
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