Warszawa, dnia 8 wrzesnia 2022 r.

Poz. 1897

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 31 sierpnia 2022 r.

w sprawie funkcjonowania okregowych osrodkow wychowawczych, zakladéw poprawczych
i schronisk dla nieletnich

Na podstawie art. 344 ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz. U. poz. 1700) za-

rzadza sig, co nastepuje:

1)

2)
3)
1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

szczegblowy sposob funkcjonowania i organizacji okregowych osrodkow wychowawczych, zaktadow poprawczych
i schronisk dla nieletnich;

sposob dokumentowania pobytu nieletnich w o$rodkach, zaktadach i schroniskach, o ktérych mowa w pkt 1;

szczegotowy sposob zapewnienia bezpieczenstwa w osrodkach, zaktadach i schroniskach, o ktérych mowa w pkt 1.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

odkosach — rozumie si¢ przez to kraty metalowe lub prety metalowe potaczone drutem ostrzowym lub kolczastym,
instalowane na murach badz przed otworami okiennymi;

osrodku — rozumie si¢ przez to okregowy osrodek wychowawczy;
schronisku — rozumie si¢ przez to schronisko dla nieletnich;

stanowisku ochrony — rozumie si¢ przez to miejsce, odcinek lub rejon, powierzone pracownikowi osrodka, zaktadu
lub schroniska, celem realizacji zadan zwiazanych z ochrona;

terenie o$rodka, zakladu lub schroniska — rozumie si¢ przez to teren, ktdry ogranicza zewnetrzna linia ogrodzenia
ochronnego lub inne oznaczenie granic o$rodka, zaktadu lub schroniska;

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 9 czerwca 2022 r. 0 wspieraniu i resocjalizacji nieletnich;

zabezpieczeniach techniczno-ochronnych — rozumie si¢ przez to zabezpieczenia mechaniczne, elektryczne, elektro-
niczne lub budowlane stosowane w systemie ochrony osrodka, zaktadu lub schroniska;

zakladzie — rozumie si¢ przez to zaktad poprawczy;

zmianie — rozumie si¢ przez to grupg¢ pracownikow powotang do wykonywania w jednym czasie zadan z zakresu
ochrony os$rodka, zaktadu lub schroniska.
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Rozdziat 2
Funkcjonowanie i organizacja osrodkow
§ 3. W osrodkach:

1)  ksztalcenie ogolne i zawodowe oraz zatrudnianie prowadzi si¢ na terenie o$rodka lub poza osrodkiem, z uwzglgdnieniem
postaw, potrzeb, uzdolnien i zainteresowan nieletnich;

2) praktyczna nauka zawodu nieletnich i ksztalcenie ustawiczne moze odbywac¢ si¢ poza osrodkiem;

3) zajecia w czasie wolnym od nauki i pracy prowadzi sie na terenie o$rodka lub poza osrodkiem.

§ 4. 1. System wychowawczy resocjalizacyjny obejmuje w szczegdlno$ei:
1) badania pedagogiczne i psychologiczne, umozliwiajace zdiagnozowanie nieletniego;
2) prognoze wskazujaca najskuteczniejsze metody oddziatywania w stosunku do nieletniego;
3) zasadg indywidualizacji;
4)  okreslenie kryteriow oceny postepow nieletniego w procesie resocjalizacji;

5) oferte resocjalizacyjna w zakresie opieki, wychowania, nauczania, rozwoju zainteresowan i uzdolnief oraz oddzia-
lywan terapeutycznych;

6) oceng skutecznosci realizowanych dziatan;
7)  proces usamodzielniania.

2. System wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny obejmuje zatozenia systemu resocjalizacyjnego oraz uspraw-
nianie zaburzonych funkcji rozwojowych i intelektualnych nieletniego poprzez kompensowanie i stymulowanie jego roz-
woju.

3. System wychowawczy resocjalizacyjno-terapeutyczny obejmuje zatoZenia systemu resocjalizacyjnego oraz
W szczeg6lnosci zaplanowanie i realizacje oddzialtywan terapeutycznych.

§ 5. 1. System wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny stosuje sie¢ wobec nieletnich z niepetnosprawnoscig in-
telektualna.

2. System wychowawczy resocjalizacyjno-terapeutyczny stosuje sie wobec nieletnich:
1)  majgcych problem ze szkodliwym lub nalogowym naduzywaniem substancji psychoaktywnych;
2)  z zaburzeniami rozwoju osobowosci na tle organicznego uszkodzenia centralnego uktadu nerwowego;
3)  zniepsychotycznymi zaburzeniami psychicznymi;
4)  z zaburzeniami zachowania wymagajacymi stalej opieki psychiatryczne;j.
§ 6. W os$rodkach przeznaczonych dla nieletnich w normie intelektualnej:

1) w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjny, liczba nieletnich w grupie wychowawczej i oddziale
szkolnym nie moze przekraczaé¢ 12;

2)  w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-terapeutyczny, liczba nieletnich w grupie wychowaw-
czej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 6.

§ 7. W osrodkach przeznaczonych dla nieletnich z niepelnosprawnoscig intelektualng, w ktorych realizuje sie system
wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny, liczba nieletnich w grupie wychowawczej i oddziale szkolnym nie moze
przekraczac 8.

§ 8. Liczba nieletnich w grupach warsztatowych powinna wynosi¢ potowe liczby nieletnich w oddziale szkolnym
okreslonej dla kazdego rodzaju o$rodka.

§ 9. W przypadkach uzasadnionych wzglgdami wychowawczymi lub organizacyjnymi Minister Sprawiedliwosci, na
wniosek dyrektora osrodka, moze okresowo, nie dhuzej jednak niz na okres 6 miesigcy, zwickszy¢ liczbe nieletnich
w grupie wychowawczej i oddziale szkolnym, nie wigcej jednak niz o 3 nieletnich, z zachowaniem liczby grup w o$rodku.

§ 10. 1. W osérodku prowadzi si¢ dziatalno$¢ resocjalizacyjng na podstawie rocznego planu pracy.

2. Plan, o ktorym mowa w ust. 1, opracowuje dyrektor osrodka przy wspolpracy z nauczycielami zajmujacymi sta-
nowiska kierownicze w osrodku.
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1)

2)
3)

3. W planie, o ktorym mowa w ust. 1, uwzglednia sig:

zadania do realizacji w obszarach funkcjonowania o$rodka:

a) wychowanie, opieka, edukacja i oddziatywania terapeutyczne,
b) wspomaganie indywidualnego rozwoju nieletniego,

C) wspotpraca ze srodowiskiem, w tym usamodzielnianie,

d) kalendarium imprez i uroczystosci,

e) wykaz realizowanych programéow,

f) przydziat czynnosci i zadan dodatkowych nauczycieli;

plan ewaluacji wybranych obszaréw dziatalnosci osrodka;

sposob realizacji wnioskéw z nadzoru pedagogicznego sprawowanego w poprzednim roku.

§ 11. 1. Podstawa organizacji pracy osrodka w roku szkolnym jest arkusz organizacji pracy osrodka, ktory okresla

formy jego dziatalnosci.

2. Arkusz organizacji pracy os$rodka opracowuje dyrektor osrodka przy wspolpracy z nauczycielami zajmujacymi

stanowiska kierownicze w osrodku i przedktada do zatwierdzenia Ministrowi Sprawiedliwosci w terminie do dnia 31 maja
kazdego roku.

3. Minister Sprawiedliwo$ci zatwierdza arkusz organizacji pracy o$rodka w terminie do dnia 14 sierpnia kazdego roku.

4. Zmiany w organizacji pracy o$rodka w ciagu roku wprowadza si¢ aneksem do arkusza organizacji pracy o$rodka.

Przepis ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

§ 12. Dyrektor o$rodka przedstawia regulamin o$rodka do zatwierdzenia Ministrowi Sprawiedliwosci.

§ 13. 1. W sktad osrodka wchodza:

internat;

szkota albo szkoty i warsztaty szkolne;

zespot pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

inne dzialy zapewniajace realizacj¢ zadan osrodka.

2. Dla zapewnienia prawidtowej realizacji zadan os$rodek posiada:

pomieszczenia mieszkalne oraz higieniczno-sanitarne;

pomieszczenia do zaje¢ edukacyjnych, w tym pracownie, warsztaty, laboratoria z zapleczem na $rodki dydaktyczne;
salg gimnastyczna;

biblioteke;

pomieszczenia do udzielania $wiadczen zdrowotnych;

pomieszczenia do prowadzenia zaje¢ psychologiczno-pedagogicznych;

izbg chorych;

w o$rodku, o ktérym mowa w art. 135 ust. 1 ustawy — pomieszczenia przeznaczone na dom dla matki i dziecka;
tereny i urzadzenia do zaje¢ rekreacyjnych i sportowych.

3. Organizacj¢ i funkcjonowanie szkot i warsztatow szkolnych okreslajg odrgbne przepisy.

4. Organizacje i funkcjonowanie internatu, zespotu pomocy psychologiczno-pedagogicznej i innych dziatow realizu-

jacych zadania osrodka okresla regulamin.
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1)
2)

3)

§ 14. Realizujac zadania, o ktorych mowa w art. 332 ust. 1 i 3 ustawy, dyrektor osrodka:
tworzy w o$rodku warunki do indywidualnego oddziatywania na nieletnich;

utrzymuje bezpieczenstwo i porzadek wewnetrzny, w tym zabezpieczenia o$rodka w sposob uniemozliwiajagcy samo-
wolne oddalenie si¢ nieletnich z oérodka lub ich uwolnienie przez osoby z zewnatrz oraz inne bezprawne dziatania;

zapewnia nieletnim wlasciwe warunki bytowe, sanitarne i zdrowotne.

§ 15. 1. Zebrania rady osrodka odbywaja si¢ z inicjatywy przewodniczacego lub na wniosek organu sprawujacego

nadzor albo na wniosek co najmniej polowy sktadu rady osrodka.

2. Przewodniczacy rady osrodka przygotowuje i prowadzi zebranie rady osrodka oraz zawiadamia jej cztonkow

o0 terminie i porzadku zebrania.

3. W zebraniach rady osrodka moga bra¢ udzial, z glosem doradczym, osoby zaproszone przez jej przewodniczacego

lub na wniosek rady osrodka oraz przedstawiciele organu sprawujacego nadzor.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

§ 16. Rada osrodka wyraza opini¢ dotyczaca w szczegolnoSci:
rocznego planu pracy;

projektu arkusza organizacji pracy osrodka na dany rok szkolny;
oceny zachowania nieletnich;

organizacji doskonalenia zawodowego pracownikow pedagogicznych;
rozktadu dnia i porzadku zajg¢ w osrodku;

wnioskow dyrektora o przyznanie nauczycielom nagrod, odznaczen i innych wyrdznien.

§ 17. 1. W oérodku mogg by¢ tworzone inne stanowiska kierownicze. Liczbe irodzaj stanowisk kierowniczych

w osrodku zatwierdza Minister Sprawiedliwosci na wniosek dyrektora osrodka.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

2. Dyrektor osrodka, za zgodg Ministra Sprawiedliwos$ci, powierza stanowiska kierownicze w osrodku i odwotuje z nich.
§ 18. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec dyrektora osrodka wykonuje Minister Sprawiedliwosci.

§ 19. 1. W os$rodku prowadzi si¢ dokumentacj¢ pobytu nieletnich oraz dokumentacj¢ przebiegu nauczania nieletnich.
2. Dokumentacj¢ pobytu nieletnich w osrodku stanowia w szczegdlnosci:

ksigga ewidencji nieletnich;

akta osobowe nieletniego;

wykaz 0s6b podlegajacych zameldowaniu;

karta wyposazenia nieletniego;

ksiega ewidencji nieletnich umieszczonych w izbie adaptacyjnej;

ksigga ewidencji nagrod i srodkow dyscyplinarnych;

ksigga ewidencji przepustek i urlopow;

ksiega ewidencji czasowego opuszczenia o$rodka, o ktorym mowa w art. 189 ust. 1 pkt 3 ustawy;
dzienniki zajg¢ wychowawczych;

ksigga przebiegu stuzby nocnej;

ksigga ewidencji wydarzen nadzwyczajnych;

ksigga ewidencji i dokumentacja uzycia srodkow przymusu bezposredniego;

protokoty posiedzen rady osrodka.

3. Sposob prowadzenia dokumentacji pobytu nieletnich w o$rodku okresla zatagcznik do rozporzadzenia.

4. Dokumentacja pobytu nieletnich w os$rodku moze by¢ prowadzona przy wykorzystaniu systemoéw informatycz-

nych.
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5. Dokumentacje¢ przebiegu nauczania nieletnich prowadzi si¢ i przechowuje zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082, z p6zn.
1
zm.”).

Rozdziat 3
Funkcjonowanie i organizacja zakladow
§ 20. W zaktadach otwartych:

1) ksztalcenie ogodlne i zawodowe oraz zatrudnianie prowadzi si¢ na terenie zaktadu lub poza zaktadem, z uwzglednie-
niem postaw, potrzeb, uzdolnien i zainteresowan nieletnich;

2) praktyczna nauka zawodu nieletnich i ksztalcenie ustawiczne moze odbywac si¢ poza zaktadem;

3) zajecia w czasie wolnym od nauki i pracy prowadzi si¢ na terenie zaktadu lub poza zaktadem.

§ 21. 1. W zaktadach pototwartych:

1) ksztalcenie ogodlne i zawodowe, praktyczna nauka zawodu i ksztalcenie ustawiczne oraz zatrudnianie nieletnich pro-
wadzi si¢ na terenie zaktadu;

2) zajecia w czasie wolnym od nauki i pracy prowadzi si¢ na terenie zaktadu lub poza zaktadem pod bezposrednim
nadzorem pracownikow zaktadu.

2. W uzasadnionych przypadkach mozna wyrazi¢ zgode na ksztatcenie ogélne i zawodowe, praktyczng nauke zawo-
du i ksztatcenie ustawiczne oraz zatrudnienie poza zaktadem.

§ 22. 1. W zaktadach zamknigtych ksztatcenie ogdlne i zawodowe, praktyczna nauka zawodu i ksztatcenie ustawicz-
ne, zatrudnianie oraz zajecia w czasie wolnym od nauki i pracy prowadzi si¢ na terenie zaktadu.

2. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach dla nieletnich wykazujacych poprawe w zachowaniu moga by¢ orga-
nizowane zajecia w czasie wolnym od nauki i pracy poza zaktadem pod bezposrednim i statym nadzorem pracownikow
zaktadu.

§ 23. 1. W zaktadach o wzmozonym nadzorze wychowawczym praca resocjalizacyjna polega w szczeg6lnosci na:

1) zaplanowaniu indywidualnych oddziatywan wychowawczych, w tym zaje¢ edukacyjnych, korekcyjnych i terapeu-
tycznych, z mozliwoscia czasowego ograniczenia kontaktow z grupa wychowawcza;

2) okresleniu porzadku dla poszczegdlnych grup wychowawczych, oddziatdéw szkolnych, grup warsztatowych oraz
mozliwosci czasowego ograniczenia kontaktow z innymi nieletnimi.

2. W zaktadach, o ktéorych mowa w ust. 1, ksztatcenie ogodlne i zawodowe, praktyczna nauka zawodu i ksztatcenie
ustawiczne, zatrudnianie oraz zaj¢cia w czasie wolnym od nauki i pracy prowadzi si¢ na terenie zakladu.

3. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach dla nieletnich wykazujacych poprawe w zachowaniu moga by¢ orga-
nizowane zajecia w czasie wolnym od nauki i pracy poza zaktadem pod bezposrednim i statym nadzorem pracownikow
zaktadu.

§ 24. 1. W zaktadach dla nieletnich, ktorzy ukonczyli 21 lat, praca resocjalizacyjna polega w szczegdlnos$ci na zapla-
nowaniu indywidualnych oddzialywan wychowawczych i terapeutycznych, w tym dziatan ksztaltujagcych kompetencje
spoteczne, aktywizujacych zawodowo oraz przygotowujacych do zwolnienia z zaktadu.

2. W zaktadach, o ktorych mowa w ust. 1, ksztatcenie ogdlne i zawodowe, praktyczna nauka zawodu i ksztatcenie
ustawiczne, zatrudnianie oraz zajecia w czasie wolnym od nauki i pracy prowadzi si¢ na terenie zaktadu.

3. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach dla nieletnich wykazujacych poprawe w zachowaniu moga by¢ orga-
nizowane zaj¢cia w czasie wolnym od nauki i pracy poza zaktadem pod bezposrednim i statym nadzorem pracownikow
zaktadu.

§ 25. 1. System wychowawczy resocjalizacyjny obejmuje w szczegdlno$cei:
1) badania pedagogiczne i psychologiczne umozliwiajace zdiagnozowanie nieletniego;

2) prognoze wskazujaca najskuteczniejsze metody oddziatywania w stosunku do nieletniego;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 655, 1079, 1116, 1383, 1700 i 1730.
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3)
4)
5)

6)
7)

zasade indywidualizacji;
okreslenie kryteribw oceny postepow nieletniego w procesie resocjalizacji;

oferte resocjalizacyjng w zakresie opieki, wychowania, nauczania, rozwoju zainteresowan i uzdolnien oraz oddzia-
tywan terapeutycznych;

oceng skutecznosci realizowanych dziatan;
proces usamodzielniania.

2. System wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny obejmuje zatozenia systemu resocjalizacyjnego oraz uspraw-

nianie zaburzonych funkcji rozwojowych i intelektualnych nieletniego poprzez kompensowanie i stymulowanie jego roz-
woju.

3. System wychowawczy resocjalizacyjno-terapeutyczny obejmuje zatozenia systemu resocjalizacyjnego oraz

W szczegolnosci zaplanowanie i realizacje oddziatywan terapeutycznych.

§ 26. 1. System wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny stosuje si¢ wobec nieletnich z niepetnosprawnoscia

intelektualng.

1)
2)
3)
4)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

2. System wychowaweczy resocjalizacyjno-terapeutyczny stosuje si¢ wobec nieletnich:

majacych problem ze szkodliwym lub natogowym naduzywaniem substancji psychoaktywnych;

z zaburzeniami rozwoju osobowosci na tle organicznego uszkodzenia centralnego uktadu nerwowego;
Z niepsychotycznymi zaburzeniami psychicznymi;

z zaburzeniami zachowania wymagajacymi statej opieki psychiatrycznej.

§ 27. W zaktadach otwartych:

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjny, liczba nieletnich w grupie wychowawczej i oddziale
szkolnym nie moze przekraczac¢ 12;

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny, liczba nieletnich w grupie wycho-
wawczej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 8;

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-terapeutyczny, liczba nieletnich w grupie wychowaw-
czej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 6.

§ 28. W zaktadach pototwartych:

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjny, liczba nieletnich w grupie wychowawczej i oddziale
szkolnym nie moze przekracza¢ 10;

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny, liczba nieletnich w grupie wycho-
wawczej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 8;

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-terapeutyczny, liczba nieletnich w grupie wychowaw-
czej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 6.

§ 29. W zaktadach zamknigtych:

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjny, liczba nieletnich w grupie wychowawczej i oddziale
szkolnym nie moze przekraczaé 6;

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny, liczba nieletnich w grupie wycho-
wawczej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 6;

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-terapeutyczny, liczba nieletnich w grupie wychowaw-
czej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 6.

§ 30. W zaktadach 0 wzmozonym nadzorze wychowawczym:

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjny, liczba nieletnich w grupie wychowawczej i oddziale
szkolnym nie moze przekraczac 4;

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny, liczba nieletnich w grupie wycho-
wawczej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 4;

w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-terapeutyczny, liczba nieletnich w grupie wychowaw-
czej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 4.
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§ 31. W zaktadach dla nieletnich, ktorzy ukonczyli 21 lat:

1)  w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjny, liczba nieletnich w grupie wychowawczej i oddziale
szkolnym nie moze przekraczac 6;

2) w ktorych realizuje sie system wychowawczy resocjalizacyjno-rewalidacyjny, liczba nieletnich w grupie wycho-
wawczej i oddziale szkolnym nie moze przekraczaé 6;

3)  w ktorych realizuje si¢ system wychowawczy resocjalizacyjno-terapeutyczny, liczba nieletnich w grupie wychowaw-
czej i oddziale szkolnym nie moze przekraczac 6.

§ 32. Liczba nieletnich w grupach warsztatowych powinna wynosi¢ potowe liczby nieletnich w oddziale szkolnym
okreslonej dla kazdego rodzaju zaktadu.

§ 33. W przypadkach uzasadnionych wzgledami wychowawczymi lub organizacyjnymi Minister Sprawiedliwosci,
na wniosek dyrektora zaktadu, moze okresowo, nie dluzej jednak niz na okres 6 miesiecy, zwigkszy¢ liczbe wychowan-
kow w grupie wychowawczej i oddziale szkolnym, nie wiecej jednak niz o 3 wychowankéw, z zachowaniem liczby grup
w zakladzie.

§ 34. 1. W zaktadzie prowadzi si¢ dziatalnos¢ resocjalizacyjna na podstawie rocznego planu pracy.

2. Plan, o ktorym mowa w ust. 1, opracowuje dyrektor zaktadu przy wspolpracy z nauczycielami zajmujacymi sta-
nowiska kierownicze w zaktadzie.

3. W planie, o ktérym mowa w ust. 1, uwzglednia sie:
1) zadania do realizacji w obszarach funkcjonowania zaktadu:
a) wychowanie, opieka, edukacja i oddziatywania terapeutyczne,
b) wspomaganie indywidualnego rozwoju nieletniego,
C) wspolpraca ze srodowiskiem, w tym usamodzielnianie,
d) kalendarium imprez i uroczystosci,
e) wykaz realizowanych programow,
f) przydziat czynnosci i zadan dodatkowych nauczycieli;
2) plan ewaluacji wybranych obszarow dziatalnos$ci zaktadu;

3)  sposob realizacji wnioskoéw z nadzoru pedagogicznego sprawowanego w poprzednim roku.

§ 35. 1. Podstawa organizacji pracy zaktadu w roku szkolnym jest arkusz organizacji pracy zaktadu, ktory okresla
formy jego dziatalnosci.

2. Arkusz organizacji pracy zaktadu opracowuje dyrektor zaktadu przy wspotpracy z nauczycielami zajmujacymi
stanowiska kierownicze w zaktadzie iprzedktada do zatwierdzenia Ministrowi Sprawiedliwosci w terminie do dnia
31 maja kazdego roku.

3. Minister Sprawiedliwo$ci zatwierdza arkusz organizacji pracy zaktadu w terminie do dnia 14 sierpnia kazdego roku.

4. Zmiany w organizacji pracy zaktadu w ciagu roku wprowadza si¢ aneksem do arkusza organizacji pracy zaktadu.
Przepis ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 36. Dyrektor zaktadu przedstawia regulamin zaktadu do zatwierdzenia Ministrowi Sprawiedliwosci.

§ 37. 1. W sktad zaktadu wchodza:
1) internat;
2) szkota albo szkoty i warsztaty szkolne;
3)  zespot diagnostyczno-korekcyjny;
4) inne dzialy zapewniajace realizacj¢ zadan zaktadu.
2. Dla zapewnienia prawidlowej realizacji zadan zaktad posiada:
1) pomieszczenia mieszkalne oraz higieniczno-sanitarne;

2) pomieszczenia do zaje¢ edukacyjnych, w tym pracownie, warsztaty, laboratoria z zapleczem na $rodki dydaktyczne;
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3) sale gimnastyczng;
4) biblioteke;
5) pomieszczenia do udzielania $wiadczen zdrowotnych;
6) pomieszczenia do prowadzenia zaje¢ psychologiczno-pedagogicznych;
7) izbe chorych;
8) izby adaptacyjne;
9) izby izolacyjne;
10) pomieszczenia przeznaczone na hostele poza zaktadem lub w zakladzie;
11) w zaktadzie, o ktorym mowa w art. 135 ust. 1 ustawy — pomieszczenia przeznaczone na dom dla matki i dziecka;
12) tereny i urzadzenia do zaj¢é rekreacyjnych i sportowych.
3. Organizacje i1 funkcjonowanie szkot i warsztatow szkolnych okreslaja odrebne przepisy.

4. Organizacje i funkcjonowanie internatu, zespotu diagnostyczno-korekcyjnego i innych dziatow realizujacych za-
dania zaktadu okresla regulamin.

§ 38. Realizujac zadania, o ktorych mowa w art. 332 ust. 1 i 3 ustawy, dyrektor zaktadu:
1) tworzy w zakladzie warunki do indywidualnego oddzialywania na nieletnich;

2) utrzymuje bezpieczenstwo i porzadek wewngtrzny, w tym zabezpieczenia zaktadu w sposob uniemozliwiajacy sa-
mowolne oddalenie si¢ nieletnich z zaktadu Iub ich uwolnienie przez osoby z zewnatrz oraz inne bezprawne dziata-
nia;

3) zapewnia nieletnim wlasciwe warunki bytowe, sanitarne i zdrowotne.

§ 39. 1. Zebrania rady zaktadu odbywaja si¢ z inicjatywy przewodniczacego lub na wniosek organu sprawujacego
nadzor albo na wniosek co najmniej potowy sktadu rady zaktadu.

2. Przewodniczacy rady zaktadu przygotowuje iprowadzi zebranie rady zakladu oraz zawiadamia jej cztonkow
o0 terminie i porzadku zebrania.

3. W zebraniach rady zaktadu mogg bra¢ udziat, z gtosem doradczym, osoby zaproszone przez jej przewodniczacego
lub na wniosek rady zaktadu oraz przedstawiciele organu sprawujacego nadzor.

§ 40. Rada zaktadu wyraza opini¢ dotyczaca w szczegdlnosci:
1) rocznego planu pracy;
2) projektu arkusza organizacji pracy zaktadu na dany rok szkolny;
3) oceny zachowania nieletnich;
4) organizacji doskonalenia zawodowego pracownikoéw pedagogicznych;
5)  rozktadu dnia i porzadku zaje¢ w zakladzie;

6) wnioskoéw dyrektora o przyznanie nauczycielom nagréd, odznaczen i innych wyrdznien.

§ 41. 1. W zaktadzie mogg by¢ tworzone inne stanowiska kierownicze. Liczbe irodzaj stanowisk kierowniczych
w zaktadzie zatwierdza Minister Sprawiedliwosci na wniosek dyrektora zaktadu.

2. Dyrektor zaktadu, za zgodg Ministra Sprawiedliwos$ci, powierza stanowiska kierownicze w zaktadzie i odwoluje
z nich.

§ 42. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec dyrektora zaktadu wykonuje Minister Sprawiedliwosci.
§ 43. 1. W zaktadzie prowadzi si¢ dokumentacje pobytu nieletnich oraz dokumentacje przebiegu nauczania nieletnich.
2. Dokumentacje pobytu nieletnich w zaktadzie stanowia w szczegdlnoscei:

1) ksiega ewidencji nieletnich;

2) akta osobowe nieletniego;

3) wykaz osob podlegajacych zameldowaniu,
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4)  karta wyposazenia nieletniego;

5) ksigga ewidencji nieletnich umieszczonych w izbie adaptacyjnej;

6) ksiega ewidencji nagrod i srodkow dyscyplinarnych;

7)  ksiega ewidencji przepustek i urlopow;

8) ksigga ewidencji czasowego opuszczenia zaktadu, o ktorym mowa w art. 252 ust. 1 pkt 3 ustawy;

9) dzienniki zaje¢ wychowawczych;

10) ksiega przebiegu stuzby nocnej;

11) ksiega ewidencji wydarzen nadzwyczajnych;

12) ksiega ewidencji i dokumentacja uzycia srodkéw przymusu bezposredniego;

13) ksiega ewidencji decyzji dyrektora o umieszczeniu nieletniego poza zaktadem;

14) protokoty posiedzen rady zaktadu.
3. Sposéb prowadzenia dokumentacji pobytu nieletnich w zaktadach okresla zatacznik do rozporzadzenia.
4. Dokumentacja pobytu nieletnich w zaktadzie moze by¢ prowadzona przy wykorzystaniu systemoéw informatycznych.

5. Dokumentacje¢ przebiegu nauczania nieletnich prowadzi si¢ i przechowuje zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.

Rozdziat 4
Funkcjonowanie i organizacja schronisk

§ 44. 1. Ksztalcenie ogdlne i zawodowe, praktyczna nauka zawodu i ksztalcenie ustawiczne, zatrudnianie oraz zajeg-
cia w czasie wolnym od nauki i pracy prowadzi si¢ na terenie schroniska.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach ksztatcenie ogoélne i zawodowe, praktyczna nauka zawodu i ksztalcenie
ustawiczne, zatrudnianie oraz zajecia w czasie wolnym od nauki i pracy moga odbywac si¢ poza schroniskiem za zgoda
organu prowadzacego postepowanie.

§ 45. W schroniskach realizuje si¢ system wychowawczy ze szczegolnym uwzglednieniem dziatan diagnostycznych
oraz zabezpieczajacych nieletniego do potrzeb postgpowania sadowego.

§ 46. Praca wychowawcza w schronisku zwyktym jest ukierunkowana na uzyskanie wszechstronnej diagnozy nielet-
niego, wskazanie kierunkoéw oddziatywania oraz rozpoczgcie procesu jego resocjalizacji.

§ 47. Praca wychowawcza w schronisku 0 wzmozonym nadzorze wychowawczym obejmuje zatozenia, o ktorych
mowa w § 46, oraz jest ukierunkowana w szczegdlno$ci na:

1) eliminowanie przyczyn zachowan agresywnych;

2) indywidualizacje procesu resocjalizacyjnego, z mozliwosécia czasowego ograniczenia kontaktow nieletniego z grupa
wychowawczg;

3) okresleniu szczegdlnego porzadku dla poszczegodlnych grup wychowawczych, oddzialow szkolnych i grup warszta-
towych.

§ 48. 1. W schroniskach zwyktych liczba nieletnich w grupie wychowawczej i oddziale szkolnym nie moze przekra-
czac 10.

2. W schroniskach 0 wzmozonym nadzorze wychowawczym liczba nieletnich w grupie wychowawczej i oddziale
szkolnym nie moze przekraczac 6.

§ 49. W sktad schroniska wchodza:
1) internat;
2) szkota albo szkoty i warsztaty szkolne;
3)  zespot diagnostyczny.

§ 50. Do funkcjonowania i organizacji schronisk § 32-36, § 37 ust. 2-4 i § 38-43 stosuje si¢ odpowiednio.
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1)

2)

1)

2)

3)
4)

Rozdziat 5
Srodki zapewnienia bezpieczenstwa w osrodkach, zakladach i schroniskach
§ 51. W systemie ochrony osrodka, zaktadu lub schroniska mozna stosowac:
zabezpieczenia techniczno-ochronne, w szczegdlnosci:

a) lini¢ zewnetrzng ogrodzenia ochronnego wykonang z materiatu pelnego, ktoérg moze stanowi¢ réwniez $ciana
budynku, albo wykonang z materiatlow tworzacych ogrodzenie azurowe — wyposazong w zabezpieczenia utrud-
niajgce jej pokonanie,

b) bramy, drzwi, kraty, przestony i siatki,
c) zamki i blokady do bram, drzwi i krat,
d) agregat pradotworczy lub inne zastepcze zrodha energii elektrycznej i oswietlenia,

e) zabezpieczenia studzienek, kanalow, urzadzen wentylacyjnych, rynien, odgromnikow, stupéw, masztow ante-
nowych, kominow i innych punktow wysokosciowych, §wietlikow, wejs¢ na strychy i dachy oraz wejs¢ do piw-
nic,

f) wewnetrzy system urzadzen rejestrujacych obraz lub dzwiek,

g) urzadzenia kontroli dostepu,

h) urzadzenia techniczne do przeprowadzania kontroli pobieznej oraz kontroli paczek, przedmiotow i pojazdow;
srodki sygnalizacji i taczno$ci, w szczegodlnosci:

a) instalacje przyzywowa,

b) $rodki tacznosci radiowej i przewodowej,

c) srodki alarmowania.

§ 52. Na system ochrony osrodkow sktadajg sie¢ w szczegdlno$ci nastepujace elementy:

stanowiska ochrony, w tym stanowisko kontroli 0s6b wchodzacych i wychodzacych z terenu osrodka oraz pojazdow
wjezdzajacych i wyjezdzajacych z terenu osrodka;

ogrodzenie ochronne wykonane z materiatu pelnego lub siatki o wysokosci co najmniej 1,5 metra, ktore moze zostaé
zwiefczone odkosami wykonanymi z siatki lub z drutu ostrzowego lub kolczastego;

okna budynkow mogg by¢ wyposazone w zabezpieczenia techniczno-ochronne;

budynki i budowle oraz pomieszczenia w nich si¢ znajdujgce mogg pozostawacé otwarte przez calg dobe.

§ 53. 1. Pelny system ochrony stosuje si¢ w zakladach zamknigtych, zaktadach o wzmozonym nadzorze wychowaw-

czym oraz w schroniskach 0 wzmozonym nadzorze wychowawczym. Pelny system ochrony moze by¢ takze stosowany
w schroniskach zwyktych.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

2. Na pelny system ochrony sktadaja si¢ w szczegdlnos$ci nastepujace elementy:

stanowiska ochrony, w tym stanowisko kontroli 0sob wchodzacych i wychodzacych z terenu zaktadu lub schroniska
oraz pojazdoéw wjezdzajacych i wyjezdzajacych z terenu zaktadu lub schroniska;

ogrodzenie ochronne o0 wysokos$ci co najmniej 3 metroéw, wykonane z materiatu petnego, zwienczone odkosami
z drutu ostrzowego lub kolczastego;

okna budynkow i budowli, w ktorych stale lub czasowo przebywajg nieletni, wyposazone od zewnatrz w kraty lub
inne zabezpieczenia techniczno-ochronne spetiajace ich funkcje;

drzwi wejéciowe do budynkow i innych budowli na terenie zaktadu lub schroniska sa otwierane tylko na czas nie-
zbedny;

ruch nieletnich po terenie zaktadu lub schroniska jest nadzorowany przez pracownika i podlega ewidencji;

sypialnie nieletnich mogg by¢ otwarte w porze nocnej.

§ 54. 1. Ograniczony system ochrony stosuje si¢ w zakladach otwartych, poétotwartych i zakladach dla nieletnich,

ktorzy ukonczyli 21 lat, oraz w schroniskach zwyktych.
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2. Na ograniczony system ochrony sktadajg si¢ nastepujace elementy:

1) stanowiska ochrony, w tym stanowisko kontroli os6b wchodzacych i wychodzacych z terenu zaktadu lub schroniska
oraz pojazdow wjezdzajacych i wyjezdzajacych z terenu zaktadu lub schroniska;

2) ogrodzenie ochronne wykonane z materiatu petnego lub siatki o wysokos$ci co najmniej 1,5 metra, ktore moze zostaé
zwienczone odkosami wykonanymi z siatki lub z drutu ostrzowego lub kolczastego;

3) okna budynkow lub budowli moga by¢ wyposazone w kraty lub inne zabezpieczenia techniczno-ochronne spetniaja-
ce ich funkcje;

4)  drzwi wejsciowe do budynkéw i innych budowli na terenie zaktadu lub schroniska moga by¢ otwarte; dyrektor za-
ktadu lub schroniska moze okresli¢ czas ich otwarcia w ciggu doby oraz sytuacje, w ktorych dostep do nich bedzie
ograniczony;

5)  ruch nieletnich po terenie zaktadu lub schroniska moze by¢ nadzorowany przez pracownika i podlega¢ ewidencji;

6) sypialnie nieletnich mogg by¢ zamknicte w porze nocnej.

§ 55. 1. Uproszczony system ochrony stosuje si¢ w hostelach.

2. Na uproszczony system ochrony sktadaja si¢ w szczegodlnosci nastgpujace elementy:
1) mozna wyznaczy¢ stanowiska ochrony;
2) teren moze by¢ ogrodzony lub oznaczony w inny sposob;
3) okna budynkow mogg by¢ wyposazone w zabezpieczenia techniczno-ochronne;

4)  budynki i budowle oraz pomieszczenia w nich si¢ znajdujace moga pozostawac otwarte przez cata dobe.
§ 56. Pracownicy ochrony pehnig stuzbe w zmianach.

§ 57. 1. W pelnym systemie ochrony zmiana liczy nie mniej niz trzech pracownikéw ochrony, a w ograniczonym
systemie ochrony i w o$rodku — nie mniej niz dwdch pracownikoéw ochrony.

2. W uproszczonym systemie ochrony czynnosci w zakresie ochrony moze petni¢ jeden pracownik ochrony.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dyrektor o$rodka, zaktadu lub schroniska moze okresli¢, w drodze in-
strukcji, odstgpstwa w zakresie liczby pracownikow na zmianie, jezeli jest to uzasadnione organizacja os$rodka, zaktadu
lub schroniska, a takze w sytuacji wystapienia nastgpujacych zdarzen:

1) sytuacji kryzysowych — naturalnych, cywilizacyjno-gospodarczych i spoteczno-politycznych;
2) zwiazanych z warunkami architektonicznymi, ze stanem urzadzen technicznych;

3) sytuacji zwigzanych ze stanem kadrowym placowki — (urlop, okres $wigteczny i wakacyjny), uruchomieniem poste-
runku statego przy izbie adaptacyjnej w przypadku umieszczenia w niej nieletniego, wypadku losowego;

4)  stanem osobowym wychowankow;

5) wydarzenia nadzwyczajnego w placowce.

§ 58. 1. W pelnym systemie ochrony sypialnie nieletnich w porze nocnej otwierane s3 w obecnosci dwoch pracownikow.

2. W przypadku zagrozenia zycia nieletniego pracownik ochrony moze podja¢ decyzje o samodzielnym otwarciu sy-
pialni, z zachowaniem zasad bezpieczefistwa osobistego, po uprzednim poinformowaniu pracownika pedagogicznego.

§ 59. Plan ochrony os$rodka, zaktadu lub schroniska dyrektor przedstawia do wiadomosci radzie osrodka, zaktadu lub
schroniska.

§ 60. 1. Plan ochrony osrodka sktada si¢ z nastepujacych dokumentow:
1) instrukcji ochronnej;
2) instrukcji okre$lajacej sposob konwojowania nieletnich poza terenem osrodka,;
3) instrukcji w sprawie sposobu realizacji czynno$ci zapobiegawczych;

4) instrukcji w sprawie wykorzystania $rodkéw ochrony osobistej i wzajemnego ubezpieczania si¢ pracownikow
w trakcie wykonywania zadan stuzbowych;

5) instrukcji alarmowej;
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6) instrukcji okreslajacej przyjmowanie nieletnich do osrodka;
7)  instrukcji otwierania wejécia do o$rodka w porze nocnej;
8) instrukcji korzystania i postepowania z kluczami;
9) instrukcji okreslajgcej odstepstwa w systemie ochrony.
2. Instrukcja ochronna sktada si¢ z nastepujacych dokumentow:
1)  wykazu stanowisk ochrony;
2) planu sytuacyjnego;
3) opisu rodzaju, ilo$ci izakresu zastosowania zabezpieczen techniczno-ochronnych oraz $rodkow sygnalizacji
i tacznosci;
4)  opisu systemu zabezpieczenia elektronicznego, jezeli w o$rodku jest stosowany;
5)  opisu organizacji pracy dyrektora osrodka i innych 0s6b zajmujacych stanowiska kierownicze w niedziele i $wigta.
3. W planie sytuacyjnym zawiera si¢ graficzne przedstawienie, za pomocg znakéw umownych: budynkow i budowli,
drog ewakuacyjnych.

4. Zatacznikiem do instrukcji alarmowe;j jest aktualizowany nie rzadziej niz raz na kwartat wykaz adresowy pracow-

nikow zaktadu lub schroniska.

5. Do planu ochrony mozna dotaczy¢ takze plan zabezpieczenia, o ktorym mowa w przepisach wydanych na podsta-

wie art. 357 ust. 4 ustawy.

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)

1)
2)
3)
4)
5)

1)
2)
3)
4)

§ 61. 1. Plan ochrony zaktadu lub schroniska sktada si¢ z nastepujacych dokumentow:
instrukcji ochronnej;
instrukcji dziatania w przypadku wystapienia wydarzenia nadzwyczajnego;

instrukcji okreslajacej sposob kontrolowania ruchu nieletnich na terenie zaktadu Iub schroniska oraz konwojowania
nieletnich poza terenem zaktadu lub schroniska;

instrukcji w sprawie sposobu realizacji czynnosci zapobiegawczych;

instrukcji w sprawie wykorzystania $rodkow ochrony osobistej i wzajemnego ubezpieczania si¢ pracownikow
w trakcie wykonywania zadan stuzbowych;

instrukcji alarmowej;

instrukcji okreslajacej przyjmowanie nieletnich do zaktadu Iub schroniska;

instrukcji otwierania wejécia do zaktadu lub schroniska w porze nocnej;

instrukcji korzystania i postgpowania z kluczami;

instrukcji okreslajacej odstepstwa w pelnym lub ograniczonym systemie ochrony.

2. Instrukcja ochronna sktada si¢ z nastepujacych dokumentow:

wykazu stanowisk ochrony;

planu sytuacyjnego;

opisu rodzaju, ilo$ci i zakresu zastosowania zabezpieczen techniczno-ochronnych oraz srodkow sygnalizacji 1 tacznosci;
opisu systemu zabezpieczenia elektronicznego, jezeli w zaktadzie Iub schronisku jest stosowany;

opisu organizacji pracy dyrektora zaktadu lub schroniska iinnych osob zajmujacych stanowiska kierownicze
w niedziele i $wigta.

3. Zatacznikami do instrukcji ochronnej sg nastgpujace dokumenty:
rozliczenie stanu etatowego pracownikow ochrony;

zestawienie liczby stanowisk ochrony;

plan sytuacyjny zaktadu lub schroniska;

opis systemu zabezpieczenia elektronicznego, jezeli w zaktadzie lub schronisku jest stosowany.
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4. W planie sytuacyjnym zawiera si¢ graficzne przedstawienie, za pomoca znakéw umownych: budynkéw i budowli,
drog ewakuacyjnych.

5. Zatacznikiem do instrukcji alarmowej jest aktualizowany nie rzadziej niz raz na kwartat wykaz adresowy pracow-
nikow zaktadu lub schroniska.

6. Do planu ochrony mozna dotgczy¢ takze plan zabezpieczenia, o ktérym mowa w przepisach wydanych na podsta-
wie art. 357 ust. 4 ustawy.

§ 62. 1. Dyrektor osrodka, zaktadu lub schroniska moze powierzy¢ pracownikowi osrodka, zaktadu lub schroniska
koordynowanie ochrong osrodka, zaktadu lub schroniska.

2. Pracownikowi, ktoremu powierzono koordynowanie ochrong o$rodka, zaktadu lub schroniska, podlegaja pracow-
nicy ochrony.

3. Do ohowigzkéw pracownika, ktoremu powierzono koordynowanie ochrong osrodka, zaktadu lub schroniska, nale-
zy w szczegolnosci:

1) udziat w opracowaniu planu ochrony;
2) realizacja planu ochrony;

3) opracowywanie organizacji pracy pracownikéw ochrony i przedstawianie jej dyrektorowi osrodka, zaktadu lub
schroniska do zatwierdzenia;

4) organizowanie ochrony;

5) wspoldziatanie z dyrektorem osrodka, zaktadu lub schroniska Iub innymi wyznaczonymi pracownikami w celu zapo-
biegania wydarzeniom nadzwyczajnym;

6) przekazywanie dyrektorowi osrodka, zaktadu lub schroniska informacji uzyskanych w wyniku czynnos$ci zapobie-
gawczych oraz wspotdziatanie w celu podjgcia stosownych czynnosci w zakresie ochrony;

7) udzial w przegladach ustalajacych potrzeby w zakresie zabezpieczen techniczno-ochronnych;

8) kontrolowanie sposobu wykonywania obowigzkoéw przez pracownikow w zakresie realizacji planu ochrony.

§ 63. 1. Kandydat na pracownika ochrony przedstawia dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow, o ktorych
mowa w art. 348 ust. 1 ustawy.

2. Pracownik ochrony, w ramach przeszkolenia wstepnego, odbywa kurs przygotowawczy, ktory obejmuje w Szcze-
golnoscei:

1) regulacje prawne dotyczace organizacji i funkcjonowania o$rodkow, zaktadow i schronisk;

2) system ochrony o$rodka, zaktadu lub schroniska;

3) uzywanie srodkéw przymusu bezposredniego;

4) trening zachowan w sytuacji wydarzen nadzwyczajnych: bunt, ucieczka, proby samobodjcze, agresja;
5) pierwsza pomoc;

6) zajecia z zakresu sprawnej komunikacji, oddziatywan wychowawczych i rozwigzywania konfliktow.

§ 64. Do obowiagzkow pracownika na stanowisku kontroli osob wchodzacych i wychodzacych z terenu zaktadu lub
schroniska oraz pojazdow wjezdzajacych i wyjezdzajacych z terenu zaktadu lub schroniska, przy przejeciu zmiany, nalezy
W szczegolnosci:

1) sprawdzenie stanu zabezpieczen techniczno-ochronnych;

2) sprawdzenie w obecnosci zdajacego liczby kluczy i pordwnanie ich z rejestrem kluczy wydanych;
3) sprawdzenie iloéci i stanu zastepczych Zrodet Swiatla;

4)  sprawdzenie i zapoznanie si¢ z dokumentacja znajdujaca si¢ na stanowisku;

5) przejgcie indywidualnego wyposazenia od pracownika zdajacego zmiang, a W szczegdlnosci $rodka tacznosci, sygna-
lizacji i zestawu kluczy;

6) wpisanie do ksigzki przebiegu zmiany stwierdzonych nieprawidlowos$ci przy przejeciu zmiany i niezwloczne zawia-
domienie o tym dyrektora zaktadu lub schroniska.
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§ 65. Do obowigzkoéw pracownika w czasie pelnienia zmiany na stanowisku kontroli 0s6b wchodzacych i wychodza-
cych z terenu zaktadu lub schroniska oraz pojazdow wjezdzajacych i wyjezdzajgcych z terenu zaktadu lub schroniska,
nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie bezpieczenstwa w poblizu stanowiska ochrony;

2) znajomos$¢ wzoréw legitymacji stuzbowych oraz dokumentéw uprawniajgcych nieletnich do opuszczenia terenu
zaktadu lub schroniska;

3) dokladne sprawdzanie dokumentéw oraz tozsamosci osob uprawnionych do wejscia na teren zaktadu lub schroniska
i do wyjscia z terenu zaktadu lub schroniska;

4)  kontrolowanie przedmiotéw wnoszonych na teren zaktadu lub schroniska i wynoszonych z terenu zaktadu lub schro-
niska oraz deponowania tych przedmiotow;

5)  kontrolowanie pojazdéw wjezdzajacych na teren zaktadu lub schroniska i z niego wyjezdzajacych oraz ich fadunkéw —
W obecnosci zainteresowanej osoby;

6) zawiadamianie dyrektora zaktadu lub schroniska o znalezionych w trakcie kontroli przedmiotach, ktorych nieletni
nie moze posiada¢ w zaktadzie lub schronisku, oraz w przypadkach, o ktorych mowa w art. 354 ust. 1 zdanie drugie
ustawy, i ich zabezpieczenie do chwili przybycia dyrektora;

7)  kontrolowanie ruchu nieletnich w rejonie stanowiska ochrony;
8) prowadzenie dokumentacji znajdujacej si¢ na stanowisku ochrony;
9) utrzymywanie tacznosci z innymi stanowiskami ochrony i innymi stanowiskami pracy;

10) prowadzenie obserwacji zachowania nieletnich i informowanie przetozonych o zaobserwowanych nieprawidtowo-
Sciach;

11) codzienne sktadanie dyrektorowi zaktadu lub schroniska sprawozdania o zaobserwowanych sytuacjach zwigzanych
z zachowaniem nieletnich;

12) przeprowadzenie kontroli pobieznej w przypadkach okre$lonych w ustawie.

§ 66. W przypadku utworzenia w osrodku stanowiska kontroli 0osob wchodzacych i wychodzacych z terenu osrodka
oraz pojazdow wjezdzajacych i wyjezdzajacych z terenu o$rodka § 62 i § 63 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 67. Dyrektor osrodka, zaktadu lub schroniska dla zapewnienia bezpieczenstwa lub porzadku w osrodku, zaktadzie
lub schronisku moze na czas okreslony:

1) zarzadzi¢ zamykanie pomieszczen, w ktorych nieletni przebywaja, ucza si¢ lub pracujs;
2) zwigkszy¢ liczbe pracownikow prowadzacych zajecia zespotowe;
3) wstrzymaé lub ograniczy¢ zajecia zespotowe.

§68.1. W przypadku uzyskania informacji o zagrozeniu bezpieczenstwa o$rodka, zaktadu lub schroniska, Iub
w przypadku wydarzenia nadzwyczajnego, dyrektor osrodka, zaktadu lub schroniska moze zarzadzi¢ wzmocnienie syste-
mu ochrony poprzez:

1) zwickszenie sktadu zmiany, rowniez o pracownikéw spoza pracownikéw ochrony osrodka, zaktadu lub schroniska;
2) wprowadzenie dyzuréw dyrektora i innych 0s6b zajmujacych stanowiska kierownicze;
3) inne czynnosci zalezne od rozpoznania stopnia zagrozenia bezpieczenstwa.

2. O wydarzeniu nadzwyczajnym dyrektor osrodka, zaktadu lub schroniska zawiadamia niezwtocznie Ministra Sprawied-
liwosci.

§ 69. 1. Pracownicy w zakresie ochrony o$rodka, zaktadu lub schroniska podejmujg czynnosci zapobiegawcze.

2. Czynnosciami zapobiegawczymi sag w szczegolnosci:
1) obserwowanie zachowan i relacji migdzy nieletnimi;
2) rozpoznawanie istnienia struktur podkultury w osrodku, zaktadzie lub schronisku i udziatu w niej nieletnich;

3) rozpoznawanie atmosfery i nastrojéw wérod nieletnich oraz ich zamiaréw godzacych w bezpieczenstwo osrodka,
zaktadu lub schroniska.



Dziennik Ustaw -15- Poz. 1897

3. Jezeli w wyniku czynnoéci zapobiegawczych pracownik zauwazy zachowania nieletnich zagrazajace bezpieczen-
stwu oérodka, zaktadu lub schroniska, informuje o tym dyrektora osrodka, zaktadu lub schroniska.

Rozdziat 6
Przepis koncowy
§ 70. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.z)

Minister Sprawiedliwosci: wz. M. Wos

2 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 pazdziernika 2001 r. w sprawie

zaktadow poprawczych i schronisk dla nieletnich (Dz. U. z 2017 r. poz. 487), ktére utracito moc z dniem wejécia w zycie ustawy
z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz. U. poz. 1700).
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 31 sierpnia 2022 r. (Dz. U. poz. 1897)

SPOSOB PROWADZENIA DOKUMENTACJI POBYTU NIELETNICH W OSRODKU,
ZAKLADZIE I SCHRONISKU

§ 1. 1. Ksiege ewidencji nieletnich prowadzi si¢ chronologicznie wedtug daty przyjecia nieletniego do osrodka, za-
ktadu lub schroniska.

2. Do ksiegi ewidencji wpisuje si¢: imi¢ i nazwisko nieletniego przyjetego do osrodka, zaktadu lub schroniska, date
i miejsce urodzenia, imiona i nazwiska rodzicow oraz ich adres zamieszkania, imiona i nazwiska oraz adresy opiekunow
prawnych, nazwe organu, do ktdrego dyspozycji nieletni pozostaje, adres dotychczasowego miejsca pobytu statego (za-
meldowania), a jezeli nie ma on stalego zameldowania, odnotowuje si¢, skad przybyt, date przyjecia do osrodka, zaktadu
lub schroniska oraz date i przyczyne skreslenia z ewidencji, nazwe i adres o$rodka, zaktadu lub schroniska, do ktérego
nieletni zostat przeniesiony, adres rodzicow (opieckunéw), ktorym zostal oddany, adres i miejsce pracy — jezeli nieletni
zostat usamodzielniony.

§ 2. Akta osobowe nieletniego w osrodku, zaktadzie i schronisku sktadaja si¢ z dwoch czgéci, ktore obejmuja:

1) w czeSci A — dokumenty zwigzane z przyjeciem nieletniego do o$rodka, zaktadu lub schroniska: skierowanie, nakaz
przyjecia, orzeczenia sadu, potwierdzenia 0 zapoznaniu si¢ nieletniego z prawami i obowigzkami oraz zasadami po-
bytu w o$rodku, zaktadzie lub schronisku oraz dokumenty zwigzane ze zwolnieniem nieletniego z o$rodka, zaktadu
lub schroniska, a ponadto: korespondencj¢ zewngtrzng o$rodka, zaktadu lub schroniska w sprawach nieletnich oraz
zatrzymang na podstawie art. 116 ust. 3 ustawy, wnioski o udzielenie nagrody, wnioski 0 zastosowanie $rodka dys-
cyplinarnego, skargi i wnioski nieletniego kierowane do dyrektora o$rodka, zaktadu lub schroniska;

2) w czesci B — dokumenty dotyczace procesu resocjalizacji nieletniego podczas pobytu w osrodku, zaktadzie lub
schronisku, w szczegoélnosci kopi¢ opinii psychologiczno-pedagogicznej, opinii diagnostycznej, indywidualny plan
resocjalizacji, indywidualny program oddziatywan wychowawczych, resocjalizacyjnych i terapeutycznych, arkusz
spostrzezen.

§ 3. 1. O$rodek, zaktad ischronisko prowadzi karty wyposazenia dla nieletnich korzystajacych z zaopatrzenia
W odziez i inne wyposazenie.

2. Karte wyposazenia prowadzi osoba wyznaczona przez dyrektora o§rodka, zaktadu lub schroniska. Do karty wpisu-
je sie imi¢ i nazwisko nieletniego, date urodzenia, bielizne, odziez, obuwie i inne wyposazenie bgdace wiasnoscig nielet-
niego w chwili przybycia do osrodka, zaktadu lub schroniska i otrzymane w czasie pobytu.

§ 4. Ksigga ewidencji nieletnich umieszczonych w izbie adaptacyjnej zawiera: imi¢ i nazwisko nieletniego, date
i godzing umieszczenia, przyczyn¢ umieszczenia, imi¢ i nazwisko osoby podejmujacej decyzjg o umieszczeniu, uwagi
i spostrzezenia 0sob sprawujacych opieke nad nieletnim w czasie jego pobytu w izbie oraz dat¢ i godzing zwolnienia
Z izby.

§ 5. Ksiega ewidencji nagrdd i §rodkow dyscyplinarnych zawiera: imi¢ i nazwisko nieletniego, date, rodzaj nagrody
lub $rodka dyscyplinarnego, czas trwania nagrody lub srodka dyscyplinarnego.

§ 6. 1. Ksigga ewidencji przepustek iurlopow w osrodku i zakladzie zawiera: imi¢ inazwisko nieletniego, date¢
i godzing opuszczenia o$rodka lub zaktadu, date i godzing przybycia do o$rodka lub zaktadu, a jezeli si¢ spoznit — przy-
czyn¢ spoznienia i uwagi.

2. Ksigga ewidencji przepustek w schronisku zawiera: imi¢ inazwisko nieletniego, dat¢ i godzing opuszczenia
schroniska, date i godzing przybycia do schroniska, a jezeli si¢ sp6znit — przyczyne¢ spodznienia i uwagi.

§ 7. Ksiega ewidencji czasowego opuszczenia osrodka, zaktadu lub schroniska, o ktorym mowa w art. 189 ust. 1
pkt 3, art. 252 ust. 1 pkt 3 i art. 299 ust. 1 pkt 3 ustawy, zawiera: imi¢ i nazwisko nieletniego, date i godzing opuszczenia
os$rodka, zaktadu lub schroniska, date i godzing przybycia do o$rodka, zaktadu lub schroniska, a jezeli si¢ spoznit — przy-
czyne spoznienia i uwagi.

§ 8. 1. Dla kazdej grupy wychowawczej osrodek, zaktad i schronisko prowadzi dziennik zaj¢¢ wychowawczych,
w ktorym odnotowuje si¢ przebieg zaje¢ wychowawczych w danym roku.
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2. Dziennik zaje¢ wychowawczych zaktada wychowawca grupy, opatrujac karte tytutowa dziennika stemplem po-
dtluznym o$rodka, zaktadu lub schroniska, wpisujgc nazwe osrodka, zaktadu lub schroniska i 0znaczenie grupy; karte
tytulowa dziennika podpisuje dyrektor osrodka, zaktadu lub schroniska.

3. Do dziennika zaje¢ wychowawczych wychowawcy grupy wpisujg: liste nieletnich, date i miejsce urodzenia, klase,
nazwisko i adres rodzicow (opiekunow).

4. W dzienniku zaje¢ wychowawczych odnotowuje si¢ zajecia powtarzajgce sie okresowo, plan pracy resocjalizacyj-
nej, tygodniowe zalozenia wychowawcze i realizacj¢ planu, kontakty z rodzing nieletniego, zajecia specjalistyczne oraz
w kotach zainteresowan, a takze przeprowadzone obserwacje z podaniem nazwy zaje¢ i osoby prowadzace;.

§ 9. 1. Ksigge przebiegu stuzby nocnej zaktada kierownik internatu, opatrujac kartg tytutowa stemplem podtuznym
i wpisujac nazwe osrodka, zaktadu lub schroniska. Karte tytutowa podpisuje dyrektor osrodka, zaktadu lub schroniska.

2. Wychowawca pelnigcy stuzb¢ nocna wpisuje czas pelienia stuzby, imi¢ i nazwisko petnigcych stuzbg¢ nocna,
przebieg stuzby nocnej, czestotliwo$é przeprowadzonej kontroli grup wychowawczych, domu dla matki i dziecka oraz
terenu obiektu, odnotowujac uwagi i zaistniate wydarzenia oraz wydane polecenia, jezeli zachodzi taka potrzeba.

§ 10. Ksigga ewidencji wydarzen nadzwyczajnych zawiera: imi¢ i nazwisko nieletniego, date i godzinge wydarzenia,
rodzaj wydarzenia oraz miejsce jego wystapienia, opis wydarzenia, pod czyja opicka przebywat nieletni. W przypadku
ucieczki nalezy podac tez date i godzing doprowadzenia (lub przybycia) nieletniego oraz informacje, przez kogo zostat
doprowadzony.

§ 11. Ksigga ewidencji uzycia srodkéw przymusu bezposredniego sktada si¢ z trzech czgsci, ktore obejmuja:

1) w czg$ci A — imi¢ inazwisko nieletniego, dat¢ i godzing uzycia $rodka przymusu bezposredniego w postaci sity
fizycznej, kaftana bezpieczenstwa, pasa obezwtadniajacego lub kasku zabezpieczajacego, rodzaj uzytego $rodka,
imi¢ 1 nazwisko osoby, ktora podjela decyzje o uzyciu srodka;

2) w czgsci B — ksigga ewidencji nieletnich umieszczonych w izbie izolacyjnej — zawiera: imi¢ i nazwisko nieletniego,
date 1 godzing umieszczenia, przyczyne umieszczenia, imi¢ i nazwisko osoby podejmujacej decyzjg o umieszczeniu,
uwagi i spostrzezenia osob sprawujacych opieke nad nieletnim w czasie jego pobytu w izbie oraz datg¢ i godzing
zwolnienia z izby;

3)  w czgsei C — ksiega ewidencji prewencyjnego uzycia srodkow przymusu bezposredniego — zawiera: imi¢ i nazwisko
nieletniego, date i godzing uzycia $rodka, okreslenie celu, imi¢ i nazwisko osoby, ktéra podjeta decyzje o uzyciu
srodka.



