Warszawa, dnia 9 listopada 2021 r.
Poz. 2032

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 13 pazdziernika 2021 r.

w sprawie sposobu i trybu prowadzenia akt oraz zbioru dokumentéw, a takze udostepniania tych akt oraz zbioru
dokumentéw w postepowaniu o zawarcie ukladu na zgromadzeniu wierzycieli przez osobe fizyczng nieprowadzaca
dzialalnos$ci gospodarczej

Na podstawie art. 491% ust. 7 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadlosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228
i 2320 oraz z 2021 r. poz. 1080, 1177 i 1598) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla sposéb i tryb:

1) prowadzenia przez nadzorce sadowego akt, 0 ktorych mowa w art. 491° ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe, zwanej dalej ,,ustawa”, oraz zbioru dokumentow, o ktérym mowa w art. 491% ust. 2 ustawy,
w tym stosowania urzadzen ewidencyjnych,

2) udostepniania tych akt oraz zbioru dokumentow

— W postepowaniu o zawarcie ukladu na zgromadzeniu wierzycieli przez osobe¢ fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gos-
podarczej, zwanego dalej ,,uktadem”.

§ 2. Nadzorca sagdowy prowadzi urzadzenie ewidencyjne w Systemie teleinformatycznym obstugujacym postepowanie
sadowe, o ktorym mowa w art. 53 § la ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo 0 ustroju sadéw powszechnych (Dz. U.
22020 r. poz. 2072 oraz z 2021 r. poz. 1080 i 1236), zwanym dalej ,,systemem teleinformatycznym”, w postaci reperto-
rium ,,GRp-ns” dla spraw o zawarcie uktadu.

§ 3. Nadzorca sadowy prowadzi akta, o ktorych mowa w art. 491%" ust. 1 ustawy, zwane dalej ,,aktami sprawy”, oraz
zbior dokumentoéw odrebnie dla kazdego dhuznika.

Rozdziat 2
Akta sprawy

§ 4. Akta sprawy sg zakladane w systemie teleinformatycznym z chwila:
1) odnotowania w repertorium sagdowym ,,GR” postanowienia o otwarciu postgpowania o zawarcie uktadu;

2) odnotowania w repertorium sadowym ,,GU” postanowienia o skierowaniu dtuznika do postgpowania o zawarcie uktadu.

§ 5. 1. Akta sprawy oznacza si¢ w systemie teleinformatycznym kodem ewidencyjnym ,,GRp-ns” oraz dodaje si¢
oznaczenie literowe ,,(of)”.
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2. Sygnatura akt sprawy sktada sie:
1) zkodu wydziatu sadu upadtosciowego, ktory wydat postanowienie o otwarciu postgpowania o zawarcie uktadu;
2)  ze znaku famania;
3) zoznaczenia kodu ewidencyjnego ,,GRp-ns”;
4)  ze znaku tamania;

5)  z numeru porzadkowego sprawy wygenerowanego W repertorium ,,GRp-ns” prowadzonym w systemie teleinforma-
tycznym;

6) ze znaku tamania;

7)  z czterech cyfr roku kalendarzowego, w ktorym zostaty zalozone akta sprawy.

§ 6. 1. Do akt sprawy zalacza si¢ pisma lub dokumenty otrzymane przez nadzorce sadowego, pisma wystane przez
nadzorce sadowego wraz z potwierdzeniem ich odbioru przez adresata oraz inne dokumenty utworzone przez nadzorce
sadowego w toku postgpowania, w tym protokot przebiegu zgromadzenia wierzycieli. Do akt sprawy zalacza si¢ propozycje
uktadowe, spis wierzytelnos$ci oraz spis wierzytelnosci spornych.

2. Do akt sprawy nie zalacza si¢ pism dotyczacych czynnos$ci nadzorczych podejmowanych przez Ministra Sprawied-
liwosci na podstawie art. 20b ustawy z dnia 15 czerwca 2007 r. o licencji doradcy restrukturyzacyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 242 12320 oraz z 2021 r. poz. 1080), art. 37g § 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo 0 ustroju sgdow
powszechnych oraz § 20 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie nadzoru administra-
cyjnego nad dziatalno$cig administracyjng sadow powszechnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1166).

3. W przypadku pism, o ktorych mowa w art. 491% ust. 2 ustawy, nadzorca sadowy wprowadza ich tres¢ do akt sprawy,
prowadzonych w systemie teleinformatycznym, z wykorzystaniem formularzy elektronicznych udostepnionych w systemie
teleinformatycznym. Nadzorca sadowy sporzadza cyfrowe odwzorowanie dokumentu zlozonego w formie papierowej
i zatacza do akt sprawy.

§ 7. 1. Akta sprawy udostepnia si¢ uczestnikom postgpowania za posrednictwem ogdlnodostgpnych sieci teleinforma-
tycznych.

2. Nadzorca sadowy udostepnia akta sprawy w biurze za posrednictwem systemu teleinformatycznego osobom,
0 ktorych mowa w ust. 1, po potwierdzeniu przez nie swojej tozsamosci, a innym osobom rowniez po dostatecznym uspra-
wiedliwieniu potrzeby zapoznania si¢ z tymi aktami, chyba ze przepisy ustawy stanowig inaczej.

3. Udostepnienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwosci
nastepuje przez zgloszenie przez t¢ shuzbe zgdania wgladu do akt w systemie teleinformatycznym.

Rozdziat 3

Zbior dokumentow

§ 8. 1. Z chwilg doreczenia nadzorcy sadowemu odpisu postanowienia o otwarciu postgpowania o zawarcie uktadu
zaktada on zbiér dokumentow dla pism i dokumentow papierowych.

2. Zbiér dokumentoéw umieszcza si¢ w oddzielnej oktadce oznaczonej sygnaturg sprawy dtuznika prowadzonej przez
nadzorcg sadowego w systemie teleinformatycznym.

3. Zbiér dokumentdéw rozpoczyna si¢ od karty przegladowej, na ktdrej sa zamieszczane nastgpujace dane:
1)  sygnatura akt sprawy;
2) imie i nazwisko albo nazwa dhuznika;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), a w przypadku jego braku — inne dane
umozliwiajgce identyfikacje, w szczegdlno$ci numer paszportu i oznaczenie panstwa wystawiajgcego paszport albo
numer karty pobytu w Rzeczypospolitej Polskiej, albo numer identyfikacji podatkowej dtuznika;

4) adres korespondencyjny i numer telefonu dtuznika, adres e-mail dtuznika i pelnomocnika dtuznika, 0 ile pelnomocnik
zostat ustanowiony;

5) oznaczenie sgdu, ktory wydatl postanowienie o otwarciu postepowania o zawarcie uktadu;
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6) imie¢ i nazwisko nadzorcy sadowego oraz informacja, czy nadzorca sadowy posiada tytut kwalifikowanego doradcy
restrukturyzacyjnego, numer licencji doradcy restrukturyzacyjnego, a w przypadku spétek handlowych petigcych
funkcje nadzorcy sadowego — nazwa spotki oraz jej numer w Krajowym Rejestrze Sadowym;

7) adres korespondencyjny, adres e-mail i numer telefonu nadzorcy sadowego;

8) spis pism wptywajacych do zbioru dokumentéw w toku postepowania ze wskazaniem daty wptywu oraz karty, na
ktorej zamieszczono pismo w zbiorze dokumentow.

4. Kartg przegladowa, o ktorej mowa w ust. 3, umieszcza si¢ na poczatku kazdego tomu zbioru dokumentow.

5. W razie zmiany danych zawartych na karcie przegladowej, o ktorej mowa w ust. 3, sa one aktualizowane na biezaco.

§ 9. 1. Do zbioru dokumentéw zatacza si¢ pisma, o$wiadczenia lub dokumenty papierowe otrzymane przez nadzorce
sadowego W toku postepowania, pisma papierowe wystane przez nadzorce sadowego W toku postepowania wraz z potwier-
dzeniem ich odbioru przez adresata oraz dokumenty utworzone przez nadzorce sagdowego W toku postgpowania restruktu-
ryzacyjnego wedtug daty ich wptywu lub daty ich utworzenia przez nadzorce sadowego.

2. Koperty, w ktorych nadestano pisma, zatacza si¢ do zbioru dokumentow tylko wowczas, gdy data stempla poczto-
wego stanowi podstawe ustalenia terminu, z ktérego uptywem wiaza si¢ okreslone skutki procesowe.

3. Cyfrowe odwzorowanie koperty zatacza sie do akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym.

4. Jezeli pismo zostato ztozone nadzorcy sadowemu lub osobie przez niego upowaznionej do rak wtasnych, na pismie
umieszcza si¢ adnotacje o dacie jego ztozenia.

§ 10. 1. Zbiér dokumentéow prowadzonych w postaci papierowej taczy si¢ w sposob zapewniajacy jego trwatosc,
kompletno$¢ i integralnos¢. Poszczegdlne karty powinny byé numerowane na biezgco.

2. Nalezy uczyni¢ wzmianke¢ o zmianie numeracji Kart i poda¢ przyczyng zmiany. Wzmiank¢ zamieszcza si¢ na karcie,
na ktorej zmieniono numeracje, a gdy zmiana dotyczy numeracji kilku kolejnych kart — na pierwszej z nich.

3. Zbior dokumentow, ktorego zawarto$é nie przekracza 200 kart, stanowi jeden tom. Na ostatniej stronie poswiadcza
si¢ liczbe kart zawartych w tomie.

4. Po przekroczeniu 200 kart w zbiorze dokumentoéw nalezy zatozy¢ nastepny tom zbioru dokumentéw w okre$lonej
sprawie, zachowujac ciaglos¢ numeracji kart. Na okladkach oznacza si¢ cyfra rzymska kolejne numery poszczegodlnych
tomow.

5. Jezeli zbior dokumentow sktada si¢ z wickszej liczby tomdw niz jeden tom, na oktadce pierwszego tomu pod sygna-
turg zamieszcza si¢ informacj¢ o tacznej liczbie toméw w zbiorze dokumentow.

6. Po zakonczeniu postgpowania na wewngtrznej stronie tytutowej oktadki zbioru dokumentow wpisuje si¢ liczbe kart
zawartych w zbiorze dokumentow.

§ 11. 1. Nadzorca sagdowy przechowuje zbidr dokumentow w biurze, do ktérego dostgp majg wylacznie on sam
i 0soby przez niego upowaznione. Nadzorca sgdowy informuje sad o miejscu przechowywania zbioru dokumentow.

2. Nadzorca sagdowy udostgpnia zbidr dokumentow stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwos$ci na jej wezwanie.

§ 12. Odpisy dokumentow ze zbioru dokumentdéw sg odrecznie podpisane przez nadzorce sagdowego albo osobe przez
niego upowazniong i zawierajg:

1) adnotacje ,,odpis”;
2) date sporzadzenia odpisu;
3) numer licencji doradcy restrukturyzacyjnego petnigcego funkcje¢ nadzorcy sadowego oraz

4)  czytelne imie i nazwisko osoby podpisujacej odpis.

Rozdziat 4
Repertorium ,,GRp-ns”
§ 13. W repertorium ,,GRp-ns” odnotowuje sie:
1) numer porzadkowy sprawy;
2) imie i nazwisko dtuznika albo jego nazwe;

3) miejsce zamieszkania i adres dluznika;
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4)

5)

6)
7)

8)

9

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)
17)
18)

numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnoséci (PESEL), a w przypadku jego braku — inne dane
umozliwiajace identyfikacje, w szczegdlnoSci numer paszportu i oznaczenie panstwa wystawiajacego paszport albo
numer Karty pobytu w Rzeczypospolitej Polskiej, albo numer identyfikacji podatkowej dtuznika;

imi¢ i nazwisko nadzorcy sadowego oraz informacj¢, czy nadzorca sadowy posiada tytut kwalifikowanego doradcy
restrukturyzacyjnego, numer licencji doradcy restrukturyzacyjnego, a w przypadku spétek handlowych petigcych
funkcje nadzorcy sadowego — nazwe spotki oraz jej numer w Krajowym Rejestrze Sadowym;

adres korespondencyjny, adres e-mail i numer telefonu nadzorcy sadowego;

oznaczenie i adres sadu upadto$ciowego, ktory wydat postanowienie o otwarciu postgpowania o zawarcie uktadu lub
postanowienie o skierowaniu dtuznika do postgpowania o zawarcie uktadu;

date 1 sygnature postanowienia o otwarciu postgpowania o zawarcie uktadu;

date obwieszczenia postanowienia o otwarciu postepowania o zawarcie uktadu;

date prawomocnosci postanowienia o otwarciu postgpowania o zawarcie uktadu;

date zgromadzenia wierzycieli w celu glosowania nad zawarciem uktadu;

date ztozenia do sagdu wniosku o zatwierdzenie uktadu albo o umorzenie postepowania w tej sprawie;
sygnature akt sgdowych ,,GRp-U” dla sprawy po wptyni¢ciu wniosku 0 zatwierdzenie uktadu;

sygnatury akt sadowych: ,,GRp-Sad-U”, ,,GRp-Sedzia-U”, ,,GRo” dla spraw przedktadanych do rozpoznania w spra-
wach prowadzonych w sadzie na podstawie art. 491?” ust. 1 ustawy, w tym daty postanowien zapadtych w tych poste-
powaniach oraz daty prawomocnosci tych postanowien;

date postanowienia o zatwierdzeniu uktadu;
date prawomocnosci postanowienia o zatwierdzeniu uktadu;
date postanowienia o umorzeniu postgpowania o zawarcie uktadu;

date prawomocnos$ci postanowienia 0 umorzeniu postgpowania o zawarcie uktadu.

§ 14. W repertorium ,,GRp-ns” zakresla si¢ numer porzadkowy sprawy jako zakonczonej w przypadkach, gdy sad wydat

prawomocne postanowienie o:

1
2)
3)
4)

umorzeniu postgpowania o zawarcie uktadu;
zatwierdzeniu uktadu przyj¢tego w postepowaniu o zawarcie uktadu;
odmowie zatwierdzenia uktadu;

odrzuceniu przez sad drugiej instancji wniosku o otwarcie postgpowania o zawarcie uktadu.

Rozdzial 5

Przepis koncowy

§ 15. Rozporzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2021 r.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro

1)

Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 marca 2020 r. w sprawie sposobu
i trybu prowadzenia oraz udostepniania uczestnikom postepowania oraz stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwosci akt w postepowaniu
0 zawarcie uktadu na zgromadzeniu wierzycieli przez osobe fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. poz. 488),
ktore traci moc z dniem 1 grudnia 2021 r. na podstawie art. 12 ustawy z dnia 28 maja 2021 r. 0 zmianie ustawy o Krajowym Rejestrze
Zadtuzonych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1080).



