Warszawa, dnia 14 kwietnia 2020 r.

Poz. 667

ROZPORZADZENIE
MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJY

z dnia 14 kwietnia 2020 r.
w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(Dz. U.z2019r. poz. 1482, 1622, 1818 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 278) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla tryb rejestracji i sposob prowadzenia rejestru bezrobotnych i poszukujacych pracy, za-

kresy informacji niezbednych do rejestracji oraz informacji gromadzonych o osobach zarejestrowanych, a takze dokumenty
niezbg¢dne do ustalenia statusu i uprawnien rejestrowanych osob oraz tre$§¢ oswiadczenia o prawdziwosci danych sktadane-
go przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy pod rygorem odpowiedzialnosci karnej.

1

2)

1)
2)

§ 2. 1. W celu dokonania rejestracji osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny:

zglasza si¢ do powiatowego urzedu pracy, wlasciwego ze wzgledu na miejsce zameldowania statego lub czasowego,
a jezeli nie jest zameldowana — do powiatowego urzedu pracy, na ktorego obszarze dziatania przebywa, zwanych dalej
,,whasciwym powiatowym urzedem pracy”, albo

wnosi wniosek 0 dokonanie rejestracji, na elektroniczng skrzynke podawczg wlasciwego organu publicznej stuzby
zatrudnienia, za posrednictwem formularza elektronicznego udostgpnionego przez ministra wlasciwego do spraw pracy:

a) w systemie teleinformatycznym, o ktorym mowa w art. 4 ust. 9 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji za-
trudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,,ustawg”, wskazanym w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej tego ministra, albo

b) na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 i 568).

2. W celu dokonania rejestracji osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako poszukujacy pracy:
zglasza si¢ do wybranego albo wybranych powiatowych urzedéw pracy albo

wnosi wniosek o0 dokonanie rejestracji, na elektroniczng skrzynke podawcza wlasciwego organu publicznej stuzby
zatrudnienia, za posrednictwem formularza elektronicznego udostgpnionego przez ministra wlasciwego do spraw pracy:

a) w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 4 ust. 9 ustawy, wskazanym w Biuletynie Informacji Pub-
licznej na stronie podmiotowej tego ministra, albo

b) na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne.

1)

Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzadowej — praca, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej (Dz. U. poz. 2267).
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3. Osoba, o ktorej mowa w art. 64 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji systemoéw zabezpieczenia spotecznego (Dz. Urz. UE L 166 z 30.04.2004, str. 1,
z pozn. zm.? — Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 5, t. 5, str. 72, z p6zn. zm.), przyjezdzajaca do Rzeczy-
pospolitej Polskiej w celu poszukiwania pracy, zwana dalej ,,0s0ba pobierajaca zasitek dla bezrobotnych z innego pan-
stwa”, moze by¢ zarejestrowana jako poszukujacy pracy tylko w jednym, wlasciwym powiatowym urzedzie pracy.

§ 3. 1. Osoba ubiegajaca sie¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 moze przed
zgloszeniem si¢ we wlasciwym powiatowym urzedzie pracy przekaza¢ do tego urzgdu dane, o ktorych mowa w § 5 ust. 5,
za posrednictwem formularza elektronicznego udostepnionego w systemie teleinformatycznym, o ktorym mowa w art. 4
ust. 9 ustawy.

2. Osoba ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako poszukujacy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 1 moze przed
zgloszeniem si¢ w wybranym powiatowym urz¢dzie pracy, w ktdrym ubiega si¢ o rejestracje, przekaza¢ do tego urzedu
dane, 0 ktorych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1-6 i 9-22, w sposéb okreslony w ust. 1.

3. Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 moze przed
zgloszeniem si¢ we wlasciwym powiatowym urzedzie pracy przekaza¢ do tego urzedu dane, 0 ktdérych mowa w § 5 ust. 5
pkt 1i 2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, 0 ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g,
lit. ha'i lit. j—1 oraz pkt 3 i 4 ustawy, w sposob okre$lony w ust. 1.

4. Cudzoziemiec ubiegajacy sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 1 mo-
ze przed zgloszeniem si¢ w powiatowym urzedzie pracy, w ktdrym ubiega si¢ o rejestracj¢, przekaza¢ do tego urzedu dane,
0 ktorych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, 0 ktérym mo-
wa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g, lit. ha, lit. hb i lit. j—I oraz pkt 3 i 4 ustawy, w spos6b okreslony w ust. 1.

5. Po przekazaniu przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1-4, wymaganych danych, powiatowy urzad pracy wyznacza
termin stawiennictwa w urzedzie, nie dtuzszy niz 7 dni roboczych od dnia przekazania danych w sposéb okreslony w ust. 1,
w celu dostarczenia wszystkich wymaganych na potrzeby rejestracji dokumentow i dokonania rejestracji.

6. W przypadku niestawiennictwa w powiatowym urzedzie pracy osoby, o ktorej mowa w ust. 1-4, w terminie, 0 ktérym
mowa W ust. 5, zaprzestaje si¢ przetwarzania w systemie teleinformatycznym, o ktorym mowa w art. 4 ust. 9 ustawy, danych
przekazanych przez t¢ osobg.

§ 4. 1. Osoba pobierajgca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa, ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako poszuku-
jacy pracy w trybie okreSlonym w § 2 ust. 2 pkt 1, w wyjatkowych przypadkach wynikajgcych z obiektywnych okoliczno-
$ci lub przeszkdd uniemozliwiajgcych rejestracje we wlasciwym powiatowym urzedzie pracy w terminie, o ktérym mowa
w art. 64 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie koordynacji systemoéw zabezpieczenia spolecznego, moze przed zgltoszeniem si¢ we wtasciwym powiatowym
urzedzie pracy zglosi¢ sie do wlasciwego wojewddzkiego urzedu pracy i przekazaé pracownikowi wojewoddzkiego urzedu
pracy dane, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie,
0 ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g, lit. ha, lit. hb i lit. j—I oraz pkt 3 i 4 ustawy.

2. Po uzyskaniu od osoby pobierajgcej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa danych, 0 ktérych mowa w § 5
ust. 5 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numeru PESEL, o ile posiada, a takze informacji o statusie, 0 ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2
lit. a—g, lit. ha, lit. hb i lit. j—1 oraz pkt 3 i 4 ustawy, wojewodzki urzad pracy niezwlocznie przekazuje te dane do wiasciwe-
go powiatowego urzedu pracy.

3. Niezwlocznie po uzyskaniu z wojewddzkiego urzedu pracy danych, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1 i 2 oraz 4-22,
numeru PESEL, o ile posiada, a takze informacji o statusie, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g, lit. ha, lit. hb
i lit. j—1 oraz pkt 3 i 4 ustawy, wlasciwy powiatowy urzad pracy wyznacza osobie pobierajgcej zasilek dla bezrobotnych
z innego panstwa mozliwie najkrotszy termin stawiennictwa, w celu dokonania rejestracji.

4. W przypadku gdy osoba pobierajaca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa stawi si¢ we wlasciwym powiato-
wym urzedzie pracy w terminie, o ktorym mowa w ust. 3, rejestracji dokonuje si¢ z dniem zgloszenia si¢ tej osoby
W Wojewddzkim urzedzie pracy i przekazania przez nig danych, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numeru
PESEL, o ile posiada, a takze informacji o statusie, 0 ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g, lit. ha, lit. hb i lit. j-I oraz
pkt 3 i 4 ustawy.

2 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. UE L 284 z 30.10.2009, str. 43, Dz. Urz. UE L 338 z 22.12.2010,
str. 35, Dz. Urz. UE L 344 7 29.12.2010, str. 1, Dz. Urz. UE L 149 z 08.06.2012, str. 4, Dz. Urz. UE L 349 z 19.12.2012, str. 45,
Dz. Urz. UE L 158 z 10.06.2013, str. 1, Dz. Urz. UE L 188 z 09.07.2013, str. 10, Dz. Urz. UE L 346 z 20.12.2013, str. 27, Dz. Urz.
UE L 76 2 22.03.2017, str. 13 oraz Dz. Urz. UE L 186 z 11.07.2019, str. 21.
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5. W przypadku gdy osoba pobierajaca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa stawi si¢ we wlasciwym powiato-
wym urzedzie pracy po uplywie terminu, o ktorym mowa w ust. 3, rejestracji dokonuje si¢ z dniem zgtoszenia si¢ tej osoby
W powiatowym urzedzie pracy.

§ 5. 1. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie okre§lonym odpo-
wiednio w § 2 ust. 1 pkt 1 albo ust. 2 pkt 1 przedktada do wgladu pracownikowi powiatowego urzedu pracy dokonujgcemu
rejestracji:

1) dowod osobisty, a w przypadku jego braku — inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢;

2) odpowiednio: $wiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomy lub inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje lub zaswiad-
czenia 0 ukonczeniu szkolenia;

3) $wiadectwa pracy i inne dokumenty niezbedne do ustalenia jej uprawnien przystugujacych na podstawie przepiséw
ustawy;

4)  dokumenty stwierdzajace przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac, jezeli takie posiada.

2. Osoba niepetnosprawna ubiegajgca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy, oprocz doku-
mentdéw, o ktorych mowa w ust. 1, przedktada dokumenty potwierdzajace rodzaj i stopien niepetnosprawnosci.

3. Do osoby pobierajgcej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa stosuje sie odpowiednio przepisy ust. 1 pkt 1 i 4.

4. W zakresie niezb¢dnym do ustalenia statusu i uprawnien rejestrowanych osob powiatowy urzad pracy moze spO-
rzadza¢ kopie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2-4 i ust. 2, przedtozonych w postaci dokumentow elektronicz-
nych oraz sporzadza¢ kserokopie i wykona¢ skan tych dokumentéw przedtozonych w postaci papierowej.

5. Osoba ubiegajagca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 przekazuje pra-
cownikowi powiatowego urzgdu pracy w trakcie rejestracji nastgpujace dane:

1) imig (imiona) i nazwisko oraz ptec;

2) obywatelstwo albo obywatelstwa;

3) numer PESEL, a w przypadku jego braku — rodzaj, seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢;
4)  imiona rodzicow;

5) date i miejsce urodzenia;

6) nazwisko rodowe;

7) stan cywilny oraz informacje o pozostawaniu albo niepozostawaniu matzonka w rejestrze bezrobotnych i poszukuja-
cych pracy;

8) liczbe dzieci na utrzymaniu, daty ich urodzenia oraz informacje o samotnym wychowywaniu dzieci;

9) adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy oraz adres do korespondenciji, a takze adres poczty elektronicznej lub
numer telefonu lub inne dane kontaktowe, jezeli posiada;

10) wyksztalcenie;
11) ukonczone szkoty;

12) zawody wyuczone, zawody wykonywane, kwalifikacje czgstkowe w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2020 r. poz. 226) oraz zawod, w ktorym osoba ubiegajaca
si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny chcialaby pracowaé¢ i ma ku temu odpowiednie kompetencje i kwalifikacje po-
twierdzone stosownymi dokumentami lub udokumentowang ciggto$¢ pracy w okresie minimum 6 miesiecy;

13) poziom znajomosci jezykow obcych;
14) posiadane uprawnienia zawodowe;
15) rodzaj i stopief niepetnosprawnosci, jezeli dotyczy;

16) okresy zatrudnienia z podaniem nazwy pracodawcy, zajmowanego stanowiska pracy, wymiaru czasu pracy i podstawy
wykonywania pracy;

17) okresy wykonywania innej pracy zarobkowej i optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne z tytulu prowadzenia
pozarolniczej dziatalnos$ci;

18) inne okresy zaliczane do okresu uprawniajacego do zasitku dla bezrobotnych, o ktérych mowa w ustawie;
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19) sposoby rozwigzania stosunku albo stosunkow pracy (stosunku albo stosunkow stuzbowych) w ostatnich 6 miesigcach
przed dniem rejestracji w zakresie koniecznym do ustalenia uprawnien do zasitku dla bezrobotnych;

20) kierunki szkolen, ktorymi jest zainteresowana, oraz ewentualne zainteresowanie podjgciem zatrudnienia w panstwach,
0 ktorych mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—c ustawy;

21) fakty niezbedne do ustalenia mozliwosci przyznania statusu bezrobotnego, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy;

22) numer rachunku bankowego lub rachunku w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, jezeli posiada, w celu
przekazywania przyznanych §wiadczen.

6. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako poszukujacy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 1 przekazuje
pracownikowi powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji dane, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1-6 i 9-22.

7. Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie okreslonym od-
powiednio w § 2 ust. 1 pkt 1 albo ust. 2 pkt 1 przekazuje pracownikowi powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji dane,
0 ktorych mowa w ust. 5 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktorym mowa
odpowiednio w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g, lit. ha, lit. hb i lit. j—I oraz pkt 3 i 4 ustawy.

8. Osoba ubiegajaca si¢ 0 zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okres§lonym w § 2 ust. 1 pkt 2 podaje we wniosku
o dokonanie rejestracji dane, o ktorych mowa w ust. 5, zapisywane w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa
wart. 4 ust. 9 ustawy, zalacza do wniosku dokumenty, 0 ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2-4 oraz ust. 2, wydane w postaci
elektronicznej oraz skany tych dokumentéw wydanych w postaci papierowej, wskazuje wlasciwy powiatowy urzad pracy
oraz opatruje wniosek:

1)  kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
2) podpisem zaufanym, albo
3) podpisem osobistym.

9. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako poszukujacy pracy w trybie okre§lonym w § 2 ust. 2 pkt 2 podaje we
whiosku o dokonanie rejestracji dane, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1-6 i 9-22, zapisywane w systemie teleinformatycz-
nym, o ktérym mowa w art. 4 ust. 9 ustawy, wskazuje wybrany albo wybrane powiatowe urz¢dy pracy oraz podpisuje
wniosek w sposob okreslony w ust. 8.

10. Cudzoziemiec ubiegajgcy sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie okreslonym od-
powiednio w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2 podaje we wniosku o dokonanie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 5
pkt 1i 2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, 0 ktorym mowa odpowiednio w art. 1 ust. 3
pkt 2 lit. a—g, lit. ha, lit. hb i lit. j—I oraz pkt 3 i 4 ustawy, zatagcza do wniosku dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2—4
oraz ust. 2, wydane w postaci elektronicznej oraz skany tych dokumentow wydanych w postaci papierowej, wskazuje od-
powiednio wiasciwy urzad pracy albo wybrany albo wybrane powiatowe urzedy pracy oraz podpisuje wniosek w sposob
okreslony w ust. 8.

11. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy moze réwniez wyrazi¢ zgode
albo przekaza¢ informacj¢ o jej braku na:

1) udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowe;j,
samorzadowej lub na ich zlecenie;

2) przetwarzanie danych osobowych wraz z ich zakresem na podstawie przepiséw Unii Europejskiej o sieci EURES.

12. W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy wyrazi zgode,
0 ktorej mowa w ust. 11, podaje adres poczty elektronicznej.

§ 6. 1. Osobie ubiegajacej si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy jest zaktadana, w postaci elek-
tronicznej, karta rejestracyjna bezrobotnego albo karta rejestracyjna poszukujacego pracy, zwana dalej ,.karta rejestracyjng”.

2. Dane zawarte w Kartach rejestracyjnych tworza rejestr bezrobotnych i poszukujacych pracy, ktory stanowi element
rejestru danych, o ktorym mowa w art. 33 ust. 5a ustawy.

3. Rejestr bezrobotnych i poszukujacych pracy stanowi elektroniczny zbiér danych o bezrobotnych i poszukujacych
pracy, uzyskanych w trakcie rejestracji oraz w trakcie posiadania statusu bezrobotnego albo poszukujgcego pracy,
w szczegdlnosci danych dotyczacych proponowanych i udzielanych form pomocy okres$lonej w ustawie, pozbawienia po-
siadanego statusu oraz przyczyn tego pozbawienia.

4. Elektroniczna postaé rejestru bezrobotnych i poszukujacych pracy nie wytacza utrwalania wybranych danych i do-
kumentéw w postaci papierowej, w szczegdlno$ci wilasnorgcznie podpisanych oswiadczen, sktadanych przez osoby ubiega-
jace si¢ o zarejestrowanie w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy w trakcie rejestracji oraz przez osoby zareje-
strowane w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy w trakcie pozostawania w rejestrze.
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§ 7. Powiatowy urzad pracy, przed zarejestrowaniem osoby jako bezrobotnej, sprawdza w rejestrze, o ktérym mowa
w art. 4 ust. 4a ustawy, czy rejestrujaca si¢ osoba nie jest zarejestrowana w innym powiatowym urzg¢dzie pracy.

§ 8. 1. Rejestracji osoby ubiegajacej sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy dokonuje si¢ z dniem,
w ktérym osoba:

1) zglosita sie do powiatowego urzedu pracy — po poswiadczeniu przez nig wiasnorgcznym podpisem przekazanych
przez nig danych i ztozeniu, w obecnos$ci pracownika powiatowego urzedu pracy i pod rygorem odpowiedzialno$ci
karnej za sktadanie falszywych o$wiadczen, o$wiadczenia o prawdziwosci przekazanych danych oraz o zapoznaniu
si¢ zwarunkami zachowania statusu w brzmieniu: ,,Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za skladanie fatszywych
o$wiadczen, oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane sg zgodne ze stanem faktycz-
nym oraz zostalem pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego/poszukujacego pracy.”;

2) wniosta wniosek o dokonanie rejestracji w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2 — po opatrzeniu go
i zalgczonych do wniosku dokumentéw oraz o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1, pod rygorem odpowiedzialno$ci
karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

2. Jezeli osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie okreslonym odpo-
wiednio w § 2 ust. 1 pkt 1 albo ust. 2 pkt 1 byta wczesniej zarejestrowana w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy,
ponowna rejestracja polega na dokonaniu aktualizacji danych dotyczacych osoby zawartych w rejestrze bezrobotnych
i poszukujacych pracy przez zastapienie danych nieaktualnych danymi aktualnymi. Jezeli nie nastapita zmiana w danych
przekazanych w trakcie ostatniej rejestracji, osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy
pracy przedktada do wgladu pracownika powiatowego urzedu pracy dowod osobisty albo inny dokument potwierdzajacy
tozsamo$¢ wraz z oswiadczeniem, ze przekazane uprzednio dane nie ulegly zmianie.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do osoby ubiegajgcej sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukuja-
Cy pracy w trybie okreslonym odpowiednio w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2, z tym Ze osoba ta o$wiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 2, zatacza do wniosku o dokonanie rejestracji.

4. Bez uszczerbku dla przepisow § 4 przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do osoby pobierajacej zasitek dla bez-
robotnych z innego panstwa, z tym ze taka osobe rejestruje sie jako poszukujgcego pracy po zapoznaniu si¢ przez nig
Z obowigzkami wynikajgcymi z art. 33 ust. 3 ustawy.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach starosta, majac na uwadze obiektywne okoliczno$ci lub przeszkody
uniemozliwiajace przedtozenie kompletu dokumentdéw oraz przekazanie wymaganych danych, moze wyrazi¢ zgode na
rejestracje jako bezrobotnego albo poszukujacego pracy osoby nieposiadajacej kompletu dokumentéw lub ktéra nie prze-
kazata wymaganych danych.

6. Powiatowy urzad pracy po dokonaniu rejestracji uzupetnia dane o osobie zarejestrowanej o podstawowy rodzaj
dziatalnosci ostatniego pracodawcy tej osoby przed rejestracja wedlug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) oraz
0 datg ukonczenia ostatniej szkoty i niezwlocznie przekazuje wszystkie dane do rejestru, o ktorym mowa w art. 4 ust. 4a

ustawy.

7. Powiatowy urzad pracy przekazuje osobie zarejestrowanej:

1) kopi¢ lub wydruk zlozonego przez nig o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, oraz wydruk danych z karty reje-
stracyjnej — na wniosek;

2) informacj¢ o przystugujacych jej prawach i obowiazkach wynikajacych z ustawy oraz formach pomocy okreslonych
W ustawie — z urzedu.

8. Osoba zarejestrowana jako bezrobotny albo poszukujacy pracy zawiadamia powiatowy urzad pracy:
1) osobiscie albo
2)  zapos$rednictwem formularza elektronicznego, udostepnionego w sposob okre§lony w § 2 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 2

— o0 wszelkich zmianach w danych przekazanych w trakcie rejestracji oraz w ztozonych o$wiadczeniach, w terminie 7 dni
od dnia ich wystapienia.

§ 9. Rejestracji osoby ubiegajacej si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy nie dokonuje si¢
w przypadku:

1) nieprzedtozenia dokumentéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3 oraz ust. 2, lub

2) odmowy przekazania wymaganych danych, lub
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3) odmowy po$wiadczenia przekazanych danych i oswiadczenia o prawdziwosci przekazanych danych oraz o zapozna-
niu si¢ z warunkami zachowania statusu, w sposéb okreslony w § 8 ust. 1 pkt 1, lub

4) nieopatrzenia wniosku o dokonanie rejestracji, zatagczonych do niego dokumentoéw i o$wiadczenia o prawdziwosci
przekazanych danych oraz o zapoznaniu si¢ z warunkami zachowania statusu, jednym z podpisow, o ktérych mowa
w § 8 ust. 1 pkt 2, lub

5) niestawiennictwa w powiatowym urzg¢dzie pracy w Wyznaczonym terminie, 0 ktorym mowa w § 3 ust. 5.

§ 10. 1. Osoba zarejestrowana jako bezrobotny, ktora zamierza zmieni¢ miejsce zamieszkania, w przypadku gdy skut-
kuje to zmiang wlasciwosci powiatowego urzedu pracy, informuje o tym zamiarze:

1) osobiscie albo
2)  za pos$rednictwem formularza elektronicznego, udostepnionego w sposob okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2

— powiatowy urzad pracy, w ktorym jest zarejestrowana, i sktada wniosek o przestanie danych zgromadzonych w jej karcie
rejestracyjnej oraz kopii dokumentoéw zgromadzonych w postaci papierowej do powiatowego urzedu pracy wlasciwego ze
wzgledu na planowane miejsce zamieszkania.

2. Powiatowy urzad pracy wprowadza do karty rejestracyjnej bezrobotnego informacj¢ o powiatowym urzedzie pracy
wlasciwym ze wzgledu na planowane miejsce zamieszkania bezrobotnego, wylacza karte rejestracyjng bezrobotnego
z rejestru bezrobotnych i poszukujacych pracy oraz przesyta do tego urzgdu dane dotyczace osoby bezrobotnej zawarte
w jej karcie rejestracyjnej w postaci elektronicznej oraz kopie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Osoba, ktéra zmienita miejsce zamieszkania, o ktorym mowa w ust. 1, zglasza si¢ w powiatowym urzedzie pracy
wilasciwym dla aktualnego miejsca zamieszkania w terminie do 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania.

4. Powiatowy urzad pracy, wlasciwy dla aktualnego miejsca zamieszkania osoby, o ktorej mowa w ust. 1, po zgloszeniu
si¢ tej osoby do urzgdu zaktada jej karte rejestracyjna w postaci elektronicznej oraz dotacza kopie dokumentéw, o ktdrych
mowa w ust. 1, otrzymane z poprzedniego urzgdu pracy, do dokumentacji tej osoby.

5. W przypadku niestawiennictwa w powiatowym urzgdzie pracy osoby, o ktorej mowa w ust. 1, w terminie, o ktorym
mowa W ust. 3, powiatowy urzad pracy, ktory otrzymat kopie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, informuje powiatowy
urzad pracy, z ktorego je otrzymat, o braku stawiennictwa oraz zwraca do tego urzedu otrzymane kopie dokumentow.

6. Przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio do osoby pobierajacej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa.

§ 11. 1. Bezrobotnego albo poszukujacego pracy wylacza si¢ zrejestru bezrobotnych i poszukujacych pracy
w przypadku utraty odpowiednio statusu bezrobotnego albo poszukujacego pracy, aby nie figurowal we wskazanym reje-
strze jako odpowiednio osoba ze statusem bezrobotnego albo poszukujacego pracy.

2. Dane i dokumenty os6b wytaczonych z rejestru bezrobotnych i poszukujacych pracy sa przechowywane na zasa-
dach okreslonych w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

§ 12. 1. Informacje o utracie statusu poszukujacego pracy przez osobe pobierajaca zasitek dla bezrobotnych z innego
panstwa powiatowy urzad pracy przekazuje do wlasciwego wojewddzkiego urzedu pracy.

2. Powiatowy urzad pracy przekazuje do wlasciwego wojewodzkiego urzedu pracy, na kazdy wniosek wojewodzkiego
urzedu pracy, informacj¢ o okresach pobierania zasitku przez osobg bezrobotna, ktorej przyznano zasitek na podstawie art. 65
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji syste-
moéw zabezpieczenia spotecznego, wysokosci tego zasitku, datach poszczegdlnych wyptat, a takze informacje, czy w okresie
posiadania prawa do zasitku osoba bezrobotna pobierata stypendium, wraz ze wskazaniem okresu pobierania stypendium.

§ 13. 1. W zwigzku z ograniczeniem lub zawieszeniem funkcjonowania powiatowych urzedow pracy z przyczyn
zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 osoby, o ktorych mowa w § 3 ust. 1-4, w celu dokonania rejestracji przekazu-
ja dane, w zakresie okreslonym w § 3 ust. 1-4, za posrednictwem formularza elektronicznego udostgpnionego w Systemie
teleinformatycznym, o ktorym mowa wart. 4 ust. 9 ustawy. Do formularza elektronicznego zatacza si¢ dokumenty,
0 ktoérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2—4 i ust. 2.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, rejestracja w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy odbywa si¢ bez
osobistego stawiennictwa 0sob, o ktorych mowa w § 3 ust. 1-4, w powiatowym urzedzie pracy, na podstawie:

1) danych zawartych w przedtozonym formularzu elektronicznym;
2)  dokumentéw zataczonych do formularza elektronicznego;
3) danych zawartych w dostepnych rejestrach;

4) informacji przekazanych w rozmowie telefonicznej z pracownikiem powiatowego urzedu pracy przez osobe¢ ubie-
gajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy.
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3. Dokonanie rejestracji w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy nastepuje w dniu przeprowadzenia przez
pracownika powiatowego urzedu pracy rozmowy telefonicznej z osobg ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny
albo poszukujacy pracy. Przepisu § 8 ust. 1 pkt 1 nie stosuje sie.

§ 14. W przypadku osob, o ktorych mowa w § 3 ust. 1-4, ktore wypekily wniosek o dokonanie rejestracji za posred-
nictwem formularza elektronicznego przed dniem wejscia w Zycie rozporzadzenia, bez dokumentdéw, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1 pkt 2—4 i ust. 2, rejestracja nastepuje w trybie, 0 ktérym mowa w § 13, Z pominieciem obowigzku zataczenia
tych dokumentéow. W przypadku braku mozliwosci ustalenia statusu lub uprawnien rejestrowanej osoby, osoba ta, na we-
zwanie powiatowego urzedu pracy, dotgcza dokumenty, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2—4 i ust. 2.

§ 15. Do ubiegajacych si¢ o zarejestrowanie w powiatowym urzedzie pracy i bedacych w dniu wejscia w zycie niniej-
szego rozporzadzenia w okresie oczekiwania na termin stawiennictwa w powiatowym urzedzie pracy, o ktorym mowa
w § 3 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie rejestracji bezro-
botnych i poszukujacych pracy (Dz. U. poz. 1299), w odniesieniu do zakresu przekazywanych danych stosuje si¢ dotych-
Czasowe przepisy.

§ 16. Rozporzadzenie wehodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.®)

Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej: M. Malgg

9 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie

rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy (Dz. U. poz. 1299), ktore traci moc z dniem wejécia w zycie niniejszego rozporza-
dzenia na podstawie art. 164 pkt 4 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. 0 zmianie niektorych ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowa-
nia rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. poz. 730).



