Warszawa, dnia 23 marca 2020 r.

Poz. 504

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 18 marca 2020 r.

w sprawie sposobu i trybu prowadzenia oraz udostepniania uczestnikom postepowania upadlosciowego
oraz sluzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwos$ci akt do zgloszen wierzytelnosci

Na podstawie art. 228a ust. 6 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498,
Z pozn. zm.l)) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob i tryb prowadzenia oraz udostgpniania uczestnikom postgpowania upadtosciowe-
go oraz stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwosci akt, o ktorych mowa w art. 228a ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtos$ciowe, zwanej dalej ,,ustawa”.

§ 2. 1. Do kazdego postepowania upadtosciowego syndyk zaktada odregbne akta do zgloszen wierzytelnosci najp6z-
niej w dniu otrzymania pierwszego zgloszenia wierzytelnosci.

2. Akta do zgloszen wierzytelno$ci rozpoczynaja si¢ od spisu zgloszen wierzytelnosci, w ktorym odnotowuje sie:
liczbe porzadkowa, date wplywu i okreslenie wierzyciela, dat¢ wydania zarzadzenia wzywajacego do uzupehienia brakow,
date wydania i dorgczenia zarzadzenia o zwrocie zgloszenia, date wptywu skargi na zarzadzenie o zwrocie zgloszenia, date
przekazania skargi sedziemu-komisarzowi, dat¢ obwieszczenia w Monitorze Sadowym i Gospodarczym o przekazaniu listy
wierzytelnosci sedziemu-komisarzowi oraz uwagi.

3. Zgloszenia wierzytelnos$ci sa wpinane kolejno do skoroszytow lub uktadane w teczkach oznaczonych sygnaturg akt,
kolejnym rzymskim numerem skoroszytu lub teczki, symbolem ,,Zw” oraz liczba zgloszen. Numer kolejnego zgloszenia
odnotowuje si¢ W prawym gornym rogu jego pierwszej strony.

4. Pisma dotyczace zgloszenia wierzytelno$ci dotacza si¢ do akt do zgloszen wierzytelnosci za zgloszeniem, ktdrego
dotycza, w kolejnosci wptywu.

5. Koperte, w ktorej nadestano zgtoszenie wierzytelnosci, zatacza sie do akt.

6. Koperty, w ktorych nadestano inne pisma dotyczace zgloszenia wierzytelnosci, dotacza si¢ tylko wowczas, gdy
data stempla pocztowego stanowi podstawe ustalenia terminu, z ktorego uptywem wigza si¢ okreslone skutki procesowe.

§ 3. Pisma uzupehiajace, zmieniajace, cofajace zgloszenie juz odnotowane oraz stanowigce wykonanie wezwania
syndyka, o ktorym mowa w art. 243 ust. 2 ustawy, odnotowuje si¢ w spisie wierzytelnosci w rubryce ,,uwagi”, z podaniem
daty wptywu oraz oznaczeniem numeru zgloszenia wierzytelnosci i liczby rzymskiej skoroszytu lub teczki, w ktorych znaj-
duje si¢ zgloszenie, ktorego dotyczy pismo.

§ 4. 1. Zgloszenie wierzytelnosci, co do ktorego wptyneta skarga na zwrot zgloszenia wierzytelnosci, wezwano do ztoze-
nia dokumentow w trybie art. 243 ust. 2 ustawy albo ztozono sprzeciw lub zazalenie w trybie art. 262 ust. 2 ustawy, umieszcza
si¢ w odrebnej oktadce z 0znaczeniem ,,AP”, sygnaturg akt, symbolem ,,Zw” i numerem zgloszenia wierzytelnosci.

2. W aktach, o ktorych mowa w ust. 1, gromadzi si¢ catos¢ dokumentacji postgpowania dotyczacego tego zgloszenia
wierzytelnosci, w kolejnosci wptywu dokumentow.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 912, 1495, 1655, 1802, 2089 i 2217.



Dziennik Ustaw -2 Poz. 504

§ 5. W przypadku przyjecia zgloszenia przez syndyka lub osobe przez niego upowazniong na zgloszeniu umieszcza
si¢ adnotacje o dacie przyjecia.

§ 6. W przypadku ztozenia dodatkowego zgloszenia wierzytelnosci po ustaleniu listy wierzytelnosci, uzupehiajace
zgloszenie tego wierzyciela odnotowuje sie pod nows liczba porzadkows wraz z podaniem w nawiasie liczby porzadkowe;j
nadanej pierwszemu zgloszeniu.

§ 7. 1. Akta do zgloszen wierzytelnosci udostgpnia si¢ w biurze syndyka stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwos$ci
i uczestnikom postepowania, po ustaleniu tozsamosci osoby, ktorej akta majg by¢ udostepnione.

2. Odpisy akt powinny by¢ odrgcznie podpisane przez syndyka albo osobe przez niego upowazniona i zawiera¢: adno-
tacj¢ ,,0odpis”, date sporzadzenia odpisu, numer licencji syndyka oraz czytelne imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej odpis.

3. Syndyk prowadzi wykaz udostepnien akt, w ktérym umieszcza imi¢ i nazwisko lub nazwe osoby, ktorej udostep-
niono akta, oraz dat¢ udostgpnienia.

4. Przegladanie akt do zgloszen wierzytelnosci odbywa si¢ pod kontrolg syndyka Iub osoby przez niego upowaznio-
nej, chyba ze przegladanie akt nastgpuje w ramach czynno$ci nadzorczych, wykonywanych przez stuzb¢ nadzoru Ministra
Sprawiedliwosci.

§ 8. 1. Akta do zgloszen wierzytelnosci syndyk przechowuje W pomieszczeniu biurowym, do ktorego dostep ma wy-
Iacznie syndyk oraz osoby przez niego upowaznione. O miejscu przechowywania akt syndyk informuje sad prowadzacy
postgpowanie.

2. Syndyk udostepnia akta do zgtoszen wierzytelno$ci poza biuro syndyka wylacznie na wezwanie sagdu, w wykonaniu
obowiazku wynikajacego z ustawy lub na wezwanie stuzby nadzoru Ministra Sprawiedliwosci.

3. W przypadku udostepnienia, o ktorym mowa w ust. 2, syndyk zaktada akta zastepcze. Akta zastepcze zawierajg pi-
smo wzywajgce do przedstawienia akt, odpis pisma, przy ktorym przestano akta, oraz dalszg korespondencje w sprawie.
Akta zastepcze prowadzi si¢ az do zwrotu akt sprawy.

4. Do akt zastgpczych stosuje si¢ przepisy o aktach do zgloszen wierzytelnosci.

5. Akta zastepcze dotgcza si¢ w catosci do akt do zgloszen wierzytelno$cei.

§ 9. 1. Do dnia utworzenia Rejestru, o ktorym mowa w ustawie z dnia 6 grudnia 2018 r. o Krajowym Rejestrze Za-
dhuzonych (Dz. U. z 2019r. poz. 55, 912, 1214 i 1802), syndyk moze prowadzi¢ akta do zgloszen wierzytelnosci
W postaci elektronicznej, zawierajace odwzorowanie cyfrowe wszystkich dokumentow papierowych stanowigcych akta.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, syndyk przechowuje odwzorowane cyfrowo dokumenty takze w formie pa-
pierowej, W sposob okre§lony przepisami niniejszego rozporzadzenia.

3. W przypadku prowadzenia akt do zgloszen wierzytelno$ci w postaci elektronicznej akta udostepnia sie w biurze
syndyka na urzadzeniach nalezacych do syndyka.

§ 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 marca 2020 r.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro



