Warszawa, dnia 19 listopada 2020 r.

Poz. 2045

ROZPORZADZENIE
MINISTRA ZDROWIAD

z dnia 26 pazdziernika 2020 .
w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw u §wiadczeniodawcow

Na podstawie art. 311c ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1398, 1492, 1493, 1578 i 1875) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla zalecenia dotyczace standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcow, o ktorych mowa
w art. 31lc ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicz-
nych, zwanych dalej ,,§wiadczeniodawcami”.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okre$lenia oznaczaja:
1)  Agencja— Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikac;ji;
2)  dziatalno$¢ komercyjna — dziatalno$¢ gospodarcza finansowana ze srodkow innych niz publiczne;

3)  dziatalnos$¢ podstawowa — dziatalnosc¢ lecznicza swiadczeniodawcy lub inna dziatalno$¢ swiadczeniodawcy wynikaja-
ca z celu dziatalnosci $wiadczeniodawcy;

4)  dziatalno$¢ pomocnicza — dziatalno$¢ wspomagajaca dzialalno$¢ podstawowa swiadczeniodawcy;

5) jednostka kalkulacyjna — warto$¢ kosztow posrednich procedury medycznej przypadajaca na jednostke kosztu norma-
tywnego tej procedury;

6)  klucz podziatlowy — wielko$¢ wyrazona ilosciowo lub wartosciowo stuzaca jako podstawa rozliczania kosztow OPK,
przy uwzglednieniu zalezno$ci przyczynowo-skutkowej;

7)  koszty bezposrednie OPK:

a) koszty poniesione w okresie rozliczeniowym, ktore w sposob jednoznaczny, na podstawie dowodow ksiggowych,
mozna przypisa¢ do OPK, oraz

b) pozostate koszty bezposrednie, przypisane do OPK wedtug przyjetych rozdzielnikéw kosztdw wspolnych;

8)  koszt bezposredni procedury medycznej — taczny koszt zasobow zuzywanych podczas wykonywania procedury me-
dycznej, zgodnie z przyjetym przez $wiadczeniodawce sposobem wyceny;

9)  koszty posrednie OPK — alokowane koszty innych OPK dziatalno$ci podstawowej i pomocniczej, rozliczone wedhug
przyjetych kluczy podziatowych;

10) koszt posredni procedury medycznej — pozostate koszty OPK proceduralnego niebgdace kosztem bezposrednim pro-
cedury medycznej, przypadajace na jedng procedur¢ medyczna;

11) koszty wytworzenia OPK — suma kosztow bezposrednich i posrednich, o ktorych mowa w pkt 71 9;

D Minister Zdrowia kieruje dzialem administracji rzadowej — zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzagdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegdélowego zakresu dziatania Ministra Zdrowia (Dz. U. poz. 1470 i 1541).
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12) koszt wytworzenia procedury medycznej — suma kosztow bezposrednich i posrednich, o ktorych mowa w pkt 8 1 10;

13) OPK (o$rodek powstawania kosztéw) — wyodrgbniona przez §wiadczeniodawce jednostka organizacyjna lub komorka
organizacyjna, zespot jednostek organizacyjnych lub komorek organizacyjnych, ich czgs¢ lub wyodrebniony zakres
dziatalnosci $wiadczeniodawcy, dla ktorych jest prowadzona ewidencja kosztow;

14) OPK proceduralny — OPK dziatalnos$ci podstawowej, w ktorym sa realizowane wytacznie procedury medyczne;

15) procedura medyczna — procedura medyczna w rozumieniu art. 5 pkt 42 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadcze-
niach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych, zwanej dalej ,,ustawa”, wyodrebniona na potrzeby
kalkulacji kosztow;

16) rozdzielnik kosztow wspdlnych — jednostka miary umozliwiajaca przypisanie pierwotnie zgrupowanych kosztéw bez-
posrednich do OPK;

17) $wiadczenie zdrowotne rzeczowe — §wiadczenie w rozumieniu art. 5 pkt 37 ustawy;

18) zarzad — dziatalno$¢ generujaca koszty zwigzane z zarzadzaniem podmiotem leczniczym jako catoscia.

§ 3. 1. U $wiadczeniodawcy wyodrebnia si¢ OPK dziatalno$ci podstawowej, dziatalno$ci pomocniczej i zarzadu, zgod-
nie z kodami funkcji o$rodkéw powstawania kosztéw okreslonymi w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

2. Szczegbtowy wykaz OPK ustala §wiadczeniodawca, biorac pod uwage swoja strukturg organizacyjng i zasady wyod-
rebniania OPK okreslone w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia.

3. W celu rozdzielenia poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci §wiadczeniodawcy, §wiadczeniodawca prowadzi ewiden-
cj¢ kosztow OPK w uktadzie podmiotowo-funkcjonalnym.

4. Przekazujac do Agencji dane, o ktorych mowa w art. 311c ust. 2 ustawy, dla kazdego wyodrgbnionego OPK $wiad-
czeniodawca przypisuje wtasciwy kod funkcji zgodnie z kodami funkcji osrodkéw powstawania kosztow, o ktorych mowa
w ust. 1, oraz kody charakteryzujace specjalno$¢ komorki organizacyjnej zaktadu leczniczego zawarte w zasadach przypi-
sywania kodow charakteryzujacych funkcje i specjalno$¢ komorki organizacyjnej do rodzajow dzialalnos$ci, okreslonymi
w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia, w ukladzie zgodnym ze wzorem przypisania OPK $wiadczeniodawcy w ukladzie
podmiotowo-funkcjonalnym (konta zespotu 5) do kodéw funkcji oraz kodéw charakteryzujacych specjalnosci komorki
organizacyjnej, okreslonym w zatgczniku nr 4 do rozporzadzenia.

5. Kod syntetyczny konta OPK w systemie finansowo-ksiggowym moze by¢ tozsamy z kodem funkcji.

§ 4. 1. Kalkulacja kosztu wytworzenia OPK, z uwzglednieniem rodzajow prowadzonych dziatalnosci, obejmuje naste-
pujace etapy:

1) etap I — ewidencja kosztéw bezposrednich OPK, prowadzona zgodnie z § 5;

2) etap II — alokacja kosztow posrednich, wynikajaca z kosztow OPK dziatalno$ci pomocniczej na rzecz innych OPK,
prowadzona zgodnie z § 6;

3) etap III — alokacja pozostatych kosztow posrednich, wynikajaca z kosztow OPK dziatalnosci podstawowej, w tym
kosztow OPK proceduralnych na rzecz OPK, dla ktorych realizowaty ustugi, prowadzona zgodnie z § 7.

2. Poszczegdlne etapy alokacji kosztow miedzy OPK moga by¢ przeprowadzane w jednym lub kilku podetapach, w za-
leznosci od ztozonosci zidentyfikowanych relacji miedzy OPK.

§ 5. 1. W celu ustalenia kosztow OPK dokonuje si¢ ewidencji kosztow bezposrednich tego OPK.

2. Ewidencja kosztow obejmuje si¢ wszystkie ponoszone przez §wiadczeniodawce koszty, z uwzglednieniem kryterium
rodzajowego.

3. Ewidencja kosztow wedtug kryterium rodzajowego — zespot kont 4 jest prowadzona zgodnie z zatacznikiem nr 5 do
rozporzadzenia. Szczegdtowa ewidencja kosztow w ukladzie rodzajowym jest prowadzona na kolejnych poziomach kont
analitycznych.

4. Ewidencjonowanie kosztéw §wiadczen zdrowotnych rzeczowych nastepuje w momencie najblizszym rzeczywistemu
ich zuzyciu.
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5. Wszystkie koszty przypisuje sie do tych OPK, w ktoérych sa realizowane $wiadczenia opieki zdrowotnej lub czynno-
sci, z ktorymi koszty te sa zwigzane. Koszty osobowe sa ujmowane proporcjonalnie do pracy wykonywanej na rzecz po-
szczegolnych OPK.

6. Koszty bezposrednie, ktorych nie mozna przypisa¢ do OPK w sposob jednoznaczny na podstawie dokumentow zrod-
towych, sa przypisywane wedtug standardowych rozdzielnikow kosztow wspdlnych, okreslonych w zatgczniku nr 6 do
rozporzadzenia.

7. Dopuszcza si¢ stosowanie u §wiadczeniodawcy rozdzielnika kosztéw innego niz okreslony w zataczniku nr 6 do roz-
porzadzenia, jezeli zasadnos¢ jego zastosowania jest uzasadniona mozliwoscig doktadniejszej alokacji kosztow.

8. W przypadku grup kosztow wspolnych niewyszczegdlnionych w zataczniku nr 6 do rozporzadzenia $wiadczeniodawca
stosuje wlasne rozdzielniki kosztow.

9. Swiadczeniodawca przekazuje Agencji wykaz stosowanych rozdzielnikow kosztéw w ramach udostepnienia danych,
o ktorych mowa w art. 311c ust. 2 ustawy.

§ 6. 1. W celu okreslenia kosztow posrednich OPK dokonuje si¢ alokacji kosztéw OPK dziatalno$ci pomocnicze;.

2. Na koszty OPK dziatalno$ci pomocniczej sktadaja sie:
1)  koszty bezposrednie poniesione w tym OPK;

2)  koszty posrednie przypisane z innych OPK dziatalno$ci podstawowej i pomocniczej, wykonujacych ustugi na rzecz
tego OPK.

3. Alokacja kosztow OPK dziatalnosci pomocniczej, o ktorych mowa w ust. 2, na rzecz innych OPK, dla ktérych §wiad-
czy ustugi, jest dokonywana w taki sposob, aby wszystkie koszty dziatalnosci pomocniczej zostaly alokowane na te OPK.

4. Dla kazdego OPK dziatalno$ci pomocniczej ustala si¢ klucz podziatowy, zgodnie ze standardowymi kluczami po-
dziatowymi stuzacymi rozliczaniu kosztow dziatalno$ci pomocniczej, ktore zostaty okreslone w zataczniku nr 7 do rozpo-
rzadzenia.

5. Dopuszcza si¢ stosowanie przez swiadczeniodawce klucza podzialowego innego niz okreslony w zataczniku nr 7 do
rozporzadzenia, jezeli jest to uzasadnione mozliwoscia doktadniejszej alokacji kosztow OPK dziatalno$ci pomocnicze;j.

6. W przypadku rodzajow dzialalnos$ci pomocniczej niewyszczegdlnionej w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia swiad-
czeniodawca stosuje wilasne klucze podziatowe, ktore odzwierciedlaja zalezno$¢ przyczynowo-skutkowa powstawania
kosztow w OPK dziatalno$ci pomocniczej i umozliwiaja doktadniejsza alokacje kosztow niz przy zastosowaniu kluczy po-
dzialowych wskazanych w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia.

7. Swiadczeniodawca przekazuje Agencji wykaz stosowanych kluczy podzialowych w ramach udostepnienia danych,
o ktorych mowa w art. 311c ust. 2 ustawy.

8. Stawka kosztéw na jednostke przyjeta jako klucz podziatowy stanowi iloraz catkowitych kosztoéw OPK dziatalnosci
pomocniczej i catkowitej liczby jednostek przyjetego klucza podziatowego.

9. Wysokos¢ kosztow ustug realizowanych przez OPK dziatalno$ci pomocniczej na rzecz innych OPK ustala si¢ jako
iloczyn liczby jednostek klucza podziatlowego przypisanych do danego OPK i ustalonej stawki kosztow na jednostke przy-
jetego klucza podziatowego.

§ 7. 1. Alokacja kosztow OPK dziatalno$ci podstawowej, w tym OPK proceduralnych, $wiadczacych ustugi na rzecz
innych OPK, jest dokonywana w taki sposob, aby wszystkie koszty OPK zostaty alokowane na rzecz OPK, dla ktorych byly
$wiadczone ustugi, przy zastosowaniu kluczy podziatowych zgodnych ze standardowymi kluczami podzialowymi stuzacy-
mi rozliczaniu kosztéw dziatalnosci podstawowej, w tym OPK proceduralnych, okreslonymi w zataczniku nr 8 do rozporza-
dzenia.

2. Na koszty OPK proceduralnego sktadaja sig:

1)  koszty bezposrednie poniesione w tym OPK;

2)  koszty posrednie przypisane z innych OPK dziatalnosci pomocniczej i podstawowej, wykonujacych ustugi na rzecz
tego OPK.
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3. Do alokacji kosztow OPK proceduralnych stosuje si¢ koszty wytworzenia procedur medycznych, ktore wycenia si¢
wedlug rzeczywistych kosztow zuzytych zasobow. W przypadku braku mozliwosci zastosowania wyceny wedlug rzeczywi-
stych kosztow zuzytych zasobow stosuje si¢ wycene na podstawie kosztéw typowo zuzywanych zasoboéw materiatowych
i osobowych.

4. Sposdb wyceny procedur medycznych na podstawie kosztow typowo zuzywanych zasobéw materiatowych i osobo-
wych jest uzalezniony od sposobu naliczania kosztow posrednich procedury medyczne;j:

1)  proporcjonalnie do czasu trwania procedur medycznych lub

2)  napodstawie jednostki kalkulacyjne;j.
5. Sposoby wyceny procedur medycznych zostaty okreslone w zataczniku nr 9 do rozporzadzenia.

6. Dla kazdego OPK proceduralnego swiadczeniodawca sporzadza wykaz procedur w nim wykonywanych, w sposob
wyczerpujacy catoksztalt jego dziatalnosci, przy wykorzystaniu aktualnego Stownika Procedur Medycznych (ICD-9 PL)
oglaszanego w formie komunikatu przez Narodowy Fundusz Zdrowia. W przypadku procedur, ktore nie posiadaja kodu
w klasyfikacji ICD-9 PL lub jezeli kod wlasny doprecyzowuje informacje o procedurze, jest dopuszczalne uzycie wlasnego
kodu. W przypadku wykazania kodow wtasnych swiadczeniodawca przekazuje Agencji stownik kodow wiasnych z przypo-
rzadkowaniem kodu ze stownika ICD-9 PL, w ramach udostepnienia danych, o ktérych mowa w art. 311c ust. 2 ustawy.

7. Dla wszystkich procedur realizowanych w OPK proceduralnym $§wiadczeniodawca prowadzi ilo§ciowa ewidencj¢ ich
wykonan.

8. Dla kazdej z procedur umieszczonych w wykazie OPK proceduralnego §wiadczeniodawca sporzadza ilo$ciowe zesta-
wienie zasobow materiatowych zuzywanych podczas jej wykonywania, zgodnie z przyjetym przez §wiadczeniodawce spo-
sobem wyceny, o ktorym mowa w ust. 3.

9. Przy alokacji kosztow OPK proceduralnego przyjmuje si¢, ze przypisane bezposrednio do $wiadczeniobiorcy koszty
swiadczen zdrowotnych rzeczowych przenosi si¢ na OPK odpowiednio do miejsca ujecia przychodu i nie stanowig one
kosztu wytworzenia procedury medyczne;j.

10. Koszty osobowe personelu zaangazowanego w wykonanie procedury medycznej ustala si¢ na podstawie czasu trwa-
nia procedury oraz stawki wynagrodzen tego personelu wraz z pochodnymi od wynagrodzen, zgodnie z metodyka okreslong
w pkt 3 zalacznika nr 9 do rozporzadzenia.

11. Koszt posredni procedury medycznej jest wyliczany zgodnie z przyjetym sposobem wyceny wskazanym w ust. 4.

12. Jednostkowy koszt wytworzenia procedury medycznej stanowi suma jego jednostkowego kosztu bezposredniego
oraz kosztu posredniego.

13. Swiadczeniodawca przekazuje Agencji informacje o przyjetym sposobie wyceny procedur medycznych w ramach
udostgpnienia danych, o ktérych mowa w art. 311c ust. 2 ustawy.

§ 8. 1. Koszty zarzadu gromadzi si¢ na OPK zarzadu i stanowig one sumg kosztéw bezposrednich tych OPK i kosztow
alokowanych z innych OPK.

2. Do kosztow zarzadu zalicza si¢ koszty komorek organizacyjnych realizujacych dziatalno$¢ o nastgpujacym charakterze:
1)  kierownictwo §wiadczeniodawcy;
2)  kancelaria (w tym dziennik podawczy i kancelaria tajna);
3)  dziat finansowo-ksiggowy;
4)  dziat ekonomiczny, kontroli, controllingu, statystyki, rozliczen;
5)  dziat kadr i plac;
6)  dzial organizacyjny, dziat prawny — radcowie prawni, dziat inwentaryzacji;
7)  dzial bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowy;

8)  kontrola wewnetrzna, kontrola zarzadcza, audyt;
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9) pelnomocnicy, rzecznicy;
10) dziat zamdéwien publicznych;
11) dziat marketingu i promoc;ji;
12) ubezpieczenie od odpowiedzialnosci z tytutu cyberprzestepstw;
13) ubezpieczenie odpowiedzialno$ci zarzadu;
14) kaplica, kapelan.
3. Do kosztéw zarzadu nie zalicza si¢ kosztow:
1)  ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej i majatkowej;
2) calkowitej warto$ci amortyzacji budynkow;
3)  calkowitych energii elektrycznej, cieplnej i innych mediow;
4)  ustug sprzatania;
5)  ushug dozoru;
6) wywozu odpadow;
7)  dziatu informatyki.

4. Koszty, o ktorych mowa w ust. 3, sg alokowane na OPK rozdzielnikiem kosztéw, zgodnie z warunkami okreslonymi
w 3§ 5.

§ 9. Koszt wiasny sprzedazy OPK stanowi suma kosztu wytworzenia OPK dziatalno$ci podstawowej ustalonego zgod-
nie z § 4 rozporzadzenia oraz alokowanych kosztow zarzadu.

§ 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Minister Zdrowia: A. Niedzielski
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Zalaczniki do rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 26 pazdziernika 2020 r. (poz. 2045)

Zalacznik nr 1

KODY FUNKCIT OSRODKOW POWSTAWANIA KOSZTOW

Lp. Kollft(:)ds?:::tcngz o | Rodzaj dziatalnoci
1 500 Podstawowa opicka zdrowotna
2 501 Poradnie specjalistyczne
3 502 Opieka pozaszpitalna
4 503 Pomoc dorazna i ratownictwo medyczne
5 504 Oddzialy szpitalne
6 505 Oddziaty opiekunczo-lecznicze i pielggnacyjno-opiekuncze
7 506 Oddzialy uzdrowiskowe
3 507 Pracownie lub zaklady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne i inne OPK

proceduralne nieujete w grupie 501, 504

Uslugi bezposrednio finansowane przez Narodowy Fundusz Zdrowia (tzw.
9 508 kosztochtonne, w tym badania tomografii komputerowej, rezonansu magnetycznego,
endoskopowe, laboratoryjne)

10 520 Dziatalnos$¢ badawczo-rozwojowa, w tym badania kliniczne
11 525 Rozliczenia projektow unijnych (Pozostata dziatalno$¢ podstawowa)
12 526 Programy zdrowotne i profilaktyczne
13 577 Inne programy i projekty finansowane ze S$rodkéw publicznych na podstawie
odrebnych umow
14 529 Dziatalnos¢ dydaktyczna
Dziatalno§¢ pomocnicza o charakterze medycznym, w tym apteka szpitalna, dziat
15 530 S . o . . . ..
higieny i epidemiologii, dzial nadzoru radiologicznego i o zblizonym charakterze
16 535 Dziatalno§¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym, w tym kottownia, kuchnia

i 0 zblizonym charakterze

Dzialalnos¢ komercyjna o charakterze medycznym, w tym uslugi medyczne
17 540 $wiadczone na rzecz innych podmiotow (w tym sprzedaz badan tomografii
komputerowej, rezonansu magnetycznego, endoskopowych, laboratoryjnych)

Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym, w tym ustugi niemedyczne

18 43 $wiadczone na rzecz innych podmiotéw (w tym kuchnia, parking)

19 550 Koszty zarzadu
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Zalacznik nr 2

ZASADY WYODREBNIANIA OPK

1. OPK dziatalnosci leczniczej wyodrebnia si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

1.1. Struktura OPK dziatalnosci podstawowej odpowiada zakresowi prowadzonej w nich
dziatalnosci, zachowujac jej jednorodno$¢ oraz strukture organizacyjng, biorgc pod uwage,
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 31d oraz art. 146 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkow
publicznych, sposédb rozliczania §wiadczen opieki zdrowotnej oraz rodzaj Swiadczen opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych.

1.2. W przypadku $wiadczeniodawcy, ktoéry zawart umowe o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej ze srodkdw publicznych w szpitalnym oddziale ratunkowym (SOR) lub w izbie
przyje¢ w ramach ryczattu dobowego, wydziela si¢ OPK, ktore maja na celu oddzielenie
kosztow zaopatrzenia $wiadczeniobiorcow w SOR lub w izbie przyje¢ rozliczanych
w ramach ryczaltu dobowego od kosztow zaopatrzenia Swiadczeniobiorcéw w SOR lub izbie
przyje¢ rozliczanych (po przekazaniu na oddzialy szpitalne) w ramach Jednorodnych Grup
Pacjentow (JGP), osobodni, punktow w ramach Terapeutycznej Skali Interwencji
Medycznych (TISS) lub innych §wiadczen.

W SOR lub w izbie przyje¢ wydziela si¢ OPK dzialalno$ci pomocniczej, na ktorym beda
ewidencjonowane koszty zwigzane z rejestracjg, przyjeciem 1 segregacja medyczna
wszystkich $wiadczeniobiorcow SOR lub izby przyje¢, nastgpnie koszty tego OPK beda
rozliczane na OPK zwigzany z ryczaltem dobowym oraz na oddzialy szpitalne (jesli
$wiadczeniobiorcy zostana przekazani do dalszej hospitalizacji u tego samego
swiadczeniodawcy) proporcjonalnie do liczby swiadczeniobiorcow.

Analogiczne rozwigzanie przyjmuje si¢ w odniesieniu do OPK proceduralnego, na ktorym
beda gromadzone koszty zwigzane z udzielaniem procedur medycznych w SOR lub w izbie
przyjec¢. Koszty tego OPK beda rozliczane na OPK zwigzany z ryczattem dobowym oraz na
oddzialy szpitalne proporcjonalnie do liczby i warto$ci wykonanych procedur medycznych.
Na OPK dzialalno$ci podstawowej (503) gromadzone sg koszty zwigzane tylko z leczeniem
$wiadczeniobiorcéw rozliczanych w ramach ryczaltu dobowego.

1.3. OPK dziatalno$ci podstawowej scharakteryzowanej kodami charakteryzujacymi specjalnosé
komorki organizacyjnej, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 105 ust. 5 ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295, z p6ézn. zm.),
przypisanymi do kodow funkcji 500-506 nie moze by¢ tgczony kosztowo w jeden OPK
z OPK proceduralnymi scharakteryzowanymi kodami charakteryzujacymi specjalnos¢
komorki organizacyjnej przypisanymi do kodu funkcji 507, wskazanymi w zalgczniku nr 3 do
rozporzadzenia. Wydziela si¢ odrebne, szczegdétowe OPK proceduralne w sposob
umozliwiajacy jednoznaczne ewidencyjne rozdzielenie kosztow ponoszonych w zwigzku
z wykonywaniem procedur medycznych od rzeczywistych kosztow pobytu $wiadczeniobiorcy
na oddziale, w szczegolnosci:

1.3.1. 4950 Oddziat anestezjologii (z Oddzialu Anestezjologii i Intensywnej Terapii),

1.3.2. 4910 Blok operacyjny (z oddziatow zabiegowych),

1.3.3. 4912 Sala porodowa, sala cesarskich ci¢¢ (z oddzialow potozniczych),

1.3.4. 4106 Oddziat intensywnego nadzoru kardiologicznego (OINK) (z oddziatow
kardiologicznych),

1.3.5. 7230 Pracownia radiologii zabiegowej,

1.3.6. 7232 Pracownia hemodynamiki,

1.3.7. 7234 Pracownia elektrofizjologii,

1.3.8. 7910 Pracownia endoskopii,

1.3.9. 7950 Pracownia lub zaktad medycyny nuklearnej,

1.3.10. 7960 Pracownia lub zaktad teleradioterapii,

1.3.11. 7962 Pracownia lub zaktad brachyterapii.
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1.4. W OPK proceduralnym typu centralny blok operacyjny wydziela sie¢ poszczeg6lne bloki
wedtug odrebnego kryterium np. specjalnosci, wyposazenia lub istotnosci kosztowej
poszczegdlnych grup sal operacyjnych w ramach centralnego bloku operacyjnego.

2. Zasady dotyczace wyodrgbniania OPK dzialalno$ci pomocnicze;j:
2.1. OPK, ktorych dziatalno§¢ w przewazajacym stopniu wspiera dziatalno§¢ OPK dziatalnosci
podstawowej, sa uyymowane jako OPK dziatalno$ci pomocniczej,
2.2. OPK dziatalno$ci pomocniczej wyodrebnia sie zwtaszcza dla tych ustug, ktore sa §wiadczone
jednoczesnie dla ré6znych OPK dziatalnosci podstawowej.
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Zalacznik nr 3

ZASADY PRZYPISYWANIA KODOW CHARAKTERYZUJACYCH FUNKCIJE I SPECJALNOSC
KOMORKI ORGANIZACYJNEJ DO RODZAJOW DZIALALNOSCI

Podziat dziatalno$ci leczniczej 1 dziatalnosci pomocniczej o charakterze medycznym wynikajacy
znizej wymienionej tabeli przy zastosowaniu kodoéw resortowych porzadkuje OPK, przypisujac
niektore z nich do innych grup charakteryzujacych specjalno$¢ komoérki organizacyjnej niz wynika
to z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych kodow
identyfikacyjnych oraz szczegotowego sposobu ich nadawania (Dz. U. z 2019 r. poz. 173).

Kod
Kod charakteryzujacy
Lp. | funkcji/konto | specjalnos¢ Objasnienia
syntetyczne | komorki
organizacyjnej
1 500 Podstawowa opieka zdrowotna

Zgodnie z uktadem kodow charakteryzujacych specjalnos¢ komorki
organizacyjnej, o ktorych mowa w zataczniku nr 2 do

2 0010-0040 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie
systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz szczegdétowego
sposobu ich nadawania, zwanych dalej ,,kodami resortowymi”

3 501 Poradnie specjalistyczne
4 9700 Poradnia promocji zdrowia
Zgodnie z ukltadem kodow resortowych, z wyjatkiem kodow
5 1000-1870 ] . ).
uwzglednionych w innych kodach funkcji
6 502 Opieka pozaszpitalna
Zgodnie z ukltadem kodow resortowych, z wyjatkiem kodow
7 2130-2800 . . "
uwzglednionych w innych kodach funkcji
8 503 Pomoc dorazna i ratownictwo medyczne
9 4900 Izba przyj¢¢ szpitala — w ramach ryczattu dobowego
10 4902 Szpitalny oddziat ratunkowy - w ramach ryczattu dobowego

Zespot transportu medycznego - §wiadczenia zdrowotne udzielane
w specjalistycznym $rodku transportu

Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjatkiem kodow
uwzglednionych w innych kodach funkcji

13 504 Szpitalne oddzialy stacjonarne

Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjatkiem kodow

11 9250

12 3010-3210

14 4000-4840 uwzglednionych w innych kodach funkcji

15 505 Oddzialy opiekunczo-lecznicze i pielegnacyjno-opiekuncze

16 5160-5360 Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjatkiem kodow
uwzglednionych w innych kodach funkcji

17 506 Oddzialy uzdrowiskowe

13 6100-6700 Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjatkiem kodow
uwzglednionych w innych kodach funkcji
Pracownie lub zaklady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale

19 507 Y
operacyjne i inne proceduralne OPK

20 7100-7998 Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjatkiem kodow
uwzglednionych w innych kodach funkcji

21 1310 Dziat (pracownia) fizjoterapii

22 1312 Dziat (pracownia) fizykoterapii
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23 1314 Dzial (pracownia) kinezyterapii

24 1316 Dzial (pracownia) hydroterapii

25 1318 Dzial (pracownia) krioterapii

26 1320 Dziat (pracownia) masazu leczniczego

27 1330 Dziat (pracownia) balneoterapii

28 1642 Ambulatoryjna stacja dializ

29 4106 Oddziat intensywnego nadzoru kardiologicznego (OINK)

30 4132 Stacja dializ

31 4910 Blok operacyjny

32 4912 Sala porodowa, sala ci¢é¢ cesarskich

33 4950 Oddziat anestezjologii (dziat anestezjologii)

34 8100 Pracownia protetyki dentystycznej

35 8502 Punkt pobran krwi

36 8512 Punkt pobran tkanek i szpiku kostnego

37 9010 Pracownia akupresury i akupunktury

38 9450 Gabinet diagnostyczno-zabiegowy

39 9600 Punkt szczepien
Dzialalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym (w tym

40 530 apteka szpitalna lub inne wymienione ponizej, jezeli wystepuja
jako OPK)

41 4922 Apteka szpitalna albo zakladowa

42 4924 Dziat farmacji

43 8200 Pracownia lub punkt zaopatrzenia w §rodki pomocnicze

44 8210 Pracownia lub punkt zaopatrzenia w $rodki wspomagania stuchu

45 8220 Pracownia lub punkt zaopatrzenia w $rodki optyczne

46 8230 Pracowpia lgb punkt zaopat.rzenia w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi

47 8500 Bank krwi

48 8510 Bank tkanek i komorek

49 8520 Dziat krwiodawstwa i krwiolecznictwa

50 9000 Inna i nieokre$lona komoérka dziatalnosci medycznej

51 9012 Pracownia ziotolecznictwa

52 9200 Dziat higieny i epidemiologii

53 9202 Dziat nadzoru radiologicznego

54 9204 Dziat nadzoru sanitarnego

55 9206 Dziat nadzoru zapobiegawczego

56 9210 Dziat o$wiaty i promocji zdrowia

57 9220 Dziat zywnosci, zywienia, przedmiotow uzytku

58 9230 Dziat orzecznictwa o stanie zdrowia
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59 9400 Szpitalny zespot wspierajacy opieki paliatywnej

60 9800 Dyspozytornia medyczna

Inne o zblizonym charakterze zgodnie ze struktura organizacyjna

61 $wiadczeniodawcy

Celem wtasciwego ulokowania kodow funkcji z uwagi na ich role i charakter w stosowanym rachunku
kosztow:
1) Kod funkcji 500 grupuje OPK zwigzane z podstawowa opieka zdrowotna, zgodnie z grupa
kodow resortowych 0. Podstawowa opieka zdrowotna;

2) Kaod funkeji 501 obejmuje:
a) poradnie specjalistyczne zgodnie z grupa kodow resortowych 1. Poradnie
specjalistyczne,
b) oraz poradni¢ promocji zdrowia, ktéra znajduje si¢ w grupie kodéw resortowych 9.
Inne komorki organizacyjne dzialalnosci medycznej;

3) Kod funkeji 502 obejmuje OPK wymienione w grupie kodow resortowych 2. Osrodki
(zespoly) opieki pozaszpitalne;j;

4) Kod funkeji 503 obejmuje OPK zwigzane z:
a) pomoca dorazng i ratownictwem medycznym, wymienione w grupie kodow
resortowych 3. Pomoc dorazna i ratownictwo medyczne,
b) izbg przyje¢ szpitala, szpitalnym oddzialem ratunkowym, znajdujace si¢ w grupie
kodow resortowych 4. Oddziaty szpitalne i inne komorki opieki szpitalnej oraz
¢) zespolem transportu medycznego, znajdujgcym si¢ w grupie kodoéw resortowych 9.
Inne komorki organizacyjne dziatalno$ci medyczne;;

5) Kod funkcji 504 obejmuje OPK bedace szpitalnymi oddzialami stacjonarnymi zgodnie
z grupg kodow resortowych 4. Oddzialy szpitalne i inne komorki opieki szpitalnej
z wylaczeniem OPK wymienionych w grupie kodow resortowych 4., takich jak:
a) izba przyjec szpitala, szpitalny oddziat ratunkowy, ujetych na koncie syntetycznym
503,
b) stacja dializ, blok operacyjny, sala porodowa, oddzial anestezjologii, oddziat
intensywnego nadzoru kardiologicznego (OINK) ujetych na koncie syntetycznym
507,
¢) apteka, dziatl farmacji, ujetych na koncie syntetycznym 530;

6) Kod funkcji 505 obejmuje OPK bedace oddziatami opiekunczo-leczniczymi oraz
pielegnacyjno-opiekunczymi wymienionymi w grupie kodow resortowych 5. Zaktady
opiekunczo-lecznicze i pielggnacyjno-opiekuncze;

7) Kod funkcji 506 obejmuje OPK bedace oddzialami uzdrowiskowymi wymienionymi
w grupie kodow resortowych 6. Jednostki lecznictwa uzdrowiskowego;

8) Kod funkcji 507 obejmuje pracownie lub zaklady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale
operacyjne i inne proceduralne OPK wymienione w grupie kodoéw resortowych 7. Pracownie
diagnostyczne lub zabiegowe; dodatkowo konto obejmuje nastepujgce OPK:

a) dziaty lub pracownie rehabilitacyjne (o kodach resortowych 1310-1330) wymienione
w grupie kodow resortowych 1. Poradnie specjalistyczne,

b) stacja dializ, blok operacyjny, sala porodowa, zespot lub oddziat anestezjologii,
oddziat intensywnego nadzoru kardiologicznego (OINK) ujete w grupie kodow
resortowych 4. Oddzialy szpitalne i inne komorki opieki szpitalnej,

¢) pracownia protetyki dentystycznej, punkt pobran krwi oraz punkt pobran tkanek
i szpiku kostnego ujete w grupie koddéw resortowych 8. Pracownie protetyczne,
przedmiotow ortopedycznych, srodkow pomocniczych, krwi 1 tkanek,
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d) pracownie¢ akupresury i akupunktury, gabinet diagnostyczno-zabiegowy oraz punkt
szczepien, ujete w grupie kodow resortowych 9. Inne komorki organizacyjne
dzialalno$ci medyczne;;

9) Kod funkcji 530 obejmuje OPK dziatalnosci pomocniczej o charakterze medycznym,
zwigzane z dzialalno$cig lecznicza, majace jedynie charakter dziatalnosci pomocnicze;j,
niewykonujace §wiadczen zdrowotnych, cho¢ niezbgdne do ich wykonywania:

a) niektore OPK wymienione w grupie kodéw resortowych 4. Oddziaty szpitalne i inne
komorki opieki szpitalnej, takie jak:
— apteka szpitalna,
— dziat farmacji,
b) niektore OPK wymienione w grupie kodow resortowych 8. Pracownie protetyczne,
przedmiotow ortopedycznych, §rodkow pomocniczych, krwi i tkanek, takie jak:
— pracownia lub punkt zaopatrzenia w $rodki pomocnicze,
— pracownia lub punkt zaopatrzenia w $rodki wspomagania stuchu,
— pracownia lub punkt zaopatrzenia w $rodki optyczne,
— pracownia lub punkt zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi,
— bank krwi,
— bank tkanek i komorek,
— dziat krwiodawstwa 1 krwiolecznictwa,
c) niektore OPK wymienione w grupie kodow resortowych 9. Inne komorki
organizacyjne dziatalnosci medycznej, takie jak:
— inna i nieokres$lona komorka dziatalno$ci medycznej,
— pracownia ziotolecznictwa,
— dziat higieny i epidemiologii,
— dzial nadzoru radiologicznego,
— dzial nadzoru sanitarnego,
— dzial nadzoru zapobiegawczego,
— dziat o$wiaty i promocji zdrowia,
— dziat zywnosci, zywienia i przedmiotow uzytku,
— dziat orzecznictwa o stanie zdrowia,
— szpitalny zespot wspierajacy opieki paliatywnej,
— dyspozytornia medyczna,
d) planowa izba przyjec, rejestracja, inne o zblizonym charakterze zgodnie ze struktura
organizacyjng §wiadczeniodawcy.
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Zalacznik nr 9

SPOSOBY WYCENY PROCEDUR MEDYCZNYCH

W etapie III alokacji kosztoéw OPK proceduralne rozlicza si¢ warto$cig kosztow wytworzenia procedur
medycznych, ktore zostaly zrealizowane na rzecz oddziatu, poradni, lub innego OPK dziatalnosci
podstawowej.

Koszt wytworzenia procedury medycznej wycenia si¢ zgodnie z rzeczywistymi kosztami zuzytych
zasobow. W przypadku braku mozliwosci wyceny zgodnie z rzeczywistymi kosztami zuzytych
zasobow stosuje si¢ wycene w oparciu o koszty typowo zuzywanych zasobow.

1. ZASADY USTALANIA KOSZTOW BEZPOSREDNICH PROCEDUR MEDYCZNYCH

1.1 Metoda oparta na rzeczywistych kosztach zuzytych zasobéw

Wartos¢ zasobéw zuzywanych bezposrednio do wykonania procedury medycznej ustala si¢ na bazie
zewidencjonowanego zuzycia, czyli koszty materiatowe w oparciu o rzeczywiste ich zuzycie i biezace
ceny materialdw, a koszty osobowe w oparciu o rzeczywisty czas pracy personelu medycznego
nalezacego do poszczegolnych grup personelu, wykonujacych dang procedurg medyczna i stawek ich
wynagrodzen obliczonych zgodnie z zasadami wskazanymi w pkt 3.

1.2 Metody oparte na kosztach typowo zuzywanych zasobéw

Jednostkowe koszty normatywne procedury medycznej sg ustalane na podstawie jej typowego
wykonania, w oparciu o:

a) typowo stosowane materialy, przecietne ilosciowe ich zuzycie i biezace ceny materiatow, oraz

b) koszty osobowe ustalone na podstawie przeci¢tnego naktadu czasu pracy os6b wykonujacych
procedure medyczng i stawek ich wynagrodzen obliczonych zgodnie z zasadami wskazanymi
w pkt 3.

W przypadku wyceny procedur wedhug typowego zuzywania zasobow tworzy si¢ tabele do ewidencji
1 wyceny zasobow zuzywanych podczas typowego wykonania procedury medycznej, ktorych wzor
przedstawiaja tabele 11 2.

Tabela 1. Tabela zuzycia materiatow, lekow, Srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego 1 wyrobow medycznych (koszty materiatowe)

Material/lek/
ity spozywezy . Jedno- Ilf)sc M Cena Wkiad do
Indeks specjalnego Liczba zuzyta na q -
Lp. A 5 Typ stka jednostki kosztu
materialu przeznaczenia procedur : N 5 q
A miary miary jednostkowego
zywieniowego/ procedur
wyrob medyczny
I D T N M L C U=(L/N)*C
1
2
Razem
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Tabela 2. Tabela naktadu czasu pracy 0sob wykonujacych procedurg (koszty osobowe)

Liczba Jednostka AT . Koszt q Wkiad do kosztu
Lp. Grupa personelu MnaN jednostki .
procedur czasu jednostkowego
procedur czasu M
D N M L C P=(L/N)*C

Razem

W przypadku gdy procedura jest wykonywana na rozne sposoby, dla kazdego z nich sporzadza sie
odrgbny opis.

Odmienny sposéb wyceny procedury medycznej jest uzasadniony, gdy sa uzywane inne materialy,
sprzet medyczny, inna technologia wykonania, w szczegdlnosci gdy ze wzgledu na uzycie innego
sprzetu medycznego albo tez gdy czas wykonania procedury medycznej jest znaczaco rdzny.

Do opisu typowych materialow zuzywanych podczas typowego wykonania procedury medycznej
stosuje si¢ tabelg 1. Okreslenie stopnia zuzywalno$ci materiatléw 1 sprzetu medycznego odnosi si¢ do
obserwacji pochodzacych z dluzszych okresow czasu, tak aby mozna byto dokona¢ usrednien.

Do opisu nakladu czasu pracy os6b wykonujacych procedure medyczng, a w konsekwencji do
ustalenia kosztu osobowego, stosuje si¢ tabelg 2. Kolumna ,,Grupa personelu” zawiera wykaz
personelu medycznego wykonujgcego procedur¢ medyczng z podziatem na grupy zawodowe,
tj. lekarzy, pielegniarki, technikow i inny personel bioracy udzial w realizacji procedury. Nalezy
wymieni¢ wszystkie osoby wykonujace procedure¢ medyczna, biorac pod uwage kazdy jej etap:
przygotowanie, przeprowadzenie i przedstawienie (opisanie) wynikow.

Suma kosztow wszystkich zuzywanych materialow oraz kosztow osobowych stanowi jednostkowy
koszt bezposredni procedury medycznej bedacy jednoczesnie normatywnym jednostkowym kosztem
tej procedury medycznej.

Zastosowanie powyzszej metody wymaga co najmniej corocznej aktualizacji wyceny procedur
medycznych lub kazdorazowo, gdy zmienita si¢ technologia wykonywania danej procedury
medyczne;j.

2. ZASADY USTALANIA KOSZTOW POSREDNICH PROCEDUR MEDYCZNYCH

2.1 Metoda oparta na rzeczywistych kosztach zuzytych zasobéw (§ 7 ust. 3 rozporzadzenia)

Warto$¢ kosztow posrednich procedur medycznych oblicza si¢ jako rdznice migdzy calkowitym
kosztem OPK proceduralnego a calkowitymi kosztami bezposrednimi procedur medycznych
wykonanych w tym OPK. Koszty po$rednie przypisuje si¢ do procedury medycznej na podstawie
rzeczywistego czasu wykonywania tej procedury medycznej i stawki kosztow posrednich
przypadajacych na jednostke czasu.

Stawke kosztow posrednich procedury medycznej przypadajacych na jednostke czasu w OPK
proceduralnym ustala si¢ w okresie rozliczeniowym, dzielac koszty posrednie OPK proceduralnego
przez catkowity, rzeczywisty czas realizacji wszystkich procedur medycznych w tym OPK.
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2.2 Metoda oparta na kosztach typowo zuzywanych zasobéw - proporcjonalnie do czasu
trwania procedur medycznych (§ 7 ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia)

Warto$¢ kosztow posrednich procedur medycznych oblicza sie jako réznice miedzy catkowitym
kosztem OPK proceduralnego a catkowitymi kosztami normatywnymi procedur medycznych (suma
iloczynow: liczby wykonanych procedur medycznych iich jednostkowych kosztow normatywnych)
wykonanych w tym OPK. Koszty posrednie przypisuje si¢ do procedury medycznej na podstawie
typowego czasu wykonywania tej procedury medycznej i stawki kosztow posrednich przypadajacych
na jednostke czasu.

Stawke kosztow posrednich procedury medycznej przypadajacych na jednostke czasu w OPK
proceduralnym ustala sie cyklicznie, dzielac koszty posrednie OPK proceduralnego przez caltkowity,
typowy czas realizacji wszystkich procedur medycznych, w tym OPK.

2.3 Metoda oparta na kosztach typowo zuzywanych zasobé6w — w oparciu o jednostke
kalkulacyjna (§ 7 ust. 4 pkt 2 rozporzadzenia)

Koszt posredni procedury medycznej wycenionej wedtug tej metody stanowi réznice migdzy kosztem
wytworzenia a kosztem normatywnym bezposrednim danej procedury medyczne;.

Do wyliczenia kosztow wytworzenia procedury medycznej stosuje si¢ narzut jednostki kalkulacyjne;j
na jednostkowy koszt normatywny danej procedury medycznej, ktéry jest iloczynem kosztu
wytworzenia jednostki kalkulacyjnej i jednostkowego kosztu normatywnego procedury medycznej.

Koszt wytworzenia jednostki kalkulacyjnej dla OPK proceduralnego wylicza si¢ przez podzielenie
catkowitych kosztow OPK poniesionych w okresie sprawozdawczym przez sume kosztow
normatywnych poniesionych w tym OPK w tym okresie.

3. METODYKA  WYLICZANIA KOSZTU GODZINY PRACY PERSONELU
WYKONUJACEGO PROCEDURE

Koszty osobowe poszczegodlnych grup personelu obejmuja koszty wynagrodzen niezaleznie od form
zatrudnienia. W przypadku umow o prace sa to koszty wynagrodzen (z wylgczeniem kosztow nagrod
jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych lub rentowych) wraz zpochodnymi - sktadki ZUS
emerytalne, rentowe, wypadkowe, Fundusz Pracy i Fundusz Solidarno$ciowy, Fundusz Emerytur
Pomostowych, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Pracowniczy Plan Kapitalowy.
W przypadku pozostalych form zatrudnienia sg to ponoszone przez $wiadczeniodawce koszty
podwykonawstwa medycznego, kontraktow lub umow (zlecenie, o dzieto, innych).

Koszty analizuje si¢ dla poszczegdlnych grup zawodowych personelu medycznego, bioracego udziat
w wykonywaniu procedur medycznych: lekarza, pielegniarki, technika oraz pozostalego personelu
medycznego, odrebnie dla kazdego OPK proceduralnego.

Koszty wynagrodzen przypadajace na jedng godzing pracy oblicza si¢ na podstawie catoSciowego
zatrudnienia pracownika w podmiocie w przyjetym okresie (np. jednego roku). Liczba etatow
przeliczeniowych uwzglednia tylko godziny pracy wynikajace z wymiaru etatu, jak réwniez prace
w ramach innych form zatrudnienia przeliczong na rzeczywisty czas jej trwania przy zalozeniu, ze
jeden etat obejmuje przecigtnie 160 godzin pracy miesi¢cznie.



