Warszawa, dnia 13 sierpnia 2020 r.

Poz. 1380

ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 7 sierpnia 2020 r.
w sprawie $wiadectwa sluzby w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie art. 65 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Agencji Wy-
wiadu (Dz. U. z 2020 r. poz. 27) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1)  wzér formularza §wiadectwa stuzby;
2) tryb wydawania i sprostowania swiadectwa stuzby;
3)  wilasciwos¢ przetozonych w sprawach wydawania i sprostowania §wiadectwa stuzby.

§ 2. 1. Funkcjonariusz Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, zwany dalej ,,funkcjonariuszem”, zwalniany ze stuzby
otrzymuje $wiadectwo stuzby w dniu zwolnienia okre§lonym w rozkazie personalnym.

2. Swiadectwo stuzby sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych pierwszy egzemplarz otrzymuje funkcjonariusz,
a drugi egzemplarz pozostawia si¢ w aktach osobowych tego funkcjonariusza.

3. Funkcjonariusz potwierdza otrzymanie $wiadectwa stuzby wlasnorgcznym podpisem wraz z datg jego otrzymania na
drugim egzemplarzu §wiadectwa stuzby, przeznaczonym do wiaczenia do akt osobowych tego funkcjonariusza.

4. Swiadectwo stuzby moze odebra¢ osoba upowazniona przez funkcjonariusza na pi$mie. W takim przypadku osoba
upowazniona potwierdza otrzymanie $wiadectwa stuzby wlasnorgcznym podpisem wraz z datg jego otrzymania.

5. W razie wygas$nigcia stosunku stuzbowego z powodu $mierci funkcjonariusza albo stwierdzenia zaginigcia funkcjo-
nariusza $wiadectwo stuzby wydaje si¢ cztonkowi rodziny funkcjonariusza uprawnionemu do odprawy po$miertnej nie-
zwlocznie po wydaniu rozkazu personalnego o wygasnigciu stosunku stuzbowego.

6. Jezeli wydanie $wiadectwa stuzby nie jest mozliwe w terminie okreslonym w ust. 1 i w sposob, o ktorym mowa
w ust. 3 albo 4, swiadectwo stuzby dorecza si¢, za pokwitowaniem, przez operatora pocztowego w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w terminie 7 dni od dnia zwolnienia
funkcjonariusza ze stuzby albo dorgcza si¢ w inny sposob.

§ 3. Wydania swiadectwa stuzby nie uzaleznia si¢ od uprzedniego rozliczenia si¢ funkcjonariusza z obowigzkow stuz-
bowych.

§ 4. 1. Na pisemny, uzasadniony wniosek bylego funkcjonariusza wydaje si¢ kolejne dwa egzemplarze swiadectwa
stuzby, zwane dalej ,,duplikatem §wiadectwa shuzby”.

2. Pierwszy egzemplarz duplikatu §wiadectwa stuzby dorgcza si¢ bytemu funkcjonariuszowi, za pokwitowaniem, przez
operatora pocztowego, o ktorym mowa w § 2 ust. 6, albo dor¢cza si¢ w inny sposob. Drugi egzemplarz pozostawia si¢ w ak-
tach osobowych tego funkcjonariusza.

§ 5. Do wydawania $§wiadectwa sluzby oraz jego sprostowania jest uprawniony Szef Agencji Bezpieczenstwa We-
wnetrznego lub upowazniony przez niego funkcjonariusz, zwani dalej ,,przetozonymi”.
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§ 6. 1. W swiadectwie stuzby podaje si¢ informacje niezbedne do ustalenia uprawnien funkcjonariusza wynikajacych ze
stosunku stuzbowego oraz z ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, dotyczace:

1)  imienia, nazwiska, imion rodzicéw, daty i miejsca urodzenia funkcjonariusza;
2)  okresu stuzby, w tym okresu shuzby przygotowawczej i stalej;

3)  zajmowanego ostatnio stanowiska sluzbowego;

4)  podstawy prawnej zwolnienia ze stuzby albo wygasnigcia stosunku stuzbowego;

5)  liczby dni przystugujacych i wykorzystanych w roku zwolnienia ze stuzby lub w roku, w ktorym wygast stosunek
stuzbowy, urlopu wypoczynkowego, dodatkowego, zdrowotnego, szkoleniowego i okolicznosciowego;

6)  wykorzystanego urlopu bezplatnego i podstawy prawnej jego udzielenia;

7)  wykorzystanego w okresie stuzby urlopu:
a) rodzicielskiego, podstawy prawnej jego udzielenia, wymiaru oraz cze¢sci,
b) wychowawczego, podstawy prawnej jego udzielania, wymiaru oraz czesci,
¢) ojcowskiego, jego wymiaru oraz czgsci;

8)  liczby dni, za ktore zwolniony funkcjonariusz otrzymat $wiadczenie pieni¢zne, o ktorym mowa w art. 128 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Agencji Wywiadu, zwanej dalej ,,ustawg”;

9) zwolnienia od pracy przewidzianego w art. 188 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1320), wykorzystanego w roku zwolnienia ze stuzby lub w roku, w ktorym wygast stosunek stuzbowy;

10) potracen z uposazenia, o ktérych mowa w art. 142 ust. 1 ustawy.

2. Na pisemny wniosek funkcjonariusza, ztozony przed dniem zwolnienia ze stuzby, w §wiadectwie sluzby podaje si¢
takze informacje o wysokosci i sktadnikach uposazenia otrzymanego w ostatnim miesigcu pekienia stuzby oraz o kwalifi-
kacjach nabytych w czasie pelienia stuzby.

3. Wz6r formularza §wiadectwa stuzby stanowi zatacznik do rozporzadzenia.

§ 7. 1. Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze, w terminie okreslonym w art. 65 ust. 2 ustawy, ztozy¢ pisemny, uza-
sadniony wniosek o sprostowanie §wiadectwa stuzby. Wniosek sktada si¢ do przetozonego, ktory wydat §wiadectwo stuzby.

2. W przypadku uwzglednienia wniosku o sprostowanie $wiadectwa stuzby funkcjonariuszowi wydaje si¢ nowe swia-
dectwo stuzby w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku. Przepis § 5 stosuje si¢ odpowiednio.

3. O niecuwzglednieniu wniosku o sprostowanie $wiadectwa shuzby, z powodu jego ztozenia po terminie okreslonym
w art. 65 ust. 2 ustawy albo z uwagi na fakt, ze wnoszono o podanie w $wiadectwie nieprawdziwych danych, przetozony,
ktory wydat to §wiadectwo, zawiadamia pisemnie funkcjonariusza w terminie 7 dni od dnia ztozenia tego wniosku.

§ 8. 1. W przypadku uchybienia terminu na sprostowanie $wiadectwa stuzby okreslonego w art. 65 ust. 2 ustawy przy-
wraca si¢ ten termin na pisemny, uzasadniony wniosek funkcjonariusza, jezeli uprawdopodobni, ze uchybienie nastgpito bez
jego winy.

2. Wniosek o przywrocenie terminu wnosi si¢ do przetozonego, ktory wydat swiadectwo stuzby, w terminie 7 dni od
dnia ustania przyczyny uchybienia terminu.

3. Przywrocenie terminu do ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, jest niedopuszczalne.

§ 9. 1. Nowe $wiadectwo stuzby w miejsce wydanego uprzednio, poza przypadkiem, o ktorym mowa w § 7 ust. 2, wy-
daje si¢ w razie:

1)  zmiany rozkazu personalnego o zwolnieniu ze stuzby Iub o wygasnigciu stosunku shuzbowego funkcjonariusza, maja-
cej wptyw na tre$¢ Swiadectwa stuzby;

2)  zwolnienia ze stuzby funkcjonariusza uprzednio przywrdconego do stuzby.

2. W nowym $wiadectwie stuzby wydawanym w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, podaje si¢ caty okres stuzby
funkcjonariusza.
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§ 10. Po wydaniu nowego swiadectwa stuzby w przypadkach, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 lub w § 9 ust. 1, uprzednio
wydane swiadectwo stuzby pozostawia si¢ w aktach osobowych funkcjonariusza.

§ 11. W sprawach wydania i sprostowania §wiadectwa stuzby wszczetych na podstawie przepiséw dotychczasowych
i niezakonczonych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 12. Traci moc rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 czerwca 2002 r. w sprawie $wiadectwa stuzby
w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego (Dz. U. poz. 827).

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Prezes Rady Ministrow: M. Morawiecki
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Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 7 sierpnia 2020 r. (poz. 1380)

WZOR
(pieczgé naglowkowa) " (micjscowost, data)
SWIADECTWO SLUZBY
Egz.nr.........
L. SEWICTAZA SIQ, Z€ ..eeeuveieeirieeiie et e et eette ettt e et e et e e e e e bt e et e e e teeessaeeesbeesasaessasensseesseesasaeanseeenneeennes
(imig 1 nazwisko)
TMNIONA TOUZICOW ..evieeiiieiie ettt ettt ettt et et e eeesaeeeabeenteenseenseeseeneeenseenseenseenseesseanseennnesneas
L0 Te 0] 13 T ) TSP
(data i miejsce urodzenia)
PEIII(@) STUZDE W ..ottt sttt e nneens :
przygotowawcza w okresie od dnia .........cccoeeveeieeniiecieeneennen. dodnia ....ccoceevieiiiniiiee e, ,
statg w okresie 0d dnia ........ccceeevieeiiieciiee dodnia .....cccvvviiiniieeieeeeee, .
2. Ostatnio zajmowane StanowiSko STUZDOWE ..........ccceeeviiiiiiiiiiiicic e .

3. Podstawa prawna zwolnienia ze stuzby/wygasnigcia stosunku stuzbowego*

4. W okresie stuzby:
1) wykorzystal(a) urlop:
wypoczynkowy/dodatkowy/zdrowotny/szkoleniowy/okoliczno$ciowy* w wymiarze:

(liczba dni urlopu wypoczynkowego, dodatkowego, zdrowotnego, szkoleniowego i okoliczno$ciowego przystugujacego
i wykorzystanego w roku zwolnienia ze stuzby lub w roku, w ktérym ustal stosunek stuzbowy)

2) korzystal(a) z urlopu bezptatnego

(okres trwania urlopu bezptatnego i podstawa prawna jego udzielenia)
5. Wykorzystal(a)**:
1) urlop rodzicielski udzielonyna ..................coeene.n. Na POdStaWwie ......eccvvevvvereeereeeerenen.
(imig¢ i nazwisko dziecka) (podstawa prawna udzielenia urlopu)
...................... W WYMIArze ............. W ............ cze$ciach, w tym na podstawie art. 182'°
§ 3 Kodeksu pracy w ............. czesciach***;

(wykorzystany urlop rodzicielski wskazuje si¢ tylko w przypadku, gdy funkcjonariusz ze wzgledu na wiek dziecka
moglby korzysta¢ z takiego urlopu w kolejnym stosunku stuzby lub pracy; w przypadku gdy funkcjonariusz wykorzystat
wigcej niz jeden urlop rodzicielski, wskazuje si¢ odrgbnie urlop wykorzystany na kazde z dzieci)

2) urlop wychowawczy udzielonyna .................ccc.eeeeenn.. na podstawie ......................
(imi¢ i nazwisko dziecka) (podstawa prawna udzielenia urlopu)
........................ W Wymiarze ............. W ............. Czesciach*#*xx;

(w przypadku gdy funkcjonariusz wykorzystat wiecej niz jeden urlop wychowawczy, wskazuje si¢ odrebnie urlop
wykorzystany na kazde z dzieci)
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3) urlop ojcowski udzielonyna ........................ W wymiarze ............ W czgSciach***;
(imig i nazwisko dziecka)

(wykorzystany urlop ojcowski wskazuje si¢ tylko w przypadku, gdy funkcjonariusz ze wzgledu na wiek dziecka mogtby
korzysta¢ z takiego urlopu w kolejnym stosunku shuzby lub pracy; w przypadku gdy funkcjonariusz wykorzystat wigcej
niz jeden urlop ojcowski, wskazuje si¢ odrebnie urlop wykorzystany na kazde z dzieci)

4) zwolnienie od pracy przewidziane w art. 188 Kodeksu pracy

(liczba dni lub godzin zwolnienia wykorzystanego w roku zwolnienia ze stuzby albo w roku, w ktorym wygast
stosunek stuzbowy)
6. Liczba dni, za ktdére otrzymat(a) §wiadczenie pieni¢zne, o ktorym mowa w art. 128 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Agencji
WywWiadu ..o .

7. Potracenia z uposazenia, o ktorych mowa w art. 142 ust. 1 ustawy z dnia 24 maja 2002 r.
o Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu

(wysokos¢ potragconych kwot)

8. Wysokos¢ 1 sktadniki uposazenia (wypetnia sig¢ na wniosek zwalnianego funkcjonariusza)

SZEF
AGENCJI BEZPIECZENSTWA
WEWNETRZNEGO

z upowaznienia®
Potwierdzam odbior §wiadectwa stuzby:

(data i podpis funkcjonariusza lub osoby przez niego upowaznionej)
Pouczenie
Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania §wiadectwa stuzby ztozy¢ pisemny,

uzasadniony wniosek o sprostowanie tego $wiadectwa. Wniosek sktada si¢ do przetozonego, ktory wydat
$wiadectwo stuzby.

*  Niepotrzebne skresli¢.
** W przypadku gdy we wzorze $wiadectwa stuzby jest zbyt malo miejsca na wpisanie danych, nalezy je poda¢ na
osobnym arkuszu formatu A4, ktory nalezy dotaczy¢ do swiadectwa.

*** W przypadku zwolnienia ze stuzby w czasie trwania urlopu rodzicielskiego lub ojcowskiego na podstawie art. 54 ust. 3
oraz art. 60 ust. 2 pkt 5 i 6 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Agencji
Wywiadu nalezy réwniez podaé okres korzystania przez funkcjonariusza z uprawnien okreslonych w art. 64 ust. 2 tej
ustawy.

sl fe e

W przypadku zwolnienia ze stuzby w czasie trwania urlopu wychowawczego na podstawie art. 54 ust. 3 oraz art. 60
ust. 2 pkt 5 1 6 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Agencji Wywiadu nalezy
réwniez podac okres korzystania przez funkcjonariusza z uprawnien okreslonych w art. 64 ust. 3 tej ustawy.



