Warszawa, dnia 20 grudnia 2019 r.

Poz. 2467

ROZPORZADZENIE
MINISTRA CYFRYZACJIY

z dnia 19 grudnia 2019 1.
w sprawie rejestru danych kontaktowych

Na podstawie art. 201 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730, 848, 1590 i 2294) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1)  sposob wprowadzania, zapisu, aktualizacji oraz potwierdzania danych kontaktowych o0sob fizycznych;
2)  sposob prowadzenia rejestru danych kontaktowych oséb fizycznych, zwanego dalej ,rejestrem danych kontaktowych”;

3)  wzdr wniosku w postaci papierowej, o ktorym mowa w art. 20k ust. 2 pkt 2 oraz w art. 20j ust. 8 ustawy z dnia 17 lu-
tego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdw realizujacych zadania publiczne, zwanej dalej ,,ustawa”, o prze-
kazanie danych kontaktowych do rejestru danych kontaktowych, ich aktualizacj¢ oraz usunigcie;

4)  wzbr uproszczonego wniosku o udostgpnianie danych z rejestru danych kontaktowych, o ktérym mowa w art. 20m
ust. 2 ustawy.

§ 2. 1. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w art. 20k ust. 2 pkt 2 oraz w art. 20j ust. 8 ustawy, o przekazanie danych kon-
taktowych do rejestru danych kontaktowych, ich aktualizacj¢ oraz usunigcie z rejestru danych kontaktowych okresla zatacz-
nik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Wzér uproszczonego wniosku, o ktorym mowa w art. 20m ust. 2 ustawy, o udostepnianie danych z rejestru danych
kontaktowych za pomoca urzadzen teletransmisji danych okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 3. Rejestr danych kontaktowych jest prowadzony w sposob umozliwiajacy:
1)  osobom fizycznym skuteczne wprowadzenie, wyszukanie, aktualizacj¢ oraz usunigcie wlasnych danych kontaktowych;

2)  podmiotom, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1, 2 1 4-8 , w art. 19c¢, jezeli zawarly porozumienie z ministrem wtas-
ciwym do spraw informatyzacji, oraz w art. 20h ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy:

a) skuteczne wprowadzenie, wyszukanie, aktualizacj¢ oraz usunigcie danych kontaktowych odpowiednio do wnios-
ku osoby, ktdrej dane dotycza,

b) wyszukiwanie danych kontaktowych o0séb fizycznych w celu realizacji przez te podmioty ustug i zadan publicz-
nych na rzecz tych o0séb albo potwierdzenia faktu braku przekazania takich danych przez wyszukiwang osobe
fizyczna;

3)  dostep do niego przez 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu, z wyjatkiem przerw przeznaczonych na prace serwisowe
prowadzone w systemie teleinformatycznym, o ktorym mowa w art. 201 ustawy;

4)  wprowadzanie danych kontaktowych do rejestru danych kontaktowych bezposrednio, w czasie rzeczywistym.

D Minister Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegbélowego zakresu dziatania Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 2270).
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§ 4. 1. W przypadku wprowadzenia po raz pierwszy danych kontaktowych osoby fizycznej do rejestru danych kontak-
towych do czasu ich potwierdzenia kodem, o ktorym mowa w art. 20k ust. 4 ustawy, wszystkie dane osoby sa niedostepne,
a w przypadku aktualizacji niedostgpna jest dana, ktorej dotyczy aktualizacja.

2. Niepotwierdzenie wprowadzonych danych kontaktowych jednorazowym kodem, w okresie jego waznosci, powoduje
usunigcie danych z systemu teleinformatycznego, o ktdrym mowa w art. 201 ustawy.

3. Jednorazowy kod jest wazny 24 godziny od wygenerowania go przez system teleinformatyczny, o ktorym mowa
w art. 201 ustawy.

4. Jednorazowy kod sktada si¢ z 6 cyfr.

5. W przypadku, o ktérym mowa w art. 20k ust. 2 pkt 2 ustawy, jednorazowy kod podaje si¢ pracownikowi podmiotu,
za posrednictwem ktorego dokonuje si¢ przekazania lub aktualizacji danych.

§ 5. 1. W rejestrze danych kontaktowych przetwarza si¢ tylko jeden numer telefonu komérkowego lub tylko jeden adres
poczty elektronicznej osoby fizyczne;j.

2. Numer telefonu komérkowego zapisuje si¢, podajac wskaznik (kod) kraju i pozostala cz¢§¢ numeru.

3. Dane, o ktorych mowa w art. 20j ust. 1 pkt 2 ustawy, zapisuje si¢ w rejestrze danych kontaktowych wielkimi literami.
4. Adres poczty elektronicznej w rejestrze danych kontaktowych moze by¢ zapisywany matymi literami.

§ 6. Zapisy w dziennikach systemu (logach) przechowywane sa przez 5 lat od dnia ich utworzenia.

§ 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 grudnia 2019 r.

Minister Cyfryzacji: M. Zagorski
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji
7 dnia 19 grudnia 2019 r. (poz. 2467)

Zalacznik nr 1

WZOR

Rzeczpospolita RDK/W/1
Polska

Whiosek o przekazanie danych do rejestru danych kontaktowych*/ o aktualizacje
danych w rejestrze danych kontaktowych*/ o usuniecie danych z rejestru danych

kontaktowych*

Instrukcja wypetniania w trzech krokach
1. ‘ WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI ‘

2. Pola wyboru zaznaczaj M lub
3. Wypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim

Przyktad wypetnionego wniosku znajdziesz na stronie podmiotowej Ministra Cyfryzacji

1. Dane osoby sktadajacej wniosek

wmereset | | | [ [ [ [[[]]]

Imie | |

Nazwisko

2. Dane kontaktowe osoby skiadajacej wniosek

Numer telefonu komérkowego

lub

Adres poczty elektronicznej

3. Cel ztozenia wniosku

I:l Przekazanie/aktualizacjadanych D Usunigcie danych

|:| Numeru telefonu komérkowego I:l Numeru telefonu komérkowego

[] Adresu poczty elektronicznej [] Adresu poczty elektronicznej

4. Oswiadczenie osoby sktadajacej wniosek

|:| Wyrazam zgode na przetwarzanie w rejestrze danych kontaktowych imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz
podanych wyzej danych kontaktowych.

Miejscowos¢: |

o [0 - [0 (11T

@  dd-mm-rrrr

WHtasnoreczny podpis osoby sktadajgcej wniosek

Informacje dodatkowe

Przekazanie danych do rejestru danych kontaktowych nie jest obowigzkowe. Moga one umozliwi¢ innym podmiotom
(np. urzedom) szybki kontakt z Tobg w celu sprawnego zatatwienia sprawy i poinformowania Cie o dziataniach, jakie te
podmioty podejmuja w Twoich sprawach.

W przypadku zmiany numeru PESEL, imienia, nazwiska w rejestrze PESEL, dane te zostang automatycznie zaktualizowane
w rejestrze danych kontaktowych. Dotychczasowe dane zostang usunigte po uptywie czterech miesiecy od daty ich zmiany
w rejestrze PESEL.

* Niepotrzebne skresli¢.

Whiosek o przekazanie danych do rejestru danych kontaktowych*/ o aktualizacje danych w rejestrze danych strona @
kontaktowych*/o usunigcie danych z rejestru danych kontaktowych*
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Zalacznik nr 2

WZOR

RDK/W/2
Rzeczpospolita K/w/

Polska

Uproszczony wniosek o udostepnianie danych z rejestru danych kontaktowych
za pomocg urzadzen teletransmisji danych

Instrukcja wypetniania w trzech krokach

1.‘ WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI ‘
2. Pola wyboru zaznaczaj M lub

3. Wypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim

Przyktad wypetnionego wniosku znajdziesz na stronie podmiotowej Ministra Cyfryzacji

1. Dane wnioskodawcy

Nazwapodmiotu | |

Adres siedziby podmiotu

Ulica | |

weaoms [ | [ [ [ [ ] ][] o | [ | | [ ]| ] ]
Kod pocztowy |:|:| - |:|:|:| Miejscowosé | |

2. Dane osoby reprezentujacej wnioskodawce

Nazwisko

Imie (imiona)

Stanowisko

reon | | | LTI

Fax

Adres poczty elektronicznej

3. Dane osoby uprawnionej do kontaktéw w sprawach technicznych

Nazwisko

Imie (imiona)

Stanowisko

eeon | | [ [ L L LTI L]

Fax

Adres poczty elektronicznej

Upr y wniosek o udostepnianie danych z rejestru danych kontaktowych za pomoca urzadzen teletransmisji danych strona @’
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4. Podstawa prawna upowazniajaca do uzyskania danych

5. Opis wykonywanych zadan lub prowadzonej dziatalnosci uzasadniajacy uzyskanie danych

6. Oswiadczenia i podpisy

Oswiadczam, ze:
D Uzyskane dane bedg wykorzystywane wytacznie do celu, dla ktérego zostaty udostepnione.

Whioskodawca posiada urzadzenia lub systemy teleinformatyczne przeznaczone do komunikowania sie
I:l z rejestrem danych kontaktowych, umozliwiajgce identyfikacje osoby uzyskujgcej dane z rejestru, zakres
oraz date ich uzyskania.

Whioskodawca posiada zabezpieczenia techniczne i organizacyjne witasciwe dla przetwarzania danych
I:‘ osobowych, w szczegélnosci uniemozliwiajace dostep oséb nieuprawnionych do przetwarzania danych
osobowych i wykorzystania danych niezgodnie z celem ich uzyskania.

I:‘ Udostepnienie danych tg drogg jest uzasadnione specyfikg lub zakresem wykonywanych zadan,
Swiadczonych ustug albo prowadzonej dziatalnosci.

Datawypetnienia | | |_| | |_| | | | |
whniosku

& dd-mm-rrrr

Podpis osoby reprezentujgcej wnioskodawce®

W przypadku sktadania wniosku w postaci elektronicznej opatrz dokument kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym.

Uproszczony wniosek o udostepnianie danych z rejestru danych kontaktowych za pomoca urzadzen teletransmisji danych

strona @



