Warszawa, dnia 18 pazdziernika 2019 r.

Poz. 1988

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW, INWESTYCJI I ROZWOJU"Y

z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegélowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie
podatku od towarow i ustug

Na podstawie art. 99 ust. 13b oraz art. 109 ust. 14 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
72018 1. poz. 2174, z pozn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1

Przepisy ogdlne

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  szczegdtowy zakres danych zawartych w:

a) deklaracjach podatkowych, o ktéorych mowa w art. 99 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug, zwanej dalej ,,ustawg”,

b) ewidencji, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy, zwanej dalej ,,ewidencjg”;

2)  objasnienia co do sposobu wypelniania i miejsca sktadania deklaracji podatkowych, o ktérych mowa w art. 99 ust. 1-3
ustawy, zwanych dalej ,,deklaracjami”, oraz niezbedne pouczenia, a takze sposdb wykazywania danych w ewidencji
przesytanej zgodnie z art. 109 ust. 3b i 3¢ ustawy.

2. Objasnienia co do sposobu wypetniania i miejsca sktadania deklaracji oraz sposéb wykazywania danych w ewidencji
przesytanej zgodnie z art. 109 ust. 3b i 3¢ ustawy okresla zatacznik do rozporzadzenia.

Rozdziat 2

Szczegélowy zakres danych zawartych w deklaracjach

§ 2. Deklaracje zawieraja:
1)  oznaczenie urzedu skarbowego, do ktorego jest sktadana deklaracja;
2)  dane identyfikacyjne podatnika;

3)  oznaczenie rodzaju rozliczenia:
a) miesigczne — w przypadku deklaracji sktadanej na podstawie art. 99 ust. 1 ustawy, albo

b) kwartalne — w przypadku deklaracji sktadanej na podstawie art. 99 ust. 2 i 3 ustawy;

" Minister Finansoéw, Inwestycji i Rozwoju kieruje dzialem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 3 roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 wrzesnia 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Finansow,
Inwestycji i Rozwoju (Dz. U. poz. 1841).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 2193, 2215, 2244, 2354, 2392 i 2433 oraz
22019 r. poz. 675, 1018, 1495, 1520, 1751 1 1818.
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4)

5)
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10)

11)

1)
2)

3)

1)
2)
3)

1)

oznaczenie okresu, za ktory jest rozliczany podatek od towarow i ustug, zwany dalej ,,podatkiem”:
a) miesiac i rok — dla deklaracji sktadanej na podstawie art. 99 ust. 1 ustawy, albo

b) kwartat i rok — dla deklaracji sktadanej na podstawie art. 99 ust. 2 i 3 ustawy;

oznaczenie wersji (kodu) deklaracji sktadanej na podstawie:
a) art. 99 ust. 1 ustawy albo
b) art. 99 ust. 2 i 3 ustawy;

oznaczenie daty sporzadzenia;

wskazanie celu ztozenia deklaracji — ztozenie deklaracji albo korekta deklaracji;
dane niezbg¢dne do obliczenia wysokos$ci podatku naleznego;

dane niezbedne do obliczenia wysokos$ci podatku naliczonego;

dane niezbgdne do obliczenia wysokosci podatku lub zwrotu podatku wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego
zwrotu;

dodatkowe dane dotyczace rozliczenia.

§ 3. 1. Dane identyfikacyjne podatnika, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, obejmuja:
identyfikator podatkowy NIP podatnika;

w przypadku gdy podatnik jest:
a) osoba fizyczng — wskazanie nazwiska, pierwszego imienia oraz daty urodzenia podatnika,

b) podatnikiem nieb¢dacym osobg fizyczng — wskazanie pelnej nazwy podatnika;

adres poczty elektroniczne;j.

2. Deklaracje dodatkowo moga obejmowac:
numer telefonu kontaktowego;
nazwe systemu informatycznego, z ktorego przesytana jest deklaracja;

uzasadnienie przyczyn ztozenia korekty.

§ 4. Dane niezbgdne do obliczenia wysokos$ci podatku naleznego, o ktorych mowa w § 2 pkt 8, obejmuja:

wysoko$¢ podstawy opodatkowania, a w przypadkach okreslonych w lit. d—f oraz i-m — takze wysokos$¢ podatku
naleznego, z tytutu:

a) dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug na terytorium kraju, zwolnionych od podatku,

b) dostawy towar6w oraz $wiadczenia ustug poza terytorium kraju, w tym odrebnie z tytulu §wiadczenia ushug,
o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy,

c) dostawy towardow oraz $wiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 0%, w tym odrebnie z tytutu
dostawy towarow, o ktorej mowa w art. 129 ustawy,

d) dostawy towaréw oraz §wiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, oraz korekty doko-
nanej zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy,

e) dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%, oraz korek-
ty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 1 4 ustawy,

f)  dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% albo 23%, oraz korekty
dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 1 4 ustawy,

g) wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow,
h) eksportu towarow,

i)  wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow,
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4)

j)  importu towardéw rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy,

k) importu ustug, z wylaczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktoérych stosu-
je sig art. 28b ustawy,

1) importu uslug nabywanych od podatnikow podatku od wartosci dodanej, do ktorych stosuje si¢ art. 28b ustawy,
m) dostawy towardw, dla ktorych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy;
taczng wysoko$¢ podstawy opodatkowania stanowigcg sumg wysokosci podstaw opodatkowania okreslonych w pkt 1,

z wylaczeniem wysokosci podstaw opodatkowania z tytutu §wiadczenia ustug, o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4
ustawy, oraz dostawy towarow, o ktorej mowa w art. 129 ustawy;

wysoko$¢ podatku naleznego od towardw objetych spisem z natury, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy;

wysoko$¢ zwrotu odliczonej lub zwréconej kwoty wydanej na zakup kas rejestrujacych, o ktorym mowa w art. 111 ust. 6
ustawy;

wysoko$¢ podatku naleznego od wewnatrzwspdlnotowego nabycia srodkéw transportu, wykazang w wysokosci po-
datku naleznego z tytulu okreslonego w pkt 1 lit. i, podlegajaca wptacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103 ust. 3,
w zwigzku z ust. 4 ustawy;

wysoko$¢ podatku od wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, o ktorych mowa w art. 103 ust. Saa ustawy, podle-
gajaca wplacie w terminach, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy;

taczng wysokos¢ podatku naleznego stanowigcg sume wysokosci podatku naleznego i wysokosci zwrotu okreslonych
w pkt 1 lit. d—f oraz i-m, pkt 3 i 4, pomniejszong o wysokos$¢ podatku naleznego i wysokos¢ podatku okreslonych
w pkt516.

§ 5. Dane niezbedne do obliczenia wysoko$ci podatku naliczonego, o ktorych mowa w § 2 pkt 9, obejmuja:
wysoko$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym z poprzedniej deklaracji;

wartos$¢ bez podatku (netto) oraz wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu:
a) nabycia towaréw i ushug zaliczanych u podatnika do §rodkow trwatych,

b) nabycia pozostatych towardéw i ustug;

wysoko$¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego:

a) od nabycia towardw i ustug zaliczanych u podatnika do $rodkéw trwatych,
b) od nabycia pozostalych towardéw i ustug,

c) o ktorej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy,

d) o ktorej mowa w art. 89b ust. 4 ustawy;

taczng wysokos¢ podatku naliczonego do odliczenia stanowigca sum¢ wysokosci nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym z poprzedniej deklaracji i wysokosci podatku naliczonego, o ktorych mowa w pkt 2 1 3.

§ 6. Dane niezb¢dne do obliczenia wysoko$ci podatku lub zwrotu podatku wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego

zwrotu, o ktorych mowa w § 2 pkt 10, obejmuja:

1)

2)

3)

kwote wydang na zakup kas rejestrujacych do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym, w tym:

a) przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym lub powigkszajaca wysoko$¢ podatku naliczonego do
przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

b) pomniejszajaca wysokos¢ podatku naleznego;
wysoko$¢ podatku objeta zaniechaniem poboru;

wysoko$¢ podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego;
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wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym:

a) do zwrotu na rachunek wskazany przez podatnika wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego zwrotu, jako:
— zwrot na rachunek VAT, o ktorym mowa w art. 87 ust. 6a ustawy, albo
— zwrot w terminie, o ktorym mowa w art. 87 ust. 6 ustawy, albo
— zwrot w terminie, o ktorym mowa w art. 87 ust. 2 ustawy, albo

— zwrot w terminie, o ktorym mowa w art. 87 ust. 5a zdanie pierwsze ustawy,
b) do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy.
§ 7. Dodatkowe dane dotyczace rozliczenia, o ktorych mowa w § 2 pkt 11, obejmuja:

oznaczenie, ze podatnik wnosi o zaliczenie zwrotu podatku na poczet przysztych zobowigzan podatkowych, zgodnie
zart. 76 § 1 1art. 76b § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, z pdézn.
zm.Y), wraz z podaniem wysokosci zaliczenia oraz rodzaju zobowiazania podatkowego;

oznaczenie, ze podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynno$ci, o ktorych mowa w art. 119 ustawy;

oznaczenie, ze podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnos$ci, o ktéorych mowa w art. 120 ust. 4 lub 5
ustawy;

oznaczenie, ze podatnik wykonywal w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktorych mowa w art. 122 ustawy;
oznaczenie, ze podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktorych mowa w art. 136 ustawy;
oznaczenie, ze podatnik korzysta z obnizenia zobowigzania podatkowego, o ktorym mowa w art. 108d ustawy;

wysokos$¢ korekty podstawy opodatkowania oraz podatku naleznego, o ktorej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy.

§ 8. Deklaracje zawieraja pouczenia podatnika o nastepujacej tresci:

»W przypadku niewptacenia w obowiazujacym terminie podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego lub
wplacenia go w niepelnej wysokosci niniejsza deklaracja stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego
zgodnie z przepisami o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.”;

,»Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszczuplenie grozi odpowiedzialnos¢
przewidziana w przepisach Kodeksu karnego skarbowego.”.

Rozdzial 3

Szczegolowy zakres danych zawartych w ewidencji

§ 9. Ewidencja zawiera:

dane identyfikacyjne podatnika:
a) identyfikator podatkowy NIP podatnika,
b) w przypadku gdy podatnik jest:
— osoba fizyczng — wskazanie nazwiska, pierwszego imienia oraz daty urodzenia podatnika,

— podatnikiem nieb¢dacym osoba fizyczna — wskazanie pelnej nazwy podatnika;

oznaczenie okresu, za ktory prowadzona jest ewidencja.

§ 10. 1. Ewidencja zawiera nastgpujace dane pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku naleznego:

wysoko$¢ podstawy opodatkowania wynikajaca z nastepujacych czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, w odnie-
sieniu do ktorych istnieje obowigzek wystawienia przez podatnika faktury na podstawie przepisow ustawy, z wyjat-
kiem faktur dokumentujacych czynnosci ujgte w ewidencji, o ktorej mowa w pkt 81 9:

a) dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug na terytorium kraju, zwolnionych od podatku,

b) dostawy towarow oraz Swiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 0%, w tym odrgbnie z tytutu
dostawy towarow, o ktorej mowa w art. 129 ustawy,

3)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 924, 1018, 1495, 1520, 1553, 1556, 1649,
1655, 1667, 1751, 18181 1978.
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c) wewnatrzwspdlnotowej dostawy towarow, o ktdrej mowa w art. 13 ust. 1 ustawy,
d) eksportu towardw;
wysoko$¢ podstawy opodatkowania i wysoko$¢ podatku naleznego wynikajace z nastgpujacych czynnosci podlegaja-

cych opodatkowaniu, w odniesieniu do ktorych istnieje obowiazek wystawienia przez podatnika faktury na podstawie
przepisow ustawy, z uwzglednieniem oraz oznaczeniem korekt dokonanych zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy:

a) dostawy towarow oraz Swiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%,
b) dostawy towardéw oraz $wiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%,
c) dostawy towarow oraz $wiadczenia ushug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% albo 23%;

wysoko$¢ podstawy opodatkowania wynikajacg z dostawy towardw oraz $wiadczenia ustug poza terytorium kraju,
w tym odrgbnie z tytutu §wiadczenia ushug, o ktorych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy;

wysoko$¢ podstawy opodatkowania wynikajaca z wewnatrzwspdlnotowej dostawy towardw, o ktérej mowa
w art. 13 ust. 3 ustawy;

wysoko$¢ podstawy opodatkowania i wysoko$¢ podatku naleznego wynikajace z wewnatrzwspolnotowego nabycia
towarow;

wysoko$¢ podstawy opodatkowania i wysokos¢ podatku naleznego wynikajace z importu towardw rozliczanego zgod-
nie z art. 33a ustawy, potwierdzone zgloszeniem celnym lub deklaracja importowa, o ktorej mowa w art. 33b ustawy;

wysoko$¢ podstawy opodatkowania i wysokos¢ podatku naleznego wynikajace z:

a) opodatkowania w szczegolnej procedurze rozliczenia podatku, w podziale na stawki podatku:
— $wiadczenia ustug turystyki,
— dostawy towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykow,

b) dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug udokumentowanych fakturg wystawiong przez podatnika zgodnie
z art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy, w podziale na stawki podatku,

¢) importu ustug, z wylgczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktorych stosuje
si¢ art. 28b ustawy,

d) importu ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktorych stosuje sig art. 28b ustawy,
e) dostawy towarow, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy;
wartos$¢ sprzedazy bez podatku (netto) oraz wysoko$¢ podatku naleznego, w podziale na stawki podatku oraz sprzedaz

zwolniong od podatku, wynikajace ze zbiorczych informacji z ewidencji sprzedazy, o ktorej mowa w art. 111 ust. 1
ustawy;

wysoko$¢ podstawy opodatkowania i wysoko$¢ podatku naleznego nieudokumentowane fakturami oraz nieobjgte
obowigzkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy, o ktorej mowa w art. 111 ust. 1 ustawy, wykazywane w wysokos-
ciach zbiorczych w podziale na stawki podatku oraz sprzedaz zwolniong od podatku;

wysoko$¢ podatku naleznego od towardw objetych spisem z natury, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy;

wysoko$¢ zwrotu odliczonej lub zwrdéconej kwoty wydanej na zakup kas rejestrujacych, o ktorym mowa w art. 111 ust. 6
ustawy;

wysoko$¢ podatku naleznego od wewnatrzwspolnotowego nabycia srodkoéw transportu, wykazana w wysokosci po-
datku naleznego z tytulu wewnatrzwspodlnotowego nabycia towaréw, podlegajaca wptacie w terminie, o ktorym mowa
w art. 103 ust. 3, w zwiazku z ust. 4 ustawy;

wysoko$¢ podatku naleznego od wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, o ktérych mowa w art. 103 ust. Saa usta-
wy, podlegajaca wptacie w terminie, o ktorym mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy;

warto$¢ sprzedazy brutto dostawy towarow i $wiadczenia ushug opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie z art. 119
iart. 120 ustawy.
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2)
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2)

2. Poza danymi, o ktérych mowa w ust. 1, ewidencja zawiera nast¢pujace dane:

z faktur dokumentujacych dokonanie przez podatnika czynnos$ci podlegajacych opodatkowaniu, o ktérych mowa
wust. 1 pkt 1, 2 i pkt 7 lit. a i b, oraz z faktur lub innych dokumentéw zwigzanych z czynno$ciami podlegajacymi
opodatkowaniu, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 3-5 i pkt 7 lit. c—e:

a) numer, za pomocg ktérego nabywca, dostawca lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, zapisywany poprzez wyodrgbnienie kodu kraju oraz kodu cyfrowo-literowego,

b) imi¢ i nazwisko lub nazwe nabywcy, dostawcy lub uslugodawcy, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 7 lit. b,
¢) numer odpowiednio faktury lub dokumentu albo faktury korygujace;j,
d) datg wystawienia odpowiednio faktury lub dokumentu albo faktury korygujacej,

e) dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaplaty, o ktorej
mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury;

ze zgloszenia celnego lub z deklaracji importowej, o ktérej mowa w art. 33b ustawy, dokumentujacych dokonanie
importu towardéw rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy:

a) numer zgloszenia celnego lub deklaracji importowej,
b) date przyjecia zgloszenia celnego lub date deklaracji importowe;j,

¢) imi¢ i nazwisko lub nazwe¢ nadawcy w przypadku zgloszenia celnego.

3. Poza danymi, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, ewidencja zawiera nastepujace oznaczenia dotyczace:

dostawy:

a) napojow alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow fermentowanych i wyrobow posrednich,
W rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym — oznaczenie ,,01”,

b) towardéw, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy — oznaczenie ,,02”,

¢) oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym oraz olejow smarowych, pozostatych olejow
o kodach CN 0d 2710 19 71 do 2710 19 99, z wytaczeniem wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina
ciekla) oraz smardw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie CN 2710 20 90,
preparatow smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem smardéw plastycznych objetych ta pozycja —
oznaczenie ,,03”,

d) wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papierosoéw elektronicznych i wyrobow nowatorskich, w rozu-
mieniu przepisow o podatku akcyzowym — oznaczenie ,,04”,

e) odpadow — wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do ustawy — oznaczenie ,,05”,

f)  urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatow do nich, wytacznie okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69
1 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy — oznaczenie ,,06”,

g) pojazddéw oraz czgsci samochodowych o kodach wytacznie CN 8701-8708 oraz CN 8708 10 — oznaczenie ,,07”,

h) metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wylacznie okreslonych w poz. 1-3 zalacznika nr 12 do ustawy oraz
w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 1 78 zatgcznika nr 15 do ustawy — oznaczenie ,,08”,

i) lekow oraz wyrobow medycznych — produktow leczniczych, srodkdéw spozywcezych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych, objetych obowiagzkiem zgtoszenia, o ktorym mowa w art. 37av
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 499, z p6zn. zm.Y) —
oznaczenie ,,09”,

j)  budynkéw, budowli i gruntéw — oznaczenie ,,10”;

$wiadczenia ustug:

a) w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca
2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 1 2538 oraz
72019 r. poz. 730, 1501 i1 1532) — oznaczenie ,,117,

4)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 399, 959, 1495, 1542, 1556, 1590, 1818
i 1905.
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1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

1)

2)
3)

D)

2)

3)

b) o charakterze niematerialnym — wylacznie: doradczych, ksiggowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych,
marketingowych, firm centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie
badan naukowych i prac rozwojowych — oznaczenie ,,12”,

c) transportowych i gospodarki magazynowej — Sekcja H PKWiU 2015 symbol ex 49.4, ex 52.1 — oznaczenie ,,13”.
4. Dodatkowo ewidencja zawiera oznaczenia dotyczace:
dostawy w ramach sprzedazy wysyltkowej z terytorium kraju, o ktérej mowa w art. 23 ustawy — oznaczenie ,,SW?”;

swiadczenia ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o ktérych mowa w art. 28k ustawy — ozna-
czenie ,,EE”;

istniejacych powigzan migdzy nabywca a dokonujagcym dostawy towarow lub ustugodawca, o ktorych mowa
w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy — oznaczenie ,, TP”;

wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw dokonanego przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji
tréjstronnej w procedurze uproszczonej, o ktérej mowa w dziale XII rozdziat § ustawy — oznaczenie ,,TT WNT”;

dostawy towaréw poza terytorium kraju dokonanej przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji
trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej mowa w dziale XII rozdziat 8 ustawy — oznaczenie ,,TT D”;

swiadczenia ustug turystyki opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie z art. 119 ustawy — oznaczenie , MR T”;

dostawy towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykoéw, opodatkowanej na zasadach
marzy zgodnie z art. 120 ustawy — oznaczenie ,, MR UZ”;

wewnatrzwspodlnotowej dostawy towaréw nastgpujacej po imporcie tych towardow w ramach procedury celnej 42 (import)
— oznaczenie ,,I_427;

wewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw nastepujacej po imporcie tych towarow w ramach procedury celnej 63 (import)
— oznaczenie ,,I_63”;

transferu bonu jednego przeznaczenia dokonanego przez podatnika dziatajacego we wlasnym imieniu, opodatkowane-
g0 zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy — oznaczenie ,,B_SPV”;

dostawy towardéw oraz §wiadczenia ustug, ktorych dotyczy bon jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktory
wyemitowat bon zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy — oznaczenie ,,B_ SPV_DOSTAWA”;

$wiadczenia ushug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowa-
nych zgodnie z art. 8b ust. 2 ustawy — oznaczenie ,,B. MPV_PROWIZJA”;

transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci — oznaczenie ,,MPP”.

5. Ewidencja zawiera nastepujace oznaczenia dowodow sprzedazy:
,,RO” — dokument zbiorczy wewngtrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujacych;
»WEW?” — dokument wewngtrzny;

,.FP” — faktura, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy.

§ 11. 1. Ewidencja zawiera nastgpujace dane pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku naliczonego:

warto$¢ netto oraz wysokos¢ podatku naliczonego przystugujacego do odliczenia z podstaw okre§lonych w art. 86 ust. 2
ustawy, na warunkach okre§lonych w ustawie, w podziale na nabycie towarow i uslug zaliczanych u podatnika
do $rodkow trwalych oraz nabycie pozostatych towarow i ustug;

wysoko$¢ podatku naliczonego wynikajaca z korekt podatku naliczonego, o ktérych mowa w art. 90a—90c oraz art. 91
ustawy, w podziale na korekte podatku naliczonego od:

a) nabycia towaréw i ushug zaliczanych u podatnika do §rodkow trwatych,

b) nabycia pozostatych towarow i ushug;

wysoko$¢ podatku naliczonego wynikajaca z korekt podatku naliczonego, o ktorych mowa w art. 89b ust. 1 i 4 ustawy;
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4)  kwoty nabycia:
a) towarow i ustug nabytych od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty,

b) towardéw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich i antykéw zwigzanych ze sprzedaza opodatko-
wang na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy.

2. Dodatkowo ewidencja zawiera oznaczenia dotyczace:

1)  podatku naliczonego z tytutu importu towaréw, w tym importu towarow rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy —
oznaczenie ,,IMP”’;

2) transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci — oznaczenie ,,MPP”.

3. Poza danymi, o ktéorych mowa w ust. 1, ewidencja zawiera dane wynikajace z:

1)  faktur lub innych dokumentow:

a) bedacych podstawa odliczenia podatku naliczonego, otrzymanych przez podatnika z tytulu nabycia towarow
iuslug,

b) dokumentujgcych dostawe towardw oraz $wiadczenie ustug, dla ktdrych zgodnie z art. 17 ust. 1:

— pkt 4 ustawy — podatnikiem jest ich uslugobiorca, a podatek nalezny z tego tytutu stanowi u podatnika podatek
naliczony wykazany w ewidencji,

— pkt 5 ustawy — podatnikiem jest ich nabywca, a podatek nalezny z tego tytutu stanowi u podatnika podatek
naliczony wykazany w ewidencji,

¢) dokumentujgcych wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw, o ktorym mowa w art. 9 i art. 11 ustawy, a podatek
nalezny z tego tytutu stanowi u podatnika podatek naliczony,

d) otrzymanych przez podatnika z tytutu nabycia towardw i ustug od innych podatnikoéw dla bezposredniej korzysci
turysty;

2)  faktur, o ktérych mowa w art. 116 ust. 2 ustawy, z ktoérych wynika zryczattowany zwrot podatku, o ktorym mowa
w art. 116 ust. 6 ustawy, stanowigcy u podatnika podatek naliczony;

3)  dokumentéw celnych lub decyzji, o ktorych mowa w art. 33 ust. 2 i 3 oraz art. 34 ustawy, z ktorych wynika podatek
stanowigcy u podatnika podatek naliczony;

4)  deklaracji importowej, o ktorej mowa w art. 33b ustawy, z ktérej wynika podatek stanowigcy u podatnika podatek
naliczony;

5)  faktur otrzymanych przez podatnika z tytutu nabycia towaréw i ustug, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4, lub dokumentow,
z ktorych wynika nabycie towardéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4 lit. b.

4. Dane z faktur lub innych dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, oraz z faktur, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 5,
obejmuja:

1)  numer, za pomoca ktorego dostawca lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od war-
tosci dodanej, zapisywany poprzez wyodrebnienie kodu kraju oraz kodu cyfrowo-literowego;

2)  imi¢ i nazwisko lub nazwg¢ dostawcy lub ustugodawcy;
3)  numer faktury lub dokumentu;
4)  date wystawienia faktury lub dokumentu;

5)  dat¢ wptywu faktury Iub dokumentu.

5. Dane z faktur, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2, obejmuja:
1)  numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy lub uslugodawcy;
2)  imig i nazwisko lub nazwg dostawcy lub ustugodawcy;
3)  numer faktury;

4)  date wystawienia faktury.
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2)
3)

1)
2)
3)

1)
2)
3)

6. Dane z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 i 4, obejmuja:
numer zgloszenia celnego, rozliczenia zamknigcia, deklaracji importowej lub decyzji;
date zgloszenia celnego, rozliczenia zamknigcia, deklaracji importowej lub decyzji;
imi¢ 1 nazwisko lub nazwe nadawcy lub eksportera.

7. Dane z dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 5, obejmuja:
numer dokumentu;
date dokumentu;
imi¢ 1 nazwisko lub nazwe¢ dostawcy lub ustugodawcy.

8. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera nast¢gpujace oznaczenia dowodow nabycia:
»VAT RR” —faktura VAT RR, o ktorej mowa w art. 116 ustawy;
»WEW?” — dokument wewngtrzny;

,»MK” — faktura wystawiona przez podatnika bedacego dostawcg lub ustugodawca, ktory wybrat metodg kasowg roz-
liczen okreslong w art. 21 ustawy.

Rozdzial 4

Przepis koncowy

§ 12. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 kwietnia 2020 r.

Minister Finansoéw, Inwestycji i Rozwoju: J. Kwiecinski
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow, Inwestycji
i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. (poz. 1988)

OBJASNIENIA CO DO SPOSOBU WYPELNIANIA I MIEJSCA SKEADANIA DEKLARACII
ORAZ SPOSOB WYKAZYWANIA DANYCH W EWIDENCJI PRZESYEANE]
ZGODNIE Z ART. 109 UST. 3B 13C USTAWY

L. OBJASNIENIA DO DEKLARACJI
1.  Objas$nienia ogélne

1.1. Kwoty z poszczegolnych pozycji deklaracji zaokragla si¢ do pelnych ztotych w ten sposob, ze koncowki kwot
wynoszace mniej niz 50 groszy pomija si¢, a koncéwki kwot wynoszace 50 i wigcej groszy podwyzsza si¢ do petnych
ztotych, zgodnie z art. 63 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa.

1.2. Dane w zakresie wskazania daty s3 podawane w kolejnosci: rok, miesigc, dzien.
1.3. Wszystkie wielkos$ci ujemne poprzedza si¢ znakiem minus ( — ).

1.4. W deklaracji sktadanej po raz pierwszy w danym miesigcu/kwartale, w ktorym to okresie podatnicy nie dokonali
zadnej transakcji majacej wplyw na podatek, wpisuje si¢ 0,00.

2.  Miejsce skladania deklaracji i okres, za ktory jest rozliczany podatek

2.1. Przez okreslone w § 2 pkt 1 rozporzadzenia oznaczenie w deklaracji urzgdu skarbowego, do ktérego jest sktadana
deklaracja, rozumie si¢ wpisanie urzgdu skarbowego wlasciwego ze wzgledu na:

—adres siedziby podatnika, jezeli podatnik jest osoba prawng lub jednostka organizacyjng niemajacg osobowosci
prawnej,

— miejsce zamieszkania, jezeli podatnik jest osoba fizyczna.

W przypadku gdy podatnik nie posiada siedziby dziatalnosci gospodarczej lub statego miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na terytorium kraju, wpisuje si¢ Drugi Urzad Skarbowy Warszawa-Srodmiescie. W przypadku gdy po-
datnicy nieposiadajacy siedziby dzialalno$ci gospodarczej na terytorium kraju, posiadaja na tym terytorium state miej-
sce prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, wlasciwos¢ organdow podatkowych ustala si¢ zgodnie z odrgbnymi przepi-
sami. Przez urzad skarbowy, do ktorego jest sktadana deklaracja, rozumie si¢ urzad skarbowy, przy pomocy ktdrego
wlasciwy dla podatnika naczelnik urzedu skarbowego wykonuje swoje zadania.

2.2. Przez okreslone w § 2 pkt 4 rozporzadzenia oznaczenie w deklaracji okresu, za ktdry jest rozliczany podatek,
rozumie si¢ oznaczenie roku oraz miesigca, za ktory jest skladana deklaracja przez podatnikéw rozliczajacych si¢
miesi¢cznie, a w przypadku podatnikow rozliczajacych si¢ kwartalnie — oznaczenie roku oraz kwartatu, za ktory jest
sktadana deklaracja.

3. Dane identyfikacyjne podatnika i dane fakultatywne

3.1. Wérdd wyszezegolnionych w § 3 ust. 1 rozporzadzenia danych identyfikacyjnych podatnika przez adres poczty
elektronicznej rozumie si¢ adres e-mail podatnika lub osoby reprezentujacej podatnika.

3.2. Numer telefonu kontaktowego podatnika lub osoby reprezentujacej podatnika oraz nazwe systemu informatycznego,
z ktorego przesytana jest deklaracja, oraz uzasadnienie przyczyn ztozenia korekty podatnik podaje fakultatywnie.

4.  Obliczenie wysokos$ci podatku naleznego

4.1. W czesci deklaracji dotyczacej obliczenia wysokosci podatku naleznego wykazuje si¢ wszystkie czynnosci podle-
gajace opodatkowaniu (wysokos¢ podstawy opodatkowania oraz wysoko$¢ podatku naleznego), dla ktorych obowig-
zek podatkowy powstal w okresie rozliczeniowym, za ktory jest skladana deklaracja, po uwzglednieniu korekt wyni-
kajacych z przepiséw o podatku, jezeli majg wplyw na rozliczenie w tym okresie. Dotyczy to rowniez czynno$ci wy-
konywanych poza terytorium kraju, w stosunku do ktorych przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego lub
zwrotu podatku naliczonego.

4.2. Dane, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 i 3—6 rozporzadzenia, s3 podawane przez podatnika w deklaracji, w przypadku
gdy poszczegolne czynnosci okreslone w tych przepisach wystapity u podatnika w danym okresie rozliczeniowym.
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5.  Obliczenie wysokoS$ci podatku naliczonego

5.1. W zakresie danych niezbgdnych do obliczenia wysokosci podatku naliczonego nalezy wykaza¢ wyltacznie war-
to$¢ towarow i ustug oraz kwote podatku naliczonego (z uwzglednieniem korekt) w takiej wysokosci, w jakiej podat-
nikowi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego lub zwrot podatku naliczonego,
na zasadach okreslonych w przepisach art. 86-92 ustawy, z uwzglednieniem przepisow wykonawczych, w okresie
rozliczeniowym, za ktory jest sktadana deklaracja.

5.2. Dane, o ktorych mowa w § 5 pkt 2 i 3 rozporzadzenia, sa podawane przez podatnika w deklaracji, w przypadku
gdy okreslone w tych przepisach zdarzenia wystapity u podatnika w danym okresie rozliczeniowym.

6.  Obliczenie wysokosci podatku lub zwrotu podatku

6.1. Podatnik wykazuje wysoko$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do zwrotu na wskazany przez siebie
rachunek wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego zwrotu, poprzez wybranie konkretnego pola wyboru:

— zwrot na rachunek VAT, o ktorym mowa w art. 87 ust. 6a ustawy, albo

— zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87 ust. 6 ustawy, albo

—zwrot w terminie, o ktorym mowa w art. 87 ust. 2 ustawy, albo

— zwrot w terminie, o ktorym mowa w art. 87 ust. 5a zdanie pierwsze ustawy.

6.2. Wybor przez podatnika zwrotu na rachunek VAT jest rOwnoznaczny ze zlozeniem wniosku, jezeli przepisy usta-
wy wymagaja ztozenia takiego wniosku.

6.3. Przez wysokos$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,
o ktorej mowa w § 6 pkt 4 lit. b rozporzadzenia, rozumie si¢ réoznicg pomig¢dzy taczng wysokoscig podatku naliczone-
20 a taczng wysokoscig podatku naleznego, ktorg podatnik przenosi na nastgpny okres rozliczeniowy.

6.4. Dane, o ktorych mowa w § 6 rozporzadzenia, sa podawane przez podatnika w deklaracji, w przypadku gdy okreslone
w tym przepisie zdarzenia wystapily u podatnika w danym okresie rozliczeniowym.

7.  Dodatkowe dane dotyczace rozliczenia

7.1. Dane, o ktérych mowa w § 7 rozporzadzenia, sa podawane przez podatnika w deklaracji, w przypadku gdy okreslone
W tym przepisie czynnosci wystapity u podatnika w danym okresie rozliczeniowym.

I1. SPOSOB WYKAZYWANIA DANYCH W EWIDENCJI

1. W ewidencji w przypadku jej przestania wskazuje si¢ cel przestania ewidencji poprzez zaznaczenie przestania ewidencji
albo jej korekty.

2. W ewidencji przesytanej po raz pierwszy w danym miesigcu, w ktorym to okresie podatnicy nie dokonali zadnej transak-
cji majacej wplyw na podatek, wpisuje si¢ 0,00.

3. Podatnik wykazuje w ewidencji dane, ktore dotycza realizowanych w danym okresie rozliczeniowym czynnosci podlega-
jacych opodatkowaniu, o ktérych mowa w rozporzadzeniu. Pola w ewidencji dotyczace transakcji, ktore nie byty realizowa-
ne przez podatnika, podatnik pozostawia puste.

4. Dane w zakresie wskazania daty s3 podawane w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.
5. Wszystkie wielkosci ujemne poprzedza si¢ znakiem minus ( — ).

6. Podatnik wykazuje w ewidencji dane pozwalajace na rozliczenie podatku naliczonego tylko w takim zakresie, w jakim
przystuguje mu prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego lub zwrot podatku naliczonego, na zasa-
dach okres$lonych w przepisach art. 86—92 ustawy, z uwzglednieniem przepisow wykonawczych, w danym okresie rozlicze-
niowym.

7. Dane, o ktoérych mowa w § 10 ust. 1 oraz § 11 ust. 1 rozporzadzenia, wykazuje si¢ w ztotych polskich.

8. Dane, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ oraz pkt 4 rozporzadzenia, wykazuje si¢ w jednej pozycji — jako wewnatrz-
wspolnotowa dostawe towarow.

9. W przypadku dostaw towaréw i §wiadczenia ustug oraz posiadania dowodéw sprzedazy lub nabycia, do ktoérych maja
zastosowanie oznaczenia, o ktérych mowa w § 10 ust. 3—5 oraz § 11 ust. 2 i 8 rozporzadzenia, podatnicy wykazuja kazdy
rodzaj oznaczen dotyczacych tych transakcji lub dowodow.
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10. W przypadku korekt podatku naliczonego, o ktérych mowa w art. 90a—90c oraz art. 91 ustawy, ktore podatnik ujmuje
w ewidencji zgodnie z § 11 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia, powinny by¢ one ujmowane zbiorczo w odniesieniu do wszystkich
zdarzen objetych korekta, w podziale na korekte podatku naliczonego od nabycia towardéw i ustug zaliczanych u podatnika
do $rodkoéw trwatych oraz na korekte podatku naliczonego od nabycia pozostatych towardéw i ustug.

11. W przypadku warto$ci sprzedazy brutto dostaw towardéw i §wiadczenia ustug opodatkowanych na zasadach marzy,
o ktorej mowa w § 10 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia, powinny by¢ wykazywane poszczegdlne marze (w tym réwniez marze
ujemne) i podatek nalezny od poszczegdlnych marz (przy marzy ujemnej podatek wynosi ,,zero”). W przypadku wskaza-
nym powyzej podstawa opodatkowania w danym okresie rozliczeniowym jest rdwna sumie poszczegolnych warto§ci marz,
natomiast podatek nalezny w danym okresie rozliczeniowym nie stanowi sumy poszczegélnych wysokosci podatku, lecz
powinien by¢ obliczony kazdorazowo od ustalonej podstawy opodatkowania.

12. Dane, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 12 oraz § 11 ust. 1 i 3—7 rozporzadzenia, sa wykazywane, w przypadku gdy okreslone
w tych przepisach czynnosci wystapia w danym okresie rozliczeniowym.

13. Podatnicy w ewidencji pozwalajacej na rozliczenie podatku ujmujg faktury i dokumenty wedlug daty powstania obo-
wigzku podatkowego. Dotyczy to takze podatnikow, o ktdrych mowa w art. 99 ust. 2 i 3 ustawy, ktorzy przesytaja ewidencje
zgodnie z art. 109 ust. 3¢ ustawy za pierwszy i drugi miesigc kwartatu — podatnicy ci ujmuja w ewidencji za kazdy z tych
miesigey zdarzenia zgodnie z datg powstania obowigzku podatkowego, niezaleznie od faktu, ze rozliczenie kwartatu nastgpi
w deklaracji sktadanej razem z ewidencja w trzecim miesigcu kwartatu.



