Warszawa, dnia 9 wrzesnia 2019 r.

Poz. 1718

OBWIESZCZENIE
MINISTRA FINANSOW

z dnia 12 sierpnia 2019 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Dz. U. z2019r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalgczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542), z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2018 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych isamorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U.
poz. 1394).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 i § 3 rozporza-
dzenia Ministra Finans6w z dnia 18 lipca 2018 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia gos-
podarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych (Dz. U. poz. 1394), ktore stanowia:

,»§ 2. Przepisy § 5 ust. 2 i 2a rozporzadzenia zmienianego w § 1, w brzmieniu nadanym niniejszym rozporzadze-
niem, maja zastosowanie po raz pierwszy do planowania na rok 2019.

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Finansow: wz. L. Skiba
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Zalacznik do obwieszczenia Ministra Finanséw
z dnia 12 sierpnia 2019 r. (poz. 1718)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW

z dnia 7 grudnia 2010 r.

w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych

Na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2019 r. poz. 869,
1622 i 1649) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych, w tym:
1) sposob i tryb sporzadzania planéw finansowych;
2) sposob dokonywania zmian w planach finansowych jednostek budzetowych oraz zatwierdzania tych zmian;
3) tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydatkow panstwowych jednostek budzetowych;
4)  sposob ustalania nadwyzki srodkéw obrotowych w samorzadowych zaktadach budzetowych.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2) panstwowej jednostce budzetowej — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng, o ktdrej mowa w art. 12 ust. 1
pkt 1 ustawy;

3) samorzadowej jednostce budzetowej — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng, o ktorej mowa w art. 12 ust. 1
pkt 2 ustawy;

4) jednostce budzetowej — rozumie si¢ przez to panstwowg lub samorzadowsa jednostkg budzetows;

5) samorzadowym zakladzie budzetowym — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjna, o ktorej mowa w art. 15 ust. 1
ustawy;

6) strukturze dysponenta czg¢sci budzetowej — rozumie si¢ przez to uklad panstwowych jednostek budzetowych i podleg-
tosci kierownikéw tych jednostek, finansowanych w ramach cze$ci budzetowych, ktorych dysponenci zostali ustano-
wieni zgodnie z przepisami regulujacymi:

a) klasyfikacje czesci budzetowych oraz okreslenie ich dysponentow,

b) sposoéb wykonywania budzetu panstwa

— z uwzglednieniem specyfiki dziatalnos$ci jednostek organizacyjnych wymienionych w art. 17 ust. 2 ustawy.

§ 3. Informatyczny System Obstugi Budzetu Panstwa ma zastosowanie do dziatan okreslonych w rozdziale 2 i 3,

z wyjatkiem dziatan dotyczacych projektow i planéw finansowych:

1) budzetu srodkoéw europejskich;

2) sporzadzanych w szczegotowosci, o ktorej mowa w § 4 ust. 41 § 8 ust. 4;

3) sporzadzanych w ramach budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

Rozdziat 2

Sposéb prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w tym sposéb i tryb sporzadzania
planéw finansowych

§ 4. 1. Dysponenci czgéci budzetowych przekazuja kierownikom podleglych panstwowych jednostek budzetowych,
zgodnie ze strukturg dysponenta czgsci budzetowej, w terminie okreslonym w art. 143 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach
dochodow i wydatkow budzetowych, w tym wynagrodzen, wynikajacych z projektu ustawy budzetowej w szczegdétowosci:

1) dochody — dziat,
2) wydatki — dzial, rozdziat oraz grupy wydatkoéw okreslone w art. 124 ust. 1 ustawy

— w celu opracowania projektéw planow finansowych.
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2. Projekty planéw finansowych sg sporzadzane w szczegdtowosci czgs$¢, dzial, rozdziat i paragraf.

3. Projekty plandéw finansowych, zapewniajace zgodnos¢ kwot dochodow i wydatkoéw budzetowych, w tym wynagro-
dzen, z projektem ustawy budzetowej sa zatwierdzane przez kierownikow jednostek i przekazywane dysponentowi czesci
budzetowej zgodnie ze strukturg dysponenta czes$ci budzetowej w terminach przez nich ustalonych, nie pozniej jednak niz
do dnia 1 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

4. Projekty planéw finansowych panstwowych jednostek budzetowych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej,
ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych, Szefowi Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szefowi Agencji Wy-
wiadu i Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego, jednostek organizacyjnych Stuzby Wigziennej oraz jednostek orga-
nizacyjnych dziatajacych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej moga by¢ sporzadzane w szczegdtowosci wigkszej niz
okreslona w ust. 2.

5. Dysponenci czgséci budzetowych przekazuja kierownikom podlegtych panstwowych jednostek budzetowych, zgodnie
ze struktura dysponenta cze¢sci budzetowej, w terminie okreslonym w art. 143 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach wydatkow
z budzetu srodkow europejskich, w tym wynagrodzen, wynikajacych z projektu ustawy budzetowej w szczegdétowosci:

1) program finansowany z udziatem srodkéw europejskich,
2) dziat
— w celu opracowania projektéw planow finansowych dla budzetu srodkéw europejskich.
6. Projekty planow finansowych panstwowych jednostek budzetowych dla budzetu srodkow europejskich do wydat-

kéw z budzetu srodkéw europejskich sa sporzadzane w szczegdlowosci: czgs¢, program finansowany z udziatem §rodkow
europejskich, dziat, rozdziat oraz paragraf. Przepisy ust. 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 5. 1. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego przekazuja kierownikom podlegltych samorzadowych jednostek
budzetowych, w terminie okre§lonym w art. 248 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych
przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej:

1) dochody — w szczegotowosci okreslonej w art. 235 ustawy,
2) wydatki — w szczegdtowos$ci okre§lonej w art. 236 ustawy

— w celu opracowania projektéw planow finansowych.

2.Y Projekty planéw finansowych sa sporzadzane:
1) w zakresie dochodow w szczegdtowosci dzial, rozdziat, paragraf,
2)  w zakresie wydatkow w szczegotowosci:

a) dzial, rozdzial, paragraf albo

b) dzial, rozdzial, grupa paragrafow

— okreslonej w przepisach o klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédel zagranicznych.

2a.? Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego dokonuje wyboru poziomu szczegdtowosci projektow planéw finan-
sowych samorzadowych jednostek budzetowych, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, z tym ze szczegdlowos$¢ ta nie moze byc
mniejsza niz szczegoétowos¢ planu wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Projekty planéw finansowych, zapewniajace zgodno$¢ kwot dochodow i wydatkéw z projektem uchwaty budzeto-
wej, sg zatwierdzane przez kierownikow jednostek i przekazywane zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego w termi-
nie 30 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorych mowa w ust. 1, nie pdzniej jednak niz do dnia 22 grudnia roku poprze-
dzajacego rok budzetowy.

§ 6. 1. Dysponenci czgsci budzetowych weryfikuja otrzymane projekty planow finansowych pod wzgledem ich zgod-
nosci z projektem ustawy budzetowej i w przypadku stwierdzenia r6znic wprowadzaja w nich odpowiednie zmiany, infor-
mujac o ich dokonaniu kierownikéw podlegtych panstwowych jednostek budzetowych zgodnie ze struktura dysponenta
czeséci budzetowej w terminach przez nich ustalonych. Dysponenci czgéci budzetowych przekazuja Ministrowi Finansow
zweryfikowane projekty planow finansowych w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa nie p6zniej niz do
dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

V" W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2018 r. zmieniajacego rozporzadze-

nie w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych isamorzadowych zaktadéw budzetowych
(Dz. U. poz. 1394), ktdre weszlo w zycie z dniem 4 sierpnia 2018 r.; ma zastosowanie po raz pierwszy do planowania na rok 2019.
Dodany przez § 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, o ktéorym mowa w odno$niku 1; ma zastosowanie po raz pierwszy do planowania na
rok 2019.

2)
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2. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego weryfikuja otrzymane projekty planow finansowych pod wzgledem
ich zgodnosci z projektem uchwaly budzetowej 1w przypadku stwierdzenia réznic wprowadzaja w nich odpowiednie
zmiany, informujagc o ich dokonaniu kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania projektu planu finansowego, nie pdzniej jednak niz do dnia 27 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 7. Projekty planow finansowych jednostek budzetowych:

1) w przypadku gdy zachowana zostala zgodnos$¢ z projektem ustawy budzetowej, zatwierdzone przez kierownika pan-
stwowej jednostki budzetowej, o ktorej mowa w § 4 ust. 1, albo

2) w przypadku gdy zachowana zostata zgodnos$¢ z projektem uchwaty budzetowej, zatwierdzone przez kierownika
samorzadowej jednostki budzetowej oraz

3) zweryfikowane w trybie i w terminie okreslonym w § 6

— stanowig podstawe gospodarki finansowej odpowiednio panstwowej albo samorzadowej jednostki budzetowej w okresie
od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia opracowania planu finansowego na podstawie informacji o kwotach docho-
dow i wydatkow wynikajacych odpowiednio z ustawy budzetowej albo uchwaly budzetowe;.

§ 8. 1. Dysponenci czgéci budzetowych przekazuja kierownikom podlegtych panstwowych jednostek budzetowych,
zgodnie ze strukturg dysponenta czgéci budzetowej, w terminie okreslonym w art. 146 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach
dochodow i1 wydatkéw budzetowych, w tym wynagrodzen, wynikajacych z ustawy budzetowej w szczegoétowosci okreslo-
nej w § 4 ust. 1.

2. Na podstawie otrzymanych informacji kierownicy panstwowych jednostek budzetowych, w terminie nie dluzszym
niz 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadzaja plany finansowe panstwowych jednostek
budzetowych, zgodnie ze strukturg dysponenta cze$ci budzetowej, przez dostosowanie projektow plandw finansowych,
o ktérych mowa w § 7, celem zapewnienia ich zgodno$ci z ustawa budzetowa.

3. Plany finansowe panstwowych jednostek budzetowych sa sporzadzane w szczegdtowosci okreslonej w § 4 ust. 2,
a w zakresie wydatkéw z budzetu §rodkoéw europejskich zawartych w odrebnych planach finansowych panstwowych jedno-
stek budzetowych dla budzetu srodkow europejskich — w szczegdtowosci okreslonej w § 4 ust. 6.

4. Plany finansowe panstwowych jednostek budzetowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 4, moga by¢ sporzadzone
w szczegotowosci wigkszej niz okreslona w § 4 ust. 21 5.

5. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania infor-
macji o kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych, przyjetych wuchwale budzetowej, sporzadzaja plany finansowe
swoich jednostek przez dostosowanie projektéw planow finansowych samorzadowych jednostek budzetowych, o ktérych
mowa w § 7.

§ 9. 1. Projekty planéw dochodéw, o ktérych mowa w art. 223 ustawy, 1 wydatkéw z nich finansowanych sa przeka-
zywane przez kierownika samorzadowej jednostki budzetowej zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego w terminie
okreslonym w § 5 ust. 3.

2. Plany dochodéw, o ktorych mowa w art. 223 ustawy, ujete w uchwale budzetowej stanowig prognoz¢ gromadzo-
nych dochodéw, a w zakresie wydatkow — nieprzekraczalny limit oraz stanowia podstawe gospodarki finansowe;.

3. Plany dochoddéw, o ktéorych mowa w art. 223 ustawy, 1 wydatkéw z nich finansowanych utworzonych w ciagu roku
budzetowego ujmowane s3 w uchwale budzetowej na najblizszej sesji organu stanowigcego jednostki samorzadu teryto-
rialnego, nie pdzniej jednak niz w ciggu trzech miesiecy od dnia ich utworzenia.

Rozdziat 3

Sposob dokonywania zmian w planach finansowych jednostek budzetowych oraz zatwierdzania tych zmian

§ 10. 1. Minister Finanséw zawiadamia dysponentow czgsci budzetowych o podjetych przez Rad¢ Ministrow, Prezesa
Rady Ministréw lub Ministra Finansé6w decyzjach wprowadzajacych zmiany w wydatkach budzetu panstwa.

2. Dysponenci czgséci budzetowych zawiadamiaja w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zawiadomie-
nia, o ktorym mowa w ust. 1, oraz w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania zmian w planach finansowych
kierownikéw podleglych panstwowych jednostek budzetowych, zgodnie ze strukturg dysponenta czgéci budzetowe;,
o zmianach w planach finansowych panstwowych jednostek budzetowych, wynikajacych z decyzji, o ktorych mowa
w ust. 1, oraz o zmianach dokonanych przez dysponenta czesci budzetowe;.

3. Zawiadomienia o zmianach, o ktorych mowa w ust. 1 12, obejmuja wydatki w szczegdélowosci: czesé, dzial, roz-
dziat i paragraf, a w przypadku planéw finansowych dla wydatkow z budzetu srodkéw europejskich — w szczegotowosci:
cz¢$¢, program finansowany z udziatem $rodkéw europejskich, dziat, rozdziat oraz paragraf.
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4. Kierownicy podlegtych panstwowych jednostek budzetowych wprowadzajg zmiany w planach finansowych pan-
stwowych jednostek budzetowych zgodnie ze struktura dysponenta czg¢éci budzetowej, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od dnia otrzymania zawiadomienia, o ktdrym mowa w ust. 2.

§ 11. 1. Kierownicy podlegtych panstwowych jednostek budzetowych moga dokonywaé zmian w planach finanso-
wych panstwowych jednostek budzetowych, w obrebie jednego rozdziatu, na podstawie i w granicach upowaznien udzielo-
nych im przez dysponentow czgsci budzetowych.

2. Kierownicy podlegtych panstwowych jednostek budzetowych, zgodnie ze struktura dysponenta czesci budzetowe;,
informuja dysponentoéw czgsci budzetowych o dokonanych przeniesieniach w terminach przez nich ustalonych.

3. Przepisy ust. 1 12 stosuje si¢ odpowiednio do wydatkéw z budzetu srodkow europejskich zawartych w odrgbnych
planach finansowych panstwowych jednostek budzetowych dla budzetu srodkoéw europejskich.

§ 12. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego zawiadamia samorzadowe jednostki budzetowe o dokonanych
zmianach planéw dochodéw i wydatkéw wprowadzanych w toku wykonywania budzetu.

2. Zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig podstaw¢ dokonania zmian w planach finansowych samo-
rzagdowych jednostek budzetowych.

3. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych moga dokonywaé przeniesien planowanych wydatkow
w planach finansowych samorzadowych jednostek budzetowych, w granicach upowaznien przyznanych przez zarzad jed-
nostki samorzadu terytorialnego.

4. Dokonywanie zmian w planach finansowych dochodow, o ktorych mowa w art. 223 ustawy, i wydatkow nimi
finansowanych oraz zatwierdzenie zmian w tych planach nastgpuje zgodnie z uchwatg organu stanowigcego jednostki sa-
morzadu terytorialnego.

5. Kierownicy samorzgdowych jednostek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany w planach finan-
sowych, o ktérych mowa w ust. 3, zawiadamiaja zarzad o dokonanych zmianach.

§ 13. Odprowadzenie $rodkéw finansowych, o ktdérych mowa w art. 223 ust. 4 ustawy, do budzetu jednostki samo-
rzadu terytorialnego jest planowane w dziale irozdziale wlasciwym dla rodzaju dziatalnosci okreslonym w przepisach
o klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Rozdziat 4
Tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydatkéw panstwowych jednostek budzetowych
§ 14. 1. Panstwowe jednostki budzetowe realizujace dochody budzetowe:
1) prawidlowo i terminowo ustalajg naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa;
2) pobieraja wplaty i terminowo dokonujg zwrotow nadptat;

3) prowadza ewidencj¢ dochodow budzetowych wedlug czesci, dziatow i rozdzialow okreslajacych rodzaj dziatalnosci
oraz wedtug paragrafow klasyfikacji;

4) terminowo wysylaja do zobowigzanych wezwania do zaptaty;

5) terminowo wysylaja do zobowigzanych upomnienia oraz podejmuja w stosunku do nich czynnos$ci zmierzajace do
wykonania zobowigzania w drodze egzekucji;

6) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarzaja naleznosci badz podejmuja dziatania zgodnie
z odrebnymi przepisami.

2. Kierownicy panstwowych jednostek budzetowych bedacy organami podatkowymi ustalajg i pobieraja dochody
z tytulu podatkéw, optat oraz innych niepodatkowych naleznosci budzetowych, w zakresie ina zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

3. Dochody budzetu panstwa realizowane przez panstwowe jednostki budzetowe powinny by¢ zaliczane na rachunek
biezacy dochodow panstwowej jednostki budzetowej, ktéra prowadzi wymiar lub pobor i ewidencj¢ danej naleznosci.

§ 15. 1. Kierownicy panstwowych jednostek budzetowych prowadza ewidencje wydatkow — uwzgledniajac klasyfika-
cje paragrafow wydatkow, okre§lona w przepisach o szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i roz-
chodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych — umozliwiajacg ustalenie wielkosci zaangazowanych $rod-
kéw, wysokosei poniesionych wydatkéw oraz ich zgodnosci z planem finansowym.
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2. (uchylony).”

3. Kierownicy panstwowych jednostek budzetowych dokonuja wydatkow do wysokosci kwot ujetych w planie finan-
sowym jednostki, przeznaczonych na dany cel lub zadanie.

4. Wydatki panstwowych jednostek budzetowych dokonywane sg zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie.

5. Wydatki panstwowych jednostek budzetowych dokonywane sa zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych
rodzajow wydatkow.

6. Zaliczki mogg by¢ udzielane wylgcznie w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach.

§ 16. 1. Panstwowe jednostki budzetowe prowadza ewidencj¢ kosztéw i wydatkow realizacji inwestycji umozliwiaja-
ca ustalenie zrodet finansowania inwestycji, wielkosci zaangazowania $rodkoéw, w tym otrzymanych od innych jednostek
organizacyjnych.

2. Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie inwestycji, otrzymane przez panstwowe jednostki budzetowe od
innych jednostek organizacyjnych, sa przechowywane zgodnie z przepisami regulujacymi dokonywanie operacji na ra-
chunkach bankowych prowadzonych dla obstugi budzetu panstwa.

§ 17. 1. Panstwowe jednostki budzetowe przyjmujace dochody do kasy lub za posrednictwem operatora wyznaczone-
go lub innego operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2188 oraz z 2019 r. poz. 1051 i 1495), sa obowiazane do przekazania ich w dniu pobrania (wptywu) na wlasciwy
rachunek biezacy dochodow. W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od wysokosci przyjetej gotowki oraz wlasciwe-
go jej zabezpieczenia, kierownik jednostki moze podjac¢ decyzje okreslajaca czestotliwos$é przekazywania gotowki do ban-
ku, z zachowaniem terminow, okreslonych w odrebnych przepisach, dotyczacych wptat pobranych dochodow budzetowych
do budzetu.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy statego zapasu gotowki na biezace wydatki.

3. Wplaty nalezne panstwowe] jednostce budzetowej, dokonane na jej niewlasciwy rachunek bankowy, panstwowa
jednostka budzetowa przekazuje na wlasciwy rachunek we wtasnym zakresie.

§ 18. 1. Kwoty dochodow nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadptaty.

2. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, panstwowa jednostka budzetowa zalicza nadptaty na inne wyma-
galne naleznosci przypadajace od tego samego dtuznika, a w razie braku takich naleznosci — zwraca je uprawnionej osobie.

3. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych, powstalych zardéwno w biezacym roku budzetowym, jak i w ubieglych
latach budzetowych, ujmuje si¢ w tej podziatce klasyfikacji dochodow, na ktorg zalicza si¢ biezace wpltywy tego samego
rodzaju.

4. Podstawa dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez kierownika i gtdéwnego ksie-
gowego panstwowej jednostki budzetowej, z zastrzezeniem § 32.

5. Polecenie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty wptaty zwracanej kwoty.
6. Oprocentowanie nadptat nalezno$ci budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odsetek za zwloke.

7. Oprocentowanie nadptat podatkoéw zaliczanych na zalegto$¢ podatkowa powigksza dochody budzetowe z tytutu od-
setek od tych zaleglosci.

8. Jezeli przepisy szczegblne nie stanowig inaczej, optaty przekazow pocztowych i optaty bankowe zwigzane ze zwro-
tem nadptlat obciazajg wydatki budzetowe jednostki dokonujacej zwrotu nadptaty.

§ 19. 1. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzeto-
wym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym.

2. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzetowe zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich latach budzeto-
wych stanowig dochody budzetu panstwa.

§ 20. 1. Zwroty wydatkéw panstwowych jednostek budzetowych dokonanych w ramach budzetu $rodkéw europejskich
w tym samym roku budzetowym, wplywajace na rachunek bankowy Ministra Finansoéw w Banku Gospodarstwa Krajowego,
stuzacy do obstugi ptatnosci w ramach programow finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, zmniejszaja wykonanie
planowanych wydatkéw panstwowych jednostek budzetowych w ramach budzetu $rodkéw europejskich w tym roku budzeto-
wym, po otrzymaniu z Banku Gospodarstwa Krajowego, zgodnie z odr¢bnymi przepisami, informacji o dokonanych zwrotach.

3 Przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.
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2. Zwroty wydatkow panstwowych jednostek budzetowych dokonanych w ramach budzetu $rodkéw europejskich
w poprzednich latach budzetowych sga przekazywane na rachunek bankowy Ministra Finanséw w Banku Gospodarstwa
Krajowego, stuzacy do obstugi ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, o ile
odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

3. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzetowe z budzetu Unii Europejskiej oraz ze zrédet zagranicznych niepod-
legajacych zwrotowi, niepochodzace zbudzetu Srodkow europejskich, zwroty wydatkow poniesionych na programy
i projekty realizowane z udzialem tych §rodkow, stanowig dochody budzetu panstwa, o ile odrgbne przepisy nie stanowig
inaczej.

§ 21. 1. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wtasno$¢ osob fizycznych, prawnych
i innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, powigksza ich warto$é, chyba ze odrgbne prze-
pisy stanowig inacze;j.

2. Depozyty panstwowych jednostek budzetowych w postaci §rodkoéw pienieznych, sktadane w zwigzku z postgpowa-
niem karnym: w sprawie o przestgpstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe, administracyjnym, cywilnym oraz w spra-
wach o wykroczenia, w wypadku koniecznosci zachowania konkretnych egzemplarzy srodkéw pienigznych, jednostki te
przekazuja do przechowania bankom w postaci depozytu zamknigtego.

3. Przepisy ust. 1 dotyczg rowniez $rodkow finansowych przekazanych panstwowym jednostkom budzetowym przez
Agencje Mienia Wojskowego oraz na inwestycje i modernizacj¢ uzbrojenia i wyposazenia organow i jednostek podlegtych
ministrowi wlasciwemu do spraw wewngtrznych.

§ 22. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie ztozonych przez panstwowe jednostki budzetowe sta-
nowi dochody budzetu panstwa.

§ 23. 1. Panstwowa jednostka budzetowa moze zaciaga¢ zobowigzania do sfinansowania w danym roku do wysokoSci
kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych o wydatki na wynagrodzenia i uposazenia
oraz obligatoryjne wpflaty ptatnika.

2. Zobowigzania z tytulu umoéw wieloletnich moga by¢ zaciggane tylko w wypadku, gdy umowy te uzasadnione
sg odpowiednimi programami prac is3 zawierane zgodnie zterminami wprowadzonymi przepisami o zamowieniach
publicznych. Moga by¢ rowniez zaciggane zobowigzania z tytulu umow, ktorych realizacja w roku nastgpnym jest niezbed-
na do zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i termin zaptaty uptywa w roku nastgpnym.

Rozdzial 5

Sposob prowadzenia gospodarki finansowej panstwowych jednostek organizacyjnych
dzialajacych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

§ 24. 1. Planowane dochody i wydatki panstwowych jednostek budzetowych dziatajacych poza granicami Rzeczy-
pospolitej Polskiej, zwanych dalej ,,placowkami”, sa ustalane oddzielnie dla kazdej placéwki przez dysponenta czesci
budzetowe;j.

2. Dysponent cze¢$ci budzetowej opracowuje dla podleghych placéwek:

1) projekty planéow finansowych na nastepny rok budzetowy, zgodnie z projektem ustawy budzetowej ido dnia
30 grudnia przekazuje kierownikom placowek;

2) plany finansowe placowek, na podstawie kwot wynikajacych z uchwalonej ustawy budzetowej i w terminie 21 dni od
dnia ogloszenia ustawy budzetowej przekazuje kierownikom placowek.

3. Dysponent cze¢$ci budzetowej, uwzglgdniajac specyfike dziatania i wielko$§¢ niektorych placowek, moze opracowaé
dla nich harmonogram realizacji dochodow i wydatkow. Harmonogram realizacji dochodow i wydatkow placowki dyspo-
nent cze$ci budzetowej przekazuje kierownikowi placowki wterminie 30 dni od dnia otrzymania uzgodnionego
z Ministrem Finanséw harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw dysponenta.

4. Kierownik placéwki opracowuje plan finansowy $rodkow przeznaczonych na finansowanie wydatkow inwestycyj-
nych placowek. Plan ten zatwierdza dysponent czg¢sci budzetowej, ktoremu podlega placowka.

5. Plan, o ktorym mowa w ust. 4, stanowi podstawe gospodarowania §rodkami przeznaczonymi na finansowanie wy-
datkéw inwestycyjnych placowki.

6. Dysponent cze$ci budzetowej opracowuje taczny plan finansowy §rodkdéw przeznaczonych na finansowanie wydat-
kéw inwestycyjnych wszystkich placowek.
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§ 25. 1. Dysponent czgsci budzetowej moze dokona¢ zmian w planach finansowych placowek w ramach uprawnien
okres$lonych w ustawie. O dokonanych zmianach dysponent czg¢éci budzetowej zawiadamia kierownika placowki.

2. Kierownik placowki moze dokona¢ zmian w planie finansowym wydatkow placowki w zakresie okreslonym
w upowaznieniu otrzymanym od dysponenta cz¢éci budzetowej, informujgc go niezwtocznie o dokonanych zmianach.

§ 26. Kierownik placowki, w przypadku podjgcia decyzji o gromadzeniu na wydzielonym rachunku bankowym do-
chodéw uzyskiwanych z tytutéw okreslonych wart. 163 ust. 1 ustawy, opracowuje i przekazuje dysponentowi czesci
budzetowej do zatwierdzenia plan finansowy tych dochodow i wydatkow nimi finansowanych.

§ 27. 1. Dysponent czesci budzetowej przekazuje placowkom z rachunku biezgcego wydatkow $rodki pienigzne na
wykonanie wydatkéw budzetowych ujetych w planach finansowych placowek, a placowki przekazujg $rodki pienigzne
uzyskane z tytutu wykonania dochodéw budzetowych placowek, na polecenie dysponenta czesci budzetowej, na rachunek
biezacy dochodow dysponenta czesci budzetowe;.

2. Dysponent cze¢sci budzetowej moze pozostawi¢ w placowce $rodki budzetowe pochodzace z wykonanych docho-
dow budzetowych i sfinansowac z tych srodkéw pienieznych wydatki budzetowe placowki lub przekazaé te srodki do innej
podlegtej temu dysponentowi placowki na sfinansowanie wydatkéw budzetowych.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2:

1) dysponent czgsci budzetowej réwnowartos$¢ srodkow pienieznych wykorzystanych na finansowanie wydatkéw budze-
towych przekazuje z rachunku biezacego wydatkow, ze srodkow zaplanowanych w cze$ci budzetu panstwa bedacej
w jego dyspozycji na finansowanie wydatkéw budzetowych placowek, na rachunek biezacy dochodéw, w ramach rea-
lizacji dochodoéw budzetu panstwa;

2) kierownik placoéwki rozlicza wykonane dochody budzetowe i wykonane wydatki budzetowe oraz §rodki pieni¢zne
z wykonanych dochodéw budzetowych pozostawionych w placéwce na pokrycie wykonywanych wydatkow budzeto-
wych w sprawozdaniach budzetowych, o ktorych mowa w przepisach odrgbnych.

4. Dysponent czgsci budzetowej moze pozostawi¢ w placowce Srodki pienigzne pozostate w wyniku niewykonania
planowanych w roku budzetowym wydatkoéw na sfinansowanie planowanych wydatkow budzetowych nastepnego roku.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4:

1) dysponent czgéci budzetowej przekazuje rownowarto$¢ niewykorzystanych srodkow pienieznych na rachunek biezacy
budzetu panstwa z rachunku biezacego wydatkow;

2)  kierownik placowki wykazuje niewykorzystane $rodki pieni¢zne w sprawozdaniach budzetowych placéwki na koniec
roku.

§ 28. Do czasu otrzymania przez placowke planu finansowego, o ktérym mowa w § 24 ust. 2 pkt 2:
1) dysponent czesci budzetowej przekazuje srodki odpowiednio do kwot przyjetych w projekcie planu placowki;

2) wydatki placowki sg ponoszone w granicach kwot okreslonych przez dysponenta czgséci budzetowe;.

§ 29. 1. Dysponent czesci budzetowej moze wyposazy¢ placowke w stalg zaliczke, ktora jest przeznaczona na zapew-
nienie wydatkow budzetowych w stanie wyzszej koniecznosci lub w przypadku braku srodkéw budzetowych dla zapewnie-
nia ciaglosci dziatania placowki.

2. Stala zaliczka tworzona jest w wysokos$ci okreslonej przez dysponenta czgsci budzetowe.

3. Dysponent czgsci budzetowej moze zmieni¢ wysokos$¢ stalej zaliczki przez jej zwigkszenie lub przez jej przezna-
czenie na:

1) pokrycie biezacych wydatkéw placowki;

2) przekazanie na stalg zaliczke innej placowki;

3) pokrycie zwigkszonych kosztéw wynikajacych z réznicy kursowe;;
4) finansowanie inwestycji placowki.

§ 30. 1. Placowka zleca obstuge rachunkow bankowych na zasadach obowiazujacych w kraju bedacym siedziba pla-
cowki przy uwzglednieniu wysokoS$ci kosztow obstugi i wiarygodno$ci banku.

2. W zalezno$ci od miejscowych warunkéw politycznych i gospodarczych kierownik placowki, za zgoda dysponenta
czesci budzetowej, moze w odmienny sposob przechowywac §rodki finansowe oraz prowadzi¢ gospodarke finansowg bez
wykorzystania rachunkéw bankowych lub z wykorzystaniem rachunkéw bankowych w ograniczonym zakresie albo z wy-
korzystaniem rachunkéw terminowych dla przyjmowania dochodéw i dokonywania wydatkow.
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§ 31. Placowki realizujace dochody budzetowe, stosujac przepisy § 14 ust. 1 i 2, uwzgledniajg warunki gospodarcze
i polityczne oraz przepisy prawa miejscowego, a takze konwencji i protokotu dyplomatycznego.

§ 32. W placoéwkach podstawg dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez kierowni-
ka i ksiggowego placowki.

§ 33. Zaliczki na koszty leczenia pracownikow placowek moga by¢ udzielane na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 34. Przepisy niniejszego rozdzialu moga by¢ stosowane przez Ministra Obrony Narodowej w odniesieniu do Pol-
skich Przedstawicielstw Wojskowych i Polskich Zespotéw Lacznikowych przy organizacjach mi¢dzynarodowych oraz
miedzynarodowych dowodztwach wojskowych i w odniesieniu do ataszatow obrony przy Przedstawicielstwach Dyploma-
tycznych Rzeczypospolitej Polskie;j.

Rozdzial 6

Sposob prowadzenia gospodarki finansowej samorzadowych zakladéw budzetowych, w tym sposéb i tryb
sporzadzania planéw finansowych

§ 35. 1. Samorzadowy zaktad budzetowy posiada odrebny rachunek bankowy.

2. Z rachunku samorzadowego zakltadu budzetowego mozna dokonywac wyptat do wysokosci srodkéw zgromadzo-
nych na tym rachunku.

3. Odsetki od srodkéw wiasnych, z wytaczeniem dotacji z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, zgromadzo-
nych na rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowig przychody samorzadowego zaktadu budzetowego.

4. Decyzja o likwidacji samorzadowego zaktadu budzetowego stanowi dla banku podstawg do zamknigcia rachunku
oraz przekazania $rodkow finansowych, pozostatych po dokonaniu rozliczen likwidacyjnych, na dochody budzetu jednost-
ki samorzadu terytorialnego.

§ 36. 1. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego przekazuja kierownikom podleglych samorzadowych zaktadow
budzetowych, w terminie okreslonym w art. 248 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach przychoddéw i kosztow przyjetych
w projekcie uchwaty budzetowej w szczegdtowosci okreslonej przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego,
na podstawie art. 234 ustawy, w celu opracowania projektow planéw finansowych.

2. Projekty plandow finansowych zapewniajace zgodnos¢ kwot przychodow i kosztow z projektem uchwaly budzeto-
wej sg zatwierdzane przez kierownikow samorzadowych zaktadow budzetowych i przekazywane zarzadowi jednostki
samorzadu terytorialnego w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 1, nie pdzniej niz do dnia
22 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

3. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego weryfikuje otrzymane projekty w trybie i terminie okre§lonym w § 6
ust. 2.

4. Projekt planu finansowego zweryfikowany w trybie, okre§lonym w § 6 ust. 2, stanowi podstawe gospodarki finan-
sowej od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia uchwalenia uchwaty budzetowe;.

§ 37. Projekty planéw finansowych oraz plany finansowe samorzadowych zaktadéw budzetowych sporzadzane sa
w szczegotowosci: dzial, rozdziat i paragraf.

§ 38. 1. Dotacje celowe udzielone samorzadowemu zaktadowi budzetowemu z budzetu jednostki samorzadu teryto-
rialnego moga by¢ wykorzystywane wytacznie na cele, na ktore zostaly przyznane; dotacje te, w czesci, w jakiej nie zostaly
wykorzystane w roku budzetowym, podlegaja zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Samorzadowe zaktady budzetowe prowadza ewidencje kosztéw realizacji inwestycji umozliwiajaca ustalenie zro-
det finansowania inwestycji, wielko$ci zaangazowania §rodkow, w tym otrzymanych z budzetu dotacji.

§ 39. W terminie 10 dni od dnia otrzymania, od zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego, informacji o kwotach
przychodow i kosztow zaktadu oraz wysokosci dotacji i wptat do budzetu, kierownik samorzadowego zakltadu budzetowe-
go dostosowuje do uchwaty budzetowej plan finansowy zakladu i zatwierdza go.

§ 40. Samorzadowy zaktad budzetowy stosuje w planowaniu, ewidencji i sprawozdawczo$ci dla poszczegdlnych
rodzajéw przychodow i kosztow podziatki okreslone w przepisach o klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

§ 41. 1. Kierownik samorzadowego zakladu budzetowego moze dokonywa¢ zmian w planie finansowym zaktadu
budzetowego, w ciggu roku budzetowego, w przypadku i pod warunkami okre§lonymi w art. 15 ust. 8 ustawy.
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2. Inne niz wymienione w ust. 1 zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane tylko po uprzednim wprowadzeniu
zmian w uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego.

3. W przypadku realizowania przez samorzadowy zaktad budzetowy nizszych od zaplanowanych przychodow, reali-
zacja odpowiednio nizszych kosztow nastgpuje bez koniecznosci dokonywania zmian planu finansowego.

4. Nie wymaga dokonywania zmian planu finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego realizacja planu kosz-
tow, polegajaca na przeniesieniach pomiedzy paragrafami, przy uwzglednieniu ograniczen okreslonych prawem.

Rozdzial 7

Sposob ustalania nadwyzki Srodkow obrotowych w samorzadowych zakladach budzetowych

§ 42. Rozliczenia samorzadowego zaktadu budzetowego z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego sa planowa-
ne w dziale i rozdziale wlasciwym dla przewazajacego rodzaju dziatalnosci samorzadowego zaktadu budzetowego okres-
lonego w przepisach o klasyfikacji dochodow, wydatkéow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

§ 43. 1. Planowany stan $§rodkéw obrotowych dziatalnosci samorzadowego zaktadu budzetowego na koniec roku nie
moze przekracza¢ 1/6 rocznych planowanych na rok nastepny kosztow wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

2. Faktyczny stan $rodkéw obrotowych samorzadowego zaktadu budzetowego na koniec roku ustala si¢ jako roznice
miedzy suma stanu §rodkow obrotowych na poczatek roku i przychoddéw naleznych zwigzanych z prowadzong dziatalnos-
cig a sumg optaconych kosztow, zobowigzan i nieponiesionych wydatkéw na inwestycje finansowane ze srodkéw wias-
nych, yjetych w zatwierdzonym planie finansowym samorzadowego zaktadu budzetowego, z zastrzezeniem § 38 ust. 1.

3. W celu ustalenia wptaty do budzetu z tytulu nadwyzki $rodkdéw obrotowych do planowanego i faktycznego stanu
srodkoéw obrotowych samorzadowego zaktadu budzetowego nie sa zaliczane otrzymane darowizny pieni¢zne.

§ 44. Samorzadowy zaklad budzetowy planuje jako wplate do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego réznice
miedzy suma planowanych przychodow, powickszonych o planowany stan srodkdéw obrotowych na poczatek roku, a sumag
planowanych kosztow, powigckszonych o planowany stan §rodkéw obrotowych na koniec roku.

§ 45. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje samorzadowym zaktadom budzetowym dotacje, o ktorych
mowa w art. 15 ust. 3 pkt 1 i ust. 5 ustawy, w wysoko$ci odpowiedniej do stopnia realizacji finansowanych zadan.

2. Kierownik samorzadowego zakladu budzetowego przekazuje zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego,
w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku, rozliczenie wykorzystania dotacji w szczegdtowosci okreslonej przez ten
zarzad.

3. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego, w przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z przezna-
czeniem lub pobrania w nadmiernej wysokos$ci, wydaje decyzj¢ o zwrocie dotacji do budzetu jednostki samorzadu teryto-
rialnego wraz z odsetkami, w wysokosci i terminie okreslonych w art. 252 ust. 1 ustawy.

Rozdziat 8

Przepis koncowy

§ 46. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r.*

9 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki

finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztat-
caniu w inng formg¢ organizacyjno-prawng (Dz. U. poz. 783 oraz z 2008 r. poz. 135), ktére utracito moc z dniem wejscia w zycie ni-
niejszego rozporzadzenia, zgodnie z art. 119 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. poz. 1241).



