Warszawa, dnia 30 sierpnia 2019 r.
Poz. 1664

ROZPORZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ"

z dnia 29 sierpnia 2019 r.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki

dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji

Na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148,

1078 i 1287) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia

przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekun-
czej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. poz. 1646) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

w § 4 ust. 5 1 6 otrzymuja brzmienie:

,»J. Szkota dla dorostych, branzowa szkota II stopnia i szkota policealna prowadza ksiege shuchaczy. Przepisy
ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Do ksiegi stuchaczy nie wpisuje si¢ danych rodzicow petnoletnich stuchaczy.”;
§ 6 otrzymuje brzmienie:

,»§ 6. W przypadku gdy dziecko, uczen, stuchacz lub wychowanek nie posiada numeru PESEL, do ksiggi ewi-
dencji, o ktoérej mowa w § 3 ust. 1, ksiggi uczniow, ksiegi stuchaczy i ksiegi wychowankéw zamiast numeru PESEL
wpisuje si¢ nazwg i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.”;

po § 7 dodaje si¢ § 7a w brzmieniu:

,»$ 7a. 1. Ksiega ewidencji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, ksigga ucznidéw, ksigga stuchaczy i ksigga wychowankow
moga by¢ prowadzone takze w postaci elektroniczne;.

2. Za zgoda organu prowadzacego szkote lub placowke, ksiega ewidencji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, ksiega
uczniéw, ksigga stuchaczy i ksigga wychowankéw moga by¢ prowadzone wylacznie w postaci elektroniczne;j.

3. W przypadku rozpoczgcia prowadzenia ksiggi ewidencji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, w postaci elektronicz-
nej do ksiegi tej wpisuje si¢ dzieci, ktorych obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzek szkolny
rozpoczat si¢ poczawszy od roku, w ktérym rozpoczgto prowadzenie ksiegi ewidencji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1,
w postaci elektronicznej.

4. W przypadku rozpoczecia prowadzenia ksiegi ewidencji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, wylacznie w postaci
elektronicznej ksigge ewidencji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, prowadzona w postaci papierowej prowadzi si¢ dla dzieci
wpisanych do tej ksiegi przed dniem rozpoczecia prowadzenia ksiegi ewidencji, o ktdrej mowa w § 3 ust. 1, wylacz-
nie w postaci elektronicznej do czasu zakonczenia przez nie spelniania obowiazku rocznego przygotowania przed-
szkolnego 1 obowigzku szkolnego.

1)

Minister Edukacji Narodowej kieruje dzialem administracji rzadowej — o$wiata i wychowanie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 czerwca 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Edukacji Narodowej
(Dz. U. poz. 1055).
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4)

5)

5. W przypadku rozpoczegcia prowadzenia ksiegi uczniow lub ksiegi stuchaczy w postaci elektronicznej do
ksigg tych wpisuje si¢ odpowiednio ucznidw lub stuchaczy rozpoczynajacych nauke w danej szkole, poczawszy od
dnia rozpoczecia prowadzenia tej ksiegi w postaci elektroniczne;.

6. W przypadku rozpoczecia prowadzenia ksiegi uczniow lub ksiegi stuchaczy wytacznie w postaci elektronicz-
nej ksiege uczniow lub ksigge stuchaczy prowadzona w postaci papierowej prowadzi si¢ odpowiednio dla uczniow
lub stuchaczy wpisanych do tej ksiegi przed dniem rozpoczecia prowadzenia ksiegi uczniéw lub ksiegi stuchaczy wy-
tacznie w postaci elektronicznej do czasu ukonczenia albo opuszczenia przez nich szkoty.

7. W przypadku rozpoczgcia prowadzenia ksiggi wychowankéw w postaci elektronicznej do ksiggi tej wpisuje
si¢ wychowankow przyjetych do placowki, poczawszy od dnia rozpoczgcia prowadzenia tej ksiggi w postaci elektro-
nicznej.

8. W przypadku rozpoczecia prowadzenia ksiegi wychowankdéw wytacznie w postaci elektronicznej ksiege wy-
chowankéw prowadzong w postaci papierowej prowadzi si¢ dla wychowankdéw wpisanych do tej ksiegi przed dniem
rozpoczgcia prowadzenia ksiegi wychowankow wytacznie w postaci elektronicznej do czasu skreslenia ich z listy wy-
chowankow.

9. Do prowadzenia ksiggi ewidencji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, ksiegi uczniow, ksiggi stuchaczy 1 ksiegi wy-
chowankow w postaci elektronicznej przepisy § 21 ust. 3, ust. 4 pkt 1, ust. 4a14b i § 22 stosuje si¢ odpowiednio.”;

w § 8:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Do dziennika lekcyjnego wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym przez dyrektora
szkoty nazwiska i imiona uczniéw albo stuchaczy, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s rézne od adresu zamieszkania ucznia albo stuchacza,
adresy poczty elektronicznej rodzicow i numery ich telefonow, jezeli je posiadaja, imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy rozklad zaje¢, a w szkotach prowadzacych ksztalcenie
w formie zaocznej — semestralny rozktad zaje¢. W przypadku dziennika lekcyjnego prowadzonego przez szkote
dla dorostych, branzowa szkote II stopnia i szkotg policealng nie wpisuje si¢ danych rodzicow petoletnich stu-
chaczy.”,

b) wust. 3 wzdaniu pierwszym skresla si¢ wyraz ,,(semestralne)”,

¢) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

,»3a. W dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkole¢ dla dzieci i mtodziezy dla klasy wstepnej odnoto-
wuje si¢ obecno$¢ ucznidw na zajeciach edukacyjnych, liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwio-
nych nieobecno$ci ucznidéw na tych zaj¢ciach oraz wpisuje si¢ tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych.
Przeprowadzenie zaj¢¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem.”,

d) wust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»J. W dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkote dla dorostych, branzowa szkote II stopnia i szkote
policealna wpisuje si¢ tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace, oceny z egzamindéw seme-
stralnych przeprowadzanych w formie ustnej, w formie pisemnej i w formie zadan praktycznych, oceny z egza-
minéw poprawkowych przeprowadzanych w formie ustnej, w formie pisemnej i w formie zadan praktycznych
oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych. Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych nauczyciel
potwierdza podpisem. Integralng czg¢scig dziennika lekcyjnego sa listy obecnosci shuchaczy na zajeciach eduka-
cyjnych, na ktérych shuchacze potwierdzaja podpisem obecno$¢ na poszczegdlnych godzinach zajeé.”;

w§ 11:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,,1. Przedszkole, szkota i placowka prowadza dzienniki innych zaje¢ niz zajgcia wpisywane odpowiednio
do dziennika zaje¢¢ przedszkola, dziennika lekcyjnego, dziennika zaje¢ w §wietlicy oraz dziennika zajec, o ktorym
mowa w § 10 ust. 1, jezeli jest to uzasadnione konieczno$cig dokumentowania przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej 1 opiekunczej, w szczegdlnosci zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, zajec
rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia odpowiednio dzieci, uczniow, stuchaczy lub wychowankoéw oraz za-
je¢ zwiazanych z ksztattowaniem kompetencji zawodowych ucznidéw lub stuchaczy.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Do dziennika innych zaje¢ prowadzonego przez szkote dla dorostych, branzowa szkote II stopnia
i szkole policealng nie wpisuje si¢ danych rodzicow petnoletnich stuchaczy.”;
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6)

7)

8)

9)

10)

w § 14:

a) wust. 1 wyrazy ,,szkota dla dorostych” zast¢puje si¢ wyrazami ,,szkota dla dorostych, branzowa szkota II stopnia
i szkota policealna”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Wpiséw w arkuszu ocen ucznia albo shuchacza dokonuje si¢ na podstawie danych zawartych odpowied-
nio w ksiedze ucznidéw, ksigdze stuchaczy, dzienniku lekcyjnym, protokotach egzamindéw semestralnych, proto-
kotach egzaminoéw klasyfikacyjnych i poprawkowych, protokotach sprawdziandw wiadomosci i umiejetnoscei,
protokotach z prac komisji powotanej w celu ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania, protokotach
zebran rady pedagogicznej, informacji o wyniku egzaminu 6smoklasisty albo o zwolnieniu z tego egzaminu przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, informacji o wyniku egzaminu zawodowego albo o zwolnieniu
z tego egzaminu przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, a takze innych dokumentach potwierdzaja-
cych dane podlegajace wpisowi. Nauczyciel wypehiajacy arkusz ocen ucznia albo stuchacza potwierdza podpi-
sem zgodnos¢ wpiséw z dokumentami, na podstawie ktorych ich dokonano.”,

c) ust. 415 otrzymujg brzmienie:
,4. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez ucznia albo stuchacza szkoty jest:
1)  uchwata rady pedagogicznej,
2)  rozstrzygnigcie, o ktorym mowa w art. 73a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
— ktorych date wpisuje si¢ do arkusza ocen ucznia albo shuchacza.

5. Arkusze ocen ucznidéw albo stuchaczy wypetnia si¢ pismem recznym lub w postaci elektronicznej, zgod-
nie z przepisami wydanymi na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy o systemie o$wiaty. Arkusze ocen wypetiane
w postaci elektronicznej przybierajg postaé papierowego wydruku dokumentu utworzonego i wypeknionego pier-
wotnie w postaci elektroniczne;j.”,

d) wuchylasieust. 617,
w § 15 wust. 2 w zdaniu pierwszym wyrazy ,,szkoty dla dorostych” zastgpuje si¢ wyrazami ,,szkoly dla dorostych,
branzowej szkoty II stopnia i szkoty policealne;j”;

§ 16 otrzymuje brzmienie:

,»§ 16. Stuchaczom szkoty dla dorostych, branzowej szkoty II stopnia i szkoly policealnej moga by¢ wydawane
indeksy.”;

w§17:

a) po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu:
,la) rozstrzygnigcia, o ktorych mowa w art. 73a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe, o wyni-

kach klasyfikacji i promocji uczniow;”,

b) w pkt 3 wyrazy ,,szkot dla dorostych” zastgpuje si¢ wyrazami ,,szk6t dla dorostych, branzowych szkot 11 stopnia
i szkot policealnych”;

w § 21:

a) wust. 3 uchyla si¢ pkt 1,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. System informatyczny shuzacy do prowadzenia dziennikow elektronicznych:
1)  umozliwia wydruk oraz eksport, w formie dokumentu elektronicznego zapisanego w formacie XML, danych
dziennikéw, o ktéorych mowa w § 2, § 8-13, § 181 § 20;

2)  uwzglednia wytyczne dla dostgpnoscei tresci internetowych 2.1 stosowane dla stron internetowych i aplika-
cji mobilnych w zakresie dostgpnosci dla os6b niepetnosprawnych, okre§lone w zataczniku do ustawy
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (Dz. U. poz. 848), w zakresie prezentacji zasobow informacji udostgpnianych rodzicom
ucznidow 1 uczniom albo stuchaczom.”,

¢) po ust. 4 dodaje si¢ ust. 4a i 4b w brzmieniu:

,;A4a. Dokument elektroniczny, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1, jest zgodny ze schematem, okreslonym we wzo-
rze zdefiniowanym w formacie XSD, opisujagcym sposob zapisu danych i informacji, o ktérych mowa odpowied-
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nio w § 2, § 813, § 18 i § 20, udostgpnionym pod adresem elektronicznym wskazanym w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

4b. Wydruk, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1, jest sporzadzany na podstawie dokumentu elektronicznego,
o ktérym mowa w ust. 4a, zgodnie z szablonem wizualizacji zdefiniowanym w formacie XSLT, udostgpnionym
pod adresem elektronicznym wskazanym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania.”;

11) § 22 otrzymuje brzmienie:

»§ 22. 1. W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego, a w przypadku szkét dla dorostych, branzo-
wych szkot 11 stopnia i szkot policealnych — w terminie 10 dni od dnia zakonczenia semestru, dane stanowigce dzien-
nik elektroniczny zapisuje si¢ w formie dokumentu elektronicznego na informatycznym nosniku danych, wedlug stanu
odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego albo na dzien zakonczenia semestru.

2. Dokument elektroniczny stanowiacy zapis dziennika elektronicznego:

1)  jest opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowana pieczgcig elektroniczng albo podpi-
sem osobistym;

2)  jest zapisany iprzechowywany w sposob zapewniajacy mozliwo$¢ jego odczytania w niezmienionej tresci
w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikow, o ktorych mowa w § 2, § 8-13, § 181 § 20.”.

§ 2. 1. W przypadku uczniow branzowej szkoty I stopnia i szkoty policealnej oraz stuchaczy szkoly policealne;j, kto-
rzy rozpoczeli ksztalcenie w tych szkotach przed dniem 1 wrzesnia 2019 r., wpisow w arkuszu ocen ucznia albo stuchacza
dokonuje si¢ na podstawie danych zawartych odpowiednio w ksiedze ucznidéw, ksigdze stuchaczy, dzienniku lekcyjnym,
protokotach egzaminéw semestralnych, protokotach egzaminéw klasyfikacyjnych i poprawkowych, protokotach spraw-
dzianéw wiadomosci i umiejg¢tnosci, protokotach z prac komisji powotanej w celu ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjne;j
zachowania, protokotach zebran rady pedagogicznej, informacji o wyniku egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, a takze innych dokumentach potwierdzajacych dane podlegajace wpisowi. Nauczyciel wypetniajacy arkusz
ocen ucznia albo stuchacza potwierdza podpisem zgodno$é wpisoéw z dokumentami, na podstawie ktorych ich dokonano.

2. Arkusze ocen uczniow szkoty policealnej, ktorzy rozpoczgli ksztalcenie w tej szkole przed dniem 1 wrzesnia
2019 r., prowadzi si¢ do czasu zakonczenia ksztatcenia przez tych uczniéw. Przepisy § 14 ust. 4 i 5 rozporzadzenia zmie-
nianego w § 1, w brzmieniu nadanym niniejszym rozporzadzeniem, stosuje si¢ odpowiednio.

§ 3. Zatozong przed dniem 1 wrzesnia 2019 r. ksiege ucznidw szkoty policealnej prowadzi si¢ dla ucznidw, ktorzy
rozpoczeli ksztatcenie w tej szkole przed dniem 1 wrzesnia 2019 r., do czasu zakonczenia ksztatcenia przez tych uczniow,
zgodnie z dotychczasowymi przepisami.

§ 4. Dziennik lekcyjny w szkole policealnej, w ktorym dokumentuje si¢ zaje¢cia edukacyjne prowadzone dla uczniow,
ktorzy rozpoczeli ksztatcenie w tej szkole przed dniem 1 wrzesnia 2019 r., jest prowadzony zgodnie z dotychczasowymi
przepisami.

§ 5. Dla arkuszy ocen uczniéw szkoty policealnej, ktorzy rozpoczeli ksztatcenie w tej szkole przed dniem 1 wrze$nia
2019 r., zaktada si¢ odrgbng ksigge arkuszy ocen zgodnie z dotychczasowymi przepisami.

§ 6. Minister wlasciwy do spraw oswiaty i wychowania udostepni w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stro-
nie podmiotowe]j schemat i szablon, o ktérych mowa w § 21 ust. 4a i 4b rozporzadzenia zmienianego w § 1, w brzmieniu
nadanym niniejszym rozporzadzeniem, w terminie do dnia 31 stycznia 2020 r.

§ 7. Publiczne przedszkola, szkoty podstawowe i szkoty ponadpodstawowe oraz publiczne placéwki, o ktdrych mowa
w art. 2 pkt 3-8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, prowadzace dzienniki, o ktérych mowa w § 2, § 8—13,
§ 18 1 § 20 rozporzadzenia zmienianego w § 1, w postaci elektronicznej przed dniem 1 wrzeénia 2020 r. dostosuja ich pro-
wadzenie do przepisow rozporzadzenia zmienianego w § 1, w brzmieniu nadanym niniejszym rozporzadzeniem, w terminie
do dnia 31 sierpnia 2021 r.

§ 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2019 r., z wyjatkiem § 1 pkt 3 i 10, ktore wchodza w zycie
z dniem 1 wrze$nia 2020 .

Minister Edukacji Narodowej: D. Piontkowski



