Warszawa, dnia 17 maja 2018 r.

Poz. 935

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 24 kwietnia 2018 .

w sprawie przeprowadzania egzaminu referendarskiego

Na podstawie art. 52¢ ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sagdownictwa i Prokuratury (Dz. U. z2018 r.
poz. 624) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1)  zakres, tryb i sposob przeprowadzania egzaminu referendarskiego, zwanego dalej ,,egzaminem”;
2)  tryb powotywania i dziatania zespotu egzaminacyjnego i komisji egzaminacyjnej;

3)  wzdr dyplomu zlozenia egzaminu.

2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ustawie, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej
Szkole Sadownictwa i Prokuratury.

§ 2. Minister Sprawiedliwo$ci przed powotaniem zespolu egzaminacyjnego, zwanego dalej ,,zespotem”, oraz komisji
egzaminacyjnej, zwanej dalej ,,komisja”, zwraca si¢ do Dyrektora Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury, zwane;j
dalej ,,Krajowa Szkola”, o wskazanie sekretarza zespolu, o ktorym mowa w art. 52¢ ust. 3 pkt 2 ustawy, oraz sekretarza
komisji, o ktorym mowa w art. 52¢ ust. 6 pkt 2 ustawy.

§ 3. Czgé¢ pisemna egzaminu polega na rozwigzaniu dwoch zadan praktycznych w sprawach rozstrzyganych przez
referendarza sadowego w:

1)  postepowaniu cywilnym;
2)  postepowaniu w zakresie prowadzenia ksiag wieczystych;
3)  postepowaniu rejestrowym;

4)  postgpowaniu karnym, postepowaniu w sprawach o wykroczenia albo postgpowaniu karnym wykonawczym.

§ 4. 1. Zespot opracowuje dwa zadania praktyczne, wybierajac dwa zagadnienia sposrdd grup zagadnien wymienio-
nych w § 3.

2. Zadania praktyczne zesp6l moze opracowac na podstawie akt spraw lub innych materiatow zakwalifikowanych przez
zespOl na potrzeby egzaminu.

3. Cztonek zespotu moze zwrécic si¢ o udostgpnienie akt spraw na potrzeby opracowania zadan praktycznych do preze-
sa sadu, ktory udostepnia akta, chyba ze zachodzg istotne przeszkody prawne lub faktyczne.

4. Zadania praktyczne umieszcza si¢ w bezpiecznych kopertach depozytowych.
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§ 5. 1. Kazusy na czg$¢ ustng egzaminu obejmuja zagadnienia z nastgpujacych dziedzin prawa:
1) prawo cywilne materialne oraz prawo gospodarcze prywatne i publiczne;
2)  postgpowanie cywilne procesowe i nieprocesowe wraz z zagadnieniami kosztow postgpowania;

3) postgpowanie karne, postgpowanie w sprawach o wykroczenia, postgpowanie karne skarbowe oraz prawo karne wy-
konawcze z elementami prawa karnego i prawa wykroczen, wraz z zagadnieniami kosztow postgpowania.

2. Kazusy opracowuje si¢ odrebnie, w liczbie nie mniejszej niz 50, dla kazdej sposréd wymienionych w ust. 1 grup za-
gadnien i umieszcza w bezpiecznych kopertach depozytowych.

§ 6. 1. Nie p6zniej niz na miesigc przed terminem egzaminu przewodniczacy zespotu przekazuje przewodniczacemu
komisji, za posrednictwem Dyrektora Krajowej Szkoty, opracowane zadania praktyczne na cz¢$¢ pisemng egzaminu oraz
kazusy na cze$¢ ustng w sposdb uniemozliwiajacy ich ujawnienie. Przekazanie wymaga sporzadzenia protokotu, w ktorym
wskazuje si¢ takze sposob i miejsce przechowywania dokumentow, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

2. Opracowane przez zespot zadania praktyczne oraz kazusy przechowuje si¢ w Krajowej Szkole w sposob uniemozli-
wiajacy ich ujawnienie. Dostep do nich wymaga upowaznienia przewodniczacego komisji.

3. Zadania praktyczne na pisemng cze$¢ egzaminu sg powielane w liczbie okreslonej przez przewodniczacego komisji,
uwzgledniajacej liczbe zgloszen. Powielanie i przechowywanie zadan praktycznych odbywa si¢ w sposob uniemozliwiajacy
uzyskanie do nich dost¢pu przez osoby nieuprawnione.

4. Nad prawidtowos$cig powielenia zadan praktycznych czuwa przewodniczacy komisji lub upowazniony przez niego
cztonek komisji.

§ 7. 1. Dyrektor Krajowej Szkoty dokonuje oceny formalnej wnioskow o dopuszczenie do egzaminu.
2. Wniosek ztozony po terminie pozostawia si¢ bez dalszego biegu.

3. Jezeli wniosek nie spetnia wymogdéw formalnych okreslonych w art. 52b ust. 5 i art. 17 ust. 4a i 6 ustawy, Dyrektor
Krajowej Szkoty wzywa sktadajacego wniosek do usunigcia brakéw w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania, z po-
uczeniem, ze nieusuni¢cie brakow w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez dalszego biegu.

4. O pozostawieniu wniosku bez dalszego biegu Dyrektor Krajowej Szkoty zawiadamia sktadajacego wniosek.

5. Wezwania do usunigcia brakéw wniosku oraz zawiadomienia o pozostawieniu wniosku bez dalszego biegu dokonuje
si¢ w formie elektronicznej, chyba ze zarzadzono odstagpienie od obowiazku sktadania dokumentéw w formie elektronicz-
nej. W takim przypadku wezwania i zawiadomienia przesyla si¢ listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6. Jezeli zarzadzono odstapienie od obowigzku sktadania dokumentow w formie elektronicznej, dokumenty ztozone
przez osobg, ktora nie wzigta udziatu w egzaminie, podlegaja zwrotowi na jej wniosek.

§ 8. Jezeli zarzadzono odstapienie od obowigzku sktadania dokumentéw w formie elektronicznej, okreslony w obwiesz-
czeniu termin zgloszenia wniosku o dopuszczenie do egzaminu referendarskiego oraz termin ztozenia pisemnego o§wiad-
czenia o odstapieniu od udzialu w egzaminie, o ktérym mowa w art. 52b ust. 6 ustawy, uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed
jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 oraz z 2018 r. poz. 106, 138 i 650) albo w placowce
pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskie;j.

§ 9. Dyrektor Krajowej Szkotly, nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem egzaminu, przekazuje przewodniczacemu
komisji liste zdajacych oraz oglasza ja w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Szkoly i na tablicy ogtoszen w siedzi-
bie Krajowej Szkoty, wskazujac czas i miejsce przeprowadzenia egzaminu dla poszczegolnych grup zdajacych.

§ 10. Przewodniczacy komisji wydaje zarzadzenia o charakterze porzadkowym lub organizacyjnym.

§ 11. 1. Obwieszczajac o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminu, Dyrektor Krajowej Szkoly zamieszcza w Biu-
letynie Informacji Publicznej informacje dla zdajacych o wymogach technicznych i sposobie uzycia przez zdajacych wias-
nego sprzetu komputerowego podczas rozwigzywania zadan praktycznych w czasie pisemnej czesci egzaminu, uniemozli-
wiajgcego przekaz, odbior i rejestracje informacji oraz korzystanie z materiatdéw innych niz okreslone w § 21 ust. 3.
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2. Dyrektor Krajowej Szkoly moze zarzadzi¢ rozwiagzywanie zadan praktycznych w czasie pisemnej czg$ci egzaminu
tylko odrecznie.

§ 12. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu, o ktdrym mowa w art. 52b ust. 4 ustawy, kandydat sktada Dyrek-
torowi Krajowej Szkoty pisemng informacj¢ o wyborze sposobu rozwigzywania zadan praktycznych w czasie pisemnej
czgécei egzaminu odrecznie albo przy uzyciu wlasnego sprzgtu komputerowego. W przypadku wyboru sposobu rozwigzywa-
nia zadan praktycznych przy uzyciu wlasnego sprze¢tu komputerowego zdajacy sktada takze pisemne oswiadczenie o akcep-
tacji warunkow, o ktérych mowa w § 22 ust. 3 i 4. Nieztozenie tego o§wiadczenia oznacza wybor odrecznego sposobu roz-
wigzywania zadan praktycznych.

§ 13. 1. Nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem, odpowiednio, czgsci pisemnej i czgéci ustnej egzaminu, przewodni-
czacy komisji podaje do wiadomosci zdajacych godziny i warunki rejestracji zdajacych oraz inne niezbgdne informacje
0 sposobie przeprowadzenia egzaminu. Informacje te Dyrektor Krajowej Szkoty zamieszcza w Biuletynie Informacji Pub-
licznej Krajowej Szkoty.

2. Niestawiennictwo zdajacego na egzamin w wyznaczonym terminie, bez wzgledu na przyczyng, uwaza si¢ za nieprzy-
stapienie do egzaminu.

§ 14. 1. Przed rozpoczeciem kazdej czeséci egzaminu zdajacy okazuje komisji dokument tozsamosci.

2. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze posiadac urzadzen stuzacych do przekazu, odbioru i rejestracji informacji
ani urzadzen stuzacych do elektronicznego gromadzenia, pobierania lub przetwarzania danych, z wyjatkiem wlasnego sprzetu
komputerowego, o ktorym mowa w § 11 ust. 1.

§ 15. 1. Przewodniczacy komisji moze wykluczy¢ z egzaminu zdajacego, ktory w trakcie jego trwania komunikuje si¢
z innym zdajacym lub z osobg z zewnatrz albo w inny sposob celowo zaktoca przebieg egzaminu badz tez posiada urzadzenie,
o ktérym mowa w § 14 ust. 2, lub materiaty inne niz wskazane w § 21 ust. 3 oraz w § 25 ust. 2.

2. Wykluczenie wraz ze wskazaniem przyczyny odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu.

3. Wykluczenie jest rownoznaczne z uzyskaniem z egzaminu 0 punktow.

§ 16. 1. W sali, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, poza zdajacymi moga by¢ obecni tylko cztonkowie komisji,
przedstawiciel Ministra Sprawiedliwos$ci w charakterze obserwatora oraz osoby upowaznione przez przewodniczacego
komisji.

2. Przedstawiciel, o ktorym mowa w ust. 1, dostarcza Ministrowi Sprawiedliwo$ci informacji o przebiegu egzaminu
i dostrzezonych nieprawidlowosciach.

3. Przedstawiciel, o ktorym mowa w ust. 1, nie ma prawa wgladu do zadan egzaminacyjnych przed rozpoczeciem egza-
minu.

§ 17. W trakcie egzaminu zdajacy moze opusci¢ sale jedynie w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody prze-
wodniczacego komisji i pod nadzorem.

§ 18. 1. Zdajaca karmiaca dziecko piersiag ma prawo do polgodzinnej przerwy w czasie trwania czgsci pisemnej egzaminu.
Zdajaca karmigca wigcej niz jedno dziecko w czasie trwania czg¢$ci pisemnej egzaminu ma prawo do dwoch przerw w czasie
trwania kazdego dnia egzaminu, po 45 minut kazda. Przerwy na karmienie na wniosek zdajacej moga by¢ udzielane tacznie.
Wykorzystane przez zdajacg przerwy na karmienie nie podlegaja wliczaniu do czasu trwania egzaminu w danym dniu.

2. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1, przystuguje zdajacej karmiacej dziecko piersia, ktora ztozy zaswiadczenie
lekarskie potwierdzajace karmienie dziecka piersig, nie pdzniej niz w momencie rejestracji zdajacych.

§ 19. 1. Prace egzaminacyjne zawierajace rozwigzanie zadan praktycznych, o ktorych mowa w § 3, sa kodowane. Dane
zdajacych wraz z przypisanymi im kodami komisja zabezpiecza i przechowuje w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich
osobom nieuprawnionym.

2. Komisja rozkodowuje prace egzaminacyjne po dokonaniu oceny wszystkich prac.

§ 20. Cze¢$¢ pisemng egzaminu komisja przeprowadza w obecnosci co najmniej czterech cztonkow komisji.
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§ 21. 1. Zdajacy, przystepujac do czesci pisemnej egzaminu, losuje numer stolika oraz indywidualny numer kodu.
2. Przed rozpoczgciem czesci pisemnej egzaminu przewodniczacy komisji informuje zdajacych o:

1)  warunkach organizacyjnych i sposobie przeprowadzenia tej czesci egzaminu;

2)  przepisach porzadkowych obowigzujacych w trakcie trwania tej czesci egzaminu;

3)  sposobie dokonywania oceny rozwigzan zadan praktycznych, o ktérym mowa w § 23 ust. 2;

4)  sposobie i terminie ogloszenia wynikéw czesci pisemne;.

3. Podczas czg¢sci pisemnej egzaminu zdajacy moga postugiwac sig tekstami aktow prawnych, komentarzami i orzecz-
nictwem, podlegajacymi kontroli i zaakceptowanymi przez komisje.

§ 22. 1. Rozwiazywanie zadan praktycznych w ramach czesci pisemnej egzaminu trwa pie¢ godzin, liczonych od chwili
ogloszenia jego rozpoczgcia przez przewodniczacego komisji.

2. Prace egzaminacyjne zawierajace rozwigzanie zadan praktycznych zdajacy sporzadza odrecznie albo przy uzyciu
wilasnego sprzetu komputerowego, zgodnie z dokonanym wyborem — chyba Ze zarzadzono sporzadzanie prac tylko odrgcznie.

3. Zdajacy ponosi ryzyko wynikajace z uzycia wlasnego sprzetu komputerowego i zainstalowanego na nim oprogramo-
wania, wigzace si¢ z brakiem mozliwosci rozwigzania zadan. W takim przypadku zdajacy moze przystapi¢ do rozwigzywa-
nia zadan odrgcznie, jednakze czas trwania tej czeSci egzaminu nie zostaje przedtuzony. Informacje t¢ odnotowuje si¢
w protokole przebiegu egzaminu.

4. W razie wystapienia w trakcie trwania pisemnej cz¢$ci egzaminu jakichkolwiek okolicznosci uniemozliwiajacych
korzystanie przez zdajacego z wlasnego sprzetu komputerowego, zdajacy rozwigzuje zadania odrecznie, jednakze czas
trwania tej czg$ci egzaminu nie zostaje przedluzony. Informacje¢ t¢ odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu.

5. Zdajacy moze w trakcie trwania pisemnej czes$ci egzaminu zrezygnowaé z rozwigzywania zadan przy uzyciu wlasne-
go sprzetu komputerowego i kontynuowac rozwigzywanie zadan odrecznie, jednakze czas trwania tej cze$ci egzaminu nie
zostaje przedtuzony. Informacje te odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu. W takim przypadku przewodniczacy
komisji informuje o mozliwosci i sposobie odbioru tej czesci pracy egzaminacyjnej, ktdra zostata sporzadzona przy uzyciu
sprzgtu komputerowego, jezeli zostata zapisana przez zdajacego.

§ 23. 1. Oceny rozwigzania zadania praktycznego dokonuje si¢ w systemie punktowym, z zastosowaniem skali od 0 do
20 punktow.

2. Ocena rozwigzania zadan praktycznych obejmuje:
1)  prawidlowos¢ konstrukceji orzeczenia;
2)  prawidtowos¢ zastosowanych przepisow prawa i ich wyktadni;
3) prawidtowos¢ dokonania ustalen faktycznych, oceny dowoddw i rozstrzygnigcia;

4)  sposob formutowania wypowiedzi.
3. Oceny rozwigzania kazdego zadania praktycznego dokonuja niezaleznie od siebie dwaj czlonkowie komisji. Kazdy
z oceniajacych, poza wskazaniem liczby przyznanych punktdéw, sporzadza zwigzle uzasadnienie oceny, ktore dotacza si¢ do

protokotu posiedzenia komisji.

4. Liczba punktéw uzyskanych przez zdajacego za rozwiazanie danego zadania praktycznego jest $rednig arytmetyczng
liczby punktéw przyznanych przez kazdego z oceniajacych cztonkow komisji.

5. Liczba punktow uzyskanych z cz¢sci pisemnej egzaminu jest suma punktow uzyskanych za rozwigzanie poszczego6l-
nych zadan praktycznych.

§ 24. 1. Komisja ogtasza wyniki cz¢sci pisemnej egzaminu w terminie nie dluzszym niz trzy miesiace od dnia zakoncze-
nia tej cze$ci egzaminu i sporzadza liste 0sob dopuszczonych do czgsci ustnej egzaminu.

2. Do czgsci ustnej egzaminu dopuszcza si¢ zdajacego, ktory z czesci pisemnej uzyskat co najmniej 24 punkty.
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§ 25. 1. Czgs¢ ustng egzaminu przeprowadzaja wskazani przez przewodniczacego cztonkowie komisji, bedacy specjali-
stami z danej dziedziny prawa, w obecnosci pozostalych cztonkéw komisji. Cztonkowie komisji moga zadawac pytania
uzupetniajace, zwigzane z trescig kazusu.

2. Podczas czesci ustnej egzaminu zdajacy moga postugiwac si¢ tekstami aktow prawnych udostepnionymi przez komisje.

§ 26. 1. W czesci ustnej egzaminu zdajacy rozwiazuja kazusy, losujac po jedynym kazusie z kazdej sposrod wymienio-
nych w § 5 ust. 1 grup zagadnien.

2. Po wylosowaniu kazuséw zdajacy ma prawo przygotowania si¢ do odpowiedzi w czasie nie krétszym niz 15 minut.

§ 27. 1. Oceny rozwiazania kazusu dokonuje si¢ w systemie punktowym, z zastosowaniem skali od 0 do 10 punktow.
Przepis § 23 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Oceny rozwigzania kazusu dokonuje cztonek komisji przeprowadzajacy te czgs¢ egzaminu.

3. Liczba punktow uzyskanych z czesci ustnej egzaminu jest suma punktow uzyskanych za rozwigzanie poszczegoélnych
kazusow.

§ 28. Komisja ogltasza wyniki czgéci ustnej oraz wyniki egzaminu niezwlocznie po wyczerpaniu przewidzianej na dany
dzien listy zdajacych.

§ 29. 1. Podstawa ustalenia wyniku egzaminu jest suma punktow uzyskanych przez zdajacego z czgsci pisemnej i czgsci
ustnej egzaminu.

2. Za ztozenie egzaminu z wynikiem pozytywnym uwaza si¢ uzyskanie przez zdajgcego co najmniej 42 punktow.

3. Jezeli zdajacy w trakcie cze$ci ustnej egzaminu uzyskat za rozwigzanie ktoregokolwiek z kazuso6w mniej niz 5 punk-
tow, przyjmuje si¢, ze wynik egzaminu jest negatywny.

§ 30. 1. Przebieg egzaminu oraz posiedzenia komisji sg protokolowane. Protokoly posiedzen komisji stanowig zataczni-
ki do protokotu przebiegu egzaminu.

2. Protokot przebiegu egzaminu podpisuja wszyscy cztonkowie komisji oraz przedstawiciel Ministra Sprawiedliwosci
w charakterze obserwatora. Protokot posiedzenia komisji podpisuja wszyscy czlonkowie komisji obecni na posiedzeniu

oraz przedstawiciel Ministra Sprawiedliwo$ci w charakterze obserwatora.

§ 31. Niezwlocznie po ogloszeniu wynikow egzaminu przewodniczacy komisji przekazuje protokot przebiegu egzaminu
Dyrektorowi Krajowej Szkoty wraz z pelng dokumentacja.

§ 32. 1. Obstuge administracyjno-biurowg oraz techniczng zespolu i komisji, w tym odpowiednie warunki przechowy-
wania dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem egzaminu, zapewnia Dyrektor Krajowej Szkoly.

2. Pracownicy Krajowej Szkoty oraz osoby delegowane do Krajowej Szkoty, skierowani przez Dyrektora Krajowej
Szkoty do obstugi administracyjno-biurowej lub technicznej zespotu lub komisji, moga by¢ obecni przy pracach, odpowied-
nio, zespotu i komisji.

§ 33. Wzor dyplomu zlozenia egzaminu referendarskiego jest okreslony w zataczniku do rozporzadzenia.

§ 34. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 24 kwietnia 2018 r. (poz. 935)

RZECZPOSPOLITA POLSKA
KRAJOWA SZKOLA SADOWNICTWA | PROKURATURY

DYPLOM
ZLOZENIA EGZAMINU REFERENDARSKIEGO

Pan(i) ...

(misjsce | data wystawienia dyplomu) T (pleczet KSSIP) (podpis Dyrektora KSSIF) -
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