Warszawa, dnia 25 pazdziernika 2018 r.

Poz. 2039

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 9 pazdziernika 2018 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie prowadzenia
ksiag notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sadom rejonowym

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych

aktow prawnych (Dz.U. z2017r. poz. 1523) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 12 kwietnia 1991 r. w sprawie prowadzenia ksiagg notarialnych oraz
przekazywania na przechowanie dokumentoéw sagdom rejonowym (Dz. U. poz. 147), z uwzglednieniem zmian wprowadzo-
nych:

)

2)

3)

)

2)

3)

rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 pazdziernika 1993 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
prowadzenia ksiag notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sadom rejonowym (Dz. U. poz. 440);

rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 grudnia 2008 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie prowa-
dzenia ksiag notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sagdom rejonowym (Dz. U. poz. 1666);

rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie prowa-
dzenia ksiag notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sadom rejonowym (Dz. U. poz. 1715).

2. Podany w zalagczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje:

§ 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 5 pazdziernika 1993 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
prowadzenia ksiag notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sagdom rejonowym (Dz. U. poz. 440),
ktory stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”;

§ 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 grudnia 2008 r. zmieniajagcego rozporzadzenie w sprawie
prowadzenia ksigg notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sadom rejonowym (Dz. U.
poz. 1666), ktory stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.”;

§ 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
prowadzenia ksigg notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sadom rejonowym (Dz. U.
poz. 1715), ktory stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Sprawiedliwo$ci: Z. Ziobro
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwos$ci
z dnia 9 pazdziernika 2018 r. (poz. 2039)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 12 kwietnia 1991 r.
w sprawie prowadzenia ksiag notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sadom rejonowym

Na podstawie art. 90 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. 22017 r. poz. 2291 oraz
z 2018 r. poz. 398, 723, 1496, 1629 i 1669) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Notariusz prowadzi, wedtug ustalonych wzordéw, nastepujace ksiegi notarialne:
1) repertorium A;
2) repertorium P;
3) ksigege depozytows;
4) dziennik przesylanych dokumentow;
5) dziennik korespondencyjny;
6) skorowidze alfabetyczno-numerowe.

2. Notariusz prowadzi réwniez ksiegi i wykazy, ktorych obowigzek prowadzenia wynika z odrgbnych przepisow,
zwlaszcza finansowych.

3. Liczbe kart w ksiggach wymienionych w ust. 1 pkt 1, 2 i 3 poswiadcza notariusz na ostatniej stronie ksiegi.
4. Notariuszowi wolno zalozy¢ nowy tom repertorium A i repertorium P dopiero po zakonczeniu tomu poprzedniego.

5. Repertoria i inne ksiggi notarialne prowadzi si¢ wedlug rocznych okresow kalendarzowych. Nie dotyczy to ksiegi
depozytowej, dziennika przesytanych dokumentéw oraz dziennika korespondencyjnego.

6. Ksiggi powinny by¢ oprawione, a strony w nich ponumerowane.

7. Omytkowe wpisy w ksiegach notarialnych poprawia si¢ przez przekreslenie btednej tresci czerwonym kolorem
w spos6b umozliwiajacy jej odczytanie i przez wpisanie wlasciwej tresci. Dokonane poprawki opatruje si¢ data i podpisem
osoby, ktora czynnosci dokonata.

§ 2. 1. Do repertorium A wpisuje si¢ w porzadku chronologicznym wszystkie czynnosci notarialne, z wyjatkiem pro-
testow.

2. Wpisanie do repertorium A nastgpuje niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci.
3. Do repertorium A wpisuje si¢:

1) numer biezacy od poczatku roku kalendarzowego;

2) date czynnosci;

3) imiona, nazwiska i miejsce zamieszkania stron, nazwe i siedzib¢ os6b prawnych lub innych podmiotéw bioracych
udziat w akcie, imiona, nazwiska i miejsce zamieszkania ich przedstawicieli;

4)  krotka tres¢ czynnosci;

5) oznaczenie warto$ci przedmiotu;

6) pobrane wynagrodzenie notariusza, optaty skarbowe i podatki — kazda pozycje¢ oddzielnie;
7) potwierdzenie odbioru dokumentu przez strong¢ lub przestanie dokumentu stronie.

4. O wydaniu wypisu, odpisu lub wyciagu sporzadza si¢ adnotacj¢ w rubryce ,,uwagi” pod numerem repertorium A,
pod ktérym zostat zapisany oryginal aktu notarialnego.

5. Wykazane w repertorium A pobrane nalezno$ci podsumowuje si¢ codziennie, a takze miesi¢gcznie. Pod podsumo-
waniem wyszczegoélnia si¢ wszystkie kwoty wptacone do wlasciwego organu finansowego (urzedu skarbowego), z powota-
niem si¢ na odpowiednie pokwitowanie.
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§ 3. 1. Do repertorium P wpisuje si¢ dokumenty oddane do protestu.

2. Repertorium P prowadzi si¢ przy odpowiednim zastosowaniu przepisow o prowadzeniu repertorium A, z uwzgled-
nieniem innych wtasciwych przepisow. W wypadku sumowania naleznosci, obowigzuje sumowanie miesi¢czne.

§ 4. Do ksiegi depozytowej wpisuje sig:
1) numer biezacy;
2) date ztozenia dokumentu, pieni¢dzy lub papieréw wartosciowych;
3) numer repertorium A;
4) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania osoby sktadajacej dokument, pieniadze lub papiery wartosciowe;

5) kroétkie oznaczenie dokumentu albo wyszczegdlnienie oddanych na przechowanie pienigdzy lub papieréw wartoscio-
wych;
6) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania osoby, ktorej depozyt ma by¢ wydany;

7) date zlozenia pieniedzy lub papieréw wartosciowych do depozytu sadowego albo do banku oraz oznaczenie dowodu
dokonania tych czynnosci;

8) datg wydania dokumentu, pienigdzy lub papieréw warto$ciowych;
9) pokwitowanie odbioru depozytu osoby odbierajacej depozyt.

§ 5. 1. Do dziennika przesytanych dokumentow wpisuje si¢ wnioski i pisma przesylane z urzgdu sagdom i innym orga-
nom panstwowym.

2. Do dziennika korespondencyjnego wpisuje si¢ inne pisma, wysyltane i wplywajace, dotyczace dziatalno$ci notariusza.
§ 6. Skorowidz alfabetyczno-numerowy prowadzi si¢ wylacznie dla czynnos$ci wpisanych do repertorium A.

§ 7. 1.V Notariusz przechowuje u siebie oryginaty aktow, testamentoéw i protokotdéw, odpisy dokonanych protestow
oraz ksiegi notarialne wymienione w § 1 ust. 1 pkt 1 12, atakze w § 6 z okresu ostatnich dziesi¢ciu lat; po uptywie tego
okresu przekazuje je do archiwum ksigg wieczystych sadu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe kancelarii.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do dokumentdéw przyjetych na przechowanie.

3. Do dokumentoéw przekazanych przez notariusza do archiwum ksigg wieczystych sadu rejonowego stosuje si¢ od-
powiednio przepisy o przekazywaniu akt sadowych do archiwum panstwowego.

§ 8. Oryginaly aktow notarialnych, aktow pos$wiadczenia dziedziczenia oraz odpisy protestow po uptywie kazdego
roku oprawia si¢ w porzadku chronologicznym w jeden Iub kilka tomow.

§ 9. W pracy biurowej kancelarii notariusza dla ewidencjonowania informacji zamieszczonych w ksiggach notarial-
nych moga by¢ wykorzystywane systemy informacji komputerowej na zasadach okreslonych w przepisach o ksiggach wie-
czystych 1 hipotece.

§ 10. 1.” W razie zaprzestania prowadzenia kancelarii notarialnej, akty i ksiegi notarialne oraz ztozone na przecho-
wanie dokumenty notariusz, ktory prowadzit t¢ kancelarig, lub osoba wskazana przez rad¢ wlasciwej izby notarialnej prze-
kazuje do archiwum ksigg wieczystych sadu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe kancelarii. Pienigdze i papiery
warto$ciowe przekazuje si¢ do depozytu sadowego lub banku.

2.9 W wypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wypisy aktéw notarialnych przekazanych do archiwum ksiag wieczystych
wydaje sad rejonowy. Wypis podpisuje s¢dzia, asesor sgdowy lub referendarz sadowy i opatruje go pieczecig urzedowa.

Y W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 grudnia 2008 r. zmieniajacego rozpo-

rzadzenie w sprawie prowadzenia ksiag notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentow sadom rejonowym (Dz. U.
poz. 1666), ktore weszto w zycie z dniem 31 grudnia 2008 .

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 1.

Oznaczenie ust. 1 nadane przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 5 pazdziernika 1993 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie prowadzenia ksiag notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sadom rejonowym
(Dz. U. poz. 440), ktore weszto w zycie z dniem 30 pazdziernika 1993 r.

Dodany przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnoséniku 3; w brzmieniu ustalonym przez § 1 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie prowadzenia ksiag notarialnych oraz przeka-
zywania na przechowanie dokumentéw sagdom rejonowym (Dz. U. poz. 1715), ktore weszlo w zycie z dniem 22 wrzes$nia 2017 r.

2)
3)

4)
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3.” Przepis ust. 2 stosuje si¢ rowniez do wydawania wyciagoéw i odpisow.

4.7 Sad rejonowy wymieniony w ust. 1 i 2 wydaje takze inne dokumenty przekazane do archiwum ksiag wieczystych
oraz udziela informacji pisemnych iustnych w tych sprawach z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych aktow notarial-
nych i innych dokumentow.

§ 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 kwietnia 1991 r.

»  Dodany przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.



