Warszawa, dnia 17 pazdziernika 2018 r.

Poz. 1995

ROZPORZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 11 pazdziernika 2018 r.
w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udost¢pniania dokumentéw z wyborow

Na podstawie art. 8 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2018 r. poz. 754, 1000 i 1349)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob przekazywania, przechowywania i udostgpniania dokumentow z wyborow:
1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;
2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;
3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej;
4)  do organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego;
5)  wojtow, burmistrzow i prezydentdw miast.

§ 2. 1. Dokumentacje¢ elektroniczng z wyborow obejmujaca dokumenty elektroniczne i dane w systemach teleinforma-
tycznych, w tym dane w systemach teleinformatycznych Panstwowej Komisji Wyborczej stanowigce materiaty archiwalne
w rozumieniu ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217,
357, 398 1 650), przekazuje si¢ i przechowuje w sposob odpowiedni do zastosowanej technologii zapisu, stosujac rozwia-
zania techniczne zapewniajace wiarygodnos¢ dokumentacji, jej zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub
utratg oraz odpowiednio zasady przekazywania i przechowywania okreslone dla dokumentéw z wyboréw w postaci papie-
rowej.

2. Udostepnianie dokumentéw i danych, o ktérych mowa wust. 1, nastepuje przez umozliwienie zapoznania sig,
w sposob okreslony w rozporzadzeniu, z odpowiadajacymi tym dokumentom lub danym dokumentami w postaci papierowe;.

§ 3. 1. Dokumentoéw z wyboréw, stanowigcych dowody w postepowaniach sadowych i administracyjnych oraz przy-
gotowawczych postgpowaniach karnych, nie przekazuje si¢ do archiwow panstwowych i nie niszczy do czasu zakonczenia
tych postepowan.

2. Po zakonczeniu postgpowan, o ktérych mowa w ust. 1, do postgpowania z dokumentami z wyboréow stosuje si¢
przepisy rozporzadzenia dotyczace odpowiednio materiatow archiwalnych lub dokumentacji nicarchiwalne;j.

D" Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzadowej — kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziata-
nia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. poz. 2321).
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§ 4. Urzednik wyborczy, konsul lub kapitan polskiego statku morskiego, zwani dalej ,,depozytariuszami”, dyrektor
delegatury Krajowego Biura Wyborczego i Szef Krajowego Biura Wyborczego przy przekazywaniu i przechowywaniu
dokumentow z wybordéw stosuja:

1) spis zdawczo-odbiorczy zawierajacy:

a) nazwe obwodowej komisji wyborczej lub innego wlasciwego organu wyborczego,

b) nazwe iadres urzgdu obstugujacego depozytariusza, w przypadku gdy depozytariuszem jest kapitan polskiego

statku morskiego — jego imi¢ i nazwisko oraz oznaczenie statku, w przypadku gdy przekazujacym dokumenty jest

dyrektor delegatury Krajowego Biura Wyborczego — adres delegatury Krajowego Biura Wyborczego, w przy-
padku gdy przekazujacym jest Szef Krajowego Biura Wyborczego — adres Krajowego Biura Wyborczego,

c) datg wyborow,
d) datg sporzadzenia spisu,
e) 1imi¢, nazwisko i podpis osoby, ktora spis sporzadzita, oraz osoby przekazujacej i przyjmujacej wraz z datg prze-
kazania i odbioru, jezeli dochodzi do przekazywania dokumentéw z wyborow,
f) dla kazdej pozycji spisu:
— liczbe porzadkowa,
— tytul, na ktory sktada si¢ informacja o rodzaju spraw i dokumentéw z wyborow,
— roczng date lub roczne daty krancowe,

— liczbe teczek, a jezeli jej ustalenie jest niemozliwe ze wzgledu na sposoéb przechowywania — liczbe metrow
biezacych,

— oznaczenie kategorii archiwalnej,

— adnotacj¢ osoby przyjmujacej dokumenty dotyczaca miejsca przechowywania dokumentow z wyborow
w archiwum,

— adnotacj¢ informujaca o dalszych czynnosciach dotyczacych dokumentéw z wybordéw, w szczegdlnosci
o dacie przekazania do wlasciwego miejscowo archiwum panstwowego;

2) dla dokumentéw z wybordéw stanowigcych dokumentacj¢ niearchiwalng, o ktérych mowa w art. 79 § 1 ustawy z dnia
5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, zbiorczy protokoét zdawczo-odbiorczy zawierajacy:

a) nazwe iadres urzedu obshugujacego depozytariusza, a w przypadku gdy depozytariuszem jest kapitan polskiego
statku morskiego — jego imi¢ i nazwisko oraz oznaczenie statku,

b) date wyborow,
c) date sporzadzenia protokotu,
d) imig, nazwisko i podpis osoby, ktéra protokot sporzadzita, oraz osoby przekazujacej wraz z data przekazania,
e) dlakazdej pozycji protokotu:
— liczb¢ porzadkowa,
— nazwy obwodowych komisji wyborczych z terytorialnego zakresu dziatania depozytariusza,
— liczbg opakowan zbiorczych,

oznaczenie identyfikujace poszczegolne opakowania zbiorcze.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych w rozporzadzeniu, dotyczacych przekazywania do archiwdéw panstwowych oraz
przechowywania w nich iudostepniania dokumentéw z wybordw, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Rozdziat 2
Postepowanie z dokumentami z wyboréw z obwodowych komisji wyborczych

§ 6. 1. Depozytariusz przyjmuje oraz przechowuje dokumenty z glosowania z obwodowych komisji wyborczych
w sposOb zapewniajacy ochrong tych dokumentow przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg oraz zapewniajacy ochro-
n¢ danych osobowych znajdujacych si¢ w tych dokumentach przed nieuprawnionym ujawnieniem, na zasadach okreslonych
przez Panstwowa Komisje Wyborcza na podstawie art. 79 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy.

2. Udostepnianie przez depozytariusza dokumentéw z glosowania organom, o ktéorych mowa w art. 79 § 3 ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, nastepuje po sporzadzeniu protokotu potwierdzajacego, ktore dokumenty
zostaty udostgpnione. Jeden egzemplarz protokotu depozytariusz przekazuje do wiadomosci dyrektorowi wiasciwej miej-
scowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego.
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§ 7. 1. Po upltywie 30 dni i nie p6zniej niz 90 dni od dnia:
1) rozstrzygnigcia przez Sad Najwyzszy w sprawie waznosci wyborow, o ktérych mowa w § 1 pkt 1-3,

2) wydania przez sad prawomocnych orzeczen w sprawie waznosci wyborow, o ktérych mowa w § 1 pkt4 i5,
a w przypadku wybordéw, co do ktorych nie zgloszono protestéw — od uplywu terminu zgtaszania protestow

— dokumenty z glosowania, z wyjatkiem dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 oraz § 3, w opakowaniach zbiorczych,
o ktérych mowa w art. 79 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, depozytariusz na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego za posrednictwem urzedu go obstugujacego przekazuje na przechowywanie do whasciwego miej-
scowo archiwum panstwowego, w ktorym sa przechowywane przez okres co najmniej 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego po roku przekazania dokumentdw; po uptywie tego okresu dokumenty te podlegaja brakowaniu; o brakowaniu
dokumentow z gltosowania i sposobie ich zniszczenia decyduje dyrektor wlasciwego miejscowo archiwum panstwowego,
po uzyskaniu opinii dyrektora delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

2. Po uptywie termindw, o ktorych mowa w ust. 1, depozytariusz za posrednictwem urzedu go obshugujacego przeka-
zuje, w sposob zapewniajacy ochrone przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata oraz zapewniajacy ochron¢ danych
osobowych znajdujacych si¢ w dokumentach przed nieuprawnionym ujawnieniem, dyrektorowi wlasciwej miejscowo dele-
gatury Krajowego Biura Wyborczego nastepujace dokumenty z wyboréw, stanowigce materiaty archiwalne wchodzace do
panstwowego zasobu archiwalnego:

1) protokoty gtosowania w obwodzie;
2) protokoty posiedzen, uchwaty, urzedowe obwieszczenia, komunikaty oraz inne dokumenty
dotyczace obshugi obwodowej komisji wyborczej;

3) dokumenty dotyczace powotania obwodowych komisji wyborczych.

Rozdziat 3

Postepowanie z dokumentami z wyboréw z okregowych, rejonowych i terytorialnych komisji wyborczych
oraz od komisarzy wyborczych

§ 8. Dokumenty z wybordéw z okrggowych, rejonowych i terytorialnych komisji wyborczych oraz od komisarzy wy-
borczych stanowig materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, o ile przepis rozporzadzenia
nie stanowi inaczej.

§ 9. Dyrektor wilasciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego przyjmuje dokumenty z wyborow
z okrggowych irejonowych komisji wyborczych oraz od komisarzy wyborczych w sposdb zapewniajacy ochrone tych
dokumentow przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg oraz zapewniajacy ochron¢ danych osobowych znajdujacych si¢
w tych dokumentach przed nicuprawnionym ujawnieniem.

§ 10. 1. Urzgdnik wyborczy przyjmuje oraz przechowuje dokumenty z wybordw z terytorialnych komisji wyborczych,
W sposob zapewniajacy ochrong tych dokumentéw przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg oraz zapewniajacy ochro-
ne¢ danych osobowych znajdujacych si¢ w tych dokumentach przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Udostepnienie dokumentéw z wyborow, o ktorych mowa w ust. 1, organom, wymienionym w art. 79 § 3 ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, nastepuje po sporzadzeniu protokotu potwierdzajacego, ktore dokumenty
zostaty udostepnione. Jeden egzemplarz protokotu przekazuje si¢ do wiadomosci dyrektorowi wiasciwej miejscowo dele-
gatury Krajowego Biura Wyborczego.

§ 11. 1. Po uptywie terminu okreslonego w § 7 ust. 1 pkt 2 urzednik wyborczy przekazuje dokumenty z wyborow
z terytorialnych komisji wyborczych dyrektorowi wlasciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

2. Jezeli urzednik wyborczy przechowywat dwa egzemplarze dokumentow z wyborow, przekazaniu dyrektorowi wias-
ciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego podlega jeden egzemplarz, a po zakonczeniu przekazywania
drugi egzemplarz moze podlega¢ brakowaniu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach, przy czym wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie sktada dyrektor wtasciwej miejscowo
delegatury Krajowego Biura Wyborczego, a zgode na brakowanie wyraza dyrektor archiwum panstwowego wiasciwego
miejscowo dla siedziby delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

3. Kopia protokotu gltosowania w obwodzie, o ktorym mowa w art. 77 § 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks
wyborczy, przekazywanego do wdjta podlega brakowaniu, po uptywie 30 dni od dnia przekazania.
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Rozdziat 4
Postepowanie z dokumentami z wyboréw w delegaturach Krajowego Biura Wyborczego

§ 12. Dyrektor delegatury Krajowego Biura Wyborczego przechowuje dokumenty z wyboréw w archiwum zaktado-
wym w sposob zapewniajacy ich ochrong przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg oraz zapewniajacy ochron¢ danych
osobowych znajdujacych si¢ w tych dokumentach przed nieuprawnionym ujawnieniem.

§ 13. 1. W terminie 5 lat od dnia wyborow dyrektor delegatury Krajowego Biura Wyborczego przekazuje dokumenty
z wyborow do archiwum panstwowego wlasciwego miejscowo dla siedziby delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

2. Przekazanie, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Przekazaniu nie podlegaja:
1) wykazy podpiséw 0s6b popierajacych:
a) utworzenie komitetow wyborczych wyborcow,
b) liste kandydatow na postow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej,
¢) zgloszenie kandydata na senatora,
d) list¢ kandydatow na postéw do Parlamentu Europejskiego,
e) listg¢ kandydatow na radnych,
f) zgloszenie kandydata na wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

2) nastepujace dokumenty dotaczone do sprawozdan finansowych komitetow wyborczych, umozliwiajace weryfikacje
podanych w sprawozdaniu informacji:

a) dokumenty bankowe dotyczace kazdego wydatku i wptywu na rachunek komitetu wyborczego,
b) protokoty komisyjnej wyceny ustug $wiadczonych nieodptatnie na rzecz komitetu wyborczego,
¢) umowy, faktury, rachunki i inne dokumenty dotyczace kosztow i wydatkow,

d) pokwitowania odbioru materiatow wyborczych (np. plakatow, ulotek) przez komitet wyborczy,
e) umowy rachunku bankowego,

f) umowy kredytu (w przypadku uzyskania kredytu),

g) umowy porgczenia (w przypadku zawarcia umowy porgczenia).

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1, podlegaja brakowaniu po uptywie 10 lat od dnia wyborow.

5. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2, moga podlegaé brakowaniu po uptywie okreséw przechowywania wy-
nikajacych z przepiséw o rachunkowosci, ale nie wczesniej niz po uptywie 5 lat od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po
roku, w ktorym odbyty si¢ wybory.

6. Brakowanie, o ktorym mowa w ust. 4 i 5, przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, przy czym wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie sktada dyrektor
wlasciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego, a zgode na brakowanie wyraza dyrektor archiwum pan-
stwowego wlasciwego miejscowo dla siedziby delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

§ 14. 1. Dokumenty z wyboréw przechowywane w delegaturze Krajowego Biura Wyborczego udostgpnia si¢
w siedzibie tej delegatury do wgladu osobie zainteresowanej w obecnosci i pod nadzorem upowaznionego pracownika
delegatury Krajowego Biura Wyborczego, w ktdrej te dokumenty sg przechowywane.

2. Udostepnieniu, o ktérym mowa w ust. 1, nie podlegaja dokumenty, o ktérych mowa w § 13 ust. 3.

3. Przekazanie informacji zawartych w dokumentach z wyboréw w postaci reprodukcji tych dokumentéw, w tym re-
produkcji uwierzytelnionych, albo w postaci pisemnej odpowiedzi na zapytanie wymaga zgody dyrektora delegatury Kra-
jowego Biura Wyborczego.

Rozdziat 5
Postepowanie z dokumentami z wyboréw w Panstwowej Komisji Wyborczej

§ 15. Szef Krajowego Biura Wyborczego przyjmuje i przechowuje w archiwum zakladowym Krajowego Biura Wy-
borczego dokumenty z wyboréw z Panstwowej Komisji Wyborczej w sposdb zapewniajacy ich ochrong przed uszkodze-
niem, zniszczeniem lub utrata oraz zapewniajacy ochrone danych osobowych znajdujacych si¢ w tych dokumentach przed
nieuprawnionym ujawnieniem.
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§ 16. 1. Dokumenty z wybordéw, stanowigce materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego,
przekazuje si¢ w terminie 5 lat od dnia wyborow do wiasciwego archiwum panstwowego, z wyjatkiem nastgpujacych
dokumentow:

1) wykazdéw podpiséw 0s6b popierajacych:

a) utworzenie komitetow wyborczych wyborcow,

b) zgloszenie kandydata na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie;j;
2)  dokumentéw wymienionych w § 13 ust. 3 pkt 2.

2. Przekazanie nast¢puje na zasadach iw trybie okreSlonych w przepisach ustawy zdnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

§ 17. 1. Dokumenty, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 pkt 1, po uptywie 10 lat od dnia wyborow, podlegaja brakowaniu
przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 pkt 2, po uptywie okreséw przechowywania wynikajacych z przepisow
o rachunkowosci, ale nie wczesniej niz po uptywie 5 lat od dnia 1 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym odbyty
si¢ wybory, moga podlega¢ brakowaniu przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego.

3. Brakowanie, o ktorym mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

§ 18. Do udostegpniania dokumentéw z wyborow, przechowywanych przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego, sto-

suje si¢ odpowiednio przepisy § 14.

Rozdziat 6
Przepis koncowy

§ 19. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.”

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: P. Glinski

?  Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 13 listopada

2013 r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udostgpniania dokumentéw z wyborow (Dz. U. poz. 1488), ktore
utracilo moc z dniem 1 sierpnia 2018 r. na podstawie art. 18 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o zmianie niektoérych ustaw w celu
zwigkszenia udzialu obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania i kontrolowania niektorych organdéw publicznych (Dz. U.
poz. 1301 1349).



