Warszawa, dnia 13 wrzesnia 2018 r.

Poz. 1769

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI"

z dnia 5 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie dokumentéw uniemozliwiajacych ustalenie danych identyfikujacych funkcjonariusza
Stuzby Ochrony Panstwa

Na podstawie art. 63 ust. 7 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 138,
650, 730, 1544, 1562 1 1669) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) tryb wydawania dokumentow, ktore uniemozliwiajg ustalenie danych identyfikujacych:
a) funkcjonariusza Stuzby Ochrony Panstwa przy wykonywaniu czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych,
b) srodkow, ktorymi funkcjonariusz Stuzby Ochrony Panstwa postuguje si¢ przy wykonywaniu zadan stuzbowych
— zwanych dalej ,,dokumentami”;
2)  sposob postugiwania si¢ dokumentami;
3)  sposob przechowywania i ewidencji dokumentow;

4) organy iosoby uprawnione do wydawania dokumentéw, do poshugiwania si¢ dokumentami i do przechowywania
dokumentow;

5) czas, na jaki s wydawane dokumenty;
6) czynnosci zapewniajace ochrong dokumentow.
2. Uzyte w rozporzadzeniu skroty oznaczaja:
1)  funkcjonariusz — funkcjonariusza Stuzby Ochrony Panstwa;
2) Komendant — Komendanta Stuzby Ochrony Panstwa;

3) komoérka organizacyjna — komoérke organizacyjng Stuzby Ochrony Panstwa wiasciwa do prowadzenia czynnoSci
operacyjno-rozpoznawczych;

4) komorka wydajaca dokumenty — komoérke organizacyjng Stuzby Ochrony Panstwa wiasciwg do wydawania dokumentow;

5) uzytkownik — funkcjonariusza uprawnionego do postugiwania si¢ dokumentem.

§ 2. 1. Wniosek Komendanta o wydanie dokumentu przez uprawnione organy, stuzby i instytucje panstwowe, jak
réwniez organy samorzadu terytorialnego lub o uzyskanie niezbednej pomocy w zakresie jego wydania zawiera:

1) wskazanie dokumentu, ktéry ma by¢ wydany, albo rodzaju pomocy w zakresie jego wydania;

D" Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2

pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 97 1 225).
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2)
3)

fikcyjne dane osobowe uzytkownika, w zakresie niezbednym do sporzadzenia danego dokumentu;

inne informacje konieczne do sporzadzenia tresci dokumentu lub do udzielenia pomocy w zakresie jego wydania,
w szczegolnoscei informacje, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 41 5.

2. Kierownik komorki organizacyjnej, zwany dalej ,,wnioskodawca”, wystepuje z wnioskiem do Komendanta o wy-

danie dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1, lub o uzyskanie pomocy w zakresie jego wydania.

)]
2)

3)

4)

5)

6)
7)

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera:
okreslenie komorki organizacyjnej, przez ktora dokument bedzie wykorzystywany;

uzasadnienie potrzeby posiadania dokumentu przy wykonywaniu czynnosci operacyjno-rozpoznawczych oraz okres-
lenie okolicznosci, w jakich dokument bgdzie wykorzystywany;

rzeczywiste i fikcyjne dane osobowe uzytkownika, w zakresie niezbednym do sporzadzenia danego rodzaju dokumentu:
a) imi¢ i nazwisko,

b) date i miejsce urodzenia,

¢) miejsce zamieszkania lub zameldowania;

potwierdzenie posiadania uprawnien lub kwalifikacji okreslonych w przepisach odrgbnych w przypadku wniosku
o wydanie dokumentu potwierdzajacego okreslone uprawnienia lub kwalifikacje, a w przypadku braku tych upraw-
nien lub kwalifikacji — szczegotowe uzasadnienie potrzeby wydania takiego dokumentu mimo braku uprawnien lub
kwalifikacji;

potwierdzenie wykonania badan technicznych §rodka transportu w przypadku wystapienia o wydanie dokumentu
rejestracyjnego;

aktualny wzor dokumentu;

inne informacje konieczne do sporzadzenia dokumentu.

§ 3. W przypadku gdy nie zwrdcono si¢ do organdéw, stuzb lub instytucji, o ktérych mowa w § 2, o wydanie dokumen-

tu lub zwrdcono si¢ do nich o pomoc inng niz pomoc polegajacg na samym wydaniu dokumentu, wnioskodawca zwraca si¢
za posrednictwem kierownika komorki wydajacej dokumenty do Komendanta o wydanie dokumentu. Wniosek zawiera
informacje okres$lone w § 2 ust. 3.

§ 4. 1. Komorka wydajaca dokumenty prowadzi ewidencj¢ wydanych dokumentow.

2. Ewidencj¢ wydanych dokumentow prowadzi si¢ w formie elektronicznej oraz w postaci kartoteki papierowe;.

Ewidencja obejmuje:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

nazwe i cechy identyfikacyjne dokumentu;

imi¢ 1 nazwisko uzytkownika;

fikcyjne dane osobowe uzytkownika, w szczegolnosci:

a) imi¢ i nazwisko,

b) date i miejsce urodzenia,

¢) miejsce zamieszkania lub zameldowania;

dane identyfikujace $rodek transportu;

nazwe komorki organizacyjnej, przez ktora dokument jest wykorzystywany;

date i numer rejestracyjny wniosku o wydanie dokumentu oraz informacje o korespondencji zwiazanej z przekaza-
niem oraz ze zwrotem dokumentu;

informacj¢ o skresleniu dokumentu z ewidencji w przypadku jego utraty albo zniszczenia.

§ 5. 1. Dokument wydaje si¢ na czas niezbedny do wykonania zadania stuzbowego, ktore wymaga postugiwania si¢

takim dokumentem.

2. Dokumenty, ktére utracity wazno$¢ lub sa nieprzydatne, podlegaja niezwtocznemu zwrotowi do komarki wydajace;j

dokumenty, nie p6zniej jednak niz po uptywie 30 dni od dnia wystapienia okolicznosci uzasadniajacych zwrot dokumentdw.

1)

2)

3. Komorka wydajaca dokumenty:

aktualizuje i zwraca dokumenty wnioskodawcy, jezeli dokumenty utracity wazno$é, a istnieje potrzeba dalszego ich
wykorzystywania;

dokonuje komisyjnego, protokolarnego zniszczenia dokumentow, jezeli dokumenty trwale utracily swoja przydatnosc.
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4. Przepisow ust. 1-3 nie stosuje si¢ do dokumentow wydanych bez obowigzku ich zwrotu, w szczegdlnosci uzyska-
nych w celu przedtozenia innym organom.

§ 6. Wydawanie i zwrot dokumentow odbywa si¢ za pokwitowaniem.

§ 7. 1. Funkcjonariusze mogg postugiwaé si¢ dokumentami jedynie w okolicznosciach wskazanych we wnioskach,
o ktoérych mowa w § 2 ust. 21 § 3.

2. W przypadku wydania dokumentu potwierdzajacego uprawnienia lub kwalifikacje, gdy funkcjonariusz nie bytby
uprawniony do uzyskania takiego dokumentu na podstawie przepisow odrgbnych, funkcjonariusz nie moze wykonywaé
czynnosci, do ktorych uprawnia dokument.

§ 8. 1. Wnioskodawca moze zwrdci¢ si¢ do Komendanta z wnioskiem o wyrazenie zgody na podjgcie przez funkcjo-
nariusza czynno$ci majacych na celu uzyskanie, na podstawie posiadanego dokumentu, kolejnego dokumentu wydawanego
przez organy administracji panstwowej, samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w sposéb okreslony w odrgbnych
przepisach dotyczacych wydawania tego dokumentu.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, sktada si¢ w formie pisemnej za posrednictwem komorki wydajacej dokumenty
i dofacza do niego uzasadnienie, ktore zawiera w szczegolnosci okreslenie potrzeby posiadania dokumentu oraz wskazanie
okolicznosci, w ktorych dokument bedzie wykorzystywany.

3. O wydaniu funkcjonariuszowi dokumentu, o ktorym mowa w ust. 1, wnioskodawca zawiadamia w formie pisemnej
komorke wydajaca dokumenty, ktora odnotowuje ten fakt w prowadzonej przez siebie ewidencji.

§ 9. 1. Dokumenty przechowuja, w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich osob nieuprawnionych, funkcjonariusze
wyznaczeni przez wnioskodawce.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢, jezeli zachodzi potrzeba stalego posiadania dokumentu przez funkcjonariusza, dla
ktérego dokument sporzadzono.

3. Funkcjonariusze, o ktorych mowa w ust. 1, prowadza ewidencj¢ wykorzystywania dokumentdéw, obejmujaca
w szczegolnoscei:

1) rodzaj i numer dokumentu;

2) dane osobowe uzytkownika pobierajgcego dokument;

3) date i godzing pobrania oraz zwrotu dokumentu;

4) oznaczenie sprawy, w zwigzku z ktora pobrano dokument;

5) fakt postuzenia si¢ dokumentem.

§ 10. W przypadku utraty albo calkowitego zniszczenia dokumentu wnioskodawca przeprowadza czynnosci wyjasnia-
jace w celu okreslenia przyczyn i skutkow jego utraty albo zniszczenia oraz wystgpuje do Komendanta, za posrednictwem
komorki wydajacej dokumenty, z wnioskiem o skreslenie tego dokumentu z ewidencji wydanych dokumentow. We wniosku
umieszcza si¢ informacj¢ o wynikach czynnosci wyjasniajacych.

§ 11. Dokumentacj¢ dotyczaca wydawania, postugiwania si¢, przechowywania i ewidencji dokumentow prowadzi si¢
w sposOb zapewniajacy zachowanie w tajemnicy informacji w nich zawartych oraz uniemozliwiajacy dostgp do nich oséb
nieuprawnionych.

§ 12. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastgpujagcym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji: wz. K. Kozlowski



