Warszawa, dnia 13 wrzesnia 2018 r.

Poz. 1766

ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 7 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie nalezno$ci pieni¢znych przyshugujacych funkcjonariuszowi Strazy Marszalkowskiej
z tytulu podrézy stuzbowej

Na podstawie art. 79 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. poz. 729 1 1669) za-
rzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wysoko$¢ i tryb przyznawania oraz sposoéb wyptacania naleznosci pienigznych przyshu-
gujacych funkcjonariuszowi Strazy Marszalkowskiej, zwanemu dalej ,,funkcjonariuszem”, z tytutu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju, zwanej dalej ,,podrdza krajowa”, lub podrozy stluzbowej poza granicami kraju, zwanej dalej ,,podroza
zagraniczng”.

§ 2. 1. Naleznosci pieni¢zne przystugujace funkcjonariuszowi z tytutu podrézy stuzbowej sa rozliczane nie pozniej
niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia tej podrozy.

2. Celem rozliczenia naleznos$ci funkcjonariusz dotacza dokumenty w postaci rachunkéw, faktur lub biletéw potwier-
dzajacych poszczegodlne wydatki, z wyjatkiem dokumentéw dotyczacych diet oraz wydatkéw objetych ryczaltami. Jezeli
przedstawienie dokumentu nie jest mozliwe, funkcjonariusz sktada pisemne o$wiadczenie o poniesieniu wydatku i przy-
czynach braku jego udokumentowania.

3. W uzasadnionych przypadkach funkcjonariusz sktada pisemne oswiadczenie o okolicznosciach majacych wptyw na
prawo do naleznosci oraz na wysoko$¢ tych naleznosci.

§ 3. 1. Funkcjonariuszowi przyshuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci udokumentowanej biletami lub fakturami
obejmujagcymi cen¢ biletu na dany S$rodek transportu, wraz z oplatami dodatkowymi, wtym oplatami za miejscoéwki,
z uwzglednieniem posiadanej przez funkcjonariusza ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga

przystuguje.

2. W przypadku korzystania przez funkcjonariusza w czasie podrdozy stuzbowej z samochodu osobowego, motocykla
lub motoroweru niebgdacego wlasnoscig Kancelarii Sejmu kwote zwrotu kosztow przejazdu stanowi iloczyn przejechanych
kilometroéw i stawki za jeden kilometr przebiegu, ktora jest okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 34a ust. 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200, z pdzn. zm.").

§ 4. 1. Kwote diety, stanowiacej ekwiwalent pieni¢zny na pokrycie kosztéw wyzywienia w czasie podrozy stuzbowe;j,
w podrézy krajowej ustala si¢ w wysokosci okreslonej w przepisach o wysokosci oraz warunkach ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi z tytutu podrozy shuzbowej na obszarze kraju, wydanych na podstawie art. 77° § 2 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917, 1000, 1076, 1608 i 1629).

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 12, 79, 138, 650, 1039, 1480, 1481, 1544,

15921 1629.
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2. Nalezno$¢ z tytutu diet, stanowigcych ekwiwalent pieni¢zny na pokrycie kosztow wyzywienia w czasie podrozy
stluzbowej, oblicza si¢ za czas od rozpoczecia podrézy krajowej (wyjazdu) do powrotu po wykonaniu zadania stuzbowego
(przyjazdu) w nastepujacy sposob:

1) jezeli podroz trwa nie dtuzej niz dobg i jej czas wynosi:
a) mniej niz 8 godzin — dieta nie przystuguje,
b) od 8 do 12 godzin — przystuguje 50% diety,
¢) ponad 12 godzin — przystuguje dieta w petnej wysokosci,

2) jezeli podréz krajowa trwa dluzej niz dobe, za kazdg dobe przystuguje dieta w pelnej wysokosci, a za niepelna, ale
rozpoczgtg dobg:

a) do 8 godzin — przystuguje 50% diety,
b) ponad 8 godzin — przystuguje dieta w petnej wysokosci.

3. Kwotg diety, o ktorej mowa w ust. 1, zmniejsza si¢ o koszt otrzymanego bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze
kazdy bezplatny positek stanowi odpowiednio:

1) $niadanie — 25% diety;
2) obiad — 50% diety;
3) kolacja —25% diety.

4. W przypadku korzystania przez funkcjonariusza z ustugi hotelarskiej, w ramach ktorej zapewniono wyzywienie,
przepisy ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 5. 1. Za nocleg podczas podrdzy krajowej w obiekcie Swiadczacym ushugi hotelarskie funkcjonariuszowi przystugu-
je zwrot kosztow w wysokosci potwierdzonej rachunkiem, jednak nie wyzszej za jedng dobg¢ hotelowa niz dwudziestokrot-
no$¢ stawki diety.

2. Funkcjonariuszowi, ktoremu nie zapewniono bezptatnego noclegu i ktory nie przedtozyt rachunku, o ktérym mowa
w ust. 1, za kazdy nocleg przyshuguje ryczatt w wysokosci 150% diety.

3. Ryczalt za nocleg przystuguje, jezeli nocleg trwa co najmniej 6 godzin mi¢dzy godzinami 21.00 i1 7.00.

§ 6. Na wniosek funkcjonariusza wyplaca mu si¢ zaliczke na niezbedne koszty podrozy krajowej w wysokosci wyni-
kajacej ze wstepnej kalkulacji tych kosztow.

§ 7. 1. Dieta, stanowigca ckwiwalent pieni¢zny na pokrycie kosztéw wyzywienia w czasie podrozy stuzbowe;j,
w podrézy zagranicznej przystuguje w wysoko$ci obowigzujacej dla docelowego panstwa podrozy.

2. Nalezno$¢ z tytutu diet, stanowigcych ekwiwalent pieni¢zny na pokrycie kosztow wyzywienia w czasie podrozy
stuzbowej, w podrézy zagranicznej oblicza si¢ w nastgpujacy sposob:

1) zakazda dobg podrozy zagranicznej przystuguje dieta w petnej wysokosci;
2) zaniepeitng dobe podrozy zagraniczne;j:

a) do 8 godzin — przystuguje 1/3 diety,

b) od 8 do 12 godzin — przystuguje 50% diety,

¢) ponad 12 godzin — przystuguje dieta w peinej wysokosci.

§ 8. 1. Funkcjonariuszowi, ktéremu zapewniono w czasie podrozy zagranicznej bezptatne, calodzienne wyzywienie,
przyshuguje 25% diety stanowiagcej ekwiwalent pieni¢zny na pokrycie kosztow wyzywienia w czasie podrozy stuzbowe;.

2. Kwotg diety, o ktérej mowa w ust. 1, zmniejsza si¢ o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze
kazdy positek stanowi odpowiednio:

1) $niadanie — 15% diety;
2) obiad — 30% diety;
3) kolacja —30% diety.

3. W przypadku korzystania przez funkcjonariusza z ustugi hotelarskiej, w ramach ktorej zapewniono wyzywienie,
przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
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§ 9. 1. Za nocleg podczas podrozy zagranicznej funkcjonariuszowi przystuguje zwrot kosztow w wysokosci potwier-
dzonej rachunkiem, w granicach okre$lonego limitu.

2. W razie nieprzedtozenia rachunku za nocleg funkcjonariuszowi przystuguje ryczatt w wysokosci 25% limitu,
o ktérym mowa w ust. 1. Ryczalt ten nie przystuguje za czas przejazdu.

3. Przepisow ust. 1 12 nie stosuje si¢, jezeli Komendant Strazy Marszatkowskiej lub strona zagraniczna zapewniaja
funkcjonariuszowi bezptatny nocleg.

§ 10. Wysokos¢ diet, o ktérych mowa w § 7, oraz limitow na pokrycie kosztow noclegu, o ktorych mowa w § 9, ustala
si¢ w wysokosci okreslonej w przepisach dotyczacych wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi z tytulu podrézy stuzbowej poza granicami kraju, wydanych na podstawie art. 77°§ 2 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

§ 11. 1. Funkcjonariusz otrzymuje zaliczk¢ w walucie obcej na niezbgdne koszty podrozy zagranicznej, w wysokoSci
wynikajacej ze wstepnej kalkulacji tych kosztow.

2. Za zgoda funkcjonariusza zaliczka moze by¢ wyplacona w walucie polskiej, w wysokos$ci stanowigcej rownowar-
to$¢ przystugujacej funkcjonariuszowi zaliczki w walucie obcej, wedtug sredniego kursu ztotego w stosunku do walut ob-
cych okres§lonego przez Narodowy Bank Polski z dnia wyptaty zaliczki.

3. Rozliczenie kosztow podrozy zagranicznej jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymienial-
nej albo w walucie polskiej, wedtug $redniego kursu z dnia jej wyptacenia.

§ 12. W przypadku odbywania podrdzy zagranicznej w polaczeniu z przejazdem na obszarze kraju przepisy § 4—6
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastgpujagcym po dniu ogloszenia.

Prezes Rady Ministrow: M. Morawiecki



