Warszawa, dnia 19 maja 2017 r.

Poz. 984

ROZPORZADZENIE
MINISTRA ROZWOJU I FINANSOW?

z dnia 7 kwietnia 2017 r.

w sprawie naleznosci przystugujacych funkcjonariuszom Stuzby Celno-Skarbowej z tytulu podrézy stuzbowych
odbywanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 243 ust. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U.
poz. 1947, z pozn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) wysoko$¢ oraz warunki ustalania nalezno$ci przystugujacych funkcjonariuszom Stuzby Celno-Skarbowej, zwanych
dalej ,,funkcjonariuszami”, z tytutu podrézy stuzbowych odbywanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2)  sposob rozliczania si¢ funkcjonariusza.

§ 2. 1. Funkcjonariuszowi z tytutu podrozy stuzbowej odbywanej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zwanej da-
lej ,,podrdza”, przyshuguja nastepujace naleznosci:

1) diety na pokrycie zwigkszonych kosztow wyzywienia, zwane dalej ,,dieta”;
2)  zwrot kosztow:
a) przejazdow na trasie od miejscowosci rozpoczecia podrozy do miejscowosci zakonczenia podrdzy i z powrotem,
b) noclegdw;
3) ryczalt za:
a) nocleg — w przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust. 314,
b) dojazd srodkami komunikacji miejscowej;

4) zwrot innych niezbgdnych, udokumentowanych wydatkow, okreslonych lub uznanych przez kierownika jednostki
organizacyjnej, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbe, zwanego dalej ,,kierownikiem jednostki organizacyjnej”, odpo-
wiednio do uzasadnionych potrzeb.

2. Funkcjonariuszowi przebywajacemu w podrozy trwajacej co najmniej 10 dni przyshuguje zwrot kosztow przejaz-
dow srodkiem transportu okreslonym przez kierownika jednostki organizacyjnej, do miejscowosci statego lub czasowego
pobytu i z powrotem, jezeli podroz odbywata si¢ w dniu wolnym od stuzby.

§ 3. 1. Kwotg diety przyshugujacej funkcjonariuszowi ustala si¢ w wysokoSci ina warunkach okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 77°§ 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z2016.
poz. 1666, 2138 1 2255 oraz z 2017 r. poz. 60 1 962).

Minister Rozwoju i1 Finansow kieruje dzialem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporza-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Ministra Rozwoju
i Finanséw (Dz. U. poz. 1595).

2 Zmian ienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 2255 oraz z 2017 r. poz. 88, 244, 379, 708 1 768.
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2. Jezeli podroz trwa:
1) nie dluzej niz dobe i wynosi:
a) od 8 do 12 godzin — przystuguje potowa diety,
b) ponad 12 godzin — przystuguje dieta w petnej wysokosci,
2) dluzej niz dobg — za kazda dobe przystuguje dieta w petnej wysokosci, a za niepelna, ale rozpoczeta dobe:
a) do 8 godzin — przystuguje potowa diety,
b) ponad 8 godzin — przystuguje dieta w petnej wysokosci.
3. Dieta nie przystuguje:
1) jezeli funkcjonariusz otrzymuje bezptatnie catodzienne wyzywienie w naturze albo rownowaznik pieni¢zny w zamian

za wyzywienie, o ktorym mowa w art. 213 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skar-
bowej;

2) za czas delegowania do miejscowosci stalego lub czasowego pobytu funkcjonariusza oraz w przypadkach, o ktoérych
mowa w § 2 ust. 2.

§ 4. 1. Zwrot kosztow przejazdow srodkami komunikacji publicznej obejmuje ceng biletu §rodka transportu o rodzaju
i klasie okreslonych przez kierownika jednostki organizacyjnej w poleceniu stuzbowym, wiasciwego do odbycia podrédzy,
wraz z optatami dodatkowymi, z uwzglednieniem przystugujacej funkcjonariuszowi ulgi, bez wzglgdu na to, z jakiego
tytutu ulga na dany $rodek transportu przystuguje.

2. Zwrot kosztow przejazdéw pojazdem innym niz pojazd pozostajacy w dyspozycji Krajowej Administracji Skarbo-
wej nastepuje na warunkach i w wysokosci okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 77°§ 2 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

3. Zwrot kosztow przejazdow nie przystuguje, jezeli funkcjonariusz odbywa podr6z pojazdem pozostajacym
w dyspozycji Krajowej Administracji Skarbowe;.

4. Funkcjonariuszowi, ktory w czasie podrozy towarzyszy przedstawicielom panstw obcych przebywajacym na teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskiej, przystuguje zwrot kosztow przejazdow tym samym S$rodkiem transportu, i w tej samej
klasie, ktorym podrézuja przedstawiciele panstw obcych.

§ 5. 1. Funkcjonariuszowi, ktéremu w czasie podrézy nie zapewniono bezptatnego noclegu, przystuguje zwrot kosz-
tow z tytutu noclegu w hotelu lub innym obickcie Swiadczacym ustugi hotelarskie, w wysokosci stwierdzonej rachunkiem
za pobyt, jednak nie wyzszej za jedna dobg hotelowa niz dwudziestokrotno$¢ stawki diety.

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej moze wyrazi¢ zgode na zwrot kosztow noclegu
stwierdzonych rachunkiem w wysokosci przekraczajacej limit, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Funkcjonariuszowi, ktory nie przedlozy rachunku, o ktéorym mowa wust. 1, przystuguje ryczalt za nocleg
w wysokosci 150% diety.

4. Funkcjonariuszowi przystuguje ryczalt za nocleg, jezeli nocleg obejmuje co najmniej 6 godzin, przypadajacych
pomiedzy godzing 21”2 7%,

5. Funkcjonariuszowi, ktory ze wzgledu na brak mozliwosci uzyskania noclegu w miejscowosci stanowiacej cel po-
drozy korzystat z noclegu w miejscowosci pobliskiej, przystuguje rowniez zwrot kosztow przejazdu publicznym $rodkiem
komunikacji z miejscowos$ci stanowigcej cel podrozy do miejscowosci pobliskiej i z powrotem.

6. Funkcjonariuszowi nie przystuguje zwrot kosztow noclegu lub ryczalt za nocleg w podrézy:

1)  za czas przejazdu oraz czas pobytu w miejscowosci, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbe, badz w miejscowosci state-
go lub czasowego pobytu funkcjonariusza;

2) gdy z miejscowosci stanowigcej cel podrdzy istnieje dogodne potaczenie komunikacyjne umozliwiajace codzienny
powrdt do miejscowosci, w ktorej funkcjonariusz petni shuzbg, badz miejscowosci statego lub czasowego pobytu
funkcjonariusza.

§ 6. W przypadku niewyodrebnienia w rachunku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, kosztow noclegu i kosztow wyzywie-
nia, do rozliczenia kosztow podrézy funkcjonariusz dolacza oswiadczenie dotyczace uwzglgdnienia w rachunku kosztow
catodziennego wyzywienia.
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§ 7. 1. Na pokrycie kosztow dojazdow s$rodkami komunikacji miejscowej funkcjonariuszowi przystuguje ryczalt
w wysokosci 20% diety za kazda rozpoczeta dobe podrozy.

2. Ryczalt nie przystuguje, jezeli funkcjonariusz nie ponosi kosztow dojazdow.

3. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢, jezeli na wniosek funkcjonariusza kierownik jednostki organizacyjnej wyrazi zgode
na pokrycie udokumentowanych kosztow dojazdow srodkami komunikacji miejscowe;.

§ 8. 1. Funkcjonariuszowi, ktory w czasie podrézy poniost inne niezbedne wydatki zwigzane z ta podroza, okreslone
lub uznane przez kierownika jednostki organizacyjnej, zwraca si¢ je w udokumentowanej wysokosci.

2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja optaty za bagaz, przejazd drogami ptatnymi i autostradami, postoj
w strefie ptatnego parkowania, miejsca parkingowe oraz inne niezbg¢dne wydatki wigzace si¢ bezposrednio z odbywaniem
podrézy.

§ 9. Funkcjonariuszowi odbywajacemu podr6z przyznaje si¢, na jego wniosek, ztozony w postaci papierowej lub
elektronicznej, zaliczke na niezbedne koszty podrézy wynikajace ze wstepnej kalkulacji tych kosztow.

§ 10. 1. Funkcjonariusz zobowiazany jest do rozliczenia kosztow podrézy i pobranej zaliczki w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia podrozy.

2. Rozliczenia kosztow podrézy dokonuje si¢ na podstawie:

1) polecenia stuzbowego wydanego przez kierownika jednostki organizacyjnej, w ktéorym okreslona jest data
i miejscowos¢ rozpoczgcia i zakonczenia podrozy;

2) zalaczonych przez funkcjonariusza dokumentow (biletow, rachunkéw) potwierdzajacych wysoko$é poniesionych
wydatkdéw nieobjetych ryczattami oraz o$wiadczen majacych wpltyw na prawo do diet, ryczattoéw lub zwrotu innych
kosztow podrdzy badz na ich wysokos¢.

3. W przypadku gdy w poleceniu stuzbowym, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, okreslono, Ze miejscowoscia rozpoczg-
cia lub zakonczenia podrozy stuzbowej funkcjonariusza jest miejscowos¢ statego lub czasowego pobytu funkcjonariusza,
i spowoduje to zwickszenie kosztow podrozy, funkcjonariuszowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu z miejscowosci
petnienia stuzby.

4. W przypadku nieprzedstawienia biletow potwierdzajacych wysoko$¢ poniesionych kosztow przejazdu, zwrotu kosztow
dokonuje si¢ w wysokosci najnizszej ceny biletu na przejazd w drugiej klasie pociggu pospiesznego na dang odlegtos¢ lub
najnizszej ceny biletu za przejazd autobusem, gdy na danej trasie nie ma polaczen kolejowych.

5. W uzasadnionych przypadkach funkcjonariusz sktada o$wiadczenie, w postaci papierowej lub elektronicznej,
o okolicznos$ciach majacych wptyw na prawo do diet, ryczattow, zwrot innych kosztow podrdzy lub ich wysokos¢.

§ 11. Wyptata naleznosci z tytutu podrozy nastgpuje w terminie 14 dni od dnia przedtozenia dokumentow, o ktorych
mowa w § 10 ust. 2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej moze podja¢ decyzje
o przedtuzeniu do 30 dni terminu wyplaty naleznosci z tytutu podrézy.

§ 12. Do rozliczania kosztow podrézy rozpoczetej przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia i niezakonczonej do
tego dnia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.”

Minister Rozwoju i Finansow: wz. W. Janczyk

) Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 28 pazdziernika 2009 r. w sprawie nalezno-

$ci przystugujacych funkcjonariuszom celnym z tytulu podrézy stuzbowych odbywanych na obszarze kraju (Dz. U. poz. 1413), kto-
re traci moc z dniem wejsScia w zycie niniejszego rozporzadzenia zgodnie z art. 256 pkt 3 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. — Prze-
pisy wprowadzajace ustawe o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. poz. 1948 i 2255 oraz z 2017 r. poz. 379).



