Warszawa, dnia 3 pazdziernika 2017 r.

Poz. 1831

ROZPORZADZENIE
RADY MINISTROW

z dnia 21 wrze$nia 2017 r.

w sprawie szczeg6lowych zasad i trybu postepowania w sprawach rozliczania skladek,
do ktorych poboru jest zobowigzany Zaklad Ubezpieczen Spolecznych

Na podstawie art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.

z 2017 r. poz. 1778) zarzadza si¢, co nastgpuje:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

szczegdlowe zasady i tryb postgpowania w sprawach rozliczania sktadek i wyptaconych zasitkoéw, zasitkéw rodzin-
nych i pielggnacyjnych oraz kolejnos$¢ zaliczania wptat sktadek na poszczegélne fundusze;

kolejnos¢ i sposob zaliczania wptat na naleznosci Funduszu Ubezpieczen Spotecznych oraz inne naleznosci, do kto-
rych poboru jest obowigzany Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, zwany dalej ,,Zaktadem”;

kolejnos¢ zaliczania wptat sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz innych naleznos$ci, do ktoérych poboru
jest zobowiazany Zakltad, jezeli ptatnik optaca je i przekazuje niezgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, zwanej dalej ,,ustawg”;

szczegdlowe zasady i tryb sporzadzania przez Zaktad z urzedu dokumentdw zwigzanych z ubezpieczeniami spotecz-
nymi okre§lonych w ustawie, zwanych dalej ,,dokumentami ubezpieczeniowymi”;

szczegotowe zasady i tryb korygowania przez Zaklad z urzedu bledow stwierdzonych w dokumentach ubezpiecze-
niowych;

szczegdlowe zasady itryb wprowadzania i korygowania przez Zaktad zurz¢du danych bezposrednio na kontach
ubezpieczonych i kontach ptatnikow sktadek.

§ 2. 1. Platnik sktadek w deklaracji rozliczeniowej, o ktorej mowa w art. 4 pkt 5 ustawy, zwanej dalej ,,deklaracja”,

rozlicza sktadki na:

1)

2)
3)
4)
5)

ubezpieczenia spoteczne:

a) emerytalne,

b) rentowe,

¢) chorobowe,

d) wypadkowe,

Fundusz Emerytur Pomostowych,
ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy,

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

— zwane dalej ,,sktadkami”.
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2. W deklaracji ptatnik sktadek rozlicza:

1) zasitek chorobowy, §wiadczenie rehabilitacyjne, zasitek wyréwnawczy, zasitek macierzynski i zasitek opiekunczy,
zwane dalej ,,zasitkami”;

2) zasitki rodzinne, pielegnacyjne i wychowawcze, nalezne za okres do dnia 30 kwietnia 2004 r., oraz $wiadczenia ro-
dzinne, nalezne za okres do dnia 31 sierpnia 2006 r., zwane dalej ,,$wiadczeniami rodzinnymi”.

3. Platnik sktadek dokonuje rozliczenia sktadek, zasitkow oraz $wiadczen rodzinnych za okres, za ktory byt upraw-
niony do ich wyptaty, w terminach okreslonych w ustawie.

4. Rozliczenia sktadek oraz wyptaconych w danym miesiacu kalendarzowym zasitkow i $wiadczen rodzinnych doko-
nuje si¢ w jednej deklaracji.

5. Do deklaracji ptatnik sktadek zatacza imienne raporty miesi¢czne, o ktorych mowa w art. 4 pkt 6 ustawy, zwane da-
lej ,,raportami”, dotyczace kazdego ubezpieczonego.

6. Dla kazdego ubezpieczonego, ktorego podstawg wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe stanowi
przychéd, w rozumieniu przepisow o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ptatnik sktadek w raporcie lub imiennym
raporcie miesigcznym korygujacym, o ktorym mowa w art. 41 ust. 6 ustawy, zwanym dalej ,,raportem korygujacym”, oraz
w deklaracji i deklaracji rozliczeniowej korygujacej, o ktorej mowa w art. 47 ust. 3 ustawy, zwanej dalej ,,deklaracja kory-
gujaca”, uwzglednia nalezne sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wszystkich dokonanych lub postawionych do dyspozy-
cji ubezpieczonego wyptat — od pierwszego do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, ktorego deklaracja dotyczy —
stanowigcych podstawg wymiaru skladek na ubezpieczenia spoteczne, z uwzglednieniem ograniczenia, o ktérym mowa
w art. 19 ustawy.

§ 3. 1. Dane dotyczace sktadek na ubezpieczenia spoleczne i na ubezpieczenie zdrowotne, zasitkow oraz §wiadczen
rodzinnych, podane w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy, powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z raportow
za dany miesigc kalendarzowy.

2. Dane dotyczace sktadek na ubezpieczenia spoteczne i na ubezpieczenie zdrowotne, zasitkow oraz §wiadczen ro-
dzinnych, podane w deklaracji korygujacej za dany miesiac kalendarzowy, powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi
z raportow za dany miesigc kalendarzowy, w tym raportéw korygujacych ztozonych za ten miesiac.

3. Do deklaracji korygujacej ptatnik sktadek zalacza raporty korygujace dotyczace ubezpieczonych, ktérych dane
wymagaty skorygowania.

4. W deklaracji korygujacej platnik sktadek wykazuje dane wynikajace ze wszystkich raportéw za dany miesigc ka-
lendarzowy, w tym raportow korygujacych zlozonych za ten miesiac.

5. W deklaracji korygujacej ptatnik sktadek wykazuje wszystkie nalezne sktadki za dany miesigc kalendarzowy.

6. W przypadku, o ktébrym mowa w ust. 2, Zaktad dokonuje zewidencjonowania danych na koncie ubezpieczonego na
podstawie prawidlowych raportéw lub prawidtowych raportéw korygujacych oraz rozliczenia sktadek na koncie ptatnika
sktadek w oparciu o deklaracje korygujaca.

§ 4. W razie jednoczesnego wptywu za dany miesigc kalendarzowy wigcej niz jednej deklaracji i raportéw oznaczo-
nych tym samym numerem identyfikatora, Zaktad dokonuje rozliczenia na koncie ptatnika sktadek i zewidencjonowania
danych na koncie ubezpieczonego na podstawie deklaracji i raportdéw przekazanych jako ostatnie.

§ 5. 1. Kwoty naleznych sktadek wykazywane w deklaracji ustala si¢, sumujgc kwoty naleznych sktadek na odpo-
wiednie rodzaje ubezpieczen wynikajace z raportow dotyczacych poszczegodlnych ubezpieczonych.

2. Kwoty naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz na ubezpieczenie zdrowotne podlegaja zaokragleniu do
petnych groszy w gore, jezeli koncowka jest rowna lub wyzsza od 0,50 grosza, lub w dol, jezeli jest nizsza od 0,50 grosza.
§ 6. 1. Platnik sktadek dokonuje jednej wptaty obejmujacej taczng kwote sktadek na:

1) ubezpieczenia spoleczne w wysokosci stanowiacej rdéznice migdzy wykazana w deklaracji kwotg naleznych sktadek za
dany miesigc kalendarzowy a kwota wyptaconych zasitkéw, §wiadczen rodzinnych oraz przystugujacego ptatnikowi
sktadek wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy, zwanych dalej ,,.kwotg uznan”,

2)  Fundusz Emerytur Pomostowych w wysokos$ci wykazanej w deklaracji kwoty naleznych do zaptaty sktadek, okreslo-
nej w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy,

3) ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci wykazanej w deklaracji kwoty naleznych do zaptaty sktadek za dany miesiac
kalendarzowy,
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4) Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych w wysokosci wykazanej w deklaracji kwoty
naleznych do zaptaty sktadek, okreslonej w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy

— na przydzielony przez Zaktad platnikowi sktadek numer rachunku sktadkowego.

2. Jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami cze$¢ sktadek na poszczegdlne ubezpieczenia spoteczne i na ubezpieczenie
zdrowotne podlega finansowaniu z budzetu panstwa lub Funduszu Koscielnego i jest przekazywana przez te podmioty
bezposrednio do Zaktadu, w deklaracji ptatnik sktadek wykazuje odpowiednio kwoty sktadek finansowanych z tych zrodet.

3. Kwot sktadek, o ktorych mowa w ust. 2, nie uwzglednia si¢ we wplacie dokonanej przez ptatnika sktadek na numer
rachunku sktadkowego.

4. Jezeli ze ztozonej deklaracji korygujacej wynika, ze kwota naleznych do zaptaty sktadek wykazana zgodnie z § 3
ust. 1 jest wyzsza niz wykazana w deklaracji korygowanej za dany miesigc kalendarzowy, ktorego deklaracja dotyczy,
platnik sktadek dokonuje wptlaty réznicy zgodnie z ust. 1.

5. Wptlata sktadek dokonana przez ptlatnika sktadek po terminie okreslonym w ustawie powinna obejmowaé rowniez
odsetki za zwloke.

6. W przypadku gdy wplata, o ktérej mowa w ust. 5, nie uwzglgdnia odsetek za zwtoke, mimo jej dokonania po ter-
minie okreslonym w ustawie, Zaktad rozlicza dokonang wplate proporcjonalnie na pokrycie kwoty zalegtych sktadek oraz
kwoty odsetek za zwtoke w stosunku, w jakim w dniu wplaty pozostaje kwota zaleglosci z tytutu sktadek do kwoty odsetek
za zwloke.

7. Wptat, o ktorych mowa w ust. 1, 4 i 5, platnik sktadek dokonuje w trybie okreslonym w ustawie.

§ 7. 1. Dokonang przez ptatnika sktadek wptate na numer rachunku sktadkowego Zaktad rozdziela na pokrycie nalez-
nosci z tytutu sktadek na poszczegodlne fundusze, z uwzglgdnieniem:

1) proporcjonalnego procentowego podziatu wptaty wedtug kwot sktadek przypadajacych do zaptaty na poszczegdlne
fundusze na podstawie danych zawartych w deklaracji ztozonej za ostatni miesiac kalendarzowy albo

2) w przypadku gdy ptatnik sktadek nie ztozyl deklaracji — wedlug procentowego udzialu sktadek na poszczegdlne fun-
dusze w kwocie wplaty, na podstawie stop procentowych sktadek na poszczegdlne fundusze dla ptatnika sktadek
optacajacego sktadki na wlasne ubezpieczenia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, przyjmuje si¢ stopg procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe
okre$lona wart. 28 ust. 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytulu wypadkéw przy
pracy i chorob zawodowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1773).

3. Dokonana przez ptatnika sktadek wptata na numer rachunku sktadkowego nizsza niz 4 zt podlega zaliczeniu przez
Zaktad na naleznosci z tytulu sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

§ 8. Powiatowe urzedy pracy sktadaja odrebne deklaracje oraz dokonuja osobnych wptat za:
1) bezrobotnych, osoby pobierajace stypendium w okresie odbywania szkolenia, stazu lub przygotowania zawodowego;

2) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1, do ktorych rozliczania sa zobowigzane.

§ 9. Wojskowe Biuro Emerytalne, Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
oraz Biuro Emerytalne Stuzby Wieziennej sktadaja odrebne deklaracje oraz dokonuja osobnych wptat za:

1) emerytow i rencistow;
2) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1, do ktorych rozliczania sa zobowigzane.

§ 10. Jednostki organizacyjne pomocy spolecznej sktadaja odrgbne deklaracje oraz dokonuja osobnych wptat za:
1) osoby, za ktore optacajg sktadki na ubezpieczenia spoteczne na podstawie przepisow o pomocy spotecznej;

2) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1, do ktorych rozliczania sa zobowigzane.

§ 11. 1. Zaktad jako ptatnik sktadek rozlicza w odrgbnych deklaracjach oraz dokonuje osobnych wptat sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne lub Fundusz Pracy za:

1) osoby pobierajace zasitek macierzynski lub zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego, jezeli zasitki te wyptaca
Zaklad;

2) emerytdw irencistOw oraz osoby pobierajace zasilek przedemerytalny lub §wiadczenie przedemerytalne, oraz osoby
pobierajace swiadczenie dla cywilnych niewidomych ofiar wojny;

3) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1 i 2, do ktorych rozliczenia jest zobowiagzany.
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2. Zaktad sporzadza na podstawie deklaracji dotyczacych osob, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, dokumentacj¢ zbior-
cza kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, podlegajacych finansowaniu z budzetu panstwa.

3. Rozliczanie kwoty sktadek na ubezpieczenia emerytalne irentowe, o ktéorych mowa wust. 2, nastepuje
z otrzymanych przez Zaktad srodkéw budzetowych.

4. Przepisy ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do rozliczania przez Zaktad sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne za osoby przebywajace na urlopie wychowawczym pobierajace zasilek wychowaw-
czy nalezny za okres do dnia 30 kwietnia 2004 r., jezeli zasitek ten wyptaca Zaktad.

§ 12. 1. Zaktad dokonuje rozliczenia dokonanej przez platnika skladek wptlaty na koncie platnika
i zewidencjonowania danych na koncie ubezpieczonego za dany miesigc kalendarzowy na podstawie deklaracji oraz rapor-
tow lub deklaracji korygujacej i raportow korygujacych, w czesci przypadajacej na dany fundusz wedlug podziatu ustalo-
nego zgodnie z § 7 ust. 1.

2. Kwota wptaty w czesSci przypadajacej na ubezpieczenia spoteczne podlega zaliczeniu na fundusz emerytalny
i otwarte fundusze emerytalne, fundusz rentowy, fundusz chorobowy oraz fundusz wypadkowy, poczawszy od naleznos$ci
0 najwczesniejszym terminie ptatnosci, z uwzglgdnieniem § 13 ust. 1.

3. Kwota wptaty w czgséci przypadajacej na Fundusz Emerytur Pomostowych podlega zaliczeniu na naleznosci z tego
tytutu, poczawszy od naleznos$ci o najwczesniejszym terminie ptatnosci.

4. Kwota wplaty w czgséci przypadajgcej na ubezpieczenie zdrowotne podlega zaliczeniu na naleznosci z tego tytuhu,
poczawszy od naleznosci o najwcze$niejszym terminie ptatnosci.

5. Kwota wplaty w czeéci przypadajacej na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
podlega zaliczeniu na naleznosci z tych tytutdow, poczawszy od naleznosci o najwczesniejszym terminie ptatnosci.

§ 13. 1. Jezeli kwota wptaty w czgsci przypadajacej na pokrycie sktadek na ubezpieczenia spoteczne jest nizsza od
kwoty naleznych sktadek za dany miesiac kalendarzowy, ktorego deklaracja dotyczy, w pierwszej kolejnosci rozlicza sig ja
na pokrycie naleznych sktadek na fundusz emerytalny i na otwarte fundusze emerytalne.

2. Jezeli kwota wplaty w czgsci przypadajacej na pokrycie sktadek na ubezpieczenia spoleczne, o ktorej mowa
w ust. 1, nie pokrywa w petni naleznych sktadek na fundusz emerytalny i na otwarte fundusze emerytalne, za dany miesiac
kalendarzowy, ktorego deklaracja dotyczy, rozlicza si¢ ja na cze¢Sciowe pokrycie kazdego z tych funduszy, proporcjonalnie
do naleznych kwot.

3. Pozostata po rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 1, kwota wplaty w czesci przypadajacej na pokrycie sktadek na
ubezpieczenia spoleczne podlega podziatowi i zaliczeniu proporcjonalnie na pokrycie naleznych sktadek na fundusz ren-
towy, fundusz chorobowy i fundusz wypadkowy, proporcjonalnie do kwot naleznych sktadek na te fundusze za dany mie-
sigc kalendarzowy, ktorego deklaracja dotyczy.

4. Jezeli w wyniku rozliczenia kwoty wptaty w czgsci przypadajacej na pokrycie sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
o ktorym mowa w ust. 2, nie zostaty pokryte w pelni naleznos$ci otwartych funduszy emerytalnych, kwota wptaty, zaliczona
na pokrycie nalezno$ci na otwarte fundusze emerytalne w odniesieniu do ubezpieczonych, podlega rozliczeniu proporcjo-
nalnie do naleznej kwoty sktadek na otwarty fundusz emerytalny za danego ubezpieczonego, do tacznej kwoty naleznych
za dany miesigc kalendarzowy sktadek na otwarte fundusze emerytalne.

5. Kwoty sktadek na ubezpieczenia spoteczne rozliczane na fundusz emerytalny, fundusz rentowy, fundusz chorobo-
wy 1 fundusz wypadkowy podlegaja w odniesieniu do kazdego ubezpieczonego rozliczeniu, proporcjonalnie do kwoty
naleznych sktadek na dany fundusz dotyczacych ubezpieczonego, do tacznej kwoty naleznych sktadek na dany fundusz,
wynikajacej z rozliczenia dokonanego za dany miesigc kalendarzowy.

§ 14. 1. Jezeli kwota wplaty w czgsci przypadajacej na pokrycie sktadek na ubezpieczenia spoteczne jest wyzsza niz kwo-
ta naleznych sktadek z tego tytutu, nadwyzke pozostata po pokryciu naleznych sktadek z tego tytutu zalicza si¢ na pokrycie
naleznos$ci na Fundusz Emerytur Pomostowych, poczawszy od zobowigzan o najwczesniejszym terminie platnosci.

2. Z kwoty pozostalej po rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 1, pokrywa si¢ naleznosci z tytulu sktadek na ubezpie-
czenie zdrowotne, poczawszy od zobowigzan o najwczesniejszym terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostalej po rozliczeniu, o ktébrym mowa w ust. 2, pokrywa si¢ proporcjonalnie nalezno$ci Funduszu Pra-
cy 1 Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, poczawszy od zobowigzan o najwczesniejszym terminie plat-
nosci.

§ 15. 1. Jezeli kwota wplaty w czeséci przypadajacej na pokrycie sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych jest
wyzsza niz kwota naleznych sktadek z tego tytulu, nadwyzke pozostata po pokryciu naleznych sktadek z tego tytutu zalicza
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si¢ na proporcjonalne pokrycie zalegtych naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoleczne, poczawszy od zobowia-
zan o najwczesniejszym terminie ptatnosci, z uwzglednieniem § 13.

2. Z kwoty pozostalej po rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 1, pokrywa si¢ naleznosci z tytulu sktadek na ubezpie-
czenie zdrowotne, poczawszy od zobowigzan o najwczesniejszym terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 2, pokrywa si¢ proporcjonalnie naleznosci z tytutu skta-
dek na Fundusz Pracy iFundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, poczawszy od zobowigzan
0 najwczesniejszym terminie ptatnosci.

§ 16. Jezeli kwota wplaty w czesci przypadajacej na ubezpieczenie zdrowotne jest nizsza od kwoty naleznych skta-
dek, rozliczonych w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy, to w odniesieniu do kazdego ubezpieczonego podlega ona
rozliczeniu proporcjonalnie do naleznej kwoty sktadek na ubezpieczenie zdrowotne za danego ubezpieczonego do tacznej
kwoty naleznych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

§ 17. 1. Jezeli kwota wptaty w czeSci przypadajacej na pokrycie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne jest wyzsza niz
kwota naleznych sktadek, nadwyzke pozostata po pokryciu naleznych sktadek z tego tytutu zalicza si¢ na proporcjonalne
pokrycie zalegtych naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, poczawszy od zobowiazan o najwczesniejszym
terminie ptatnosci, z uwzglednieniem § 13.

2. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, pokrywa si¢ naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz
Emerytur Pomostowych, poczawszy od zobowigzan o najwczes$niejszym terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 2, pokrywa si¢ proporcjonalnie naleznosci z tytutu skta-
dek na Fundusz Pracy iFundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, poczawszy od zobowigzan
0 najwczesniejszym terminie ptatnosci.

§ 18. 1. Jezeli kwota wplaty w czesci przypadajacej na pokrycie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowa-
nych Swiadczen Pracowniczych jest wyzsza niz kwota naleznych sktadek z tego tytutu, nadwyzke pozostala po pokryciu
naleznych sktadek z tego tytulu zalicza si¢ na proporcjonalne pokrycie zalegtych naleznosci z tytutu sktadek na ubezpie-
czenia spoteczne, poczawszy od zobowigzan o najwczes$niejszym terminie ptatnosci, z uwzglgdnieniem § 13.

2. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, pokrywa si¢ naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz
Emerytur Pomostowych, poczawszy od zobowigzan o najwczes$niejszym terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 2, pokrywa si¢ naleznosci z tytutu sktadek na ubezpie-
czenie zdrowotne, poczawszy od zobowigzan o najwczesniejszym terminie ptatnosci.

§ 19. 1. Przy zaliczaniu wptat skladek na poszczegdlne fundusze lub migdzy ubezpieczonych, o ktérym mowa
w § 13-18, ustalone do zaliczenia kwoty podlegaja zaokragleniu do pelnego grosza w doét, przez pomini¢cie koncowek
ponizej grosza.

2. Ustalone do rozliczenia migdzy poszczegélne fundusze lub ubezpieczonych kwoty porzadkuje si¢ wedtug najwyz-
szych pomini¢tych koncdéwek ponizej grosza, ustalajac ich sume.

3. W razie pozostania r6znicy mi¢dzy kwota wplaty, ktora podlega rozliczeniu na kwoty podlegajace zaliczeniu na
poszczegodlne fundusze lub migdzy ubezpieczonych, a sumg tych zaliczanych kwot, zaokraglonych zgodnie z ust. 1, zali-
czane kwoty sg ponownie zaokraglane do pelnego grosza w gore, poczynajac od kwot o najwyzszych pominigtych kon-
cowkach ponizej grosza, do wyczerpania ustalonej kwoty roznicy.

§ 20. 1. Ilekro¢ ptatnik sktadek dokonuje rozliczenia w cigzar sktadek na ubezpieczenia spoteczne kwoty uznan, wynika-
jacej z rozliczenia w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy, podlega ona zaliczeniu odpowiednio na pokrycie sktadek na-
leznych na fundusz emerytalny, otwarte fundusze emerytalne, fundusz rentowy, fundusz chorobowy i fundusz wypadkowy,
z zachowaniem kolejnosci pokrywania naleznych sktadek okreslonej w § 13, do wysokosci naleznej kwoty sktadek.

2. Pozostata po rozliczeniu naleznosci z tytutu sktadek wskazanych w ust. 1 nadwyzka podlega zaliczeniu na pokrycie
innych naleznosci z tytutu sktadek wedtug kolejnosci okreslonej w § 14—18 do wyczerpania kwoty.

3. Pozostata po rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nadwyzka podlega zaliczeniu na poczet przysztych sktadek
lub zwrotowi w terminie i trybie okreslonych w ustawie.

§ 21. 1. Jezeli wptata jest przeznaczona na pokrycie naleznych sktadek za dany miesigc kalendarzowy oraz sktadek
objetych uktadem ratalnym lub odroczeniem terminu ptatnosci, Zaktad rozlicza wptatg wedtlug kolejnosci wyznaczonej
terminami ptatnosci tych naleznosci.

2. W przypadku tego samego terminu ptatnosci naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wplate w pierwszej kolejnosci
Zaktad rozlicza na pokrycie naleznych sktadek za dany miesiac kalendarzowy.
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§ 22. 1. Wplatg naleznosci z tytutu sktadek objetych uktadem ratalnym lub odroczeniem terminu platnosci rozlicza si¢
na pokrycie kosztow upomnienia, sktadek oraz przystugujacych od nich odsetek za zwloke i optaty prolongacyjne;j,
a nastgpnie na pokrycie wymierzonej dodatkowej optaty.

2. Wptate, o ktorej mowa w ust. 1, w czesci przypadajacej na naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
rozlicza si¢ na pokrycie nalezno$ci funduszu emerytalnego i otwartych funduszy emerytalnych, poczynajac od naleznosci
0 najwczesniejszym terminie ptatnosci, proporcjonalnie do naleznosci tych funduszy do tacznej kwoty naleznosci objgtych
danym uktadem ratalnym lub odroczeniem terminu platnosci. Pozostata kwota podlega rozliczeniu na naleznosci funduszu
rentowego, funduszu chorobowego i funduszu wypadkowego, poczynajac od naleznosci o najwczesniejszym terminie plat-
nosci, proporcjonalnie do naleznosci tych funduszy objetych danym uktadem ratalnym lub odroczeniem terminu ptatnosci.
Przepisy § 13 ust. 51 § 14 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Wptate, o ktérej mowa w ust. 1, w czgéci przypadajacej na naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz Emerytur Pomo-
stowych, rozlicza si¢, poczynajgc od naleznosci o najwczesniejszym terminie platnosci, objetych danym uktadem ratalnym
lub odroczeniem terminu ptatnosci. Przepis § 15 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Wptate, o ktorej mowa w ust. 1, w czgéci przypadajacej na naleznos$ci z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,
rozlicza si¢, poczynajac od naleznosci o najwczesniejszym terminie platnosci, objetych danym uktadem ratalnym lub odro-
czeniem terminu platnosci. Przepis § 17 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Wptate, o ktorej mowa w ust. 1, w czgécei przypadajacej na naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, rozlicza sie, poczynajac od naleznosci o najwcze$niejszym terminie plat-
nosci, proporcjonalnie do naleznosci tych funduszy do lacznej kwoty naleznosci objegtych danym uktadem ratalnym lub
odroczeniem terminu platnosci. Przepis § 18 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 23. Wplaty naleznosci z tytutu sktadek $ciggnigte w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
lub egzekucji sadowe;j, a takze wptaty naleznosci z tytutu sktadek dokonane w ramach postgpowania restrukturyzacyjnego
za okres przed dniem otwarcia tego postepowania oraz wplaty naleznos$ci z tytutu sktadek dokonane przez syndyka masy
upadtosci z tytutu sktadek za okres przed dniem ogloszenia upadtosci dokonuje si¢ na wskazany przez Zaktad rachunek
bankowy wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu.

§ 24. 1. Z wptaty na pokrycie naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, objetych danym tytutem wyko-
nawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa si¢ koszty upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastgpnie sktadki i odsetki za
zwloke nalezne funduszowi emerytalnemu i otwartym funduszom emerytalnym, proporcjonalnie do naleznosci tych fundu-
szy objetych tym tytutem.

2. Pozostata po rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 1, cz¢$¢ wplaty rozlicza si¢ proporcjonalnie na pokrycie naleznych
sktadek i odsetek za zwtoke na fundusz rentowy, fundusz chorobowy i fundusz wypadkowy, proporcjonalnie do naleznosci
poszczegodlnych funduszy objetych danym tytutem wykonawczym.

3. Z wptaty na pokrycie naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych, objetych danym tytutem wy-
konawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa si¢ koszty upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastepnie sktadki i odsetki za
zwloke.

4. Z wptaty na pokrycie naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, objetych danym tytutem wykonaw-
czym, w pierwszej kolejnosci pokrywa si¢ koszty upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastgpnie sktadki i odsetki za zwloke.

5. Z wptaty na pokrycie naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pra-
cowniczych, objetych danym tytulem wykonawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa si¢ koszty upomnienia, koszty egze-
kucyjne, a nastgpnie sktadki iodsetki za zwlokg nalezne kazdemu z funduszy, proporcjonalnie do nalezno$ci kazdego
z tych funduszy objetych tym tytutem.

6. Wplate na pokrycie wymierzonej dodatkowej optaty, objetej danym tytulem wykonawczym, rozlicza si¢
w pierwszej kolejnosci na pokrycie kosztow upomnienia, kosztow egzekucyjnych, a nastgpnie na pokrycie tej optaty.

7. Z wptaty na pokrycie dodatkowej optaty wymierzonej od nieoptaconych sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwa-
rantowanych Swiadczen Pracowniczych, objetej danym tytutem wykonawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa sie koszty
upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastepnie dodatkowa optate przystugujaca kazdemu z funduszy, proporcjonalnie do
kwoty objetej tym tytutem.

8. Nadwyzke pozostalg po rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 1-7, rozlicza si¢ z uwzglgdnieniem § 14 i 15 oraz § 17
i18.

9. Przepisy ust. 1-8 maja zastosowanie do rozliczenia wplat dokonanych przez ptatnika sktadek po dorg¢czeniu upo-
mnienia lub wszczeciu postepowania egzekucyjnego.
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§ 25. 1. W przypadku stwierdzenia w dokumentach ubezpieczeniowych nieprawidlowosci uniemozliwiajacych doko-
nanie prawidlowego rozliczenia na koncie ptatnika sktadek i zewidencjonowania danych na koncie ubezpieczonego, Za-
ktad przeprowadza postgpowanie wyjasniajace majace na celu wyeliminowanie tych nieprawidtowosci, zwane dalej ,,po-
stgpowaniem wyjasniajacym”.

2. Raporty prawidtowe stuza do sporzadzenia przez Zaklad wewngtrznego dokumentu rozliczeniowego bedacego
podstawa do przekazywania za ubezpieczonych sktadek do otwartych funduszy emerytalnych.

3. Postepowanie wyjasniajace konczy odpowiednio uzyskanie o§wiadczenia platnika sktadek na pi$mie w sprawie
stwierdzonych btedow, dokonanie przez Zaktad ustalen w drodze kontroli lub przestanie przez ptatnika sktadek prawidto-
wo sporzadzonych dokumentéow ubezpieczeniowych, ktore byty przedmiotem postgpowania, oraz sporzadzenie lub skory-
gowanie dokumentow ubezpieczeniowych z urzedu przez Zaktad.

4. W przypadku gdy nieprawidlowos$é, o ktorej mowa w ust. 1, jest spowodowana bigdem instytucji obstugujacej
wpflaty sktadek, postepowanie wyjasniajace konczy o§wiadczenie woli tej instytucji, do ktdrej powinna by¢ zataczona po-
$wiadczona kserokopia oryginalnego dokumentu ptatniczego.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, przekazanie naleznosci z tytutu sktadek do otwartych funduszy emerytal-
nych i Narodowego Funduszu Zdrowia za dany miesiagc kalendarzowy nastepuje niezwlocznie po zakonczeniu postgpowa-
nia wyjasniajacego.

6. W przypadku wystapienia réznic miedzy kwotami skladek wykazanymi przez ptatnika sktadek w deklaracji
0 najwyzszym numerze identyfikatora a kwotami wyliczonymi w wewngetrznym dokumencie rozliczeniowym, wszczyna si¢
postepowanie wyjasniajace, jezeli aczna kwota roznic przekracza 2 zt.

§ 26. 1. Zaktad sporzadza, na podstawie deklaracji i deklaracji korygujacych za okres do grudnia 2007 r., dokumenta-
cj¢ zbiorcza kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe za osoby niepelnosprawne, podlegajacych finansowaniu
z budzetu panstwa.

2. Rozliczenie kwot sktadek, o ktorych mowa w ust. 1, nastgpuje z otrzymanych przez Zaktad srodkéw budzetowych.

§ 27. 1. Zaktad sporzadza, na podstawie deklaracji i deklaracji korygujacych:

1) dokumentacj¢ zbiorcza kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, wypadkowe i zdrowotne za duchownych,
podlegajacych finansowaniu z Funduszu Koscielnego;

2) informacj¢ o rodzaju sktadek, liczbie osob, za ktore optacane sa sktadki, z podziatem na poszczegoélne kody tytutow
ubezpieczenia, wysokosci sktadek oraz okresie rozliczeniowym, za ktory oplacane sa sktadki z Funduszu Koscielne-

go.

2. Fundusz Koscielny dokonuje wplaty skladek na wskazany rachunek Zakladu w wysokosci wynikajacej
z dokumentacji, o ktoérej mowa w ust. 1, nie p6zniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania tej dokumentacji.

§ 28. 1. Zaktad informuje ubezpieczonego i ptatnika sktadek o sporzadzonych lub skorygowanych z urz¢du dokumen-
tach ubezpieczeniowych oraz o danych wprowadzonych lub skorygowanych bezposrednio na koncie ubezpieczonego lub
na koncie ptatnika sktadek.

2. Zaktad moze zwrodci¢ si¢ do ubezpieczonego lub do ptatnika sktadek o przekazanie danych niezbednych do sporza-
dzenia lub skorygowania z urzedu dokumentow ubezpieczeniowych oraz wprowadzenia lub skorygowania z urzedu danych
na koncie ubezpieczonego lub na koncie ptatnika sktadek.

3. W przypadku stwierdzenia rozbieznos$ci w kwotach sktadek wykazanych przez ptatnika sktadek i kwotach sktadek
wyliczonych przez Zaktad od podstaw wymiaru sktadek wykazanych przez ptatnika sktadek, za prawidlowe przyjmuje si¢
kwoty sktadek wyliczone przez Zaktad od podstaw wymiaru sktadek wykazanych przez ptatnika sktadek.

4. Jezeli platnik sktadek nie zgadza si¢ z danymi zawartymi w dokumentach ubezpieczeniowych sporzadzonych lub
skorygowanych z urzedu albo z danymi wprowadzonymi lub skorygowanymi bezposrednio na koncie ubezpieczonego lub
koncie ptatnika sktadek, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 1, powinien przekazaé do
Zaktadu dokumenty ubezpieczeniowe korygujace te dane, chyba ze dane wynikaja z prawomocnej decyzji lub
z prawomocnego wyroku sadu.

5. Jezeli ubezpieczony nie zgadza si¢ z danymi zawartymi w dokumentach ubezpieczeniowych sporzadzonych lub
skorygowanych z urzedu albo z danymi wprowadzonymi lub skorygowanymi bezposrednio na koncie ubezpieczonego lub
koncie platnika sktadek, w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorej mowa w ust. 1, powinien ztozy¢
w Zaktadzie wniosek o przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego, chyba ze dane wynikaja z prawomocnej decyzji
lub z prawomocnego wyroku sadu.
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6. Postepowanie wyjasniajace Zaktad powinien zakonczy¢ nie podzniej niz w terminie 3 miesi¢cy, a postgpowanie
w sprawie szczegodlnie skomplikowanej — nie pdzniej niz w terminie 6 miesiecy od dnia otrzymania wniosku, o ktéorym
mowa w ust. 5.

7. W przypadku braku mozliwoséci dorgczenia platnikowi sktadek lub ubezpieczonemu informacji, o ktorej mowa
w ust. 1, pozostawia si¢ jg w aktach sprawy.

§ 29. 1. Zaktad na podstawie prawidtowych raportéw dokonuje zewidencjonowania danych na koncie ubezpieczonego.

2. Podstawa rozliczen na koncie platnika sktadek jest deklaracja o najwyzszym numerze identyfikatora,
z uwzglednieniem rozliczonej w niej kwoty uznan oraz dokonanych wpfat.

§ 30. Przystugujace Zaktadowi naleznosci z tytulu poniesionych kosztéw poboru i dochodzenia sktadek na:
1) otwarte fundusze emerytalne,
2)  Fundusz Pracy,
3)  Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
4) ubezpieczenie zdrowotne

— potraca Zaktad z dokonanych wptat.

§ 31. 1. Sktadki za okres do dnia 31 grudnia 1998 r., ktore nie ulegly przedawnieniu, ptatnik sktadek optaca na wska-
zany rachunek bankowy terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu, oznaczajac dokonywang wptate numerem konta ptat-
nika sktadek (NKP), nadanym wedtug zasad obowiazujacych przed dniem 1 stycznia 1999 r., w wysokosci i na zasadach
okreslonych w przepisach obowigzujacych do dnia 31 grudnia 1998 r.

2. Platnik sktadek optaca sktadki od wszystkich wyptat stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie
spoteczne naleznych za okres do dnia 31 grudnia 1998 r., w trybie okreSlonym w ust. 1.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ do wynagrodzen naleznych za styczen 1999 r., wyptaconych w grudniu 1998 r., jezeli nie
zostaty podwyzszone w drodze przeliczenia, o ktorym mowa w art. 110 ustawy.

§ 32. Do wptat dokonanych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 33. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r."

Prezes Rady Ministrow: B. Szydfo

" Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegélowych

zasad i trybu postgpowania w sprawach rozliczania sktadek, do ktorych poboru jest zobowigzany Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
(Dz. U. poz.465 oraz z2009r. poz. 1181), ktore traci moc z dniem wejscia w Zycie niniejszego rozporzadzenia w zwigzku
z wejsciem w zycie art. 1 pkt 11 lit. a ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz
ustawy o zmianie ustawy — Kodeks pracy oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1027).



