Warszawa, dnia 3 pazdziernika 2017 r.

Poz. 1827

ROZPORZADZENIE
MINISTRA ROZWOJU I FINANSOW?

z dnia 22 wrzeénia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia dokumentacji przebiegu stuzby funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowej

Na podstawie art. 160 ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U.

poz. 1947, z pozn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

1)
2)
3)
4)

§ 1. Akta osobowe funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowej, zwane dalej ,,aktami”, sktadaja si¢ z czesci A, B i C.
§ 2. W czgécei A akt gromadzi si¢ dokumentacjg zwigzang z ubieganiem si¢ o przyjecie do stuzby, w szczegdlnosci:
kwestionariusz osobowy;

dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe i specjalistyczne;

$wiadectwa pracy i shuzby z poprzednich miejsc pracy i stuzby;

orzeczenie lekarskie stwierdzajace zdolno$¢ fizyczna i psychiczng do petnienia stuzby.

§ 3. W czgéci B akt gromadzi si¢ dokumentacje dotyczaca nawigzania stosunku shuzbowego oraz jego przebiegu,

w szczegolnosci:

)]
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

dokument potwierdzajacy ztozenie slubowania;

akt mianowania do shuzby, dokument mianowania na stopien stuzbowy oraz dokumenty okreslajace stanowisko stuz-
bowe, uposazenie i miejsce petnienia shuzby;

dokumenty potwierdzajace przyznanie dodatkéw do uposazenia zasadniczego;
dokumenty potwierdzajace zakres realizowanych zadan;
dokumenty potwierdzajace przebieg stuzby przygotowawczej;

dokumenty potwierdzajace ztozenie egzaminu konczacego zasadniczy kurs zawodowy albo ztozenie egzaminu zawo-
dowego, egzaminu potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka obcego oraz dokumenty potwierdzajace zwolnienie
z obowigzku ztozenia takich egzaminow;

opinie stuzbowe i oceny okresowe wraz ze ztozonymi od nich §rodkami odwotawczymi oraz rozstrzygnigciami podje-
tymi przez kierownika jednostki organizacyjnej;

dokumenty potwierdzajace odbycie szkolenia specjalistycznego oraz ztozenie egzaminu uprawniajacego do przenie-
sienia do wyzszego korpusu w Shuzbie Celno-Skarbowej;

dokumenty dotyczace powierzenia mienia z obowigzkiem zwrotu albo do wyliczenia;

2)

Minister Rozwoju i Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporza-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Ministra Rozwoju
i Finanséw (Dz. U. poz. 1595).

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 2255 oraz z 2017 r. poz. 88, 244, 379, 708, 768, 1086 1 1321.
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10) dokumenty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych;
11) dokumenty potwierdzajace zmiang warunkoéw pelnienia stuzby;
12) dokumenty potwierdzajace udzielenie wyrdznienia oraz wniosek przelozonego o jego udzielenie;

13) dokumenty potwierdzajace udzielenie urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu
ojcowskiego, urlopu rodzicielskiego, urlopu wychowawczego, urlopu zdrowotnego, urlopu bezptatnego oraz urlopu
okoliczno$ciowego;

14) orzeczenia lekarskie i orzeczenia komisji lekarskich;

15) roczne karty ewidencji czasu stuzby;

16) informacje z Krajowego Rejestru Karnego;

17) dokumenty potwierdzajace ztozenie przyrzeczenia o przestrzeganiu tajemnicy celnej oraz tajemnicy skarbowej;

18) dokumenty potwierdzajace zapoznanie funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowej, zwanego dalej ,,funkcjonariuszem”,
przyjmowanego do stuzby w Stuzbie Celno-Skarbowe]j z podstawowymi aktami prawa wewnetrznego regulujacymi
przebieg i organizacje¢ stuzby oraz z prawami i obowigzkami funkcjonariuszy;

19) dokumenty potwierdzajace upowaznienie do dostgpu do informacji niejawnych oraz potwierdzajace przeszkolenie
w zakresie informacji niejawnych;

20) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen z zakresu bezpieczenstwa i higieny shuzby oraz informacj¢ o zapoznaniu funk-
cjonariusza z przepisami i zasadami dotyczacymi bezpiecznego wykonywania czynnosci stuzbowych;

21) dokumenty dotyczace zgody na wykonywanie dodatkowego zajg¢cia zarobkowego, a w przypadku zajgcia zarobkowe-
g0, ktore nie wymaga zgody kierownika jednostki organizacyjnej, dokumenty potwierdzajace, ze funkcjonariusz poin-
formowat kierownika jednostki organizacyjnej przed podjeciem tego zajgcia;

22) dokumenty potwierdzajace nabycie uprawnien do nagrod jubileuszowych, odpraw rentowych albo emerytalnych oraz
odprawy posmiertne;j;

23) wyroki i postanowienia sagdéw administracyjnych oraz sagdow powszechnych w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
stuzbowym;

24) opinie i uchwaly organéw zwigzkéw zawodowych wydane w indywidualnych sprawach zwiazanych ze stosunkiem
stuzbowym;

25) dokumenty dotyczace przeksztalcenia stosunku stuzbowego w stosunek pracy w stuzbie cywilnej;

26) odpis orzeczenia dotyczacego kary dyscyplinarne;j;

27) dokumenty zwigzane z ustaleniem uprawnien do emerytury albo renty;

28) dokumenty dotyczace stosunku do powszechnego obowigzku obrony.

§ 4. W czgéci C akt gromadzi si¢ dokumentacje dotyczaca ustania stosunku shuzbowego, w szczegolnoscei:
1) dokumenty stanowigce podstawe zwolnienia ze stuzby albo wygasnigcia stosunku stuzbowego;
2) dokumenty potwierdzajace zwolnienie ze stuzby albo wygasnigcie stosunku stuzbowego;
3) kopi¢ wydanego funkcjonariuszowi $wiadectwa shuzby.

§ 5. Dokumenty znajdujace si¢ w poszczegdlnych czesciach akt powinny by¢ utozone w porzadku chronologicznym
oraz ponumerowane. Kazda z cze¢sci akt powinna zawiera¢ pelny wykaz znajdujacych si¢ w niej dokumentow.

§ 6. 1. W aktach przechowuje si¢ odpisy lub kopie dokumentéw sktadanych przez funkcjonariusza.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej moze zada¢ od funkcjonariusza oryginaléw dokumentéw wylacznie do wgladu
lub w celu sporzadzenia ich odpisow lub kopii.

§ 7. Akta prowadzone na podstawie dotychczasowych przepiséw zostang dostosowane do przepisOw niniejszego roz-
porzadzenia w terminie 6 miesi¢cy od dnia jego wejscia w zycie.

§ 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”

Minister Rozwoju i Finanséw: M. Morawiecki

% Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 pazdziernika 2010 r. w sprawie sposobu

prowadzenia dokumentacji przebiegu stuzby funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowej (Dz. U. poz. 1311 oraz z 2017 r. poz. 742),
ktore traci moc z dniem wejscia w Zycie niniejszego rozporzadzenia zgodnie z art. 256 pkt 3 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. —
Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. poz. 1948 1 2255 oraz z 2017 r. poz. 3791 1537).



