Warszawa, dnia 7 kwietnia 2016 r.

Poz. 467

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOWD

z dnia 31 marca 2016 1.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

Na podstawie art. 24a ust. 7 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U.z 2012 r.

poz. 361, z pdzn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiggi przycho-

dow i rozchodow (Dz. U. z 2014 r. poz. 1037) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

D)

2)

3)

4)
5)

w § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Karty przychodow powinny zawiera¢ co najmniej nastgpujace dane: imi¢ i nazwisko pracownika, identyfikator
podatkowy (numer identyfikacji podatkowej albo numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludno-
Sci), miesigc, w ktorym nastgpita wyplata, sume osiggnigtych w danym miesigcu przychodow brutto (w gotéwce
i w naturze), koszty uzyskania przychodu, sktadke na ubezpieczenia spoteczne (emerytalne, rentowe, chorobowe),
podstawe obliczenia zaliczki w danym miesigcu, razem dochod narastajaco od poczatku roku, kwote naleznej zaliczki
na podatek dochodowy obliczonej zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym, sktadke na powszechne
ubezpieczenie zdrowotne, nalezng zaliczke na podatek dochodowy, dat¢ przekazania zaliczki na rachunek urzedu
skarbowego, przy pomocy ktérego wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego wykonuje swoje zadania.”;

w§ 12:
a) wust. 3 uchyla si¢ pkt lai 1b,
b) uchyla si¢ ust. 4a;

w § 18 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,3. Podatnik jest obowiazany wypehi¢ karty przychodow pracownikow najpozniej w terminie przewidzianym
dla przekazania zaliczki na podatek dochodowy od tych przychodéw na rachunek urz¢du skarbowego, przy pomocy
ktorego wlasciwy naczelnik urzgdu skarbowego wykonuje swoje zadania.”;

uchyla si¢ § 26a;
w § 27:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Podatnicy sa obowigzani do sporzadzenia i wpisania do ksiggi spisu z natury towaréw handlowych, mate-
riatdéw (surowcoéw) podstawowych i pomocniczych, potwyrobow, produkcji w toku, wyroboéw gotowych, brakow
i odpadow, zwanego dalej ,,spisem z natury”, na dzien 1 stycznia, na koniec kazdego roku podatkowego, na dzien

2)

Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegélowego zakresu dziatania Ministra Finanséw (Dz. U. poz. 1900).
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 362, 596, 769, 1278, 1342, 1448, 1529
i 1540,z 2013 r. poz. 888, 1027, 1036, 1287, 1304, 138711717, 22014 r. poz. 223, 312, 567, 598, 773, 915, 1052, 1215, 1328, 1563,
1644, 166211863, 22015 . poz. 73,211, 251, 478, 693, 699, 860, 933,978, 1197, 1217, 1259, 1296, 1321, 1322, 1333, 1569, 1595,
1607, 1688, 1767, 1784, 1844, 1893, 1925, 1932, 1992 12299 oraz z 2016 r. poz. 188 i 195.
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rozpoczecia dziatalno$ci w ciggu roku podatkowego, a takze w razie utraty w ciagu roku podatkowego prawa do
zryczattowanego opodatkowania podatkiem dochodowym, zmiany wspdlnika, zmiany proporcji udziatdw wspol-
nikow lub likwidacji dziatalnos$ci.”,

b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. la w brzmieniu:
,»la. Obowiazek sporzadzenia spisu z natury na dzien 1 stycznia roku podatkowego nie dotyczy podatnikow,
ktoérzy sporzadzili spis z natury na koniec poprzedniego roku podatkowego. W tym przypadku zamiast spisu z na-

tury na dzien 1 stycznia roku podatkowego do ksiegi wpisuje si¢ spis z natury sporzadzony na dzien 31 grudnia
poprzedniego roku podatkowego.”;

6) w § 28 wust. 2 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,»Spis z natury powinien zawiera¢ co najmniej nast¢pujace dane: imi¢ i nazwisko wiasciciela zaktadu (nazwe firmy),
date sporzadzenia spisu, numer kolejny pozycji arkusza spisu z natury, szczegétowe okreslenie towaru i innych sktad-
nikow wymienionych w § 27, jednostke miary, ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu, ceng w ztotych i groszach za jednost-
ke miary, warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilo§ci towaru przez jego cen¢ jednostkowa, taczna wartos$¢ spisu z natu-
ry oraz klauzulg ,,Spis zakonczono na pozycji...”, podpisy 0sob sporzadzajacych spis oraz podpis wilasciciela zaktadu
(wspdlnikow), z tym ze przy prowadzeniu:”;

7)  w § 29 uchyla si¢ ust. 4a—4c;
8) wi§3l:

a) ust. | otrzymuje brzmienie:

,»1. W przypadku prowadzenia ksiggi w systemie teleinformatycznym warunkiem uznania ksiggi za prawid-
towg jest:

1)  okreslenie na pisSmie szczegdtowej instrukcji obstugi programu komputerowego wykorzystywanego do pro-
wadzenia ksiegi;

2)  stosowanie programu komputerowego zapewniajgcego bezzwloczny wglad w tre$é dokonywanych zapiséw
oraz umozliwiajgcego wydrukowanie wszystkich danych w porzadku chronologicznym, zgodnie z wzorem
ksiegi;

3) przechowywanie zapisanych danych na informatycznych no$nikach danych, w sposob chroniacy je przed
zniszczeniem lub znieksztatceniem, naruszeniem ustalonych zasad ich przetwarzania lub ich modyfikacja
W sposob nieuprawniony.”,

b) uchyla si¢ ust. 2;
9)  zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego rozporzadzenia;

10) zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zataczniku nr 2 do niniejszego rozporzadzenia.

§ 2. Podatnicy, ktorzy przed dniem 1 stycznia 2016 r. dokonali zmniejszenia kosztow uzyskania przychoddéw albo
zwigkszenia przychodow, na podstawie art. 24d ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych,
w brzmieniu obowigzujacym przed dniem 1 stycznia 2016 r., stosuja przepisy rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 1,
w brzmieniu obowigzujacym przed dniem 1 stycznia 2016 r., w zakresie zwigkszenia kosztow uzyskania przychodow.

§ 3. 1. Podatnicy, ktorzy przed dniem wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia zatozyli podatkowa ksiege przycho-
dow i1 rozchodow, moga kontynuowac prowadzenie tej ksiggi rowniez po dniu wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia
wedtug wzoréw okreslonych w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w § 1, w brzmieniu dotychczasowym.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, koszty dziatalno$ci badawczo-rozwojowej, o ktorych mowa w art. 26¢ ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, nalezy:

1) ewidencjonowaé wedlug zasad przyjetych przez podatnika przed dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia;
2)  wpisywaé w pelnej wysokosci, niezaleznie od tego, jaka ich czg¢$¢ bedzie odliczona od podstawy opodatkowania;

3) sumowac po zakonczeniu roku podatkowego.
3. Podatkows ksiege przychodow i rozchoddéw prowadzong zgodnie z ust. 1 1 2 uznaje si¢ za niewadliwa.
§ 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Finansoéw: P. Szatamacha
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finansow
7 dnia 31 marca 2016 r. (poz. 467)
Zalacznik nr 1
WZOR

Strona tytutowa podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow

PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW I ROZCHODOW

(adres)

Rodzaj dzialalno$ci

UWAGA: Przed rozpoczeciem zapisow w ksiedze nalezy si¢ szczegdtowo zapoznaé z przepisami
i objasnieniami do tego zalacznika.

rozporzadzenia

Kontrahent Przychod
Lp. | Data Nr dowodu imig i adres Opis zdarzenia warto$¢ pozostate przychody razem przychod
zdarzenia ksiggowego | nazwisko gospodarczego sprzedanych
gospodar- (firma) towarow i ushug (7+8)
czego
zt er zt er zt er
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Suma strony

Przeniesienie
z poprzedniej strony

Razem od poczatku
roku
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Koszty dziatalno$ci badawczo-

Wydatki -rozwojowej, o ktérych mowa
(koszty) w art. 26e ustawy o podatku
dochodowym
Zakup Koszty wynagro- pozostate razem wydatki opis kosztu warto$¢ Uwagi
towarow uboczne dzenia wydatki (12+13)
handlowych | zakupu w gotowce
i i w naturze
materialow
wg cen
zakupu
7t ar 7t er 7k ar zt ar zt ar zt er zt er
10 11 12 13 14 15 16 17

OBJASNIENIA DO PODATKOWE] KSIEGI PRZYCHODOW I ROZCHODOW
Przy dokonywaniu zapisow w ksiedze, wynikajacych z prowadzonych przez podatnika:
a) ewidencji sprzedazy,
b) ewidencji kupna i sprzedazy wartosci dewizowych,
¢) ewidencji pozyczek i zastawionych rzeczy,
d) ewidencji dla potrzeb podatku od towarow i ustug
— nie wypetnia si¢ kolumn 3—S5 ksiegi.

Kolumna 1 jest przeznaczona do wpisania kolejnego numeru zapisow do ksiegi. Tym samym
numerem nalezy oznaczy¢ dowdd stanowigcy podstawe dokonania zapisu.

W kolumnie 2 nalezy wpisywac dzien miesigca wynikajacy z dokumentu stanowigcego podstawe
dokonywania wpisu (date poniesienia wydatku, otrzymania towaru lub uzyskania przychodu albo
date zestawienia sprzedazy).

W kolumnie 3 nalezy wpisywac¢ numer faktury lub innego dowodu. Jezeli zapisow dokonuje si¢ na
podstawie dziennego zestawienia sprzedazy, nalezy wpisywa¢ numer zestawienia faktur.

Kolumny 4 i 5 sa przeznaczone do wpisywania imion i nazwisk (nazw firm) oraz adresow
kontrahentow (dostawcow lub odbiorcow), z ktorymi zawarte zostaty transakcje dotyczace zakupu
surowcow, materialow, towarow itp. lub sprzedazy wyrobow gotowych (towarow), gdy transakcje




Dziennik Ustaw -5- Poz. 467

te udokumentowane sg fakturami i paragonami. Kolumn tych nie wypehia si¢ w wypadku zapisow
dotyczacych przychodu ze sprzedazy na podstawie dziennych zestawien sprzedazy oraz dowodow
wewnetrznych.

6. W kolumnie 6 nalezy wpisa¢ rodzaje przychodow lub wydatkow. Okreslenie to powinno zwigzle
oddawa¢ istote dokonanego zdarzenia gospodarczego, np. zakup blachy, zaptata za niklowanie
obreczy, wyptata wynagrodzen za okres ........ .

7. Kolumna 7 jest przeznaczona do wpisywania przychodow ze sprzedazy wyrobow (towardw
handlowych) i sprzedazy ustug.

Podatnicy prowadzacy dziatalno$¢ kantorowa w kolumnie tej wpisuja miesigczng kwote przychodu
(sprzedazy warto$ci dewizowych) wynikajaca z ewidencji kupna i sprzedazy wartosci dewizowych.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci polegajacej na udzielaniu pozyczek pod zastaw (w
lombardach) do kolumny 7 wpisuje si¢ na koniec miesiaca kwote prowizji stanowigcg warto$¢
sptaconych w danym miesigcu odsetek lub roéznice miedzy kwotg uzyskang ze sprzedazy
zastawionych rzeczy a kwotg udzielonych pozyczek.

8. Kolumna 8 jest przeznaczona do wpisywania pozostalych przychodow, np. przychodow z
odptatnego zbycia sktadnikow majatku, otrzymanych kar umownych, wynagrodzenia ptatnika.

9. Kolumna 9 jest przeznaczona do wpisywania tacznej kwoty przychodéw zewidencjonowanych w
kolumnach 71 8.

10.  Kolumna 10 jest przeznaczona do wpisywania zakupu materialow oraz towarow handlowych
wedlug cen zakupu.

Podatnicy prowadzacy dzialalno$¢ kantorowa w kolumnie tej wpisuja miesigczng kwote
zakupionych warto$ci dewizowych, wynikajaca z ewidencji kupna 1 sprzedazy wartosci
dewizowych.

11.  Kolumna 11 jest przeznaczona do wpisywania kosztow ubocznych zwigzanych z zakupem, np.
kosztow dotyczacych transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze.

12.  Kolumna 12 jest przeznaczona do wpisywania wynagrodzen brutto wyptacanych pracownikom (w
gotowce 1 w naturze). Wynagrodzenia w naturze, jezeli przedmiotem $wiadczen w naturze sg rzeczy
lub ushugi wchodzace w zakres dziatalno$ci gospodarczej pracodawcy, wpisuje si¢ wedlug
przecietnych cen stosowanych wobec innych odbiorcow, a w pozostatych przypadkach — na
podstawie cen rynkowych stosowanych przy swiadczeniu ustug lub udostepnianiu rzeczy lub praw
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci ich stanu i stopnia zuzycia oraz
czasu i miejsca udostgpnienia. Wpisu dokonuje sig:

a) na podstawie listy ptac lub innych dowodow, na ktoérych pracownik potwierdza wlasnym
podpisem kwoty otrzymanych wynagrodzen w gotowce i w naturze — w przypadku
wyptaty wynagrodzenia w kasie,

b) na podstawie innych dowodow, np. dowodu potwierdzajacego przekazanie wynagrodzenia
na rachunek pracownika — jezeli wynagrodzenie nie jest wyptacane w kasie.

W kolumnie tej ewidencjonuje si¢ rowniez wynagrodzenia wyptacane osobom z tytulu umow
zlecenia 1 umow o dzielo.

13. Kolumna 13 jest przeznaczona do wpisywania pozostalych kosztow (poza wymienionymi w
kolumnach 10—12), z wyjatkiem kosztéw, ktorych zgodnie z art. 23 ustawy o podatku
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dochodowym nie uznaje si¢ za koszty uzyskania przychodéw. W kolumnie tej wpisuje si¢ w
szczegOlnosci takie wydatki, jak: czynsz za lokal, optat¢ za energi¢ elektryczng, gaz, wodg, c.o.,
oplate za telefon, zakup paliw, wydatki dotyczace remontdéw, amortyzacje srodkéw trwalych,
sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe pracownikow w czesci finansowanej przez
pracodawce, skladki na ubezpieczenie wypadkowe pracownikow, wartos¢é zakupionego
wyposazenia. Wydatki z tytutu uzywania niewprowadzonego do ewidencji srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych samochodu osobowego, w tym takze stanowigcego wlasnosé
osoby prowadzacej dzialalno$¢ gospodarcza, dla potrzeb dziatalnosci gospodarczej podatnika
nalezy wpisywa¢ w tej kolumnie po zakonczeniu miesigca na podstawie miesi¢cznego zestawienia
poniesionych wydatkow. Suma wydatkéw zaliczonych do kosztow uzyskania przychodéw, w
poszczegolnych miesigcach, ustalona od poczatku roku podatkowego, nie moze przekracza¢ kwoty
wynikajacej z ewidencji przebiegu pojazdu za ten sam okres, to jest kwoty wynikajacej z
przemnozenia liczby kilometrow faktycznego przebiegu pojazdu oraz stawki za jeden kilometr
przebiegu, okreslonej w odrgbnych przepisach przez wtasciwego ministra.

Zapisow dotyczacych kosztow podrozy stuzbowej, w tym rowniez diet wlasciciela oraz 0s6b z nim
wspolpracujacych, dokonuje si¢ na podstawie rozliczenia tych kosztow sporzadzonego na dowodzie
wewngetrznym, zwanym rozliczeniem podrézy stuzbowej. Do rozliczenia nalezy dotaczy¢é dowody
(faktury) potwierdzajgce poszczegdlne wydatki. Jezeli uzyskanie dowodu (faktury) nie bylo
mozliwe, pracownik musi zlozy¢ pisemne os$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach
braku jego udokumentowania. Nie wymagaja udokumentowania fakturami diety oraz wydatki
objete ryczaltem, a takze koszty przejazdu wlasnym samochodem pracownika.

14.  Kolumna 14 jest przeznaczona do wpisywania tacznej kwoty wydatkow wykazanych w kolumnach
12113.

15. W przypadku, o ktérym mowa w art. 113 ust. 5 ustawy o VAT, podatnicy dokonuja, po
zakonczeniu miesigca, w ktorym nastapito przekroczenie wartosci sprzedazy, o ktérej mowa w art.
113 ust. 1 1 2 ustawy o VAT, korekty zapisoéw dotyczacych kosztéw uzyskania przychodow o te
czgs$¢ naliczonego podatku od towarow 1 ustug, ktora odliczajg od podatku naleznego.

16.  Kolumna 15 jest wolna. W kolumnie tej mozna wpisywaé inne zaszlo$ci gospodarcze poza
wymienionymi w kolumnach 1—13. W kolumnie tej mozna réwniez wpisywa¢ wydatki odnoszace
si¢ do przychodoéw miesigca lub roku nastgpnego (lat nastgpnych).

17. Kolumna 16 jest przeznaczona do wpisywania kosztow dzialalnosci badawczo-rozwojowej, o
ktorych mowa w art. 26e ustawy o podatku dochodowym. Po zakonczeniu roku nalezy zsumowac te
koszty. W kolumnie tej nalezy wpisaé wszystkie koszty dziatalno$ci badawczo-rozwojowe;j,
niezaleznie od tego, jaka ich cze$¢ bedzie odliczona od podstawy opodatkowania.

18.  Kolumna 17 jest przeznaczona do wpisywania uwag co do tresci zapisow w kolumnach 2—16.
Kolumna ta moze by¢ takze wykorzystywana np. do wpisywania pobranych zaliczek, obrotu
opakowaniami zwrotnymi. W kolumnie tej mogg by¢ takze ewidencjonowane przychody faktycznie
przez podatnika otrzymane. W przypadku wyboru w nastgpnym roku podatkowym opodatkowania
w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych, limit otrzymanych przychodéow w
poprzednim roku podatkowym w kwocie stanowigcej rownowarto$¢ 25 000 euro jest — zgodnie z
art. 21 ust. 1b ustawy o zryczattowanym podatku dochodowym — warunkiem korzystania z
kwartalnego sposobu wptacania ryczattu od przychodow ewidencjonowanych.

19.  Po zakonczeniu miesigca wpisy dokonane w danym miesigcu nalezy podkresli¢, a dane z kolumn
7—14 zsumowa¢. Wynikle z podsumowania kwoty nalezy podkreslic. Podatnik moze pod
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podsumowaniem danego miesigca wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach sumy od poczatku roku do
miesigca poprzedzajacego dany miesigc i w kolejnej pozycji wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach
sume od poczatku roku.

20.  Jezeli podatnik nie dokonuje podsumowania zapisow kolejnych miesi¢cy narastajgco od poczatku
roku, po zakonczeniu roku podatkowego musi na oddzielnej stronie w ksigdze sporzadzié
zestawienie roczne. W tym celu nalezy wpisa¢ do wilasciwych kolumn sumy z poszczegoélnych
miesiecy i dodac je.

21. W celu ustalenia warto$ci poszczegolnych sktadnikéw spisu z natury materiatow 1 towarow
handlowych wedtug cen nabycia nalezy ustali¢ procentowy wskaznik kosztow ubocznych zakupu
(kolumna 11) w stosunku do ogdlnej wartosci zakupu towarow handlowych i materiatow
zewidencjonowanych (w kolumnie 10) (suma kosztéw ubocznych zakupu przemnozona przez 100 i
podzielona przez warto$¢ zakupu). O tak ustalony wskaznik nalezy podwyzszy¢ jednostkowy koszt
zakupu, a nastgpnie ustali¢ wartos¢ poszczegolnych sktadnikow spisu z natury.

Podatnik moze réwniez dokona¢ wyceny warto$ci materialow i towaréw handlowych wedtug cen
zakupu, tj. bez podwyzszenia tej ceny o wskaznik kosztow ubocznych zakupu.

22. W celu ustalenia dochodu osiagnigtego w roku podatkowym nalezy na oddzielnej stronie ksiegi:
1) ustali¢ warto$¢ osiggnietego przychodu w roku podatkowym (kolumna 9);
2) ustali¢ wysoko$¢ poniesionych w roku podatkowym kosztow uzyskania przychodow w
Sposob nastgpujacy:

a) do wartosci spisu z natury na poczatek roku podatkowego doliczy¢ wartos¢ zakupu
towarow handlowych (materiatow) z kolumn 10 i 11, a nastgpnie pomniejszy¢ o
warto$¢ spisu z natury sporzadzonego na koniec roku podatkowego,

b) kwote wynikajaca z tego obliczenia powickszy¢ o kwote wydatkéw z kolumny 14 oraz
pomnigjszy¢ o warto§¢ wynagrodzen w naturze w tej czesci, w ktorej wydatki (koszty)
zwigzane z wynagrodzeniami w naturze zostaly zaksiegowane w innych kolumnach
ksiegi przychodéow i rozchodow (np. w gastronomii koszty zakupu materiatow i
towarow handlowych zuzytych do przygotowania positkéw dla pracownikéw zostaty
wpisane w kolumnie 10);

3) warto$¢ osiagnigtego przychodu (kolumna 9) pomniejszy¢ o wysoko$¢ poniesionych w roku
podatkowym kosztow uzyskania przychodu, obliczonych zgodnie z objasnieniami

zawartymi w pkt 2; wynikajaca z tego obliczenia rdznica stanowi kwote dochodu
osiggnietego w roku podatkowym.

23.  Okreslony w ust. 22 sposob obliczenia dochodu dotyczy rowniez podatnikéw sporzadzajacych spis
z natury (np. na koniec miesigca lub jesli sporzadzenie spisu z natury zarzadzit naczelnik urzedu
skarbowego).

24.  Przyktad obliczenia dochodu:
7t gr
1) Przychod (kolumna 9) 455 600,75

2) Wysokos$¢ kosztow uzyskania przychodow poniesionych
w roku podatkowym:
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a) wartos¢ spisu z natury na poczatek roku podatkowego 58 678,28
b) plus wydatki na zakup towaréow handlowych i materiatow

(kolumna 10) 289 288,56
¢) plus wydatki na koszty uboczne zakupu (kolumna 11) 10 320,40
d) minus warto$¢ spisu z natury na koniec roku podatkowego 46 524,32
e) plus kwota pozostaltych wydatkéw (kolumna 14) 78 328,09
f) minus warto$§¢ wynagrodzen w naturze ujetych w innych

kolumnach ksiggi 4 826,00
Razem koszty uzyskania przychodu 385 265,01

3) Ustalenie dochodu osiggnietego w roku podatkowym:
a) przychod (pkt 1) 455 600,75
b) minus koszty uzyskania przychodow (pkt 2) 385 265,01
Dochod (a—b) 70 335,74
25.  Zasady okre$lone w ust. 1—24 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku prowadzenia podatkowej

ksiegi przychodow i rozchodéow w imieniu podatnika przez biuro rachunkowe.
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WZOR

Zalacznik nr 2

Strona tytutowa podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow

PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW I ROZCHODOW

PRZEZNACZONA DLA ROLNIKOW PROWADZACYCH DZIALALNOSC

GOSPODARCZA
(o ktorych mowa w § 2 ust. 2 rozporzadzenia)

(adres)

Rodzaj dzialalno$ci

UWAGA: Przed rozpoczeciem zapisow w ksiedze nalezy si¢ szczegdtowo zapoznal z przepisami rozporzadzenia

i objasnieniami do tego zatacznika.

Lp. Data zdarzenia Nr dowodu ksiggowego Przychod Wydatki Koszty dziatalnosci Uwagi
gospodarczego (koszty) badawczo-rozwojowej,
o ktorych mowa w art. 26e
ustawy o podatku
dochodowym
zt ar zt gr opis kosztu zt gr
1 2 3 4 5 6 7

Suma strony

Przeniesienie z poprzedniej
strony

Razem od poczatku roku
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OBJASNIENIA DO PODATKOWE]J KSIEGI PRZYCHODOW I ROZCHODOW PRZEZNACZONE]J
DLA ROLNIKOW PROWADZACYCH DZIALALNOSC GOSPODARCZA

1. Kolumna 1 jest przeznaczona do wpisania kolejnego numeru zapisow do ksiggi. Tym samym
numerem nalezy oznaczy¢ dowdd stanowiacy podstawe dokonania zapisu.

2. W kolumnie 2 nalezy wpisywa¢ dzien miesigca wynikajacy z dokumentu stanowigcego podstawe
dokonywania wpisu (dat¢ poniesienia wydatku, otrzymania towaru lub uzyskania przychodu albo
date zestawienia sprzedazy).

3. W kolumnie 3 nalezy wpisywa¢ numer faktury lub innego dowodu. Jezeli zapisow dokonuje si¢ na
podstawie dziennego zestawienia sprzedazy, nalezy wpisywaé numer zestawienia faktur.

4.  Kolumna 4 jest przeznaczona do wpisywania przychodow, np. ze sprzedazy wyrobow (towaréw
handlowych), sprzedazy ustug.

5. Kolumna 5 jest przeznaczona do wpisywania kosztow, z wyjatkiem kosztow, ktorych zgodnie z art.
23 ustawy o podatku dochodowym nie uznaje si¢ za koszty uzyskania przychodow. W kolumnie tej
wpisuje si¢ np. zakup materiatow lub towaré6w handlowych wedlug cen zakupu, koszty uboczne
zwigzane z zakupem, np. koszty dotyczace transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w
drodze. Ponadto w kolumnie tej wpisuje si¢ w szczegdlnosci takie wydatki, jak: czynsz za lokal,
oplatg za energi¢ elektryczng, gaz, wode, centralne ogrzewanie, optate za telefon, zakup paliw,
wydatki dotyczace remontow.

6. Kolumna 6 jest przeznaczona do wpisywania kosztow dziatalnosci badawczo-rozwojowej, o
ktorych mowa w art. 26e ustawy o podatku dochodowym. Po zakonczeniu roku nalezy zsumowaé
te koszty. W kolumnie tej nalezy wpisa¢ wszystkie koszty dziatalno$ci badawczo-rozwojowe;j,
niezaleznie od tego, jaka ich cz¢$¢ bedzie odliczona od podstawy opodatkowania.

7. Kolumna 7 jest przeznaczona do wpisywania uwag co do treSci zapisow w kolumnach 2—6.
Kolumna ta moze by¢ takze wykorzystywana np. do wpisywania pobranych zaliczek, obrotu
opakowaniami zwrotnymi.

8.  Po zakonczeniu miesigca wpisy dokonane w danym miesigcu nalezy podkresli¢, a dane z kolumn 4
i 5 zsumowa¢. Wynikte z podsumowania kwoty nalezy podkreslic. Rolnik moze pod
podsumowaniem danego miesigca wpisa¢ w poszczegoélnych kolumnach sumy od poczatku roku do
miesigca poprzedzajacego dany miesigc i w kolejnej pozycji wpisa¢ w poszczegolnych kolumnach
sume od poczatku roku.

9.  Jezeli rolnik nie dokonuje podsumowania zapisow kolejnych miesi¢cy narastajaco od poczatku
roku, po zakonczeniu roku podatkowego musi na oddzielnej stronie w ksiedze sporzadzic¢
zestawienie roczne. W tym celu nalezy wpisa¢ do wilasciwych kolumn sumy z poszczegolnych
miesiecy i dodac je.

10. W celu ustalenia dochodu osiggnigtego w roku podatkowym nalezy na oddzielnej stronie ksiggi:
1) ustali¢ warto$¢ osiagnigtego przychodu w roku podatkowym (kolumna 4);

2) ustali¢ wysokos$¢ poniesionych w roku podatkowym kosztow uzyskania przychodow (kolumna
5);

3) warto$¢ osiagnigtego przychodu (kolumna 4) pomniejszy¢ o wysokos¢ poniesionych w roku
podatkowym kosztéw uzyskania przychodu, obliczonych zgodnie z obja$nieniami zawartymi w
pkt 2; wynikajagca z tego obliczenia rdéznica stanowi kwote dochodu osiggnictego w roku
podatkowym.
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11. Przyktad obliczenia dochodu osiggnigtego w roku podatkowym:

7t gr
1) przychod (kolumna 4) 6 420,30
2) minus koszty uzyskania przychodéw (kolumna 5) 5 248,80
Dochéd (pkt 1—pkt 2) 1171,50

12. Zasady okreslone w ust. 1—11 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku prowadzenia podatkowe;j
ksiegi przychodow i rozchodéw w imieniu rolnika przez biuro rachunkowe.



