Warszawa, dnia 7 stycznia 2016 r.

Poz. 20

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 17 grudnia 2015 r.

w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przeprowadzania naboru dla kandydatéw
na aplikacje sedziowska i aplikacje prokuratorska oraz trybu powolywania i dzialania zespolu konkursowego
i komisji konkursowej

Na podstawie art. 52 pkt 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury (Dz. U.
22012 1. poz. 1230, z pozn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Dyrektor Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury, zwany dalej ,,Dyrektorem Krajowej Szkoty”, zamieszcza
w Biuletynie Informacji Publicznej zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci o ogloszeniu naboru na aplikacje sedziowska
i aplikacje prokuratorskg, zwane dalej ,,aplikacjami”, w terminie 14 dni od dnia opublikowania zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci o ogloszeniu naboru na aplikacje w Dzienniku Urzedowym Ministra Sprawiedliwosci.

§ 2. Okreslony w ogloszeniu o naborze na aplikacje termin zgloszenia do konkursu, zwanego dalej ,,zgloszeniem”,
uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem zgloszenie zostato nadane w polskiej placdwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z2015r.
poz. 1830).

§ 3. 1. Jezeli zgloszenie zostato ztoZzone po terminie, przewodniczacy komisji konkursowej albo, z jego upowaznie-
nia, sekretarz komisji odmawia dopuszczenia kandydata do udziatu w konkursie.

2. Jezeli zgloszenie nie spelnia wymogdéw formalnych okreslonych w art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury, zwanej dalej ,,ustawg”, przewodniczacy komisji konkursowej albo, z jego
upowaznienia, sekretarz komisji wzywa kandydata listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do usunigcia
brakéw w terminie 7 dni od dnia dorgczenia tego listu, z pouczeniem, ze nieusuni¢cie brakow w terminie spowoduje pozo-
stawienie zgloszenia bez dalszego biegu. O pozostawieniu zgloszenia bez dalszego biegu przewodniczacy komisji konkur-
sowej albo, z jego upowaznienia, sekretarz komisji zawiadamia kandydata listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

3. W przypadku zlozenia przez kandydata zgloszenia w formie elektronicznej wezwanie kandydata do usunigcia bra-
koéw zgloszenia oraz zawiadomienie o pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania moze by¢ dokonane réwniez w formie
elektroniczne;j.

§ 4. Zgloszenie kandydata, ktory nie zostal przyjety na aplikacje, podlega zwrotowi na jego wniosek.

§ 5. Obstuge administracyjno-biurowg zespotu konkursowego i komisji konkursowej oraz obstuge techniczng kon-
kursu zapewnia Dyrektor Krajowej Szkoty.

§ 6. 1. Minister Sprawiedliwo$ci powotuje zespdt konkursowy, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy, nie pdzniej
niz w terminie trzech miesi¢cy od dnia opublikowania zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci o ogloszeniu naboru na apli-
kacje w Dzienniku Urzgdowym Ministra Sprawiedliwosci.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2014 1. poz. 1071 oraz z 2015 r. poz. 694 i 1224.
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D)

2)

2. W terminie 14 dni od dnia ogloszenia naboru na aplikacje:

Prokurator Generalny wskazuje Ministrowi Sprawiedliwosci cztonkow zespolu, o ktéorych mowa w art. 19 wust. 2
pkt 4 ustawy;

Dyrektor Krajowej Szkoty wskazuje Ministrowi Sprawiedliwosci cztonkéw zespotu, o ktorych mowa w art. 19 ust. 2
pkt 1, 2 i 5 ustawy.

3. Minister Sprawiedliwos$ci w terminie 30 dni od dnia opublikowania zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1, przed-

stawia do zaopiniowania Radzie Programowej Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury, zwanej dalej ,,Rada Progra-
mowa Krajowej Szkoly”, sktad zespotu konkursowego.

4.Rada Programowa w terminie 30 dni od dnia otrzymania skladu, oktorym mowa wust. 3, opiniuje go

i przedstawia opini¢ Ministrowi Sprawiedliwosci.

1)

2)
3)

4)
3)

§ 7. 1. Zespot konkursowy przygotowuje:

test konkursowy jednokrotnego wyboru sprawdzajacy wiedzg z nastgpujacych dziedzin:

a) prawo konstytucyjne wraz z zagadnieniami ustroju sagdow, prokuratury i innych organéw ochrony prawne;j,
b) prawo cywilne materialne wraz z prawem rodzinnym i opiekunczym,

c) postgpowanie cywilne,

d) prawo pracy,

e) prawo spotek handlowych,

f) prawo karne materialne wraz z materialnym prawem wykroczen,

g) postgpowanie karne oraz postgpowanie w sprawach o wykroczenia,

h) prawo administracyjne materialne — ustrdj samorzadu terytorialnego,

i) postgpowanie administracyjne i postepowanie sagdowoadministracyjne,

j) prawo gospodarcze publiczne — ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

k) prawo migdzynarodowe publiczne — prawo traktatow i migdzynarodowa ochrona praw czlowieka,

1) ustrdj Unii Europejskiej wraz z zagadnieniami ustroju organéw ochrony prawnej Unii Europejskiej;
zestaw prawidlowych rozwiazan zadan zawartych w tescie konkursowym, zwany dalej ,,kluczem rozwigzan”;
zadania w ramach pracy pisemnej, w postaci zestawu trzech kazusow, po jednym:

a) z prawa prywatnego obejmujacego prawo cywilne materialne wraz z prawem rodzinnym i opiekuniczym, postg-
powanie cywilne, prawo pracy oraz prawo spotek handlowych,

b) =z prawa publicznego obejmujacego prawo konstytucyjne, prawo administracyjne materialne oraz postgpowanie
administracyjne i postegpowanie sgdowoadministracyjne, prawo migdzynarodowe publiczne (prawo traktatow,
miedzynarodowa ochrong praw czlowieka iustr6j Unii Europejskiej wraz z zagadnieniami ustroju organdw
ochrony prawnej Unii Europejskiej),

¢) zprawa karnego obejmujacego prawo karne materialne, materialne prawo wykroczen i postgpowanie karne;
kryteria oceny pracy pisemnej;
wykaz tytutow aktow prawnych, o ktérych mowa w § 28 ust. 2.

2. Materialy, o ktorych mowa w ust. 1, s3 opracowywane i przechowywane w sposoéb uniemozliwiajacy uzyskanie

do nich dostgpu przez osoby nieuprawnione.

§ 8. 1. Minister Sprawiedliwos$ci powotuje komisj¢ konkursows, o ktérej mowa w art. 20 ust. 1 ustawy, nie pdzniej

niz w terminie trzech miesi¢cy od dnia ogloszenia naboru na aplikacje.

)]

2)

2. W terminie 30 dni od dnia ogloszenia naboru na aplikacje:

Minister Sprawiedliwos$ci wskazuje Dyrektorowi Krajowej Szkoly cztonkéw komisji, o ktorych mowa w art. 20 ust. 2
pkt 3 ustawy;

Prokurator Generalny wskazuje Dyrektorowi Krajowej Szkoty cztonkéw komisji, o ktorych mowa w art. 20 ust. 2
pkt 4 ustawy;
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3) Krajowa Rada Sadownictwa wskazuje Dyrektorowi Krajowej Szkoty przedstawiciela, o ktorym mowa w art. 20 ust. 2
pkt 5 ustawy;

4) Krajowa Rada Prokuratury wskazuje Dyrektorowi Krajowej Szkoty przedstawiciela, o ktorym mowa w art. 20 ust. 2
pkt 6 ustawy.

3. Dyrektor Krajowej Szkoty w terminie 6 tygodni od dnia ogloszenia naboru na aplikacje przedstawia do zaopinio-
wania Radzie Programowej Krajowej Szkoty sktad komisji konkursowe;j.

4. Rada Programowa Krajowej Szkoly opiniuje sktad komisji konkursowej w terminie 30 dni od dnia jego otrzyma-
nia i przedstawia opini¢ Dyrektorowi Krajowej Szkoty.

5. Dyrektor Krajowej Szkoly przedstawia Ministrowi Sprawiedliwos$ci wniosek o powotanie komisji konkursowej
wraz z przedstawiong przez Rade Programowa Krajowej Szkoty opinia.

6. Cztonkiem komisji konkursowej nie moze by¢ cztonek zespotu konkursowego.

§ 9. 1. Przewodniczacy zespolu konkursowego, nie pdzniej niz na dwa miesigce przed terminem przeprowadzenia
pierwszego etapu konkursu, przedstawia Ministrowi Sprawiedliwosci do zatwierdzenia test konkursowy, klucz rozwigzan,
zadania w ramach pracy pisemnej oraz kryteria oceny pracy pisemnej, zwane dalej ,,materiatem konkursowym”.

2. W terminie okreslonym w ust. 1 przewodniczacy zespotu konkursowego przekazuje przewodniczacemu komisji
konkursowej wykaz tytutow aktow prawnych, o ktorych mowa w § 28 ust. 2.

§ 10. Minister Sprawiedliwosci, w terminie 30 dni przed terminem przeprowadzenia pierwszego etapu konkursu,
przekazuje przewodniczacemu zespotu konkursowego lub upowaznionemu przez przewodniczacego cztonkowi zespotu
konkursowego zatwierdzony material konkursowy iokre§la minimalng liczbe punktéw, o ktéorej mowa wart. 18
ust. 2 ustawy.

§ 11. 1. Test konkursowy, arkusz do udzielenia odpowiedzi na pytania testu konkursowego, zwany dalej ,,arkuszem
odpowiedzi”, oraz zestaw kazuséw sa drukowane w ilosci okre$lonej przez przewodniczacego komisji konkursowej, od-
powiadajacej liczbie osob dopuszczonych do poszczegdlnych etapow konkursu. Drukowanie i przechowywanie testow
konkursowych, arkuszy odpowiedzi oraz zestawdéw kazuséw odbywa si¢ w sposob uniemozliwiajacy uzyskanie do nich
dostepu przez osoby nieuprawnione. Arkusze odpowiedzi opatrzone sg kolejnymi numerami.

2. Przewodniczacy zespolu konkursowego lub upowazniony przez niego cztonek zespotu konkursowego czuwa nad
prawidlowos$cia wykonania wydruku testu oraz zadan w ramach pracy pisemne;.

§ 12. 1. W dniu przeprowadzenia pierwszego etapu konkursu przewodniczacy zespotu konkursowego lub upowaz-
niony przez niego cztonek zespotu konkursowego przekazuje przewodniczacemu komisji konkursowej wydrukowane testy
konkursowe oraz w osobnych zapieczgtowanych kopertach zatwierdzony przez Ministra Sprawiedliwosci test konkursowy
i zestaw prawidtowych rozwiazan, w spos6b uniemozliwiajacy uzyskanie do nich dostepu przez osoby nieuprawnione.

2. W przypadku powotania zespolow nadzorujacych przebieg testu, o ktérych mowa w art. 20 ust. 5 ustawy, testy
konkursowe oraz arkusze odpowiedzi sg przekazywane poszczegdlnym zespotom nadzorujagcym przebieg testow w sposob
uniemozliwiajacy uzyskanie do nich dostgpu przez osoby nieuprawnione. Odbior testu oraz arkuszy odpowiedzi potwier-
dzaja cztonek komisji konkursowej kierujacy pracami zespotu oraz jeden z czlonkow tego zespotu, po uprzednim spraw-
dzeniu, czy przesyltka jest w stanie nienaruszonym.

§ 13. Nie pozniej niz na 14 dni przed terminem przeprowadzenia pierwszego etapu konkursu Dyrektor Krajowej
Szkoty oglasza liste kandydatéw zakwalifikowanych do udziatu w konkursie.

§ 14. 1. Godziny i warunki rejestracji kandydatow okresla przewodniczacy komisji konkursowej nie pdzniej niz na
14 dni przed terminem, odpowiednio, testu konkursowego lub pracy pisemnej, a informacja o tym okresleniu zostaje za-
mieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Szkoty.

2. Przed rozpoczgciem testu oraz pracy pisemnej przeprowadza si¢ rejestracje kandydatow. Tozsamos¢ kandydatow
stwierdza si¢ na podstawie dokumentu tozsamosci.

3. Niezgloszenie si¢ kandydata do rejestracji w wyznaczonych godzinach, niezaleznie od przyczyny, uznaje si¢ za
odstapienie od udzialu w konkursie.

§ 15. 1. Przed rozpoczeciem poszcezegdlnych etapdw konkursu przewodniczacy komisji konkursowej, a w przypadku,
o ktérym mowa w art. 20 ust. 5 ustawy, cztonek komisji konkursowej kierujacy pracami zespotu informuje kandydatéow o:

1)  warunkach organizacyjnych i sposobie przeprowadzenia danego etapu konkursu;

2) przepisach porzadkowych obowiazujacych w trakcie trwania wlasciwego etapu konkursu;
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3) zasadach dokonywania oceny udzielonych odpowiedzi;

4) sposobie oglaszania wynikoéw danego etapu konkursu.

§ 16. Kandydat, przystgpujac do poszczegélnych etapéw konkursu, losuje numer stolika oraz koperte
z indywidualnym numerem kodu, zawierajaca karte, na ktorej wpisuje swoje nazwisko, imi¢ (imiona) oraz dat¢ urodzenia.
Losowanie odbywa si¢ tylko raz i nic moze zosta¢ powtdrzone. Numer kodu kandydat wpisuje w wyznaczonym miejscu
testu, arkusza odpowiedzi oraz pracy pisemnej, a nastgpnie kart¢ kodujaca umieszcza w kopercie, ktorg po zaklejeniu
przekazuje wyznaczonemu cztonkowi komisji konkursowej lub zespotu. Koperty zawierajace karty kodujace komisja
konkursowa zabezpiecza i przechowuje w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieuprawnionym.

§ 17. 1. Test konkursowy rozpoczyna si¢ w tym samym dniu i o tej samej godzinie we wszystkich miejscach wyzna-
czonych do jego przeprowadzenia.

2. Test trwa 180 minut, liczonych od momentu ogloszenia jego rozpoczecia przez przewodniczacego komisji,
a w przypadku, o ktorym mowa w art. 20 ust. 5 ustawy, przez cztonka komisji kierujacego praca zespotu.

§ 18. 1. Test konkursowy sktada si¢ ze 150 pytan. Kazde z pytan zawiera cztery mozliwe propozycje odpowiedzi,
sposrod ktorych tylko jedna jest prawidlowa.

2. Wybor odpowiedzi nastgpuje poprzez zaznaczenie na arkuszu odpowiedzi jednej z czterech propozycji odpowie-
dzi. Za kazda prawidtowa odpowiedz przyznawany jest jeden punkt.

3. Zmiana zaznaczonej odpowiedzi, zaznaczenie wigcej niz jednej odpowiedzi lub zaznaczenie odpowiedzi niezgod-
nie z pouczeniami zawartymi w tescie traktuje si¢ jako rozwigzanie bledne, skutkujace nieprzyznaniem punktu.

4. Po rozpoczeciu testu konkursowego nie wydaje si¢ nowych arkuszy odpowiedzi. Niewykorzystane oraz uszkodzo-
ne arkusze odpowiedzi dotacza si¢ do dokumentacji konkursu.

§ 19. Test konkursowy przeprowadza si¢ w obecno$ci co najmniej 6 cztonkéw komisji konkursowej, a w przypadku
okre$lonym w art. 20 ust. 5 ustawy — w obecno$ci co najmniej 2 cztonkdéw komisji konkursowej oraz 3 cztonkdéw zespotu,
w warunkach uniemozliwiajagcych osobom uczestniczacym w konkursie naruszanie wymogu samodzielnej pracy,
w szczegblnosci przez porozumiewanie si¢ w trakcie testu z innym kandydatem. W sali, poza zdajacymi, mogg przebywac
wylacznie cztonkowie komis;ji i zespotu oraz osoby upowaznione przez przewodniczacego komisji konkursowe;.

§ 20. 1. Kandydaci nie mogg korzysta¢ w czasie testu konkursowego z tekstow aktdw prawnych, komentarzy,
orzecznictwa ani innych opracowan mogacych stuzy¢ pomoca przy rozwigzywaniu zadan. Nie moga takze komunikowaé
si¢ z innymi osobami, ani posiada¢ urzadzen shuzacych do przekazu, odbioru lub rejestracji informacji.

2. W czasie trwania testu kandydaci przez caly czas pozostaja na wyznaczonych miejscach przy stolikach i nie moga
przemieszczac si¢ po sali.

3. W trakcie testu konkursowego kandydat moze opusci¢ sale w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, po uzyska-
niu zgody przewodniczacego komisji konkursowej albo innego cztonka komisji. Kandydat moze opusci¢ salg¢ pod nadzo-
rem. Przed opuszczeniem sali kandydat przekazuje test wraz z arkuszem odpowiedzi przewodniczacemu komisji konkur-
sowej albo cztonkowi komisji konkursowej kierujacemu pracami zespolu nadzorujacego przebieg testu lub cztonkowi tego
zespotu. Godzing wyjscia kandydata z sali, a nastgpnie powrotu do sali odnotowuje si¢ na odrebnej liscie, stanowiacej
zatacznik do protokolu przebiegu testu konkursowego.

4. W przypadku zgloszenia przez kandydata rezygnacji z udzialu w konkursie odnotowuje si¢ to w protokole prze-
biegu testu konkursowego oraz na egzemplarzu testu konkursowego i arkusza odpowiedzi.

§ 21. 1. Kandydat, ktéry zakonczyl rozwigzywanie testu przed uptywem 180 minut od jego rozpoczecia, przed
opuszczeniem sali pozostawia test wraz z arkuszem odpowiedzi cztonkowi komisji konkursowej lub zespotu.

2. Oddanie przez kandydata arkusza odpowiedzi potwierdza cztonek komisji konkursowej lub zespotu.

§ 22. Przewodniczacy komisji konkursowej lub cztonek komisji konkursowej kierujacy pracami zespotu niezwlocz-
nie wyklucza z udzialu w konkursie kandydata, ktory w trakcie trwania testu komunikowal si¢ z innym kandydatem lub
z osobami z zewnatrz, samowolnie zmienil przydzielone miejsce, posiadal materiaty lub urzadzenia, o ktérych mowa
w § 20 ust. 1, albo winny sposob zaktocal przebieg testu. Podstawa wykluczenia kandydata z konkursu jest rowniez
otwarcie lub przetamanie zabezpieczen testu przed ogloszeniem rozpoczgcia testu konkursowego. Wykluczenie odnotowu-
je sie w protokole przebiegu testu konkursowego.

§ 23. Przewodniczacy komisji konkursowej albo czlonek komisji konkursowej kierujacy pracami zespotu wydajg za-
rzadzenia porzadkowe regulujace przebieg konkursu.
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§ 24. 1. Niezwlocznie po zakonczeniu testu konkursowego czlonkowie komisji konkursowej kierujacy pracami ze-
spotow przekazuja arkusze odpowiedzi wypelnione przez kandydatow wraz z kopertami, o ktérych mowa w § 16, oraz
protokotami z tego etapu konkursu przewodniczacemu komisji konkursowej, w sposéb uniemozliwiajacy uzyskanie do
nich dostgpu przez osoby nieuprawnione.

§ 25. 1. Test sprawdza komisja konkursowa. Liczbe punktow uzyskanych przez kandydata z testu ustala si¢ wytacz-
nie w oparciu o arkusz odpowiedzi.

2. Komisja konkursowa ustala wyniki testu w terminie nie dtuzszym niz miesiac od zakonczenia tej czgsci konkursu
i sporzadza liste 0s6b dopuszczonych do pracy pisemne;.

§ 26. 1. Otwarcie koperty z kluczem rozwigzan nastepuje w obecno$ci co najmniej 6 czlonkéw komisji konkursowe;j
po zakonczeniu testu konkursowego.

2. Otwarcie przez komisje konkursowa kopert zawierajacych karty kodujace kandydatow nastgpuje po sprawdzeniu
i ocenie testow konkursowych.

§ 27. Dyrektor Krajowej Szkoty, nie pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia pracy pisemnej, zamieszcza
w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Szkoty ogloszenie zawierajace:

1)  wyniki testu konkursowego;
2) liste kandydatow dopuszczonych do pracy pisemne;;
3) wskazanie miejsca i godziny rozpoczgcia pracy pisemne;.

§ 28. 1. Praca pisemna trwa 180 minut, liczonych od momentu ogloszenia jej rozpoczgcia przez przewodniczacego
komisji konkursowe;j.

2. W trakcie pracy pisemnej kandydaci moga korzysta¢ wylacznie z aktow prawnych udostepnionych przez komisje
konkursows.

§ 29. 1. Oceny kazdej pracy pisemnej dokonuja, w oparciu o kryteria oceny pracy pisemnej, o ktorych mowa w § 7
ust. 1 pkt 4, niezaleznie od siebie, dwaj cztonkowie komisji konkursowe;j.

2. Czlonek komisji konkursowej wystawia oceng w systemie punktowym, przy zastosowaniu skali od 0 do
25 punktow za kazde zadanie, i1 sporzadza pisemne uzasadnienie oceny, ktore dotacza si¢ do protokotu z posiedzenia ko-
misji. Liczba punktow przyznanych kandydatowi za pracg pisemng jest srednig ocen wystawionych przez obu cztonkow
komisji konkursowe;j.

2. Do trybu przeprowadzania pracy pisemnej stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 12 oraz § 19-26.

§ 30. Na podstawie wynikow testu i pracy pisemnej komisja konkursowa sporzadza liste kwalifikacyjng kandydatow,
o ktorej mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, ktorg przedstawia Dyrektorowi Krajowej Szkoty.

§ 31. Z przeprowadzenia poszczegdlnych etapow konkursu sporzadza si¢ protokodt, ktory podpisuja cztonkowie ko-
misji konkursowej obecni w trakcie konkursu, a w przypadku, o ktérym mowa w art. 20 ust. 5 ustawy, rowniez cztonko-
wie zespolu nadzorujacego przebieg testu obecni w trakcie konkursu.

§ 32. Niezwlocznie po ogtoszeniu wynikdéw konkursu przewodniczacy komisji konkursowej przekazuje Dyrektorowi
Krajowej Szkoty protokoty z przebiegu konkursu wraz z dokumentacja.

§ 33. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro

?  Niniejsze rozporzadzenie bylto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 kwietnia 2009 r. w sprawie szcze-

gotowych warunkow i trybu przeprowadzania naboru dla kandydatéw na aplikacje ogdlng oraz trybu powotywania i dzialania ze-
spotu konkursowego i komisji konkursowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1006), ktore na podstawie art. 22 ustawy z dnia 9 kwietnia 2015 r.
o zmianie ustawy o Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 694) utracilo moc
z dniem 21 sierpnia 2015 r.



