Warszawa, dnia 22 lipca 2016 r.

Poz. 1091

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI"

z dnia 21 lipca 2016 1.
w sprawie przetwarzania informacji przez Policje

Na podstawie art. 20 ust. 19 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2015 r. poz. 355, z pozn. zm.?) zarzadza sie,

co nastepuje:

1)

2)

3)

4)

5)

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

tryb gromadzenia oraz sposoby przetwarzania w zbiorach danych informacji, w tym danych osobowych, o:
a) osobach podejrzanych o popelnienie przestepstw Sciganych z oskarzenia publicznego,

b) nieletnich dopuszczajacych si¢ czynow zabronionych przez ustawe jako przestgpstwa Scigane z oskarzenia pub-
licznego,

c) osobach i zwlokach ludzkich o nieustalonej tozsamosci lub osobach usitujacych ukryé swoja tozsamos¢,

d) osobach stwarzajacych zagrozenie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 22 listopada 2013 r. o postepowaniu wobec
0s6b z zaburzeniami psychicznymi stwarzajacych zagrozenie zycia, zdrowia lub wolnosci seksualnej innych osob
(Dz. U. 22014 r. poz. 24 oraz z 2015 r. poz. 396),

e) osobach poszukiwanych, ukrywajacych si¢ przed organami $cigania lub wymiaru sprawiedliwosci,

f)  osobach zaginionych,

g) osobach, wobec ktorych zastosowano srodki ochrony i pomocy, przewidziane w ustawie z dnia 28 listopada
2014 r. o ochronie i pomocy dla pokrzywdzonego i $wiadka (Dz. U. z 2015 r. poz. 21);

tryb gromadzenia oraz sposoby przetwarzania w zbiorach danych informacji, w tym danych osobowych, uzyskanych lub
przetwarzanych przez organy innych panstw lub przez Migdzynarodowa Organizacje Policji Kryminalnej — INTERPOL;

tryb gromadzenia oraz sposoby przetwarzania w zbiorach danych informacji, w tym danych osobowych, stuzacych
zapobieganiu lub zwalczaniu przestepczosci, przekazywanych organom innych panstw lub Migdzynarodowej Organi-
zacji Policji Kryminalnej — INTERPOL;

tryb gromadzenia oraz sposoby przetwarzania w zbiorach danych informacji, w tym danych osobowych, o osobach,
o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. poz. 904);

rodzaje shuzb policyjnych uprawnionych do korzystania ze zbior6w danych prowadzonych przez Policje lub zbiorow
danych udostepnionych Policji;

2)

Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2
pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji (Dz. U. poz. 1897 1 2088).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 529, 1045, 1066, 1217, 1268, 1890, 2023
12281 oraz z 2016 r. poz. 147, 437, 669, 862, 904 i 960.
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6)  wzory dokumentow obowiazujacych przy przetwarzaniu danych;

7)  sposob oceny danych pod katem ich przydatnosci w prowadzonych postepowaniach.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okres$lenia i skroty oznaczaja:
1)  funkcjonariusz ABW — funkcjonariusza Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego;
2)  Interpol — Migdzynarodowa Organizacj¢ Policji Kryminalnej — INTERPOL;

3)  odciski linii papilarnych — odciski linii papilarnych dotyczace oséb, o ktorych mowa w art. 21h ust. 2 pkt 1 lit. a—d
ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji, oraz obrazy linii papilarnych pochodzace od 0sob, o ktéorych mowa w art. 10
ust. 1 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych;

4)  ustawa o dziataniach antyterrorystycznych — ustawe z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych;

5) ustawa o ochronie danych osobowych — ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
22016 r. poz. 922);

6) ustawa o Policji — ustawe z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji;

7)  zestaw zbioréw danych — kilka zbioréw danych prowadzonych na podstawie wspolnych dla tych zbiorow systemow
teleinformatycznych, zintegrowanych wspolnymi srodkami dostepu oraz zawierajacych powigzane ze sobg informa-
cje, w tym dane osobowe.

§ 3. 1. Administratorem informacji, o ktérych mowa w § 1 pkt 1, w tym danych osobowych, oraz zbioréw danych,
w ktorych sa przetwarzane te informacje, jest Komendant Gléwny Policji.

2. W odniesieniu do danych osobowych uzyskanych od organéw wiadzy publicznej, organéw innych panstw lub z In-
terpolu, a nastepnie przetwarzanych przez Policj¢ w celu realizacji jej zadan ustawowych, Komendant Gtowny Policji po-
siada uprawnienia i wykonuje zadania administratora danych, okre§lone w ustawie o ochronie danych osobowych.

§ 4. Tryb gromadzenia informacji, w tym danych osobowych, w zbiorach danych obejmuje:
1)  tworzenie zbioréw danych w Policji;
2)  wprowadzanie informacji, w tym danych osobowych, do zbioréw danych;

3)  procedury zapewniajace:
a) pobieranie, gromadzenie i uzyskiwanie informacji, w tym danych osobowych,

b) organizacj¢ dostepu do zbioréw danych i przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w sposdb umozli-
wiajacy kontrole dostepu do zbiorow danych i nadzor nad przetwarzaniem tych informacji,

¢) usuwanie informacji ze zbiorow danych.

Rozdziat 2
Zbiory danych i ich zestawy

§ 5. 1. Zbiory danych, w ktorych Policja gromadzi lub przetwarza informacje, w tym dane osobowe, sg prowadzone
w systemach teleinformatycznych lub w formie sporzadzanych recznie kartotek, skorowidzow, ksiag, wykazow, registratur,
rejestrow, albumoéw lub innych ewidencji.

2. Zbior danych moze by¢ utworzony, gdy gromadzenie lub przetwarzanie informacji, w tym danych osobowych,
w zbiorze danych pozwoli skuteczniej wykonywaé zadania ustawowe Policji lub zapewni lepsza kontrole lub ochrong infor-
macji lub lepszy nadzor nad nimi, niz w przypadku ich gromadzenia lub przetwarzania poza zbiorem danych, w szczegdlno-
$ci majac na wzgledzie cele prowadzenia danego zbioru, jego zakres rzeczowy lub terytorialny oraz sposoby przetwarzania
w nim informacji.

3. Zestaw zbioréw danych moze by¢ utworzony, gdy jest celowe zintegrowanie, skoordynowanie i usprawnienie prze-
twarzania informacji, w tym danych osobowych, zgromadzonych w odrebnych zbiorach danych.

§ 6. 1. Zbiory danych oraz zestawy zbioréw danych tworzy, w drodze decyzji, Komendant Gtowny Policji, ktory ustala
ich zakres informacyjny, rzeczowy i terytorialny, odpowiada za ich wewnetrzna strukture, przeznaczenie oraz funkcjonowa-
nie w Policji, a takze dostosowuje wlasciwosci tych zbiorow lub zestawow oraz procedury przetwarzania w nich informacji,
w tym danych osobowych, do rodzaju zadan wykonywanych przez Policj¢, zakresu informacji niezb¢dnych do wykonania
okreslonego zadania, a takze do celow przetwarzania informacji w tych zbiorach lub zestawach.



Dziennik Ustaw -3- Poz. 1091

2. Komendant Gtéwny Policji moze zezwoli¢ na wykonanie repliki catosci lub czesci zbioru danych lub catosci Iub
czgsci zestawu zbioréw danych, w celu usprawnienia dostepu okreslonej jednostki lub komorki organizacyjnej Policji do
przetwarzanych informacji, w tym danych osobowych.

§ 7. 1. Komendant Gtéwny Policji prowadzi rejestr zbioréw danych oraz zestawow zbiorow danych utworzonych
w Policji.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1)  oznaczenie rodzaju, formy prowadzenia i nazwy zbioru danych lub zestawu zbioréw danych oraz wskazanie daty wpi-
su do rejestru;

2)  wskazanie oso6b odpowiedzialnych w imieniu administratora zbiorow danych w ramach struktury organizacyjnej Policji
za administrowanie zbiorem danych lub zestawem zbioréw danych i uprawnionych do korzystania ze zbioru danych lub
zestawu zbiorow danych;

3)  wskazanie daty utworzenia i podstawy prawnej prowadzenia zbioru danych lub zestawu zbioréw danych;

4)  oznaczenie celu prowadzenia, zakresu informacyjnego, rzeczowego i terytorialnego zbioru danych lub zestawu zbio-
réw danych;

5) datg likwidacji zbioru danych lub zestawu zbioréw danych oraz numer ewidencyjny i dat¢ sporzadzenia protokotu li-
kwidacji zbioru danych lub zestawu zbioréw danych;

6)  okreslenie liczby utworzonych replik catosci lub czgéci zbioru danych lub liczby utworzonych replik catosci lub czesci
zestawu zbiorow danych wraz ze wskazaniem jednostek lub komorek organizacyjnych Policji, dla ktorych repliki
utworzono, oraz wskazaniem dla kazdej repliki informacji, o ktérych mowa w pkt 2,31 5.

3. Komendant Gtéwny Policji prowadzi zbiér dokumentéw zawierajacy, odrgbnie dla kazdego zbioru danych lub zesta-
wu zbioréw danych, kopie:

1)  aktéow prawnych dotyczacych utworzenia zbioru danych lub zestawu zbioréw danych;
2)  dokumentow dotyczacych zmian danych objetych rejestrem;

3)  protokotu likwidacji zbioru danych lub zestawu zbioréw danych.

§ 8. 1. Zbior danych lub zestaw zbiorow danych likwiduje si¢ tacznie z wykonanymi replikami na podstawie decyzji
Komendanta Gtéwnego Policji okreslajacej date likwidacji zbioru lub zestawu, sktad osobowy komisji likwidacyjnej oraz
sposob usunigcia informacji, w tym danych osobowych, zgromadzonych w tym zbiorze lub zestawie.

2. Z likwidacji zbioru danych lub zestawu zbioréw danych sporzadza si¢ protokot.

3. Wzor protokotu likwidacji zbioru danych albo zestawu zbioré6w danych jest okreslony w zatgczniku nr 1 do rozporza-
dzenia.

§ 9. 1. Zbioér danych oraz zestaw zbiorow danych moze by¢ przetwarzany przy uzyciu kilku systemow teleinformatycz-
nych, jezeli wymagaja tego cele przetwarzania.

2. W zestawach zbiorow danych zapewnia si¢ zréznicowanie dostgpu do zbioréw danych w zaleznosci od ich przezna-
czenia oraz przydatnosci lub niezbgdnos$ci okreslonych informacji, w tym danych osobowych, do wykonywania poszczego6l-
nych zadan Policji.

§ 10. 1. W Policji prowadzi si¢ Krajowy System Informacyjny Policji (KSIP), bedacy zestawem zbioréw danych, w kto-
rym gromadzi si¢, sprawdza, przetwarza i wykorzystuje informacje, w tym dane osobowe, o ktorych mowa w art. 20 ust. 2a
pkt 1-6, ust. 2ac i ust. 2b ustawy o Policji.

2. W KSIP moga by¢ przetwarzane réwniez informacje, w tym dane osobowe, do ktérych gromadzenia, uzyskiwania
i przetwarzania Policja jest uprawniona na podstawie odrebnych ustaw, jezeli przyczynia si¢ to do koordynacji informacji
oraz efektywniejszej organizacji i realizacji ustawowych zadan Policji w zakresie wykrywania i §cigania sprawcow prze-
stepstw oraz zapobiegania przestepczosci i jej zwalczania, a takze ochrony zycia i zdrowia ludzi.
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Rozdzial 3

Wprowadzanie informacji, w tym danych osobowych, do zbioréw danych, sposoby ich przetwarzania
oraz kontrola dostepu do zbior6w danych i nadzér nad ich przetwarzaniem

§ 11. 1. Policjanci lub pracownicy Policji wprowadzaja informacje, w tym dane osobowe, do utworzonego zbioru da-
nych, jezeli w toku wykonywania czynno$ci stuzbowych zaistniaty okoliczno$ci uzasadniajace pobranie, uzyskanie lub
zgromadzenie tych informacji i informacje te odpowiadaja zakresowi rzeczowemu danego zbioru.

2. Policjanci lub pracownicy Policji uprawnieni do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w zbiorze da-
nych, przed wykonaniem kazdej operacji przetwarzania, sprawdzaja, czy informacja podlegajaca wprowadzeniu do zbioru
danych nie zostata juz do niego wprowadzona.

3. Policjanci lub pracownicy Policji korzystaja z informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach
danych wylacznie wtedy, gdy jest to przydatne lub niezbedne do prawidlowego wykonania czynnos$ci stuzbowych oraz
podczas ich wykonywania.

§ 12. 1. Do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, oraz do uzytkowania systemow teleinformatycznych,
w ktorych sg przetwarzane informacje, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 1 2, a takze informacje, o ktorych mowa w art. 20 ust. 15
ustawy o Policji, udostgpnione Policji w sposob okreslony w art. 20 ust. 16 tej ustawy, dopuszcza si¢ wytacznie policjantow
i pracownikéw Policji upowaznionych przez Komendanta Gltéwnego Policji, zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi”.

2. Komendant Gtéwny Policji okresla, indywidualnie dla kazdego zbioru danych, w trybie okreslonym w § 6, procedury
nadawania, zmiany, cofania lub utraty uprawnien osobom uprawnionym. W tym samym trybie Komendant Gtowny Policji
okresla osoby upowaznione w jego imieniu do nadawania, zmiany i cofania uprawnien osobom uprawnionym.

§ 13. Przed dopuszczeniem do pracy przy przetwarzaniu informacji, w tym danych osobowych, w zbiorze danych kazda
osobg uprawniong zaznajamia si¢ z przepisami dotyczacymi zbioru danych oraz przetwarzania informacji, w tym danych
osobowych, w tym zbiorze danych, a takze z przepisami dotyczacymi ochrony informacji, w tym danych osobowych, w nim
zgromadzonych.

§ 14. 1. Systemy teleinformatyczne, w ktorych sg zgromadzone dane osobowe, wyposaza si¢ w mechanizmy uwierzy-
telniania uzytkownika oraz kontroli dostgpu do przetwarzanych danych.

2. Dla kazdej osoby uprawnionej bedacej uzytkownikiem systemu teleinformatycznego ustala si¢ odrebny identyfikator
1 hasto uzytkownika.

3. Bezposredni dostep do danych osobowych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym moze mie¢ miejsce wy-
Iacznie po podaniu identyfikatora i wlasciwego hasta uzytkownika.

§ 15. 1. W celu uzyskania informacji, w tym danych osobowych, ktorymi dysponujg organy wtadzy publicznej lub inne
podmioty, organy Policji zwracaja si¢ do organu lub podmiotu dysponujacego tymi informacjami z pisemnym wnioskiem
o ich przekazanie lub udost¢pnienie.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:
1)  oznaczenie sprawy;
2)  okreslenie zbioru danych, z ktérego informacje maja zosta¢ udostgpnione;
3)  wskazanie informacji, ktorych wniosek dotyczy;
4)  wskazanie wnioskodawcy;
5) wskazanie podstawy prawnej udostepnienia informacji;
6) oznaczenie formy przekazania lub udost¢pnienia informacji;

7)  imig, nazwisko, stopien stuzbowy lub zajmowane stanowisko osoby uprawnione;j.

3. W przypadkach niecierpigcych zwloki, a w szczegdlnosci w trakcie poscigu za osobg podejrzang o popetnienie prze-
stepstwa albo podczas wykonywania czynno$ci majacych na celu ratowanie zycia i zdrowia ludzkiego lub mienia, policjant,
o ile przepisy odrebne nie wykluczajg takiej mozliwosci, moze uzyskiwa¢ informacje, w tym dane osobowe, ze zbioréw
danych, o ktorych mowa w ust. 1, na podstawie ustnego wniosku, podajac informacje, o ktorych mowa w ust. 2.
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4. Uzyskanie informacji, w tym danych osobowych, w formie ustnej potwierdza si¢ po ustaniu okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 3, w pisesmnym wniosku zawierajagcym informacje, o ktéorych mowa w ust. 2, skierowanym do organu wtadzy
publicznej lub podmiotu, od ktorego uzyskano informacje.

5. Przepisow ust. 1-4 nie stosuje si¢ do informacji, w tym danych osobowych, zawartych w zbiorach danych udostgp-
nionych Policji w drodze teletransmisji danych zgodnie z art. 20 ust. 16 ustawy o Policji.

6. W przypadku gdy osoba uprawniona pobrata dokumenty zawierajace informacje, w tym dane osobowe, albo uzyska-
ta wglad w ich tre$¢, na podstawie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, potwierdza na pisSmie pobranie tych dokumentow albo
uzyskanie wgladu w ich tresc.

7. Osoba uprawniona zwraca dokumenty zawierajgce informacje, w tym dane osobowe, za pokwitowaniem organowi
lub podmiotowi, ktory je udostepnit, chyba ze na podstawie odrgbnych przepiséw podlegaja one wlaczeniu do akt prowa-
dzonego postgpowania.

§ 16. 1. Udokumentowaniem zgromadzenia informacji, w tym danych osobowych, oraz potwierdzeniem ich zarejestro-
wania w zbiorze danych lub potwierdzeniem wykonania innej operacji ich przetwarzania w systemie teleinformatycznym
jest wydruk lub raport zawierajacy zestawienie zakresu, tresci lub graficznej formy przetwarzanych informacji, formularz
rejestracyjny z identyfikatorem okreslonego zbioru danych lub inna forma zapisu przetwarzanych informacji w postaci pa-
pierowej lub elektroniczne;.

2. Operacja przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w systemie teleinformatycznym, ktérej wykonywanie
jest niezbedne dla realizacji czynnosci stuzbowych lub stanowi integralng czes¢ tych czynnosci, moze by¢ dokumentowana
lub potwierdzona przez wykonanie i udokumentowanie tej czynnosci w formie i w sposob wiasciwy dla zrealizowanej czyn-
nosci shuzbowe;j.

§ 17. Stosuje si¢ nastgpujace sposoby przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, zawartych w zbiorach danych:

1) rejestrowanie — polegajace na wprowadzaniu informacji, w tym danych osobowych, po raz pierwszy do zbioru da-
nych;

2)  sprawdzanie — polegajace na zapoznaniu si¢ z informacjami, w tym danymi osobowymi, znajdujacymi si¢ w zbiorach
danych;

3) klasyfikowanie — polegajace na porzadkowaniu zawarto$ci zbiordw danych wedtug okreslonych kryteriow;

4)  weryfikowanie — polegajace na sprawdzaniu poprawnos$ci, kompletnosci i prawidlowosci zarejestrowanych informa-
¢ji, w tym danych osobowych, lub na dokonywaniu oceny przydatnosci lub niezbednosci tych informacji do dalszego
ich przetwarzania;

5)  modyfikowanie — polegajace na zmianie zawarto$ci informacji, w tym danych osobowych, znajdujacych si¢ w zbiorze
danych, w tym zmianie zarejestrowanych informacji lub ich uzupetnieniu;

6) typowanie — polegajace na wyszukaniu i identyfikacji w zbiorach danych informacji, w tym danych osobowych, o ce-
chach odpowiadajacych okre§lonym kryteriom selekcyjnym;

7) analizowanie — polegajace na poszukiwaniu zwigzkdéw zachodzacych miedzy poszczegélnymi informacjami, w tym
danymi osobowymi, znajdujagcymi si¢ w zbiorze danych;

8)  przekazywanie — polegajace na udostepnieniu informacji, w tym danych osobowych, ze zbioru danych innemu upraw-
nionemu podmiotowi, bez wzgledu na forme tej czynnosci;

9) usuwanie — polegajace na zniszczeniu lub deformacji informacji, w tym danych osobowych, w sposéb uniemozliwia-
jacy dalsze ich odczytywanie;

10) wykorzystywanie.
§ 18. Administrator zbioru danych zapewnia rejestracje, w formie odpowiedniej do wlasciwosci danego zbioru danych,
kazdej operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w zakresie:

1)  czasu (daty, godziny i minuty) rozpoczgcia i zakonczenia pracy w systemie teleinformatycznym lub w r¢cznie sporza-
dzanej ewidencji;

2)  identyfikatora kadrowego, niezb¢dnych danych identyfikacyjnych oraz uprawnienia dostgpu do zbioru danych posia-
danego przez policjanta lub pracownika Policji, wykonujacego operacj¢ przetwarzania;
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3)  zakresu informacji, w tym danych osobowych, do ktorych policjant lub pracownik Policji mial dostep w zwiazku
z wykonywang operacja ich przetwarzania;

4)  daty pierwszego wprowadzenia informacji, w tym danych osobowych, do zbioru danych;
5)  zrédia informacji, w przypadku uzyskania danych osobowych od innej osoby niz ta, ktorej dane dotycza;

6) przyczyny, zakresu i celu modyfikacji informacji, w tym danych osobowych, ktdra nastapita w wyniku wykonane;j
operacji ich przetwarzania;

7)  danych identyfikujacych osobe zlecajaca wykonanie operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych;
8)  wskazania celu lub powodu wykonania operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych;

9)  wnioskow sktadanych w zwiagzku z realizacja praw okreslonych w art. 32 ust. 1 pkt 6 i art. 33 ustawy o ochronie da-
nych osobowych.

§ 19. 1. Operacje przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, moga by¢ wykonywane rowniez na zlecenie
0sOb uprawnionych, niemajacych bezposredniego dostgpu do systemu teleinformatycznego, w ktorym jest prowadzony da-
ny zbior danych. Do zlecajgcego stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 121 § 13.

2. Do przetwarzania, o ktorym mowa w ust. 1, stosuje si¢ formularze rejestracyjne.

3. Za prawidtowe i poprawne wykonanie operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, odpowiadaja
osoby uprawnione, bezposrednio przetwarzajace informacje w zbiorze danych, a za prawidlowe i poprawne wypetnienie
formularza rejestracyjnego — zlecajacy wykonanie operacji przetwarzania informacji.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji moga wyznaczy¢ komorki organizacyjne wlasciwe w sprawach wyko-
nywania operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w zbiorach danych.

§ 20. 1. Informacjom, w tym danym osobowym, wprowadzanym po raz pierwszy do systemu teleinformatycznego,
w ktorym jest prowadzony okreslony zbior danych, nadaje si¢ indywidualny identyfikator tego zbioru.

2. W przypadku gdy ta sama informacja, w tym dane osobowe, podlega rejestracji w wiecej niz jednym zbiorze danych
lub w kilku odrebnych kategoriach informacji wydzielonych w jednym zbiorze, przy kazdej rejestracji tej informacji nadaje
si¢ odrebny identyfikator danego zbioru lub kategorii oraz wskazuje si¢ jej powigzanie z rejestracjami dokonanymi w pozo-
statych zbiorach danych lub kategoriach.

§ 21. Informacje, w tym dane osobowe, przetwarza si¢ przy uzyciu wprowadzonych przez administratora zbioru danych
formularzy rejestracyjnych, jezeli wymagaja tego wlasciwosci zbioru danych.

§ 22. Informacje, o ktorych mowa w art. 20 ust. 2aa i 2ab ustawy o Policji, przetwarzaja w Systemie Informacyjnym
Interpolu I — 24/7:

1)  jednostki Policji — przez bezposredni dostep do tego systemu oraz przetwarzanie informacji w zbiorach danych Inter-
polu;

2)  Krajowe Biuro Interpolu w Warszawie — przez wymiang informacji z Sekretariatem Generalnym Interpolu albo bez-
posrednio z innymi krajowymi biurami Interpolu.

§ 23. 1. Pobranie odciskow linii papilarnych w przypadkach, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 pkt 3a lit. a ustawy o Po-
licji, lub od o0séb, o ktérych mowa w art. 21h ust. 2 pkt 1 lit. a—d ustawy o Policji, nastgpuje przez wypetnienie jednostron-
nych kart daktyloskopijnych w przypadku pobierania odciskow linii papilarnych palcow oraz kart chejroskopijnych w przy-
padku pobierania odciskow linii papilarnych dioni, w dwoch egzemplarzach, albo przez pobranie ich za pomocg urzadzenia
do elektronicznego daktyloskopowania.

2. Pobrane odciski linii papilarnych rejestruje si¢ w Centralnej Registraturze Daktyloskopijnej przez przekazanie dwoch
kompletow jednostronnie wypetnionych kart daktyloskopijnych oraz kart chejroskopijnych albo przez przestanie zapisu
odciskow linii papilarnych w postaci elektronicznej przy uzyciu systemu teleinformatycznego.

3. Wzory kart, o ktorych mowa w ust. 1, sg okreslone w zalgcznikach do rozporzadzenia:
1)  w zalaczniku nr 2 — wzor karty daktyloskopijnej odciskdw linii papilarnych palcow;

2)  w zalaczniku nr 3 — wzor karty chejroskopijnej;
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3)  w zalaczniku nr 4 — wzor karty daktyloskopijnej odciskow linii papilarnych palcow sporzadzanej w przypadku pobie-
rania odciskow linii papilarnych na podstawie art. 192a § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania
karnego (Dz. U. poz. 555, z p6zn. zm.>);

4)  w zalaczniku nr 5 — wzor karty chejroskopijnej sporzadzanej w przypadku pobierania odciskow linii papilarnych na
podstawie art. 192a § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego.

§ 24. 1. Gromadzone przez Policj¢ informacje w formie zdje¢ osob, w tym zdje¢ sygnalitycznych, lub szkicow i opisow
wizerunkéw przetwarza si¢ w zestawach kart albumowych lub w postaci elektronicznej w zbiorach danych przetwarzanych
w systemach teleinformatycznych.

2. Materiaty zrodtowe stuzace do sporzadzania zdje¢ w postaci negatywow lub zapiséw cyfrowych na informatycznych
no$nikach danych z cyfrowymi zapisami zdje¢ gromadzi si¢ w komorkach organizacyjnych Policji wlasciwych do spraw
techniki kryminalistycznej i ze wzglgdu na miejsce wykonania zdjgcia.

3. Zdjgcia, o ktérych mowa w ust. 1, mozna wykorzystywa¢ do sporzadzania tablic pogladowych w prowadzonych po-
stegpowaniach przygotowawczych w sprawach o przestgpstwa §cigane z oskarzenia publicznego lub do tworzenia albumow
fotograficznych okazywanych w celach identyfikacyjnych lub wykrywczych.

4. Warunki techniczne i sposoby wykonywania zdje¢ sygnalitycznych oraz zdje¢ zwlok sa okreslone w zataczniku nr 6
do rozporzadzenia.

5. Wzbr karty albumowej, o ktorej mowa w ust. 1, jest okreslony w zalgczniku nr 7 do rozporzadzenia.

§ 25. 1. Komendant Glowny Policji gromadzi w zbiorach danych daktyloskopijnych, o ktérych mowa w art. 21h ust. 1
ustawy o Policji, odciski linii papilarnych osob, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy o dziataniach antyterrorystycznych,
oraz odciski linii papilarnych oséb przekazane wraz z danymi osobowymi tych oséb i informacja o podstawie prawnej po-
brania, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 10 ust. 6 ustawy o dziataniach antyterrorystycznych.

2. Sposob i tryb pobierania odciskow linii papilarnych, o ktorych mowa w ust. 1, okreslaja przepisy wydane na podsta-
wie art. 10 ust. 6 ustawy o dziataniach antyterrorystycznych.

3. Pobrany przez funkcjonariuszy ABW, Policji lub Strazy Granicznej w sposob i w trybie okreslonym w przepisach,
o ktorych mowa w ust. 1, material biologiczny 0sob, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy o dziataniach antyterrorystycz-
nych, oraz material biologiczny przekazany zgodnie z tymi przepisami wraz z oznaczonym profilem DNA, danymi osobo-
wymi tych osob i informacja o podstawie prawnej pobrania materiatu biologicznego gromadzi w zbiorze danych DNA,
o ktorym mowa w art. 21a ust. 1 ustawy o Policji, Komendant Glowny Policji.

4. Utrwalony przez funkcjonariuszy ABW, Policji lub Strazy Granicznej w sposob i w trybie okreslonym w przepisach,
o ktorych mowa w ust. 1, wizerunek twarzy osob, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy o dzialaniach antyterrorystycz-
nych, oraz przekazany zgodnie z tymi przepisami wraz z danymi osobowymi tych osob i informacjg o podstawie prawnej
utrwalenia wizerunku oraz pobrania danych osobowych gromadzi w Krajowym Systemie Informacyjnym Policji Komen-
dant Gtoéwny Policji na warunkach i w sposob przez niego okreslony.

5. W przypadku pobrania odciskow linii papilarnych lub materiatu biologicznego od oséb, o ktorych mowa w art. 10
ust. 1 ustawy o dziataniach antyterrorystycznych, wraz z danymi osobowymi i informacja o podstawie prawnej pobrania,
w Krajowym Systemie Informacyjnym Policji gromadzi si¢ informacje o fakcie pobrania odciskow linii papilarnych lub
materiatu biologicznego i oznaczeniu profili DNA, a takze informacje dotyczace zarejestrowania profilu DNA w zbiorze
danych DNA, o ktérym mowa w art. 21a ust. 1 ustawy o Policji, oraz informacje dotyczace zarejestrowania odciskoéw linii
papilarnych w zbiorach danych daktyloskopijnych, o ktérych mowa w art. 21h ust. 1 ustawy o Policji, wraz z danymi oso-
bowymi osoby i informacja o podstawie prawnej pobrania.

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1999 r. poz. 931, z 2000 r. poz. 580, 717, 852 i 1027, z 2001 r. poz. 1071
i 1149, 22002 r. poz. 676,z 2003 r. poz. 155, 1061 i 1188, 22004 r. poz. 514, 626, 889, 2405 1 2641, z 2005 r. poz. 70, 461, 680, 821,
1181, 1203, 1363, 1416 i 1479, z 2006 1. poz. 118, 467, 659, 708, 711, 1009, 1013, 1192, 1647 i 1648, z 2007 r. poz. 116, 432, 539,
589, 664, 766, 849 i 903, z 2008 r. poz. 162, 648, 686, 802, 1133, 1308, 1344, 1485, 1571 i 1651, z 2009 1. poz. 39, 104, 171, 585,
716, 1051, 1178, 1323, 1375, 1474 1 1589, z 2010 1. poz. 46, 626, 669, 826, 842, 1228 1 1307, z 2011 r. poz. 245, 246, 273, 654, 678,
829, 1135, 1280, 1430, 1431, 1438 i 1645, z 2012 r. poz. 886, 1091, 1101, 1327, 1426, 1447 i 1529, z 2013 r. poz. 480, 765, 849,
1247, 1262, 12821 1650, z 2014 r. poz. 85, 384, 694, 1375 i 1556, z 2015 r. poz. 21, 290, 396, 1185, 1186, 1334, 1788, 18551 2281
oraz z2016 r. poz. 178,437, 1020 1 1070.
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§ 26. 1. W odniesieniu do informacji, w tym danych osobowych, gromadzonych w zbiorach danych i przetwarzanych
w systemach teleinformatycznych, w celu zabezpieczenia informacji przed nieuprawnionym dostgpem oraz zapewnienia
zgodnosci trybu gromadzenia informacji z celem ich przetwarzania, administrator zbiorow danych lub osoba przez niego
upowazniona moze kontrolowac i nadzorowac:

1)  dostgp do zbiorow danych prowadzonych w Policji oraz do informacji, w tym danych osobowych, w nich przetwarza-
nych;

2)  dostep do informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach danych udost¢pnianych Policji w drodze
teletransmisji danych na podstawie art. 20 ust. 15 i 16 ustawy o Policji;

3)  przetwarzanie informacji, w tym danych osobowych, w zbiorach danych, o ktérych mowa w pkt 1 i 2;

4)  uprawnienia do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w zbiorach danych, o ktorych mowa w pkt 11 2.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, realizuje si¢ w szczegolnosci przez:
1)  weryfikacje, typowanie i analiz¢ informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach danych;

2)  sprawdzanie zakresu dostepu do zbioréw danych, zakresu i rodzaju operacji przetwarzania wykonanych na informa-
cjach, w tym danych osobowych, oraz oceng, analiz¢ lub weryfikacje wynikow tego sprawdzenia;

3)  kontrolg rejestroéw czynnosci (logowan) odnotowywanych w systemie teleinformatycznym;

4)  kontrolg i oceng legalnosci, poprawnosci, kompletnosci i celowosci przetwarzania informacji, w tym danych osobo-
wych, a takze przeprowadzenie analizy w tym zakresie;

5)  sprawdzanie dokumentacji stanowigcej podstawe do wprowadzenia informacji, w tym danych osobowych, do zbioru
danych, a takze stanowigcej podstawe ich sprawdzenia, wykorzystania, modyfikacji lub usunigcia;

6)  usuwanie informacji, w tym danych osobowych, wobec ktorych stwierdzono brak przestanek ich przetwarzania przez
Policje.

3. Administrator zbiorow danych lub osoba przez niego upowazniona moze wydawac polecenia, zalecenia lub wytyczne
w celu usunigcia stwierdzonych uchybien w przetwarzaniu informacji, w tym danych osobowych, a w przypadku naruszenia
przepiséw prawa — skierowa¢ sprawe do wlasciwego przetozonego dyscyplinarnego.

Rozdzial 4

Rodzaje stuzb policyjnych uprawnionych do korzystania ze zbioréw danych

§ 27. 1. Do korzystania z informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach danych prowadzonych
w Policji sa uprawnione, w zakresie niezb¢dnym do wykonywania zadan stuzbowych, nastepujace stuzby policyjne:

1)  kryminalna;

2) prewencyjna;

3)  $ledcza;

4)  Lotnictwa Policji;

5) wspomagajaca dziatalno$¢ Policji w zakresie organizacyjnym, logistycznym i technicznym.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, w tym dane osobowe, zgromadzone w zbiorach danych udostepnia si¢ wytacznie
osobom uprawnionym.

§ 28. 1. Do korzystania z informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach danych udost¢pnionych
Policji, w tym udostepnionych w drodze teletransmisji danych, sa uprawnione, w zakresie niezb¢dnym do wykonywania
zadan stuzbowych, stuzby policyjne, o ktorych mowa w § 27 ust. 1.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, udostepnia si¢ wytacznie osobom uprawnionym.
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Rozdziat 5

Sposéb oceny danych pod katem ich przydatnosci oraz sposoby usuwania danych

§ 29. 1. Oceniajac dane zgromadzone w celu wykrywania przestgpstw pod katem ich przydatnosci, uwzglednia sie:
1)  rodzaj i charakter popetnionego czynu wyczerpujacego znamiona przestepstwa;
2)  rodzaj i charakter dobra chronionego prawem naruszonego popetnionym przestepstwem;
3) formy sprawstwa i umyslnosci popetnienia przestgpstwa;
4)  postaci zamiaru i skutki czynu, w tym rodzaj i rozmiar wyrzadzonej lub grozacej szkody;
5)  zagrozenie sankcja karng za popetnione przestgpstwo;
6) liczbg popetnionych przestepstw;
7)  czas, ktory uptynat od momentu wprowadzenia danych do zbioru danych do momentu dokonywania oceny;
8) inne informacje zgromadzone o osobie;
9) podstawy uzyskania, pobrania lub zgromadzenia danych oraz ich prawdziwos¢;

10) aktualno$¢ przestanek legalno$ci oraz niezbednos$ci dalszego przetwarzania danych do wykonania zadan ustawowych
Policji;

11) wystapienie okolicznosci okreslonych w art. 20 ust. 17b i 18 ustawy o Policji, a w przypadku danych daktyloskopij-
nych wystapienie okolicznosci okreslonych w art. 211 ust. 2 i art. 21m tej ustawy.

2. Organ Policji, ktory zgromadzit w zbiorze danych dane w innym celu niz okreslony w ust. 1, oceniajac te dane,
uwzglednia:

1)  rodzaj chronionego dobra;
2)  uplyw terminow przewidzianych do archiwizacji akt prowadzonych spraw;
3) przedawnienie karalno$ci czynu bedacego podstawg zgromadzenia danych;

4)  ustanie okolicznos$ci albo ziszczenie si¢ celu uzasadniajgcego wprowadzenie danych do zbioru danych.

3. Oceniajac dane, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy o dziataniach antyterrorystycznych, uwzglednia si¢ odpo-
wiednio przestanki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-10 i ust. 2, oraz:

1)  przydatno$¢ danych do realizacji zadan okreslonych w ustawie o dziataniach antyterrorystycznych;

2)  potrzeby postepowan prowadzonych przez funkcjonariuszy ABW, Policji lub Strazy Granicznej oraz aktualizacje da-
nych przekazang przez te organy;

3)  fakt potwierdzenia lub niepotwierdzenia informacji stanowigcych podstawe wprowadzenia danych do zbioru danych;

4)  wynik postgpowan prowadzonych w sprawach dotyczacych osob, ktorych dane wprowadzono do zbioru danych.

§ 30. 1. Oceny, o ktorej mowa w § 29, organy Policji dokonuja z wykorzystaniem informacji, w tym danych osobowych:
1)  zgromadzonych w zbiorach danych prowadzonych w Policji, powiazanych z danymi wytypowanymi do oceny;

2)  zawartych we wnioskach osob, ktorych dane dotycza, ztozonych w trybie art. 32 ust. 1 pkt 1-6 i art. 33 ustawy
o ochronie danych osobowych;

3)  uzyskanych od innych organow, stuzb lub instytucji panstwowych.

2. Przy ocenie, o ktorej mowa w § 29 ust. 3, administrator danych lub osoba przez niego upowazniona moze zwrocic si¢
do organdw, ktore przekazaly dane osob okreslonych w art. 10 ust. 1 ustawy o dziataniach antyterrorystycznych, o aktuali-
zacj¢ tych danych na potrzeby prowadzonych przez nie postgpowan.
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§ 31. 1. Administrator danych lub osoba przez niego upowazniona wyznacza komisj¢ do usunigcia ze zbioru danych
uznanych za nieprzydatne lub zbgdne w wyniku oceny, o ktorej mowa w § 29. Komisja sporzadza protokot usunigcia da-
nych ze zbioru danych.

2. Wzor protokotu usunigcia danych osobowych ze zbioru danych jest okreslony w zataczniku nr 8 do rozporzadzenia.

§ 32. Dane pobrane, uzyskane lub zgromadzone od organow innych panstw lub Interpolu ocenia si¢ i usuwa w sposob
okreslony przez organ przekazujacy te dane, a w przypadku gdy nie zostat on okreslony — w sposob wskazany w § 29-31.

§ 33. Dane osobowe znajdujace si¢ w systemach teleinformatycznych lub na informatycznych no$nikach danych usuwa
si¢ W sposob uniemozliwiajacy odtworzenie usunig¢tych danych:

1)  przy uzyciu technik programowych;

2)  przez zniszczenie no$nikow zawierajacych dane osobowe przeznaczone do usunigcia, jezeli ich usunigcie w sposob
okreslony w pkt 1 nie jest mozliwe.

Rozdziat 6
Przepis przejSciowy i koncowy
§ 34. Decyzje w sprawie utworzenia zbiorow danych, wydane na podstawie przepiséw dotychczasowych, pozostaja
w mocy do czasu wydania decyzji w sprawie utworzenia zbiorow danych lub zestawow zbioréw danych zgodnie z przepi-
sami niniejszego rozporzadzenia, nie dtuzej jednak niz przez okres 12 miesiecy od dnia wej$cia w zycie niniejszego rozpo-

rzadzenia.

§ 35. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogloszenia.?

Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji: M. Blaszczak

4 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 wrzeénia 2015 r. w sprawie

przetwarzania informacji przez Policje (Dz. U. poz. 1564), ktore na podstawie art. 63 ust. 2 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzia-
taniach antyterrorystycznych (Dz. U. poz. 904) traci moc z dniem wejScia w zycie niniejszego rozporzadzenia.
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 21 lipca 2016 r. (poz. 1091)

Zalacznik nr 1

WZOR PROTOKOLU LIKWIDACJI ZBIORU DANYCH ALBO ZESTAWU ZBIOROW DANYCH

Protokél
likwidacji zbioru danych/zestawu zbioréw danych*

(numer ewidencyjny) (miejsce i data sporzadzenia)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

L ettt ettt ettt e a et e e bt e e eh e e a bt e bt e e bt e e ehteeeabee e bt e ea bt e e bt e e teeeabee e bteeehteenbteeeabeeenbeesabaean
ettt ettt ea ettt et e eu et e a bt et e eh e e eh e e e h e e e a et e a bt eh et eh et e aeeehe e eat e ea bt eh e e bt e eh e e eh e e e at e ebeesheesateeheenaeeeaee
B ettt bt ettt ettt ettt e eh et ea et et e bt e b e e e b et eh et Sht e e bt e ehe e eae e b e e eh et e heea bt ea bt e bt e b e e sheenbeenheesaeenbeenbees
(dane cztonkow komisji likwidacyjnej; w przypadku policjanta — stopien, imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe;
w przypadku pracownika Policji — imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)
dzialajaca na POAStAWIE AECYZII TIT ... .iccieriieiieiieieecre et cte ettt ete e e b e ebe e b e e sbeesbeebeesbaesssesssesssesssessseessessnessnas
(oznaczenie decyzji Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie likwidacji zbioru
danych/zestawu zbioréw danych*)
W dNIU s e 20...... r. przeprowadzita likwidacje zbioru

(podpisy cztonkow komisji likwidacyjnej)
*) Niepotrzebne skreslic.
Uwaga do wzoru:

Dopuszcza si¢ sporzadzenie protokotu przy zastosowaniu procesora tekstu z zachowaniem zawartosci protokolu, przy czym mozna poming¢ te
elementy, ktore stuza jedynie wskazaniu miejsca i sposobu wypetnienia protokotu, oraz te, ktore podlegaja skresleniu jako niepotrzebne.
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WZOR KARTY DAKTYLOSKOPIINEJ ODCISKOW LINII PAPILARNYCH PALCOW

Zalacznik nr 2

pieczec¢ jednostki Policji
stamp of police unit

Karta daktyloskopijna

do celéw dowodowych/wykrywczych i identyfikacyjnych*

BARCODE

nr indentyfikacyjny policjanta dokonujacego rejestracji

reason for taking fingerprints

Nazwisko
family name | | | | |
Imiona nr KSIP
forename(s) 0I0-
Nazwisko znak =
panienskie sprawy
maiden name £
Imig ojca Imig matki numer g
father's forename mother's sprawy =
forename
Adres kod
address jednostki
Policji
Pte¢ (M/IK ?) Data urodzenia rok miesiac dzien PESEL
sex (M/F ?) date of birth
(vear, month, day)
Miejsce urodzenia rodzaj i numer dokumentu tozsamosci
place of birth type and number of identity document
Obywatelstwo Powéd
citizenship daktyloskopowania

—

105 mm
155 mm

205 mm

T T T .
P

1. wielki palec

2. wskazujacy palec

3. srodkowy palec

4. serdeczny palec

5. maly palec

50 mm

40 mm

40 mm

40 mm

40 mm

40 mm

L 6. wielki palec

7.wskazujacy palec

8. srodkowy palec

9. serdeczny palec

10. maly palec

297 mm

40 mm

[ jednoczesny odcisk wielkich palcow

PRAWA REKA - jednoczesny odcisk czterech palcow

A

LEWA REKA - jednoczesny odcisk czterech palcow LEWY PRAWY
A
75 mm =l 30mm |/, 30mm | 75 mm
L] l L |
=
=
o
~
v
czytelny podpis osoby * - skreslié | data daktyloskopowania czytelny podpis osoby daktyloskopujace;
miejsce daktyloskopowania
210 mm 2l
L
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Zalacznik nr 3
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Zalacznik nr 4

WZOR KARTY DAKTYLOSKOPIJNEJ ODCISKOW LINII PAPILARNYCH PALCOW
SPORZADZANEJ W PRZYPADKU POBIERANIA ODCISKOW LINII PAPILARNYCH
NA PODSTAWIE ART. 192A § 1 KODEKSU POSTEPOWANIA KARNEGO

A A A A A
Karta daktyloskopijna palcow
do eliminacji sladow
Karte po wykorzystaniu w sprawie, do ktérej zostaly pobrane odciski linii papilarnych, nalezy niezwfocznie usungc z akt sprawy i zniszczyc.
Nazwisko
Imie Data urodzenia rok miesigc dzier
E
| E
o E
Adres zamieszkania [= NI
== C
=
Odciski pobrano w celu wyeliminowania przypadkowych sladéw linii papilarnycl
znak i numer sprawy — ... £
£
[Te]
[To]
—
Wyrazam zgode na pobranie odCiSKOW PalCOW  ....................ccccciiiiiiiiiiiiiiiiiiie e
Czytelny podpis osoby daktyloskopowanej
Czvtelny podpis osoby daktvloskopuiacei ' E
NN I S S B T D B S O a0 v 9
P 1. wielki palec 2. wekazujgey palec 3. stodkowy palec 1. serdeczny palec 5. maly palec N
A
50 mm 40 mm 40 mm 40 mm 40 mm
< < >4 < >4 P E
o
=
|
v v
L 6 wielki palec 7 wekaznjacy palec 8. irodkowy palec 9. serdeczny palec 10. maly pale e
S
I~
=]
(3]
E
E
o
<
i v
. Jednoczesny odask wielkich paleow ~ .
LEWA REKA - jednoczesny odeisk czterech paleow LEWY PRAWY PRAWA REKA - jednoczesny odeisk czterech palcow
A
75 mm a e 30mm 30mm o 75 mm =
‘ Laliin | | Ll | E
h 4
210 mm
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Zalacznik nr 5
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ODCISKOW LINII PAPILARNYCH
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NA PODSTAWIE ART. 192A § 1 KODEKSU POSTEPOWANIA KARNEGO
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Zalacznik nr 6

WARUNKI TECHNICZNE I SPOSOBY WYKONYWANIA ZDJEC SYGNALITYCZNYCH
ORAZ ZDJEC ZWLOK

§ 1. 1. Zdjgcia sygnalityczne obejmuja: ujecie twarzy z prawego profilu i z przodu oraz prawego i lewego
polprofilu.

2. Zdjecie twarzy z przodu nalezy wykona¢ w taki sposdb, aby podstawa nosa oraz dolna krawedz platkow
malzowin usznych osoby fotografowanej znajdowaty si¢ na jednej wysokos$ci i tworzyly lini¢ pozioma. Na
zdjeciach ukazujacych prawy profil oraz lewy potprofil powinna by¢ widoczna matzowina uszna.

3. W przypadku gdy osoba ma cechy charakterystyczne budowy anatomicznej (np. brak konczyny, znaczna
wada postawy), wykonuje si¢ zdjecie w pozycji stojacej z przodu, natomiast gdy sylwetka osoby jest bardziej
charakterystyczna w innym ustawieniu, osob¢ t¢ fotografuje si¢ rowniez w takim ustawieniu. Podczas
fotografowania sylwetki osob¢ ustawia si¢ w pozycji swobodnej, pozwalajacej na utrwalenie jej normalnego
wygladu.

4. Jezeli fotografowana osoba lub nieznane zwloki majg na ciele widoczne znaki szczegdlne, a zwlaszcza:
tatuaze, blizny, znamiona, deformacje, brak palcow u rak, a nie s3 one widoczne na zdje¢ciu calej sylwetki,
znaki te utrwala si¢ na osobnych zdj¢ciach, ktére wraz z negatywami przekazuje si¢ zlecajagcemu ich
wykonanie.

5. Podczas wykonywania zdjgcia nalezy zwroci¢ uwage na ewentualne proby zafalszowania wizerunku przez
celowa zmiang mimiki twarzy lub zmiang sylwetki osoby fotografowanej. W takim przypadku zdjecie nalezy
powtorzyc.

§ 2. Zdjecia powinny by¢ wykonane na jednolitym, jasnym tle. Oswietlenie przy wykonywaniu fotografii
powinno zapewni¢ uzyskanie réwnomiernie naswietlonego obrazu, mozliwie najbardziej zblizonego do
rzeczywistego wygladu osoby fotografowanej. Na fotografowanej osobie lub tle nie mogg wystepowac cienie
deformujace i zaciemniajace wizerunek danej osoby.

§ 3. 1. Przy wykonywaniu zdj¢¢ twarzy wykorzystuje si¢ urzadzenie do zdje¢ sygnalitycznych ,,UDZS”,

a w przypadku jego braku — specjalne krzesto obrotowe. Jezeli nie ma takiego krzesta, zdjecia twarzy moga by¢

wykonywane przy uzyciu zwyktego krzesta lub przy ustawieniu osoby w pozycji stojacej, z zastrzezeniem § 1

ust. 3.

2. W przypadku wykonywania zdjg¢ bez stosowania urzadzenia UDZS, zdjecia nalezy wykona¢ w skali 1:8.

3. Na zdj¢ciu twarzy z profilu powinna by¢ widoczna tabliczka informacyjna zawierajaca nastepujace dane:

1) nazwg jednostki lub komorki organizacyjnej Policji, w ktorej wykonano zdjecie;

2) numer ewidencyjny zdjecia i rok jego wykonania;

3) oznaczenia cyfrowe okre$lajace wzrost i kolor wloséw, przy czym pierwszg cyfra oznacza si¢ wzrost,
a drugg kolor wlosow.

4. Na tabliczce informacyjnej, o ktorej mowa w ust. 3, do okreslenia wzrostu i koloru wlosow osoby
fotografowanej uzywa si¢ nastgpujacych oznaczen cyfrowych:

Wazrost Oznaczenie
do 150 cm 1
151 - 155cm 2
156 — 160 cm 3
161 — 165 cm 4
166 — 170 cm 5
171 —175 cm 6
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176 — 180 cm 7
181 — 185 cm 8
ponad 185 cm 9
Kolor wlosow Oznaczenie
rudy 1
blond 2
szatyn 3
brunet 4
siwy 5
szpakowaty 6

§ 4. Przed wykonaniem zdj¢cia osoba fotografowana powinna by¢ uczesana i ogolona (jezeli nie nosi zarostu
na stale), a przy pomiarze wzrostu powinna by¢ bez obuwia.

§ 5. 1. Do zdje¢ sygnalitycznych moga by¢ wykorzystane aparaty fotograficzne tradycyjne lub cyfrowe.
Ogniskowa obiektywow nie powinna by¢ krotsza od podwojnej i dtuzsza od potrojnej dtugosci przekatnej
kadru negatywu lub matrycy aparatu cyfrowego. W przypadku stosowania urzadzenia UDZS, dlugosé
ogniskowej okresla producent w instrukcji obstugi.

2. Podczas fotografowania twarzy obiektyw aparatu powinien by¢ ustawiony na wysoko$ci oczu, a w czasie
fotografowania calej sylwetki — na wysokosci piersi osoby fotografowanej. O$§ optyczng obiektywu nalezy
ustawi¢ prostopadle do fotografowanej osoby.

3. Ostro$¢ nalezy ustawi¢ podczas fotografowania osoby z profilu na kat oka z zachowaniem niezbg¢dnej gtebi
ostrosci.

4. W przypadku uzycia aparatu cyfrowego, minimalny format rejestracji powinien wynosi¢ 2048 x 1536 pikseli,
co odpowiada okoto 3,2 megapikselom.

§ 6. 1. Do wykonywania zdjg¢ sygnalitycznych stosuje si¢ materialy negatywowe barwne o og6lnej czutosci
100400 ASA. Obrobka fotochemiczna materialu negatywowego powinna by¢ przeprowadzona zgodnie
z zaleceniem jego producenta.

2. W jednostkach i komorkach organizacyjnych Policji wyposazonych w odpowiedni sprzet zdjecia
sygnalityczne wykonuje si¢ w postaci wydrukéw komputerowych. Wydruki zdje¢ powinny by¢ wykonane na
specjalnym papierze, przeznaczonym do wysokorozdzielczych wydrukéw barwnych z zachowaniem
rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi w wymiarach odpowiadajacych analogicznym zdjgciom
sygnalitycznym wykonanym metodg fotograficzna.

3. Odbitki fotograficzne lub wydruki wykonuje si¢ w formacie 6,5 x 9,5 cm (po dwie na jednym kadrze).
Poszczegdlne pozy na zdj¢ciach powinny by¢ ujete w nastepujacej kolejnosci:

1) prawy profil twarzy i twarz z przodu (en face) — bez okularow;

2) prawy i lewy potprofil twarzy.

4. Odbitki lub wydruki zdje¢ catej sylwetki wykonuje si¢ w formacie 5 x 9 cm.

5. Zdjecia sygnalityczne powinny odzwierciedla¢ wyglad osoby fotografowanej w rzeczywistych barwach
w $wietle dziennym.

§ 7. 1. W celu umozliwienia przekazania do archiwum zdje¢ sygnalitycznych w postaci plikow cyfrowych,
powinny by¢ one zapisane na dysku twardym komputera wydzielonego do ich magazynowania. Komputer ten
powinien by¢ zabezpieczony przed dostepem 0sodb nieuprawnionych.
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2. W przypadku wykonywania zdje¢¢ aparatem cyfrowym z wykorzystaniem urzadzenia UDZS, archiwizowane
zdjecia powinny by¢ umieszczone w folderze o nazwie odpowiadajacej literowemu symbolowi jednostki (bez
polskich znakow literowych) z kolejnym numerem ewidencyjnym zdjecia i oznaczeniem dwoéch ostatnich cyfr
roku wykonania (np. KMP_ Rzeszow 117 13); poszczeg6lne zdjecia w nim zawarte powinny mie¢ dodatkowo
symbol literowy pozy rejestracji: ,,ab” — prawy profil i twarz z przodu (en face), ,,cd” — prawy polprofil i lewy
potprofil, ,,e” — sylwetka, ,,f” do ,,z” — zdjecia dodatkowe. Poszczegdlne oznaczenia oddziela si¢ od siebie
symbolem podkreslnika (np. KMP_Rzeszow 117 13 ab).

3. W przypadku wykonywania zdj¢¢ aparatem cyfrowym bez wykorzystania urzadzenia UDZS, archiwizowane
zdjecia powinny by¢ umieszczone w folderze o nazwie odpowiadajacej literowemu symbolowi jednostki (bez
polskich znakow literowych) z kolejnym numerem ewidencyjnym zdjecia i oznaczeniem dwoéch ostatnich cyfr
roku wykonania (np. KMP_Rzeszow 117 13); poszczeg6lne zdjecia w nim zawarte powinny mie¢ dodatkowo
symbol literowy pozy rejestracji: ,,a” — prawy profil, ,,b” — twarz z przodu (en face), ,,c” — prawy potprofil, ,,d”
— lewy polprofil, ,,e” — sylwetka, ,,f” do ,,z” — zdjecia dodatkowe. Poszczegdlne oznaczenia oddziela si¢ od
siebie symbolem podkreslnika (np. KMP Rzeszow 117 13 a).

4. Zdjgcia sygnalityczne w postaci plikow cyfrowych przekazuje si¢ na nosnikach jednokrotnego zapisu
(np. ptyty CD-R); pliki powinny by¢ zapisane w formacie TIFF (Tagged Image File Format) lub JPEG (Joint
Photographic Expert Group) z mozliwie najnizszym stopniem kompresji.

§ 8. 1. Zlecenie na wykonanie zdje¢ oraz kart¢ albumowag z wpisanymi danymi osoby fotografowanej
przekazuje specjalisScie kryminalistyki policjant prowadzacy postepowanie przygotowawcze, czynnosci
w sprawie nieletniego, czynnosci wyjasniajace w sprawie ustalenia tozsamosci oso6b lub zwlok lub inne
czynnosci stuzbowe uzasadniajace utrwalenie wizerunku osoby.

2. Karty albumowe wraz z wykonanymi zdj¢ciami sygnalitycznymi oraz zdjeciami dodatkowymi sg
przekazywane za pokwitowaniem policjantowi wymienionemu w ust. 1.

3. Negatywy lub noséniki ze zdjeciami zapisanymi cyfrowo wraz z danymi personalnymi oséb na nich
zarejestrowanych sa przekazywane do archiwum komendy wojewodzkiej Policji. Negatywy 1 nos$niki powinny
by¢ zabezpieczone przed uszkodzeniem i przechowywane zgodnie z zaleceniami producenta danego no$nika.

§ 9. 1. Zwloki ludzkie o nieustalonej tozsamosci fotografuje si¢ w czterech ujeciach gtowy:

1) prawy profil;

2) widok twarzy z przodu (en face);

3) polprofil prawy;

4) polprofil lewy.

2. Dodatkowo wykonuje si¢ zdjecie calej sylwetki oraz zdjecie lewej matzowiny usznej z uwzglednieniem
zasad fotografii skalowe;.

3. Przed wykonaniem zdj¢¢ zwlok ludzkich do celow identyfikacyjnych, glowe i twarz doprowadza si¢ do
wygladu zblizonego do stanu przed $miercig. Najwlasciwszym momentem wykonania zdje¢ zwlok jest czas
pomigdzy oczyszczeniem ich powierzchni z zabrudzen a wykonaniem sekcji zwlok. Zwloki ludzkie fotografuje
si¢ w odziezy, w jaka byty ubrane.
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WZOR KARTY ALBUMOWE]

Zalacznik nr 7

KARTA ALBUMOWA NR ...

RZECZPOSPOLITA POLSKA

6 mm

en face i profil

Fy

potprofile

funkcjonariusza
dokanujgeego rejestracyi

Nradentyfikacyjny —l'

Znak sprawy

Narwa jednostki

o | ||

Nazwisko

Nazwiske rodowe

Imiona

Tmig ojca

Imiig mathi

Wanost

Kolor whosdw

MNarodowosd!
Obywatelstwo

Koler ocau

Powdd fotografowania

WAGH

Rejestrujacy

sylwetka

5 mm

zdjgcia dodatkowe

zdjecia dodatkowe
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Zalacznik nr 8
WZOR PROTOKOLU USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH ZE ZBIORU DANYCH
Protokét
usuniecia danych osobowych ze zbioru danych
(numer ewidencyjny) (miejsce i data sporzadzenia)
Komisja w sktadzie:
L ettt h ettt h et h bbbt et h e et h e et h et a bt et et e Rt et e eh e et e bt ebeeae et e e bt e bt et e ntesuenaea
ettt ettt bttt bttt et e e bt e bt e eh e e bt e bt e bt e teea et ea et e bt e bt ente e bt e bt ente e bt e bt enteehteehbeeabeenbeeabeeabe e beenteeabeebeentens
B e ettt et h e h et e bttt e bt e bt e R bt e et e e R et SRRt e et e et e R h e e et eae e e et e eae et e e b e e s be e eh et eaeeshe e sen e eneenaaesanesaeenne
(dane cztonkow komisji; w przypadku policjanta — stopien, imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stluzbowe;
w przypadku pracownika Policji — imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)
WYZNACZONA PIZEZ ..vevveenrrerreenreesseessresssesseesssesssesssesssesssessesssesssessssesssesssssssesssesssssssssssenes wdniu ..o 20....r.
(nazwa administratora danych lub osoby przez niego upowaznionej)
1 T 0016 ] ek P
(podstawa prawna usunigcia danych)
USUNGEA Z€ ZDIOTU AANYCI ...viiiiiiiiciii ettt ettt ettt e te e s teetbeesbeeabe e beesseesbeebeesseenseenseenseess
(nazwa zbioru danych)
AINE OSODOWE .. ..ttt e e e e et et e e
(opis usunig¢tych danych osobowych)

przez

(podpisy cztonkow komisji)
Uwaga do wzoru:
Dopuszcza si¢ sporzadzenie protokotu przy zastosowaniu procesora tekstu z zachowaniem zawartosci protokotu, przy czym mozna pomina¢ te elementy,
ktore stuza jedynie wskazaniu miejsca i sposobu wypehienia protokotu.



