Warszawa, dnia 9 czerwca 2015 r.

Poz. 768

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOWD

z dnia 13 maja 2015 1.
w sprawie wzoru formularza wplaty gotéwkowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu celnego

Na podstawie art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 19 marca 2004 r. — Prawo celne (Dz. U. z 2013 r. poz. 727, z pdzn. zm.?)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Okresla si¢ wzor formularza wptaty gotéwkowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu celnego, stanowia-
cy zatacznik do rozporzadzenia.

2. Parametry techniczne formularza polecenie przelewu/wptata gotéwkowa okresla Polska Norma PN-F-01101 ,,Banko-
wos$¢ 1 pokrewne ustugi finansowe — Wzor formularza polecenia przelewu/wptaty gotowkowej (WP)”.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2015 r.

Minister Finansoéw: wz. J. Cichon

D Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 22 wrze$nia 2014 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U. poz. 1256).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 1149, z 2014 r. poz. 768 i 1662 oraz
z 2015 1. poz. 211.
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 13 maja 2015 r. (poz. 768)

WZOR FORMULARZA WPLATY GOTOWKOWEJ ORAZ POLECENIA PRZELEWU
NA RACHUNEK ORGANU CELNEGO
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Objasnienia do formularza ,,wplata gotowkowa oraz polecenie przelewu

na rachunek organu celnego”

Numer Nazwa pola Zawarto$¢ pola lub jego czesci
pola
01102 nazwa organu celnego Pole musi by¢ wypeione.

Whtaty naleznosci okreslonych przez organ celny nalezy dokona¢ na
rachunek Izby Celnej, wskazanej w wydanych przez organ celny:
decyzji, postanowieniu, mandacie lub innym dokumencie, z ktdrego
wynika obowigzek zaplaty naleznosci. W polu tym nalezy wpisaé
wiasciwg Izbe Celna, np. ,,Izba Celna w Krakowie”.

Wypetniajagc pismem recznym, w kazdej linii mozna wpisaé
maksymalnie do 27 znakéw (od poczatku lewej strony). Przy
wpisywaniu danych nalezy stosowaé pismo blokowe (cyfry i duze
litery - kazdy znak w oddzielnej kratce) w kolorze czarnym albo
niebieskim.

Wypetniajac pismem maszynowym, w kazdej linii mozna wpisac
maksymalnie 54 znaki (od poczatku lewej strony). Dane nalezy
wpisywaé w sposob umozliwiajacy jednoznaczny odczyt, tzn. wpisujac
znaki w jednym ciagu, z wyraznymi odstgpami, ignorujac podzial na
kratki, nie wykraczajac poza obrys pola. Personalizacj¢ maszynowa
nalezy wykonywa¢ kolorem czarnym. W przypadku gdy na koniec
pierwszej linii przypada koniec wyrazu, drugg lini¢ nalezy rozpoczaé
od spacji. Zaleca si¢ uzywanie duzych liter.

03 numer rachunku bankowego | Pole musi by¢ wypekione.

Pole jest przeznaczone na wpisanie numeru rachunku bankowego
(NRB) wtasciwej Izby Celnej wpisanej w polu nr 01.

W przypadku stosowania pisma r¢cznego wpisywanie NRB nalezy
rozpocza¢ od pierwszej kratki — kazda cyfra powinna by¢ wpisana w
osobnej kratce kolorem czarnym albo niebieskim. Nie nalezy wpisywaé
zadnych znakow rozdzielajacych, np. ,,-”.

W przypadku wypetniania pismem maszynowym NRB nalezy wpisaé
od pierwszej kratki, oddzielajac pojedyncza spacja dwie pierwsze cyfry
od pozostatych, ktore z kolei nalezy grupowac po cztery cyfry i grupy
oddziela¢ pojedyncza spacja. Nie nalezy wpisywaé zadnych znakow
rozdzielajacych, np. ,,-”. Nalezy ignorowa¢ podzial na kratki i nie
wykracza¢ poza obrys pola. Personalizacj¢ maszynowa nalezy
wykonywa¢ kolorem czarnym. Prawidlowe grupowanie cyfr
przedstawiono ponize;j:

70 1020 1036 0000 0789 8941 1111

04 WP Pole musi by¢ wypekione.

Stale oznaczenie formy ptatnosci:

W- wptata gotowkowa

P- polecenie przelewu

Pole wypetnia jednostka przyjmujgca formularz zlecenia platniczego:
dla polecenia przelewu nalezy przekresli¢ za pomoca znaku ,,X” znak
W, natomiast dla wptaty gotowkowej znak P.

05 kwota Pole musi by¢ wypehione.

Przy wypehianiu pola pismem rgcznym lub maszynowym nalezy
stosowac zasady podane w polu nr 01. Kwota powinna by¢ wpisana
cyframi (grosze oddzielone przecinkiem), poczawszy od lewej strony
pola (jezeli nie ma groszy, wpisa¢ dwa zera po przecinku). Nie nalezy
stosowac kropek oddzielajacych tysiace, miliony itp.

W  przypadku wypelnienia pismem maszynowym kwote nalezy
poprzedzi¢ dwoma znakami gwiazdek (**).

organu celnego

06 numer rachunku bankowego | Pole musi by¢ wypekione.
. W zaleznoSci od formy ptatnosci w polu nalezy wpisa¢ w przypadku:
1
WPlacajacego e przelewu — numer rachunku bankowego albo rachunku w

(przelew)/kwota stownie spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej (NRB)
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(wplata) wplacajacego,
e wplaty gotowkowej — kwote stownie.
W  przypadku dokonywania przelewu, przy wpisywaniu NRB
zobowigzanego nalezy stosowaé zasady dotyczace wpisywania NRB
organu celnego okreslone w polu nr 03.
W przypadku dokonywania wplaty gotowkowej przy wpisywaniu
kwoty stownie pismem r¢cznym dopuszcza si¢ pisanie pismem cigglym
w dowolny sposob. Przy wypehianiu pismem maszynowym dopuszcza
si¢ stosowanie skrotow kolejnych cyfr, zgodnie z nastgpujaca zasada
skracania: 0 — zer*, 1 — jed*, 2 — dwa*, 3 — trz*, 4 — czt*, 5 — pie*, 6 —
sze*, 7 —sie*, 8 — osi*, 9 — dzi*.
07108 | nazwa i adres wplacajacego | Pole musi by¢ wypetnione.
Przy wypelianiu pola pismem r¢cznym lub maszynowym nalezy
stosowac zasady podane w opisie pola nr 01. W przypadku gdy na
koniec pierwszej linii przypada koniec wyrazu, druga lini¢ nalezy
rozpocza¢ od spacji.
W tym polu nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko albo nazwe firmy oraz adres
wplacajacego.
W przypadku osoby fizycznej nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko oraz adres
miejsca zamieszkania (pobytu), uwzgledniajagc odstepy 1 znaki
rozdzielajace.
W przypadku osoby prawnej nalezy wpisaé nazwe firmy i jej adres
siedziby, uwzgledniajac odstepy i znaki rozdzielajace.
09 NIP lub identyfikator Pole musi by¢ wypehione.
Przy wypelianiu pola pismem r¢cznym lub maszynowym nalezy
stosowac zasady podane w polu nr 01.
Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) wptacajacego
bez znakoéw rozdzielajacych (bez kresek), np. 6750007222,
rozpoczynajac od pierwszej kratki.
Jezeli wplacajacy nie posiada numeru NIP, nalezy wpisa¢ identyfikator
uzupetniajacy:
- numer REGON, gdy wptlacajacy jest osoba prawng albo jednostka
organizacyjng niemajaca osobowos$ci prawnej, ale posiadajgca numer
REGON,
- numer PESEL, gdy wplacajacy jest osobg fizyczng posiadajacg numer
PESEL.
Jezeli wplacajacy nie posiada jednego z podanych wyzej numerow:
NIP, PESEL lub REGON - nalezy wpisa¢ seri¢ i numer paszportu lub
seric 1 numer innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ (bez
znakow rozdzielajacych).
10 typ identyfikatora Pole musi by¢ wypekione.
Jezeli w polu nr 09 wpisano:
- NIP, to nalezy wpisa¢ N,
- numer REGON, to nalezy wpisa¢ R,
- numer PESEL, to nalezy wpisa¢ P,
- seri¢ i numer dowodu osobistego, to nalezy wpisac 1,
- seri¢ i numer paszportu, to nalezy wpisac 2,
- numer innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢, to nalezy
wpisac 3.
11 okres (rok, typ okresu, nr | Pole musi by¢ wypelnione, z wyjatkiem sytuacji, gdy wptata dotyczy
okresu) nalezno$ci niezwigzanych z okresem rozliczeniowym.

Nalezy wpisa¢, jakiego okresu dotyczy dokonywana wplata (bez
znakow rozdzielajacych): R-rok, K-kwartat, M-miesiac, D-dekada, J-
dzien
Przyktadowo, jezeli:
- wplata dotyczy pojedynczego zgloszenia celnego z dnia 6 lipca 2015
r. lub decyzji (postanowienia) z dnia 6 lipca 2015 r., nalezy wpisaé -
15J0607,
- wplata dotyczy wielu zgloszen celnych lub decyzji, przy czym
najwczesniejsze zgloszenie lub decyzja sg z dnia 16 lipca 2015 r., nalezy
wpisa¢ date najwczesniejszego zgloszenia celnego lub decyzji — 151607,

uzupelniajacy wptacajacego
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- wplata dotyczy mandatu lub tytulu wykonawczego wystawionego w
dniu 26 lipca 2015 r., nalezy wpisac - 15J2607,

- wplata dotyczy deklaracji importowej dla podatku od towaroéw i ustug
za miesiac lipiec 2015 r., nalezy wpisaé¢ — 15M07

12

symbol formularza

lub ptatnosci

Pole musi by¢ wypetione.

1. Jezeli wptlata dotyczy zgloszenia celnego lub wynika z decyzji badz

postanowienia, nalezy wpisa¢ odpowiednio symbol:

e SAD - wplata z tytulu cta, podatku od towarow i ustug od importu,
dotyczaca jednego zgloszenia celnego lub decyzji/postanowienia

e SADAKC - wpfata z tytulu podatku akcyzowego od importu,
dotyczaca jednego zgloszenia celnego lub decyzji/postanowienia

e SADw - wplata z tytutu cla, podatku od towarow i ustug od importu,
dotyczaca  wigcej niz jednego zgloszenia celnego lub
decyzji/postanowienia

e SADAKCw - wptlata z tytulu podatku akcyzowego od importu,
dotyczaca  wigcej niz jednego zgloszenia celnego lub
decyzji/postanowienia

2. Jezeli wptata dotyczy naleznosci objetych postepowaniem

egzekucyjnym, nalezy wpisa¢ symbol:

e TYTULW

3. Jezeli wptata dotyczy deklaracji importowej dla podatku od towarow

i ustug, nalezy wpisac¢ symbol:

o VAT-IM - deklaracja importowa dla podatku od towaréw i ustug

4. Jezeli wplata dotyczy innych nalezno$ci, np. mandatu lub kary

pieni¢znej:

e INNE

13

identyfikacja zobowigzania
(rodzaj dokumentu, np.
decyzja, tytul wykonawczy,

postanowienie)

Pole musi by¢ wypeione.

Przy wypelianiu pola pismem r¢gcznym lub maszynowym nalezy
stosowac¢ zasady podane w polu nr 01.

Pole wypetnia si¢ w zaleznosci od wskazanego w polu nr 12 symbolu.
1. Jezeli wptata dotyczy zgloszenia celnego, w tym polu nalezy wpisac
numer zgloszenia celnego nadany w systemie Celina (np.
OGL/351020/00/000010/2015) lub w  systemie AIS  (np.
15PL3510101000070), przyktadowo:

e 0G351020000000102015

e 15PL35101010000707

2. Jezeli wplata dotyczy decyzji badz postanowienia o numerze np.
351000-UAGR.872.1234.2015 albo mandatu o numerze, np.
AAA01234567 nalezy wpisa¢ odpowiednio numer takiego dokumentu,
przyktadowo:

e 351000UAGR87212342015

o AAA01234567

3. Jezeli wplata dotyczy naleznosci zbiorczych (np. SADw),
nalezy wpisa¢ wylgcznie pismem maszynowym nazwe pliku w
formacie .txt, sporzadzonego wedtug specyfikacji uzgodnionej z Izba
Celna dokonujaca rozliczenia wplaty i przeslanego tej Izbie w
uzgodniony z nig sposob.

Nazwa pliku specyfikacji powinna zawiera¢: pierwsze dwie cyfry
numeru rachunku bankowego Izby Celnej, na ktdry jest dokonywana
wplata, dzien, miesigc, rok dokonania przelewu, NIP wplacajacego,
catkowita kwote wplaty i rozszerzenie .txt.

Przyktadowo, jezeli plik specyfikacji ma nazwe
25 16072015_6750007222 12300 _00.txt, to nalezy wpisaé:

e 251607201567500072221230000

14

pieczgé, data i podpis

wplacajacego

Odcisk pieczeci, ktory moze byé stosowany opcjonalnie (nie nalezy
stosowac czerwonego tuszu), data oraz podpis wptacajacego.




