Warszawa, dnia 30 grudnia 2015 r.

Poz. 2305

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOWD

z dnia 17 grudnia 2015 r.
W sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej

Na podstawie art. 283 § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z p6zn.
zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ wzor imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej, stanowiacy zatacznik do roz-
porzadzenia.

§ 2. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 grudnia 2011 r. w sprawie wzoru imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli podatkowej (Dz. U. Nr 274, poz. 1619).

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 .

Minister Finansoéw: P. Szatamacha

" Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U. poz. 1900).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 699, 978, 1197, 1269, 1311, 1649, 1923
11932.



Dziennik Ustaw Poz. 2305

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow
7 dnia 17 grudnia 2015 r. (poz. 2305)

POLTAX

Nazwa i adres organu podatkowego

WYPELNIA ORGAN PODATKOWY. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

(miejscowosc¢ i data)

KON-W

1. Numer upowaznienia

IMIENNE UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA
KONTROLI PODATKOWEJ

Podstawa prawna: ~ Art. 281 § 1i 3 oraz art. 283 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa ( Dz. U. 22015 r. poz. 613, z pdzn. zm.).

A. DANE KONTROLUJACYCH

2. Nazwisko 3. Imie

1
4. Stanowisko stuzbowe 5. Nr legitymaciji stuzbowej
6. Nazwisko 7. Imig

2
8. Stanowisko stuzbowe 9. Nr legitymaciji stuzbowej
10. Nazwisko 11. Imi¢

3
12. Stanowisko stuzbowe 13. Nr legitymac;ji stuzbowej

B. DANE KONTROLOWANEGO

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

14. Nazwa petna / Nazwisko, pierwsze imig

15. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL (niepotrzebne skreslic)

B.2. ADRES SIEDZIBY / ADRES ZAMIESZKANIA

16. Kraj 17. Wojewédztwo 18. Powiat
19. Gmina 20. Ulica 21. Nr domu 22. Nr lokalu
23. Miejscowos¢ 24. Kod pocztowy 25. Poczta

o

ZAKRES, DATA ROZPOCZECIA KONTROLI | PRZEWIDYWANY TERMIN JEJ ZAKONCZENIA

26. Zakres kontroli

27. Rodzaj podatku

28. Okres objety kontrolg

29, Data rozpoczecia kontroli w trybie art. 284 §17)

D 1. w trybie art. 284 § 4

30. Tryb kontroli (zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat):

2. w trybie art. 284a § 1 lub § 1a

31.Data rozpoczecia kontroli

L 1L L 1L L

L

L

| L 1L L 1L L

32. Przewidywany termin zakonczenia kontroli

L L |

D. PODPIS OSOBY UDZIELAJACEJ UPOWAZNIENIA

33. Podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkgcji

E. POKWITOWANIE DORECZENIA UPOWAZNIENIA

34. Nazwisko i imi¢

35. Data doreczenia (dzien-miesigc-rok) *)

36. Podpis

*) Datg rozpoczecia kontroli w trybie art. 284 § 1 jest data doreczenia upowaznienia (poz. 35).

| KO N 'W(4)




Dziennik Ustaw -3- Poz. 2305

PO LTAX WYPELNIA ORGAN PODATKOWY. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

Pouczenie
o podstawowych prawach i obowigzkach kontrolowanego
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z2015r. poz. 613, z pdzn. zm.)
oraz ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z pézn. zm.)

1) Po wszczeciu kontroli bez zawiadomienia, o ktérym mowa w art. 282b § 1, informuje sie kontrolowanego o przyczynie braku zawiadomienia o zamiarze
wszczecia kontroli (art. 282c¢ § 3).

2) Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej, ktére nie spetnia wymagan, o ktérych mowa w art. 283 § 2, nie stanowi podstawy do
przeprowadzenia kontroli. Zakres kontroli nie moze wykraczaé poza zakres wskazany w upowaznieniu (art. 283 § 4 i 5).

3) Wszczecie kontroli podatkowej, z zastrzezeniem art. 284 § 3 i art. 284a § 1, nastepuje przez dorgczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej
przeprowadzenia oraz okazanie legitymaciji stuzbowej. Kontrolowany jest obOW|azany ustanowi¢ pethomocnika na wypadek swojej nieobecnosci
w czasie kontroli, jezeli nie ustanowit petnomocnika ogéinego lub szczegdinego (art. 284 § 1). Przepis art. 284 § 1 w zakresie petnomocnika
ogodlnego ma zastosowanie od dnia 1 lipca 2016 r.

4) Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta po okazaniu legitymaciji stuzbowej, gdy czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania
popetnieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodéw jego popetnienia. W razie nieobecnosci
kontrolowanego, reprezentanta kontrolowanego lub petnomocnika, kontrola podatkowa moze byé wszczeta po okazaniu legitymacji stuzbowej
pracownikowi kontrolowanego, ktéry moze by¢ uznany za osobe, o ktérej mowa w art. 97 Kodeksu cywilnego, lub w obecnosci przywotanego
$wiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajgcego kontrole. W takich
przypadkach upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nalezy doreczy¢ bez zbednej zwtoki, jednak nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych
od dnia wszczecia kontroli (art. 284a § 1-2).

5) Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego, reprezentanta kontrolowanego lub petnomocnika, chyba ze kontrolowany
zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych. W przypadku gdy w toku kontroli kontrolowany, reprezentant kontrolowanego
lub petnomocnik jest nieobecny, lecz nie zrezygnowano z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych, czynnosci kontrolne mogg by¢
wykonywane w obecnosci innych oséb, o ktérych mowa w art. 284a § 1a (art. 285§ 1i § 3).

6) Czynnosci kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania dokumentacji oraz w miejscach zwigzanych
z prowadzong przez niego dziatalnoscig i w godzinach jej prowadzenia, a w przypadku skrécenia w toku kontroli czasu prowadzenia dziatalnosci
— czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone przez 8 godzin dziennie. Jezeli ksiegi podatkowe sg prowadzone lub przechowywane poza
siedzibg kontrolowanego, kontrolowany na zadanie kontrolujgcego obowigzany jest zapewni¢ dostep do ksigg podatkowych w swojej siedzibie
albo w miejscu ich prowadzenia lub przechowywania, jezeli udostepnienie ich w siedzibie moze w znacznym stopniu utrudni¢ prowadzenie
przez kontrolowanego biezacej dziatalnosci (art. 285a § 1)

7) Kontrola lub poszczegélne czynnosci kontrolne za zgodg kontrolowanego mogg by¢ przeprowadzone réwniez w siedzibie organu podatkowego,
jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowat z uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych (art. 285b).

8) Kontrolujgcy, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sg w szczegolnosci uprawnieni do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkdw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

b) wstepu do lokali mieszkalnych jezeli jest to niezbedne do zweryfikowania zgodnosci stanu faktycznego z danymi wynikajagcymi ze ztozonej
przez podatnika deklaracji oraz z innych dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw na cele mieszkaniowe,

c¢) zadania okazania majatku podlegajgcego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

d) zadania udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzgdzania z nich odpiséw,
kopii, wyciggow, notatek, wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

e) zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg,

f) zabezpieczania zebranych dowodéw,

g) legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,

h) Zzadania przeprowadzenia spisu z natury,

i) przestuchiwania $wiadkdéw, kontrolowanego oraz innych oséb wymienionych w art. 287 § 4,

j) zasiegania opinii biegtych (art. 286 § 1).

Kontrolujagcy moze zazgda¢ wydania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem prébek towaréw, akt, ksigg i dokumentéw zwigzanych

z przedmiotem kontroli:

a) w razie powziecia uzasadnionego podejrzenia, ze sg one nierzetelne lub

b) gdy podatnik nie zapewnia kontrolujgcym warunkéw umozliwiajgcych wykonywanie czynnosci kontrolnych zwigzanych z badaniem tej dokumentacii,
a w szczegolnosci nie udostepnia kontrolujgcym samodzielnego pomieszczenia i miejsca do przechowywania dokumentéw (art. 286 § 2).

10) Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspdtdziatajgca z kontrolowanym sg obowigzani umozliwi¢ wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa

w art. 286, w szczegdlnosci:

a) umozliwi¢, nieodptatnie, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwigkowych oraz utrwalanie stanu faktycznego za pomocg innych
nosnikéw informacji, jezeli film, fotograﬁa nagranie lub informacja zapisana na innym nos$niku moze stanowi¢ dowdd lub przyczyni¢ sie do
utrwalenia dowodu w sprawie bedqcej przedmiotem kontroli,

b) przedstawi¢, na zgdanie kontrolujgcego, ttumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku obcym dokumentacp dotyczgcej spraw bedacych
przedmiotem kontroli. Czynnosci te kontrolowany jest obowigzany wykona¢ na wiasny koszt (art. 287 § 1 2).

11) Kontrolowanego zawiadamia sie o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu z zeznan $wiadkéw lub op|n|| biegtych przynajmniej na 3 dni
przed terminem ich przeprowadzenia, a dowodu z ogledzin nie p6zniej niz bezposrednio przed podjgciem tych czynnosci (art. 289 § 1).

12) Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub
wyjasnienia, wskazujgc rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe (art. 291 § 1).

13) Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa w art. 291 § 1, i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢
kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujgc w szczegdlnosci, ktére zastrzezenia nie zostaty uwzglednione, wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym (art. 291 § 2).

14) W przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia protokotu, przyjmuje sig, ze kontrolowany nie
kwestionuje ustalen kontroli (art. 291 § 3).

15) Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej
zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie niedopetnienia tego obowigzku
postanowienie o wszczeciu postgpowania podatkowego uznaje sie za doreczone pod dotychczasowym adresem (art. 291b)

16) Kontrolujgcy obowigzani sg udzielaé kontrolowanemu niezbednych informacji o przepisach prawa podatkowego pozostajgcych w zwigzku
z przedmiotem kontroli podatkowej (art.121 § 2 w zwigzku z art. 292).

17) Kontrolowany ma prawo do czynnego udziatu w kazdym stadium kontroli podatkowej (art. 123 § 1 w zwigzku z art. 292).

18) Na niezakonczenie kontroli podatkowej w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli stuzy kontrolowanemu ponaglenie do organu
podatkowego wyzszego stopnia (art. 141 § 1 pkt 1 w zwigzku z art. 292).

19) Jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze strona bedgca osobg fizyczng nie ujawnita wszystkich obrotéw lub przychodéw majacych
znaczenie dla okreslenia lub ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego, organ podatkowy moze zwrécié sie do strony o ztozenie
os$wiadczenia o stanie majgtkowym na okre$lony dzien. Oswiadczenie to sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania. Organ podatkowy, zwracajgc sie o ztozenie o$wiadczenia, uprzedza strong o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania
(art. 180 § 3 w zwigzku z art. 292).

20) Do kontroli dziatalno$ci gospodarczej podatnika bedgcego przedsigbiorcg stosuje sig przepisy rozdziatu 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (art. 291c).

21) Podatnik bedacy przedsigbiorcg moze wniesC sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli czynnosci z naruszeniem
przepisow art. 79-79b, art. 80 ust. 1i 2, art. 82 ust. 1 oraz art. 83 ust. 1 i 2, z zastrzezeniem art. 84d ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarcze;j. Sprzemw podatnik wnosi na pismie do organu podejmujgcego i wykonujacego kontrole. O wniesieniu sprzeciwu podatnik
zawiadamia na pismie kontrolulacego Sprzemw wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli przez organ kontroli.

Podatnik musi uzasadni¢ wniesienie sprzeciwu. (art. 84c ust.1-3 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j).
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