Warszawa, dnia 29 grudnia 2015 r.
Poz. 2280

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 18 grudnia 2015 r.

w sprawie trybu i sposobu sprawowania nadzoru nad opiniodawczymi zespolami sadowych specjalistow

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o opiniodawczych zespotach sadowych specjalistow

(Dz. U. poz. 1418) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla tryb i sposéb sprawowania przez Ministra Sprawiedliwo$ci nadzoru nad opiniodawczy-

mi zespotami sagdowych specjalistow.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o opiniodawczych zespotach sadowych specjalistow;
2) wizytator — osobg pracujgca w urzedzie zapewniajagcym obstuge Ministra Sprawiedliwosci, zajmujacg si¢ czynno-
$ciami zwigzanymi z nadzorem Ministra Sprawiedliwo$ci nad opiniodawczymi zespotami sagdowych specjalistow;
3) zespo6t— opiniodawczy zespot sadowych specjalistow.
Rozdziat 2
Wizytacja
§ 3. 1. Wizytacje przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz na cztery lata, zgodnie z rocznym planem wizytacji.
2. Plan wizytacji opracowuje sie, biorac pod uwage w szczegolnosci wyniki wezesniejszych wizytacji i kontroli.
3. Plan wizytacji jest w razie uzasadnionej potrzeby aktualizowany, w szczegolnosci w przypadku utworzenia albo
likwidacji zespotu.
§ 4. 1. Przeprowadzenie wizytacji jest poprzedzone opracowaniem jej programu, ktory zatwierdza Minister Sprawie-
dliwosci.
2. Program wizytacji zawiera w szczeg6lnosci:
1) nazwe i adres zespolu;
2) zakres wizytacji, w tym jej przedmiot i okres objety wizytacja;
3) szczegdlowy opis zagadnien podlegajacych sprawdzeniu w trakcie wizytacji;
4) termin wizytacji;
5) stan prawny dotyczacy zakresu wizytacji oraz wskazéwki metodyczne dotyczace sposobu i techniki przeprowadzenia

wizytacji;
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6) organizacje¢ i harmonogram wizytacji;

7) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe wizytatora, a w przypadku gdy wizytacj¢ przeprowadza zespol — wskazanie
kierownika zespotu.

3. Do czasu zakonczenia wizytacji nie udostepnia si¢ programu wizytacji.
4. Po zakonczeniu wizytacji jej program dotacza si¢ do akt wizytacji.

§ 5. 1. Wizytacja jest przeprowadzana na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do przeprowadzenia wizy-
tacji po okazaniu legitymacji stuzbowych wizytatorow.

2. Upowaznienie do przeprowadzenia wizytacji jest wydawane przez Ministra Sprawiedliwosci 1 zawiera:
1) oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz numer i dat¢ wydania upowaznienia;
2) podstawe prawng przeprowadzenia wizytacji;
3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe wizytatora;
4)  zakres wizytacji,
5) nazwe i adres wizytowanego zespotu;
6) okres waznosci upowaznienia,
7) podpis wydajacego upowaznienie.

3. Jesli w trakcie przeprowadzania wizytacji zaistnieje konieczno$¢ wydtuzenia czasu trwania czynnosci wizytacyj-
nych lub rozszerzenia zakresu wizytacji, Minister Sprawiedliwosci przedtuza okres wazno$ci upowaznienia przez dodanie
na nim stosownej wzmianki lub wydaje nowe upowaznienie do przeprowadzenia wizytacji.

§ 6. 1. Wizytator podlega wylaczeniu z udziatlu w wizytacji z urzedu:
1) jezeli wizytacja mogtaby dotyczy¢ jego praw lub obowiazkéw lub praw lub obowigzkow:

a) jego matzonka lub osoby pozostajacej z nim we wspolnym pozyciu oraz krewnych i powinowatych do drugiego
stopnia,

b) osoby zwiazanej z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli;
2) jezeli zakres wizytacji obejmuje zadania nalezace wczesniej do obowiazkdéw wizytatora jako pracownika zespotu.

2. Powody wylaczenia wizytatora trwaja takze po ustaniu malzenstwa, wspolnego pozycia, przysposobienia, opieki
lub kurateli, a takze przez rok od zakonczenia wykonywania obowigzkéw nalezacych wczesniej do obowigzkéw wizytato-
ra jako pracownika.

3. Wizytator podlega wylaczeniu z udziatu w wizytacji na wniosek innych o0sob, jezeli zaistnieja uzasadnione wat-
pliwosci co do jego bezstronnosci.

4. Przed rozpoczeciem czynnosci wizytacyjnych wizytator sktada Ministrowi Sprawiedliwosci pisemne o§wiadczenie
o braku lub istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych jego wylaczenie z udziatu w wizytacji.

5. O wylaczeniu wizytatora decyduje Minister Sprawiedliwosci.

§ 7. O planowanej wizytacji przewidzianej w planie wizytacji zawiadamia si¢ prezesa sadu, w ktorym dziata zespot,
i kierownika zespotu, co najmniej na 30 dni przed rozpoczeciem wizytacji, podajac jej zakres oraz przewidywany czas
trwania czynno$ci wizytacyjnych.

§ 8. 1. CzynnoS$ci wizytacyjne nalezy przeprowadza¢ w godzinach pracy zespotu w sposéb sprawny i mozliwie nie-
zaklocajacy jego funkcjonowania.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach czynnosci wizytacyjne przeprowadza si¢ takze w dniach wolnych od
pracy lub poza godzinami pracy zespotu. Prowadzenie czynnos$ci wizytacyjnych z udziatem oséb pracujacych w zespole
w dniach wolnych od pracy lub poza godzinami pracy wymaga zgody kierownika zespotu.

§ 9. 1. Wizytator ustala stan faktyczny na podstawie informacji zebranych podczas wizytacji.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, pozyskuje si¢ w szczeg6lnosci na podstawie dokumentow, ogledzin, opinii
specjalistow — ustnych lub pisemnych wyjasnien lub o§wiadczen.
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§ 10. Wizytator w trakcie przeprowadzania wizytacji ma prawo do:
1) wgladu do dokumentdéw dotyczacych dziatalnosci zespotu, z zachowaniem przepisoéw o tajemnicy prawnie chronionej;

2) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia kopii, odpisow lub wyciagéw z dokumentéw oraz zestawien
lub obliczen, dotyczacych zakresu wizytacji;

3) zadania zlozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien lub o§wiadczen w sprawach dotyczacych zakresu wizytacji.

§ 11. Kierownik zespolu oraz prezes sadu i dyrektor sadu, w ktorym dziata zesp6l, maja obowiazek zapewnienia wi-
zytatorowi warunkow niezb¢dnych do sprawnego przeprowadzenia wizytacji, w szczegolnoSci przez zapewnienie nie-
zwlocznego przedstawiania zagdanych dokumentow, terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach
z zakresu wizytacji, a takze udostgpnianie niezbednych urzadzen technicznych oraz, w miar¢ mozliwosci, oddzielnego
pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

§ 12. 1. Kierownik zespotu i specjalista w zespole majg obowigzek:

1) niezwlocznego przedstawiania, na zadanie wizytatora, dokumentéw, materialdéw i informacji niezbednych do prze-
prowadzenia wizytacji, zwigzanych z zakresem wizytacji;

2) sporzadzania kopii, odpisow lub wyciagow z dokumentéw, dotyczacych zakresu wizytacji, jak réwniez zestawien
i obliczen sporzadzonych na podstawie tych dokumentéw; zgodnos$¢ kopii, odpisow i wyciagoéw oraz zgodno$¢ ze-
stawien i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwierdza kierownik zespotu;

3) udzielania wizytatorowi, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub pisemnych wyjasnien, dotyczacych
zakresu wizytacji.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, wykonuja réwniez prezes sadu i dyrektor sadu, w ktérym dziata zespol,
w zakresie, w jakim posiadaja oni dokumenty, materialy i informacje dotyczace dziatalnosci zespotu, niezbedne do prze-
prowadzenia wizytacji.

3. Odmowa udzielenia wyjasnien moze nastapi¢ w przypadku, gdy dotycza one faktéw lub okolicznosci, ktorych
ujawnienie mogloby narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karng lub majatkowa osobe wezwang do zlozenia wyjasnien lub osobg,
o ktérej mowa w § 6 ust. 1 pkt 1.

§ 13. Wizytator nie moze odmowic¢ przyjecia oswiadczenia od kierownika zespohu i pracujacych w nim specjalistow,
jezeli ma ono zwiazek z zakresem wizytacji.

§ 14. 1. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci pracownika zespotu wyznaczonego przez kierownika zespotu.
2. Z przebiegu ogledzin oraz z przyjecia ustnych wyjasnien lub o$wiadczen sporzadza si¢ protokdt, ktory zawiera:
1) oznaczenie czynnoS$ci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;
2) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe wizytatora oraz osoby uczestniczacej w czynnos$ciach;
3) opis przebiegu czynnosci lub tres¢ wyjasnien lub oswiadczen;

4) podpisy wizytatora i osoby uczestniczacej w czynnosciach.

§ 15. Po zakonczeniu czynnosci wizytacyjnych wizytator moze zwro6ci¢ si¢ do kierownika zespolu o ztozenie
w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych wyjasnien dotyczacych zakresu wizytacji, niezbednych do sporzadze-
nia projektu wystapienia powizytacyjnego.

§ 16. 1. Ustalenia dokonane w trakcie wizytacji opisuje si¢ w projekcie wystapienia powizytacyjnego. Projekt wysta-
pienia powizytacyjnego sporzadza si¢ w terminie 14 dni od zakonczenia wizytacji.
2. Projekt wystapienia powizytacyjnego zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres sagdu powszechnego oraz nazwe i adres zespotu;
2) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe wizytatora;
3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci wizytacyjnych;
4)  zakres wizytacji,
5) oceng dziatalno$ci objetej wizytacja, ze wskazaniem ustalen, na podstawie ktorych zostata oparta;

6) zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.
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§ 17. Projekt wystapienia powizytacyjnego podpisuje wizytator oraz Minister Sprawiedliwosci.

§ 18. 1. Minister Sprawiedliwosci przekazuje kierownikowi zespolu projekt wystapienia powizytacyjnego wraz
z pouczeniem o prawie do zgloszenia umotywowanych zastrzezen.

2. Przekazanie projektu wystapienia powizytacyjnego nastgpuje z zachowaniem przepisOw o tajemnicy prawnie
chronione;j.

§ 19. 1. Kierownik zespotu moze zgtosi¢ Ministrowi Sprawiedliwos$ci umotywowane pisemne zastrzezenia do projek-
tu wystapienia powizytacyjnego w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania tego projektu.

2. Na wniosek kierownika zespotu ztozony przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1,
termin ten moze by¢ przedluzony na czas oznaczony przez Ministra Sprawiedliwosci.

3. W przypadku nieobecnosci kierownika zespotu uprawnienie do zlozenia zastrzezen ma osoba go zastgpujaca.
§ 20. 1. Zastrzezenia do projektu wystapienia powizytacyjnego rozpatruje Minister Sprawiedliwosci, ktory:

1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobe¢ nieuprawniong lub wniesione po uptywie terminu i zawiadamia o tym
zglaszajacego zastrzezenia, informujac na pismie o przyczynach, albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci, albo je oddala.

2. Kierownik zespotu moze w kazdym czasie wycofa¢ ztozone zastrzezenia. Wycofane zastrzezenia pozostawia si¢
bez rozpatrzenia.

§ 21. Jezeli w trakcie rozpatrywania zastrzezen zaistnieje konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych czynnosci wi-
zytacyjnych, wizytator przeprowadza te czynnosci na podstawie dotychczasowego upowaznienia lub, jezeli to konieczne,
nowego upowaznienia.

§ 22. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Minister Sprawiedliwo$ci moze zada¢ przedstawienia okreslonych doku-
mentow lub zlozenia pisemnych wyjasnien.

§ 23. Minister Sprawiedliwo$ci, po rozpatrzeniu zastrzezen, przekazuje stanowisko wobec zastrzezen wraz
z uzasadnieniem kierownikowi zespotu.

§ 24. 1. W oparciu o projekt wystapienia powizytacyjnego i zgltoszone zastrzezenia sporzadza si¢ wystapienie powi-
zytacyjne.

2. Wystapienie powizytacyjne w razie potrzeby uzupeia si¢ o:
1)  wnioski lub zalecenia dotyczace usunigcia nieprawidtowosci lub usprawnienia funkcjonowania zespotu;

2) termin przekazania informacji o wykonaniu wnioskow lub zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
ich niepodj¢cia; termin wyznacza si¢, uwzglgdniajgc charakter wnioskow lub zalecen.

§ 25. 1. Wystagpienie powizytacyjne podpisuje Minister Sprawiedliwosci i przekazuje kierownikowi zespotu oraz pre-
zesowi sadu, w ktorym dziata zespot.

2. Od wystapienia powizytacyjnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

§ 26. Kierownik zespotu, w terminie 14 dni, informuje Ministra Sprawiedliwosci o sposobie wykonania wnioskéw
lub zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Rozdziat 3

Kontrola i inne czynnosci nadzorcze
§ 27. 1. W przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pilnoscia podje¢cia czynnosci nadzorczych Minister
Sprawiedliwos$ci przeprowadza w zespole kontrolg.
2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w szczeg6lno$ci w razie potrzeby:
1) sporzadzenia informacji dla Ministra Sprawiedliwosci;
2) sprawdzenia informacji zawartych w skargach i wnioskach;

3) dokonania analizy otrzymanych informacji.

§ 28. Do kontroli stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace wizytacji. Przepisow § 4 oraz § 16-26 nie stosuje si¢.
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§ 29. 1. Po zakonczeniu kontroli sporzadza si¢ sprawozdanie z kontroli zawierajace opis ustalonego stanu faktyczne-
go oraz jego oceng, a takze, w razie potrzeby, wnioski lub zalecenia dotyczace usunigcia nieprawidtowosci lub usprawnie-
nia funkcjonowania zespotu. Sprawozdanie z kontroli podpisuje Minister Sprawiedliwos$ci.

2. Kierownik zespotu w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania moze przedstawi¢ do niego swo-
je stanowisko Ministrowi Sprawiedliwosci; nie wstrzymuje to realizacji wnioskow lub zalecen, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 30. 1. Minister Sprawiedliwos$ci moze zada¢ od zespotéw przestania informacji lub sprawozdan z dziatalnosci ze-
spotu, o ktorych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy, wskazujac jednoczesnie termin na przestanie odpowiedzi.

2. Termin na przestanie odpowiedzi nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, chyba Ze jest to uzasadnione szczegdlnymi oko-
liczno$ciami.

3. W przypadku niecobecnosci kierownika zespotu uprawnienie do przestania odpowiedzi ma osoba go zastepujaca.

Rozdzial 4

Dokumentowanie czynnos$ci nadzorczych

§ 31. 1. Dla czynnosci nadzorczych prowadzi si¢ akta nadzorcze.

2. Akta nadzorcze zawierajg w szczegolnosci:
1) wykaz ich zawarto$ci, z podaniem nazw dokumentow i numerdéw stron;
2) upowaznienie do przeprowadzenia wizytacji albo kontroli;

3) os$wiadczenie wizytatora o braku albo istnieniu okoliczno$ci uzasadniajgcych jego wylaczenie z udziatu w wizytacji
albo kontroli;

4) dowody zgromadzone w trakcie wizytacji albo kontroli;
5) protokoty z przeprowadzenia dowodow;

6) wystapienie powizytacyjne i jego projekt oraz zgloszone zastrzezenia i dokumenty zwigzane z ich rozpatrzeniem albo
sprawozdanie z kontroli oraz stanowisko do sprawozdania.

3. Kierownik zespotu na kazdym etapie prowadzonej wizytacji albo kontroli ma prawo wgladu do akt nadzorczych,
z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronione;j.

Rozdzial 5

Przepis koncowy

§ 32. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro



