Warszawa, dnia 29 pazdziernika 2015 r.

Poz. 1733

ROZPORZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

w sprawie warunkéw i trybu przekazywania do archiwéow panstwowych materialow archiwalnych tworzacych
ewidencjonowany niepanstwowy zaséb archiwalny

Na podstawie art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1446) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla warunki i tryb przekazywania do archiwow panstwowych materiatdéw archiwalnych two-
rzacych ewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 44 ust. 1-3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej ,,ustawa”.

§ 2. 1. W przypadku wydania przez sad prawomocnego orzeczenia lub podj¢cia przez wihasciwy organ decyzji,
w nastepstwie ktorych ma trwale zaprzesta¢ dziatalno$ci jednostka organizacyjna, o ktdrej mowa w art. 42 ustawy, zarza-
dzajacy ta jednostka organizacyjna, zwany dalej ,,zarzadzajagcym”, w terminie 30 dni od dnia uprawomocnienia si¢ orze-
czenia albo od dnia podj¢cia decyzji, powiadamia o zamiarze przekazania materialéw archiwalnych Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych.

2. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych wskazuje zarzadzajacemu archiwum panstwowe, do ktdrego nalezy
przekaza¢ materialy archiwalne, informujac dyrektora tego archiwum panstwowego o zamiarze przekazania materialow
archiwalnych.

3. Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 2, dyrektor archiwum panstwowego dokonuje — pod wzgledem
wartos$ci historycznej, kompletnosci, stanu uporzadkowania i zewidencjonowania oraz ewentualnego zagrozenia uszko-
dzeniem, zniszczeniem lub utrata — oceny dokumentacji, ktéra moze stanowi¢ materiaty archiwalne podlegajace przekaza-
niu do tego archiwum panstwowego.

4. Po dokonaniu przez dyrektora archiwum panstwowego oceny, o ktorej mowa w ust. 3, zarzadzajacy porzadkuje,
ewidencjonuje itechnicznie zabezpiecza materiaty archiwalne, niebedace dokumentami elektronicznymi, zwane dalej
»materialami archiwalnymi”, w sposéb uzgodniony z dyrektorem archiwum panstwowego, przy czym czynnosci te sa
dokonywane przy uwzglednieniu standardow porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materia-
16w archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy.

5. W razie stwierdzenia istnienia zagrozenia materialdw archiwalnych uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata, zarza-
dzajacy i dyrektor archiwum panstwowego moga uzgodni¢ odstapienie czesciowo albo catkowicie od stosowania standar-
dow, o ktérych mowa w ust. 4.

6. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie trwania czynnosci porzadkowania, ewidencjonowania
i technicznego zabezpieczania materiatow archiwalnych, dyrektor archiwum panstwowego wskazuje zakres niezb¢dnych
czynno$ci koniecznych do prawidlowego przekazania materiatdéw archiwalnych.
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7. Zarzadzajacy zawiadamia dyrektora archiwum panstwowego o zakonczeniu czynnosci porzadkowania, ewidencjo-
nowania i technicznego zabezpieczania materialdow archiwalnych i przedstawia ewidencje¢ tych materialdéw oraz notatke
informacyjna zawierajaca dane o podstawie prawnej dzialania, strukturze organizacyjnej, wilasciwosci rzeczowej
i miejscowej jednostki organizacyjne;j.

8. Dyrektor archiwum panstwowego po otrzymaniu zawiadomienia, o ktdrym mowa w ust. 7, sprawdza prawidto-
wos¢ uporzadkowania, zewidencjonowania i technicznego zabezpieczenia materialéw archiwalnych.

9. Zarzadzajacy dostarcza przekazywane materialy archiwalne do miejsca okreslonego przez dyrektora archiwum
panstwowego, w terminie uzgodnionym z dyrektorem przez zarzadzajacego.

10. Po dokonaniu przez dyrektora archiwum panstwowego oceny, o ktorej mowa w ust. 3, zarzadzajacy porzadkuje,
ewidencjonuje i przekazuje w sposdb uzgodniony z dyrektorem archiwum panstwowego materiaty archiwalne bedace
dokumentami elektronicznymi w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114), uwzgledniajac przy tym, ze:

1) przedmiotem porzadkowania, ewidencjonowania i przekazania sa dokumenty elektroniczne, a nie no$niki, na ktérych
sa one zapisane w przekazujacej jednostce organizacyjnej;

2) przekazaniu podlegaja takze metadane odnoszace si¢ do przekazywanych dokumentow elektronicznych,
w szczeg6lnosci metadane okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2a ustawy, jezeli takie metada-
ne zostaly przypisane do dokumentow elektronicznych w procesie ich tworzenia, przetwarzania lub przechowywania.

11. W przypadku gdy materiaty archiwalne w postaci elektronicznej sg uporzadkowane w akta spraw w taki sposob,
ze mozliwe jest ich przekazanie zgodnie z wymaganiami technicznymi i formatami zapisu okre$§lonymi w przepisach wy-
danych na podstawie art. 5 ust. 2¢ ustawy oraz wymaganiami w zakresie przekazywania dokumentdéw elektronicznych do
archiwow panstwowych, stosuje si¢ odpowiednio przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2b ustawy.

§ 3. 1. W przypadku podjecia przez wlasciwe organy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 42 ustawy,
decyzji o przekazaniu materiatlow archiwalnych do archiwum panstwowego, organy te powiadamiaja o zamiarze przeka-
zania materiatow archiwalnych Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, a ten wskazuje organom archiwum pan-
stwowe, do ktorego nalezy przekaza¢ materialy archiwalne, informujac dyrektora tego archiwum panstwowego o zamiarze
przekazania materiatow archiwalnych.

2. Przekazanie materiatdw archiwalnych nastgpuje na podstawie porozumienia zawartego mi¢dzy przekazujaca mate-
riaty archiwalne jednostka organizacyjna a dyrektorem archiwum panstwowego wskazanego przez Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych.

3. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2, okresla w szczegdlnosci rodzaj i ilos¢ przekazywanych materiatow archi-
walnych wraz z ich szczegdtowym spisem, a takze warunki techniczne i termin ich przekazania.

§ 4. 1. W przypadku podjecia przez whasciwe organy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 42 ustawy,
decyzji o przekazaniu materiatow archiwalnych w depozyt archiwum panstwowemu, organy te powiadamiajg o zamiarze
przekazania materiatdéw archiwalnych Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, a ten wskazuje organom archiwum
panstwowe, do ktorego nalezy przekaza¢ materialy archiwalne, informujac dyrektora tego archiwum panstwowego
o zamiarze przekazania materialow archiwalnych.

2. Przekazanie materiatow archiwalnych nastepuje na podstawie porozumienia zawartego miedzy przekazujaca mate-
riaty archiwalne jednostka organizacyjng a dyrektorem archiwum panstwowego wskazanego przez Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych.

3. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2, okresla w szczego6lnosci rodzaj i ilos¢ przekazywanych materiatow archi-
walnych wraz z ich szczegdélowym spisem, okres, na ktdry materiaty sa przekazywane, warunki ponoszenia kosztéw prze-
chowywania, zabezpieczenia i udostgpniania materiatdéw archiwalnych, a takze warunki techniczne i termin ich przekaza-
nia.

§ 5. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2015 r.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: M. Omilanowska



