Warszawa, dnia 11 wrzesnia 2015 r.

Poz. 1373

ROZPORZADZENIE
MINISTRA GOSPODARKIY

z dnia 27 sierpnia 2015 r.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie Krajowego Systemu Ustug dla Malych i Srednich Przedsi¢biorstw

Na podstawie art. 6a ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbior-
czo$ci (Dz. U. 22014 r. poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 978 i 1240) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu Ustug dla Matych
i Srednich Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 112, poz. 656) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

) w§2:
a) po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:

,,2a) czlonku statej kadry podmiotu, $wiadczacego ustugi rozwojowe — nalezy przez to rozumie¢ nastepujace
osoby $wiadczace ustugi, o ktérych mowa w § 3 pkt 1 lit. a oraz pkt 2:

a) wilasciciela, wspotwiasciciela lub wspdlnika podmiotu,

b) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1502, z p6zn. zm.”), wykonujacego w tym zakresie prace na rzecz podmiotu $wiadczacego te
ustugi na podstawie umowy o prace zawartej na czas nie krotszy niz 12 miesiecy,

¢) pracownika tymczasowego w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pra-
cownikow tymczasowych (Dz. U. Nr 166, poz. 1608, z p6zn. zm.”), skierowanego do wykonywania
w tym zakresie prac na rzecz podmiotu §wiadczacego te ustugi na czas nie krétszy niz 12 miesiecy,

d) osobe fizyczng, wykonujaca w tym zakresie prace na rzecz podmiotu $§wiadczacego te ustugi, z ktora
podmiot ten zawarl umowe o ich §wiadczenie na czas nie krotszy niz 12 miesigcy;”,

b) uchyla si¢ pkt 10,

¢) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,»11) podmiocie zarejestrowanym w KSU — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory uzyskat od Agencji pisem-
ne albo za posrednictwem systemu informatycznego potwierdzenie rejestracji w KSU w okreslonym za-
kresie ustug KSU;”,

d) uchylasie pkt 121 13,

e) pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,»,14) ustugobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ mikroprzedsiebiorce, matego lub $redniego przedsigbiorce, w tym
jego pracownikow, oraz podmiot podejmujacy dzialalno$¢ gospodarcza korzystajacy z ustug KSU;”,

Minister Gospodarki kieruje dzialem administracji rzadowej — gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki (Dz. U. poz. 1252).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1662 oraz z 2015 r. poz. 1066, 1220,
1224, 12401 1268.

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2007 r. Nr 89, poz. 589, z 2009 r. Nr 6, poz. 33
i Nr 221, poz. 1737 oraz z 2015 r. poz. 1220.

2)

3)
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f) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

,»19) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o rejestracje w KSU wraz z o§wiadczeniami, o ktérych mowa
w § 9 ust. 1 oraz 3 lub 4;”,

g) pkt 21 otrzymuje brzmienie:
,»21) obrocie — nalezy przez to rozumiec:

a) w przypadku podmiotéw prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza — sume przychodéw ze sprzedazy
netto oraz pozostalych przychodow operacyjnych,

b) w przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych jed-
nostkami sektora finanséw publicznych oraz oséb fizycznych — sume przychodow,

¢) w przypadku podmiotéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych — warto$¢ poniesionych
wydatkow.”;

2) w§3:
a) wpkt1 lit. a otrzymuje brzmienie:

,»d) Trozwojowym, majace na celu nabycie, utrzymanie lub wzrost wiedzy, umiej¢tnosei lub kompetencji spo-
lecznych ustugobiorcy lub pozwalajace na jego rozwdj,”,

b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) szkoleniowe, w zakresie:
a) pozaszkolnych form edukacji lub ustug wspomagajacych edukacje,
b) ustug wspomagajacych edukacje realizowang za posrednictwem sieci teleinformatyczne;j,

¢) kursow, w rozumieniu § 3 pkt 1, 2 i 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622),

d) studidow podyplomowych w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwiec wyz-
szym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pozn. zm.”)

— o charakterze rozwojowym, majace na celu nabycie, utrzymanie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub
kompetencji spotecznych ustugobiorcy lub pozwalajace na jego rozwdj;”;

3) wi§4
a) wust. 1:

— zdanie wstepne otrzymuje brzmienie:

»Podmiot §wiadczacy ustugi doradcze o charakterze proinnowacyjnym, informacyjne lub finansowe spetnia
wymagania w zakresie potencjatu technicznego, jezeli:”,

— uchyla sie¢ pkt 8,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Podmiot §wiadczacy ustugi, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 lit. a oraz pkt 2, zwane dalej ,,ustugami roz-
wojowymi”, zapewnia spetnianie wymagan w zakresie potencjatu technicznego, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3,
417,

4) w§s:
a) ust. | otrzymuje brzmienie:

,»1. Podmiot $wiadczacy ustugi doradcze o charakterze proinnowacyjnym, informacyjne lub finansowe
spelnia wymagania w zakresie potencjatu ekonomicznego, jezeli:

1)  jego taczne obroty w ciggu ostatnich 36 miesi¢cy przed datg ztozenia wniosku z tytutu $wiadczenia ustug
KSU wynosity co najmniej 150 000 zt, w tym w ostatnich 12 nast¢pujacych po sobie miesigcach co naj-
mniej 50 000 zi;

2)  ustugi KSU wyswiadczone dla ustugobiorcoéw stanowity co najmniej 30% ogolnej liczby zrealizowanych
ustug danego rodzaju.”,

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2012 1. poz. 742 i 1544, z 2013 r. poz. 675, 829, 1005,

158811650, z 2014 r. poz. 7, 768, 821, 1004, 1146 i 1198 oraz z 2015 r. poz. 357, 860, 1187, 1240 1 1268.
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5)

b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

,la. Podmiot §wiadczacy ushugi rozwojowe spetnia wymagania w zakresie potencjatu ekonomicznego, je-
zeli:
1)  jego taczne obroty w ciggu ostatnich 36 miesigcy przed datg zlozenia wniosku z tytutu $wiadczenia ustug

rozwojowych wynosity co najmniej 150 000 zt, w tym w ostatnich 12 nast¢pujacych po sobie miesigcach
co najmniej 50 000 zi, lub

2)  laczna liczba godzin ustug rozwojowych zrealizowanych przez ten podmiot w ciggu ostatnich 36 miesigcy
przed data ztozenia wniosku wynosila co najmniej 375 godzin, w tym w ostatnich 12 nastgpujacych po so-
bie miesigcach co najmniej 125 godzin, o ile podmiot spelnia tacznie nastepujace warunki:

a) jest osobg prawna §wiadczaca ustugi rozwojowe, w tym dla swoich cztonkow,

b) zgodnie ze statutem lub innym przewidzianym przepisami prawa dokumentem nie dziata w celu osiag-
nigcia zysku lub zysk w cato$ci przeznacza na cele statutowe,

c) jego zysk lub $rodki zgromadzone w ramach kapitatéw lub funduszy nie sg dzielone migdzy swoich

cztonkow.”,
¢) dodaje si¢ ust. 4 1 5 w brzmieniu:
4. Podmiot §wiadczacy ustugi rozwojowe powinien posiada¢ dokumenty wystawione przez co najmnie;j
trzy inne podmioty, po$wiadczajace zrealizowanie dla tych podmiotow ustug rozwojowych w ciagu ostatnich
36 miesigcy przed data zlozenia wniosku.
5. Podmiot $§wiadczacy ustugi rozwojowe w celu spetnienia wymagan, o ktérych mowa w ust. 1a i 4, moze
wykazaé swoj potencjat ekonomiczny, opierajac si¢ rOwniez na potencjale ekonomicznym:
1)  innego podmiotu, z ktorym si¢ polaczyt lub z ktorego przeksztatcenia lub podziatu powstal, jezeli podmiot
przejat pelni¢ praw i obowiazkow tego innego podmiotu w zakresie §wiadczenia ustug rozwojowych, lub
2)  osoby bedacej pracownikiem w rozumieniu art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczo$ci, zatrudnionej w tym podmiocie co najmniej w potowie pet-
nego wymiaru czasu pracy, ktora Swiadczy ustugi rozwojowe w ramach wykonywanej dziatalnosci.”;
w § 6:
a) uchylasi¢ust. 113,

b) dodaje si¢ ust. 69 w brzmieniu:

,,0. Podmiot §wiadczacy ustugi, o ktérych mowa w § 3 pkt 1 lit. a oraz pkt 2 lit. d, jest obowigzany dyspo-
nowac¢ co najmniej:

1) dwiema osobami bedacymi cztonkami stalej kadry podmiotu $wiadczacego ustugi rozwojowe, z ktorych
kazda w ciggu ostatnich 36 miesi¢cy przed data zlozenia wniosku przez ten podmiot zrealizowata co naj-
mniej 100 godzin tych uslug, w tym co najmniej 50 godzin na jego rzecz lub podmiotu, o ktérym mowa
w § 5 ust. 5 pkt 1, lub

2)  jedna osobg bedaca cztonkiem stalej kadry podmiotu §wiadczacego ustugi rozwojowe, ktdra w ciggu ostat-
nich 36 miesigcy przed data ztozenia wniosku przez ten podmiot zrealizowata co najmniej 200 godzin tych
ustug, w tym co najmniej 100 godzin na jego rzecz lub podmiotu, o ktérym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1.

7. Podmiot $wiadczacy ustugi, o ktorych mowa w § 3 pkt 2 lit. a, jest obowigzany dysponowaé co naj-
mniej:
1) dwiema osobami bedacymi cztonkami stalej kadry podmiotu $wiadczacego ustugi rozwojowe, z ktorych
kazda w ciggu ostatnich 36 miesi¢cy przed data zlozenia wniosku przez ten podmiot zrealizowata co naj-

mniej 480 godzin tych ushug, w tym co najmniej 240 godzin na jego rzecz lub podmiotu, o ktérym mowa
w § 5 ust. 5 pkt 1, lub

2)  jedna osobg bedaca cztonkiem stalej kadry podmiotu §wiadczacego ustugi rozwojowe, ktdra w ciggu ostat-
nich 36 miesigcy przed data ztozenia wniosku przez ten podmiot zrealizowata co najmniej 960 godzin tych
ustug, w tym co najmniej 480 godzin na jego rzecz lub podmiotu, o ktérym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1.

8. Podmiot §wiadczacy ustugi, o ktorych mowa w § 3 pkt 2 lit. b, jest obowigzany dysponowac co najmnie;j
dwiema osobami bedacymi czlonkami statej kadry podmiotu $wiadczacego ustugi rozwojowe, ktore tacznie po-
siadajg doswiadczenie w:

1)  zarzadzaniu uslugami, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 lit. b, w wymiarze co najmniej 500 godzin w ciagu
ostatnich 36 miesiecy przed data zlozenia wniosku przez ten podmiot, w tym co najmniej 250 godzin na
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6)

2)

3)

jego rzecz lub podmiotu, o ktérym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1, w projektowaniu procesu dydaktycznego, two-
rzeniu projektéw graficznych oraz w programowaniu komputerowym lub

zarzadzaniu uslugami, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 lit. b, w wymiarze co najmniej 500 godzin w ciggu
ostatnich 36 miesiecy przed data zlozenia wniosku przez ten podmiot, w tym co najmniej 250 godzin na
jego rzecz lub podmiotu, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1, w analizie wymagan uzytkownikow, testowa-
niu, we wdrozeniu oraz w utrzymaniu platform, portali, narzedzi autorskich lub innych produktéw infor-
matycznych dotyczacych realizacji tych ustug, w programowaniu platform, portali, narzedzi autorskich lub
innych produktéw informatycznych dotyczacych realizacji tych ustug, lub

zarzadzaniu uslugami, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 lit. b, w wymiarze co najmniej 500 godzin w ciggu
ostatnich 36 miesi¢cy przed data ztozenia wniosku przez ten podmiot, w tym co najmniej 250 godzin na
jego rzecz lub podmiotu, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1, w nadzorze nad procesem dydaktycznym
w zakresie tych uslug oraz w ich prowadzeniu.

9. Podmiot $wiadczacy ustugi, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 lit. ¢, jest obowigzany dysponowaé co naj-

mniej:

1)

2)

w7

dwiema osobami bedacymi cztonkami statej kadry podmiotu $wiadczacego ustugi rozwojowe, posiadaja-
cymi udokumentowane kwalifikacje lub uprawnienia do prowadzenia tych ustug, z ktorych kazda w ciagu
ostatnich 36 miesiecy przed data ztozenia wniosku przez ten podmiot zrealizowata co najmniej 250 godzin
tych ustug, w tym co najmniej 100 godzin na jego rzecz lub podmiotu, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1,
lub

jedna osoba bedaca cztonkiem statej kadry podmiotu §wiadczacego ustugi rozwojowe, posiadajaca udo-
kumentowane kwalifikacje lub uprawnienia do prowadzenia tych ustug, ktoéra w ciagu ostatnich
36 miesigcy przed datg zlozenia wniosku przez ten podmiot zrealizowata co najmniej 500 godzin tych
ustug, w tym co najmniej 200 godzin na jego rzecz lub podmiotu, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1.”;

a) ust. | otrzymuje brzmienie:

,,1. Podmiot spelnia wymagania w zakresie systemu zapewnienia jakosci ustug, jezeli posiada wdrozony

system zarzadzania jakoscia obejmujacy ushugi KSU, ktérych dotyczy rejestracja podmiotu w KSU i o ktérych
mowa w § 3 pkt 1 lit. b, pkt 3 i pkt 4 lit. b, oraz:

1)

2)

3)

4)

)

6)

7)
8)

9)

10)

posiada okreslong misj¢ swojej dziatalnos$ci oraz zdefiniowane cele strategiczne ioperacyjne, ktore sa
okresowo weryfikowane i aktualizowane;

posiada struktur¢ organizacyjng odpowiednig do specyfiki dzialania podmiotu, w tym §wiadczenia ushug
KSU;

prowadzi dziatalno$¢ zgodnie z dokumentami zalozycielskimi oraz obowigzujacymi przepisami prawa,
w szczegblnosci prowadzi dokumentacje kadrowa i ksiegowa;

posiada procedury kontroli wewngtrznej i ewaluacji dziatan, ktore systematycznie analizuje, oraz podejmu-
je dziatania korygujace i zapobiegawcze;

posiada opracowany system zasad wyboru, weryfikacji oraz sposobu wspotpracy z podwykonawcami lub
dostawcami;

posiada jednoznacznie okre§lony zakres odpowiedzialno$ci oraz uprawnien pracownikoéw iich wymaga-
nych kompetencji;

posiada wdrozony i funkcjonujacy system ciggtego doskonalenia i rozwoju pracownikow;

posiada system monitorowania jako$ci ustug i zadowolenia ustugobiorcy, w szczegdlnosci identyfikacji
oraz sposobu likwidacji zagrozen i wykorzystania szans;

okresla wymagania dotyczace dostarczanej ustugi dla ustugobiorcy zgodnie z:

a) obowigzujacymi przepisami prawnymi,

b) wymaganiami wyspecyfikowanymi przez ustugobiorce,

¢) wymaganiami nieustalonymi przez ushugobiorce, ale niezbednymi do realizacji ushugi KSU;
okresla i wdraza skuteczng komunikacj¢ z ustugobiorca odnosnie do:

a) informacji o ustudze KSU,

b) zapytan handlowych,

¢) postgpowan z umowami lub zaméwieniami,
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7)

8)

d) wprowadzania zmian do zapytan handlowych lub umoéw,
e) informacji zwrotnych od ustugobiorcy, w tym reklamacji;
11) posiada opisy sposobu prowadzenia:
a) nadzoru nad udokumentowanymi informacjami,
b) nadzoru nad ustugg niezgodng z wymaganiami okre$lonymi dla danej ushugi,
¢) dziatan korygujacych;
12) posiada opisane zasady postepowania dotyczace:

a) pierwszego kontaktu zpodmiotem korzystajacym zustug KSU, wtym sposobu postgpowania
w przypadku braku mozliwo$ci zrealizowania ustug KSU,

b) przechowywania danych o podmiotach korzystajacych z ustug KSU oraz o zrealizowanych ustugach
KSU, zapewniajace poufnos$¢ informacji, w szczegdlnosci ochrone danych osobowych,

¢) prowadzenia sprawozdawczo$ci na potrzeby Agencji.”,

b) wust. 2 zdanie wstgpne otrzymuje brzmienie:

,»Podmiot spetnia wymagania w zakresie systemu zapewnienia jakosci ustug, jezeli posiada system zarzadzania
jakoscia, obejmujacy ustugi KSU, ktérych dotyczy rejestracja podmiotu w KSU i o ktérych mowa w § 3 pkt 4
lit. a, oraz zawierajacy opisane zasady postepowania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 12, oraz:”;

w § 8 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4)  $wiadczy ustugi KSU z nalezytg staranno$cia;”;

§ 9 otrzymuje brzmienie:

,»$ 9. 1. Wnioskodawca przygotowuje elektroniczng wersj¢ wniosku o rejestracje w KSU w systemie informa-
tycznym prowadzonym przez Agencj¢ oraz o$§wiadczenie o poprawnosci izgodnosci z prawda danych zawartych
w tym wniosku. Wniosek zawiera wskazanie jednego lub wigcej rodzajow ustug KSU, o ktérych mowa w § 3.

2. W przypadku ubiegania si¢ o rejestracje w KSU w zakresie ustug rozwojowych wnioskodawca we wniosku
wskazuje co najmniej jeden z zakreséw $wiadczenia ushug, o ktéorych mowa w § 3:

1)  pktllit. aipkt?2lit. d;
2)  pkt2lit. a;
3) pkt2lit. b;
4)  pkt2lit. c.

3. W przypadku ubiegania si¢ o rejestracjc w KSU w zakresie ustug doradczych o charakterze proinnowacyj-
nym, informacyjnych lub finansowych wnioskodawca sktada w Agencji wniosek, do ktorego dotacza:

1)  oswiadczenie o nieposiadaniu zaleglosci z tytulu nalezno$ci publicznoprawnych;

2)  o$wiadczenie, ze wnioskodawca nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym oraz nie znajduje si¢ w toku li-
kwidacji, postepowania upadto$ciowego ani postgpowania naprawczego;

3) wykaz oso6b, ktore beda §wiadczy¢ poszczegodlne rodzaje ustug KSU, wraz z zakresem wykonywanych przez
nie czynnosci oraz ich zyciorysami potwierdzajacymi spetnianie wymagan okreslonych w § 6.
4. W przypadku ubiegania si¢ o rejestracje w KSU w zakresie ustug rozwojowych wnioskodawca sklada

w Agencji wniosek, do ktorego dotacza:

1)  oswiadczenie, ze wnioskodawca nie zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.”);

2)  o$wiadczenie, ze wnioskodawca nie jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 6b ust. 3 pkt1 12 oraz pkt3
lit. a i b ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci;

3)  os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw niezbednych do wpisania do KSU, zgodnie z § 10 ust. 3a.
5. Wnioskodawca sktada w Agencji wypetnione i podpisane oSwiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, 3 oraz 4,
w formie wydruku albo w postaci elektronicznej przy wykorzystaniu podpisu potwierdzonego profilem zaufanym

ePUAP lub przy wykorzystaniu bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego kwa-
lifikowanego certyfikatu.”;

5)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146,
16261 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269 i 1358.
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9) w§l10:

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

b)

2. W przypadku stwierdzenia uchybien formalnych wniosku Agencja zwraca si¢ do wnioskodawcy o ich
usunig¢cie w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania na piS$mie, a w przypadku ustug rozwojowych — 14 dni
od dnia wystania wezwania za posrednictwem systemu informatycznego. W przypadku wezwania wnioskodaw-
cy przez Agencje do usuni¢cia uchybien formalnych wniosku termin okreslony w ust. 1 biegnie od dnia zlozenia
przez wnioskodawce poprawionego wniosku.”,

po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

»3a. Uznaje si¢, ze podmiot §wiadczacy ushugi rozwojowe, ubiegajacy si¢ o rejestracje w KSU w zakresie
tych ustug, spetnia wymagania niezb¢dne do rejestracji, jezeli spetnit warunki, o ktorych mowa w § 4 ust. 3, § 5
ust. lai4 oraz § 6 ust. 6-9, oraz uzyskat co najmniej 45 punktéw na podstawie:

1)  weryfikacji wymagan, o ktérych mowa w § 5 ust. 1a, za ktore przyznaje si¢ od 5 do 20 punktow:

a)
b)

¢)

d)

2

h)

)

5 punktéw — za spetnienie wymagan, o ktorych mowa w § 5 ust. la pkt 1, albo

10 punktow — w przypadku gdy laczne obroty podmiotu z tytutu §wiadczenia ustug rozwojowych
w ciggu ostatnich 36 miesigcy przed data ztozenia wniosku wyniosty co najmniej 400 000 zi, w tym
w ostatnich 12 nastepujgcych po sobie miesigcach wyniosty co najmniej 50 000 zt, albo

15 punktow — w przypadku gdy taczne obroty podmiotu z tytulu $wiadczenia ustug rozwojowych
w ciggu ostatnich 36 miesiecy przed data ztozenia wniosku wyniosty co najmniej 1 200 000 zi, w tym
w ostatnich 12 nastgpujacych po sobie miesigcach wyniosty co najmniej 50 000 zt, albo

20 punktow — w przypadku gdy laczne obroty podmiotu z tytulu $wiadczenia ustug rozwojowych
w ciggu ostatnich 36 miesiecy przed data ztozenia wniosku wyniosty co najmniej 4 000 000 zi, w tym
w ostatnich 12 nastgpujacych po sobie miesigcach wyniosty co najmniej 50 000 zt, albo

5 punktéw — za spetnienie wymagan, o ktorych mowa w § 5 ust. la pkt 2, albo

10 punktéw — w przypadku gdy podmiot zrealizowat co najmniej 1000 godzin uslug rozwojowych
w ciggu ostatnich 36 miesigcy przed datg ztozenia wniosku, w tym w ostatnich 12 nastepujacych po
sobie miesigcach co najmniej 125 godzin, albo

15 punktow — w przypadku gdy podmiot zrealizowat co najmniej 3000 godzin ushug rozwojowych
w ciggu ostatnich 36 miesigcy przed datg zlozenia wniosku, w tym w ostatnich 12 nastepujacych po
sobie miesigcach co najmniej 125 godzin, albo

20 punktow — w przypadku gdy podmiot zrealizowat co najmniej 10 000 godzin ustug rozwojowych
w ciaggu ostatnich 36 miesi¢cy przed data zlozenia wniosku, w tym w ostatnich 12 nastgpujacych po
sobie miesigcach co najmniej 125 godzin;

dodatkowo 3 punkty — za zrealizowanie przez ten podmiot lub podmiot, o ktérym mowa w § 5 ust. 5
pkt 1, w ciagu ostatnich 60 miesiecy przed data ztozenia wniosku, projektéw dotyczacych ushug roz-
wojowych, niewspotfinansowanych ze $rodkow publicznych, ktérych laczna warto§¢ wyniosta co
najmniej 300 000 zt, lub

dodatkowo 5 punktow — za zrealizowanie przez ten podmiot lub podmiot, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
pkt 1, w ciagu ostatnich 60 miesiecy przed data ztozenia wniosku, projektéw dotyczacych ushug roz-
wojowych, wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktdrych taczna
warto$¢ wyniosta co najmniej 300 000 zt,

2)  weryfikacji wymagan, o ktérych mowa w § 5 ust. 4, za ktorych speknienie przyznaje si¢ 5 punktow, z tym
ze jezeli podmiot posiada co najmniej pig¢ dokumentdéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 4, za kazdy kolejny
przyznaje si¢ 1 punkt, jednak tacznie nie wigcej niz 30 punktow; przy czym dodatkowo podmiot moze
uzyskac:

a)

3 punkty — za przedstawienie certyfikatu, zaswiadczenia lub innego dokumentu, ktérych wystawca nie
jest powiazany z podmiotem osobowo lub kapitalowo w rozumieniu art. 6¢ ust. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, wydanych na podsta-
wie deklaracji spetniania przez podmiot obiektywnych, jednoznacznie okreslonych i powszechnie do-
stepnych kryteriow dotyczacych:

— procesu $wiadczenia ustug rozwojowych, wtym definiowania potrzeb klientow, zapewniania
zgodnosci realizacji ustug z potrzebami klientow, ewaluacji i monitorowania tych ustug, oraz

— zarzadzania podmiotem, w tym planowania, organizowania i kontroli prowadzonej dziatalnosci
w zakresie $wiadczenia ustug rozwojowych, lub
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c)

d)

b) 5 punktow — za przedstawienie certyfikatu, zaswiadczenia lub innego dokumentu, ktérych wystawca
nie jest powigzany z podmiotem osobowo lub kapitalowo w rozumieniu art. 6¢ ust. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, wydanych po prze-
prowadzeniu przez wystawce weryfikacji spelnienia obiektywnych, jednoznacznie okreslonych
i powszechnie dostepnych kryteriéw dotyczacych:

— procesu $wiadczenia ustug rozwojowych, wtym definiowania potrzeb klientow, zapewniania
zgodnosci realizacji ustug z potrzebami klientow, ewaluacji i monitorowania tych ustug, oraz

— zarzadzania podmiotem, w tym planowania, organizowania i kontroli prowadzonej dziatalnosci
w zakresie $wiadczenia ustug rozwojowych

— przy czym z tytutu dodatkowej punktacji, o ktorej mowa w pkt 1 lit. i oraz j oraz pkt 2 lit. a i b, przyznaje si¢
acznie nie wigcej niz 20 punktow;

3)  weryfikacji wymagan, o ktorych mowa w § 6 ust. 6-9, za ktore przyznaje si¢ od 5 do 30 punktow:

a) 5 punktdow — za spelnienic wymagan, o ktorych mowa w § 6 ust. 6 pkt 1 albo 2, oraz dodatkowe
3 punkty — za kazdego kolejnego cztonka statej kadry podmiotu §wiadczacego ustugi rozwojowe, kto-
ry w ciagu ostatnich 36 miesi¢cy przed data ztozenia wniosku przez podmiot zrealizowat co najmnie;j
100 godzin ustug, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 lit. a oraz pkt 2 lit. d, w tym co najmniej 50 godzin na
rzecz tego podmiotu lub podmiotu, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1, lub

b) 5 punktéw — za spelnienie wymagan, o ktérych mowa w § 6 ust. 7 pkt 1 albo 2, oraz dodatkowe
3 punkty — za kazdego kolejnego czlonka stalej kadry podmiotu, $wiadczacego ustugi rozwojowe, kto-
ry w ciggu ostatnich 36 miesi¢cy przed data ztozenia wniosku przez podmiot zrealizowat co najmniej
480 godzin ushug, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 lit. a, w tym co najmniej 240 godzin na rzecz tego
podmiotu lub podmiotu, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1, lub

¢) 5 punktow — za spelnienie wymagan, o ktérych mowa w § 6 ust. 8 pkt 1 albo 2 albo 3, oraz dodatkowe
5 punktéw — za kazde kolejne co najmniej dwie osoby bedace cztonkami statej kadry podmiotu,
$wiadczacego ustugi rozwojowe, spetniajace wymagania, o ktorych mowa w § 6 ust. 8 pkt 1 albo 2 al-
bo 3, lub

d) 5 punktow — za spelnienie wymagan, o ktérych mowa w § 6 ust. 9 pkt 1 albo 2, oraz dodatkowe
3 punkty — za kazdego kolejnego czlonka stalej kadry podmiotu, S$wiadczacego ustugi rozwojowe, kto-
ry w ciagu ostatnich 36 miesi¢cy przed data ztozenia wniosku przez podmiot zrealizowat co najmnie;j
250 godzin ustug, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 lit. ¢, w tym co najmniej 100 godzin na rzecz tego
podmiotu lub podmiotu, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 pkt 1.”,

w ust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) dokonaé sprawdzenia stanu faktycznego u wnioskodawcy, powiadamiajac go o jego terminie co najmniej
z czternastodniowym wyprzedzeniem;”,

ust. 6-8 otrzymuja brzmienie:

,,0. Agencja, w ciagu 21 dni od uptywu terminu okreslonego w ust. 1, pisemnie informuje wnioskodawce
o wyniku oceny wniosku w zakresie ustug, o ktérych mowa w § 3, a w przypadku ustug rozwojowych informuje
go za posrednictwem systemu informatycznego. Jezeli wynik oceny dotyczacej danego rodzaju ustug KSU byt
negatywny, Agencja wskazuje przyczyny takiego wyniku.

7. Wnioskodawca, ktorego wniosek w zakresie danego rodzaju ustug KSU zostal oceniony negatywnie,
moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji okre$lonej w ust. 6 wystagpi¢ do Agencji o ponowne roz-
patrzenie wniosku. Wystapienie o ponowne rozpatrzenie wniosku powinno zawiera¢ uzasadnienie. Wystapienie
o ponowne rozpatrzenie wniosku nalezy ztozy¢ w postaci pisemnej albo w postaci elektronicznej przy wykorzy-
staniu podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP lub przy wykorzystaniu bezpiecznego podpisu elek-
tronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

8. Wystapienie o ponowne rozpatrzenie wniosku ztozone po terminie lub w innej postaci niz okreslona
w ust. 7 pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.”,

dodaje si¢ ust. 9 w brzmieniu:

9. Agencja rozpatruje wystapienie, o ktorym mowa w ust. 7, w terminie 30 dni od dnia jego zlozZenia
przez wnioskodawce.”;

10) uchylasi¢ § 11;
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11)

12)

13)

§ 12 otrzymuje brzmienie:

,»§ 12. Agencja:

1)  rejestruje w KSU podmiot, ktory uzyskatl pozytywny wynik weryfikacji wniosku, przeprowadzonej w trybie
okreslonym w § 10;

2)  wydaje podmiotowi, o ktorym mowa w pkt 1, pisemne potwierdzenie rejestracji w KSU w zakresie ustug,
o ktérych mowa w § 3, a w przypadku ushug rozwojowych przekazuje to potwierdzenie za posrednictwem sys-
temu informatycznego.”;

w§ 13:
a) wust. 1:

— pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) analiz¢ o$wiadczen zawierajacych informacje o spelnianiu wymagan okreslonych w rozdziatach 2 i 3,
przedktadanych przez podmioty zarejestrowane w KSU nie rzadziej niz co 12 miesigcy, liczac od daty
zarejestrowania w KSU;”,

— uchyla sie¢ pkt 3,

— dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:

»4) analiz¢ sprawozdan zawierajacych informacje o spetnianiu wymagan okre$lonych w rozdziale 2,
przedktadanych przez podmioty zarejestrowane w KSU w zakresie ustug finansowych nie rzadziej niz
co 12 miesigcy, liczac od daty zarejestrowania w KSU.”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Podmiot zarejestrowany w KSU zgltasza Agencji kazda zmian¢ dotyczaca danych zawartych we wnios-
ku, wterminic 14 dni od dnia powstania zmiany. Zmiana danych w zakresie wymagan okreslonych
w rozporzadzeniu, w odniesieniu do podmiotoéw wpisanych do rejestru KSU w zakresie ushug rozwojowych,
skutkuje konieczno$cia ztozenia przez podmiot o§wiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.7,

¢) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Agencja przedstawia na pismie podmiotowi zarejestrowanemu w KSU zastrzezenia stanowiace przy-
czyne wszczecia postgpowania wyjasniajacego, a w przypadku podmiotdéw §wiadczacych ustugi rozwojowe za-
strzezenia przekazuje si¢ za posrednictwem systemu informatycznego.”;

w § 14:
a) wust. 1:

— zdanie wstepne otrzymuje brzmienie:

»Podmiot zarejestrowany w KSU, §wiadczac ustugi doradcze o charakterze proinnowacyjnym, informacyjne
lub finansowe:”,

— uchyla sie¢ pkt 3,

— pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8) przechowuje dokumenty zwigzane z realizowanymi ustugami KSU i zawartymi umowami przez okres
5 lat od dnia odpowiednio realizacji ustug KSU lub zawarcia umowy;”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Umowa, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 7, nie jest wymagana w przypadku ustugi informacyjnej realizo-
wanej na rzecz osob fizycznych oraz ushugi rozwojowej, jezeli ustugobiorca nie zada takiej umowy.”,

¢) dodaje si¢ ust. 3 14 w brzmieniu:

3. Podmiot §wiadczacy ustugi rozwojowe jest obowigzany do przestrzegania wymagan okreslonych
wust. | pkt5i6.

4. Podmiot $§wiadczacy ustugi rozwojowe:

1)  umieszcza na dokumencie ksiggowym co najmniej: dane ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi rozwojowe;j
optaconej ze §rodkéw publicznych oraz identyfikatory nadane w systemie informatycznym, a takze wysta-
wia na wezwanie ustugobiorcy note korygujaca w ciggu 7 dni od wezwania;

2)  wydaje ustugobiorcy zaswiadczenie o zakonczeniu udziatu w ustudze, zawierajace co najmniej: tytut ustu-
gi rozwojowej oraz identyfikatory nadane w systemie informatycznym, dane ustugobiorcy, date §wiadcze-
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nia uslugi rozwojowej, liczbe godzin ushugi rozwojowej, a takze wystawia na wezwanie ustugobiorcy ko-
rekte za§wiadczenia w ciggu 7 dni od wezwania;

3)  poddaje ocenie przez ustugobiorcow zrealizowane ustugi rozwojowe;

4)  umozliwia przeprowadzenie przez Agencj¢ lub upowaznione przez nig podmioty sprawdzenia stanu fak-
tycznego realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej Swiadczenia.”;

14) uchylasie¢ § 15;
15) w § 16 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) podmiot zarejestrowany w KSU realizuje ustuge doradcza o charakterze proinnowacyjnym zgodnie z okreslo-
nym w umowie z uslugobiorcg zakresem zadan, zawierajacym szczegdlowe informacje na temat: prac, ktdre
zostang zrealizowane, sposobu i terminu ich realizacji, kwalifikacji 0sob realizujacych, formy przygotowania
raportu oraz wyceny ustugi.”;

16) uchylasi¢ § 17.

§ 2. 1. Agencja wykresli z rejestru KSU podmioty zarejestrowane w nim w zakresie ustug doradczych o charakterze
ogblnym lub ustug szkoleniowych, jezeli w terminie 12 miesigcy od dnia wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia
podmioty te nie zostang zarejestrowane na ich wniosek w zakresie uslug rozwojowych, przy czym podmioty begdace
osrodkami KSU, zarejestrowanymi w zakresie ustug doradczych o charakterze ogdlnym, moga zosta¢ zarejestrowane
w KSU w zakresie ustug doradczych o charakterze rozwojowym, jezeli wtym terminie ztoza wazne os$wiadczenia,
o ktorych mowa w § 9 ust. 4 pkt 1 i 2 rozporzadzenia zmienianego w § 1, w brzmieniu nadanym niniejszym rozporzadze-
niem.

2. Wniosek o wpis do KSU w zakresie ustug rozwojowych, ztozony w okresie 6 miesigcy od dnia wejécia w zycie ni-
niejszego rozporzadzenia, Agencja rozpatruje w terminie 90 dni od dnia jego ztozZenia.

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Gospodarki: wz. J. Pietrewicz



