Warszawa, dnia 7 sierpnia 2015 r.

Poz. 1122

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH"

z dnia 13 lipca 2015 1.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie Swiadectw stuzby i opinii o sluzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 197, poz. 1172 1 Nr 232, poz. 1378 oraz z 2015 r. poz. 1045) oglasza si¢ w zalaczniku
do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerw-
ca 2002 r. w sprawie $wiadectw stuzby i opinii o stuzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej (Dz. U. Nr 81, poz. 738),
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 30 grudnia 2013 r. zmie-
niajacym rozporzadzenie w sprawie $wiadectw stuzby i opinii o shuzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej (Dz. U.z 2014 1.
poz. 41).

2. Podany w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia 30 grudnia 2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie $wiadectw stuzby i opi-
nii o shuzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej (Dz. U. z 2014 1. poz. 41), ktory stanowi:

»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.”.

Minister Spraw Wewnetrznych: wz. P. Stachanczyk

D Minister Spraw Wewnetrznych kieruje dzialem administracji rzagdowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrzesnia 2014 r. w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewngtrznych
(Dz. U. poz. 1265).
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 13 lipca 2015 r. (poz. 1122)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJIY

7 dnia 7 czerwca 2002 r.

w sprawie Swiadectw stuzby i opinii o sluzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1402,
z pbzn. zm.?) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1)  szczegétowe dane, ktore nalezy podaé w §wiadectwie stuzby oraz w opinii o shuzbie,
2)  tryb wydawania i dokonywania sprostowan §wiadectwa stuzby oraz odwotywania si¢ od opinii o stuzbie

— funkcjonariusza Strazy Graniczne;j.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okre$lenia oznaczaja:
1) ustawa — ustawe z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej;
2)  funkcjonariusz — funkcjonariusza Strazy Granicznej;

3)¥  przetozeni wlasciwi w sprawach osobowych:

a) Komendanta Glownego Strazy Granicznej — w stosunku do komendantéw oddziatow, komendantow osrodkow
i komendantéw osrodkow szkolenia Strazy Granicznej oraz funkcjonariuszy petniacych stuzbe w Komendzie
Gltownej Strazy Granicznej,

b) komendanta oddzialu Strazy Granicznej — w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w oddziale Strazy
Granicznej,

¢) komendanta osrodka szkolenia Strazy Granicznej — w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w osrodku
szkolenia Strazy Granicznej,

d) komendanta osrodka Strazy Granicznej — w stosunku do funkcjonariuszy petniacych stuzb¢ w osrodku Strazy
Granicznej;

4))  komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach osobowych — komorke organizacyjng Komendy Gtownej Strazy Gra-
nicznej wlasciwg do spraw kadr oraz komorke organizacyjng wlasciwa w tych sprawach w oddziale Strazy Granicz-
nej, osrodku szkolenia Strazy Granicznej lub osrodku Strazy Granicznej.

§ 3. 1. Funkcjonariuszowi zwalnianemu ze stuzby wydaje si¢ s$wiadectwo stuzby w dniu, w ktérym nastgpuje rozwigza-
nie stosunku stuzbowego. Otrzymanie $wiadectwa stuzby funkcjonariusz potwierdza wtasnorgcznym podpisem.

2. Wydanie $wiadectwa shuzby nie moze by¢ uzaleznione od uprzedniego rozliczenia si¢ funkcjonariusza z jednostka
organizacyjna.

3. Jezeli w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, wydanie swiadectwa stuzby funkcjonariuszowi zwolnionemu ze stuzby
nie jest mozliwe, nalezy nie pozniej niz w ciagu 7 dni od dnia rozwigzania stosunku stuzbowego przesta¢ swiadectwo stuzby
zwolnionemu funkcjonariuszowi, za posrednictwem poczty albo dorgczy¢ w inny sposob.

4. Swiadectwo stuzby wydaje przetozony whasciwy w sprawach osobowych.

" Obecnie dziatem administracji rzagdowej — sprawy wewnetrzne kieruje Minister Spraw Wewnetrznych, na podstawie § 1 ust. 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. w sprawie szczegolowego zakresu dziatania Ministra Spraw We-
wnetrznych (Dz. U. poz. 1265).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1822 oraz z 2015 r. poz. 529, 1045 i 1066.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 30 grudnia 2013 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie $wiadectw stuzby i opinii o stuzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 41), ktore
weszlo w zycie z dniem 11 stycznia 2014 r.
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§ 4. 1. W $wiadectwie stuzby podaje si¢ dane niezbedne do ustalenia uprawnien ze stosunku stuzbowego 1 uprawnien
z ubezpieczenia spolecznego zwalnianego funkcjonariusza, dotyczace:

1)  okresu stuzby z uwzglednieniem okreséw, o ktéorych mowa w art. 151 ust. 3 ustawy;
2)  zajmowanego ostatnio stanowiska;
3) podstawy prawnej rozwigzania stosunku stuzbowego albo wygasnigcia stosunku stuzbowego;

4)  liczby dni urlopu wypoczynkowego lub dodatkowego wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktorym stosunek
stuzbowy zostal rozwigzany lub wygast;

5) liczby dni urlopu wypoczynkowego niewykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktorym stosunek stuzbowy zostat
rozwigzany lub wygasl, za ktére wyptacono ekwiwalent pieni¢zny;

6)  okresu korzystania z urlopu bezptatnego i podstawy prawnej jego udzielenia;

7)  okresu wykorzystanego urlopu wychowawczego w czasie trwania stosunku sluzbowego oraz okresu przystugujacego
na sprawowanie opieki nad dzieckiem po ustaniu tego stosunku na podstawie art. 45 ust. 2 pkt 51 7 ustawy;

8)  okresu wykorzystania w roku kalendarzowym, w ktorym ustat stosunek stuzbowy, zwolnienia od zaj¢¢ stuzbowych
przewidzianego w art. 188 Kodeksu pracy;

9) potracen z uposazenia na zasadach okreslonych w art. 131 ustawy;

10) uprawnien zwigzanych z przywrdceniem do stuzby na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy.

2. Na zyczenie funkcjonariusza w §wiadectwie shuzby nalezy takze zamiesci¢ informacje o wysokos$ci i sktadnikach
uposazenia oraz o uzyskanych kwalifikacjach.

3. Na wniosek zwolnionego funkcjonariusza §wiadectwo stuzby uzupetnia si¢ o informacje dotyczace okresu, za ktory
wyptacono §wiadczenie pieni¢zne okreslone w art. 121 ust. 3 ustawy.

4. Kopi¢ $wiadectwa stuzby przechowuje si¢ w aktach osobowych funkcjonariusza. W uzasadnionych przypadkach
przetozony wtasciwy w sprawach osobowych wydaje odpis tego §wiadectwa funkcjonariuszowi albo osobie, o ktérej mowa
w § 5 ust. 2.

5. Swiadectwo stuzby wydaje sie na formularzu, ktérego wzér okresla zatacznik do rozporzadzenia.

§ 5. 1. W razie wygasnigcia stosunku stuzbowego z powodow, o ktorych mowa w art. 45a ust. 1 ustawy, niezwlocznie
sporzadza si¢ $wiadectwo stuzby 1 wlacza do akt zmartego Iub zaginionego funkcjonariusza.

2. Z wnioskiem o wydanie $wiadectwa stuzby moze wystapi¢ cztonek rodziny zmartego lub zaginionego funkcjonariu-
sza, o ktérym mowa w art. 81 ust. 1 ustawy, a takze inna osoba bedaca spadkobierca tego funkcjonariusza.

§ 6. 1.% Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze wystapi¢ do przetozonego wlasciwego w sprawach osobowych z zg-
daniem sprostowania $wiadectwa stuzby w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

2. W razie uwzglednienia zadania o sprostowanie $swiadectwa shuzby, przetozony, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje
zwolnionemu funkcjonariuszowi nowe $wiadectwo stuzby w terminie 7 dni od dnia, w ktérym otrzymat wniosek.

3. W przypadku nieuwzgle¢dnienia zadania udziela si¢ w terminie, o ktdrym mowa w ust. 2, pisemnej informacji z poda-
niem przyczyn odmowy sprostowania $wiadectwa stuzby.

4. Na odmowe sprostowania $wiadectwa stuzby zwolnionemu funkcjonariuszowi przystuguje zazalenie do wyzszego
przetozonego wlasciwego w sprawach osobowych, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia pisemnej informacji, o ktérej mowa
w ust. 3. Przepis art. 36 ust. 3 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

5. Wyzszy przetozony wlasciwy w sprawach osobowych w terminie jednego miesiaca od dnia wniesienia zazalenia:

1)  uchyla $wiadectwo stuzby i poleca przetozonemu wlasciwemu w sprawach osobowych wydanie nowego swiadectwa
shuzby, wskazujac, jakie okoliczno$ci nalezy wzig¢ pod uwage przy sporzadzaniu nowego swiadectwa, albo

2)  nie uwzglednia zazalenia.

49 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.
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6. O sposobie rozpatrzenia zazalenia zawiadamia si¢ pisemnie zainteresowanego funkcjonariusza, przy czym nie-
uwzglednienie zazalenia wymaga uzasadnienia.

7. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1, wlasciwy przetozony w sprawach osobowych jest obowigzany wydac
zwolnionemu funkcjonariuszowi nowe $wiadectwo stuzby, w terminie 7 dni od dnia otrzymania polecenia w tej sprawie.

8. Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, przystuguja odpowiednio osobie, o ktorej mowa w § 5 ust. 2.

§ 7. 1. W razie zmiany rozkazu personalnego o zwolnieniu ze stuzby przetozony wtasciwy w sprawach osobowych obo-
wigzany jest na zadanie zwolnionego funkcjonariusza uzupetni¢ wydane uprzednio $wiadectwo stuzby o informacje o doko-
nanych zmianach, jezeli maja one wplyw na tres¢ wystawionego Swiadectwa.

2. W przypadku zwolnienia ze stuzby funkcjonariusza, ktdry wezesniej zostat przywrocony do stuzby w trybie art. 46
ust. 1 ustawy, wydaje si¢ nowe swiadectwo stuzby. W Swiadectwie uwzglednia si¢ okres stuzby objety poprzednio wyda-
nym $wiadectwem stuzby.

§ 8. W przypadkach okreslonych w § 6 ust. 2 1 7 oraz § 7 ust. 2 przetozony wydajacy nowe §wiadectwo stuzby jest obo-
wigzany, najp6zniej w dniu jego wydania, usuna¢ z akt osobowych zwolnionego funkcjonariusza poprzednio sporzadzone
$wiadectwo shuzby i zniszczy¢ je.

§ 9. 1. Na wniosek funkcjonariusza zwolnionego ze stuzby przetozony wtasciwy w sprawach osobowych wydaje nie-
zwlocznie pisemna opini¢ o stuzbie. Opini¢ sporzadza si¢ w oparciu o akta osobowe zwolnionego funkcjonariusza.

2. W opinii o stuzbie zamieszcza si¢ w szczegdlnosci:
1)  stopien, imi¢, nazwisko, imi¢ ojca i miejsce urodzenia funkcjonariusza;
2) informacj¢ o okresie stuzby;
3) dane o wyksztatceniu i posiadanych kwalifikacjach zawodowych funkcjonariusza;
4)  ogo6lne okreslenie zakresu powierzonych obowiazkow shuzbowych i oceng wywigzywania si¢ z nich;
5) informacj¢ o szczeg6lnych osiagnigciach zawodowych oraz o nagrodach i wyr6znieniach;
6) informacje o naruszeniach dyscypliny stuzbowe;j i karach, ktore nie zostaty zatarte;
7)  pouczenie o przystugujacym funkcjonariuszowi prawie do ztozenia odwotania od opinii;

8)  podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby wydajacej opinig.

3. Opini¢ o stuzbie wydaje si¢ bezposrednio lub dorgcza za pokwitowaniem pocztg zwolnionemu funkcjonariuszowi.
Przepis § 4 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 10. 1. Funkcjonariusz, ktéry nie zgadza si¢ z treScig opinii o stuzbie, moze w terminie okreslonym w art. 50 ust. 2
ustawy wnie$¢ na piSmie odwotanie do wyzszego przetozonego wilasciwego w sprawach osobowych za posrednictwem

przetozonego, ktoéry wydatl opini¢. Przepis art. 36 ust. 3 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

2. Przetozony wtasciwy w sprawach osobowych w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania:
1) uwzglednia odwotanie i wydaje nowg opini¢ albo
2)  przesyta odwotanie wyzszemu przetozonemu wraz z odwotaniem i wlasnym stanowiskiem w sprawie.

3. Do odwotan od opinii o stuzbie stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 6 ust. 5-71 § 8.

§ 11. Przetozony wiasciwy w sprawach osobowych moze upowazni¢ kierownika podlegtej mu komorki organizacyjne;j
wiasciwej w sprawach osobowych do zatatwiania w jego imieniu spraw, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, § 4 ust. 41§ 9 ust. 1.

§ 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogtoszenia®.

9 Rozporzadzenie zostalo ogloszone w dniu 21 czerwca 2002 r.



Dziennik Ustaw -5- Poz. 1122

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2002 1.9

WZOR

(pieczgé nagtdéwkowa) (miejscowosc i data)

(nr REGON — EKD)

1. SEWIEIAZA SI€, ZE ..ot ettt ettt e st s e e s bae e st e eesateesabeeeaees
(imig i nazwisko)

IMIONA FOUZICOW ....ooeiiiiiiii ettt ettt e st e e eaeeseesseesnaesnneenseas
urodzony(-na)

.............................................................. s

pekil(a) stuzbe kandydacka/przygotowaweza/stala” W .............c.cocoooovviieiiiieieeeieeeea
................................................ O R
w okresie od dnia .................c.oo dodnia ..o
..................................................................................................................................................... ,
w tym pehnil(a) stuzbe w Wojskach Ochrony Pogranicza w oKresie .........ccccvveeviveerreeevieeenneennne,

(zajmowane stanowisko lub petniona funkcja)

3. Stosunek sluzbowy ustal w wyniku zwolnienia ze sluzby/wygasnigcia stosunku
STUZDOWEZO™: ......ooviieieiceeceeee ettt

(podstawa prawna zwolnienia ze shuzby/wygasniecia stosunku stuzbowego)

4. W okresie stuzby:
1) wykorzystal(a) urlop wypoczynkowy oraz urlop dodatkowy w wymiarze:

(liczba dni urlopu wypoczynkowego oraz urlopu dodatkowego przystugujacego i wykorzystanego w roku, w ktorym ustat stosunek s’tuzbowy)

® W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
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2) wyptacono ekwiwalent pienigzny za ..........ccceccvevevenennee. dni urlopu wypoczynkowego
przystugujgcego w roku, w ktérym ustat stosunek stuzbowy,
3) korzystat(a) z urlopu bezplatnego ........ccoeiieriiiieee e

(okres trwania urlopu bezplatnego i podstawa prawna jego udzielenia)

4) korzystal(a) z urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego,
urlopu ojcowskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego

""""""""""" (okres trwania urlopu w razie zwolnienia ze shizby na podstawie art. 45 ust. 2 pkt 51 7 ustawy
z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej — podaé okres tego urlopu przypadajacy po zwolnieniu)
5) wykorzystal(a) zwolnienie od stuzby przewidziane w art. 188 Kodeksu pracy
.......................................................................................................................................... ,

(liczba dni zwolnienia wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktorym ustat stosunek stuzbowy)

6) odbyl stuzbe wojskowa przypadajacag w okresie StUZDY .......ccccvveviiiiiiiiiiiecee e

(pieczgé i podpis przetozonego lub osoby

dziatajacej w jego imieniu)

POUCZENIE

Funkcjonariusz Strazy Granicznej moze wystapi¢ z zadaniem sprostowania $wiadectwa
shuzby w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania do ..........cc.cceeeeerierieeiieceee e

(wpisa¢ wlasciwego przetozonego)

: Niepotrzebne skreslic.



