Warszawa, dnia 13 czerwca 2014 r.

Poz. 780

ROZPORZADZENIE
MINISTRA ADMINISTRACJI I CYFRYZACJI"

z dnia 5 czerwca 2014 r.
w sprawie przeprowadzania konkursu oraz przeznaczania i rozliczania Srodkéw finansowych na informatyzacje

Na podstawie art. 12h ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2013 r. poz. 235 oraz z 2014 r. poz. 183) zarzadza sig¢, co nast¢puje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla tryb przeprowadzania konkursu oraz kryteria, sposob i tryb przeznaczania i rozliczania
srodkow finansowych przeznaczonych na dofinansowanie projektow i przedsigwziec, o ktorych mowa w art. 12¢ ust. 1 usta-
wy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne, w tym:

1)  sposob oceny wnioskdéw dotyczacych projektow informatycznych i przedsiewzie¢ przewidzianych do dofinansowania;

2)  sposob oceny realizacji projektow informatycznych i przedsigwzigé, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie,
o ktorej mowa w art. 12f ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne;

3)  sposob rozliczania przyznanych srodkow finansowych;

4)  sposob dysponowania przyznanymi srodkami finansowymi;

5)  wzory wniosku o dofinansowanie oraz raportow z przebiegu realizacji projektow informatycznych i przedsiewzigc
oraz rozliczenia przyznanych §rodkoéw finansowych.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okres$lenia oznaczaja:

1)  komisja— komisj¢ konkursowa, o ktorej mowa w art. 12d ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzia-
falnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne;

2)  minister — ministra wlasciwego do spraw informatyzacji;

3)  projekt — projekt informatyczny o publicznym zastosowaniu albo przedsigwzigcie wspierajace rozwdj spoteczenstwa
informacyjnego;

4)  ustawa — ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne;
5)  wniosek — wniosek o dofinansowanie projektu.
§ 3. 1. Wniosek okreslonego w ogtoszeniu o konkursie podmiotu publicznego moze by¢ ztozony w postaci papierowej

albo w postaci elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP. Wniosek jest podpisywany przez osobg kierujaca tym
podmiotem.

2. Wyznaczony przez ministra termin sktadania wnioskow nie moze by¢ krotszy niz 30 dni od dnia zamieszczenia ogto-
szenia o konkursie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra.

D Minister Administracji i Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzgdowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzg-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Administracji i Cy-
fryzacji (Dz. U. Nr 248, poz. 1479).



Dziennik Ustaw -2- Poz. 780

3. W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku wzywa si¢ wnioskodawce do usuni¢cia brakéw w terminie 14 dni
z pouczeniem, ze nieusuni¢cie tych brakow spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

4. Wniosek ztozony po terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
5. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

§ 4. Do wniosku dotgcza sig:
1)  kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z realizacja projektu;

2) o$wiadczenie, ze realizacja projektu nie jest finansowana ze srodkéw budzetu panstwa innych niz te, ktorych dyspo-
nentem jest minister;

3) os$wiadczenie potwierdzajace, ze podmiot publiczny ubiegajacy si¢ o dofinansowanie nie zalega z wptatami z tytulu
nalezno$ci budzetowych;

4)  dokumenty potwierdzajace informacje, o ktorych mowa w pkt A.2 ppkt 1-3 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia;

5) szczegdlowe zalozenia projektu, a w przypadku projektu informatycznego — szczegdtowe zalozenia funkcjonalne
1 techniczne;

6) analiz¢ ekonomiczno-finansowa celowosci realizacji projektu.

§ 5. 1. Wniosek jest oceniany przez komisje. Komisja, oceniajac wniosek, uwzglednia nastgpujace kryteria:
1)  cel ustanowienia projektu;
2)  mozliwos¢ wykonania projektu i zastosowania jego wynikow;
3)  zasadno$¢ planowanych kosztow w stosunku do przedmiotu i zakresu projektu;
4)  znaczenie projektu dla promocji spoleczenstwa informacyjnego i gospodarki opartej na wiedzy;
5)  znaczenie projektu dla integracji zasobow i ustug §wiadczonych droga elektroniczng w administracji publicznej;

6)  znaczenie projektu dla realizacji zadan publicznych udostepnianych droga elektroniczng, w szczegdlnosci przydatnos-
ci dla:

a) przedsigbiorcow,
b) obywateli,

¢) administracji publiczne;.
2. Kryteria oceny wniosku mozna uszczegotowi¢ w ogloszeniu o konkursie.

3. Ocena sporzadzona przez komisj¢ zawiera liczbg przyznanych punktow, propozycje przyznania srodkow finanso-
wych albo odmowy ich przyznania oraz uzasadnienie.

§ 6. Srodki finansowe sa przekazywane w ratach na wskazany w umowie rachunek bankowy podmiotu publicznego,
zgodnie z harmonogramem okre§lonym w umowie. Warunkiem przekazania kolejnej raty jest przyjecie rozliczenia nie mniej
niz 80% poprzednich rat wedtug zadan, na podstawie ztozonych kopii dokumentow ksiggowych.

§ 7. 1. Podmiot publiczny, ktory otrzymat dofinansowanie, sktada ministrowi raport roczny z realizacji projektu oraz
wydatkowania srodkow finansowych. W przypadku projektu, ktorego realizacja nie przekracza jednego roku, nie sporzadza
si¢ raportu rocznego.

2. Raport roczny podpisuje osoba kierujaca podmiotem publicznym oraz gtowny ksiegowy.

3. Raport roczny sktada si¢ w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy raport.

4. Wzor raportu rocznego okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 8. 1. Podmiot publiczny, ktory otrzymat dofinansowanie, sktada ministrowi raport koncowy z realizacji projektu oraz
wydatkowania srodkow finansowych.
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2. Raport koncowy sktada si¢ w terminie 60 dni od okre$lonej w umowie daty zakonczenia projektu.
3. Wzbr raportu koncowego okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.
§ 9. Raporty, o ktérych mowa w § 7 i 8, sg oceniane przez komisje¢.

§ 10. 1. Ocena raportoéw rocznych zawiera uzasadnione propozycje dotyczace:
1)  kontynuowania dofinansowania realizacji projektu;
2)  wstrzymania albo zmniejszenia dofinansowania realizacji projektu;

3)  odstagpienia od umowy.

2. Na podstawie przedstawionej przez komisj¢ oceny minister rozstrzyga o dalszym dofinansowywaniu projektu albo
odstgpieniu od umowy.

§ 11. 1. Przy ocenie raportu koncowego z realizacji projektu komisja uwzglednia w szczegdlnosci nastepujace kryteria:
1)  zgodnos¢ zakresu merytorycznego wykonanego projektu z ogtoszeniem o konkursie;
2)  zgodnos¢ zakresu merytorycznego wykonanego projektu z umowa;
3) prawidlowos¢ wydatkowania §rodkow finansowych w poréwnaniu z kosztorysem i harmonogramem;

4) efekty ekonomiczne i korzysci spoleczne osiagnigte w wyniku wykonania projektu albo przewidywane do osiagnigcia
w ciagu roku od dnia jego zakonczenia.

2. Ocena raportu koncowego zawiera wniosek o uznanie umowy za:
1)  wykonang;
2)  wykonana, z informacja o podlegajacych zwrotowi srodkach finansowych wykorzystanych nieprawidtowo;
3)  wykonana, z informacja o podlegajacych zwrotowi srodkach finansowych pobranych w nadmiernej wysokosci;

4)  niewykonang w calosci albo w cze$ci, z informacja o podlegajacych zwrotowi srodkach finansowych wykorzystanych
nieprawidlowo.

3. Na podstawie przedstawionej przez komisj¢ oceny minister rozstrzyga o uznaniu umowy za wykonang albo niewyko-
nang w catosci albo w czgsci.

§ 12. 1. Nieztozenie w terminie raportow, o ktérych mowa w § 7 i 8, lub ztozZenie raportu niespetniajgcego wymagan
w zakresie formalnym lub merytorycznym stanowi podstawe do wstrzymania przez ministra dofinansowania lub odstgpie-
nia od umowy, z zadaniem zwrotu $rodkéw finansowych przez podmiot publiczny, ktéremu przekazano dofinansowanie.

2. W przypadku stwierdzenia przez wtasciwe organy kontroli, ze przekazany raport nie zostat sporzadzony prawidtowo
lub jest nierzetelny, minister moze zarzadzi¢ wznowienie postepowania dotyczacego oceny realizacji projektu i wydatkowa-
nia $rodkow finansowych.

§ 13. Niewykorzystane lub nieprawidtowo wykorzystane srodki finansowe podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy
urzedu obstugujacego ministra. Nieprawidtowo wykorzystane $rodki finansowe sg zwracane wraz z odsetkami naliczonymi
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Administracji i Cyfryzacji: R. Trzaskowski



Dziennik Ustaw —4 - Poz. 780

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. (poz. 780)

Zalacznik nr 1

WZOR

Whiosek o dofinansowanie

I-1 realizacji projektu dofinansowywanego na podstawie art. 12c¢c ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne

Czesé A. Karta informacyjna projektu

Al INFORMACIJE PODSTAWOWE O PROJEKCIE

1. Nazwa projektu

2. Termin rozpoczgcia realizacji projektu

3. Termin zakonczenia realizacji projektu

A2. INFORMACJE DODATKOWE O PROJEKCIE

1. Projekt bedzie dofinansowany ze srodkow Zrédto dofinansowania (np. nazwa programu):
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j

TAK [ NIE []

2. Projekt bedzie dofinansowany z innych Zrodto dofinansowania (np. nazwa programu):
srodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

TAK [ NIE [

3. Inne dodatkowe informacje precyzujace
charakter projektu
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A3.

LACZNY KOSZT REALIZACJI PROJEKTU

Koszty (w z1)

Ogolem

Dofinansowanie ze
srodkow finansowych
bedacych w dyspozycji
ministra wlasciwego
ds. informatyzacji

Dofinansowanie ze
srodkow pochodzacych
z budzetu Unii
Europejskiej

Dofinansowanie z innych
srodkoéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych
ZWrotowi

Czesé B. Podmiot publiczny ubiegajgcy si¢ o dofinansowanie

DANE PODMIOTU PUBLICZNEGO UBIEGAJACEGO SIE O DOFINANSOWANIE

1.

Nazwa podmiotu

2. Adres podmiotu
3. Nr telefonu
4. Adres
elektronicznej
skrzynki podawczej
5. NIP 6. REGON
7. Nazwa i adres banku

Numer konta
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Czesé C. Opis projektu

1.  Merytoryczne uzasadnienie potrzeby realizacji projektu:

2. Gtowne zatozenia projektu, a w przypadku projektu informatycznego — gldwne zatozenia

funkcjonalne i techniczne:

4. Uzasadnienie proponowanych kosztéw realizacji projektu w stosunku do jego przedmiotu

1 zakresu:

6.  Inne przestanki uzasadniajgce realizacje projektu:



Czesé D. Harmonogram realizacji projektu

Podzial Srodkéw pomiedzy zadania projektu

tytul zadania

podmiot realizujacy

data rozpoczecia /
data zakonczenia

planowane naklady na zadania

w tym ze Srodkéw
budzetowych na

Lp.
ogolem (zh)
informatyzacje (z})
1 2 3 4 5 6
1
2
3
Ogélem:

MBIS( IUUDIZ(]

08L 'zod



Planowane naklady w kolejnych latach budzetowych (zh)

rok 1 rok 2 rok 3 lacznie zadanie
w tym w tym w tym w tym
Nr . Srodkow Srodkow srodkow srodkow
. tytul zadania . . . . . . . .
zadania ogoélem budzetowych ogélem budzetowych ogollem budzetowych ogolem budzetowych
na na na na
informatyzacje informatyzacje informatyzacje informatyzacje
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3

Ogolem:

MBIS( IUUDIZ(]

08L 'zod
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Czes¢ E. Zalgczniki

V/ 1
Lp. Nazwa dokumentu AZNAcCSSEER ©
dokumenty
1 Kalkulacja kosztow zwiazanych z realizacja projektu Y
Oswiadczenie, ze realizacja projektu nie jest finansowana ze srodkéw budzetu
2 panstwa innych niz te, ktorych dysponentem jest minister wlasciwy ds. informatyzacji ——
Oswiadczenie potwierdzajace, ze podmiot publiczny ubiegajacy si¢ o dofinansowanie
3 nie zalega z wplatami z tytutu naleznoéci budzetowych L
4 Dokumenty potwierdzajace informacje, o ktérych mowa w pkt A.2 ppkt 1-3
Szczegdtowe zatozenia projektu, a w przypadku projektu informatycznego —
5 szczegblowe zatozenia funkcjonalne i techniczne L
6 Analiza ekonomiczno-finansowa celowosci realizacji projektu
Inne dokumenty dolaczone do wniosku
7
8
9
10
11
12
13
14
15
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WZOR

Zalacznik nr 2

Raport roczny

z realizacji projektu dofinansowywanego na podstawie art. 12¢ ustawy z dnia 17 lutego
R-1 | 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne oraz

wydatkowania Srodkéw finansowych

Czesé A. Informacje o projekcie

Al

INFORMACIJE PODSTAWOWE O PROJEKCIE

1.

Nazwa projektu

2. Numer i data umowy

3. Terminy

Planowany (zgodnie z wnioskiem)

Rzeczywisty

a) rozpoczgeia projektu

b) zakonczenia projektu

A2.  PODMIOT SKEADAJACY RAPORT

1. Nazwaiadres podmiotu publicznego realizujacego projekt

2. NIP

3. Numer identyfikacyjny REGON
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Czesé B. Opis rezultatow projektu

1. Syntetyczny opis wykonanych prac, zgodnie z planem finansowym i harmonogramem:

2. Omowienie zakresu, przyczyn i skutkow ewentualnych rozbieznosci miedzy umowa a jej

wykonaniem (merytorycznych i finansowych):

3. Informacja o wysokos$ci naktadow planowanych i poniesionych w roku objetym raportem:

Nr Termin Naklady (z1) Stopien
zadania Tytul zadania zakonczenia - wylforzys’tania
Wg umowy / planowane poniesione sSrodkow
faktyczny ogétem, w tym | ogodtem, w tym finansowych
ze $rodkow na | ze srodkow na | (Wartos¢ w kol. 4/
informatyzacje | informatyzacje wart,?ls 005 A,I;OL 5
1 2 3 4 5 6
4. Zestawienie faktur dotyczacych wykonanych prac:
Lp. Numer faktury / Wystawca Data Kwota
1
2
3
RAZEM
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Czes¢ C. Zalgczniki (zaleznie od charakteru wykonanych prac)

Lp.

Nazwa dokumentu
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WZOR

Zalacznik nr 3

wydatkowania Srodkéw finansowych

Raport koncowy
z realizacji projektu dofinansowywanego na podstawie art. 12¢ ustawy z dnia 17 lutego
K-1 | 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz

Czesé A. Informacje o projekcie

A.l.  INFORMACIJE PODSTAWOWE O PROJEKCIE

1. Nazwa projektu

2.  Numer i data umowy

3. Terminy

Planowany (zgodnie z wnioskiem)

Faktyczny

a) rozpoczecia realizacji projektu

b) zakonczenia realizacji projektu

A2. PODMIOT SKEADAJACY RAPORT

1. Nazwaiadres podmiotu publicznego

3. Numer identyfikacyjny REGON
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Czesé B. Opis rezultatow projektu

B.1. INFORMACJE OBOWIAZKOWE

—_—

Opis wykonanych prac zgodnie z umowa (W szczeg6lnosci z planem finansowym i harmonogramem):

3. Omowienie zakresu, przyczyn i skutkow ewentualnych rozbiezno$ci migdzy umowa a jej
wykonaniem (merytorycznych i finansowych):

4. Efekty ekonomiczne 1 korzysci spoteczne osiagniete w wyniku wykonania projektu albo
przewidywane do osiggnig¢cia w ciggu roku od dnia zakonczenia tego projektu:

5. Zakres oddziatywania projektu na inne projekty informatyczne lub przedsiewzigcia wspierajgce
rozwoj spoteczenstwa informacyjnego (o ile dotyczy):
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Czesé C. Rozliczenie nakladow poniesionych w ramach realizacji projektu

Nr ) Termin ‘ Naklady (z1) Stopien ‘
zadania Tytul zadania zakonczenia wykorzystania
wg umowy / planowane poniesione sSrodkow
faktyczny ogotem, w tym | ogétem, w tym finansowych
ze srodkéw na | ze $rodkéw na (wartos¢ w Kol.
. . : c 4/wartos¢ w kol. 5
informatyzacj¢ | informatyzacje 100%)
1 2 3 4 5 6
Zestawienie faktur dotyczacych zadan sfinansowanych ze $rodkow na informatyzacje
Lp. Numer faktury / Wystawca Data Kwota (z})
1
2
3
Ogotem

Czes¢ D.  Zalgczniki (zaleznie od charakteru wykonanych zadan)

Lp.

Nazwa dokumentu




