Warszawa, dnia 20 maja 2014 r.

Poz. 656

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOWD

z dnia 20 maja 2014 r.

w sprawie trybu postepowania wierzycieli naleznoSci pieni¢znych przy podejmowaniu czynnosci
zmierzajacych do zastosowania Srodkow egzekucyjnych

Na podstawie art. 6 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
22012 r. poz. 1015, z p6zn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wierzyciel jest obowiazany do systematycznej kontroli terminowosci zaptaty naleznosci pieni¢znych.

§ 2. W przypadku gdy zachodzi konieczno$¢ wystawienia tytutu wykonawczego, na zobowigzanego i jego matzonka na
podstawie art. 27¢ ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, zwanej dalej ,,ustawg”,
przepisy rozporzadzenia dotyczace zobowigzanego maja rowniez zastosowanie do matzonka zobowigzanego.

§ 3. Przy podejmowaniu czynnos$ci zmierzajacych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych wierzyciel moze informo-
wac zobowigzanego, w szczegdlnosci poprzez internetowy portal informacyjny, krotkg wiadomos¢ tekstowa (sms), e-mail,
telefon, faks, o terminie zaptaty nalezno$ci pienigznych lub jego uptywie, wysokos$ci naleznosci pieni¢znej, rodzaju i wyso-
kosci odsetek z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pieni¢znej oraz grozacej egzekucji administracyjnej i mogacych
powsta¢ kosztach egzekucyjnych.

§ 4. 1. Wierzyciel przesyla zobowigzanemu upomnienie zawierajace w szczegdlnosci:
1) nazwe wierzyciela i adres jego siedziby lub jego jednostki organizacyjnej;
2) dat¢ wystawienia upomnienia;

3) nazwe lub nazwisko i imi¢ zobowigzanego, do ktorego jest kierowane, adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania
oraz inne dane identyfikacyjne, o ile sa znane wierzycielowi;

4)  wskazanie:
a) wysokosci i rodzaju naleznosci pieni¢znej, ktora nalezy uisci¢, oraz okresu, ktorego dotyczy,

b) rodzaju i wysokosci odsetek z tytulu niezaptacenia w terminie naleznosci pieni¢znej naliczonych na dzien wysta-
wienia upomnienia oraz stawki tych odsetek, wedtug ktorej nalezy obliczy¢ dalsze odsetki,

¢) sposobu zaptaty naleznoSci pieni¢znej,
d) wysokosci naleznych kosztow upomnienia;

5) wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego po
uptywie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia;
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6) pouczenie, ze w przypadku skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego powstaje obowiazek uiszcze-
nia kosztow egzekucyjnych, ktore zaspokajane sa w pierwszej kolejnosci;

7)  imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej do dzialania w imieniu wierzyciela.

2. Upomnienie moze dotyczy¢ wigcej niz jednej naleznosci pieni¢znej, jezeli sa one nalezne od tego samego zobowia-
zanego.

§ 5. Wierzyciel niezwlocznie dor¢cza zobowigzanemu upomnienie, w przypadku gdy taczna wysokos¢ naleznosci pie-
ni¢znych wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznos$ci pieni¢znej przekroczy dziesigciokrotnos$¢ kosztow
upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesigcy.

§ 6. Wierzyciel niezwlocznie wystawia tytut wykonawczy, w przypadku gdy faczna wysoko$¢ naleznosci pieni¢znych
wraz z odsetkami z tytulu niezaptacenia w terminie nalezno$ci pieni¢znej przekroczy dziesigciokrotno$¢ kosztoéw upomnie-
nia albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesigcy.

§ 7. 1. Wierzyciel niebedacy jednoczes$nie organem egzekucyjnym przekazuje organowi egzekucyjnemu tytut wyko-
nawczy wraz z informacja zawierajaca w szczeg6lnosci:

1) dane, na podstawie ktorych ustalono wiasciwos$¢ miejscowa organu egzekucyjnego w sposob okreslony zgodnie
z art. 22 § 3 albo § 3a ustawy;

2)  znane wierzycielowi sktadniki majatkowe zobowigzanego, w tym znajdujace si¢ na terytorium panstwa cztonkowskie-
go lub panstwa trzeciego;

3)  wskazanie daty uzupehienia i wystania przez centralne biuro tacznikowe wniosku o udzielenie informacji lub powia-
domienie, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 pazdziernika 2013 r. o0 wzajemnej pomocy przy dochodzeniu podat-
koéw, naleznosci celnych i innych naleznosci pienieznych (Dz. U. poz. 1289), do panstwa cztonkowskiego lub trzecie-
g0 oraz numerdow wnioskow organu wnioskujacego i organu wspotpracujacego zawartych w numerze referencyjnym
tego wniosku o udzielenie informacji lub powiadomienie;

4)  numer i dat¢ tytutlu wykonawczego stanowigcego podstawe postgpowania egzekucyjnego, ktore zostatlo umorzone
zgodnie z art. 59 § 2 ustawy, oraz ujawnione sktadniki majatkowe lub zrédta dochodu zobowigzanego przewyzszajace
kwote wydatkow egzekucyjnych.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, moga dotyczy¢ wigcej niz jednego tytulu wykonawczego w odniesieniu do tego
samego zobowigzanego.

§ 8. Jezeli wierzyciel bedacy jednoczesnie organem egzekucyjnym, o ktérym mowa w art. 19 § 2 ustawy, nie jest wlas-
ciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibg zobowigzanego, przekazuje tytut wykonawczy do wtasciwego miej-
scowo naczelnika urzedu skarbowego celem prowadzenia postgpowania egzekucyjnego.

§ 9. 1. W przypadku wystawienia w formie papierowej tytutu wykonawczego stosowanego w egzekucji naleznosci pie-
ni¢znych, wierzyciel moze skorzysta¢ z aplikacji do tworzenia formularza tytutu wykonawczego udostepnionej w Biulety-
nie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obshugujacego ministra do spraw finanséw publicznych.

2. Do tytulu wykonawczego przekazanego organowi egzekucyjnemu w formie papierowej wierzyciel dotacza jego od-
pisy w liczbie po jednym egzemplarzu dla kazdego zobowigzanego. Jeden egzemplarz tytutu wykonawczego wierzyciel
moze pozostawi¢ w aktach sprawy.

3. W przypadku wystawienia tytutow wykonawczych obejmujacych naleznosci pieni¢zne objete jednym upomnieniem,
koszty upomnienia uwzglgdnia si¢ w jednym z tych tytutdéw wykonawczych.

4. Wierzyciel w tytule wykonawczym moze nie zamieszcza¢ objasnien dotyczacych sposobu jego sporzadzenia.

§ 10. 1. Tytuly wykonawcze przekazywane w sposob, o ktorym mowa w art. 26 § 1c ustawy, wraz z informacja, o ktorej
mowa w § 7 ust. 1, wierzyciel przekazuje organowi egzekucyjnemu przez elektroniczng skrzynke podawcza tego organu.

2. W przypadku przekazania organowi egzekucyjnemu tytutdéw wykonawczych w sposob okreslony w ust. 1, doreczanie
kolejnych pism w postgpowaniu egzekucyjnym odbywa si¢ przez elektroniczng skrzynke podawcza wierzyciela i organu
egzekucyjnego.

3. Wierzyciel moze wystapi¢ do organu egzekucyjnego z wnioskiem o dorgczanie mu pism sporzadzonych w postgpo-
waniu egzekucyjnym przez elektroniczng skrzynke podawcza, takze w przypadku przekazania do organu egzekucyjnego
tytutu wykonawczego w formie papierowej. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
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§ 11. W przypadku gdy organem egzekucyjnym jest naczelnik urzedu skarbowego, tytuty wykonawcze, przekazywane
W sposob, o ktorym mowa w art. 26 § lc ustawy, sporzadza si¢ w formacie danych wskazanym w instrukcji zamieszczonej
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Izby Skarbowej w Szczecinie.

§ 12. 1. Wierzyciel niezwlocznie zawiadamia organ egzekucyjny o:

1)  zmianie wysokosci naleznosci pieni¢znej objetej tytutlem wykonawcezym wynikajacej z jej wygasnigcia w catosci lub
w czgscel, w szczegolnosei gdy wygasnigcie jest wynikiem:

a) wyegzekwowania jej przez inny organ egzekucyjny,
b) korekty dokumentu, o ktérym mowa w art. 3a § 1 ustawy, powodujacej zmniejszenie wysoko$ci naleznosci pie-
nieznej,
¢) przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej;
2)  zdarzeniu powodujgcym zawieszenie lub umorzenie postepowania egzekucyjnego;
3)  zdarzeniu powodujagcym ustanie przyczyny zawieszenia postgpowania egzekucyjnego;

4)  okresie, za ktory nie nalicza si¢ odsetek z tytulu niezaptacenia w terminie nalezno$ci pieni¢znej w wyniku zdarzen
zaistnialych po dniu wystawienia tytulu wykonawczego;

5)  uzyskanej informacji o zobowigzanym i jego majatku w zakresie niezbednym do prowadzenia egzekucji administra-
cyjne;j.
2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1)  datg jego sporzadzenia;
2) nazwe wierzyciela i adres jego siedziby lub jego jednostki organizacyjnej;
3) nazwe lub nazwisko, imi¢ zobowigzanego oraz adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania;
4)  numer i dat¢ wystawienia tytutu wykonawczego;
5)  wskazanie okoliczno$ci, o ktérej mowa w ust. 1, i termin zaistnienia zdarzenia;

6) imi¢ i nazwisko osoby dziatajacej z upowaznienia wierzyciela.

§ 13. 1. Jezeli zachodzi koniecznos¢ prowadzenia egzekucji przez wigcej niz jeden administracyjny organ egzekucyjny,
wierzyciel przekazuje dalszy tytut wykonawczy do organu egzekucyjnego wiasciwego do zastosowania $rodkow egzeku-
cyjnych, do ktorych organ egzekucyjny prowadzacy postgpowanie egzekucyjne nie jest wlasciwy, z wnioskiem o nadanie
klauzuli o skierowaniu dalszego tytutu wykonawczego do egzekucji administracyjnej i zastosowanie srodkoéw egzekucyj-
nych wskazanych przez wierzyciela.

2. Wierzyciel wraz z dalszym tytutem wykonawczym przekazuje jednocze$nie organowi egzekucyjnemu wlasciwemu
do zastosowania §rodkéw egzekucyjnych informacj¢ zawierajaca:
1)  oznaczenie organu egzekucyjnego prowadzacego postgpowanie egzekucyjne;
2) dane zobowigzanego, jezeli ulegly zmianie po wystawieniu tytutlu wykonawczego;
3) aktualng wysokos¢ dochodzonej nalezno$ci pieni¢znej, w tym odsetek z tytulu niezaptacenia w terminie nalezno$ci

pienieznej 1 kosztdw upomnienia, a jezeli wierzyciel jest jednoczesnie organem egzekucyjnym — kosztow egzekucyjnych.

3. Wierzyciel informuje organ egzekucyjny prowadzacy postepowanie egzekucyjne o skierowaniu dalszego tytutu wy-
konawczego do organu egzekucyjnego, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 14. 1. Jezeli zachodzi konieczno$¢ prowadzenia egzekucji przez sadowy organ egzekucyjny, wierzyciel kieruje dalszy
tytut wykonawczy do administracyjnego organu egzekucyjnego, ktorego czynnosci egzekucyjne doprowadzity do zbiegu
egzekucji, z wnioskiem o nadanie klauzuli o skierowaniu dalszego tytulu wykonawczego do egzekucji administracyjne;.

2. Przepis § 13 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 15. W zmienionym tytule wykonawczym wierzyciel wskazuje wysoko$¢ nalezno$ci pienigznej oraz odsetek z tytutu

niezaptacenia w terminie naleznoSci pieni¢znej naliczonych na dzien wystawienia tego tytutu wykonawczego. W zmienionym
tytule wykonawczym wykazuje si¢ rowniez dane dotyczace pozostatych naleznosci pieni¢znych, ktore nie ulegly zmianie.
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§ 16. Do zmienionego tytulu wykonawczego stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 9-14.

§ 17. Do dalszego tytutu wykonawczego stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 7, § 9 ust. 1, ust. 2 zdanie drugie i ust. 314,
§ 10-121§ 15.

§ 18. 1. W razie utraty tytutu wykonawczego przed wszczeciem egzekucji administracyjnej wierzyciel ponownie wysta-
wia tytut wykonawczy i przekazuje go do organu egzekucyjnego.

2. W ponownie wystawionym tytule wykonawczym wierzyciel wpisuje numer utraconego tytutu wykonawczego oraz
dzien, w ktorym ponownie wystawit tytul wykonawczy.

§ 19. W przypadku wydania przed dniem 7 listopada 2014 r. orzeczenia okreslajacego lub ustalajacego inng wysokos¢
naleznos$ci pieni¢znej niz objeta tytulem wykonawczym, wierzyciel niezwlocznie aktualizuje tytut wykonawczy poprzez
wypehienie tytulu wykonawczego oznaczonego wyrazem ,,aktualizacja” i wskazanie wysokosci naleznosci pieni¢znej oraz
odsetek z tytutu niezaplacenia w terminie nalezno$ci pieni¢znej naliczonych na dzien aktualizacji tytutu wykonawczego.
W zaktualizowanym tytule wykonawczym wykazuje si¢ rowniez dane dotyczace pozostatych naleznosci pieni¢znych, ktore
nie ulegly zmianie.

§ 20. Przepisy § 13 ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, w ktorym wierzyciel bedacy jednoczes$nie organem
egzekucyjnym uprawnionym do stosowania srodkow egzekucyjnych w ograniczonym zakresie wystawit tytut wykonawczy,
na podstawie ktdrego zostalo wszczgte postepowanie egzekucyjne przed dniem 21 listopada 2013 r. i nie zostato zakonczo-
ne przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia, z tym ze zamiast dalszego tytulu wykonawczego wierzyciel przekazuje do
wlasciwego miejscowo naczelnika urzedu skarbowego odpis tytutu wykonawczego.

§ 21. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogtoszenia, z wyjatkiem przepisow:
1) §9ust. 1,§11,§15,§ 16 oraz
2)  § 17 w zakresie dotyczacym odpowiedniego stosowania § Qust. 1, § 111§ 15

— ktore wechodzg w zycie z dniem 7 listopada 2014 r.%)

Minister Finansow: M. Szczurek

3 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania

niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541, 22003 r. Nr 9, poz. 106 oraz
z 2004 r. Nr 10, poz. 79), ktére w czgsci dotyczacej trybu postepowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych przy podejmowaniu
czynno$ci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych traci moc z dniem wej$cia w Zycie niniejszego rozporzadzenia na
podstawie art. 127 ustawy z dnia 11 pazdziernika 2013 r. o wzajemnej pomocy przy dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych
i innych naleznosci pieni¢znych (Dz. U. poz. 1289).



