Warszawa, dnia 31 grudnia 2014 r.
Poz. 1980

ROZPORZADZENIE
MINISTRA ZDROWIAY

z dnia 22 grudnia 2014 r.

w sprawie sposobu oglaszania o postepowaniu w sprawie zawarcia umowy o udzielanie Swiadczen opieki
zdrowotnej, skladania ofert, powolywania i odwolywania komisji konkursowej, jej zadan oraz trybu pracy

Na podstawie art. 139 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027, z p6zn. zm.”) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob:
1) oglaszania o postgpowaniu w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej;
2) sktadania ofert;

3) powotywania i odwotywania komisji konkursowej, jej zadania oraz tryb pracy.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o postepowaniu, nalezy przez to rozumie¢ postepowanie w sprawie zawar-
cia umowy o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej przeprowadzane w trybie konkursu ofert lub rokowan.

§ 3. 1. Dyrektor oddziatu wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia, zwany dalej ,,dyrektorem oddzialu”, za-
mieszcza ogloszenie o postepowaniu na stronie internetowej oddziatu wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia.

2. Ogloszenie o postgpowaniu w trybie konkursu ofert zawiera:

1) nazwe oddzialu wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia, zwanego dalej ,,oddziatem™, adres jego siedziby
i adres poczty elektronicznej;

2) date ogloszenia o postepowaniu i jego kod nadany przez dyrektora oddziatu;
3) okreslenie wartosci i przedmiotu zaméwienia;
4) okreslenie obszaru terytorialnego, dla ktorego jest przeprowadzane postepowanie;

5) okreslenie maksymalnej liczby uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej, zwanych dalej ,,umowami”, ktore
zostang zawarte po przeprowadzeniu tego postgpowania, zgodnie z planem finansowym oddziatu i planem zakupu
$wiadczen opieki zdrowotnej;

6) warunki zawierania i realizacji umow, odpowiednio do przedmiotu postepowania;

D" Minister Zdrowia kieruje dziatem administracji rzadowej — zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 wrze$nia 2014 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra Zdrowia (Dz. U. poz. 1268).
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poz. 753, Nr 97, poz. 800, Nr 98, poz. 817, Nr 111, poz. 918, Nr 118, poz. 989, Nr 157, poz. 1241, Nr 161, poz. 1278 i Nr 178,
poz. 1374, 22010 r. Nr 50, poz. 301, Nr 107, poz. 679, Nr 125, poz. 842, Nr 127, poz. 857, Nr 165, poz. 1116, Nr 182, poz. 1228,
Nr 205, poz. 1363, Nr 225, poz. 1465, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1723 i 1725, z2011 r. Nr 45, poz. 235, Nr 73, poz. 390,
Nr 81, poz. 440, Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 113, poz. 657, Nr 122, poz. 696, Nr 138, poz. 808, Nr 149, poz. 887,
Nr 171, poz. 1016, Nr 205, poz. 1203 i Nr 232, poz. 1378, 22012 r. poz. 123, 1016, 1342 i 1548, z 2013 r. poz. 154, 879, 983, 1290,
1623, 16461 1650 oraz z 2014 r. poz. 24, 295, 496, 567, 619, 773, 1004, 1136, 1138, 1146, 1175, 1188, 14911 1831.
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7) miejsce itermin, w ktdrym mozna zapoznaé si¢ ze szczegdélowymi warunkami zawierania i realizacji umoéw, nie
krotszy niz 7 dni od dnia ogloszenia o postepowaniu;

8) miejsce i termin sktadania ofert, nie krotszy niz 14 dni od dnia ogloszenia o postepowaniu;
9) miejsce i termin otwarcia ofert;
10) miejsce i termin ogloszenia rozstrzygniecia postgpowania;

11) zastrzezenie o prawie do odwotania postepowania oraz do przedtuzenia terminu sktadania ofert i terminu ogloszenia
rozstrzygnigcia postepowania;

12) informacje¢ o mozliwosci skladania protestow, o ktorych mowa wart. 153 ustawy zdnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych, zwanej dalej ,,ustawa”, oraz odwotan,
wnioskéw o ponowne rozpatrzenie sprawy i skargi, o ktérych mowa w art. 154 ustawy.

3. Ogtoszenie o postepowaniu w trybie rokowan zawiera:

1) dane, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-6, 111 12;

2) miejsce i termin ogloszenia rozstrzygnigcia rokowan;

3) nazwg i adres zamieszkania albo adres siedziby Swiadczeniodawcoéw zaproszonych do rokowan.
4. W zaproszeniu do rokowan zamieszcza si¢ dane, o ktorych mowa w ust. 3, oraz okresla:

1) miejsce itermin, w ktorym mozna zapoznaé si¢ ze szczegdtowymi warunkami zawierania i realizacji umow, nie
krotszy niz 7 dni od dnia otrzymania zaproszenia do rokowan;

2) miejsce i termin sktadania ofert, ktory nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia otrzymania zaproszenia do rokowan;
3) miejsce i termin przeprowadzenia rokowan;

4) zastrzezenie o prawie do odwotania rokowan oraz do zmiany terminu przeprowadzenia rokowan i terminu ogloszenia
rozstrzygnig¢cia rokowan.

5. Dyrektor oddziatu, rownoczesnie z zamieszczeniem ogloszenia o postgpowaniu zgodnie z ust. 1:
1) wywiesza na tablicy ogloszen w siedzibie oddziatu informacj¢ o ogloszeniu o postgpowaniu;

2) przesyta informacje o ogloszeniu o postgpowaniu do wlasciwych miejscowo okregowych izb lekarskich oraz okre-
gowych izb pielegniarek i potoznych w celu zamieszczenia na tablicy ogloszen.

6. W informacjach, o ktérych mowa w ust. 5, zamieszcza si¢ dane, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-4, oraz adres stro-
ny internetowej, na ktorej zostato opublikowane ogloszenie o postgpowaniu.

§ 4. 1. Oferty sklada si¢ w zamknigtych kopertach Iub paczkach w miejscu i terminie okreslonych w ogloszeniu
o postepowaniu. Oznaczenie przesylki wyraznie wskazuje na zamieszczong wewnatrz oferte oraz wskazuje kod postepo-
wania.

2. Ofertg przestang droga pocztowa uwaza si¢ za zlozong w terminie, jezeli:

1) data jej nadania w polskiej placoéwce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) lub w placéwce pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe ushugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej nie jest pézniejsza niz termin sktadania ofert okres-
lony w ogloszeniu oraz

2) wptlynie ona do oddziatu nie pdzniej niz na jeden dzien przed terminem otwarcia ofert.

§ 5. 1. Wszelkie o$§wiadczenia i zawiadomienia skladane w toku postepowania wymagaja formy pisemnej pod rygo-
rem niewaznosci.

2. Za zachowanie formy pisemnej uwaza si¢ takze zapis tresci czynno$ci w protokole przeprowadzenia postgpowania.

3. Komisja konkursowa moze dor¢czac oferentowi o§wiadczenia i zawiadomienia za posrednictwem $rodkow komu-
nikacji elektronicznej, bez zachowania wymogdw dotyczacych bezpiecznego podpisu elektronicznego w rozumieniu usta-
wy z dnia 18 wrzeénia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262 oraz z 2014 r. poz. 1662), jezeli ofe-
rent wyrazi zgod¢ na dorgczanie pism w postgpowaniu za pomocg tych srodkow, wskaze adres poczty elektronicznej,
a dorgczajacy uzyska niezwlocznie potwierdzenie dorgczenia pisma na wskazany adres.

§ 6. 1. Dyrektor oddziatu, powotujac komisj¢ konkursowa sposrod pracownikéow oddziatu w liczbie nieparzystej, nie
mniejszej niz 5 cztonkdéw, okresla jej wlasciwosé rzeczowa.
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2. Skiad oraz liczbe cztonkow komisji konkursowej ustala si¢ odpowiednio do przedmiotu i trybu postepowania pro-
wadzonego przez t¢ komisje. W sktadzie komisji konkursowej zapewnia si¢ udziat osoby posiadajacej co najmniej wyzsze
wyksztatcenie i tytul zawodowy magistra lub rownorzedny w dziedzinie nauk medycznych oraz w miar¢ mozliwosci 0sob
posiadajacych co najmniej wyzsze wyksztalcenie i tytut zawodowy magistra w dziedzinie nauk prawnych lub ekonomicz-
nych.

3. Dyrektor oddzialu, powotujac komisje konkursowa, wyznacza sposrod jej czlonkdéw przewodniczacego, wice-
przewodniczacego i protokolanta.

§ 7. 1. Przewodniczacy kieruje pracami komisji konkursowej oraz reprezentuje jg na zewnatrz.
2. Wiceprzewodniczacy zastgpuje przewodniczacego w przypadku jego niecobecnosci.

3. W przypadku pilnej potrzeby oraz braku mozliwosci wykonywania zadan przez przewodniczacego lub wiceprze-
wodniczacego, dyrektor oddziatu moze pisemnie upowazni¢ do przewodniczenia komisji, na czas zastepstwa, jednego z jej
cztonkow.

4. Do zadan przewodniczacego nalezy:

1) ustalanie, w zaleznosci od potrzeb, harmonogramu posiedzen komisji konkursowej, z uwzglednieniem pilno$ci spraw
bedacych przedmiotem postgpowania;

2) zwolywanie posiedzen komisji konkursowej;
3) przewodniczenie posiedzeniom komisji konkursowej;
4) informowanie dyrektora oddziatu o problemach zwigzanych z pracami komisji konkursowej w toku postgpowania;

5) powotywanie i odwotywanie sposrod cztonkow komisji konkursowej statych lub doraznych zespotdéw do realizacji
okreslonych zadan;

6) nadzor nad sktadaniem przez cztonkow komisji konkursowej o§wiadczen, o ktorych mowa w art. 139 ust. 6 ustawy.

5. Przewodniczacy na wniosek komisji konkursowej moze powotywac i odwolywaé sposrod cztonkow komisji ze-
spoty do realizacji okreslonych zadan, ustalajac rownoczes$nie ich sktad, wyznaczajac kierownika zespotu oraz okreslajac
zadania zespotu.

6. Do zadan zespotu, o ktorym mowa w ust. 5, nalezy:
1) przeprowadzenie weryfikacji oferenta, o ktorej mowa w § 17 ust. 2;

2) przeprowadzenie negocjacji z oferentami w ramach zespotéw negocjacyjnych, w zakresie ustalonym przez komisje
konkursows;

3) opracowanie wstgpnej oceny spetnienia warunkéw wymaganych od oferentow;

4) przygotowanie propozycji rozstrzygniec¢ protestow oraz projektow odpowiedzi do sktadajacego protest.
§ 8. 1. Protokolant zapewnia obstugg prac komisji konkursowe;.
2. Do zadan protokolanta nalezy:

1) przygotowywanie dokumentéw na posiedzenia komisji konkursowej;

2) prowadzenie dokumentacji postepowania;

3) opracowywanie projektow wystapien kierowanych do §wiadczeniodawcow;

4) opracowywanie projektow uchwat komisji konkursowej lub decyzji przewodniczacego;

5) przygotowywanie i zamieszczanie ogloszenia o rozstrzygnigciu postgpowania;

6) przygotowywanie ogloszenia o wyniku rozstrzygnigcia postepowania do przekazania Urzedowi Oficjalnych Publika-
cji Wspolnot Europejskich w przypadku, o ktorym mowa w art. 151 ust. 6 ustawy;

8) przygotowywanie i zamieszczanie na stronach internetowych oraz na tablicy ogloszen w siedzibie oddziatu informa-
cji o wniesieniu i rozstrzygnigciu protestu;

9) koordynowanie dziatan komisji konkursowej z dziataniami os6b lub komoérek organizacyjnych Narodowego Fundu-
szu Zdrowia uczestniczacych w obstudze postepowania.

§ 9. 1. Komisja konkursowa obraduje na jawnych i niejawnych posiedzeniach.
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2. Posiedzenia komisji konkursowej zwotuje przewodniczacy w zalezno$ci od potrzeb, w szczegdlnosci w terminach
okreslonych w ogloszeniu o postgpowaniu, w zaproszeniu do rokowan lub harmonogramie posiedzen komisji konkurso-
wej.

3. Komisja konkursowa podejmuje uchwaty w obecnos$ci co najmniej 2/3 jej sktadu.

4. Uchwaty sa podejmowane w glosowaniu jawnym zwykla wickszoscia glosow, przy czym cztonkowie komisji
konkursowej nie moga wstrzymywac si¢ od glosu. W przypadku rownej liczby glosé6w decyduje glos osoby przewodni-
czacej posiedzeniu komisji konkursowe;j.

§ 10. 1. Przed otwarciem ofert przewodniczacy przedstawia obecnym §wiadczeniodawcom cztonkéw komisji kon-
kursowej oraz stwierdza umocowanie tej komisji do prowadzenia postgpowania.

2. Komisja konkursowa dokonuje oceny prawidlowosci ogloszenia o postgpowaniu.

3. W przypadku stwierdzenia przez komisj¢ konkursowg nieprawidtowosci ogloszenia o postgpowaniu komisja ta
uzasadnia swoje stanowisko w protokole iwnioskuje do dyrektora oddzialu o uniewaznienie postgpowania zgodnie
z art. 150 ust. 1 pkt 5 ustawy.

4. Komisja konkursowa informuje obecnych $wiadczeniodawcoéw o wystapieniu do dyrektora oddziatu z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania.

5. W przypadku stwierdzenia przez komisj¢ konkursowa prawidtowosci ogloszenia o postepowaniu, komisja ta ogta-
sza obecnym $wiadczeniodawcom informacj¢ o liczbie ztozonych ofert oraz otwiera koperty lub paczki z ofertami.

6. Nazwa lub firma oraz adres oferenta, ktérego oferta jest otwierana, sa oglaszane obecnym $wiadczeniodawcom
oraz niezwlocznie odnotowywane w pelnym brzmieniu w protokole z przeprowadzonego postgpowania.

§ 11. 1. W przypadku duzej liczby ztozonych ofert otwarcie ofert moze nastgpi¢ na wigcej niz jednym posiedzeniu.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, przewodniczacy ustala harmonogram posiedzen komisji konkursowej, za-
wierajacy terminy posiedzen oraz wskazanie ofert otwieranych na poszczegoélnych posiedzeniach. Przewodniczacy oglasza
harmonogram na pierwszym posiedzeniu komisji konkursowe;j.

§ 12. 1. Oswiadczenia lub wyjasnienia, o ktérych mowa w art. 142 ust. 2 pkt 3 ustawy, sa sktadane w formie pisem-
nej lub ustnie do protokotu z przebiegu postepowania.

2. Os$wiadczenia i wyjasnienia ztozone w formie pisemnej s3 odczytywane przez czlonka komisji konkursowej
w obecnos$ci $wiadczeniodawcow, a nastepnie wlaczane jako zalacznik do protokotu z przebiegu postgpowania.

§ 13. W przypadku odrzucenia oferty komisja wskazuje w protokole z przebiegu postepowania podstawe prawna
swojej decyzji wraz z uzasadnieniem.

§ 14. 1. Komisja konkursowa w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwraca si¢ do oferenta o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty maja-
cych wplyw na wysoko$¢ ceny, w tym o przedstawienie kalkulacji kosztow $§wiadczen opieki zdrowotne;.

2. Komisja konkursowa, oceniajac wyjasnienia okre$lone wust. 1, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegblnosci oszczgdno$¢ metody wykonania $wiadczenia opieki zdrowotnej i wybrane rozwigzania techniczne
i organizacyjne, a takze sprzyjajace oferentowi warunki wykonywania umowy oraz wptyw udzielonej pomocy publiczne;j.

§ 15. 1. Do negocjacji zaprasza si¢ oferentow spelniajacych wymogi konieczne do zawarcia i realizacji umowy
w liczbie, ktora zapewni mozliwos¢ dokonania skutecznego wyboru, przy zatozeniu wyczerpania planowanej do zakupie-
nia liczby $wiadczen lub warto$ci zamdéwienia.

2. Do negocjacji kwalifikuje si¢ oferentdow, liczac kolejno od najwyzszej tacznej oceny uzyskanej na podstawie kryte-
ri6w niecenowych.

3. Komisja przeprowadza negocjacje z wszystkimi zaproszonymi oferentami.

4. Przed dokonaniem wyboru komisja moze rozszerzy¢ list¢ oferentdow zaproszonych do negocjacji. Przepis
ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Komisja konkursowa dokumentuje przebieg negocjacji z oferentami w protokole z negocjacji. Komisja konkurso-
wa moze dokumentowac przebieg negocjacji w formie rejestracji audiowizualnej. Rejestracje audiowizualng przeprowadza
si¢ w odniesieniu do wszystkich oferentow bioragcych udzial w negocjacjach.
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6. Protokoét z negocjacji zawiera:
1) oznaczenie miejsca i terminu negocjacji;
2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej oraz osob reprezentujacych oferenta;

3) informacje na temat skladanych przez strony biorgce udziat w negocjacjach, propozycji dotyczacych ceny i liczby
planowanych do udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej

4) wskazanie wynegocjowanych cen i liczby planowanych do udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej albo stwierdzenie
o nieustaleniu ceny lub liczby §wiadczen;

5) podpisy cztonkéw komisji konkursowej oraz osoéb reprezentujacych oferenta.

7. Ustalenie w procesie negocjacji ceny i liczby planowanych do udzielenia §wiadczen opieki zdrowotnej nie oznacza
dokonania wyboru oferenta i przyrzeczenia zawarcia umowy.

§ 16. 1. W sprawie wymagajacej specjalnych wiadomosci przewodniczacy moze wystapi¢ do dyrektora oddziatu
o skierowanie pisemnego zapytania komisji konkursowej do wskazanego eksperta.

2. Zapytanie komisji konkursowej dotyczace konkretnej oferty jest formutowane w sposoéb uniemozliwiajacy identy-
fikacje oferenta.

3. Zapytanie komisji konkursowej oraz odpowiedz cksperta sa dokumentowane w postaci zapisu w protokole
z przebiegu postepowania lub zatgcznika do protokotu z przebiegu postgpowania.

§ 17. 1. W toku postgpowania komisja konkursowa moze zadac od oferenta ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty.

2. Komisja konkursowa moze przeprowadzi¢ weryfikacj¢ oferenta wcelu potwierdzenia prawdziwosci
i prawidtowosci danych zawartych w ofercie, w szczegolnosci przez ogledziny pomieszczen i urzadzen przedsigbiorstwa
podmiotu leczniczego, przy pomocy ktérego wykonywana ma by¢ umowa, a takze zazadaé przekazania dokumentow
potwierdzajacych dane i informacje przekazane w toku postgpowania przez oferenta.

3. Komisja konkursowa przeprowadza weryfikacje, o ktoérej mowa w ust. 2, u oferentow, ktérzy dotychczas nie mieli
zawartej umowy w zakresie $wiadczen stanowigcych przedmiot postepowania lub z ktdrymi rozwigzano uprzedniag umowe
w zakresie §wiadczen stanowigcych przedmiot postepowania w trybie natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie
oferenta.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢ w przypadku stwierdzenia przez komisje konkursowg okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 149 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku gdy zachodzi ryzyko braku zabezpieczenia udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej, komisja kon-
kursowa moze odstapi¢ od obowigzku, o ktorym mowa w ust. 3, po uzyskaniu zgody dyrektora oddziatu wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia.

§ 18. 1. Protesty, o ktorych mowa w art. 153 ustawy, ztozone do komisji konkursowej sa kierowane do przewodni-
czcego.

2. Po otrzymaniu protestu przewodniczacy zwotuje posiedzenie komisji konkursowej, ktora ocenia zasadno$¢ prote-
stu oraz zachowanie terminu do jego zlozenia.

3. Odpowiedz na protest, zawierajaca rozstrzygniecie komisji konkursowej, podpisuje przewodniczacy.
§ 19. Komisja konkursowa sporzadza protokoét z przebiegu postgpowania, ktory zawiera:
1) oznaczenie miejsca i czasu rozpoczgcia oraz zakonczenia postgpowania;
2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej;
3) wykaz oferentow;
4) wskazanie ofert, ktore zostaly odrzucone, wraz z uzasadnieniem;
5) wnioski i os§wiadczenia cztonkdéw komisji konkursowej oraz §wiadczeniodawcow sktadane w trakcie postgpowania;
6) wskazanie ofert, ktore zostaly wybrane;
7) informacj¢ o odczytaniu protokotu;

8) podpisy cztonkdéw komisji konkursowe;.
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§ 20. 1. Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania przez dyrektora oddzialu komisja konkursowa przesyla nie-
zwlocznie do wszystkich oferentow biorgcych udzial w uniewaznionym postgpowaniu.

2. Z chwilg ogloszenia o rozstrzygnigciu postegpowania albo wyslania informacji o uniewaznieniu postepowania dy-
rektor oddziatu odwotuje komisj¢ konkursowa.

§ 21. Rozporzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r.”

Minister Zdrowia: B.A. Arfukowicz

% Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu ogta-

szania 0 post¢gpowaniu w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej przez Narodowy Fundusz Zdrowia,
zapraszania do udzialu w rokowaniach, sktadania ofert, powotywania i odwolywania komisji konkursowej oraz jej zadan (Dz. U.
Nr 273, poz. 2719), ktére traci moc z dniem wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z dnia
22 lipca 2014 r. o zmianie ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. poz. 11381 1491).



