Warszawa, dnia 7 lutego 2014 r.

Poz. 181

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 28 stycznia 2014 r.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie okres$lenia szczegélowych przepiséw o biurowosci
i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych

Na podstawie art. 69 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o komornikach sadowych i egzekucji (Dz. U. z 2011 r. Nr 231,
poz. 1376, z pdzn. zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych przepi-
sOw o biurowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych (Dz. U. Nr 266, poz. 2242) wprowadza si¢
naste¢pujace zmiany:

) wi§3:
a) pkt9 otrzymuje brzmienie:
»9)  wykaz ,,W” — do ewidencjonowania spraw, o ktorych mowa w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy;”,
b) w pkt 10 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu:
,»11) kontrolke odpiséw prawomocnych postanowien wydanych wskutek skargi na czynnosci komornika.”;
2)  w § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. Urzadzenia ewidencyjne komornik prowadzi w postaci papierowej w formie ksigg albo w postaci elektronicznej.”;
3) w§s:
a) uchylasi¢ ust. 1,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. System teleinformatyczny obstugujacy urzadzenia ewidencyjne powinien zapewnia¢ przechowywanie
wszystkich zapiséw w pamigci trwatej systemu oraz ich wydruk. Komornik przechowuje dwie kopie zbiorow
zapisow, kazda na oddzielnym informatycznym no$niku danych, odpowiednio oznaczona i zabezpieczona przed
zniszczeniem oraz uzyciem przez osoby nieuprawnione. Kopie zbiorow zapisow na informatycznych nosnikach
danych sporzadza si¢ w kazdym dniu roboczym.”;

4)  w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w postaci elektronicznej sprostowania dokonuje si¢ przez
oznaczenie danego zapisu jako blednego oraz dokonanie odpowiedniego zapisu korygujacego btedny zapis z utrwale-
niem daty dokonania korekty.”;

5) uchylasie § 7;

6) w § 8 wust. 1 uchyla si¢ pkt 5;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 759 i 1544 oraz z 2013 r. poz. 829 i 1513.
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7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

w § 9 ust. 1-3 otrzymuja brzmienie:

,»1. Do repertoriow ,,Km”, ,,Kmp”, ,, Kms” wpisuje si¢ sprawy o egzekucje i o wykonanie postanowienia o zabez-
pieczeniu w kolejnosci ich wptywu.

2. Sprawe do repertorium wpisuje si¢ niezwlocznie po wptywie do komornika wniosku o przeprowadzenie egze-
kucji lub wykonanie postanowienia o zabezpieczeniu.

3. Wszczynajac postgpowanie na podstawie tytutu wykonawczego, ktory byt juz podstawa prowadzenia egzekucji
w sprawie zakonczonej w danej kancelarii komorniczej, sprawe wpisuje si¢ do repertorium pod nowym numerem
i podaje date pierwotnego wszczecia postepowania. O ponownym wpisaniu sprawy czyni si¢ wzmianke w repertorium
przy poprzednim numerze tej sprawy.”;

w § 13 uchyla si¢ pkt 1;

§ 17 otrzymuje brzmienie:

,»$ 17. Na kazdym pismie wptywajacym do komornika umieszcza si¢ prezentate zawierajaca oznaczenie komornika,
date i godzing wpltywu, liczbe zatacznikdw i sygnature akt lub numer w dzienniku ,,Kmo™.”;

w § 21 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Niezwlocznie po otrzymaniu pisma wszczynajacego postepowanie w sprawie o egzekucje lub o wykonanie
postanowienia o zabezpieczeniu albo o przeprowadzenie czynnos$ci niebedacej czynnos$cia egzekucyjna, komornik
zaklada akta, do ktorych dolacza wszelkie pisma dotyczace tej sprawy.”;

§ 23 otrzymuje brzmienie:

,»$ 23. 1. Do akt sprawy o egzekucje lub o wykonanie postanowienia o zabezpieczeniu komornik dotgcza nienume-
rowang kart¢ rozliczeniowg. Karte t¢ zaklada si¢ wraz z aktami sprawy, ustalajac jednoczesnie wartos¢ roszczenia
egzekwowanego lub roszczenia podlegajacego zabezpieczeniu.

2. Komornik prowadzi karte rozliczeniowg dla kazdej sprawy oddzielnie.

3. Jezeli karta prowadzona jest w postaci elektronicznej lub wynika to z wezwania sadu, w momencie zakonczenia
sprawy komornik zatgcza do akt sprawy karte rozliczeniowa ze wszystkimi poczynionymi operacjami.

4. Na karcie rozliczeniowej odnotowuje si¢ kazda pobrana lub wydang kwot¢ w dniu pobrania lub wydania. Karte
prowadzi si¢ na biezaco.

5. W rubryce ,,Tres¢ operacji” karty rozliczeniowej umieszcza si¢ krotka wzmianke o tytule wptaty lub wyplaty,
np. ,,zaliczka”, ,,zwrot zaliczki”, ,,optata”, ,,wplata”, , koszty egzekucyjne”, ,,wierzycielowi”.

6. Wzor karty rozliczeniowej stanowi zatacznik nr 12 do rozporzadzenia.”;
w § 28:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Urzadzenia do ewidencji operacji finansowych prowadzi si¢ w postaci papierowej w formie ksiag albo
w postaci elektroniczne;j.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Wzor ksiegi pienigznej 1 kwitariusza przychodowego prowadzonych w postaci papierowej w formie ksiag
stanowia odpowiednio zataczniki nr 13 i 14 do rozporzadzenia.”,

¢) dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

,»d. Wzory, o ktorych mowa w ust. 4, stanowia wzory wydrukow danych ksiggi pieni¢znej i kwestionariusza
przychodowego prowadzonych w postaci elektronicznej, z wylaczeniem elementow ,,pieczec” i ,,podpis” we
wzorze okreslonym w zalgczniku nr 14 do rozporzadzenia.”;

§ 29 otrzymuje brzmienie:

»$ 29. 1. W przypadku prowadzenia urzadzen ewidencyjnych w postaci elektroniczne;j:

1)  zapisy moga by¢ dokonywane réwniez z informatycznych no$nikow danych lub za posrednictwem srodkéw komu-
nikacji elektronicznej, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji finansowych zapisy uzyskujg trwale czytelng
posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiegowego i jest mozliwe stwierdzenie zrdédla pochodzenia kazdego zapisu;
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14)

15)

16)

2)  zapisy moga by¢ przenoszone mi¢dzy prowadzonymi na réznych informatycznych nos$nikach danych zbiorami
danych sktadajacymi si¢ na urzadzenie ewidencyjne, pod warunkiem ze jest mozliwe stwierdzenie zrodta pocho-
dzenia zapiséw ze zbioréw, w ktorych dokonano ich pierwotnie, a odpowiednie oprogramowanie zapewnia
sprawdzenie poprawnos$ci przetworzenia danych i kompletnosci zapisow;

3)  zapis zawiera kolejny numer pozycji nadany automatycznie przez system teleinformatyczny, a takze dane pozwa-
lajace na ustalenie Zrodta pochodzenia, daty wprowadzenia oraz osoby wprowadzajacej zapis do systemu.

2. Komornik prowadzacy ewidencj¢ operacji finansowych przy pomocy urzadzen ewidencyjnych w postaci elek-
tronicznej posiada dokumentacj¢ w jezyku polskim dotyczaca opisu systemu teleinformatycznego, wykazu progra-
mow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczego6lnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji.”;

§ 33 otrzymuje brzmienie:

»$ 33. Dowody wptlat dolacza si¢ do wyciggu bankowego i pozostawia si¢ w chronologicznie uporzadkowanym
zbiorze dla danego rocznika lub zatacza si¢ do akt sprawy. Jezeli dowdd wptaty dotyczy kilku spraw egzekucyjnych,
dla kazdej z nich komornik sporzadza zawiadomienie o wptacie i dotacza do wtasciwych akt, zachowujac dowdd z ad-
notacjg o sporzadzeniu zawiadomienia.”;

w § 37 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Kazda pobrang kwote pieni¢zng rejestruje si¢ w ksiedze pienigznej w kolejnosci wptywu w terminie 3 dni
od otrzymania wyciagu z rachunku bankowego lub przyjecia wptaty na kwitariusz. Przychdd i rozchod w obrocie
bezgotdwkowym rejestruje si¢ na dzien otrzymania wyciagu z rachunku bankowego albo zgodnie z datg tego wyciagu.
Jezeli wyplata nastgpita gotowka z kasy komornika, w rubryce ,,Uwagi” wpisuje si¢ ,, Wyplata gotowka”.”;

L)

zatacznik nr 13 do rozporzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zataczniku do niniejszego rozporzadzenia.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwos$ci: M. Biernacki



Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
7 dnia 28 stycznia 2014 r. (poz. 181)

WZOR
Ksiega pieniezna Karta 1
Rozdysponowanie

Data Nbrav;/]ic. Koszty
Lp. | ksiego- lub nr d(.)w Sygn. akt Tres$¢ operacji Suma przychodu | Suma rozchodu

wania wptaty | Optaty Wydatki gotowkowe
1 2 3 4 5 6 7 8 9
X X X X Razem

MBIS() NIUUSIZ(]

I81 z0d



Karta 2
sumy rozchodowe;j Zaliczki
egzekucyjne Wierzycielom
Zwrot kosztéw dojazdu Inne wydatki Kmp VAT Przvchéd Riozzv(v:rc?td Saldo Uwagi
obcigzajgcy | obcigzajgcy | Obciazajace|  Kms Wierzvaiel | ZUS Zaliczka Km Myin k y saliczki
dtuznika | wierzyciela | Wierzyciela y alimentacyjna
10 11 12 13 14 14a 14b 15 16 17 18 19 20 21
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