Warszawa, dnia 2 wrzesnia 2014 r.

Poz. 1170

ROZPORZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ?Y

z dnia 29 sierpnia 2014 r.

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji

Na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572,
z pozn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty podstawowe, gimnazja, szkoty
ponadgimnazjalne, a takze przez publiczne placéwki, dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzaje tej dokumentacji.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1)  ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty;

2)  placéwkach — nalezy przez to rozumie¢ publiczne placowki, o ktorych mowa w art. 2 pkt 3—5 i 7 ustawy.

§ 3. 1. Przedszkole prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik zaj¢¢ przedszkola, w ktérym dokumentuje si¢ przebieg
pracy wychowawczo-dydaktycznej z dzie¢émi w danym roku szkolnym.

2. Do dziennika zaje¢¢ przedszkola wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona dzieci, daty i miejsca ich
urodzenia, adresy zamieszkania dzieci, nazwiska i imiona rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rozne od adresu
zamieszkania dziecka, adresy poczty elektronicznej rodzicow 1 numery ich telefonow, jezeli je posiadaja, oraz tematy prze-
prowadzonych zaj¢é, a takze godziny przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola. W dzienniku odnotowuje si¢
obecnos¢ dzieci na zajeciach w danym dniu. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 22
ust. 5.

3. Do dziennika zaj¢¢ przedszkola zorganizowanego w podmiocie leczniczym dane, o ktorych mowa w ust. 2, wpisuje
si¢ chronologicznie wedlug dat przyjecia dzieci do przedszkola.

§ 4. 1. Szkota podstawowa prowadzi ksigge ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego przygotowania
przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoty.

D Minister Edukacji Narodowej kieruje dziatem administracji rzadowej — o$wiata i wychowanie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Edukacji Narodowej
(Dz. U. Nr 248, poz. 1480).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781,z 2005 .
Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144,
poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818,
Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, z 2009 r.
Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320,
Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991, z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 139, poz. 814, Nr 149, poz. 887 i Nr 205,
poz. 1206, z 2012 r. poz. 941 1 979, z 2013 r. poz. 87, 827, 1191, 1265, 1317 i 1650 oraz z 2014 r. poz. 7, 290, 538, 598, 642, 811
i1146.



Dziennik Ustaw -2- Poz. 1170

1)

2)

1)

2)

2. Do ksiggi ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1, wpisuje sie:

wedlug roku urodzenia: imi¢ (imiona) i nazwisko, dat¢ i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania
dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s r6zne od adresu zamieszkania
dziecka;

informacje o:

a)

b)

d)

e)

przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego, w tym o przedszkolu za granica lub przy przedstawi-
cielstwie dyplomatycznym innego panstwa w Polsce, albo miejscu realizacji zaje¢ rewalidacyjno-wychowaw-
czych, o ktorych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375), w ktéorym dziecko spetnia obowigzek
rocznego przygotowania przedszkolnego,

spelnianiu przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem lub inng formag
wychowania przedszkolnego, ze wskazaniem zezwolenia dyrektora przedszkola lub szkoty podstawowej, na pod-
stawie ktorego dziecko spelnia obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego w tej formie,

odroczeniu rozpoczecia spetniania przez dziecko obowigzku szkolnego, ze wskazaniem decyzji dyrektora szkotly
podstawowej, na podstawie ktorej nastapito odroczenie, a w przypadku dziecka niepelnosprawnego — réwniez ze
wskazaniem orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

szkole, w tym o szkole za granicg lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego panstwa w Polsce, albo
miejscu realizacji zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych, o ktdrych mowa w przepisach wymienionych w lit. a,
w ktorym dziecko spetnia obowigzek szkolny,

spetianiu przez dziecko obowiazku szkolnego poza szkola, ze wskazaniem zezwolenia dyrektora szkoty podsta-
wowej, na podstawie ktorego dziecko spetnia obowiagzek szkolny poza szkota.

§ 5. 1. Gimnazjum prowadzi ksigge ewidencji dzieci 1 mtodziezy, bedacych absolwentami szkoly podstawowej, podle-
gajacych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie gimnazjum.

2. Do ksiggi ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1, wpisuje si¢:

wedlug roku urodzenia: imi¢ (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania
dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg r6zne od adresu zamieszkania
dziecka;

informacje o:

)

b)

szkole, w tym o szkole za granicg lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego panstwa w Polsce, albo
miejscu realizacji zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych, o ktorych mowa w przepisach wymienionych w § 4
ust. 2 pkt 2 lit. a, w ktorym dziecko spetnia obowiazek szkolny,

spelnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego poza szkota, ze wskazaniem zezwolenia dyrektora gimnazjum, na
podstawie ktérego dziecko spetnia obowiazek szkolny poza szkota.

§ 6. 1. Szkota prowadzi ksigge uczniow.

2. Do ksiggi wpisuje si¢ imi¢ (imiona) i nazwisko, dat¢ i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania
ucznia, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sa rézne od adresu zamieszkania ucznia, a takze
date rozpoczgcia nauki w danej szkole oraz oddziat, do ktdrego ucznia przyj¢to. W ksiedze uczniow odnotowuje si¢ date
ukonczenia szkoty albo datg i przyczyng opuszczenia szkoly przez ucznia.

3. Wpisoéw w ksigdze uczniow dokonuje si¢ chronologicznie wedtug dat rozpoczgcia nauki w danej szkole.

4. Szkota dla dorostych prowadzi ksigge stuchaczy. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Do ksiggi uczniow albo shuchaczy prowadzonej odpowiednio przez szkole¢ policealna dla mtodziezy lub szkote dla
dorostych nie wpisuje si¢ danych rodzicow peloletnich uczniow albo stuchaczy.

§ 7. 1. Specjalny os$rodek szkolno-wychowawczy, specjalny osrodek wychowawczy, mtodziezowy osrodek wychowaw-
czy, mtodziezowy oSrodek socjoterapii, osrodek rewalidacyjno-wychowawczy oraz placéwka zapewniajaca opieke i wy-
chowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania, o ktérych mowa w przepisach wyda-
nych na podstawie art. 71 ust. 1 pkt 1 ustawy, prowadzg ksiege wychowankow.
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2. Do ksiegi wychowankow, o ktorej mowa w ust. 1, wpisuje si¢ imi¢ (imiona) i nazwisko, datg i miejsce urodzenia oraz
numer PESEL wychowanka, adres zamieszkania wychowanka, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania,
jezeli sa rozne od adresu zamieszkania wychowanka, date przyjecia wychowanka do placéwki oraz datg i przyczyne skres-
lenia z listy wychowankow, a takze nazwe i adres placowki, do ktorej wychowanek zostat przeniesiony.

3. Wpiséw w ksigdze wychowankow dokonuje si¢ chronologicznie wedtug dat przyjecia wychowankow.

§ 8. W przypadku gdy dziecko, uczef, stuchacz lub wychowanek nie posiada numeru PESEL, do ksiegi ewidencji,
o ktorej mowa w § 4 ust. 11§ 5 ust. 1, ksiggi uczniow, ksiegi stuchaczy i ksiegi wychowankéw zamiast numeru PESEL
wpisuje si¢ seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamose.

§ 9. Wpiséw w ksiedze ewidencji, o ktorej mowa w § 4 ust. 11 § 5 ust. 1, ksiedze ucznidow, ksigdze stuchaczy i ksiedze
wychowankéw dokonuje si¢ na podstawie dowodow osobistych Iub innych dokumentéw tozsamosci rodzicéw albo petno-
letniego ucznia, shuchacza albo wychowanka, innych dokumentow zawierajacych dane podlegajace wpisowi do odpowied-
niej ksiggi oraz informacji przekazanych przez organ gminy lub dyrektora innej szkoty lub placowki.

§ 10. 1. Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktorym dokumentuje si¢ przebieg nauczania w da-
nym roku szkolnym.

2. Do dziennika lekcyjnego wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym przez dyrektora szkoty nazwi-
ska i imiona uczniéw albo stuchaczy, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw
oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg r6zne od adresu zamieszkania ucznia albo stuchacza, adresy poczty elektronicznej
rodzicow i numery ich telefonow, jezeli je posiadaja, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne oraz
tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych, a w szkotach dla dorostych prowadzacych ksztatcenie w formie zaocznej — semestral-
ny plan zaje¢ edukacyjnych. W przypadku dziennika lekcyjnego prowadzonego przez szkote policealng dla mtodziezy lub
przez szkote dla dorostych nie wpisuje si¢ danych dotyczacych rodzicow petnoletnich uczniow lub stuchaczy.

3. W dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkote dla dzieci i mlodziezy odnotowuje si¢ obecnos¢ uczniow na za-
jeciach edukacyjnych, a takze liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci na tych zajeciach
oraz wpisuje si¢ tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace, Srodroczne i roczne (semestralne) oceny
klasyfikacyjne z zajg¢ edukacyjnych uzyskane przez ucznidéw oraz $rdédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania.
Przeprowadzenie zaje¢¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 22 ust. 5.

4. Srédroczne i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych oraz $rodroczne i roczne oceny klasyfikacyj-
ne zachowania ucznidow klas I-III szkoly podstawowej oraz uczniéw z uposledzeniem umystowym w stopniu umiarkowa-
nym lub znacznym, sporzadzone komputerowo w postaci wydruku podpisanego przez wychowawce klasy, mozna dotaczy¢
do dziennika lekcyjnego, co jest rownoznaczne z wpisem do dziennika lekcyjnego.

5. W dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkote dla dorostych wpisuje si¢ tematy przeprowadzonych zaje¢ edu-
kacyjnych, oceny uzyskane w ramach wewnatrzszkolnego systemu oceniania oraz oceny z ustnych i pisemnych egzaminéw
semestralnych i egzaminéw poprawkowych. Przeprowadzenie zaj¢é nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 22
ust. 5. Integralng cze¢$cia dziennika lekcyjnego sa listy obecnosci, na ktorych obecnos¢ na poszczegoélnych godzinach zajeé
edukacyjnych stuchacze potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem.

§ 11. 1. Szkota prowadzi dziennik zajgé w swietlicy, w ktorym dokumentuje si¢ zajecia prowadzone z uczniami w $wiet-
licy w danym roku szkolnym, w tym zajecia opieki $wietlicowej, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191). W dzienniku zajg¢ w $wietlicy nalezy dodatkowo od-
notowac, ze przeprowadzenie zajgé stanowi realizacje zajec, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

2. Do dziennika zaje¢ w $wietlicy wpisuje si¢ plan pracy $wietlicy na dany rok szkolny, imiona i nazwiska uczniow
korzystajacych ze $wietlicy oraz oddziat, do ktérego uczeszczaja, a takze tematy przeprowadzonych zaje¢, oraz odnotowuje
si¢ obecno$¢ ucznidw na poszczegdlnych godzinach zaje¢. Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca $wietlicy potwierdza pod-
pisem, z zastrzezeniem § 22 ust. 5.

§ 12. 1. Specjalny osrodek szkolno-wychowawczy, specjalny osrodek wychowawczy, mlodziezowy osrodek wycho-
wawczy, mlodziezowy osrodek socjoterapii, osrodek rewalidacyjno-wychowawczy oraz placéwka zapewniajaca opieke
i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania prowadzg dla kazdej grupy wycho-
wankoéw dziennik zaje¢, w ktérym dokumentuje si¢ zaj¢cia prowadzone z wychowankami w danym roku szkolnym, z za-
strzezeniem § 14.
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2. Do dziennika zaje¢ w specjalnym os$rodku szkolno-wychowawczym, specjalnym osrodku wychowawczym, mtodzie-
zowym osrodku wychowawczym, mlodziezowym osrodku socjoterapii, osrodku rewalidacyjno-wychowawczym oraz pla-
cowce zapewniajacej opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem stalego zamieszkania wpi-
suje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona wychowankow, daty i miejsca ich urodzenia, adresy zamieszkania
wychowankow, nazwiska i imiona rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s rézne od adresu zamieszkania wycho-
wanka, adresy poczty elektronicznej rodzicéw i numery ich telefonéw, jezeli je posiadaja, uwagi o wychowankach, zajecia
prowadzone w placowce w poszczegodlnych dniach, w tym zajecia powtarzajace si¢ okresowo, plan pracy z wychowankami,
tygodniowe zalozenia wychowawcze i realizacj¢ planu pracy oraz informacje o kontaktach z rodzing wychowanka, z za-
strzezeniem § 14.

3. W przypadku dziennika zaje¢ w specjalnym osrodku wychowawcezym wpisuje si¢ takze odziat, nazwe i adres szkoty,
do ktorej wychowanek uczgszcza, plan zajg¢ edukacyjnych ustalony dla oddziatu, do ktérego wychowanek uczeszcza, oraz
odnotowuje si¢ liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci wychowanka na zaje¢ciach eduka-
cyjnych w szkole, $rodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez wychowankéw w szkole
oraz $rodroczng i roczng oceng klasyfikacyjng zachowania.

§ 13. 1. Przedszkole, szkota i placowka prowadzg dzienniki innych zaj¢¢ niz zaj¢cia wpisywane odpowiednio do dzien-
nika zaje¢ przedszkola, dziennika lekcyjnego, dziennika zajeé w §wietlicy oraz dziennika zaje¢é, o ktorym mowa w § 12,
jezeli jest to uzasadnione koniecznoscig dokumentowania przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opickuncze;j,
w szczeg6lnosci zaj¢é z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz zaje¢ opiekunczych i wychowawczych wyni-
kajacych z potrzeb i zainteresowan ucznidow, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Kar-
ta Nauczyciela.

2. W dzienniku innych zaj¢é nalezy dodatkowo odnotowac, ze przeprowadzenie zaj¢é, o ktorych mowa w ust. 1, stano-
wi realizacje zajec, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

3. Do dziennika innych zaje¢ wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona odpowiednio dzieci, uczniéw,
stuchaczy lub wychowankdw oraz oddziatl, do ktdrego uczeszczaja, adresy poczty elektronicznej rodzicow i numery ich te-
lefonow, jezeli je posiadajg, indywidualny program pracy z dzieckiem, uczniem, stuchaczem lub wychowankiem, a w przy-
padku zajec¢ grupowych — program pracy grupy, tygodniowy plan zaje¢, daty i czas trwania oraz tematy przeprowadzonych
zajeC, ocene postepow 1 wnioski dotyczace dalszej pracy z dzieckiem, uczniem, stuchaczem lub wychowankiem oraz odno-
towuje si¢ obecno$¢ dzieci, ucznidow, stuchaczy lub wychowankéw na zajgciach. Przeprowadzenie zajg¢ nauczyciel po-
twierdza podpisem, z zastrzezeniem § 22 ust. 5.

4. Do dziennika innych zaje¢ prowadzonego przez szkote policealng dla mtodziezy lub szkote dla dorostych nie wpisuje
si¢ danych rodzicéw petoletnich uczniéw lub stuchaczy.

5. Jezeli w zakresie zaj¢¢, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,
nauczyciel realizuje zajgcia rozwijajace zainteresowania uczniow lub stuchaczy, do dziennika innych zaje¢ wpisuje si¢
imiona i nazwiska uczniéw lub shuchaczy, daty i tematy przeprowadzonych zaj¢c¢, liczbg godzin tych zaje¢ oraz odnotowuje
si¢ obecno$¢ ucznidw lub stuchaczy. Przeprowadzenie zajec¢ nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 22 ust. 5.

§ 14. 1. Przedszkole, szkota i placowka, ktore organizuja zespotowe lub indywidualne zajecia rewalidacyjno-wycho-
wawcze dla dzieci i mtodziezy z uposledzeniem umystowym w stopniu glgbokim, prowadza odpowiednio dziennik zajg¢é
rewalidacyjno-wychowawczych dla kazdego zespotu albo dziennik indywidualnych zaj¢é rewalidacyjno-wychowawczych
dla kazdego uczestnika zaj¢¢, w ktorych dokumentuje si¢ przebieg zaje¢ w danym roku szkolnym.

2. Do dziennikéw, o ktorych mowa w ust. 1, wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczestnikow
zaje¢, daty i miejsca ich urodzenia, adresy zamieszkania uczestnikow zaj¢¢, nazwiska i imiona rodzicow oraz adresy ich
zamieszkania, jezeli s r6zne od adresu zamieszkania uczestnika zaj¢é, adresy poczty elektronicznej rodzicow i numery ich
telefonow, jezeli je posiadaja, oraz odnotowuje si¢ obecnos$¢ uczestnikow zaje¢ na zajeciach, indywidualny program zajec,
a takze opis przebiegu zaj¢¢ z kazdym uczestnikiem zajec.

3. W przypadku dzieci i mtodziezy zakwalifikowanych do indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego lub indywidualnego nauczania, przedszkole i szkota prowadza odrebnie dla kazdego ucznia odpowiednio
dziennik indywidualnych zaje¢¢ albo dziennik indywidualnego nauczania.

§ 15. 1. Szkota prowadzi dla kazdego ucznia albo stuchacza przez okres jego nauki w danej szkole arkusz ocen ucznia
albo stuchacza.
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2. Wpiséw w arkuszu ocen ucznia albo stuchacza dokonuje si¢ na podstawie danych zawartych odpowiednio w ksigdze
uczniow, ksiedze stuchaczy, dzienniku lekcyjnym, protokotach egzaminow klasyfikacyjnych i poprawkowych, protokotach
sprawdzianow wiadomosci 1 umiejetnosci, protokotach z prac komisji powotanej w celu ustalenia rocznej oceny klasyfika-
cyjnej zachowania, protokotach zebran rady pedagogicznej, informacji o wyniku sprawdzianu, o ktorym mowa w art. 9
ust. 1 pkt 1 ustawy, informacji o wyniku egzaminu, o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy, albo o zwolnieniu odpo-
wiednio ze sprawdzianu lub egzaminu przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, informacji o wyniku egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a takze innych dokumentach potwierdzajacych dane podlegajace wpisowi. Na-
uczyciel wypetniajacy arkusz ocen ucznia albo stuchacza potwierdza podpisem zgodnos¢ wpisow z dokumentami, na pod-
stawie ktorych ich dokonano.

3. Roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych oraz roczne oceny klasyfikacyjne zachowania uczniow
klas I-III szkoty podstawowej oraz ucznidéw z uposledzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym, sporza-
dzone komputerowo w postaci wydruku podpisanego przez wychowawce klasy, mozna dotaczy¢ do arkusza ocen ucznia, co
jest rownoznaczne z wpisem do arkusza ocen.

4. Podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez ucznia albo stuchacza szkoly jest uchwata rady
pedagogicznej, ktorej date wpisuje si¢ do arkusza ocen ucznia albo shuchacza.

5. Arkusze ocen uczniéw albo sluchaczy wypehia si¢ pismem komputerowym, maszynowym lub recznym, zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy.

6. W przypadku przej$cia ucznia do innej szkoly po co najmniej jednym roku nauki, a w przypadku szkoty policealnej
dla mlodziezy i szkoty dla dorostych — po co najmniej jednym semestrze nauki, przesyta si¢ do tej szkoly lub wydaje rodzi-
com ucznia, petnoletniemu uczniowi albo shuchaczowi kopi¢ arkusza ocen ucznia albo stuchacza poswiadczong za zgodno$¢
z oryginatem przez dyrektora szkoty. Rodzice ucznia, petnoletni uczen albo stuchacz potwierdzaja podpisem otrzymanie
kopii tego arkusza ocen.

7. W przypadku przejscia ucznia albo stuchacza do innej szkoty po okresie nauki krotszym niz okres, o ktorym mowa
w ust. 6, przesyla si¢ do tej szkoly lub wydaje rodzicom ucznia, petnoletniemu uczniowi albo stuchaczowi zaswiadczenie
o przebiegu nauczania ucznia. Rodzice ucznia, petnoletni uczen albo stuchacz potwierdzaja podpisem otrzymanie zaswiad-
czenia.

8. Dyrektor szkoty specjalnej zorganizowanej w:
1) podmiocie leczniczym,
2)  jednostce pomocy spotecznej

— przesyta dyrektorowi szkoty, do ktorej uczen wraca, pisemng informacj¢ o ocenach biezacych uzyskanych przez ucznia
w czasie pobytu w szkole specjalnej, jezeli w tym okresie uczen nie byt klasyfikowany, a takze informacj¢ o jego zachowaniu.

§ 16. 1. Szkota zaktada ksiggi arkuszy ocen.

2. Ksigga arkuszy ocen zawiera utozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniow, a w przypadku szkoty dla doro-
stych — wykazy shuchaczy, wszystkich oddziatow, ktorzy w danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkote, oraz ich
arkusze ocen. Na pierwszej stronie ksiggi arkuszy ocen umieszcza si¢ adnotacje: ,,Ksiega arkuszy ocen uczniow albo stucha-
czy, ktorzy w ............ roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkotg”.

3. Na koncu ksiggi arkuszy ocen umieszcza si¢ adnotacje:
»Ksiega zawiera:

D) arkuszy ocen uczniow albo shuchaczy,
(podac¢ liczbe)

ktorzy ukonczyli szkotg;

2) e arkuszy ocen uczniow albo stuchaczy,
(podac liczbg)

ktérzy z réznych przyczyn opuscili szkote.”.

Adnotacje na koncu ksiegi arkuszy ocen opatruje si¢ pieczecia szkoty oraz pieczatka i podpisem dyrektora szkoty.
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§ 17. Stuchaczom szkoty dla dorostych oraz uczniom szkoty policealnej dla mtodziezy moga by¢ wydawane indeksy.

§ 18. Dokumentacj¢ przebiegu nauczania stanowia takze:
1)  uchwaty rady pedagogicznej dotyczace:
a) klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukonczenia szkoty,
b) przedtuzenia okresu nauki uczniowi niepetnosprawnemu,

c) skrocenia okresu nauki uczniowi niedostosowanemu spolecznie lub zagrozonemu niedostosowaniem spotecznym
uczeszezajacemu do zasadniczej szkoly zawodowej zorganizowanej w mtodziezowym osrodku wychowawczym
lub mtodziezowym osrodku socjoterapii;

2)  zezwolenia odpowiednio dyrektora przedszkola lub szkoty na:
a) indywidualny program lub tok nauki,

b) spetnianie przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem lub inng forma
wychowania przedszkolnego,

c) spehnianie przez dziecko obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki poza szkota;

3) pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne stuchaczy szkot dla dorostych do czasu ukonczenia lub opuszczenia przez
nich szkoty;

4)  zaswiadczenie o przebiegu nauczania ucznia albo stuchacza.

§ 19. Pedagog, psycholog, logopeda, doradca zawodowy, terapeuta pedagogiczny lub inny specjalista zatrudniony od-
powiednio w przedszkolu, szkole Iub placéwce prowadzi dziennik, do ktérego wpisuje tygodniowy plan swoich zaje¢, zaje-
cia i czynnosci przeprowadzone w poszczeg6lnych dniach, w tym informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z kto-
rymi wspoéldziata przy wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska dzieci, uczniéw, stuchaczy lub wychowankdéw, obje-
tych réznymi formami pomocy, w szczegolnosci pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

§ 20. Przedszkole, szkota i placowka gromadzi, w indywidualnej teczce, dla kazdego dziecka, ucznia, stuchacza lub
wychowanka objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczna dokumentacje badan i czynno$ci uzupehiajacych prowadzo-
nych w szczegdlnosci przez pedagoga, psychologa, logopede, doradce zawodowego, terapeute pedagogicznego, lekarza
oraz innego specjaliste, a takze inng dokumentacj¢ zwigzang z udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

§ 21. 1. Placoéwka wychowania pozaszkolnego prowadzi:
1)  dziennik zaje¢ statych — dla kazdej grupy wychowankows;
2)  dziennik zaj¢¢ okresowych lub okazjonalnych — dla uczestnikow tych zajec.

2. Do dziennika zaj¢¢ statych, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym imiona i nazwiska
wychowankoéw uczestniczacych w zajeciach, daty 1 miejsca ich urodzenia, adresy zamieszkania wychowankow, nazwiska
i imiona rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rozne od adresu zamieszkania wychowanka, adresy poczty elek-
tronicznej rodzicow i numery ich telefonoéw, jezeli je posiadaja, zalozenia programowe na dany rok szkolny, tygodniowy
rozktad zaje¢ 1 tematy przeprowadzonych zaje¢ oraz odnotowuje si¢ obecnos¢ wychowankow na zajgciach. Przeprowadze-
nie zaj¢¢ nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 22 ust. 5.

3. Do dziennika zaje¢ okresowych lub okazjonalnych, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, wpisuje si¢ w szczeg6lnosci zato-
Zenia programowe zajecé, tematy przeprowadzonych zaj¢¢ oraz liczbe uczestnikow zajeé. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel
potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 22 ust. 5.

§ 22. 1. Dzienniki, o ktérych mowa w § 3, 10-14, 191 21, moga by¢ prowadzone takze w formie elektronicznej; dzien-
niki prowadzone w formie elektronicznej sa zwane dalej ,,dziennikami elektronicznymi”.

2. Za zgoda organu prowadzacego przedszkole, szkote lub placowke, dzienniki, o ktérych mowa w § 3, 10—14, 191 21,
moga by¢ prowadzone wylacznie w formie elektroniczne;j.

3. Prowadzenie dziennika elektronicznego wymaga:
1)  zachowania selektywnos$ci dostepu do danych stanowiacych dziennik elektronicznys;

2)  zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed dostgpem o0sob nieuprawnionych;



Dziennik Ustaw -7- Poz. 1170

3)  zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata;
4)  rejestrowania historii zmian i ich autorow;

5)  umozliwienia bezptatnego wgladu rodzicom do dziennika elektronicznego, w zakresie dotyczacym ich dzieci.

4. System informatyczny stuzacy do prowadzenia dziennikow elektronicznych powinien umozliwiaé eksport danych do
formatu XML oraz sporzadzenie w formie papierowej dziennikdéw, o ktérych mowa w § 3, 10—14, 191 21.

5. W przypadku prowadzenia dziennikow, o ktorych mowa w § 3, 10, 11, 13 1 21, wylacznie w formie elektroniczne;j,
wpisanie przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zaj¢¢, o ktorych mowa w § 3 ust. 2, § 10 ust. 315, § 11
ust. 2, § 13 ust. 315 oraz § 21 ust. 2 i 3, jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajec.

§ 23. W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego, a w przypadku szkot policealnych dla mlodziezy oraz
szkot dla dorostych — w terminie 10 dni od dnia zakonczenia semestru, dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje si¢
na informatycznym nosniku danych, wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego oraz na dzien zakon-
czenia semestru, w sposob zapewniajacy mozliwosé:

1)  sprawdzenia integralnosci danych stanowigcych dziennik elektroniczny przez zastosowanie podpisu elektronicznego,
o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 18 wrze$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262);

2)  weryfikacji podpisu elektronicznego lub danych identyfikujacych;

3)  odczytania danych stanowiacych dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikow,
o ktérych mowa w § 3, 10-14, 191 21.

§ 24. 1. W przypadku zniszczenia dokumentacji przebiegu nauczania wskutek pozaru, powodzi lub innych zdarzen lo-
sowych, dyrektor szkoty powotuje komisje w celu ustalenia zakresu zniszczen oraz odtworzenia tej dokumentacji, w szcze-
goblnosci ksiegi uczniow albo stuchaczy, arkuszy ocen ucznidéw albo stuchaczy oraz protokotéw dotychczasowych egzami-
néw dojrzatosei.

2. Odtworzenia dokumentacji dokonuje si¢ na podstawie zachowanej dokumentacji przebiegu nauczania i innych doku-
mentdéw oraz zeznan Swiadkow.

3. Z przebiegu prac komisji sporzadza si¢ protokdt zawierajacy w szczegdlnosci sktad komisji, termin rozpoczgcia i za-
konczenia prac komisji, opis zniszczonej dokumentacji przebiegu nauczania oraz podstawe, na jakiej dokonano jej odtwo-
rzenia. Do protokotu dotacza si¢ spisane zeznania §wiadkow. Protokot podpisuja wszyscy czlonkowie komisji.

4. O powotaniu komisji i wynikach jej pracy dyrektor szkoty zawiadamia kuratora o$wiaty i organ prowadzacy szkotg.

§ 25. 1. W przypadku gdy publiczna poradnia psychologiczno-pedagogiczna, w tym publiczna poradnia specjalistyczna,
stata si¢ niewlasciwa do udzielania pomocy dziecku, w szczegbélnos$ci w zwiazku ze zmiang terenu dziatania poradni Iub
zmiang miejsca zamieszkania dziecka, dyrektor poradni, na wniosek rodzicow dziecka, niezwlocznie przekazuje publicznej
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej, wlasciwej do udzielania pomocy dziec-
ku, indywidualng teczke zawierajaca dokumentacje¢ badan i czynnosci uzupetniajacych.

2. Dyrektor publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej przekazujacej indywidualng teczke sporzadza protokot
zawierajacy w szczegolnosci oznaczenie poradni przekazujacej i poradni whasciwej do udzielania pomocy dziecku, chrono-
logiczny spis dokumentow zawartych w indywidualnej teczce, podpisy dyrektora poradni przekazujacej i dyrektora poradni
wiasciwej do udzielania pomocy dziecku oraz dat¢ przekazania.

§ 26. 1. Sprostowania bledu i oczywistej omytki w ksiegach ewidencji, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 i § 5 ust. 1, a takze
w ksiedze uczniow, ksiedze stuchaczy, ksiedze wychowankéw oraz arkuszu ocen ucznia albo stuchacza dokonuje dyrektor
szkoty lub placéwki albo osoba przez niego upowazniona do dokonania sprostowania.

2. Sprostowania btedu i oczywistej omyltki w pozostalej dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej dokonuje osoba, ktora taki btad lub omytke popehita, lub dyrektor przedszkola, szkoty lub placowki albo
osoba przez niego upowazniona do dokonania sprostowania.

3. Sprostowania btgdu i oczywistej omyltki dokonuje si¢ przez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidlowych wyra-
706w 1 czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skre§lonymi wyrazami wlasciwych danych oraz wpisanie daty i ztozenie
czytelnego podpisu przez osobg dokonujaca sprostowania.
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§ 27. Dyrektor przedszkola, szkotly i placowki ponosi odpowiedzialno$¢ za wtasciwe prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz za wydawanie odpowiednio przez przed-
szkole, szkotg lub placowke dokumentow zgodnych z posiadang dokumentacja.

§ 28. 1. Do dnia 31 sierpnia 2016 1. przepisy § 3, § 13 ust. 113, § 14, § 19, § 20, § 22, § 24, § 26 1 § 27 stosuje si¢ takze
do oddziatéw przedszkolnych zorganizowanych w szkotach podstawowych.

2. Do dnia 31 sierpnia 2016 r. informacje, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 lit. a, uzupetnia si¢ o informacj¢ o oddzia-
le przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej, w ktorym dziecko spelnia obowigzek rocznego przygotowania
przedszkolnego.

3. Do dnia 31 sierpnia 2016 r. informacje, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 lit. b, uzupetnia si¢ o informacj¢ o spetnia-
niu przez dziecko obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego poza oddzialem przedszkolnym zorganizowanym
w szkole podstawowe;j.

4. Do dnia 31 sierpnia 2016 r. dokumentacj¢ przebiegu nauczania stanowi rowniez zezwolenie na spetnianie przez dziec-
ko obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego poza oddziatem przedszkolnym zorganizowanym w szkole podsta-
wowej.

§ 29. Dotychczasowa ksiega ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi, o ktorym mowa w art. 14 ust. 3 ustawy,
i obowigzkowi szkolnemu, prowadzona zgodnie z § 3a rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lu-
tego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placoéwki dokumentacji przebiegu nau-
czania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajoéw tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225, z pdzn. zm.>)
staje si¢, z dniem wejscia w zycie rozporzadzenia, ksigga ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego przygoto-
wania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu, o ktorej mowa w § 4.

§ 30. Dotychczasowy dziennik zaje¢ wychowawczych prowadzony zgodnie z § 9 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placow-
ki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji staje sig,
z dniem wejscia w zycie rozporzadzenia, dziennikiem zaje¢, o ktérym mowa w § 12.

§ 31. Traci moc rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu pro-
wadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225, z p6zn. zm.?).

§ 32. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Edukacji Narodowe;j: J. Kluzik-Rostkowska

3 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 107, poz. 1003, z 2009 r. Nr 116, poz. 977 oraz

72010 1. Nr 156, poz. 1047.
4 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 107, poz. 1003, z 2009 r. Nr 116, poz. 977 oraz
7z 2010 r. Nr 156, poz. 1047.



