Warszawa, dnia 4 stycznia 2013 r.

Poz. 8

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH"

z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie przetwarzania informacji przez Policj¢

Na podstawie art. 20 ust. 19 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2011 r. Nr 287, poz. 1687, z pdzn. zm.?)
zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) tryb gromadzenia oraz sposoby przetwarzania w zbiorach danych informacji, w tym danych osobowych, o:
a) osobach podejrzanych o popetnienie przestepstw $ciganych z oskarzenia publicznego,

b) nieletnich dopuszczajacych si¢ czyndw zabronionych przez ustawe jako przestepstwa $cigane z oskarzenia publicz-
nego,

¢) osobach o nieustalonej tozsamosci lub usitujacych ukryé swoja tozsamos¢,
d) osobach poszukiwanych ukrywajacych si¢ przed organami $cigania lub wymiaru sprawiedliwosci,
e) osobach poszukiwanych uznanych za zaginione;
2) tryb gromadzenia oraz sposoby przetwarzania w zbiorach danych informacji, w tym danych osobowych uzyskanych

lub przetwarzanych przez organy innych panstw lub przez Migdzynarodowa Organizacj¢ Policji Kryminalnych —
INTERPOL;

3) tryb gromadzenia i sposoby przetwarzania w zbiorach danych informacji, w tym danych osobowych, okreslonych
w pkt 1 przekazywanych organom innych panstw lub Migdzynarodowej Organizacji Policji Kryminalnych — INTERPOL

w celu zapobiegania przestepczosci i jej zwalczania;

4) rodzaje stuzb policyjnych uprawnionych do korzystania ze zbioréw danych prowadzonych przez Policj¢ Iub zbioréw
danych udost¢pnionych Policji;

5) wzory dokumentow obowiazujacych przy przetwarzaniu danych;

6) sposob oceny danych pod katem ich przydatnosci w prowadzonych sprawach.

D Minister Spraw Wewnetrznych kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. U.
Nr 248, poz. 1491).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 217, poz. 1280 i Nr 230, poz. 1371 oraz
72012 r. poz. 627, 664, 908, 951 i 1529.
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§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia i skroty oznaczaja:
1) Interpol — Miedzynarodowa Organizacje Policji Kryminalnych — INTERPOL,;
2) KBI Warszawa — Krajowe Biuro Interpolu w Warszawie;

3) kierownik komorki organizacyjnej KGP — kierownika komorki organizacyjnej Komendy Gloéwnej Policji bezposrednio
podlegtego Komendantowi Gtéwnemu Policji lub jego zastepcom oraz dyrektora Centralnego Laboratorium Krymina-
listycznego Policji;

4) ustawa o ochronie danych osobowych — ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
72002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.>);

5) ustawa o Policji — ustawe z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji;

6) zestaw zbiorow danych — kilka zbioréw danych prowadzonych na podstawie wspdlnych dla tych zbiorow systemow
teleinformatycznych, zintegrowanych wspdlnymi srodkami dostepu oraz zawierajacych powigzane ze sobag informacje,
w tym dane osobowe.

§ 3. 1. Administratorem zbioréw danych, w ktorych sg przetwarzane informacje, o ktérych mowa w § 1 pkt 1, jest
Komendant Gtowny Policji.

2. Komendant Gtéwny Policji jest rowniez administratorem danych w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy o ochronie danych
osobowych w odniesieniu do danych osobowych dotyczacych osob, o ktérych mowa w § 1 pkt 1, przetwarzanych przez
Policj¢ w zbiorach danych.

3. W odniesieniu do danych osobowych uzyskanych od organdéw innych panstw lub z Interpolu, a nastgpnie przetwarza-
nych przez Policje w celu realizacji jej zadan ustawowych, Komendant Gtowny Policji posiada uprawnienia i wykonuje
zadania administratora danych okreslone w ustawie o ochronie danych osobowych.

§ 4. Tryb gromadzenia informacji, w tym danych osobowych, w zbiorach danych obejmuje:
1) tworzenie zbioréw danych w Policji;
2) wprowadzanie informacji do zbioréw danych;
3) procedury zapewniajace:

a) dokumentowanie pobieranych, gromadzonych i uzyskiwanych informacji,

b) kontrole dostepu do zbioréw danych oraz nadzér nad przetwarzaniem informacji,

c¢) weryfikacje i usuwanie informacji ze zbiorow danych.
Rozdziat 2
Zbiory danych i ich zestawy

§ 5. 1. Zbiory danych, w ktérych Policja gromadzi lub przetwarza informacje, w tym dane osobowe, s3 prowadzone
w systemach teleinformatycznych lub w formie sporzadzanych r¢cznie kartotek, skorowidzow, ksiag, wykazow, registratur,
rejestrow, albumow lub innych ewidencji.

2. Zbioér danych moze by¢ utworzony, gdy gromadzenie lub przetwarzanie informacji, w tym danych osobowych
w zbiorze danych, w szczegdlnosci cele prowadzenia zbioru, jego zakres terytorialny, rzeczowy lub zastosowane sposoby
przetwarzania w nim informacji pozwolg skuteczniej wykonywac¢ zadania ustawowe Policji, albo zapewnig lepsza kontrole,
lepszy nadzor lub lepsza ochrone informacji, niz w przypadku gromadzenia lub przetwarzania informacji poza zbiorem
danych.

3. Zestaw zbioré6w danych moze by¢ utworzony, gdy celowe jest zintegrowanie, skoordynowanie i usprawnianie prze-
twarzania informacji, w tym danych osobowych, zgromadzonych w odrgbnych zbiorach danych.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 219
i Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 1 711, z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238, 22010 r. Nr 41, poz. 233, Nr 182,
poz. 1228 1 Nr 229, poz. 1497 oraz z 2011 r. Nr 230, poz. 1371.
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§ 6. 1. Zbiory danych oraz zestawy zbiorow danych tworzy w drodze decyzji Komendant Gtéwny Policji, ktory ustala
ich zakres informacyjny, rzeczowy i terytorialny, odpowiada za ich wewngtrzng strukture, przeznaczenie oraz funkcjonowa-
nie w Policji, a takze dostosowuje wlasciwosci tych zbioréw oraz procedury przetwarzania w nich informacji do rodzaju
zadan wykonywanych przez Policje, zakresu informacji niezbednych do wykonania okreslonego zadania, a takze do osiag-
nigcia celow przetwarzania informacji w tych zbiorach.

2. Komendant Gtéwny Policji moze zezwoli¢ na wykonanie repliki calosci lub czgsci zbioru danych, albo catosci lub
czesci zestawu zbiorow danych w celu usprawnienia dostgpu okre$lonej jednostki lub komorki organizacyjnej Policji do
przetwarzanych informacji, w tym danych osobowych.

§ 7. 1. Komendant Gtéwny Policji prowadzi rejestr zbiorow danych oraz zestawdw zbioréw danych utworzonych w Po-
licji.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) oznaczenie rodzaju, formy prowadzenia i nazwy zbioru danych lub zestawu zbiorow danych oraz wskazanie daty wpisu
do rejestru;

2) informacje o podmiotach odpowiedzialnych za administrowanie zbiorem danych lub zestawem zbiorow danych i upraw-
nionych do korzystania ze zbioru danych lub zestawu zbioréw danych;

3) wskazanie daty utworzenia i podstawy prawnej prowadzenia zbioru danych lub zestawu zbiorow danych;

4) oznaczenie celu prowadzenia, zakresu informacyjnego, rzeczowego i terytorialnego zbioru danych lub zestawu zbiorow
danych;

S) date likwidacji zbioru danych lub zestawu zbiorow danych oraz numer ewidencyjny i date sporzadzenia protokotu
likwidacji zbioru danych lub zestawu zbiorow danych;

6) okreslenie liczby utworzonych replik zbioru danych lub jego czgsci, albo liczby utworzonych replik catosci Iub czgséci
zestawu zbiorow danych wraz ze wskazaniem jednostek lub komorek organizacyjnych Policji, dla ktérych repliki utwo-
rzono, oraz wskazaniem dla kazdej repliki informacji, o ktorych mowa w pkt 2, 31 5.

3. Wraz z rejestrem prowadzi si¢ zbidr dokumentéw zawierajacy, odrebnie dla kazdego zbioru danych lub zestawu zbio-
réw danych, kopie:

1) aktow prawnych dotyczacych utworzenia zbioru danych Iub zestawu zbioréw danych;
2) dokumentow dotyczacych zmian danych objetych rejestrem;

3) protokotu likwidacji zbioru danych lub zestawu zbioréw danych.

§ 8. 1. Zbior danych lub zestaw zbiorow danych likwiduje si¢ tacznie z wykonanymi replikami, na podstawie decyzji
administratora zbioru danych okreslajacej date likwidacji zbioru, sktad osobowy komisji likwidacyjnej oraz sposob usunig-
cia zgromadzonych w zbiorze danych informacji, w tym danych osobowych.

2. Z likwidacji zbioru danych lub zestawu zbioréw danych sporzadza si¢ protokot.

§ 9. 1. W systemie teleinformatycznym moze by¢ prowadzony wigcej niz jeden zbior danych oraz mogg by¢ przetwa-
rzane informacje, w tym dane osobowe, z r6znych zbioréw danych, z zachowaniem wtasciwego poziomu ochrony przetwa-
rzanych informacji wynikajacego z przepisow o ochronie danych osobowych oraz ochronie informacji niejawnych.

2. Zbiér danych moze by¢ przetwarzany przy uzyciu kilku systemow teleinformatycznych, jezeli wymagaja tego cele
przetwarzania.

3. Uzyskiwanie informacji, w tym danych osobowych, udostepnianych Policji w trybie okreslonym w art. 20 ust. 151 16
ustawy o Policji moze odbywac si¢ za posrednictwem systemow teleinformatycznych, w ktorych sa prowadzone policyjne
zbiory danych.

4. W zestawach zbioréw danych zapewnia si¢ zachowanie wlasciwego poziomu ochrony i bezpieczenstwa okre§lonych
kategorii informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w poszczegdlnych zbiorach danych, oraz zréznicowanie
dostepu do zbioréw danych w zaleznosci od ich przeznaczenia oraz przydatnos$ci lub niezbednos$ci okre§lonych informacji,
w tym danych osobowych, do wykonywania poszczegolnych zadan Policji.
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§ 10. 1. Do wykonywania czynno$ci w zakresie pobierania, uzyskiwania, gromadzenia, sprawdzania, przetwarzania
i wykorzystywania informacji, w tym danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 ust. 2a i 2b ustawy o Policji, prowadzi
sie¢ w Policji Krajowy System Informacyjny Policji (KSIP) bedacy zestawem zbioréw danych przetwarzanych w systemach
teleinformatycznych.

2. W KSIP moga by¢ przetwarzane réwniez informacje, w tym dane osobowe, do ktorych gromadzenia, uzyskiwania
i przetwarzania Policja jest uprawniona na podstawie odrebnych ustaw, jezeli takie przetwarzanie przyczynia si¢ do koordy-
nacji informacji oraz efektywniejszej organizacji i realizacji ustawowych zadan Policji w zakresie wykrywania i $cigania
sprawcOw przestepstw oraz zapobiegania przestgpczo$ci oraz jej zwalczania, a takze ochrony zycia i zdrowia ludzi.

3. Do funkcjonowania KSIP stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 6.
Rozdziat 3

Wprowadzanie informacji do zbioroéw danych i sposoby ich przetwarzania, dostep do informacji oraz kontrola
i nadzér nad ich przetwarzaniem

§ 11. 1. Policjanci lub pracownicy Policji sa obowigzani do wprowadzania informacji, w tym danych osobowych, do
zbioru danych, jezeli w toku wykonywania czynnosci stuzbowych, zaistniaty okolicznosci uzasadniajgce pobranie, uzyska-
nie lub zgromadzenie tych informacji.

2. Policjanci Iub pracownicy Policji uprawnieni do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w zbiorze da-
nych przed wykonaniem kazdej operacji przetwarzania sg obowigzani sprawdzié, czy informacja podlegajaca wprowadze-
niu do zbioru danych nie zostata juz do niego wprowadzona.

3. Policjanci lub pracownicy Policji korzystaja z informacji, w tym z danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach
danych wylacznie wtedy, gdy jest to przydatne lub niezbedne do prawidtowego wykonania czynnosci stuzbowych oraz
podczas ich wykonywania.

§ 12. 1. Do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, oraz do uzytkowania systeméw teleinformatycznych,
w ktorych sg przetwarzane informacje okreslone w § 1 pkt 1 i 2, a takze informacje, o ktorych mowa w art. 20 ust. 15 ustawy
o Policji, udostgpnione Policji w sposdb okreslony w art. 20 ust. 16 tej ustawy, dopuszcza si¢ wytacznie policjantow i pra-
cownikow Policji upowaznionych przez Komendanta Gtownego Policji, zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi”.

2. Komendant Gtéwny Policji okresla, indywidualnie dla kazdego zbioru danych, w trybie okreslonym w § 6, procedury
nadawania, zmiany, cofania lub utraty uprawnien osobom uprawnionym. W tym samym trybie Komendant Glowny Policji
okresla osoby upowaznione w jego imieniu do nadawania, zmiany i cofania uprawnien osobom uprawnionym.

§ 13. Przed dopuszczeniem do pracy przy przetwarzaniu informacji, w tym danych osobowych, w zbiorze danych,
w tym prowadzonym w systemie teleinformatycznym, kazda osob¢ uprawniong zaznajamia si¢ z przepisami dotyczacymi
zbioru danych oraz przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w tym zbiorze danych, a takze z przepisami doty-
czacymi ochrony informacji, w tym danych osobowych, w nim zgromadzonych. Osoba uprawniona sktada pisemne o$wiad-
czenie 0 zapoznaniu si¢ z tymi przepisami.

§ 14. 1. Systemy teleinformatyczne, w ktorych sa zgromadzone dane osobowe, wyposaza si¢ w mechanizmy uwierzy-
telniania uzytkownika oraz kontroli dostgpu do przetwarzanych danych.

2. Dla kazdej osoby uprawnionej bedacej uzytkownikiem systemu teleinformatycznego ustala si¢ odrebny identyfikator
i hasto uzytkownika.

3. Bezposredni dostgp do danych osobowych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym moze mie¢ miejsce
wylacznie po podaniu identyfikatora i wtasciwego hasta uzytkownika.

§ 15. Stosuje si¢ nastgpujace sposoby przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, zawartych w zbiorach
danych:

1) rejestrowanie — polegajace na wprowadzaniu informacji po raz pierwszy do zbioru danych;
2) sprawdzanie — polegajace na zapoznaniu si¢ z informacjami znajdujacymi si¢ w zbiorach danych;

3) klasyfikowanie — polegajace na porzadkowaniu zawartosci zbioréw danych wedtug okreslonych kryteriow;
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4) weryfikowanie — polegajace na sprawdzaniu poprawnosci, kompletnosci i prawidtowosci zarejestrowanych informacji
lub na dokonywaniu oceny przydatnosci albo niezbednosci informacji do dalszego ich przetwarzania;

5) modyfikowanie — polegajace na zmianie zawarto$ci informacji znajdujacych si¢ w zbiorze danych, w tym zmiang zare-
jestrowanych informacji lub ich uzupetnienie;

6) typowanie — polegajace na wyszukaniu i identyfikacji w zbiorach danych, informacji o cechach odpowiadajacych okres-
lonym kryteriom selekcyjnym;

7) analizowanie — polegajace na poszukiwaniu zwigzkéw zachodzacych pomigdzy poszczegodlnymi informacjami znajdu-
jacymi si¢ w zbiorze danych;

8) przekazywanie — polegajace na udostgpnieniu informacji ze zbioru danych innemu uprawnionemu podmiotowi, bez
wzgledu na formg¢ tej czynno$ci;

9) usuwanie — polegajace na zniszczeniu lub deformacji informacji w sposob uniemozliwiajacy dalsze ich odczytywanie;

10) wykorzystywanie — polegajace na korzystaniu z informacji zgromadzonych w zbiorze danych w celu wykrywczym,
dowodowym lub identyfikacyjnym.

§ 16. Administrator zbioru danych zapewnia rejestracje, w formie odpowiedniej do wlasciwosci danego zbioru danych,
kazdej operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w zakresie:

1) czasu (daty, godziny i minuty) rozpoczgcia i zakoficzenia pracy w systemie teleinformatycznym Iub w r¢cznie sporza-
dzanej ewidencji;

2) identyfikatora kadrowego, niezb¢dnych danych identyfikacyjnych oraz posiadanego uprawnienia dostepu do zbioru
danych policjanta lub pracownika Policji wykonujacego operacje przetwarzania;

3) zakresu informacji, do ktérych policjant lub pracownik Policji mial dostep w zwigzku z wykonywang operacja przetwa-
rzania informacji;

4) daty pierwszego wprowadzenia informacji do zbioru danych;

5) zrédta informacji w przypadku uzyskania danych osobowych nie od osoby, ktorej dane dotycza;

6) przyczyny, zakresu i celu modyfikacji informacji, jaka nastapita w wyniku wykonanej operacji przetwarzania informacji;
7) danych identyfikujacych osobe zlecajaca wykonanie operacji przetwarzania informacji;

8) wskazania celu lub powodu wykonania operacji przetwarzania informacji;

9) wnioskow sktadanych w zwigzku z realizacja praw okreslonych w art. 32 ust. 1 pkt 6 i art. 33 ustawy o ochronie danych
osobowych.

§ 17. 1. Operacje przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, moga by¢ wykonywane rowniez na zlecenie
policjantéw i pracownikow Policji uprawnionych do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, zgromadzonych
w danym zbiorze danych, ktoérzy nie majg bezposredniego dostgpu do systemu teleinformatycznego, w ktorym jest prowa-
dzony ten zbidr danych. Do zlecajacego stosuje si¢ odpowiednio § 121 § 13.

2. Do przetwarzania, o ktorym mowa w ust. 1, stosuje si¢ formularze rejestracyjne.

3. Za prawidlowe i poprawne wykonanie operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, odpowiadaja
osoby uprawnione bezposrednio przetwarzajace informacje w zbiorze danych, a za prawidtowe i poprawne wypehienie
formularza rejestracyjnego zlecajacy wykonanie operacji przetwarzania informacji.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji moga wyznaczy¢ komoérki wiasciwe w sprawach wykonywania opera-
cji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w zbiorach danych.

§ 18. 1. Informacjom, w tym danym osobowym, wprowadzanym po raz pierwszy do systemu teleinformatycznego,
w ktorym jest prowadzony okre$lony zbiér danych, nadaje si¢ indywidualny identyfikator tego zbioru.

2. W przypadku gdy ta sama informacja, w tym dane osobowe, podlega rejestracji w wigcej niz jednym zbiorze danych
lub w obrebie jednego zbioru danych, ale w kilku odrebnych kategoriach informacji wydzielonych w tym zbiorze, kazda
rejestracja tej informacji ma odrgbny identyfikator danego zbioru lub kategorii oraz wskazanie jej powiazania z rejestracja-
mi dokonanymi w pozostatych zbiorach danych Iub kategoriach.
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§ 19. Informacje, w tym dane osobowe, przetwarza si¢ przy uzyciu:
1) sposobow zapewniajacych zgodnosé przetwarzania ze wskazanym dla zbioru danych celem przetwarzania;
2) dokumentow sporzadzonych wedhug wzoroéw okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu wiasciwych dla zbioru danych;

3) wprowadzonych przez administratora zbioru danych formularzy usprawniajacych pod wzgledem technicznym przetwa-
rzanie informacji, jezeli wymagaja tego wtasciwosci zbioru danych.

§ 20. Informacje, o ktorych mowa w art. 20 ust. 2aa i 2ab ustawy o Policji, przetwarza KBI Warszawa w globalnym
systemie komunikacji Interpolu I — 24/7 poprzez:

1) bezposredni dostep do tego systemu oraz przetwarzanie informacji w zbiorach danych Interpolu;

2) wymiang informacji z Sekretariatem Generalnym Interpolu albo bezposrednio z innymi krajowymi biurami Interpolu.

§ 21. 1. Pobierane i uzyskiwane przez Policje¢ dane osobowe, w postaci odciskéw linii papilarnych, przetwarza sig¢
w zbiorze danych — Centralna Registratura Daktyloskopijna.

2. Pobranie odciskow linii papilarnych nastgpuje poprzez wypehienie jednostronnych kart daktyloskopijnych w dwoch
egzemplarzach albo poprzez pobranie ich za pomoca urzadzenia do elektronicznego daktyloskopowania.

3. Pobrane odciski linii papilarnych rejestruje si¢ w Centralnej Registraturze Daktyloskopijnej poprzez przekazanie
dwoch jednostronnie wypetionych kart daktyloskopijnych albo poprzez przestanie zapisu odciskow linii papilarnych w po-
staci elektronicznej z uzyciem systemu teleinformatycznego.

§ 22. 1. Pobierane i uzyskiwane przez Policj¢ informacje w formie zdje¢ 0séb, w tym zdj¢¢ sygnalitycznych, lub szki-
cOw 1 opisdw wizerunkow przetwarza si¢ w odpowiednio opisanych zestawach kart albumowych.

2. Karty albumowe moga by¢ sporzadzane rowniez na informatycznych nosnikach danych.

3. Materialy zrodtowe stuzace do sporzadzania zdje¢ w postaci negatywow lub zapiséw cyfrowych na informatycznych
nosnikach danych z cyfrowymi zapisami zdj¢¢ gromadzi si¢ w komorkach organizacyjnych Policji do spraw techniki krymi-
nalistycznej wlasciwych ze wzgledu na miejsce wykonania zdjecia.

4. Zdjecia, o ktorych mowa w ust. 1, mozna wykorzystywac do sporzadzania tablic pogladowych w prowadzonych po-
stepowaniach przygotowawczych w sprawach o przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub do tworzenia albumow
fotograficznych okazywanych w celach identyfikacyjnych lub wykrywczych.

5. Warunki techniczne i sposoby wykonywania zdje¢¢ sygnalitycznych oraz zdje¢ zwlok okresla zalacznik nr 1 do rozpo-
rzadzenia.

§ 23. 1. W celu zapewnienia wykonywania zadan administratora danych, a zwlaszcza nalezytego i sprawnego przetwa-
rzania informacji, w tym danych osobowych, w podlegtych jednostkach organizacyjnych Policji — Komendant Gtowny Po-
licji, komendanci wojewddzcy (Stoleczny) Policji oraz kierownicy komoérek organizacyjnych KGP moga podejmowac
czynnosci w zakresie kontroli i nadzoru stuzbowego.

2. Czynnos$ci w zakresie kontroli i nadzoru stuzbowego moga by¢ podejmowane z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
podmiotu wymienionego w ust. 1.

3. Komendant Glowny Policji wyznacza komorke organizacyjng Komendy Glownej Policji upowazniong do wykony-
wania czynno$ci w trybie kontroli i nadzoru stuzbowego na zlecenie lub polecenie podmiotow, o ktéorych mowa w ust. 1.

§ 24. 1. Kontroli i nadzorowi stuzbowemu moga podlegac:

1) dostep do zbiordéw danych prowadzonych w Policji oraz do informacji, w tym danych osobowych, w nich przetwarza-
nych;

2) dostep do informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach danych dostgpnych Policji w drodze tele-
transmisji danych na podstawie art. 20 ust. 15 1 16 ustawy o Policji;
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3) przetwarzanie informacji, w tym danych osobowych, w zbiorach danych, o ktérych mowa w pkt 11 2;

4) uprawnienia do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w zbiorach danych, o ktéorych mowa w pkt 11 2,
oraz policjanci i pracownicy Policji uprawnieni do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w tych zbio-
rach danych.

2. Czynnosci w zakresie kontroli i nadzoru stuzbowego moga by¢ realizowane w szczegdlnosci poprzez:
1) weryfikacje, typowanie i analiz¢ informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach danych;

2) sprawdzanie zakresu dostgpu do zbiorow danych, zakresu i rodzaju operacji przetwarzania wykonanych na informa-
cjach, w tym danych osobowych, oraz uzyskiwanie wynikow sprawdzenia, a takze ich ocene, analiz¢ lub weryfikacje;

3) kontrole rejestrow operacji (logowan) odnotowywanych w systemie teleinformatycznym, o ktorych mowa w § 16;

4) kontrole i ocene legalnosci, poprawnosci, kompletnosci i celowo$ci przetwarzania informacji, w tym danych osobo-
wych, a takze przeprowadzenie analizy w tym zakresie;

5) zapoznawanie si¢ z dokumentacja stanowiagcg podstaweg do wprowadzenia informacji, w tym danych osobowych, do
zbioru danych, a takze stanowiaca podstawg ich sprawdzenia, wykorzystania, modyfikacji lub usuniecia;

6) wydawanie polecen, zalecen lub wytycznych w celu usunigcia stwierdzonych uchybien w przetwarzaniu informacji,
a w przypadku naruszenia przepisOw prawa — skierowanie sprawy do wlasciwego przetozonego dyscyplinarnego;

7) usuwanie informacji, co do ktorych stwierdzono brak przestanek przetwarzania informacji, w tym danych osobowych,
przez Policje.

Rozdzial 4

Dokumentowanie pobieranych, gromadzonych i uzyskiwanych informacji, w tym danych osobowych,
oraz wzory dokumentéw obowiazujacych przy ich przetwarzaniu

§ 25. 1. Pobranie lub uzyskanie informacji, w tym danych osobowych, ze zbioréw danych prowadzonych przez inne
organy lub jednostki, organy Policji dokumentuja poprzez sporzadzenie na piSmie wniosku o przekazanie lub udostepnienie
informacji kierowanego do podmiotu dysponujacego informacjami, w tym takze do osoby fizycznej.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera nastgpujace dane:
1) oznaczenie sprawy;
2) okreslenie zbioru danych, z ktérego informacje maja zosta¢ udostgpnione;
3) wskazanie informacji podlegajacych udostepnieniu;
4) wskazanie wnioskodawcy;
5) wskazanie podstawy prawnej udostegpnienia informacji;
6) oznaczenie formy przekazania lub udostepnienia informacji;
7) imig, nazwisko, stopien stuzbowy lub zajmowane stanowisko osoby upowaznionej do pobrania informacji lub zapozna-

nia si¢ z ich trescia.

3. W przypadkach niecierpigcych zwtoki, a w szczegolnosci w trakcie poscigu za osoba podejrzang o popetnienie prze-
stepstwa albo podczas wykonywania czynno$ci majacych na celu ratowanie zycia i zdrowia ludzkiego lub mienia — poli-
cjant moze uzyskiwaé informacje, w tym dane osobowe, ze zbiorow danych, o ktorych mowa w ust. 1, na podstawie ustnego
wniosku, podajac informacje, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Uzyskanie informacji w formie ustnej potwierdza si¢ po ustaniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 3, w pisemnym
wniosku, w zakresie okreslonym w ust. 2, skierowanym do podmiotu, od ktérego uzyskano informacje.

5. Przepisdéw ust. 3 i 4 nie stosuje si¢ do informacji zawartych w zbiorach danych udostepnionych Policji w drodze tele-
transmisji danych zgodnie z art. 20 ust. 16 ustawy o Policji.
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6. W razie pobrania dokumentéw zawierajacych informacje uzyskiwane w trybie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1,
policjant lub pracownik Policji upowazniony do pobrania informacji potwierdza ich pobranie albo uzyskanie wgladu w tres¢
informacji.

7. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 6, zwraca si¢ za pokwitowaniem w miejscu i czasie uzgodnionym z osobg prze-
kazujaca, chyba ze na podstawie odrgbnych przepisow podlegaja one wlaczeniu do akt prowadzonego postepowania.

§ 26. Udokumentowaniem pobrania, uzyskania lub zgromadzenia informacji, w tym danych osobowych, oraz potwier-
dzeniem zarejestrowania informacji, w tym danych osobowych, w zbiorze danych lub potwierdzeniem wykonania innej
operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w systemie teleinformatycznym jest wydruk lub raport zawie-
rajacy zestawienie zakresu, tresci lub graficznej formy przetwarzanych danych albo formularz rejestracyjny z nadanym
identyfikatorem okre§lonego zbioru danych.

§ 27. Pobranie, uzyskanie lub otrzymanie od organdéw $cigania innych panstw na podstawie ustawy z dnia 16 wrzes$nia
2011 r. o wymianie informacji z organami $cigania panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 230, poz. 1371)
informacji, w tym danych osobowych, ktore sa przetwarzane przez Policj¢ w zbiorach danych, jest dokumentowane w spo-
sob odpowiadajacy rodzajowi pobranych lub uzyskanych informacji oraz w formie wlasciwej dla zbioru danych, w ktoérym
te informacje sg przetwarzane przez Policje.

§ 28. Wzory kart daktyloskopijnych, o ktorych mowa w § 21 ust. 2 i 3, stanowig zataczniki nr 2—5 do rozporzadzenia:
1) zatgcznik nr 2 — wzér karty daktyloskopijnej odciskéw linii papilarnych palcow;
2) zatacznik nr 3 — wzor karty daktyloskopijnej odciskow linii papilarnych dtoni;
3) zalagcznik nr 4 — wzdr karty daktyloskopijnej odciskéw linii papilarnych palcéw sporzadzanej w przypadku pobierania
odciskow linii papilarnych na podstawie art. 192a § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego

(Dz. U. Nr 89, poz. 555, z pbzn. zm.Y);

4) zatgcznik nr 5 — wzor karty daktyloskopijnej odciskoéw linii papilarnych dtoni sporzadzanej w przypadku pobierania
odciskow linii papilarnych na podstawie art. 192a § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego.

§ 29. 1. Wzor karty albumowej, o ktorej mowa w § 22 ust. 1, stanowi zalacznik nr 6 do rozporzadzenia.
2. Wzor protokotu likwidacji zbioru danych albo zestawu zbioréw danych stanowi zatacznik nr 7 do rozporzadzenia.
3. Wzor protokotu usunigcia danych osobowych ze zbioru danych stanowi zatacznik nr 8 do rozporzadzenia.
Rozdziat 5
Rodzaje stuzb policyjnych uprawnionych do korzystania ze zbioréw danych

§ 30. 1. Do korzystania z informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach danych prowadzonych
w Policji sa uprawnione, w zakresie niezb¢dnym do wykonywania zadan stuzbowych, stuzby policyjne:

1) kryminalna;

2) prewencyjna;

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62, poz. 717, Nr 73,
poz. 852 1 Nr 93, poz. 1027,z 2001 r. Nr 98, poz. 1071 i Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, z 2003 r. Nr 17, poz. 155, Nr 111,
poz. 1061 i Nr 130, poz. 1188, z 2004 r. Nr 51, poz. 514, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889, Nr 240, poz. 2405 i Nr 264, poz. 2641,
7 2005 r. Nr 10, poz. 70, Nr 48, poz. 461, Nr 77, poz. 680, Nr 96, poz. 821, Nr 141, poz. 1181, Nr 143, poz. 1203, Nr 163, poz. 1363,
Nr 169, poz. 1416 i Nr 178, poz. 1479, z 2006 r. Nr 15, poz. 118, Nr 66, poz. 467, Nr 95, poz. 659, Nr 104, poz. 708 1 711, Nr 141,
poz. 1009 i1 1013, Nr 167, poz. 1192 i Nr 226, poz. 1647 1 1648, z 2007 r. Nr 20, poz. 116, Nr 64, poz. 432, Nr 80, poz. 539, Nr 89,
poz. 589, Nr 99, poz. 664, Nr 112, poz. 766, Nr 123, poz. 849 i Nr 128, poz. 903, z 2008 r. Nr 27, poz. 162, Nr 100, poz. 648, Nr 107,
poz. 686, Nr 123, poz. 802, Nr 182, poz. 1133, Nr 208, poz. 1308, Nr 214, poz. 1344, Nr 225, poz. 1485, Nr 234, poz. 1571 i Nr 237,
poz. 1651, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 20, poz. 104, Nr 28, poz. 171, Nr 68, poz. 585, Nr 85, poz. 716, Nr 127, poz. 1051, Nr 144,
poz. 1178, Nr 168, poz. 1323, Nr 178, poz. 1375, Nr 190, poz. 1474 i Nr 206, poz. 1589, 22010 r. Nr 7, poz. 46, Nr 98, poz. 626, Nr 106,
poz. 669, Nr 122, poz. 826, Nr 125, poz. 842, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1307, z 2011 r. Nr 48, poz. 245 1 246, Nr 53, poz. 273,
Nr 112, poz. 654, Nr 117, poz. 678, Nr 142, poz. 829, Nr 191, poz. 1135, Nr 217, poz. 1280, Nr 240, poz. 1430, 1431 i 1438 i Nr 279,
poz. 1645 oraz z 2012 r. poz. 886, 1091, 1101, 1327, 1426, 1447 1 1529.
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3) sledcza;
4) Lotnictwa Policji;
5) wspomagajaca dziatalno$¢ Policji w zakresie organizacyjnym, logistycznym i technicznym.
2. Informacje, w tym dane osobowe, zgromadzone w zbiorach danych udostepnia si¢ wylacznie osobom uprawnionym.

§ 31. 1. Do korzystania z informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych w zbiorach danych udostgpnionych
Policji w drodze teletransmisji danych sg uprawnione, w zakresie niezbednym do wykonywania zadan stuzbowych, shuzba
kryminalna, prewencyjna, Sledcza, Lotnictwa Policji oraz wspomagajaca dziatalnos¢ Policji w zakresie organizacyjnym.

2. Informacje, w tym dane osobowe, udostepnia si¢ wylacznie osobom uprawnionym.
Rozdziat 6

Sposéb oceny danych osobowych pod katem ich przydatnosci w prowadzonych postepowaniach
oraz sposoby weryfikacji i usuwania danych osobowych

§ 32. 1. Dane osobowe zgromadzone w celu wykrycia przestgpstwa podlegaja systematycznej weryfikacji przez organy
Policji zgodnie z art. 20 ust. 17 ustawy o Policji.

2. Przy weryfikacji danych osobowych pod katem ich przydatnosci w prowadzonych postgpowaniach uwzglednia sig:
1) rodzaj i1 charakter popetnionego czynu wyczerpujacego znamiona przestgpstwa;
2) rodzaj i charakter dobra chronionego prawem naruszonego popelnionym przestepstwem;
3) formy sprawstwa i umyslnosci jego popetnienia;
4) postaci zamiaru i skutki czynu, w tym rodzaj i rozmiar wyrzadzonej lub grozacej szkody;
5) zagrozenie sankcja karng za popetnione przestgpstwo;
6) liczbg popetnionych przestepstw;
7) czas, jaki uptynal od momentu wprowadzenia informacji do zbioru danych do momentu dokonywania weryfikacji;
8) inne informacje zgromadzone o osobie;
9) legalnos$¢ uzyskania, pobrania lub zgromadzenia informacji oraz prawdziwos$¢ tych informacji;

10) istnienie przestanek legalnosci oraz niezbgdnosci dalszego przetwarzania informacji do wykonania zadan ustawowych
Policji;

11) wystapienie okoliczno$ci okre$lonych w art. 20 ust. 17b i 18 ustawy o Policji.

§ 33. Weryfikacji, o ktérej mowa w § 32, organy Policji dokonuja z urzedu z wykorzystaniem informacji:

1) zgromadzonych w zbiorach danych prowadzonych w Policji powigzanych z danymi osobowymi wytypowanymi do
weryfikacji;

2) zawartych we wnioskach osob, ktorych dane dotycza, ztozonych w trybie art. 32 ust. 1 pkt 1-6, art. 33 i 35 ustawy
o ochronie danych osobowych;

3) uzyskanych od innych organdw, stuzb lub instytucji panstwowych.

§ 34. 1. Administrator danych lub osoba przez niego upowazniona wyznacza komisje¢ do usuni¢cia danych osobowych
ze zbioru danych, uznanych za nieprzydatne lub zbedne w wyniku weryfikacji, o ktérej mowa w § 32. Komisja sporzadza
protokot usuniecia danych osobowych ze zbioru danych.

2. W protokole usunigcia danych osobowych ze zbioru danych zamieszcza si¢ opis usunigtych danych osobowych oraz
wykaz zniszczonych dokumentéow lub nosnikow informatycznych zawierajacych te dane osobowe, a takze wskazuje sig¢
sposob ich zniszczenia.
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§ 35. 1. Organ Policji, ktory zebrat lub zgromadzit w zbiorze danych dane osobowe w celu dowodowym lub identyfika-
cyjnym, weryfikujac te dane, uwzglgdnia rodzaj chronionego dobra, uptyw terminow przewidzianych do archiwizacji akt
prowadzonych spraw, przedawnienie karalnosci czynu be¢dacego podstawa zgromadzenia danych osobowych lub ustanie
okolicznosci albo ziszczenie si¢ celu uzasadniajacego wprowadzenie tych danych do zbioru danych. Do oceny tych danych
osobowych stosuje si¢ odpowiednio § 32.

2. Do przeprowadzenia czynno$ci usuni¢cia danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio § 34.

§ 36. Dane osobowe uzyskane, pobrane lub otrzymane od organdéw innych panstw lub Interpolu weryfikuje si¢ i usuwa
w sposoOb okreslony przez organ przekazujacy te dane, a w przypadku gdy nie zostal on okreslony — w sposob wskazany
w § 32-35.

§ 37. Dane osobowe znajdujace si¢ w systemach teleinformatycznych lub na informatycznych no$nikach danych usuwa
si¢ w sposdb uniemozliwiajacy odtworzenie usunigtych danych:

1) przy uzyciu technik programowych lub sprzgtowych;

2) przez zniszczenie no$nikow zawierajacych dane osobowe przeznaczone do usunigcia, jezeli ich usunigcie w sposob
okreslony w pkt 1 nie jest mozliwe.

Rozdziat 7
Przepisy przej$ciowe i przepis koncowy

§ 38. 1. Organy Policji dostosuja tryb gromadzenia i sposoby przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, oraz
sposob oceny danych osobowych przetwarzanych w zbiorach danych lub zestawach zbioréw danych do wymogéw okreslo-
nych w niniejszym rozporzadzeniu w terminie 6 miesi¢cy od dnia jego wejscia w zycie.

2. Decyzje w sprawie utworzenia zbiorow informacji wydane na podstawie przepisow dotychczasowych pozostaja
w mocy do czasu wydania decyzji w sprawie utworzenia zbioréw danych lub zestawow zbioréw danych na podstawie prze-
pisow niniejszego rozporzadzenia, nie dtuzej jednak niz przez okres 3 miesiecy od dnia jego wejscia w zycie.

§ 39. Rozporzadzenie wechodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.>

Minister Spraw Wewnetrznych: J. Cichocki

% Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 wrze$nia 2007 r.
W sprawie przetwarzania przez Policje informacji o osobach (Dz. U. Nr 170, poz. 1203).



Dziennik Ustaw —-11- Poz. 8

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
z dnia 31 grudnia 2012 r. (poz. 8)

Zalacznik nr 1

WARUNKI TECHNICZNE I SPOSOBY WYKONYWANIA ZDJEC SYGNALITYCZNYCH
ORAZ ZDJEC ZWLOK

§ 1. 1. Zdjecia sygnalityczne obejmuja: ujgcie twarzy z prawego profilu i z przodu oraz prawego i lewego potprofilu.

2. Zdjecie twarzy z przodu nalezy wykona¢ w taki sposob, aby podstawa nosa oraz dolna krawedz ptatkow matzowin
usznych osoby fotografowanej znajdowaty si¢ na jednej wysokosci i tworzyty lini¢ pozioma. Na zdjeciach ukazujacych
prawy profil oraz lewy potprofil powinna by¢ widoczna matzowina uszna.

3. W przypadku gdy osoba ma cechy charakterystyczne budowy anatomicznej (np. brak konczyny, znaczna wada posta-
wy), wykonuje si¢ zdjgcie w pozycji stojacej z przodu, natomiast gdy sylwetka osoby jest bardziej charakterystyczna w innym
ustawieniu, osobe te fotografuje si¢ rowniez w takim ustawieniu. Podczas fotografowania sylwetki osobg ustawia si¢ w pozycji
swobodnej, pozwalajacej na utrwalenie jej normalnego wygladu.

4. Jezeli fotografowana osoba lub nieznane zwloki maja na ciele widoczne znaki szczeg6lne, a zwlaszcza: tatuaze,
blizny, znamiona, deformacje, brak palcow u rak, a nie sa one widoczne na zdjgciu catej sylwetki, znaki te utrwala si¢ na
osobnych zdjeciach, ktore wraz z negatywami przekazuje si¢ zlecajacemu ich wykonanie.

5. Podczas wykonywania zdjecia nalezy zwroci¢ uwage na ewentualne proby zafalszowania wizerunku przez celowa
zmian¢ mimiki twarzy lub zmiang¢ sylwetki osoby fotografowanej. W takim przypadku zdjecie nalezy powtorzyc.

§ 2. Zdjecia powinny by¢ wykonane na jednolitym, jasnym tle. O$wietlenie przy wykonywaniu fotografii powinno zapew-
ni¢ uzyskanie rOwnomiernie naswietlonego obrazu, mozliwie najbardziej zblizonego do rzeczywistego wygladu osoby fotogra-
fowanej. Na fotografowanej osobie Iub tle nie moga wystepowac cienie deformujace i zaciemniajgce wizerunek danej osoby.

§ 3. 1. Przy wykonywaniu zdj¢¢ twarzy wykorzystuje si¢ urzadzenie do zdje¢ sygnalitycznych UDZS, a w przypadku
jego braku specjalne krzesto obrotowe. Jezeli nie ma takiego krzesta, zdjecia twarzy moga by¢ wykonywane przy uzyciu
zwyktego krzesta lub przy ustawieniu osoby w pozycji stojacej, z zastrzezeniem § 1 ust. 3.

2. W przypadku wykonywania zdje¢ bez stosowania urzadzenia UDZS zdjecia nalezy wykona¢ w skali 1:8.

3. Na zdjeciu twarzy z profilu powinna by¢ widoczna tabliczka informacyjna zawierajaca nastgpujace dane:
1) nazwe jednostki lub komdrki organizacyjnej Policji, w ktorej wykonano zdjecie;
2) numer ewidencyjny zdjecia i rok jego wykonania;

3) oznaczenia cyfrowe okreslajace wzrost i kolor wlosoéw, przy czym pierwsza cyfra oznacza si¢ wzrost, a druga kolor
wlosow.

4. Na tabliczce informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 3, do okreslenia wzrostu i koloru wlosow osoby fotografowane;j
uzywa si¢ nastepujacych oznaczen cyfrowych:

Wzrost Oznaczenie

do 150 cm
151-155 cm
156-160 cm
161-165 cm
166—-170 cm
171-175 cm

—_

176-180 cm

181-185 cm

Ol | Q||| B |w ]

ponad 185 cm
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Kolor wloséw Oznaczenie
rudy 1
blond 2
szatyn 3
brunet 4
Siwy 5
szpakowaty 6

§ 4. Przed wykonaniem zdj¢cia osoba fotografowana powinna by¢ uczesana i ogolona (jezeli nie nosi zarostu na state),
a przy pomiarze wzrostu powinna by¢ bez obuwia.

§ 5. 1. Do zdje¢ sygnalitycznych moga by¢ wykorzystane aparaty fotograficzne tradycyjne lub cyfrowe. Ogniskowa obiek-
tywow nie powinna by¢ krétsza od podwojnej i dtuzsza od potrojnej dtugosci przekatnej kadru negatywu lub matrycy CCD.
W przypadku stosowania urzadzenia UDZS dlugos¢ ogniskowej okresla producent w instrukcji obshugi.

2. Podczas fotografowania twarzy obiektyw aparatu powinien by¢ ustawiony na wysokosci oczu, a w czasie fotografo-
wania caltej sylwetki na wysokosci piersi osoby fotografowanej. O$ optyczna obiektywu nalezy ustawi¢ prostopadle do
fotografowanej osoby.

3. Ostro$¢ nalezy ustawi¢ podczas fotografowania osoby z profilu na kat oka z zachowaniem niezbednej glebi ostrosci.

4. W przypadku uzycia aparatu cyfrowego minimalny format rejestracji powinien wynosi¢ 2048 x 1536 pikseli przy
zastosowanej rozdzielczosci 300 ppi, co odpowiada okoto 3,2 megapikselom.

§ 6. 1. Do wykonywania zdje¢ sygnalitycznych stosuje si¢ materiaty negatywowe barwne o ogdlnej czutosci 100400 ASA.
Obrobka fotochemiczna materiatu negatywowego powinna by¢ przeprowadzona zgodnie z zaleceniem jego producenta.

2. W jednostkach i komdrkach organizacyjnych Policji wyposazonych w odpowiedni sprzet, w szczegolnosci w: aparat
cyfrowy, komputer, nagrywarke CD-R, drukarke, dopuszcza si¢ wykonywanie zdj¢¢ sygnalitycznych w postaci wydrukow
komputerowych. Wydruki zdjg¢ powinny by¢ wykonane na specjalnym papierze, przeznaczonym do wysokorozdzielczych
wydrukéw barwnych z zachowaniem rozdzielczo$ci nie mniejszej niz 300 dpi w wymiarach odpowiadajacych analogicz-
nym zdjeciom sygnalitycznym wykonanym metodg fotograficzna.

3. Odbitki fotograficzne Iub wydruki wykonuje si¢ w formacie 6,5 x 9,5 cm (po dwie na jednym kadrze). Poszczegolne
pozy na zdjeciach powinny by¢ ujete w nastgpujacej kolejnoscei:

1) prawy profil twarzy i twarz z przodu (en face) — bez okularéw;

2) prawy i lewy potprofil twarzy.
4. Odbitki lub wydruki zdje¢¢ catej sylwetki wykonuje si¢ w formacie 5 x 9 cm.
5. Dopuszczalne jest wykonywanie zdje¢ sygnalitycznych i catej sylwetki z wykorzystaniem materialow czarno-biatych.

6. Sposdb oswietlenia sylwetki oraz obrobka fotochemiczna uzytych materialdow powinny odzwierciedla¢ rzeczywiste
barwy oraz wyglad osoby fotografowanej, a temperatura barwowa $§wiatla powinna by¢ zblizona do $wiatta dziennego.

§ 7. 1. W celu umozliwienia przekazania do archiwum zdj¢¢ sygnalitycznych w postaci plikow cyfrowych powinny by¢
one zapisane na dysku twardym komputera wydzielonego do ich magazynowania. Komputer ten powinien by¢ zabezpieczo-
ny przed dostgpem 0sob nieuprawnionych.

2. W przypadku wykonywania zdje¢ aparatem cyfrowym z wykorzystaniem urzadzenia UDZS archiwizowane zdjecia
powinny by¢ umieszczone w folderze o nazwie odpowiadajacej literowemu symbolowi jednostki (bez polskich znakow litero-
wych) z kolejnym numerem ewidencyjnym zdjgcia i oznaczeniem dwoch ostatnich cyfr roku wykonania (np. KMP_Rze-
szow_117 13); poszczegblne zdjecia w nim zawarte powinny mie¢ dodatkowo symbol literowy pozy rejestracji: ,,ab” — prawy
profil i twarz z przodu (en face), ,,cd” — prawy potprofil i lewy potprofil, ,,e” — sylwetka, ,,f” do ,,z” — zdjecia dodatkowe. Po-
szczegolne oznaczenia oddziela si¢ od siebie symbolem podkreslnika (np. KMP_Rzeszow 117 13 ab).
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3. W przypadku wykonywania zdj¢¢ aparatem cyfrowym bez wykorzystania urzadzenia UDZS archiwizowane zdjecia
powinny by¢ umieszczone w folderze o nazwie odpowiadajacej literowemu symbolowi jednostki (bez polskich znakow litero-
wych) z kolejnym numerem ewidencyjnym zdjgcia i oznaczeniem dwoch ostatnich cyfr roku wykonania (np. KMP_Rze-
szow_117 13); poszczegolne zdjecia w nim zawarte powinny mie¢ dodatkowo symbol literowy pozy rejestracji: ,,2”° — prawy
profil, ,,b” — twarz z przodu (en face), ,,c”" — prawy potprofil, ,,d” — lewy pétprofil, ,,” — sylwetka, ,,f” do ,,z” — zdj¢cia dodatko-
we. Poszczegolne oznaczenia oddziela si¢ od siebie symbolem podkresinika (np. KMP_Rzeszow 117 13 a).

4. Zdjecia sygnalityczne w postaci plikow cyfrowych przekazuje si¢ na nosnikach jednokrotnego zapisu (np. ptyty CD-R);
pliki powinny by¢ zapisane w formacie TIFF (Tagged Image File Format) lub JPEG (Joint Photographic Expert Group) bez
kompresji.

§ 8. 1. Zlecenie na wykonanie zdj¢¢ oraz kartg albumowa z wpisanymi danymi osoby fotografowanej przekazuje specja-
liscie kryminalistyki policjant prowadzacy postepowanie przygotowawcze, czynnosci w sprawie nieletniego lub czynnosci
wyjasniajace w sprawie ustalenia tozsamosci os6b lub zwlok.

2. Karty albumowe z wykonanymi i naklejonymi zdjgciami sygnalitycznymi wraz ze zdjeciami dodatkowymi sg przeka-
zywane za pokwitowaniem policjantowi wymienionemu w ust. 1.

3. Negatywy lub no$niki ze zdjeciami zapisanymi cyfrowo, wraz z danymi personalnymi osob na nich zarejestrowa-
nych, sg przekazywane do archiwum komendy wojewodzkiej Policji. Negatywy i no$niki powinny by¢ zabezpieczone przed
uszkodzeniem i przechowywane zgodnie z zaleceniami producenta danego no$nika.

§ 9. 1. Zwtoki o nieustalonej tozsamosci fotografuje si¢ w czterech ujeciach glowy:
1) prawy profil;
2) widok twarzy z przodu (en face);
3) potprofil prawy;
4) potprofil lewy.

2. Dodatkowo wykonuje si¢ zdjecie catej sylwetki oraz zdjgcie lewej matzowiny usznej z uwzglgdnieniem zasad foto-
grafii skalowej.

3. Przed wykonaniem zdj¢é zwlok do celéw identyfikacyjnych glowe i twarz doprowadza si¢ do wygladu zblizonego do
stanu przed $miercig. Zwtoki fotografuje si¢ w odziezy, w jaka byty ubrane. W przypadku gdy zwtoki byly bez odziezy, do
fotografii przykrywa si¢ je tkaning, pozostawiajac je od ramion odstonigte.
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Zalacznik nr 2

WZOR KARTY DAKTYLOSKOPIINEJ ODCISKOW LINII PAPILARNYCH PALCOW

BARCODE
Karta daktyloskopijna
do celéw dowodowychiwykrywczych i identyfikacyjnych*
pleczeé jednostki policji
stamp of police unit
Nazwisko i iy policjanta
tamiy name I I I I I
imiona nr KSIP
forename(s) 010-
Nazwisko Znak
b £ E
panienskie 5|
masien name i E| E
Imie ojca Imie matki numer g 8
father’s forename mathers sprawy - -
forename
Adres kod
sddress jednosti E
Policji E
Pleé (MK ?) Data urodzenia rek miesiee dziefy PESEL $
sex (WF?) date of bith —
L LTI T L T
Miejsce urodzenia rodza) i numer dokumentu tosamosei g
piice of bith true Kently =
Narodowosé Powbdd 8
nationatty daktyloskopowania N
offence
5 .
P 1. wielki palec 2. wskazujgey palec 3. srodkowy palec 4. serdeczny palec 5. maly palec
A
50 mm 40 mm 40 mm 40 mm 40 mm £
< >« >« >« >« €
b A 4
1 7 6. wielki palec 7. wskazujacy palec 8. srodkowy palec 9. serdeczny palec 10. maly palec
A
E
E
Q
~
A 4
jednoczesny odeisk wielkich paleow J R s
LEWA REKA - jednoczesny odcisk czterech palcow LEWY PRAWY PRAWA REKA - jednoczesny odcisk czterech palcow
A
75mm 30 mm 30 mm 75 mm
4 >« >4 >« > &
E
o
~
czytelny podpis osoby daktyloskopowane] | % - niewlaschve skresiE | data daktyloskopowania czytelny podpis osoby daktyloskopujacej
miejsce daktyloskopawania
210 mm
>

A A A A A

297 mm



Zalacznik nr 3
WZOR KARTY DAKTYLOSKOPIINEJ ODCISKOW LINIT PAPILARNYCH DEONI
A A A
captelny podpis osoby dukiyloskoporancj
BARCODE * niewtasciwe skreslié c
Karta dalgg::::gw;g:ldo celéw xr sy ; ; £
wykrywczych i identyfikacyjnych* l 3 E
Pieczet jednostki I Lewa dlon Prawa dfor’ll captelny podpis asoby daktyloskapujace v 2
Nazwisko z;::g:zkam Powod daktyloskopowania (zaznaczyé ponizej)
Imig gg;lwvnumer IZab()jslwo Kradziez rozbojnicza | fuocze?ﬁjDr%ﬁozlra\ﬁglreggjzzz(\jr;a |Kradziez z wiamaniem
Ezl?:jéglgsce O| O ‘ Rozbdj Wymuszenie rozbéjnicze Kradziez Inne
- Do celéw wykrywczych i ide it ) ylqcznie dfonie {beé pa’;éw oraz krawedzi dioni). - Zagigé w tym miejscu = '
I I=
147 mm 147 mm
= > < > E
&
Lewy wskazujacy Prawy wskazujacy .
A
35 mm 35 mm E
- - » L
]
A 4 ¥y
297 mm
« >

MBIS() NIUUSIZ(]

8 204
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Zalacznik nr 4

WZOR KARTY DAKTYLOSKOPIINEJ ODCISKOW LINII PAPILARNYCH PALCOW
SPORZADZANEJ W PRZYPADKU POBIERANIA ODCISKOW LINII PAPILARNYCH
NA PODSTAWIE ART. 192a § 1 KODEKSU POSTEPOWANIA KARNEGO

A A A 4 a
Karta daktyloskopijna palcéw
do eliminacji sladow
Karte po wykorzystaniu w sprawie, do ktérej zostaly pobrane odciski linii papilarnych, nalezy niezwfocznie usungc z akt sprawy i zniszczyc.
Nazwisko
Imig Data urodzenia rok miesigc dzieri
E
[ [ ] [ | |£ g
ol E
Adres zamieszkania [=2INTe}
| S
~
Odciski pobrano w celu wyeliminowania przypadkowych sladéw linii papilarnych ujawnionych do sprawy
ZN@K [ NUMEE SPIAWY — ...t £
£
i
Wyrazam zgode na pobranie odCiSKOW PAlCOW ..................cccciiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeiee e e e e e e eeeeeeeens
telny pod by daktylosk j
czytelny podpis oseby daidyloskopowane] czytelny podpis osoby daktyloskopujgcej v g
|IIIE I I I B S O O O O S . v 0
o
P 1. wielki palec 2. wekazuygey palec 3. érodkowy palec 4. serdeczny palec 5. maly palec o™
A
50 mm 40 mm 40 mm 40 mm 0 mm
< < e >< re 4 » E
o
<
A 4 v
L 6. wielki palec 7. wskazujacy palec 8. frodkowy palec 9. serdeczny palec 10. maly palec £
— £
~
@
[
£
£
o
<
4 v
Jednoczesny adcisk wielkich palcaw |
LEWA REKA - jednoczesny odcisk czterech paleaw LEWY T PRAWY PRAWA REKA - jednoczesny odeisk czterech paledw
75 mm 30 mm 30 mm 75 mm
« > e > »
v v
210 mm
— —>



Zalacznik nr 5

WZOR KARTY DAKTYLOSKOPIINEJ ODCISKOW LINII PAPILARNYCH DEONI SPORZADZANEJ W PRZYPADKU POBIERANIA ODCISKOW LINII
PAPILARNYCH NA PODSTAWIE ART. 192a § | KODEKSU POSTEPOWANIA KARNEGO

2 297 mm
<
A EAL
£ Wyrazam zgodg na pobranie odciskéw dion, Karta daktyloskopijna dioni - lewej, prawej* do eliminacji sladow
w0
¥ T Eaytoiny podais osohy dokiyioshopowans Karte po wykorzystaniu w sprawie, do ktérej zostaly pobrane odeiski linil papilarnyeh, nalesy niezwlocznie usungd z akt sprawy i zniszezyé Czytelny podpis osoby daktyloskopujacej
y, Nazwisko imie Dataurodzenia [ [ [ [ [ [ [ ]
€ Adres zamieszkania rok miesiac dzien
o Odciski pobrano w celu wyeliminowania przypadkowych sladow linii papilarnych ujawnionych do sprawy: znak i numer sprawy
A
E
E
e
o~

“niewiasciwe skredlic

MBIS() NIUUSIZ(]

8 204
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Zalacznik nr 6
WZOR KARTY ALBUMOWEJ
RZECZPOSPOLITA POLSKA
(REPUBLIC OF POLAND)
NrKsIP OI0
£ en face i profil Znak cprawy / Numer sprawy
© Nazwa (numer) jednostki
e [T TTTTTTT]
90 mm Nazwisko
Nazwisko panienskie
Irmiona
Imig ojca
WVzrost Kolor wiosow
MNarodowose Qbywatelstwo
Powrod fotografowania
potprofile
UWaGH
Rejestrujacy
<} [}
3 3
= =
= ®
o o
[¢] o
c © ©
E sylwetka ] ]
- g %
R R

50 mm
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Zalacznik nr 7

WZOR PROTOKOLU LIKWIDACIJI ZBIORU DANYCH ALBO ZESTAWU ZBIOROW DANYCH

Protokét
likwidacji zbioru danych/zestawu zbioréw danych*

(numer ewidencyjny) (miejsce i data sporzadzenia)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

SR
2 ettt eeee ettt eeeeeeeeeaaee et atatettt——eeteeteteteteaeaeeaeaaaa e natteeeeeeneeeeeaeeeeeeeeeeeaaaaaannnrerrrrneneeereeeen
USSR
(dane cztonkéw komisji likwidacyjnej; w przypadku policjanta — stopien, imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe;
w przypadku pracownika Policji — imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)
(o bAP=Yr=TE=Tor= W b= o oo £S3 £= Y =R o [T o374 N o
(nazwa administratora zbioru danych, wydajgcego decyzje)
W ANIU oo e 20 ...... r. przeprowadzita likwidacje zbioru danych

(podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej)
* niepotrzebne skresli¢

Uwaga do wzoru:

Dopuszcza sig¢ sporzadzenie protokotu przy zastosowaniu procesora tekstu z zachowaniem zawartosci protokotu,
przy czym mozna pomina¢ te elementy, ktore stuza jedynie wskazaniu miejsca i sposobu wypetnienia protokotu
oraz te, ktore podlegaja skresleniu jako niepotrzebne.
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Zalacznik nr 8

WZOR PROTOKOLU USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH ZE ZBIORU DANYCH

Protokot
usuniecia danych osobowych ze zbioru danych

(numer ewidencyjny) (miejsce i data sporzadzenia)

Komisja w sktadzie:

LRI
U UPPP P PRRPT
K TP TP UPPPPPTPRPPTN
(dane cztonkéw komisji; w przypadku policjanta — stopien, imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe;
w przypadku pracownika Policji — imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)
WYZNACZONEA PIZEZ ...uettteieeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e s sttt e e e et e e e e aaaaeeeeaasaa s s nananneeeeees W dniu ..o, 20....r
(nazwa administratora danych lub osoby przez niego upowaznionej)
L E= T 000 Y = T
(podstawa prawna usunigcia danych)
UETU 1= = W R4 o1 o U o =T 0 )Y/ o o PR
(nazwa zbioru danych)
Lo =T TSI 0TS0 oo 1
(opis usunietych danych osobowych)
010 0. 74

(podpisy cztonkéw komisiji)

Uwaga do wzoru:
Dopuszcza si¢ sporzadzenie protokotu przy zastosowaniu procesora tekstu z zachowaniem zawartosci protokotu, przy
czym mozna poming¢ te elementy, ktdore stuza jedynie wskazaniu miejsca i sposobu wypetnienia protokotu.



